
MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL 
COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES               
EJERCITO NACIONAL 
CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE – CENAC REGIONAL NEIVA  

  
Neiva, ocho (08) de junio de 2021 

 
ADENDA N° 01 PROCESO DE MINIMA CUANTIA CUANÍA No. 036-CENAC REGIONAL NEIVA-2021 CUYO 
OBJETO ES CONTRATAR “SUMINISTRO DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA, TINTAS Y TONER 
PARA LAS UNIDADES CENTRALIZADAS POR LA CENAC REGIONAL NEIVA, PARA LA VIGENCIA 
2021” 
 
El Mayor JORGE ELIECER DIAZ PEÑA – DIRECTOR CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE -  CENAC 
REGIONAL NEIVA ordenador del gasto para  adoptar las decisiones requeridas en los procesos de contratación 
por medio de este acto administrativo dará las siguiente: 
 

CONSIDERANDO 
 

Que existen la correspondientes OBSERVACIONES presentadas por los oferentes NELLY 
CARMENSA FIGUEROA ANACONA Y COMERCIALIZADORA BENDITO SAS quienes observaron  
aspectos económicos y técnicos dentro del presente proceso, cuyo objeto es SUMINISTRO DE 
PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA, TINTAS Y TONER PARA LAS UNIDADES 
CENTRALIZADAS POR LA CENAC REGIONAL NEIVA, PARA LA VIGENCIA 2021, por lo 
anterior, se hace necesario realizar los siguientes ajustes así: En la parte económica se cargará de 
nuevo Plantilla económica teniendo en cuenta que por error de la plataforma no se logró el cargue 
completo de los ítems; así mismo se ajusta los precios de referencia de los ítems 30, 62, 67, 68, 72 y 
79 teniendo en cuenta que el precio fijado no corresponde a la realidad del mercado y por último se 
ajusta la especificación adicional técnica No 5; el CENAC de acuerdo al procedimiento en 
contratación procede a AJUSTAR LA PLANTILLA ECONOMICA Y CONDICIÓN TECNICA 
ADICONAL, con la finalidad de dar claridad dentro proceso. 
 
Por lo anterior se hace prescindible modificar el cronograma del proceso como en efecto se hace; 
para lo cual el Articulo 89 de la Ley 1474 de 2.011, preceptúa, la procedencia para la emisión de las 
adendas, así: EXPEDICIÓN DE ADENDAS. El inciso 2 del numeral 5 del artículo 30 de la Ley 80 de 
1993. 
 
Por las razones antes expuestas es necesario modificar el CRONOGRAMA Y PLANTILLA SECOP II. 
 

RESUELVE  
 

PRIMERO: AJUSTAR PLANTILLA ECONOMICA SECOP II A LA NECESIDAD DESCRITA DENTRO DEL 
ESTUDIO PREVIO E INVITACIÓN PÚBLICA, PARA REALIZAR INCLUSIÓN DE LOS ITEMS RESTANTES. 
 

SEGUNDO: MODIFICAR, el precio de referencia  ítem 30, 62, 67, 68, 72 y 79 así: 
 

ITEM DESCRIPCIÓN DEL BIEN Y/O SERVICIO  
UNIDAD 
MEDIDA 

CANT 

PRECIO DE 
REFERENCIA 

METRICA A UTILIZAR V/R TOTAL 
UNITARIO IVA 

INCLUIDO 

30 

TINTA PARA SELLO    Por galón negro Color 
Negro PH 6.5 A 9.5 Tiempo de secado Máximo 
45sg Características físicas Inodora Presentación 
Galón 

UN 1 $ 49.699,00 
VR. MEDIA GEOMETRICA 
ESTUDIO DE MERCADO 

62 

PORTAMINAS 2 MM Caja x 12 Material Plástico 
Características físicas Diámetro para mina de 2 
mm; Zona de agarre en caucho o plástico; Punta 
retráctil; Clip de sujeción 

UN 1 $ 13.952,00 
VR. MEDIA GEOMETRICA 
ESTUDIO DE MERCADO 

67 
MARCADOR BORRABLE DESECHABLE:  
Material Cuerpo y tapa en polipropileno Tinta Color: 
negro, azul, rojo, o verde Borrable a base de 

UN 1 $ 13.986,00 
VR.MEDIANA ESTUDIO DE 

MERCADO 



Página 2 de 3  ADENDA N° 01 PROCESO DE MINIMA CUANTIA Nº 036- CENAC REGIONAL NEIVA-2021CUYO OBJETO ES “SUMINISTRO DE PAPELERIA Y UTILES DE 
OFICINA, TINTAS Y TONER PARA LAS UNIDADES CENTRALIZADAS POR LA CENAC REGIONAL NEIVA, PARA LA VIGENCIA 2021 

alcohol, no mancha, para escribir sobre tableros 
porcelanizados o cualquier superficie lisa X CAJA 
12 

68 

MARCADOR BORRABLE RECARGABLE:   
Material Cuerpo y tapa en polipropileno Tinta Color: 
negro, azul, rojo, o verde Borrable a base de 
alcohol, no mancha, para escribir sobre tableros 
porcelanizados o cualquier superficie lisa 
Dimensión Longitud de cuerpo entre 135 - 155 mm 
y diámetro entre 12 - 18mm X CAJA 12  

UN 1 $ 32.016,00 
VR.PROMEDIO ESTUDIO DE 

MERCADO 

72 

RESALTADOR DESECHABLE   Tinta Amarillo, 
verde, naranja, rosado o celeste Material Filtrona 
en felpa acrílica o resina termoplástica 
Características físicas Punta biselada, para realizar 
2 trazos o 3 trazos Rendimiento en metros Mínimo 
130 mts X CAJA 12 

UN 1 $ 9.964,00 
MAYOR VR.ESTUDIO DE 

MERCADO 

79 

SELLO TORNEADO DE CAUCHO,FECHADOR 
DE ENTINTADO MANUAL:  Auto-entintado 
Material Banda de caucho, mango plástico, 
carcasa metálica Características físicas Sello 
rectangular con placa y leyenda comercial 
Dimensión sello Mayor o igual a 40 x 20 mm y 
menor o igual a 80 x 60 mm apróximado 

UN 1 
                $58.907,00  

 
VR. MEDIA GEOMETRICA 
ESTUDIO DE MERCADO 

 
 
TERCERO: MODIFICAR, la condición técnica adicional no 5, el cual quedara así: 
 
ITEM 

DESCRIPCIÓN 
CUMPLE NO 

CUMPLE 

1 
CERTIFICADO DE MARCAS: Certificado expedido por el oferente donde acredite las marcas de los bienes a 
suministrar, con el compromiso que así entregara los bienes de conformidad a las marcas acreditadas, 
durante la ejecución del contrato, en los términos del objeto del proceso de selección.  

  

2 

TIEMPO DE ENTREGA El oferente debe allegar en documento anexo donde se comprometa a suministrar los 
elementos de papelería útiles de escritorio y de oficina a las unidades en un tiempo no mayor a 48 horas, de 
lo contrario se iniciará el debido proceso por incumplimiento. Teniendo en cuenta que debe asumir a su costa 
y cargo todos los recursos económicos que demande el suministro de los bienes requeridos, incluyendo 
vehículos, combustible, materiales u objetos y personal. Así mismo, garantiza que remplazará los bienes que 
resulten defectuosos, sin costo adicional para la entidad y dentro del menor tiempo posible, atendiendo la 
necesidad del bien solicitado. 

  

3 

PUNTO DE ENTREGA O DISTRIBUCIÓN DE BIENES. El oferente debe manifestar por escrito el compromiso 
de entregar los bienes nuevos, en perfectas condiciones y debidamente empacados, en el Almacén de 
Intendencia del BASPC No. 09 ubicado en NEIVA, BIPIG ubicado en departamento del Huila municipio de 
Garzón, BIMAG ubicado en el departamento del Huila municipio de Pitalito de acuerdo con los pedidos de las 
Unidades centralizadas por intermedio del Supervisor del contrato.  

  

4 
El oferente se compromete a sostener los precios ofertados durante el desarrollo y ejecución de contrato. Es 
decir, los precios son FIRMES Y FIJOS, por lo que debe allegar documento por escrito. 

  

5 
Los Consumibles de Impresión deben estar en perfecto estado y empacados en su caja, cumplir con las 
especificaciones técnicas y ser compatibles con las referencias de la Entidad, no ser remanufacturado y ser 
originales y/o genericos. 

  

 
CUARTO: MODIFICAR, el cronograma en los siguientes ítems: 
 

ACTIVIDAD FECHA Y HORA LUGAR FISICO O ELECTRONICO 

OBSERVACIONES AL ESTUDIO E 
INVITACIÓN  

HASTA: JUNIO 08 DE 2021 
HASTA LAS 17:00 HORAS 

SECOP II 
OBSERVACIONES  
NOTA: LA ENTIDAD NO TENDRA EN CUENTA OTROS 
MEDIOS. 

RESPUESTA A LAS OBSERVACIONES Y 
ADENDAS  

JUNIO 08 DE 2021 HASTA 
LAS 19:00 HORAS 

SECOP II 
 

 
 FECHA DE CIERRE O LIMITE PARA 
PRESENTAR OFERTA  

 

 
JUNIO 09 DE 2021 HASTA 
LAS: 18:10 HORAS 

SECOP II 
NOTA: NO SE RECIBEN OFERTAS EXTERNAS AL SECOP 
II; CON EXCEPCION DE INDISPONIBILIDAD; SIEMPRE Y 
CUANDO SE CUMPLA CON EL PROCEDIMIENTO 
DESCRITO PARA MANCIONADA SITUACION 

PUBLICACIÓN INFORME DE 
EVALUACION: JURIDICA, TECNICA Y 
ECONOMICA  

 

JUNIO 11 DE 2021 
HASTA LAS 11:00 HORAS 

SECOP II 
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TRASLADO OFERENTES: PLAZO 
PARA PRESENTAR OBSERVACIONES 
A LA EVALUACIÓN Y PLAZO PARA 
SUBSANAR, ACLARAR 
DOCUMENTACION  

 

 
HASTA: JUNIO 15 DE 2021 
A LAS 11:00 HORAS 
 

SECOP II – OBSERVACIONES 

PUBLICACIÓN RESPUESTA 
OBSERVACIONES A LA EVALUACIÓN 
Y/O PUBLICACION DE LA EVALUACION 
CONSOLIDADA  

 JUNIO 16 DE 2021 HORA: 
11:00 HORAS 
 

SECOP II 

TRASLADO PARA EVALUACION 
CONSOLIDADA (SI LA HUBIESE) 

HASTA: JUNIO 17 DE 2021 
HORA: 18:00 HORAS 

SECOP  

PONENCIA DE RECOMENDACIÓN DE 
ADJUDICACION   

JUNIO 17 DE 2021 
HORA: 18:00 HORAS 

SECOP II 

COMUNICACIÓN DE ACEPTACIÓN DE LA 
OFERTA  
 

Fecha: Dentro de los (03) 
días hábiles siguientes a la 
ponencia de recomendación 
de adjudicación. 

SECOP II 

CONSTITUCIÓN DE LAS GARANTÍA ÚNICA  Dentro de los tres (03) días 
hábiles siguientes a la 
notificación de la 
comunicación de aceptación 
de oferta. 

 

 
QUINTO. Los demás aspectos y condiciones de la invitación pública que no hayan sido modificados con la 
presenta adenda, continúan vigentes y son de obligatorio cumplimiento.  
 
NOTIFIQUESE Y CUMPLASE :  

 
 
 
 
 

Mayor JORGE ELIECER DIAZ PEÑA 
DIRECTOR CENAC REGIONAL NEIVA 
 
 
 

PS DANIELA HERNANDEZ SALAZAR 

Evaluador Jurídico 


