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Bogotá, 8 de junio de 2021 
 
 
Señores, 
SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE, SENA 
Atención. Doctora, VERÓNICA PONCE VALLEJO 
Secretaría General 
Supervisora Contrato  
E.          S.         D. 
 
 

Asunto:  Tercer informe ejecución de contrato de prestación de 
servicios profesionales: Contratación directa 
CO1.PCCNTR.2301692 2021– SERVICIO 
NACIONAL DE APRENDIZAJE – SENA y MUÑOZ 
ABOGADOS S.A.S. 

 
 
Actividades ejecutadas durante el mes de mayo de 2021.  
 
Respetada Doctora,  
 
Con el comedimiento que nos es usual, hacemos llegar, en el término establecido 
por la Entidad, el informe y factura de las actividades ejecutadas por nuestra firma 
durante el mes de mayo de 2021, en el marco del contrato de prestación de 
servicios del asunto, cuyo objeto es brindar asesoría externa a la Secretaría 
General en todos los temas jurídicos y administrativos que requiera la Secretaría 
General en asuntos de derecho laboral colectivo y, especialmente hacer 
acompañamiento a las reuniones de relacionamiento sindical, de seguimiento al 
cumplimiento del acuerdo colectivo y demás instancias de diálogo social interno 
que, conforme al numeral 8 del artículo 9 del Decreto 249 de 2004 están a cargo 
del despacho de la Secretaria General.  
 
Para el mes de mayo de 2021 se programaron diferentes reuniones virtuales con 
las organizaciones sindicales, soportadas en los protocolos vigentes tanto para 
reuniones de relacionamiento sindical como de seguimiento al acuerdo colectivo y, 
la revisión y actualización de las matrices de compromisos y de estado de 
cumplimiento de los puntos del Acuerdo Colectivo. 
 
En todas las actividades realizadas, atendiendo el requerimiento de la Secretaría 
General, ha participado la abogada especialista en Derecho Público Economico, 
SANDRA JARAMILLO GONZÁLEZ. 
 
La atención de consultas, sustanciación y revisión de documentos se ha hecho vía 
mail, WhatsApp y telefónica de manera directa con el equipo de relacionamiento 
de Secretaría General. 
 
La participación en reuniones se ha hecho de forma virtual en razón a que se 
mantienen en la Entidad las medidas adoptadas con ocasión de la Declaratoria de 
Emergencia Sanitaria por parte del Gobierno Nacional. 
 
Listamos las actividades trascendentes ejecutadas en desarrollo del contrato 
durante el mes de mayo de 2021 
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Asistencia a reuniones virtuales vía teams.microsolf.com: 
 
3 de mayo. Reunión equipo de relacionamiento de Secretaría General. 
5 de mayo. Reunión Ropa de Trabajo con la Organización Sindical SINTRASENA 
y Colombia Compra Eficiente. 
5 de mayo. Reunión con Profesionales de Emprendimiento. 
6 de mayo. Reunión seguimiento a compromisos SINDESENA Secretaría General 
2021. 
6 de mayo. Reunión seguimiento a compromisos SINDESENA – GRUPO 
RELACIONES LABORALES. 
7 de mayo. Reunión directores regionales BOLÍVAR, DISTRITO CAPITAL, 
MAGDALENA, QUINDIO Y SUCRE.  
7 de mayo. Reunión con Asesores Jurídicos SENA.  
10 de mayo. Reunión equipo de relacionamiento de la Secretaría General. 
12 de mayo. Reunión con la Agencia Nacional de Contratación Pública Colombia 
Compra Eficiente.  
13 de mayo. Reunión equipo de relacionamiento de la Secretaría General 
13 de mayo. Reunión equipo Secretaría General y la Coordinación de Salud y 
Seguridad en el Trabajo. 
14 de mayo. Reunión equipo de la Dirección de Planeación. 
18 de mayo. Reunión equipo de relacionamiento de la Secretaría General 
18 de mayo. Reunión requerimientos por parte del Ministerio a las regionales de 
CASANARE, ARAUCA, ANTIOQUÍA y CALDAS con equipo de Salud y Seguridad en 
el Trabajo.  
19 de mayo. Reunión ANALISIS DE LA PROPUESTA DE REVISIÓN DE FICHAS 
TÉCNICAS DE DOTACIÓN. 
19 de mayo. Reunión EQUIPO DE EMPRENDIMIENTO. 
19 de mayo. Reunión ESAP y ORGANIZACIONES SINDICALES.  
20 de mayo. Reunión equipo de relacionamiento de la Secretaría General 
21 de mayo. Diligencia Regional Arauca – Ministerio de Trabajo 
24 de mayo. Reunión equipo de relacionamiento de la Secretaría General 
24 de mayo. Diligencia Regional Antioquía – Ministerio de Trabajo 
25 de mayo. Reunión SEGIMIENTO A COMPROMISOS SINDESENA. 
25 de mayo. Reunión Secretaría General 
25 de mayo. Reunión Relacionamiento Sindical SINTRASENA. 
25 de mayo. Reunión Coordinación enlaces. 
26 de mayo. Reunión Relacionamiento Sindical SINSINDESENA. 
26 de mayo. Reunión Relacionamiento Sindical COSENA. 
27 de mayo. Reunión Relacionamiento Sindical SETRASENA. 
27 de mayo. Reunión Relacionamiento Sindical UNALTRASENA. 
28 de mayo. Reunión directores regionales CASANARE, CAUCA, CHOCO, 
PUTUMAYO Y NARIÑO. 
31 de mayo. Reunión equipo de relacionamiento de la Secretaría General 
 
Atentos a sus instrucciones,  
 
 
 
ARLETH AROCA ALMANZA 
Gerente Representante Legal  
Muñoz Abogados S.A.S.   
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