Barranquilla MAYO del 2021

Doctor

KEVIN FONTALVO JORDAN

Asesor de despacho

Secretaria de planeacion

Alcaldia de Barranquilla Distrito Especial, Industrial y Portuario.

Asunto: Informe de Actividades 02 del contrato N° CD-06-2021-2606, correspondiente al
mes de MAYO del 2021.

ROBINSON VASQUEZ PUCHE identificado con cédula de ciudadania N° 72.268.371
de Barranquilla, Atlantico, en mi calidad de CONTRATISTA y dando cumplimiento al
contrato N° CD-06-2021-2606 cuyo objeto es la prestacion de servicio de apoyo a la
gestion en el desarrollo de los procesos administrativos que adelanta la
secretaria distrital de planeacion., actividades desarrolladas del 01 al 31 del mes de
mayo del 2021, he cumplido con el objeto contractual desarrollando las siguientes
actividades que relaciono a continuacion:

=

8.

9.
10.

11.

Se brindo apoyo en el escaned de contratos de la oficina de despacho.

Se brindo apoyo en el area de archivo en el proceso de digitalizacion
de documentos concernientes a resoluciones y actos administrativos
de distintos afios.

Se brindo apoyo en el area de archivo en el proceso de inventarios
documentales

Se revisaron los inventarios documentales de las licencias de
construccion trasferidas por la Curaduria 1

Se realizaron bases de datos de la informacién de correspondencia
contenida en libros de los afios 2005-2006 y 2007.

Se apoyo en la clasificacién y organizacion de distintos documentos
pertenecientes a la secretaria de planeacion.

Se realizaron y capacitaciones reuniones con el equipo de
contratacion.

Se brindo apoyo en el area de archivo en el proceso de inventarios
documentales

Se brindo apoyo al proceso de atencién a los usuarios via telefénica
Se realizaron y capacitaciones reuniones con el equipo de archivo.

Las demas actividades que le sean asignadas por el jefe o
supervisor, en cumplimiento del objeto del contrato.
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