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San Miguel Agreda de Mocoa, junio de 2021,
PROCESO DE SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA

LA GOBERNACION DEL PUTUMAYO
SECRETARIA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DEPARTAMENTAL

INFORMA:

Que de conformidad con el articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 2.2.1.1.2.1.2 del
Decreto 1082 de 2015, La Gobernacién de Putumayo - Secretaria de Servicios
Administrativos Departamental esta interesade en recibir propuestas para el siguiente
proceso de seleccion:

Modalidad De __Selecc'_i_én: SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA

1 USUMINISTRO - DE TONER, CARTUCHOS,
PAPELERIA Y ELEMENTOS DE OFICINA PARA LAS

Objeto: _ DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA
GOBERNACION DEL PEPARTAMENTO DEL

_ PUTUMAYQO”
_— {$680.000.000) incluido IVA y demas costos directos

Presupuesto Oficial: e indirectos

hasta el treinta y uno (31} de diciembre de 2021, o hasta

Plazo Del Contrato: agotar el presupuesto oficial asignado

Disponibilidad Presupuestal | PENDIENTE | F/Expedicion |

En virtud a que la publicacién del proyecto de pliego de
_ condiciones y estudio previo no genera obligacién para
Fecha Limite de Entrega de | la entidad de dar apertura al proceso de seleccién (art.
Propuesta 8 Ley 1150 de 2007), la fecha limite de entrega de la
propuesta sera la establecida en el pliego de
condiciones definitive ’

Lugar De Presentacion De

Propuestas. SECOP I

Por tratarse de una seleccion abreviada de menor

Precalificacion ; e
acié cuantia, no hay lugar a precalificacion.

E! Procese de Contratacién de que trata el presente
documento es susceptible de limitarse a Mipyme, por

Convocatoria Mipyme: presentarse fos requisitos del articulo 2.2.1.2.4.2.2 del

Decreto _1 082 de 2015.

De conformidad con lo establecide en el literal @), numeral 2 de la Ley 80 de 1993 y el
articule 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1085 de 2015, la modalidad de contratacion para el
presente procese de seleccién corresponde a la SELECCION ABREVIADA MENOR
CUANTIA, en razén a la naturaleza del objeto y cuantia a contratar.

- DESCRIPCION DE LAS CONDICIONES PARA PARTICIPAR EN EL PROCESO DE
CONTRATACION
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1REQUISITOS HABILITANTES, DOCUMENTOS PARA ACREDITARLOS
1.2.1. REQUISITOS HABILITANTES.

1.2.1.1 REQUISITOS HABILITANTES DE CAPACIDAD JURIDICA.
1.2.1.1.1 CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA.

(Formato No. 1} El proponente debe dirigir una comunicacién a la Entidéd, en la que
expresamente presente oferta en este proceso y de su voluntad de suscribir el contrato, en
el evento que le sea adjudicado.

Esta carta debera estar firmada en original por el Representante Legal de la persona
jurfdica, o porla persona designada para representar al consorcio 0 unién temporal, cuando
de ello se trate. Los oferentes deberan suscribir el modelo suministrado en el Formato No
1 _

Cualquier anotacién, aclaracién o condicionamiento se tendra por no escrita.

La falta de la carta de presentacion de fa oferta o que este firmada por persona distinta a su
Representante Legal 0 a quien estatutariamente tenga la facultad de comprometer al
proponente, genera rechazo de piano de |a oferta.

1.2.1.1.2 FOTOCOPIA DE CEDULA DE CIUDADANIA.

Se debe aportar fotocopia de ia cédula de ciudadania del representénte legal o
representante de |a figura asociativa o de ta persona natural segun €l caso.

1.2.1.1.3 GARANTI{A DE SERIEDAD DE LA OFERTA:

Por el hecho de presentar propuesta para este proceso, se entiende que la oferta es
irrevocable y que el proponente mantiene vigentes todas las condiciones originales de su
oferta durante todo el tiempo que dure el proceso de seleccidn, incluidas las prérrogas de
los plazos que ltegaren a presentarse, de acuerdo con las Condiciones de contratacion y la
normatividad vigente.

De conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015, el oferente podra otorgar a
favor de El Departamento de Putumayo como mecanismo de cobertura del riesgo derivado
del incumplimiento del ofrecimiento, cualquiera de las garantias alli autorizadas, a saber: (1)
contrato de seguro contenido en una péliza, (2) patrimonio auténomo, {3) garantia bancaria
o cartas de crédito stand by, otorgada por una compafiia de seguros legalmente establecida
en Colombia o por una Entidad bancaria, o una sociedad fiduciaria, © una Entidad financiera
sometida a vigilancia y control de la Superintendencia Financiera, por un valor equivalente
al diez por ciento {10%) del presupuesto oficial, con una vigencia de tres meses (3) contados
a partir de la fecha y hora de cierre del presente proceso de seleccidn, y en todo caso debera
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mantenerse vigente hasta la aprobacién de ia garantia que ampare los riesgos propios de
la etapa contractual. Con la propuesta se debe anexar la garantia.

El Departamento de Putumayo podra solicitar la ampliacién de la vigencia de la péliza o
garantia, cuande se prorrogue el plazo establecido para [a adjudicacion.

Cuando la oferta se presente por un proponente piural bajo la figura de consorcio o unién
temporal, la garantia debera otorgarse por todos los integrantes del oferente plural; esto es,
a nombre de cada una de las personas naturales y/o jurfdicas que integran el oferente plural.

Si el oferente es una persona juridica, la garantia deberd tomarse con el nombre 0 razén
social que figura en el Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la
Cémara de Comercio, y no sblo con su sigla, a no ser que en el referide documento se
exprese que |la sociedad podra denominarse de esa manera; por tanto, no podra expedirse
la garantia a nompre de quien se encuentre inscrito como representante legal.

El Departamente de Putumayo hard efectiva la totalidad de la garantia, en los siguienies
caso0s:

- La no suscripcién del contrato sin justa causa por parte del Adjudicatario.

- La no ampliacién de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el
término previsto en tas Condiciones para la adjudicacion del contrato se prorrogue o cuando
el término de suscripcion del contrato y aprobacién de la garantia que ampare los riesgos
propios de la etapa contractual se prorrogue, siempre y cuando esas prérregas no excedan
un término de tres meses. -

- La falta de otorgamiento por parte del Adjudicatario, de la garantia de cumplimiento
exigida por la Entidad para amparar el incumplimiento de las obligaciones def contrato.

En estos casos, el valor asegurado quedara a favor del Departamento de Putumayo. La
ejecucion de la garantia de seriedad de la oferta, no constituye una tasacion anticipada de
perjuicios; por tanto, la Entidad podra perseguir el reconocimiento de los perjuicios no
cubiertos por el valor de dicha garantia, mediante las acciones legales conducentes.

La garantia de seriedad le serd devuelta al oferente que lo solicite, una vez haya sido
perfeccionado y legalizado el contrato respectivo.

Ley No. 1882 del 15 de enero del 2018, paraarafo 3°. "La no entrega de la garantia de
seriedad junfo con la propuesta no sera subsanable y sera causal de rechazo de la misma”

1.2.1.1. 4 DOCUMENTO DE CONFORMACION DE LA FIGURA ASOCIATIVA.

Si a ello hubiere lugar, se presentara acta de constitucién segin modelo suministrado en el
pliego de condiciones definitivo, sefialando los términos y porcentajes de participacion en
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todos los casos y la designacién de la persona que de manera principal y suplente los
representara.

Cada uno de los integrantes del consorcic o unién temporal, debera acreditar que el acuerdo
de consorcic ¢ unién temporat tendré validez durante el término de duracién del conirate y
1 afio mas contados a partir de |la suscripcién de este dltimo.

Teniendo en cuenta lo establecido en el articulo 7° de la Ley 80 de 1993, el proponente que
se presente en calidad de Consorcio o Unién Temporal, ademas debera anexar los
siguientes documentos: '

. Documento que acredite la confermacion del consorcio 0 unién temporal.

. Indicar si su participacion es a titulo de consorcio o unién temporal, y en este Ultimo
caso, sefialaran los términos y extensién de la participacién en la propuesta y en su
ejecucion, los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo de la Entidad.

. Designacion de la persona que, para todos los efectos, representara at consorcic o
unién temporal y sefialaran las reglas basicas que regulen las relaciones entre ellos y su
responsabilidad.

La Gobernacion Departamento de Putumayo aceptara que la oferta sea presentada por dos
(2) o mas personas naturales o juridicas, que acrediten poseer las calidades enunciadas en
los humerales anteriores, guienes en forma conjunta deben informar si su participacion es
a titulo de Consorcio, Unién Temporal u otra forma asociativa.

La forma asociativa debera constituirse exclusivamente para el presente proceso de
seleccion y asi lo sefialara expresamente, indicando las regias basicas que lo regiran,
independiente gue las personas naturales o juridicas que fo conformen, sean las mismas
que hayan constituido consorcios ¢ uniones temporales para otros procesos. Dichas formas
asociativas no podran ser disueltas nj fiquidadas durante la vigencia o prérrogas del contrato
gue se suscriba y un afio mas.

Deberan cumplir con lo estipulade en el articule 7 de la Ley 80 de 1993 y con los siguientes
aspectos:

En caso de ser adjudicatarios los Consorcios, Uniones Temporales u otras formas
asociativas deberan presentar ante Gobernacion Departamento de Putumayo el
correspondiente RUT dentro delos cinco (5) dias habiles siguientes al acto de adjudicacién,
cuyo NIT deberd ser Unico y exclusive para cada contrato, lo anterior conforme el Decreto
2645 del 27 de julio de 2011, modificado por el Decreto 2820 de! 9 de agosto de 2011.

En atencién a lo dispuesto en el Articule 11 def Decreto 3050 de 1997, los integrantes del
Consorcio o Unidn Temperal en el documentc de constitucion, para efectos del pago, en
relacidn con la facturacién deben manifestar:

-Si la va a efectuar en representacion del consorcio ¢ la unién temporal unc de sus
integrantes, caso en el cual se debe informar el numerc del NIT de quien factura,
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-Si la facturacién la van a presentar en forma separada cada uno de los integrantes del
consorcio o la union temporal, caso en el cual se debe informar el nimero del NIT de cada
uno de ellos y la participacién de cada uno en el valor del contrato.

Sila va a realizar el consorcio o unién temporal con su propio NIT, caso en el cual se debe
indicar el ndmero. Ademas, se debe sefialar el porcentaje o valor del contrato que
corresponda a cada uno de los integrantes y el nombre o razén social y el NIT de cada
uno de ellos. '

En cualquiera de las alternativas anteriores, las facturas deberan cumplir los requisitos
establecidos en las disposiciones legales.

Acreditar la existencia, representacion legal, capacidad legal y juridica de las personas
naturales o juridicas consorciadas o asociadas en union temporal, y la capacidad de sus
representantes para [a constitucidn del consorcio o unidon temporal, asi como para la
presentacion de la propuesta, celebracidn y ejecucidn del contrato. Gobernacion
Departamento de Putumayo verificara dicha informacion a través del certificado de
existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio respectiva,

Acreditar la existencia del consorcio o de la unidn temporal, y especificamente la
circunstancia de tratarse de uno u otro, lo cual se declararé expresamente en el acuerdo de
asociacion correspondiente, sefialando las reglas basicas que regulan las relaciones entre
ellos, los términos, actividades, condiciones y participacién porcentual de los miembros del
consorcio o la union temporal en la propuesta y en la ejecucion de las obligaciones atribuidas
al contratista por e} contrato ofrecido.

Acreditar que el término minimo de duracién del consorcio o de la unidn temporal no sea
inferior al plazo de ejecucion del contrato a celebrar y un (1) afic mas.

La designacion de un representante gue estara facultado para actuar en nombre y
representacion del consorcio o de la union temporal. Igualmente designardn un suplente
que lo reemplace en los casos de ausencia temporail o definitiva.

Los requisitos relacionados con la existencia, representacion legal y duracion de los
consorcios o uniones temporales, se acreditaran mediante la presentacion dej documento
consorcial o de constitucion de la unién temporal en el que se consignen los acuerdos y la
informacion requerida.

Los requisitos relacionados con la existencia, representacion y capacidad juridica de cada
uno de los integrantes del consorcio o unién temporal, sean personas juridicas o naturales,
deberan acreditarse.

En caso de consorcios o uniones temporales u otra forma asociativa permitida por la ley,
deberan adjuntar los certificados de precios de cada uno de sus infegrantes y que hayan
realizado dicho registro.
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1.2.1.1.5 EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL:

Las personas naturales nacionales deberan aportar certificado de registro/ matricula
mercantil vigente expedido por la Camara de Comercio con una fecha de expedicién no
mayor a 30 dias calendario anteriores al cierre. Las actividades comerciales que registre el
oferente deberan estar relacionadas con el objeto del presente proceso de seleccion.

Si el proponente concurre por intermedio de un representante ¢ apoderado, deberad anexar
el documento que confiere aquella, en el gque consten expresamente los términos v el
alcance de dicha representacion.

8i el proponente es una Persona Juridica nacional, deberad aportar certificado de
existencia y representacion legal expedide por la Caémara de Comercio que corresponda, al
cual se adjuntara copia de la cédula de ciudadania de su representante legal

Cuando se trate de personas juridicas extranjeras, que no tengan establecida sucursal en
Colombia, deberan comprobar su existencia y representacién legal de conformidad con las
normas de su pais de origen y deberan acreditar un apoderade domiciliade en Colombia,
debidamente facultado para presentar oferta en este proceso y celebrar el contrato, incluida
la facultad para representarla judicial y extrajudicialmente.

Cuando el representante legal de la persona juridica tenga restricciones para contraer
obligaciones en nombre de la misma, debera adjuntar el documento de autorizacién
expresa del organo social competente, en el cual conste que estd facultado para
presentar la propuesta y firmar el contrato gue se derive del proceso de seleccién.

El certificado debera contener la siguiente informacidén:

. Fecha de expedicién no mayor a Treinta (30) dias calendario, anteriores a |a fecha
de cierre del plazo del presente proceso.
. El objeto social de la persona juridica debera incluir las actividades principales objeto

del presente Proceso (Comercio de papeleria y/o insumos de papel, elementos de oficina y
electrodomésticos)

. La duracién de la persona juridica, contada a partir de la fecha de cierre del plazo
del proceso, no sera inferior al plazo establecido para el contrato y UN (1) afio mas.
. Para el caso de Consorcios y Uniones Temporales, cada uno de los integrantes de

los mismos, debera comprobar su existencia, representacion y capacidad, en la forma
prevista en el presente numeral, incluidas las facultades y capacidad para constituir el
Consorcio o la Unidn Temporal, asi como, para la celebracion y ejecucién del contrato a
través de la forma de asociacion escogida.

NOTA: El proponente debera realizar la inscripcion y actualizacion del RUP bajo las reglas
contenidas en el Decreto 1082 de 2015, de conformidad con lo indicado en el articulo
2.2.1.1.1.5.3. Numeral 2, del cual se acogeran todos sus alcances. '
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1.2.1.1.6 AUTORIZACION DEL ORGANO SOCIAL CORRESPONDIENTE:

Cuando el Representante Legal, tenga limitadas las facultades parz comprometer a2 la
persona juridica {cuantia), especialmente para presentar la propuesta y contratar, debera
adjuntar el documento pertinente, sea el acta de la junta, consejo o asamblea o del érgano
competente que segun los estatutos esté facultado para el efecto y mediante el cual se
otorgue amplias facultades al representante legal para presentar propuesta y contratar en
la presente convocatoria publica.

1.2.1.1.7 SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES

Personas Naturales.

Si el oferente es persona natural debera allegar los soportes de pago a los sistemas de
salud, pensiones y parafiscales vigente del mes en que se adelanta el proceso de seleccidn.

Ademas, debera aportar con la propuesta una declaracion que se entendera hecha bajo ia
gravedad del juramento, donde se certifique el pago de los aportes de sus empleados a los
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacién
Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje.
Dicho documento debe certificar, bien a la fecha de presentacién de su oferta o al momento
de suscribir el contrato en caso que le sea adjudicado el mismo, que ha realizado el pago
de los aportes correspondientes a la nomina de los dltimos seis (6) meses, contados a partir
de la citada fecha, en los cuales se haya causado la obligacion de efectuar dichos pagos.

De conformidad con el articulo 10 del Decreto 2150 de 1995 (modificado por el articulo 25
de la Ley 962 de 2005 y el articulo 7 del Decreto Ley 019 de 2012), la informacién
presentada se entiende suministrada bajo la gravedad de juramento respecto de su fidelidad
y veracidad.

Si el proponente posee un acuerdo de pago con las Entidades recaudadoras respecto de
alguna de las obligaciones mencionadas debera manifestar que existe el acuerdo y que se
encuentra al dia en el cumplimiento del mismo.

Cuando se trate de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus miembros
integrantes gue sea persona natural, debera aportar la declaracién aqui exigida.

Conforme al articulo 50 de la Ley 789 de 2002, por la cual se dictan normas para apoyar &l
empleo y ampliar [a proteccion social y se modifican algunos articulos del Cédigo Sustantivo
del Trabajo, para la pruebza de cumplimientos de las Personas Naturales esta obligacién se
verificara con la constancia de afiliacion y para la suscripcién del contrato, y para los pagos
derivados de la ejecucién def mismo, con [a Ultima constancia de pago.

En el evento en que la Entidad lo estime pertinente, solicitara las respectivas constancias
de pago a los contratistas, las cuales deberan ser expedidas en original por las Entidades
certificadoras.
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El supervisor del confrate designado por la Entidad, serd el encargado de reaiizar ia
verificacion de la afiliacion, pago, monto y oportunidad de las obligaciones reiativas a la
seguridad social integral del contrato.

Personas Juridicas.

Si el oferente es una persona juridica, deberg presentar una certificacion expedida por el
Revisor Fiscal, cuando este exista de acuerdo con fos reguerimientos de ia Ley, o por el
Representante Legal cuando no se requiera Revisor Fiscal, donde certifique el pago de los
aportes de sus empieados a ios sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes
alas Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio
Nacional de Aprendizaje. Dicho documento debe certificar que, a la fecha de presentacion
de su oferta, ha reaiizado el pago de los apories correspondientes a la nomina de los Uitimos
seis (B) meses, contados a partir de Ia citada fecha, en los cuales se haya causado la
obiigacion de efectuar dichos pagos. En ef evento en gue ia sociedad no tenga mas de seis
(6) meses de constituida, debera acreditar los pagos a partir de ia fecha de su constitucién.

De conformidad con el articulo 10 del Decreto 2150 de 1995 (modificado por el articulo 25
de la Ley 962 de 2005 y el articulo 7 del Decreto Ley 01¢ de 2012), la informacién
presentada se entiende suministrada bajo [a gravedad de juramento respecto de su fidelidad
y veracidad.

Si el proponente posee un acuerdo de pago con las Entidades recaudadoras respecto de
alguna de ias obligaciones mencionadas debera manifestar que existe el acuerdo y que se
encuenira ai dia en ei cumpiimiento def mismo.

Oferentes asociados.

Cuando se trate de Consorcios 6 Uniones Temporales, cada uno de sus miembros
infegrantes que sea persona juridica, debera aportar el certificado agui exigido conforme a
su naturaleza juridica

NOTA: El Revisor Fiscal debera aportar Ia cedula y copia de Ia tarjeta profesional con su
respectivo certificado de vigencia de inscripcidn y de antecedentes disciplinarios

1.2.1.1.8 CERTIFICADOS Y ANTECEDENTES:

Los proponentes: personas naturaies, ios representantes legales de personas juridicas y de
cada integrante de los consorcios o uniones temporales, deberan anexar a su propuesta el
reporte de los antecedentes disciplinarios consuitado en www.procuraduria.gov.co, Fiscales
consuitado en www.contraioriagen.gov.co, judiciales y Registro Nacional de Medidas de
Correctivas consultados en www.policia.gov.co de cada uno de elios.
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1.2.1.1.9 REGISTRO UNICO TRIBUTARIO (RUT) ACTUALIZADO:

Este certificado es expedido por la Direccion General de Impuestos y Aduanas Nacionales
y actualizado conforme a la nomenclatura de actividades econdmicas vigente. En €l ha de
consignarse claramente el NIT del proponente y su inscripcion en el Régimen Comdn o
Régimen Simplificado. En caso de Consorcios o Uniones Temporales, ¢ada uno de los
integrantes debera aportar este documento.

1.2.1.1.10 INSCRIPCION EN EL REGISTRO UNICO DE PROPONENTES (RUP):;

El oferente debera anexar el respectivo Certificado del Registro Unico de Proponentes
—RUP- expedido por la Camara de Comercio correspondiente, con fecha de expedicidn no
superior a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre del proceso.

El proponente debera aportar este certificade vigente y en firme a la fecha de cierre del
proceso. Dicha exigencia aplica para cada uno de los integrantes de Consorcios, Uniones
Temporales u otras formas de asociacion.

Las personas naturales o juridicas, extranjeras sin domicilio ¢ sin sucursal en el pais, no
requieren estar inscritos en el RUP. En caso de estar inscritas deberan aportar dicho
certificado, en caso de no estarlo, sus condiciones seran verificadas por la Entidad en los
documentos que lo soporten.

Teniendo en cuenta lo anterior, las personas interesadas en participar en el presente
proceso de seleccion deberdn encontrarse inscritas en la Cémara de Comercio respectiva
de conformidad con lo dispuesto en el Decreto 1082 de 2015.

Se establece que |a clasificacién en los codigos UNSPSC del proponente no s un requisito
habilitante sino un mecanismo para establecer un lenguaje comun entre los participes de!
Sistema de Compras y Contratacion Pablica de conformidad con lo establecido en el
numeral No 2 de |a Circular Externa No 12 de 05 de mayo de 2014 expedida por la Agencia
Nacional de Contratacion Piablica —Colombia Compra Eficiente, el cual reza asi: "La
clasificacién del proponente no es un requisito habilitante sino un mecanismo para
establecer un lenguaje comdn entre los participes del Sistema de Compras y Contratacion
Pdblica. En consecuencia, las Entidades Estatales no pueden excluir a un proponente que
ha acreditado los requisitos habilitantes exigidos en un proceso de Contratacion por no estar
inscrito en el RUP con el cédigo de los bienes, obras o servicios del objeto de tal proceso
de Contratacion”.

No obstante, La experiencia es un requisito habilitante. Los proponentes deben tener inscrita
en el RUP su experiencia usando los codigos det Clasificader de Bienes y Servicios. Por su
parte, las Entidades Estatales al establecer el requisito habilitante de experiencia deben
incluir los codigos especificos del objete a contratar ¢ el de bienes, cbras ¢ servicios afines
al Procesc de Contratacidn respecto de los cuales los proponentes deben acreditar su
experiencia. :
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Sin embargo, el objeto social del proponente en el certificado de Camara de Comercio
vigente, actualizado y en firme debe tener las actividades en relacion directa con el objeto
de la presente contratacion.

1.2.1.2 REQUISITOS DE CAPACIDAD FINANCIERA:

Todos los proponentes interesados en participar en el presente proceso de contratacién
deberan estar inscritos en el Registro Unico de Proponentes con el fin de gue la entidad
realice la verificacién de los requisitos habilitantes de caracter financiero de conformidad
con |o establecido en el Decrete 1082 de 2015 y el articulo 6 de la Ley 1150 de 2007,
modificado por el articulo 221 del Decreto Ley 019 de 2012. Cuando se renueve o actualice
el Registro Unico de Proponentes, la informacién que se modifica estara vigente hasta que
la nueva informacién quede en firme.

La informacion financiera reportada en el RUP debe encontrarse vigente y en firme, de
conformidad con io establecido en el Decreto 1082 de 2015.

Para garantizar la participacion de las Personas Extranjeras no inscritas en el Registro Unico
de Proponentes por no tener domicilio o sucursal en el pafs, a estas no se les podra exigir

- el requisito de inscripcion en el Registro Unico de Proponentes. En consecuencia, para [os
citados oferentes deberan aportar fa informacién antes solicitada (indicadores) para verificar
su capacidad financiera.

Las personas extranjeras deberan presentar la certificacién firmada por el Representante
Legal, acompafiada de traduccion simple al idioma espafiol, con los valores re-expresados
a la moneda funcional colombiana, a |a tasa de cambio de la fecha de cierre de los mismos,
avalados con la firma de un Contador Plblico con Tarjeta Profesional expedida por la Junta
Central de Contadores de Colombia.

Cuando se frate de Consorcios, Uniones Temporales u ofra forma asociativa, los
documentos soporte de la infermacién financiera deberan presentarse en los términos
sefialados en |03 incisos anteriores, respecto de cada uno de los integrantes.

La Gobernacién del Departamento de Putumayo, se reserva la facultad de solicitar
informacién adicional con el fin de verificar y/o aclarar los datos reportados en los
certificados requendos, si lo considera necesario.

El oferente debe acreditar los siguientes indicadores financieros:

b nE REGUaITe |DESCRIPGIGN  * DRI o
TIPODEREQUISITO | pequisito/cormuLA | MARGEN/REQUERIDO

“TINDICE DE LIQUIDEZ.
ACTIVO CORRIENTE / PASIVC MAYOR O IGUAL A 22,36

FINANCIERO - | CORRIENTE.
: Co - |INDICE DE ENDEUDAMIENTO:

_|PASIVO TOTAL / ACTIVO ToTAL | MENOR OIGUAL 4027
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RAZON DE COBERTURA Dg
INTERESES:

UTILIDAD OPERACIONAL
IGASTOS DE INTERESES.

MAYOR O IGUAL A 137,41

NOTA: Los anteriores indicadores de capacidad financiera fueron establecidos por la
Secretaria de Servicios Administrativos Departamental con sustento en el documento
Anélisis del Sector que forma parte del estudio previo y del presente pliego.

En el caso que los oferentes posean en alguno de los indicadores financieros exigidos un
valor indeterminado o indefinido, el proponente sera considerado como habilitado.

Si el oferente es un consorcio, unién temporal o promesa de sociedad futura debe acreditar
su capacidad financiera ponderando cada uno de los indicadores de cada miembro del
oferente plural, de acuerdo con su porcentaje de participacién.

1.2.1.3 REQUISITOS DE CAPACIDAD ORGANIZACIONAL.:
Para la verificacion de la Capacidad de Organizacion, se tomaré la informacién contenida

en el Registro Unico de Proponentes RUP acorde al Decreto 1082 de 2015, el cual debera
encontrarse vigente y en firme.

| " | DESCRIPCION DB pyrccn o
TIPO DE REQUISITO | REdUiaT0/ X ORMULA MARGEN REQUERIDO.
RENTABILIDAD _ DEL UTILIDAD OPERACIONAL

PATRIMONIO JPATRIMONIO MAYOR O IGUALA 0,33

RENTABILIDAD __ DELUTILIDAD  OPERACIONAL |

ACTIVO ' ACTIVO TOTAL MAYOR O IGUAL A 0,23

NOTA: Los anteriores indicadores de capacidad organizacional fueron establecidos por la
Secretaria de Servicios Administrativos Departamental con sustento en el documento
Andlisis del Sector que forma parte del estudio previo y del presente pliego.

En el caso que los oferentes poseén en alguno de los indicadores exigidos un valor
indeterminado o indefinido, el proponente sera considerado como habilitado.

Si el oferente es un consorcio, unién temporal o promesa de sociedad futura debe acreditar
su capacidad organizacional ponderando cada uno de los indicadores de cada miembro del
oferente plural, de acuerdo con su porcentaje de participacion.

1.2.1.4 INFORMAC!ON TRIBUTARIA DEL OFERENTE:

El proponente o los integrantes del consorcio o unién temporal, deberan presentar la
informacion requerida en el Formato de informacién tributaria.

Palacic Departamental Mocoa Calie 8 No, 7-40, Cddigo Postal: 860001
Conmutador (57+8) 4206600 - Fax: 4295196 - Pagina web: www.putumayo.gov.co




CODIGO: FT—OC—
087

VERSION: 01

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION

AVISO DE CONVOCATORIA

@O.BERNAgéN ELECCION ABREV POR SUBAST
NIT. 800,094 184-q S IADA SUBASTA INVERSA FECHA: 15/09/2015

1.2.1.5 REQUISITOS TECNICOS Y DE EXPERIENCIA

Estos requisitos son objeto de verificacion y per ende de exclusién si ne se cumplen por
parte del oferente:

1.2,1.5.1 PROPUESTA TECNICA O FICHA TECNICA:

El proponente acreditara que los bienes y/o servicios ofrecidos cumplen con las
especificaciones técnicas minimas excluyentes exigidas en la descripcién contenida en las
fichas tecnicas, io cual se acreditara mediante certificacién suscrita por el proponente. Esto
de conformidad con et Numeral 1° del Art. 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de 2015.

Para los items que sefialan marcas en especifico, tal exigencia obedece a que la Entidad
cuenta con equipos que solo operan con insumes (Tintas, téner, Kits de mantenimiento,
cartuchos, entre otros) de la misma marca de su fabricante, tales como Impresoras de
marcas HP y XEROX.

Es menester sefialar que los aspectos excluyentes son todos aquelles que per su especial
caracteristica requieren de una exigencia particular de cumplimiento que no puede obviarse
y por lo tanto sen de caracter obligatoric.

Es importante anotar, que la informacion contenida en las especificaciones técnicas de los
bienes a proveer por medio de este procese, no puede ser modificada en ninguna forma por
el oferente, ya que estas especificaciones técnicas son las minimas excluyentes que exige
la Entidad.Los funcionarios responsables de llevar a cabo la verificacidén técnica de las
propuestas analizaran en cada caso la procedencia de solicitar aclaraciones respecto al
centenido técnico de las mismas, verificando gue no se permita la adicién el mejoramiento
de los ofrecimientos.

No seran consideradas [as aclaraciones presentadas por los oferentes que no sean en
respuesta a las aclaraciones solicitadas por el comité,

1.2.1.5.2 EXPERIENCIA

Para la verificacion de la_experiencia, se tomara y tendra en cuenta solo la informacién
contenida en el Registro Unico de Proponentes R.U.P. vigente y en firme. No se aceptara
acreditar experiencia que ne se encuentre registrada en el RUP, por ello los proponentes
no pueden aportar certificados donde figuren contratos que pretendan suplir la
cbligatoriedad del registro en el RUP.

Los propenentes deberan presentar un documente en el cual indiquen.de manera clara los
nimeros de los consecutives en el RUP de los contrates con los cuales pretende acreditar
la experiencia relacionada.

1.2.1.5.2.1 EXPERIENCIA RELACIONADA: Los oferentes deberan contar con la siguiente
experiencia especifica, debidamente acreditada en el RUP.
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No. de Contrato!

Alcance de {a Experiencia

Valor en SMMLV

3 contratos El oferente debe acreditar experiencia en maximo | Los contratos sumados
tres (03) contratos celebrados, ejecutados y | entre si, deberan ser
liquidados con terceros; cuyo objeto esté | mayor o igual al (50%)
relacionado con el suministro y/o adquisicion y/o | del Presupuesto oficial,

compraventa de papeleria y elementos de oficina | expresado en SMMLV.

y/o elementos tecnologicos ¢ de sistemas.

Los contratos aportados deberan contener,
sumados entre si, minimo los siguientes codigos:

Clase Descripcion :

14111500 Papel de imprenta y papel de
escribir

14111800 Papeles de uso comercial

24121500 Cajas, bolsas y sacos de
empaquetado

26111700 Baterias, pilas y accesorios

31201500 Cinta adhesiva

42131600 Vestuario para e personal
sanitario y articulos relacionados

43202100 Accesorios de dispositivos de
almacenamiento extraibles

43211600 Accesorios de computador

44101800 Magquinas calculadoras y
accesorios

44111500 Agendas y accescrios

44111800 | Suministros de dibujo

44111900 Tableros

44121500 Suministros de correo

44121600 Suministros de escritorio

44121700 instrumentos de escritura

44121800 Medios de correccién

44121900 Repuestos de tinta y minas de
lapices

44122000 Carpetas de archivo, carpetas y
separadores

44122100 Suministros de sujecién

60121200 Pintura del aula y de belias artes,
medios, aplicadores y accesorios

45101500 Maquinaria y equipo de imprenta

64121100 Lienzos, pefliculas, tableros y
papeies de atista

60121300 Productos  de coite  de
manualidades y arte
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60121500 Utensilios de dibujo, suministros
y accesorios

En caso de que algun codige no se reporte en las experiencias en el RUP, el oferente no
serd habilitado.

1.21.6.2.3 NOTAS Y FORMA DE ACREDITAR LA EXPERIENCIA ESPECIFICA DEL
PROPONENTE: : o -

Ademas de los requisitos establecidos con anterioridad, el proponente debe atender a lo
siguiente: :

El proponente debe atender a lo siguiente:

» La experiencia relacionada del proponente se acreditara mediante la presentacion
de:
-Registre Unico de Proponentes; y
-Certificacion expedida por la entidad contratante o
-Contrato y/o Acta de liquidacion

* Las certificaciones a presentar deben ser expedidas por la Entidad Contratante,
autoridad y personal competente y el contenido de las certificaciones debe
evidenciar como minime la siguiente informacién:

. Nombre o razon social de quien expide la certificacion (Nombre, teléfono,
direccion),

- Nombre del contratista

- Numero del contrato, si lo tienen

- Chjeto

- Plazo de ejecucién

- Valor

- Fechas de inicio y terminacion, suspensiones, reinicies, prorrogas, liquidacion.

*En caso de que las certificaciones allegadas no cuenten con el contenido minimo
exigido por la Entidad, este, podra ser acreditado mediante documento idéneo que
permita constatar tal informacién, tales como acta de liquidacion, acta de recibo
final, copias de contratos.

» Los contratos aportados se tomaran en su totalidad, siempre y cuando cumpla los
parametros minimos establecidos en ef numeral 8.83.1.5.2.1,

» Los documentos, certificaciones, contratos a aportar deben ser emitidos por
personas competentes.

» La relacién de la experiencia que pretenda ser acreditada debera ser presentada
en medio fisico, en el cual debera relacionar toda la informacién requerida.
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o Elvalor total de los contratos terminados, que aporten para acreditar la experiencia
antes referida, serda aquel que se plasme en el RUP.

» En caso de presentar el valor en moneda extranjera, se convertira a délares
americanos {USD)} y ese valor se convertira a pesos colombianos utilizando para
esa conversion la tasa representativa de! mercado (TRM) vigente para la fecha de
terminacién del contrato. Para convertir este valor resultante a S.M.M.L.V. se
dividird el valor total ejecutado del contrato entre el valor del salario minimo
mensual legal vigente en Colombia, del afio de terminacién. Para efectos de
actualizar el valor de los contratos celebrados, se utilizara el valor del S.M.M.L.V.
de acuerdo con la siguiente Tabla.

Relacion S.M.M.L.V. durante los {iltimos 13 afios

Afio Valor SMMLV
2007 433.700
2008 461.500
2009 496.900
2010 515.000
2011 535.600
2012 566.700
2013 589.500
2014 616.000
2015 644.350
20186 689.454
2017 737.717
2018 781.242
2019 828.116
2020 877.803
2021 908.526

» Tratandose de proponentes plurales se tendra en cuenta lo siguiente: i} uno de los
integrantes debe aportar como minimo el cincuenta por ciento (50%) de la
experiencia exigida; ii) los demas integrantes deben acreditar al menos el cinco por
ciento {5%) de la experiencia requerida; y iii) sin perjuicio de lo anterior, sélo uno
de los integrantes, si asi lo considera pertinente, podra no acreditar experiencia.
En este Ultimo caso, el porcentaje de participacién del integrante que no aporta
experiencia en {a estructura plural no podra superar el cinco por ciento {(5%).

» Cuando el contrato que se aporte para la experiencia haya sido ejecutado por un
consorcio ¢ union temporal, y dos (2) o mas de sus integrantes conformen un
proponente plural para participar en el presente proceso, dicho contrato se
entendera aportado como un (1) solo contrato y se tendra en cuenta para e! aporte
de la experiencia la sumatoria de los porcentajes de los integrantes del consorcio
o unién temporal que ejecutaron el contratoe y que estéan participando en el presente
proceso.
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Cuando en un contrato que se presenta como experiencia el gjecutor haya sido un
consorcio ¢ union temporal, y el proponente haya sido integrante del mismo, el
porcentaje gque se acreditard como experiencia sera el resultado de multiplicar el
total ejecutado del valor por el porcentaje que le correspondia dentro de esa unidn
temporal o consorcio. En estos casos, los proponentes deberan, ademas de ios
documentos solicitados para acreditar la experiencia, adjuntar copia de! acta
consorcial o de la unién temporal, {si dentro de los documentos aportados no es
posible determinar el porcentaje de participacion). En caso de gue el oferente no
cumpla con este requerimiento, y solo para este caso especifico, no se tomara en
cuenta esta experiencia para el calculo de la acreditacién respectiva.

La Gobernacion del Departamento del Putumayo no acepta copias de los contratos
por si solos,; relacién de contratos; referencias comerciales o facturas para la
certificacion de la presente experiencia y cumplimiento del proponente.

La Gobernacién del Departamento del Putumayo se reserva el derecho de verificar
la informacién suministrada por los oferentes; si se advierten discrepancias entre la
informacion suministrada y lo establecido por la Gobernacién del Putumayo, la
propuesta sera objeto de rechazo, sin perjuicic de las demas actuaciones gue se
promuevan,

Para la acreditacion de la experiencia exigida en tiempo, no se aceptara el traslape
de contratos, si llegase a presentarse el proponente debera especificar en fechas
el tiempo a acreditar con cada una de las certificaciones.

En caso de presentar certificaciones en donde se indique que el proponente ejecutd
et contrato en calidad de subcontratista, se deberd aportar adicionalmente copia de
contrato que dio lugar a fa subcontratacién.

En caso de que se relacionen mas contratos de los requeridos para acreditar la
experiencia general o especifica, Gtnicamente se tendran en cuenta para efectos de
evaluacion los relacionados en la propuesta seglin su orden.

Los proponentes extranjeros, personas naturales o juridicas, o los integrantes de
los proponentes plurales, ya sea personas naturales extranjeras o personas
juridicas extranjeras, no inscritas en el Registro Unico de Proponentes por no tener
domicilic o sucursal en Colombia, podréan acreditar experiencia requerida en el
presente estudio, con la apreciacion de que los codigos solicitados segun el
Clasificador de Bienes y Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC), equivaldra con
el documento equivalente en el pais donde tengan su domicilio principal o con una
declaracion rendida bajo la gravedad del juramento. Los contratos aportados
deberan cumplir con Ia clasificacion de !a totalidad de fos codigos solicitados, esta
condicidn puede ser acreditada con uno solo de los contratos aportados o puede
ser reunida entre dos de los contratos aportados o puede ser reunida entre los tres
contratos aportados.
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o Cada certificacidn se analizara por separado. En caso de presentar certificaciones
que incluyan adiciones al contrato principal se debera determinar su valor y se
tendra en cuenta para la sumatoria como un solo contrato.

» Solo seran tenidos en cuenta para la evaluacion, contratos que se encuentren
celebrados, ejecutados y iquidados.

NOTA: EL DEPARTAMENTOQ se reserva el derecho de verificar |a informacion
suministrada por Ios oferentes, asi como el derecho de verificar su ejecucion o
existencia. Si se advierten discrepancias entre io informado vy io establecido por EL
DEPARTAMENTO, se rechazara ia propuesta.

1.21.5.24 PROTOCOLOS DE BIOSEGURIDAD

Con el fin de promover el autocuidado y evitar la propagacion del virus denominado
Coronavirus COVID-19, los proponentes interesados deberan tener elaborados,
implementados y aprobados por entidad territorial competente ios protocoics de
bioseguridad que permitan asegurar el cuidado de los funcionarios y/o contratistas dei
Departamento y del Oferente adjudicatario, para io cuai deberan aportar ios protocoios de
bioseguridad, avalados por un profesional con licencia vigente para ejercer en ia
- prestacion de servicios de salud ocupacional. De igual manera el oferente debera
presentar [a certificacién de aprobacion por parte del ente territorial.

1.21.5.2.5 ORGANIZACION Y LOGISTICA

Los oferentes interesados deberan aportar desde su estructura organizacional, sin costo
adicional alguno para el Departamento del Putumayo, ta siguiente estructura operativa,
para impiementar durante ia ejecucidn del contrate:

Software de Inventarios: Se requiere un aplicativo con respaldo enia nube para ia gestién
de inventarios, el cual debe tener las siguientes caracteristicas; optimizacién de inventarios,
gestién de proveedores, escaneo de cédigo de barras y codigos QR, gestién de compras,
seguimiento a la productividad, creacion de informes, gestién de aimacén, gestion de
auditorias, gestion de pedidos, gestién de stock, gestion de ordenes de compra,
importacidén y exportacién de datos, seguimiento de activos, seguimiento de numero de
serie y seguimiento de ubicacion a ios productos.

Para elio, los oferentes deberan enviar la URL con los datos de ingreso, usuario y
‘contrasefia temporal (que solo permita el ingreso a visualizar configuraciones y no el uso
técnico del mismo), para verificar que el aplicativo cumple con todos ios parametros
exigidos. .

Nota: Teniendo en cuenta el plazo de ejecucion, v el propésito de uso de la plataforma,
esta deberd contar con la licencia o suscripcién del oferente interesado, la cual debe
mantener durante la gjecucién de!l contrato; entendiéndose que no se admiten versiones
gratuitas o en pericdo de prueba.

Palacio Departamental Mocoa Calle 8 No. 7—40, Cédigo Postal: 860001
Conmutador (57+8) 4208600 - Fax: 4295196 - Pagina web: www.putumaye.ggv.co




CODIGD: FT-0C-
Q87

VERSION: 01

SISTEMA INTEGRADC DE GESTION

AVISO DE CONVOCATORIA

MAY O
& .
Nﬁ?%ﬁgﬁgﬂﬁ’;_“ SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA FECHA: 15/09/2015

Elinventaric es uno de los actives mas importantes que poseen muchas compafias porque
es el mayor rubro del activo corriente que se convierte en la base de las empresas
comerciales e industriales, y su costo se puede medir de diversas formas. Por Io que el
programa debera contar con el soporte de un ingenierc de sistemas el cual se relaciona
dentro del equipo minimo de trabajo. '

El ingeniero sera el encargado de coordinar con el supervisor del contrato, ias entregas y
los informes que se le lleguen a requerir, y puedan ser emitidos por el software.

Para acreditar el cumplimiento del profesional de soporte, el oferente debera aportaria hoja
de vida, certificados de estudio y laborales, copia de la tarjeta profesional, cerificado de
vigencia y carta de compromiso suscrita, para apoyar la ejecucién del respectivo contrato.

1.2.1.5.2.6  DISPNIBILIDAD Y ENTREGA

El oferente deberd presentar carta de compromiso en la cual manifiesta que tiene
disponibilidad de los elementos relacionados en las especificaciones técnicas, y que se
compromete a asumir el transporte y entrega dentro de las 4 horas siguientes a ta solicitud
de gestion de orden de compra.

1.2.1.5.2.7 CONFIGURACION E! oferente adjudicatario por medic de su equipo minimo
proporcionara la configuracion de las impresoras, de acuerdo el suministro de téner y
cartuchos. Para tal evento se debera presentar carta de compromiso.

1.2.1.6.2.8 EQUIPO MINIMO DE TRABAJO

- Formacién Experiencia

ltem .. Cargo Cant. Académica ) |
E! Profesional Debera Acreditar:
1. Minima requerida:
Acreditar experiencia certificada de no
Ingeniero de | menos de 5 afios contados a partir del
sistemas, con | registro profesional.
Posgrado, y con
1 Ingeniero de ’ cerificados Debera presentar: {i) Copia de la cedula
sistemas vigentes en | de ciudadania; (i) Acta de Grado de
trabajo virtual y | pregrado y posgrado; (i) Diploma de

- seguridad en la | pregrado y posgrado; (iv) Copia
. Red. Matricula Profesional Vigente; (V)
Certificado De vigencia y antecedentes |
profesional; {vi) Certificaciones
expedidas por Entidad Contratante;{vii)
Certificado de antecedentes
disciplinarios, fiscales, penales y de
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RNMC (viii) Carta de Compromiso
suscrita en original por el profesional
propuesto bajo gravedad de juramento,
en la dedicacién exigida en el presente
proceso. De no indicarse la dedicacién
'y disponibilidad para ejercer el cargo, la
propuesta serd declarada como NO
HABIL

Coordinador
2 en Salud
Ocupacional

Profesional con
licencia paea el
gjercicio en
Salud

Ocupacioén, gue
cuente con un
curso de no
menos de 50
horas en
implementacion
de sistema de
gestion de Ia

Seguridad y
| Salud en el
Trabajo, y

cerificado  de
prevencién del
COVID-18

El Profesional en Salud Ocupacional:
1. Minima requerida;

Acreditar experiencia Cerificada de no
menos de 5 afios contados a partir de la
expedicion de la Resolucion gue
concede licencia para ejercer en Salud
Ocugacional.

Debera presentar: (i) Copia de la cedula
de cludadania; (i) Acta de Grado; (iii)
Diploma; (iv) Resolucion gue le permite
el ejercicio en Seguridad y Salud en el
trabajo; (v) Certificaciones expedidas
por Entidad Contratante; (vi) Certificado
de antecedentes disciplinarios, fiscales,
penales y de RNMC (vii) Carta de
Compromiso suscrita en original por el
profesiona! propuesto bajo gravedad de
juramento, en la dedicacién exigida en
el presente proceso. De no indicarse la
dedicacion y disponibilidad para ejercer
el cargo, la propuesta serid declarada
como NO HABIL

2. RECEPCION DE OBSERVACIONES

SECOP I
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