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CONTRATO N. ° 4600090249 DE 2021
MAYO 2021

CONTRATANTE: MUNICIPIO DE MEDELLIN - SECRETARIA DE
SUMINISTROS Y SERVICIOS

CONTRATISTA: LUIS FELIPE DUQUE RODRIGUEZ

NIT o C.C.: 71785649-6

REPRESENTANTE LEGAL LUIS FELIPE DUQUE RODRIGUEZ

CEDULA DEL 71785649

REPRESENTANTE LEGAL:

OBJETO: SERVICIO DE MANTENIMIENTO A PLOTTERS
Y SISTEMAS DE IMPRESION

VALOR INICIAL: CIENTO CIENCUENTA Y CINCO MILLONES DE
PESOS M.L.($155.000.000) IVA INCLUIDO

DURACION INICIAL: 8 Meses

FECHA DE INICIO: Mayo 05 de 2021

FECHA DE TERMINACION: Diciembre 31 de 2021

Con el objeto de realizar el seguimiento al avance de la ejecucion del contrato 4600090249
de 2021 se presenta el Informe parcial de Supervision y/o Interventoria del contrato de la
referencia, con fundamento en la Ley 80 de 28 de julio de 1993,
https://www.medellin.gov.co/normograma/docs/astrea/docs/ley 0080 1993.htm,
Ley 1150 de 16 de julio de 2007,
https://www.medellin.gov.co/normograma/docs/astrea/docs/ley 1150 2007.htm,
Ley 1474 de 12 de julio de 2011,
https://www.medellin.gov.co/normograma/docs/astrea/docs/ley 1474 2011.htm,
Decreto 1082 de 26 de mayo de 2015,
https://www.medellin.gov.co/normograma/docs/astrea/docs/decreto 1082 2015.ht
m, Decreto Municipal 0455 de mayo 31 de 2019
https://www.medellin.gov.co/normograma/docs/astrea/docs/d _alcamed 0455 2019.
htm, y demas normas que regulan la materia, previos los siguientes items:
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1.

1.

INFORME TECNICO DEL CONTRATO:

El acta de inicio se firmo el 05 de mayo de 2021, se inicia la ejecucion del contrato
sin contratiempos, se han ido realizando los requerimientos solicitados por parte de
la supervisién y requerimientos estipulados en los estudios previos y el contrato.

El contratista ha ejecutado las obligaciones de la mejor manera, no se han
presentado inconvenientes y se ha desarrollado las actividades de forma normal y
de acuerdo con lo establecido dentro del contrato. Cualquier dificultad que se
presenta en el normal desarrollo de la ejecucién del contrato siempre se habla con el
contratista, o se envian correos con las observaciones.

Los documentos e informes exigidos al contratista cumplen con las especificaciones
técnicas requeridas y debidamente soportados.

En el expediente del contrato reposa el certificado de paz y salvo de aportes al
sistema de seguridad social, correspondiente al periodo, y que sirven de soporte
para la elaboracion del informe de supervision correspondiente al periodo.

En el mes de mayo de 2021 no se realiza pago al contratista, ya que no se cuenta
con PAC en el sistema SAP, el pago sera realizado en el mes de junio.

Como no se efectué pago para este periodo, la ejecucién financiera continda sin
ninglin movimiento, quedando pendiente por ejecutar financieramente el 100% de
los recursos.

Importante tener en cuenta, que la atencion a las necesidades de mantenimiento de
equipos y herramientas menores, se hace de acuerdo con la demanda de solicitudes
que hacen los servidores de la administracion, a través del sistema Centro Servicio
Compartido-CSC (Aranda).

Se realiz6 reunién virtual con el contratista para dar inicio al contrato y dar las
explicaciones pertinentes de la ejecucion de este. (Se adjunta acta de la reunién).
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Cod. FO-TICS-141
Formato

| FO-TICS Acta de reunitn general

Werskin 5

Se acordado en la reunion con el CoNtratista para 1a ejecucion de 105 CoNTratos, 10 Sigukente:

=  sSeexplica el mecanismo de solicitudes de reguerimientos de mantenimiento; gue se realiza a trawés del
Centro de Servickos Compartido [CSC), la cual genera un documento denominado Arandas .
El documento contiene el reguerimiento realizado por el servidor, igualmente una vez se ejecuta el
mantenimiento este debe ser firmaso como de recibo de satisfaccion.
Se explica que los recibos a satisfaccitn se deben finrmar una vez se compruebe gue los elementos cbjeto
de bos contrates funckonal sin ninguna dificuftad

=  Seinforma al contratista que el walor de los contratos es:
AUDIOVISUALES — $ 150.000.000

¥ que kos recursos son de la secretaria de SUMInNESTros y Sencicios
For lo tanto para el buen manejo de los recursos, se debe tensr muy clare cudles son los mantenimientos
realizados de cada presupuesto, ya que los recursos aportados por la secretaria no pueden ser gastados en
otro tipo de mantenimiento.

* Sedaexplicackén del procedimiento para pago de facturas, dSocumentos anexos y fechas de pagos.

- Se aclara al contratista el tema de las cotizaciones emitidas, y la supervisidn escoge la de menor valor.

=  Se solicita al contratista revise muy bien el tema de la facturacidn electrénica, ya Que &5 Nuewo tanto para
la entidad como para e contratista — exigencia de ley.

Por Gltimo se pregunta al contratista, si se tiene alguna duda frente a lo expuesto, ¥ |a respuesta es gue todo queda
muy claro.

Sin embargo se repite que desde la alcaldia de Medellin, estamos dispuestos a colaborar en bo gue se pueda,
buscando siempre gue la sjecucidn del CoNtrans no Tenga INConvenientes.

Se informa al contratista gue se le enwviara a su correo institucional informacidn para gue inicie las gestiones de la
consacucién del carmnet con el fin de que no tenga INconvenientes al momento de ingresar a las instalacionss de la
administracion. Igusimente para que envie informacitn del equipe de trabaje, con el fin de garantizar una buena
camunicacisn, y evitar dificultages a futuro.

COMCL
Una vez se waya a dar inicio de la ejecucién del contrato, se programara reunken con las personas encargadas

21 | de ba ejecucidn del contrate con el fin de conocer el equipo de trabapo.
1 | ey

Fecha de

signadas en la reunidn Responsabile
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Tramite Carnet equipo de trabajo LULS FELIPE DUOUE RODRIGUEZ MAYO S DE 2021
Enviar informacian del equipo de trabajo —
electrénicos — ndamerno de celulares —
dlre{{lar! aficina en la ciudad de Medelbin. LUKS FELIPE DMUMIUE RODRIGUEZ PMAYCE S DE 2021

[ PROKILA RELNION ]
| Lugar v Fecha

Se programaran reuniones mensus —— |

ASISTENTES INTERMOS A LA REUMNMSN

B a | Teléfono/Celular Correo Electrénicn [ Firmma

S e e s eieCTronaca mcocLi e e
rmmaoee ™ | conmanisra | aiesessons | RESISIRRIITE T | Lo g
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DUQUE HEMAG Paantenimients = Cnmmas i J it

Lom daios gue conSens o presente fermate podndn ser Faiados de aceerda con la Poilics pars o Tratenio de Daios Personales en el Municeio
e e pe e m— ca. dando Loy 2580 e 2012

[ ASISTENTES EXTERNGS A LA RELNIGN |
|

Mombre | E Teléfono/Celular Correc Electronico | Firma |

Amos gue consene e presenes formase poaran ser Sataccs de aouerdo Son la Politica pars o Trasaeiemn de Datos Persanales en el Maricpio
o il Dyt e Faanche en mwn co. danda ala Ley 1581 de 2012

Se mantiene contacto permanente con:

El contratista, a través de los correos electrénicos, (Los correos se encuentran en una
carpeta virtual destinada para guardar la informacion del contrato.)

e Los servidores, para atender sus requerimientos, y evitar dificultades.

9. A la fecha le ejecucion fisica del contrato se esta realizando sin contratiempos y la
ejecucion la medimos cuando ya se realiza el mantenimiento.

2. INFORME ADMINISTRATIVO:
e Estado actual del contrato

En cumplimiento del objeto contractual, el contratista ha ejecutado y cumplido en forma
eficiente con los objetivos especificos establecidos, y en la entrega de los servicios y
productos evidenciados en los seguimientos permanentes en cada una de las secretarias
donde se realizan los mantenimientos y reparaciones.

Todas las actividades a desarrollar dentro de la ejecuciéon del contrato, se realizan los
mantenimientos a equipos y herramientas en general ubicados en las diferentes
secretarias y sedes externas, segun requerimientos realizados desde la Unidad de
Mantenimiento; igualmente, si dentro de los mantenimientos se establecia que se debian
realizar reparaciones e instalaciones; el contratista presenta 3 cotizaciones, para que sean
revisadas y aprobadas por parte de la supervision, importante aclarar que la supervision
siempre realiza seguimiento y control al contratista y sus actividades dentro de la ejecuciéon
del contrato.
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Para este periodo, el contratista se encuentra en la ejecucion de actividades y visitando las
sedes donde se debe realizar los mantenimientos de los plotters y sistemas de impresion.

Los mantenimientos ejecutados en el periodo:

Durante este periodo se realizan visitas y ejecucion de actividades, para el proximo periodo
se espera tener los bienes enviados al contratista ya mantenidos y reparados.

a. Pago Seguridad Social

Cuadro con consolidada de pagos mes a mes de la seguridad social. Incluye pago del

periodo
Periodo de . Pago . Total pagado en
L N° Planilla | Pago Salud 99 Pago ARL | Pago Cajas pag
Cotizacién Pension el periodo
Mayo 2021 49475337 $113.600 $145.400 $22.200 $5.500 $286.700
' -\;US SuAporte | sreeuicon
A Fecha creacion reporte: 2021-05-12, 06:52:48 AM  Tipo Planilla: I PLANILLA INDEPENDIENTES Numéro Planilla: 49475337
Periodo Cotizacion: mayo de 2021 Periodo Servicio: mayo de 2021
| PAGADO 12/05/2021 /I
I. DATOS DEL APORTANTE
Razén Social LUIS FELIPE DUQUE RODRIGUEZ
Documento ICC71785649 Direccién CL 72 #50 - 23
Tipo de Empresa INDEPENDIENTE Teléfono (4170784
Tipo Persona INATURAL Forma Presentacién  [UNICO
| Cludad ITAGUI [ANTIOQUIA
Legal
Total Afiliados u ARP [ARL SURA
Il. DETALLE DEL APORTANTE
Datos dal Afiliado Pansiones Salud Riesgos Cajas Parafigcal Total
[= =] - [=][=] — [=]=[=[=]~]=] -
NS [ g e P Eeyy PP e B T =
II.TOTALES
RSN [P R R— I ot Do [

Aponss apares
Aoerst S | “Egp | Min Educaritn
[ R—

Lieancias, Batioe
Faror) £75.

saaza s S| e saoa ss500

s 208 700

Nota: Se anexa planilla

10. Certificacion pago Parafiscales

de pago en la carpeta original del contrato

Fecha del Fechas de cobertura de la certificacién del pago Sg?frlr?:n?s (Ilgisrnﬂgtjoosgéjr“:‘a? lgg\zzoerl
documento realizado al Sistema de Seguridad Social Integral Fiscal o Representante Legal)
20/05//2021 20/05//2021 Luis Felipe Duque Rodriguez

Representante Legal
CC. 71.785.649
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.A Elecironicas
Centro de mantenimiento, r;pataciones electronicas

venta de equipos de oficina
NIT: 71785649-6

Medellin, 20 de mayo de 2021

Certificado de pago de aportes a la seguridad social

Sefiores

MUNICIPIO DE MEDELLIN

SECRETARIA DE SUMINISTROS Y SERVICIOS
Medellin_

ASUNTO: Carta de certificacion de pago seguridad Social

Yo Luis Felipe Duque Rodriguez con CC 71785649 representante legal de
ELECTRONICA DUFE certifico que me encuentro al dia en el pago de seguridad
social integral. conforme a la Ley 100 de 1993, Articulo 47, Ley 797 de 2003 y el
Decreto Ley 2150 de 1995; esto es. aportes para la seguridad social en salud,
pensiones y ARL

Atentamente,

L‘:ﬂﬁﬁ

Buis Felige que Rodriguez
C.C: 71.785. 9 de Medellin
Representante Legal

Certificado manejo de residuos

Electronicas
Contro Ge mantanimientos. reparaciones electronicns

nnnnnn S GauUBos e olicinea
NIT 717856496

Medellin, 19 de mayo 2021

Senores
SECRETARIA DE SUMINISTROS ¥ SERVICIOS

ASUNTO: Carta de cer ion  de " de = v
electronicos RAEE

Certificamos que estamos disponiendo de todo i > on
12 empresa Lito S.A.S para gestonar el aprovech vio
disposicion donde gerantice. e et N lente en = slecucion Ge
nuestras icas.

Artentamente.

=X 3 k_)qL—g‘ﬁ
[ ot ue Rodrigue=
S T Yan ads an Medettin

Representante Legal

Nota.
Se anexa copia de los oficios en la carpeta original del contrato.
11. Evaluacion Contratista

Se registra la evaluacion al contratista, sin presentar novedades que afecten el normal
desarrollo de la ejecucion del contrato.
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< Cronograma

Supervisores

Evaluacion del Contratista
Criterios
Administrativo
Administrativo
Administrativo
Administrativo

Financiero y contable

Juridico

Juridico

Juridico

Tecnico

Tecnico

Tecnico

Tecnico

Tecnico
Tecnico

Tecnico

20,00

Otros Aspectos

arvicio de mantenimiento a Plotters

20,00 20,00

Secretaria 235 ' Suministros y Serv

Interventores Supervisor Temporal Modificaciones

Descripcion
CONDUCTA INTERNA DEL PERSONAL
CUMPL DIRECTRICES MANEJO EXPEDIENTE CONTRACTUAL
CUMPLIMIENTO DEL CRONOGRAMA DE EJECUCION
CUMPLIMIENTO SISTEMA DE ASEGURAMIENTO DE CALIDAD
OPORTUNIDAD ENTREGA INFOR CONTABLE Y FINANCIERA
CUMPL NORMAS SEGUR PREVENCION DE RIESGOS LABORAL
CUMPLIMIENTO NORMATIVA AMBIENTAL
CUMPLIMIENTO PAGO PARAFISCALES Y SALARIOS
CALIDAD MATERIALES Y SUMINISTROS ESPECIFICACIONES
DEVOLUCION DE PRODUCTOS O SERVICIOS, CALIDAD
IDONEIDAD DEL PERSONAL CLAVE
INICIATIVA Y COOPERACION MEJORA DEL SERVICIO
MANEJO SOCIO AMBIENTAL DE OBRA CUANDO SE REQUIERA

OPORTUNIDAD ENTREGAS PARCIALES
QUEJAS COMUNIDAD O USUARIO FINAL DEL BIEN/SERVICIO

40,00

Estado

Informe Mejoramiento

Calif. de 1 a 5 (siendo 1 baja y 5 alta)

o

Liquidacion Evaluacion Segui... > ..

@

L

PR B RN

[

-
Ldwm v v T w T

woan

100,00

En el mes de mayo de 2021 no se realiza pago al contratista ya que no se cuenta con PAC
en el sistema SAP, el pago seréa realizado la primera semana del mes de junio, el cual
guedara registrado en el informe de supervision del mes de junio. La ejecucion financiera
gueda el 100% pendiente por ejecutar.

CANTIDAD

VALOR

0 mantenimientos y

reparaciones

$0

Importante tener en cuenta que, si algin mantenimiento requiere de implementos y
trabajos adicionales, el contratista debe pasar tres cotizaciones del sector, las cuales seran
revisadas por la supervision y se aprobaran la de menor valor; es por esta razén que se
atendieron las solicitudes de mantenimiento realizadas en el periodo a través de Centro de
Servicios Compartido (CSC)., teniendo en cuenta aquellas solicitudes que debian ser
aprobadas por la supervision por que requerian de cotizaciones, y se encuentran
pendientes de atender, hasta que se realice la modificacion al contrato.

3. INFORME FINANCIERO Y CONTABLE:
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Los recursos del contrato fueron aportados por el siguiente proyecto:

NOMBRE DEL VALOR ANTES DE o
SECRETARIA DEPENDENCIA PROYECTO VA IVA DEL 19% VALOR CON IVA
- . - 1000000 $155.000.000
Suministros y Secretaria de Suministros y
Servicios Servicios programa de $130'252' 101 524-747-899
gastos
TOTAL $130.252.101 $24.747.899 | $155.000.000

Con estos recursos se financiaran todos los mantenimientos, reparaciones de los equipos y
herramientas menores de todas las secretarias que tienen estos bienes.

a. Relacién de la Imputacion del gasto:

Centro Posicién Solicitud de Registro
s Gestor Presupuestal PITEED ciolp Pedido Presupuestal
1000000
110000121 70700000 212020200800 programa de 4000104467 9014069 4700053836
gastos

e Relacién de los pagos realizados:

. Porcentaje
. . No. Fecha de No. Recibo a Valor
1, el Wil el Factura | Contabilizaciéon | Satisfaccion Facturado Saldo . de .,
Ejecucion
4700053836 | $155.000.000 N/A N/A N/A N/A $155.000.000 0%

b. Consolidado de Pagos:

Pagos realizados

durante el 2021
Mavyo (No se registra pago
por que no se contaba con S0

PAC en el sistema SAP)

S0

c. Ladistribucion de pagos:

No se realizaron pagos en el periodo.
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d. Resumen de la ejecucion de los recursos:

e.

Valor del Contrato $155.000.000
Adiciones N/A

Total valor del contrato mas adiciones $155.000.000
Pagos Realizados (Acumulado) $0
Pago autorizado del mes de Abril $0
Porcentaje de ejecucion financiera 0%

f. Ejecucion Financiera

SEGUIMIENTO
Valor contrato con IVA $155.000.000
Pagos realizados $0
Pendiente por pagar $0
Porcentaje de Ejecucion (%) 0%
Porcentaje pendiente por ejecutar 100 %

A la fecha no existen cuentas de cobro pendientes de cancelar ni anular y de gestionar
ante la Subsecretaria de Rentas.

Informe de la ejecucién contractual — Reporte “Control de pagos”

Elaborado por el apoyo administrativo, financiero y contable del contrato, cuando se envié
para revision y visto bueno.

En el momento de la presentacién de este informe de supervision no se tienen pagos en el
contrato, no se tiene informacion para realizar el acta de pago. Para el proximo informe de
supervision se inicia con la informacion de las actas de pago.

4. INFORME JURIDICO:

Hasta la fecha no se ha tenido la necesidad de adelantar procesos sancionatorios que
lleven a la imposicién de multas, sanciones o clausulas penales e incumplimientos.

La garantia que avala el cumplimiento de todas las obligaciones surgidas del contrato se
encuentra vigente.
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El Municipio se reserva la revision de los trabajos o bienes durante la vigencia de las
garantias y realizar las reclamaciones de ley a que haya lugar.

Cobertura de la Péliza Fecha de
Nombre o BAl . Aprobacion Valor
Aseguradora NP e e e ez A dela Amparado
Desde Hasta Garantia
Aseguradora
- 520-47- - Mayo 03 de
Solldarlg de 994000043530 Cumplimiento 30/04/2021 30/06/2022 2021 $15.500.000
Colombia
Pago de
salarios,
Aseguradora prestaciones
-9 520-47- . Mayo 03 de
Solldan(_:\ de 994000043530 sociales legales 30/04/2021 30/12/2024 2021 $7.750.000
Colombia e
indemnizaciones
laborales
Aseguradora .
S 520-47- Calidad del Mayo 03 de
ggllgjr?]rkl)?ade 994000043530 servicio 30/04/2021 30/06/2022 2021 $15.500.000

En consecuencia, las partes declaran que se encuentran aprobados y recibidos a satisfacciéon por
parte de la Supervision, los trabajos, bienes o servicios objeto del contrato 4600090249 DE 2021,
asi como la certificacion de los pagos al sistema de seguridad social, generados por los mismos.

DOCUMENTOS QUE SE ANEXAN.

Acta de inicio

Acta de Reunién

Planilla Pago Seguridad Social
Certificado pago de parafiscales
Certificado manejo de residuos en la ciudad de Medellin

Atentamente,

LILIANA MARIA DUQUE HENAO
Profesional Universitaria
Supervisor - Contrato N° 4600090103 de 2021

Reviso:
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Alejandro Cortes Gaviria. —

Apoyo Administrativo-Financiero y Contable
Subsecretaria ejecucion a la contratacién -
Secretaria de Suministros y Servicios.

M ax(,d\(\m >

Natalia Berrio Correa-

Apoyo Juridico

Subsecretaria ejecucion a la contratacion —
Secretaria de Suministros y Servicios.
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CONTRATO No 4600090249 DE 2021

CONTRATANTE: Municipio de Medellin - Secretaria de Suministros y
Servicios

NIT: 890.905.211-1

CONTRATISTA: LUIS FELIPE DUQUE RODRIGUEZ

NIT o C.C.: 71785649-6

OBJETO: SERVICIO DE MANTENIMIENTO A PLOTTERS Y

SISTEMAS DE IMPRESION

REPRESENTANTE LEGAL

LUIS FELIPE DUQUE RODRIGUEZ

C.C. 71785649

VALOR: CIENTO CIENCUENTA Y CINCO MILLONES DE
PESOS M.L.($155.000.000) IVA INCLUIDO

DURACION: 8 MESES

FECHA DE INICIO: Mayo 05 de 2021

FECHA DE ) Diciembre 31 de 2021

TERMINACION:

En la ciudad de Medellin, el dia 05 de Mayo de 2021, se reunieron Liliana Maria
Duque Henao como Supervisor y/o Interventor, y LUIS FELIPE DUQUE
RODRIGUEZ, quien actua en nombre propio, en calidad de contratista, con el fin
de dar inicio al contrato antes citado.

El interventor y/o supervisor deja expresa constancia que se presentaron los

siguientes documentos:

REQUISITOS DE EJECUCION APLICA

Analisis del Precio Unitario (APU) NO
Programa de Trabajo e Inversion NO
Plan de Inversién del Anticipo NO
Listado del personal que se empleara en la ejecucion del NO
contrato

Afiliacién a la Seguridad Social y Parafiscales de todo el personal se

empleara en la ejecucion del contrato de conformidad con el salario NO
ofertado

Plan de Accién Socio-Ambiental en Obra (PASAO) NO
Equipos (Tipo, cantidad, estado) NO
Certificado de aprobacion de la garantia Sl
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A esta acta se incorporan, en calidad de anexo, todos los documentos arriba
mencionados, debidamente aprobados para fines de control de cumplimiento del
objeto contractual.

El interventor y/o supervisor del contrato puso en conocimiento del contratista lo
siguiente:

1. Para el desarrollo del contrato es indispensable mantener el plan de trabajo
presentado en la propuesta, y cualquier alteracion debe convenirse entre las
partes.

2. En todo momento el contratista debe acatar las especificaciones técnicas,
instrucciones, exigencias y recomendaciones que presente la supervision
y/o interventoria.

3. El supervisor y el contratista, se comprometen a ejecutar el contrato de
acuerdo a parametros legales que correspondan a la modalidad de
contratacion a la que pertenece el mismo y respetando las especificaciones
técnicas, y los tramites pre y contractuales establecidos desde la etapa de
planeacion.

4. Solicitar al Municipio de Medellin la aprobacién de cualquier subcontratacion
gue pretenda celebrar.

5. El contratista y el interventor y/o supervisor establecen que la comunicacion
formal utilizando los siguientes medios:

Contratista:

Nombre de la persona contacto: Luis Felipe Duque Rodriguez
Correo electronico: gerencia@electronicaservicios.com.co
Teléfono fijo: 417 07 84

Teléfono celular: 316 566 40 51

Supervisor:

Nombre de la persona contacto: Liliana Maria Duque Henao
Correo electronico: liliana.duque@medellin.gov.co

Teléfono fijo: 3855555 ext. 4127

Teléfono celular: 3004588848

6. Todos los estudios previos, pliegos y propuesta hacen parte integral del
presente contrato.
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7. Se anexa el rango de fechas en las cual se recibiran facturas, para que se
tenga en cuenta en el proceso de facturacion.

Formato
FO-ADQU Acta de Inicio

FECHAS LIMITES PARA ENTREGA DE DOCUMENTOS PARA PAGO
POCUMENTOS EXPEDIDOS | cy\roe Gy REVISION DE | ENTREGAEN
DOCUMENTOS TESORERIA
MAYO 20 de mayo 24 de mayo
JUNIO 21 dejunio 24 de junio
JULIO 19 de julio 23 de julio
AGOSTO 19 de agosto 24 de agosto
SEPTIEMBRE 20 de septiembre 23 de septiembre
OCTUBRE 19 de octubre 22 de octubre
NOVIEMBRE 18 de noviembre 23 de noviembre
DICIEMBRE Por definir Por definir - COMFIS

Igualmente, cada vez que se tramite un pago, esta debe traer adjunto los
siguientes documentos:

e Factura debidamente diligenciada — con las especificaciones técnicas
que debe tener la factura de acuerdo a la normatividad. — Cumplir
requisitos de la factura electronica, entregarla en los portales de la
administracion (se entrega correo con requisitos de envio de la factura
electronica) — es responsabilidad del contratista capacitarse en el tema.

e Planilla de pago seguridad social (Salud — Pensién — ARL — Cajas de
Compensacion). — Correspondiente al mes que se solicita el pago.

e Certificado de paz y salvo aportes al sistema de seguridad social y
parafiscal, firmado por el representante legal.

e Informe completo de las actividades desarrolladas en el periodo.
Bitacora completa con fecha y actividad realizada — igualmente las
actividades que quedan pendiente de entrega para el préximo mes.

e Relacion de los mantenimientos ejecutados con sus respectivas érdenes
de trabajo, numero de placa, valor del mantenimiento realizado, fecha de
aprobacion de Cotizacion, en caso de que el mantenimiento asi lo
requiera.
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e Ordenes de trabajo / Recibos de satisfaccion diligenciados en todos los
campos, y firmados por el servidor que recibe el bien mantenido.

e Certificados de manejo de residuos expedido por el contratista, donde
informe que se le viene dando manejo adecuado a los residuos.
Cuando la empresa con quien contrata el manejo de los residuos
entregue certificado de manejo y disposicion de residuos, se entrega
copia a la administracion.

Nota:

1. Estricto cumplimiento con la entrega de la documentacion para el
tramite del pago, de lo contrario no se reciben los documentos, vy el
pago se realizara en el préximo mes.

2. Una vez revisados y aprobados los documentos por la supervision,
el contratista debe entregar en tesoreria los documentos para que la
unidad de tesoreria inicie los tramites para el pago.

Teniendo en cuenta lo anterior las partes acuerdan dar inicio al contrato de la
referencia.

Para constancia, se firma la presente acta a los 05 dias del mes de Mayo del
afo dos mil veinte y uno (2021) por quienes en ella intervinieron:

LILIANA MARIA DUQUE HENAO
Profesional Universitario
Supervisor Contrato

Elaboré: LILIANA MARIA DUQUE HENAO- Supervisora

\m TEXTN N, :ﬂ;;; |

LUIS FELIPE DUQjE RODRIGUEZ
Contratista — Representante Legal
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DATOS GENERALES
Numero de acta N. 01
Secretaria o Departamento Administrativo: SECRETARIA DE SUMINISTROS Y SERVICIOS
Subsecretaria o Subdireccion: GESTION DE BIENES
. . .. . . UNIDAD DE MANTENIMIENTO DE BIENES MUEBLES E
Equipo, Unidad Administrativa o Dependencia: INMUEBLES
MAYO 5 DE | Hora 10.00 Hora 11.00
Lugar: REUNION VIRTUAL - TEAMS Fecha: 2021 Inicio: | A.M. |Finalizacién: | A.M.
INICIO EJECUCION DE LOS CONTRATOS Anexa listado de asistencia

N. 4600090242 DE 2021- SERVICIO MANTENIMIENTO
Actividad o A SISTEMAS AUDIOVISUALES

tema: N. 4600090249 — SERVICIO MANTENIMIENTO S| X NO
PLOTTERS Y SISTEMAS DE IMPRESION

N. 4600090250 SERVIVIO MANTENIMIENTO DE

ELECTRODOMESTICOS
LILIANA MARIA DUQUE H.-
Elaborado por: | LILIANA MARIA DUQUE H. Convocada por: SUPERVISORA CONTRATO
Objetivo de la
reunion: INFORMACION GENERAL ACERCA DE LA EJECUCION CONTRATO N. DE 2021
AGENDA (ORDEN DEL DiA)
ITEM TEMA
1 PRESENTACION EQUIPO DE TRABAJO
2

EXPLICACION AL SEGUIMIENTO DE LA EJECUCION DEL CONTRATO

DESARROLLO TEMATICO

La reunidn se hace de forma virtual, y participan el equipo de trabajo del contratista y la supervisora de los
contratos de mantenimiento de bienes muebles de la unidad de mantenimiento de la alcaldia de Medellin.

La supervision presenta informacion general acerca de la forma en se ejecutara el contrato, y asi evitar
contratiempos a futuro.

Inicialmente se le informa quienes son las personas que acompafaran la ejecucién del contrato:
LILIANA VILLEGAS — Auxiliar administrativo — Unidad de mantenimiento
LILIANA MARIA DUQUE - Supervisora - Unidad de Mantenimiento




Cé6d. FO-TICS-141 g
Formato

o FO-TICS Acta de reunién general
Version 5 Alcaldia de Medellin

Se acordado en la reunién con el contratista para la ejecucidén de los contratos, lo siguiente:

e Se explica el mecanismo de solicitudes de requerimientos de mantenimiento; que se realiza a través del
Centro de Servicios Compartido (CSC), la cual genera un documento denominado Arandas .
El documento contiene el requerimiento realizado por el servidor, igualmente una vez se ejecuta el
mantenimiento este debe ser firmado como de recibo de satisfaccion.
Se explica que los recibos a satisfaccién se deben firmar una vez se compruebe que los elementos objeto
de los contratos funcional sin ninguna dificultad.

e Seinforma al contratista que el valor de los contratos es:
AUDIOVISUALES - $ 150.000.000
ELECTRODOMESTICOS - $ 98.702.691
PLOTTERS E IMPRESORAS _ $ 155.000.000
Y que los recursos son de la secretaria de suministros y servicios
Por lo tanto para el buen manejo de los recursos, se debe tener muy claro cuales son los mantenimientos
realizados de cada presupuesto, ya que los recursos aportados por la secretaria no pueden ser gastados en
otro tipo de mantenimiento.

e Se da explicacién del procedimiento para pago de facturas, documentos anexos y fechas de pagos.

e Se aclara al contratista el tema de las cotizaciones emitidas, y la supervisién escoge la de menor valor.

e Se solicita al contratista revise muy bien el tema de la facturacion electrdnica, ya que es nuevo tanto para
la entidad como para el contratista — exigencia de ley.

Por ultimo se pregunta al contratista, si se tiene alguna duda frente a lo expuesto, y la respuesta es que todo queda
muy claro.

Sin embargo se repite que desde la alcaldia de Medellin, estamos dispuestos a colaborar en lo que se pueda,
buscando siempre que la ejecucidn del contrato no tenga inconvenientes.

Se informa al contratista que se le enviara a su correo institucional informacién para que inicie las gestiones de la
consecucion del carnet con el fin de que no tenga inconvenientes al momento de ingresar a las instalaciones de la
administracién. Igualmente para que envie informacion del equipo de trabajo, con el fin de garantizar una buena
comunicacion, y evitar dificultades a futuro.

CONCLUSIONES

1 Una vez se vaya a dar inicio de la ejecucién del contrato, se programara reunidn con las personas encargadas
de la ejecucién del contrato con el fin de conocer el equipo de trabajo.
DOCUMENTOS ANEXOS
1 N/A
Tareas asignadas en la reunion Responsable Fecha d?
compromiso
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Escribir a Carnetizacion para que nos indiquen
procedimiento para los tramites de la
elaboracidn de carnet LILIANA MARIA DUQUE HENAO MAYO 5 DE 2021

Tramite Carnet equipo de trabajo LUIS FELIPE DUQUE RODRIGUEZ MAYO 5 DE 2021
Enviar informacién del equipo de trabajo —

correos electrénicos — niumero de celulares —
direccion oficina en la ciudad de Medellin. LUIS FELIPE DUQUE RODRIGUEZ MAYO 5 DE 2021

PROXIMA REUNION

Lugary Fecha Se programaran reuniones mensualmente
ASISTENTES INTERNOS A LA REUNION
Nombre Dependencia | Teléfono/Celular Correo Electrénico Firma
LUIS FELIPE DUQUE ELECTRONICA MEDELLIN A
RODRIGUEZ CONTRATISTA 3165664051 gerencia@electronicaservicios.com.co l—b‘s f’?"{ﬁ
LILIANA MARIA Unidad de 25’?2?3? liliana.dugue@medellin.gov.co T\\' W d\}
.. . . . . [ ]) \k\\\
D E HENA M )
uQu 0] antenimiento 3004538848 B

Los datos que contiene el presente formato podran ser tratados de acuerdo con la Politica para el Tratamiento de Datos Personales en el Municipio
de Medellin, que se puede consultar en www.medellin.gov.co, dando cumplimiento a la Ley 1581 de 2012

ASISTENTES EXTERNOS A LA REUNION
Nombre Entidad Teléfono/Celular | Correo Electrénico Firma

Los datos que contiene el presente formato podran ser tratados de acuerdo con la Politica para el Tratamiento de Datos Personales en el Municipio
de Medellin, que se puede consultar en www.medellin.gov.co, dando cumplimiento a la Ley 1581 de 2012
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AUTOLIQUIDACION
CONSOLIDADA

SuAporte |

®
A Fecha creacion reporte: 2021-05-12, 06:52:48 AM

Tipo Planilla: I: PLANILLA INDEPENDIENTES Numéro Planilla: 49475337
Periodo Cotizacion: mayo de 2021 Periodo Servicio: mayo de 2021
PAGADO 12/05/2021
|. DATOS DEL APORTANTE
Razén Social LUIS FELIPE DUQUE RODRIGUEZ
Documento CC71785649 Direccion CL 72 #50 - 23
Tipo de Empresa INDEPENDIENTE Teléfono 4170784
Tipo Persona NATURAL Forma Presentacion |UNICO
Ciudad ITAGUI Departamento ANTIOQUIA
Representante Legal Identificacion
Total Afiliados 1 ARP ARL SURA
Il. DETALLE DEL APORTANTE
Datos del Afiliado Novedades Pensiones Salud Riesgos Cajas Parafiscales Total
aflonfalw
. Q
emicacion | Apolosyombres | e | s |/l #14181215/815/24/2/€/8/6/8 2 DIS0  momnresoa | o088, | Ao | aaminradoa

[s]lfsik=1}=]

ccirgseas | pdS FELIPE DUQUE 57 00 0 leg’fggg%fgg"\?)N $908526  $145.400|(EPS010) EPS SURA $908.526| $113.600 2,436 $908.526|  $22.200|(CCFO4) COMFAMA 5908526  $5.500 50 s0 $0 $0 $286.700
IILTOTALES
et T (Incapacidades, Incapacidades | SUBTOTAL SIN TOTAL
IBC Pension IBC Salud IBC Riesgos IBC Cajas Aportes Pension Aportes Salud |Aportes Riesgos| Aportes Cajas Aportes Sena Aportes ICBF gg;:s Mi Epdor s Licencias, Saldos ARP INTERESES DE INTERESES TOTAL FINAL
in Educacion a Favor) EPS MORA DE MORA
$908.526 $908.526 $908.526 $908.526 $145.400 $113.600 $22.200 $5.500 $0 $0 $0 $0 $0 $0 $286.700 $0 $286.700
Paginaldel
ARUS, Linea Expertos en PILA: Barranquilla: 385 24 44 - Bogota: 485 4485 - Bucaramanga: 697 87 27 - Cali: 485 9444 - Cartagena: 693 77 27 - Pereira: 340 13 27 - Manizales: 892 80 27 - Medellin: 604 2727 - Desde otras ciudades: 018000 51 99 77. Linea Etica: 018000 EH.TOS
517806. AP

en PILA

"

Antes de imprimir, aseglrese que sea realmente necesario. Proteger el medio ambiente esta en nuestras manos.
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Centro de' mantenimiento, reparaciones electrénicas
venta de equipos de oficina
NIT: 71785649-6

Medellin, 20 de mayo de 2021

Certificado de pago de aportes a la seguridad social

Sefores

MUNICIPIO DE MEDELLIN

SECRETARIA DE SUMINISTROS Y SERVICIOS
Medellin.

ASUNTO: Carta de certificacion de pago seguridad Social

Yo Luis Felipe Dugue Rodriguez con CC 71785649 representante legal de
ELECTRONICA DUFE certifico que me encuentro al dia en el pago de seguridad
social integral, conforme a la Ley 100 de 1993, Articulo 4°, Ley 797 de 2003 y el
Decreto Ley 2150 de 1995; esto es, aportes para la seguridad social en salud,
pensiones y ARL

Atentamente,

L mm ,bqv‘tﬁ

Nuis Felige Ighque Rodriguez
C.C: 71.785.649 de Medellin
Representante Legal

Calle 70 N°50- 23 Tel 417 07 84 Cel. 316 566 40 51
E-mail: gerencia@electronicaservicios.com.co
Itaglii, Antioquia - Colombia
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Centro de'mantenimiento, reparaciones electronicas
venta de equipos de oficina
NIT: 71785649-6

Medellin, 19 de mayo 2021

Sefores
SECRETARIA DE SUMINISTROS Y SERVICIOS

ASUNTO: Carta de certificacion de disposicion de Residuos eléctricos y
electronicos RAEE

Certificamos que estamos disponiendo de todo residuo eléctrico y electrénico en
la empresa Lito S.A.S para gestionar el aprovechamiento, tratamiento y/o
disposicion donde garantice el cuidado del medio Ambiente en la ejecucion de
nuestras actividades econémicas.

Atentamente,

Lm\mﬁ

LWNs Felipg/Dufjue Rodriguez
C.C: 71.785.649 de Medellin
Representante Legal

Calle 72 #50 -23 Tel 417 07 84 Cel. 316 566 40 51
E-mail: gerencia@electronicaservicios.com.co
Itaglii, Antioquia - Colombia
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