
Tope global programado 28.015.000

Menos Horas presente plan 27.950.000$                  

Saldo 65.000                                   Nombre: 

% Utilizado  Teléfono: 

Inicio

 (D-M-A)

Terminación

(D-M-A)

1 2 3 4 5 6  $                                                         7 8 9

Producir los documentos que se 

originen de las funciones 

adminsitrativas, siguiendo al 

norma tecnica y la legislacion 

vigente. 

TRAMITAR LOS DOCUMENTOS 

DE ARCHIVO DE ACUERDO CON 

LA NORMATIVIDAD VIGENTE Y

CON LA POLÍTICA 

INSTITUCIONAL

ORGANIZAR ARCHIVOS DE 

GESTIÓN DE ACUERDO CON 

NORMATIVIDAD VIGENTE Y 

POLÍTICAS INSTITUCIONALES.

TOTAL 1 27.950.000$                 

FIRMAS
Francy Alberto Vallejo B.

Subdirector Centro

Jose Luis Castaño Muñoz

Coordinador Academico

 TCO. ORGANIZACIÓN DE 

ARCHIVOS, AFINES; Y 

COMPLEMENTARIA AFIN A LA 

ESPECIALIDAD

Costo Total (Pesos) sin 

4x1000

 PRESUPUESTO ARTICULACION POR MESES 8748444

 OBSERVACIONES 

(PERFIL  DEL INSTRUCTOR) 

El programa requiere de un equipo de instructores técnicos, conformado por Profesionales formados 

en

alguna de las siguientes áreas:

- Ciencias de la Información y la Documentación o Archivística

- Ciencias administrativas y económicas

- Licenciatura en Lenguas

Alternativa 1.

Título de Tecnólogo o cuatro (4) años de estudios universitarios en: Ciencias de la Información y la

Documentación o Archivística, Ciencias administrativas y económicas y Licenciatura en Lenguas.

Alternativa 2.

Título de Técnico Profesional o tres (3) años estudios universitarios en: Ciencias de la Información y la

Documentación o Archivística, Ciencias administrativas y económicas y Licenciatura en Lenguas

-Preferiblemente con especialización en archivística o afines.

Alternativa 1.

Veinticuatro (24) meses de experiencia: de los cuales dieciocho (18) meses estarán relacionados 

con el

ejercicio de la profesión u oficio objeto de la formación profesional y seis (6) meses en labores de

docencia.

Alternativa 2:

Treinta y seis (36) meses de experiencia: de los cuales treinta (30) meses estarán relacionados con 

el

ejercicio de la profesión u oficio objeto de la formación profesional y seis (6) meses en labores de

3/12/2021  $                              3.900.000  $                        27.950.000 215 1 3/05/2021

 

SENA REGIONAL CALDAS                                                                                                    ANEXO 2

Centro de Comercio y Servicios                                                                                    PLAN DE CONTRATACIÓN DE INSTRUCTORES 2021

Regional:                                    Caldas

Centro:                                       Comercio y Servicios

Periodo:  Febrero a Diciembre de 2021

Acta No 03 de Abril de 2021

 Elaborado por: 

 FRANCY ALBERTO VALLEJO BERRIO  

Nombre del Programa

(TE-TP-TGO)

Nombre de la competencia a 

desarrollar

No. De Dias a 

contratar

No. De 

contratos

 Fechas Previstas para la contratación 
 Costo Hora o Costo 

Honorarios mes (Pesos) 

NOTA: Esta Acta debe ser firmada por el Subdirector del Centro, el Coordinador de Formación Profesional, Empleo y Sistema Nacional de Formación para el Trabajo y los Coordinadores Académicos del Centro

 

Dora Ruby Martinez Aristizabal

Coordinadora de Formación

Lina Danery Gonzalez Herrera 

Coordinadora Académica
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