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Santiago de Cali

Luz Marina Cuellar Salazar
JEFE DE OFICINA
OFICINA DE COMUNICACIONES
 

EL SUSCRITO SUBDIRECTOR DE DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA 
SUBDIRECCION DE GESTION ESTRATEGICA DEL TALENTO HUMANO DE LA 

ALCALDÍA DE SANTIAGO DE CALI

CERTIFICA

Que mediante oficio radicado de fecha 19 de enero de 2021 caso 7611, suscrito por el Jefe 
de Oficina de la Oficina de Comunicaciones de la Secretaría de Gobierno, y una vez revisados 
los cargos contenidos en la planta de personal de la entidad, actualizada mediante Decreto 
No 4112.010.20.0591 de 2019. Existe personal en la planta, pero este no es suficiente para 
atender la necesidad presentada. 

Que por lo tanto se expide el certificado de inexistencia/insuficiencia de personal para atender 
la siguiente necesidad:

CANTIDAD NIVEL PERFIL REQUERIDO SÍNTESIS ACTIVIDAD

1 Profesional  Título profesional en disciplina 
académica del Núcleo Básico del 
Conocimiento en: Comunicación 
Social, Periodismo y Afines y 
Título de Postgrado.

Soporte en el diseño e implementación de 
estrategias de mercadeo y  de  diseño e 
implementación de la estrategia para el 
plan de Medios Institucional.

1 Profesional  Título profesional en disciplina 
académica del Núcleo Básico del 
Conocimiento en: Economía, 
Administración, Contaduría 
Pública y Título de postgrado.

Soporte en la gestión administrativa, 
financiera y contractual que permita la 
ejecución del proyecto de inversión y metas 
del plan de estratégico

Al contestar por favor cite estos datos:
Radicado N°: 202141370400012654 

No. Caso: 7611
Fecha: 19-01-2021 16:36:41

TRD: 4112.060.22.2.0001.001265
Rad. Padre: 202141120600001464
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1 Profesional  Título profesional en disciplina 
académica del Núcleo Básico del 
Conocimiento en: Derecho y 
Afines y Título de postgrado.

Soporte en la gestión contractual, gestión 
jurídica que permita la ejecución del 
proyecto de inversión y el cumplimiento de 
metas del plan de desarrollo

3 Profesional  Título profesional en disciplina 
académica del Núcleo Básico del 
Conocimiento en: Comunicación 
Social, Periodismo y Afines, 
Diseño y Título de Postgrado.

Soporte en el diseño e implementación de 
estrategias de digitales, implementación de 
imagen institucional Alcaldía, línea gráfica

4 Profesional  Título profesional en disciplina 
académica del Núcleo Básico del 
Conocimiento en: Derecho y 
Afines, Administración, Ingeniería 
Industrial y Afines.

soporte a la gestión  administrativa, 
presupuestal y jurídica  de la Oficina de 
Comunicaciones.

12 Profesional  Título profesional en disciplina 
académica del Núcleo Básico del 
Conocimiento en: Comunicación 
Social, Periodismo y Afines, 
Derecho y Afines, Ingeniería 
Industrial y Afines.

Soporte a la gestión administrativa y 
operativa de la Oficina de 
Comunicaciones.

6 Profesional  Título profesional en disciplina 
académica del Núcleo Básico del 
Conocimiento en: Comunicación 
Social, Periodismo y Afines.

Soporte en la producción de contenidos 
comunicativos de las diferentes fuentes de 
información de la administración y externa.

2 Profesional  Título profesional en disciplina 
académica del Núcleo Básico del 
Conocimiento en: Comunicación 
Social, Periodismo y Afines.

Soporte en la ejecución de las acciones 
necesarias para la articulación de las 
diferentes fuentes para la clasificación y 
análisis de la información comunicativa.

20 Profesional  Título profesional en disciplina 
académica del Núcleo Básico del 
Conocimiento en: Comunicación 
Social, Periodismo y Afines.

Soporte en la recolección de insumos 
informativos necesarios para la 
elaboración de piezas de comunicación y 
apoyar la labor de difusión de la entidad.
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10 Profesional  Título profesional en disciplina 
académica del Núcleo Básico del 
Conocimiento en: Comunicación 
Social, Periodismo y Afines.

Posicionar los temas estratégicos de la 
administración a través de los canales de 
comunicación realizando actividades.

9 Profesional  Título profesional en disciplina 
académica del Núcleo Básico del 
Conocimiento en: Comunicación 
Social, Periodismo y Afines.

Soporte en estrategias de fortalecimiento 
de acciones institucionales para la 
producción de piezas comunicativas.

1 Profesional  Título profesional en disciplina 
académica del Núcleo Básico del 
Conocimiento en: Comunicación 
Social, Periodismo y Afines.

Soporte en el desarrollo de la estrategia de 
comunicación para la participación 
ciudadana.

2 Profesional  Título profesional en disciplina 
académica del Núcleo Básico del 
Conocimiento en: Comunicación 
Social, Periodismo y Afines.

Soporte en el diseño y producción de 
contenidos para medios.

1 Profesional  Título profesional en disciplina 
académica del Núcleo Básico del 
Conocimiento en: Comunicación 
Social, Periodismo y Afines.

Soporte en el desarrollo de los 
componentes del plan de comunicación 
organizacional institucional.

1 Técnico Título Técnico Profesional o 
Tecnólogo o seis (06) Semestres 
de Formación Profesional en: 
Ingeniería de Sistemas, 
Telemática y Afines.

Apoyo técnico en las actividades 
relacionadas con el soporte de los equipos 
y sistemas de información de la Oficina

17 Técnico Título Técnico Profesional o 
Tecnólogo o seis (06) Semestres 
de Formación Profesional en: 
Comunicación Social, Periodismo 
y Afines.

Apoyo técnico en las actividades 
relacionadas con la fotografía, grabación y 
edición de videos, diseño gráfico, 
producción de piezas comunicaciones o 
edición de radio

4 Asistencial Título en bachiller Realizar tareas de apoyo a la gestión para 
desempeñar labores de logística o brindar 
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apoyo a la coordinación o producción de 
eventos. 

Resumen por Niveles 

NIVEL TOTAL

Asesor 0

Profesional 73

Técnico 18

Asistencial 4

Total general 95

De acuerdo con el Decreto 4112.010.20.0006  de enero 14 de 2021, en cuyo artículo primero 
y segundo se delega en los Secretarios de Despacho, Directores de Departamentos 
Administrativos, Directores de las Unidades Administrativas Especiales sin Personería 
Jurídica y al Jefe de la Oficina de Comunicaciones adscrita a la Secretaría de Gobierno, la 
facultad para suscribir todos los actos y documentos, precontractuales, contractuales y pos 
contractuales de los contratos de prestación de servicios profesionales y de apoyo a la gestión, 
señalados en el artículo 2, numeral 4,literal h) de la Ley 1150 de 2007, reglamentada en la 
Subsección 4, Artículo2.2.1.2.1.4.9.del Decreto 1082 de 2015 y en especial a lo señalado en 
el artículo 48 numeral 29 de la Ley No.734 de 2002 el jefe del organismo será responsable de 
la contratación.

La presente certificación se expide en cumplimiento del Artículo 2.8.4.4.5 del Decreto 1068 de 
2015 y estará vigente hasta el 31de diciembre de 2021. 
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AA- FERNANDO MUNOZ CERON
SUBDIRECTOR DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
SUBDIRECCION DE GESTION ESTRATEGICA DEL TALENTO HUMANO
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