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ACTA No. 015 
COMITÉ DE VERIFICACIÓN DE REQUISITOS Y SELECCIÓN DE 

CONTRATISTAS PARA EL CENTRO AGROINDUSTRIAL DEL META - SENA  
CIUDAD Y FECHA: 
Villavicencio, 1  y 2 de Junio 
del 2021  

HORA INICIO: 
 2:30 -3:51 pm 

HORA FIN: 
8:30 a.m -10-35 am 

LUGAR Y/O ENLACE:  
https://web.microsoftstream.com/video/c47ec2d0-2ae8-4aa6-b79b-
aecd768872d9  
 
 

DIRECCIÓN 
GENERAL / 
REGIONAL / 
CENTRO 
Centro 
Agroindustrial del 
Meta – sede 
HACHON 
 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
Continuar con el proceso de selección de instructores de los estudios previos 
aprobados para los Programas de PVD, MT y complementaria Regular, en el mes de 
Mayo, acorde a los lineamientos establecidos en la circular 01-3-2020-000195. 
OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Proceder con la selección de los instructores de acuerdo a las necesidades, plan 
de contratación y los estudios previos aprobados para los Programas de PVD, 
MT y complementaria Regular, en el mes de Mayo, bajo los lineamientos 
institucionales y acorde con el cumplimiento de los requisitos establecidos. 
 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
 
Para la realización de la presente reunión de comité de verificación de requisitos y escogencia de 
contratistas del Centro Agroindustrial Meta CAM se verifica la asistencia y Quorum. 
 

Nombre Cargo Asistió 
Angélica Roció Peña Coordinadora de       formación 

profesional 
Si 

Edna Samara Hernández 
Bejarano 

Coordinadora Académica 
Programas Especiales 

Si 

Flaminio Rolando Castro Coordinador Académico  sede 
HACHON 

Si 

Fredy Alexander Saavedra 
Reina 

Coordinador académico  sede 
NARANJOS 

No, en preparación de 
visita de pares 

Oscar Iván Ruiz Casas Coordinador académico  
MIXTA 

Participo de la Sesión 
del 1 de junio, en la del 2 
de Junio No 

Jonathan Smith Soler 
Alegre 

Instructor representante    
Subdirección 

NO, en toma de inventario 
físico en Naranjos 

Jorge Enrique Barrios Instructor Representante de 
la Subdirección 

SI 

 
Teniendo en cuenta la asignación presupuestal para la contratación de instructores y 

https://web.microsoftstream.com/video/c47ec2d0-2ae8-4aa6-b79b-aecd768872d9
https://web.microsoftstream.com/video/c47ec2d0-2ae8-4aa6-b79b-aecd768872d9
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el cumplimiento de los programas de formación correspondientes al Centro 
Agroindustrial del        Meta -CAM- para la vigencia 2021, las Coordinaciones Académicas 
sede HACHÓN, NARANJOS, Mixta y de Programas Especiales, se realiza el 
procedimiento de selección de Instructores acorde a la circular 01-3-2020-000195 bajo 
lineamientos entregados por la Dirección General: 

 
 
Con base en lo anterior, se hace uso del banco de Instructores existentes en el 
aplicativo APE, se identifican los puntajes en la columna “resultado definitivo” del banco 
de instructores; priorizando los siguientes casos: 

 
1. Las personas que tengan condiciones especiales con amparo constitucional, y 

que manifestaron tal condición a los correos del Subdirector y coordinadores que 
hacen parte de éste comité. 

2. Postulados que en la vigencia 2020 estuvieron vinculados al Centro 
Agroindustrial del Meta, donde previa verificación con Convenios, I.E. y 
comunidades atendidas, se tiene la referencia de su buen desempeño en la 
ejecución de la formación profesional Integral. 

 
El banco de instructores 2021, es el que el aplicativo APE y sobre el cual este comité 
ha hecho la revisión de hojas de vidas y verificación, previa a las jornadas de reunión 
de selección. 

 
  En consecuencia, se preseleccionan en orden descendente (mayor a menor) las   
personas postuladas. 
 
En atención a las necesidades del servicio y la disponibilidad presupuestal se 
elaboraron estudios previos para los programas de Media Tecnica, PVD y 
Complementaria Regular, de acuerdo a las postulaciones realizadas en APE, se realiza 
verificación de hojas de vida, utilizando la puntuación de acuerdo a los criterios de la 
Circular 203 de 2019. 
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PVD 
POBLACION VICTIMA DESPLAZADA 
 

NOMBRE DEL 
PROGRAMA/PERFIL 

(TE-TP-TGO) 
No. 

CONTRATOS 

No. DE MESES 
Y DÍAS A 

CONTRATAR SELECCIÓN 
MESES DÍAS 

CURSOS DEL ÁREA 
DE  SISTEMAS RED 

OFIMÁTICA 
1 5 5 

Convocatoria: 3004272 
Aspirantes 
MARYURY CLARITZA BARRERA DAZA  51 
SONIA EDITH PACHECO BAUTISTA      48, no 
registra formación en AVA 
LUIS ALBERTO RUDAS RUIZ   34, , no registra 
formación en AVA 
 
Se selecciona al aspirante de mayor Puntaje, 
MARYURY CLARITZA BARRERA DAZA   

CURSOS DEL ÁREA 
DE ARTESANÍAS 1 5 5 

Convocatoria 3004379 
 
OSCAR FERNANDO HENAO ARDILA, tiene 
otra oferta laboral 
MARLENY ARCE DE LEGUIZAMO 
 
En llamada realizada, durante reunión 
informaron que no tenían la disponibilidad de 
desplazamiento a la formación presencia  
 
Se debe realizar una nueva publicación en 
APE 

AMBIENTAL 1 5 5 

Convocatoria 3004380 
 
ALBA JAZMIN PABON PEÑA,     37 – No 
soporta requisito de experiencia instructor 
soportada. NO CUMPLE 
INGRITH JOHANA ALVAREZ BERRIO, 37 – 
En APE, se registra que tiene contrato activo 
desde el 24 de mayo con Centro Agroturístico 
del Nororiente Amazónico – SENA   
DAVID CAMARGO HERNANDEZ, 29 no 
cuenta con formación en AVA. 
 
En llamada a la Señora Ingrith Johana Alvarez, 
informa que no se encuentra contratada en el 
Amazonas, por lo cual tiene disponibilidad para 
vincularse a este Centro, en ese sentido se 
selecciona  a la señora INGRITH JOHANA 
ALVAREZ BERRIO 

PECUARIO 1 5 5 

Verificado el banco de instructores en los 
perfiles de Pecuarios, no se encuentran  
personas disponibles para seleccionar, pues ya 
están vinculados al Centro, por lo que se 
requiere publicar convocatoria en APE para 
este perfil 
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MEDIA TÉCNICA 
 

 

CONTRATO No. 
CONTRATOS 

No. DE MESES 
Y DÍAS A 

CONTRATAR SELECCIÓN 
MESES DÍAS 

TRANSVERSAL / 
SALUD 

OCUPACIONAL 
2 5 24 

Convocatoria 3004370 
Rodrigo Masmela Olivar  53, registra 
publicación de 2 artículos 
Narcisa Ester Perez Gari    50 , registra 107 
meses de experiencia como 
independiente, fue inactiva en banco 
instructores perfil Gestión Administrativa 
por no cumplir requisitos de Perfil  
Alexander Fond Mercado  43 – En llamada 
manifestó no tener disponibilidad por no 
ser formación virtual. 
Edna Victoria Franco Torres  41 
 
Se selecciona al aspirante con mayor 
puntuación en hoja de vida  
Rodrigo Masmela Olivar   
Edna Victoria Franco Torres   

AMBIENTAL 2 5 25 

Convocatoria 3004270 
OSWALD FERNEY PINTO CALDERON- 49 
ALBA JAZMIN PABON PEÑA,     37 – No 
soporta requisito de experiencia instructor. 
NO CUMPLE 
INGRITH JOHANA ALVAREZ BERRIO, 37 
– En APE, se registra que tiene contrato 
activo desde el 24 de mayo con Centro 
Agroturístico del Nororiente Amazónico – 
SENA   
LUZ BIBIANA CORTEZ ARANGO,   37 – 
Registra Maestría sin soportar  y no cuenta 
con formación en AVA 
ELIANA MARCELA NUÑEZ CAUSA, 29, 
no cuenta con formación AVA 
DAVID CAMARGO HERNANDEZ, 29 no 
cuenta con formación en AVA 
WALTER DE JESUS CAMACHO POTES, 
33 no cuenta con formación AVA 
, 28  
 
Se selecciona a los dos aspirantes que no 
tienen observaciones y que cumplen con 
requisitos mínimos: 
 
OSWALD FERNEY PINTO CALDERON 
ALEX ANTONIO AGUIRRE PRADA 
 

TRANSVERSAL 
/INSTITUCIONAL 
INTEGRALIDAD - 

ÉTICA -
PROYECTO DE 

VIDA 

2 5 25 

Convocatoria 3004375 
 
LUZ DELLY DIAZ MARIN, 54 
JUAN FRANCISCO FRONNEGRA 
PUERTA 45  - Se realizaron 5 llamadas y 
no atendió el requerimiento 
JAQUELINNE CASTELLANOS TRIANA, 
42 
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DORIS YAMILE AREVALE GUERRERO, 
41, En el aplicativo se evidencia inicio de 
labores del 18 de Mayo en Tolima Centro 
de Comercio y Servicios  
MARIA NEICY BOCANEGRA COBOS, 38 
ADRIANA CECILIA TORRES SANTOS 38 
LYNDA NATHALY RODRIGUEZ 
ANDRADE, 32, la experiencia profesional 
laboral relacionada es previa  la fecha de 
graduación 
MARCO TULIO MORENO VIDEZ, 27 – la 
experiencia profesional laboral relacionada 
es previa  la fecha de graduación, en Banco 
de Instructores de Santa Marta 
 
Se realiza comunicación telefónica para 
verificar la disponibilidad, en orden 
descendente, 
 
Se Selecciona  
LUZ DELLY DIAZ MARIN 
JAQUELINNE CASTELLANOS TRIANA 
 

AGROPECUARIO 1 6 1 

Convocatoria 3004378 
 
JORGE LEANDRO ROMERO RAMIREZ 
- 49 
GABRIEL EDUARDO GARCIA 
BARRETO, 40 – No cuenta con formación 
en AVA 
CLAUDIA XIMENA SANTA CRUZ 
DELGADO 32  - La experiencia Laboral 
relacionada y como instructor no está 
soportada 

 
El Aspirante con mayor puntuación y único 
que cumple ya esta vinculado al Centro al 
programa de Media técnica 
 
Se debe realizar una nueva publicación 
en APE 
 

 
 
SELECCIÓN PARA LA CESIÓN CONTRATO TURISMO NARANJOS 
 

Como se evidenció en las actas anteriores y al realizar nueva revisión se  requirió la Publicación 
de la Vacante del Instructor Turismo, 
 
 Convocatoria: 3006345 
 
GUILLERMO LOZANO SARA, Se realizan 5 llamadas y no se recibe respuesta para confirmar 
disponibilidad 
 

ANA MILENA GONZALEZ VELEZ,  se confirma disponibilidad 
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MARIA ISABEL AREVALO ALBARRACIN, 
 
De acuerdo al orden de puntuación y disponibilidad, teniendo en cuenta que son compromisos 
para Macarena y Mapiripa, se selecciona a la ANA MILENA GONZALEZ VELEZ 

CONCLUSIONES 
 
 

Se realiza la selección de acuerdo a la información señalada en cada perfil en el 
contenido del presente documento. 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales se debe 
garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran 
almacenados en este documento. El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA solicita la 
siguiente clasificación de la información: 
 
La información de este documento se debe clasificar como: 
 
PÚBLICA        PRIVADO      SEMIPRIVADO         SENSIBLE   
 
Nota: Antes de contestar esta informacional por favor remitirse al instructivo 
 
 

COMPROMISOS 
ACTIVIDAD RESPONSABL

E 
FECHA 

Enviar al área de contratación para realizar
 el debido procedimiento de 
contratación de los instructores seleccionados 
según las necesidades del centro   
 

Coordinación 
de formación 
profesional 
 

 
Inmediato 

Publiucar las Vacantes en APE requeridas Coordinación 
de Formación 
Profesional  

Inmediato 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
 

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una 
reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
 
SE PRESENTA LISTADO DE ASISTENCIA DESCARGADO DE APLICACIÓN TEAMS 
DE LAS DOS JORNADAS DE TRABAJO 
 
 

Resumen de la reunión 

Número total de participantes 6         

Título de la reunión Comite de Verificación y selección instructores 
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Hora de inicio de la reunión 1/06/2021 14:23 
Hora de finalización de la 
reunión 1/06/2021 16:02 

            

Nombre completo Hora de Unión Hora de salida Duración Correo electrónico Rol 

Flaminio Rolando Castro Perez 
1/06/2021 

14:23 
1/06/2021 

15:57 
1 h 33 
min fcastrop@sena.edu.co 

Moderad
or 

Angelica Rocio Pena Sanchez 
1/06/2021 

14:27 
1/06/2021 

15:57 
1 h 30 
min arpena@sena.edu.co 

Organizad
or 

Edna Samara Hernandez 
Bejarano 

1/06/2021 
14:30 

1/06/2021 
15:57 

1 h 27 
min 

ehernandezb@sena.edu
.co 

Moderad
or 

Jorge Enrique Barrios Alvarez 
1/06/2021 

14:31 
1/06/2021 

15:57 
1 h 26 
min jebarrios@sena.edu.co 

Moderad
or 

Oscar Ivan Ruiz Casas 
1/06/2021 

14:58 
1/06/2021 

15:10 
11 min 
51 s oiruizc@sena.edu.co 

Moderad
or 

Fredy Alexander Saavedra 
Reina 

1/06/2021 
15:35 

1/06/2021 
16:02 

26 min 
40 s fsaavedrar@sena.edu.co 

Moderad
or 

 
 

Resumen de la reunión  
Número total de 
participantes 5         

Título de la reunión 
Comite de Verificación y selección instructores 
  

Hora de inicio de la 
reunión 2/06/2021 8:28         
Hora de finalización de 
la reunión 2/06/2021 10:49         

            

Nombre completo Hora de Unión 
Hora de 
salida 

Duració
n Correo electrónico Rol 

Angelica Rocio Pena 
Sanchez 2/06/2021 8:28 

2/06/202
1 10:35 

2 h 7 
min arpena@sena.edu.co 

Organizad
or 

Angelica Rocio Pena 
Sanchez 2/06/2021 10:48 

2/06/202
1 10:49 24 s arpena@sena.edu.co 

Organizad
or 

Jorge Enrique Barrios 
Alvarez 2/06/2021 8:28 

2/06/202
1 10:38 

2 h 9 
min jebarrios@sena.edu.co Moderador 

Edna Samara 
Hernandez Bejarano 2/06/2021 8:34 

2/06/202
1 10:35 2 h  

ehernandezb@sena.edu.
co Moderador 

Flaminio Rolando 
Castro Perez 2/06/2021 8:41 

2/06/202
1 10:49 

2 h 7 
min fcastrop@sena.edu.co Moderador 

Fredy Alexander 
Saavedra Reina 2/06/2021 9:15 

2/06/202
1 10:35 

1 h 19 
min fsaavedrar@sena.edu.co Moderador 
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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No-         DEL DÍA_1 y 2______ DEL MES DE__Junio___________ DEL AÑO 2021 

 
OBJETIVO (S)  

COMITÉ DE VERIFICACIÓN Y SELECCIÓN DE INSTRUCTORES  

No. Autorizo el tratamiento 
de la Información SI / NO. 
Si marca No por favor no 

diligencie el formato. 

NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA 
 

CONTRATISTA OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO 
ELECTRÓNICO 
 

TELÉFONO/EXT.SENA AUTORIZA 
GRABACIÓN 

FIRMA O 
PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

 SI EDNA SAMARA 
HERNÁNDEZ 
BEJARANO 

30083170 X   CAM ehernandezb@s
ena.edu.co 

 SI 

 
 SI FREDDY 

ALEXANDER 
SAAVEDRA REINA 

86086275 X   CAM fsaavedrar@sen
a.edu.co 

 SI 

 
 SI FLAMINIO ROLANDO 

CASTRO 
7226947 X   CAM fcastrop@sena.

edu.co 

 

 SI 

 

 SI ANGELICA ROCIO 
PEÑA SANCHEZ 

4668000 X   CAM arpena@sena.e
du.co 

 SI 

 
 SI JORGE ENRIQUE 

BARRIOS ALVAREZ 
17339047 X   CAM jebarrios@sena.

edu.co 
 SI 

 
 SI OSCAR IVAN RUIZ 

CASAS 
1121822897 X   CAM oiruizc@sena.ed

u.co 
 
 

SI  

            

mailto:ehernandezb@sena.edu.co
mailto:ehernandezb@sena.edu.co
mailto:fsaavedrar@sena.edu.co
mailto:fsaavedrar@sena.edu.co
mailto:fcastrop@sena.edu.co
mailto:fcastrop@sena.edu.co
mailto:arpena@sena.edu.co
mailto:arpena@sena.edu.co
mailto:oiruizc@sena.edu.co
mailto:oiruizc@sena.edu.co
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