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' 1.

" INFORMACION GENERAL

Dia Mes

|, !

Afio

, FECHA DE EXPEDICION

CONTRATISTA
CEDULA DECIU

TELEFONO DE

E-MAIL INSTITU

E-MAIL PERSONAL I

CONTRATANTE SUPERINTENDENCI

A NOTARIADO Y REGISTRO

| LEON DARIO RUIZ QUINTERD

o

DADANIA No. | 70.853.971

oe [ | TAMESIS |

CONTACTO i 310-5244676 J FIJO

| 3851000 | EXT. t

darﬁorqlS@vahdo.es

CIONAL |

L1 N
Ieon.ruuz@sugernotanado.gov.co

BANCO

CONFIAR No DE CUENTA

G

i RS

167054865

e

|¢-

c.c. |____|4-

CQ
No

NTRATO ACTUAL
Afo

497

DE

2021 |«

VALOT

HONORARIO MENSUAL

$

BJETO DEL|

CONTRATO

ORIP MEDELLIN SUR.

' lro*rm. DEII. CONTRATO l[ 5 5.961.000,00 |«_
1.987.000,00 ||&

Prestar con plena autonomia técnica y  administrativa sus servicios de apoyo a la gestibn como AUXILIAR

ADMINISTRATIVO para el apoyo al d= las actnn(iades establecidas en el procedimiento para las lineas de produccion bajo|
los lineamientos del programa de gestién dacumental de Ia SNR. Para la recepcion, alistamiento, organizacion,|®
digitalizacidn, tipificacién, control de calxdadyd|s;'>os|c16n en unidades de conservacion de los documentos misionales en la|

o

NOITIBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | GLORIA PATRICIA GALLEGO BETANCUR &
CARGO DEL SUPERVISOR | COORDINADORA ADMINISTRATIVA o
| | J| -
CDP No. 78921 ||& CRPNo. 261921 |« | Dia Mes Ao
FECHACDH 3D/04/2021 | FECHACRY 11/05/2021 | P o CIoN
LUGAR DE EJECUCION i | 07| 05 I 2021 |«
CIUDAD MEDELLIN M . Dia Mes Afio
FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO ANTIOQUIA . CONTRATO | 30 l 07 | 2021 |¢l
: 3 | MESES  DIAS
;E‘;E‘;ETNSI I%CR’PC'O" DEL Dia _ Mes _ Afio TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
[12 ] 05 2021 ¢ || i [2 ]e[19]
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia  Mes  Afo % ADICION Y/0 PRORROGA
{0 PRORRQGA | | | | | cop o] @& CRP No. «
! =
FECHA FINAL DE LA ADICION-Y/O Dia __ Mes __ Afio MESES  DIAS VALOR :
I I I L v
e COBRA CON FACTURA )
VALOR A COBRAR $ 1.258.433,00 |« || |A =~ o No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS ey | |¢- l |¢.
B 1.258.433,33 _] Dia  Mes  Afo ' MES A COBRAR ]
DEL| 12 | 05| 2021 |« PAGONo. NoDias | MAYO |
PERIODO DE PAGO !
5 AL | 30 [05] 2021 Je| |01 le[f9]esn]  mAYO |
’ s ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMQ LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 1
e 7 7y Sup. 1d4em tferior  {.4cm :Carta 21,50 o x 27,94 em v il v e ek
= .U ‘\ Izq. 08cm Darecha 0.8cm tamaiio a 79% mmfmwwwﬂ:%gm;&?t:m
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATC PRESTACION

DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

TR

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

; Valor del Pago Razon Social Aporte
% 4. COMPANIA DE SALUD (EPS)  § 65.613 || S"LUD TOTAL SA ESN :,_'B‘SD PROMOTORADE |y 1259
3
N ; ADMINISTRADORA DE FONDOS DE
2. FONDO DE PENSION $ 83.917 | PENSIONES Y CESANTIA PROTECCION SA |[*  16%
i ) ASEGURADORA DE RIESGOS o [ ]
|, 3 LABORALES (ARL) $ 2.787 POSITIVA COMPARNIA DE SEGURQOS 0.522%
1
TOTAL A PAGAR $ 152.317 PLANILLA DE PAGO No. | 9419272496 | .
|’ 2.1.1. RELACION DE PAGO
|1 VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 5.961.000,00 ng%%iﬁgg SALDO POR PAGAR
) PAGO 01 VALOR DEL PAGO 1.268.433,00 |l [$  1.258.433,00 $ 4.702.567,00
PAGO 02 VALCR DEL PAGO «ll$ - $ -
' PAGO 03 VALOR DEL PAGO «[s HRE -
; PAGO 04 VALOR DEL PAGO E - $ .
‘ PAGO 05 VALOR DEL PAGO JE A RE -
N PAGO 06 VALOR DEL PAGO s - $ -
™ PAGO 07 VALOR DEL PAGO «[3 B -
:‘ PAGO 08 VALOR DEL PAGO s -3 -
T paGO 09 VALOR DEL PAGO «s B -
2 PAGO 10 - VALOR DEL PAGO es - $ -
. PAGO 11 VALOR DEL PAGO «s - $ -
' PAGO12 VALOR DEL PAGO «ls - s -
K PAGO 13 VALOR DEL PAGO «|8 - $ -
i Dia Mes Afio
DEL| 12 | 05 2021 MAYO
PERIODO DE PAGO l ‘ | I PAGO No. l
. a.[ 30 [os] 2021 | |of | MAYO

¢ 3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

A Proceso en linea de produccion del SGD.
B3 Alistamiento: Preparacién de los documentos para realizar el proceso de digitalizacién segdn
lineamientos de la SNR.

C: Digitalizacion: Captura de documentos fisicos en iméagenes

A, Esta actividad es realizada per un funcionario de la entidad, 3¢
presia apoyo en el traslado de los documentos para ser
revisados.

B. Se procedié a prestar apoyo en el 4rea de alistamiento en 910
decumentos de 8193,

C. Se procedid a prestar apoyo en el drea de DIGITALIZACION
cantidad documentos diligenciados 910 de un fotal de 8193,

Sup. 1.4 cm
Izq. 0.8 cm

Enc. 0.8cm

Inferior
Derecha

P. de pag.

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE CONMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
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digitalizadas no son c

brrectas o que faltan imagenes. Foliado de documentos.

OBLIGACIONES ! : EVIDENCIAS
D. Tipificacidn y calidad: Indexac«on hplf cacion y publicacion en el sistema Decumental IRIS D. EI numero de carpetas diligenciadas durante el periode fue de
E. Armddo de documentos: Organizacion de los decumentos en orden de turno. : 910 de un tolal de 8193.
F. Entrega de dccumentos: Develver los documentos a los funcionarios de la ORIP | E. Se cumple con la funcion de pre-ammado de los documemos
G. Repﬂoceso: Consigte en el evento que los funcicnarios de la ORIP, consideran que las imagenes mgresados

N
o
H

Il
NOTA: lSi se requie
como apexos.

¢ ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evide

. | .
ncias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas:
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e et
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

T 4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el
(la) contratista LEON DARIO RUIZ QUINTERO identificado (a) con cedula de ciudadania
No 70.853.971 de TAMESIS cumplid  sastifactoriamente con el objeto y obligaciones

del contrato de Prestacibn de Servicios No 497 de 2021 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
¥y demds normas técnicas exigibles.

del CRP No. 261921 CDP No © 78921
Se “autoriza el pago por la suma de : $ 1.258.433,00
: UN MILLON DOSCIENTOS CINCUENTA Y OCHO MIL CUATROCIENTOS TREINTA Y

Valor en letras:

TRES PESOS CON 00 CTVOS

El (ta) contratista AUTORIZA el descuento para PAGQO de los aportes de Salud, Pension y ARL por valor

'__gE: ~ $ 152.316,67 de conformidad con la ley 828 de 2003 y ARP segin la ley 1562 de 2012
Dia Mes Afio s
peL| 12 [05] 2021 | pacone. MAYO |
PERIODO DE PAGO
AL 30 Jos| 2021 | |o1] MAYO |
Para constancia se firma en MEDELLIN alos 31  diasdel mesde MAYO de 2021
“y SUPERVISOR
j
Ll
r
! =
| Z
! B
Al Firma Supervisor
o GLORIA PATRICIA GALLEGO BETANCUR
' Vo COORDINADORA ADMINISTRATIVA
% CONTRATISTA

,géﬂpéu‘o iz @

Firma Contratista
LECN DARIO RUIZ QUINTERO
Cedula de Ciudadania No
70.853.971 DE TAMESIS

—% e ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 4
@ £ ‘r/m :\\il; Sup. 14cm Infeior  14cm Carta 21,59 cm x 27.94 cm .?;:;L,”ﬁ:,’;“;::%‘:’%gg;g;‘;
e 87 ! Izq. 0.8 cm Derecha 0.8cm tamario a 79% mwm%doguvm
T

S Enc. 0.8cm P.depag. 08cm FORMATO PARA AJUSTAR IMPRESION
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Cédigo FG-CP-PR-07-FR-02

UL

s
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| "
FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FU!;INTE ANO GRAVABLE 2021

FORMATO PARA BASE DE RETENCION El\ll LA FUENTE ANO GRAVABLE 2021

De acuerdo con la Ley 1819 de 2016 Reforma Trlburtarla Articulo 340. Ingresos de las
rentas no laborales. “Los honorarios permbldos por las personas naturales que presten
servjcios y que contraten o vinculen por al lmenos noventa (90) dias continuos o
discontinuos, dos {2) o mas trabajadores o corlltratistas asociados a la actividad, seran
ingresos de la cédula de rentas no laborales. Fn este caso, ningtin ingreso por honorario
podra ser incluido en la cédula de rentas de trabajo, me permito cerificar bajo la
gravedad de juramento, que: I

1. Con Los honorarios que percibo, como contratlsta vinculade por lo menos noventa
(90) dias continuos o discontinuos, a dos (2) o mas trabajadores o contratistas
asociados a la actividad que realizo. Slr X_

2. OBLIGADO A DECLARAR IIVIPUESTq SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2019
mis ingresos totales (por todos los conceptos tanto labores como no laborales)
fueron iguales o superiores a.1400. UV"I' S INO X

3. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI___NO_X

4. Dependiente Economico: SI___ NO )L' (parégrafo 2 del art 387 del Estatuto
Tributario, adjuntando Certificado expedldo por, Contador Publico, con soportes
(Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3) cuando es el caso de hijos menores de 18
afios, se debe adjuntar registro civil.

5. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias S1____ NO_X

6. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de [a Construccion (AFC)
Sl NO__X , adjuntar pago mensual del ahorro realizado.

7. Crédito de Vivienda SI NO __X | adjuntar) extracto bancario del crédito de
vivienda.

En constancia de lo anterior, se firma a los E dias del mes de /“7/7'7(0 de
2021.

Atentamente,

/q{o‘npﬁu"a/ﬂ/} 2 ¢

NOMBRE

cc 7—0.953-7}/

. Superintendencia de Notariado y Registro

£ TS Calle 26 No. 13-49 int, 201 — PBX (1)328-21- 21
| Sl \gj Bogota D.C. - Colombia
e —me Mip:#www.supernotariado.gov.co

P

b

—Cun §
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SUPERINTENDENCIA
ARIADO
8. REGISTRO
ln guardo de lo te pilbico

' CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE! PRESTACION DE SERVICIOS Y DE APOYO A LA
GESTION No. 497 DE 2021 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
CON NIT 899.899.007- 0 Y LEON DARIO RUIZ QU[NTER(‘D CON CEDULA DE CIUDADANIA No.
70.853.971

E tre los suscritos, CAMILA LUCIA MONTES BALLESTAS, domiciliada en Bogota D.C., identificada con
c dula de ciudadania No. 1.018.443.694, en su calidad de DIRECTORA DE CONTRATACION de la
S PERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTIRO nombrada mediante Resolucion No. 03347 del 19

abril de 2021, debidamente posesionada medljvte acta del 19 de abril de 2021, en ejercicio de sus

fa ultades legales en especial las conferidas en la Resolucnon 03844 del 30 de abril de 2021, quien en
a elante se denominara LA SUPERINTENDENCIA y de la ofra, LEON DARIO RUIZ QUINTERO, con cedula

ciudadania No. 70.853.971, quien en adelante se 'Ilamara EL|CONTRATISTA hemos convenido celebrar
el presente CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS Y;DE APOYO A LA GESTION No. 497 DE
2021, el cual se regira por la Ley 80 de 1993, el literal h) numeral 4 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, el
articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015 y lag demas normas legales vigentes atinentes a la materia
ellcual se tramita por la Plataforma Transaccional deIISECOP II Yy en consecuencia se pactan condiciones
adicionales, en consideracion a lo siguiente: 1). Qtﬂeﬂa Supenntendenma de Notariado y Registro es una
entidad descentralizada, técnica, con personeria Jur|d|ca autonom1a administrativa, financiera y patrimonial
adscrita al Ministerio de Justicia y del Derecho. 2) |Que la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y
REGISTRO - SNR ejercera la orientacion, mspecc‘ilon v;gllanlcla y control de los servicios publicos que
estan los Notarios y los Registradores de lnstrumelntos Publicos; atendera la organizacion, administracion
tsostemmlento de las Oficinas de Registro de Instrumentos Publlcos y asesorar4 al Gobierno Nacional en
la construccion de las politicas y el establecnmlento lde los programas y planes referidos a los servicios
pliblicos notarial y registral. 3). Que los estudios y do umentos prlewos soportan el presente contrato e indican
la existencia de disponibilidad presupuestal. 4). Que, de acuerdo con la certificacion expedida por la Directora
de Talento Humano de LA SUPERINTENDENCIA, e Ia actualtdad la planta global de personal de la Entidad
no cuenta con el personal suficiente para encarga‘se de la totalldad de las actividades que implica este
objeto, por lo cual se hace necesario |a contratacion de! perfil requendo en el estudio previo que garantlce la
consecucion del objetivo detectado. 5). Que en apl:éac:ton de lal imencionada normatividad y en armonia con
lgs demdas normas vigentes del Estatuto de Contrajamon es procedente la realizacion de la seleccion del
confratista mediante el procedimiento de Contratacion Dlrecta 6). Que el proceso de confratacion se
encuentra incluido en el Plan Anual de Adqmsncnonesl (PAA). 7) Que la Direccion de Contratacion revisé y
concluyé que se cumple con todos los requisitos Iegales para iniciar la presente contratacion. §). Que el
presente contrato se regira por las siguientes c]ausylas CLAUSULA PRIMERA: - OBJETO Y LUGAR DE
EUECUCION: Prestar con plena autonomia tecmca y admlnlstratlva sus servicios como AUXILIAR
|DMINISTRJ»B\TI‘WO para prestar el apoyo ala gestlon en el desarrollo de las actividades establecidas
‘}u el procedimiento de las lineas de pI'OdUCCI?III bajo Ios lineamientos del programa de gestlon
documental de la SNR. Para la recepcion, alistamiento, [organlzacion, digitalizacion, tipificacion,
cpntrol de calidad y disposicion en unidades de conservaclon de los documentos misionales en
;{cmas de registro de instrumentos publicos. El lugar de ejecuc:on del contrato sera en la Oficina de

egistro de Instrumentos Piblicos de Medellin LiSur 0 en el lugar que, por necesidad del servicio se

quiera. PARAGRAFQ: Cuando por necesidad del servicio se requiera desplazar al CONTRATISTA fuera

el lugar de ejecucion del contrato, LA SUPERIN'ﬂENDENCIA asumira los gastos correspondientes a los

esplazamientos. CLAUSULA SEGUNDA: - PLAZO Y EJECUCION: El término de ejecucion del presente

bntrato sera de TRES (3) MESES, sin superar (j TREINTA[(ZSO) DE JULIO DE 2021. Su ejecucién se
f

OQ.Q__‘

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13|- 49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia |
hitp:/iwww.supernotariado.qov.co
correspondencia@su;:-er;nolariado.g:ov.co

| !

]
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CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE APOYO A LA
GESTION No. 497 DE 2021 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
CON NIT 899.999.007- 0 Y LEON DARIO RUIZ QUINTERO, CON CEDULA DE CIUDADANIA No.
70.853.971

establecera a partir de la suscripcion del acta de inicio enfre el Contratista y el Supervisor, previo
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y legalizacién del mismo. CLAUSULA TERCERA: -
VALOR Y FORMA DE PAGO: a) Valor: El valor total del contrato es hasta por [a suma de CINCO MILLONES
NOVECIENTOS SESENTA Y UN MIL PESOS ($5.961.000) MCTE. b) Forma de pago: La forma de pago
quedara asi: se pagara en mensualidades iguales, sucesivas y vencidas cada una hasta por la suma UN
MILLON NOVECIENTOS OCHENTA Y SIETE MIL PESOS ($1.987.000,00) M/CTE, o proporcional por
fraccion de tiempo ejecutado, previa aprobacion por parte del supervisor del contrato, de los respectivos
informes de avance que den cuenta de la ejecucién del contrato., previa certificacion de cumplimiento a
satisfaccion expedida por el Supervisor del contrato y el pago de los aportes mes vencido correspondientes
al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud- Pensién y ARL). CLAUSULA CUARTA: PRESUPUESTO
OFICIAL: El presente contrato se financiara con cargo al Presupuesto de fa SNR vigencia 2021, distribuidos
asi:

VIGENCIA 2021
CDP No. Valor Proyecto — Rubro Actividad
78921 de 2021-04-30 $5.961.000 A-02-02-02-008-005 SERVICIOS DE SOPORTE

El presente contrato estd sujeto a registro presupuestal y el pago de su valor, a las apropiaciones
presupuestales. CLAUSULA QUINTA- DECLARACIONES DEL CONTRATISTA: EL
CONTRATISTA hace las siguientes declaraciones: 1}. Conoce y acepta los documentos del proceso.
2). Esta debidamente facultado para suscribir el presente contrato. 3). El valor del contrato incluye todos
los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas y deméas contribuciones refacionadas con el cumplimiento del
objeto del presente contrato. 4). Los recursos que componen su patrimonio no provienen de lavado de
activos, financiacion del terrorismo, narcotrafico, captacion ilegal de dineros y en general de cualquier
actividad ilicita; de igual manera manifiesta que los recursos recibidos en desarrollo de este contrato no
seran destinados a ninguna de las actividades antes descritas. CLAUSULA SEXTA.- RESPONSABILIDAD:
EL CONTRATISTA es responsable por el cumplimiento del objeto establecido en el presente contrato.
CLAUSULA SEPTIMA. - INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: EL CONTRATISTA declara bajo la
gravedad del juramento, que se entiende prestado con la firma del presente contrato, que no se halla incurso
en ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad sefialadas en el articulo 127 de la
Constitucion Palitica, los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, los articulos 60 y 61 de la Ley 610 de 2000,
el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007, y demas normas concordantes. En consecuencia, asumira totalmente
a su cargo, cualquier reclamacién y pago de perjuicios que por esta causa promueva un tercero contra la
Superintendencia de Notariado y Registro o cualquiera de sus funcionarios o contratistas. CLAUSULA
QOCTAVA. - OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA: EL CONTRATISTA adquiere para con la
Superintendencia, las siguientes obligaciones generales: 1. Aportar y cargar en la Plataforma Transaccional
del SECOP i, para conocimiento de la SUPERINTENDENCIA y en los plazos en los que se [e determine,
los documentos requeridos para el inicio del confrato. 2. Constituir la Garantia Unica, dentro de los tres (03)
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CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE, PRESTACION DE SERVICIOS Y DE APOYO A LA
GESTION No. 497 DE 2021 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
CON NIT 899.999.007- 0 Y LEON DARIO RUIZ QUINTERO CON CEDULA DE CIUDADANIA No.
70.853.971
dibs siguientes a la suscripcion del contrato a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro por los
vdlores y con los amparos previstos, manteneJta vigente| durante el término establecido por la
SUPERINTENDENCIA y cargarla en la Plataforma Ti ansacmonal del SECOP |l para su posterior aprabacion
par la SUPERINTENDENCIA. 3. Remitir el soporte jenla afi Ilamon ala AR.L ala Direccion de Contratacion
dentro de los tres (03) dias siguientes a la firma del contrato; por la Plataforma SECOP [l. 4. Suscribir,
cgnjuntamente con el supervisor, el acta de inicio correspond1ente una vez cumplidos los requisitos de
perfeccionamiento y legalizacion del contrato. S. Aportar el examen médico de salud ocupacional solicitado
por la SNR con la presentacion de la primera cue ta de cobro 6. Acreditar su afiliacion a una Entidad
Ptomotora de Salud (E.P.S.), 2 una Administradora de Fondos de Pensiones (A.F.P.) y a una Administradora
de Riesgos Laborales (A.R.L.) y, encontrarse al d|a|en el pago, de los respectivos aportes. 7. Ejecutar con
plena autonomia técnica y administrativa el ob]eto contractual. 8. Ejecutar el objeto confractual en
condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad de ﬁonformldad a los parametros establecidos por fa SNR.
9! Para efectos del page mensual de honorarios EL QONTRATISTA debera presentar: Impresién o fotocopia
de la respectiva planilla con la que se realiza el pago dlscnmlnando E.P.S., AFP. y ARL, salvo las
excepciones legalmente establecidas y el formato informe de supervision de cumplimiento de contrato
pnlestacmn de servicios aprobado por el supervisor t;iql contrato formato de retencidn en la fuente y cargar
las evidencias de la ejecucion del contrato en la plataforma SECOP II. 10. Sin perjuicio de la autonomia
técnica y administrativa, atender las instrucciones y Imeam|entos que durante el desarrollo del contrato se le
impartan por parte de quien sea designado como superv:sor del contrato. 41. Obrar con lealtad y buena fe
en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y trabas. 12. Corregir de forma inmediata cualquier
falla o error que se cometa en la ejecucion del objeto con’tractualI 13. Disponer lo necesario para que el objeto
del contrato se cumpla a cabalidad. 14. No accedera pet:cuonesio amenazas de quienes actlen por fuera de
Ley, con el fin de obligarlo a hacer u omitir algun acto 0 hecho, informando inmediatamente a la
Superintendencia de Notariado y Registro y demas autondades competentes cuando se presenten tales
circunstancias. 15. Cumplir con los demas deberes a su cargo que se deriven de la naturaleza del contrato.
. Subir a Ia Plataforma Transaccional del SECOP |llllos informes mensuales, dentro de los cinco (05) dias
siguientes a la aprobacion de los mismos. 17. Queda pr0h|b|d0|prestar el servicio en estado de embriaguez
y{o bajo el consumo de sustancias psicoactivas. 1|B | Reportar, de manera inmediata cualquier novedad o
apomalia, al superwsor del contrato. 19, Presentar al Superwsor del Contrato los siguientes informes en
ofiginal y copia o via correo electronico y cargarlos en la plataforma SECOP Ii: A) Informes mensuales que
den cuenta sobre el cumplimiento mensual de sus abllgamones la meta semanal propuesta y el estado de
ejecucion del objeto. B) Informe final a la termmacxon del contrato que consolide todas las actividades y
resultados obtenidos durante la ejecucion del contrato seﬁalando aquellos aspectos que considere
relevantes y formulando recomendaciones para garantlzar eI buen funcionamiento de la entidad. 20.
Legalizar, dentro del mismo mes de su reconocimiento, los watlcos pagados y reconocidos por la Entfidad.
Eﬁa no hacerlo, la cuenta de cobro del mes correspoqdmnte no sera tramitada hasta tanto EL CONTRATISTA
acredite la legalizacién pendiente. 21. Entregar a Ia fi nalazacnon del contrato, en perfecto estado, salvo el
deterioro normal por el uso, los elementos y equos entregados para la prestacion del servicio objeto de
e te contrato reportados en su inventario individual, asi como ellcarnet de identificacion y la tarjeta de acceso
e caso de que estos le hayan sido suministrados. [bltlzha entrega se realizara al supervisor del contrato. 22.
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Cumplir con las politicas de seguridad de la informacién y los lineamientos dados por LA
SUPERINTENDENCIA relacionados con el Sistema de Gestion de Seguridad de la Informacion. 23.
Encargarse personalmente del archivo de la documentacién que deba gestionar con objeto del contrato, de
acuerdo con el manual de archivo y correspondencia vigente y/o normas del Archivo General de la Nacion.
24. Responder en forma oportuna por el diligenciamiento y gestidn de la correspondencia generada y recibida
como usuario, a través del Sistema de Gestion Documental. CLAUSULA NOVENA: OBLIGACIONES
ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA: El CONTRATISTA, adquiere para con LA SUPERINTENDENCIA las
siguientes obligaciones especificas: 1. Desempefiar las actividades de alistamiento, digitalizacion, calidad,
custodia y disposicién fisica de documentos, segin lo definido en el anexo técnico de la Circular No. 808 de
2012. 2. Recibir los documentos que ingresan por ventanilla (documentos o correcciones) en orden de
radicacion. 3. Llevar planilla de control de los furnos que pasan al proceso de linea de produccion, en orden
de turno o radicacion; identificando las nuevas entradas. 4. Retirar el material abrasivo de los documentos
por turno, ordenar el turno, disponer los documentos del turno en carpeta independiente para el inicio de la
etapa de digitalizacion de acuerdo con el instructivo. 5. Digitalizar: primera digitalizacion: Tomar cada una de
las carpetas por tumo de radicacion de menor @ mayor e idenfificar los tunos de nueva entrada para
referenciar el turno anterior en el SGD-IRIS. segunda digitalizacion: buscar el turno en el sistema (SGD-IRIS)
digitalizar ! (Formularios de calificacion o formulario de correccion o nota devolutiva o mayor valor)
verificando que todas las paginas estén digitalizadas se graba al 100%. Segun instructivo. 6. Realizar la
etapa de calidad: verificar y confrontar que las imagenes correspondan a la misma cantidad de paginas del
documento fisico y corresponda al turno, eliminar las hojas en blanco, registrar las observaciones y numero
de folios en e campo de comentarios (Actual); asegurar la calidad de las imagenes digitalizadas o retornar a
digitalizacion. 7. Realizar la indexacion: Asociar un tipo documental a cada imagen; grabar el documento al
100%. 8. Verificar y garantizar que al final del dia la malla quede vacia de turnos de documentos o
correcciones radicados en el dia. 9. Mantener organizado el archivo temporal en orden de turno los
documentos clasificando los turnos devueltos ylos de mayor valor, mientras dura el tramite interno, diligenciar
al formato de préstamos y consuitas. 10. Disposicion y armado del tramite registral: Una vez realizada la
segunda digitalizacién se ubica e documento generado por la ORIP como respuesta a la solicitud: formulario
de calificacién, nota devolutiva, formulario de correccion y/o mayor valor, este documento se anexa al tumo
clasificando los turnos de documentos identificados como: devueltos y mayor valor ubicandolos en el area
dispuesta que permita su identificacion. Para los documentos calificados o corregido; se procede a ubicar y
retirar del archivo temporal la documentacién y separa la copia con destino a registro y fa del usuario, se
anexa el formulario de calificacion o formulario de correccion a cada paquete se entrega a ventanilla el
identificado para ef usuario; el paquete con destino a registro se ubica en el archivo en el area fisica definida
para armado e inventario. 11. Elaborar el informe mensual que debe contener los respectivos reportes
estadisticos, cantidades de documentos diarios procesados por cada etapa del proceso de produccion
descrito anteriormente. 12. A. Diligenciar a diario en formato Excel (solo aplica para las oficinas que no
cuenten con coordinador) una base de datos que contenga los siguientes datos: fecha de radicacion del tumo
de documento, numero de documento, nimero de turno, numero de folios recibidos, numero de folios
alistados, nombre de la persona que alista el documento, nombre de la persona que digitaliza, nombre de la
persona que realiza la calidad, fecha desde la cual se encuentra el documento en archivo temporal, fecha de
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calificacion, fecha de entrega del formulario de calificacién o nota devolutiva o formulario de correccion o
mayor valor a la linea de produccién, numero de relacion, fec a de entrega del documento armado a los
fupcionarios de la ORIP, nombre de quien recibe I6s| documelptos para entrega en ventanilla, unidad de
canservacion, descripcion de la ubicacion. B. Dlhgenmar adecuadamente el Anexo nimero No. 2, novedades
presentadas en los sistemas IRIS y estado de la n?fraestructura tecnologica entregada por la SNR para
desemperiar sus funciones. 13, Diligenciar el formata tinico de inventario documental FUID en formato Excel
e imprimirlo en pdf. debe estar firmados por el resp nsable del archivo en la ORIP y el contratista, dando
cumplimiento a la Ley de General de Archivo, (entriega del archlvo en Excel y pdf). 14, Prestar en forma
personal el servicio, por lo que no podrd subcoriltratar la Iabor contratada, dadas las condiciones y
caracteristicas de las actividades, se requiere que su ejecumon se realice durante la jornada ordinaria de
trabajo, sujeta en todo caso a [as necesidades del serwmo ya los horarios de atencion al publico definidos
por la Superintendencia de Notariado y Registro, pbr cuanto estos se inician quince minutos antes de |a
apertura de la ventanilla, hasta el dltimo documento radicado. 15 Mantener actualizadas las imagenes de
los turnos de radicacion que hayan surtido el trardlte durante, el tiempo de inoperatividad por caida del
Ststema de Gestion Documental - SGD. Toda vez que los temas relacionados con la actividad a desarrollar
por el contratista (proceso de linea de produccién y anejo de documentos) requiere un nivel importante de
confidencialidad, seguridad y concentracion, el cont atlsta debe:ra abstenerse de usar dentro del desarrollo
del proceso el uso de elementos y dispositivos electromcos asi como los de telefonia celular. 16, Responder
por la administracion y manejo de los bienes entregado para la ejecucion del contrato. 17. Mantener plena
reserva y confidencialidad de la informacion que recnba para el cumplimiento del contrato. 18. Aplicar el
acuerdo (42 de 2012 del Archivo General de la Nacmn las normas que lo modifiquen y demas normatividad
vigente que rige la materia. 19. Las demas que el sqperwsor del contrato considere pertinentes, conforme a
lal naturaleza del contrato. PARAGRAFO PRIMERO EL CONTRATISTA y SUPERVISOR del contrato,
estan obligados: el primero, a subir a la Plataforma ransaccmnal del SECOP li, todos los documentos que
hacen parte integrai de la etapa contractual, y el se: undo a venflcar que todos estos documentos estén en
regla, con las exigencias establecidas en la contratacion publlca so pena de las sanciones que haya lugar
para las partes.- PARAGRAFO SEGUNDO: Cuan&o al CONTRATISTA se le han reconocido y pagado
vigticos, debera legalizarlos dentro del mismo mes de: SU reconoclmtento De no hacerlo, la cuenta de cobro
del mes correspondiente no sera tramitada hasfa tanto EL CONTRATISTA acredite la legalizacion
pendiente. CLAUSULA DECIMA: OBLIGACIONI;'S DEL CONTRATISTA FRENTE AL SISTEMA DE
ESTION DE LA SEGURIDAD Y LA SALUD EN E[L‘ TRABAJO SGSST: EL CONTRATISTA debera: 1),
Procurar el cuidado integral de su salud. 2}, Conta con los elementos de proteccion personal necesarios
para ejecutar la actividad contratada, para lo cual asumlra su closto 3). Reportar a la ARL e Informar a LA
SUPERINTENDENCIA |a ocurrencia de incidentes acmdentes de frabajo y enfermedades laborales.4).
Participar en las actividades de Prevencion y Pron]omon organlzadas por LA SUPERINTENDENCIA o la
Afministradora de Riesgos Laborales. 5). Cumplir Ias normas, reglamentos e instrucciones del Sistema de
estion de la Seguridad y Salud en el trabajo SGSST adoptadas por LA SUPERINTENDENCIA. 6). Cumplir
cabalmente con el o los protocolos de blosegu[ldad 1mplementados por la SNR y las autoridades
ompetentes respecto de la prevencion de contaglo del Cowd 19. CLAUSULA DECIMA PRIMERA:
BLIGACIONES DE LA SUPERINTENDENCJA Las S|gurentes son las obligaciones de Ila

OO
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SUPERINTENDENCIA: 1. Expedir el Certificado de Disponibilidad Presupuestal. 2. Revisar los Perfiles de
los contratistas con el fin de determinar que cumplen con los requerimientos establecidos por [a SNR para el
desarrollo del cargo. 3. Expedir el Certificado de Registro Presupuestal. 4. Suscribir el Acta de Inicio del
Contrato, la cual debera ser publicada por el Supervisor del contrato, en la plataforma SECOPI II, maximo,
dentro de los tres (3) dias siguientes a su suscripcion. 5. Suscribir las actas necesarias durante la
ejecucion del contrato. 6. Asignar las actividades a realizar por parte del CONTRATISTA. 7. Asistir
diligentemente al CONTRATISTA en el cumplimiento del objeto contractual, colaborando continuamente con
él para el desarrolio del mismo. 8. Efectuar cumplidamente los pagos. 9. Ejercer la supervision del conrato
a través del Supervisor o en su defecto por el Servidor Publico designado por la Secretaria General. 10.
Aprobar la Garantia Unica del Contrato. 11. Acudir ante las autoridades para obtener la proteccion de los
derechos derivados de la presente contratacion y sancion para quien los vulnere. 12. Exigir a EL
CONTRATISTA la ejecucion idénea y oportuna del objeto contratado. Para el efecto el supervisor adelantara
el sequimiento y verificacion de las estipulaciones contractuales a cargo de EL CONTRATISTA, el cual se
vera reflejado en los informes de ejecucion y supervision parcial y final, dependiendo de que se trate, los
cuales deberan ser cargados en la plataforma de SECOP II. 13. Impartir las instrucciones que sean dei caso,
relacionadas con las actividades a realizar por EL CONTRATISTA. 14. Poner a disposicién de EL
CONTRATISTA toda la informacién necesaria para el desarrollo de las actividades. 15. Adelantar las
gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de Jas sanciones pecuniarias, para o cual la supervision
dara aviso oportuno a LA SUPERINTENDENCIA sobre la ocurrencia de hechos constitutivos de mora o
incumplimiento. 16. Adelantar las acciones conducentes a obtener fa indemnizacion de los dafios que sufran
en desarrollo o con ocasién de la presente contratacion. 17. Repetir contra los servidores publicos, EL
CONTRATISTA o terceros por las indemnizaciones que deba pagar como consecuencia del contrato. 18.
Pagar al CONTRATISTA el valor del contrato, de acuerdo con lo establecido en el Estudio Previo y en el
mismo contrato, dentro de los plazos y con las condiciones establecidas. Para el efecto, LA
SUPERINTENDENCIA, a través de la supervision y atendiendo la naturaleza y prestaciones del contrato,
procedera a establecer el plan de pagos del contrato considerando para el efecto el porcentaje de efecucion
del mismo, el cual se vera reflejado en la plataforma SECOP II. 19. Impartir aprobacién de la facturacion o
documento equivalente presentada en fisico y a través de la plataforma SECOP Il por parte del
CONTRATISTA, previa verificacion del cumplimiento de lo establecido en la clausula correspondiente a la
forma de pago y demas relacionados. 20. E| Supervisor del contrato deberé verificar que EL CONTRATISTA
allegue dentro de los 30 dias siguientes al Gltimo pago recibido por concepto de honorarios, el soporte del
pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral realizado correspondiente periodo de cotizacion
del dltimo mes cobrado. 21. Las demés inherentes al presente contrato y a las consignadas en la Resolucion
interna que regula la actividad de Supervision, CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: GARANTIAS: El
incumplimiento a las obligaciones contractuales constituye el mayor riesgo para el normal desarrollo del
objeto contractual por lo que EL CONTRATISTA debera constituir a favor de ia Superintendencia de
Notariado y Registro garantia tnica, que debera cobijar los siguientes riesgos: 1}. De_Cumplimiento:
Equivalente al diez por ciento {10%) del valor del contrato, con vigencia por el plazo de ejecucion del confrato,
més seis (6) meses, contados a partir de la expedicion de la pdliza, En todo caso la vigencia de los
amparos debe iniciar en la misma fecha de expedicién de la péliza y no con fecha retroactiva.
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PARAGRAFO PRIMERO: En los casos en que se prorrogue|el plazo de ejecucion del contrato yfo se
agicione el valor, EL. CONTRATISTA se compronlete dentro de los 5 dias siguientes, a presentar el
certificado de modificacién de la garantia de conformidad|con el nuevo plazo y!o valor pactado.
P RAGRAFO SEGUNDO: EL CONTRATISTA debera mantener la garantia en plena vigencia y validez en
Io términos expresados en este documento y debera. 'pagar Ias primas y cualquier ofra expensa necesaria
p ra constituirias, mantenerlas, prorrogarlas o adicionarias. Conforme a lo anterior, en caso de ser necesario
debera solicitar la adicién en tiempo a los amparos establemdos en la Garantia Unica de Cumplimiento
para que los plazos exigidos sean consecuentes a lo'E sohcﬂados contados a partir del Inicio de la ejecucion
ntractual Asi mismo, de acuerdo con lo anterior sera obhgac:on del CONTRATISTA efectuar los ajustes a
que haya lugar. CLAUSULA DECIMA TERCERA: SUPERVISION Y OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR:
A SUPERVISION: La vigilancia en la ejecucion ylcumpllmlento estricto del contrato estard a cargo del
Coordinador de Gestion Tecnolégica y Administrativa del ORIP Medellin Sur, O QUIEN HAGA SUS
VECES, 0 a quien designe el ordenador del gasto. B OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR: 1). Velar por la
correcta y oportuna ejecucién del contrato. 2). resentar y allegar a la Direccion de Contratacion
ensualmente los informes de supervision del contrato asl como actas y demas documentos que soporten
la ejecucion y seguimiento del contrato. 3). Informar| por escrlto cualquier situacion que pueda afectar el
c mpllmlento del objeto, el plazo o el valor del conttrato 4). Informar con la debida anticipacion cualquier
odificacion, aclaracion, adicidn en tiempo o en valor que deba hacerse al presente contrato, asi como
estado de Ias obhgamones econémicas y del térmi ollde ejecut;lon 5). Elaborar y suscribir las constancias
sobre cumplimiento o recibo a satisfaccion del seerlo pactado, siempre que haya una correcta y oporiuna
ejecucion del contrato. 6). Poner a disposicion del Crntratlsta los equipos, software, recursos tecnologicos y

locativos de acuerdo a la disponibilidad de éstos, dejmanera que su uso no interfiera en el normal desarrollo
de las actividades de ta Superintendencia de Notariado y Reglstro y/o Oficina de Registro donde ejecute el
contrato. 7). Verificar que el CONTRATISTA haya subido en la Plataforma Transaccional del SECOP I, todos
las documentos requeridos para la legalizacion del’contrato y[los informes y soportes exigidos durante la
elecucion del mismo. 8). Allegar a la Direccién de QOntrata0|0n original del acta de inicio dentro de los tres
{G3) dias siguientes a la nofificacién del acto ad lrlustratwo de supervision. 9) Las demas que legal y
afministrativamente le competan, en especial, las previstaspor la Resolucion No. 11720 del 26 de
septiembre de 2018, por la cual se adopto el Mandal de Supervision o interventoria de los contratos de la
uperintendencia de Notariado y Registro.{ ICLAUSULA DECIMA CUARTA:CAUSALES DE
TERMINACION: Se tendran como causales de terminacion, ademas de las previstas en la Ley, cuando el
contratista no firme el contrato o no constituya la r;Ilollza de garantla dentro del término establecido en la

lataforma Transaccional del SECOP Il por la SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA DECIMA QUINTA: -
SUSCRIPCION OPORTUNA: En aquel evento en’que no se [suscriba el contrato mediante fa Plataforma

ransaccional SECOP Il dentro de los 3 dias s1gu1entes asu enl\no LA SUPERINTENDENCIA entendera el
desistimiento por parte del futuro contratista y se iniciara nuevamente la seleccion para el perfil requerido.

ILAUSULA DECIMA SEXTA: CONFIDENCIALIDAD En el contratlsta recae el deber de confidencialidad,
cbmprometiéndose a hacer uso debido de la |nforma|<:|on que conoce yfo procesa para la ejecucion del objeto
cpntractual, asi como de las obligaciones del contrato, 'y retornarla a la Entidad una vez terminado el contrato,
asi mismo el Contratista se compromete, ademas) ano usar] ni divulgar, ni entregar informacién alguna
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CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE APOYO A LA
GESTION No. 497 DE 2021 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
CON NIT 899.999.007- 0 Y LEON DARIO RUIZ QUINTERO, CON CEDULA DE CIUDADANIA No.
70.853.971

sujeta a reserva legal de LA SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA DECIMA SEPTIMA: PROPIEDAD
INTELECTUAL: Los informes, productos y en general los resultados de la ejecucién del contrato, seran de
propiedad fisica e intelectual exclusiva de LA SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA DECIMA QCTAVA:
PENAL PECUNIARIA: a.) En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las
obligaciones derivadas del presente contrato por parte del contratista, éste debera pagar a LA
SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalente al 20% del valor total de este contrato, la cual
sera cancelada o descontada, segiin sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. b.)
Igualmente, frente al incumplimiento de tas obligaciones del contratista, éste debera pagar a titulo de tasacion
anticipada de perjuicios una suma equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, la cual
sera cancelada o descontada, segin sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. No
obstante, |a Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aqui
pactado, siempre que los mismos se acrediten CLAUSULA DECIMA NOVENA: MULTAS: a.) Con el fin de
conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora o retraso, se
causaran multas hasta por un valor equivalente al 0.5x1000 del valor del contrato por cada dia de incumplimiento
o retraso, hasta cuando estas efecfivamente se cumplan. b.) La imposicion de las multas se hard mediante
resolucién motivada, previo agotamiento del debido proceso y de conformidad con o establecido en la Ley 1474
de 2011. ¢.) La imposicion de multas no impedira la aplicacion de ofras sanciones a que hay lugar por el
incumplimiento. d.) EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor,
el valor correspondiente a las multas que se llegaren a causar. CLAUSULA VIGESIMA: RENUNCIA A LA
RECONVENCION EN MORA: EL CONTRATISTA renuncia a ser requerido para la constitucion en mora.
CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA: CLAUSULAS EXCEPCIONALES AL DERECHO COMUN: Al presente
contrato le son aplicables las clausulas excepcionales al derecho comin, de terminacion, medificacion e
interpretacion unilateral y caducidad de conformidad con lo dispuesto en los articulos 15, 16, 17 y 18 de la Ley
80 de 1993. CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA: CESION: Los derechos y obligaciones que emanen del
presente contrato son intuito persona, y no podran ser cedidos ni fransferidos por el Contratista sin el
consentimiento previo y escrito por parte de la Superintendencia, al tenor del articulo 41 inciso 3 de la Ley
80 de 1993. CLAUSULA VIGESIMA TERCERA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS: La solucion de las
controversias contractuales que surjan de la ejecucion del presente centrato seran resueltas a través de los
mecanismos alternativos de solucién de conflictos. En caso de que persistan las diferencias, las partes
quedaran en libertad para recurrir a la Jurisdiccion de lo Contencioso Administrativo. PARAGRAFO. Las
obligaciones de las partes establecidas en este contrato no se suspenden por el hecho de que se presenten
diferencias o confroversias, inclusive durante el tiempo en que se estén resolviendo. CLAUSULA VIGESIMA
CUARTA: DOMICILIO CONTRACTUAL: Para todos los efectos del presente contrato se considera como
domicilio contractual el fugar de ejecucion del contrato. CLAUSULA VIGESIMA QUINTA: EXCLUSION DE
LA RELACION LABORAL: El presente contrato no genera vinculo laboral alguno entre el Contratista y la
SUPERINTENDENCIA, por cuanto este actia con plena autonomia técnica y administrativa. Por [o tanto, no
habra lugar a reconocimiento algunc por concepto de prestaciones sociales o cualquier otra erogacion diferente
a los honorarios aqui pactados. CLAUSULA VIGESIMA SEXTA:  INDEMNIDAD DE LA
SUPERINTENDENCIA: EL CONTRATISTA mantendra indemne a la Superintendencia contra todo rectamo,
demanda, accién legal, y costos que puedan causarse o surgir por dafios o lesiones a personas o bienes,
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GONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE APOYO A LA
GESTION No. 497 DE 2021 SUSCRITO ENTRE LA UPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
CON NIT 899.999.007- 0 Y LEON DARIO RUIZ'QU[NTERO CON CEDULA DE CIUDADANIA No.
70.853.971 | l
odasionados por el Contratista o su personal, durante la ejecucmn del objeto y obligaciones de este contrato.
En caso de que se formule reclamo, demanda o acg:lon legal contra la Supermtendenma por asuntos, que
sggln este contrato sean de responsabilidad de él Contrahsta se le comunicara lo mas pronto posible de
ello para que por su cuenta adopte oportunamente Ias| medidas previstas por la ley para mantener indemne
a Ja Superintendencia y adelante los tramites para Ilegar a un arreglo del conflicto. CLAUSULA VIGESIMA
SEPTIMA: DOCUMENTOS DEL CONTRATO: For an parte mtegrante del presente contrato los siguientes
documentos: A). Estudios y documentos previos. B). Documentos soporte del contrato. C). Cerlificado de
disponibilidad presupuestal. D). Registro Presupuesta! E). Recnbos de pago de al Sistema de Seguridad
Social. F). Actas, informes y deméas documentos que se suscnban para el correcto y oportuno cumplimiento
drl mismo. CLAUSULA VIGESIMA QCTAVA: Al mahzar la ejecumon del contrato el contratista debera
presentar paz y salvo por todo concepto respecto d Ios blenes documentos, informacion institucional y de
Io% elementos a su cargo. PARAGRAFO: Mensual me ente EL CONTRATISTA debera legalizar los viaticos
que se le hayan entregado para el desarrollo de las actwldades proplas del contrato. CLAUSULA VIGESIMA
NOVENA: PERFECCIONAMIENTO, EJECUCION Y LEGALIZACION El presente contrato se considera
perfeccionado con el aporte de los documentos en | s condmuones solicitadas al proveedor en la plataforma
Secop Il, y con su suscripcién en la Plataforma Transaccuonal del SECOP Il por EL CONTRATISTA y el
ordenador del gasto de la SNR. Para su eJecucmnirequerlra 1) Expedicion del Registro presupuestal; 2).
Constitucion de la garantia por parte de el contratista y su aprobacmn por parte de la Superintendencia en la
Pjataforma Transaccional SECOP I, 3). Acredltacxon de afi Ilaclon e inicio de la vigencia de la ARL
;rrespond:ente Para su legalizacién requerira: 1) Acto admlmstratwo por medio del cual se designa al
s

supervisor del contrato. 2). Suscripcion del Acta de Inicio, prewo cumplimiento de los requisitos antes

fialados.

oyectd: Pacla Andrea Trujillo Manrique — Abogada Direccitn de Co mriatacmn
bvisd: Maria Alejandra Hormechea — Abogada Direccién de Contrat: !clénf“ {W’
brobd: Camila Lucia Montes Ballestas - Directora de Contratacién.

2> -0 O
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ejecucién y liquidacién de procesos contractuales

' I ' 5digo: MP - GNCT - PO - 01 -
éﬂégggggggg MACROPROCESO: Gestion Contra'ctual Sodigo: HF - &1
“M“"'W" PROCESO: Gestion precontractua[ contractual Version: 01

Servicios

Formato Acta de inicio Contq‘alto de preTtaclon de |[Fecha: 05-05-2021

-GLQRIA PATRICIA GALLEGO BETANCUR

ACTA DE INICIO CONTRATO D

i
\

NOMBRE DEL CONTRATISTA: llEON D
CEDULA DE CIUDADANIA:

PERFIL: Auxiliar Administrativo, t
FECHA DE INICIO: 12 de Mayo de 2021 | |
FECHA DE TERM[NAC[ON 30 de Julio de 2021
PLAZO DE EJECUCION 2mesesy 19 dlas
LUGAR DE EJECUCION: Oficina de Regi tro de In
Zona sur 7

- VALOR TOTAL DEL CONTRATO: $ 5.961.000

VALOR MENSUAL 2021: 1.987.000
FECHA DE APROBACION DE LA POLIZA: 07 de!

PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATO No! 497 de 2021

ARIO RUIZ QUINTERO
70.853.971

strumentos Publicos de Medellin

\llayo de 2021

FECGCHA DE INICIO DE COBERTURA DE I.|.A ARL: |11 de Mayo de 2021
CERTIFICADO DE REGISTRO PRESUPUESTAL: 261921 del 11 de Mayo de 2021

El dia 12 de Mayo de 2021 en la ciudad de Medellin se reuni® GLORIA PATRICIA
GALLEGO BETANCUR en su calidad de'supewlsor del contrato y LEON DARIO

RUIZ QUINTERO en su calidad de contratista, co'

n el fin de dar comienzo a las

actividades pactadas en el objeto del Contrato No 497 de 2021.

Objeto: Prestar con plena autonomia técnica y ad

ministrativa sus servicios como

AUXILIAR ADMINISTRATIVO para prestar e[ apqu a la gestion en el desarrollo de
las actividades establecidas en el procedlmlento de las lineas de produccién bajo
los lineamientos del programa de gestion d'ocumental de [a SNR. Para la recepcion,
alistamiento, organizacién, digitalizacion, l tlpnflcacmn control de calidad vy
disposicién en unidades de conservacion de los do¢umentos misionales en oficinas

de registro.

!
!
|
|

Se firma en Medellin para los fines pertinentes el dia 12 de Mayo de 2021.

/67_9%5/ /70,2 €.

Coordinadora de Gestion Tecnoldgica y Administrativa |

Bogota D.C. - Colombla |
htlp:lfwww.supemotanado gov.co \

LEON DARIO RUIZ QUINTERO

C.C 70.853.971

Superintendencia de Not.anado y Reglstro
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PANTALLAZO DE APROBACION CTD497-2021 LEON DARIO RUIZ

DETALLE DE LA GARANTIA

Rewsién

——
1gsta‘:!c.v
o e

|
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lAgrobada

Aorobado

t
|

i =

‘Asignado a

Revisién
Aprobagicn

Orsenacidn dal
Gasta:
Ordanacidn oal
Gaste

Realizado por-  Fecha del estado
4 aias de iemps
transcurTico
JHON FREDY o s

- RI3232
PAEZ GOMZALEZ JRppeigs

Eop0ta L5 Quid

4 dias de Yempo
trshscuTice
fLSETIM 1 ST
Fit UTy

Eapny L

CAMILA LUCIA
WONTES
SALLESTAS

Id de la garantia
Referencia de la garantia
Estado

Justifizazién

Tipo de garantia

Entidad aseguradera
Nimero de poliza

Tomador

CO1WRT.0884002
14-1006 140700

Aprobaco

s

Cumplisnients - Cumgimie
Cortrato e seQuU
Pammenio avidnomo

(Garantia bancaria

Camparia mund's! de seguros's.

M-100140750

Ruiz Alareén Juan David

to cal contrato
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POSITIVA

Compofifa de Seguros &.A,
NI.T 860.011.153-6
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la base de datat del romo de ARL de 1a compadiy, sedentif
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Dada en

0 que LEON

DARIC

ANTERO, con Cédufa Cludndania No. 70R53971 contratfsta de la L'mnte&;:

EMDENCIA DE NOTARIADD ¥ REGISTRO, con Nit No, 893339007, tiene un reglstm
como-Independienta desde =l 11/05/2021 y fecha fin de contrato 30/07/202L con Fletgo 1y
ala-fecha se encuentra AFILIADHL.

que una vez cumpiids a fecha lin de contrato, el siste a aplica de

bibvaenlinea.gov.co y seleccicne la opcldn “WALIDAR CERTI
codigo (vilida por un mesh 20210101510534935.

hopatd, a las 10 dias del mns de mayn de 2021

l&waig:u!.u\gz

Lulsa My
Gerencig

rina Uribe Restrepo
de Afillaclones y Navedadas.

idar la informacion emitlda en este certiflcada, visite nbestra pigin

ICADDS". Ing

lorma

£a 15 novedad de resirs, por lo anterior en casa de tener un nuedo contrato debnird
na nueva afiliacidn; para continuar can ba coberturn en nuestr ARL.

3 Wwelb:
@5 ol




