Barranquilla, mayo 23 de 2021

Sefiores

SECRETARIA DEL INTERIOR — GOBERNACION DEL ATLANTICO

Abril 14 de 2021 a octubre 13 de 2021 Contrato No. 202101763

HILARIO BUSTILLO BOLIVAR Identificacién: 72.137.197 de Barranquilla

ASUNTO: INFORME 14 DE ABRIL 2021 A 13 DE MAYO 2021.
A continuacion, se relacionan las actividades relacionadas con el objeto del contrato y realizadas

para la secretaria del interior de la gobernacion del atlantico.

1. Brindar apoyo en el desarrollo de las distintas actividades a cargo de la secretaria
del interior relacionadas con el objeto contractual
00 Apoyo en la organizacion y recoleccion de soportes de los procesos de
contratacion de la secretaria del interior

2. Brindar apoyo operativo en el desarrollo de las reuniones a realizar, derivadas de los
programas relacionados con promocion del acceso a la justicia cercana al
ciudadano.

[0 Coordinar agenda de reuniones
00 Socializar agenda con partes interesadas

3. Manejar con respeto la informacién institucional que disponga.
4. Asistir en la generacion de archivos, material de registros documentales cuando se
le solicite.
0 Archivo y organizacién de carpetas
[0 Cambio de carpetas en mal estado
00 Atencion a recomendaciones de calidad para mejorar el proceso de archivo.

5. Brindar apoyo y acompafiamiento en los procesos implementados por la secretaria
del interior en el mejoramiento de las estrategias para la promocion del acceso a la
justicia cercana al ciudadano.

00 Revisién de procesos internos de la secretaria
00 Estudio de los tiempos de tramite internos



6. Brindar apoyo administrativo y realizar recomendaciones para lograr celeridad y
eficacia en los procesos a desarrollar
0 Recepcion y distribucion de la correspondencia y PQR de la secretaria.

7. Brindar apoyo en los procesos de socializacion de las estrategias referentes a la
promocion del acceso a la justicia cercana al ciudadano.
[0 Consolidar informacion necesaria para construccion de indicadores.
0 Diligenciar formularios de visitas realizadas.
[0 Reportar necesidades de seguridad y casos de convivencia observados en
las visitas realizadas.

Atentamente,

HILARIO BUSTILLO BOLIVAR

CC 72.137.197 De Barranquilla



