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1. IDENTIFICACION
CONTRATO DE: PRESTACION DE SERVICIOS No. | 0224/2021
PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR LA GESTION EN EL GRUPO ADQUISICIONES DE LA
OBJETO CONTRACTUAL OFICINA ASESORA JURIDICA DE CONFORMIDAD CON LOS ESTUDIOS PREVIOS
CONTRATISTA ANDREA LORENA MACA OROZCO CEDULA O NIT 25.280.793
CONTRATISTA CESIONARIO N/A CEDULA O NIT N/A
FECHA DE INICIO = “:H“”" TERMINACION : CODIGO ACTIVIDAD
PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO DiA MES ANO | DIA MES ARO RUT RIT
19 FEBRERO 2021 18 OCTUBRE 2021 7110 70202
(4] NO RESPONSABLE DE VA (] RESPONSABLE DE VA [Jomo
REGIMEN CONTRATISTA Y/O PROVEEDOR
(] GRAN CONTRIBUYENTE [] AUTORRETENEDOR CJna
2. DATOS PARA EL PAGO g
CONTRATO ADICION (Si la hubiere) ADICION (Si la hubiere)
VALOR TOTAL S $40.000.000
IVA TOTAL INCLUIDO N/A N/A N/A
r iy NUMERO: NUMERO:
REGISTRO PRESUPUESTAL NUMERO | 2021000323 [recHa | 24/02/2021 [NUMER N
RUBRO PRESUPUESTAL 133011601030000007727
Fortalecimiento de la infraestura fisica, TIC y de la gestion
CONCEFTODELRIBRO Institucional del IDIPRON Bogota - otros Distritos.
VALOR DEL PAGO A AFECTAR $ $ 5.000.000
NUMERQ DEL PAGO CUARTO PERIODO DEL PAGO: DEL 01 DE MAYO AL 30 DE MAYO
[VALOR CONTRATO EJECUTADO 17.000.000 PAC PROGRAMADO PARA: JUNIO
SALDO DEL CONTRATO $ 23.000.000 VALOR:| § 5.000.000
FACTURAS No.
- o N - s | TIENE EMPLEADOS A CARGO
) ANEXA CERTIFICACION | z
SE ACOGE A LA DISMINUCION BASE GRAV. D NO D i B f D ANEXA CERTIFICACION D NO
DISTRIBUCION POR CONCEPTO DE GASTO
NUMERO DESCRIPCION PORCENTAJE VALOR
TOTAL| | 0,0% 0
e —— P | S S |
DISTRIBUCION DEL GASTO
CENTRO DE COSTO AUXILIAR NOMBRE DEL AUXILIAR VALOR
31677272 5102 06 Adquisiciones $ 5.000.000
* EN CASO DE REQUERIR MAS FILAS PARA RUBROS PRESUPUESTALES Y SU VALOR, AL IGUAL QUE DISTRIBUCION POR CONCEPTO DE GASTO SE PUEDE ANADIR TANTAS COMO SE NECESITE
** EN CASO DE REQUERIR MAS COLUMNAS PARA LA SECCION DE ADICCIONES, SE PUEDEN ANADIR TANTAS COMO SE NECESITEN ; DIVIENDO LA COLUMNA "ADICION® LAS VECES QUE SEAN NECESARIAS
DETALLE DE PAGO SEGURIDAD SOCIAL Y OTROS PARA | DE BASE GRAVABLE (APLICA SOLO A CONTRATISTAS)
PENSION SALUD ARL: Positiva TIENE OTROS
ENTIDAD VALOR ENTIDAD VALOR Nit:860011153 | DEPENDIENTES Nombre Valor
COLPENSIONES 320.000 NUEVA EPS 250.000 10.500 Si:_ X_ No:_

Certifico que ¢l contratista en mencién, cumplié a cabalidad con el objeto del contrato en los términos pactados con el IDIPRON para el periodo relacionado, en el
¢l contratista se encuentra al dia en los pagos de Aportes al Sistema de Seguridad Social

Juridica quien sera la responsable de su custodia. En consecuencia se puede tramitar el pago correspondiente.

Expedido en Bogota D.C | el dia

1 del mes de JUNIO

del afio

2021

que se verificé que

y/o Parafiscales. El informe y los documentos soportes se radicaran en la Oficina Asesora

SUPERVISOR Y/O INTERVENTOR DE CONTRATO

APOYO A LA SUPERVISION DE CONTRATO (en caso de aplicar)
P

i fD CVZ/&' pd‘_/ &

[FIRMA ;i |FIRMA:
NOMBRE: LUZ MIRI BOTERO SERNA NOMBR?
C.C.:24.433 .4 TELF: 3779997 Ext 1026 CC.:: I.Q 4,

‘CARGO: Jefe oficina Asesora Juridica

_q///,/{/f}aﬁ
SON DANIEL/RICO VILTJ/

0.838 74 TE

|CARGO O No. DE CONTRATO: CPS 0504/2021

3779997 Ext 1026
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CONTRATO No. — 0224/2021
INFORME No. 4

PERIODO COMPRENDIDO ENTRE EL- 01/05- Y EL - 30/05/2021

Realizar seguimiento y
control a la ejecucién del
Plan Anual de
Adquisiciones, de acuerdo
con el presupuesto
asignado y las prioridades
de gestidn establecidas en
el Plan Estratégico
Institucional y los
requerimientos de cada
una de las UPIS o cedes
del IDIPRON

NOMBRE DEL CONTRATISTA: ANDREA LORENA MACA OROZCO.
SUPERVISOR DEL CONTRATO: LUZ MIRIAM BOTERO SERNA

L.1 Se realizé la revision del plan anual de adquisiciones 2021
en cuanto a objetos, modalidades, plazo y valor del
proceso de adquisicién de elementos de aseo y analisis
microbioldgico de alimentos.

Anexo. 1.1 Pantallazo

plan anual de
adquisiciones 2021.

Elaboracién del estudio de
mercado, recepcion y
analisis de cotizaciones,
Andlisis Sectoriales y
Financieros, dando
respuesta a las
observaciones que se
presenten a las mismas,
orientados a establecer las
condiciones del contrato a
celebrar, el proceso de
seleccion que deba
desarrollarse vy las
condiciones de ejecucion
del contrato para su
adecuado cumplimiento.

2.1 Anilisis de cotizaciones y elaboracién estudio de mercado
del proceso suyo objeto es “PRESTAR SERVICIO DE
ANALISIS MICROBIOLOGICO DE ALIMENTOS Y NO
ALIMENTOS EN LAS SEDES DEL INSTITUTO Y DEMAS
QUE SE ENCUENTRAN BAJO LA RESPONSABILIDAD DEL
IDIPRON™.

2.2 Analisis de cotizaciones y elaboracién estudio de mercado
del proceso suyo objeto es “SUMINISTRO DE INSUMOS DE
ASEO LOCATIVO PARA LAS UPIS Y LAS SUBODEGAS”.

2.1. Estudio de
mercado.

2.2. Estudio de
mercado.

Adelantar las actividades
de estructuracién a nivel
técnico, juridico y
financiero de los
documentos requeridos, en
cada una de las etapas de
los procesos de
contratacion que requiera
la entidad de acuerdo con

3.1 Elaboracién analisis del sector del proceso cuyo objeto es
“SUMINISTRO DE INSUMOS DE ASEQ LOCATIVO PARA
LAS UPIS Y LAS SUBODEGAS”.

3.2 Elaboracion analisis del sector del proceso cuyo objeto es
“PRESTAR SERVICIO DE ANALISIS MICROBIOLOGICO
DE ALIMENTOS Y NO ALIMENTOS EN LAS SEDES DEL
INSTITUTO Y DEMAS QUE SE ENCUENTRAN BAJO LA

3.1 Analisis del
Sector.

3.2 Analisis del
Sector.
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las modalidades de
seleccion de contratista.

RESPONSABILIDAD DEL IDIPRON™.

3.3 Elaboracién analisis del sector ajustado del proceso cuyo
objeto es “ADQUIRIR LOS ELEMENTOS DE PROTECCION
PERSONAL PARA LOS JOVENES VINCULADOS DURANTE
LA EJECUCION DE LOS CONVENIOS SUSCRITOS EN EL
MARCO DEL PROYECTO DE INVERSION 7726

3.4 Elaboracién de estudio previo del proceso de Elementos de
proteccion personal para la SCB:

3.5 Elaboracién estudio previo del proceso de Transporte
especial y de taxi para el IDIPRON para adelantarlo por la
BMC.

3.6 Elaboracién de la resolucién de apertura del proceso de
Transporte especial y de taxi para el IDIPRON para adelantarlo
por la BMC.

3.7 Elaboracién de la resolucién de apertura del proceso de
Transporte elementos de proteccién personal de convenios para
adelantarlo por la BMC.

3.3 Analisis del
Sector.

3.4 Estudio previo
3.5 Estudio previo.

3.6 Resolucién de
apertura.

3.7 Resolucion de
apertura.

Atender, analizar y dar
respuesta a las
observaciones de caracter
técnico, financiero y
econdmico, asi como la
elaboracion de los
informes de evaluacion de
las propuestas presentadas
a los procesos de
contratacién de la entidad.

4.1 Se dio respuesta a las observaciones presentadas al
proyecto de pliego del proceso LP-IDIPRON-2021-0002 de
mantenimiento de parque automotor.

4.2 Se dio respuesta a las observaciones presentadas al informe
de evaluacién del proceso SASI-IDIPRON-2021-0003 de
Suministro de Gas.

43 Se dio respuesta a las observaciones financieras
presentadas al proceso de alimentos por la BMC.

4.4 Se dio respuesta a las observaciones presentadas al proceso
de Transporte de convenios adelantado por la BMC.

4.5 Evaluacion preliminar No. 1 del proceso SASI-IDIPRON-
2021-0003 cuyo objeto es: “SUMINISTRO DE GAS
PROPANO DOMESTICO "GAS LICUADO DE PETROLEO -
G.L.P." A GRANEL Y/O CILINDRO; EN LAS UNIDADES DE
PROTECCION INTEGRAL, COMEDORES COMUNITARIOS,
DEPENDENCIAS, Y LAS QUE LLEGARAN A SER
RESPONSABLE LA ENTIDAD UBICADAS DENTRO Y
FUERA DEL PERIMETRO URBANO”.

4.6 Evaluacion preliminar No. 2 del proceso SASI-IDIPRON-
2021-0003 cuyo objeto es: “SUMINISTRO DE GAS
PROPANO DOMESTICO "GAS LICUADO DE PETROLEQ -
G.L.P." A GRANEL Y/O CILINDRO; EN LAS UNIDADES DE
PROTECCION INTEGRAL, COMEDORES COMUNITARIOS,

4.1 Documento con
respuestas.

4.2 Documento con
respuestas.

4.3 Documento con
respuestas.

4.4 Documento con
respuestas.

4.5 Informe de
Evaluacion

4.6 Informe de
Evaluacién

4.7 Informe de
Evaluaciéon

4.8 Informe de
Evaluacién

4.9 Documento con
respuestas.
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DEPENDENCIAS, Y LAS QUE LLEGARAN A SER
RESPONSABLE LA ENTIDAD UBICADAS DENTRO Y
FUERA DEL PERIMETRO URBANO".

4.7 Evaluacién definitiva del proceso SAMC-IDIPRON-2021-
0003 cuyo objeto es: “PRESTAR EL SERVICIO DE GESTION
INTEGRAL DE RESIDUOS PELIGROSOS Y ESPECIALES
GENERADOS EN LAS SEDES DE PROPIEDAD DEL
IDIPRON O DE AQUELLAS QUE ESTEN BAJO SU
RESPONSABILIDAD”.

4.8 Evaluacion definitiva del proceso SAMC-IDIPRON-2021-
0004 cuyo objeto es: “SERVICIO DE CARACTERIZACION
DE AGUA POTABLE, AGUA DE PISCINAS Y AGUA
RESIDUAL EN LAS SEDES DEL INSTITUTO Y AQUELLAS
QUE SE ENCUENTREN BAJO LA RESPONSABILIDAD DEL
IDIPRON".

4.9 Se dio respuesta a las observaciones presentadas al informe
de evaluacion de la SAMC-IDIPRON-2021-0004 proceso de
Caracterizacion de agua.

4.10 Se dio respuesta a las observaciones presentadas al
proceso de Elementos de Proteccién Personal por la BMC.

4.10 Documento con
respuestas.

Desarrollar las actividades
de seleccion
correspondientes, con el
fin de adjudicar los
procesos de contratacion
en estricto cumplimiento

5.1 Revisién de los documentos del comitente vendedor
seleccionado para el proceso de Servicio de Transporte de
carga y especial adelantado por la BMC.

5.2 Revisién del informe de cierre del proceso de Servicio de
Transporte de carga y especial adelantado por la BMC.

5.3 Revision del acta de seleccion de la SCB para el proceso de
elementos de proteccion personal adelantado por la BMC.,

5.4 Solicitud de los Registros presupuestales para la SCB

5.1 Documentos
Comitente Vendedor.

5.2 Informe de cierre.

5.3 Acta de seleccidn.

5 en los principios de COMIAGRO del proceso de elementos de proteccion personal. 54 sl\;llii?tour;ndo
G Seleceion 5.5 Revisién y modificacién del contrato de comisién del
objetive, con plena roceso de elementos de proteccién personal 5.5 Contrat
garantia de la P P p ' i KRR,
transpar_ens:}a, 1gua1d-aq, 5.6 Revisién y modificacién del contrato de comisién del 5.6 Contrato.
contradiccién y publicidad S :
& Tk actnaciames proceso de Servicio de Transporte de carga y especial
' adelantado por la BMC. 5.7 Otro si
5.7 Revisién del otro si modificatorio del Contrato de la SCB
del proceso de transporte especial y de carga adelantado
por la BMC.
6 Convocar y desarrollar las
mesas técnicas de trabajo | 6.1 Realizacidn jornada de trabajo del proceso cuyo objeto es 6.1 Acta.
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que se requieran en la “SUMINISTRO DE INSUMOS DE ASEOQO LOCATIVO PARA
etapa de estructuracion a | LAS UPIS Y LAS SUBODEGAS™. 6.2 Acta
nivel técnico, juridico y
financiero de los procesos | 6.2 Asistencia comité asesor de contratacion el 04 -05-2021,
de contratacién que le sean | 06-05-2021, 13-05-2021. 6.3 Acta
asignados
6.3 Realizacion comité técnico del proceso de elementos de
aseo. 6.4 Acta

6.4 Realizacién comité técnico del proceso de andlisis
microbiolégico de alimentos.

Realizar la estructuracién
de los procesos de
contratacion requeridos
por la entidad bajo las
modalidades especiales de
contratacién tales como
Bolsa Mercantil de
Colombia y Plataforma
Tienda Virtual del Estado
Colombiano-TVEC.

7.1 Elaboracion de los siguientes documentos del proceso de
elementos de proteccién personal de convenios para
adelantarlo por la BMC — primera revision:

- Carta de intencidén
-FTN

- DCE.

- Anexos

7.2 Ajustes segin observaciones de la BMC a los documentos
del proceso de elementos de proteccién personal de convenios
— segunda revision:

- Carta de intencion
-FTN

- DCE.

- Anexos

7.3 Radicacion de los documentos aprobados a la BMC para la
publicacion del proceso de elementos de proteccion personal:

- Carta de intencion
-FTN

- DCE.

- Anexos

- Cdps

- Estudio Previo

- Resolucion de apertura.

7.4 Elaboracion de los siguientes documentos del proceso de
transporte especial y de taxi del IDIPRON para adelantarlo por
la BMC — primera revision:

- Carta de intencion
-FTN

- DCE.

- Anexos

7.1 CI, FTN, DCE,
anexos.

7.2 CI, FTN, DCE,
anexos.

7.3 Carta de
intencién, FTN en
Word y Pdf, DCE en
Word y Pdf,
Resolucién de
apertura, CDP’s,
Estudio Previo,
anexos.

7.4 CIL, FTN, DCE,
anexos.

7.5 CI, FTN, DCE,
anexos.

7.6 Carta de
intencién, FTN en
Word y Pdf, DCE en
Word y Pdf,
Resolucion de
apertura, CDP’s,
Estudio Previo,
anexos.

7.7 FTN ajustada
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7.5 Ajustes segin observaciones de la BMC a los documentos
del proceso de transporte especial y de taxi del IDIPRON —
segunda revisién:

- Carta de intencidn
-FTIN

- DCE.

- Anexos

7.6 Radicacion de los documentos aprobados a la BMC para la
publicacién del proceso de transporte especial y de taxi del
IDIPRON:

- Carta de intencién
-FTN

- DCE.

- Anexos

- Cdps

- Estudio Previo

- Resolucidén de apertura.

7.7 Revisién y modificacién de la FTN del proceso de
elementos de proteccion personal de convenios segun
observaciones realizadas por Agrobolsa.

Realizar la revision y
aprobacion de las polizas
de los diferentes procesos
contractuales que le sean
asignados

8.1 Revision y aprobacién de las pélizas del comitente
vendedor del lote 1y 2 del proceso de Transporte especial y de
carga adelantado por la BMC.

8.2 Revisién y aprobacién de las pélizas de la SCB del proceso
de elementos de proteccién personal convenios.

8.1 Pélizas y
aprobacién.

8.2 Polizas y
aprobacion.

Apoyar y/o asesorar a la
entidad en los aspectos
financieros, econémicos,
as{ como de planeacién
presupuestal y técnico de
cada uno de los procesos
de contratacién que la
entidad requiera
desarrollar para el
cumplimiento de la
misionalidad.

9.1 Elaboracién de la plantilla de costos con valores de la SCB,
BMC y el servicio para el proceso cuyo objeto es:
“CONTRATAR LA PRESTACION DEL SERVICIO DE
TRANSPORTE ~ MULTIMODAL PARA  MATERIALES,
HERRAMIENTAS Y EQUIPOS EN VEHICULOS TIPO
CAMION, TIPO VOLQUETA Y TRANSPORTE DE
PERSONAL Y/O ELEMENTOS EN VEHICULO TIPO
CAMIONETA 4X4 DOBLE CABINA Y TIPO MICROBUS
PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES
DERIVADAS DE LOS CONVENIOS SUSCRITOS EN EL
MARCO DEL PROYECTO DE INVERSION 7726>.

9.2 Elaboracién de la plantilla de costos con valores de la SCB,
para el proceso cuyo objeto es: “4DQUIRIR LOS
ELEMENTOS DE PROTECCION PERSONAL PARA LOS
JOVENES VINCULADOS DURANTE LA EJECUCION DE

9.1 Plantilla de
costos.

9.2 Plantilla de

Costos.

9.3 Plantilla de
COstos.
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LOS CONVENIOS SUSCRITOS EN EL MARCO DEL
PROYECTO DE INVERSION 7726

9.3 Elaboracién de la plantilla de costos para adelantar el

proceso por la BMC del proceso cuyo objeto es:
“SUMINISTRO DE INSUMOS DE ASEO LOCATIVO PARA
LAS UPIS Y LAS SUBODEGAS”

10

Realizar el seguimiento,
control y actualizacion de
las carpetas de los
procesos de seleccidn
adelantados por el 4rea y
que correspondan al
desarrollo de su trabajo,
para efectos de que estén
debidamente
documentados, en las
etapas precontractual,
contractual y post
contractual, previo a su
archivo definitivo.

10.1 Los documentos elaborados desde el &area técnica se
entregan a los respectivos abogados asignados a los procesos
para que se archiven en el respectivo expediente.

11

Realizar, promover y
divulgar el adecuado uso
de los diferentes formatos,
procesos y procedimientos
establecidos en el Sistema
Integrado de Gestion -
SIGID del IDIPRON en
cada una de las actividades
que se desarrollen en el
marco de la ejecucion del
contrato.

11.1 Los documentos que se elaboran se realizan en los
formatos aprobados por la Entidad.

11.1 Las evidencias
son todos los
documentos descritos
en los puntos
anteriores.

Solicitar y velar por el uso
exclusivo y personal de los
usuarios a las plataformas
transaccionales de
contratacidn que requiera
para el desarrollo del
objeto, asi como responder
por las actividades que se
llegasen a realizar a
nombre de la entidad con
los usuarios asignados.

12.1 Desde mi usuario en el SECOP II, se realizan actividades
de consulta, aprobacién de procesos y publicaciéon de
documentos debidamente revisados y autorizados por la Jefe de
la Oficina Asesora Juridica.

Realizar las publicaciones
a que haya lugar, en la
plataforma de contratacion
establecida para tal efecto.

13.1 Apoyo en la publicacién y aprobacién en la plataforma del
SECOP II, del proceso de elementos de proteccién personal,
Transporte especial y de carga de convenios.

13.1 Pantallazo SECOP
IL.
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El contratista se obliga con el
IDIPRON a realizar entrega
de un informe final de todas
14 | las actividades realizadas No aplica para este informe.

durante la ejecucién del
contrato, previa aprobacién
del supervisor.

Las demés funciones que
tengan relacién con la

15 | naturaleza del 4rea o las
asignadas por la Oficina
Asesora Juridica.

Nota: Las evidencias se encuentran subidas en el médulo de ejecucién del contrato en el SECOP II.
* Incluir todas las filas que se requieran

Nota: El supervisor del contrato entiende que con la Aceptacién del presente formato resulta improcedente aplicar el

incumplimiento que trata el articulo 86 de la ley 1474 de 2011 y demds que le modifiquen, en relacién con las actividades aqui
detallada

El Interventor o Supervisor hace constar que las obligaciones se cumplieron conforme a lo estipulado en el contrato, ¥ que se adoptaron
las observaciones y recomendaciones realizadas. Asi mismo certifico que el contratista cumpli6 con los requisitos de Ley referentes a
los aportes a seguridad social, a las entidades a las que estd obligado a aportar. Se anexan Comprobantes de pago.

APORTES Valor Cotizado Periodo cotizado
SALUD $250.000 Abril 2021
PENSION $320.000 Abril 2021
ARL $10.500 Abril 2021

FECHA DE PRESENTACION DEL INFORME: Jjunio 01 de 2021

A

b i 1Tt Lo | P OBD Jinorioo Athen Q.

L? MJRIAM BOTERO SERNA ANDREA LORENA MACA OROZCO
JEFE OFJCINA ASESORA JURIDICA CC. 25.280.793

Anexo:

*Certificacion e informacion para pago expedida por el Supervisor.
*Certificacion Pagos Seguridad Social

*Certificacion de descuento.

NOTA:

ESTE FORMATO CONTIENE LA INFORMACION MINIMA REQUERIDA PARA CADA UNO DE LOS
PROCEDIMIENTOS O TRAMITES PARA LOS CUALES SE HA ESTABLECIDO, NO SE PUEDE ELIMINAR NI
PARCIAL NI TOTALMENTE LA INFORMACION AQUI CONTENIDA; Si ALGUN ESPACIO NO APLICA ESCRIBIR
QUE N/A; AL DILIGENCIAR LAS CASILLAS NO DEBEN QUEDAR ESPACIOS EN BLANCO. EL ESPACIO DE LAS
FIRMAS HACE PARTE INTEGRAL DEL FORMATO, RAZON POR LA CUAL NO DEBE QUEDAR EN UNA HOJA
SEPARADA. LOS ESPACIOS MARCADOS CON GRIS DEBEN SER DILIGENCIADOS Y REMPLAZADOS EN TODO
EL DOCUMENTO.
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