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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Popayan, junio de 2021

Sefior (a)

HUMBERTO POLANCO OSORIO

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.2198628
Coordinador Académico

Centro de Teleinformatica y Produccién Industrial
Popayan

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual
Mes junio del afio 2021

Referencia: No CO1.PCCNTR.2198628 de 2021

MARIA ALEJANDRA LOPEZ HURTADO, identificada con la cédula de ciudadania No. 34655710
de Silvia Cauca, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro de Teleinformatica y
Produccién Industrial, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a
continuacion presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de TREINTA'Y SEIS
MILLONES DOSCIENTOS SESENTA MIL PESOS ($36.200.000) COP incluido IVA (de
conformidad con el régimen tributario a que pertenezca el contratista). Esta suma sera pagada por
el SENA al contratista de la siguiente manera: a) UN primer pago correspondiente al mes de enero
de 2020 por valor de CUATROCIENTOS NOVENTA Y TRES MIL TRESCIENTOS TREINTA Y
TRES PESOS M/CTE ($493.333), b). NUEVE pagos iguales por los meses de Febrero a Octubre
de 2020 por valor de TRES MILLONES SETECIENTOS MIL PESOS M/CTE ($3.700.000) y c¢). UN
altimo pago correspondiente al mes de noviembre de 2020 por valor de DOS MILLONES
CUATROCIENTOS SESENTA Y SEIS MIL SEISCIENTOS SESENTA Y SIETE PESOS
($2.466.667) cada uno.

Plazo: Sera hasta el tres (3) de noviembre de 2021.

OBJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro)
Prestar servicios personales de caracter temporal como instructor contratista en el area de
INFRAESTRUCTURA Impartiendo formacion profesional integral, en alternancia, para los
programas REGULAR, del Centro de Teleinformatica y Produccion Industrial (Titulada,
complementaria y/o virtual), segun la necesidad del servicio, en los municipios de
Departamento del Cauca donde se le asigne por la entidad contratante

Obligaciones Especificas:

Obligaciones Acciones Evidencias Registros
realizadas
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Cumplir el objeto y
alcance del
contrato, de
acuerdo con la
programacion
asignada por
Coordinacion
Académica en el
marco de las
politicas de
calidad, pertinencia
y eficacia.

Impartir formacion
profesional en los
programas de
formacion Titulada
o Complementaria
de acuerdo con la
programacion

asignada en las
siguientes fichas
de

caracterizacion:

Ficha 1: 2251955

Nombre del
Sistemas

Programa:

Horario de la ficha: Lunes
aviernes de 8 am a 2 pm

N° Aprendices: 21

Lugar y Ambiente de
Formacion: (virtual)

Horas reportadas a la
ficha: 66

Registro EN SOFIA PLUS

de la(s) siguiente(s)
competencia (s) y
resultado(s) de
aprendizaje:

Competencia 1
IMPLEMENTAR LA RED
FISICA DE DATOS
SEGUN DISENO Y
ESTANDARES

TECNICOS

Resultado 1: Verificar el
funcionamiento de la red
de acuerdo con el disefioy
la instalacion realizada.

Resultado 2: Instalar el
cableado estructurado de
acuerdo con el disefio de
la red de datos y la
normatividad

Resultado 3: Elaborar la
documentacion  técnica
necesaria del proyecto de
cableado estructurado de
acuerdo con la
normatividad vigente.

Ficha 3: 2331712
Nombre del Programa:

Fundamentos de cableado,
voz y datos

Horario de la ficha: Lunes
de 14:00 — 20:00

Sabado de 8 am a 2 pm

Martes a viernes de 13:00 —
19:00

N° Aprendices: 20

Competencia: .
Implementar la estructura
de la red de acuerdo con
un disefio preestablecido
a partr de normas
técnicas internacionales.

RA: efectuar el proceso de

certificacion del un
cableado estructurado
mediante la inspeccion,

aplicacion de pruebas y la
emision de conceptos,
aplicando las normas y
estandares vigentes y
acorde con el disefio y las
necesidades del cliente.
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Lugar y Ambiente de

Formacion: (Virtual)
Realizar el montaje del

Horas reportadas a la | cableado estructurado
ficha: 9 horas aplicando politicas de
seguridad en los
componentes de acuerdo
con las necesidades vy
requerimientos del
proyecto, para garantizar
la privacidad, integridad y
autenticacion del acceso a
la informacién, segun las
normas y estandares
vigentes y efectuar las
pruebas de conectividad;
aplicando las normas vy
estandares de cableado,
seguridad e  higiene,
acorde con el disefio
establecido y las
necesidades del cliente.

Elaborar la propuesta
técnica de un proyecto de
cableado  estructurado,
que se ajuste a los
términos de referencia,
utilizando  técnicas vy
materiales que minimicen
la obsolescencia y
determinando las
cantidades y costos de los
materiales y mano de

obra.
Ficha 3: 2338158 Competencia:  INTEGRAR
Nomb del P | TIC EN LOS PROCESOS DE

ombre de rograma: ENSENANZA

UTILIZACION DE

APRENDIZAJE DE
HERRAMIENTAS TIC EN LA

ACUERDO CON LAS
ORIENTACION DE

COMPETENCIAS A

PROCESOS FORMATIVOS
DESARROLLAR EN EL

Horario de la ficha: | ESTUDIANTE.
Miércoles 08 am - 1 pm,
Viernes 02:00 — 7:00 pm RA:
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Sabado 8 am -2 pm
N° Aprendices: 19

Lugar y Ambiente de
Formacion: (Virtual)

Horas reportadas a la
ficha: 64 horas

Aplicar herramientas TIC
segln requerimientos de
gestién de la informacion
y gestion de la formacion
profesional integral

Evaluar pertinencia de tic
de acuerdo con gestion de
la informacién y gestién
de la formacion

profesional integral

Identificar dispositivos de
hardware de acuerdo con
recursos tic incluidos en la
gestién de la formacion
profesional integral

Planear uso de tic de
acuerdo con gestién de la
informacidn y gestion de
la formacidn profesional
integral

Diligenciar las
guias de
aprendizaje,
instrumentos de
evaluacion y
material de apoyo
para los
aprendices en los
formatos o
instrumentos
oficiales
actualizados y
publicarlos en el

Ficha : 2251955

Nombre del Proyecto
Formativo: SERVICIOS DE
SOPORTE TECNICO A LA
INFRAESTRUCTURA

INFORMATICA EN PYMES

Actividad del
PROPONER
LINEAMIENTOS PARA EL
REGISTRO DIGITAL DE

Proyecto:

Guia de aprendizaje,
Instrumento de evaluacion
y Material de apoyo
registrado en la carpeta

compartida del
Supervisor:
Direccién Enlace:

https://drive.google.com/d
rive/folders/1UOIUK70XzY

_dgtmREybULguvWOp5Pt

MO?usp=sharing

aplicativo SOLICITUDES DE
Total horas: 11 horas
Rendir informes Reporte a | Ficha 1: XXX Registro de inasistencias

académicos que
contengan
novedades de los
aprendices

Coordinacion
Académica de las

Tipo de novedad : XXX

en el Aplicativo SOFIA
PLUS
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(Ilamados de siguientes Aprendices Involucrados: | Fecha xxx de Correo
atencion por novedades: Nombres remitido a coordinacién
escrito, Académica mediante el
Inasistencia Inasistencia cual se reporta la
reiterada, resultado | (gijterativa ) o . o
del plan de Ficha 2: XXX |c;1a|5|stenC|Z |nju|st|flcada
mejoramiento, - . el aprendiz- al correo
act{vidades . Lrll;zemspllmlento gz Tipo de novedad : XXX (desercionesctpi@sena.e
cpmplementarlas mejoramientos Aprendices  Involucrados: du.co)
bien sean Nombres
académicas y/o ) Fecha xxx de correo
actitudinales) Deserciones remitido a Coordinacién
i Académica mediante el
Retiros Ficha n: XXX cual se solicita Comité de
Tipo de novedad: XXX Evaluacion y seguimiento
de acuerdo a la novedad
Aprendices  Involucrados: | reportada
Nombres
_ Fecha xxxx de Correo
No aplica remitido a la oficina de
Bienestar al Aprendiz
solicitando
acompafiamiento
psicolégico.
Fecha xxx de correo
remitido a Coordinacion
Académica mediante el
cual se reportan las
buenas practicas
(Evidencias Ninguna)
3. Registrar los Registro de los | Ficha 1: NA Registros en SOFIA Plus
resultados de | juicios evaluativos para:
la emision de en SOFIAPLUS RAL: NA
Juicios d.(? para las siguientes
evaluacion

relacionados
con los logros
de los
resultados de
aprendizaje o
novedades del
aprendiz en
tiempos
establecidos
por el
procedimiento
de ejecucion
de la

fichas:
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formacién

profesional en

el aplicativo

dispuesto por

la entidad.
Realizar Realizar Elaboracion del siguiente | Fecha del correo de
acompafnamiento acompafamiento | Aval Técnico Operativo de | entrega del Aval a la
técnico en el area de técnico en el area | |5 Unidad de | Unidad de
su gs_,peualldad parala | de U Emprendimiento: Emprendimiento: XXX
emision de especialidad para
giﬁé;quuee”dos por :lvzlne“:lrzzgeeridos Nombre de la empresa | Tiempo de entrega del

beneficiaria Fondo | Aval: XXX

emprendimiento

por la unidad de
emprendimiento

Emprender: XXX
Cadigo del Proyecto:
No aplica

Nota: Cuando NO se realice
esta actividad, Colocar NO
APLICA

Participar en la
formulacion y
ejecucion de los
proyectos cuando sea
requerido

segun el area de su
especialidad y de
conformidad con la
programacion
académica establecida

(incluya aqui
actividades de
formulacion y/o
desarrollo de
proyectos de
investigacion
aplicada)

Elaborar el (los) proyecto
(s) del area requeridos de
acuerdo con Coordinaciéon
Académica:

Proyecto de Formacion

Otro proyecto (....)

Nota: Cuando NO se realice
esta actividad, Colocar NO
APLICA

Nombre del

XXX

Proyecto:

Beneficiarios: XXX

Codigo o referencia del
Proyecto: XXX

Promover en los
aprendices la
autoformacién con
actividades
académicas
desescolarizadas y
garantizar el
acompafiamiento de
los aprendices en las

Promover en los
aprendices la
autoformaciéon con
actividades
académicas
desescolarizadas
y garantizar el
acompafiamiento
de los aprendices
en las

Registrar informacion de las
actividades académicas
desescolarizadas:

NUmero de Fichas

atendidas: 1

Ficha 1:: 2251955

Entrega de material a
través de (correo, redes
sociales, plataforma LMS,
en fisico):

Actividades académicas
de acompafiamiento
realizadas a través de
(foros, sesién sincronica,
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mismas, realizando mismas, No. Aprendices atendidos: | correo, llamada telefénica,

seguimiento mediante realizando 10 redes sociales, otro):

la plataforma seguimiento

institucional del centro | mediante la Entrega de evidencias del

de Teleinformatica y plataforma Aprendiz a través de

Produccién Industrial. instituc:jonal del (redes sociales, correo
centro de ' '

Teleinformatica y plataforma LMS, otro):

Produccioén . .

Industrial. Disponibles en el enlace
https://drive.google.com/d
rive/folders/1U0IUK70XzY

datmREybULguvWOp5Pt

MO?usp=sharing

Y como anexos al

presente informe
Las demas que se Reportar detalle de | Relacion de evidencias
requieran para el acciones realizadas dependiendo de la
cumplimiento del Seguimientos a actividad realizada
objeto,c_:ontractual etapa practica Aprendices asignados
especifico y que el Evidencia 1: Reportes de
Centro de formacion Ficha 2066698 seguimiento entregados
demande

al area correspondiente.
SANDRA MILENA QUIRA TULANDE
ERICA CAROLINA PRADO CALAMBAS
LAURA NATALIA SISMALES VIDAL

CAREN TATIANA CUELLAR SANCHEZ

Ficha: 2031639

SILVIA LILIANA RAMIREZ ARDILA

Total: 10 Horas

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.
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ITEM No DE LA LUGAR DE
ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
INICIO FINALIZACION

1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacién
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electronicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 9419957924 de la planilla del operador Aportes en linea — mayo de 2021. (Decreto Ley 2106
de 2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (0) folios

Cordialmente,

_ - Mieow da\

Maria Alejandra Lopez Hurtado
Contratista
C.C. No. 34655710

Recibi a satisfaccion:

Firma

Humberto Polanco

Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.2198628
Coordinador académico

Cargo
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EVIDENCIAS

Sesiones de formacion:
La carpeta con todas las grabaciones realizadas se encuentra en el enlace relacionado
anteriormente.

MATERIALES ENVIADOS via Whatsapp:

Se presentan algunas evidencias, todas las demas se relacionan en el enlace de Drive que se
menciona anteriormente en el presente informe.

Ficha 2251955

FETEMAS 2251955
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