L 4
SENA

N

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Santa Marta, junio 2021

Sefior

WILLIAM SALCEDO CUAO

SUPERVISOR CONTRATO No. 2166816

Coordinador Académico

Centro de Logistica Y promocién Ecoturistica del Magdalena

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual periodo junio del afio 2021
Referencia: No 2166816 del afio 2021

Javier Enrique Altamar De Ledn, identificado con la cédula de ciudadania No. 85.457.901. de Santa
Marta, en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro de Logistica Y promocién Ecoturistica del
Magdalena,en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion
presento el Informe de actividades realizadas en el periodo de junio.

Valor y forma de Pago:

Se fija como valor total del contrato la suma de CUARENTA Y DOS MILLONES CIENTO VEINTE
MIL PESOS M/CTE ($42.120.000). Esta suma serd pagada por el SENA al contratista de la
siguiente manera: 1) Un primer pago proporcional al valor de los honorarios mensuales por los dias
de prestacion efectiva del servicio,por el mes de enero de 2021 por valor de SETECIENTOS
OCHENTA MIL PESOS. M/CTE ($780.000). 2) Diez(10) pagos iguales sucesivos mensuales por los
meses de febrero a noviembre de 2021 por valor de TRES MILLONES NOVECIENTOS MIL
PESOS.M/CTE ($3.900.000), cada uno. 3) Un ultimo pago proporcional al valor de los honorarios
mensuales por los dias efectivos de prestacion de servicio del ultimo mes de diciembre por valor de
DOS MILLONES TRESCIENTOS CUARENTA MIL PESOS M/CTE ($2.340.000).

Plazo: Sera hasta el 18 de diciembre de 2021.

OBJETO:

Prestar servicios personales de caracter temporal para orientar la formacion profesional
programada por el Centro de Logistica y Promocion Ecoturistica Regional Magdalena en los
Programas de Formacion Titulada, Titulada Virtual, Complementaria y/o Complementaria
Virtual, en la especialidad de MESA Y BAR.

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Orientar la formacion de | Actividades desarrollas:iImpartir Aplicativo Sofia Plus.
aprendices en el area, | formacién profesional integral en el | Ver archivo de evidencias.

en las competencias, los

programa de Servicio De
resultados de

Restaurante Y Bar,ficha 2202411.
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aprendizaje y las
actividades  de los
proyectos de formacion
programados, dentro de
los

tiempos que, para cada
accion, se determine por
parte del centro de
formacion.

Ante la medida adoptada de
aislamiento preventivo para la
contencion del virus Covid-19.

Se desarrolla a través de la
plataforma,SenaSofia Plus-
territorium,Microsoft Team,chat
Whatsapp,y los respectivos correos
eléctronicos

A través de la competencia:Servicio
de Alimentos Y
Bebidas.R.A:Disponer del servicio de
comedor, se trataron los temas: Tipo
de

servicio para un restaurante, montaje
de mesas y elaboracion de una
comanda fisica

Actividad desarrollada: Competencia
servicio de alimentos y bebidas.
R.A:P: Disponer del servicio de
comedor de acuerdo con el
establecimento gastronomico y
procedimientos técnicos.se continua
avanzando con las actividades de la
guia N°1.

Desarrollo de actividades en talleres
presenciales en los ambientes, para
las fichas 1961820 y 2024913.
Talleres de la competencia

preparar bebidas de acuerdo a la
solicitud del cliente.

https://drive.google.com/drive/
folders/1INjjFcywL03tR-
djucDyCppEUciuczmY?usp=shari

ng
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https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3af47c25bd8d8e43729d7def42d8abfe32%40thread.tacv2/1623878538861?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%220e5dc971-28c5-4382-8916-d23105a33558%22%7d
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506c9316ace7%22%2c%220id%22%3a%220
€5dc971-28c5-4382-8916-
d23105a33558%22%7d

2 Planear y ejecutar el Desarrolloy ejecucion de laformacion | Se evidencia la actividad en el
desarrollo curricular del | a traves de material de soporte | archivo GC, subido al Secop Il
programa (s) que se le correspondiente y pertinente a las
asignen durante la competencias entre ellas guias
ejecucion de su ,planeacion y ayudas audiovisuales.
contrato.(proyecto de
formacion Planeacion
pedagogica y los
recursos didacticos que
incluyen guia de
aprendizaje, material de
apoyo a la formacion e
instrumentos de
evaluacion.

6 Llevar control de las | Verificacion de la asistencia e Registro de inasistencia se evidencia en
inasistencias de los | inasistencia de los aprendices a la sofia plus, ,registro fisico.De los
aprendices a la formacion, | formacién, mediante registro de aprendices: ,Milagro Herrera,Daniela
registrar en el aplicativo | inasistencias en el aplicativo Sofia Plus. flores,Luis Carlos Quintero, Yeilika
A . Lobo,Kevin Contreras,Fabio Viloria,Jhon
!nStIFUCIOn_al las | Registro. Restrepo,Miller Diaz,,Viviana
inasistencias y reportar a la Pacheco.Natalia Vargas.Richard
coordinacion académica las Viloria,Linda Perez,Andrea Del
novedades para aplicacién Prado,Diana Gamez,Steven
del reglamento del Oliveros,Gledys OrtegabBrillith Rodriguez
aprendiz. Ficha 2202411
Emitir los juicios de Juicios emitidos y registrados en el Juicios evidenciados en la
evaluacion con base en la | gplicativo Sofia Plus para la ficha plataforma sena sofia plus
valoracion de las 2202411.
evidencias de aprendizaje

8 y registrarlas en los
aplicativos institucionales
(administrativo y
académico), maximo tres
(3) dias después de
alcanzado el resultado de
aprendizaje.

9 Usar y gestionar las | Uso de la plataforma LMS- | Uso de la plataforma Territorium,
diferentes plataformas | territorium,como apoyo académico en el Uso de Microsoft Team
tecnoldgicas institucionales | proceso formativo de manera virtual Ver evidencias anexas al archivo
de apoyo académico Yy | Teniendo en cuenta la situacion de | GC,subido a la plataforma Secop I
administrativo relacionado | prevencion ocasionada por la
con su rol, actualizando y | propagacion del virus Covid 19 https://drive.google.com/drive/folder
registrando de manera s/1INjjFcywl 03tR-
veraz y oportuna cada una djucDyCppEUciuczmY?usp=sharing
de las acciones que
integran el proceso
formativo.

11 Participar en los | Participar en los encuentros virtuales | https://drive.google.comffile/d/1 UA
equipos, grupos, | Programados  por la  Coordinacion 10iH-vZYW-
comités, proyectos y
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https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3af47c25bd8d8e43729d7def42d8abfe32%40thread.tacv2/1623878538861?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%220e5dc971-28c5-4382-8916-d23105a33558%22%7d
https://drive.google.com/drive/folders/1lNjjFcywL03tR-djucDyCppEUciuczmY?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1lNjjFcywL03tR-djucDyCppEUciuczmY?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1lNjjFcywL03tR-djucDyCppEUciuczmY?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1_UA1OiH-vZYW-3Iq5T8LQ5TeGbb6QHV2/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1_UA1OiH-vZYW-3Iq5T8LQ5TeGbb6QHV2/view?usp=sharing
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demas instancias
institucionales

que lo requieran.

academica y los programados por los
lideras regional y nacional de la estrategia
World Skills.

31g5T8LO5TeGbb6QHV2/view?usp
=sharing

https://teams.microsoft.com/l/meetu

p-
join/19%3ale70ebf3aebf449fa302¢c
010d50926f4%40thread.tacv2/1623
094026820?context=%7b%22Tid%

22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-
91d1-
506¢9316ace7%22%2c%220id%22
%3a%22c50bc547-3428-4024-
bc90-11980e235b13%22%7d

https://drive.google.com/file/d/1G Xr
LZXODUT5A0CCE-j8vpi6spQagS-
x_Iview?usp=sharing

los requerimientos que
haga el supervisor del

contrato y
presentar informes
mensuales de la

ejecucion del contrato.

Informe Mensual de ejecucion
contractual

13 | Presentar el reporte de | Presentacion del informe mensual de | El reporte de eventos se
eventos en SOFIA PLUS | ejecucién contractual. Planilla para evidencia en Sofia Plus.
(Programacién con visto | pago de honorario de Si contratista. Evidencias en archivo GF vy
bueno del coordinador | Planilla de pago a la seguridad social | GCsubidos al aplicativo Secop I.
académico o misional) | y deméas documentos solicitados Planilla de pago 4390585746
en los dias establecidos | para pago de honorarios. https.//drive.google.com/drive
por el centro,al [folders/1INjjFcywL03tR-
supervisor djucDyCppEUciuczmY?usp=
correspondiente y los sharing
demas soportes
requeridos para la
legalizacion del pago.

14 | Llevar 'y mantener | Llevar actualizado el portafolio de https://drive.google.com/drive
actualizado el portafolio | Instructor con las guias con las guias | /folders/1INjjFcywL03tR-
de  evidencias  del | de aprendizaje desarrolladas djucDyCppEUciuczmY?usp=
instructor segun lo indica :
la guia para desarrollar sharing
procesos formativos.

26 | Atender oportunamente | Elaborary presentar oportunamente el El presente informe, ver archivo

GC.

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.
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https://drive.google.com/drive/folders/1lNjjFcywL03tR-djucDyCppEUciuczmY?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1lNjjFcywL03tR-djucDyCppEUciuczmY?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1lNjjFcywL03tR-djucDyCppEUciuczmY?usp=sharing
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ITEM No DE LA LUGAR DE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
O ra

ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1.

2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe que la soporte. En
caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del informe de ejecucién contractual,
debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el N0.4390585746 de la planilla, expedido por Bancoomeva correspondiente al mes de mayo de
2021. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)

Cordialmente,

JAVIER ENRIQUE ALTAMAR DE LEON.
Contratista
C.C. N0.85.457.901.

Recibi a satisfaccion:

WILLIAM SALCEDO CUAO
Supervisor Contrato 2166816 de 2021
Coordinador Académico
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FICHA 2202411 TERRITORIUM
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" o JAVIER ENRIQUE ALTAMAR
A @
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SERVICIO DE

RESTAURANTEYBAR  FOTOS

(2202411 PRY 2098462)
P635301 P2202411 R47

C9529 PRY2098462 FORO TEMATICO S
Respuestas (2) & Individual ¢ Archivos adjuntos
. Nuevas (2)
S E NA Foro calificable:Si
Subir archives:No
Foro disponible:Si

Ruibrica: No asignada
Fecha de inicio: 2021-06-17 12:00:00 Fecha fin: 2021-06-19 23:30:00

Impartido por:

ROSIRIS DEL CARMEN

ARINA CASTRO, JAVIER )
ENRIQUE ALTAMAR DE Foro tematico de la guia N°1. Actividad 6 Punto 1 Editar - X
LEON, JASON ALBOR Respuestas (3) & Individual

CERA, MARIA JOSE Nuevas ()

CABALLERQ TORRES, § )

MARLON JOSE JIMENEZ Foro calfiable-5

ESCUDERO. FABIAN Subir archives:Si

ALEXANDER CALABRIA Foro disponible:Si

AV”.A, WILLIAM DE JESUS Riibrica: No asignada

SALCEDO CUAO

Puntaje por cargar la actividad: 100
Fecha de inicio: 2021-06-02 00:00:00 Fecha fin: 2021-06-04 23:00:00

Al @ 7 Nm ESP 1
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ALEXANDER CALABRIA

AVILA, WILLIAM DE JESUS

SALCEDO CUAQ

Herramientas
1 Anuncios

1 Participantes

= Informacion

@ Contenida del curso
@ Edicidn de contanidos
1 Matricas de Encuestas
0 Foros

O Bvidencias

& Metricas SCORM

B Sesidn en linea

& Evaluaciones

R Wikis

9 Asistencia

1 Galeria

& Chat

Competencias

£ Acceso a portafalio de
avidencias aprendices

@ Gamfficacion

[ Centro de Calificaciones

ﬂ Q “ '\‘.IAVIERENRIQUEALTNMR @

i

@ Adunta un archive Responder

Respuestas

o

#Busca tus hashtag

2021-06-17 22:25:53

l JORGE LUIS AGUDELO ESTRADA
|d respuesta: 112317103

inteligencia emocional es [a capacidad de percibir, expresar, comprender y gestionar las
emociones. La Inteligencia Emocional puede significar |a diferencia entre comportarse
de una manera socialmente aceptable y estar fuera de lugar en una situacion social
determinada. Las emociones son parte de los seres humanos, nos identifica a cada una
e fas personas Inteligencia emocional, se refiere a la capacidad de los individuos para
TECONOCET SUS Propias emociones y de 105 demas y nos sirve para saber como
refacionamos con las personas en el trabajo, familia y en nuestra vida privada. Desde
que los nifios son peguefios es importante entrenar a inteligencia emocional para que
en el futuro sepan controlarse y comprender sus emociones Una de [as habilidad que
nos da I intefigencia emocional es que nos ayuda a resolver conflictos de una manera
asertiva

i 1Yanome qusta

O 0 Comentariafs) °

YAIRETH PATRICIA MOLINA RACINE
2021-06-17 20:2351
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=7 El servicio publico
24l esde todos

Funcion Publica hace constar que:

JAVIER ENRIQUE ALTAMAR DE LEON

Participd y completd con éxito el curso virtual:
Integridad, transparencia y lucha contra la corrupcion.

Con una duracion de 20 horas.

Fernapfio Adgusto Seg Restrepo
Director de Participacion, Transparencia y Servicio al Ciudadano



