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PROFESIONAL ADMINISTRATIVO

PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION ADMINISTRATIVA EN LA SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SURE.S.E

3. CARACTERISTICAS TECNICAS DEL SERVC _ T
AGTIVIDADES ESPECIFICAS A REALIZAR

1. Realizar el apoyo profesional que requisra el proc¢so de Contralacion de Prestacion de Serviclos [CPS) con base enla solicitud del supervisor del contrato, con el fin dar cumplimiento a bos ebfetives y rmetas establecidas en el Area ds Ceontralacion de Talento Humano de 1a Subred Sur. 2.
Revisar, vesificar y hacer control de kgatidzd de los documentos requeridos para Iz elaboracion de contiatos de prestacion ¢ servicios del tafento humano dé Ja Subred Sur incluyenda polizas segun peifiles requeridos. 3. Elaboras fos Informes relacionados con el area de contratackon por
prestacion de sarvicios de acugeda cen tas necesidades y solicitudes recividas fnternas o extemas 4. Elabosar fas minutas de Jos condrafos, adicionss, prerrogas, modificaciones, fiquidaciones y demas actos contractuales, que sa [e asignen e imputsar y realizar seguimiento da los mismos hasta la|
firma de ta Gereacia, informando a los contralistas parca la suscrpeion y legalizacion dél contrato . Acompanar ¢l deszrrofio de jas auditerias que se requieran por pasie de la entidad y dar respussta a las soliciiudes que correspondan al area, 6. Generar acciones de autocantred y mejoramiento
que garanticen f2 opesacion eficiente dzl area. 7, Desaroliar las demas actividades que Je sean asignadas e nherentes al objeto canleactual
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El suscrito Director Operativo det Area de Telento Humano certifica que revisada 1a planta de personal y el Manval de funclones y FIRMA Y NOMBRE DIREGTOR \\ul | l
competencias laborales vigente de Ja Subred Integrada de Servicios de Salud Sur no cusnta con el personal de planta sufictente provisto, TALEHI:O HUMANO

para e! desarrollo de |as aclividades sefiatadas en el requerimiento, da acuerdo con el perfii solicitado. \,_u;b‘




