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A. Carta de presentación de la propuesta: El proponente debe dirigir una 
comunicación a CORPONOR, mediante la cual de forma expresa haga entrega de 
una propuesta para participar en el proceso de selección abreviada por la cuantía y 
se comprometa a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea 
adjudicado.  
 
Esta carta deberá estar firmada por el proponente: persona natural, representante 
legal para personas jurídicas, persona designada para representarlo en caso de 
consorcio o unión temporal, o apoderado debidamente constituido, evento en el 
cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique si se otorga poder 
especial para presentar la oferta, o para presentar ésta, participar en todo el 
proceso de selección y suscribir el contrato en caso de resultar seleccionado. En 
este evento el poder deberá ser anexado con esas formalidades junto con la carta 
de presentación de la propuesta so pena de rechazo.  
 
Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unión Temporal, en la carta de 
presentación se debe indicar el nombre del consorcio o unión temporal. 
Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara el nombre de la persona 
que suscribe la oferta.  
 
En la carta de presentación de la oferta se deberá indicar que acepta el término de 
ejecución del contrato establecido por CORPONOR en el pliego de condiciones.  
 
Adicionalmente, deberá indicar que acepta la forma de pago establecida por 
CORPONOR en el pliego de condiciones. Junto con la carta de presentación, el 
proponente debe aportar fotocopia de la cédula de ciudadanía de quien suscribe la 
oferta. Se recomienda ver los documentos del proceso denominados: (Estudios 
previos, Proyecto de Pliego de Condiciones y plantilla de REQUISITOS DE 
CARACTER JURÍDICO). 
 

B. Certificado de existencia y representación legal: Si la propuesta la presenta 
una persona jurídica, se debe presentar con la oferta el certificado de existencia y 
representación legal expedido por la Cámara de Comercio de su jurisdicción, con 
una antelación no mayor a un (1) mes, contado retroactivamente a partir de la 
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fecha de cierre del proceso de selección, en donde conste quién ejerce la 
representación legal, las facultades del mismo, la duración de la sociedad y el 
objeto social dentro del cual se debe hallar comprendido el objeto de la presente 
selección.   
 
Si se trata de personas jurídicas, su capacidad se circunscribe al desarrollo de la 
empresa o actividad prevista en su objeto social, de conformidad con lo establecido 
en el artículo 99 del Código de Comercio.   
 
Tratándose de personas naturales que por disposición legal deban inscribirse en el 
Registro Mercantil, deben allegar el certificado de inscripción de aquel, expedido 
por la Cámara de Comercio con una antelación no mayor a un (1) mes contado 
retroactivamente a partir de la fecha de cierre del presente proceso de selección, 
en donde conste la determinación de su actividad.   
 
Si el proponente es persona jurídica que legalmente no está obligada a registrarse 
en la Cámara de Comercio, debe allegar el documento legal idóneo que acredite su 
existencia y representación o reconocimiento de personería jurídica, con fecha de 
expedición dentro de un (1) mes anterior al cierre del proceso contractual.   
 
En el caso de consorcios o uniones temporales cada uno de sus miembros deberá 
acreditar que su objeto social se encuentra relacionado con el objeto de la 
presente selección. La sociedad debe tener una duración no inferior al plazo del 
contrato y un año más (artículo 6 de la Ley 80 de 1993).   
 
Si la propuesta se presenta a nombre de una Sucursal, se deberán anexar los 
Certificados tanto de la Sucursal como de la Casa principal.  
 
En ofertas conjuntas, cuando los integrantes del consorcio o unión temporal o uno 
de ellos sea persona jurídica, cada uno de ellos o el integrante respectivo debe 
aportar el correspondiente certificado de existencia y representación legal, 
cumpliendo además con todos los requisitos señalados con antelación.   
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C. Autorización para proponer y contratar: En el evento que del contenido del 
certificado expedido por la Cámara de Comercio o la entidad competente se haga 
la remisión a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del 
representante legal, el oferente deberá anexar copia de la parte pertinente de 
dichos estatutos y si de estos o del certificado se desprende que hay limitación 
para presentar la propuesta en cuanto a su monto y/o para suscribir el contrato, se 
deberá igualmente allegar con la oferta la correspondiente autorización para 
presentar oferta en el presente proceso de selección y suscribir el contrato si 
llegare a resultar adjudicatario, la cual debe ser impartida en forma previa a la 
presentación de la propuesta por la Junta de socios o el órgano de la sociedad que 
tenga esa función. 
 
Cuando el monto de la propuesta fuere superior al límite autorizado al 
Representante Legal, el oferente deberá allegar con la oferta la correspondiente 
autorización emitida en forma previa a la presentación de la propuesta por la junta 
de socios o el órgano de la sociedad que tenga esa función.  
 

D. Documento de Conformación de las Uniones Temporales, Consorcios u 
Otras Formas Asociativas 
 
En caso de consorcios o uniones temporales, deberá anexarse a la propuesta el 
documento de constitución, en los términos señalados en el artículo 7° de la Ley 
80 de 1993, y para la presentación de la propuesta deberá tener en cuenta lo 
siguiente: 

 
- En caso que el proponente sea un Consorcio deberá indicar el 

porcentaje de participación de cada uno de sus integrantes. 
 

- En caso que el proponente sea una Unión Temporal indicará el 
porcentaje de participación  y señalará la extensión de la 
participación en la propuesta y en la ejecución del contrato de cada 
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uno de sus integrantes, los cuales no podrán ser modificados sin el 
consentimiento previo de la Corporación. 

 
- Los miembros del Consorcio o Unión Temporal responderán 

solidariamente por todas y cada una de las obligaciones derivadas de 
la propuesta y del contrato; a su vez, designarán el representante del 
Consorcio o Unión Temporal, acompañando el poder legal que lo 
constituye como tal. 

 
- Los consorcios o uniones temporales constituidas se comprometen a 

permanecer consorciados durante el  término de la vigencia del 
contrato y un año más. Por lo tanto, deberá indicarse expresamente 
que el consorcio o unión temporal no podrá ser disuelto ni liquidado 
durante la vigencia o prórrogas del contrato que se suscriba.  En 
ningún caso podrá haber cesión del contrato entre quienes integren 
el consorcio o unión temporal. 

 
- Los consorcios o uniones Temporales deberán presentar el 

documento de constitución en los términos señalados por la Ley 80 
de 1993, el cual deberá estar suscrito por todos los miembros que lo 
conforman. 

 
- Los términos y extensión de la participación en la Unión Temporal no 

podrán ser modificados sin el consentimiento previo de CORPONOR 
 

- Si la propuesta es conjunta, deberá ser presentada por la persona 
que represente el consorcio o la unión temporal. En todo caso, a la 
propuesta deberá anexarse el documento de consorcio o unión 
temporal.  
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- Toda la información solicitada acerca de los proponentes debe ser 
presentada por cada una de las personas que integran el consorcio o 
unión temporal. 

 
- Las personas jurídicas deberán acreditar que su  duración no será 

inferior a la del plazo del contrato y un año más. Los documentos 
otorgados en el exterior deberán presentarse en la forma prevista en 
las normas vigentes sobre la materia señalada anteriormente. 

 
- Cuando se obre en ejercicio de poder especial, es necesario que en el 

mismo se exprese concretamente que se otorga la facultad de 
participar en la Contratación, suscribir el contrato o contratos que de 
ella se deriven, para su ejecución, representación judicial y 
extrajudicial, por lo menos por el término del contrato y un (1) año 
más. 

 
- Las ofertas deberán estar suscritas por el representante legal o su 

equivalente en la firma, consorcio o unión temporal, quien debe 
tener facultades específicas y vigentes para contratar y estar 
autorizado para comprometerla en cuantía igual o superior al valor de 
la oferta. En caso de Consorcio o Unión Temporal, cada uno de los 
miembros o integrantes del respectivo Consorcio o Unión Temporal 
deberá adjuntar esta certificación. 

 
E. Garantía de seriedad de la oferta: De conformidad con lo establecido en el 

artículo 2.2.1.2.3.1.6 del Decreto 1082 de 2015, la garantía de seriedad de la 
oferta cubrirá los perjuicios derivados del incumplimiento del ofrecimiento y se 
hará efectiva en los siguientes eventos: 

- Contrato de seguro contenido en una póliza. 
- Patrimonio autónomo. 
- Garantía Bancaria. 
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Para evaluar la suficiencia de la garantía se aplicarán las reglas 
establecidas en el artículo 2.2.1.2.3.1.9, del referido decreto. 
 
Condiciones de la Garantía:  

 
 
Objeto   

Garantizar la seriedad de la oferta presentada 
para el proceso de Selección Abreviada de Menor 
Cuantía para Prestación de servicios para 
adquisición, implementación y soporte de una 
plataforma en la nube que permita el 
fortalecimiento y la modernización con el proceso 
de gestión documental (radicación, control y 
trámite de la correspondencia entrante/saliente, 
comunicaciones internas, PQRSDF, procesos 
judiciales, tutelas, Ley General de Archivo y 
radicación cuentas de contratistas) con licencia 
de uso perpetua para optimizar la gestión en 
CORPONOR. 

Suficiencia   Diez por ciento (10%) del presupuesto oficial. 
Vigencia   Desde el momento de la presentación de la 

oferta y tres (03) meses más.  En todo caso, su 
vigencia se ampliará hasta la aprobación de la 
garantía de cumplimiento del contrato que 
ampara los riesgos propios de la etapa 
contractual. 



 
CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DE LA FRONTERA NORORIENTAL 

"CORPONOR" 
 
 

REQUISITOS HABILITANTES DEL ORDEN JURÍDICO (PROCESO 
CONTRACTUAL SA010 DE 2021) 

 
7 

 

República de Colombia 
Sistema Nacional Ambiental SINA 

Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible 
Corporación Autónoma Regional de la 

Frontera Nororiental 

Tomador/Afianzado   Si el proponente es una persona jurídica, la póliza 
o garantía deberá tomarse con el nombre o razón 
social que figura en el certificado de existencia y 
representación legal expedido por la Cámara de 
Comercio respectiva, sin utilizar sigla, a no ser 
que en el referido documento se exprese que la 
sociedad podrá identificarse de esa manera. 
 
Cuando la propuesta se presente en Consorcio o 
Unión temporal, la garantía deberá tomarse a 
nombre de todos y cada uno de sus integrantes, 
y no a nombre de los representantes legales, ni a 
nombre del consorcio o unión temporal; con 
indicación de su identificación, porcentajes de 
participación y firmada por el representante legal 
de la asociación respectiva. 
 
Si el proponente es persona natural y tiene 
establecimiento de comercio, el tomador debe 
ser la persona natural y no su establecimiento de 
comercio. 

 
- En caso que la fecha de cierre del presente proceso de selección se 

amplíe, debe tenerse en cuenta la nueva fecha para efecto de la 
vigencia de la póliza. 
 

• La no ampliación de la vigencia de la garantía de seriedad de 
la oferta cuando el plazo para la Adjudicación o para suscribir 
el contrato es prorrogado, siempre que tal prórroga sea 
inferior a tres (3) meses.    
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• El retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la 
presentación de las ofertas.    

 
• La no suscripción del contrato sin justa causa por parte del 

adjudicatario.    
 

• La falta de otorgamiento por parte del proponente 
seleccionado de la garantía de cumplimiento del contrato. 
 

- La Secretaría General de CORPONOR hará efectiva la garantía de 
seriedad de la propuesta, como indemnización por perjuicios, sin 
menoscabo del inicio de las acciones legales conducentes. 
 
NOTA: En caso de que el proponente presente como mecanismo de 
cobertura del riesgo otra clase de garantía, de conformidad con el 
artículo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015, esta deberá cumplir 
con los requisitos estipulados para cada una de ellas en la 
mencionada reglamentación, además de cumplir con la información 
mínima requerida en el presente numeral. 
 
En caso de prórroga de los plazos previstos para la presentación de 
propuestas, evaluación, adjudicación y suscripción del contrato, dicha 
garantía deberá ser ampliada en su vigencia por solicitud de la 
DIRECCION GENERAL, si lo estima conveniente. Los costos que se 
causen por la expedición o prórrogas de la garantía estarán a cargo 
del proponente 
 
De presentarse incorrección en el nombre del beneficiario, 
tomador, vigencia, monto asegurado, no estar referida al 
presente proceso contractual, o no allegarse las condiciones 
generales y/o el recibo de pago, la SECRETARIA GENERAL 
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solicitará al proponente los documentos e información del 
caso, para lo cual el oferente cuenta con el plazo establecido 
en el cronograma del proceso para anexarlo. 
 
Salvo fuerza mayor o caso fortuito debidamente comprobados, si el 
adjudicatario o contratista no se allanare a cumplir las condiciones 
mínimas establecidas en el presente proceso, se hará efectiva a favor 
de la Corporación Autónoma Regional de la Frontera Nororiental 
CORPONOR, la póliza de seriedad de la propuesta. 
 
Lo anterior sin menoscabo de las acciones legales conducentes al 
reconocimiento de perjuicios causados a la Corporación Autónoma 
Regional de la Frontera Nororiental CORPONOR, la póliza de seriedad 
de la propuesta, no cubiertos por la cuantía de esta póliza y sin 
perjuicio de que la Corporación Autónoma Regional de la Frontera 
Nororiental CORPONOR, pueda optar por adjudicar al proponente 
calificado en segundo lugar, sí la propuesta presentada 
 
NOTA: LA NO PRESENTACIÓN DE LA GARANTÍA DE SERIEDAD DE 
FORMA SIMULTÁNEA CON LA OFERTA SERÁ CAUSAL DE RECHAZO 
DE ESTA ÚLTIMA. 

 
F. Certificado de aportes al Sistema Seguridad Social y Parafiscales: El 

proponente debe acreditar el pago de los aportes, tanto personal como de sus 
empleados (si es el caso), a los sistemas de Salud, Pensión, Riesgos Profesionales, 
Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, 
Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar, mediante certificación 
expedida por el revisor fiscal, cuando este exista de acuerdo con los 
requerimientos de ley, o por el representante legal durante un lapso equivalente 
no inferior a los seis (6) meses anteriores a la celebración del contrato. En el 
evento en que la sociedad no tenga más de seis (6) meses de constituida, deberá 
acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitución. 
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- NOTA: Para el caso de Consorcios, Uniones Temporales u otra forma 

asociativa que se presente, cada uno de sus integrantes deberá 
aportar la respectiva certificación. 

 
• Para personas naturales: Si el oferente es una persona natural 

deberá adjuntar copia simple, como mínimo, del pago del último 
mes efectuado a los sistemas de Salud y Pensiones donde se 
acredite su calidad de cotizante. 
 
En caso de que el oferente cuente con empleados en el 
establecimiento de comercio, adicionalmente deberá adjuntar 
certificación con la cual acredite estar a paz y salvo por concepto 
de Seguridad Social Integral y aportes parafiscales con los 
mencionados empleados. 
 
Si se trata de un Consorcio o Unión Temporal cada uno de sus 
integrantes deberá anexar este requisito. 
 
No se aceptará afiliación al Sisben, ni pagos a salud y pensiones a 
través de terceras personas o cooperativas. 

 
G. Registro Único de Proponentes: Teniendo en cuenta que CORPONOR se 

encuentra aplicando el Decreto 1082 de 2015, los proponentes deben estar 
inscritos en el Registro Único de Proponentes de acuerdo con lo dispuesto por la 
Ley 1150 de 2007, modificada por el artículo 221 del Decreto 019 de 2012.  

 
- Los proponentes deben allegar el certificado de inscripción en el RUP, 

expedido por la respectiva Cámara de Comercio con una fecha no 
superior a treinta (30) días calendario, anteriores al cierre del 
presente proceso de selección.  
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- La Entidad verificará que la inscripción en el RUP se encuentre en 

firme y vigente a la fecha de la presentación de la oferta, y que no 
existan sanciones que puedan inhabilitar al proponente.  
 

- En el evento que la propuesta se presente por un consorcio o unión 
temporal, cada uno de los integrantes deberá aportar el registro, 
cumpliendo con los requisitos aquí previstos.  
 

- En el evento en que no se aporte con la oferta esta documentación, 
se solicitará al proponente allegue el documento dentro del plazo que 
le señale para el efecto, en todo caso, cuando el proponente no 
acredite que al momento de presentación de su propuesta cumple 
con las condiciones de capacidad aquí exigidas, la oferta no se 
considerará hábil. 

 
H. Inhabilidades e Incompatibilidades: El proponente (persona natural), o el 

representante legal de la persona jurídica, o el representante del consorcio o unión 
temporal, o el apoderado, según el caso, tiene la obligación de manifestar bajo la 
gravedad de juramento, si se encuentra o no incurso en alguna causal de 
inhabilidad o incompatibilidad de las establecidas en la Constitución y la ley. 
Adicionalmente, esta manifestación juramentada también debe hacerla respecto de 
la persona jurídica que representa y respecto de los socios que la conforman.  
 
Si el proponente es un consorcio o una unión temporal, el representante designado 
tiene la obligación de manifestar bajo la gravedad de juramento, si se encuentra o 
no incurso en alguna causal de inhabilidad o incompatibilidad de las establecidas 
en la Constitución y la Ley. Adicionalmente, esta manifestación juramentada 
también debe hacerla respecto de las personas naturales y jurídicas que conforman 
el consorcio o la unión temporal, y en el caso de las personas jurídicas, también 
debe hacer la misma manifestación respecto de los socios que las conforman.  
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La fecha de su expedición puede ser anterior o posterior al cierre del plazo para la 
presentación de propuestas, porque se trata de un acto declarativo que 
simplemente deja constancia de una situación jurídica existente al momento de la 
presentación de la propuesta.  
Si el proponente, el representante legal o alguno de los socios se encuentran 
incursos en alguna causal de inhabilidad o incompatibilidad de las establecidas en 
la Constitución y la ley, la oferta será rechazada. 
 
CORPONOR verificará internamente que los proponentes no se encuentren 
reportados en el Boletín de Responsables Fiscales. La impresión de esta 
verificación se insertará en el expediente del proceso. 

  
- NOTA: CORPONOR se reserva el derecho de verificar si el 

proponente, el representante legal, el representante del consorcio o 
unión temporal o cualquiera de sus integrantes se encuentra (n) 
reportado (s) en el último boletín de responsables fiscales de la 
Contraloría General de la República o si aparece como inhabilitado 
para contratar en el Sistema de Información de Registro de 
Sanciones y Causas de Inhabilidad 'SIRI" de la Procuraduría General 
de la Nación. 
 

I. El oferente deberá diligenciar el Formato Único de Hoja de Vida establecido 
por la Ley 190 de 1995 en su art. 1, según formato del Departamento 
Administrativo de la Función Pública. FORMATO ÚNICO DE HOJA DE VIDA 
ESTABLECIDO POR LA LEY 190 DE 1995 EN SU ART.1, SEGÚN FORMATO 
DEL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA FUNCIÓN PÚBLICA. 
 
De igual manera, debe presentar la Declaración de Bienes según formato del 
Departamento Administrativo de la Función Pública, para el caso de personas 
naturales. 
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Si se trata de un Consorcio o Unión Temporal cada uno de sus integrantes deberá 
anexar los anteriores documentos. 
 

J. Registro Único Tributario RUT: Para tal efecto se adjuntará la copia del 
Registro Único Tributario, expedido por la Dirección de Impuestos y Aduanas 
Nacionales (DIAN). Este documento debe estar actualizado. 

 
1.1.1.1. Para tal efecto se adjuntará la copia del Registro Único 

Tributario, expedido por la Dirección de Impuestos y Aduanas 
Nacionales (DIAN). Este documento debe estar actualizado. 
 

- Nota 1: Si el proponente es persona jurídica o natural, deberá 
acreditar en el documento solicitado en el presente numeral, los 
siguientes códigos concernientes a su actividad económica: 
 

CIIU CLASE   

6201 ACTIVIDADES DE DESARROLLO DE 
SISTEMAS INFORMATICOS 
(PLANIFICACION, ANALISIS, DISEÑO, 
PROGRAMACION, PRUEBAS). 

7112 ACTVIDADES DE INGENIERÍA Y OTRAS 
ACTVIDADES CONEXAS DE 
CONSULTORÍA TÉCNICA. 

 
 

Nota 2: Si se trata de consorcio o unión temporal cada uno de sus 
integrantes deberá anexar este requisito, cumpliendo con los 
siguientes Códigos CIIU: 

 
CIIU CLASE   

6201 ACTIVIDADES DE DESARROLLO DE 
SISTEMAS INFORMATICOS 
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(PLANIFICACION, ANALISIS, DISEÑO, 
PROGRAMACION, PRUEBAS). 

7112 ACTVIDADES DE INGENIERÍA Y OTRAS 
ACTVIDADES CONEXAS DE 
CONSULTORÍA TÉCNICA. 

 
K. Documentos Adicionales: Los proponentes deberán aportar además los 

siguientes documentos: 

 
- Fotocopia de la cédula de ciudadanía del proponente (persona 

natural), del representante legal (si es persona jurídica) o del 
representante del consorcio o unión temporal, o del apoderado 
(según el caso).  

 
- Para el caso de las Uniones Temporales o Consorcios, se 

deberá presentar los precitados documentos de cada uno de 
los representantes legales de las personas jurídicas que 
conforman la Unión o el Consorcio.  

 
- En el evento que el adjudicatario del proceso de selección es 

un consorcio o unión temporal, deberá ser presentar el NIT y 
la certificación bancaria donde se consignarán los valores del 
contrato, una vez adjudicado el contrato.  

 
L. CERTIFICADOS ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS, FISCALES, JUDICALES 

Y CERTIFICADO  DE  DEL  SISTEMA  DE REGISTO  NACIONAL  
DEMEDIDAS PREVENTIVAS – RNMC: LA CORPORACION, se reserva el 
derecho de verificar si el proponente o cualquiera de los integrantes del consorcio 
o unión temporal, se encuentra (n) reportado (s) en el último boletín de 
responsables fiscales de la Contraloría General de la República o si aparece como 
inhabilitado para contratar en el Sistema de Información de Registro de Sanciones 
y Causas de Inhabilidad "SIRI" de la Procuraduría General de la Nación. 
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En caso que el proponente, o alguno de los integrantes del Consorcio o Unión 
Temporal, se encuentre relacionado en el boletín o se encuentre inhabilitado, no 
podrá contratar con CORPONOR 
 
También consultará en la página web de la Policía Nacional el certificado de 
antecedentes judiciales de la persona natural que presente la propuesta o del 
representante legal de la persona jurídica que presente la propuesta, en aras de 
verificar que no reporta antecedentes judiciales. 

 
 

 


