
                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V08 

PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Bogotá, D.C., 18 de Junio de 2021  
 
Señor (a) 
EMILIO DELGADO DIAZ 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.2210511 de 2021 
Coordinador (E) – Instructor G18 
Cordinación Académica Gestión Documental y de la Información 
Centro de Gestión Administrativa 
Bogotá D.C  

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual   

                                                                                           Mes Junio del año 2021 

 

Referencia: No. CO1.PCCNTR.2210511 de 2021 

 
LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES, identificado con la cédula de ciudadanía No. 6024178 de Venadillo (Tol.), 
en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro de Gestión Administrativa (Coordinación Académica de 
Gestión Documental y de la Información), en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la 
referencia, a continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  
 
 
Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de TREINTA Y NUEVE 
MILLONES DE PESOS ($39.000.000) COP. Incluido IVA de conformidad con el régimen tributario a que 
pertenezca el contratista. Esta suma será pagada por el SENA al Contratista de la siguiente manera: a) UN 
(1) primer pago correspondiente al mes de FEBRERO de 2021 por valor de TRES MILLONES SETECIENTOS 
SETENTA MIL PESOS ($3.770.000) COP. b) NUEVE (9) pagos iguales correspondientes a los meses de 
MARZO A NOVIEMBRE de 2021, por valor de TRES MILLONES NOVECIENTOS MIL PESOS ($3.900.000) 
COP. cada uno. c) UN (1) pago final correspondiente al mes de DICIEMBRE de 2021, por valor de CIENTO 
TREINTA MIL PESOS ($130.000) COP.   
 
 
Plazo: Será hasta el 01 de diciembre de 2021. 

 

OBJETO:  
Prestar los servicios personales de carácter temporal, para impartir Formación Profesional Integral, 
mediante la modalidad de periodos fijos de instructores, para la ejecución de acciones de Formación 
Titulada y/o Complementaria, presencial y virtual, en las Áreas de Gestión del Talento Humano, 
Asistencia y Gestión Administrativa y Gestión Documental y de la Información, del Centro de Gestión 
Administrativa, Subsede y Organizaciones, así como las actividades de capacitación o de auditoria en 
el sistema integrado de gestión de calidad, para Orientar, Participar, Formular, Ejecutar, Seguir, 
Controlar, Planes, Programas y Proyectos desarrollando Competencias de la Formación Profesional 
Integral para dar respuesta a la política Institucional entre otros el Proceso de Calidad y Mejoramiento 
Continuo y demanda de la población; en las jornadas diurna, nocturna, madrugada y fines de semana. 
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Obligaciones Especificas:  
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Atender la formación de aprendices 
en el área específica del respectivo 
programa de formación, en las fases 
o competencias establecidas y 
programadas 

Formación con las Fichas: 
2141244 en la Competencia 
Organización Archivo de 
Gestión. Parte I 
Ficha 2067177 en la 
competencia Organización 
de Archivo de Gestión Parte 
II. del Programa Tecnólogo 
en Gestión Documental 
Jornadas Noctura. 
 
Diseño Curricular 
Se esta diseñando un TL en 
Promoción a la lectura 
 
En Investigación se esta 
ejecutando el proyecto 
Biblioteca Inclusiva. 

Plataforma Territorium 

https://sena.territorio.la/ini

t.php 

Informe diario de gestión 

en el DRIVE habilitado 

por la Coordinación. 

https://drive.google.com/d
rive/folders/18nMetXwPy2
xQ7TFl1qHcYGTxo3noX
ZCE 

2 Orientar y apoyar a los aprendices 
en el desarrollo de proyectos 
formativos y/o productivos en las 
respectivas etapas de formación 

Guías, talleres, actividades 
en plataforma virtual, 
estrategias didácticas 
activas. 
Actividad Depósitos de 
Archivo 
Actividad Ciclo vital de los 
documentos 
Actividad Sistemas de 
ordenación 
Actividad Series 
documentales 
Actividad Descripción 
documental 
Actividad Trabajo final – 
análisis temático 
 
Actividad 
Procesos_Flujogramas 
Actividad Preservación y 
conservación documental 
Actividad Plan de 
preservación y conservación 
documental 
Actividad Tablas de 
Retención Documental 
Actividad Transferencias 
documentales 
Actividad TRD Taller 
práctico. 

Actividades en la 

Plataforma Territorium 

https://sena.territorio.la/ini

t.php 

Informe diario de gestión 

en el DRIVE habilitado 

por la Coordinación. 

https://drive.google.com/d
rive/folders/18nMetXwPy2
xQ7TFl1qHcYGTxo3noX
ZCE 
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3 Garantizar la actualización de los 
contenidos y tecnologías, de las 
fases o competencias en las cuales 
se desarrolla la formación de los 

aprendices. 

Actividad Depósitos de 
Archivo 
Actividad Ciclo vital de los 
documentos 
Actividad Sistemas de 
ordenación 
Actividad Series 
documentales 
Actividad Descripción 
documental 
Actividad Trabajo final – 
análisis temático 
 
Actividad 
Procesos_Flujogramas 
Actividad Preservación y 
conservación documental 
Actividad Plan de 
preservación y conservación 
documental 
Actividad Tablas de 
Retención Documental 
Actividad Transferencias 
documentales 
Actividad TRD Taller 
práctico. 

Actividades en la 

Plataforma Territorium 

https://sena.territorio.la/ini

t.php 

Informe diario de gestión 

en el DRIVE habilitado 

por la Coordinación. 

https://drive.google.com/d
rive/folders/18nMetXwPy2
xQ7TFl1qHcYGTxo3noX
ZCE 

4 Así mismo, de acuerdo con el área 
de desempeño para la cual fue 
seleccionado deberá orientar la 
formación, para desarrollar en los 
aprendices las competencias del 
programa. 

Guías, talleres, actividades 
en plataforma virtual, 
estrategias didácticas 
activas. 
Actividad Depósitos de 
Archivo 
Actividad Ciclo vital de los 
documentos 
Actividad Sistemas de 
ordenación 
Actividad Series 
documentales 
Actividad Descripción 
documental 
Actividad Trabajo final – 
análisis temático 
 
Actividad 
Procesos_Flujogramas 
Actividad Preservación y 
conservación documental 
Actividad Plan de 
preservación y conservación 
documental 
Actividad Tablas de 
Retención Documental 
Actividad Transferencias 
documentales 

Actividades en la 

Plataforma Territorium 

https://sena.territorio.la/ini

t.php 

 

Informe diario de gestión 

en el DRIVE habilitado 

por la Coordinación. 

 

https://drive.google.com/d
rive/folders/18nMetXwPy2
xQ7TFl1qHcYGTxo3noX
ZCE 
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Actividad TRD Taller 
práctico. 

5 Aplicar durante el periodo de 
duración del contrato, al proceso de 
certificación de competencias según 
normas de competencias que aplica 
a la función Instructor, así como a los 
procesos, que el SENA adelante 
para certificar habilidades 
pedagógicas. 

Nivel Intermedio - Norma 
Orientar Formación 
Presencial de Acuerdo con 
Procedimientos Técnicos y 
Normativa – 04 de Octubre 
2018 (vigencia 2021) 
Nivel Intermedio  - Norma 
Atender  Clientes de Acuerdo 
con Procedimiento de 
Servicio y Normativa – 30 de 
Abril 2019 (vigencia 2022) 

Subida a Secop II 
 
 
 
 
 
 
Subida a Secop II 

6 Cumplimiento oportuno con las 
entregas de los distintos formatos y 
documentos requeridos en el 
proceso administrativo. 

Guías Interdisciplinarias 
donde se registra las 
actividades de cada una de 
las competencias a realizar 
durante el trimestre. 
 
PPPF – Planeación 
Pedagógica del Proyecto 
Formativo 
 
Actas de Equipo ejecutor 
Acta de Seguimiento  y 
evaluación de la Formación 

https://drive.google.com/d
rive/folders/1z5wbOReRb
N3mFSbPTcwKQryzn5oq
Rwc- 

7 Cumplimiento del manual, 
estándares y lineamientos vigentes 
para la orientación de procesos de 
formación a través de ambientes 
virtuales de aprendizaje. 

Durante el periodo no se 
ejecuto 
 
 
 

N/A 

8 Adicionalmente, para los instructores 
de Formación Virtual en todos los 
niveles, se requiere “Cumplir la 
ejecución de la formación que se 
asigne para el acompañamiento de 
aprendices en Ambientes Virtuales 
de Aprendizajes SENA, entregado 
por la Dirección de Formación 
Profesional” 

Durante el periodo no se 
ejecuto 

N/A 

 
 
A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una vez 
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe Legalización 
Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los 
resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  
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Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman 
parte integral del presente informe de ejecución contractual.   

 

ITEM 
 

No  DE LA 
ORDEN DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1.        

2.        

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe que la 
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación del informe de 
ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como evidencias del 
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. 1037709492 de la 
planilla, PAGO SIMPLE correspondiente al mes de Mayo del año 2021. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “ Decreto 
Ley Antitrámites”) 

 
Evidencias en (121) folios 
  
Cordialmente,  
 
 
 
Firma 
LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES  
Contratista 
C.C. No. 6.024.178 de Venadillo (Tol.) 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
 
Firma 
EMILIO DELGADO DIAZ 
Supervisor(a) Contrato No. CO1.PCCNTR.2210511 de 2021 
Coordinador (E) – Instructor G18 
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Informe de trabajo diario Instructores – Modalidad Virtual. 

Fecha                               _01 de Junio 2021______ 
Nombre del Instructor __Luis Carlos Ramírez Cortés________________ 
 

 
Numero de ficha 

 
Diseño 

Curricular  Investigación 2141244 TGD  2067177 GD     

Competencia 

Desarrollo del 
diseño 
curricular del 
Técnico Laboral  

Desarrollo del 
proyecto 
biblioteca 
 
 

Organización de 

Archivo de Gestión. 

Parte I 

 

 

 
Organización de 
Archivo de 
Gestión. Parte II 
 

 
      

Encuentros sincrónicos             

Herramienta utilizada* N/A 
  
 

Meet 
Chat correo grupal 

Meet 
Chat correo 
grupal     

Cantidad de aprendices presentes  N/A  N/A 24  22     

Cantidad de aprendices ausentes  0 N/A 6 1     

Hora del encuentro 
15:30 – 17:00 
hora 

17:00 – 18:30 
hora 18:30 – 20:05 hora  

 20:25 – 22:02 
hora     

Tema abordado 

Diseño 
curricular TL  
 
 

 Trabajo según 
cronograma 
del proyecto. 

 
 

 Se continua con la 
temática 
Ordenación de 
documentos  

 Se hace 
seguimiento de la 
actividad No.7 

 Se continua con 
la temática de 
preservación y 
conservación 
documental. 

 Se hace 
seguimiento de     
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Sistema de 
ordenación de los 
documentos 

la actividad 
No.7 Plan de 
preservación y 
conservación 
documental 

 
Actividades asincrónicas             

Herramienta utilizada** 
  
 N/A N/A 

  
N/A  N/A     

Tipo de actividad 
Diseño curricular 
TL 

Avances 
proyecto 
biblioteca  

 
Sistema de 
ordenación de los 
documentos. 

Plan de 
Preservación  y 
conservación 
documental     

Fecha de vencimiento de la actividad N/A N/A 04 de junio 2021 05 de junio 2021     
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Observaciones / Novedades: 

Diseño Curricular: 

Se asiste a la reunión convocada por el grupo de diseño curricular, donde se trabaja el perfil de egreso del TL en Servicios digitales en 

bibliotecas, se debe hacer ajustes en la matriz correlación del TL . 

Investigación: 

En investigación se continúa trabajando en las actividades según cronograma del proyecto, para el año 2021 se realizarán la implementación 

de los servicios inclusivos de la Biblioteca, la producción de material bibliográfico y los protocolos para el uso de los servicios 

Formación: 

Se continua con la temática de Ordenación de documentos, se hace seguimiento de la actividad No.7 Sistema de ordenación de los 

documentos, con la Ficha 2141244 en la competencia Organización de Archivo de Gestión Parte I, se utiliza la herramienta Chat correo 

grupal, en el horario establecido de la competencia. 

Se continua con la temática preservación y conservación documental, se hace seguimiento de la actividad No.7 Plan de preservación y 

conservación documental, con la Ficha 2067177 en la competencia Organización de Archivo de Gestión Parte II, se utiliza la herramienta 

Chat correo grupal, en el horario establecido de la competencia. 

* Microsoft Teams, Meat, Zoom, entre otros.     ** Classroom, Drive, Correo Electrónico, Edmodo, entre otros.  
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Informe de trabajo diario Instructores – Modalidad Virtual. 

Fecha                               _02 de Junio 2021______ 
Nombre del Instructor __Luis Carlos Ramírez Cortés________________ 
 

 
Numero de ficha 

 
Diseño 

Curricular  Investigación 2141244 TGD  2067177 GD     

Competencia 

Desarrollo del 
diseño 
curricular del 
Técnico Laboral  

Desarrollo del 
proyecto 
biblioteca 
 
 

Organización de 

Archivo de Gestión. 

Parte I 

 

 

 
Organización de 
Archivo de 
Gestión. Parte II 
 

 
      

Encuentros sincrónicos             

Herramienta utilizada* N/A 
  
 

Meet 
Chat correo grupal 

Meet 
Chat correo 
grupal     

Cantidad de aprendices presentes  N/A  N/A 24  22     

Cantidad de aprendices ausentes  0 N/A 6 1     

Hora del encuentro 
15:30 – 17:00 
hora 

17:00 – 18:30 
hora 18:30 – 20:05 hora  

 20:25 – 22:02 
hora     

Tema abordado 

Diseño 
curricular TL  
 
 

 Trabajo según 
cronograma 
del proyecto. 

 
 

 Se continua con la 
temática 
Ordenación de 
documentos  

 Se hace 
seguimiento de la 
actividad No.7 

 Se continua con 
la temática de 
preservación y 
conservación 
documental. 

 Se hace 
seguimiento de     
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Sistema de 
ordenación de los 
documentos 

la actividad 
No.7 Plan de 
preservación y 
conservación 
documental 

 
Actividades asincrónicas             

Herramienta utilizada** 
  
 N/A N/A 

  
N/A  N/A     

Tipo de actividad 
Diseño curricular 
TL 

Avances 
proyecto 
biblioteca  

 
Sistema de 
ordenación de los 
documentos. 

Plan de 
Preservación  y 
conservación 
documental     

Fecha de vencimiento de la actividad N/A N/A 04 de junio 2021 05 de junio 2021     
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Observaciones / Novedades: 

Diseño Curricular: 

Se trabaja la matriz correlación del TL en Servicios digitales en bibliotecas, de acuerdo a los ajustes del perfil de egreso del TL. 

Investigación: 

En investigación se continúa trabajando en las actividades según cronograma del proyecto, para el año 2021 se realizarán la implementación 

de los servicios inclusivos de la Biblioteca, la producción de material bibliográfico y los protocolos para el uso de los servicios 

Formación: 

Se continua con la temática de Ordenación de documentos, se hace seguimiento de la actividad No.7 Sistema de ordenación de los 

documentos, con la Ficha 2141244 en la competencia Organización de Archivo de Gestión Parte I, se utiliza la herramienta Chat correo 

grupal, en el horario establecido de la competencia. 

Se continua con la temática preservación y conservación documental, se hace seguimiento de la actividad No.7 Plan de preservación y 

conservación documental, con la Ficha 2067177 en la competencia Organización de Archivo de Gestión Parte II, se utiliza la herramienta 

Chat correo grupal, en el horario establecido de la competencia. 

* Microsoft Teams, Meat, Zoom, entre otros.     ** Classroom, Drive, Correo Electrónico, Edmodo, entre otros.  
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Informe de trabajo diario Instructores – Modalidad Virtual. 

Fecha                               _03 de Junio 2021______ 
Nombre del Instructor __Luis Carlos Ramírez Cortés________________ 
 

 
Numero de ficha 

 
Diseño 

Curricular  Investigación 2141244 TGD  2067177 GD     

Competencia 

Desarrollo del 
diseño 
curricular del 
Técnico Laboral  

Desarrollo del 
proyecto 
biblioteca 
 
 

Organización de 

Archivo de Gestión. 

Parte I 

 

 

 
Organización de 
Archivo de 
Gestión. Parte II 
 

 
      

Encuentros sincrónicos             

Herramienta utilizada* N/A 
  
 

Meet 
Chat correo grupal 

Meet 
Chat correo 
grupal     

Cantidad de aprendices presentes  N/A  N/A 24  22     

Cantidad de aprendices ausentes  0 N/A 6 1     

Hora del encuentro 
15:30 – 17:00 
hora 

17:00 – 18:30 
hora 18:30 – 20:05 hora  

 20:25 – 22:02 
hora     

Tema abordado 

Diseño 
curricular TL  
 
 

 Trabajo según 
cronograma 
del proyecto. 

 
 

 Se continua con la 
temática 
Ordenación de 
documentos  

 Se hace 
seguimiento de la 
actividad No.7 

 Se continua con 
la temática de 
preservación y 
conservación 
documental. 

 Se hace 
seguimiento de     
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Sistema de 
ordenación de los 
documentos 

la actividad 
No.7 Plan de 
preservación y 
conservación 
documental 

 
Actividades asincrónicas             

Herramienta utilizada** 
  
 N/A N/A 

  
N/A  N/A     

Tipo de actividad 
Diseño curricular 
TL 

Avances 
proyecto 
biblioteca  

 
Sistema de 
ordenación de los 
documentos. 

Plan de 
Preservación  y 
conservación 
documental     

Fecha de vencimiento de la actividad N/A N/A 04 de junio 2021 05 de junio 2021     
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Observaciones / Novedades: 

Diseño Curricular: 

Se trabaja la matriz correlación del TL en Servicios digitales en bibliotecas, de acuerdo a los ajustes del perfil de egreso del TL. 

Investigación: 

En investigación se continúa trabajando en las actividades según cronograma del proyecto, para el año 2021 se realizarán la implementación 

de los servicios inclusivos de la Biblioteca, la producción de material bibliográfico y los protocolos para el uso de los servicios 

Se asiste a Reunión General de Instructores convocada por la Coordinación de Gestión Documental y de la Información, a las 16 horas, se 

utiliza la herramienta Teams, se plantean los problemas presentados en el proceso de formación, se hace el anuncio del regreso en 

alternancia, por la Coordinadora Académica 

Formación: 

Se continua con la temática de Ordenación de documentos, se hace seguimiento de la actividad No.7 Sistema de ordenación de los 

documentos, con la Ficha 2141244 en la competencia Organización de Archivo de Gestión Parte I, se utiliza la herramienta Chat correo 

grupal, en el horario establecido de la competencia. 

Se continua con la temática preservación y conservación documental, se hace seguimiento de la actividad No.7 Plan de preservación y 

conservación documental, con la Ficha 2067177 en la competencia Organización de Archivo de Gestión Parte II, se utiliza la herramienta 

Chat correo grupal, en el horario establecido de la competencia. 

* Microsoft Teams, Meat, Zoom, entre otros.     ** Classroom, Drive, Correo Electrónico, Edmodo, entre otros.  
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Informe de trabajo diario Instructores – Modalidad Virtual. 

Fecha                               _04 de Junio 2021______ 
Nombre del Instructor __Luis Carlos Ramírez Cortés________________ 
 

 
Numero de ficha 

 
Diseño 

Curricular  Investigación 2141244 TGD  2067177 GD     

Competencia 

Desarrollo del 
diseño 
curricular del 
Técnico Laboral  

Desarrollo del 
proyecto 
biblioteca 
 
 

Organización de 

Archivo de Gestión. 

Parte I 

 

 

 
Organización de 
Archivo de 
Gestión. Parte II 
 

 
      

Encuentros sincrónicos             

Herramienta utilizada* N/A 
  
 

Meet 
Chat correo grupal 

Meet 
Chat correo 
grupal     

Cantidad de aprendices presentes  N/A  N/A 24  22     

Cantidad de aprendices ausentes  0 N/A 6 1     

Hora del encuentro 
15:30 – 17:00 
hora 

17:00 – 18:30 
hora 18:30 – 20:05 hora  

 20:25 – 22:02 
hora     

Tema abordado 

Diseño 
curricular TL  
 
 

 Trabajo según 
cronograma 
del proyecto. 

 
 

 Se continua con la 
temática 
Ordenación de 
documentos  

 Se hace 
seguimiento de la 
actividad No.7 

 Se continua con 
la temática de 
preservación y 
conservación 
documental. 

 Se hace 
seguimiento de     
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Sistema de 
ordenación de los 
documentos 

la actividad 
No.7 Plan de 
preservación y 
conservación 
documental 

 
Actividades asincrónicas             

Herramienta utilizada** 
  
 N/A N/A 

  
N/A  N/A     

Tipo de actividad 
Diseño curricular 
TL 

Avances 
proyecto 
biblioteca  

 
Sistema de 
ordenación de los 
documentos. 

Plan de 
Preservación  y 
conservación 
documental     

Fecha de vencimiento de la actividad N/A N/A 04 de junio 2021 05 de junio 2021     
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Observaciones / Novedades: 

Diseño Curricular: 

Se trabaja la matriz correlación del TL en Servicios digitales en bibliotecas, de acuerdo a los ajustes del perfil de egreso del TL., en el horario 

de 10:30 a 12:00 m. se utiliza la herramienta meet. 

Investigación: 

En investigación se continúa trabajando en las actividades según cronograma del proyecto, para el año 2021 se realizarán la implementación 

de los servicios inclusivos de la Biblioteca, la producción de material bibliográfico y los protocolos para el uso de los servicios 

Se asiste a la reunión charlas informativas del Centro de Gestión Administrativa III Oferta 2021 (Julio), con la Lider de ingreso Carolina 

Cárdenas Herrera, en el horario de 2:00 a 5:00 p.m. donde se presentó los programas pertenecientes a la Coordinación de Gestión 

Documental y de la Información, se utiliza la herramienta Teams y Meet. 

Formación: 

Se hace seguimiento de la actividad No.7 Sistema de ordenación de los documentos, con la Ficha 2141244 en la competencia 

Organización de Archivo de Gestión Parte I, se utiliza la herramienta Chat correo grupal, en el horario establecido de la competencia. 

Se hace seguimiento de la actividad No.7 Plan de preservación y conservación documental, con la Ficha 2067177 en la competencia 

Organización de Archivo de Gestión Parte II, se utiliza la herramienta Chat correo grupal, en el horario establecido de la competencia. 

* Microsoft Teams, Meat, Zoom, entre otros.     ** Classroom, Drive, Correo Electrónico, Edmodo, entre otros.  
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Informe de trabajo diario Instructores – Modalidad Virtual. 

Fecha                               _08 de Junio 2021______ 
Nombre del Instructor __Luis Carlos Ramírez Cortés________________ 
 

 
Numero de ficha 

 
Diseño 

Curricular  Investigación 2141244 TGD  2067177 GD     

Competencia 

Desarrollo del 
diseño 
curricular del 
Técnico Laboral  

Desarrollo del 
proyecto 
biblioteca 
 
 

Organización de 

Archivo de Gestión. 

Parte I 

 

 

 
Organización de 
Archivo de 
Gestión. Parte II 
 

 
      

Encuentros sincrónicos             

Herramienta utilizada* N/A 
  
 

Meet 
Chat correo grupal 

Meet 
Chat correo 
grupal     

Cantidad de aprendices presentes  N/A  N/A 24  22     

Cantidad de aprendices ausentes  0 N/A 6 1     

Hora del encuentro 
15:30 – 17:00 
hora 

17:00 – 18:30 
hora 18:30 – 20:05 hora  

 20:25 – 22:02 
hora     

Tema abordado 

Diseño 
curricular TL  
 
 

 Trabajo según 
cronograma 
del proyecto. 

 
 

 Se da la 
bienvenida a la 
semana 
comprendida 
entre el 08 al 11 
de junio 2021  

 Se da la 
bienvenida a la 
semana 
comprendida 
entre el 08 al 
11 de junio 
2021      
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 Se socializa la 
actividad No.7 
Sistemas de 
ordenación 
documental 

 Se inicia con la 
temática Series 
documentales 

 Se asigna la 
actividad No.8 
Series 
documentales. 

 Se socializa la 
actividad No.7 
Plan de 
preservación y 
conservación 
documental. 

 Se inicia la 
temática de 
Tablas de 
Retención 
Documental 

 Se asigna la 
actividad No.8 
Tablas de 
Retención 
documental 

 
Actividades asincrónicas             

Herramienta utilizada** 
  
 N/A N/A 

  
N/A  N/A     

Tipo de actividad 
Diseño curricular 
TL 

Avances 
proyecto 
biblioteca  

 
Series 
Documentales. TRD     

Fecha de vencimiento de la actividad N/A N/A 11 de junio 2021 12 de junio 2021     
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Observaciones / Novedades: 

Diseño Curricular: 

Se asiste a la reunión programada por el equipo de diseño curricular, se trabaja los perfiles de egreso e ingreso y se presenta los temas en 

la matriz correlacional del TL en Asistencia en Servicios digitales de Bibliotecas. Hora 9:30 a 12:15 m. Herramienta Teams 

Investigación: 

En investigación se continúa trabajando en las actividades según cronograma del proyecto, para el año 2021 se realizarán la implementación 

de los servicios inclusivos de la Biblioteca, la producción de material bibliográfico y los protocolos para el uso de los servicios 

Formación: 

Se da la bienvenida a la semana comprendida entre el 08 al 11 de junio, Socialización de la actividad No. 7 Sistema de ordenación de los 

documentos, se inicia la temática Series documentales, se asigna la actividad No.8 Series documentales, con la Ficha 2141244 en la 

competencia Organización de Archivo de Gestión Parte I, se utiliza la herramienta Meet, en el horario establecido de la competencia. 

Se da la bienvenida a la semana comprendida entre el 08 al 11 de junio, Socialización de la actividad No.7 Plan de preservación y 

conservación documental, Se inicia la temática Tablas de Retención Documental, se asigna la actividad No.8 Tablas de Retención 

documental, con la Ficha 2067177 en la competencia Organización de Archivo de Gestión Parte II, se utiliza la herramienta Meet, en el 

horario establecido de la competencia. 

* Microsoft Teams, Meat, Zoom, entre otros.     ** Classroom, Drive, Correo Electrónico, Edmodo, entre otros.  
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Informe de trabajo diario Instructores – Modalidad Virtual. 

Fecha                               _09 de Junio 2021______ 
Nombre del Instructor __Luis Carlos Ramírez Cortés________________ 
 

 
Numero de ficha 

 
Diseño 

Curricular  Investigación 2141244 TGD  2067177 GD     

Competencia 

Desarrollo del 
diseño 
curricular del 
Técnico Laboral  

Desarrollo del 
proyecto 
biblioteca 
 
 

Organización de 

Archivo de Gestión. 

Parte I 

 

 

 
Organización de 
Archivo de 
Gestión. Parte II 
 

 
      

Encuentros sincrónicos             

Herramienta utilizada* N/A 
  
 

Meet 
Chat correo grupal 

Meet 
Chat correo 
grupal     

Cantidad de aprendices presentes  N/A  N/A 24  22     

Cantidad de aprendices ausentes  0 N/A 6 1     

Hora del encuentro 
15:30 – 17:00 
hora 

17:00 – 18:30 
hora 18:30 – 20:05 hora  

 20:25 – 22:02 
hora     

Tema abordado 

Diseño 
curricular TL  
 
 

 Trabajo según 
cronograma 
del proyecto. 

 
 

 Se continua con la 
temática Series 
documentales 

 Se hace 
seguimiento de  la 
actividad No.8 

 Se continua con 
la temática de 
Tablas de 
Retención 
Documental 

 Se hace 
seguimiento de     
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Series 
documentales. 

la actividad 
No.8 Tablas de 
Retención 
documental 

 
Actividades asincrónicas             

Herramienta utilizada** 
  
 N/A N/A 

  
N/A  N/A     

Tipo de actividad 
Diseño curricular 
TL 

Avances 
proyecto 
biblioteca  

 
Series 
Documentales. TRD     

Fecha de vencimiento de la actividad N/A N/A 11 de junio 2021 12 de junio 2021     

 

 

Observaciones / Novedades: 

Diseño Curricular: 

Se revisa los perfiles de egreso e ingreso y la matriz correlacional del TL en Asistencia en Servicios digitales de Bibliotecas.  

Investigación: 

En investigación se continúa trabajando en las actividades según cronograma del proyecto, para el año 2021 se realizarán la implementación 

de los servicios inclusivos de la Biblioteca, la producción de material bibliográfico y los protocolos para el uso de los servicios 
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Formación: 

Se continua con la temática Series documentales, se hace seguimiento de la actividad No.8 Series documentales, con la Ficha 2141244 en 

la competencia Organización de Archivo de Gestión Parte I, se utiliza la herramienta Chat correo grupal, en el horario establecido de la 

competencia. 

Se asiste a la charla programada con la Biblioteca del CGA, para la inducción al manejo de bases de datos, con la Ficha 2067177 en la 

competencia Organización de Archivo de Gestión Parte II, se utiliza la herramienta Teams, en el horario establecido de la 

competencia. 

* Microsoft Teams, Meat, Zoom, entre otros.     ** Classroom, Drive, Correo Electrónico, Edmodo, entre otros.  
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Informe de trabajo diario Instructores – Modalidad Virtual. 

Fecha                               _10 de Junio 2021______ 
Nombre del Instructor __Luis Carlos Ramírez Cortés________________ 
 

 
Numero de ficha 

 
Diseño 

Curricular  Investigación 2141244 TGD  2067177 GD     

Competencia 

Desarrollo del 
diseño 
curricular del 
Técnico Laboral  

Desarrollo del 
proyecto 
biblioteca 
 
 

Organización de 

Archivo de Gestión. 

Parte I 

 

 

 
Organización de 
Archivo de 
Gestión. Parte II 
 

 
      

Encuentros sincrónicos             

Herramienta utilizada* N/A 
  
 

Meet 
Chat correo grupal 

Meet 
Chat correo 
grupal     

Cantidad de aprendices presentes  N/A  N/A 24  22     

Cantidad de aprendices ausentes  0 N/A 6 1     

Hora del encuentro 
15:30 – 17:00 
hora 

17:00 – 18:30 
hora 18:30 – 20:05 hora  

 20:25 – 22:02 
hora     

Tema abordado 

Diseño 
curricular TL  
 
 

 Trabajo según 
cronograma 
del proyecto. 

 
 

 Se continua con la 
temática Series 
documentales 

 Se hace 
seguimiento de  la 
actividad No.8 

 Se continua con 
la temática de 
Tablas de 
Retención 
Documental 

 Se hace 
seguimiento de     
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Series 
documentales. 

la actividad 
No.8 Tablas de 
Retención 
documental 

 
Actividades asincrónicas             

Herramienta utilizada** 
  
 N/A N/A 

  
N/A  N/A     

Tipo de actividad 
Diseño curricular 
TL 

Avances 
proyecto 
biblioteca  

 
Series 
Documentales. TRD     

Fecha de vencimiento de la actividad N/A N/A 11 de junio 2021 12 de junio 2021     

 

 

Observaciones / Novedades: 

Diseño Curricular: 

Se revisa los perfiles de egreso e ingreso y la matriz correlacional del TL en Asistencia en Servicios digitales de Bibliotecas.  

Investigación: 

En investigación se continúa trabajando en las actividades según cronograma del proyecto, para el año 2021 se realizarán la implementación 

de los servicios inclusivos de la Biblioteca, la producción de material bibliográfico y los protocolos para el uso de los servicios 
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Formación: 

Se continua con la temática Series documentales, se hace seguimiento de la actividad No.8 Series documentales, con la Ficha 2141244 en 

la competencia Organización de Archivo de Gestión Parte I, se utiliza la herramienta Chat correo grupal, en el horario establecido de la 

competencia. 

Se continua con la temática Tablas de Retención Documental, se hace seguimiento de la actividad No.8 Tablas de Retención documental, 

con la Ficha 2067177 en la competencia Organización de Archivo de Gestión Parte II, se utiliza la herramienta Chat correo grupal, en el 

horario establecido de la competencia. 

* Microsoft Teams, Meat, Zoom, entre otros.     ** Classroom, Drive, Correo Electrónico, Edmodo, entre otros.  
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Informe de trabajo diario Instructores – Modalidad Virtual. 

Fecha                               _11 de Junio 2021______ 
Nombre del Instructor __Luis Carlos Ramírez Cortés________________ 
 

 
Numero de ficha 

 
Diseño 

Curricular  Investigación 2141244 TGD  2067177 GD     

Competencia 

Desarrollo del 
diseño 
curricular del 
Técnico Laboral  

Desarrollo del 
proyecto 
biblioteca 
 
 

Organización de 

Archivo de Gestión. 

Parte I 

 

 

 
Organización de 
Archivo de 
Gestión. Parte II 
 

 
      

Encuentros sincrónicos             

Herramienta utilizada* N/A 
  
 

Meet 
Chat correo grupal 

Meet 
Chat correo 
grupal     

Cantidad de aprendices presentes  N/A  N/A 24  22     

Cantidad de aprendices ausentes  0 N/A 6 1     

Hora del encuentro 
15:30 – 17:00 
hora 

17:00 – 18:30 
hora 18:30 – 20:05 hora  

 20:25 – 22:02 
hora     

Tema abordado 

Diseño 
curricular TL  
 
 

 Trabajo según 
cronograma 
del proyecto. 

 
 

 Se hace 
seguimiento de  la 
actividad No.8 
Series 
documentales. 

 Se hace 
seguimiento de 
la actividad 
No.8 Tablas de 
Retención 
documental     
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Actividades asincrónicas 

Herramienta utilizada** 
  
 N/A N/A 

  
N/A  N/A     

Tipo de actividad 
Diseño curricular 
TL 

Avances 
proyecto 
biblioteca  

 
Series 
Documentales. TRD     

Fecha de vencimiento de la actividad N/A N/A 11 de junio 2021 12 de junio 2021     

 

Observaciones / Novedades: 

Diseño Curricular: 

Se revisa los perfiles de egreso e ingreso y la matriz correlacional del TL en Asistencia en Servicios digitales de Bibliotecas.  

Investigación: 

En investigación se continúa trabajando en las actividades según cronograma del proyecto, para el año 2021 se realizarán la implementación 

de los servicios inclusivos de la Biblioteca, la producción de material bibliográfico y los protocolos para el uso de los servicios 

Formación: 

Se hace seguimiento de la actividad No.8 Series documentales, con la Ficha 2141244 en la competencia Organización de Archivo de 

Gestión Parte I, se utiliza la herramienta Chat correo grupal, en el horario establecido de la competencia. 

Se hace seguimiento de la actividad No.8 Tablas de Retención documental, con la Ficha 2067177 en la competencia Organización de 

Archivo de Gestión Parte II, se utiliza la herramienta Chat correo grupal, en el horario establecido de la competencia. 

* Microsoft Teams, Meat, Zoom, entre otros.     ** Classroom, Drive, Correo Electrónico, Edmodo, entre otros.  



INFORME EVIDENCIAS  

Fecha: 01 de Junio 2021 

Se desarrollan las siguientes actividades con las Fichas de Gestión Documental jornada nocturna y 

actividades de desarrollo curricular y proyecto biblioteca inclusiva 

Ficha: 2141244 TGB 

Competencia: Organización del Archivo de Gestión Parte I   
 

Encuentro sincrónico: 

 

Se continua con la temática Ordenación de documentos, se hace seguimiento de la actividad No.7 

Sistema de ordenación de los documentos, se utiliza la herramienta Chat correo grupal, en el 
horario establecido de la competencia. 
 

 
 
 
 
Se anexa sesión chat correo grupal 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
Ficha 2067177   

 

Competencia: Organización del Archivo de Gestión Parte II  

 

Encuentro sincrónico: 

 
Se con la temática preservación y conservación documental, se asigna la actividad No.7 Plan de 

preservación y conservación documental, se utiliza la herramienta Chat correo grupal, en el 
horario establecido de la competencia. 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
Se anexa sesión chat correo grupal 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



DISEÑO CURRICULAR 

 

Se asiste a la reunión convocada por el grupo de diseño curricular, donde se trabaja el perfil de 

egreso del TL en Servicios digitales en bibliotecas, se debe hacer ajustes en la matriz correlación del 

TL 

 

 
 

 
 

 

 



 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

INVESTIGACIÓN 

 

investigación se continúa trabajando en las actividades según cronograma del proyecto, para el 

año 2021 se realizarán la implementación de los servicios inclusivos de la Biblioteca, la producción 

de material bibliográfico y los protocolos para el uso de los servicios 
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LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS <lcramirez871@misena.edu.co>

Archivo de Gestión 1-2141244

1 de junio de 2021

Paola Murcia - 18:27
Buenas noches instructor, Leidy Pola Murcia

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 18:29
buenas noches a todos y todas

Camilo Andrés Castaño Gómez - 18:29
Buenas noches para todos, cordial saludo profesor Luis Carlos.

ANGIE JULYNE BARRIOS QUINCHANEGUA - 18:29
Buenas noches instructor. Angie Julyne Barrios Quinchanegua.

JUDY BARRERA - 18:29
Buenas noches instructor, Judy Alexandra Barrera Martínez

Angie moreno - 18:29
Buenas noches, Angie Mireya Sosa Moreno

David Felipe Rojas Romero - 18:29
Buenas noches, David Felipe Rojas Romero

LORENA SOTELO - 18:29
Buenas noches, Anyi Lorena Sotelo Murcia

Yesica A Muñoz - 18:29
Buenas noches instructor, Yesica Alejandra Muñoz

angela monroy - 18:29
Buenas noches instructor Angela Consuelo Monroy Diaz

Johana Buritik - 18:30
Buenas noches a tod@s, Johana Marcela Buritica Londoño

Ledis Ortegón - 18:30
Buenas noches , Ledis Johana Ortegón .

TatiAna Guavita - 18:30
Buenas noches Instructor, Leidy Tatiana Guavita Perez

Milena Lara - 18:30
Buenas noches, Milena Lara Susa

SANDRA MILENA DUARTE QUIROGA - 18:30
Buenas noches, Sandra Milena Duarte Quiroga

ERIKA DAYANA HURTADO HURTADO - 18:31
Buenas noches, Erika Dayana Hurtado Hurtado

Gloria Barreto - 18:32
Buenas noches instructor Gloria Esmin Barreto Garzón

ANDREA GARCIA MARTINEZ - 18:33
Buenas noches instructor, Andrea Garcia Martinez

Carlos Andres Diaz - 18:33
Buenas noches instructor carlos andres diaz
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LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 18:34
Leidy Paola buenas noches
Camilo Andrés buenas noches
Angie Julyne buenas noches
Judy Alexandra buenas noches

lili alfonso - 18:34
Buenas noches, Lili Johana Alfonso

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 18:34
Angie Mireya buenas noches
David Felipe buenas noches
Anyi Lorena buenas noches
Yesica Alejandra buenas noches
Angela Consuelo buenas noches
Johana Marcela buenas noches
Ledis Johana buenas noches
Leidy Tatiana buenas noches
Milena buenas noches
Sandra Milena buenas noches
Erika Dayana buenas noches
Gloria buenas noches
Andrea buenas noches
Carlos Andrés buenas noches
Lili Johana buenas noches
como se encuentran?

angela monroy - 18:37
Bien gracias a dios

David Felipe Rojas Romero - 18:37
Muy bien Instructor

Camilo Andrés Castaño Gómez - 18:37
Bien profesor gracias a Dios.

Ledis Ortegón - 18:38
bien instructor gracias 

Yesica A Muñoz - 18:38
bien gracias

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 18:38
me alegra que todos se encuentran bien
ya en casa?

Camilo Andrés Castaño Gómez - 18:38
Sí señor.

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 18:38
Ernesto Ferney se encuentra en formación?
Bibiana se encuenra en formación?
Cristian Felipe se encuentra en formación?
Jeimy Janeth se encuentra en formación?

Cristian Felipe Ramos - 18:40
Instructor buenas noches
Cristian Felipe Ramos Benavides

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 18:41
Cristian Felipe buenas noches
como van con la actividad?

Yesica A Muñoz - 18:45
Investigando instructor

angela monroy - 18:46
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Investigando instructor

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 18:46
dudas preguntas o inquietudes al respecto

angela monroy - 18:48
No por el momento

Camilo Andrés Castaño Gómez - 18:48
Iniciando la consulta profesor, muchas gracias.

jeimmy rodriguez silva - 18:49
Buenas noches instructor jeimmy Janeth Rodríguez silva

Ernesto Ferney Durthe Espinosa - 19:00
buenas noches instructor

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 19:00
Jeimmy buenas noches
Ernesto Ferney buenas noches
para tener en cuenta
“Ordenación: Disposición. Sinónimo: arreglo, coordinación, disposición, método, ordenamiento”.
“Ordenar: Poner en orden. Sinónimo: arreglar, clasificar, disponer en series”.
esas definiciones son de García Pelayo y Gross, Ramón. Pequeño Larouss Ilustrado
pero como podemos evidenciar esas definiciones no estan acordes a los procesos archivisticos
Clasificar y ordenar son dos operaciones dentro de una más amplia que podemos llamar organización, perfectamente diferenciadas y
esenciales en aras de la conservación de los documentos.
Organizar: proceso que mediante las etapas de clasificación y ordenación, aplica las conclusiones establecidas en la fase de identificación a la
estructura de un fondo.
Clasificar: Operación archivística que consiste en el establecimiento de las categorias o grupos que reflejan la estructura jerárquica del fondo.
Es el primer paso del proceso de organizar.
Ordenar: Oepración archivistica realizada dentro del proceso de organización que consiste en establecer secuencias naturales cronológicas y/o
alfabéticas, dentro de las categorias o grupos definidos en la clasificación
La ordenación es el proceso mediante el cual se da disposición física a los documentos. Dicho de

otra manera, la ordenación determina qué documento va primero y cuáles van después, es decir, es el proceso mediante el cual se unen y
relacionan las unidades documentales de una serie, así como los tipos documentales al interior de los expedientes según un criterio
predeterminado.
hasta ahi queda claro que es el proceso de ordenación?
estan ahi?
o ya se me fueron

angela monroy - 19:22
Si señor

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 19:23
como se quedan calladitos
no dicen nada

Milena Lara - 19:23
Aquí estoy Instructor

Camilo Andrés Castaño Gómez - 19:24
Conectado profe.

angela monroy - 19:24
Investigando varias fuentes de información
Jeje

Johana Buritik - 19:24
No señor aquí estoy instructor

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 19:25
ah bueno
si estan teniendo en cuenta lo que les he escrito?

Paola Murcia - 19:25
si señor 
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Johana Buritik - 19:26
Si señor

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 19:27
Sistemas de Ordenación
la ordenación debe hacerse a partir de las series documentales, como vimos anteriormente para efectuar tales propósitos, en los archivos se
utilizan varios sistemas de ordenación que materializan la idea de secuencia:

Numéricos (ordinales y cronológicos), alfabéticos (onomásticos, toponímicos y temáticos) y los mixtos o

alfanuméricos. Sin embargo, es importante advertir que el sistema de ordenación se subordina a las

características de cada serie.

Gloria Barreto - 19:28
si señor

Camilo Andrés Castaño Gómez - 19:30
Gracias por la información profesor.

Johana Buritik - 19:31
Ok profe muchas gracias

Yesica A Muñoz - 19:34
Gracias

BIBIANA LOPEZ RAMIREZ - 19:40
Buenas noches instructor, que pena la hora

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 19:41
buenas noches Bibibna
Bibiana

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 19:59
bueno señores y señoritas les deseo una feliz noche
que descansen
nos vemos mañana 

angela monroy - 19:59
Feliz noche instructor

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 19:59
feliz noche para todos y todas

SANDRA MILENA DUARTE QUIROGA - 19:59
Igual, buenas noches

Camilo Andrés Castaño Gómez - 19:59
Igualmente profesor, feliz noche para todos.

Johana Buritik - 20:00
Ok instructor muchas gracias Feliz noche

Carlos Andres Diaz - 20:00
feliz noche 

Gloria Barreto - 20:00
buena noche muchas gracias

Paola Murcia - 20:01
Gracias profe igual mente 
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LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS <lcramirez871@misena.edu.co>

ORGANIZACION DE ARCHIVO DE GESTION

1 de junio de 2021

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 20:28
buenas noches a todos y todas

Maria Fernanda Bayona - 20:28
Buenas noches, Bayona Rojas María Fernanda

LUZ MILA LEON - 20:28
Buenas noches,León Luzmila

KAROL LILIANA CASTILLO ARENAS - 20:28
Buenas noches

Karol Castillo

Valentina Quintero Ospina - 20:28
Buenas noches
Quintero Ospina Valentina

STIVEN GARZON RODRIGUEZ - 20:28
Buenas noches

Stiven garzon Rodriguez

Zaida Tinoco - 20:28
Buena noche profesor y compañeros, zaida Tinoco

YINI MARELLY MOSQUERA PACHECO - 20:28
Buenas noches. Yini Marelly Mosquera Pacheco

SEBASTIAN STEVEN JIMENEZ GARZON - 20:28
Buenas noches 

Sebastian jimenez garzon

CESAR MAURICIO BAQUERO CAMARGO - 20:29
Buena noche Baquero Camargo César Mauricio

KAREN VANESSA MARTINEZ ALDANA - 20:29
Buenas noches Martinez Aldana Karen Vanessa

LAURA MARCELA RICO CORTES - 20:29
Buenas noches Rico Cortés Laura Marcela

carlos arley rodriguez cespedes - 20:30
Buenas noches Rodriguez cespedes Carlos arley

MARTHA LUCIA CASTRO ZAMORA - 20:31
Buenas noches, Martha Lucia Castro

yury Tatiana Sanchez Pineda - 20:31
Buenas noches Yury Sánchez

DIEGO ANDRES AVELLANEDA MONTOYA - 20:31
Buenas noches 

Avellaneda Montoya Diego Andrés

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 20:32
Marpia Fernanda buenas noches
Luzmila buenas noches
Karol buenas noches
Valentina buenas noches
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Stiven buenas nochez
Zaida buenas noches
Yini buenas noches
Sebastian buenas noches
Cesar buenas noches
Karen buenas noches
Laura Marcela buenas noches
Carlos Arley buenas noches
Martha Lucia buenas noches
Yury buenas noches
Diego Andrés buenas noches
como se encuentran todos

GISELL NAYIBE TOVAR MOLINA - 20:34
Buenas noches giselle nayibe tovar molina

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 20:35
Giselle buenas noches

felix alexander lopez anzola - 20:36
Buenas noches López Anzola felix Alexander

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 20:36
Felix Alexander buenas noches

Wendy Cardenas - 20:36
Buena noche instructor
Wendy cardenas

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 20:36
Leidy Johana se encuentra en formación?
Paola Andrea se encuentra en formación?
Miguel Angel se encuentra en formación?
Lorena Katerine se encuentra en formación?
Wendy se encuentra en formación?
Wendy buenas noches

KAREN VANESSA MARTINEZ ALDANA - 20:42
Instructor, tengo una pregunta sobre el taller, el Plan de preservación y conservación documental. Toca incentivan los ítem o toca contruir el plan
????
Investigar*

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 20:42
yo les di la estructura deben desarrollar cada uno de ellos
la actividad es hacer el plan de acuerdo a la estructura

MIGUEL ANGEL PARRA MONGUI - 20:42
Buenas noches miguel angel presente 

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 20:42
Miguel Angel buenas noches

LORENA KATERINE SANTANA CASTILLO - 20:43
Buenas noches profe, Lorena Santana

MIGUEL ANGEL PARRA MONGUI - 20:43
perdone la demora el internet estaba intermitente 

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 20:43
Lorena buenas noches
ok Miguel
deben hacer el plan de acuerdo a la estructura que yo les di en la actividad 

KAREN VANESSA MARTINEZ ALDANA - 20:45
Gracias instructor

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 20:56
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Los objetivos del plan es establecer los procedimientos y lineamientos para la conservación y preservación de los documentos en sus diferentes
soportes, manteniendo su integridad, autenticidad, inalterabilidad, originalidad, fiabilidad y accesibilidad, desde su emisión, vigencia y
disposición final.

LEIDY JOHANNA CONTRERAS GARCIA - 20:56
Buena noche, Leidy Contreras 

PAOLA ANDREA GONZALEZ LESMES - 20:56
buenas noches Gonzalez Lesmes Paola Andrea

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 20:57
Leidy buenas noches
Paola Andrea buenas noches

PAOLA ANDREA GONZALEZ LESMES - 20:57
profe perdón estamos reunidos realizando el taller y se me paso reportarme, perdón

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 21:00
bueno Paola
dudas o inquietudes?

SEBASTIAN STEVEN JIMENEZ GARZON - 21:15
por el momento no profe

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 21:48
bueno señores y señoritas
les deseo una feliz noche que descansen
feliz noche para todos y todas

KAREN VANESSA MARTINEZ ALDANA - 21:49
Igual, buenas noches

felix alexander lopez anzola - 21:49
Feliz noche

Zaida Tinoco - 21:52
Q descance profesor

MARTHA LUCIA CASTRO ZAMORA - 21:52
Buena noche

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 21:53
feliz noche 
nos vemos mañana



INFORME EVIDENCIAS  

Fecha: 02 de Junio 2021 

Se desarrollan las siguientes actividades con las Fichas de Gestión Documental jornada nocturna y 

actividades de desarrollo curricular y proyecto biblioteca inclusiva 

Ficha: 2141244 TGB 

Competencia: Organización del Archivo de Gestión Parte I   
 

Encuentro sincrónico: 

 

Se continua con la temática Ordenación de documentos, se hace seguimiento de la actividad No.7 

Sistema de ordenación de los documentos, se utiliza la herramienta Chat correo grupal, en el 
horario establecido de la competencia. 
 

 
 
 
 
Se anexa sesión chat correo grupal 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
Ficha 2067177   

 

Competencia: Organización del Archivo de Gestión Parte II  

 

Encuentro sincrónico: 

 
Se continua con la temática preservación y conservación documental, se hace seguimiento de la 

actividad No.7 Plan de preservación y conservación documental, se utiliza la herramienta Chat 
correo grupal, en el horario establecido de la competencia. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
Se anexa sesión chat correo grupal 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



DISEÑO CURRICULAR 

 

Se trabaja la matriz correlación del TL. En Servicios digitales en bibliotecas, de acuerdo a los ajustes 

del perfil de egreso. 

 

 

 

INVESTIGACIÓN 

 

investigación se continúa trabajando en las actividades según cronograma del proyecto, para el 

año 2021 se realizarán la implementación de los servicios inclusivos de la Biblioteca, la producción 

de material bibliográfico y los protocolos para el uso de los servicios 
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LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS <lcramirez871@misena.edu.co>

Archivo de Gestión 1-2141244

2 de junio de 2021

Paola Murcia - 18:24
Buenas noches instructor, Leidy Paola Murcia 

Ledis Ortegón - 18:25
Buenas noches para todos ,Ledis Johana Ortegon 

angela monroy - 18:25
Buenas noches instructor Angela Consuelo Monroy Diaz

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 18:26
Leidy Paola buenas noches
Ledis Johana buenas noches
Angela Consuelo buenas noches

lili alfonso - 18:26
Buenas noches, Lili Johana Alfonso

ERIKA DAYANA HURTADO HURTADO - 18:26
Buenas noches, Erika Dayana Hurtado

ANDREA GARCIA MARTINEZ - 18:26
A

ANGIE JULYNE BARRIOS QUINCHANEGUA - 18:27
Buenas noches instructor. Angie Julyne Barrios Quinchanegua

TatiAna Guavita - 18:27
Buenas noches Instructor, Leidy Tatiana Guavita Perez

ANDREA GARCIA MARTINEZ - 18:27
Buenas noches instructor, Andrea Garcia Martinez

SANDRA MILENA DUARTE QUIROGA - 18:27
Buenas noches, Sandra Milena Duarte Quiroga

Johana Buritik - 18:27
Buenas noches, Johana Marcela Buritica Londoño

BIBIANA LOPEZ RAMIREZ - 18:28
Buenas noches, Bibiana López Ramírez

Milena Lara - 18:28
Buenas noches, Milena Lara Susa

Camilo Andrés Castaño Gómez - 18:28
Cordial saludo para todos. Buenas noches profesor Luis Carlos.

LORENA SOTELO - 18:29
Buenas noches, Anyi Lorena Sotelo Murcia

David Felipe Rojas Romero - 18:30
Buenas noches, David Felipe Rojas Romero

Yesica A Muñoz - 18:30
Buenas noches instructor, Yesica Alejandra Muñoz

Angie moreno - 18:30
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Buenas noches, Angie Mireya Sosa Moreno

Carlos Andres Diaz - 18:30
buenas noches Carlos Andres Diaz

Gloria Barreto - 18:32
Buenas noches Gloria Esmin Barreto Garzón

Ernesto Ferney Durthe Espinosa - 18:32
buenas niches instructor
ernesto fenr yduarte espinosa

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 18:32
Lili Johana buenas noches
Erika Dayana buenas noches
Angie Julyne buenas noches
Leidy Tatiana buenas noches
Andrea buenas noches
Sandra Milena buenas noches
johana Marcela buenas noches
Bibiana buenas noches
Milena buenasnoches
Camilo Andrés buenas noches
Anyi Lorena buenas noches
David Felipe buenas noches
Yesica Alejandra buenas noches
Angie Mireya buenas noches
Carlos Andrés buenas noches
Gloria buenas noches
Ernesto Ferney buenas noches
buenas noches a todos y todas
como se encuentran?

Camilo Andrés Castaño Gómez - 18:35
Bien profesor, muchas gracias.

Paola Murcia - 18:35
Bien profe gracias 

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 18:35
me alegra que todos se encuentren bien
ya todos en casa?

Johana Buritik - 18:36
Si señor gracias a Dios

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 18:36
que bien
Judy Alexandra se encuentra en formación?
Cristian Felipe se encuentra en formación?
Jeimmy Janeth se encuentra en formación?

Gloria Barreto - 18:38
si señor gracias

jeimmy rodriguez silva - 18:38
Buenas nochea instructor jeimmy Janeth Rodríguez silva

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 18:39
Jeimmy buenas noches

JUDY BARRERA - 18:41
Buenas noches instructor, Judy Alexandra Barrera Martínez

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 18:41
Judy Alexandra buenas noches
como van con la actividad?
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dudas preguntas inquietudes
sugerencias reclamos

Camilo Andrés Castaño Gómez - 18:43

Reclamos, ninguno profe

Paola Murcia - 18:43
Bien profe aun investigando 

angela monroy - 18:45
Bien instructor investigando

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 18:46
ah bueno

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 19:10
anoche estábamos hablando de los sistemas de ordenación  Numéricos (ordinales y cronológicos), alfabéticos (onomásticos, toponímicos y
temáticos) y los mixtos o alfanuméricos. Sin embargo, es importante advertir que el sistema de ordenación se subordina a las

características de cada serie
para que lo tengan en cuenta

Camilo Andrés Castaño Gómez - 19:12
Gracias profesor por la información.

Milena Lara - 19:15
Gracias

Johana Buritik - 19:16
Muchas gracias instructor

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 19:23
pueden consultar esta pagina donde hay algunas reglas de ordenación de personas naturales
http://archivoyendydaniela.blogspot.com/2014/08/sistema-de-ordenacion-alfabeticos.html

Cristian Felipe Ramos - 19:24
Cristian Felipe Ramos

Carlos Andres Diaz - 19:24
Ayyyy profe que casualidad

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 19:24
Cristian Felipe   cuenteme porque tan tarde a formación?

Carlos Andres Diaz - 19:24
yo ese punto lo consulte en esa misma pagina

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 19:24
que Carlos Andrés la esta consultando?
ah bueno 
eso esta muy bien

Carlos Andres Diaz - 19:26

🏻

Cristian Felipe Ramos - 19:26
Que pena instructor tuve un inconveniente mil disculpas

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 19:52
bueno señores y señoritas
les deseo una feliz noche para todos
que descansen
nos vemos mañana
feliz noche para todos y todas

Paola Murcia - 19:53
Gracias instructor feliz noche 

https://www.google.com/url?q=http://archivoyendydaniela.blogspot.com/2014/08/sistema-de-ordenacion-alfabeticos.html&sa=D&source=hangouts&ust=1622766238400000&usg=AFQjCNEvx6pLN1mibsdAXDfJr-NpnKrqLg
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JUDY BARRERA - 19:53
Buenas noches instructor

Johana Buritik - 19:53
Muchas gracias instructor feliz noche

Gloria Barreto - 19:53
gracias buena noches

Camilo Andrés Castaño Gómez - 19:53
Feliz y bendecida noche para todos. Gracias por sus orientaciones profesor Luis Carlos.

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 19:54
feliz noche Camilo

Camilo Andrés Castaño Gómez - 19:57
Igualmente profe.

angela monroy - 19:57
Feliz noche instructor

Ledis Ortegón - 19:57
Feliz noche, gracias .

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 19:58
Feliz noche Angela y Ledis

Carlos Andres Diaz - 19:58
feliz noche instructor

ERIKA DAYANA HURTADO HURTADO - 19:58
Feliz noche, gracias

Cristian Felipe Ramos - 19:58
Feliz noche instructor

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 20:03
Carlos Andrés feliz noche
Erika feliz noche
Cristian felliz noche

Yesica A Muñoz - 20:03
Feliz noche
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LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS <lcramirez871@misena.edu.co>

ORGANIZACION DE ARCHIVO DE GESTION

2 de junio de 2021

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 20:27
buenas noches a todos y todas

CESAR MAURICIO BAQUERO CAMARGO - 20:27
Buena noche profe Baquero Camargo César Mauricio

KAREN VANESSA MARTINEZ ALDANA - 20:27
Buenas noches Martinez Aldana Karen Vanessa

PAOLA ANDREA GONZALEZ LESMES - 20:28
buenas noches profe Gonzalez Lesmes Paola Andrea

Maria Fernanda Bayona - 20:28
Buenas noches, Bayona Rojas María Fernanda

KAROL LILIANA CASTILLO ARENAS - 20:28
Buenas noches

Karol Castillo

felix alexander lopez anzola - 20:28
Buenas noches López Anzola felix Alexander

LUZ MILA LEON - 20:28
Buenas noches, León Luzmila

Valentina Quintero Ospina - 20:28
Buenas noches

Quintero Ospina Valentina

SEBASTIAN STEVEN JIMENEZ GARZON - 20:28
Buenas noches 

sebastian jimenez garzon

MARTHA LUCIA CASTRO ZAMORA - 20:29
Buenas noches, Martha Lucia Castro

STIVEN GARZON RODRIGUEZ - 20:29
Buenas noches

Stiven garzon Rodriguez

DIEGO ANDRES AVELLANEDA MONTOYA - 20:29
Buenas noches

Avellaneda Montoya Diego Andrés

LAURA MARCELA RICO CORTES - 20:29
Buenazo noches Rico Cortés Laura Marcela
Buenas *

yury Tatiana Sanchez Pineda - 20:30
Buenas noches Yury Sánchez

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 20:31
Cesar buenas noches
Karen buenas noches
Paola Andrea buenas noches

MIGUEL ANGEL PARRA MONGUI - 20:31
buenas noches profe miguel parra presente 
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LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 20:31
María Fernanda buenas noches
Karol buenas noches
Felix Alexander buenas noches
Luzmila buenas noches
Valentina buenas noches

YINI MARELLY MOSQUERA PACHECO - 20:32
Buenas noches. Yini Marelly Mosquera Pacheco

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 20:32
Sebastian buenas noches
Martha Lucia buenas noches
Stiven buenas noches
Diego Andrés buenas noches
Laura marcela buenas noches
Yury buenas noches
Miguel buenas noches

LEIDY JOHANNA CONTRERAS GARCIA - 20:33
Buena noche, Leidy Contreras 

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 20:33
Yini buenas noches
Leidy buenas noches
como se encuentran todos y todas
como se encuentran l anoche de hoy?

Zaida Tinoco - 20:34
Buena noche profesor zaida Tinoco

SEBASTIAN STEVEN JIMENEZ GARZON - 20:34
bien profe y usted

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 20:34
Zaida buenas noches
bien gracias a Dios 

LEIDY JOHANNA CONTRERAS GARCIA - 20:35
bien profe gracias a Dios!

LORENA KATERINE SANTANA CASTILLO - 20:36
Buenas noches, Lorena Santana

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 20:36
me alegra que se encuentren bien
Lorena buenas noches

Maria Fernanda Bayona - 20:36
Buenas noches profesor una pregunta el programa de conservación en la producción y manejo documental es con relación a la normatividad
vigentes?

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 20:37
si María Fernanda
donde aplique la normatividad deben tenerla en cuenta 

Maria Fernanda Bayona - 20:39
Gracias profesor
Profesor otra pregunta la justificación cómo se debe elaborar?

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 20:41
María Fernanda cuando uno redacta una justificación es el espacio para justificar el porque es necesario el plan de preservación y conservación
documental

Maria Fernanda Bayona - 20:42
Si señor, muchas gracias
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Wendy Cardenas - 20:43
Buena noche instructor wendy cardenas

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 20:43
buenas noches Wendy
Para redactar
una justificación se necesita tener un conocimiento amplio del
tema que se va a desarrollar. Además, se deben tener claros los
objetivos del trabajo, la delimitación que va a orientar los esfuerzos,
y los trabajos previos que han tratado sobre el mismo tema, como un
antecedente.
Carlos Arley se encuentra en formación?
Giselle se encuentra en formación?

Maria Fernanda Bayona - 20:46
Gracias profesor

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 21:00
alguna otra duda o inquietud?
El Archivo General de la Nación –AGN–, expidió el 15 de
Octubre de 2014, el Acuerdo 006 “Por medio del cual se desarrollan los
artículos 46,
47 y 48 del Título XI “Conservación de Documentos” de la Ley 594
de 2000, con el cual se establecen los criterios generales para la formulación
del plan de conservación documental, así como la responsabilidad que tienen las
entidades sujetas al ámbito de aplicación para su
implementación, seguimiento y
control.

SEBASTIAN STEVEN JIMENEZ GARZON - 21:04
profe una pregunta cuando se refiere a responsabilidades a cuales serian?

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 21:07
Sebastian en ese numeral deben mencionar las dependencias, el archivo,  toda la parte jerárquica que deben ser responsables por velar por la
integridad, autenticidad, veracidad y fidelidad de la información de los documentos de archivo  y serán responsables de su organización y
conservación. en la Ley 594 de 2000 en su Artículo 16

SEBASTIAN STEVEN JIMENEZ GARZON - 21:08
listo profe gracias

Zaida Tinoco - 21:36
Buenas noches profesor me retiro
Gracias
Buena noche

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 21:40
bueno feliz noche para todos y todas
que descansen 
nos vemos mañana 
feliz noche

KAREN VANESSA MARTINEZ ALDANA - 21:41

Feliz noche 

PAOLA ANDREA GONZALEZ LESMES - 21:42
feliz noche

yury Tatiana Sanchez Pineda - 21:42
Feliz noche

MIGUEL ANGEL PARRA MONGUI - 21:44
feliz noche

Maria Fernanda Bayona - 21:44
Hasta mañana, gracias

LUZ MILA LEON - 21:45
Hasta mañana

MARTHA LUCIA CASTRO ZAMORA - 21:45
Buena noche

felix alexander lopez anzola - 21:46
Feliz noche



INFORME EVIDENCIAS  

Fecha: 03 de Junio 2021 

Se desarrollan las siguientes actividades con las Fichas de Gestión Documental jornada nocturna y 

actividades de desarrollo curricular y proyecto biblioteca inclusiva 

Ficha: 2141244 TGB 

Competencia: Organización del Archivo de Gestión Parte I   
 

Encuentro sincrónico: 

 

Se continua con la temática Ordenación de documentos, se hace seguimiento de la actividad No.7 

Sistema de ordenación de los documentos, se utiliza la herramienta Chat correo grupal, en el 
horario establecido de la competencia. 
 

 
 
 
 
Se anexa sesión chat correo grupal 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
Ficha 2067177   

 

Competencia: Organización del Archivo de Gestión Parte II  

 

Encuentro sincrónico: 

 
Se continua con la temática preservación y conservación documental, se hace seguimiento de la 

actividad No.7 Plan de preservación y conservación documental, se utiliza la herramienta Chat 
correo grupal, en el horario establecido de la competencia. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
Se anexa sesión chat correo grupal 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



DISEÑO CURRICULAR 

 

Se trabaja la matriz correlación del TL. En Servicios digitales en bibliotecas, de acuerdo a los ajustes 

del perfil de egreso. 

 

 

 

INVESTIGACIÓN 

 

investigación se continúa trabajando en las actividades según cronograma del proyecto, para el 

año 2021 se realizarán la implementación de los servicios inclusivos de la Biblioteca, la producción 

de material bibliográfico y los protocolos para el uso de los servicios 

 

Se asiste a Reunión General de Instructores convocada por la Coordinación de Gestión Documental 

y de la Información, a las 16 horas, se utiliza la herramienta Teams, se plantean los problemas 

presentados en el proceso de formación, se hace el anuncio del regreso en alternancia, por la 

Coordinadora Académica 
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LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS <lcramirez871@misena.edu.co>

Archivo de Gestión 1-2141244

3 de junio de 2021

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 18:26
buenas noches a todos y todas
como se encuentran?

JUDY BARRERA - 18:27
Buenas noches instructor, Judy Alexandra Barrera Martínez

ANGIE JULYNE BARRIOS QUINCHANEGUA - 18:27
Buenas noches instructor. Angie Julyne Barrios Quinchanegua. Yo me encuentro bien.

ERIKA DAYANA HURTADO HURTADO - 18:27
Buenas noches instructor, Erika Dayana Hurtado

Milena Lara - 18:27
Buenas noches, Milena Lara Susa

Yesica A Muñoz - 18:27
Buenas noches, Yesica Alejandra Muñoz

Ledis Ortegón - 18:28
Buenas noches para todos ,Bien instructor . Ledis Johana Ortegón Pineda..

ANDREA GARCIA MARTINEZ - 18:28
Buenas noches instructor, Andrea Garcia Martinez

TatiAna Guavita - 18:28
Buenas noches Instructor, Leidy Tatiana Guavita Pèrez

LORENA SOTELO - 18:28
Buenas noches, Anyi Lorena Sotelo Murcia

angela monroy - 18:28
Buenas noches instructor Angela Consuelo Monroy Diaz

David Felipe Rojas Romero - 18:29
Buenas noches, David Felipe Rojas Romero

SANDRA MILENA DUARTE QUIROGA - 18:29
Buenas noches, Sandra Milena Duarte Quiroga

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 18:31
Judy Alexandra buenas noches
Angie Julyne buenas noches
Erika Dayana buenas noches
Milena buenas noches
Yesica Alejandra buenas noches
Ledis Johana buenas noches
Andrea buenas noches

Ernesto Ferney Durthe Espinosa - 18:32
buenas noches instructor 

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 18:32
Leidy Tatiana buenas noches
Anyi Lorena buenas noches
Angela Consuelo buenas noches
David Felipe buenas noches
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Sandra Milena buenas noches

Carlos Andres Diaz - 18:32
buenas tardes instructor carlos andres diaz

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 18:32
Ernesto Ferney buenas noches
Carlos Andrés buenas  noches
como se encuentran?
ya todos en casa?

Milena Lara - 18:33
Si señor

Yesica A Muñoz - 18:34
bien instructor

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 18:34
me alegro saber que se encuentran bien
Lili Johana se encuentra en formación?

Gloria Barreto - 18:35
Buenas noches instructor y compañeros Gloria Esmin Barreto Garzón.

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 18:35
Gloria buenas noches
Angie Julyne se encuentra en formaación?
Johana Marcela se encuentra en formación?

ANGIE JULYNE BARRIOS QUINCHANEGUA - 18:36

Si señor, ya me saludo 

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 18:36
que pena Angie
gracias

Johana Buritik - 18:36
Buenas noches, Johana Marcela Buritica Londoño

lili alfonso - 18:36
Buenas noches, Lili Johana Alfonso

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 18:36
Johana Marcela buenas noches
Lili Johana buenas noches
Bibiana se encuentra en formación?
Leidy Paola se encuentra en formación?
Cristian Felipe se encuentra en formación?
Jeimy Janeth se encuentra en formación?
Angie Mireya se encuentra en formación?
Camilo Andrés se encuentra en formación?

BIBIANA LOPEZ RAMIREZ - 18:39
Buenas noches, Bibiana López Ramírez

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 18:39
Bibiana buenas noches
como van con la actividad?

Ledis Ortegón - 18:44
investigando instructor. 

angela monroy - 18:45
bien profe 

Yesica A Muñoz - 18:45
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Bien instructor

ANGIE JULYNE BARRIOS QUINCHANEGUA - 18:46
Instructor una pregunta: si al copiar el cuadro sinóptico al word queda poco legible ¿hay la posibilidad de adjuntar un segundo archivo?

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 18:46
lo puede hacer en archivo aparte en pdf  y lo suben los dos archivos a la plataforma

ANGIE JULYNE BARRIOS QUINCHANEGUA - 18:47
Gracias instructor.

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 18:49
bueno sigan trabajando con la actividad
mientras yo sigo calificando la actividad en plataforma
dudas o preguntas?

Angie moreno - 18:50
Buenas noches, Angie Mireya Sosa Moreno

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 18:50
Angie Mireya buenas noches

Camilo Andrés Castaño Gómez - 18:56
Buenas noches para todos. Ofrezco excusas profesor Luis Carlos, el tráfico vehicular por la Av. Cali con Américas está tremendo. Reportando
asistencia asincrónica hasta ahora, disculpe la molestia.

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 18:56
buenas noches Camilo

jeimmy rodriguez silva - 19:05
Buenas noches instructor jeimmy Janeth Rodríguez silva que pena el ingreso tarde pero el transporte está complicado

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 19:19
Jeimmy Janeth buenas noches

Paola Murcia - 19:34
buenas noches profe Leidy Paola Murcia que pena por conectarme tan tarde 
Pido mil disculpas 

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 19:36
Leidy Paola buenas noches
ya la actividad No.6 ciclo vital se encuentra revisada y calificada
para que consulten por favor

Paola Murcia - 19:36
Gracias profe 

Camilo Andrés Castaño Gómez - 19:36
Gracias profesor.

angela monroy - 19:37
Gracias instructor

jeimmy rodriguez silva - 19:37
Instructor que pena y alfin con mi trabajo no puedo hacer nada

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 19:37
Cristian Felipe llego a formación?
revise la plataforma Jeimmy

jeimmy rodriguez silva - 19:37
Vale instructor gracias

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 19:38
les voy a informar algo y es para todos para que lo tengan presente
trabajos entregados vía correo electrónico se los recibo pero la calificación sera por el 50%
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angela monroy - 19:39
Si señor

Camilo Andrés Castaño Gómez - 19:39
Entendido profesor

Ledis Ortegón - 19:39
Si instructor.

David Felipe Rojas Romero - 19:39
Si, Instructor.

ANDREA GARCIA MARTINEZ - 19:49
Entendido instructor

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 19:51
bueno señores y señoritas
feliz noche para todos y todas
que descansen 
nos vemos mañana
feliz noche 

Carlos Andres Diaz - 19:51
feliz noche instructor

Milena Lara - 19:51
Igualmente Instructor

Paola Murcia - 19:51
gracias profe feliz noche 

angela monroy - 19:51
Feliz noche instructor

ERIKA DAYANA HURTADO HURTADO - 19:51
Gracias instructor igualmente

BIBIANA LOPEZ RAMIREZ - 19:52
Hasta mañana, gracias

Camilo Andrés Castaño Gómez - 19:52
Gracias profesor, feliz y bendecida noche para todos.

Gloria Barreto - 19:52
buena noche muchas gracias

Johana Buritik - 19:54
Feliz noche gracias
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LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS <lcramirez871@misena.edu.co>

ORGANIZACION DE ARCHIVO DE GESTION

3 de junio de 2021

DIEGO ANDRES AVELLANEDA MONTOYA - 20:29
Buenas noches

Avellaneda Montoya Diego Andrés

KAREN VANESSA MARTINEZ ALDANA - 20:30
Buenas noches Martinez Aldana Karen Vanessa

Valentina Quintero Ospina - 20:30
Buenas noches

Quintero Ospina Valentina

STIVEN GARZON RODRIGUEZ - 20:30
Buenas noches

Stiven garzon Rodriguez

carlos arley rodriguez cespedes - 20:30
Buenas noches instructor Rodríguez céspedes Carlos arley

CESAR MAURICIO BAQUERO CAMARGO - 20:30
Buena noche Baquero Camargo César Mauricio

yury Tatiana Sanchez Pineda - 20:31
Buena noche profe Yury Sánchez

KAROL LILIANA CASTILLO ARENAS - 20:31
Buenas noches Karol Castillo

LUZ MILA LEON - 20:31
Buenas noches, León Luzmila

YINI MARELLY MOSQUERA PACHECO - 20:31
Buenas noches. Yini Marelly Mosquera Pacheco

Maria Fernanda Bayona - 20:32
Buenas noches, Bayona Rojas María Fernanda

LAURA MARCELA RICO CORTES - 20:34
Buenas noches Rico Cortés Laura Marcela

LEIDY JOHANNA CONTRERAS GARCIA - 20:35
Buena noche, Leidy Contreras 

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 20:35
buenas noches a todos y todas
como se encuenran
encuentran

PAOLA ANDREA GONZALEZ LESMES - 20:35
Buenas noches 

González Lesmes Paola Andrea
Bien profe y usted?

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 20:37
muy bien gracias a Dios
Diego Andres buenas noches

LORENA KATERINE SANTANA CASTILLO - 20:37
Buenas noches, Lorena Santana
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LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 20:37
Karen Vanessa buenas noches
Valentina buenas noches
Stiven buenas noches

GISELL NAYIBE TOVAR MOLINA - 20:37
Bue as noches giselle nayibe tovar

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 20:38
Carlos Arley buenas noches
Cesar buenas noches
Yury buenas noches
Karol buenas noches
Luzmila buenas noches
Yini buenas noches
María Fernanda buenas noches
Laura Marcela buenas noches
Leidy buenas noches
Paola Andrea buenas noches
Lorena buenas noches
Giselle buenas noches
Lorena y Giselle pueden revisar el correo
Stiven puede revisar el correo
les envie hace un momento un correo
Martha Lucia se encuentra en formación?

STIVEN GARZON RODRIGUEZ - 20:40
Si señor

LORENA KATERINE SANTANA CASTILLO - 20:40
bueno porfe

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 20:40
Sebastian Stiven se encuentra en formación?
Felix Alexander se encuentra en formación?
Miguel Angel se encuentra en formación?
Zaida se encuenra en formación?
Wendy se encuentra en formación?

Wendy Cardenas - 20:42
Buena noche instructor presente wendy cardenas

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 20:42
Wendy buenas noches

CESAR MAURICIO BAQUERO CAMARGO - 20:42
Profe una duda en el 6 punto debemos explicar cada programa?

Zaida Tinoco - 20:43
Buena noche profesor
Zaida Tinoco presente

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 20:43
deben diseñar cada uno de los programas Cesar
Zaida buenas noches

Wendy Cardenas - 20:44
Instructor tengo una pregunta del taller el punto numero 8 marco legal es de cada uno de los programas

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 20:45
el marco legal es para todo el plan
Wendy
les informo que la actividad No.6 ya fue revisada y calificada para que por favor la revisen 

LUZ MILA LEON - 20:51
Profe Sebastián escribió por el grupo de WhatsApp para excusarse por que tiene un inconveniente y no ha podido ingresar al chat del correo
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LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 20:52
aqui les paso algo de la normatividad
LEY 527 DE 1999. Por medio de la cual se define y reglamenta el acceso y uso de los mensajes de datos, del comercio electrónico y de las
firmas digitales, y se establecen las entidades de certificación y se dictan otras disposiciones
LEY 594 de 2000. Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se dictan otras disposiciones. En el Capítulo X Conservación de
Archivos establece el deber a la preservación de la memoria histórica que

corresponde al Estado y establece lineamientos para facilitar el acceso a los archivos.
LEY 1185 de 2008. Por la cual se modifica y adiciona la Ley 397 de 1997 –Ley General de Cultura– y se dictan otras disposiciones. En su
artículo 9° establece las obligaciones y competencias en relación con los bienes del patrimonio cultural y los bienes de interés cultural
Decreto 1080 de 2015: Decreto Único del Sector Cultura. En su Título II sobre Patrimonio Archivístico compila los decretos que reglamentan la
gestión documental, el Sistema Nacional de Archivos

MARTHA LUCIA CASTRO ZAMORA - 20:54
Buenas noches Profesor, Martha Lucia Castro presente. Disculpe se me pasó el tiempo

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 20:54
Decreto 103 de 2015. Compilado en el Decreto 1080 de 2015, por el cual se reglamenta parcialmente la Ley 1712 de 2014 y se dictan otras
disposiciones. Establece criterios generales para la implementación del programa de gestión documental y políticas de preservación, custodia
digital, conservación de documentos y eliminación segura y permanente de la información
Acuerdo 007 de 1994. Por el cual se adopta y se expide el Reglamento General de Archivos

MARTHA LUCIA CASTRO ZAMORA - 20:55
Leyendo acerca del alcance

felix alexander lopez anzola - 20:55
Buenas noches López Anzola felix

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 20:55
Acuerdo 008 de 2014. “Por el cual se establecen las especificaciones técnicas y los requisitos para la prestación de los servicios de depósito,
custodia, organización, reprografía y conservación de documentos de archivo y demás procesos de la función archivística en desarrollo de los
artículos 13° y 14° y sus parágrafos 1° y 3° de la Ley 594 de 2000
buenas noches Martha Lucia
buenas noches Felix Alexander
esas son algunas para que las revisen y busquen lo que falta en normatividad
Martha Lucia el alcance es hasta donde va la implementación del plan de preservación y conservación, y quienes serán las dependencias
responsables en cuanto al manejo, y generación de la información

MARTHA LUCIA CASTRO ZAMORA - 21:03
Gracias profesor

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 21:13
dudas pregunta de la actividad?

Wendy Cardenas - 21:41
La fecha es el domingo ?

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 21:47
la entrega quedo para el sábado  de junio

Zaida Tinoco - 21:47
gracias profesor que descance

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 21:47
Feliz noche para todos y todas
que descansen
nos vemos mañana 

KAREN VANESSA MARTINEZ ALDANA - 21:48
Feliz noche a todos y todas

Maria Fernanda Bayona - 21:48
Hasta mañana gracias

Wendy Cardenas - 21:48
Gracias profe

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 21:48
feliz noche
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MARTHA LUCIA CASTRO ZAMORA - 21:53
Hasta mañana

felix alexander lopez anzola - 21:54
Feliz noche



INFORME EVIDENCIAS  

Fecha: 04 de Junio 2021 

Se desarrollan las siguientes actividades con las Fichas de Gestión Documental jornada nocturna y 

actividades de desarrollo curricular y proyecto biblioteca inclusiva 

Ficha: 2141244 TGB 

Competencia: Organización del Archivo de Gestión Parte I   
 

Encuentro sincrónico: 

 

Se hace seguimiento de la actividad No.7 Sistema de ordenación de los documentos, se utiliza la 
herramienta Chat correo grupal, en el horario establecido de la competencia. 
 

 
 
 
 
Se anexa sesión chat correo grupal 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

Ficha 2067177   

 

Competencia: Organización del Archivo de Gestión Parte II  

 

Encuentro sincrónico: 

 

Se hace seguimiento de la actividad No.7 Plan de preservación y conservación documental, se 
utiliza la herramienta Chat correo grupal, en el horario establecido de la competencia. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
Se anexa sesión chat correo grupal 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
DISEÑO CURRICULAR 

 

Se trabaja la matriz correlación del TL. En Servicios digitales en bibliotecas, de acuerdo a los ajustes 

del perfil de egreso, en el horario de 10:30 a 12:00 m. se utiliza la herramienta meet 

 

 
 

 
 

 

 



 

 
 

 

 

 
 

 

 

 

 

 



 

 
 

 

INVESTIGACIÓN 

 

investigación se continúa trabajando en las actividades según cronograma del proyecto, para el 

año 2021 se realizarán la implementación de los servicios inclusivos de la Biblioteca, la producción 

de material bibliográfico y los protocolos para el uso de los servicios 

 

 

 

Se asiste a la reunión charlas informativas del Centro de Gestión Administrativa III Oferta 2021 

(Julio), con la Lider de ingreso Carolina Cárdenas Herrera, en el horario de 2:00 a 5:00 p.m. donde 

se presentó los programas pertenecientes a la Coordinación de Gestión Documental y de la 

Información, se utiliza la herramienta Teams y Meet 
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LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS <lcramirez871@misena.edu.co>

Archivo de Gestión 1-2141244

4 de junio de 2021

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 18:27
buenas noches a todos y todas

JUDY BARRERA - 18:28
Buenas noches instructor, Judy Alexandra Barrera Martínez

Ernesto Ferney Durthe Espinosa - 18:28
BUENAS NOCHES ISTRUCOR

Camilo Andrés Castaño Gómez - 18:28
Buenas noches a todos, cordial saludo profesor Luis Carlos.

angela monroy - 18:28
buenas noches instructor Angela Consuelo Monroy Diaz

ANGIE JULYNE BARRIOS QUINCHANEGUA - 18:28
Buenas noches instructor. Angie Julyne Barrios Quinchanegua.

Milena Lara - 18:28
Buenas noches, Milena Lara Susa

ANDREA GARCIA MARTINEZ - 18:28
Buenas noches instructor, Andrea Garcia Martinez

Ledis Ortegón - 18:28
Buenas noches para todos ,Ledis Johana Ortegón.

David Felipe Rojas Romero - 18:29
Buenas noches Instructor y compañeros, David Felipe Rojas Romero

Paola Murcia - 18:29
Buenas noches profe Leidy Paola Murcia 

TatiAna Guavita - 18:29
Buenas noches Instructor, Leidy Tatiana Guavita Pérez

BIBIANA LOPEZ RAMIREZ - 18:30
Buenas noches, Bibiana López Ramírez

Yesica A Muñoz - 18:30
Buenas noches, Yesica Alejandra Muñoz

Johana Buritik - 18:30
Buenas tardes, Johana Marcela Buritica Londoño

Angie moreno - 18:30
Buenas noches, Angie Mireya Sosa Moreno.

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 18:32
Judy Alexanra buenas noches
Ernesto Ferney buenas noches

LORENA SOTELO - 18:32
Buenas tardes, Anyi Lorena Sotelo Murcia

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 18:32
Camilo Andrés buenas noches
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Angela Consuelo buenas noches
Angie Julyne buenas noches
Milena buenas noches
Andrea buenas noches
Ledis Johana buenas noches
David Felipe buenas noches
Leidy Paola buenas noches
Leidy Tatiana buenas noches
Bibiana buenas noches

Gloria Barreto - 18:33
Buenas noches instructor y compañeros Gloria Esmin Barreto Garzon

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 18:33
Yesica Alejandra buenas noches
Johana Marcela buenas noches
Angie Mireyha buenas noches

SANDRA MILENA DUARTE QUIROGA - 18:33
Buenas noches, Sandra Milena Duarte Quiroga

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 18:33
Anyi Lorena buenas noches
Gloria buenas noches
Sandra Milena buenas noches
como se encuentran el día de hoy?
como les fue en sus trabajos y asuntos personales

ERIKA DAYANA HURTADO HURTADO - 18:34
Buenas noches instructor, Erika Dayana Hurtado Hurtado

SANDRA MILENA DUARTE QUIROGA - 18:35
Bien gracias a Dios

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 18:35
Erika Dayana buenas noches
me alegro mucho que se encuentren bien

lili alfonso - 18:36
Buenas noches, Lili Johana Alfonso

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 18:37
Lili Johana buenas noches

Camilo Andrés Castaño Gómez - 18:37
En las labores, con bastante trabajo profe y finiquitando detalles del taller.

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 18:37
Carlos Andrés se encuentra en formación?
Cristian Felipe se encuentra en formación?
Jeimmy Janeth se encuentra en formación?
como van con la actividad?

JUDY BARRERA - 18:41
Bien si señor, ya casi culminando

Ledis Ortegón - 18:42
Me falta un poquito pero ya casi termino .

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 18:42
si me imagino que ultimando detalles 
les recomiendo revisar antes de subir

angela monroy - 18:42
bien instructor revisando detalles
para poder subirla 
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LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 18:43
y les recuerdo ademas que deben subir la actividad individual a la plataforma territorium
antes de las 11:30 pm del día de hoy

jeimmy rodriguez silva - 18:43
Buenas noches instructor jeimmy Janeth Rodríguez silva

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 18:43
Jeimmy buenas noches
alguna duda o pregunta?

Camilo Andrés Castaño Gómez - 18:49
De momento ajustes profe muchas gracias.

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 18:50
bueno entonces sigan con los ajustes para que la puedan subir sin ningun contratiempo 

Camilo Andrés Castaño Gómez - 18:50
Al generarse dudas preguntaremos profe.

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 18:50
aqui estoy pendiente

Paola Murcia - 18:50
gracias profe 

ANDREA GARCIA MARTINEZ - 18:56
Gracias instructor
Tttþ Btttttnzjg
RhELL

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 19:54
bueno señores
les deseo una feliz noche a todos y todas

Paola Murcia - 19:54
Gracias profe feliz fin de semana 

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 19:54
y un excelente fin de semana
no olvidar subir la actividad a la plataforma
que descansen

Paola Murcia - 19:55
si señor muchas gracias 

Ledis Ortegón - 19:55
feliz noche para todos, gracias .

angela monroy - 19:55
feliz noche y buen fin de semana instructor

Gloria Barreto - 19:55
buena noche gracias feliz fin de seman

Angie moreno - 19:55
Feliz noche

Gloria Barreto - 19:55
semana

Johana Buritik - 19:55
Bendiciones y excelente fin de semana para tod@s

Yesica A Muñoz - 19:55
Feliz noche
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LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 19:55
feliz noche a todos  y todas

Camilo Andrés Castaño Gómez - 19:57
Feliz fin de semana extendido colegas. Gracias por sus valiosas orientaciones profesor Luis Carlos. Bendiciones para todos.

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 19:58
feliz noche Camilo

Milena Lara - 19:59
Feliz noche para todos y un buen fin de semana
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LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS <lcramirez871@misena.edu.co>

ORGANIZACION DE ARCHIVO DE GESTION

4 de junio de 2021

SEBASTIAN STEVEN JIMENEZ GARZON - 20:21
Buenas noches profe con sebastian steven jimenez garzon

LUZ MILA LEON - 20:22
Buenas noches León Luzmila

CESAR MAURICIO BAQUERO CAMARGO - 20:23
Buena noche Baquero Camargo César Mauricio

SEBASTIAN STEVEN JIMENEZ GARZON - 20:23
profe me excuso por no entrar ayer por este medio ya que tuve un inconveniente y no me dejaba ingresar, me toco cambiar la contraseña y
demas datos.

Valentina Quintero Ospina - 20:23
Buenas noches
Quintero Ospina Valentina

LEIDY JOHANNA CONTRERAS GARCIA - 20:25
Buena noche, Leidy Contreras

felix alexander lopez anzola - 20:27
Buenas noches López Anzola felix Alexander

carlos arley rodriguez cespedes - 20:27
Buenas noches instructor Rodríguez céspedes Carlos arley

KAROL LILIANA CASTILLO ARENAS - 20:27
Buenas noches

Karol Liliana Castillo Arenas

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 20:28
Buenas noches Sebastian
Luzmila buenas noches
Cesar buenas noches
Valentina buenas noches

LAURA MARCELA RICO CORTES - 20:28
Buenas noches Rico Cortés Laura Marcela

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 20:28
Leidy buenas noches

Zaida Tinoco - 20:28
Buena noche profesor zaida Tinoco

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 20:28
Felix Alexander buenas noches
Carlos Arley buenas noches

STIVEN GARZON RODRIGUEZ - 20:28
Buenas noches

Stiven garzon Rodriguez

Maria Fernanda Bayona - 20:28
Buenas noches, Bayona Rojas María Fernanda

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 20:28
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Karol Liliana buenas noches
Laura Marcela buenas noches

MARTHA LUCIA CASTRO ZAMORA - 20:29
Buenas noches, Martha Lucia Castro

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 20:29
Zaida buenas noches

YINI MARELLY MOSQUERA PACHECO - 20:29
Buenas noches...yini Marelly Mosquera Pacheco

LORENA KATERINE SANTANA CASTILLO - 20:29
Buenas noches, Lorena Santana

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 20:29
Stiven buenas noches
María Fernanda buenas noches
Martha Lucia buenas noches
Yini buenas noches
Lorena buenas noches
buenas noches a todos y todas
como se encuentran?

KAROL LILIANA CASTILLO ARENAS - 20:31
Bien profe gracias a Dios

KAREN VANESSA MARTINEZ ALDANA - 20:31
Buenas noches Martinez Aldana Karen Vanessa

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 20:31
me alegro Karol 
Karen Vanessa buenas noches

yury Tatiana Sanchez Pineda - 20:33
Buenas noches Yury Sanchez

Wendy Cardenas - 20:34
Buena noche instructor wendy cardenas

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 20:34
Yury buena snoches
Wendy buenas noches

GISELL NAYIBE TOVAR MOLINA - 20:37
Buenas noches giselle nayibe tovar molina

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 20:37
Giselle buenas noches
Diego Andrés se encuentra en formación?
Paola Andrea se encuentra en formación?
Miguel Angel se encuentra en formación?

PAOLA ANDREA GONZALEZ LESMES - 20:41
buenas noches Gonzalez Lesmes Paola Andrea

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 20:42
Paola Andrea buenas noches
como se encuentran?

LAURA MARCELA RICO CORTES - 20:46
Bien profe gracias a Dios, muchas gracias

MARTHA LUCIA CASTRO ZAMORA - 20:47
Bien profesor gracias por preguntar
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LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 20:47
me alegra saber que se encuentran bien
alguien sabe de Miguel Angel?
Pregunto alguien de ustedes sabe algo de Miguel Angel?

Valentina Quintero Ospina - 20:50
Yo no profe

SEBASTIAN STEVEN JIMENEZ GARZON - 20:50
no señor

PAOLA ANDREA GONZALEZ LESMES - 20:51
de mi parte no 

LAURA MARCELA RICO CORTES - 20:51
No señor

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 20:51
gracias 
es que ayer ni hoy se ha presentado a formación

MARTHA LUCIA CASTRO ZAMORA - 20:51
No señor

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 20:51
Zaida?

DIEGO ANDRES AVELLANEDA MONTOYA - 20:53
Buenas noches Profe

Avellaneda Montoya Diego Andrés
Que pena lo tarde... se me pasó escribir

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 20:53
Diego Andres buenas noches
tranquilo
Diego Andres usted sabe algo de Miguel Angel?

LAURA MARCELA RICO CORTES - 20:55

Profe ya se le escribió por el grupo que tenemos en wathssap, esperar a ver si se reporta 🏻

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 20:55
gracias Laura Marcela

LAURA MARCELA RICO CORTES - 20:57
Con gusto profe

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 21:37
como van con la actividad?

PAOLA ANDREA GONZALEZ LESMES - 21:37
Bien profe

KAREN VANESSA MARTINEZ ALDANA - 21:37
Bien instructor

SEBASTIAN STEVEN JIMENEZ GARZON - 21:40
bien profe 

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 21:40
bueno les recomiendo subir a tiempo la actividad a la plataforma individual
revisar que quede cargada la actividad en plataforma territorium

KAROL LILIANA CASTILLO ARENAS - 21:44
Si Sra
Sr



4/6/2021 Correo de Servicio Nacional de Aprendizaje SENA - ORGANIZACION DE ARCHIVO DE GESTION

https://mail.google.com/mail/u/0?ik=e6020d5f17&view=pt&search=all&permthid=thread-f%3A1701687951167319827&simpl=msg-f%3A170168795116… 4/4

MARTHA LUCIA CASTRO ZAMORA - 21:45
Si señor

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 21:47
bueno señores y señoritas les deseo una feliz noche
que descansen 
feliz fin de semana

KAREN VANESSA MARTINEZ ALDANA - 21:48
Gracias instructor igualmente

yury Tatiana Sanchez Pineda - 21:48
Feliz noche

Zaida Tinoco - 21:48
Gracias profesor buena noche y un feliz fin de semana para ti y mis compañeros



INFORME EVIDENCIAS  

Fecha: 08 de Junio 2021 

Se desarrollan las siguientes actividades con las Fichas de Gestión Documental jornada nocturna y 

actividades de desarrollo curricular y proyecto biblioteca inclusiva 

Ficha: 2141244 TGB 

Competencia: Organización del Archivo de Gestión Parte I   
 

Encuentro sincrónico: 

 

Se da la bienvenida a la semana comprendida entre el 08 al 11 de junio, Socialización de la actividad 
No. 7 Sistema de ordenación de los documentos, se inicia la temática Series documentales, se asigna 

la actividad No.8 Series documentales, se utiliza la herramienta Meet, en el horario establecido 
de la competencia. 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 



 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



 

Ficha 2067177   

 

Competencia: Organización del Archivo de Gestión Parte II  

 

Encuentro sincrónico: 

 
Se da la bienvenida a la semana comprendida entre el 08 al 11 de junio, Socialización de la actividad 
No.7 Plan de preservación y conservación documental, Se inicia la temática Tablas de Retención 

Documental, se asigna la actividad No.8 Tablas de Retención documental, se utiliza la herramienta 
Meet, en el horario establecido de la competencia. 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 



 
DISEÑO CURRICULAR 

 

Se asiste a la reunión programada por el equipo de diseño curricular, se trabaja los perfiles de egreso 

e ingreso y se presenta los temas en la matriz correlacional del TL en Asistencia en Servicios digitales 

de Bibliotecas. Hora 9:30 a 12:15 m. Herramienta Teams 

 

 
 

 
 

 



 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 



 

 
 

 

 

INVESTIGACIÓN 

 

investigación se continúa trabajando en las actividades según cronograma del proyecto, para el 

año 2021 se realizarán la implementación de los servicios inclusivos de la Biblioteca, la producción 

de material bibliográfico y los protocolos para el uso de los servicios 

 

 



INFORME EVIDENCIAS  

Fecha: 09 de Junio 2021 

Se desarrollan las siguientes actividades con las Fichas de Gestión Documental jornada nocturna y 

actividades de desarrollo curricular y proyecto biblioteca inclusiva 

Ficha: 2141244 TGB 

Competencia: Organización del Archivo de Gestión Parte I   
 

Encuentro sincrónico: 

 

Se continua con la temática Series documentales, se hace seguimiento de la actividad No.8 Series 

documentales, se utiliza la herramienta Chat correo grupal, en el horario establecido de la 
competencia. 
 
 
 

 
 
 
Se anexa la sesión del chat 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
Ficha 2067177   

 

Competencia: Organización del Archivo de Gestión Parte II  

 

Encuentro sincrónico: 

 
Se asiste a la charla programada por la Biblioteca del CGA, para la inducción al manejo de bases de 

datos, se utiliza la herramienta Teams, en el horario establecido de la competencia. 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 
DISEÑO CURRICULAR 

 

Se revisa los perfiles de egreso e ingreso y la matriz correlacional del TL en Asistencia en Servicios 

digitales de Bibliotecas. 

 

 

INVESTIGACIÓN 

 

investigación se continúa trabajando en las actividades según cronograma del proyecto, para el 

año 2021 se realizarán la implementación de los servicios inclusivos de la Biblioteca, la producción 

de material bibliográfico y los protocolos para el uso de los servicios 
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LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS <lcramirez871@misena.edu.co>

Archivo de Gestión 1-2141244

9 de junio de 2021

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 18:27
buenas noches a todos y todas

JUDY BARRERA - 18:27
Buenas noches instructor, Judy Alexandra Barrera Martínez

ANGIE JULYNE BARRIOS QUINCHANEGUA - 18:27
Buenas noches instructor. Angie Julyne Barrios Quinchanegua.

angela monroy - 18:28
buenas noches instructor Angela Consuelo Monroy Diaz

Camilo Andrés Castaño Gómez - 18:28
Buenas noches profesor. Cordial saludo a todos.

FUENTES ORTIZ JOSE FRANCISCO - 18:28
Buenas noches Instructor Jose Francisco Fuentes Ortiz

Angie moreno - 18:28
Buenas noches, Angie Mireya Sosa Moreno

Milena Lara - 18:28
Buenas noches Instructor, Milena Lara Susa

Cristian Felipe Ramos - 18:28
Buenas noches instructor 

Cristian Felipe Ramos Benavides

LORENA SOTELO - 18:28
Buenas noches, Anyi Lorena Sotelo Murcia

David Felipe Rojas Romero - 18:28
Buenas noches, David Felipe Rojas Romero

Johana Buritik - 18:28
Buenas noches, Johana Marcela Buritica Londoño

Gloria Barreto - 18:29
Buenas noches instructor, Gloria Barreto

SANDRA MILENA DUARTE QUIROGA - 18:29
Buenas noches, instructor Sandra Milena Duarte Quiroga disculpe el poder ingresar a la clase de ayer, en el sector no había luz

TatiAna Guavita - 18:29
Buenas noches Instructor, Leidy Tatiana Guavita Pérez

BIBIANA LOPEZ RAMIREZ - 18:31
Buenas noches, Bibiana López Ramírez

Ledis Ortegón - 18:31
Buenas noche  para todos ,Ledis Johana Ortegón Pineda.

jeimmy rodriguez silva - 18:32
Buenas noches instructor jeimmy Janeth Rodríguez silva

ERIKA DAYANA HURTADO HURTADO - 18:33
Buenas noches instructor, Erika Dayana Hurtado
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lili alfonso - 18:34
Buenas noches, Lili Johana Alfonso

Paola Murcia - 18:35
Buenas noches instructor Leidy Paola Murcia 

Yesica A Muñoz - 18:35
Buenas noches, Yesica Alejandra Muñoz

ANDREA GARCIA MARTINEZ - 18:41
Buenas noches instructor, Andrea Garcia Martinez

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 18:41
Buenas noches Judy Alexandra
Angie Julyne buenas noches
Angela Consuelo buenas noches

Carlos Andres Diaz - 18:41
Buenas noches carlos andres diaz

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 18:41
Camilo Andrés buenas noches
José Francisco buenasnoches
Angie Mireya buenas noches
Milena buenas noches
Cristian Felipe buenas noches
Anyi Lorena buenas noches
David Felipe buenas noches
johana Marcela buenas noches
Gloria buenas noches
Sandra Milena buenas noches
Leidy Tatiana buenas noches
Bibiana buenas noches
Ledis Johana buenas noches
Jeimmy buenas noches
Erika Dayana buenas noches
Lili Johana buenas noches
Leidy Paola buenas noches
Yesica buenas noches
Andrea buenas noches
Carlos Andrés buenas noches
como se encuentran todos y todas=

Johana Buritik - 18:44
Muy bien instructor gracias a Dios

Carlos Andres Diaz - 18:44
bien gracias

angela monroy - 18:44
bien instructor

Gloria Barreto - 18:44
bien
gracias

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 18:46
me alegra que se encuentren bien
Cristian Felipe tiene excusa para los tres dias que falto a formación?

Cristian Felipe Ramos - 18:47
Si señor

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 18:47
me la envia al correo por favor

Cristian Felipe Ramos - 18:47
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Si señor

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 18:47
Ernesto Ferney se encuentra en formación?

Cristian Felipe Ramos - 18:48
Disculpe instructor que días son

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 18:48
jueves y viernes de la semana pasada y la de anoche martes
como van con la actividad?
dudas preguntas?

Camilo Andrés Castaño Gómez - 18:51
De momento ninguna profe. Muchas gracias.

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 18:51
ninguna duda o pregunta o inquietud ?

angela monroy - 18:51
investigando instructor 
por el momento yo no 

Paola Murcia - 18:51
Bien profe investigando 

Ledis Ortegón - 18:52
no señor , por ahora estoy investigando .

JUDY BARRERA - 19:06
Instructor, ¿me puedes ayudar por favor con una ejemplo de organización?

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 19:09
Judy como se organiza un expediente

JUDY BARRERA - 19:10
Si señor

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 19:13
Un expediente es un conjunto de tipos documental tratan de un mismo asunto o materia,.producido a medida que se desarrollan los trámites.
Cada pieza, es decir, cada tipo documental individual e indivisible, es un eslabón en una cadena que está inserta en un contexto que le da un
valor que no tendría el documento visto

aisladamente. El expediente comporta una noción funcional y probatoria, da fe, y debe ser conservado en su integridad.
Los expedientes se forman mediante la colocación sucesiva de cada uno de los documentos que se producen en el transcurso de los trámites,
deben ser ordenados de acuerdo con esa secuencia, es decir, respetando el orden original
Su ordenación debe ser siguiendo los pasos que se han dado durante su trámite, el primer documento será aquel que le ha dado origen, bien
sea a través de una solicitud o un trámite de oficio, posteriormente se irán añadiendo los documentos que según el orden y uso de vayan
produciendo hasta el que concluya el trámite, lo cual es imprescindible para que el expediente tenga una disposición coherente, de manera que
pueda reconstruirse el asunto de que trata. 
Judy ya un poco mas claro?

JUDY BARRERA - 19:19
Si señor

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 19:59
Señores y señoritas les deseo una feliz noche
que descansen 
nos vemos mañana
feliz noche a todos y todas

Ledis Ortegón - 19:59
Feliz noche para todos  gracias .

angela monroy - 19:59
feliz noche instructor 

Camilo Andrés Castaño Gómez - 19:59
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Feliz noche para todos.

Carlos Andres Diaz - 20:00
feliz noche instructor muchas gracias

Paola Murcia - 20:00
Gracias profe feliz noche 

Gloria Barreto - 20:01
buena noche muchas garacias



INFORME EVIDENCIAS  

Fecha: 10 de Junio 2021 

Se desarrollan las siguientes actividades con las Fichas de Gestión Documental jornada nocturna y 

actividades de desarrollo curricular y proyecto biblioteca inclusiva 

Ficha: 2141244 TGB 

Competencia: Organización del Archivo de Gestión Parte I   
 

Encuentro sincrónico: 

 

Se continua con la temática Series documentales, se hace seguimiento de la actividad No.8 Series 

documentales, se utiliza la herramienta Chat correo grupal, en el horario establecido de la 
competencia. 
 
 
 

 
 
 
Se anexa la sesión del chat 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
Ficha 2067177   

 

Competencia: Organización del Archivo de Gestión Parte II  

 

Encuentro sincrónico: 

 
Se continua con la temática Tablas de Retención Documental, se hace seguimiento de la actividad 

No.8 Tablas de Retención documental, se utiliza la herramienta Chat correo grupal, en el 
horario establecido de la competencia. 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Se anexa la sesión del chat 
 
 
 



 
DISEÑO CURRICULAR 

 

Se revisa los perfiles de egreso e ingreso y la matriz correlacional del TL en Asistencia en Servicios 

digitales de Bibliotecas. 

 

 

INVESTIGACIÓN 

 

investigación se continúa trabajando en las actividades según cronograma del proyecto, para el 

año 2021 se realizarán la implementación de los servicios inclusivos de la Biblioteca, la producción 

de material bibliográfico y los protocolos para el uso de los servicios 
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LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS <lcramirez871@misena.edu.co>

Archivo de Gestión 1-2141244

10 de junio de 2021

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 18:26
buenas noches a todos y todas

Camilo Andrés Castaño Gómez - 18:27
Buenas noches profesor Luis Carlos, cordial saludo para todos.

lili alfonso - 18:27
Buenas noches, Lili Johana Alfonso

angela monroy - 18:27
Buenas Noches Instructor Angela Consuelo Monroy Diaz

JUDY BARRERA - 18:27
Buenas noches instructor, Judy Alexandra Barrera Martínez

FUENTES ORTIZ JOSE FRANCISCO - 18:27
Buenas noches Instructor Jose Francisco Fuentes Ortiz

ERIKA DAYANA HURTADO HURTADO - 18:27
Buenas noches instructor, Erika Dayana Hurtado

Milena Lara - 18:27
Buenas noches, Milena Lara Susa

ANGIE JULYNE BARRIOS QUINCHANEGUA - 18:27
Buenas noches instructor. Angie Julyne Barrios Quinchanegua

Ledis Ortegón - 18:28
Buenas noches para todos ,Ledis Johana Ortegón Pineda .

Cristian Felipe Ramos - 18:28
Buenas noches instructor Cristian Felipe Ramos Benavides

SANDRA MILENA DUARTE QUIROGA - 18:28
Buenas noches Sandra Milena Duarte Quiroga

Yesica A Muñoz - 18:28
Buenas noches, Yesica Alejandra Muñoz

LORENA SOTELO - 18:29
Buenas tardes, Anyi Lorena Sotelo Murcia

BIBIANA LOPEZ RAMIREZ - 18:29
Buenas noches, Bibiana López Ramírez

David Felipe Rojas Romero - 18:29
Buenas noches Instructor y Compañeros, David Felipe Rojas Romero

jeimmy rodriguez silva - 18:31
Buenas noches instructor jeimmy Janeth Rodríguez silva

TatiAna Guavita - 18:31
Buenas noches Instructor, Leidy Tatiana Guavita Pérez

Johana Buritik - 18:32
Buenas tardes, Johana Marcela Buritica Londoño
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LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 18:32
Camilo Andrés buenas noches

Gloria Barreto - 18:32
Buenas noches instructor y compañeros Gloria Esmin Barreto 

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 18:32
Lili Johana buenas noches
Angela Consuelo buenas noches
Judy Alexandra buenas noches
José Francisco buenas noches
Erika Dayana buenas noches
Milena buenas noches

ANDREA GARCIA MARTINEZ - 18:33
Buenas noches instructor Andrea garcia

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 18:33
Angie Julyne buenas noches
Ledis johana buenas noches
Cristian Felipe buenas noches
Sandra milena buenas noches
Yesica Alejandra buenas noches
Anyi Lorena buenas noches
Bibiana buenas noches
David Felipe buenas noches
Jeimmy Janeth buenas noches
Leidy Tatiana buenas noches
Johana Marcela buenas noches
Gloria buenas noches
Andrea buenas noches
buenas noches a todos y todas
como se encuentran?
como se encuentran?

SANDRA MILENA DUARTE QUIROGA - 18:36
Bien si señor

JUDY BARRERA - 18:36
Bien gracias a Dios

angela monroy - 18:36
bien gracias adiós 

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 18:36
me alegra saber que se encuentran bien
como van con la actividad?
preguntas
Dudas
inquietudes
referente a la actividad

angela monroy - 18:37
bien instructor buscando información 

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 18:37
Carlos Andrés se encuentra en formación?
Ernesto Ferney se encuentra en formación?
Leidy Paola se encuentra en formación?
Angie Mireya se encuentra en formación?

Carlos Andres Diaz - 18:39
buenas noches instructor carlos andres diaz

Gloria Barreto - 18:39
muy bien señor
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LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 18:39
Carlos Andrés buenas noches

Carlos Andres Diaz - 18:39
buenas noches instructor que pena la hora
pero aqui estamos 

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 18:40
ok Carlos
continuen trabajando en la actividad mientras yo reviso la actividad No.7 en plataforma

Angie moreno - 18:44
Buenas noches, Angie Mireya Sosa Moreno

Paola Murcia - 18:45
Buenas noches instructor Leidy Paola Murcia 
Perdón profe por la hora pido disculpas 

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 19:12
Angie Mireya buenas noches
Leidy Paola buenas noches

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 19:40
ya la actividad se encuentra revisada y calificada
por favor revisar

JUDY BARRERA - 19:41
Ok, si señor.

angela monroy - 19:42
ok gracias 

Yesica A Muñoz - 19:42
Gracias

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 19:43
como van?

Angie moreno - 19:43
Ok gracias

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 19:43
alguna inquietud?

Ledis Ortegón - 19:44
no señor  

Cristian Felipe Ramos - 19:44
no señor por a hora no 

angela monroy - 19:44
no señor

Paola Murcia - 19:44
No señor 

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 20:01
Feliz noche para todos y todas
que descansen 
nos vemos mañana

Camilo Andrés Castaño Gómez - 20:02
Feliz noche para todos.

Ledis Ortegón - 20:02
feliz noche gracias .
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ERIKA DAYANA HURTADO HURTADO - 20:02
Gracias instructor igualmente

Paola Murcia - 20:02
Gracias profe igual mente

Yesica A Muñoz - 20:02
Feliz noche

Gloria Barreto - 20:02
buena noche muchas gracias

Johana Buritik - 20:04
Gracias instructor feliz noche
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LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS <lcramirez871@misena.edu.co>

ORGANIZACION DE ARCHIVO DE GESTION

10 de junio de 2021

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 20:29
buenas noches a todos y todas

Maria Fernanda Bayona - 20:29
Buenas noches Bayona Rojas María Fernanda

Valentina Quintero Ospina - 20:29
Buenas noches

Quintero Ospina Valentina

KAREN VANESSA MARTINEZ ALDANA - 20:29
Buenas noches instructor 

Martinez Aldana Karen Vanessa

CESAR MAURICIO BAQUERO CAMARGO - 20:29
Buena noche profe Baquero Camargo César Mauricio

Zaida Tinoco - 20:29
Buenas noches profesor zaida Tinoco

STIVEN GARZON RODRIGUEZ - 20:29
Buenas noches

Stiven garzon Rodriguez

carlos arley rodriguez cespedes - 20:29
Buenas noches instructor Rodríguez céspedes Carlos arley

DIEGO ANDRES AVELLANEDA MONTOYA - 20:30
Buenas noches 

Avellaneda Montoya Diego Andrés

PAOLA ANDREA GONZALEZ LESMES - 20:30
Buenas noches Gonzalez Lesmes Paola Andrea

YINI MARELLY MOSQUERA PACHECO - 20:30
Buenas noches...yini Marelly Mosquera Pacheco

yury Tatiana Sanchez Pineda - 20:30
Buenas noches Yury Sánchez

KAROL LILIANA CASTILLO ARENAS - 20:30
Buenas noches

Karol Castillo

LUZ MILA LEON - 20:30
Buenas noches, León Luzmila

MARTHA LUCIA CASTRO ZAMORA - 20:31
Buenas noches, Martha Lucia Castro

MIGUEL ANGEL PARRA MONGUI - 20:32
buenas noches profe parra mongui miguel angel 

SEBASTIAN STEVEN JIMENEZ GARZON - 20:32
Buenas noches

Sebastian steven jimenez garzon

LEIDY JOHANNA CONTRERAS GARCIA - 20:33
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Buena noche, Leidy Contreras 

GISELL NAYIBE TOVAR MOLINA - 20:34
Buenas noches giselle nayibe tovar

LORENA KATERINE SANTANA CASTILLO - 20:35
buenas  noches, Lorena Santana

Wendy Cardenas - 20:35
Buena noche instructor wendy cardenas

felix alexander lopez anzola - 20:35
Buenas noches López Anzola felix Alexander

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 20:36
María Fernanda buenas noches
Valentina buenas onches
Karen Vanessa buenas noches
Cesar Mauricio buenas noches
Zaida buenas noches
Stiven buenas noches
Carlos Arley buenas noches
Diego Andrés buenas noches
Paola Andrea buenas noches
Yini buenas noches
Karol buenas noches
Luzmila buenas noches
Miguel Angel buenas noches
Sebastian buenasnoches
Leidy buenas noches
Giselle buenas noches
Lorena buenas noches
Wendy buenas noches
Felix buenasnoches
como se encuentran todos y todas

LORENA KATERINE SANTANA CASTILLO - 20:39
Bien profe

KAROL LILIANA CASTILLO ARENAS - 20:39
Bien profe gracias a Dios

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 20:39
que bien me alegro que se encuentren bien

KAROL LILIANA CASTILLO ARENAS - 20:40
Profe una pregunta, sumerce al fin no nos indico para cuando es el taller

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 20:40
Karol en la plataforma esta la fecha de entrega

KAROL LILIANA CASTILLO ARENAS - 20:40
Ha bueno profe gracias

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 20:40
deben revisar las fechas en plataforma territorium

SEBASTIAN STEVEN JIMENEZ GARZON - 20:40
 profe a mi no me sale la evidencia

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 20:40
ahi estan las fechas de entrega

LAURA MARCELA RICO CORTES - 20:41
Buenas noches Rico cortés Laura Marcela
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LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 20:41
Sebastian a todos deben de visualizar la evidencia

SEBASTIAN STEVEN JIMENEZ GARZON - 20:43

ya revise profe y no me sale la evidencia a un

PAOLA ANDREA GONZALEZ LESMES - 20:43
profe en la plataforma aun no se ve habilitado para cargar el trabajo

MIGUEL ANGEL PARRA MONGUI - 20:45
en la plataforma no se ve la evidencia  att miguel parra 

KAROL LILIANA CASTILLO ARENAS - 20:45
No profe ya mire y definitivamente no aparece

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 20:45
revisen
revisen haber si aparece

DIEGO ANDRES AVELLANEDA MONTOYA - 20:45
Idem. No está la evidencia.

MARTHA LUCIA CASTRO ZAMORA - 20:45
Estoy revisando y tampoco veo fecha de entrega

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 20:45
ya la revise y la actualice 
por favor revisar en este momento
jeje Idem 
hacia rato no leia ese idem

MARTHA LUCIA CASTRO ZAMORA - 20:46
Ahora sí para el 12

DIEGO ANDRES AVELLANEDA MONTOYA - 20:46
Listo, profe ya se evidencia

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 20:46
no se que pudo haber pasado
le di actualizar 

SEBASTIAN STEVEN JIMENEZ GARZON - 20:46
listo profe ya sale gracias
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LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 20:46
bueno gracias Karol por informar

KAROL LILIANA CASTILLO ARENAS - 20:47
Bueno profe

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 20:48
ya la actividad No.7 plan de preservación se encuentra revisada y calificada 
por favor revisar

SEBASTIAN STEVEN JIMENEZ GARZON - 20:49
bueno profe gracias

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 20:50
por favor consultar el Acuerdo 004 de 2019
en ese acuerdo esta el paso a paso para la elaboración de las TRD y TVD
para el numeral 6 

KAREN VANESSA MARTINEZ ALDANA - 20:56
Instructor

Es que no encuentro el numeral 8: investigar los tipos de documentos de casa serie y subserie de la unidad de administración

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 20:58
Karen de acuerdo con el organigrama que deben diseñar, identificar las unidades administrativas y sus funciones y despues codificarlo
con ese desarrollo les dan las pautas para identificar los tipos de documentos de cada serie

KAREN VANESSA MARTINEZ ALDANA - 20:58
Bueno si señora
Perdón señor

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 20:58
señor
deben de acuerdo con cada unidad administrativa deben identiicar los documentos que producen para armar las series y subseries
en la Ley 594 de 2000 pueden sacar la definiciones de TRD
dudas preguntas o inquietudes 

DIEGO ANDRES AVELLANEDA MONTOYA - 21:10
Profe necesariamente debe haber seccion y subseccion en el organigrama? Es que Nuestra empresa no tiene tantas dependendicas a nivel
vertical
*dependencias

SEBASTIAN STEVEN JIMENEZ GARZON - 21:11
por el momento no profe

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 21:12
Diego Andres hace referencia a los fondos, sección, subsección, series y subseries documentales

SEBASTIAN STEVEN JIMENEZ GARZON - 21:12
tenia una duda pero ya con el transcurso del desarrollo del a guia la resolvi

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 21:12
no necesariamente
con solo que identifiquen fondos, series y subseries

DIEGO ANDRES AVELLANEDA MONTOYA - 21:14
Gracias profe y otra pregunta

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 21:15
señor

DIEGO ANDRES AVELLANEDA MONTOYA - 21:15
En el punto 10, 
Aplicar la legislación para la elaboración de las Tablas de Retención Documental, hace referencia a cuales son las leyes que
constituyen las TDR?

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 21:16
si Diego Andrés
en la Ley 594 de 2000



10/6/2021 Correo de Servicio Nacional de Aprendizaje SENA - ORGANIZACION DE ARCHIVO DE GESTION

https://mail.google.com/mail/u/0?ik=e6020d5f17&view=pt&search=all&permthid=thread-f%3A1702232014463839815&simpl=msg-f%3A17022320144… 5/5

Decreto 1080 de 2015
Decreto 1499 de 2017
Acuerdo 004 de 2019
ahi esta todo lo referente a las TRD

DIEGO ANDRES AVELLANEDA MONTOYA - 21:18
Vale, profe. Gracias

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 21:21
en la Ley 594 de 2000
Art.3 Definiciones pueden consultar la definición de TRD
Art. 24 las obligaciones de las entidades en adoptar las respectivas TRD
en el Decreto 1080 de 2015 
Art. 2.8.2.2.5 Eliminación de documentos
Art. 2.8.2.5.8. Instrumentos archivisticos numeral b)

Wendy Cardenas - 21:40
Profe que pena
Una pregunta sobre el punto del cronograma

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 21:44
si Wendy
cronograma?
digame Wendy
bueno señores y señoritas
les deseo una feliz noche a todos y todas
que descansen 
nos vemos mañana
feliz noche

KAROL LILIANA CASTILLO ARENAS - 21:50
Gracia profe feliz noche

Maria Fernanda Bayona - 21:50
Hasta mañana gracias

MARTHA LUCIA CASTRO ZAMORA - 21:51
Feliz noche y gracias por la orientación

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 21:51
nos vemos mañana
que pasen feliz noche

Zaida Tinoco - 21:53
Hasta mañana profesor q descanse

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 21:53
feliz noche Zaida

MIGUEL ANGEL PARRA MONGUI - 21:53
feliz noche que descansen 



INFORME EVIDENCIAS  

Fecha: 11 de Junio 2021 

Se desarrollan las siguientes actividades con las Fichas de Gestión Documental jornada nocturna y 

actividades de desarrollo curricular y proyecto biblioteca inclusiva 

Ficha: 2141244 TGB 

Competencia: Organización del Archivo de Gestión Parte I   
 

Encuentro sincrónico: 

 

Se hace seguimiento de la actividad No.8 Series documentales, se utiliza la herramienta Chat 
correo grupal, en el horario establecido de la competencia. 
 
 
 

 
 
 
Se anexa la sesión del chat 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
Ficha 2067177   

 

Competencia: Organización del Archivo de Gestión Parte II  

 

Encuentro sincrónico: 

 

Se hace seguimiento de la actividad No.8 Tablas de Retención documental, se utiliza la 
herramienta Chat correo grupal, en el horario establecido de la competencia. 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
Se anexa la sesión del chat 
 
 
 
 
 
 
 



 
DISEÑO CURRICULAR 

 

Se revisa los perfiles de egreso e ingreso y la matriz correlacional del TL en Asistencia en Servicios 

digitales de Bibliotecas. 

 

 

INVESTIGACIÓN 

 

investigación se continúa trabajando en las actividades según cronograma del proyecto, para el 

año 2021 se realizarán la implementación de los servicios inclusivos de la Biblioteca, la producción 

de material bibliográfico y los protocolos para el uso de los servicios 
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LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS <lcramirez871@misena.edu.co>

Archivo de Gestión 1-2141244

11 de junio de 2021

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 18:26
Buenas noches a todos y todas
como se encuentran

ANGIE JULYNE BARRIOS QUINCHANEGUA - 18:26
Buenas noches instructor. Angie Julyne Barrios Quinchanegua. Me encuentro bien.

LORENA SOTELO - 18:27
Buenas noches, Anyi Lorena Sotelo Murcia

JUDY BARRERA - 18:27
Buenas noches instructor, Judy Alexandra Barrera Martínez.

Yesica A Muñoz - 18:27
Buenas noches Yesica Alejandra Muñoz

ANDREA GARCIA MARTINEZ - 18:27
Buenas noches instructor, Andrea Garcia Martinez

Cristian Felipe Ramos - 18:27
Buenas noches instructor

Cristian Felipe Ramos Benavides

BIBIANA LOPEZ RAMIREZ - 18:27
Buenas noches, Bibiana López Ramírez

ERIKA DAYANA HURTADO HURTADO - 18:27
Buenas noches, Erika Dayana Hurtado

Paola Murcia - 18:28
Buenas noches instructor, Leidy Paola Murcia  

TatiAna Guavita - 18:28
Buenas noches Instructor, Leidy Tatiana Guavita Perez

Angie moreno - 18:28
Buenas noches, Angie Mireya Sosa Moreno.

Ledis Ortegón - 18:28
Buenas noches para todos, Ledis Johana Ortegón Pineda. 

David Felipe Rojas Romero - 18:29
Buenas noches, David Felipe Rojas Romero

SANDRA MILENA DUARTE QUIROGA - 18:29
Buenas noches, Sandra Milena Duarte Quiroga

Milena Lara - 18:30
Buenas noches Instructor, Milena Lara Susa

Carlos Andres Diaz - 18:31
Buenas noches Carlos Andres Díaz

FUENTES ORTIZ JOSE FRANCISCO - 18:31
Buenas noches Instructor Jose Francisco Fuentes Ortiz

angela monroy - 18:31
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Buenas Noches Instructor Angela Consuelo Monroy Diaz

Ernesto Ferney Durthe Espinosa - 18:31
buenas noches
ernesto ferney duarte espinosa

Camilo Andrés Castaño Gómez - 18:32
Cordial saludo para todos.

Gloria Barreto - 18:34
Buenas noches instructor y compañeros Gloria Esmin Barreto Garzón}

Johana Buritik - 18:35
Buenas tardes, johana Marcela Buritica Londoño

lili alfonso - 18:36
Buenas noches, Lili Johana Alfonso

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 18:37
Angie Julyne buenas noches
Anyi Lorena buenas noches
Judy Alexandra buenas noches
Yesica Alejandra buenas noches
Andrea buenas noches
Cristian Felipe buenas noches
Bibiana buenas noches
Erika Dayana buenas noches
Leidy Paola buenas noches
Leidy Tatiana buenas noches
Angie Mireya buenas noches
Ledis Johana buenas noches
David Felipe buenas noches
Sandra Milena buenas noches
Milena buenas noches
Carlos Andrés buenas noches
José Francisco buenas noches
Angela Consuelo buenas noches
Ernesto Ferney buenas noches
Camilo Andrés buenas noches
Gloria buenas noches
Johana Marcela buenas noches
lili Johana buenas noches
como se encuentran?

jeimmy rodriguez silva - 18:40
Buenas noches instructor jeimmy Janeth Rodríguez silva

Johana Buritik - 18:40
Bien gracias a Dios y usted?

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 18:40
muy bien a Dios gracias
Ernesto  Ferney tiene excusa del miercoles y jueves?
Ernesto Ferney?
Ernesto Ferney?
estan?
Sandra Milena se encuentra en formación?

SANDRA MILENA DUARTE QUIROGA - 18:43
Si señor
Sandra Milena Duarte Quiroga

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 18:44
Sandra Milena buenas noches
buenas noches a todos y todas
como van con la actividad?
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Johana Buritik - 18:45
Bien si señor

angela monroy - 18:45
bien instructor ajustando detalles 

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 18:45
alguna inquietud o duda?

Johana Buritik - 18:45
Haciendo los últimos ajustes

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 18:47
alguna inquietud o duda?

angela monroy - 18:47
no señor

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 18:48
gracias Angela por responder

Johana Buritik - 18:50
No señor gracias

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 18:51
recomendaciones
deben revisar bien la actividad antes de subirla a la plataforma
revisar que la actividad quede subida en plataforma 
la plataforma esta habilitada hasta las 11:30 pm del día de hoy

Ledis Ortegón - 18:52
si señor. Gracias  

Yesica A Muñoz - 18:52
Si señor

Paola Murcia - 18:52
ok si señor

David Felipe Rojas Romero - 18:53
Gracias Instructor.

Cristian Felipe Ramos - 18:53
Listo si señor

Carlos Andres Diaz - 18:53
Si señor

Johana Buritik - 18:54
Si señor muchas gracias

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 19:43
bueno señores y señoritas
les deseo una feliz noche y un excelente fin de semana
que descansen 
se cuidan

Yesica A Muñoz - 19:43
Feliz noche

Carlos Andres Diaz - 19:43
Igualmente instructor

JUDY BARRERA - 19:43
Instructor lindo fin de Semana
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Camilo Andrés Castaño Gómez - 19:43
Gracias profesor Luis Carlos, feliz y bendecido fin de semana colegas.

Milena Lara - 19:43
Gracias Instructor, igualmente

angela monroy - 19:43
feliz noche instructor y buen fin de semana

Paola Murcia - 19:45
Gracias profe feliz noche y buen fin de semana  

Gloria Barreto - 19:49
Muchas gracias buena noche

Johana Buritik - 19:49
Gracias instructor feliz fin de semana para tod@s
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LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS <lcramirez871@misena.edu.co>

ORGANIZACION DE ARCHIVO DE GESTION

11 de junio de 2021

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 20:27
buenas noches a todos y todas

Maria Fernanda Bayona - 20:27
Buenas noches, Bayona Rojas María Fernanda

SEBASTIAN STEVEN JIMENEZ GARZON - 20:27
Buenas noches 

Sebastian jimenez garzon

KAROL LILIANA CASTILLO ARENAS - 20:27
Buenas noches

Karol Castillo

Wendy Cardenas - 20:27
buena noche instructor wendy cardenas

CESAR MAURICIO BAQUERO CAMARGO - 20:27
Buena noche Baquero Camargo César Mauricio

LAURA MARCELA RICO CORTES - 20:27
Buenas noches instructor, Rico Cortés Laura Marcela

Valentina Quintero Ospina - 20:27
Buenas noches

Quintero Ospina Valentina

MARTHA LUCIA CASTRO ZAMORA - 20:28
Buenas noches, Martha Lucia Castro

KAREN VANESSA MARTINEZ ALDANA - 20:28
Buenas noches 

Martínez Aldana Karen Vanessa

PAOLA ANDREA GONZALEZ LESMES - 20:28
buenas noches Gonzalez Lesmes Paola Andrea

LEIDY JOHANNA CONTRERAS GARCIA - 20:28
Buena noche, Leidy Contreras

DIEGO ANDRES AVELLANEDA MONTOYA - 20:28
Buenas noches 

Avellaneda Montoya Diego Andrés

felix alexander lopez anzola - 20:28
Buenas noches López Anzola felix Alexander

Zaida Tinoco - 20:29
Buena noche profesor, zaida Tinoco
Cómo estás , profesor q tal la lluvia de hoy

YINI MARELLY MOSQUERA PACHECO - 20:30
Buenas noches...yini Marelly Mosquera Pacheco

LUZ MILA LEON - 20:30
Buenas noches León Luzmila

MIGUEL ANGEL PARRA MONGUI - 20:31
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buenas noches parra monui miguel angel presente 

STIVEN GARZON RODRIGUEZ - 20:32
Buenas noches

Stiven garzon

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 20:32
María Feranda buenas noches
Sebastian buenas noches
Karol buenas noches
Wendy buenas noches
Karol buenas noches
Wendy buenas noches
Cesar buenas noches
Laura Marcela buenas noches
Valentina buenas noches
Martha Lucia buenas noches
karen Vanessa buenas noches
Paola Andrea buenas noches
Leidy buenas noches
Diego buenas noches
Felix buenas noches
Zaida buenas noches
Yini buenas noches
Luzmila buenas noches
Miguel buenas noches
Stiven buenas noches
como se encuentran todos y todas
como se encuentran?
como se encuentran?

CESAR MAURICIO BAQUERO CAMARGO - 20:36
Bien profe

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 20:37
me alegra cesar

CESAR MAURICIO BAQUERO CAMARGO - 20:37
Profe tengo una duda

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 20:37
Carlos Arley se encuentra en formación?
Yury Tatiana se encuentra en formación
Lorena Katerine se encuentra en formación?
Giselle se encuentra en formación?
si Cesar 
cuenteme

CESAR MAURICIO BAQUERO CAMARGO - 20:38
En el punto de la legislación es explicar la legislación o hacer la tabla de acuerdo a la legislación?

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 20:38
si Cesar
es consultar y aplicar

CESAR MAURICIO BAQUERO CAMARGO - 20:40
Osea consulto la legislación y según lo indique hago la tabla, ok profe

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 20:40
asi es Cesar
anoche les indique alguna de la legislación que deben consultar

CESAR MAURICIO BAQUERO CAMARGO - 20:41
Si sr

PAOLA ANDREA GONZALEZ LESMES - 20:43
profe una pregunta
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LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 20:43
si Paola

PAOLA ANDREA GONZALEZ LESMES - 20:44
en el punto 6 donde dice Realizar los pasos para levantar las Tablas de Retención Documental solo nombro los pasos o coloco tambien una
imagen o realizo una tabla de retencion documental

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 20:44
ddeben mencionar el paso a paso

PAOLA ANDREA GONZALEZ LESMES - 20:45
ok gracias profe

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 20:45
consulten el Acuerdo 004 de 2019

PAOLA ANDREA GONZALEZ LESMES - 20:45
gracias profe

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 20:47
en ese Acuerdo pueden extraer casi la mayoria del paso a paso de las TRD

PAOLA ANDREA GONZALEZ LESMES - 20:47
muchas gracias profe

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 20:48
con gusto Paola Andrea

LORENA KATERINE SANTANA CASTILLO - 20:48
buenas noches profe, Lorena Santana presente

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 20:48
Lorena buenas noches
Carlos Arley?
Yury Tatiana?
Giselle?
alguna duda?
inquietud?

GISELL NAYIBE TOVAR MOLINA - 21:03
Buenas noches profe

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 21:04
Giselle buenas noches

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 21:34
Les recuerdo que la actividad esta disponible hasta mañana sábado antes de las 11:30 pm
revisar antes de subirla 
asegurar que quede cargada en plataforma

Wendy Cardenas - 21:36
Gracias instructor

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 21:42
Les deseo una feliz noche a todos y todas
que descansen 
un excelente fin de semana

KAREN VANESSA MARTINEZ ALDANA - 21:42
Gracias profe igualmente

Zaida Tinoco - 21:43
Q descance profesor

LAURA MARCELA RICO CORTES - 21:43
Gracias profe, feliz noche para todos
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LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 21:45
feliz noche Zaida
Feliz noche Laura
Karen Feliz noche

felix alexander lopez anzola - 21:45
Feliz noche

Maria Fernanda Bayona - 21:46
Hasta mañana profesor, muchas gracias

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 21:46
Felix feliz noche
María Fernanda feliz noche

LUZ MILA LEON - 21:46
Feliz fin de semana

LUIS CARLOS RAMÍREZ CORTÉS - 21:46
igualmente Luzmila


