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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogotd, D.C., 18 de Junio de 2021

Sefior (a)

EMILIO DELGADO DIAZ

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.2210511 de 2021
Coordinador (E) — Instructor G18

Cordinacion Académica Gestion Documental y de la Informacion
Centro de Gestion Administrativa

Bogota D.C

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual
Mes Junio del afio 2021

Referencia: No. CO1.PCCNTR.2210511 de 2021

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES, identificado con la cédula de ciudadania No. 6024178 de Venadillo (Tol.),
en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro de Gestion Administrativa (Coordinacion Académica de
Gestion Documental y de la Informacién), en cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la
referencia, a continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de TREINTA Y NUEVE
MILLONES DE PESOS ($39.000.000) COP. Incluido IVA de conformidad con el régimen tributario a que
pertenezca el contratista. Esta suma serd pagada por el SENA al Contratista de la siguiente manera: a) UN
(1) primer pago correspondiente al mes de FEBRERO de 2021 por valor de TRES MILLONES SETECIENTOS
SETENTA MIL PESOS ($3.770.000) COP. b) NUEVE (9) pagos iguales correspondientes a los meses de
MARZO A NOVIEMBRE de 2021, por valor de TRES MILLONES NOVECIENTOS MIL PESOS ($3.900.000)
COP. cada uno. ¢) UN (1) pago final correspondiente al mes de DICIEMBRE de 2021, por valor de CIENTO
TREINTA MIL PESOS ($130.000) COP.

Plazo: Sera hasta el 01 de diciembre de 2021.

OBJETO:

Prestar los servicios personales de caracter temporal, para impartir Formaciéon Profesional Integral,
mediante la modalidad de periodos fijos de instructores, para la ejecucion de acciones de Formacién
Titulada y/o Complementaria, presencial y virtual, en las Areas de Gesti6én del Talento Humano,
Asistencia y Gestién Administrativa y Gestibn Documental y de la Informacién, del Centro de Gestion
Administrativa, Subsede y Organizaciones, asi como las actividades de capacitacion o de auditoria en
el sistema integrado de gestion de calidad, para Orientar, Participar, Formular, Ejecutar, Seguir,
Controlar, Planes, Programas y Proyectos desarrollando Competencias de la Formacion Profesional
Integral para dar respuesta a la politica Institucional entre otros el Proceso de Calidad y Mejoramiento
Continuo y demanda de la poblacidn; en las jornadas diurna, nocturna, madrugada y fines de semana.
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Obligaciones Especificas:
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en el desarrollo de proyectos
formativos y/o productivos en las
respectivas etapas de formacion

en plataforma virtual,
estrategias didacticas
activas.

Actividad Depdsitos de
Archivo

Actividad Ciclo vital de los
documentos

Actividad Sistemas de
ordenacion

Actividad Series
documentales

Actividad Descripcién
documental

Actividad Trabajo final —
analisis tematico

Actividad
Procesos_Flujogramas
Actividad Preservacion y
conservacion documental
Actividad Plan de
preservacion y conservacion
documental

Actividad Tablas de
Retencién Documental
Actividad Transferencias
documentales

Actividad TRD Taller
préctico.

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Atender la formacion de aprendices Formacion con las Fichas: Plataforma Territorium
en el area especifica del respectivo 2141244 en la Competencia
programa de formacion, en las fases | Organizacion Archivo de https://sena.territorio.la/ini
0 competencias establecidas y Gestion. Parte | t.php
programadas Ficha 2067177 en la
competencia Organ_|zaC|én Informe diario de gestién
de Archivo de Gestion Parte | o, o] DRIVE habilitado
Il. del Programa Tecnologo S
- por la Coordinacion.
en Gestion Documental
Jornadas Noctura. https://drive.google.com/d
Disefio Curricular rive/folders/18nMetXwPy2
S XQ7TFI1gHcYGTxo3noX
Se esta disefiando un TL en
o ZCE
Promocion a la lectura
En Investigacion se esta
ejecutando el proyecto
Biblioteca Inclusiva.
2 Orientar y apoyar a los aprendices Guias, talleres, actividades Actividades en la

Plataforma Territorium

https://sena.territorio.la/ini
t.php

Informe diario de gestion
en el DRIVE habilitado
por la Coordinacion.

https://drive.google.com/d
rive/folders/18nMetXwPy2
XQ7TFI1gHcYGTxo3noX
ZCE
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Garantizar la actualizacion de los
contenidos y tecnologias, de las
fases o competencias en las cuales
se desarrolla la formacion de los
aprendices.

Actividad Depésitos de
Archivo

Actividad Ciclo vital de los
documentos

Actividad Sistemas de
ordenacion

Actividad Series
documentales

Actividad Descripcién
documental

Actividad Trabajo final —
analisis tematico

Actividad
Procesos_Flujogramas
Actividad Preservacion y
conservacion documental
Actividad Plan de
preservacion y conservacion
documental

Actividad Tablas de
Retencién Documental
Actividad Transferencias
documentales

Actividad TRD Taller
préctico.

Actividades en la
Plataforma Territorium

https://sena.territorio.la/ini
t.php

Informe diario de gestion
en el DRIVE habilitado
por la Coordinacion.

https://drive.google.com/d
rive/folders/18nMetXwPy2
XQ7TFI1lgHcYGTx03noX
ZCE

Asi mismo, de acuerdo con el &rea
de desempefio para la cual fue
seleccionado debera orientar la
formacion, para desarrollar en los
aprendices las competencias del
programa.

Guias, talleres, actividades
en plataforma virtual,
estrategias didacticas
activas.

Actividad Depdsitos de
Archivo

Actividad Ciclo vital de los
documentos

Actividad Sistemas de
ordenacion

Actividad Series
documentales

Actividad Descripcion
documental

Actividad Trabajo final —
analisis tematico

Actividad
Procesos_Flujogramas
Actividad Preservacion y
conservacion documental
Actividad Plan de
preservacion y conservacion
documental

Actividad Tablas de
Retencién Documental
Actividad Transferencias
documentales

Actividades en la
Plataforma Territorium

https://sena.territorio.la/ini
t.php

Informe diario de gestién
en el DRIVE habilitado
por la Coordinacion.

https://drive.google.com/d
rive/folders/18nMetXwPy2
XQ7TFI1gHcYGTxo3noX
ZCE
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Actividad TRD Taller
practico.

Aplicar durante el periodo de
duracion del contrato, al proceso de
certificacién de competencias segun
normas de competencias que aplica
a la funcién Instructor, asi como a los
procesos, que el SENA adelante
para certificar habilidades
pedagdgicas.

Nivel Intermedio - Norma
Orientar Formacion
Presencial de Acuerdo con
Procedimientos Técnicos y
Normativa — 04 de Octubre
2018 (vigencia 2021)

Nivel Intermedio - Norma
Atender Clientes de Acuerdo
con Procedimiento de
Servicio y Normativa — 30 de
Abril 2019 (vigencia 2022)

Subida a Secop

Subida a Secop I

Cumplimiento oportuno con las
entregas de los distintos formatos y

Guias Interdisciplinarias
donde se registra las

https://drive.google.com/d
rive/folders/1z5wbOReRb

documentos requeridos en el actividades de cada una de N3mFSbPTcwKQryzn5oq
proceso administrativo. las competencias a realizar Rwc-
durante el trimestre.
PPPF — Planeacion
Pedagdgica del Proyecto
Formativo
Actas de Equipo ejecutor
Acta de Seguimiento y
evaluacion de la Formacion
Cumplimiento del manual, Durante el periodo no se N/A
estandares y lineamientos vigentes ejecuto
para la orientacion de procesos de
formacion a través de ambientes
virtuales de aprendizaje.
Adicionalmente, para los instructores | Durante el periodo no se N/A

de Formacion Virtual en todos los
niveles, se requiere “Cumplir la
ejecucion de la formacion que se
asigne para el acompafiamiento de
aprendices en Ambientes Virtuales
de Aprendizajes SENA, entregado
por la Direccién de Formacion
Profesional”

ejecuto

A continuacién relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una vez
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe Legalizaciéon
Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los
resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.
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Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales forman
parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

ITEM No DE LA L UGAR DE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
O ra

ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1.

2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe que la
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del informe de
ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucién contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. 1037709492 de la
planilla, PAGO SIMPLE correspondiente al mes de Mayo del afio 2021. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto
Ley Antitramites”)

Evidencias en (121) folios

Cordialmente,

Firma

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES
Contratista

C.C. No. 6.024.178 de Venadillo (Tol.)

Recibi a satisfaccion:

Firma

EMILIO DELGADO DIAZ

Supervisor(a) Contrato No. CO1.PCCNTR.2210511 de 2021
Coordinador (E) — Instructor G18
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Fecha

Numero de ficha

Competencia

Encuentros sincronicos

Herramienta utilizada*

Cantidad de aprendices presentes
Cantidad de aprendices ausentes

Hora del encuentro

Tema abordado

L
SENA

N

Centro de Gestion Administrativa

Informe de trabajo diario Instructores — Modalidad Virtual.

_ 01 de Junio 2021
Nombre del Instructor __Luis Carlos Ramirez Cortés

Disefo
Curricular

Investigacion

2141244 TGD

2067177 GD

Desarrollo del

Desarrollo del

Organizacion de
Archivo de Gestion.

Organizacion de
Archivo de

actividad No.7

proyecto Gestién. Parte |l
disefio biblioteca Parte |
curricular del
Técnico Laboral
Meet
Meet Chat correo
N/A Chat correo grupal | grupal
N/A N/A 24 22
0 N/A 6 1
15:30-17:00 17:00 - 18:30 20:25-22:02
hora hora 18:30 — 20:05 hora |hora
e Se continua con la | ® Se continua con
tematica la tematica de
e Trabajo seguln Ordenacion de preservaciony
Disefo cronograma documentos conservacion
curricular TL del proyecto. |e Se hace documental.
seguimiento de la | e Se hace

seguimiento de

f v o

\
@SENAcomunicao
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Actividades asincrdnicas

Herramienta utilizada**

Tipo de actividad
Fecha de vencimiento de la actividad

L
SENA

N

Centro de Gestion Administrativa

Sistema de la actividad
ordenacion de los No.7 Plan de
documentos preservaciony
conservacion
documental
N/A N/A N/A N/A
Plan de
Avances Sistema de Preservacion y
Disefio curricular | proyecto ordenacion de los conservacién
TL biblioteca documentos. documental
N/A N/A 04 de junio 2021 05 de junio 2021

© f ¥v o

-

@SENAcomunicao
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Centro de Gestion Administrativa

Observaciones / Novedades:
Diseno Curricular:

Se asiste a la reunidn convocada por el grupo de disefio curricular, donde se trabaja el perfil de egreso del TL en Servicios digitales en
bibliotecas, se debe hacer ajustes en la matriz correlacion del TL .

Investigacion:

En investigacidn se continla trabajando en las actividades segiin cronograma del proyecto, para el afio 2021 se realizardn laimplementacion
de los servicios inclusivos de la Biblioteca, la produccién de material bibliografico y los protocolos para el uso de los servicios

Formacion:

Se continua con la tematica de Ordenacién de documentos, se hace seguimiento de la actividad No.7 Sistema de ordenacién de los
documentos, con la Ficha 2141244 en la competencia Organizacion de Archivo de Gestion Parte |, se utiliza la herramienta Chat correo
grupal, en el horario establecido de la competencia.

Se continua con la tematica preservacion y conservacién documental, se hace seguimiento de la actividad No.7 Plan de preservaciény
conservacién documental, con la Ficha 2067177 en la competencia Organizacion de Archivo de Gestidn Parte Il, se utiliza la herramienta
Chat correo grupal, en el horario establecido de la competencia.

* Microsoft Teams, Meat, Zoom, entre otros. ** Classroom, Drive, Correo Electrénico, Edmodo, entre otros.

GC-F -005 V. 05
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Fecha

Numero de ficha

Competencia

Encuentros sincronicos

Herramienta utilizada*

Cantidad de aprendices presentes
Cantidad de aprendices ausentes

Hora del encuentro

Tema abordado

L
SENA

N

Centro de Gestion Administrativa

Informe de trabajo diario Instructores — Modalidad Virtual.

_02 de Junio 2021
Nombre del Instructor __Luis Carlos Ramirez Cortés

Disefo
Curricular

Investigacion

2141244 TGD

2067177 GD

Desarrollo del

Desarrollo del

Organizacion de
Archivo de Gestion.

Organizacion de
Archivo de

actividad No.7

proyecto Gestién. Parte |l
disefio biblioteca Parte |
curricular del
Técnico Laboral
Meet
Meet Chat correo
N/A Chat correo grupal | grupal
N/A N/A 24 22
0 N/A 6 1
15:30-17:00 17:00 - 18:30 20:25-22:02
hora hora 18:30 — 20:05 hora |hora
e Se continua con la | ® Se continua con
tematica la tematica de
e Trabajo seguln Ordenacion de preservaciony
Disefo cronograma documentos conservacion
curricular TL del proyecto. |e Se hace documental.
seguimiento de la | e Se hace

seguimiento de

f v o

\
@SENAcomunicao
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Actividades asincrdnicas

Herramienta utilizada**

Tipo de actividad
Fecha de vencimiento de la actividad

L
SENA

N

Centro de Gestion Administrativa

Sistema de la actividad
ordenacion de los No.7 Plan de
documentos preservaciony
conservacion
documental
N/A N/A N/A N/A
Plan de
Avances Sistema de Preservacion y
Disefio curricular | proyecto ordenacion de los conservacién
TL biblioteca documentos. documental
N/A N/A 04 de junio 2021 05 de junio 2021

© f ¥v o

-
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Centro de Gestion Administrativa

Observaciones / Novedades:

Disefo Curricular:

Se trabaja la matriz correlacién del TL en Servicios digitales en bibliotecas, de acuerdo a los ajustes del perfil de egreso del TL.
Investigacion:

Eninvestigacidn se continua trabajando en las actividades segln cronograma del proyecto, para el afio 2021 se realizaran la implementacién
de los servicios inclusivos de la Biblioteca, la produccion de material bibliografico y los protocolos para el uso de los servicios

Formacion:

Se continua con la temética de Ordenacién de documentos, se hace seguimiento de la actividad No.7 Sistema de ordenacién de los
documentos, con la Ficha 2141244 en la competencia Organizacion de Archivo de Gestion Parte |, se utiliza la herramienta Chat correo
grupal, en el horario establecido de la competencia.

Se continua con la tematica preservacion y conservaciéon documental, se hace seguimiento de la actividad No.7 Plan de preservaciény
conservacién documental, con la Ficha 2067177 en la competencia Organizacidn de Archivo de Gestidn Parte Il, se utiliza la herramienta

Chat correo grupal, en el horario establecido de la competencia.

* Microsoft Teams, Meat, Zoom, entre otros. ** Classroom, Drive, Correo Electrénico, Edmodo, entre otros.

GC-F-005 V. 05
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Fecha

Numero de ficha

Competencia

Encuentros sincronicos

Herramienta utilizada*

Cantidad de aprendices presentes
Cantidad de aprendices ausentes

Hora del encuentro

Tema abordado

L
SENA

N

Centro de Gestion Administrativa

Informe de trabajo diario Instructores — Modalidad Virtual.

_03 de Junio 2021
Nombre del Instructor __Luis Carlos Ramirez Cortés

Disefo
Curricular

Investigacion

2141244 TGD

2067177 GD

Desarrollo del

Desarrollo del

Organizacion de
Archivo de Gestion.

Organizacion de
Archivo de

actividad No.7

proyecto Gestién. Parte |l
disefio biblioteca Parte |
curricular del
Técnico Laboral
Meet
Meet Chat correo
N/A Chat correo grupal | grupal
N/A N/A 24 22
0 N/A 6 1
15:30-17:00 17:00 - 18:30 20:25-22:02
hora hora 18:30 — 20:05 hora |hora
e Se continua con la | ® Se continua con
tematica la tematica de
e Trabajo seguln Ordenacion de preservaciony
Disefo cronograma documentos conservacion
curricular TL del proyecto. |e Se hace documental.
seguimiento de la | e Se hace

seguimiento de

f v o

\
@SENAcomunicao
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Actividades asincrdnicas

Herramienta utilizada**

Tipo de actividad
Fecha de vencimiento de la actividad

L
SENA

N

Centro de Gestion Administrativa

Sistema de la actividad
ordenacion de los No.7 Plan de
documentos preservaciony
conservacion
documental
N/A N/A N/A N/A
Plan de
Avances Sistema de Preservacion y
Disefio curricular | proyecto ordenacion de los conservacién
TL biblioteca documentos. documental
N/A N/A 04 de junio 2021 05 de junio 2021

© f ¥v o

-

@SENAcomunicao
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Centro de Gestion Administrativa

Observaciones / Novedades:

Disefo Curricular:

Se trabaja la matriz correlacién del TL en Servicios digitales en bibliotecas, de acuerdo a los ajustes del perfil de egreso del TL.
Investigacion:

Eninvestigacidn se continua trabajando en las actividades segln cronograma del proyecto, para el afio 2021 se realizaran la implementacién
de los servicios inclusivos de la Biblioteca, la produccion de material bibliografico y los protocolos para el uso de los servicios

Se asiste a Reunién General de Instructores convocada por la Coordinacién de Gestién Documental y de la Informacidn, a las 16 horas, se
utiliza la herramienta Teams, se plantean los problemas presentados en el proceso de formacidn, se hace el anuncio del regreso en
alternancia, por la Coordinadora Académica

Formacion:

Se continua con la temética de Ordenacién de documentos, se hace seguimiento de la actividad No.7 Sistema de ordenacién de los
documentos, con la Ficha 2141244 en la competencia Organizacion de Archivo de Gestion Parte |, se utiliza la herramienta Chat correo

grupal, en el horario establecido de la competencia.

Se continua con la tematica preservacion y conservaciéon documental, se hace seguimiento de la actividad No.7 Plan de preservaciény
conservacién documental, con la Ficha 2067177 en la competencia Organizacidn de Archivo de Gestidn Parte Il, se utiliza la herramienta

Chat correo grupal, en el horario establecido de la competencia.

* Microsoft Teams, Meat, Zoom, entre otros. ** Classroom, Drive, Correo Electrénico, Edmodo, entre otros.

GC-F -005 V. 05
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Fecha

Numero de ficha

Competencia

Encuentros sincronicos

Herramienta utilizada*

Cantidad de aprendices presentes
Cantidad de aprendices ausentes

Hora del encuentro

Tema abordado

L
SENA

N

Centro de Gestion Administrativa

Informe de trabajo diario Instructores — Modalidad Virtual.

_04 de Junio 2021
Nombre del Instructor __Luis Carlos Ramirez Cortés

Disefo
Curricular

Investigacion

2141244 TGD

2067177 GD

Desarrollo del

Desarrollo del

Organizacion de
Archivo de Gestion.

Organizacion de
Archivo de

actividad No.7

proyecto Gestién. Parte |l
disefio biblioteca Parte |
curricular del
Técnico Laboral
Meet
Meet Chat correo
N/A Chat correo grupal | grupal
N/A N/A 24 22
0 N/A 6 1
15:30-17:00 17:00 - 18:30 20:25-22:02
hora hora 18:30 — 20:05 hora |hora
e Se continua con la | ® Se continua con
tematica la tematica de
e Trabajo seguln Ordenacion de preservaciony
Disefo cronograma documentos conservacion
curricular TL del proyecto. |e Se hace documental.
seguimiento de la | e Se hace

seguimiento de

f v o

\
@SENAcomunicao
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Actividades asincrdnicas

Herramienta utilizada**

Tipo de actividad
Fecha de vencimiento de la actividad

L
SENA

N

Centro de Gestion Administrativa

Sistema de la actividad
ordenacion de los No.7 Plan de
documentos preservaciony
conservacion
documental
N/A N/A N/A N/A
Plan de
Avances Sistema de Preservacion y
Disefio curricular | proyecto ordenacion de los conservacién
TL biblioteca documentos. documental
N/A N/A 04 de junio 2021 05 de junio 2021

© f ¥v o

-

@SENAcomunicao
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Centro de Gestion Administrativa

Observaciones / Novedades:
Diseno Curricular:

Se trabaja la matriz correlacién del TL en Servicios digitales en bibliotecas, de acuerdo a los ajustes del perfil de egreso del TL., en el horario
de 10:30 a 12:00 m. se utiliza la herramienta meet.

Investigacion:

Eninvestigacidn se continua trabajando en las actividades segln cronograma del proyecto, para el afio 2021 se realizaran la implementacién
de los servicios inclusivos de la Biblioteca, la produccién de material bibliografico y los protocolos para el uso de los servicios

Se asiste a la reunidn charlas informativas del Centro de Gestién Administrativa Ill Oferta 2021 (Julio), con la Lider de ingreso Carolina
Cérdenas Herrera, en el horario de 2:00 a 5:00 p.m. donde se presentd los programas pertenecientes a la Coordinacién de Gestion
Documental y de la Informacidn, se utiliza la herramienta Teams y Meet.

Formacion:

Se hace seguimiento de la actividad No.7 Sistema de ordenacidén de los documentos, con la Ficha 2141244 en la competencia
Organizacion de Archivo de Gestidn Parte |, se utiliza la herramienta Chat correo grupal, en el horario establecido de la competencia.

Se hace seguimiento de la actividad No.7 Plan de preservacidn y conservaciéon documental, con la Ficha 2067177 en la competencia
Organizacion de Archivo de Gestidn Parte |l, se utiliza la herramienta Chat correo grupal, en el horario establecido de la competencia.

* Microsoft Teams, Meat, Zoom, entre otros. ** Classroom, Drive, Correo Electrénico, Edmodo, entre otros.
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Centro de Gestién Administrativa
Informe de trabajo diario Instructores — Modalidad Virtual.

Fecha _08 de Junio 2021
Nombre del Instructor __ Luis Carlos Ramirez Cortés

Diseio
Numero de ficha Curricular Investigacion 2141244 TGD 2067177 GD
Organizacion de Organizacion de
disefio biblioteca Parte |
curricular del
Competencia Técnico Laboral
Encuentros sincrénicos
Meet
Meet Chat correo
Herramienta utilizada* N/A Chat correo grupal | grupal
Cantidad de aprendices presentes N/A N/A 24 22
Cantidad de aprendices ausentes 0 N/A 6 1
15:30-17:00 17:00 - 18:30 20:25-22:02
Hora del encuentro hora hora 18:30 — 20:05 hora |hora
e Sedala
e Sedala bienvenida a la
e Trabajo seguln bienvenida a la semana
Disefio cronograma semana comprendida
curricular TL del proyecto. comprendida entre el 08 al
entre el 08 al 11 11 de junio
Tema abordado de junio 2021 2021

GC-F -005 V. 05
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Actividades asincrdnicas

Herramienta utilizada**

Tipo de actividad

Fecha de vencimiento de la actividad

L
SENA

N

Centro de Gestion Administrativa

e Se socializa la
actividad No.7
Sistemas de
ordenacion
documental

e Se inicia con la
tematica Series
documentales

e Se asigna la
actividad No.8
Series
documentales.

e Se socializa la
actividad No.7
Plan de
preservaciony
conservacion
documental.

e Seinicia la
tematica de
Tablas de
Retencion
Documental

e Se asigna la
actividad No.8

Tablas de
Retencion
documental

N/A N/A N/A N/A

Avances

Disefio curricular | proyecto Series

TL biblioteca Documentales. TRD

N/A N/A 11 de junio 2021 12 de junio 2021

GC-F-005 V. 05
© f v o

@SENAcomunicao
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Centro de Gestion Administrativa

Observaciones / Novedades:
Diseno Curricular:

Se asiste a la reunién programada por el equipo de disefio curricular, se trabaja los perfiles de egreso e ingreso y se presenta los temas en
la matriz correlacional del TL en Asistencia en Servicios digitales de Bibliotecas. Hora 9:30 a 12:15 m. Herramienta Teams

Investigacion:

En investigacidn se continla trabajando en las actividades segiin cronograma del proyecto, para el aio 2021 se realizardn laimplementacién
de los servicios inclusivos de la Biblioteca, la produccién de material bibliografico y los protocolos para el uso de los servicios

Formacion:

Se da la bienvenida a la semana comprendida entre el 08 al 11 de junio, Socializacidn de la actividad No. 7 Sistema de ordenacion de los
documentos, se inicia la tematica Series documentales, se asigna la actividad No.8 Series documentales, con la Ficha 2141244 en la
competencia Organizacion de Archivo de Gestion Parte |, se utiliza la herramienta Meet, en el horario establecido de la competencia.

Se da la bienvenida a la semana comprendida entre el 08 al 11 de junio, Socializacién de la actividad No.7 Plan de preservacidny
conservacién documental, Se inicia la tematica Tablas de Retencién Documental, se asigna la actividad No.8 Tablas de Retencidn
documental, con la Ficha 2067177 en la competencia Organizacién de Archivo de Gestién Parte ll, se utiliza la herramienta Meet, en el
horario establecido de la competencia.

* Microsoft Teams, Meat, Zoom, entre otros. ** Classroom, Drive, Correo Electrénico, Edmodo, entre otros.
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Fecha

Numero de ficha

Competencia
Encuentros sincronicos

Herramienta utilizada*
Cantidad de aprendices presentes
Cantidad de aprendices ausentes

Hora del encuentro

Tema abordado

L
SENA

N

Centro de Gestion Administrativa

_09 de Junio 2021
Nombre del Instructor __Luis Carlos Ramirez Cortés

Informe de trabajo diario Instructores — Modalidad Virtual.

Disefo
Curricular

Investigacion

2141244 TGD

2067177 GD

Desarrollo del

Desarrollo del

Organizacion de
Archivo de Gestion.

Organizacion de
Archivo de

proyecto Gestién. Parte |l
disefio biblioteca Parte |
curricular del
Técnico Laboral
Meet
Meet Chat correo
N/A Chat correo grupal | grupal
N/A N/A 24 22
0 N/A 6 1
15:30-17:00 17:00 - 18:30 20:25-22:02
hora hora 18:30 — 20:05 hora |hora
e Se continua con
e Se continua con la la tematica de
e Trabajo seguln tematica Series Tablas de
Disefio cronograma documentales Retencidn
curricular TL del proyecto. |e Se hace Documental
seguimiento de la | ® Se hace

actividad No.8

seguimiento de

f v o

{
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Centro de Gestion Administrativa

Series la actividad
documentales. No.8 Tablas de
Retencion
documental
Actividades asincronicas
Herramienta utilizada** N/A N/A N/A N/A
Avances
Disefio curricular | proyecto Series
Tipo de actividad TL biblioteca Documentales. TRD
Fecha de vencimiento de la actividad | N/A N/A 11 de junio 2021 12 de junio 2021

Observaciones / Novedades:

Disefio Curricular:

Se revisa los perfiles de egreso e ingreso y la matriz correlacional del TL en Asistencia en Servicios digitales de Bibliotecas.
Investigacion:

En investigacidn se continla trabajando en las actividades segun cronograma del proyecto, para el aio 2021 se realizaran laimplementacion
de los servicios inclusivos de la Biblioteca, la produccion de material bibliografico y los protocolos para el uso de los servicios
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SENA
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Centro de Gestion Administrativa

Formacion:

Se continua con la tematica Series documentales, se hace seguimiento de la actividad No.8 Series documentales, con la Ficha 2141244 en
la competencia Organizacion de Archivo de Gestion Parte |, se utiliza la herramienta Chat correo grupal, en el horario establecido de Ia
competencia.

Se asiste a la charla programada con la Biblioteca del CGA, para la induccién al manejo de bases de datos, con la Ficha 2067177 en la
competencia Organizacidn de Archivo de Gestidn Parte Il, se utiliza la herramienta Teams, en el horario establecido de la

competencia.

* Microsoft Teams, Meat, Zoom, entre otros. ** Classroom, Drive, Correo Electrénico, Edmodo, entre otros.
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Fecha

Numero de ficha

Competencia
Encuentros sincronicos

Herramienta utilizada*
Cantidad de aprendices presentes
Cantidad de aprendices ausentes

Hora del encuentro

Tema abordado

L
SENA

N

Centro de Gestion Administrativa

_10de Junio 2021
Nombre del Instructor __Luis Carlos Ramirez Cortés

Informe de trabajo diario Instructores — Modalidad Virtual.

Disefo
Curricular

Investigacion

2141244 TGD

2067177 GD

Desarrollo del

Desarrollo del

Organizacion de
Archivo de Gestion.

Organizacion de
Archivo de

proyecto Gestién. Parte |l
disefio biblioteca Parte |
curricular del
Técnico Laboral
Meet
Meet Chat correo
N/A Chat correo grupal | grupal
N/A N/A 24 22
0 N/A 6 1
15:30-17:00 17:00 - 18:30 20:25-22:02
hora hora 18:30 — 20:05 hora |hora
e Se continua con
e Se continua con la la tematica de
e Trabajo seguln tematica Series Tablas de
Disefio cronograma documentales Retencidn
curricular TL del proyecto. |e Se hace Documental
seguimiento de la | ® Se hace

actividad No.8

seguimiento de
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Centro de Gestion Administrativa

Series la actividad
documentales. No.8 Tablas de
Retencion
documental
Actividades asincronicas
Herramienta utilizada** N/A N/A N/A N/A
Avances
Disefio curricular | proyecto Series
Tipo de actividad TL biblioteca Documentales. TRD
Fecha de vencimiento de la actividad | N/A N/A 11 de junio 2021 12 de junio 2021

Observaciones / Novedades:

Disefio Curricular:

Se revisa los perfiles de egreso e ingreso y la matriz correlacional del TL en Asistencia en Servicios digitales de Bibliotecas.
Investigacion:

En investigacidn se continla trabajando en las actividades segun cronograma del proyecto, para el aio 2021 se realizaran laimplementacion
de los servicios inclusivos de la Biblioteca, la produccion de material bibliografico y los protocolos para el uso de los servicios

GC-F -005 V. 05
f v o

- o \.‘(J_J co
@SENAcomunicao




L
SENA

N

Centro de Gestion Administrativa

Formacion:

Se continua con la tematica Series documentales, se hace seguimiento de la actividad No.8 Series documentales, con la Ficha 2141244 en
la competencia Organizacion de Archivo de Gestion Parte |, se utiliza la herramienta Chat correo grupal, en el horario establecido de Ia

competencia.

Se continua con la temdtica Tablas de Retencidn Documental, se hace seguimiento de la actividad No.8 Tablas de Retencién documental,
con la Ficha 2067177 en la competencia Organizacion de Archivo de Gestidn Parte Il, se utiliza la herramienta Chat correo grupal, en el

horario establecido de la competencia.

* Microsoft Teams, Meat, Zoom, entre otros. ** Classroom, Drive, Correo Electrénico, Edmodo, entre otros.
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Fecha

Numero de ficha

Competencia
Encuentros sincronicos

Herramienta utilizada*
Cantidad de aprendices presentes
Cantidad de aprendices ausentes

Hora del encuentro

Tema abordado

L
SENA

N

Centro de Gestion Administrativa

_11 de Junio 2021
Nombre del Instructor __Luis Carlos Ramirez Cortés

Informe de trabajo diario Instructores — Modalidad Virtual.

Disefo
Curricular

Investigacion

2141244 TGD

2067177 GD

Desarrollo del

Desarrollo del

Organizacion de
Archivo de Gestion.

Organizacion de
Archivo de

proyecto Gestién. Parte |l
disefio biblioteca Parte |
curricular del
Técnico Laboral
Meet
Meet Chat correo
N/A Chat correo grupal | grupal
N/A N/A 24 22
0 N/A 1
15:30-17:00 17:00 - 18:30 20:25-22:02
hora hora 18:30 — 20:05 hora |hora
e Se hace
e Trabajo segin |e Se hace seguimiento de
Disefio cronograma seguimiento de la | la actividad
curricular TL del proyecto. actividad No.8 No.8 Tablas de
Series Retencion
documentales. documental
GC-F-005 V. 05
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Centro de Gestion Administrativa

Actividades asincrdnicas

Herramienta utilizada** N/A N/A N/A N/A
Avances
Disefio curricular | proyecto Series
Tipo de actividad TL biblioteca Documentales. TRD
Fecha de vencimiento de la actividad | N/A N/A 11 de junio 2021 12 de junio 2021

Observaciones / Novedades:

Disefo Curricular:

Se revisa los perfiles de egreso e ingreso y la matriz correlacional del TL en Asistencia en Servicios digitales de Bibliotecas.
Investigacion:

En investigacidn se continla trabajando en las actividades segun cronograma del proyecto, para el afio 2021 se realizaradn la implementacidn
de los servicios inclusivos de la Biblioteca, la produccion de material bibliografico y los protocolos para el uso de los servicios

Formacion:

Se hace seguimiento de la actividad No.8 Series documentales, con la Ficha 2141244 en la competencia Organizacion de Archivo de
Gestién Parte |, se utiliza la herramienta Chat correo grupal, en el horario establecido de la competencia.

Se hace seguimiento de la actividad No.8 Tablas de Retencién documental, con la Ficha 2067177 en la competencia Organizacién de

Archivo de Gestion Parte |l, se utiliza la herramienta Chat correo grupal, en el horario establecido de la competencia.

* Microsoft Teams, Meat, Zoom, entre otros. ** Classroom, Drive, Correo Electrénico, Edmodo, entre otros.
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INFORME EVIDENCIAS
Fecha: 01 de Junio 2021

Se desarrollan las siguientes actividades con las Fichas de Gestion Documental jornada nocturnay
actividades de desarrollo curricular y proyecto biblioteca inclusiva

Ficha: 2141244 TGB

Competencia: Organizacién del Archivo de Gestidn Parte |

Encuentro sincrénico:

Se continua con la tematica Ordenacién de documentos, se hace seguimiento de la actividad No.7

Sistema de ordenacion de los documentos, se utiliza la herramienta Chat correo grupal, en el
horario establecido de la competencia.
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Ficha 2067177

Competencia: Organizacidn del Archivo de Gestidon Parte |l

Encuentro sincronico:

Se con la tematica preservacion y conservacion documental, se asigna la actividad No.7 Plan de
preservacion y conservacion documental, se utiliza la herramienta Chat correo grupal, en el

horario establecido de la competencia.
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DISENO CURRICULAR

Se asiste a la reunién convocada por el grupo de diseio curricular, donde se trabaja el perfil de
egreso del TL en Servicios digitales en bibliotecas, se debe hacer ajustes en la matriz correlacién del
TL
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INVESTIGACION

investigacion se continla trabajando en las actividades seguin cronograma del proyecto, para el
ano 2021 se realizardn la implementacion de los servicios inclusivos de la Biblioteca, la produccion
de material bibliografico y los protocolos para el uso de los servicios
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Archivo de Gestion 1-2141244
1 de junio de 2021

Paola Murcia - 18:27
Buenas noches instructor, Leidy Pola Murcia

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 18:29
buenas noches a todos y todas

Camilo Andrés Castaino Gomez - 18:29

Buenas noches para todos, cordial saludo profesor Luis Carlos.

ANGIE JULYNE BARRIOS QUINCHANEGUA - 18:29

Buenas noches instructor. Angie Julyne Barrios Quinchanegua.

JUDY BARRERA - 18:29
Buenas noches instructor, Judy Alexandra Barrera Martinez

Angie moreno - 18:29
Buenas noches, Angie Mireya Sosa Moreno

David Felipe Rojas Romero - 18:29
Buenas noches, David Felipe Rojas Romero

LORENA SOTELO - 18:29
Buenas noches, Anyi Lorena Sotelo Murcia

Yesica A Muiioz - 18:29
Buenas noches instructor, Yesica Alejandra Mufioz

angela monroy - 18:29
Buenas noches instructor Angela Consuelo Monroy Diaz

Johana Buritik - 18:30
Buenas noches a tod@s, Johana Marcela Buritica Londofio

Ledis Ortegon - 18:30
Buenas noches , Ledis Johana Ortegodn .

TatiAna Guavita - 18:30
Buenas noches Instructor, Leidy Tatiana Guavita Perez

Milena Lara - 18:30
Buenas noches, Milena Lara Susa

SANDRA MILENA DUARTE QUIROGA - 18:30
Buenas noches, Sandra Milena Duarte Quiroga

ERIKA DAYANA HURTADO HURTADO - 18:31
Buenas noches, Erika Dayana Hurtado Hurtado

Gloria Barreto - 18:32
Buenas noches instructor Gloria Esmin Barreto Garzén

ANDREA GARCIA MARTINEZ - 18:33
Buenas noches instructor, Andrea Garcia Martinez

Carlos Andres Diaz - 18:33
Buenas noches instructor carlos andres diaz

Correo de Servicio Nacional de Aprendizaje SENA - Archivo de Gestién 1-2141244

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES <Icramirez871@misena.edu.co>

https://mail.google.com/mail/u/0?ik=e6020d5f17 &view=pt&search=all&permthid=thread-f%3A1701409003809249833&simpl=msg-f%3A17014090038...

1/4



1/6/2021 Correo de Servicio Nacional de Aprendizaje SENA - Archivo de Gestién 1-2141244

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 18:34
Leidy Paola buenas noches

Camilo Andrés buenas noches

Angie Julyne buenas noches

Judy Alexandra buenas noches

lili alfonso - 18:34
Buenas noches, Lili Johana Alfonso

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 18:34
Angie Mireya buenas noches
David Felipe buenas noches
Anyi Lorena buenas noches
Yesica Alejandra buenas noches
Angela Consuelo buenas noches
Johana Marcela buenas noches
Ledis Johana buenas noches
Leidy Tatiana buenas noches
Milena buenas noches

Sandra Milena buenas noches
Erika Dayana buenas noches
Gloria buenas noches

Andrea buenas noches

Carlos Andrés buenas noches
Lili Johana buenas noches

como se encuentran?

angela monroy - 18:37
Bien gracias a dios

David Felipe Rojas Romero - 18:37
Muy bien Instructor

Camilo Andrés Castaio Gémez - 18:37
Bien profesor gracias a Dios.

Ledis Ortegon - 18:38
bien instructor gracias

Yesica A Muiioz - 18:38
bien gracias

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 18:38
me alegra que todos se encuentran bien
ya en casa?

Camilo Andrés Castaino Gomez - 18:38
Si sefior.

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 18:38
Ernesto Ferney se encuentra en formacion?
Bibiana se encuenra en formacion?

Cristian Felipe se encuentra en formacion?
Jeimy Janeth se encuentra en formacion?

Cristian Felipe Ramos - 18:40
Instructor buenas noches
Cristian Felipe Ramos Benavides

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 18:41
Cristian Felipe buenas noches
como van con la actividad?

Yesica A Muiioz - 18:45
Investigando instructor

angela monroy - 18:46
https://mail.google.com/mail/u/0?ik=e6020d5f17&view=pt&search=all&permthid=thread-f%3A1701409003809249833&simpl=msg-f%3A17014090038...  2/4



1/6/2021 Correo de Servicio Nacional de Aprendizaje SENA - Archivo de Gestién 1-2141244

Investigando instructor

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 18:46
dudas preguntas o inquietudes al respecto

angela monroy - 18:48
No por el momento

Camilo Andrés Castaiio Gémez - 18:48
Iniciando la consulta profesor, muchas gracias.

jeimmy rodriguez silva - 18:49
Buenas noches instructor jeimmy Janeth Rodriguez silva

Ernesto Ferney Durthe Espinosa - 19:00
buenas noches instructor

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 19:00

Jeimmy buenas noches

Ernesto Ferney buenas noches

para tener en cuenta

“Ordenacion: Disposicion. Sinénimo: arreglo, coordinacion, disposicion, método, ordenamiento”.

“Ordenar: Poner en orden. Sindonimo: arreglar, clasificar, disponer en series”.

esas definiciones son de Garcia Pelayo y Gross, Ramoén. Pequefio Larouss llustrado

pero como podemos evidenciar esas definiciones no estan acordes a los procesos archivisticos

Clasificar y ordenar son dos operaciones dentro de una mas amplia que podemos llamar organizacién, perfectamente diferenciadas y
esenciales en aras de la conservacion de los documentos.

Organizar: proceso que mediante las etapas de clasificacion y ordenacion, aplica las conclusiones establecidas en la fase de identificacién a la

estructura de un fondo.
Clasificar: Operacion archivistica que consiste en el establecimiento de las categorias o grupos que reflejan la estructura jerarquica del fondo.
Es el primer paso del proceso de organizar.

Ordenar: Oepracion archivistica realizada dentro del proceso de organizacion que consiste en establecer secuencias naturales cronolégicas y/o

alfabéticas, dentro de las categorias o grupos definidos en la clasificacion

La ordenacion es el proceso mediante el cual se da disposicion fisica a los documentos. Dicho de

otra manera, la ordenacion determina qué documento va primero y cuales van después, es decir, es el proceso mediante el cual se uneny
relacionan las unidades documentales de una serie, asi como los tipos documentales al interior de los expedientes segun un criterio
predeterminado.

hasta ahi queda claro que es el proceso de ordenaciéon?

estan ahi?

0 ya se me fueron

angela monroy - 19:22
Si sefior

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 19:23
como se quedan calladitos
no dicen nada

Milena Lara - 19:23
Aqui estoy Instructor

Camilo Andrés Castaino Gomez - 19:24
Conectado profe.

angela monroy - 19:24
Investigando varias fuentes de informacién
Jeje

Johana Buritik - 19:24
No sefior aqui estoy instructor

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 19:25
ah bueno

si estan teniendo en cuenta lo que les he escrito?

Paola Murcia - 19:25
si sefor
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Johana Buritik - 19:26
Si sefior

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 19:27

Sistemas de Ordenacion

la ordenacion debe hacerse a partir de las series documentales, como vimos anteriormente para efectuar tales propdésitos, en los archivos se
utilizan varios sistemas de ordenacién que materializan la idea de secuencia:

Numeéricos (ordinales y cronoldgicos), alfabéticos (onomasticos, toponimicos y tematicos) y los mixtos o

alfanuméricos. Sin embargo, es importante advertir que el sistema de ordenacioén se subordina a las

caracteristicas de cada serie.

Gloria Barreto - 19:28
si sefior

Camilo Andrés Castafio Gémez - 19:30
Gracias por la informacion profesor.

Johana Buritik - 19:31
Ok profe muchas gracias

Yesica A Muihoz - 19:34
Gracias

BIBIANA LOPEZ RAMIREZ - 19:40
Buenas noches instructor, que pena la hora

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 19:41
buenas noches Bibibna
Bibiana

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 19:59

bueno sefiores y sefioritas les deseo una feliz noche
que descansen

nos vemos mafana

angela monroy - 19:59
Feliz noche instructor

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 19:59
feliz noche para todos y todas

SANDRA MILENA DUARTE QUIROGA - 19:59
Igual, buenas noches

Camilo Andrés Castafio Gémez - 19:59
Igualmente profesor, feliz noche para todos.

Johana Buritik - 20:00
Ok instructor muchas gracias Feliz noche

Carlos Andres Diaz - 20:00
feliz noche

Gloria Barreto - 20:00
buena noche muchas gracias

Paola Murcia - 20:01
Gracias profe igual mente
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LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 20:28
buenas noches a todos y todas

Maria Fernanda Bayona - 20:28
Buenas noches, Bayona Rojas Maria Fernanda

LUZ MILA LEON - 20:28
Buenas noches,Leén Luzmila

KAROL LILIANA CASTILLO ARENAS - 20:28
Buenas noches
Karol Castillo

Valentina Quintero Ospina - 20:28
Buenas noches
Quintero Ospina Valentina

STIVEN GARZON RODRIGUEZ - 20:28
Buenas noches
Stiven garzon Rodriguez

Zaida Tinoco - 20:28
Buena noche profesor y compafieros, zaida Tinoco

YINI MARELLY MOSQUERA PACHECO - 20:28
Buenas noches. Yini Marelly Mosquera Pacheco

SEBASTIAN STEVEN JIMENEZ GARZON - 20:28
Buenas noches
Sebastian jimenez garzon

CESAR MAURICIO BAQUERO CAMARGO - 20:29
Buena noche Baquero Camargo César Mauricio

KAREN VANESSA MARTINEZ ALDANA - 20:29
Buenas noches Martinez Aldana Karen Vanessa

LAURA MARCELA RICO CORTES - 20:29
Buenas noches Rico Cortés Laura Marcela

carlos arley rodriguez cespedes - 20:30
Buenas noches Rodriguez cespedes Carlos arley

MARTHA LUCIA CASTRO ZAMORA - 20:31
Buenas noches, Martha Lucia Castro

yury Tatiana Sanchez Pineda - 20:31
Buenas noches Yury Sanchez

DIEGO ANDRES AVELLANEDA MONTOYA - 20:31
Buenas noches
Avellaneda Montoya Diego Andrés

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 20:32
Marpia Fernanda buenas noches

Luzmila buenas noches

Karol buenas noches

Valentina buenas noches
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Stiven buenas nochez

Zaida buenas noches

Yini buenas noches
Sebastian buenas noches
Cesar buenas noches

Karen buenas noches

Laura Marcela buenas noches
Carlos Arley buenas noches
Martha Lucia buenas noches
Yury buenas noches

Diego Andrés buenas noches
como se encuentran todos

GISELL NAYIBE TOVAR MOLINA - 20:34
Buenas noches giselle nayibe tovar molina

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 20:35
Giselle buenas noches

felix alexander lopez anzola - 20:36
Buenas noches Lopez Anzola felix Alexander

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 20:36
Felix Alexander buenas noches

Wendy Cardenas - 20:36
Buena noche instructor
Wendy cardenas

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 20:36
Leidy Johana se encuentra en formacién?
Paola Andrea se encuentra en formacion?
Miguel Angel se encuentra en formacion?
Lorena Katerine se encuentra en formacion?
Wendy se encuentra en formacion?

Wendy buenas noches

KAREN VANESSA MARTINEZ ALDANA - 20:42

Instructor, tengo una pregunta sobre el taller, el Plan de preservacion y conservacion documental. Toca incentivan los item o toca contruir el plan
272?7?

Investigar*

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 20:42
yo les di la estructura deben desarrollar cada uno de ellos
la actividad es hacer el plan de acuerdo a la estructura

MIGUEL ANGEL PARRA MONGUI - 20:42
Buenas noches miguel angel presente

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 20:42
Miguel Angel buenas noches

LORENA KATERINE SANTANA CASTILLO - 20:43
Buenas noches profe, Lorena Santana

MIGUEL ANGEL PARRA MONGUI - 20:43
perdone la demora el internet estaba intermitente

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 20:43

Lorena buenas noches

ok Miguel

deben hacer el plan de acuerdo a la estructura que yo les di en la actividad

KAREN VANESSA MARTINEZ ALDANA - 20:45
Gracias instructor

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 20:56
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Los objetivos del plan es establecer los procedimientos y lineamientos para la conservacion y preservacion de los documentos en sus diferentes
soportes, manteniendo su integridad, autenticidad, inalterabilidad, originalidad, fiabilidad y accesibilidad, desde su emisién, vigencia y
disposicion final.

LEIDY JOHANNA CONTRERAS GARCIA - 20:56
Buena noche, Leidy Contreras

PAOLA ANDREA GONZALEZ LESMES - 20:56
buenas noches Gonzalez Lesmes Paola Andrea

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 20:57
Leidy buenas noches
Paola Andrea buenas noches

PAOLA ANDREA GONZALEZ LESMES - 20:57
profe perdon estamos reunidos realizando el taller y se me paso reportarme, perdén

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 21:00
bueno Paola
dudas o inquietudes?

SEBASTIAN STEVEN JIMENEZ GARZON - 21:15
por el momento no profe

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 21:48
bueno sefores y seforitas

les deseo una feliz noche que descansen
feliz noche para todos y todas

KAREN VANESSA MARTINEZ ALDANA - 21:49
Igual, buenas noches

felix alexander lopez anzola - 21:49
Feliz noche

Zaida Tinoco - 21:52
Q descance profesor

MARTHA LUCIA CASTRO ZAMORA - 21:52
Buena noche

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 21:53

feliz noche
nos vemos mafiana
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INFORME EVIDENCIAS
Fecha: 02 de Junio 2021

Se desarrollan las siguientes actividades con las Fichas de Gestion Documental jornada nocturnay
actividades de desarrollo curricular y proyecto biblioteca inclusiva

Ficha: 2141244 TGB

Competencia: Organizacién del Archivo de Gestidn Parte |

Encuentro sincrénico:

Se continua con la tematica Ordenacién de documentos, se hace seguimiento de la actividad No.7

Sistema de ordenacion de los documentos, se utiliza la herramienta Chat correo grupal, en el
horario establecido de la competencia.
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Ficha 2067177

Competencia: Organizacidn del Archivo de Gestidon Parte |l

Encuentro sincrénico:

Se continua con la tematica preservacién y conservacion documental, se hace seguimiento de la

actividad No.7 Plan de preservacién y conservacién documental, se utiliza la herramienta Chat
correo grupal, en el horario establecido de la competencia.
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DISENO CURRICULAR

Se trabaja la matriz correlacién del TL. En Servicios digitales en bibliotecas, de acuerdo a los ajustes
del perfil de egreso.

INVESTIGACION

investigacion se continla trabajando en las actividades segun cronograma del proyecto, para el
afno 2021 se realizaran la implementacion de los servicios inclusivos de la Biblioteca, la produccion
de material bibliografico y los protocolos para el uso de los servicios
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2 de junio de 2021

Paola Murcia - 18:24
Buenas noches instructor, Leidy Paola Murcia

Ledis Ortegon - 18:25
Buenas noches para todos ,Ledis Johana Ortegon

angela monroy - 18:25
Buenas noches instructor Angela Consuelo Monroy Diaz

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 18:26
Leidy Paola buenas noches

Ledis Johana buenas noches

Angela Consuelo buenas noches

lili alfonso - 18:26
Buenas noches, Lili Johana Alfonso

ERIKA DAYANA HURTADO HURTADO - 18:26
Buenas noches, Erika Dayana Hurtado

ANDREA GARCIA MARTINEZ - 18:26
A

ANGIE JULYNE BARRIOS QUINCHANEGUA - 18:27
Buenas noches instructor. Angie Julyne Barrios Quinchanegua

TatiAna Guavita - 18:27
Buenas noches Instructor, Leidy Tatiana Guavita Perez

ANDREA GARCIA MARTINEZ - 18:27
Buenas noches instructor, Andrea Garcia Martinez

SANDRA MILENA DUARTE QUIROGA - 18:27
Buenas noches, Sandra Milena Duarte Quiroga

Johana Buritik - 18:27
Buenas noches, Johana Marcela Buritica Londofo

BIBIANA LOPEZ RAMIREZ - 18:28
Buenas noches, Bibiana Lépez Ramirez

Milena Lara - 18:28
Buenas noches, Milena Lara Susa

Camilo Andrés Castaio Gomez - 18:28

Cordial saludo para todos. Buenas noches profesor Luis Carlos.

LORENA SOTELO - 18:29
Buenas noches, Anyi Lorena Sotelo Murcia

David Felipe Rojas Romero - 18:30
Buenas noches, David Felipe Rojas Romero

Yesica A Muiioz - 18:30
Buenas noches instructor, Yesica Alejandra Mufioz

Angie moreno - 18:30

Correo de Servicio Nacional de Aprendizaje SENA - Archivo de Gestién 1-2141244

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES <Icramirez871@misena.edu.co>
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Buenas noches, Angie Mireya Sosa Moreno

Carlos Andres Diaz - 18:30
buenas noches Carlos Andres Diaz

Gloria Barreto - 18:32
Buenas noches Gloria Esmin Barreto Garzén

Ernesto Ferney Durthe Espinosa - 18:32
buenas niches instructor
ernesto fenr yduarte espinosa

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 18:32
Lili Johana buenas noches

Erika Dayana buenas noches
Angie Julyne buenas noches
Leidy Tatiana buenas noches
Andrea buenas noches

Sandra Milena buenas noches
johana Marcela buenas noches
Bibiana buenas noches

Milena buenasnoches

Camilo Andrés buenas noches
Anyi Lorena buenas noches
David Felipe buenas noches
Yesica Alejandra buenas noches
Angie Mireya buenas noches
Carlos Andrés buenas noches
Gloria buenas noches

Ernesto Ferney buenas noches
buenas noches a todos y todas
como se encuentran?

Camilo Andrés Castaio Gémez - 18:35
Bien profesor, muchas gracias.

Paola Murcia - 18:35
Bien profe gracias

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 18:35
me alegra que todos se encuentren bien
ya todos en casa?

Johana Buritik - 18:36
Si sefior gracias a Dios

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 18:36
que bien

Judy Alexandra se encuentra en formacion?
Cristian Felipe se encuentra en formacion?
Jeimmy Janeth se encuentra en formacion?

Gloria Barreto - 18:38
si sefor gracias

jeimmy rodriguez silva - 18:38
Buenas nochea instructor jeimmy Janeth Rodriguez silva

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 18:39
Jeimmy buenas noches

JUDY BARRERA - 18:41
Buenas noches instructor, Judy Alexandra Barrera Martinez

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 18:41
Judy Alexandra buenas noches
como van con la actividad?
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dudas preguntas inquietudes
sugerencias reclamos

Camilo Andrés Castaino Gomez - 18:43
22 Reclamos, ninguno profe ‘¢

Paola Murcia - 18:43
Bien profe aun investigando

angela monroy - 18:45
Bien instructor investigando

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 18:46
ah bueno

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 19:10

anoche estabamos hablando de los sistemas de ordenacion Numeéricos (ordinales y cronoldgicos), alfabéticos (onomasticos, toponimicos y
tematicos) y los mixtos o alfanuméricos. Sin embargo, es importante advertir que el sistema de ordenacion se subordina a las
caracteristicas de cada serie

para que lo tengan en cuenta

Camilo Andrés Castaino Gomez - 19:12
Gracias profesor por la informacion.

Milena Lara - 19:15
Gracias

Johana Buritik - 19:16
Muchas gracias instructor

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 19:23
pueden consultar esta pagina donde hay algunas reglas de ordenacion de personas naturales
http://archivoyendydaniela.blogspot.com/2014/08/sistema-de-ordenacion-alfabeticos.html

Cristian Felipe Ramos - 19:24
Cristian Felipe Ramos

Carlos Andres Diaz - 19:24
Ayyyy profe que casualidad

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 19:24
Cristian Felipe cuenteme porque tan tarde a formacion?

Carlos Andres Diaz - 19:24
yo ese punto lo consulte en esa misma pagina

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 19:24
que Carlos Andrés la esta consultando?
ah bueno

eso esta muy bien

Carlos Andres Diaz - 19:26
O

Cristian Felipe Ramos - 19:26
Que pena instructor tuve un inconveniente mil disculpas

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 19:52
bueno sefiores y sefioritas

les deseo una feliz noche para todos

que descansen

nos vemos mafiana

feliz noche para todos y todas

Paola Murcia - 19:53
Gracias instructor feliz noche
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JUDY BARRERA - 19:53
Buenas noches instructor

Johana Buritik - 19:53
Muchas gracias instructor feliz noche

Gloria Barreto - 19:53
gracias buena noches

Camilo Andrés Castafio Gémez - 19:53
Feliz y bendecida noche para todos. Gracias por sus orientaciones profesor Luis Carlos.

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 19:54
feliz noche Camilo

Camilo Andrés Castaino Gomez - 19:57
Igualmente profe.

angela monroy - 19:57
Feliz noche instructor

Ledis Ortegon - 19:57
Feliz noche, gracias .

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 19:58
Feliz noche Angela y Ledis

Carlos Andres Diaz - 19:58
feliz noche instructor

ERIKA DAYANA HURTADO HURTADO - 19:58
Feliz noche, gracias

Cristian Felipe Ramos - 19:58
Feliz noche instructor

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 20:03
Carlos Andrés feliz noche

Erika feliz noche

Cristian felliz noche

Yesica A Muioz - 20:03
Feliz noche
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LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 20:27
buenas noches a todos y todas

CESAR MAURICIO BAQUERO CAMARGO - 20:27
Buena noche profe Baquero Camargo César Mauricio

KAREN VANESSA MARTINEZ ALDANA - 20:27
Buenas noches Martinez Aldana Karen Vanessa

PAOLA ANDREA GONZALEZ LESMES - 20:28
buenas noches profe Gonzalez Lesmes Paola Andrea

Maria Fernanda Bayona - 20:28
Buenas noches, Bayona Rojas Maria Fernanda

KAROL LILIANA CASTILLO ARENAS - 20:28
Buenas noches
Karol Castillo

felix alexander lopez anzola - 20:28
Buenas noches Lopez Anzola felix Alexander

LUZ MILA LEON - 20:28
Buenas noches, Ledn Luzmila

Valentina Quintero Ospina - 20:28
Buenas noches
Quintero Ospina Valentina

SEBASTIAN STEVEN JIMENEZ GARZON - 20:28

Buenas noches
sebastian jimenez garzon

MARTHA LUCIA CASTRO ZAMORA - 20:29
Buenas noches, Martha Lucia Castro

STIVEN GARZON RODRIGUEZ - 20:29
Buenas noches
Stiven garzon Rodriguez

DIEGO ANDRES AVELLANEDA MONTOYA - 20:29
Buenas noches
Avellaneda Montoya Diego Andrés

LAURA MARCELA RICO CORTES - 20:29
Buenazo noches Rico Cortés Laura Marcela
Buenas *

yury Tatiana Sanchez Pineda - 20:30
Buenas noches Yury Sanchez

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 20:31
Cesar buenas noches

Karen buenas noches

Paola Andrea buenas noches

MIGUEL ANGEL PARRA MONGUI - 20:31
buenas noches profe miguel parra presente

Correo de Servicio Nacional de Aprendizaje SENA - ORGANIZACION DE ARCHIVO DE GESTION

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES <Icramirez871@misena.edu.co>
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LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 20:31
Maria Fernanda buenas noches

Karol buenas noches

Felix Alexander buenas noches

Luzmila buenas noches

Valentina buenas noches

YINI MARELLY MOSQUERA PACHECO - 20:32
Buenas noches. Yini Marelly Mosquera Pacheco

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 20:32
Sebastian buenas noches

Martha Lucia buenas noches

Stiven buenas noches

Diego Andrés buenas noches

Laura marcela buenas noches

Yury buenas noches

Miguel buenas noches

LEIDY JOHANNA CONTRERAS GARCIA - 20:33
Buena noche, Leidy Contreras

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 20:33
Yini buenas noches

Leidy buenas noches

como se encuentran todos y todas

como se encuentran | anoche de hoy?

Zaida Tinoco - 20:34
Buena noche profesor zaida Tinoco

SEBASTIAN STEVEN JIMENEZ GARZON - 20:34
bien profe y usted

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 20:34
Zaida buenas noches
bien gracias a Dios

LEIDY JOHANNA CONTRERAS GARCIA - 20:35
bien profe gracias a Dios!

LORENA KATERINE SANTANA CASTILLO - 20:36
Buenas noches, Lorena Santana

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 20:36
me alegra que se encuentren bien
Lorena buenas noches

Maria Fernanda Bayona - 20:36
Buenas noches profesor una pregunta el programa de conservacion en la produccion y manejo documental es con relacion a la normatividad
vigentes?

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 20:37
si Maria Fernanda
donde aplique la normatividad deben tenerla en cuenta

Maria Fernanda Bayona - 20:39
Gracias profesor
Profesor otra pregunta la justificacion como se debe elaborar?

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 20:41
Maria Fernanda cuando uno redacta una justificacion es el espacio para justificar el porque es necesario el plan de preservacion y conservacion

documental

Maria Fernanda Bayona - 20:42
Si sefior, muchas gracias
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Wendy Cardenas - 20:43
Buena noche instructor wendy cardenas

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 20:43

buenas noches Wendy

Para redactar una justificacion se necesita tener un conocimiento amplio del tema que se va a desarrollar. Ademas, se deben tener claros los
objetivos del trabajo, la delimitacion que va a orientar los esfuerzos, y los trabajos previos que han tratado sobre el mismo tema, como un
antecedente.

Carlos Arley se encuentra en formacion?

Giselle se encuentra en formacién?

Maria Fernanda Bayona - 20:46
Gracias profesor

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 21:00
alguna otra duda o inquietud?
El Archivo General de la Nacién —~AGN—, expidi6 el 15 de Octubre de 2014, el Acuerdo 006 “Por medio del cual se desarrollan los articulos 46,

47 y 48 del Titulo XI “Conservacion de Documentos” de la Ley 594 de 2000, con el cual se establecen los criterios generales para la formulacion

del plan de conservacién documental, asi como la responsabilidad que tienen las entidades sujetas al ambito de aplicacion para su
implementacion, seguimiento y control.

SEBASTIAN STEVEN JIMENEZ GARZON - 21:04
profe una pregunta cuando se refiere a responsabilidades a cuales serian?

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 21:07

Sebastian en ese numeral deben mencionar las dependencias, el archivo, toda la parte jerarquica que deben ser responsables por velar por la

integridad, autenticidad, veracidad y fidelidad de la informacion de los documentos de archivo y seran responsables de su organizacion y
conservacion. en la Ley 594 de 2000 en su Articulo 16

SEBASTIAN STEVEN JIMENEZ GARZON - 21:08
listo profe gracias

Zaida Tinoco - 21:36

Buenas noches profesor me retiro
Gracias

Buena noche

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 21:40
bueno feliz noche para todos y todas

que descansen

nos vemos mafana

feliz noche

KAREN VANESSA MARTINEZ ALDANA - 21:41
Feliz noche -_-qé-'"

PAOLA ANDREA GONZALEZ LESMES - 21:42
feliz noche

yury Tatiana Sanchez Pineda - 21:42
Feliz noche

MIGUEL ANGEL PARRA MONGUI - 21:44
feliz noche

Maria Fernanda Bayona - 21:44
Hasta mafana, gracias

LUZ MILA LEON - 21:45
Hasta mafana

MARTHA LUCIA CASTRO ZAMORA - 21:45
Buena noche

felix alexander lopez anzola - 21:46
Feliz noche

https://mail.google.com/mail/u/0?ik=e6020d5f17 &view=pt&search=all&permthid=thread-f%3A1701507138700978852&simpl=msg-f%3A17015071387...

3/3



INFORME EVIDENCIAS
Fecha: 03 de Junio 2021

Se desarrollan las siguientes actividades con las Fichas de Gestion Documental jornada nocturnay
actividades de desarrollo curricular y proyecto biblioteca inclusiva

Ficha: 2141244 TGB

Competencia: Organizacién del Archivo de Gestidn Parte |

Encuentro sincrénico:

Se continua con la tematica Ordenacién de documentos, se hace seguimiento de la actividad No.7

Sistema de ordenacion de los documentos, se utiliza la herramienta Chat correo grupal, en el
horario establecido de la competencia.
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Ficha 2067177

Competencia: Organizacidn del Archivo de Gestidon Parte |l

Encuentro sincronico:

Se continua con la tematica preservacién y conservacion documental, se hace seguimiento de la
actividad No.7 Plan de preservacién y conservacién documental, se utiliza la herramienta Chat

correo grupal, en el horario establecido de la competencia.
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DISENO CURRICULAR

Se trabaja la matriz correlacién del TL. En Servicios digitales en bibliotecas, de acuerdo a los ajustes
del perfil de egreso.

INVESTIGACION

investigacion se continla trabajando en las actividades segun cronograma del proyecto, para el
afno 2021 se realizardn la implementacion de los servicios inclusivos de la Biblioteca, la produccién
de material bibliografico y los protocolos para el uso de los servicios

Se asiste a Reunién General de Instructores convocada por la Coordinacién de Gestién Documental
y de la Informacién, a las 16 horas, se utiliza la herramienta Teams, se plantean los problemas
presentados en el proceso de formacion, se hace el anuncio del regreso en alternancia, por la
Coordinadora Académica
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Archivo de Gestion 1-2141244
3 de junio de 2021

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 18:26
buenas noches a todos y todas
como se encuentran?

JUDY BARRERA - 18:27

Buenas noches instructor, Judy Alexandra Barrera Martinez

ANGIE JULYNE BARRIOS QUINCHANEGUA - 18:27

Correo de Servicio Nacional de Aprendizaje SENA - Archivo de Gestién 1-2141244

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES <Icramirez871@misena.edu.co>

Buenas noches instructor. Angie Julyne Barrios Quinchanegua. Yo me encuentro bien.

ERIKA DAYANA HURTADO HURTADO - 18:27
Buenas noches instructor, Erika Dayana Hurtado

Milena Lara - 18:27
Buenas noches, Milena Lara Susa

Yesica A Muiioz - 18:27
Buenas noches, Yesica Alejandra Mufioz

Ledis Ortegon - 18:28

Buenas noches para todos ,Bien instructor . Ledis Johana Ortegén Pineda..

ANDREA GARCIA MARTINEZ - 18:28
Buenas noches instructor, Andrea Garcia Martinez

TatiAna Guavita - 18:28
Buenas noches Instructor, Leidy Tatiana Guavita Pérez

LORENA SOTELO - 18:28
Buenas noches, Anyi Lorena Sotelo Murcia

angela monroy - 18:28
Buenas noches instructor Angela Consuelo Monroy Diaz

David Felipe Rojas Romero - 18:29
Buenas noches, David Felipe Rojas Romero

SANDRA MILENA DUARTE QUIROGA - 18:29
Buenas noches, Sandra Milena Duarte Quiroga

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 18:31
Judy Alexandra buenas noches

Angie Julyne buenas noches

Erika Dayana buenas noches

Milena buenas noches

Yesica Alejandra buenas noches

Ledis Johana buenas noches

Andrea buenas noches

Ernesto Ferney Durthe Espinosa - 18:32
buenas noches instructor

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 18:32
Leidy Tatiana buenas noches

Anyi Lorena buenas noches

Angela Consuelo buenas noches

David Felipe buenas noches

https://mail.google.com/mail/u/0?ik=e6020d5f17 &view=pt&search=all&permthid=thread-f%3A1701590143801109475&simpl=msg-f%3A170159014380...
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Sandra Milena buenas noches

Carlos Andres Diaz - 18:32
buenas tardes instructor carlos andres diaz

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 18:32
Ernesto Ferney buenas noches

Carlos Andrés buenas noches

como se encuentran?

ya todos en casa?

Milena Lara - 18:33
Si sefior

Yesica A Muioz - 18:34
bien instructor

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 18:34
me alegro saber que se encuentran bien
Lili Johana se encuentra en formacién?

Gloria Barreto - 18:35
Buenas noches instructor y compafieros Gloria Esmin Barreto Garzoén.

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 18:35
Gloria buenas noches

Angie Julyne se encuentra en formaacion?
Johana Marcela se encuentra en formacion?

ANGIE JULYNE BARRIOS QUINCHANEGUA - 18:36
Si sefior, ya me saludo ==

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 18:36
que pena Angie
gracias

Johana Buritik - 18:36
Buenas noches, Johana Marcela Buritica Londoio

lili alfonso - 18:36
Buenas noches, Lili Johana Alfonso

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 18:36
Johana Marcela buenas noches

Lili Johana buenas noches

Bibiana se encuentra en formacién?

Leidy Paola se encuentra en formacion?
Cristian Felipe se encuentra en formacion?
Jeimy Janeth se encuentra en formacién?
Angie Mireya se encuentra en formacion?
Camilo Andrés se encuentra en formacion?

BIBIANA LOPEZ RAMIREZ - 18:39
Buenas noches, Bibiana Lépez Ramirez

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 18:39
Bibiana buenas noches
como van con la actividad?

Ledis Ortegén - 18:44
investigando instructor.

angela monroy - 18:45
bien profe

Yesica A Muioz - 18:45
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Bien instructor

ANGIE JULYNE BARRIOS QUINCHANEGUA - 18:46
Instructor una pregunta: si al copiar el cuadro sindptico al word queda poco legible ¢ hay la posibilidad de adjuntar un segundo archivo?

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 18:46
lo puede hacer en archivo aparte en pdf y lo suben los dos archivos a la plataforma

ANGIE JULYNE BARRIOS QUINCHANEGUA - 18:47
Gracias instructor.

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 18:49

bueno sigan trabajando con la actividad

mientras yo sigo calificando la actividad en plataforma
dudas o preguntas?

Angie moreno - 18:50
Buenas noches, Angie Mireya Sosa Moreno

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 18:50
Angie Mireya buenas noches

Camilo Andrés Castaino Gomez - 18:56

Buenas noches para todos. Ofrezco excusas profesor Luis Carlos, el trafico vehicular por la Av. Cali con Américas esta tremendo. Reportando
asistencia asincronica hasta ahora, disculpe la molestia.

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 18:56
buenas noches Camilo

jeimmy rodriguez silva - 19:05
Buenas noches instructor jeimmy Janeth Rodriguez silva que pena el ingreso tarde pero el transporte esta complicado

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 19:19
Jeimmy Janeth buenas noches

Paola Murcia - 19:34
buenas noches profe Leidy Paola Murcia que pena por conectarme tan tarde
Pido mil disculpas

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 19:36

Leidy Paola buenas noches

ya la actividad No.6 ciclo vital se encuentra revisada y calificada
para que consulten por favor

Paola Murcia - 19:36
Gracias profe

Camilo Andrés Castaino Gomez - 19:36
Gracias profesor.

angela monroy - 19:37
Gracias instructor

jeimmy rodriguez silva - 19:37
Instructor que pena y alfin con mi trabajo no puedo hacer nada

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 19:37
Cristian Felipe llego a formacién?
revise la plataforma Jeimmy

jeimmy rodriguez silva - 19:37
Vale instructor gracias

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 19:38

les voy a informar algo y es para todos para que lo tengan presente
trabajos entregados via correo electrénico se los recibo pero la calificacién sera por el 50%
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angela monroy - 19:39
Si sefior

Camilo Andrés Castaino Gomez - 19:39
Entendido profesor

Ledis Ortegén - 19:39
Si instructor.

David Felipe Rojas Romero - 19:39
Si, Instructor.

ANDREA GARCIA MARTINEZ - 19:49
Entendido instructor

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 19:51
bueno sefores y sefioritas

feliz noche para todos y todas

que descansen

nos vemos mafana

feliz noche

Carlos Andres Diaz - 19:51
feliz noche instructor

Milena Lara - 19:51
Igualmente Instructor

Paola Murcia - 19:51
gracias profe feliz noche

angela monroy - 19:51
Feliz noche instructor

ERIKA DAYANA HURTADO HURTADO - 19:51
Gracias instructor igualmente

BIBIANA LOPEZ RAMIREZ - 19:52
Hasta mafiana, gracias

Camilo Andrés Castano Gomez - 19:52
Gracias profesor, feliz y bendecida noche para todos.

Gloria Barreto - 19:52
buena noche muchas gracias

Johana Buritik - 19:54
Feliz noche gracias
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DIEGO ANDRES AVELLANEDA MONTOYA - 20:29
Buenas noches
Avellaneda Montoya Diego Andrés

KAREN VANESSA MARTINEZ ALDANA - 20:30
Buenas noches Martinez Aldana Karen Vanessa

Valentina Quintero Ospina - 20:30
Buenas noches
Quintero Ospina Valentina

STIVEN GARZON RODRIGUEZ - 20:30
Buenas noches
Stiven garzon Rodriguez

carlos arley rodriguez cespedes - 20:30
Buenas noches instructor Rodriguez céspedes Carlos arley

CESAR MAURICIO BAQUERO CAMARGO - 20:30
Buena noche Baquero Camargo César Mauricio

yury Tatiana Sanchez Pineda - 20:31
Buena noche profe Yury Sanchez

KAROL LILIANA CASTILLO ARENAS - 20:31
Buenas noches Karol Castillo

LUZ MILA LEON - 20:31
Buenas noches, Ledn Luzmila

YINI MARELLY MOSQUERA PACHECO - 20:31
Buenas noches. Yini Marelly Mosquera Pacheco

Maria Fernanda Bayona - 20:32
Buenas noches, Bayona Rojas Maria Fernanda

LAURA MARCELA RICO CORTES - 20:34
Buenas noches Rico Cortés Laura Marcela

LEIDY JOHANNA CONTRERAS GARCIA - 20:35
Buena noche, Leidy Contreras

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 20:35
buenas noches a todos y todas

como se encuenran

encuentran

PAOLA ANDREA GONZALEZ LESMES - 20:35
Buenas noches
Gonzalez Lesmes Paola Andrea

Bien profe y usted?

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 20:37
muy bien gracias a Dios
Diego Andres buenas noches

LORENA KATERINE SANTANA CASTILLO - 20:37
Buenas noches, Lorena Santana

Correo de Servicio Nacional de Aprendizaje SENA - ORGANIZACION DE ARCHIVO DE GESTION

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES <Icramirez871@misena.edu.co>
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LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 20:37
Karen Vanessa buenas noches

Valentina buenas noches

Stiven buenas noches

GISELL NAYIBE TOVAR MOLINA - 20:37
Bue as noches giselle nayibe tovar

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 20:38
Carlos Arley buenas noches

Cesar buenas noches

Yury buenas noches

Karol buenas noches

Luzmila buenas noches

Yini buenas noches

Maria Fernanda buenas noches

Laura Marcela buenas noches

Leidy buenas noches

Paola Andrea buenas noches

Lorena buenas noches

Giselle buenas noches

Lorena y Giselle pueden revisar el correo
Stiven puede revisar el correo

les envie hace un momento un correo
Martha Lucia se encuentra en formacion?

STIVEN GARZON RODRIGUEZ - 20:40
Si sefior

LORENA KATERINE SANTANA CASTILLO - 20:40
bueno porfe

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 20:40
Sebastian Stiven se encuentra en formacion?
Felix Alexander se encuentra en formacién?
Miguel Angel se encuentra en formacion?
Zaida se encuenra en formaciéon?

Wendy se encuentra en formacion?

Wendy Cardenas - 20:42
Buena noche instructor presente wendy cardenas

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 20:42
Wendy buenas noches

CESAR MAURICIO BAQUERO CAMARGO - 20:42
Profe una duda en el 6 punto debemos explicar cada programa?

Zaida Tinoco - 20:43
Buena noche profesor
Zaida Tinoco presente

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 20:43
deben disefiar cada uno de los programas Cesar
Zaida buenas noches

Wendy Cardenas - 20:44
Instructor tengo una pregunta del taller el punto numero 8 marco legal es de cada uno de los programas

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 20:45

el marco legal es para todo el plan

Wendy

les informo que la actividad No.6 ya fue revisada y calificada para que por favor la revisen

LUZ MILA LEON - 20:51
Profe Sebastian escribio por el grupo de WhatsApp para excusarse por que tiene un inconveniente y no ha podido ingresar al chat del correo
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LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 20:52
aqui les paso algo de la normatividad

LEY 527 DE 1999. Por medio de la cual se define y reglamenta el acceso y uso de los mensajes de datos, del comercio electrénico y de las
firmas digitales, y se establecen las entidades de certificacion y se dictan otras disposiciones

LEY 594 de 2000. Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se dictan otras disposiciones. En el Capitulo X Conservacién de
Archivos establece el deber a la preservacion de la memoria histérica que
corresponde al Estado y establece lineamientos para facilitar el acceso a los archivos.

LEY 1185 de 2008. Por la cual se modifica y adiciona la Ley 397 de 1997 —Ley General de Cultura— y se dictan otras disposiciones. En su
articulo 9° establece las obligaciones y competencias en relacion con los bienes del patrimonio cultural y los bienes de interés cultural

Decreto 1080 de 2015: Decreto Unico del Sector Cultura. En su Titulo |l sobre Patrimonio Archivistico compila los decretos que reglamentan la
gestion documental, el Sistema Nacional de Archivos

MARTHA LUCIA CASTRO ZAMORA - 20:54
Buenas noches Profesor, Martha Lucia Castro presente. Disculpe se me paso el tiempo

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 20:54

Decreto 103 de 2015. Compilado en el Decreto 1080 de 2015, por el cual se reglamenta parcialmente la Ley 1712 de 2014 y se dictan otras
disposiciones. Establece criterios generales para la implementacion del programa de gestién documental y politicas de preservacion, custodia
digital, conservacion de documentos y eliminacion segura y permanente de la informacion

Acuerdo 007 de 1994. Por el cual se adopta y se expide el Reglamento General de Archivos

MARTHA LUCIA CASTRO ZAMORA - 20:55
Leyendo acerca del alcance

felix alexander lopez anzola - 20:55
Buenas noches Lopez Anzola felix

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 20:55

Acuerdo 008 de 2014. “Por el cual se establecen las especificaciones técnicas y los requisitos para la prestacion de los servicios de deposito,
custodia, organizacion, reprografia y conservacion de documentos de archivo y demas procesos de la funcién archivistica en desarrollo de los
articulos 13° y 14° y sus paragrafos 1° y 3° de la Ley 594 de 2000

buenas noches Martha Lucia

buenas noches Felix Alexander

esas son algunas para que las revisen y busquen lo que falta en normatividad

Martha Lucia el alcance es hasta donde va la implementacion del plan de preservacion y conservacion, y quienes seran las dependencias
responsables en cuanto al manejo, y generacién de la informacion

MARTHA LUCIA CASTRO ZAMORA - 21:03
Gracias profesor

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 21:13
dudas pregunta de la actividad?

Wendy Cardenas - 21:41
La fecha es el domingo ?

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 21:47
la entrega quedo para el sdbado de junio

Zaida Tinoco - 21:47
gracias profesor que descance

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 21:47
Feliz noche para todos y todas

que descansen

nos vemos mafiana

KAREN VANESSA MARTINEZ ALDANA -21:48
Feliz noche a todos y todas

Maria Fernanda Bayona - 21:48
Hasta mafiana gracias

Wendy Cardenas - 21:48
Gracias profe

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 21:48
feliz noche

https://mail.google.com/mail/u/0?ik=e6020d5f17&view=pt&search=all&permthid=thread-f%3A1701597884728931320&simpl=msg-f%3A17015978847...  3/4



3/6/2021 Correo de Servicio Nacional de Aprendizaje SENA - ORGANIZACION DE ARCHIVO DE GESTION

MARTHA LUCIA CASTRO ZAMORA - 21:53
Hasta mafana

felix alexander lopez anzola - 21:54
Feliz noche

https://mail.google.com/mail/u/0?ik=e6020d5f17&view=pt&search=all&permthid=thread-f%3A1701597884728931320&simpl=msg-f%3A17015978847...  4/4



INFORME EVIDENCIAS
Fecha: 04 de Junio 2021

Se desarrollan las siguientes actividades con las Fichas de Gestion Documental jornada nocturnay
actividades de desarrollo curricular y proyecto biblioteca inclusiva

Ficha: 2141244 TGB

Competencia: Organizacién del Archivo de Gestidn Parte |

Encuentro sincronico:

Se hace seguimiento de la actividad No.7 Sistema de ordenacidon de los documentos, se utiliza la
herramienta Chat correo grupal, en el horario establecido de la competencia.

1 Seznlry Cnat Cimvos Gt Fiche 2551043 02 de g 2001 b+ ndoine Atk Reeser DX G2 1) oS
oo temramieetyy etk Cones.. # (5 Inicinr sesitn
- 3 Ie % " SRR L - 1 - 3 o
@ 8 Q ¢ R DO wm- BT B 2 & D a 8 %
SRR Caoved ¢ Sarvion Naoons de Apmnzae SENA - Arowen de Geetdn 12141288
+ ~
* st ; Sortar archive B

y * LSS CARLDS RANIREZ CORTES <hcaarbeog$71 Qvsbye s eedw s B ewporta ~

A e
& ¢
& 3

Archivo de Gestion 1-2141244

4 i pevs e 2001 [_6 M oA ¥ -
LARS CARLOS RAMERS CORTES 10 01 1t
SR 1ochen 3 Wdkon y e
JUDY SARRERA 122 |“ =TT
Duscat 0oches mayucior Mgy Alandrs Damera Mamine;
’ 0
Eonesns Feriey Duatie Lspbaona 140 Cryymeitw pagings
BUENAS NCCHES STRUCOR
Carsits Aachan Castabo Gl . = =
Buanas naches & odos, Condhy s paslos Liss Carkos a
e i

ompels imeeoy w2
Burrs roches watnctor Angels Connue Monasy Diaz 1w

@)
ANGIE JULYNE BARRIOS QUINCHANEGUA | wson
Sonram 30wy PAUZt Lege Alyre Sutres Daretaneges z Releriar ¢ firmray
Wlora Lass . 1220 x v
Bustas noches, Ndiru Loa Susa m ITS TPERST GoTParar
ANDREA GARCIA MARTINEZ . 10 0

%

L rarag marsan e cioe o Santre »
R

PloldleTeTala

Se anexa sesidn chat correo grupal



Ficha 2067177
Competencia: Organizacién del Archivo de Gestidn Parte |l
Encuentro sincrénico:

Se hace seguimiento de la actividad No.7 Plan de preservacion y conservacion documental, se
utiliza la herramienta Chat correo grupal, en el horario establecido de la competencia.
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DISENO CURRICULAR

Se trabaja la matriz correlacién del TL. En Servicios digitales en bibliotecas, de acuerdo a los ajustes
del perfil de egreso, en el horario de 10:30 a 12:00 m. se utiliza la herramienta meet

Marta Adeln Camoode Torros
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INVESTIGACION

investigacion se continla trabajando en las actividades segun cronograma del proyecto, para el
afio 2021 se realizardn la implementacion de los servicios inclusivos de la Biblioteca, la produccidn
de material bibliografico y los protocolos para el uso de los servicios

Se asiste a la reunién charlas informativas del Centro de Gestidon Administrativa lll Oferta 2021
(Julio), con la Lider de ingreso Carolina Cardenas Herrera, en el horario de 2:00 a 5:00 p.m. donde
se presentd los programas pertenecientes a la Coordinacidn de Gestidn Documental y de la
Informacidn, se utiliza la herramienta Teams y Meet
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Comunidad

Archivo de Gestion 1-2141244
4 de junio de 2021

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 18:27
buenas noches a todos y todas

JUDY BARRERA - 18:28
Buenas noches instructor, Judy Alexandra Barrera Martinez

Ernesto Ferney Durthe Espinosa - 18:28
BUENAS NOCHES ISTRUCOR

Camilo Andrés Castaino Gomez - 18:28
Buenas noches a todos, cordial saludo profesor Luis Carlos.

angela monroy - 18:28
buenas noches instructor Angela Consuelo Monroy Diaz

ANGIE JULYNE BARRIOS QUINCHANEGUA - 18:28
Buenas noches instructor. Angie Julyne Barrios Quinchanegua.

Milena Lara - 18:28
Buenas noches, Milena Lara Susa

ANDREA GARCIA MARTINEZ - 18:28
Buenas noches instructor, Andrea Garcia Martinez

Ledis Ortegon - 18:28
Buenas noches para todos ,Ledis Johana Ortegdn.

David Felipe Rojas Romero - 18:29
Buenas noches Instructor y companieros, David Felipe Rojas Romero

Paola Murcia - 18:29
Buenas noches profe Leidy Paola Murcia

TatiAna Guavita - 18:29
Buenas noches Instructor, Leidy Tatiana Guavita Pérez

BIBIANA LOPEZ RAMIREZ - 18:30
Buenas noches, Bibiana Lépez Ramirez

Yesica A Mufioz - 18:30
Buenas noches, Yesica Alejandra Mufioz

Johana Buritik - 18:30
Buenas tardes, Johana Marcela Buritica Londofio

Angie moreno - 18:30
Buenas noches, Angie Mireya Sosa Moreno.

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 18:32
Judy Alexanra buenas noches
Ernesto Ferney buenas noches

LORENA SOTELO - 18:32
Buenas tardes, Anyi Lorena Sotelo Murcia

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 18:32
Camilo Andrés buenas noches

Correo de Servicio Nacional de Aprendizaje SENA - Archivo de Gestién 1-2141244

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES <Icramirez871@misena.edu.co>
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Angela Consuelo buenas noches
Angie Julyne buenas noches
Milena buenas noches

Andrea buenas noches

Ledis Johana buenas noches
David Felipe buenas noches
Leidy Paola buenas noches
Leidy Tatiana buenas noches
Bibiana buenas noches

Gloria Barreto - 18:33
Buenas noches instructor y compaferos Gloria Esmin Barreto Garzon

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 18:33
Yesica Alejandra buenas noches

Johana Marcela buenas noches

Angie Mireyha buenas noches

SANDRA MILENA DUARTE QUIROGA - 18:33
Buenas noches, Sandra Milena Duarte Quiroga

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 18:33

Anyi Lorena buenas noches

Gloria buenas noches

Sandra Milena buenas noches

como se encuentran el dia de hoy?

como les fue en sus trabajos y asuntos personales

ERIKA DAYANA HURTADO HURTADO - 18:34
Buenas noches instructor, Erika Dayana Hurtado Hurtado

SANDRA MILENA DUARTE QUIROGA - 18:35
Bien gracias a Dios

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 18:35
Erika Dayana buenas noches
me alegro mucho que se encuentren bien

lili alfonso - 18:36
Buenas noches, Lili Johana Alfonso

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 18:37
Lili Johana buenas noches

Camilo Andrés Castafio Gémez - 18:37
En las labores, con bastante trabajo profe y finiquitando detalles del taller.

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 18:37

Carlos Andrés se encuentra en formacion?

Cristian Felipe se encuentra en formacion?

Jeimmy Janeth se encuentra en formacién?
como van con la actividad?

JUDY BARRERA - 18:41
Bien si sefior, ya casi culminando

Ledis Ortegon - 18:42
Me falta un poquito pero ya casi termino .

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 18:42
si me imagino que ultimando detalles
les recomiendo revisar antes de subir

angela monroy - 18:42

bien instructor revisando detalles
para poder subirla

https://mail.google.com/mail/u/0?ik=e6020d5f17&view=pt&search=all&permthid=thread-f%3A170168079904 1934487 &simpl=msg-f%3A17016807990...  2/4
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LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 18:43
y les recuerdo ademas que deben subir la actividad individual a la plataforma territorium
antes de las 11:30 pm del dia de hoy

jeimmy rodriguez silva - 18:43
Buenas noches instructor jeimmy Janeth Rodriguez silva

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 18:43
Jeimmy buenas noches
alguna duda o pregunta?

Camilo Andrés Castafio Gémez - 18:49
De momento ajustes profe muchas gracias.

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 18:50
bueno entonces sigan con los ajustes para que la puedan subir sin ningun contratiempo

Camilo Andrés Castafio Gémez - 18:50
Al generarse dudas preguntaremos profe.

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 18:50
aqui estoy pendiente

Paola Murcia - 18:50
gracias profe

ANDREA GARCIA MARTINEZ - 18:56
Gracias instructor

Tttp Btttttnzjg

RhELL

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 19:54
bueno sefores
les deseo una feliz noche a todos y todas

Paola Murcia - 19:54
Gracias profe feliz fin de semana

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 19:54
y un excelente fin de semana

no olvidar subir la actividad a la plataforma
que descansen

Paola Murcia - 19:55
si sefior muchas gracias

Ledis Ortegon - 19:55
feliz noche para todos, gracias .

angela monroy - 19:55
feliz noche y buen fin de semana instructor

Gloria Barreto - 19:55
buena noche gracias feliz fin de seman

Angie moreno - 19:55
Feliz noche

Gloria Barreto - 19:55
semana

Johana Buritik - 19:55
Bendiciones y excelente fin de semana para tod@s

Yesica A Muhoz - 19:55
Feliz noche

https://mail.google.com/mail/u/0?ik=e6020d5f17 &view=pt&search=all&permthid=thread-f%3A170168079904 1934487 &simpl=msg-f%3A17016807990... ~ 3/4
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LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 19:55
feliz noche a todos y todas

Camilo Andrés Castaino Gomez - 19:57
Feliz fin de semana extendido colegas. Gracias por sus valiosas orientaciones profesor Luis Carlos. Bendiciones para todos.

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 19:58
feliz noche Camilo

Milena Lara - 19:59
Feliz noche para todos y un buen fin de semana

https://mail.google.com/mail/u/0?ik=e6020d5f17&view=pt&search=all&permthid=thread-f%3A170168079904 1934487 &simpl=msg-f%3A17016807990...  4/4
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4 de junio de 2021

SEBASTIAN STEVEN JIMENEZ GARZON - 20:21
Buenas noches profe con sebastian steven jimenez garzon

LUZ MILA LEON - 20:22
Buenas noches Ledn Luzmila

CESAR MAURICIO BAQUERO CAMARGO - 20:23
Buena noche Baquero Camargo César Mauricio

SEBASTIAN STEVEN JIMENEZ GARZON - 20:23

profe me excuso por no entrar ayer por este medio ya que tuve un inconveniente y no me dejaba ingresar, me toco cambiar la contrasefa y

demas datos.

Valentina Quintero Ospina - 20:23
Buenas noches
Quintero Ospina Valentina

LEIDY JOHANNA CONTRERAS GARCIA - 20:25
Buena noche, Leidy Contreras

felix alexander lopez anzola - 20:27
Buenas noches Lopez Anzola felix Alexander

carlos arley rodriguez cespedes - 20:27
Buenas noches instructor Rodriguez céspedes Carlos arley

KAROL LILIANA CASTILLO ARENAS - 20:27

Buenas noches
Karol Liliana Castillo Arenas

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 20:28
Buenas noches Sebastian

Luzmila buenas noches

Cesar buenas noches

Valentina buenas noches

LAURA MARCELA RICO CORTES - 20:28
Buenas noches Rico Cortés Laura Marcela

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 20:28
Leidy buenas noches

Zaida Tinoco - 20:28
Buena noche profesor zaida Tinoco

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 20:28
Felix Alexander buenas noches
Carlos Arley buenas noches

STIVEN GARZON RODRIGUEZ - 20:28
Buenas noches

Stiven garzon Rodriguez

Maria Fernanda Bayona - 20:28
Buenas noches, Bayona Rojas Maria Fernanda

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 20:28

Correo de Servicio Nacional de Aprendizaje SENA - ORGANIZACION DE ARCHIVO DE GESTION

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES <Icramirez871@misena.edu.co>
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Karol Liliana buenas noches
Laura Marcela buenas noches

MARTHA LUCIA CASTRO ZAMORA - 20:29
Buenas noches, Martha Lucia Castro

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 20:29
Zaida buenas noches

YINI MARELLY MOSQUERA PACHECO - 20:29
Buenas noches...yini Marelly Mosquera Pacheco

LORENA KATERINE SANTANA CASTILLO - 20:29
Buenas noches, Lorena Santana

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 20:29
Stiven buenas noches

Maria Fernanda buenas noches

Martha Lucia buenas noches

Yini buenas noches

Lorena buenas noches

buenas noches a todos y todas

como se encuentran?

KAROL LILIANA CASTILLO ARENAS - 20:31
Bien profe gracias a Dios

KAREN VANESSA MARTINEZ ALDANA - 20:31
Buenas noches Martinez Aldana Karen Vanessa

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 20:31
me alegro Karol
Karen Vanessa buenas noches

yury Tatiana Sanchez Pineda - 20:33
Buenas noches Yury Sanchez

Wendy Cardenas - 20:34
Buena noche instructor wendy cardenas

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 20:34
Yury buena snoches
Wendy buenas noches

GISELL NAYIBE TOVAR MOLINA - 20:37
Buenas noches giselle nayibe tovar molina

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 20:37
Giselle buenas noches

Diego Andrés se encuentra en formacion?
Paola Andrea se encuentra en formacion?
Miguel Angel se encuentra en formacion?

PAOLA ANDREA GONZALEZ LESMES - 20:41
buenas noches Gonzalez Lesmes Paola Andrea

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 20:42
Paola Andrea buenas noches

como se encuentran?

LAURA MARCELA RICO CORTES - 20:46
Bien profe gracias a Dios, muchas gracias

MARTHA LUCIA CASTRO ZAMORA - 20:47
Bien profesor gracias por preguntar

https://mail.google.com/mail/u/0?ik=e6020d5f17&view=pt&search=all&permthid=thread-f%3A1701687951167319827 &simpl=msg-f%3A170168795116... 2/4
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LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 20:47

me alegra saber que se encuentran bien

alguien sabe de Miguel Angel?

Pregunto alguien de ustedes sabe algo de Miguel Angel?

Valentina Quintero Ospina - 20:50
Yo no profe

SEBASTIAN STEVEN JIMENEZ GARZON - 20:50
no sefor

PAOLA ANDREA GONZALEZ LESMES - 20:51
de mi parte no

LAURA MARCELA RICO CORTES - 20:51
No sefor

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 20:51
gracias
es que ayer ni hoy se ha presentado a formacion

MARTHA LUCIA CASTRO ZAMORA - 20:51
No sefior

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 20:51
Zaida?

DIEGO ANDRES AVELLANEDA MONTOYA - 20:53
Buenas noches Profe

Avellaneda Montoya Diego Andrés

Que pena lo tarde... se me paso escribir

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 20:53
Diego Andres buenas noches

tranquilo

Diego Andres usted sabe algo de Miguel Angel?

LAURA MARCELA RICO CORTES - 20:55
Profe ya se le escribio por el grupo que tenemos en wathssap, esperar a ver si se reporta

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 20:55
gracias Laura Marcela

LAURA MARCELA RICO CORTES - 20:57
Con gusto profe

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 21:37
como van con la actividad?

PAOLA ANDREA GONZALEZ LESMES - 21:37
Bien profe

KAREN VANESSA MARTINEZ ALDANA - 21:37
Bien instructor

SEBASTIAN STEVEN JIMENEZ GARZON - 21:40
bien profe

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 21:40
bueno les recomiendo subir a tiempo la actividad a la plataforma individual
revisar que quede cargada la actividad en plataforma territorium

KAROL LILIANA CASTILLO ARENAS - 21:44

Si Sra
Sr
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MARTHA LUCIA CASTRO ZAMORA - 21:45
Si sefior

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 21:47

bueno sefiores y sefioritas les deseo una feliz noche
que descansen

feliz fin de semana

KAREN VANESSA MARTINEZ ALDANA - 21:48
Gracias instructor igualmente

yury Tatiana Sanchez Pineda - 21:48
Feliz noche

Zaida Tinoco - 21:48
Gracias profesor buena noche y un feliz fin de semana para ti y mis compafieros
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INFORME EVIDENCIAS
Fecha: 08 de Junio 2021

Se desarrollan las siguientes actividades con las Fichas de Gestion Documental jornada nocturnay
actividades de desarrollo curricular y proyecto biblioteca inclusiva

Ficha: 2141244 TGB

Competencia: Organizacién del Archivo de Gestidn Parte |

Encuentro sincrénico:

Se da la bienvenida a la semana comprendida entre el 08 al 11 de junio, Socializacién de la actividad
No. 7 Sistema de ordenacién de los documentos, se inicia la temdtica Series documentales, se asigna

la actividad No.8 Series documentales, se utiliza la herramienta Meet, en el horario establecido
de la competencia.
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Ficha 2067177

Competencia: Organizacién del Archivo de Gestidn Parte |l

Encuentro sincrénico:

Se da la bienvenida a la semana comprendida entre el 08 al 11 de junio, Socializacién de la actividad
No.7 Plan de preservacion y conservacion documental, Se inicia la temdtica Tablas de Retencidn

Documental, se asigna la actividad No.8 Tablas de Retencidon documental, se utiliza la herramienta
Meet, en el horario establecido de la competencia.
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DISENO CURRICULAR

Se asiste a la reunion programada por el equipo de disefio curricular, se trabaja los perfiles de egreso
e ingreso y se presenta los temas en la matriz correlacional del TL en Asistencia en Servicios digitales
de Bibliotecas. Hora 9:30 a 12:15 m. Herramienta Teams
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INVESTIGACION

investigacion se continla trabajando en las actividades segun cronograma del proyecto, para el
afio 2021 se realizardn la implementacion de los servicios inclusivos de la Biblioteca, la produccién
de material bibliografico y los protocolos para el uso de los servicios



INFORME EVIDENCIAS
Fecha: 09 de Junio 2021

Se desarrollan las siguientes actividades con las Fichas de Gestion Documental jornada nocturnay
actividades de desarrollo curricular y proyecto biblioteca inclusiva

Ficha: 2141244 TGB

Competencia: Organizacién del Archivo de Gestidn Parte |

Encuentro sincrénico:

Se continua con la tematica Series documentales, se hace seguimiento de la actividad No.8 Series

documentales, se utiliza la herramienta Chat correo grupal, en el horario establecido de la
competencia.
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Ficha 2067177
Competencia: Organizacion del Archivo de Gestion Parte Il
Encuentro sincrénico:

Se asiste a la charla programada por la Biblioteca del CGA, para la induccién al manejo de bases de
datos, se utiliza la herramienta Teams, en el horario establecido de la competencia.
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DISENO CURRICULAR

Se revisa los perfiles de egreso e ingreso y la matriz correlacional del TL en Asistencia en Servicios
digitales de Bibliotecas.

INVESTIGACION

investigacion se continla trabajando en las actividades segun cronograma del proyecto, para el
afio 2021 se realizardn la implementacion de los servicios inclusivos de la Biblioteca, la produccién
de material bibliografico y los protocolos para el uso de los servicios



9/6/2021 Correo de Servicio Nacional de Aprendizaje SENA - Archivo de Gestién 1-2141244

¥ ot :
+ Trabajo . .
i A LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES <Icramirez871@misena.edu.co>
- 3 Comunidad

Archivo de Gestion 1-2141244
9 de junio de 2021

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 18:27
buenas noches a todos y todas

JUDY BARRERA - 18:27
Buenas noches instructor, Judy Alexandra Barrera Martinez

ANGIE JULYNE BARRIOS QUINCHANEGUA - 18:27
Buenas noches instructor. Angie Julyne Barrios Quinchanegua.

angela monroy - 18:28
buenas noches instructor Angela Consuelo Monroy Diaz

Camilo Andrés Castaino Gomez - 18:28
Buenas noches profesor. Cordial saludo a todos.

FUENTES ORTIZ JOSE FRANCISCO - 18:28
Buenas noches Instructor Jose Francisco Fuentes Ortiz

Angie moreno - 18:28
Buenas noches, Angie Mireya Sosa Moreno

Milena Lara - 18:28
Buenas noches Instructor, Milena Lara Susa

Cristian Felipe Ramos - 18:28
Buenas noches instructor
Cristian Felipe Ramos Benavides

LORENA SOTELO - 18:28
Buenas noches, Anyi Lorena Sotelo Murcia

David Felipe Rojas Romero - 18:28
Buenas noches, David Felipe Rojas Romero

Johana Buritik - 18:28
Buenas noches, Johana Marcela Buritica Londofio

Gloria Barreto - 18:29
Buenas noches instructor, Gloria Barreto

SANDRA MILENA DUARTE QUIROGA - 18:29
Buenas noches, instructor Sandra Milena Duarte Quiroga disculpe el poder ingresar a la clase de ayer, en el sector no habia luz

TatiAna Guavita - 18:29
Buenas noches Instructor, Leidy Tatiana Guavita Pérez

BIBIANA LOPEZ RAMIREZ - 18:31
Buenas noches, Bibiana Lépez Ramirez

Ledis Ortegon - 18:31
Buenas noche para todos ,Ledis Johana Ortegén Pineda.

jeimmy rodriguez silva - 18:32
Buenas noches instructor jeimmy Janeth Rodriguez silva

ERIKA DAYANA HURTADO HURTADO - 18:33
Buenas noches instructor, Erika Dayana Hurtado

https://mail.google.com/mail/u/0?ik=e6020d5f17 &view=pt&search=all&permthid=thread-f%3A1702133755855347718&simpl=msg-f%3A17021337558...  1/4



9/6/2021 Correo de Servicio Nacional de Aprendizaje SENA - Archivo de Gestién 1-2141244

lili alfonso - 18:34
Buenas noches, Lili Johana Alfonso

Paola Murcia - 18:35
Buenas noches instructor Leidy Paola Murcia

Yesica A Mufioz - 18:35
Buenas noches, Yesica Alejandra Mufioz

ANDREA GARCIA MARTINEZ - 18:41
Buenas noches instructor, Andrea Garcia Martinez

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 18:41
Buenas noches Judy Alexandra

Angie Julyne buenas noches

Angela Consuelo buenas noches

Carlos Andres Diaz - 18:41
Buenas noches carlos andres diaz

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 18:41
Camilo Andrés buenas noches
José Francisco buenasnoches
Angie Mireya buenas noches
Milena buenas noches

Cristian Felipe buenas noches
Anyi Lorena buenas noches
David Felipe buenas noches
johana Marcela buenas noches
Gloria buenas noches

Sandra Milena buenas noches
Leidy Tatiana buenas noches
Bibiana buenas noches

Ledis Johana buenas noches
Jeimmy buenas noches

Erika Dayana buenas noches
Lili Johana buenas noches
Leidy Paola buenas noches
Yesica buenas noches

Andrea buenas noches

Carlos Andrés buenas noches
como se encuentran todos y todas=

Johana Buritik - 18:44
Muy bien instructor gracias a Dios

Carlos Andres Diaz - 18:44
bien gracias

angela monroy - 18:44
bien instructor

Gloria Barreto - 18:44
bien
gracias

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 18:46
me alegra que se encuentren bien
Cristian Felipe tiene excusa para los tres dias que falto a formacion?

Cristian Felipe Ramos - 18:47
Si sefior

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 18:47
me la envia al correo por favor

Cristian Felipe Ramos - 18:47
https://mail.google.com/mail/u/0?ik=e6020d5f17&view=pt&search=all&permthid=thread-f%3A1702133755855347718&simpl=msg-f%3A17021337558...  2/4



9/6/2021 Correo de Servicio Nacional de Aprendizaje SENA - Archivo de Gestién 1-2141244

Si sefior

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 18:47
Ernesto Ferney se encuentra en formacion?

Cristian Felipe Ramos - 18:48
Disculpe instructor que dias son

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 18:48

jueves y viernes de la semana pasada y la de anoche martes
como van con la actividad?

dudas preguntas?

Camilo Andrés Castafio Gomez - 18:51
De momento ninguna profe. Muchas gracias.

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 18:51
ninguna duda o pregunta o inquietud ?

angela monroy - 18:51
investigando instructor
por el momento yo no

Paola Murcia - 18:51
Bien profe investigando

Ledis Ortegon - 18:52
no sefior , por ahora estoy investigando .

JUDY BARRERA - 19:06
Instructor, 4 me puedes ayudar por favor con una ejemplo de organizacién?

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 19:09
Judy como se organiza un expediente

JUDY BARRERA - 19:10
Si sefior

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 19:13

Un expediente es un conjunto de tipos documental tratan de un mismo asunto o materia,.producido a medida que se desarrollan los tramites.
Cada pieza, es decir, cada tipo documental individual e indivisible, es un eslabén en una cadena que esta inserta en un contexto que le da un
valor que no tendria el documento visto

aisladamente. El expediente comporta una nocion funcional y probatoria, da fe, y debe ser conservado en su integridad.

Los expedientes se forman mediante la colocacién sucesiva de cada uno de los documentos que se producen en el transcurso de los tramites,
deben ser ordenados de acuerdo con esa secuencia, es decir, respetando el orden original

Su ordenacion debe ser siguiendo los pasos que se han dado durante su tramite, el primer documento sera aquel que le ha dado origen, bien
sea a través de una solicitud o un tramite de oficio, posteriormente se iran afiadiendo los documentos que segun el orden y uso de vayan
produciendo hasta el que concluya el tramite, lo cual es imprescindible para que el expediente tenga una disposicién coherente, de manera que
pueda reconstruirse el asunto de que trata.

Judy ya un poco mas claro?

JUDY BARRERA - 19:19
Si sefior

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 19:59
Sefiores y sefioritas les deseo una feliz noche
que descansen

nos vemos mafana

feliz noche a todos y todas

Ledis Ortegon - 19:59
Feliz noche para todos gracias .

angela monroy - 19:59
feliz noche instructor

Camilo Andrés Castaiio Gomez - 19:59

https://mail.google.com/mail/u/0?ik=e6020d5f17 &view=pt&search=all&permthid=thread-f%3A1702133755855347718&simpl=msg-f%3A17021337558...
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9/6/2021 Correo de Servicio Nacional de Aprendizaje SENA - Archivo de Gestién 1-2141244

Feliz noche para todos.

Carlos Andres Diaz - 20:00
feliz noche instructor muchas gracias

Paola Murcia - 20:00
Gracias profe feliz noche

Gloria Barreto - 20:01
buena noche muchas garacias

https://mail.google.com/mail/u/0?ik=e6020d5f17 &view=pt&search=all&permthid=thread-f%3A1702133755855347718&simpl=msg-f%3A17021337558...  4/4



INFORME EVIDENCIAS
Fecha: 10 de Junio 2021

Se desarrollan las siguientes actividades con las Fichas de Gestion Documental jornada nocturnay
actividades de desarrollo curricular y proyecto biblioteca inclusiva

Ficha: 2141244 TGB

Competencia: Organizacién del Archivo de Gestidn Parte |

Encuentro sincrénico:

Se continua con la tematica Series documentales, se hace seguimiento de la actividad No.8 Series

documentales, se utiliza la herramienta Chat correo grupal, en el horario establecido de la
competencia.

S Ot Cinven Grupel Ficha 7521043 20 de parvs 2001 oo - Sdoive Aembest Reeser D G2 o
~ao leremiechy) i Conee. 1:31 Inicinr somitn
@ & Q ® ' A B O® m- B-F B 2 & D a B 3
10502 Camen 4o Servcn Noconat 05 Arendizags SENA - Axchio de Gestitn 1 2541244
+ =~
* lishgn B Exbartar archivo BN
y * LSS CARLDS RANIREZ CORTES <hcaarbeog$71 Qvsbye s eedw s D " ~
@ —
& ¢
5 )

Archivo de Gestion 1-2141244
10 de porwe o 200 [_6 o PN w

LARS CARLOS RAMESZ COHIES 10
BN pocted 3 dod y s

Carnibs Anchws Cantatn Gormes - 37 W combnar swchio
Thumean noches oMo |y Carion, Conkal S9G0 Farn 1308

¥ aPorao 1077 Cugyaitae pagings
Busren naches LA Mhacs Qb

angels moceny  »
Bt Naches (radsttr Angels Conesds Morvoy Daar

JUDY BARRERA - 12
Dusosn noches mavucior Aaly Almandy Damens Matioss E

FUENTES DRTIZ JOSE FRARCISCO - 10 27
Busres oches iratuciid Sobe Francecs Feartes Orte _2 Qelyer

PREA DAYANA MIRTADO MURTADD . = =
Bustas oches mauckon, B Dirna Huteco i par reck

Whera Laws 1037
Ihrmrap marhan M s | L

Blulolele ]G

ov

Se anexa la sesidn del chat



Ficha 2067177

Competencia: Organizacidn del Archivo de Gestidon Parte |l

Encuentro sincronico:

Se continua con la tematica Tablas de Retencion Documental, se hace seguimiento de la actividad
No.8 Tablas de Retencién documental, se utiliza la herramienta Chat correo grupal, en el

horario establecido de la competencia.

4 Semmin Onat Cinvey Gt Fich 20717250 de purve M2l | ndoine Aitoat Rewser OC G2 1)

Mettove [dnive tw Frowr Vomte Apslt
oo Hemamiert) Sekyn Chgt Conpe.. #

- e " ek = &

T @ 8 Q ® = A O® m- g T 8 Y

105201 Cawvn do. Tervion Nacanal de Apsedzas SENA - CRGANITACION DE ARCINVD DE GESTON

+
* Tt
* LUNS CARLDS RANIREZ CORTES <haramborg 871 Jivnbve s eedn 0
B b

ORGANIZACION DE ARCHIVO DE GESTION

10 e s el 2021

LS CARLOS RAMEZ CORTES 0
e roctes 3 hodod y odor

Marta (ermmnda Bapone 222
Duscan 0octes Toona Roae Nand Terandy

Volerring Ouietero Ouprng 20
B noches
Cuaniino Origena Vakirtivia

HAREN VANESSA NARTINEZ ALDAMNA - 2x 29
Bumras oocses eayucisr
Matoaz Akl Karen Vv

CESAR NAUTICI) BAGUERD CAMARGO =
Dosna socke posts Bagmn Camangn Casy Mawron

I Tuwco -
Hueras 0octes potanr raata Tnoos

STIVER GARZON RODRIGUET - v
Bueran O

BT e le mla

Se anexa la sesidn del chat

P
[&4

g

=
(D) Inicinr smmitn
G B L
E\O Expartar mchivo POE v :
& Edear POF
Potw-u aretavo POIF v
Comante
W combina srchmor
Coyymitne pagings
v
& Compeimin b6
& Cennunar
O Proteges
& Rebieriar  firmrar
S Ervier pars recibit cormamtarios
A
L Y B = ::‘:;



DISENO CURRICULAR

Se revisa los perfiles de egreso e ingreso y la matriz correlacional del TL en Asistencia en Servicios
digitales de Bibliotecas.

INVESTIGACION

investigacion se continua trabajando en las actividades segin cronograma del proyecto, para el

afio 2021 se realizardn la implementacion de los servicios inclusivos de la Biblioteca, la produccién
de material bibliografico y los protocolos para el uso de los servicios
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10 de junio de 2021

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 18:26
buenas noches a todos y todas

Camilo Andrés Castaino Gomez - 18:27
Buenas noches profesor Luis Carlos, cordial saludo para todos.

lili alfonso - 18:27
Buenas noches, Lili Johana Alfonso

angela monroy - 18:27
Buenas Noches Instructor Angela Consuelo Monroy Diaz

JUDY BARRERA - 18:27
Buenas noches instructor, Judy Alexandra Barrera Martinez

FUENTES ORTIZ JOSE FRANCISCO - 18:27
Buenas noches Instructor Jose Francisco Fuentes Ortiz

ERIKA DAYANA HURTADO HURTADO - 18:27
Buenas noches instructor, Erika Dayana Hurtado

Milena Lara - 18:27
Buenas noches, Milena Lara Susa

ANGIE JULYNE BARRIOS QUINCHANEGUA - 18:27
Buenas noches instructor. Angie Julyne Barrios Quinchanegua

Ledis Ortegon - 18:28
Buenas noches para todos ,Ledis Johana Ortegén Pineda .

Cristian Felipe Ramos - 18:28
Buenas noches instructor Cristian Felipe Ramos Benavides

SANDRA MILENA DUARTE QUIROGA - 18:28
Buenas noches Sandra Milena Duarte Quiroga

Yesica A Muihoz - 18:28
Buenas noches, Yesica Alejandra Mufioz

LORENA SOTELO - 18:29
Buenas tardes, Anyi Lorena Sotelo Murcia

BIBIANA LOPEZ RAMIREZ - 18:29
Buenas noches, Bibiana Lépez Ramirez

David Felipe Rojas Romero - 18:29
Buenas noches Instructor y Comparieros, David Felipe Rojas Romero

jeimmy rodriguez silva - 18:31
Buenas noches instructor jeimmy Janeth Rodriguez silva

TatiAna Guavita - 18:31
Buenas noches Instructor, Leidy Tatiana Guavita Pérez

Johana Buritik - 18:32
Buenas tardes, Johana Marcela Buritica Londofio
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LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 18:32
Camilo Andrés buenas noches

Gloria Barreto - 18:32
Buenas noches instructor y compafieros Gloria Esmin Barreto

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 18:32
Lili Johana buenas noches

Angela Consuelo buenas noches

Judy Alexandra buenas noches

José Francisco buenas noches

Erika Dayana buenas noches

Milena buenas noches

ANDREA GARCIA MARTINEZ - 18:33
Buenas noches instructor Andrea garcia

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 18:33
Angie Julyne buenas noches
Ledis johana buenas noches
Cristian Felipe buenas noches
Sandra milena buenas noches
Yesica Alejandra buenas noches
Anyi Lorena buenas noches
Bibiana buenas noches

David Felipe buenas noches
Jeimmy Janeth buenas noches
Leidy Tatiana buenas noches
Johana Marcela buenas noches
Gloria buenas noches

Andrea buenas noches

buenas noches a todos y todas
como se encuentran?

como se encuentran?

SANDRA MILENA DUARTE QUIROGA - 18:36
Bien si sefior

JUDY BARRERA - 18:36
Bien gracias a Dios

angela monroy - 18:36
bien gracias adiés

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 18:36
me alegra saber que se encuentran bien
como van con la actividad?

preguntas

Dudas

inquietudes

referente a la actividad

angela monroy - 18:37
bien instructor buscando informacion

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 18:37
Carlos Andrés se encuentra en formacion?
Ernesto Ferney se encuentra en formacion?
Leidy Paola se encuentra en formacion?
Angie Mireya se encuentra en formacion?

Carlos Andres Diaz - 18:39
buenas noches instructor carlos andres diaz

Gloria Barreto - 18:39
muy bien sefior

https://mail.google.com/mail/u/0?ik=e6020d5f17&view=pt&search=all&permthid=thread-f%3A1702224323371387822&simpl=msg-f%3A17022243233...  2/4
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LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 18:39
Carlos Andrés buenas noches

Carlos Andres Diaz - 18:39
buenas noches instructor que pena la hora
pero aqui estamos

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 18:40
ok Carlos
continuen trabajando en la actividad mientras yo reviso la actividad No.7 en plataforma

Angie moreno - 18:44
Buenas noches, Angie Mireya Sosa Moreno

Paola Murcia - 18:45
Buenas noches instructor Leidy Paola Murcia
Perdon profe por la hora pido disculpas

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 19:12
Angie Mireya buenas noches
Leidy Paola buenas noches

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 19:40
ya la actividad se encuentra revisada y calificada
por favor revisar

JUDY BARRERA - 19:41
Ok, si sefor.

angela monroy - 19:42
ok gracias

Yesica A Muihoz - 19:42
Gracias

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 19:43
como van?

Angie moreno - 19:43
Ok gracias

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 19:43
alguna inquietud?

Ledis Ortegon - 19:44
no sefor

Cristian Felipe Ramos - 19:44
no sefior por a hora no

angela monroy - 19:44
no sefior

Paola Murcia - 19:44
No sefor

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 20:01
Feliz noche para todos y todas

que descansen

nos vemos mafana

Camilo Andrés Castaino Gomez - 20:02
Feliz noche para todos.

Ledis Ortegon - 20:02
feliz noche gracias .
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ERIKA DAYANA HURTADO HURTADO - 20:02
Gracias instructor igualmente

Paola Murcia - 20:02
Gracias profe igual mente

Yesica A Muioz - 20:02
Feliz noche

Gloria Barreto - 20:02
buena noche muchas gracias

Johana Buritik - 20:04
Gracias instructor feliz noche
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LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 20:29
buenas noches a todos y todas

Maria Fernanda Bayona - 20:29
Buenas noches Bayona Rojas Maria Fernanda

Valentina Quintero Ospina - 20:29
Buenas noches
Quintero Ospina Valentina

KAREN VANESSA MARTINEZ ALDANA - 20:29
Buenas noches instructor
Martinez Aldana Karen Vanessa

CESAR MAURICIO BAQUERO CAMARGO - 20:29
Buena noche profe Baquero Camargo César Mauricio

Zaida Tinoco - 20:29
Buenas noches profesor zaida Tinoco

STIVEN GARZON RODRIGUEZ - 20:29
Buenas noches
Stiven garzon Rodriguez

carlos arley rodriguez cespedes - 20:29
Buenas noches instructor Rodriguez céspedes Carlos arley

DIEGO ANDRES AVELLANEDA MONTOYA - 20:30
Buenas noches
Avellaneda Montoya Diego Andrés

PAOLA ANDREA GONZALEZ LESMES - 20:30
Buenas noches Gonzalez Lesmes Paola Andrea

YINI MARELLY MOSQUERA PACHECO - 20:30
Buenas noches...yini Marelly Mosquera Pacheco

yury Tatiana Sanchez Pineda - 20:30
Buenas noches Yury Sanchez

KAROL LILIANA CASTILLO ARENAS - 20:30
Buenas noches
Karol Castillo

LUZ MILA LEON - 20:30
Buenas noches, Ledn Luzmila

MARTHA LUCIA CASTRO ZAMORA - 20:31
Buenas noches, Martha Lucia Castro

MIGUEL ANGEL PARRA MONGUI - 20:32
buenas noches profe parra mongui miguel angel

SEBASTIAN STEVEN JIMENEZ GARZON - 20:32
Buenas noches

Sebastian steven jimenez garzon

LEIDY JOHANNA CONTRERAS GARCIA - 20:33

Correo de Servicio Nacional de Aprendizaje SENA - ORGANIZACION DE ARCHIVO DE GESTION
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Buena noche, Leidy Contreras

GISELL NAYIBE TOVAR MOLINA - 20:34
Buenas noches giselle nayibe tovar

LORENA KATERINE SANTANA CASTILLO - 20:35
buenas noches, Lorena Santana

Wendy Cardenas - 20:35
Buena noche instructor wendy cardenas

felix alexander lopez anzola - 20:35
Buenas noches Lopez Anzola felix Alexander

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 20:36
Maria Fernanda buenas noches
Valentina buenas onches

Karen Vanessa buenas noches
Cesar Mauricio buenas noches
Zaida buenas noches

Stiven buenas noches

Carlos Arley buenas noches
Diego Andrés buenas noches
Paola Andrea buenas noches
Yini buenas noches

Karol buenas noches

Luzmila buenas noches

Miguel Angel buenas noches
Sebastian buenasnoches

Leidy buenas noches

Giselle buenas noches

Lorena buenas noches

Wendy buenas noches

Felix buenasnoches

como se encuentran todos y todas

LORENA KATERINE SANTANA CASTILLO - 20:39
Bien profe

KAROL LILIANA CASTILLO ARENAS - 20:39
Bien profe gracias a Dios

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 20:39
que bien me alegro que se encuentren bien

KAROL LILIANA CASTILLO ARENAS -20:40
Profe una pregunta, sumerce al fin no nos indico para cuando es el taller

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 20:40
Karol en la plataforma esta la fecha de entrega

KAROL LILIANA CASTILLO ARENAS - 20:40
Ha bueno profe gracias

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 20:40
deben revisar las fechas en plataforma territorium

SEBASTIAN STEVEN JIMENEZ GARZON - 20:40
profe a mi no me sale la evidencia

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 20:40
ahi estan las fechas de entrega

LAURA MARCELA RICO CORTES - 20:41
Buenas noches Rico cortés Laura Marcela

https://mail.google.com/mail/u/0?ik=e6020d5f17&view=pt&search=all&permthid=thread-f%3A1702232014463839815&simpl=msg-f%3A17022320144...  2/5



10/6/2021 Correo de Servicio Nacional de Aprendizaje SENA - ORGANIZACION DE ARCHIVO DE GESTION

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 20:41
Sebastian a todos deben de visualizar la evidencia

SEBASTIAN STEVEN JIMENEZ GARZON - 20:43
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ya revise profe y no me sale la evidencia a un

PAOLA ANDREA GONZALEZ LESMES - 20:43
profe en la plataforma aun no se ve habilitado para cargar el trabajo

MIGUEL ANGEL PARRA MONGUI - 20:45
en la plataforma no se ve la evidencia att miguel parra

KAROL LILIANA CASTILLO ARENAS -20:45
No profe ya mire y definitivamente no aparece

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 20:45
revisen
revisen haber si aparece

DIEGO ANDRES AVELLANEDA MONTOYA - 20:45
Idem. No esta la evidencia.

MARTHA LUCIA CASTRO ZAMORA - 20:45
Estoy revisando y tampoco veo fecha de entrega

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 20:45
ya la revise y la actualice

por favor revisar en este momento

jeje Idem

hacia rato no leia ese idem

MARTHA LUCIA CASTRO ZAMORA - 20:46
Ahora si para el 12

DIEGO ANDRES AVELLANEDA MONTOYA - 20:46
Listo, profe ya se evidencia

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 20:46
no se que pudo haber pasado

le di actualizar

SEBASTIAN STEVEN JIMENEZ GARZON - 20:46
listo profe ya sale gracias

https://mail.google.com/mail/u/0?ik=e6020d5f17 &view=pt&search=all&permthid=thread-f%3A1702232014463839815&simpl=msg-f%3A17022320144...  3/5
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LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 20:46
bueno gracias Karol por informar

KAROL LILIANA CASTILLO ARENAS - 20:47
Bueno profe

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 20:48
ya la actividad No.7 plan de preservacion se encuentra revisada y calificada
por favor revisar

SEBASTIAN STEVEN JIMENEZ GARZON - 20:49
bueno profe gracias

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 20:50

por favor consultar el Acuerdo 004 de 2019

en ese acuerdo esta el paso a paso para la elaboracion de las TRD y TVD
para el numeral 6

KAREN VANESSA MARTINEZ ALDANA - 20:56
Instructor
Es que no encuentro el numeral 8: investigar los tipos de documentos de casa serie y subserie de la unidad de administracion

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 20:58
Karen de acuerdo con el organigrama que deben disefar, identificar las unidades administrativas y sus funciones y despues codificarlo
con ese desarrollo les dan las pautas para identificar los tipos de documentos de cada serie

KAREN VANESSA MARTINEZ ALDANA - 20:58
Bueno si sefiora
Perdén sefior

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 20:58

sefior

deben de acuerdo con cada unidad administrativa deben identiicar los documentos que producen para armar las series y subseries
en la Ley 594 de 2000 pueden sacar la definiciones de TRD

dudas preguntas o inquietudes

DIEGO ANDRES AVELLANEDA MONTOYA - 21:10

Profe necesariamente debe haber seccion y subseccion en el organigrama? Es que Nuestra empresa no tiene tantas dependendicas a nivel
vertical

*dependencias

SEBASTIAN STEVEN JIMENEZ GARZON - 21:11
por el momento no profe

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 21:12
Diego Andres hace referencia a los fondos, seccidn, subseccion, series y subseries documentales

SEBASTIAN STEVEN JIMENEZ GARZON - 21:12
tenia una duda pero ya con el transcurso del desarrollo del a guia la resolvi

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 21:12
no necesariamente
con solo que identifiquen fondos, series y subseries

DIEGO ANDRES AVELLANEDA MONTOYA - 21:14
Gracias profe y otra pregunta

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 21:15
sefor

DIEGO ANDRES AVELLANEDA MONTOYA - 21:15
En el punto 10, Aplicar la legislacién para la elaboracion de las Tablas de Retencién Documental, hace referencia a cuales son las leyes que
constituyen las TDR?

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 21:16
si Diego Andrés
en la Ley 594 de 2000

https://mail.google.com/mail/u/0?ik=e6020d5f17&view=pt&search=all&permthid=thread-f%3A1702232014463839815&simpl=msg-f%3A17022320144...  4/5
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Decreto 1080 de 2015
Decreto 1499 de 2017
Acuerdo 004 de 2019
ahi esta todo lo referente a las TRD

DIEGO ANDRES AVELLANEDA MONTOYA - 21:18
Vale, profe. Gracias

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 21:21

en la Ley 594 de 2000

Art.3 Definiciones pueden consultar la definiciéon de TRD

Art. 24 las obligaciones de las entidades en adoptar las respectivas TRD
en el Decreto 1080 de 2015

Art. 2.8.2.2.5 Eliminaciéon de documentos

Art. 2.8.2.5.8. Instrumentos archivisticos numeral b)

Wendy Cardenas - 21:40
Profe que pena
Una pregunta sobre el punto del cronograma

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 21:44
si Wendy

cronograma?

digame Wendy

bueno sefiores y sefioritas

les deseo una feliz noche a todos y todas
que descansen

nos vemos mafana

feliz noche

KAROL LILIANA CASTILLO ARENAS - 21:50
Gracia profe feliz noche

Maria Fernanda Bayona - 21:50
Hasta mafiana gracias

MARTHA LUCIA CASTRO ZAMORA - 21:51
Feliz noche y gracias por la orientacién

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 21:51
nos vemos mafana
que pasen feliz noche

Zaida Tinoco - 21:53
Hasta mafiana profesor q descanse

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 21:53
feliz noche Zaida

MIGUEL ANGEL PARRA MONGUI - 21:53
feliz noche que descansen
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INFORME EVIDENCIAS
Fecha: 11 de Junio 2021

Se desarrollan las siguientes actividades con las Fichas de Gestion Documental jornada nocturnay
actividades de desarrollo curricular y proyecto biblioteca inclusiva

Ficha: 2141244 TGB

Competencia: Organizacién del Archivo de Gestidn Parte |
Encuentro sincrénico:

Se hace seguimiento de la actividad No.8 Series documentales, se utiliza la herramienta Chat
correo grupal, en el horario establecido de la competencia.
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Ficha 2067177
Competencia: Organizacidn del Archivo de Gestidon Parte |l
Encuentro sincrénico:

Se hace seguimiento de la actividad No.8 Tablas de Retencién documental, se utiliza la
herramienta Chat correo grupal, en el horario establecido de la competencia.
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DISENO CURRICULAR

Se revisa los perfiles de egreso e ingreso y la matriz correlacional del TL en Asistencia en Servicios
digitales de Bibliotecas.

INVESTIGACION

investigacion se continua trabajando en las actividades segin cronograma del proyecto, para el

afio 2021 se realizardn la implementacion de los servicios inclusivos de la Biblioteca, la produccién
de material bibliografico y los protocolos para el uso de los servicios
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LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 18:26
Buenas noches a todos y todas
como se encuentran

ANGIE JULYNE BARRIOS QUINCHANEGUA - 18:26

Correo de Servicio Nacional de Aprendizaje SENA - Archivo de Gestién 1-2141244

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES <Icramirez871@misena.edu.co>

Buenas noches instructor. Angie Julyne Barrios Quinchanegua. Me encuentro bien.

LORENA SOTELO - 18:27
Buenas noches, Anyi Lorena Sotelo Murcia

JUDY BARRERA - 18:27
Buenas noches instructor, Judy Alexandra Barrera Martinez.

Yesica A Mufioz - 18:27
Buenas noches Yesica Alejandra Mufioz

ANDREA GARCIA MARTINEZ - 18:27
Buenas noches instructor, Andrea Garcia Martinez

Cristian Felipe Ramos - 18:27
Buenas noches instructor
Cristian Felipe Ramos Benavides

BIBIANA LOPEZ RAMIREZ - 18:27
Buenas noches, Bibiana Lépez Ramirez

ERIKA DAYANA HURTADO HURTADO - 18:27
Buenas noches, Erika Dayana Hurtado

Paola Murcia - 18:28
Buenas noches instructor, Leidy Paola Murcia

TatiAna Guavita - 18:28
Buenas noches Instructor, Leidy Tatiana Guavita Perez

Angie moreno - 18:28
Buenas noches, Angie Mireya Sosa Moreno.

Ledis Ortegon - 18:28
Buenas noches para todos, Ledis Johana Ortegén Pineda.

David Felipe Rojas Romero - 18:29
Buenas noches, David Felipe Rojas Romero

SANDRA MILENA DUARTE QUIROGA - 18:29
Buenas noches, Sandra Milena Duarte Quiroga

Milena Lara - 18:30
Buenas noches Instructor, Milena Lara Susa

Carlos Andres Diaz - 18:31
Buenas noches Carlos Andres Diaz

FUENTES ORTIZ JOSE FRANCISCO - 18:31
Buenas noches Instructor Jose Francisco Fuentes Ortiz

angela monroy - 18:31

https://mail.google.com/mail/u/0?ik=e6020d5f17 &view=pt&search=all&permthid=thread-f%3A1702314894869479379&simpl=msg-f%3A17023148948...
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Buenas Noches Instructor Angela Consuelo Monroy Diaz

Ernesto Ferney Durthe Espinosa - 18:31
buenas noches
ernesto ferney duarte espinosa

Camilo Andrés Castaino Gomez - 18:32
Cordial saludo para todos.

Gloria Barreto - 18:34
Buenas noches instructor y compafieros Gloria Esmin Barreto Garzén}

Johana Buritik - 18:35
Buenas tardes, johana Marcela Buritica Londofio

lili alfonso - 18:36
Buenas noches, Lili Johana Alfonso

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 18:37
Angie Julyne buenas noches
Anyi Lorena buenas noches
Judy Alexandra buenas noches
Yesica Alejandra buenas noches
Andrea buenas noches

Cristian Felipe buenas noches
Bibiana buenas noches

Erika Dayana buenas noches
Leidy Paola buenas noches
Leidy Tatiana buenas noches
Angie Mireya buenas noches
Ledis Johana buenas noches
David Felipe buenas noches
Sandra Milena buenas noches
Milena buenas noches

Carlos Andrés buenas noches
José Francisco buenas noches
Angela Consuelo buenas noches
Ernesto Ferney buenas noches
Camilo Andrés buenas noches
Gloria buenas noches

Johana Marcela buenas noches
lili Johana buenas noches

como se encuentran?

jeimmy rodriguez silva - 18:40
Buenas noches instructor jeimmy Janeth Rodriguez silva

Johana Buritik - 18:40
Bien gracias a Dios y usted?

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 18:40

muy bien a Dios gracias

Ernesto Ferney tiene excusa del miercoles y jueves?
Ernesto Ferney?

Ernesto Ferney?

estan?

Sandra Milena se encuentra en formacion?

SANDRA MILENA DUARTE QUIROGA - 18:43
Si sefior
Sandra Milena Duarte Quiroga

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 18:44
Sandra Milena buenas noches

buenas noches a todos y todas

como van con la actividad?

https://mail.google.com/mail/u/0?ik=e6020d5f17&view=pt&search=all&permthid=thread-f%3A1702314894869479379&simpl=msg-f%3A17023148948...  2/4
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Johana Buritik - 18:45
Bien si sefior

angela monroy - 18:45
bien instructor ajustando detalles

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 18:45
alguna inquietud o duda?

Johana Buritik - 18:45
Haciendo los ultimos ajustes

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 18:47
alguna inquietud o duda?

angela monroy - 18:47
no sefior

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 18:48
gracias Angela por responder

Johana Buritik - 18:50
No sefior gracias

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 18:51

recomendaciones

deben revisar bien la actividad antes de subirla a la plataforma
revisar que la actividad quede subida en plataforma

la plataforma esta habilitada hasta las 11:30 pm del dia de hoy

Ledis Ortegon - 18:52
si sefior. Gracias

Yesica A Muinoz - 18:52
Si sefior

Paola Murcia - 18:52
ok si sefior

David Felipe Rojas Romero - 18:53
Gracias Instructor.

Cristian Felipe Ramos - 18:53
Listo si sefior

Carlos Andres Diaz - 18:53
Si sefior

Johana Buritik - 18:54
Si sefior muchas gracias

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 19:43

bueno sefiores y sefioritas

les deseo una feliz noche y un excelente fin de semana
que descansen

se cuidan

Yesica A Muioz - 19:43
Feliz noche

Carlos Andres Diaz - 19:43
Igualmente instructor

JUDY BARRERA - 19:43
Instructor lindo fin de Semana
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Camilo Andrés Castafio Gémez - 19:43
Gracias profesor Luis Carlos, feliz y bendecido fin de semana colegas.

Milena Lara - 19:43
Gracias Instructor, igualmente

angela monroy - 19:43
feliz noche instructor y buen fin de semana

Paola Murcia - 19:45
Gracias profe feliz noche y buen fin de semana

Gloria Barreto - 19:49
Muchas gracias buena noche

Johana Buritik - 19:49
Gracias instructor feliz fin de semana para tod@s

https://mail.google.com/mail/u/0?ik=e6020d5f17&view=pt&search=all&permthid=thread-f%3A1702314894869479379&simpl=msg-f%3A17023148948...  4/4
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LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 20:27
buenas noches a todos y todas

Maria Fernanda Bayona - 20:27
Buenas noches, Bayona Rojas Maria Fernanda

SEBASTIAN STEVEN JIMENEZ GARZON - 20:27
Buenas noches
Sebastian jimenez garzon

KAROL LILIANA CASTILLO ARENAS - 20:27
Buenas noches
Karol Castillo

Wendy Cardenas - 20:27
buena noche instructor wendy cardenas

CESAR MAURICIO BAQUERO CAMARGO - 20:27
Buena noche Baquero Camargo César Mauricio

LAURA MARCELA RICO CORTES - 20:27
Buenas noches instructor, Rico Cortés Laura Marcela

Valentina Quintero Ospina - 20:27
Buenas noches
Quintero Ospina Valentina

MARTHA LUCIA CASTRO ZAMORA - 20:28
Buenas noches, Martha Lucia Castro

KAREN VANESSA MARTINEZ ALDANA - 20:28
Buenas noches
Martinez Aldana Karen Vanessa

PAOLA ANDREA GONZALEZ LESMES - 20:28
buenas noches Gonzalez Lesmes Paola Andrea

LEIDY JOHANNA CONTRERAS GARCIA - 20:28
Buena noche, Leidy Contreras

DIEGO ANDRES AVELLANEDA MONTOYA - 20:28
Buenas noches
Avellaneda Montoya Diego Andrés

felix alexander lopez anzola - 20:28
Buenas noches Lopez Anzola felix Alexander

Zaida Tinoco - 20:29
Buena noche profesor, zaida Tinoco
Como estas , profesor q tal la lluvia de hoy

YINI MARELLY MOSQUERA PACHECO - 20:30
Buenas noches...yini Marelly Mosquera Pacheco

LUZ MILA LEON - 20:30
Buenas noches Ledn Luzmila

MIGUEL ANGEL PARRA MONGUI - 20:31
https://mail.google.com/mail/u/0?ik=e6020d5f17 &view=pt&search=all&permthid=thread-f%3A17023224941144023928&simpl=msg-f%3A170232249411... 1/4
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buenas noches parra monui miguel angel presente

STIVEN GARZON RODRIGUEZ - 20:32
Buenas noches
Stiven garzon

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 20:32
Maria Feranda buenas noches
Sebastian buenas noches
Karol buenas noches

Wendy buenas noches

Karol buenas noches

Wendy buenas noches

Cesar buenas noches

Laura Marcela buenas noches
Valentina buenas noches
Martha Lucia buenas noches
karen Vanessa buenas noches
Paola Andrea buenas noches
Leidy buenas noches

Diego buenas noches

Felix buenas noches

Zaida buenas noches

Yini buenas noches

Luzmila buenas noches
Miguel buenas noches

Stiven buenas noches

como se encuentran todos y todas
como se encuentran?

como se encuentran?

CESAR MAURICIO BAQUERO CAMARGO - 20:36
Bien profe

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 20:37
me alegra cesar

CESAR MAURICIO BAQUERO CAMARGO - 20:37
Profe tengo una duda

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 20:37
Carlos Arley se encuentra en formacion?
Yury Tatiana se encuentra en formacién
Lorena Katerine se encuentra en formacion?
Giselle se encuentra en formacion?

si Cesar

cuenteme

CESAR MAURICIO BAQUERO CAMARGO - 20:38
En el punto de la legislacion es explicar la legislaciéon o hacer la tabla de acuerdo a la legislacion?

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 20:38
si Cesar
es consultar y aplicar

CESAR MAURICIO BAQUERO CAMARGO - 20:40
Osea consulto la legislacion y segun lo indique hago la tabla, ok profe

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 20:40
asi es Cesar
anoche les indique alguna de la legislacion que deben consultar

CESAR MAURICIO BAQUERO CAMARGO - 20:41
Sisr

PAOLA ANDREA GONZALEZ LESMES - 20:43
profe una pregunta

https://mail.google.com/mail/u/0?ik=e6020d5f17&view=pt&search=all&permthid=thread-f%3A1702322494114402392&simpl=msg-f%3A170232249411....
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LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 20:43
si Paola

PAOLA ANDREA GONZALEZ LESMES - 20:44

en el punto 6 donde dice Realizar los pasos para levantar las Tablas de Retencién Documental solo nombro los pasos o coloco tambien una
imagen o realizo una tabla de retencion documental

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 20:44
ddeben mencionar el paso a paso

PAOLA ANDREA GONZALEZ LESMES - 20:45
ok gracias profe

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 20:45
consulten el Acuerdo 004 de 2019

PAOLA ANDREA GONZALEZ LESMES - 20:45
gracias profe

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 20:47
en ese Acuerdo pueden extraer casi la mayoria del paso a paso de las TRD

PAOLA ANDREA GONZALEZ LESMES - 20:47
muchas gracias profe

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 20:48
con gusto Paola Andrea

LORENA KATERINE SANTANA CASTILLO - 20:48
buenas noches profe, Lorena Santana presente

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 20:48
Lorena buenas noches

Carlos Arley?

Yury Tatiana?

Giselle?

alguna duda?

inquietud?

GISELL NAYIBE TOVAR MOLINA -21:03
Buenas noches profe

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 21:04
Giselle buenas noches

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 21:34

Les recuerdo que la actividad esta disponible hasta mafiana sabado antes de las 11:30 pm
revisar antes de subirla

asegurar que quede cargada en plataforma

Wendy Cardenas - 21:36
Gracias instructor

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 21:42
Les deseo una feliz noche a todos y todas
que descansen

un excelente fin de semana

KAREN VANESSA MARTINEZ ALDANA - 21:42
Gracias profe igualmente

Zaida Tinoco - 21:43
Q descance profesor

LAURA MARCELA RICO CORTES - 21:43
Gracias profe, feliz noche para todos
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LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 21:45
feliz noche Zaida

Feliz noche Laura

Karen Feliz noche

felix alexander lopez anzola - 21:45
Feliz noche

Maria Fernanda Bayona - 21:46
Hasta mafana profesor, muchas gracias

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 21:46
Felix feliz noche

Maria Fernanda feliz noche

LUZ MILA LEON - 21:46
Feliz fin de semana

LUIS CARLOS RAMIREZ CORTES - 21:46
igualmente Luzmila
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