INFORME DE GESTION No. 05 /

Bogota D.C., JUNIO 2021 /

FUERZAS MILITARES DE COLOMBIA

EJERCITO NACIONAL
a2

e
CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE DE PERSONAL
UNIDAD APOYADA: DIRECCION DE ADQUISICIONES

1. No.DEL CONTRATO

No.038-CENACPERSONAL-2021

FECHA SUSCRIPCION CONTRATO

01 DE FEBRERQ DE 2021 - SECOP |

3. POLIZA DE SEGUROS

No. De la Pdliza 36-46-101011274
Entidad que expide 1a péliza SEGUROS DEL ESTADO S.A
Fecha de! certificado de aprobacion de Ja Péliza 02-02-2021

No. CRP 41421 F
Fecha expedicion: 10-02-2021 Unidas/Sub-unidad &jecutors: 15-01-03-085. CENTRAL
ADMINISTRATIVA Y CONTABLE PERSONAL Dependencia: DIRECCION DE
ADQUISICIONES

4 CRP Posicion catdlogo de gasto: A-02-02-02.008 SERVICIOS PRESTADOS A LAS EMPRESAS
SERVICIOS DE PRODUCCION Fuente: NACION
Recurso 10
Valor: 40425000
5. FECHA INICIO EJECUCION
CONTRACTUAL 10-02-2021

6. CONTRATISTA

Nombre completo: JOHANA ALVEAR VELASQUEZ

Identificacion: C.C. 1.084.224.598

Nacionalidad: COLOMBIANA

Direccidn: Calle 138n 54C40, B/ La Colina, bloque cabal apto. 501.
Teléfono de contacto: 3206107009

E-mail de contacto: Johana13alvear@hotmati.com

7. SUPERVISOR

Nombre completo: MY. REINALDO ALEXANDER MALDONADO QICATA

Cargo: OFICIAL DE CONTRATACION DIADQ © QUIEN HAGA SUS VECES DEBIDAMENTE
NOMBRADOQ

Resolucion de nombramiento No. (0000244 del 21 de enero de 2021

8. OBJETOCONTRACTUAL

Prestar los servicios profesionales como asesora juridica especializada para la direccion de
adquisiciones del Ejercito Nacional.

9. OBLIGACIONES CONTRACTUALES

1) Estructurar juridicamente los estudios previos, avisos de convocatoria, proyeclos de pliegos
ylo salicitudes de oferta, asi como las resoluciones de apertura de fos procesos de contratacidn
que se adelantan de acuerdo en el pian de contratacion.

2) Vertficar antecedentes como observaciones, quejas, acciones comectivas y de mejora de
plan de mejoramiento de cada proceso en vigendias anteriores & implementarias en la
estructuracion y evaluacién de los procesos contractuales asignados.

3) Evaluar las ofertas conforme al estudio integral de! pliego de condiciones con Sus
respectivas adendas o modificaciones i las hubiere, asi como los documentos que asi Io
requieran, velando por que la escogencia del contratista sea siempre objetiva.

4) Elaborar ios contratos resultantes de la actividad contractual dando aplicacion a la
normatividad tegal vigente, asl como las divectrices, manuales y politicas establecidas.

5) Revisar las pdiizas v elaborar de los volantes de aprobacion de pdlizas para verificar el
cumplimiento de o requerido en los contratos y realizar aprobacion virtual en la plataforma
SECOPIL.

6) Estructurar, evaluar y elaborar ios confratos resultantes de los procesos de ACOFA.

7) Revision de ias resoluciones de los nombramientos de los comités y cuando les
dreunstancias lo exijan, la elaboracion de fas mismas.

8) Publicar y realizar ¢! seguimiento 4gi, oportuno y en los tiempos estipulados en el Sistema
Electronica de Contratacion Plblica *SECOP I, todos los dotumentos que hacen parte de ios
procesos que le sean asignados por el coordinador juridico en la elapa precontractual,
contractual y pos contractual para ia cual fue nombrada.

9) Informar de manera agil y oportuna al coordinador juridico y al oficial de contratacion del
Area de Contratacion de los pormenares de la estructuracién y evaluacion de los procesas que
adelanta la Direccion de Adquisiciones.

10) Llevar a cabo la estructuracidn y evaliracion segin aplique desde el punto de vista juridico
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y thcnico de todos los procesos de contratacion asignados, baje su responsabilidad esta la
verificacion de todos los documentos de bpo precontractual, contractual y pos contractual
generados de las diferentes modalidades de contratacidn, asi come & debida publicacién en la
plataforma def SECOP 1l en ks tiempos establecidos en el cronograma de cada proceso.

11} Asistir como actividad ooordinada a las audienclas y cada una de las acluaciones
procesales dependientes de aciividades programadas dentro del proceso de contratacion
asignado.

12} Asesorar y elaborar los volantes de aprobacion para la suscripcion de convenios por parte
del Comandante ded Ejército.

13} Realizar todos los tramites juridicos requeridos para el desamollo det proceso sancionatorio
en el marco det debido proceso contraciual.

14} Realizar la publicacion en el SECOP || de os actos administratives proferidos en desamollo
del proceso confractual y fos comespondientes Informes a fa Cémara De Comercio y
Procuraduria General De La Nacidn.

15) Elaborar, revisar y avalar las actas de liquidacin, cruzéndotas con la documentacién que
reposa en la carpeta maestra ¥ los documentos publicados en el SECOP H, verificando que
estén cargados en su totalidad,

16) Sustanciar los actos administrativos necesarios para resolver las peticiones que con
posterioridad a la culminacidn del proceso sancionatorio contractual eleven las partes
intervinientes o los drganos de controt.

17) Dar respuesta cpartuna a los dereches peticion y requerimientos a los diferentes entes de
control, asf como de las demés dependencias de! Ejército Nacional,

18} Tramitar cportunamente el archivo de gestin que genere en cumplimients de sus
obligaciones contractuales, documentos fisicos en original y digitales, dando emplee eficiente al
sistema ORFEQ y haciende entrega del archivo al término del contrato.

19) Revisar los documentos fisicas {carpeta maestra) y, documentos digitales (SECOP), que
canforman Ios expedientes de tos procesos contractuales de competencia de la Direccion y
Subdireccidn de Adquisiciones, presentando informe escrito Sobre la revista de acverdo a los
tiempos estipulades por el Oficial de contratos.

20) Las demés actividades relacionadas con el objeto contractual que ke sean asignadas.

OBLIGACIONES LEGALES GENERALES

1- Realizar el pago de seguridad social Integral mes vencido de acuerdo can el Decreto 1273
da 2018, y lo sefialado en los articulos 23 de la Ley 1150 de 2007 y 50 de la Ley 789 de 2002.
2. De canformidad can el articulo 3 del Decreto 2609 de 2012, el contratista serd responsable
por la gestian documental de las actividades realizadas durante la ejecucion del Contrato.

3- Ejecutar el objeto de! contrate con cafidad, oportunidad y eficiencia

4. El contratista debe custodiar y a la terminacion del presente cantrate devalver fos insumos,
suministros, hemamientas, dotacion, implementacion, inventarios y/o materiales que sean
puestos a su disposicion para la prestacion dei servicio objeto de este contrato,

5- El contratista autoriza al M.D.N EJERCITO NACIONAL a realizar los estudios de seguridad,
comprobacin de lealtad, realizacién de los exfmenes de poligrafia y pruebas sicométricas
antes y durante la contratacidn.

6- Las demés obligaciones establecidas en el estudio previo, documento que ef cantratista
declara conocer, y que hace parte de! presente confrato.

7- Las demés obligaciones que se deriven del objeto del contrato.

PARAGRAFO PRIMERQ: Independencia del Contratista. EI Confratista es independiente del
Ministerio de Defensa Ejército Nacional, y en cansecuencia, el Confratista no es su
representante, agente o mandatario. E! Contratista no tiene la facultad de hacer declaraciones,
repiesentaciones o compromisos en nombre del Ministerio de Defensa Ejércite Nacional, ni de
fomar decisiones o iniciar acciones que generen obligaciones a su cargo.

PARAGRAFO SEGUNDO: El contratista se encuentra en la obligacion de mantener en todo
sus aclos tendientes a la ejecucidn y cumplimiento de! confrato, la observancia de ias
disposiciones Intemas y reglamentos instilucionales que se encuentren dirigidos a establecer
medidas de seguridad y tramites intemos para el cumplimiento de la misidn institucional,
debiendo prestar sus servigios dentro del marco del respefo, decoro y buen trato hacia el
personal que labora en la institugian,

10. DOCUMENTOS QUE SOPORTAN EL
CUMPLIMIENTQ DE LAS OBLIGACIDNES
CONTRACTUALES

1} ESTRUCTURAR JURICICAMENTE LDS ESTUDIOS PREVIQS, AVISDS DE CONVOCATODRIA,
FROYECTOS DE PUEGDS Y/O SOLICITUDES DE DFERTA, ASI COMD LAS RESOLUCIONES DE
APERTURA DE LOS PROCESOS DE CONTRATACION QUE SE ADELANTAN DE ACUERDO EN EL
PLAN DE CONTRATACION.

Z)VERIFICAR ANTECEDENTES CDMO DBSERVACIONES, QUEJAS, ACCIDNES CORRECTIVAS Y DE
MEJDRA DE PLAN DE MEJDRAMIENTO DE CADA PROCESD EN VIGENCIAS ANTERIQRES E
IMPLEMENTAREAS EN LA ESTRUCTURACION Y EVALUACION DE LOS PROCESDS CONTRACTUALES
ASIGNADOS

8) PUBLICAR Y REALIZAR EL SEGUIMIENTO AGIL, OPORTUNO Y EN LDS TIEMPOS ESTIPULADCS EN
EL SISTEMA ELECTRONICC DE CONTRATACION PUBLICA *SECDP [I*, TODDS LGOS DOCUMENTOS
QUE HACEN PARTE DE LOS PROCESDS QUE LE SEAN ASIGNADOS POR EL COCRDINADOR

éURIUgD EN LA ETAPA PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL Y PDS CONTRACTUAL PARA LA CUAL
UE NOMBRADA,

9) INFDRMAR DE MANERA AGIL Y CPORTUNA AL CDDRDINADOR JURIDICD ¥ AL DFICIAL DE
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CONTRATACION DEL AREA DE CONTRATACION DE LOS PDRMENQRES DE LA ESTRUCTURACION Y
EVALUACION DE LOS PROCESDS QUE ADELANTA LA DIRECCION DE ADQUISICIDNES

10} LLEVAR A GABO LA ESTRUCTURACIGN Y EVALUACION SEGUN APLIQUE DESDE EL PUNTO DE
VISTA JURIDICO Y TECNICO DE TODOS LOS PROCESOS DE CONTRATACION ASIGNADOS, BASD SU
RESPONSABILICAD ESTA LA VERIFICACION DE TODOS LOS DDCUMENTDS DE TIPD
PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL Y POS CONTRACTUAL GENERADOS DE LAS DIFERENTES
MDDALIDADES DE CONTRATACIGN, AS| COMD LA DEBIDA PUBLICACION EN LA PLATAFDRMA DEL
SECOP Il EN LOS TIEMPOS ESTABLECIDDS EN EL CRONDGRAMA DE CADA PROCESO

11) ASISTIR COMD ACTIVIDAD COCRDINADA A LAS AUDIENCIAS ¥ CADA UNA DE LAS
ACTUACIONES PROCESALES DEPENDIENTES DE ACTIVIDADES PRDGRAMADAS DENTRO DEL
PROCESO DE CONTRATACION ASIGNADO.

e | o
o |
ELABDRACION OEL ESTUDIO PREVIO
, | ESTRUCTURA |  032SUADG- %&B/gx%%nemwsn DE
CION ARM-2021
“ELABDRACION DEL PROYECTO DE
PLIEGOS DE CONDICIDNES
CONTRATO | CONTRATO No. | -ELABORACION MODIFICATORIO 6,
2 MODIFICATO 035-SUADG- PROYECTO LOWEL DEL EJERCITO
RIO No G TRANS-2020 | NACIONAL
TASISTENCIA VIRTUAL A PONENGIA
- ELABDRACION DE PONENCIA PARA
MODIFICACIO PRESENTAR, SUSTENTAR ¥ APRDBAR
3 N ORDEN DE 6280 O NO, LA ADICION A LA ORDEN DE
COMPRA COMPRA 62822 CUYO OBJETO ES LA
INTENDENCIA ADQUISICION DE HAMACAS CDN
TOLDILLO
 ASISTENCIA VIRTUAL A PDNENCIA
xgﬂg&‘g? - ELABORACION DE PONENCIA PARA
| oo 62819 PRESENTAR, SUSTENTAR Y APROBAR
T lA D NO, LA PRORROGA A LA ORDEN DE
: COMPRA 62819
= ASISTENGIA VIRTUAL A PONENCIA
g‘%ﬁ'gﬁg‘g - ELABDRACION DE PONENCIA PARA
5| oonpRe 62824 PRESENTAR, SUSTENTAR Y APRDBAR
e GiA ONO, LAPRORRDGA A LA ORDEN DE
COMPRA 62824

3) EVALUAR LAS DFERTAS CONFORME AL ESTUDIC INTEGRAL DEL PLIEGO DE CONDICIONES CON
SUS RESPECTIVAS ADENDAS I MODIFICACIONES Sl LAS HUBIERE, AS| COMD LOS DDCUMENTOS
QUE ASI LD REQUIERAN, VELANDD POR QUE LA ESCOGENCIA DEL CONTRATISTA SEA SIEMPRE
DBJETIVA.

4) ELABORAR LOS CONTRATDS RESULTANTES DE LA ACTIVIDAD CONTRACTUAL DANDO
APLICACION A LA NORMATIVIDAD LEGAL VIGENTE, ASI COMO LAS DIRECTRICES, MANUALES Y
POLITICAS ESTABLECIDAS.

' ano DE" Ir_ No.'nE‘-

EVALUACION
PROCESD
ND. 015
SUADQ-ART-
202

015-SUAOQ-
ART-2021

- ASISTENCIA "DE LAS AUDENCIAS
VIRTUALES CONVOCADAS EN EL
PRESENTE PROCESD

PUBLICACION DE LOS DOCUMENTOS
EN EL SECOP

. ELABORACION DE INFORME DE
EVALUACION FINAL

- CONTESTACION OBSERVACIDNES A
LAS EVALUACIONES

-ELABORACION DE LA RESDLUCION DE
AQJUDICACION

-ELABDRACION DE LA RESDLUCION
PARA CORREGIR UN ERROR DE FDRMA
-ELABORACION DEL CONTRATO DE
COMPRAVENTA No, (00B-SUADQ-ART-
2021

EVALUACION
PROCESC NO
014-SUADG-
ART-2021

ND 014-SUADG
ART-2021

ASISTENCIA DE LAS AUDIENCIAS
VIRTUALES CONVQCADAS EN EL
PRESENTE PROCESO

-PUBLICACION DE LDS DDCUMENTOS
ENEL SECCP

- ELABORACION DE INFORME DE
EVALUACION FINAL

- CONTESTACION QBSERVACIONES A
LAS EVALUACIONES

-ELABORACION DE LA RESDLUCION DE
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ADJUDICACION

.ELABORACION DE LA RESOLUCION
PARA CORREGIR UN ERROR DE FORMA
FLABORACION DEL CONTRATQ DE
COMPRAVENTA No. 007-SUADQ-ART-
7021

_ ASISTENCIA DE LAS AUDIENCIAS
VIRTUALES CONVOCADAS EN EL
PRESENTE SROCESO

-PUBLICACION DE LOS DOCUMENTOS
EVALUACION £N EL SECOP

PROCESONO | NOQ19-8UADC-
3 | masuapa | INTR2021 Evfﬁufg%’;ﬂﬁm DE INFORME OE
INTR-2021
- CONTESTACION OBSERVACIONES A
LAS EVALUACIONES
-ELABORACION DE LA RESOLUCION OE
ADJUDICAGION

5) REVISAR LAS POLIZAS Y ELABORAR OE LOS VOLANTES DE APROBACION DE POLIZAS PARA
VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LO REQUERIDO EN LOS CONTRATOS Y REALIZAR APROBACION

VIRTUALEN LA PLATAFORMA SECOF I
ol TEEm NO. DE ASUNTO S
RADICADO I | , :
Conirato da
1 ggL’}EE APROBAGION O NA compraventa 008-
| SUADQ-ART-2021
Contrato de
2 ;g[&gE APROBAGION O NiA compraventa 007-
SUADQ-ART-2021
5 | ACTADE APROBACION DE A ORDEN DE COMPRA
POLIZA 62819
4 | ACTADE APROBACION DE NA ORDEM OF COMPRA
POLIZA 62824
5 | ACTADE APROBACIONOF NA QROEN DE COMPRA
POLIZA 52822

13) REALIZAR TODOS LOS TRAMITES JURIDICOS REQUERIDOS PARA EL DESARROLLO OEL
PROCESO SANCIONATORIO EN EL MARCO DEL DEBIDO PROCESO CONTRACTUAL.

TIPO DE NO. DE ‘ '
lnocum&mol IRADICADOI ASUNTO :

-REALIZACION DE LA FORMULACION
DE CARGOS Y CITACION ALIDIENCIA
DE QESCARGOS, DEBIDQ PROCESO
NO. 006 —2021, CONTRATQ OE
COMPRAVENTA NO. 030-SUADC-
ARM-2020 [INFILTRACION)

_ REALIZAGION OE LA CITACION OF
FORMULACION FORMULACION DE CARGOS Y
DE CARGOS £ ,
| oeamo 0052021 CTACION  AUDIENCIA  OF
OROESO No DESCARGOS, DEBIDO PROCESQ
assa NO. 005 -2021, CONTRATO O
COMPRAVENTA NO. (030-SUADC-
ARM-2020, A LA COMPARIA DE
SEGUROS DEL ESTAQQ SA.

- ASISTENCIA A LA AUDIENCIA
VIRTUAL OE LA AUDIENCIA DE
DEBIDC PROCESO

17) DAR RESPUESTA OPORTUNA A LOS DERECHOS PETICION Y REQUERIMIENTOS A LOS
DIFEI(?)ENTES ENTES OE CONTROL AS| COMO DE LAS DEMAS DEPENDENCIAS DEL EJERCITO
NACIONAL.

TIPO Dt NO. OF
DOCUMENTO IRADICADOI ASUNTO
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ELABORACION ¥ _REVISION DE
PONENCIA DE ANALISIS DE
PRORROGA DEL CONTRATO DE
couicspTo ) %A;fzzﬁsm No. 035-SUADG-
JURIDICO RADICADO NO.
3| ANALSIS 2014950054265 | 1 ASISTENGIA A PONENCIA
SOLICITUD DE 5 VIRTUAL SOBRE ANALISIS DE
PRORROGA SOLICITUD DE PRORROGA
“ELABCRACION CONCEPTO
JURIDICO SOBRE ANALSIS DE
SOLICITUD DE PRORROGA
CONCEPTO RADICADONO. | -ELABORACION CONCEPTD
T 0214320015257 | JURIDICO SOBRE ANALISIS DE
% PRORROGA A LA ORDEN DE
COMPRA 52819
ELABORACION CONCEPTO
CONCEPTO RADICADONO. | JURIDICO SOBRE ANALISIS DE
I 0214320016257 | PRORROGA A 1A ORDEN DE
85 COMPRA 62522
CONCEPTO RADICADC NG, fbﬁ?gggc‘ggm AN%%’;}%EPE%
& | JURIDICO 2021432008698
X PRORROGA A LA ORDEN DE
COMPRA 62824

18) TRAMITAR OPORTUNAMENTE EL ARCHIVO DE GESTION QUE GENERE EN CUMPLIMIENTO DE
SUS OBLIGACIONES CONTRACTUALES, DDCUMENTCS FISICGS EN ORIGINAL Y DIGITALES, DANDO
EMPLEO EFICIENTE AL SISTEMA CRFEC Y HACIENDO ENTREGA DEL ARCHIVO AL TERMINO DEL
CONTRATO.

NO.DE =

N® TIPO DE DOCUMENTO RADICADO

2 ASUNTD

Se trabajd en el buen
. empleo  del Crfeo
reglizando el irdmite
comespondiente igualmente
se estd realizando una
depuracién de fos archivos
antiguos quedando
pendientes por depurar 150
archivos

NIA NA NiA

Dejo constancia que, durante el plazo de ejecucidn del contrald, no se han configurado kos
presupuestos legales del contrato laboral y que he gozado de plena autonomia para gjecutar
Ias obligaciones contractuales relacionadas en e conirato.

11. CONSTANCIAS Asl mismo, fanto eVla suscrito/a y el Ministerio de Defensa - Ejército Nacional - Unidad
Ejecutora ha dado cumplimiento a las obligaciones legales y contractugles registradas en el
contrato.

Fi

/

Para constancia se firma en, Bogota D.C, en el mes de JUNIO 2021

JOH %M\%LASQUEZ

CC. 1/084.224.598
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