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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Santa Marta, junio 2021

Senor

WILLIAM SALCEDO CUAO

SUPERVISOR CONTRATO No. 2198467

Coordinador Académico

Centro de Logistica Y promocion Ecoturistica del Magdalena

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual periodo junio del ano 2021.

Referencia: No 2198467 del ano 2021

Raull Cayetano Oliveros Cano, identificado con la cédula de ciudadania No. 1.082.984.154
de Santa Marta, en mi calidad de Conftratista del SENA, en Centro de Logistica Y promocion
Ecofturistica del Magdalena, en cumplimiento del Confrato de Prestacion de Servicios de
la referencia, a continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el periodo
de junio.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA 'Y
UN MILLONES TRESCIENTOS CUARENTA MIL PESOS M/CTE ($41.340.000). Esta suma serd
pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: 1) Diez (10) Pagos iguales
sucesivos mensuales por los meses de febrero a noviembre de 2021, por valor de TRES
MILLONES NOVECIENTOS MIL PESOS M/CTE ($3.900.000) cada uno. 2) Un Ultimo pago
proporcional al valor de los honorarios mensuales por los dias efectivos de prestacion de
servicio del Ultimo mes de diciembre por valor de DOS MILLONES TRESCIENTOS CUARENTA
MIL PESOS M/CTE ($2.340.000).

Plazo: Del 1 de febrero hasta el 18 de diciembre de 2021.

OBJETO:

Prestar servicios personales de cardcter temporal para orientar la formacién
profesional programada por el Centro de Logistica y Promocidn Ecoturistica Regional
Magdalena en los Programas de Formacion Titulada, Titulada Virtual, Complementaria
y/o Complementaria Virtual, en la especialidad de INSTITUCIONAL DE LA ENSENANZA
DE IDIOMAS - IDIOMAS.
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Obligaciones Especificas:

se determine por parte del centro
de formacion.

del centro de formacion,
especificamente de las
siguientes  fichas de
formacion

complementaria virtual:
2281603, 2282399,
2282409, 2282419,
2282429 y 2282439 de los
Tecndlogos en Andlisis y

No | Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Orientar la  formacion  de | Orientacion de procesos | Pantallazos de
aprendices en el drea, en las | de formacion de | citaciones a
competencias, los resultados de | aprendices en el dreaq, | encuentros de
aprendizaje y las actividades de | en las competencias de | formacion online
los proyectos de formacioén | bilingUismo dentro de los | en el aplicativo
programados, dentro de los | tiempos asignados para | LMS - Territorium o
tiempos que, para cada accidon, | cada accién por parte | via correo

institucional y links
de grabacién de

encuentros de
formacion en
Microsoft Teams

en documentos:
anexo 1, anexo 2,
anexo 3, anexo 4,
anexo 5, anexo 6

didacticos que incluyen guia de
aprendizaje, material de apoyo a
la formacién e instrumentos de
evaluacion).

complementaria virtual:
2281603, 2282399,
2282409, 2282419,
2282429 y 2282439 de los
Tecndlogos en Andlisis y
Desarrollo de Sistemas de
Informacion. Y de la
ficha 2313369 de Ingles
B&sico Nivel 1 con
codigo 51240078.

Desarrollo de Sistemas de | y anexo 7.
Informacion. Y de Ia

ficha 2313369 de Ingles

B&sico Nivel 1 con

codigo 51240078.

2 Planear y ejecutar el desarrollo | Planeacion y ejecucion | Contenido
curricular del programa (s) que se | del desarrollo curricular | cargado en el
le asignen durante la ejecucién | de los programas | aplicativo
de su contrato (proyecto de | asignados institucional LMS -
formacion, planeacién | correspondientes a las | Territorium vy links
pedagdgica y los recursos | fichas de  formacion | de grabacion de

encuentros de
formacion en
Microsoft  Teams
donde se
evidencia la

secuencia con la
cual se ejecuta la
planeacién
pedagodgica
como se podrd
ver en
documentos:
anexo 1, anexo 2,
anexo 3, anexo 4,
anexo 5, anexo 6
y anexo 7.
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Llevar control de las inasistencias
de los aprendices a la formacion,
registrar  en el aplicativo
institucional inasistencias y
reportar a la coordinacion

Ejecucion de control de
asistencias al momento
de impartir formaciones
de manera remota, con
lo que se lleva a cabo

Listado de
asistencia  digital
en Excel.

académica las novedades para | registro de las

la aplicacion del reglamento del | inasistencias en el

aprendiz. aplicativo institucional.

Emitir los juicios de evaluaciéon | Emision de juicios | Pantallazos de

con base en la valoracion de las | evaluativos en el | evaluacion de los

evidencias de aprendizaje vy | aplicativo instifucional | diferentes

registrarlas en los aplicativos | SENA Sofia Plus de las | resultados de

institucionales (administrativo vy | fichas de formacion | aprendizaje  del

académico), maximo tres (3) dias | complementaria virtual: | proceso de

después de alcanzado el | 2281603, 2282399, | formacion en

resulfado de aprendizagje. 2282409, 2282419, | aplicativo
2282429 y 2282439 de los | institucional SENA
Tecndlogos en Andlisis y | Sofia Plus  en
Desarrollo de Sistemas de | documentos:

Informacion. Y de las
fichas 2313369 y 2310016
de Ingles Bdsico Nivel 1
con coédigo 51240078.

anexo 8, anexo 9,
anexo 10, anexo
11, anexo 12,
anexo 13, anexo
14y anexo 15.

Usar y gestionar las diferentes
plataformas tecnoldgicas

institucionales de apoyo
académico y  administrativo
relacionado con su rol, vy

actualizado vy registrado de
manera veraz y oportuna cada
una de las acciones que infegran
el proceso formativo.

Utilizacion de las
herramientas y plataformas
tecnolégicas como lo son:
Sofia Plus, Microsoft
Teams, LMS- Territorium y
correos institucionales
Outlook (@sena) y Google
(@misena) por medida de
emergencia declarada por
el gobierno nacional
originado por la pandemia
del COVID -19.

Pantallazos de
implementacién
de tendencias
tecnoldgicas

mediante el uso
de plataformas
institucionales de
Outlook, Google,

Sofia Plus vy el
aplicativo

institucional LMS —
Territorium  para
los procesos de
formacién

sincréonica y

planificaciones
pedagodgicas
como podrdn ver
en documentos:
anexo 1, anexo 2,
anexo 3, anexo 4,
anexo 5, anexo 6,
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anexo 7, anexo 8,
anexo 9, anexo

10, anexo 11,
anexo 12, anexo
13, anexo 14,

anexo 15, anexo
16 y anexo 17.

Participar en los equipos, grupos,
comités, proyectos y demdas
instancias institucionales que lo
requieran.

Reuniones de
seguimiento con equipo
de instructores de

bilingUismo y con equipo
de formacion titulada.

Pantallazos de
reuniones por
medio de la
plataforma
Microsoft  Teams
en los
documentos:

anexo 16 y anexo
17.

Presentar el reporte de eventos
en SOFIA PLUS (Programacion
con visto bueno del coordinador
académico o misional) en los dias
establecidos por el centro, al
supervisor correspondiente y los
demds soportes requeridos para
la legalizaciéon del pago.

Descargue del reporte
de eventos generado
por Sofia Plus, entrega de
informe de ejecucion
contractual, Planilla  Si
Conftratista y certificados
de afiliacion de
seguridad social
actualizados.

Reporte de
eventos de Sofia
Plus, informe de
ejecucion
contractual,
planilla Si
Conftratista y
certificados de
afiliaciéon de
seguridad social.

Llevar y mantener actualizado el
portafolio de evidencias del
instructor segun lo indica la guia
para desarrollar procesos
formativos.

Actualizacién
permanente del
contenido respecto al
desarrollo de las
diferentes actividades en
el franscurso de la
formacién de la
competencia de
BilingUismo.

Plataforma LMS-
Territorium.

21

Rendir oportunamente informes
requeridos sobre las acciones
encomendadas y los productos
resultantes de procesos de
formacioén profesional.

Rendicién de informe de
estado de los grupos al
coordinador e
instructores lideres de
ficha.

Correo
electrénico
Outlook (@sena).

23

Incorporar las tendencias
tecnoldgicas, pedagdgicas y de
gestion a las  estructuras
curriculares por competencias
laborales de las  diferentes

Incorporacioén de
tendencias tecnoldgicas
mediante uso de
herramientas como
Microsoft Teams para
encuentros de

Pantallazos de
implementacién

de tendencias
tecnologicas
mediante el
de

uso
plataformas
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acciones de formacion | formacién en linea, e |institucionales de
profesional. implementacion en los | Outlook, Google,
procesos de formacién |y el aplicativo
del aplicativo | institucional LMS -
institucional LMS — | Territorium  para
Territorium. los procesos de

formacion
sincrénica  como
podrdn ver en

documentos:

anexo 1, anexo 2,
anexo 3, anexo 4,
anexo 5, anexo 6

y anexo 7.
26 | Atender  oportunamente  los | Presentacion  oportuna | Informe de
requerimientos que haga el |de informes mensuales | actividades  del
supervisor del confrato  y|segun lo estipulado por | mes de junio y sus

presentar informes mensuales de

la ejecuciéon del contrato.

supervisor del contrato.

evidencias en los
documentos:

anexo 1, anexo 2,
anexo 3, anexo 4,
anexo 5, anexo 6,
anexo 7, anexo 8,
anexo 9, anexo

10, anexo 11,
anexo 12, anexo
13, anexo 14,

anexo 15, anexo
16 y anexo 17.

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo ala presentacion de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el
informe en el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el
que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento.

Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizaciéon de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

ITEM

No DE LA ORDEN
DE VIAJE

LUGAR

DESPLAZAMIENTO

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS

DENIcio

FINALIZACION

1.

2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo
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a la presentacion del informe de ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente
informe de ejecucion contractual.

Para el tfrdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los
desplazamientos realizados y fotocopia de la planilla-recibo de pago de aportes a salud,
pension y ARL, No.7790947672 de la planilla SOI, periodo de mayo del afo 2021 segun
Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Anti tramites”.

Evidencias en (18) folios

Cordialmente,

Firma

Raul Cayetano Oliveros Cano
Contratista

C.C. 1.082.984.154

Recibi a satisfaccion:

Firma

WILLIAM SALCEDO CUAO

Supervisor Contrato 21984467 de 2021
Coordinador Académico
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&' El servicio publico
S es de todos

Funcion Publica hace constar que:

Raul Cayetano 1082984154

Participd y completd con éxito el curso virtual:
Integridad, transparencia y lucha contra la corrupcion.

Con una duraciéon de 20 horas.

okl

Adriana Vaygas Tamayo
Directora de Participacion, Transparencia y“Servicio al Ciudadano de la Funcion Publica



Anexo 1.

ler encuentro de Ingles Basico Nivel 1 de la ficha 2313369 y link de carpeta de grabaciones de los
encuentros:

https://drive.google.com/drive/folders/1EsurQjuINW_NTw1dRsvWF7PoPoOu8RD9?usp=sharing
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1 Blogs
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@ Configuracion
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Colaboradores

Administrador
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Instructor
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CAYETANO
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o EZI | -, |RAUL CAYETANO OLIVEROS @

Busqueda avanzada bd

RAUL CAYETANC OLIVEROS CANO
fecha de inicio: 1 sequndos Antes - fecha de vigencia: 19 de Abril del 2021

Asunto: Meeting 1

Buenas noches apreciados aprendices;

El presente correo es para darle la bienvenida al curso de Inglés Basico Nivel 1impartide por el Sena. Les escribe el instructor Raul
Oliveros, seré el encargado de llevar el proceso de formacién remota virtual del curso. Nos veremos dos veces por semana y nuestras.
sesiones serdn los lunes y miércoles de 4:00pm a 6:00pm y estaremos ufilizando la plataforma de Microsoft Teams para llevar a cabe
estas sesiones sincrnicas, asi que desde ya les agradezco vayan descargando |a App de esta en sus teléfonos o el programa en sus
computadores.

Por otra parte, les recuerdo la importancia de tener vigente la cuenta de Sena Sofia Plus, dado que es la misma cuenta que utilizaran para
la plataforma LMS-Territorium la cual estaremos usando frecuentemente.

A continuacion, les hare llegar el link para que ingresen a nuestro grupo de WhatsApp:

https://chat.whatsapp.com/EMvNaA 0890u

A continuacién, les hare llegar el link de ingreso a nuestra pnmem sesion el préximo lunes de 4:00pm a 6:00pm:
https://teams.microsoft.com/|/meetup-join/19:meeting_ZT\ DgtYjUSZIOOMDEWLTKLMGHZWISZWM3YmU10DY0@thread.v2/0?
context={"Tid":"cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506¢9316ace7", “Old" "ed7cc4cs-ef5a-44eb-ae33-80fabedc135e"}

Cordialmente;

Instructor Raul Oliveros

s 0 Me gusta () 0 Comentario(s!

. ) ESP

2do encuentro de Ingles Basico Nivel 1 de la ficha 2313369:

0 2 e

P % The Wall Street Jour.. WP Washington Post:B.. ] UK Home | Daily M. Le Mendefr - Act: @ | COLCIENCIAS

[ Anuncios

Busqueda avanzada bd

RAUL CAYETANO OLIVEROS CANO
Yy fecha de inicio: 3 segundos Antes - fecha de vigencia: 28 de Abril del 2021

Asunto: Meeting 2
Good afternoen dear apprentices:

1 give you the link in order to you access to our wednesday class from 4:00pm to 6:00pm on IMicrosoft Teams platform:
hitps:/teams.microsoft.com//meetup-

join/19:meeting_OTVhMDM1MZYtMjdhOCO0ZmY 2LTk4NDYIZGJiIMmMZjMzBiZGJh@thread.v2/0?context={"Tid"."cbc2c381-212e-
4d93-91d1-506c9316ace7","0id" "ed7 ccdcd-ef5a-44eb-ae33-80fabedc 1356}

| give you as well the link in order to you access to our recordings file on Drive platform:
hitps://drive.google.com/drive/folders/1EsurQjuiNW_NTw1dRsvWF7PoPoOu8RDI?usp=sharing

1 hope you will enjoy the class
Sincerely:

Instructor Rail Oliveros

214p.m

) B o BB
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Busgueda avanzada bd

RAUL CAYETANC OLIVEROS CANO
vy fecha de inicio: 19 segundos Antes - facha de vigencia: 02 de Mayo del 2021

Asunto: Meeting 3.
Good afternoon dear apprentices:

1 give you the link in order to you access to our monday class from 4:00pm to 6:00pm on Microsoft Teams platform:
hitps:/teams.microsoft.com/A/meetup-
Jjoin/19:meeting_ZjYxNWVIOWEtODJAMCO0OWESLWEYNDMIMmNmYWISNWZ]YjRi@thread v2/0?context={"Tid""cbc2c381-2f2e-
4d93-91d1-506c9316ace7","Oid""ed7 ccdcd-ef5a-44eb-ae33-60fabedc 1356}

T hope you will enjoy the class.

Sincerely:

Instructor Raul Oliveros

A Q) ESP

4to encuentro de Ingles Basico Nivel 1 de la ficha 2313369:
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RAUL CAYETANC OLIVEROS CANO
vy fecha de inicio- 13 segundos Antes - fecha de vigencia: 05 de Mayo del 2021

Asunto: Meeting 4.

Good evening dear apprentices:

1 give you the link in order to you access to our wednesday class from 4:00pm to 6:00pm on Microsoft Teams platform:
https://teams microsoft. com/l/'meetup-

join/19:meeting ODI2NGE1YTEtZjRiINCOOMDg3LWIzMjUtMjk4M2VhOWEyMTdm @thread v2/07context=
{"Tid":"cbc2c381-22e-4d93-91d1-506c9316aceT","O1d": "edTecded-efda-44eb-ae33-80fabedc135e" }

T hope you will enjoy the class.

Sincerely;

Instructor Rail Oliveros

e 0 Me gusta O 0 Comentario(s)

Publicacion prioritaria
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Anexo 10.

Evaluacion de la fase 1y fase 3 del Tecndlogo en Andlisis de Desarrollo de Sistemas de Informacion
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Anexo 11.

Evaluacion de la fase 1y fase 3 del Tecndlogo en Andlisis de Desarrollo de Sistemas de Informacion

con la ficha 2282399:
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Anexo 12.

Evaluacion de la fase 1y fase 3 del Tecndlogo en Andlisis de Desarrollo de Sistemas de Informacion

con la ficha 2282409:
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Anexo 13.

Evaluacion de la fase 1y fase 3 del Tecndlogo en Andlisis de Desarrollo de Sistemas de Informacion

con la ficha 2282419:
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Anexo 14.

Evaluacion de la fase 1y fase 3 del Tecndlogo en Andlisis de Desarrollo de Sistemas de Informacion
con la ficha 2282429:
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Fase 3:
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Anexo 15.

Evaluacion de la fase 1y fase 3 del Tecndlogo en Andlisis de Desarrollo de Sistemas de Informacion

con la ficha 2282439:
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Anexo 16.

Reunién con Coordinador de académico de formacién complementaria Carlos Gamez y su equipo

de formacidn complementaria virtual:
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Anexo 17.

Reunidn de equipo de bilingliismo con Coordinador de Bilingliismo
Eduardo Riveira y con Coordinador Académico William Salcedo:

ENCUENTRO BILINGUISMO

(€]

A La grabacién se ha iniciado. Esta reunién se est4 grabando. Al unirse, da su consentimiento para que se grabe. Politica de privacidad
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<2 Compartir invitacién

Moderadores (2)

Kevin David Castro Fenandez William De Jesus Salcedo Cu.
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.
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#5)) "JEAN ACOSTA (Invitado)"
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S @ Alfredo Alfonso Martinez Aco...
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e |
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M .
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