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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bucaramanga, 18 de junio 2021

Sefior (a)

Oscar Alfonso Pefia Amaya

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.2210029
Coordinador Agencia Publica de Empleo

Regional Santander

Bucaramanga

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
Mes junio del afio 2021

Referencia No CO1.PCCNTR.2210029 del afio 2021

Silvia Margarita Villamizar Rey, identificado con la cédula de ciudadania No. 63.545.997 de
Bucaramanga, en mi calidad de Contratista del SENA, en Regional Santander, en cumplimiento del
Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacién presento el Informe de
actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato es maximo de TREINTA Y SEIS
MILLONES SEISCIENTOS OCHENTA Y NUEVE MIL QUINIENTOS SESENTA Y UNO PESOS
00/100 M.N. ($36.689.561) incluido iva. Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la
siguiente manera: a) un primer pago proporcional por los dias ejecutados durante el mes de febrero
b) pagos iguales por los meses de marzo a diciembre de 2021, por valor de TRES MILLONES
TRESCIENTOS SETENTA Y SEIS MIL TRESCIENTOS CUARENTA PESOS 00/100 M.N.
($3.376.340) Incluido Iva.

Plazo: Sera hasta el 30 de diciembre de 2021.

OBJETO:

Prestar los servicios profesionales para la Agencia Publica de Empleo, con el fin de
garantizar la orientacion ocupacional personalizada de los buscadores de empleo y
empresarios, mediante la identificacion de las necesidades individuales, analisis ocupacional
enfocado a la region y el desarrollo y seguimientos de acciones de intermediacién laboral.

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del
siguiente cuadro)

No | Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Realizar acciones de orientacion | Se realiza orientacion a los | Se anexa imagen
ocupacional personalizada y grupal | usuarios que se comunican
con los usuarios buscadores de | telefénicamente y a través
empleo de la Agencia Publica de | de correo electronico.
Empleo-APE, para adelantar la
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calidad del registro de la hoja de vida
e identificar sus necesidades.

Brindar los talleres de orientacién
ocupacional implementados en el
Manual de Orientacién Ocupacional,
de acuerdo con los lineamientos
brindados por la Direccién de Empleo
y Trabajo

Se realiza orientacién
individual a usuarios de la
APE.

Se anexa imagen

Velar por la calidad y veracidad de la
informacion  ingresada en el
aplicativo de Intermediacion laboral
de la APE, en lo relacionado con los
indicadores.

Se realiza atencion vy
publicacion de vacantes a
los diferentes empresarios.

Se anexa imagen

Orientar a los empresarios en la
publicacion de perfiles para la
provision de vacantes en el aplicativo

Se realiza seguimento a las
solicitudes diariamente.

Se anexa imagen

de intermediacién laboral de la
Agencia Publica de Empleo.
Realizar el seguimiento a las | Se realiza seguimiento a | Se anexa imagen

solicitudes publicadas en la Agencia
Publica de Empleo, adelantando
trazabilidad en el sistema y utilizando
de las herramientas implementadas
para la consecucion de los perfiles
requeridos por los empresarios y el
cierre de colocacion a través del
aplicativo APE.

vacantes y se da cierre a
las mismas con colocados.

Apoyar a la Agencia Publica de | Se registra mediante el | Aplicativo
Empleo en todas las acciones de | aplicativo todas las
intermediacion laboral que se | orientaciones realizadas en
generen por convocatorias | el  periodo tanto a
especiales, ejecucidon de convenios, | empresarios como a
convocatorias especiales, | buscadores

convocatorias de empleo en

paises extranjeros con la agencia

transnacional, procesos de

preseleccién y entrevista, asi como

eventos de promocion y divulgacion

en la regional correspondiente a

microruedas de empleo y atencion en

oficinas moéviles, llevando a cabo el

correspondiente registro de cada

accion en el aplicativo de

intermediacion laboral de la Agencia

Publica de Empleo

Orientar y registrar en el aplicativo de | Se registra mediante el | Se anexa imagen
intermediacion laboral de la Agencia | aplicativo todas las
Publica de Empleo todas las | orientaciones realizadas en
acciones de orientacion ocupacional | el periodo tanto a
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individual y grupal que se desarrollen
con aprendices Sena, egresados
Sena buscadores de empleo vy
empresarios de acuerdo con los
lineamientos que se emitan desde la
Coordinacién de la Agencia Publica
de Empleo.

empresarios
buscadores

como a

Apoyar la atencién de la poblacion
migrante a través de procesos de
inscripcion, orientacion ocupacional
e intermediacion laboral, y realizar
sensibilizacibn a empresarios para
promover oportunidades empleo a la
poblacion proveniente de
Venezolana y Colombianos
Retornados.

Se realiza inscripcién y
orientancion sobre el uso
del aplicativo APE a
usuarios migrantes

Se anexa imagen

Atender oportunamente los
requerimientos que haga el
supervisor del contrato.

Lo que
empleador

requiera el

Se anexa imagen

10

Presentar informes requeridos en
virtud del objeto y obligaciones
contractuales.

Se realiza envio de
informes de actividades
realizadas y de avance de
indicadores semanalmente.

Se anexa imagen

A continuacién relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el

visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales

forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

ITEM No DE LA L UGAR DE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
O ra

ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1.

2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacién
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion

contractual.
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Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar; Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 51212816 de la planilla, expedido por Ml PLANILLA correspondiente al mes de mayo 2021.
(Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en () folios

Cordialmente,

i

Silvia Margarita Villamizar Rey
Contratista
C.C. No. 63.545.997 de Bucaramanga

Recibi a satisfaccion:

Oscar Alfonso Pefia Amaya
Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.2210029 de 2021
Coordinador Agencia Publica de Empleo
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PERIODO DEL 1 AL 30 DE JUNIO

TALLERES DE ORIENTACION OCUPACIONAL

1.Realizar acciones de orientacion ocupacional personalizada y grupal con los usuarios buscadores de empleo de la
Agencia Publica de Empleo-APE, para el registro de la hoja de vida, identificacién de necesidades para mejorar sus
posibilidades de insercién en el mercado laboral

Inicio X @ SenaAPE x Sena APE x| + © = bs

< C @ agendapublicadeemplec.sena.edu.co/spe-weby/spe/funcionario/informeGestionPersonas/01

02/06/2021 19:42:42 63545997 - SILVIA MARGARITA VILLAMIZAR Registro El candidato se inscribe en el Agencia Publica de 1005345859 - KEVINTHON SMERK JIMENEZ CARVAJAL
REY Empleo

02/06/2021 20:02:44 6;5;15997 - SILVIA MARGARITA VILLAMIZAR Activar - Es inscrito El candidato registra un interés ocupacional 1005345859 - KEVINTHON SMERK JIMENEZ CARVAJAL

02/06/2021 20:57:07 %35;15997 - SILVIA MARGARITA VILLAMIZAR Activar El candidato es seleccionado para ocupar la vacante 1091182191 - ROQUE ALVAREZ SERRANO

02/06/2021 20:57:07 6;;;15997 - SILVIA MARGARITA VILLAMIZAR Activar El candidato es seleccionado para ocupar la vacante 1005345859 - KEVINTHON SMERK JIMENEZ CARVAJAL

02/06/2021 21:43:04 GR3Eﬁy-15997 - SILVIA MARGARITA VILLAMIZAR Activar El candidato es seleccionado para ocupar la vacante 51493806 - OSCAR FERNANDO PICO GOMEZ

02/08/2021 21:43:04 té3Eﬁy-15997 - SILVIA MARGARITA VILLAMIZAR Activar El candidato es seleccionado para ocupar la vacante 91267570 - LUIS MARIA TORRALVA GOMEZ

02/08/2021 21:43:04 té3Eﬁy-15997 - SILVIA MARGARITA VILLAMIZAR Activar El candidato es seleccionado para ocupar la vacante 13539895 - LUIS ALBERTO FIGUEROA NAVAS

02/08/2021 21:43:04 té3Eﬁy-15997 - SILVIA MARGARITA VILLAMIZAR Activar El candidato es seleccionado para ocupar la vacante 1005155452 - JERSON STIVEN APARICIO

02/08/2021 21:43:04 té3Eﬁy-15997 - SILVIA MARGARITA VILLAMIZAR Activar El candidato es seleccionado para ocupar la vacante 1020793724 - JUAN SEBASTIAN CORTES CANO

02/08/2021 21:43:04 r;3Eﬁy-15997 - SILVIA MARGARITA VILLAMIZAR Activar El candidato es seleccionado para ocupar la vacante 1099389635 - SAMUEL DARIO VALDERRAMA SANCHEZ
Showing 1to 10 of 320 entries Previous 1 2 3 4 5 32 Next

Agencia Péblica de Emplea- SENA®© Copyright. Derechos reservados. Republica de Colembia

2.Brindar los talleres de orientacidon ocupacional implementados en el Manual de Orientacidon Ocupacional, de acuerdo a
los lineamientos brindados por la Direccion de Empleo y Trabajo.

Talleres con la media Registro Aplicativo

@ (1) WhatsApp X % Meet: sdp-kbnh-bwz
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S

W DIANA SOFIA FLORIAN MARINO ¥ Sandra Liliana Rojas

&

EN LA LLAMADA

e Oscar Javier JoyaP... (o) ¥ L

BLEIDY ALEXANDRAG... Yk

DANIELA ANDREA SIER. \q\ :

W

392090

W PAULA SOFIA ROJAS NAVAS . LAURA SOFIA VALBUENA SANTISTEBAN (' JUAN DIEGO ANGARITA BOHORQUEZ DIANA SOFIA FLORIAN ... :
HENRY ALEJANDROES... :

S f y BG JUAN DIEGO ANGARIT.. Y :

JUAN SEBASTIAN FLOR... Y :

W' SANTIAGO ESTEBAN MENDEZ MENDO.. (¥ JUAN SEBASTIAN FLOREZ PEREZ N BLEIDY ALEXANDRA GARCIA PEREIRA

Detalles de la reunion ~ el @]
Levantar la mano Presentar ahora

0225 p.m.

09/06/2021




< WhatsApp «l = 2:33p. m. ®@ 19 %0
- - »
sdp-kbnh-bwz )

» W

BRAYAN ESTE... PAULA SOFIA

N 1 1
'Sandra Liliana
i

O

JUAN SEBASTI... Oscar Javier
A\

Sandra 29 mas




3. Velar por la calidad y veracidad de la informacién ingresada en el aplicativo de Intermediacion laboral de la APE, en lo
relacionado con los indicadores.

Inicio X | @ SenaaPE X @ SenaAPE x  + o - X
& Cc 8@ agenciapublicadeempleo.sena.edu.co/spe-web/spe/funcionario/informeGestionEmpresas/01-06-/01-07- o e
Excel PDF Print Search:
03/06/2021 63545997 - SILVIA MARGARITA Activar La empresa se activa ( presentaba estado suspendido ) 900439862 - AYUDA TEMPORAL DE SANTANDER
10:24:14 VILLAMIZAR REY
03/06/2021 63545997 - SILVIA MARGARITA Registro La empresa se inscribe en la APE 900745300 - CMR INGENIERIAY PROYECTOS SAS
15:00:09 VILLAMIZAR REY
03/08/2021 63545997 - SILVIA MARGARITA Activar La empresa registra primera demanda 900745300 - CMR INGENIERIAY PROYECTOS SAS
15:02:27 VILLAMIZAR REY
04/06/2021 63545997 - SILVIA MARGARITA Activar La empresa registra primera demanda 900280587 - PRAMA GROUP
09:38:27 VILLAMIZAR REY
04/06/2021 63545997 - SILVIA MARGARITA Activar La empresa registra primera demanda 900213519 - SERVICIOS Y ASESORIAS INTEGRALES DE
09:39:40 VILLAMIZAR REY SANTANDER
04/06/2021 63545997 - SILVIA MARGARITA Activar La empresa registra primera demanda 900241052 - ADRIANA LIEVANO FASHION GROUP
09:41:31 VILLAMIZAR REY
04/06/2021 63545997 - SILVIA MARGARITA Activar La empresa registra primera demanda 500409747 - AGROINVERSIONES BRASIL SAS
09:42:55 VILLAMIZAR REY
04/06/2021 63545997 - SILVIA MARGARITA Activar La empresa registra primera demanda 900114134 - ACERCA CRC SANTANDER SA
09:44:33 VILLAMIZAR REY
10/06/2021 63545997 - SILVIA MARGARITA Suspender La empresa ha cometido fraude ( presentaba estado 890209886 - ACOMFENALCO LTDA
14:26:10 VILLAMIZAR REY interesado )
10/06/2021 63545997 - SILVIA MARGARITA Activar La empresa registra primera demanda 804011936 - CONSULTORIAS ¥ DISENOS
14:26:44 VILLAMIZAR REY
Showing 1 to 10 of 18 entries Previous 1 2 Next

4.0Orientar a los empresarios en la publicacién de perfiles para la provision de vacantes en el aplicativo de intermediacién
laboral de la Agencia Publica de Empleo, con el fin de mejorar las posibilidades de obtencién de candidatos idoneos.



Ingresos abril y mayo 2021 - Mensaje (HTML)
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Ingresos abril y mayo 2021

. Responder %) Respender a todos —> Reenviar e
dario.vesga@ferrocolsantander.com O Resp S Resp
Para Silvia Margarita Villamizar Rey miércoles 9/06/2021 11:46 a, m,

Directiva de retencion Exchange Online (10 afios) Expira 7

INGRESOS ABRIL Y MAYO 2021xlsx
126 KB

.

Silvia buen dia, deseo te encuentres bien.

Adjunto lo indicado.

Es importante aclarar que la mayoria de ese personal ingreso con contratistas del proyecto y no con Ferrocol. Como te comenté en dias pasados, a algunas personas les llegd un correo del SENA y pensaron que era una
nueva postulacién.

Atentamente,

DARIO VESGA
Profesional Social
Celular: 316-4324-557
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REGISTRO CONTRATACION DISTRAVES

. . R d < R der a tod, — R
Diana Obando Restrepo <dobando@distraves.com= 3 Responder © Responderatodos semar
Para Silvia Margarita Villamizar Rey

viernes 4/06/2021 %52 a. m.
Directiva de retencion Exchange Online (10 afios) Expira 2/06/2031

2/06/203
@ Mensaje reenviado el 4/06/2021 10:09 a. m..

=) CONSOLIDADO COMTRATACIOMNES 2021.xlsx
X 55KB

v

Cordial saludo
Silvia, como estas, te comparto listado del personal que ha ingresado a la compaiiia

Cordialmente

D(s tra ves “ Diana Obando Restrepo
Coordinador Seleccion y Vinculacién
Tel: (+57 7) 6797970 Ext 1062
drigds Delecta Cel 320 448 5060

Cra 17 # 60 — 170 Autopista Palenque Chimita
Girén, Colombia
@ ocichickscoll @) celichicks_col

ATENCION PRESENCIAL EMPRESARIOS Y USUARIOS






COLOCADOS Y VACANTES
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Inicio X @ Sena APE X @ SenaAPE X | + [~ ] -

&« Cc 8@ agenciapublicadeempleo.sena.edu.co/spe-web/spe/demanda/solicitud-sintesis/3009755 W e

¥ L oy o e T

Qlra & Inicio
Persona- Empr Orientacién ocupacional~ Reportes Capacitacion = Directorio oficinas Banco de Instructores X Usuario ~
o Informacion
Operario planta de beneficio aves Actualmente no es posible postularte a esta solicitud ya que se encuentra en estade "Seguimiento’

Solicitud 3009755 [EETTNT) Las solicitudes pasan a este estado cuando

1. Se cumple el nimero de candidatos solicitados por la empresa para la postulacion.

Candidatos (I Seleccionados ) 2. La solicitud llegé a su fecha limite de postulacién segun lo requerido por la empresa.

Te invitamos a consultar otras ofertas disponibles en la plataforma

Actualizar Informacion de Ia Solicitud
Ir a Cartelera de Vacantes. Ir a Buscador de Ofertas en el Portal Web.

Publicar la Solicitud

Dizponibles

Sintesis de la solicitud

Generar Disponibles @ Atras

A continuacion encontrara un resumen de los datos registrados por la empresa

Candidatos Postulados

# Operario planta de beneficio aves

Inicio X @ Sena APE X @ Sena APE X | + (+] -

u ]
X

&« Cc @ agenciapublicadeemplec.sena.edu.co/spe-web/spe/demanda/solicitud-sintesis/3009167 T e

Sintesis de la solicitud
Atrds

A continuacion encontrara un resumen de los datos registrados por la empresa
Cuidador animales

Solicitud 3009167 [N /# Cuidador animales

Candidatos (EZ) Seleccionados (D)

Acicalar animales
Reactivar Solicitud

Ayudar a investigadores que utilizan animales para pruebas de laboratorio
Candidatos Postulados

Ayudar a veterinarios y a técnicos de salud animal a inyactar y tratar animales.
Preseleccionar Candidatos

Entrenar perros para obedecer drdenes y desempefiar funciones especificas de respuesta a las sefiales dadas.
Ver Informacion de la Solicitud

Limpiar y desinfectar jaulas, cormrales y alrededores.
Duplicar Solicitud
Moniterear y registrar &l comportamiente animal.
Histdricos

Preparar y alimentar animales en intervalos programados

Salir




5.Realizar el seguimiento a las solicitudes publicadas en la Agencia Publica de Empleo, lo cual implica no solo la
trazabilidad en el sistema, sino la utilizacidn de las herramientas implementadas para la consecucion de los perfiles
requeridos por los empresarios y el cierre de colocacidn a través del aplicativo APE.
Inicio X @ Sens APE X @ SenaAPE x| + o - X
& C @ agendiapublicadeemplec.sena.edu.co/spe-web/spe/demanda/solicitud-sintesis/3010115 * @
Sintesis de la solicitud
Atras

A continuacion encontraré un resumen de los datos registrados por la empresa

Guardabosques

Solicitud 3010115 # Guardabosques

Candidatos (3 Se\eccionadosa
Contribuir y apoyar a la prevencidn de incendios

Reactivar Solicitud
Controlar malezas en areas de reforestacion utilizando herramientas manuales y quimicos.

Candidatos Postulados
Determinar sitios, seleccionar semilleros y plantar arboles en dreas de reforestacion, utilizando herramientas manuales de plantacidn

Preseleccionar Candidatos o . . N
Operar arrastradores y otras maquinas para la preparacion del terrenc en dreas de reforestacion

Ver Informacion de la Solicitud § - ) - . .
Operar sierra eléctrica para espaciar los arboles en dreas de reforestacion
PSS Realizar otras tareas de silvicultura como recoleccién de semillas, poda y marca de arboles para operaciones posteriores
Historicos Hacer cumplir el reglamanto relacionado con proteccion ambiental, utilizacion de los recursos naturales, seguridad, prevencién de incendios y accidentes
Salir Proporcienar informacién y programas educativos sobre conservacidn y proteccién de recursos naturales al piblico en general

6.Apoyar a la Agencia Publica de Empleo en todas las acciones de intermediacién laboral que se generen por
convocatorias especiales, ejecucion de convenios, convocatorias especiales, convocatorias de empleo en paises
extranjeros con la agencia transnacional, procesos de preseleccidn y entrevista, asi como eventos de promocién y
divulgacidn en la regional correspondiente a microruedas de empleo y atencién en oficinas moviles, llevando a cabo el
correspondiente registro de cada accidn en el aplicativo de intermediacién laboral de la Agencia Publica de Empleo.
Reunion UNC
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7.0rientar y registrar en el aplicativo de intermediacion laboral de la Agencia Publica de Empleo todas las acciones de
orientacién ocupacional individual y grupal que se desarrollen con aprendices Sena, egresados Sena buscadores de
empleo y empresarios de acuerdo a los lineamientos que se emitan desde la Coordinacién de la Agencia Publica de
Empleo

Inicio X @ Sena APE X @ SenaAPE X | + (+] = x

& [&] & agenciapublicadeempleo.sena.edu.co/spe-web/spe/funcionario/tableroGestion g e

UG OIS PUGTS VST TIISS @ 1SS, S IS U TSYonUa Joauuiauua SISl ans Vg

Informe de ] 541 1346 710 699 320 0 0 0 0 0 0
Gestion a
Personas

Informe de ] 4 28 186 21 18 0 0 0 0 0 0
Gestion a
Empresas

Informe de 0 36 68 56 77 39 0 0 0 0 0 0
Gestion a
Solicitudes

Informe de 0 1 0 4 2 0 0 0 0 0 0 0
Gestion de
los Talleres
Ejecutados

Informe de 0 9 1] 246 160 0 0 0 0 1] 0 1]
Gestidn

Orientacion a

Personas

Informe de ] 2 1 9 1 0 0 0 0 0 0 0
Gestion

Qrientacion a

Empresas

Informe de 0 330 475 407 334 226 0 0 0 0 0 0
Gestion

Envios

Directos

Informe de 0 428 1061 423 431 296 0 0 0 0 0 0
Gestion
Seguimiento .

8.Presentar informes mensuales sobre las actividades desarrolladas en virtud del contrato.
REPORTE DE INFORME SEMANAL

FIE ANANCE SEMANAL OSCAR IO/ SILYIA WILLAMIZAR ~ Mensaje (HTML)

Archive  Menssje  Ayud Awrobat Q

B9 638w

B- B | 0 swar | Qzoom | o comparien teams | 5 formar de mensoe - nights. | ++-

Responder | %) Responder  todos

to Camargo Corzo edu.co>
Enviado ef: martes, 8 de junio 8 2021 823 2. m,

argarita Villamizar Rey <smwillamizar @sena.edu.co>
€C: Oscar Javier loya Pineda <oljoya@sena.edu.co

Asunto: RE: AVANCE SEMANAL OSCAR JOYA | SILVIA VILLAMIZAR

Cordial saludo.

Por faver revisar las fechas del informe.




9.Las demads que se requieran para el cumplimiento del objeto contractual especifico para la Agencia Publica de Empleo

ASISTENCIA CAPACITACION

217PM A ©

& Aproximacion a la discapa...

00:16 73 asistentes

® Te has unido como asistente.

v

W

Magda A &

Patricia R & Arelis G % Gloria A (Invitad...
" e —

N N w0

P

Silvia Margarita Villamizar Rey
C.C. No. 63.545.997 Bucaramanga, Santander
CONTRATO No. CO1.PCCNTR.2210029
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El servicio publico
es de todos

Funcion Publica hace constar que:

SILVIA MARGARITA VILLAMIZAR REY

Participd y completd con éxito el curso virtual:
Integridad, transparencia y lucha contra la corrupcion.

Con una duraciéon de 20 horas.

(WA

Adriana V gas T mayo
Directora de Participacion, Transparencia y“Servicio at Ciudadano de la Funcién Publica



