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AUXILIAR ADMIRISTRATIVO

PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION ADMINISTRATIVA EN LA SUBREO INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SUR E.S.E.

Preslar sen-iclos apoyo ad’rnin]slrar.wo (SERCj Rererencla ¥ Contra referencia enla Subred Sur, Gurante el iempo da dispanibi] uﬂad Indlcado en su propues!a_
Realizar la presentacidn del paciente ante las diferéntas entidades prestadoms de Saud de manera gporiena y varzz, verificando Con qua se cuente cop fa documentacidn e informacitn pecesara) para hacer efectivo €l inlcto de {x remisidn.
Hater seguimientos de las solicitudes realizadas a cada paclente con fa lnalidad de dar cumgplimiento a la avtorizackén, reglstrando el Yempo de cada Bamada en las biticoras establecidas.

'ieporlar Jas seficliudes da procedimientos ne ofertados al grupo de elactivas direccidn de aseguramiento y garantia al derecho a 32 Salud, con el finde rednrrecclana: e paclante segﬁn fespuesta dada.
2o cumnplimiento a Io establecikdo en el decreto 4747 de 2007 que fige el proceso de referencia y contra referencia.

6. fealizar y entregar oportuna y verazmenie los infonnes a los que haya lugar segiin solicitudes e las diferentes dreas intemas y entes extemos,
7 Difgencisr diariamente da manera oportuna las bases y aplicalivos qua soliciten informacién de 1a labor realizada tales como ¢l RUR y 1a SIRC, entre nuas qu¢ se hagan necesarias.
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4, JUSTIFICACION

HOMBRE CARGO. RECTOR O JEFE DE QFCINA
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N B R s S
JUAH ROBERTO CASTARC TOBON . DXRECTOR SERVICHD DE URGENCIAS % LMARTIN GUALLERNO JASVES PROFESIONAL ESPECLALZADO SUBGERENCIA
WADARIAGA, j

s El suscrile Director Qperativo del Area de Talento Humano certifica que revisada fa planta de personal y el Manual de funclones y FIRMA Y NOMBRE DIRECTOR
npstencias laborales vigenle de 1a Subred Integrada de Servicios de Salud Sur no cuenta con el personal de planta suficiente provisto, TALENTO HUMANO
L para el desamollo de las aclividades sefialadas en el requerimiento, de acuerdo con €l parfil solicitado. ] ’




