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SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SUR E.S.E.

FORMATO INDIVIDUAL NECESIDADES CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
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FACTURADOR INTEGRAL

PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION ADMINISTRATIVA EN LA SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SURE.S.E

wtagrada de serivios de salud sur, de acuerds a Ja oferta de servicios y contratacién de fa instituctdn, 2. Recaudar los copago para tos usvarlos Nivel [l y 11t del régimen subsidiado y para fos cotizantes y beneficiarios del régimen contributivo generando factura particular para estos casos,|

rear de forma completa los pacieates que ingresan a ba institudidn defando reglstro en el sistema de Informacién, realizar verificactdn de derechos enfas bases de datos (fosyga, dnp , comprobador de derechos y base de datos de capltacidn) identificando pagador correspondiente de
¥orma adecuada y oportuna, 3. Entrega de facturas a diarlo delas facturas generadas dentro de 1as 48 horas antediores a esta entrega, ta actividad se deberd realizar de Junes a viernes entre las 7 y 17 horas, anulacién de facturas con reemplazo dentro de las siguientes 24 horasala
‘amﬂadén, 4 Nerificar y reatizar de cargos dlarfos de acuerdo a {a autorizaclon yfo orden medica { De Terapia respiratocia, fannacla, laboratorio clinlco, radlologls, terapia fisica, patologta, nutricidn, <linica de heridas, banco de sangre, procedimlentos de gastro, urologta, radlologfa
Tatervenciontsta, cardiotogla etc.}, ecavde de dinero, elaboracién de pagards por concepto de generacitin de facturas y conceptos adicionales con entrega a tesoreria. 5. Depuracidn de ingreso ambulatorios de ingresos aperturados par el usuario de cada awxdllar administrativo yno

{ere factura asociada, notificacion realirada por el Hder de facturacion de cada USS, 6. Presentar aporte de parafiscales dentro de los dias 20-25 de cada mes con sopoestes requerldos para presentar la cueata de cobro entre el 1-10 del mes sigulente de acuerda al cumplimiento de las

ctividades contractuales,En caso de retiro de 1as actividades asignadas deberd dejar al dia ef 3004 de las actividades contratadas asi como I entrega oficial del inveatario y utensifios de trabajo entregados para el desempefio labaral, slendo esto pre-reaulsite para firma de paz y salvo
ns!ftuclonal '3 pa_gu correspondlente por el llempo tvabaio faftante por certlficar, y ias demas que sean aslgnad'as porel [Ider delarea.

E, Atender humanirada, respetuosa y solidasfamente a Jos usuzrios Internos y externos Asignar dtas de acuerdo a la oportunidad de 1as agendas, facturar consuitas, apoyo diagndstico, rehabilitacién y procedimientos ambulatesios en cada una de 1as USS que conforman fa subred

L JUSTIFICAGION

SE REQUIERE FACTURADOR INTEGRAL PARA CUMPLIR CON LAS NECESIDADES DE LA PRESTACION DE SERVICIO Y CUMPLIR CON LA MISION, VISION Y OBJETIVOS INSTITUCIONALES

KOMERE CARGO- DIRECTOR O JEFE DE OFICINA HOMBRE . SUBGERENCIA U QFICINA ASESORA. \ FIRMA

QW

DIRECTOR FINANGIERO CRLANDO ANGEL TORRES

MAURKKY AREVALO BERNAL SUBGERENCIA CORPORATIVA

=i suserito Director Oparalivo del Area de Talenlo Humano cedtifica que revisada la plgata de personal y el Manual de funclones y
c:o'npetencias laborales vigente de la Subred Integrada de Serviclos de Salud Sur no cuepita con el pers<nal de planta suficiente provislo,
para el desarrollo de las achwdades safialadas en el requerimiento, defacuerdo con ef perfill solicitade.

FIRMA Y HOMBRE DIRECTOR
TALENTO HUMANO
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