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7 2. DESCRIPCION DEL REQUERIMIENTO

ADMISIONISTA-AUTORIZADOR .
. 1

PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION ADMINISTRATIVA EN LA SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SUR E.S.E.

realizar enotacidn en la hoja de seguimlento de autorizacionss en el campd sslgnado con flrma v selfo de forma adecuada y opoeriuna, 2, Asignar cama en ¢l sistema de informacion de forma adecuads ¥ oportuna, realizar censo diarle deJando el sistema actualizado en ba entrega de
turno.3. Sellcitar avtorizaclones diarias a fas diferentes EAPB , sin Importar la exlstencia de contrato o NO la notificacién es diarla por ¢ada paciente consignando diariamente ea 1a hoJa de ruta Instituclonal 1a gestién adelantada para cada uno de los pacizntes a los que correspondid
acer fa gestitn de trédmite de autarlzacién defando claramente identificados las dificultades o faltante para que se pueda en el tusno sigulente continuar con el tramite pendiente, 4, Verificar y realizar de cargos diarios { De Terapia respiratoria, farmacia, laboratorio dlinfco, radlologfa,
erapla fisica, patelogla, nutricién, ciialea de heddas, banco de sangre, procedimlentes de gastro, urologla, radiclogfa intervenclonists, cardiologlal, reallzacién de egresos con entrega de orden da salida al familiar del usuario para tramite de paz y sabvo, generacidn de factura, Recaudo
e dinero, elaboracidn de pagarés por conceptlo de generacidn de facturas y conceptos adliclonales con entrega a tesorerfas. Entrega de factvras a diario de tas facturas generadas dentro de las 48 horas anterfores a esta eatrega, 1a actividad se deberd realizar de lunes a vieres entre
25 7 ¥ 17 horas, anufacidn de factucas con reemplazo dentro de las sfpulentes 24 horas ala anulacidn, 6, Presentar agorte de parafiscales dentro de bos dias 20-25 de cada mes con soportes requeridos para presentar la cuenta de cobro entre el 1-10 del mes stgulente de acuerdo al
cumplimlento de las actividades contractuales,En caso de retiro de las actividades aslgnadas deberd dejar ol dfa el 100% de s actividades contratadas asl come 1a entrega oficial del inventario y utensillos de trabajo entregados para el desemgefio labora), sienda esto pre-requlsito para
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lirma de paz y salvo institucional y pago corcespmdleate por el tiempo trabajo faltante por certificar, y las demias que sean asignada
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" El suscrito Director Operativo del Area de Talento Humano certifica que revisada Ja plafita de personal y el Manual de funciones y FIRIA Y NOMERE DIRECTOR
compelencias laborales vigenie de la Subred Infegrada de Servicios de Salud Sur no cuegta con &f personal de planta suficiente provisto, TALENTG HUMANG
para el desarrollo de Ias actividades sefialadas en el reguerimiento, de@acuerdo con el pedill solicitado. ’
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