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FACTURADOR INTEGRAL

PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION ADMINISTRATIVA EN LA SUBRED INYEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SURE.S.E.

RVICIO (AGTIVIDADES
 ESPECEICAS A REALIZAR

L. Atender humantzada, respetuosa y solidariamente a los usaarios Internos y externos,Aslgnar ditas de acuerdo a fa oportunidad de las agendas, facturar consultas, apoyo diagnéstico, rehabititacién y procedimiantos ambulaterlos en cada vna de las USS que canformanla subred
ntegrada de serivios de salud sur, de acuerde 2 la oferta de servicios y contratactén de [a Institudén, 2. Recaudar los copago para los usvarlos tilvel 1l y 11l del régimen subsldiado ¥ para los cotizantes y beneficiarios del réglmen contributiva generando factura particular para estos casos,
Crear de forma completa los pacientes que Ingrd san 2 fa Institucién dejendo reglstro en el sistema de informacién, realizar verificacidn de derechos en las bases de datos (fosyga, dnp, comprobador de derechos y base de datos de capitacién) identificando pagador correspondiente de
orma adecuada y oportuna, 3. £ntrega de facturas a diardo de las facturas generadas dentro de Izs 48 horas anterlores a esta entrega, Ja actividad se deberd realizar dedunes a viernes entre las 7 y 17 horas, anulaci6n de facturas con reemplazo dentro de a5 sigulentes 24 horas a la
[znalaciin, 4.veriicar y realizar de cargos dizrios de acuerdo a la autosfzacion y/fo erdenmedica {De Térapla raspiratorta, farmadla, laboraterlo cliniee, radliotogfa, terapia ffsica, patologla, nutricldn, dinfca de heridas, banco de sangre, procedimientos de gastro, urologia, radiologla
ntervenclontsta, cardiotogla ete.), ecaudo de dinero, elaboracitn de pagarés por concepto de generatidn de facturas y conceptos adidonales con entrega a tesoreria, 5, Depuracién de Ingreso ambidatortos de Ingresos aperturados por el usuario de cada auxdliar administrativo y no
tizne factura asociada, nelificacion reallzada por el lfder de facturacion de cada USS, 6. Presentar aporte de parafiscates dentre de Jos dias 20-25 de cada mes con soportes requeridos para presentar fa cuenta de cobro entre el 1.10 del mes sigulente de acuerdo al cumplimiento de tas
actividades conteactuales,En caso da retlro de fas actividades asignadas deberd defar al dfa el 100% de ks actividadas contratadas asf come la entrega oficlal del inventario y utensilios de trabajo entregados para el desempefio laboral, slendo esto pre-requisito parafirma de pazy salve

JUSTIFIGACION ; ;

Instituctonal y pago correspondiente por el tlempo trabajo faltante por certificar, ylas demas gue sean asignadas por el lider del area.

SE REQUIERE FACTURADOR INTEGRAL PARA CUMPLIR CON LAS NECESIDADES DE LA PRESTACION DE SERVICIO Y CUMPLIR CON LA M!SIGN, VISION Y OBJETIVOS INSTITUCIONALES
HOMBRE CARGO- DIRECTOR Q JEFE DE OFICINA FIRW, ROMARE SUBQERENCIA U OFICINA ASESORA FIRUA
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E{ suscrito Director Opsrativo del Area de Talento Humano certifica que revisada la planta de personal y el Manual de ﬁ_mcaonas Y FIRMA ¥ HOMBRE DIRECTOR
ta con el personal de planta suficiente provislo, TALENTO HUMARO

competencias laborales vigenle de la Subred Integrada de Servicios de Selud Sur no cu
para el desarrollo de las actividades sefaladas en el requerimiento, de acuerda con e! perfitl solicitado.
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