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INFORMACIÓN BÁSICA 

NOMBRES Y APELLIDOS DEL CONTRATISTA 
JOSE LEONARDO MARTÍNEZ ORTIZ  

CONTRATO No.  
982 de 2021 

Objeto: 
Prestar servicios profesionales a la Dirección de Responsabilidad Penal Adolescente en el diseño e implementación de la 
estrategia de trabajo con familias y apoyar desde su especialidad a las demás estrategias de la dirección 

Fecha Inicio: 19/04/2021 Plazo inicial:                            
  

Meses Días Prórroga Meses Días 
Plazo Total 

Meses Días 

Fecha terminación: 18/02/2022 10 - - - 10 - 

Informe No: 1 Desde:  19/04/2021 Hasta: 30/04/2021 
Fecha 

Informe: 
30/04/2021 

 
Las siguientes actividades se desarrollaron en cumplimiento del objeto contractual y las obligaciones pactadas en el 
Contrato. 

 
OBLIGACIONES ESPECÍFICAS 

(Tomadas textualmente del 
contrato)  

ACTIVIDADES 
ANEXOS 

(Describir productos cuando haya 
lugar a ello) 

1. Participar en la  formulación,  
diseño e  implementación  de  la 
estrategia  de  trabajo  con  
familias  denominada  “Círculos  
de Cuidado” en articulación con 
las demás estrategias de la 
Dirección.  

Actividad 1. 19/04/2021. Se apoyó en la revisión del 
documento de caracterización realizado por las 
estudiantes de la Universidad Externado de Colombia. 
Donde se realizan observaciones frente a la redacción  
y se sugieren algunos ajustes frente a los análisis 
plasmados en el documento. 
 
Actividad 2. 19/04/2021. Se apoyó la revisión de las 
metodologías presentadas por las estudiantes de la 
Universidad Externado de Colombia las cuales van a 
ser implementadas con las familias del programa. En 
esta revisión se hacen sugerencias y se apoya la 
formulación de las cajas de herramientas 
 
Actividad 3. 20/04/2021. Se participó en la reunión 
virtual convocada por el equipo profesional de la de 
estrategia de familias, donde participan las pasantes de 
la universidad Externado y se realizan orientaciones 
para la elaboracion de un guion para las llamadas de 
acercamiento con familias, de igual manera se les 
indican que deben seleccionar las 40 familias 20 de la 
línea de D.S y 20 de la línea de P.O que van a 
participar del pilotaje de la propuesta de trabajo con 
familias. 
 
Actividad 4. 20/04/2021 Se participó en la reunión de 
socialización de metodologías liderada por el Director 

Link drive de la carpeta obligación 
No. 1 
 
https://scjgovcol.sharepoint.com/:f:/
s/DRPAProcesos/Ej7FFBmy6h9Gu
52gGd126xwBfSplV3bbJpl7n9Cad
XMsBw?e=otF1WU  
 

Anexos Carpeta Obligación 1.  
 

-Actividad 1. Documento de 
caracterización. 
 
-Actividad 2. Presentación 
metodologías. 
 
-Actividad 3. Acta de reunión  
del equipo profesional  
20/04/2021. 
 
-Actividad   4. Acta de reunión 
de socialización nuevas 
metodologías 20/04/2021. 
 
-Actividad 5. Guion de 
acercamiento telefónico. 
 
-Actividad 6. Acta de reunión 

https://scjgovcol.sharepoint.com/:f:/s/DRPAProcesos/Ej7FFBmy6h9Gu52gGd126xwBfSplV3bbJpl7n9CadXMsBw?e=otF1WU
https://scjgovcol.sharepoint.com/:f:/s/DRPAProcesos/Ej7FFBmy6h9Gu52gGd126xwBfSplV3bbJpl7n9CadXMsBw?e=otF1WU
https://scjgovcol.sharepoint.com/:f:/s/DRPAProcesos/Ej7FFBmy6h9Gu52gGd126xwBfSplV3bbJpl7n9CadXMsBw?e=otF1WU
https://scjgovcol.sharepoint.com/:f:/s/DRPAProcesos/Ej7FFBmy6h9Gu52gGd126xwBfSplV3bbJpl7n9CadXMsBw?e=otF1WU
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del Sistema Penal Adolescente Iván Arturo Torres, 
donde también se contó con la participación del grupo 
de pasantes de la Universidad Externado de Colombia. 
En la socialización el director presenta las 
metodologías que sugiere y precisa aspectos que 
deben ser tenidos en cuenta para la elaboración de las 
sesiones que se implementaran con las familias.  
 
Actividad 5. 21/04/2021 Se trabajó en los ajustes del 
guion que será implementado durante las llamadas de 
acercamiento con las familias que formaran parte de la 
estrategia. 
 
Actividad 6. 22/04/2021 Se participó en la reunión 
convocada por la líder de la línea de la estrategia de 
familias la doctora Diana Arenas, donde se trabajó en 
las acciones a desarrollar durante las siguientes 
semanas. Despejando dudas frente a las metodologías 
que se están elaborando para la consolidación de la 
propuesta de intervención con las familias. 
 
Actividad 7. 23/04/2021 Se realizaron llamadas de 
acercamiento a las familias que formaran parte de la 
estrategia de trabajo con familias. Durante este 
ejercicio se logra sondear el interés de las familias en 
participar, de igual manera se descartan algunas 
familias que por motivos personales no pueden estar 
en esta etapa, pero las cuales refieren que les gustaría 
vincularse en un futuro. 
 
Actividad 8. 23/04/2021 Se participó en la reunión 
convocada por la líder de la estrategia de familias 
donde se contó con la participación de las pasantes de 
la Universidad y las cuales hicieron la socialización de 
las metodologías que serán aplicadas durante la 
ejecución de la propuesta de trabajo con familias. Se 
realizaron aportes y se realizaron sugerencias frente al 
material presentado.  
 
Actividad 9. 26/04/2021. Se hace lectura del tomo 1 
del marco conceptual de la Justicia Juvenil 
Restaurativa y el Principio de Oportunidad los cuales 
permiten precisar algunos aspectos frente al trabajo 
que se va a desarrollar con las familias del programa. 
 

equipo de trabajo 22/04/2021. 
 
-Actividad 7. Correo enviado – 
pasantes de la universidad. 
 
-Actividad 8.  Acta reunión de 
socialización de metodologías 
23/04/2021. 
  
-Actividad 9. Documento 
Justicia Juvenil Restaurativa y 
Principio de Oportunidad. 
 
-Actividad 10. Convocatoria a 
la reunión de socialización de 
ajustes metodológicos.  
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Actividad 10. 27/04/2021. Se participó en la reunión 
convocada por los profesionales de la estrategia de 
familia, donde se contó con la participación del director 
del SRPA y las pasantes de la universidad. Durante la 
reunión se socializan los ajustes realizados a la 
propuesta metodológica donde se logra evidenciar que 
tuvieron en cuenta los aportes y sugerencias realizadas 
en la reunión anterior, por el director del SRPA y los 
profesionales de la estrategia de familias. 
 

2. Adelantar acciones de 
articulación interna y externa que 
favorezcan el diseño e 
implementación y 
acompañamiento de la estrategia 
de trabajo con familias de 
acuerdo a las orientaciones y las 
directrices de la Dirección. 

 

3. Apoyar al equipo a cargo de la 
estrategia de reintegro familiar y 
pos egreso (demás estrategias) 
en las acciones que les sean 
asignadas por la Dirección. 

Actividad 1. 23/04/2021 Se participó en la reunión 
convocada por la líder de la línea de Reintegración 
Familiar y  Pos Egreso. Durante la reunión la líder le da 
la bienvenida a los nuevos profesionales y hace la 
salvedad al equipo, que los dos integrantes 
incorporados van a ser un apoyo para algunas 
acciones específicas, seguidamente hace la 
socialización de la estrategia y de la manera como se 
está implementando. Finalmente indica que los nuevos 
integrantes apoyaran el seguimiento que se debe 
realizar a los nuevos ingresos que se den en la línea, 
sin embargo especifica que este trabajo se dividirá de 
manera equitativa con los demás integrantes de la 
línea.  
 
 
 

Link drive de la carpeta obligación 
No. 3 

 
https://scjgovcol.sharepoint.com
/:f:/s/DRPAProcesos/EjtVQFPW
uhtCsYISNOCu394BxAEGyor8
RDKI5FDXqvBkFg?e=WC0FGb  
 
Anexos Carpeta Obligación 3 
 
-Actividad 1. Acta de reunión  
equipo Reintegro Familiar y Pos 
Egreso 23/04/2021 

4. Diligenciar y mantener 
actualizadas las bases de datos 
de las Estrategias, apoyar los 
reportes que les sean requeridos 
y sistematizar la información de 
los casos a su cargo, haciendo 
uso del aplicativo SIRPA y las 
demás herramientas que defina la 
Dirección de Responsabilidad 
Penal Adolescente. 

 

Actividad 1. 22/04/2021 Se apoyó la elaboración de la 
base de datos de las familias que serán tenidas en 
cuenta para la implementación de la estrategia. Donde 
se registran las familias de la línea de PO y DS que 
estarán en el pilotaje de la propuesta. 
 
 

Link drive de la carpeta obligación 
No. 4 

 
https://scjgovcol.sharepoint.com
/:f:/s/DRPAProcesos/Eth0VRby
paxKqfm9Y8zyOgoBn48G4TWt
VmyaJ-hRgKwZ5A?e=xVsJHn  
 
Anexos Carpeta Obligación 4 
 

-Actividad 1. Base de datos de 

Durante el presente mes no se logra desarrollar actividades 
en esta oblgación ya que el contrato fue emitido en los 
últimos días del presente mes lo que no permitió contar 
con el tiempo necesario para dar respuesta al Item   
 
 
 

N.A

https://scjgovcol.sharepoint.com/:f:/s/DRPAProcesos/EjtVQFPWuhtCsYISNOCu394BxAEGyor8RDKI5FDXqvBkFg?e=WC0FGb
https://scjgovcol.sharepoint.com/:f:/s/DRPAProcesos/EjtVQFPWuhtCsYISNOCu394BxAEGyor8RDKI5FDXqvBkFg?e=WC0FGb
https://scjgovcol.sharepoint.com/:f:/s/DRPAProcesos/EjtVQFPWuhtCsYISNOCu394BxAEGyor8RDKI5FDXqvBkFg?e=WC0FGb
https://scjgovcol.sharepoint.com/:f:/s/DRPAProcesos/EjtVQFPWuhtCsYISNOCu394BxAEGyor8RDKI5FDXqvBkFg?e=WC0FGb
https://scjgovcol.sharepoint.com/:f:/s/DRPAProcesos/Eth0VRbypaxKqfm9Y8zyOgoBn48G4TWtVmyaJ-hRgKwZ5A?e=xVsJHn
https://scjgovcol.sharepoint.com/:f:/s/DRPAProcesos/Eth0VRbypaxKqfm9Y8zyOgoBn48G4TWtVmyaJ-hRgKwZ5A?e=xVsJHn
https://scjgovcol.sharepoint.com/:f:/s/DRPAProcesos/Eth0VRbypaxKqfm9Y8zyOgoBn48G4TWtVmyaJ-hRgKwZ5A?e=xVsJHn
https://scjgovcol.sharepoint.com/:f:/s/DRPAProcesos/Eth0VRbypaxKqfm9Y8zyOgoBn48G4TWtVmyaJ-hRgKwZ5A?e=xVsJHn
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las familias seleccionada y 
envió de correo con ajustes 

5. Las demás que se requieran de 
acuerdo a la naturaleza del objeto 
contractual, las obligaciones 
generales y específicas del 
contrato, así como las requiera la 
Subsecretaria de Acceso a la 
justicia y/o la Dirección de 
Responsabilidad Penal 
Adolescente 

 
Actividad 1. 19/04/2021 Se participa en la inducción 
programada en la casita. Durante la reunión se abordan 
aspectos como, las líneas de atención, elaboración de 
informes, manejo de bases de datos, uso de los espacios y 
asignación de equipos. 
 
Actividad 2. 20/04/2021 Se participó en la reunión 
convocada por el área administrativa del SRPA donde 
Socializaron el proceso de gestión y radicación de cuentas a 
contratistas. En la reunión abordaron temas como: gestión 
de cuentas contratistas, documentos que hacen parte de los 
informes primer cuenta y cargue del informe al secop ii  
 
Actividad 3. 20/04/2021 Se participó en la reunión 
convocada por el director del SRPA donde se socializo el 
programa Distrital de Justicia Juvenil Restaurativa. En el 
espacio hicieron presencia Jueces, fiscales, defensores y los 
profesionales del programa. A quienes se les despaja dudas 
e inquietudes frente a la manera cómo va a estar operando 
el programa durante el presente año. 
 
 
 

Link drive de la carpeta obligación 
No. 5 

 
https://scjgovcol.sharepoint.com
/:f:/s/DRPAProcesos/EskQiePE
zzpMv5Jsh2xRQt8ByN79GNeo
4r-_lv5bJzpBHg?e=Tt7vQ1  
 
Anexos Carpeta Obligación 5 
 

-Actividad 1. Acta de reunión 
inducción 19/04/2021 
 
-Actividad 2. Acta de reunión 
gestión de cuentas 20/04/2021. 
 
-Actividad 3. invitación a la 
reunión 

 
Adjunto planillas de certificación del pago de aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social en Salud, Pensión y 
Riesgos Laborales 

 

OBSERVACIONES   GENERALES 

Fecha Suspensión:  DD/MM/AAAA Fecha Reanudación:             DD/MM/AAAA                Fecha Cesión:             DD/MM/AAAA               

Nombre Cedente:  
 

C.C. o NIT: 
 

 
Cordialmente, 
 

 
_______________________________ 
JOSE LEONARDO MARTÍNEZ ORTIZ 
Contratista                                                               

https://scjgovcol.sharepoint.com/:f:/s/DRPAProcesos/EskQiePEzzpMv5Jsh2xRQt8ByN79GNeo4r-_lv5bJzpBHg?e=Tt7vQ1
https://scjgovcol.sharepoint.com/:f:/s/DRPAProcesos/EskQiePEzzpMv5Jsh2xRQt8ByN79GNeo4r-_lv5bJzpBHg?e=Tt7vQ1
https://scjgovcol.sharepoint.com/:f:/s/DRPAProcesos/EskQiePEzzpMv5Jsh2xRQt8ByN79GNeo4r-_lv5bJzpBHg?e=Tt7vQ1
https://scjgovcol.sharepoint.com/:f:/s/DRPAProcesos/EskQiePEzzpMv5Jsh2xRQt8ByN79GNeo4r-_lv5bJzpBHg?e=Tt7vQ1

