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ESCRIPCION DEL REGUERINIENT

FACTURADOR INTEGRAL

PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION ADMINISTRATIVA EN LA SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SUR ES.E.

CARACTERISTICAS TECNICAS DEL SERVICIO (ACTIVIDADES OEL PROCES

DES ESPECEFICAS A REALIZAR

astitwelonal ¥ pago correspondiente por el tlempo trabajo faltante por certificar, y las demas que sean asignadas por el tider del asea.

1. Atender humanizada, respetuosa y solidarlamente a los usuarlos tnternos y externos Asignar citas de acuerdo a la oportunidad de las agendas, facturar consubas, apoyo diagadstico, rehabilitacidn y procedimientos ambulatorios en cada una de fas USS que conforman Iz subred
fntegrada de serlvies de szhud sur, de 2cuerdo a a aferta da serviclos y conteatacién de la Institucin, 2. Recsudar los copago para los usuarios Nivel 1 y 1l del régimen subsidiado y para los cotizantes y benefielaclos del régimen centributiva generando factura particular para estos ¢asos;
iCrear de forna completa los pacientas que ingresan a la Institucién defando reglstra en el sistema de Informacidn, realizer verificacién de decechos en las bases de datos {fosyga, dnp , comprobador de derechos y base de datos de capitacidn] Identificanda pagador correspoadiente de
frorma adecuada y oportuna, 3. Enteega de facturas a diario de las facturas genaradas dentro de las 48 horas anterlores a esta entrega, Fa actividad se deberd reatitar de lunas a viernes entre Jas 7 y 17 horas, anulacién de facturas con reemplazo dentro de fas sigulentes 24 horasa la
Lnulactén, 4. Verificar y reallzar de carges diarios de acuerdo a la autorftacion /o orden medica ( De Terapla resplratorta, farmacla, laboratorta clinico, radiologls, terapta fisica, patologfs, nutsicién, dinica de heridas, banco de sangre, procedimlentos de gasteo, vrologfa, radiologla
kntervandonista, cardiologta etc.), ecaudo de dinero, elaboractén de pagarés por concepto de generacién de facturas y conceptos adiclonales con entrega a tesorerfa. 5. Depuracidn de ingreso ambulatorios de Ingresos aperturados por el usvarlo de cada auxiliar admirlstrativo y no
fene factura asociada, notificacién realizada por el ider de facturaclon de cada USS, 6. Presentar aposte de parafiscales dentro de los dias 20-25 de cada mes con soportes requerddos para presentar la cuenta de cobro entre el 1.10 del mes sigulente de acuerdo al cumplimiento de Jas
Edfvldades contractuales,En 250 de retico de as actividades astgnadas deberd dejar al dfa el 100% de as actividades contratadas asf comuo b entrega oficial del inveatarle y utensitios de trabajo entregados para el desempeiio laboral, slendo esto pre-requisite para firma de paz y salvo

SUSTIFICACHON

SE REQUIERE FACTURADOR INTEGRAL PARA CUMPLIR CON LAS NECESIDADES DE LA PRESTACIGN DE SERVIGIO Y CUMPLIR CON LA MISION, VISION Y OBJETIVOS INSTITUCIONALES
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El suscrito Director Operativo del Area da Talento Humano certifica que revisada la planta de personal y el Manual de funciones y FIRMA Y NOMBRE DIRECTOR
competencias laborales vigente de la Subred Integrada de Servicios de Salud Sur no cuenta con el personal de planta suficiente provislo,
para el desamocllo de las aclividades seftaladas en el requerimiento, de acuerdo con el pearfill soficitado.
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