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PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION ADMINISTRATIVA EN LA SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SURESE

1. Atender humanizada, respetucsa y selidarlamente a Jos usuarios internos y externos, Asignar ¢itas de acuerde 2 1a epertunidad de [as agendas, facturar consultas, apoyo dizgnéstico, rehablliitadén y procedimientos ambulatersios en cada una de las USS que conforman fa subred
Fntegrada de serivios de salud sur, de acverda ala eferta de seevidios y contrataciéa de [a Institucidn, 2. Recaudar fos copago para los usuarios Bivel 1l y il del régimen subsidiado y para los catlzantes y benefidarios del réglmen contributivo generando factura particular para estos casos,
Krear de forma completa los pacientes que ingresan a la Institucién defando registro en el sistema de Informacidn, realizar verificacién de derechos en Jas bases de datos {fosyga, dnp , comprobadar de derechos y base de datos de capltadién} identificando pagador correspondiente de
Forma adecuada y oportuna, 3. Entrega de facturas a diario de las facturas generadas dentro de fas 48 horas anteriores a esta entrega, 1a actividad se deberd realizar de lunes a viernas entre las 7 y 17 horas, anulactdn de facturas con reemplazo dentro de Jas sigufentes 24 horasala
inufacidn, 4. Vesiflcar y reatizar de cargos diarlos de acuerdo a Ja zutorfracion yfo orden medica [ De Terapia respiratoria, farmadia, baboratario elfalco, radlologfa, terzpla flsica, patolegla, nutrcién, clinfca de herldas, banco de sangre, procedimientos de gastro, urslogla, radiologfa
Sntervencionlsta, cardiologia ete.), ecoudo de dinere, elaboracion de pagards por coacepto de generaclda de factucas y conceptos adlcfonales con entrega a tesorerfa, 5. Depuracidn de Ingreso ambulatorios de fagresos aperturados por el usuario de cadz awdllar adminlstrativo y no
Jen2 factura asoclada, notificacidn resllzada por elifider da facturseion de cada USS, 6. Presentar aporte de parafiscales dentro de los dias 20-25 de cada mes con soportes requeddos para presentar Ba cuenta de ¢obro eatre el 1-10 del mes sigulente de atuerde al cumplimients de las
widades contractuales,En caso de retiro de [as actividades asignadas deberd defar al dfa el 100 de fas actvidades contratadas asi como la entrega oficlal del inventarlo y utensilos de trabafo entregados para el desempefia faboral, stendo esto pre-requisito para firma de paz y salvo
ea.
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tucional y pago correspondlienta por el liempo trabajo faltante por cedtificar, ylas demas que sean asignadas por ellider del ar

SE REQUIERE FACTURADOR INTEGRAL PARA CUMPLIR CON LAS NECESIDADES DE LA PRESTACION DE SERVICIO Y CUMPLIR CON LA MISION, VISION Y OBJETIVOS INSTITUCIONALES
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DIRECTOR FIHANCIERO / y ORLANDO ANGEL TORRES SUBGERENCIA CORPORATIVA 5\
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5 ESPACIO EXCLUSIVO PARA TALENTO HUMANO

El suscrito Director Operalivo del Area de Talento Humano certifica que rovisada fa plahta de personal y ef Manuat de funciones y FIRMA Y NOMBRE DIRECTOR
vampetencias laborales vigente de la Subred Integrada de Servicios de Salud Sur no cuefita ¢con el personal de planta suficiente provisto, TALER‘I:O HUMARG

para el desarrollo de las acdlividades sefaladas en el requesimiento, de acuerdo con el pedill solicitado,
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MAURICKO AREVALO BERNAL
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