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ACTA No.021-2021 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Comité de Selección Instructores 2021. 

 
CIUDAD Y FECHA:02-06-2021 
 

HORA INICIO: 

09:00a.m 
HORA FIN: 

12:00p.m 
LUGAR Y/O ENLACE:  

 
Oficina Coordinación 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / 
CENTRO. Complejo Tecnológico 
Agroindustrial Pecuario y Turístico. 
 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

  

Selección de instructores vacantes 3000033, 2999915, 2974733, 3000215, 2999949, 2974993, 

2999905, 2999904, 2999887, 2999979, 2999860 publicadas en APE. 

 
DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

1.  El comité de verificación y selección valoran las hojas de vida siguiendo los lineamientos de la circular No: 01-3-2020-
000195 del 4 de noviembre del 2020 y el lineamiento de la circular N0. 01-03-2019-000203. 

 
2. Dada la necesidad del servicio del Centro, y el perfil requerido, el comité seleccionó los siguientes candidatos para ser 
contratados por el CTAPT. 
 
ADMINISTRATIVA (3000033) 
 

Identificación Nombre Datos de contacto 

39424174 MARIBELL HERRERA SEPULVEDA 
hsmaribell@gmail.com 
CLL 99 # 106 - 44 CEL. 3102779255 

 
GESTION LOGÍSTIA Y DEL TRANSPORTE (2999915)  
 
 

Identificación Nombre Datos de contacto 

10242613 
ANTONIO JOSE NARVAEZ 
GONZALEZ  

ajotanarvaez@misena.edu.co 
CRA 102 101 -23  8013907  CEL 3178013907 

94439525 CARLOS ANTONIO CASTRO 

carloslloreda1977@gmail.com    CARRERA 76A 2B-52 PISO 2       
4492030   3899917 Celular : 3188844187 - Celular Alterno : 
3103899917 

 
SALUD-TRABAJO SEGURO EN ALTURAS (2974733) 
 

Identificación Nombre Datos de contacto 

1063362495 HEINER FLOREZ SIBAJA 
hflorezcucg3@gmail.com 
CL 17, CR 9 #45    5274749 CEL 3105274749 

 
 

mailto:hsmaribell@gmail.comCLL%2099# 106 - 44
mailto:hsmaribell@gmail.comCLL%2099# 106 - 44
mailto:ajotanarvaez@misena.edu.coCRA%20102%20101%20-23%20%208013907
mailto:ajotanarvaez@misena.edu.coCRA%20102%20101%20-23%20%208013907
mailto:carloslloreda1977@gmail.comCARRERA%2076A%202B-52%20PISO%20244920303899917
mailto:carloslloreda1977@gmail.comCARRERA%2076A%202B-52%20PISO%20244920303899917
mailto:carloslloreda1977@gmail.comCARRERA%2076A%202B-52%20PISO%20244920303899917
mailto:carloslloreda1977@gmail.comCARRERA%2076A%202B-52%20PISO%20244920303899917
mailto:carloslloreda1977@gmail.comCARRERA%2076A%202B-52%20PISO%20244920303899917
mailto:hflorezcucg3@gmail.comCL%2017,%20CR%209#455274749
mailto:hflorezcucg3@gmail.comCL%2017,%20CR%209#455274749
mailto:hflorezcucg3@gmail.comCL%2017,%20CR%209#455274749
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PECUARIA (3000215) 
 

Identificación Nombre Datos de contacto 

1035152246 
JUAN CARLOS LONDOÑO 
ANDRADE  

  chefitto1212@gmail.com;  BARRIO LAS PALMERAS 
6794740 CEL. 3122005478 
 

8102869 JOSE DAVID AGUDELO MEJIA 
 JOSE3657@HOTMAIL.COM;  PLAZA PRINCIPAL; 
5990568 – 2736253 CEL. 3127278339 

 
FORESTAL SER (2999949) 
 

Identificación Nombre Datos de contacto 

12201074 
OSWALD FERNEY PINTO 
CALDERON  

pinto.oswald@gmail.com;  CR 3 # 2D-28 
8332560 - 8332560 CEL. 3125291376 

 
AMBIENTAL (2999949) 
 

Identificación Nombre Datos de contacto 

71986332 JOSE MAURICIO BERRIO MENA 
berriomena@hotmail.com 
 CARRERA 94 NÚMERO 97-18 CEL 3207217139 

 
TRANSVERSAL – Bilingüismo (2974993) 3a. CONVOCATORIA 
 

Identificación Nombre Datos de contacto 

1117497735 ARLES DURIER MENESES TRUJILLO 
a_meneses_07@hotmail.com     CRA 72AA #71-113 
 4371164 -   4355072 CEL. 3122019086 

 
Electrónica – 2999905 media técnica 

Identificación Nombre Datos de contacto 

78714557 
 

ELIUD UTRIA HERNANDEZ  
 

ingeniero861@gmail.com 
TRANSVERSAL 51A # 21 C - 395 
6463817 
 CEL. 3012602398 

 
 
RED TIC -2999904 
 

Identificación Nombre Datos de contacto 

64570223 
 

MILENA PATRICIA NAVARRO 
TEJEDA 
 

mpatrician@misena.edu.co 
 CEL. 3213121005 

mailto:chefitto1212@gmail.com;%20%20BARRIO%20LAS%20PALMERAS6794740%20CEL.%203122005478
mailto:chefitto1212@gmail.com;%20%20BARRIO%20LAS%20PALMERAS6794740%20CEL.%203122005478
mailto:JOSE3657@HOTMAIL.COM
mailto:pinto.oswald@gmail.com;%20%20CR%203# 2D-288332560 - 8332560
mailto:pinto.oswald@gmail.com;%20%20CR%203# 2D-288332560 - 8332560
mailto:berriomena@hotmail.comCARRERA%2094%20N%C3%9AMERO%2097-18
mailto:berriomena@hotmail.comCARRERA%2094%20N%C3%9AMERO%2097-18
mailto:berriomena@hotmail.comCARRERA%2094%20N%C3%9AMERO%2097-18
mailto:a_meneses_07@hotmail.comCRA%2072AA#71-11343711644355072
mailto:a_meneses_07@hotmail.comCRA%2072AA#71-11343711644355072
mailto:a_meneses_07@hotmail.comCRA%2072AA#71-11343711644355072
mailto:a_meneses_07@hotmail.comCRA%2072AA#71-11343711644355072
mailto:a_meneses_07@hotmail.comCRA%2072AA#71-11343711644355072
mailto:ingeniero861@gmail.comTRANSVERSAL%2051A# 21 C - 3956463817
mailto:ingeniero861@gmail.comTRANSVERSAL%2051A# 21 C - 3956463817
mailto:ingeniero861@gmail.comTRANSVERSAL%2051A# 21 C - 3956463817
mailto:mpatrician@misena.edu.co
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10298741 
 

LUIS FERNANDO MAZABUEL 
RODRIGUEZ  
 

mazabuel334@gmail.com 
CARRERA 55N # 22- 80 CASA G-25 LLANOS DE CALIBIO 
7317728 
Celular: 3157317728 - Celular Alterno : 3166954468 
 

 
Electrónica -2999905 – Titulada ordinario 
 

Identificación Nombre Datos de contacto 

1152448315 
 

DAVID HENAO MEJIA  
 

dhenao51@misena.edu.co 
CRA 106 # 104 B 20 APTO 106 PISO 1 
2877289 
Celular : 3166607043 - Celular Alterno : 3507750274 
 

 
 
Comercio y ventas (6 negocios internacionales) 2999887  

Identificación Nombre Datos de contacto 

34996173 NERYS ESTELA CAUSIL POLO nerycausil@gmail.com 
CALLE 34 A N` 36/33 EL LIMONAR 
7951237 
7851222 Celular : 3107402218 - Celular Alterno : 
3043692537 

38361744 LEIDY ANDREA GUERRA MARTINEZ leyandreaguerramartinez@yahool.es 
AV AMBALÁ # 30 - 09 APTO 202 
3752036 Celular : 3043752036 

35589381 CARLINA MARIA LOZANO 
MONTALVO 

carlina.lozanom22@gmail.com 
CARRERA 34NO 21-34 
4441423 Celular : 3113519347 - Celular Alterno : 
3113055433 

79532144 JESUS MARIA ZAPPA CARDENAS  integralsst@gmail.com 
CARRERA 31 # 84-20 Celular : 3103709057 - Celular Alterno : 
3103477759 
 
 

71946144 JAIR ALEXANDER QUICENO jairq@hotmail.com 
CRA 97 N° 100 A 12 Celular : 3105128263 

 
Comercio y ventas (1 negocios internacionales) del banco de instructores aspiración 22425 
 

Identificación Nombre Datos de contacto 

64581672 CLAUDIA PATRICIA TOUS PÉREZ 
Dirección: Calle 12 No 17-140 apto 2 calle la lucha E. Mail: 
joshuapt08@gmail.com Celular: 3024551389- 3137790696 
Fijo: (57) 2721764 

 
 

mailto:mazabuel334@gmail.comCARRERA%2055N# 22- 80 CASA G-25 LLANOS DE CALIBIO7317728
mailto:mazabuel334@gmail.comCARRERA%2055N# 22- 80 CASA G-25 LLANOS DE CALIBIO7317728
mailto:mazabuel334@gmail.comCARRERA%2055N# 22- 80 CASA G-25 LLANOS DE CALIBIO7317728
mailto:dhenao51@misena.edu.coCRA%20106# 104 B 20 APTO 106 PISO 12877289
mailto:dhenao51@misena.edu.coCRA%20106# 104 B 20 APTO 106 PISO 12877289
mailto:dhenao51@misena.edu.coCRA%20106# 104 B 20 APTO 106 PISO 12877289
mailto:nerycausil@gmail.comCALLE%2034%20A%20N%60%2036/33%20EL%20LIMONAR79512377851222
mailto:nerycausil@gmail.comCALLE%2034%20A%20N%60%2036/33%20EL%20LIMONAR79512377851222
mailto:nerycausil@gmail.comCALLE%2034%20A%20N%60%2036/33%20EL%20LIMONAR79512377851222
mailto:nerycausil@gmail.comCALLE%2034%20A%20N%60%2036/33%20EL%20LIMONAR79512377851222
mailto:leyandreaguerramartinez@yahool.esAV%20AMBALÁ# 30 - 09 APTO 2023752036
mailto:leyandreaguerramartinez@yahool.esAV%20AMBALÁ# 30 - 09 APTO 2023752036
mailto:leyandreaguerramartinez@yahool.esAV%20AMBALÁ# 30 - 09 APTO 2023752036
mailto:carlina.lozanom22@gmail.comCARRERA%2034NO%2021-344441423
mailto:carlina.lozanom22@gmail.comCARRERA%2034NO%2021-344441423
mailto:carlina.lozanom22@gmail.comCARRERA%2034NO%2021-344441423
mailto:integralsst@gmail.comCARRERA%2031# 84-20 Celular : 3103709057 - Celular Alterno : 3103477759
mailto:integralsst@gmail.comCARRERA%2031# 84-20 Celular : 3103709057 - Celular Alterno : 3103477759
mailto:integralsst@gmail.comCARRERA%2031# 84-20 Celular : 3103709057 - Celular Alterno : 3103477759
mailto:integralsst@gmail.comCARRERA%2031# 84-20 Celular : 3103709057 - Celular Alterno : 3103477759
mailto:jairq@hotmail.comCRA%2097%20N°%20100%20A%2012
mailto:jairq@hotmail.comCRA%2097%20N°%20100%20A%2012
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Investigación, planeación y desarrollo de mercados y medios (6 Gestión de Mercados) 2999979  
 

Identificación Nombre Datos de contacto 

40037608 DIANA YANETH SUAREZ MEDINA dianasu28@misena.edu.co 
CRA 7 BIS NO, 28-A-09  Celular : 3124412121 - Celular 
Alterno : 3138836403 
 

93337248 
 

GARZON PALOMINO PALOMINO 
 

egarzon84@misena.edu.co 
CARRERA 4 # 40-30 APTO 101 
Celular : 3022481220 

75107753 JORGE AUGUSTO ESCOBAR 
MEDINA  

 cokeescobar95@gmail.com 
CARRERA 39E # 48 C SUR 36 ORINOCO DE LA CUENCA APTO 
403 ENVIGADO 
8843969 Celular : 3177847281  

79736609 JAVIER MAURICIO INSUASTY 
CORDOBA  

jamic2152@misena.edu.co 
BARRIO Celular : 3205008126 
 

11436352 JAIRO HERNANDO BERNAL 
MORENO  

jairober@hotmail.com 
CARRERA 106 NO 20 - 06 
8198271 Celular : 3157808945 - Celular Alterno : 
3157808945 
 

 
 
BILINGUISMO -VIRTUAL - 2999860 

Identificación Nombre Datos de contacto 

1110484254 
 

INGRITH GISELLA PUENTES 
TRUJILLO  
 

ingrith81@gmail.com 
CRA 18 #26 
Celular : 3187543741 
 

15518644 
 

BAIRON JARAMILLO VALENCIA  
 

BAIRONSUPERNOVA@HOTMAIL.COM 
CARRERA 63 # 49 - 4 BARRIO ROSA DE LOS VIENTOS 
(INTERIOR 719) 
6119678 
2087756 
Celular : 3207128010 

1065624854 
 

LEONAR JOSE RIOS BUELVAS  
 

lriosb@uniguajira.edu.co 
CALLE 42 NÚMERO 48-26 BARRIO LA GLORIA 
4907606 
7118655 
Celular : 3164907606 

52150180 
 

ADRIANA LEAL FLOREZ  
 

adrianaleal35@hotmail.com 
CARRERA 19 A 159-70 INT 1 APTO 101 
9324144 
Celular : 3132609137 

1022424740 
 

JOHAN SEBASTIÁN CRUZ PARRA 
 

sebastiancp12d@gmail.com 
CALLE 39 B NO. 19 - 30 
4619583 
Celular : 3224795916 - Celular Alterno : 3224795916 

1067946249 
 

MELISSA ZAPATA VARGAS 
 

melo1357@hotmail.com 
CARRERA 14 B-BIS, NÚMERO 41-12 
0000000 

mailto:dianasu28@misena.edu.coCRA%207%20BIS%20NO,%2028-A-09%20%20Celular%20:%203124412121%20-%20Celular%20Alterno%20:%203138836403
mailto:dianasu28@misena.edu.coCRA%207%20BIS%20NO,%2028-A-09%20%20Celular%20:%203124412121%20-%20Celular%20Alterno%20:%203138836403
mailto:dianasu28@misena.edu.coCRA%207%20BIS%20NO,%2028-A-09%20%20Celular%20:%203124412121%20-%20Celular%20Alterno%20:%203138836403
mailto:dianasu28@misena.edu.coCRA%207%20BIS%20NO,%2028-A-09%20%20Celular%20:%203124412121%20-%20Celular%20Alterno%20:%203138836403
mailto:egarzon84@misena.edu.coCARRERA%204# 40-30 APTO 101
mailto:egarzon84@misena.edu.coCARRERA%204# 40-30 APTO 101
mailto:cokeescobar95@gmail.comCARRERA%2039E# 48 C SUR 36 ORINOCO DE LA CUENCA APTO 403 ENVIGADO8843969 Celular : 3177847281
mailto:cokeescobar95@gmail.comCARRERA%2039E# 48 C SUR 36 ORINOCO DE LA CUENCA APTO 403 ENVIGADO8843969 Celular : 3177847281
mailto:cokeescobar95@gmail.comCARRERA%2039E# 48 C SUR 36 ORINOCO DE LA CUENCA APTO 403 ENVIGADO8843969 Celular : 3177847281
mailto:cokeescobar95@gmail.comCARRERA%2039E# 48 C SUR 36 ORINOCO DE LA CUENCA APTO 403 ENVIGADO8843969 Celular : 3177847281
mailto:jamic2152@misena.edu.coBARRIO%20Celular%20:%203205008126
mailto:jamic2152@misena.edu.coBARRIO%20Celular%20:%203205008126
mailto:jairober@hotmail.comCARRERA%20106%20NO%2020%20-%20068198271%20Celular%20:%203157808945%20-%20Celular%20Alterno%20:%203157808945
mailto:jairober@hotmail.comCARRERA%20106%20NO%2020%20-%20068198271%20Celular%20:%203157808945%20-%20Celular%20Alterno%20:%203157808945
mailto:jairober@hotmail.comCARRERA%20106%20NO%2020%20-%20068198271%20Celular%20:%203157808945%20-%20Celular%20Alterno%20:%203157808945
mailto:jairober@hotmail.comCARRERA%20106%20NO%2020%20-%20068198271%20Celular%20:%203157808945%20-%20Celular%20Alterno%20:%203157808945
mailto:ingrith81@gmail.comCRA%2018#26
mailto:ingrith81@gmail.comCRA%2018#26
mailto:BAIRONSUPERNOVA@HOTMAIL.COMCARRERA%2063# 49 - 4 BARRIO ROSA DE LOS VIENTOS (INTERIOR 719)61196782087756
mailto:BAIRONSUPERNOVA@HOTMAIL.COMCARRERA%2063# 49 - 4 BARRIO ROSA DE LOS VIENTOS (INTERIOR 719)61196782087756
mailto:BAIRONSUPERNOVA@HOTMAIL.COMCARRERA%2063# 49 - 4 BARRIO ROSA DE LOS VIENTOS (INTERIOR 719)61196782087756
mailto:BAIRONSUPERNOVA@HOTMAIL.COMCARRERA%2063# 49 - 4 BARRIO ROSA DE LOS VIENTOS (INTERIOR 719)61196782087756
mailto:BAIRONSUPERNOVA@HOTMAIL.COMCARRERA%2063# 49 - 4 BARRIO ROSA DE LOS VIENTOS (INTERIOR 719)61196782087756
mailto:lriosb@uniguajira.edu.coCALLE%2042%20NÚMERO%2048-26%20BARRIO%20LA%20GLORIA49076067118655
mailto:lriosb@uniguajira.edu.coCALLE%2042%20NÚMERO%2048-26%20BARRIO%20LA%20GLORIA49076067118655
mailto:lriosb@uniguajira.edu.coCALLE%2042%20NÚMERO%2048-26%20BARRIO%20LA%20GLORIA49076067118655
mailto:lriosb@uniguajira.edu.coCALLE%2042%20NÚMERO%2048-26%20BARRIO%20LA%20GLORIA49076067118655
mailto:adrianaleal35@hotmail.comCARRERA%2019%20A%20159-70%20INT%201%20APTO%201019324144
mailto:adrianaleal35@hotmail.comCARRERA%2019%20A%20159-70%20INT%201%20APTO%201019324144
mailto:adrianaleal35@hotmail.comCARRERA%2019%20A%20159-70%20INT%201%20APTO%201019324144
mailto:sebastiancp12d@gmail.comCALLE%2039%20B%20NO.%2019%20-%20304619583
mailto:sebastiancp12d@gmail.comCALLE%2039%20B%20NO.%2019%20-%20304619583
mailto:sebastiancp12d@gmail.comCALLE%2039%20B%20NO.%2019%20-%20304619583
mailto:melo1357@hotmail.comCARRERA%2014%20B-BIS,%20NÚMERO%2041-120000000
mailto:melo1357@hotmail.comCARRERA%2014%20B-BIS,%20NÚMERO%2041-120000000
mailto:melo1357@hotmail.comCARRERA%2014%20B-BIS,%20NÚMERO%2041-120000000
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Celular: 3012434938 

1015421100 
 

LAURA TATIANA FLOREZ GARZON  
 

tatiflogar@gmail.com 
DIAGONAL 77B # 119 A - 73 CONJUNTO EL POBLADO 
Celular: 3142613920 - Celular Alterno : 3142613920 

1088297691 
 

FABIO ALEXANDER ZAPATA 
GONZALEZ  
 

ALEXANDERZAGONZA@HOTMAIL.COM 
CRA 99A N 48-13 
Celular: 3233221841 
 

 
 
 
 
 
3. Lista de seleccionados por presupuesto: 
 

 PRESUPUESTO NOMBRE LUGAR DE EJECUCION 

1 ORDINARIO MARIBELL HERRERA SEPULVEDA (Para Población 
Vulnerable) Aida Luz 

 

2 ORDINARIO ANTONIO JOSE NARVAEZ GONZALEZ  APARTADÓ 
 

3 MDIA TÉCNICA CARLOS ANTONIO CASTRO 
 

 

4 ORDINARIO HEINER FLOREZ SIBAJA 
 

APARTADÓ 

5 SER OSWALD FERNEY PINTO CALDERON 
 

CHIGORODÓ 

6 MEDIA TÉCNICA JOSE MAURICIO BERRIO MENA 
 

 

7 ORDINARIO-Bilingüismo  ARLES DURIER MENESES TRUJILLO 
 

 

8 MEDIA TÉCNICA ELIUD UTRIA HERNANDEZ  
 

 

9 ORDINARIO MILENA PATRICIA NAVARRO TEJEDA 
 

APARTADÓ 

10 ORDINARIO LUIS FERNANDO MAZABUEL RODRIGUEZ  
 

APARTADÓ 

11 ORDINARIO DAVID HENAO MEJIA  
 

CAREPA 

12 
ORDINARIO 

INGRITH GISELLA PUENTES TRUJILLO  
 

Virtualidad - 
Bilingüismo 

13 
ORDINARIO 

BAIRON JARAMILLO VALENCIA  
 

Virtualidad - 
Bilingüismo 

14 
ORDINARIO 

LEONAR JOSE RIOS BUELVAS  
 

Virtualidad - 
Bilingüismo 

15 
ORDINARIO 

ADRIANA LEAL FLOREZ  
 

Virtualidad - 
Bilingüismo 

16 
ORDINARIO 

JOHAN SEBASTIÁN CRUZ PARRA 
 

Virtualidad - 
Bilingüismo 

mailto:tatiflogar@gmail.comDIAGONAL%2077B# 119 A - 73 CONJUNTO EL POBLADO
mailto:tatiflogar@gmail.comDIAGONAL%2077B# 119 A - 73 CONJUNTO EL POBLADO
mailto:ALEXANDERZAGONZA@HOTMAIL.COMCRA%2099A%20N%2048-13
mailto:ALEXANDERZAGONZA@HOTMAIL.COMCRA%2099A%20N%2048-13
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17 
ORDINARIO 

MELISSA ZAPATA VARGAS 
 

Virtualidad - 
Bilingüismo 

18 
ORDINARIO 

LAURA TATIANA FLOREZ GARZON  
 

Virtualidad - 
Bilingüismo 

19 
ORDINARIO 

FABIO ALEXANDER ZAPATA GONZALEZ  
 

Virtualidad - 
Bilingüismo 

20 
ORDINARIO 

DIANA YANETH SUAREZ MEDINA Virtualidad -Gestión 
de Mercados 

21 
ORDINARIO 

GARZON PALOMINO PALOMINO 
 

Virtualidad -Gestión 
de Mercados 

22 
ORDINARIO 

JORGE AUGUSTO ESCOBAR MEDINA  Virtualidad -Gestión 
de Mercados 

23 
ORDINARIO 

JAVIER MAURICIO INSUASTY CORDOBA  Virtualidad -Gestión 
de Mercados 

24 
ORDINARIO 

JAIRO HERNANDO BERNAL MORENO  Virtualidad -Gestión 
de Mercados 

25 
ORDINARIO 

NERYS ESTELA CAUSIL POLO Virtualidad – 
Negociación 
internacional 

26 
ORDINARIO 

LEIDY ANDREA GUERRA MARTINEZ Virtualidad – 
Negociación 
internacional 

27 
ORDINARIO 

CARLINA MARIA LOZANO MONTALVO Virtualidad – 
Negociación 
internacional 

28 
ORDINARIO 

JESUS MARIA ZAPPA CARDENAS  Virtualidad – 
Negociación 
internacional 

29 
ORDINARIO 

JAIR ALEXANDER QUICENO Virtualidad – 
Negociación 
internacional 

30 
ORDINARIO 

CLAUDIA PATRICIA TOUS PÉREZ Virtualidad – 
Negociación 
internacional 

31 ORDINARIO JUAN CARLOS LONDOÑO ANDRADE PECUARIA 

32 MEDIA TECNICA JOSE DAVID AGUDELO MEJIA PECUARIA 
 

CONCLUSIONES 
 

El comité de verificación y selección envía el acta a contratación para iniciar el proceso. 
 
 
 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales se debe garantizar la 
seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento. 
El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA solicita la siguiente clasificación de la información: 
 

La información de este documento se debe clasificar como: 
 
PÚBLICA        PRIVADO      SEMIPRIVADO         SENSIBLE   
 

Nota: Antes de contestar esta informacional por favor remitirse al instructivo 
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Entregar acta al área contratación. Comité de verificación. 8-06-2021 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunión virtual 
o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No-    21     DEL DÍA 2 DEL MES DE JUNIO DEL AÑO 2021 

 

OBJETIVO (S)  

Selección de instructores vacantes 3000033, 2999915, 2974733, 3000215, 2999949, 2974993, 2999905, 2999904, 2999887, 

2999979, 2999860 publicadas en APE. 

 

No. Autorizo el tratamiento 
de la Información SI / NO. 
Si marca No por favor no 

diligencie el formato. 

NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA 
 

CONTRATISTA OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO 
ELECTRÓNICO 
 

TELÉFONO/EXT.SENA AUTORIZA 
GRABACIÓN 

FIRMA O 
PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 
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Instrucciones 

Generalidades:  

✓ Quién(es) lo diligencian:  El formato de Acta debe ser diligenciado por la(s) persona(s), o el 

área responsable de la actividad, o en su defecto por la(s) persona(s) que citan a la reunión. 

✓ Cuando el se diligencia: El acta debe ser diligenciada durante el desarrollo de la reunión 

para ser firmada y comunicada a los participantes en el menor tiempo posible.   

✓ Frecuencia de diligenciamiento: N/A pues se diligencia cada vez que se desarrolla una 

reunión de trabajo y se deban registrar las actividades, acciones y decisiones tomadas.  

✓ Qué trámite surte el formato una vez diligenciado: El formato una vez diligenciado debe surtir 

los efectos relacionados con el proceso o procedimiento de las áreas, y posteriormente 

pasar a conformar sus respectivos expedientes.  

✓ Si se requiere imprimir (en lo posible no): Se debe imprimir en caso de que se trate de un 

documento que haga parte de un expediente del área, salvo que se gestione como un 

documento electrónico en los sistemas de información adecuados que cumplan los 

requisitos de documento electrónico y permita la conformación de los expedientes 

electrónicos o híbridos.     

✓ Quién lo guarda: Las actas deben ser guardadas en sus respectivos expedientes . 

✓ Otros, según se considere necesario 
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Campo del formato Instrucción Tener en cuenta 

SOLICITAR PERMISO PARA 
GRABAR LAS REUNIONES 
 
 
 
 
 
 
 

Se debe solicitar permiso para 

grabar las reuniones 

Especialmente para las reuniones 

virtuales donde no se puede 

incluir la firma de estos 

participantes. La aprobación se 

puede registrar en la columna 

junto a la firma.  

 

ACTA No. Se inicia un consecutivo por 
vigencia, iniciando desde N° 1 
hasta N° veces. 

Se archiva en orden 
cronológico, del más 
antiguo al más reciente  

NOMBRE DEL COMITÉ O DE 
LA REUNIÓN: 

 

Verificar si el comité convocado 

esta creado por acto 

administrativo para registrar su 

nombre o en su defecto nombrar 

colocar la temática a desarrollar. 

 

CIUDAD Y FECHA: 
 

Registre el nombre de la ciudad y 

el día en que se celebra la 

reunión. 

 

HORA INICIO /HORA FIN  Registre la hora de inicio de la 

reunión y la hora de finalización  

 

DIRECCIÓN GENERAL / 
REGIONAL / CENTRO 
 

Registre el nombre del lugar en el 

que se celebra la reunión. 

 

LUGAR Y/O ENLACE  Registre el lugar donde se lleva a 

cabo la reunión y el enlace si se 

trata de una reunión virtual y/o si 

la reunión fue grabada registre el 

enlace de la grabación. Puede 

registrar el lugar y el enlace al 

tiempo si se trata de una reunión 

con participación presencial y 

virtual al tiempo.   

Solicitar permiso para 

grabar las reuniones 

AGENDA O PUNTOS PARA 
DESARROLLAR  

Listar las temáticas centrales del 

comité o de la reunión. 

Si es un comité incluir un 

punto relacionado con la 

verificación de quorum 
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OBJETIVO(S) DE LA 
REUNIÓN: 
 

Iniciando con un verbo en 

infinitivo indicar el propósito o 

finalidad de la reunión  

 

DESARROLLO DE LA 
REUNIÓN 

Realizar descripción del 

desarrollo de la reunión conforme 

con la agenda o los puntos a 

desarrollar. 

 

Si es un comité es 

importante verificar el 

quorum indicando los 

roles que desempeña 

cada uno. 

CONCLUSIONES Resumen de las decisiones y 

aspectos más importantes 

tratados. 

 

COMPROMISOS  
 

Se registran las tareas asignadas 

a los participantes y las fechas de 

cumplimiento. 

Realice revisión 

compromisos anteriores 

FIRMAS Para el caso de participación 

presencial en la reunión se debe 

incluir la firma manuscrita, para el 

caso de participación a través de 

medios electrónicos se registra la 

participación incluyendo la 

imagen o captura de pantalla 

donde se evidencia la 

participación y en la firma se 

registra al participante y se firma 

como (PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL) 

 

LA INFORMACIÓN DE ESTE DOCUMENTO SE DEBE CLASIFICAR COMO 

PROTECCIÓN DE DATOS PERSONALES 

 DATO PERSONAL:   Cualquier información vinculada o 

que pueda asociarse a una o 

varias personas naturales 

determinadas o determinables 
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ENCARGADO DEL 

TRATAMIENTO:  

Persona natural o jurídica, pública 

o privada, que por sí misma o en 

asocio con otros, realice el 

Tratamiento de datos personales 

por cuenta del responsable del 

Tratamiento 

 

RESPONSABLE DEL 

TRATAMIENTO 

Persona natural o jurídica, pública 

o privada, que por sí misma o en 

asocio con otros, decida sobre la 

base de datos y/o el Tratamiento 

de los datos 

 

TITULAR Persona natural cuyos datos 

personales sean objeto de 

Tratamiento 

 

TRATAMIENTO Cualquier operación o conjunto de 

operaciones sobre datos 

personales, tales como la 

recolección, almacenamiento, 

uso, circulación o supresión 

 

FINALIDAD  La utilización de los datos debe 

sujetarse a una finalidad legítima 

de acuerdo con la Constitución y 

la ley. La finalidad de la utilización 

de los datos debe ser informada al 

titular de la información previa o 

concomitantemente con el 

otorgamiento de la autorización, 

cuando ella sea necesaria o en 

general siempre que el titular 

solicite información al respecto 

 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 
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TIPOS DATOS: PÚBLICA Es el dato que la ley o la 

Constitución Política determina 

como tal, así como todos aquellos 

que no sean semiprivados o 

privados. 

 

Ejemplos: Datos relativos 

al estado civil de las 

personas, su profesión u 

oficio, su calidad de 

comerciante o servidor 

público y aquellos que 

pueden obtenerse sin 

reserva alguna 

TIPOS DATOS: 

SEMIPRIVADA 

 

Es el dato que no tiene naturaleza 

íntima, reservada, ni pública y 

cuyo conocimiento o divulgación 

puede interesar no sólo a su titular 

sino a cierto sector o grupo de 

personas. 

Ejemplos: 

Datos financieros y 

crediticios, dirección, 

teléfono, correo 

electrónico 

TIPOS DATOS: PRIVADA 

 

Es el dato que por su naturaleza 

íntima o reservada sólo es 

relevante para el titular de la 

información. 

Ejemplos: 

fotografías, videos, datos 

relacionados con su estilo 

de vida 

 

TIPOS DATOS: SENSIBLE 

 

Es el dato que afecta la intimidad 

del titular o cuyo uso indebido 

puede generar su discriminación. 

Ejemplos: 

Estado de salud, Origen 

racial o étnico, 

Orientación sexual, 

Afiliación a 

organizaciones sindicales 

o políticas, Creencias 

religiosas o filosóficas, 

Aspectos biométricos o 

genéticos 
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Si la información marcada es (Privada, Semiprivada) y de conformidad con lo dispuesto en la 
Ley 1581 de 2012 el Servicio Nacional de Aprendizaje – SENA es responsable del tratamiento 
de datos personales y en tal virtud recolectará, almacenará y usará su información personal 
para las siguientes finalidades: (1) Gestionar actividades de capacitación, reunión o asistencia.  
 
Si la información marcada es (Sensible) y de acuerdo con la Ley 1581 de 2012 esto se 
considerará datos sensibles, puesto que pueden llegar a afectar la intimidad o cuyo uso indebido 
llegue a generar discriminación. En caso en que la Entidad requiera la recolección de esta 
información, el titular tiene el derecho a contestar o no las preguntas que se le formulan y a 
entregar o no los datos solicitados. Adicionalmente como titular de sus datos personales usted 
tiene derecho a: (i) Acceder en forma gratuita a los datos proporcionados que hayan sido objeto 
de tratamiento. (ii) Conocer, actualizar y rectificar su información frente a datos parciales, 
inexactos, incompletos, fraccionados, que induzcan a error, o a aquellos cuyo tratamiento esté 
prohibido o no haya sido autorizado. (iii) Solicitar prueba de la autorización otorgada. (iv) 
Presentar ante la Superintendencia de Industria y Comercio (SIC) quejas por infracciones a lo 
dispuesto en la normatividad vigente. (v) Revocar la autorización y/o solicitar la supresión del 
dato, siempre que no exista un deber legal o contractual que impida eliminarlos. (vi) Abstenerse 
de responder las preguntas sobre datos sensibles. El titular podrá ejercer sus derechos 
siguiendo el procedimiento descrito en nuestra Política de Protección de Datos Personales, la 
cual puede consultar ingresando en la página web www.sena.edu.co. El diligenciar la 
información requerida en este formato se entenderá como una conducta inequívoca de que 
usted como titular de los datos personales, otorga su consentimiento al Servicio Nacional de 
Aprendizaje – SENA para que trate su información personal de acuerdo con las finalidades 
mencionadas anteriormente, manifiesta que la presente autorización le fue solicitada,  puesta 
en conocimiento antes de entregar sus datos y que la suscribe de forma libre y voluntaria una 
vez leída en su totalidad. 

**La autorización del Titular no será necesaria cuando se trate de Información requerida por una 

entidad pública o administrativa en ejercicio de sus funciones legales o por orden judicial, datos 

de naturaleza pública, casos de urgencia médica o sanitaria, datos relacionados con el Registro 

Civil de las Personas. 

**En el Tratamiento se asegurará el respeto a los derechos prevalentes de los niños, niñas y 
adolescentes. 
 
** Si la información en este documento es solicitada por un tercero y cuenta con clasificación ( 
Semi-Privada, Privada o Sensible) se debe realizar una finalidad del proceso de anonimización 
la cual es evitar la identificación de las personas y reducir su probabilidad de reidentificación sin 
afectar la veracidad de los resultados y la utilidad de los datos que han sido tratados.  
 
El proceso de anonimización de datos personales requiere una adecuada comprensión del 
propósito final de la utilización de la información, así como de su nivel de utilidad, teniendo en 
cuenta que independientemente de las técnicas empleadas, una vez realizado el proceso de 
anonimización se reduce la información original del conjunto de datos. Por tal motivo es 
importante determinar el costo de oportunidad entre la utilidad que se busca obtener a partir de 
los datos y el nivel de riesgo de reidentificación. 
 
Una vez los datos son anonimizados, estos se pueden usar, reutilizar y divulgar sin violar el 
derecho a la protección de datos de los titulares de la información.  
 
Para realizar el proceso de anonimizarían diríjase a la guía de GUÍA DE ANONIMIZACIÓN DE 
DATOS ESTRUCTURADOS del Archivo general de la nación. 

http://www.sena.edu.co/
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https://www.archivogeneral.gov.co/sites/default/files/Estructura_Web/5_Consulte/Recursos/Pu

blicacionees/Guia_de_Anonimizacion-min.pdf 
 

 


