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L. Atender humanleada, respetvosa y solidariamente a los usuarios Internos ¥ externos, Asignar citas de acuerdo a {a oportunidad de las agendas, facturar consuitas, apoyoe dlagndstico, rehabilitacion ¥ procedimientos ambulatorios en cada una de Jas USS que conforman |a subred
Fntegrada de serivios de salud suz, de acuerdo a la oferta de servidos ¥ contratacidn de la Institueibn, 2. Recaudar los copago para los usuarios Nivel H y I del régimen subsidiade ¥y para los cotirantes y benefielarios del réglmen contributive generando factura particular para estos casos,
[Crear de forma completa los padientes queingresan a fa institucidn defando registro en el sistema de tnformacién, realizar verificacidn de derechos en Tas bases de datos {fosyga, dnp, comgrobador de derechos y base de dates de capitacitn] identificando pagador correspondiente de
forma adecuada y oportuna, 3. Entrega de facturas a diarlo de bas facturas generadas dentro de fas 48 horas anterdores a esta entrega, {a actividad se deberd realfzar de lrnes a viernes entre fas 7 ¥ 17 horas, anulzcién de facturas con reemplazo deatro de Fas sfguleates 24 horas ala
anufacidn, 4.Verificar y realizar de cargos dlarlos de 2cuerdo a 1a autockzacion /o erden medicz [ De Terapha raspiratoria, farmacta, kaboratorto clinies, radiotogfa, terapla fisica, patologfa, nutricién, chinlca de heridas, banco de sangre, procedimientos de gastro, urologfa, radiclogla
radminlstrativo y no

Sntervencionista, cardiologia eic.], ecauda de dinero, elaboracién de pagarés por concepto de generacién de facturas ¥ conceptos adicionales con entrega 2 tesoreria. 5. Depuracidn de ingreso ambulatorios de Ingresos aperturados por el usuario de cada auxilia
tene factura asodlada, notificacién realizada por el Wder de facturacion de cada USS, 6, Presentar aporte de parafiscales dentro de los dias 20-25 de cada mes con soportes requeridos para presentar la cuenta de cobro eatre el 1-10 del mes sigulente de acuerdo al wumplimiento de las
¢ . slendo esto pre-requisito para firma de paz y salvo
nstitucional y paga correspondiente por 2l tlempo trabajo faltante por certificar, y las demas que sean asignadas por eliider del area.

Cividades contractuales,En caso de retire de las actividades aslgnadas deberd defar al dia el 100% de [as actividades conlratadas asl como la entrega oflefal del inventario ¥ utensilios de trabafo entregados para el desempeito taboral,
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-El suscrilo Direclor Operativo del Area de Talento Humano certifica que revisada la plaffa de personal y el Manual de funciones y FIRMA Y NOMBRE DIREGTOR
competenclas laborales vigente de la Subréd Integrada de Servicios de Salud Sur no cuenda con el personal de planta sufictenta provisto, TALENTO HUMANO
. para ¢l desarrollo de las actividades sedatadas en el requerimiento, de dcuerdo con el pedill solicilado. ’
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