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INVITACIÓN PÚBLICA DE LA MÍNIMA CUANTÍA - MC No. 26- 2021 

De conformidad con lo establecido en el Artículo 94 de la Ley 1474 de 2011 y el artículo 2.2.1.2.1.5.2 

del Decreto Único Reglamentario 1082 de 2015 se desarrolla la presente INVITACIÓN PUBLICA en los 

siguientes términos: 

ASPECTOS GENERALES: 

Fecha de la Invitación Pública: 24 DE JUNIO DE 2021 

Proyecto(s) de inversión y/o 

rubro(s) de funcionamiento,  

CDP: 

<<SERVICIOS PARA LA COMUNIDAD, SOCIALES Y PERSONALES>> 

Código BPIM 
2020252860044 

Presupuesto oficial  TREINTA Y SEIS MILLONES DOSCIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL 

QUINIENTOS OCHENTA Y TRES PESOS ($36.299.583, oo) M/CTE. 
 

Condiciones para Participar: Podrán participar en esta invitación las personas naturales o jurídicas 

legalmente capaces para contratar, en forma individual o conjunta 

(Consorcio o Unión Temporal), siempre y cuando  su objeto social o 

actividad les permita contratar en relación con el objeto de la presente 

invitación, y no estén incursas en las prohibiciones, inhabilidades o 

incompatibilidades señaladas por la Constitución, la Ley, y en especial 

los artículos 8° a 10° de la Ley 80 de 1993, artículo 18 de la Ley 1150 de 

2007, Ley 1474 de 2011 y demás normas vigentes complementarias  y 

aplicables. 

 

1.- DESCRIPCIÓN DEL OBJETO A CONTRATAR: 

Adquisición de bienes, elementos y acompañamientos logísticos necesarios para la 

celebración del día de la madre, dando cumplimiento a la meta 100 del plan de desarrollo 

"FUNZA CIUDAD LÍDER 2020 – 2023”. 
2.- PLAZO DE EJECUCIÓN:  

un (1) día, sin exceder el 31 de diciembre de 2021. 

 

Se estima que la fecha de ejecución contractual será el 25 de julio de 2021. 
 

3.- VALOR ESTIMADO Y FORMA DE PAGO: 

3.1. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO: TREINTA Y SEIS MILLONES DOSCIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL 

QUINIENTOS OCHENTA Y TRES PESOS ($36.299.583, oo) M/CTE. 
 

3.2. FORMA DE PAGO:  Pago único según cuenta de cobro una vez ejecutado el objeto contractual. 

 
 

• Acreditar que dio cumplimiento a la publicación y divulgación proactiva de la Declaración de 

Bienes y Rentas, Registro de Conflicto de Interés y Declaración del Impuesto sobre la Renta y 

Complementarios, con la presentación del pantallazo de publicación que arroja el aplicativo 

dispuesto para el efecto 

• Acreditación de pagos de seguridad social integral y parafiscales cuando corresponda 

• Presentación de informe de actividades y/o de ejecucion del contrato 

• Certificacion de cumplimiento expedida por parte del supervisor del contrato 

• Presentacion de Factura y o cuenta de cobro cuando corresponda. 

• Entrada de los elementos entregados a la oficina de recursos físicos (se entregara formato entrada 

de almacen). 

• El valor del contrato corresponderá a los bienes y servicios efectivamente solicitados y aceptados 

por el supervisor del contrato. En todo caso la entidad, en cabeza del supervisor, se reserva el 

derecho de no solicitar alguno o ninguno de los bienes o servicios aquí contratados.  

 

 

Al pago se le efectuarán los respectivos descuentos por impuestos de ley y las contribuciones Municipales, 

así: 
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IMPUESTOS MUNICIPALES 

 

ESTAMPILLA BASE 

GRABABLE 

TARIFA 

Estampilla pro-cultura Valor del 

contrato 

1% 

Estampilla pro-deporte Valor del 

contrato 

0,5% 

Estampilla bienestar adulto mayor Valor del 

contrato 

2% 

 

*Estas estampillas se liquidan antes de IVA. 

 

Nota: Los valores enunciados pueden variar en cualquier momento y se aplicarán los que se encuentren 

vigentes al momento de realizar el pago. 

 

 

3.3. ANTICIPO: NO APLICA 

 

El valor total de la propuesta (incluyendo IVA si a ello hubiere lugar) no puede exceder del Presupuesto 

Oficial. Las propuestas que sobrepasen este valor y las que no cumplan con los documentos habilitantes 

serán rechazadas. 

 

Los proponentes para la elaboración de su oferta económica deberán tener en cuenta lo conceptuado por 

la Agencia Nacional de Contratación Pública – Colombia Compra Eficiente, sobre la verificación de ésta, la 

cual realizará teniendo en cuenta todos los impuestos, tasas o contribuciones, que deba asumir el futuro 

contratista, es decir, que en la verificación económica se tendrá en cuenta la inclusión del IVA, cuando 

corresponda. 

 

4. CAUSALES QUE GENERARÍAN EL RECHAZO DE LAS OFERTAS O LA DECLARATORIA DE DESIERTO DEL PROCESO: 

De conformidad con el Parágrafo 1 del artículo 5 de la Ley 1150 de 2007 no serán rechazadas las ofertas por 

“... La ausencia de requisitos o falta de documentos referentes a la futura contratación o al proponente, no 

necesarios para la comparación de las propuestas...”, en consecuencia el Municipio de Funza podrá 

solicitar su aporte o aclaración dentro del plazo establecido en la invitación. 

Las siguientes son causales de rechazo: 

• Cuando la oferta presentada presente precio artificialmente bajo. Para el Municipio de Funza se 

entenderá como precio artificialmente bajo, el que se encuentre por debajo de la siguiente 

operación:  

 

Comparación absoluta: En la comparación absoluta el municipio constatará el valor de cada oferta 

con el costo estimado de la provisión del bien u obra o servicio de acuerdo con el estudio del sector 

elaborado por la dependencia estructuradora. 

 

Cuando el municipio reciba menos de cinco (05) ofertas deberá solicitar aclaración a los proponentes 

cuyas ofertas resulten menores en un 20% o porcentaje mayor, al costo total estimado por la 

dependencia estructuradora. 

 

Comparación relativa: Cuando se presenten más de cinco (05) ofertas, el municipio tomará el conjunto 

de las ofertas a evaluar, calculará la mediana del valor de cada oferta o de cada ítem dentro de la 

oferta y en consecuencia calculará la desviación estándar del conjunto para determinar el valor mínimo 

aceptable de acuerdo a la metodología que se expone a continuación: 

 

Para calcula la mediana la entidad debe ordenar los valores de mayor a menor y tomar el valor de la 

oferta en la mitad de la lista. Si el numero de ofertas es par, debe tomar los dos valores de la mitad, 

sumarlos y dividirlos en dos (02). 

 

La desviación estándar es el resultado de aplicar la siguiente fórmula: 

 
 

Donde n es el número de ofertas. 
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El valor mínimo es igual a la mediana menos una (01) desviación estándar: 

 

Valor mínimo aceptable = mediana – desviación estándar 

 

• La presentación de varias ofertas por parte del mismo proponente para la presente convocatoria. 

• Encontrarse el proponente incurso en alguna de las prohibiciones, inhabilidades e incompatibilidades 

señaladas por la Constitución, la Ley y en especial las señaladas en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y 

Ley 1474 de 2011. Cuando este hecho sobrevenga en algún proponente, se entenderá que renuncia a 

la participación en el proceso de selección y a los derechos surgidos del mismo. 

• Cuando se compruebe que los documentos presentados por el proponente contienen información 

imprecisa, inexacta o que de cualquier manera no correspondan a la realidad o induzcan al Municipio 

a error, para beneficio del proponente. 

• Cuando la propuesta sea presentada por personas jurídicamente incapaces para obligarse. 

• Cuando el proponente haya tratado de interferir o influir indebidamente en el análisis de las propuestas, 

o en la adjudicación del contrato, o de informarse indebidamente del mismo. 

• Cuando el valor de la propuesta supere el presupuesto oficial. 

• Cuando se presenten propuestas posteriores a la hora límite para recepción de propuestas o en lugar 

diferente. 

• Cuando la carta de presentación esté firmada por quien no tiene la capacidad para comprometer el 

nombre de quien participe. 

• Cuando no se presente la propuesta económica. 

• Cuando se determine como NO CUMPLE  en alguno de los requisitos habilitantes y no se hallan 

subsanado dentro del término establecido. 

• Cuando los valores ofertados presentan un precio artificialmente bajo donde no se expone justificación 

(circunstancias objetivas por las cuales el oferente realiza esta oferta), y soportes (pruebas de 

justificación) por las cuales se ofrecen dichos precios poniendo en riesgo la ejecución del contrato. 

• Cuando al proponente se le haya requerido con el propósito de subsanar o aclarar un documento en la 

propuesta y no lo efectúe dentro del plazo indicado a no lo realice correctamente. 

• Cuando la oferta no cumpla con las condiciones y/o especificaciones técnicas mínimas solicitadas en la 

presente Invitación Pública.  

 

Causales de Declaratoria de Desierta: 

El Municipio de Funza podrá declarar desierto el proceso en el plazo para adjudicar, cuando existan motivos 

o causas que impidan la escogencia objetiva de la propuesta más favorable para el Municipio. Así mismo lo 

hará en los siguientes casos:  

a) Cuando el procedimiento se hubiera adelantado con pretermisión de alguno de los requisitos 

establecidos en el estatuto de contratación y sus reglamentaciones  o de la presente invitación, y la 

irregularidad sea de aquellas que legalmente no pueda ser subsanada. 

b) Cuando no se presente proponente alguno.  

c) Cuando ninguna de las ofertas presentadas se ajuste o cumpla con lo requerido en la invitación. 

 

5.- EVALUACIÓN DE OFERTAS: 

El comité evaluador designado, en representación de la entidad, debe indicar que las ofertas económicas, 

son sujetas a verificación, y si hay lugar a realizar correcciones aritméticas, estas se aplicarán a las ofertas 

económicas sujetas a corrección. Las correcciones aritméticas a las que haya lugar se verán reflejadas en el 

Primer Informe de Evaluación, según corresponda.  

 

Para efectos de la evaluación de las ofertas, en aplicación del concepto con número de radicado 

2201913000009763, del 30 de diciembre de 2019, de Colombia Compra Eficiente, la entidad procederá para 

efectos de evaluación, tener en cuenta los valores antes del impuesto de IVA, sin que ello implique que sea 

corrección aritmética. 

 

El oferente seleccionado, deberá cumplir con las condiciones contempladas en esta invitación, como en los 

estudios previos, análisis del sector, ficha técnica, y adendas si hubiere lugar a estas. 

 

 

COMITÉ EVALUADOR: 

Nombrar al SECRETARIO DE MUJER Y JUVENTUD como evaluador del presente proceso contractual, quien será 

notificado y realizara la verificación económica, de experiencia técnica y Jurídica. 

 

El evaluador, estará sujeto a las inhabilidades e incompatibilidades y conflicto de intereses legales, lo cual 

debe ser manifestado a la OFICINA ASESORA JURÍDICA de manera oportuna para adoptar las medidas del 

caso. 
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Adicionalmente, deberá conocer el contenido de los Estudios y Documentos Previos y de la invitación 

publica para entregar la evaluación jurídica, financiera, técnica y económica así como la recomendación 

de la decisión a adoptar conforme la evaluación, dentro del cronograma fijado en el presente acto. 

6.- DOCUMENTOS HABILITANTES:                      

JURÍDICOS: 

• Certificado de existencia y representación legal y/o Registro mercantil (si aplica y según corresponda); 

expedido por la cámara de comercio de su domicilio, el cual debe estar vigente y haber sido expedido 

dentro de los treinta (30) días calendario anteriores a la fecha de presentación de su oferta. Donde se 

acredite: (a) El objeto social para efectos de verificar que esté autorizada para cumplir con el objeto 

del contrato. (b) La calidad de representante legal de quien suscribe la oferta (Persona Jurídica). (c) Las 

facultades del representante legal de la persona jurídica para presentar la oferta y obligar a la persona 

jurídica a cumplir con el objeto del contrato. 

• Constitución de Consorcio o Unión Temporal (Si aplica) 

• Certificado Cumplimiento obligaciones parafiscales y de seguridad social: 

• El proponente Persona Jurídica deberá seguir el modelo que se relaciona en el anexo No. 3 

“Certificación de pagos de seguridad social y aportes parafiscales” (Certificación persona jurídica). 

• En caso de tratase de Persona Natural, deberá acreditar los pagos correspondientes a seguridad social 

integral y parafiscales cuando a ello hubiere lugar. 

• Fotocopia del Registro Único Tributario - RUT 

• Fotocopia libreta militar del proponente persona natural o el representante legal de la persona jurídica, 

cuando se trate de hombre menor de 50 años 

• Fotocopia legible de la cédula de ciudadanía / extranjería 

• Certificado de Responsabilidad Fiscal  

• Certificado de antecedentes disciplinarios.  

• Certificado de antecedentes judiciales. 

• Certificado de medidas correctivas 

• Carta de Presentación de la Oferta (Anexo 1) 

• Compromiso Anticorrupción (Anexo 4) 

• Certificación bancaria.  

• Formato Información del Proveedor 

 

7.- CONDICIONES TÉCNICAS MÍNIMAS: 

7.1. ESPECIFICACIONES: 

A continuación se presentan las especificaciones de los servicios que se requieren para dar cumplimiento al 

objeto del presente contrato: 

 

ITEM CANTIDAD DESCRIPCION DEL ARTICULO UNIDAD CANTIDAD 

ESTIMADA 

 

 

 

1 

ALMUERZO 

ADULTO 

MENÚ ADULTOS: PLATO MIXTO COMPUESTO 

DE TRES (3) CARNES: (CARNE DE RES A LA 

LLANERA, CHIGÜIRO, FILETE DE PECHUGA C/U 

DE 250 GR) ACOMPAÑADO DE PAPA SALADA 

MEDIANA DE 150 GR, YUCA FRITA DE 100 GR, 

PLÁTANO MADURO 80 GR, AREPA 

BOYACENSE Y ENSALADA DE GUACAMOLE 

SIN PICANTE DE 150 GR. 

 

 

1 

 

 

100 

2 
ALMUERZO 

INFANTIL 

MENÚ INFANTIL: PLATO MIXTO COMPUESTO DE 

DOS (2) CARNES: (CARNE DE RES A LA 

LLANERA, CHIGÜIRO C/U DE 125 GR) 

ACOMPAÑADO DE 150 GR DE PAPA A LA 

FRANCESA, GUACAMOLES SIN PICANTE 100 

GR, SALSA DE TOMATE 8 GR 

 

 

1 

 

 

100 

3 

 

BEBIDA 
BEBIDA SABORIZADA, CARBONATADA SIN 

ALCOHOL Y AZÚCAR, EN PRESENTACION DE 

BOTELLA NO RETORNABLE, TAMAÑO 250ML 

 

1 

 

200 

4 
 

POSTRE 
FLAN DE CARAMELO DE 120 GR C/U MÁS 

BARQUILLOS TAMAÑO PEQUEÑO. 

 

1 

 

200 
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5 
KIT DE BELLEZA 

Y ASEO 

KIT     COMPUESTO     POR     TRES     (3) 

ELEMENTOS:     SPLASH     FRAGANCIAS 

NATURALES       REFRESCANTES       CON 

SUAVIZANTES    NATURALES    PARA    EL 

CUERPO      DE      60      ML,      CREMA 

HUMECTANTE  PERFUMADA  DE  8OZ,  Y 

JABÓN LÍQUIDO EXFOLIANTE POR 290 GR  

CON  AROMAS  NATURALES,  LOS TRES   

PRODUCTOS   DEBEN   CONTAR CON 

REGISTRO INVIMA VIGENTE.  

 

 

 

 

 

 

1 

 

 

 

 

 

 

100 

6 
EMPAQUE 

PARA KITS 

BOLSA DE ORGANZA CON FUELLE DEL 

TAMAÑO ACORDE A LOS PRODUCTOS CON 

LOS LOGOTIPOS INSTITUCIONALES DEL 

MUNICIPIO DE FUNZA Y DEL GOBIERNO 

VIGENTE CON TARJETA DENTRO DEL     

OBSEQUIO SEGÚN DISEÑO APORTADO  POR  

EL  SUPERVISOR  DEL CONTRATO  UNA     VEZ     

ESTE     SEA ADJUDICADO. 

 

 

 

1 

 

 

 

100 

7 
TARJETAS DE 

INVITACIÓN 

IMPRESIÓN EN CUATRICROMÍA CMYK, DE 

TAMAÑO 1/2 DE CARTA, EN PAPEL 

NACARADO REF. ASPEN DE  300 GRS, 

TROQUELADA, ARMADA Y  CON  SUS 

RESPECTIVOS SOBRES. (SEGÚN DISEÑO 

APORTADO  POR  EL  SUPERVISOR  DEL 

CONTRATO     UNA     VEZ     ESTE     SEA 

ADJUDICADO). 

 

 

 

1 

 

 

 

100 

8 

MESEROS Y 

APOYO 

LOGÍSTICO 

MÍNIMO      CINCO (5)     PERSONAS 

DEBIDAMENTE       UNIFORMADAS       Y 

DISTRIBUIDAS    PARA    ATENDER    LAS 

DIFERENTES MESAS Y REQUERIMIENTOS DE   LA   

JORNADA   DEL   DÍA   DE   LA MADRE. 

 

Nota 1: Las personas destinadas para 

desarrollar esta actividad, deben cumplir y 

acatar los protocolos de bioseguridad 

establecidos por el Ministerio de Salud para 

prevenir el contagio de COVID-19.  

 

Nota 2: Se aclara que este ítem deberá 

prestarse durante toda la jornada de la 

celebración del día de madre, el cual se 

desarrollará en un solo día en tres horarios 

diferentes.   

 

 

 

 

 

 

 

1 

 

 

 

 

 

 

5 

9 RECREADORES 

 

APOYO      DE DOS (2) RECREADORES CON 

EXPERIENCIA EN JUEGOS Y    DINÁMICAS 

APROPIADAS PARA INTERACCIÓN ENTRE 

MADRES E HIJOS MENORES DE 14 AÑOS.  

 

Nota 1: Las personas destinadas para 

desarrollar esta actividad, deben cumplir y 

acatar los protocolos de bioseguridad 

establecidos por el Ministerio de Salud para 

prevenir el contagio de COVID-19.  

 

 

 

 

 

 

 

1 

 

 

 

 

 

 

2 
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Nota 2: Se aclara que este ítem deberá 

prestarse durante toda la jornada de la 

celebración del día de madre, el cual se 

desarrollará en un solo día en tres horarios 

diferentes.   

 

10 
JUEGOS 

INFLABLES 

UN INFLABLE DE 4X5 METROS, UN SALTARÍN DE 

3X3 METROS ADECUADOS PARA MENORES DE 

14 AÑOS. CON UNA EXCELENTE ESTRUCTURA Y 

CALIDAD QUE BRINDE TOTAL SEGURIDAD EN 

LAS DIVERSAS ACTIVIDADES RECREATIVAS 

PARA LOS ASISTENTES, EVITANDO CUALQUIER 

TRAUMATISMO. Y CON ACOMPAÑAMIENTO 

DURANTE TODO EL DIA DEL EVENTO DE 

MINIMO 2 PERSONAS QUE GARANTICEN Y 

VELEN POR EL BUEN USO Y ESTADO DE LOS 

MENORES. 

 

Nota 1: El ítem aquí solicitado será puesto a 

disposición de la Alcaldía Municipal de 

Funza Cundinamarca en calidad de alquiler.  

 

Nota 2: Las personas destinadas para 

desarrollar esta actividad, deben cumplir y 

acatar los protocolos de bioseguridad 

establecidos por el Ministerio de Salud para 

prevenir el contagio de COVID-19.  

 

Nota 3: Se aclara que este ítem deberá 

prestarse durante toda la jornada de la 

celebración del día de madre, el cual se 

desarrollará en un solo día en tres horarios 

diferentes.   

 

1 2 

11 

 

SERVICIO DE 

SONIDO, 

ANIMACIÓN Y 

TARIMA 

 

GARANTIZAR UN SONIDO COMPUESTO DE 

CUATRO (4) CABINAS DE 1.000W C/U, DOS (2) 

MONITORES ACTIVOS DE 750 W C/U, CUATRO 

(4) BAJOS 1000W C7U, DOS (2) CABINAS 

DOBLES DE 15” 850W C7U, 1 CONSOLA D 16 

CANALES, DOS (2) MICRÓFONOS 

INALÁMBRICOS, SEIS (06) MICRÓFONOS 

ALÁMBRICOS CON SUS RESPECTIVAS BASES, 

UN (1) ANIMADOR QUE REALICE, 

PROTOCOLO DE INICIACIÓN, DIRIJA HORA DE 

DIVERSIÓN Y DEMÁS ACTIVIDADES DE LA 

JORNADA DE INTEGRACIÓN, ASÍ MISMO, UN 

DISC JOCKEY PROFESIONAL. ILUMINACIÓN   

OCHO (8)   PARED   LED   4, CUATRO (4) 

CABEZAS MÓVIL SPOT, DOS (2) CABEZAS 

MÓVIL LED, UN (1) VENTURI “1 KILO D<E PAPEL 

METALIZADO”, DOS (2) MAQUINAS 

GENERADORAS DE HUMO. GARANTIZAR UNA 

TARIMA AMPLIA PARA LOS 

PRESENTADORES,  RECREADORES  Y/O 

ARTISTAS DE LA INTEGRACION. 

 

Nota 1: El ítem aquí solicitado será puesto a 

disposición de la Alcaldía Municipal de 

Funza Cundinamarca en calidad de alquiler. 

 

Nota 2: Se aclara que este ítem deberá 

prestarse durante toda la jornada de la 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 
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celebración del día de madre, el cual se 

desarrollará en un solo día en tres horarios 

diferentes.   

 

Nota 3: Las personas destinadas para 

desarrollar esta actividad, deben cumplir y 

acatar los protocolos de bioseguridad 

establecidos por el Ministerio de Salud para 

prevenir el contagio de COVID-19 

12 

 

PRESENTACIÓN 

MUSICAL EN 

VIVO 

 

CON VARIADO  REPERTORIO  DE  GÉNEROS 

MUSICALES COMO: MÚSICA DE PLANCHAR, 

SALSA, MERENGUE, TROPICAL. 

CONFORMADA POR UN MÍNIMO DE 9 

INTEGRANTES MÚSICOS (PIANO, BAJO, 

TIMBAL, CONGA, SAXO, TROMPETA, 

TROMBÓN Y DOS CANTANTES UNO FEMENINO 

Y   OTRO   MASCULINO),   CON   EXCELENTE 

PRESENTACIÓN  PERSONAL,  QUIENES 

DEBERÁN REALIZAR UNA PRESENTACIÓN 

DINÁMICA E INTERACTIVA CON EL PÚBLICO 

ASISTENTE DE MÍNIMO UNA HORA EN TARIMA. 

LOS CUALES DEBERAN CONTAR CON TODOS 

LOS PROTOCOLES DE BIOSEGURIDAD 

ESTABLECIDOS. 

 

Nota 1: Las personas destinadas para 

desarrollar esta actividad, deben cumplir y 

acatar los protocolos de bioseguridad 

establecidos por el Ministerio de Salud para 

prevenir el contagio de COVID-19.  

 

Nota 2: Se aclara que este ítem deberá 

prestarse durante toda la jornada de la 

celebración del día de madre, el cual se 

desarrollará en un solo día en tres horarios 

diferentes.   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

13 
ALQUILER DE 

RESTAURANTE 

EL LUGAR DEBE SER EN EL PERÍMETRO URBANO 

DEL MUNICIPIO DE FUNZA PARA FACILITAR 

DESPLAZAMIENTO DE LAS MADRES (100) CON 

SUS HIJOS MENORES (100), TENIENDO EN 

CUENTA QUE ES UNA ACTIVIDAD PARA 

POBLACION VULNERABLE. LA ACTIVIDAD 

DEBERÁ DESARROLLARSE EN UN ESPACIO 

FÍSICO    CERRADO     Y     CUBIERTO     CON 

CAPACIDAD PARA MÍNIMO  300 PERSONAS 

SENTADAS QUE DEBERÁN ESTAR UBICADAS EN 

UN   MISMO LUGAR, CON   ESPACIOS   QUE 

PERMITAN     LA     ACCESIBILIDAD     A     LA 

POBLACIÓN   TENIENDO LOS PROTOCOLOS 

DE BIOSEGURIDAD PARA LA PREVENCIÓN DEL 

CONTAGIO DE COVID 19. ADEMAS TENIENDO 

EN   CUENTA   QUE PUEDEN EXISTIR MUJERES 

EMBARAZADAS, EN CONDICIÓN DE    

DISCAPACIDAD, CON NECESIDADES   

ESPECIALES   Y   COCHES   DE BEBES, ASÍ 

MISMO, DEBE CONTAR CON UN ESPACIO   DE   

RECREACIÓN (ZONA   VERDE AMPLIA     DE     

MÁS     DE     200     METROS CUADRADOS) 

PARA LA INSTALACIÓN DE DOS JUEGOS    

INFLABLES    QUE    PERMITAN    EL 

DESARROLLO   DE   UNA   ACTIVIDAD       DE 

INTEGRACION ENTRE MADRES E HIJOS. EL 
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LUGAR DEBE DE CONTAR CON MESAS 

RECTANGULARES    DE   10    PUESTOS   CON 

MANTELERÍA    Y    SILLAS    ACORDES    A    LA 

TEMÁTICA DE LA DECORACIÓN. DEBE 

CONTAR CON MÍNIMO 06 BATERÍAS DE BAÑO 

PARA MUJER, DEBE INCLUIR JABÓN, PAPEL, 

ASEO, PUENTE DE DESINFECCION 

PERMANENTE. Y GARANTZAR EL 

DISTACIAMIENTO SOCIAL REQUERIDO.  

14 
FICHA DE 

INGRESO 

SE ENTREGARAN   FICHAS TROQUELADAS, 

PARA EL SERVICIO DE ALMUERZO   Y BEBIDA,  

CON EL FIN DE  LLEVAR    EL    CONTROL    DE 

INGRESO AL LUGAR, (LAS FICHAS DEBEN SER 

ENTREGADAS  1  DÍA ANTES  DEL  EVENTO AL 

SUPERVISOR DEL MISMO). 

 

 

1 

 

 

200 

15 DECORACIÓN 

DECORACIÓN TEMÁTICA CELEBRACIÓN DEL 

DÍA DE LA MADRE: EL LUGAR DEBE SER 

DECORADO CON TELAS, FAROLES, BOMBAS    

Y    FLORES, PREVIA APROBACIÓN      DEL      

SUPERVISOR      DEL CONTRATO. 

OBSERVACIONES:    EN    EL    MOMENTO    DE 

PRESENTAR LA PROPUESTA SE DEBE ANEXAR 

FOTOS DEL SITIO DONDE SE REALIZARÁ EL 

EVENTO Y ESPACIO DONDE SE UBICARÁN LAS 

Y LOS INVITADOS.  

 

Nota: Se aclara que se requiere una sola 

decoración, como quiera que es solo un 

evento a realizar el mismo día en tres 

horarios distintos.   

 

1 

 

1 

 

Nota 1: Tener en cuenta el aforo permitido por la Secretaría de Salud del municipio de Funza 

Cundinamarca, en el lugar en el que se desarrolle el evento.  

 

 

Nota 2: El servicio ofrecido debe ser a la mesa con su respectivo menaje. 

 

Nota 3: Los servicios aquí descritos deben ser prestados en una locación del municipio de Funza 

teniendo en cuenta que las madres hacen parte de la población vulnerable de Funza, la cual 

debe estar dotada de los elementos y servicios suficientes para prestar servicio a la mesa y 

cumplir con todos los protocolos de Bioseguridad dispuestos por el Ministerio de Salud; por lo 

tanto, la cotización del oferente en cada uno de sus productos debe incluir los costos de uso y 

servicios locativos.  

 

Nota 4. Los meseros y apoyo logístico se deben cotizar al menos para 3 jornadas, teniendo en 

cuenta que por protocolo de bioseguridad se debe evitar la aglomeración de personas.  

 

Nota 5. Cada uno de los elementos que componen el kit deben cotizarse de manera 

independiente. 

 

Nota 6. la cotización debe enviarse discriminado por unidad el valor sin IVA, porcentaje de IVA, 

valor de IVA y Valor total 
 

7.2 EXPERIENCIA MINIMA:  Se debe fijar teniendo en cuenta las variables contempladas en la siguiente 

tabla: 

 

No. DE CTOS VALOR MÍNIMO EN 

SUMATORIA 

1 a 2 75% del presupuesto 

oficial 

http://www.funza-cundinamarca.gov.co/
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3 a 4 100% del presupuesto 

oficial 

5 a 6 150% del presupuesto 

oficial 

  

 

Nota 1: Con el fin de garantizar la calidad de los bienes a contratar y evitar así incumplimientos futuros, se 

requiere la contratación de una persona natural o jurídica, que aporte al menos una (1) certificación que 

indique que haya suministrado, vendido o prestado los servicios relacionados con el objeto contractual y los 

elementos a adquirir.  

 

 

Nota 2: El proponente debe soportar la información concerniente a la experiencia, mediante certificaciones 

expedidas por el contratante o el acta de liquidación del contrato. Los documentos suministrados deberán 

contener toda la información necesaria para que el Municipio de Funza pueda evaluar la experiencia del 

proponente. 

 

Las certificaciones deberán contener: nombre o razón social completa de la entidad contratante, el 

nombre o razón social completa de la persona certificada, el objeto del respectivo contrato, el valor total 

del mismo, las fechas contractuales de iniciación y de terminación (día, mes, año), o de suspensión, si es el 

caso, la fecha de expedición de la certificación y el nombre, dirección y teléfono de la persona que la 

suscribe por parte de la entidad contratante. No se aceptarán para certificar experiencia, los contratos 

ejecutados por administración delegada o contratos de asistencia técnica, contratos ejecutados por 

cooperativa, subcontratos o auto certificaciones.  

 

Nota 3: Para acreditar la experiencia se podrá aportar las actas de recibo final y/o actas de terminación y/o 

liquidación, siempre y cuando se pueda realizar la verificación de objeto y/o actividades fecha de inicio, 

terminación, la persona contratante, contratista, valor del contrato. 

 

Nota 4: Cuando el proponente allegue, certificaciones en los que conste que participó como integrante de 

un consorcio o unión temporal, se tendrá en cuenta el valor y actividades exigidas de estas certificaciones 

en proporción al porcentaje de su participación en la unión temporal o consorcio. En el caso que el 

proponente no cumpla con la exigencia de la experiencia mínima solicitada, la propuesta será declarada 

inhábil técnicamente. 

 

NOTA 5: El proponente deberá aportar junto a su propuesta la ficha técnica del fabricante de las 

condiciones de la crema corporal, splash y jabón líquido que serán entregados.  
 

La propuesta económica deberá ser presentada por el proponente teniendo en cuenta la estructura fijada 

por el Municipio en el formato dispuesto para el efecto, el valor unitario de cada uno de los elementos NO 

podrá superar el valor promedio arrojado en el análisis del sector. 

 

 

 

7.3 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: 

 

El contratista se obligará para con el Municipio, en relación directa con el objeto del contrato, a lo siguiente: 

 

 

A, OBLIGACIONES ESPECÍFICAS: 

 

1. Tramitar las garantías exigidas por el municipio y radicarlas en original ante la oficina 

asesora jurídica para su revisión y posterior aprobación. 

2. Suscribir de forma conjunta con el supervisor designado el acta de inicio del contrato. 

3. Realizar el evento en la fecha y hora indicadas previamente por el supervisor del contrato. 

El cual, se dividirá en tres momentos del día, esto con el propósito de dar cumplimiento a 

los protocolos de bioseguridad implementados por el Ministerio de Salud y Protección 

social para el todo el territorio nacional.  

4. Prestar servicios logísticos, y demás requerimientos necesarios para llevar a cabo la 

jornada de integración familiar para doscientas (200) personas (100 madres y 100 hijos- 

menores) en condiciones de vulnerabilidad, dentro del perímetro urbano del Municipio de 

Funza, en un horario entre 11:00 AM a 4:00 PM,  en el marco de la celebración del día de 

la madre, cumpliendo a cabalidad con el objeto contractual, así como con las 

http://www.funza-cundinamarca.gov.co/
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especificaciones señaladas en la Ficha Técnica (Anexo1). 

5. Gestionar bajo su propia responsabilidad, con los artistas y recreadores contratados, la 

puntualidad, la movilización, llegada, estancia y desplazamiento requerido para el 

cumplimiento contractual. 

6. Garantizar la asepsia, buenas prácticas de manufactura (B.P.M.) y manipulación de los 

alimentos a entregar durante la jornada de integración familiar dentro del marco de la 

celebración del día de la madre 

7. Garantizar el personal de cocina y meseros suficientes, para que puedan realizar la 

entrega de los alimentos en la mesa, en el horario estipulado por el supervisor y con un 

máximo de una hora para dicha entrega.  

8. Entregar las porciones, cantidad y calidad de los alimentos relacionados en la ficha 

técnica. (anexo 1). 

9. Coordinar la logística respecto a la entrega del almuerzo, bebidas, postre, detalles y 

actividades recreativas y en la generalidad del transcurso del desarrollo de la suscrita 

actividad. 

10. Realizar la logística de instalación y adecuación del lugar designado por el supervisor del 

contrato, para poder llevar a cabo la actividad descrita en la ficha técnica, así mismo 

realizar el apoyo en la limpieza y adecuación a cada uno de los lugares, una vez 

finalizado el evento, con el fin de dejarlo en las mismas condiciones encontradas. 

11. Garantizar que en las celebraciones y/o actividades mencionadas en la ficha técnica, los 

elementos, lugares, juegos y actividades proyectadas cumplan con las condiciones de 

seguridad acordes a las necesidades de las personas (niños y niñas, jóvenes, mujeres, 

mujeres gestantes y personas con discapacidad), y que las mismas, sean manejados por 

personas expertas e idóneas en cada tema. 

12. Entregar los kits de belleza y aseo de conformidad con las condiciones señaladas en la 

ficha técnica (anexo 1). 

13. Realizar la decoración del lugar conforme con los lineamientos indicados en la ficha 

técnica (anexo 1) previa aprobación del supervisor del contrato. 

14. Realizar una reunión previa a la ejecución del evento, mediante la cual se levantará un 

acta y cronograma de planeación del mismo y así contar con el personal necesario. 

15. Presentar con anterioridad al supervisor del contrato un cronograma y descripción de las 

actividades de la jornada, conforme las indicaciones impartidas por el supervisor. 

16. Cumplir durante toda la realización del evento con todos los protocolos de bioseguridad 

establecidos por el Ministerio de Salud y protección social. 

17. Presentar un informe digital y físico que dé cuenta de las actividades realizadas y del 

cumplimiento de las obligaciones aquí establecidas, con las debidas evidencias, registro 

fotográfico y demás instrumentos que den cuenta de las diversas acciones que se 

realizaron para cumplir con el objeto del contrato. 

18. Cumplir con los requerimientos de calidad exigidos por el supervisor del contrato, quien 

podrá rechazar los elementos por cualquier causa, para lo cual bastará la manifestación 

de inconformidad, caso en el cual el contratista deberá en el término de una (1) hora 

entregar el producto que cumpla los requerimientos hechos por el supervisor.  

19. No ceder los derechos y obligaciones emanadas del presente contrato. 
 

B. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA:  

1. Responder por cualquier tipo de reclamación, judicial o extrajudicial, que instaure, impulse 

o en la que coadyuve el personal, los subcontratistas o un tercero contra el Municipio, por 

causa o con ocasión del contrato.  

2. Rendir y elaborar los informes, conceptos, estudios y demás trabajos que se le soliciten en 

desarrollo del contrato.  

3. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y 

entrabamientos. 

4. Cumplir con la totalidad de los alcances descritos en el contrato, sus anexos y demás 

soportes que lo anteceden, los cuales hacen parte integral del contrato. 

5. Mantener vigentes todas las garantías que amparan el contrato en los términos de este, 

cuando en el mismo hayan sido requeridas. 

6. Cumplir con las obligaciones laborales del personal contratado en la ejecución del 

contrato, si fuere el caso. 
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7. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actúen por fuera de la ley con el fin de 

hacer u omitir algún hecho. 

8. Mantener la reserva profesional sobre la información que le sea suministrada para el 

desarrollo del objeto del contrato. 

9. Informar oportunamente al Municipio sobre eventualidad que pueda surgir y que implique 

retraso en el desarrollo del contrato. 

10. Acatar las instrucciones, sugerencias, observaciones y orientaciones escritas por el 

Supervisor del contrato y el Municipio de Funza. 

11. Suscribir a tiempo las actas requeridas por parte del Municipio (supervisor y/o interventor) 

como constancias de la ejecución del contrato. 

12. Presentar las cuentas de cobro del valor del contrato, anexando todos sus soportes y 

documentos necesarios para ello, dentro de los plazos convenidos.  

13. Acreditar sus pagos de SSI como cotizante independiente y cuando fuere el caso, se 

obliga a afiliar a los terceros que emplee para la ejecución del contrato a una entidad 

promotora de salud, de manera tal que se garantice la cobertura de los diferentes riesgos 

y en especial de accidentes de trabajo (Decreto 1295 de 1994), y a aplicar en forma 

estricta los controles y obligaciones que le competen, de acuerdo con lo establecido en 

la ley 789 de 2002, el artículo 23 de la ley 1150 de 2007 y el decreto 1703 de 2002 y demás 

normas concordantes o complementarias, en materia de aportes a seguridad social, y 

pago de parafiscales, vigentes a la fecha de presentación de la oferta y durante la 

vigencia del contrato. 

14.  Las demás que por ley o contrato le correspondan 

 

8.2. OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO: El Municipio se obliga para con el contratista a lo siguiente:  

 

 

1. Pagar el valor del contrato en la cantidad, forma y oportunidad pactadas.  

2. Brindar la colaboración y proporcionar la información y/o documentación que sea necesaria para 

el adecuado cumplimiento del contrato. 

3. Aprobar las garantías o las modificaciones a las mismas que el contratista constituya siempre que 

estas cumplan las condiciones de suma asegurada, vigencias y amparos, exigidas en el contrato. 

4. Resolver las peticiones y consultas que le haga el contratista dentro de los términos legales.  

5. Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos que de él 

forman parte. 

 

8.3. SUPERVISOR DEL CONTRATO: Estará a cargo de la Secretaría de la Mujer y Juventud y/o el funcionario 

quien haga sus veces 

 

8.4. LUGAR DE EJECUCIÓN: Municipio de Funza. 

 

8.7 MATRIZ DE RIESGOS: Este análisis se hace con el fin de exponerles a los oferentes la tipificación, 

estimación, asignación, impacto y tratamiento de los riesgos en la contratación; se desarrolla de 

conformidad con el artículo  2.2.1.1.1.6.3 del Decreto Único Reglamentario No.1082 de 2015  y el Manual 

para la identificación del Riesgo en los procesos de Contratación emitido por Colombia Compra Eficiente. 
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9.- GARANTIAS EXIGIDAS: 

Teniendo en cuenta la naturaleza del objeto contractual, la determinación de los riesgos 

previsibles que puedan afectar el equilibrio económico del contrato, la cuantía del mismo, la 

idoneidad experiencia del contratista, así como la forma de pago contemplada; se considera 

que con la finalidad de amparar los perjuicios de naturaleza contractual o extracontractual, 

derivados del incumplimiento del contrato, como requisito para su legalización, el contratista 

deberá constituir garantía única de conformidad con lo estipulado en el artículo 2.2.1.2.3.1.2 del 

decreto 1082 de 2015, la cual consiste en contrato de seguro contenido en una póliza, con los 

siguientes amparos: 
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AMPARO SUFICIENCIA VIGENCIA 

CUMPLIMIENTO En cuantía equivalente al 

10% del valor del contrato 

Con una vigencia igual al plazo de 

ejecución del contrato y 4 meses más, 

contados a partir de la fecha de 

expedición de la garantía 

CALIDAD DE LOS 

BIENES 

En cuantía equivalente al 

10% del valor del contrato 

Con una vigencia igual al plazo de 

ejecución del contrato y 4 meses más, 

contados a partir de la fecha de 

expedición de la garantía 

CALIDAD DEL SERVICIO En cuantía equivalente al 

10% del valor del contrato 

Con una vigencia igual al plazo de 

ejecución del contrato y 4 meses más, 

contados a partir de la fecha de 

expedición de la garantía 

10.- SELECCIÓN OFERENTE: 

La verificación de los requisitos se hará exclusivamente en relación con la oferta de menor precio, siempre 

que cumpla con las condiciones establecidas en la presente invitación. Para lo cual, se tendrá en cuenta las 

reglas de Subsanabilidad establecidas en el parágrafo 1 artículo 5 de la Ley 1150 de 2007, si esta no cumple 

con las condiciones de la invitación, la entidad verificará el cumplimento de los requisitos de la invitación de 

la oferta con el segundo mejor precio, y así sucesivamente. De no lograrse la Habilitación, se declarará 

desierto el proceso. Sin perjuicio de la aplicación del procedimiento establecido en el  artículo 2.2.1.1.2.2.4  

del Decreto Único Reglamentario 1082 de 2015. 

10.1 VERIFICACIÓN ARITMÉTICA: Todas las ofertas serán revisadas en sus operaciones aritméticas. En caso de 

errores, se harán las respectivas verificaciones de los ítems y las cantidades, y las correcciones de precios, de 

acuerdo con las siguientes reglas: 

a. Por error aritmético, se entiende aquel en que incurre el proponente cuando realiza una indebida 

operación aritmética, pero con la certeza de las cantidades, requerimientos y valores. 

b. Si hay una discrepancia entre un precio unitario y el precio total obtenido al aplicar una operación 

aritmética, prevalecerá el precio unitario y el precio total será corregido. 

c. Si hay un error en un total que corresponde a la suma o resta de subtotales, los subtotales prevalecerán y 

se corregirá el total; 

d. Si hay una discrepancia entre palabras y cifras, prevalecerá el monto expresado en palabras a menos 

que la cantidad expresada en palabras corresponda a un error aritmético, en cuyo caso prevalecerán las 

cantidades en cifras de conformidad con los párrafos (b) y (c) mencionados. 

e. Las correcciones efectuadas a las ofertas de los proponentes, según el procedimiento anterior, serán de 

forzosa aceptación para estos. 

 

11.- REGLAS DE DESEMPATE: 

En caso de empate a menor precio, la entidad adjudicara a quien haya entregado primero la oferta entre 

los empatados, según el orden de entrega de las mismas  (Numeral 7 del artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 

Único Reglamentario 1082 de 2015.) 

 

12.- PUBLICIDAD Y CONSULTA DEL PROCESO: 

Los estudios previos y demás documentación del presente proceso podrán ser consultados en el Sistema 

Electrónico para la Contratación Pública  www.colombiacompra.gov.co SECOP. 

 

13.- CONVOCATORIA A VEEDURÍAS CIUDADANAS: 

De conformidad con lo establecido en el Art.66 de la Ley 80 de 1993 y de los principios rectores de los 

procesos de Contratación Estatal; por medio del presente aviso se convoca a las Veedurías Ciudadanas 

para que realicen el control social a los procesos de contratación que se adelanten en la vigencia 20__. 
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ANEXO No. 01 

 

MODELO DE 

CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA OFERTA 

 

Señores: 

ALCALDÍA MUNICIPAL DE FUNZA 

Carrera 14 No. 13-05 Segundo piso 

Funza 

 

Referencia: (OBJETO a contratar). 

Proceso: Invitación pública ____  No. _____ de 20__ 

 

Los suscritos __________________________________ (nombre del oferente) actuando (en nombre propio 

o en representación – nombre persona jurídica / consorcio / unión temporal) de acuerdo con la 

invitación pública, presento la siguiente oferta para _______ (objeto a contratar) y, en caso de ser 

aceptada por el Municipio de Funza Cundinamarca, nos comprometemos a firmar el contrato 

correspondiente. 

 

Declaramos así mismo: 

 

▪ Que esta oferta y el contrato que  llegare a celebrarse solo compromete a los firmantes de 

esta carta. 

▪ Que ninguna entidad o persona distinta a los firmantes tiene interés comercial en esta oferta 

ni en el contrato probable que de ella se derive. 

▪ Que conocemos las condiciones del proceso y aceptamos lo requisitos en ellos contenidos. 

▪ Que no nos hallamos incursos en causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad 

señaladas en la Constitución o en la ley, y que no nos encontramos en ninguno de los 

eventos de prohibiciones especiales para contratar. 

▪ Que incluimos en la oferta todos los costos directos e indirectos por lo cual renunciamos a 

cualquier reclamación por interpretación errónea del proceso o elaboración indebida de la 

propuesta. 

▪ Que en concordancia con lo anterior el valor total de la propuesta se detalla en el Anexo 

correspondiente. 

▪ Que nuestro(s) correo(s) electrónico(s) es (son):------------------ y -------------, en consecuencia  y 

de manera expresa mediante este documento, acepto(amos) ser notificados de las 

decisiones y actos administrativos que así lo requieran a este (estos) correos electrónicos 

observando lo dispuesto en el artículo 67 de las ley 1437 de 

2011________________________________________________________ 

 

 

Atentamente; 

 

 

Nombre del oferente o de su representante legal. 

 

CC Nº. ____________________________ de ______________________ 

Numero de Nit (De los miembros del consorcio, o unión Temporal o de la persona jurídica o natural. 

 __________________________________(anexar copia) 

Dirección de correo: ___________________________________________ 

Dirección electrónica: __________________________________________ 

Telefax: _____________________________________________________ 

Ciudad: _____________________________________________________ 

 

Firma Del Representante Legal o del Oferente 
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ANEXO No. 02 

PROPUESTA ECONÓMICA 

 

 

Objeto: (Objeto a contratar). 

 

ítem 

 

Características 

y/o 

especificaciones 

Unidad de 

medida 
Cantidad 

Valor 

Unit. 
% IVA $ IVA 

Valor 

Total 

          

          

          

          

          

          

 

SUBTOTAL 
$ 

IVA 
$ 

VALOR TOTAL 
$ 

          

El valor TOTAL de la oferta es por la suma de: (LETRAS Y NÚMEROS)  

 

NOTA: Este anexo deberá ser diligenciado en su totalidad por el proponente y  tiene que 

corresponder a todas y cada una de las exigencias de carácter técnico descritas  en el NUMERAL DE 

LAS CONDICIONES TECNICAS MINIMAS, DE LA PRESENTE INVITACION,  y de las Adendas (si las hay) 

del proceso de selección MINIMA CUANTIA. No _____ del 20__..  

 

NOTA No 1: Las ofertas se presentarán en pesos colombianos. 

 

La Entidad sólo efectuará correcciones aritméticas originadas por: 

 

A. Todas las operaciones aritméticas a que haya lugar en la propuesta económica. 

B. El ajuste al peso ya sea por exceso o por defecto de los precios unitarios contenidos en la 

propuesta económica de las operaciones aritméticas a que haya lugar y del valor del IVA, así: cuando 

la fracción decimal del peso sea igual o superior a punto cinco (0.5) se aproximará por exceso al número 

entero siguiente del peso y cuando la fracción decimal del peso sea inferior a punto cinco (0.5) se 

aproximará por defecto al número entero. 

 

Nombre del proponente:  ___________________________________ 

Identificación / NIT:  ___________________________________ 

Dirección:   ___________________________________ 

Dirección electrónica: 

Teléfono fijo  / Celular:  ___________________________________ 

 

 

Firma ______________________________________ 

 

El valor total del oferente incluye costos directos e indirectos, así como también el valor de los 

impuestos nacionales, departamentales y municipales. 

 

 

Este documento deberá presentarse en original y con firmas manuscritas 
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ANEXO No. 03 

OFERTA TÉCNICA 

 

 

ITEM CARACTERISTICAS Y/O ESPECIFICACIONES CANTIDAD 

MARCA  

(SI 

APLICA) 

    

   
 

    

    

    

  
 

 

    

    

    

    

    

  
 

 

  
 

 

 

 

 

 

Nombre del proponente:  ___________________________________ 

Identificación / NIT:  ___________________________________ 

Dirección:   ___________________________________ 

Dirección electrónica: 

Teléfono fijo  / Celular:  ___________________________________ 

 

 

 

 

 

 

Firma ______________________________________ 

 

 

 

Este documento deberá presentarse en original y con firmas manuscritas 
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ANEXO No. 04 

 

DECLARACIÓN JURAMENTADA PAGO APORTES SEGURIDAD SOCIAL, PARAFISCALES E IMPUESTO A QUE 

HAYA LUGAR 

(PERSONAS JURÍDICAS) 

 

 

MEMBRETE:  (Persona Jurídica) 

 

(Ciudad), (fecha dd-mm-aaaa) 

 

Señores: 

XXXXXXXXXXXXXXXXXX 

Atn.: Dr.  

Ciudad. 

 

PROCESO DE MÍNIMA CUANTÍA MC No.: xxxxxxxxx 

OBJETO: xxxxxxxxx   

 

Cordial saludo: 

 

__________________, identificado con _____________, en mi condición de Representante Legal de 

(Razón social de la compañía) identificada con Nit ________ , certifico el pago de los aportes de 

salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto 

Colombiano de Bienestar Familiar y  Servicio Nacional de Aprendizaje, (Articulo 65 Ley 1819 de 2016), 

pagados por la compañía durante los últimos seis (6) meses contados a partir de la fecha de cierre 

del presente proceso de selección. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 50 de 

la Ley 789 de 2002. 

  

__________________, identificado con _____________, y con Tarjeta Profesional No. _________ de la 

Junta Central de Contadores de Colombia, en mi condición de Revisor Fiscal de (Razón social de la 

compañía) identificada con Nit ________ , debidamente inscrito en la Cámara de Comercio de 

________, luego de examinar de acuerdo con las normas de auditoría generalmente aceptadas en 

Colombia, los estados financieros de la compañía, certifico el pago de los aportes de salud, riesgos 

profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de 

Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, (Articulo 65 Ley 1819 de 2016), pagados por la 

compañía durante los últimos seis (6) meses contados a partir de la fecha de cierre del presente 

proceso de selección. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 

2002.  

  

(En el evento en que la sociedad no tenga más de seis (6) meses de constituida, deberá acreditar 

los pagos a partir de la fecha de su constitución como sigue:  

  

__________________, identificado con _____________, en mi condición de Representante Legal de 

(Razón social de la compañía) identificada con Nit ________ , certifico el pago de los aportes de 

salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto 

Colombiano de Bienestar Familiar y  Servicio Nacional de Aprendizaje, (Articulo 65 Ley 1819 de 2016), 

pagados por la compañía a partir de [fecha de constitución]. Lo anterior, en cumplimiento de lo 

dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002. 

  

__________________, identificado con _____________, y con Tarjeta Profesional No. _________ de la 

Junta Central de Contadores de Colombia, en mi condición de Revisor Fiscal de (Razón social de la 

compañía) identificada con Nit ________ , debidamente inscrito en la Cámara de Comercio de 

________, luego de examinar de acuerdo con las normas de auditoría generalmente aceptadas en 

Colombia, los estados financieros de la compañía, certifico el pago de los aportes de salud, riesgos 

profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de 

Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, (Articulo 65 Ley 1819 de 2016), pagados por la 

compañía a partir de [fecha de constitución]. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el 

artículo 50 de la Ley 789 de 2002.) 

  

(En caso de presentar acuerdo de pago con alguna de las entidades anteriormente mencionadas, 

se deberá precisar el valor y el plazo previsto para el acuerdo de pago, con indicación del 

cumplimiento de esta obligación, caso en el cual deberá anexar copia del acuerdo de pago 
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correspondiente y el comprobante de pago soporte del mes anterior al cierre del proceso de 

contratación) 

  

LA ANTERIOR PREVISIÓN APLICA PARA LAS PERSONAS JURÍDICAS EXTRANJERAS CON DOMICILIO O 

SUCURSAL EN COLOMBIA LAS CUALES DEBERÁN ACREDITAR ESTE REQUISITO RESPECTO DEL PERSONAL 

VINCULADO EN COLOMBIA. 

  

Conforme el artículo 65 de la Ley 1819 de 2016, manifiesto que SI (___) o NO (_____) que me 

encuentro exonerado del pago de los aportes parafiscales a favor del Servicio Nacional del 

Aprendizaje (SENA), del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF) y las cotizaciones al 

Régimen Contributivo de Salud, las sociedades y personas jurídicas y asimiladas contribuyentes 

declarantes del impuesto sobre la renta y complementarios, correspondientes a los trabajadores 

que devenguen, individualmente considerados, menos de diez (10) salarios mínimos mensuales 

legales vigentes. 

  

CUANDO LA CERTIFICACION LA SUSCRIBA EL REVISOR FISCAL NO SE INCLUIRÁ LA EXPRESIÓN “BAJO 

JURAMENTO”, EN CASO DE NO REQUERIRSE DE REVISOR FISCAL, ESTE ANEXO DEBERA DILIGENCIARSE Y 

SUSCRIBIRSE POR EL REPRESENTANTE LEGAL DE LA COMPAÑÍA, CERTIFICANDO EL PAGO EFECTUADO 

POR DICHOS CONCEPTOS EN LOS PERIODOS ANTES MENCIONADOS, CUANDO LA FIRME EL 

REPRESENTANTE LEGAL DEBERÁ CONTENER ESTA EXPRESIÓN. 

 

  

Dada en ______, a los ( XX) _________ del mes de __________ de ________  

  

FIRMA -----------------------------------------------------------  

NOMBRE DE QUIEN CERTIFICA ___________________________________ 

 

 

 

Nota:    Este documento deberá presentarse en original y con firmas manuscritas
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ANEXO No. 05 

PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES 

ARTICULO 9 LEY 828 DE 2003 

(PERSONAS NATURALES) 

 

_______________________________ identificado (a) con C.C ________ de _______, de acuerdo con lo 

señalado en el artículo 9 de la Ley 828 de 2003, DECLARO BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO, y con 

sujeción a las sanciones que para tal efecto establece el Código Penal en su artículo 442, que he 

efectuado el pago por concepto de mis aportes y/o el de mis empleados a los sistemas de salud, 

riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano 

de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, (Articulo 65 Ley 1819 de 2016),  

 

(En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna de las 

obligaciones mencionadas deberá manifestar que existe el acuerdo y que se encuentra al día en el 

cumplimiento del mismo. En este evento el oferente deberá anexar copia del acuerdo de pago 

correspondiente y el comprobante de pago soporte del mes anterior al cierre del proceso de 

selección) 

 

ESTA PREVISIONES APLICAN PARA LAS PERSONAS NATURALES EXTRANJERAS CON DOMICILIO EN 

COLOMBIA LAS CUALES DEBERÁN ACREDITAR ESTE REQUISITO RESPECTO DEL PERSONAL VINCULADO EN 

COLOMBIA. 

 

En virtud de lo señalado en el artículo 65 de la Ley 1819 de 2016, manifiesto que como persona natural 

empleadora me SI (_____) o NO (______) encuentro exonerada de la obligación de pago de los aportes 

parafiscales al SENA, al ICBF y al Sistema de Seguridad Social en Salud por los empleados que 

devenguen menos de diez (10) salarios mínimos legales mensuales vigentes. Lo anterior no aplicará 

para personas naturales que empleen menos de dos trabajadores, los cuales seguirán obligados a 

efectuar los aportes de que trata este inciso. 

 

Bajo la gravedad de juramento manifiesto que dentro de los 6 meses anteriores a la fecha de 

presentación de la oferta no tuve personal a cargo y por ende no estoy obligado a efectuar el pago 

de aportes legales y seguridad social. (Dejar el texto, si corresponde) 

 

Dada en ______ a los ( ) __________ del mes de __________ de _______ 

 

 

FIRMA ----------------------------------------------------------- 

 

NOMBRE DE QUIEN DECLARA ________________________________ 

 

 

Nota 1: Para los Proponentes Plurales cada uno de los integrantes debe suscribir por separado la 

declaración de la que tratan los anteriores numerales. Adicionalmente, el Proponente adjudicatario 

debe presentar, para la suscripción del respectivo Contrato, ante la dependencia ejecutora, la 

declaración donde acredite el pago correspondiente a seguridad social y aportes legales cuando a 

ello haya lugar.  

 

 

Nota 2:    Este documento deberá presentarse en original y con firmas manuscritas
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ANEXO No. 06 

EXPERIENCIA DEL OFERENTE 

 

 

 

El proponente debe diligenciar este formulario y consignar la información de los contratos que haya ejecutado y 

desee se tengan en cuenta para computar la experiencia solicitada en el pliego de condiciones.  

 

Experiencia : 

 

EMPRESA OBJETO VALOR 

PORCENTAJE DE 

EJECUCIÓN DEL 

CONTRATO 

FECHA INICIO Y 

TERMINACIÓN DEL 

CONTRATO 

      

      

      

      

      

      

 

 

Para efectos de indicar los contratos que desea se le tengan en cuenta el contratista deberá señalar de forma 

clara la cantidad de contratos que quiere le sean verificados, teniendo en cuenta la siguiente tabla: 

 

No. DE CTOS VALOR MÍNIMO EN 

SUMATORIA 

1 a 2 75% del presupuesto 

oficial 

3 a 4 100% del presupuesto 

oficial 

5 a 6 150% del presupuesto 

oficial 

 

Número de contratos para acreditar la experiencia: (indicar la cantidad) 

 

______________________ 

Firma manuscrita del proponente 
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ANEXO No. 07 

COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN 

 

 

El (los) suscrito(s) a saber: (NOMBRE DEL PROPONENTE SI SE TRATA DE UNA  PERSONA NATURAL, O NOMBRE DEL 

REPRESENTANTE LEGAL DE LA PERSONA JURÍDICA, O DEL REPRESENTANTE DEL CONSORCIO O UNIÓN TEMPORAL) 

domiciliado en _________, identificado con (DOCUMENTO DE IDENTIFICACIÓN Y LUGAR DE SU EXPEDICIÓN), quien 

obra en. (1-SU CARÁCTER DE REPRESENTANTE LEGAL DE LA SOCIEDAD, SI EL PROPONENTE ES PERSONA JURÍDICA, 

CASO EN EL CUAL DEBE IDENTIFICARSE DE MANERA COMPLETA DICHA SOCIEDAD, INDICANDO INSTRUMENTO DE 

CONSTITUCIÓN Y HACIENDO MENCIÓN A SU REGISTRO EN LA CÁMARA DE COMERCIO DE SU DOMICILIO; 2- 

NOMBRE PROPIO SI EL PROPONENTE ES PERSONA NATURAL, Y/O SI LA PARTE PROPONENTE ESTA CONFORMADA 

POR DIFERENTES PERSONAS NATURALES O JURÍDICAS, NOMBRE DEL CONSORCIO O DE LA UNIÓN TEMPORAL 

RESPECTIVA), quien(es) en adelante se denominará(n) EL PROPONENTE, manifiestan su voluntad de asumir, de 

manera unilateral, el presente COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN, teniendo en cuenta las siguientes 

consideraciones: 

 

PRIMERO: Que la ALCALDÍA MUNICIPAL DE FUNZA, inició proceso de selección mediante INVITACIÓN PÚBLICA No. 

_____(El establecido en la convocatoria) de 20___, para la celebración de un contrato de  “(Conforme al objeto a 

contratar de la invitación)” en los términos prescritos en la ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y demás normas 

concordantes; 

 

SEGUNDO: Que es interés de EL PROPONENTE apoyar la acción del Estado colombiano y de la ALCALDÍA 

MUNICIPAL DE FUNZA para fortalecer la transparencia en los procesos de contratación, y la responsabilidad de 

rendir cuentas; 

 

TERCERO: Que siendo del interés de EL PROPONENTE participar en el proceso de selección aludido en el 

considerando primero precedente, se encuentra dispuesto a suministrar la información propia que resulte 

necesaria para aportar transparencia al proceso, y en tal sentido suscribe el presente documento unilateral 

anticorrupción, que se regirá por las siguientes cláusulas: 

 

 

CLAUSULA PRIMERA: COMPROMISOS ASUMIDOS 

 

EL PROPONENTE, mediante suscripción del presente documento, asume los siguientes compromisos: 

 

1.1. EL PROPONENTE no ofrecerá ni dará sobornos ni ninguna otra forma de halago a ningún funcionario 

público en relación con su Propuesta, con el proceso de selección antes citado, ni con la ejecución del 

Contrato que pueda celebrarse como resultado de su Propuesta. 

 

1.2. EL PROPONENTE se compromete a no permitir que nadie, bien sea empleado suyo o un agente 

comisionista independiente lo haga en su nombre. 

 

1.3. EL PROPONENTE se compromete formalmente a impartir instrucciones a todos sus empleados y agentes y 

a cualesquiera otros representantes suyos, exigiéndoles en todo momento el cumplimiento de las leyes de 

la República de Colombia, y especialmente de aquellas que rigen el presente proceso de selección y la 

relación contractual que podría derivarse del mismo, y les impondrá las obligaciones de: 1) no ofrecer o 

pagar sobornos o cualquier halago corrupto a los funcionarios de la Alcaldía de Funza ni a cualquier otro 

funcionario público que pueda influir en las condiciones de ejecución o de supervisión del contrato, bien 

sea directa o indirectamente, ni a terceras personas que por su influencia sobre funcionarios públicos, 

puedan influir sobre las condiciones de ejecución o supervisión del contrato; y 2) no ofrecer pagos o 

halagos a los funcionarios de la Alcaldía de Funza durante el desarrollo del Contrato. 
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1.4. El Proponente se compromete formalmente a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que 

tengan por objeto la colusión en el proceso de selección, o como efecto la distribución de la 

adjudicación de contratos entre los cuales se encuentre el Contrato que es materia del proceso de 

selección referido en el considerando primero del presente acuerdo. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

CLAUSULA SEGUNDA. CONSECUENCIAS DEL INCUMPLIMIENTO 

 

EL Proponente asume a través de la suscripción del presente compromiso, las consecuencias previstas en las 

normas legales vigentes, si se comprobare el incumplimiento de los compromisos de anticorrupción. 

 

En constancia de lo anterior, y como manifestación de la aceptación de los compromisos unilaterales 

incorporados en el presente documento, se firma el mismo en la ciudad de ____________, a los _____________ 

(FECHA EN LETRAS Y NUMEROS) días del mes de (MES) de dos mil _____ (20__). 

 

 

 

 

 

Firma_____________________________   Firma_____________________________ 

Nombre       Nombre 

C.C.       C.C. 

 

 

SUSCRIBIRÁN EL DOCUMENTO TODOS LOS INTEGRANTES DE LA PARTE PROPONENTE SI ES PLURAL, SEAN 

PERSONAS NATURALES O JURÍDICAS, EN ESTE ÚLTIMO CASO A TRAVÉS DE LOS REPRESENTANTES 

LEGALES ACREDITADOS DENTRO DE LOS DOCUMENTOS DE EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL Y/O 

PODERES CONFERIDOS Y ALLEGADOS AL PRESENTE PROCESO DE SELECCION. 
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ANEXO No. 08  

DECLARACION PERSONA NATURAL Y/O PERSONA JURIDICA 

(Ciudad y fecha)  

  

(Ciudad y fecha)  

Señor:  

NOMBRE DEL SR ALCALDE 

Alcalde Municipal de Funza  

Ciudad.  

 

 

Ref.: Certificación de no estar incurso en causales de conflicto de intereses, Inhabilidad, 

Incompatibilidad, prohibiciones.  

 

Cordial saludo,  

 

Por medio de la presente, manifiesto bajo la gravedad de juramento que no me encuentro incurso en alguna (s) 

causal (es) de conflicto de intereses, inhabilidades, incompatibilidades y/o prohibiciones, establecidas en la 

Constitución Política de Colombia, así como las de los artículos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, Leyes 734 de 2002 y 

1474 de 2011, Decreto Ley 019 de 2012, y las demás que se encuentren vigentes.  

 

Conforme lo anterior, manifiesto ser el único responsable por los efectos de la presente declaración, y por lo 

tanto asumo todas las consecuencias jurídicas que ello acarrea, tanto penales, como disciplinarias y fiscales.  

 

Igualmente manifiesto saber el contenido del artículo 442 del Código Penal, que establece: “Falso testimonio. El 

que en actuación judicial o administrativa, bajo la gravedad del juramento ante autoridad competente, falte a 

la verdad o la calle total o parcialmente, incurrirá en prisión de cuatro (4) a ocho (8) años”,  

 

 

Cordialmente,  

 

 

 

Oferente ______________________________________________  

NIT: __________________________________________________  

Representante Legal ____________________________________  

Cédula de Ciudadanía _____________________________________ 
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ANEXO 09-FORMATO INFORMACIÓN DEL PROVEEDOR 

Versión: 04

Fecha: 2020-01-07

FECHA:

RAZÓN SOCIAL O NOMBRE

NIT O C.C.

REPRESENTANTE LEGAL C.C.

CIUDAD DOMICILIO PRINCIPAL

DIRECCIÓN TEL.

E MAIL CEL.

CLASE DE PROVEEDOR

PERSONERIA JURIDICA PERSONA NATURAL ENTIDAD SIN ANIMO DE LUCRO

ENTIDAD ESTATAL OTRO ¿CUAL?

SI NO

SI NO

ES RESPONSABLE DEL IVA ES AUTORRETENEDOR DE IVA

ES GRAN CONTRIBUYECTE ES RESPONSABLE DE ICA

ES AUTORRETENEDOR FUENTE CODIGO ICA

TARIFA

ACTIVIDAD ECONÓMICA

FIRMA DE PROVEEDOR

SIMPLIFICADOCOMUN

INFORMACIÓN TRIBUTARIA

A QUÉ RÉGIMEN PERTENECE

DESCRIBA EL SUMINISTRO O SERVICIO OFRECIDO

11-FR-01
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GESTIÓN

 OFICINA ASESORA JURIDICA

 INFORMACIÓN DE PROVEEDOR
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FIN DEL DOCUMENTO 
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