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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Santa Marta, junio de 2021

Sefior ) )

CARLOS ANDRES GAMEZ

SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.2198204

Coordinador Academico

Centro de Logistica y Promocion Ecoturistica del Magdalena

Santa Marta
Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes junio el afio 2021

Referencia: No CO1.PCCNTR.2198204 del afio 2021

Indira Eugenia Orozco Sanjuanelo, identificada con la cédula de ciudadania No. 57431562 de
Santa Marta, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro de Logistica Y promocion
Ecoturistica del Magdalena, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la
referencia, a continuacion presento el Informe de actividades realizadas en el mes de junio.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA
MILLONES NOVECIENTOS CINCUENTA MIL PESOS M/CTE ($40.950.000). Esta suma sera
pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Diez (10) Pagos iguales sucesivos
mensuales por los meses de febrero a noviembre de 2021, por valor de TRES MILLONES
NOVECIENTOS MIL PESOS M/CTE (3.900.000) cada uno. b) Un dltimo pago por el mes de
diciembre por valor de UN MILLON NOVECIENTOS CINCUENTA MIL PESOS M/CTE
($1.950.000).

Plazo: Sera hasta el 15 de diciembre de 2021.

OBJETO:
Prestar servicios personales de caracter temporal para orientar la formacion profesional de nivel
técnico programada por el Centro de Logistica y Promocién Ecoturistica Regional Magdalena

para el programa de articulacion con la media en la especialidad de HOTELERIA Y TURISMO-
TURISMO.

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del
siguiente cuadro)

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 | Orientar la formaciébn de | Atendi las siguientes IE | Anexo 1. Capturas de
aprendices en el area, en las | durante el actual periodo Dario | pantalla de sesiones de
competencias, los resultados | Torregroza 2062156, Simén | clase.

de aprendizaje y las | Bolivar de Gaira 2062161 y
actividades de los proyectos | 2062162, Jesus Espeleta | Anexo 2. Enlace
de formacion programados, | Fajardo 2062170, Taganga | grabaciones de sesiones
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dentro de los tiempos que,
para cada  accion, se
determine por parte del centro
de formacion.

2062154 y Once de noviembre
2259731.

de clase en linea en la
herramienta Google meet.
https://drive.google.com/d
rive/folders/0B3-
mzfzqDho8fiINHa3VNSXIt
S2M2WHVQUS1VTGhtS
OUweFpremVLNGIYcnOx
0QkY3d2hVWmc?usp=sha
rin

2 | Planeary ejecutar el desarrollo | Trabajamos en equipo en la | Anexo 3. Enlace
curricular de los programas | elaboracion de los planes de | planeacion  pedagodgica,
que se le asignen durante la | mejoramiento, tematicas, | Gantt, material de
ejecucion de su contrato | materiales de estudio y | formacién, guias de
(Proyecto de formacion, | actividades de evaluacién para | aprendizaje de programas
Planeacion pedagdgica y los | las nivelaciones de los | de turismo.
inluyen guia de aprencizai, | programas. operacion turistca | "PS:/dve google.coid
material de apoyo a Ia; local y operacion de riveffolders/LEIO7_ISJWH
formacion e instrumentos de | alojamiento rural 6ch2_|2aHCgMPGmyR

i ' VWvT?usp=sharing
evaluacion).

3 | Identificar los aprendizajes | He realizado formulacion de | Ver anexo 2.
previos, estilos y ritmos de | actividades de aprendizaje
aprendizaje del aprendiz que | aplicando las  estrategias
ingresa al proceso formativo, | didacticas activas acordes al
de acuerdo con los | escenario utilizado y
lineamientos institucionales. coherentes con el modelo

pedagdgico institucional.

6 | Llevar control de las | Llevo control de asistencias | Anexo 4. Enlace listas de
inasistencias de los | ytilizando formularios de | asistencia.
aprendices a la formacion, Google y descargando en
registrar en el aplicativo - - https://drive.google.com/d
ingtitucional las inasistepncias y hojas de Excel en drive. rivg/folders/l%gé;L_lnXoK
reportar a la coordinacion eqVBmGNhgRo7j4NaS2E
académica las novedades -zs?usp=sharing
para aplicacion del reglamento
del aprendiz.

9 | Usar y gestionar las diferentes | Uso Territorium para | Anexo 5. Evidencias del
plataformas tecnoldgicas | desarrollo de la formacion. desarrollo de la formacion
institucionales de apoyo en territorium.
académico y administrativo
relacionado con su rol,
actualizando y registrando de
manera veraz y oportuna cada
una de las acciones que
integran el proceso formativo.

Participar en los equipos, | Participe en la charla de | Anexo 6. Evidencia de la

11 | 9rupos, comités, proyectos y | actualizacion de las | reunion realizada.
demas instancias | funcionalidades, chat y
institucionales que lo | evaluaciones de la plataforma
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requieran.

Territorium.

13

Presentar el
eventos en

reporte  de
SOFIA  PLUS
(Programacién con visto
bueno del coordinador
académico o misional) en los
dias establecidos por el
centro, al supervisor
correspondiente y los demas
soportes requeridos para la
legalizacién del pago.

Tengo cargados mis eventos
en la plataforma  sofia
correspondientes a 140 horas
de trabajo mensual.

Presento los documentos
requeridos en la circular 01-3-
2020-000054-1-4040 para la
legalizacién del pago del mes
de junio 2021.

Anexo 7. Informe apoyo
formacion — Reporte de
eventos en SOFIA PLUS.

Ver:

GF_57431562_8921 JUN_2
021
GC_57431562_8921 JUN_2
021

14

Llevar y mantener actualizado
el portafolio de evidencias del
instructor segun lo indica la
guia para desarrollar procesos
formativos.

Estoy construyendo mi
portafolio de evidencias como
instructora en Google Drive.

Enlace
de la

Anexo 8.
Portafolio
instructora.
https://drive.google.com/d
rive/folders/1jkA715hXm3g
A_nAhVDzxENcrnWEWJ
h-S?usp=sharing

16

Apoyar los procesos de
Aseguramiento de la calidad
cuando la entidad lo requiera.

Realice el curso ‘“Integridad,
transparencia y lucha contra la
corrupciéon” de la funcién
publica.

Anexo 9. Certificacion
curso.

19

Participar en procesos de
promocion y divulgacion de la
oferta educativa, servicios y
actividades de divulgacién
tecnoldgica programada por el
Centro.

He apoyado la divulgacion de
las ofertas del centro entre mis
aprendices egresados,
conocidos y grupos en redes
sociales.

Anexo 10. Evidencia de
anuncios publicados.

21

Rendir  oportunamente los
informes requeridos sobre las
acciones encomendadas y los
productos  resultantes de
procesos de formacion
profesional.

Informacion
aprendices

= Qrganizacion
nivelacion
aplazados 2020.

= Solicitud de certificacion de
aprendices en estado por
certificar por mayoria de
edad.

Anexo 11. Evidencia
organizacion Informacion
nivelacion aprendices

aplazados 2020

23

Incorporar las tendencias
tecnoldgicas, pedagogicas vy
de gestibn a las estructuras
curriculares por competencias
laborales de las diferentes
acciones formacion
profesional.

de

Utilizacion de
TIC en la
de procesos

Curso
herramientas
orientacion
formativos.

Anexo 12. Evidencia de
participacién en la
capacitacion.

26

Atender oportunamente los
requerimientos que haga el
supervisor del contrato vy
presentar informes mensuales
de la ejecucion del contrato.

Presento el informe mensual
de ejecucion contractual GTH-
F-062 V08 de junio de 2021
con todos sus soportes.

GF_57431562_8921_JUN_2
021

GC_57431562_8921_JUN_2
021
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A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

ITEM No DE LA L UGAR DE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
O ra

ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1.

2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la
presentacion del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de
ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 7790853740 de la planilla ACH SOI del mes de mayo 2021. (Decreto Ley 2106 de 2019 — ¢
Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en () folios

Cordialmente,

INDIRA EUGENIA OROZCO SANJUANELO
Contratista
C.C. No. 57431562

Recibi a satisfaccion:

CARLOS ANDRES GAMEZ
Supervisor Contrato CO1.PCCNTR.2198204 de 2021
Coordinador Académico
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EVIDENCIAS JUNIO 2021
ANEXO 1 - SESIONES DE CLASE - EXPOSICIONES DE LOS APRENDICES
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® GRABANDO = Shayrin Paola Polo Gamez esté presentando

En el proceso de reserva se tiene en cuenta las condiciones y necesidades. expresada por el
huésped, este proceso es muy completo porque se tiene los datos del huésped, el tipo de ay
habitacion, la hora de llegada, la permanencia entre otras que hacen parte del

funcionamiento del hotel. ¥ shayrin Panla Polo

PROCESO DE RESERVAS

1. Mangjar las solicitudes de reservas.

2. Determinar la disponibilidad y tarifas por medio del rack.

3. Determinar la disponibilidad de la fecha y hora de la reserva y las tarifas de las
habitaciones.

4. Realizar formato de reserva.
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La mayoria de los vuelos comienzan a embarcar entre 30 y 50 minutos antes
de la hora de salida programada, pero la hora exacta depende de su destino
y avion, El embarque finaliza 15 minutos antes de la salida.

Si usted no se encuentra a bordo, podriamos reasignarle su asiento a otro
pasajero. No se le permitird embarcar una vez que las puertas se cierren.
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EL DERECHO FUNDAMENTAL A LA LIBRE CIRCULACION Y
RESIDENCIA MARCO INTERNACIONAL

DERECHOS FUNDAMENTALES A LA COMUNIDAD INDIGENA QUE EXIGEN DE URA VIA SUMARIA COMO
LA ACCION DE TUTELA. EN PRIMER LUGAR HAN TENIDO QUE ESPERAR DOS ANOS, AUN
PRESENTANDO DERECHOS DE PETICION A LA ENTIDAD DEMANDADA, SIN O0BTENER UNA SOLUCION
SATISFACTORIA ASUS INTERESES EN SEGUNDO LUGAR Y DEBIDD A LA FALTA DE ATENCION DE LA
ENTIDAD DEMANDADA, SE HAN VISTO OBLIGADOS A UTILIZAR EL CAMIND APIE, CIRCUNSTANCIA QUE
LES HA GENERADO GRAVES INCONVENIENTES PARA INGRESARALIMENTOS Y OTROS UTENSILIOS
NECESARIOS PARA SU SUBSISTENCIA, Y EN OTRAS OCASIONES, PARA EL INGRESD O SALIDA DE
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Al Monta:
VIAJE EN CIRCULD

Cuando se sale de un punto determinado y se hacen escalas. La ultima escala se
lleva al punto inicial del viaje. Voy de Aa B, deB a Cyde Cvuelvoa A ByC son
escalas (y no conexiones).

DIRECTO
Un vuelo directo es aquel que enlaza dos destinos manteniendo el mismo numero
de vuelo y sin obligar al pasajero a tener que facturar ¢ equipaje de nuevo y obtener
una nueva tarjeta de embarque. Puade hacer una o mas paradas en el camino,
Puede incluso incluir algan cambio de avion. No hay que confundiro con un vuelo
sin escelas. )
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* El objetivo del manual de procedimiento es mantener la uniformidad
de las actividades que se realizan mientras se almacenan los insumos
necesarios Para que haya mas orden y sea mas facil hayar un insumo
al momento de ir a buscarlo, al mismo tiempo, este manual evita que
ingresen productos caducados al almacenamiento del hotel, ya que
dentro de los pasos fundamentales de este, esta revisar la fecha de
vencimiento de cada producto o insumo.
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migracion de los seres humanos, forzada o voluntaria,
consistente en el cambio permanente o
R . - , Oanlel Sivanca Aletxa Figuerca
semipermanente de la ciudad, region o pais de
residencia.

* Si bien la actual migracién suele ser un acto individual i
o limitado a pequenos grupos, habituaimente forma Eateban Andiésdar—  DanislAcosta
parte de desplazamientos masivos de poblacion
llamados corrientes migratorias.

esus Espeleta 11" 2062170

e Recibidos (430) - indimarazzosar. % | (# Meet:lerus Emelets 17206 @ X | & Conferencis:Bentficios defarizs X 1§ TG 11 Lists de nsiencia e X+ @ - 0 X
€ 9 C (y & meetgooglecom/bwt-ds-ofoipl=18suthuser=0 - 0 4 ’

3% Aplicaciones. B8 Todo lo que Isindu, [l 56Tipos de buismo., g Tendenciss Turismo... B3] INFTRUCTOR SENR.. @) Experiences Comps..

Q

smorcadores [ Livta de lecturs

@ GEABANDO N < rtes Rarmes asta presentardo

APARTIR DEL 3 DE DICIEMBRE L0S -‘(f
COLOMBIANOS PUEDEN ENTRAR A 30 PAISES DE y
EUROPA SIN TRAMITAR VISA DE CORTA ESTANCIA brandy castateda

Al 26 painan 8 s Uik Eurigs  bes g s coboniancn
0 viajar S nocOsdad 86 vita d5 COrA Sutmmcia W

i S, Lhechtantoin, fouags & Miarie e %
© ALEMANIA ol e
© AUSTRIA x ¢ D 5
© SELGICA e ﬂ : )
g gl;‘L;C;Ac'll: e “ Canlel Simanca Carlos E. Var gas Pér ..
© CHIPRE
REPUBLICA CHECA
© ESLOVAQUIA
© ESLOVENIA
@ ESPANA
@ ESTONIA
@ FINLANDIA R
@ GRECIA
LTA
g ;mfm gmsss BAJOS © DINAMARCA s ctorsein st euss 1006
@ LETONIA @ POLONIA © FRANCIA comrmastu
@ UTUANIA @ PORTUGAL @ SUiZa @ NORUEGA
© LUXEMBURGO @ RUMANIA @ LIECHTENSTEIN @ ISLANDIA

Mauricio Guerrero
@SUECIA

| Mataiia ST Cerve

16:07 | Jesus Espeleta 11° 2062170




P Recibidaz (40) - indirmorazzosar. X | (M Meat:letuz Epeleta 11° 206 @ X | £ Conferencis:Beneficios defarize X 18 TAG 11° Lists da asistencia (Be X + [+] = o X ‘

€ 9 C (0 # meetgooglecombwt-dsu-ofoipl=18authuzer=0 - 4 4 0 : 5

3% Aplicaciones B8 Todo lo que Isindu., [ 56Tinos de tuismon, g Tendenciss Turismo,..  $5] INSTRUCTOR SENR.., @) Experience: Compa. » Dfros morcadores [ Lista de lecturn

Sofia Carvantes Rarmos asta p
o«
l of !;,
VI SA brandy castad eda Alstea Figueroa
_] ’ &
I w

Un visado o visa es una

autarizacién condicionada que 3 Danlel Sivanca Carlos E.Vor gas Pér..

otorga un pais, tipicamente a un
ciudadano extranjero, para
entrary permanecer
temporalmente en dicho pais, o
para abandonarlo : o
: Majo Per ea

| Natalia Sofia Cerva

16:08 Jesus Espeleta 11° 2062170

m Recibides (440) - indimarazzosar. X £ Meet: e Espeleta 11° 206 @ X L. Conferencis:Beneficios defaris: X 1E G 11° Lists de asistencia R X -+ ° = o X u
=4 4 2@ o

Tendenciss Turismo.. o) INSTRUCTOR SENA.., @) Esperiences Compa., » Dtros morcadores  [B] Listn de lecturn

€ 5 C (Y & meetgooglecombwt-doa-afoipl=18authuser=0

H Aplicacicnes B Todo lo que Isinduw [ 56Tipos de tuismon, g

N NataliaSofia Cervantss Rames asta presents
Personas

a
% &
Silenciars Agragsc

todos personas

| e

L
>

@ cinvoinde:
. Mauricio Guarrare
o Natalis Scfis Cervantes Re..

R orandy casmdeda
@ Salma Espiter Rodiguez

‘ Shayrin Pscls Pole Gamez
Majn Parea ahandond la reunisn A

2] \yatek Alo txa Figuerpa Algjandra Sabas T Q yudis Carderis
»

16:14 | Jesus Espeleta 11" 2062170

N Recibidaz (430) - indimorazcosar X | (M Meat:leruz Erpeleta 11° 206 @ X | & Conferencis:Beneficios de lariz % 161" Lists da ssismencia e X 4 -] = o x =
= 0% 4N ' : o)

@ Tendenciss Turismo,.. Dal INSTRUCTOR SENA., @) Experiences Comps. » Otros morcadores B Lists de lecturs

€ 9 C (y & meetgooglecom/bwt-ds-ofoipl=18suthuser=0

Aplicaciones B8 Todo lo que Isindu, I 56Tinos de buisman,

ABANDO atalia Sofia Carva 5
Personas

a
% &

Silenciara Agragse

todos PRrsonas

Kovin Malandez
Msjc Perea

J
%

Mauricio Guarrare

Natalls Sofls Cervantes Fe.. Yk

B salma Espiter Rodriguz
Salmatspiter Rocriguez @)

Shayrin Pscls Pole Gamez

brandy castane. Alatxa Figueroa Alsjandra Sabas pudis Cardense

16:18 | Jesus Espeleta 11° 2062170




© - 0 X
=4 420 o

» Dfros morcadores [ Lista de lecturn

T Recibidoz (432) - indimorazzosar: X | LM Meet: Dnce de noviembre 10 @ X | 4

€ 9 C (0 & meetgooglecom/civ-efmi-ray

* Aplicaciones B8 Todo lo que Inincun, [ 56Tipos de buiiman, g Tendencins Turismo,.,  B5) INFTRUCTORSENA.., ) Esperiences Comps.,

@ CEABANDO
RAAN POL. LUNA MONTER. Q

David Lara DAMNIELA CARDENA..

D A

DANA BLANCOM Andrea Camils Buen...

B ERAYANPOLOVALENCIA

0940 | Cnecedenoviembrs 10°2 - 2269731

¢ Recibidaz (432) - indimarazzosar X | (M Mest: Once de novierbre 10 @ X 4 o o X =
€ > C (0 & meergoaglecom/civ-efnirguieh= | Bauthuser=0 = & 420
» Diros morcadores [ Lista de lecturn

* Aplicacicnes. B8 Todo lo que Inindu. [l 56Tipos de tuismon, g Tendenciss Turismo... B3] INFRUCTORSENA.., ) Esperiences Comps..

@ GEABANDO B BRAYAN POLOVALENCIA asta prasenta

L
LnaMONTER. (@)
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ANEXO 2 - GRABACION DE SESIONES EN LINEA

https://drive.gooqle.com/drive/folders/0B3-

mzfzgDho8fiINHa3VNSXItS2M2WHVYQUS1VTGhtSOUweFpremVLNGIYcnOxQkY3d2hVWmc?usp=sharing

ANEXO 3 - ENLACE PLANEACION PEDAGOGICA, MATERIAL Y GUIAS

https://drive.google.com/drive/folders/1EtO7 15JWH6Xwc2 [12aHCgMPGmyRVW\VvT?usp=sharing

ANEXO 4 - ENLACE LISTAS DE ASISTENCIA

https://drive.google.com/drive/folders/1J9EL 1nXoKeqVBmGNhgRo07j4NaS2E-zs?usp=sharing

ANEXO 5 - USO DE TERRITORIUM PARA DESARROLLAR FORMACION


https://drive.google.com/drive/folders/0B3-mzfzqDho8fjNHa3VNSXltS2M2WHVQUS1VTGhtS0UweFpremVLNGlYcnQxQkY3d2hVWmc?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/0B3-mzfzqDho8fjNHa3VNSXltS2M2WHVQUS1VTGhtS0UweFpremVLNGlYcnQxQkY3d2hVWmc?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1EtO7_I5JWH6Xwc2_I2aHCgMPGmyRVWvT?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1J9EL_1nXoKeqVBmGNhgRo7j4NaS2E-zs?usp=sharing
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actualizacion de la funcionalidades: Evaluaciones y Chat

Hora: Fecha:
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Microsoft Teams

Preguntas y respuestas
del evento en directo

CQLOMBIA.

2/ LMS 2019

ramings «ComWare

ANEXO 7 - INFORME APOYO A LA FORMACION

Ver al final

ANEXO 8 - ENLACE PORTAFOLIO DE LA INSTRUCTORA
https://drive.google.com/drive/folders/1jkA7I15hXm3gA nAhVDzxENcrnWEWJh-S?usp=sharing

ANEXO 9 - CERTIFICADO CURSO INTEGRIDAD, TRANSPARENCIA


https://drive.google.com/drive/folders/1jkA7l5hXm3gA_nAhVDzxENcrnWEWJh-S?usp=sharing

El servicio publico | Funcion
es de todos Publica

Funcion Publica hace constar que:

Indira Eugenia Orozco Sanjuanelo

Participé y completd con éxito el curso virtual:

Integridad, transparencia y lucha contra la corrupcion.

Con una duracion de 20 horas.

o

Adriana Vaygas Tamayo

Directora de Participacion, Transparencia y“Servicio al Ciudadano de la Funcion Publica
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ANEXO 10 - PROMOCION Y DIVULGACION OFERTA SENA

Mi estado
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: INDIRA EUGENIA OROZCO SANJUANELO

CENTRO DE CENTRO DE LOGISTICA'Y PROMOCION ECOTURISTICA DEL
FORMACION: MAGDALENA

FECHA INICIAL: 01/06/2021 00:00:00
FECHA FINAL:  30/06/2021 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 0,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT’s

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: INDIRA EUGENIA OROZCO SANJUANELO

CENTRO DE CENTRO DE LOGISTICA'Y PROMOCION ECOTURISTICA DEL
FORMACION:  MAGDALENA
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