Profesional e Reliacionts iptormacionales con Enfasis en Citncias

INFORME DE GESTION DE ACTIVIDADES

Cuenta de cobro No. 004-2021

Contratista: Grace Gelves Molinares

Cédula: 1129519125 de Barranquilla

Secretaria: Secretaria Distrital de Gestion Humana

Tipo de contrato: Prestacion de servicios profesionales

No. Del contrato: CD-02-2021-1594

Interventor: Bleydis Giselle Torrecilla Ledn — Secretaria de Despacho

Periodo: Correspondiente a las actividades desarrolladas desde el 1 de junio hasta el 30 de junio de 2021.

Objeto del contrato: Prestacion de servicios profesionales para el desarrollo de los procesos, procedimientos
y/o trémites relacionados con el funcionamiento de la Secretaria Distrital de Gestién Humana.

Actividades Realizadas:

1. Apoyar en la formulacion, ejecucion y seguimiento de los planes de Bienestar, Capacitacion y Seguridad y
Salud en el Trabajo.

2. Realizar seguimiento y generar informe de evaluacién de desempefio laboral periodo 2020-2021 y acuerdos
de gestién 2020.

3. Comunicar por los canales internos de comunicacion de la entidad, las obligaciones de los servidores frente a
la evaluacion de desempefio laboral de acuerdo a la normatividad vigente emitida por la CNSC y a los
lineamientos institucionales.

4. Apoyar en el seguimiento, control e implementacién de acciones de mejora para dar respuesta oportuna a las
PQRSD asignadas a la dependencia.

5. Elaborar seguimiento trimestral y recomendar acciones de mejora al mapa de riesgo de corrupcién y al mapa
de riesgo del proceso.

6. Coordinar y apoyar en las actividades de capacitacion programadas por la Secretaria Distrital de Gestidn
Humana de acuerdo al PIC.

7. Realizar acompafiamiento a los servidores de la entidad, en la formulacién y ejecucién de los Proyectos de
Aprendizaje en Equipo.

8. Brindar acompanamiento en la implementacién del teletrabajo en la entidad.

Atentamente.

GRACE GELVES MOLINARES
CC. No. 1129519125 DE BARRANQUILLA

E-mail: g.gelves@hotmail.com
Celular: +57 3022877830

Barranquilla - Colombia




