
INFORME DE GESTIÓN. LUIS RAFAEL MARENCO CANEPPA 

 
 
INFORME DE GESTIÓN # 3 
 
PERIODO: Del primero (1) al treinta y uno (30) de Junio de 2021. 
 
CONTRATO N° CD-08-2021-2725. 
 

 

OBJETO DEL CONTRATO: Prestación de servicios apoyo a la gestión para el acompañamiento y 

desarrollo del programa Primera Infancia del Distrito especial, industrial y portuario de Barranquilla. 

 

Durante la ejecución del contrato en el periodo mencionado desarrollé las siguientes actividades: 
 

OBLIGACIÓN CONTRACTUAL PRODUCTO 

Consolidar Información para actualizar 
la oferta institucional de acuerdo con 
solicitud. 

• Apoyé en la organización y creación de carpetas con 
documentos solicitados para la realización de contratos. 

Soporte administrativo para los 
procesos de contratación. 

• Apoyé en la creación y solución de documentos 
solicitados al contratista. 

• Verifiqué la información proporcionada por el personal 
de los programas para la gestión de la contratación. 
 

Soporte de gestión en la plataforma 
SECOP II. 

• Apoyé en la creación de usuarios a contratistas de los 
programas de la SDGS para acceso a la plataforma 
SECOP II. 

• Apoyé en la carga de documentos de los contratistas en 
la plataforma SECOP II, para la formalización de 
contrato en el proceso de contratación. 

• Asumí papel de atención al cliente, para ayudar al 
contratista en el paso a paso después de la 
formalización del contrato, es decir, una explicación de 
como ingresar y manejar la plataforma SECOP II y/o 
ayuda para resolver sus dudas. 

• Realicé video llamadas, para la explicación de como 
manejar la cuenta de la plataforma Secop II creada. 
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Apoyar en la logística de la Gestión 
Documental. 

• Apoyé en la organización y presentación de la 

documentación entregada por el personal a contratar. 

• Apoyé en la digitalización de dichos documentos, para 

que después sean usados por los pertinentes 

encargados de la contratación del contratista. 

 
 
Las demás que le sean designadas para 
el desarrollo del objeto contractual. 

 

• Apoyé en el recibimiento y verificación de los 
documentos enviados por los contratistas, para la 
realización de la interventoría, y luego ser cargada en la 
cuenta de los supervisores respectivos en la plataforma 
SECOP II. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Atentamente, 
 
 
 
__________________________________ 
LUIS RAFAEL MARENCO CANEPPA 
C.C: 1.043.841.929 de CAMPO DE LA CRUZ 
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