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FACTURADOR INTEGRAL

PRESTAR SEAVICIOS DE APOYO A LA GESTION ADMINISTRATIVA EN LA SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SURE.S.E.

L, Atender humanizada, respetirasa y solidzriamente a los usuarios internos y externos,Asignar citas de acuerdo 2 la oportunidad de las agendas, facturar consultas, apoyo diagndstice, rehabilitacién y procedimisatos ambulatorios en ¢ada una de F3s USS que conformanla subred
Fategrada de serivios de salud sur, de acuerdo a la oferta de serviclos y conteatacidn dela Institucidn, 2, Recawdar los copage para los usuarlos titvel Il y il del régimen subsidiado y para Jos collzantes y beneficlarios del régimen contributivo generando factura particular para estos casos,
krear de forma completa fos pacientes que Ingresan a la institucién defando registro en el sistema de Informacién, reatizar verificacién de derechos en las bases de datos [fosyga, dnp , comprobador de derechos y base de datos de capltacién) identificando pagador correspondiente de
korma adecuada y eportuns, 3, Entrega de facturas a diarto de las facturas generadas dentro de fas 48 horas anterdores a esta entrega, ia actividad se deberd realizar de lunes a viernes entve Jas 7y 17 haoras, anulactén de facturas con reemplazo dentro de Ias sigulentes 24 horas ala
brulacién, 4.Verticar y realizar de cargos diasfos de aguerdo a fa auterizacion yfo orden medica [ De Terapia respiratoria, farmacia, laboraterio clinico, radiologfa, terapia fisica, patofogfa, nutricién, tlinfca de heridas, banco de sangre, procedimientos de gastro, urofogia, radlologla
ntervencionsta, cardlologfz ete.}, ecaudo de dinero, elaboracién de pagarés por concepto de generacén de facluras y conceptos adicionales con entrega 2 tesorerfa. 5. Depuracién de tngreso ambulatorios de Ingresos aperterados por el usvario de cada audliar administrativa y no
Mene factura asoclzda, notificacibn realizada por el Ifder de fzeturacion de cada USS, 6. Presentar aporte de parafiscales dentro de los dfas 20-25 de cada mes con soportes vequerldos para preseatar ka cuenta de cobro entre el 1-10 del mes siguiente de acuerdo al cumplimiznto de las
sctheldades contractuales,En caso de retiro de las actividades asignadas deberd defar af dla e 100% de fas actividades contratadas asl como la entrega oficlal del inventario y utensilios de trabajo entregados para el desempeiio laboral, slendo esto pre-requisito para firma de paz y salve
ea,
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fnstitucional y page correspondiente por el tlempa trabajo faltante por centificar, ylas demas que sean asignadas por el {ides del ar
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SE REQUIERE FACTURADOR INTEGRAL PARA CUMPLIR CON LAS NECESIDADES DE LA PRESTACION DE SERVICIO Y CUMPLIR CON LA MiSION, VISION Y OBJETIVOS INSTITUCIONALES
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El suscrito Director Oparative del Area de Talento Humano cerfifica que revisada fa plgnia de personal y el Manual d& funciones y FIRMA Y NOMBRE DIRECTOR

TALENTO HUMANG

competencias laborales vigente de la Subred Inlegrada de Servicios de Salud Sur no cugfita con el personal de planta suficiente provisto,
para a] desarrollo de las aclividades sefialadas en el requerimiento, de acuerdo cosn el perill soliciado.
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