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AUXILIAR ADMIRISTRATIVO

PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION ADMINISTRATIVA EN LA SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD $UR E.5.E.
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l Prestar servicios técnicos como apoya adminlstrativo en el servicio de Atancidn Prehospitalada y Refereneia y Contra referensia en Ia Suh(ed Sur, duwnte el tienpo da disponibilidad indicado en su propuesta.
+. Reclbir las historlas clinicas de los traslados rezlizados por kas méviles de la Subred Integrada de Serviclos de Saklud Sur, validando su completo diigenclamlento y soportes.
- Recepclfn de bitdcoras de traslados de cada ambulancia.
. 0 valizar antrega de Jas historizs ¢Endcas da secundarios al drea d2 SIRC para su correspondiente archive y Ias hist 5 clinicas de primarios a1 drea de facturacién, previamenta digitafizadas y registradas en las bases de datos de control
. Recepcionar las necesidades da insumos en fas méviles, asl como tramitar el reemplazo da los insumos utifizados en Ias pacientes alendidos, reafizando esta entrega en ¢ada {ume ¢on su respectiva registro.
;5 Verificar la existarciz y el aprovisionanvieate de oxigena, as cormo Jos demds Insumos necesdnios para ¢f normal funcionamiento ¢4 las moéviles.
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E! suscrito Director Operativo del Area de Talento .Huménc certifica que revisada la planta de personal y €l Maniral de funciones y FIRMA Y NOHBRE DIRECTOR |
coij °lencias faborales vigente de la Subred Integrada de Servicios de Salud Sur no cuenla con el personal de planta suliclente provislo, TALENTO HUMANO
- para €l desarrollo de las actividadas sefialades en el requeamlenlo de acuerdo con el perfil solidtada.




