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RECOMENDACIONES GENERALES   

 

El proponente deberá tener en cuenta los siguientes aspectos, antes de aportar la información requerida en 

el presente pliego de condiciones:  

 

1. Leer cuidadosamente toda la información del proceso de selección, y todos los documentos publicados 

publicados en la plataforma del SECOP II, así como las respuestas a observaciones y adendas una vez 

publicado el pliego de condiciones definitivo, antes de elaborar la propuesta. 

2. Verifique no estar incurso en ninguna de las inhabilidades e incompatibilidades generales ni especiales 

para contratar, ni conflicto de interés.  

3. Cerciórese que cumple las condiciones y reúne los requisitos aquí señalados. 

4. Queda entendido que con la presentación de la propuesta se acogen y aceptan todas las condiciones 

estipuladas en el pliego, en los anexos y en la ley. 

5. Tenga en cuenta el presupuesto oficial establecido para esta convocatoria. 

6. Tenga presente la fecha y hora prevista para el cierre del presente proceso, EN NINGÚN CASO SE 

RECIBIRÁN PROPUESTAS FUERA DEL TIEMPO PREVISTO Y ÚNICAMENTE SE RECIBIRÁN 

EN LA PLATAFORMA DEL SECOP II. 

7. Revise los formatos y diligencie totalmente aquellos requeridos para la presentación de la propuesta 

8. Toda consulta deberá formularse por escrito al INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO, única y 

exclusivamente a través de la plataforma del SECOP II. No se atenderán consultas telefónicas ni 

personales. Ningún convenio verbal con el personal de la Entidad, antes, durante o después de la firma 

del contrato, podrá afectar o modificar ninguno de los términos y obligaciones aquí estipuladas.  

9. Queda entendido que con la presentación de la propuesta se acogen y aceptan todas las condiciones 

estipuladas en el pliego, en los anexos y en la ley.  

10. La presentación de la propuesta indica igualmente que el proponente está enterado a satisfacción en 

cuanto al alcance del objeto a contratar y que ha tenido en cuenta todo lo anterior, para definir las 

obligaciones que se adquieren en virtud del contrato que se celebrará. 

11. Los proponentes, por la sola presentación de su propuesta, autorizan a la entidad a verificar toda la 

información que en ella suministren. 

12. Recuerde que cuando se presente la oferta como proponente plural (consorcio, unión temporal o promesa 

de sociedad futura), el oferente deberá inscribirse y presentar la oferta en la plataforma del SECOP II, 

como tal. Esto es, no podrá inscribirse como proponente singular y presentar documentos como 

proponente plural. 

13. La Entidad se reserva el derecho de verificar toda la información incluida en la propuesta y de solicitar 

a las autoridades competentes o a los particulares correspondientes, información relacionada con el 

contenido de la misma. 

14. Cuando la propuesta contenga información o documentos que tengan el carácter de reservados, de 

acuerdo con la ley colombiana, el proponente deberá hacer manifestación expresa de tal circunstancia 

en la carta de presentación de la oferta soportándolo legalmente. En caso de no hacerlo se entenderá que 

toda la información allí contenida es pública. 
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TRANSPARENCIA Y PARTICIPACIÓN CIUDADANA 

COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN 

 

En todas las actuaciones derivadas de las estipulaciones descritas en la invitación pública y el futuro 

contrato, los proponentes obrarán con la transparencia y la moralidad que la Constitución Política, la Ley 

1474 de 2011 y las leyes consagran.  

 

Los proponentes con la sola suscripción del FORMATO "CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA 

PROPUESTA" del presente proceso de selección, manifiestan su apoyo irrestricto a los esfuerzos y 

acciones del Estado Colombiano y de la Secretaría Jurídica Distrital contra la corrupción en los procesos 

de contratación, aceptando los compromisos y las consecuencias del incumplimiento de los mismos. 

 

 En caso de que la Entidad advierta presuntos hechos constitutivos de corrupción por parte de un 

proponente, sus empleados, contratistas, representantes, asesores o de cualquier otra persona que en el 

proceso de selección actúe en su nombre, lo pondrá en conocimiento de las autoridades competentes. Si se 

comprueba el incumplimiento al compromiso anticorrupción, este hecho será causal suficiente para el 

rechazo de la Oferta y se continuará con el desarrollo del proceso de selección con el resto de los oferentes.  

 

Si los hechos constitutivos de corrupción tuvieren lugar durante la ejecución del contrato, tales 

circunstancias podrán dar lugar a la terminación anticipada del Contrato y/o a la declaratoria de caducidad, 

de conformidad con las reglas previstas para el efecto en la ley y en el respectivo contrato.  

 

El proponente se compromete con el Instituto Distrital de Turismo, en un esfuerzo conjunto, a preservar, 

fortalecer y garantizar la transparencia y la prevención de corrupción en su gestión contractual, en el marco 

de los principios y normas constitucionales y legales, en especial lo dispuesto en el capítulo VII de la Ley 

1474 de 2011 “Disposiciones para prevenir y combatir la corrupción en la contratación pública” y en el 

artículo 14 del Decreto Distrital 189 de 2020. En esa medida, el contratista:  

 

En todo caso, el proponente asume los siguientes compromisos:  

 

1. No ofrecerá ni dará sobornos, ni ninguna otra forma de halago o dádiva, a ningún funcionario público en 

relación con la propuesta o contrato que suscriba con ocasión del proceso de selección, ni tampoco permitirá 

que empleados o contratistas lo hagan en su nombre. Se entenderá por soborno cualquier oferta, regalo, 

pago, promesa o autorización de pago de cualquier dinero o cosa de valor para el uso o beneficio propio o 

de cualquier otra persona o entidad, a cambio de influir sobre cualquier acto, omisión o decisión de un 

funcionario o inducir a este a hacer o dejar de hacer cualquier acto en violación de su obligación legal, 

obtener cualquier ventaja indebida o inducir a utilizar su influencia con algún organismo de gobierno para 

afectar o influir en forma indebida.  

 

2. Dará aviso inmediato al Instituto Distrital de Turismo o autoridades competentes de cualquier 

ofrecimiento, favor, dádiva o prerrogativa efectuada por interesados o proponentes a los funcionarios 

públicos que intervengan de manera directa o indirectamente en el proceso de selección, con la intención 

de inducir en alguna decisión relacionada con la adjudicación.  

http://www.idt.gov.co/


 

 

 

 

Avenida Carrera 24 No. 40 – 66                

Código Postal 111311  

Teléfono: 2170711                                                                          

Conmutador: 2170711 Ext. 180 

www.idt.gov.co 

 

 

3. No efectuará acuerdos previos o conductas que tengan por objeto la colusión en el proceso de selección 

con otros proponentes para tratar de influenciar o manipular los resultados de la adjudicación.  

 

4. No incurrirá en falsedad o adulteración de los documentos exigidos para cumplir con los requisitos del 

proceso de selección.  

 

5. No realizará tráfico de influencias, entendiéndose por este el ofrecimiento o requerimiento de ejercer 

influencia inapropiada, real o supuesta, sobre un funcionario público, a fin de obtener un beneficio o ventaja 

indebida para el instigador del acto o para cualquier otra persona.  

 

En el evento de conocerse casos de corrupción en las Entidades del Estado, se debe reportar el hecho a la 

Secretaria de Transparencia de la Presidencia de la Republica a través de los números telefónicos: (571) 

5629300, (571) 3822800; vía fax al número telefónico: (571) 3375890; la línea gratis de atención desde 

cualquier lugar del país: 01 8000 913 040 o al correo electrónico: transparencia@presidencia.gov.co 

 

 

CONTROL SOCIAL Y CONVOCATORIA A VEEDURÍAS CIUDADANAS 

 

En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del artículo 66 de la Ley 80 de 1993 el Instituto Distrital de 

Turismo invita a todas las personas y organizaciones interesadas en hacer control social al presente Proceso 

de Contratación a que presenten las recomendaciones que consideren convenientes, intervengan en las 

audiencias y a que consulten los Documentos del Proceso en el SECOP II. 

 

 

DOMICILIO Y CORRESPONDENCIA 

Durante el presente proceso de selección y hasta nuevo aviso, la correspondencia y tramitación de 

documentación se deberá cargar ÚNICA Y EXCLUSIVAMENTE a través de la plataforma de SECOP II. 

En este sentido TODA COMUNICACIÓN (observaciones, consultas, subsanes, propuestas, 

comunicaciones, etc) con el IDT -SOLO podrán realizarse a través de la plataforma del SECOP II.  

Así mismo la Entidad ÚNICAMENTE aceptará y tendrá como válidas las comunicaciones que se reciban 

a través del SECOP II 

INFORMACIÓN INEXACTA 

 La entidad se reserva el derecho de verificar integralmente la información aportada por el proponente. Para 

esto, puede acudir a las autoridades, personas, empresas o entidades respectivas.  

Cuando exista inconsistencia entre la información suministrada por el proponente y la verificada por la 

entidad, la información que pretende demostrar el proponente se tendrá por no acreditada.  

http://www.idt.gov.co/
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La entidad compulsará copias a las autoridades competentes en aquellos eventos en los cuales la 

información aportada tenga inconsistencias sobre las cuales pueda existir una posible falsedad, sin que el 

proponente haya demostrado lo contrario, y rechazará la oferta.  

No se configura este supuesto cuando a pesar de que las personas jurídicas están exentas de los aportes a 

seguridad social, acreditan el pago. 

 

CAPÍTULO PRIMERO 

DE LAS CONDICIONES GENERALES DEL PROCESO  

 

 

1.1. OBJETO 

 

ADQUISICIÓN Y RENOVACIÓN DE LAS LICENCIAS DE DISEÑO GRÁFICO PARA LA 

CREACIÓN Y EDICIÓN DE LAS PIEZAS GRÁFICAS DEL INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO. 

 

1.2. ALCANCE DEL PROYECTO  

 

Teniendo en cuenta la meta Mantener mínimo al 95% la capacidad en la prestación de servicios de 

tecnológica del IDT y que la entidad a través de sus áreas misionales y de apoyo, requiere realizar la 

elaboración de piezas gráficas, edición de piezas publicitarias y edición gráfico de atractivos turísticos para 

la promoción de ciudad, que permitan facilitar y garantizar el cumplimiento de los objetivos institucionales.  

 

Se requiere adquirir la renovación de la suscripción de seis (6) licencias y adicionar una (1) nueva 

suscripción para el licenciamiento ADOBE CREATIVE CLOUD por el término de un año, este tipo de 

suscripción permite el acceso a diferentes aplicaciones de diseño gráfico que permiten la elaboración y 

edición de material gráfico. Para la entidad es determinante la elaboración y edición e piezas gráficas, ya 

que por medio de estas se promociona la ciudad a través de diferentes medios de comunicación, portales de 

internet eventos y ferias que son a nivel nacional y mundial. 

 

 La renovación de las seis (6) licencias y la licencia adicional deberán incluirse al número de plan VIP 

ADOBE que tiene asignado la entidad. 

 

1.3. MODALIDAD DE SELECCIÓN DEL CONTRATISTA Y SU JUSTIFICACIÓN, 

INCLUYENDO LOS FUNDAMENTOS JURÍDICOS. 

 

Para el presente proceso se tendrá en cuenta lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, en la Ley 1150 de 2007 y 

el Decreto 1082 de 2015, y se aplicarán los principios de economía, transparencia y responsabilidad 

contenidos en la primera norma citada.  

 

De conformidad con lo establecido en el Artículo 2° de la Ley 1150 de 2007, la escogencia del contratista 

se efectuará con arreglo a las modalidades de selección de licitación pública, selección abreviada, mínima 
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cuantía concurso de méritos y contratación directa, con base en las reglas allí establecidas.  

 

Dentro de las causales de selección abreviada se encuentra en el literal a) del numeral 2 del citado artículo 

la adquisición o suministro de bienes y servicios de características técnicas uniformes y de común 

utilización por parte de las entidades, definiendo como estos bienes y servicios, a aquellos que poseen las 

mismas especificaciones técnicas, con independencia de su diseño o de sus características descriptivas, y 

comparten patrones de desempeño y calidad objetivamente definidos.  

 

Establece el mismo literal que para la adquisición de estos bienes y servicios las entidades deberán, siempre 

que el reglamento así lo señale, hacer uso de procedimientos de subasta inversa o de instrumentos de compra 

por catálogo derivados de la celebración de acuerdos marco de precios o de procedimientos de adquisición 

en bolsas de productos. Ahora bien, teniendo en cuenta lo anterior una vez revisado por parte de la entidad 

se encuentra que los elementos a adquirir no se encuentran dentro de los acuerdos marco vigentes.  

 

El objeto que se pretende contratar comprende la adquisición de bienes y/o servicios de características 

técnicas uniformes y de común utilización, y son ofrecidos en el mercado en condiciones equivalentes por 

diferentes proveedores.  

 

Teniendo en cuenta lo anterior, y en virtud de lo señalado en el artículo 2, numeral 2, literal a) de la Ley 

1150 de 2007 y los artículos 2.2.1.2.1.2.1 y s.s. del Decreto 1082 de 2015, la modalidad se selección 

aplicable será la selección abreviada por subasta Inversa Electrónica 

 

 

1.4. PARTICIPANTES:  

 

Podrán participar en este proceso todas las personas naturales o jurídicas, de naturaleza pública o privada, 

de origen nacional o extranjero, individual o conjuntamente bajo las formas de asociación previstas en el 

artículo 7º de la Ley 80 de 1993, esto es bajo las figuras de consorcios, uniones temporales o promesa de 

sociedad futura, consideradas legalmente capaces en las disposiciones legales colombianas y que no se 

encuentren inhabilitadas para contratar con el estado. 

 

 

1.5.  PROPUESTAS CONJUNTAS  

 

 

• UNA PROPUESTA POR PROPONENTE: 

 

Cada proponente podrá presentar solamente una oferta, ya sea como persona natural o representante legal 

de una persona jurídica o como integrante de un consorcio o unión temporal. 

 

• PROPUESTAS CONJUNTAS  

 

En el caso de propuestas conjuntas, los consorcios y las uniones temporales se conformarán de acuerdo con 

los preceptos de la Ley 80 de 1993 y presentarán el documento de información de su composición. Ningún 
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integrante de una propuesta conjunta podrá participar en otras propuestas. En el evento que esto ocurra será 

causal de RECHAZO de las propuestas en las que participen. 

 

1.6. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES 

 

Los proponentes no podrán encontrarse incursos dentro de alguna de las causales de inhabilidad o 

incompatibilidad para contratar a que se refieren la Constitución Política, el artículo 8º y 9° de la Ley 80 de 

1993, el artículo 18 de la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011 “Estatuto Anticorrupción”, artículos 

2.2.1.1.2.2.5 y 2.2.1.1.2.2.8 del Decreto 1082 de 2015 y demás normas concordantes en general.  

 

El Proponente declarará en la Carta de Presentación de la propuesta que no se encuentra incurso dentro de 

dichas inhabilidades e incompatibilidades. 

 

 

1.7. NORMATIVIDAD APLICABLE  

 

• Constitución Política de Colombia  

• Ley 57 de 1887 “Código Civil Colombiana” 

• Decreto 410 de 1971 “Código de comercio” 

• Ley 80 de 1993 “Estatuto General de Contratación” 

• Ley 1437 de 2011 “Código de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo” 

• El Estatuto General de Contratación de la Administración Pública Ley 80 de 1993,  

• Ley 1150 de 2007 “Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia 

en la ley 80 de 1993. 

• Ley 1801 del 29 de julio de 2016. Por la cual se expide el Código Nacional de Policía y convivencia.  

• Ley 1082 de 2015 Decreto único reglamentario del sector administrativo de Planeación Nacional. 

• Decreto Ley 019 de 2012. Por la cual se dictan normar para suprimir o reformar regulaciones, 

procedimientos y trámites innecesarios existentes en la administración pública.  

• Ley 1474 de 2011 Estatuto Anticorrupción 

• Manuales, Guías y Circulares de Colombia Compra Eficiente.  

 

1.8. DEPENDENCIA SOLICITANTE: 

 

Oficina Asesora de Planeación.  

 

1.9. PRESUPUESTO OFICIAL: 

 

El presupuesto estimado para el presente proceso de selección asciende a la suma de TREINTA 

MILLONES TRESCIENTOS CUARENTA Y UN MIL SEISCIENTOS DIECINUEVE PESOS 

M/CTE ($30.341.619).  

 

Este valor incluye todos los impuestos a que haya lugar, nacionales y distritales, de acuerdo con las normas 

vigentes, estas licencias se encuentran excluidas de IVA. 
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El valor del presente proceso se adjudicará por el valor total de la oferta seleccionada y las cantidades 

exactas de elementos o servicios requeridos. el cual incluye todos los impuestos y gravámenes a que haya 

lugar con ocasión de la ejecución del contrato.  

 

De acuerdo con el Estudio de Mercado de esta contratación, se determinó el valor del presupuesto oficial 

de la siguiente manera:  

 

 
 

 

El valor del contrato que resulte del presente proceso se pagará con recursos del Instituto Distrital de 

Turismo, conforme el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 365 de 2021 del Código 

Presupuestal 3-3-1-16-05-56-7709-000 por concepto de “Mejoramiento y fortalecimiento de la capacidad 

institucional del Instituto Distrital de Turismo de Bogotá”. 

 

El contrato se suscribirá por el valor de la oferta que resulte adjudicataria conforme el resultado de la subasta 

inversa electrónica si hay lugar a ella, o del valor ofertado del oferente habilitado en caso que no se cumplan 

los presupuestos de Ley para la realización de la subasta inversa electrónica. 

 

 

1.10. DOCUMENTOS ANEXOS  

 

Los documentos del presente proceso de Selección Abreviada están integrados por, los estudios y 

documentos previos, el certificados de disponibilidad, el aviso de convocatoria del proceso, los actos 

administrativos de apertura, cierre y adjudicación de la selección abreviada y los demás que se expidan 

durante su trámite, pliego de condiciones definitivo, sus anexos, formularios y adendas, las propuestas, el 

X SYSTEM GREEN KNOW  

ITEM
UNIDAD DE 

MEDIDA
CANTIDAD VALOR UNITARIO VALOR UNITARIO

VALOR TOPE 

UNITARIO, 

DETERMINADO POR LA 

FORMULA DE MEDIA 

ARMONICA

VALOR UNITARIO DE 

LA MEDIA ARMONICA, 

MULTIPLICADO POR 

LA CANTIDAD DE 

LICENCIAS

RENOVACION 

LICENCIAS ADOBE 

CREATIVE CLOUD 

12 MESES

UNIDAD 6 $ 4.597.489 $ 4.100.000 $ 4.334.517 $ 26.007.102

ADQUISICION 

NUEVA LICENCIA 

ADOBE CREATIVE 

CLOUDE

UNIDAD 1 $ 4.597.489 $ 4.100.000 $ 4.334.517 $ 4.334.517

TOTAL $ 30.341.619

ESTUDIO DE MERCADO

ÁREA RESPONSABLE: OFICINA ASESORÍA DE PLANEACIÓN

LICENCIAS PARA DISEÑO GRÁFICO

TABLA 1
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informe de evaluación y las respuestas a las aclaraciones, el contrato y cualquier otro documento expedido 

por la entidad estatal durante el proceso de contratación. 

 

1.11. PRELACIÓN DE DOCUMENTOS:  

 

En caso de presentarse contradicciones, ambigüedades o diferencias entre los documentos que EL 

INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO suministra a los proponentes en la etapa precontractual, 

prevalecerá sobre los demás documentos, lo expresado en el presente pliego de condiciones, incluyendo 

sus adendas 

 

1.12. CAUSALES PARA DECLARAR DESIERTO EL PROCESO 

 

 El Instituto Distrital de Turismo, declarará desierto el Proceso de Contratación únicamente por motivos o 

causas que impidan la selección objetiva:  

 

1. Cuando no se presente propuesta alguna. 

2. Cuando ninguna propuesta resulte admisible en los factores jurídicos, técnicos, financieros y de 

capacidad organizacional y de experiencia previstos en el pliego de condiciones  

3. Cuando existan causas o motivos que impidan la escogencia objetiva del proponente de conformidad 

con lo dispuesto por el numeral 18 del artículo 25 de la Ley 80 de 1993  

4. Cuando el ordenador del gasto no acoja la recomendación del comité evaluador y opte por la 

declaratoria desierta del proceso, caso en el cual deberá motivar su decisión. En los demás casos 

contemplados en la ley  

 

NOTA: La declaratoria desierta del proceso se hará mediante acto administrativo motivado, el cual será 

publicado en el SECOP II y en todos los casos, a excepción de la ausencia de ofertas, se notificará y 

comunicará a todos los proponentes. 

 

1.13. ADJUDICACIÓN  

 

Conforme lo establecido en el Manual de Contratación de la Entidad, los miembros del Comité Evaluador 

conformado para el efecto, recomendarán al Ordenador del Gasto la decisión a tomar de conformidad con 

la evaluación definitiva y lo acontecido en la Subasta Inversa Electrónica si hay lugar a ella conforme lo 

normado por el numeral 4º del Art. 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de 2015. 

 

En caso de que solo un proponente resulte habilitado y por tanto no se den los presupuestos establecidos en 

el artículo mencionado para la realización de la Subasta Inversa, la Entidad podrá adjudicar el contrato 

conforme lo prevé el Art. 2.2.1.1.2.2.6 del Decreto 1082 de 2015, siempre que dicha oferta cumpla con los 

requisitos habilitantes exigidos y satisfaga los requisitos de los pliegos de condiciones.  

 

El presente Proceso de Contratación será adjudicado o declarado desierto mediante acto administrativo 

motivado.1 

 

 
1 Ley 80 de 1993, Art 25 numeral 18  
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 El acto de adjudicación es irrevocable y obliga tanto a la Entidad como al adjudicatario, sin perjuicio de lo 

establecido en los incisos terceros y cuarto del artículo 9 de la Ley 1150 de 2007. 

 

 El proponente plural (consorcio o unión temporal) que resulte adjudicatario del proceso, dentro de los tres 

días siguiente de la adjudicación deberá enviar mediante mensaje en la plataforma SECOP II, los siguientes 

documentos:  

 

1. Copia del Registro Único Tributario – RUT: copia del Registro Único Tributario – RUT 

expedido por la DIAN. 

 

2. Copia del Registro de Información Tributaria – RIT: copia del Registro de Información 

Tributaria – RIT, para aquellos proponentes que tengan su domicilio principal en Bogotá.  

 

3. Certificación Bancaria: Se deberá presentar certificación bancaria, con fecha de expedición no 

mayor a 3 meses 

 

1.14. CRONOGRAMA DEL PROCESO 

 

El cronograma para el trámite del presente proceso de selección es el publicado en la plataforma del SECOP 

II  

 

1.15. MODIFICACIONES AL PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVO:  

 

Cualquier modificación al pliego de condiciones se efectuará a través de ADENDAS, las cuales se 

incorporarán al pliego y se publicarán para consulta en la Plataforma de SECOP II.  

 

Así mismo, acorde con lo señalado en el inciso tercero del artículo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 2015, 

la Entidad Estatal debe publicar las adendas en días hábiles, entre las 7:00 a.m. y las 7:00 p.m. a más tardar 

el día hábil anterior al vencimiento del plazo para presentar oferta a la hora fijada para tal presentación.  

 

La Entidad Estatal puede expedir adendas para modificar el cronograma una vez vencido el término para 

la presentación de las ofertas y antes de la adjudicación del contrato. Todas las adendas y avisos que 

publique y envíe EL INSTITUTO en relación con el pliego de condiciones, pasarán a formar parte integral 

del mismo. 

 

1.16. VERIFICACIÓN DE EXISTENCIA DE ACUERDO INTERNACIONAL O TRATADO DE 

LIBRE COMERCIO QUE COBIJE LA PRESENTE CONTRATACIÓN 

 

Los Acuerdos Comerciales suscritos por Colombia y las leyes, a través de las cuales fueron incorporados 

al ordenamiento jurídico colombiano, son los siguientes: 
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 Fuente: Rescatado de 

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/default/files/manuales/cce_manual_acuerdos_comerciales_we

b.pdf 

 

Así mismo se tiene en cuenta la Decisión 439 de 1998 de la Secretaría de la Comunidad Andina de Naciones 

–CAN–, la cual incluye algunas obligaciones en materia de trato nacional, de acuerdo con la sección E.1 

 

En virtud de lo anterior, y teniendo en cuenta que las Entidades Estatales deben cumplir las obligaciones 

adquiridas por el Estado colombiano consagradas en los acuerdos comerciales, se procede a analizar si los 

Acuerdos Comerciales para Entidades Estatales del nivel Municipal, le son aplicables al presenta proceso, 

conforme a lo siguiente: 

 

(1) Acuerdo 

comercial  

(2) Entidades Estatales del 

nivel municipal y 

departamental 

 (3) 

Presupuesto del 

Proceso de 

Contratación 

superior al 

valor del 

Acuerdo 

comercial  

4) Proceso de 

Contratación 

cubierto por el 

Acuerdo 

Comercial 

Alianza 

Pacífico  

Chile Bienes y servicios $818’781.000 

COP Servicios de construcción 

$20.469’524.000 COP 

NO NO 

Perú NO NO 

Chile 

Bienes y servicios $818'650.000 

COP Servicios de construcción 

$20.466'528.000 COP 

NO NO 

Costa Rica 

Bienes y servicios a partir de 

$1.481’116.000 COP Servicios 

de construcción 

$20.868’078.000COP 

NO NO 
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Estados AELC 

Bienes y servicios $818’600.000 

COP Servicios de construcción 

$20.465’000.000 COP 

NO NO 

Triángulo 

del Norte 

Guatemala Valor de la menor cuantía de la 

Entidad Estatal 
SI SI  El 

Salvador 

Unión Europea 

  

Bienes y servicios $818’660.000 

COP Servicios de construcción 

$20.466’500.000 COP 

NO NO 

Comisión de la 

Comunidad 

Andina 

La Decisión 439 de 1998 de la 

Secretaría de la CAN es 

aplicable a todos los Procesos de 

Contratación de las Entidades 

Estatales del nivel municipal 

obligadas, independientemente 

del valor del Proceso de 

Contratación 

SI SI  

 

Nota: Los valores contenidos en el esquema anterior corresponden a lo dispuesto en documento elaborado 

por el Ministerio de Comercio Industria y Turismo – MINCIT y la Agencia Nacional de Contratación 

Pública – Colombia Compra Eficiente; los valores allí dispuestos tendrán vigencia del 1 de enero del 2020 

hasta el 31 de diciembre de 2021, excepto respecto de los Acuerdos Comerciales suscritos con la Unión 

Europea y los Estados AELC cuyos umbrales tendrán vigencia del 1 de enero de 2021 hasta el 31 de 

diciembre de 2022 

 

1.17. ANÁLISIS DE RIESGO Y FORMA DE MITIGARLO 

 

De conformidad con lo establecido en el artículo 4 de la Ley 1150 de 2007, durante la etapa de publicación 

de los estudios previos y proyecto del pliego de condiciones, los interesados se pronunciarán sobre la 

estimación, tipificación, asignación de riesgos previsibles, con el fin de ser revisados por el Instituto 

Distrital de Turismo, para establecer su distribución definitiva.  

 

Para elaborar la identificación y Cobertura de los riesgos del proceso de selección el Instituto utilizó el 

"Manual para la Identificación y Cobertura del riesgo en los procesos de Contratación" (M-ICR-01), 

expedido por la Agencia Nacional de Contratación - Colombia Compra Eficiente.  

 

Se anexa soporte que permite la tipificación, estimación, y asignación de los riesgos previsibles que puedan 

afectar el equilibrio económico del contrato. 

 

1.18. CONVOCATORIA A MIPYMES:  

 

En el marco de este proceso de selección no se realizará convocatoria de limitación a Mipymes, en razón a 

que mediante el Artículo 34 de la Ley 2069 de 2020 se modificó lo relacionado con este aspecto en la Ley 

1150 de 2007, no obstante, para dar aplicación a dicha regulación se requiere del reglamento que para el 
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efecto expida el Gobierno Nacional, por cuanto dicho artículo quedó condicionado a la expedición del 

decreto reglamentario que fije las condiciones de su operatividad; de igual forma, no es tampoco posible, 

acudir a la regulación determinada por el Artículo 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1082 de 2015 por la pérdida de 

su fuerza ejecutoria con ocasión de la desaparición de su fundamento de derecho, en tanto que esta 

disposición es contraria a lo normado por el Artículo 34 de la precitada Ley 2069 de 2020, que finalmente 

en su artículo 84 deroga todas las disposiciones que le sean contrarias. Así mismo, esto es concordante, con 

lo señalado por la Agencia Nacional de Contratación Pública - Colombia Compra Eficiente, en su concepto 

C-043-2021 que establece: “(…) En tal sentido, el gobierno nacional podría, mediante el decreto 

reglamentario que expida, definir nuevas condiciones y montos para las convocatorias limitadas a mipymes. 

Por ende, mientras ello no suceda, las entidades estatales, los patrimonios autónomos constituidos por estas 

y los particulares que ejecuten recursos públicos, no pueden adoptar convocatorias limitadas a mipymes, 

pues al tenor del artículo 34 de la Ley 2069 de 2020, la eficacia de esta norma quedó condicionada a la 

expedición del decreto reglamentario que fije las condiciones de su operatividad. (…) 

 

 

 

CAPÍTULO SEGUNDO 

DE LAS PROPUESTAS 

 

 

2.1. RECIBO DE LAS PROPUESTAS 

 

Las propuestas se recibirán ÚNICAMENTE a través de la Plataforma de SECOP II desde la fecha de 

apertura y hasta el último día y hora indicada en el cronograma del proceso.  

 

Las propuestas deben ser cargadas ÚNICAMENTE en el Portal del Sistema Electrónico de la Contratación 

Pública SECOP II. No se admiten ofertas enviadas por correo electrónico o presentado en lugar diferente 

al señalado en el presente pliego de condiciones y de conformidad con las estipulaciones contenidas en el 

manual de uso del SECOP II para proveedores. 

 

Tampoco se recibirán ofertas enviadas por correo electrónico, ni por fax ni en físico.  

 

Se recomienda a los oferentes prever el tiempo que se requiere para cargar la documentación en el Portal 

SECOP II y se recuerda que las propuestas presentadas por fuera del término establecido para ello no serán 

recibidas por la entidad. 

 

Debe tenerse en cuenta que cuando se presente la oferta como proponente plural (consorcio, unión temporal 

o promesa de sociedad futura), el oferente deberá inscribirse y presentar la oferta en la plataforma del 

SECOP II, como tal. Esto es, no podrá inscribirse como proponente singular y presentar documentos como 

proponente plural. 

 

El proponente deberá indicar expresamente en su oferta, qué información de la consignada tiene el carácter 

de reservada, señalando expresamente la norma jurídica en la que se fundamenta, con el fin que la Entidad 

se abstenga de publicar la misma. En el evento que no se señale la norma específica que le otorgue ese 

carácter, se tendrá por no escrito el anuncio de la reserva.  
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2.2. CONTENIDO DE LA PROPUESTA E INFORMACIÓN RESERVADA 

 

La propuesta estará conformada por toda la documentación solicitada, anexos y demás información 

necesaria, que permitan verificar el cumplimiento de los requisitos mínimos, así como conocer los 

ofrecimientos realizados por el proponente. 

 

El mismo deberá indicar en los anexos todas las respuestas que se solicitan frente a cada requerimiento. Si 

dentro de la propuesta el proponente incluye información que conforme a la ley colombiana tiene el 

carácter de información reservada, este debe manifestar esta circunstancia con claridad y precisión 

en el Formato de Carta de Presentación de la Oferta, identificando el documento o información que 

considera goza de reserva, citando expresamente la disposición legal que lo ampara. Sin perjuicio de 

lo anterior y para evaluar las propuestas, la entidad se reserva el derecho de dar a conocer la mencionada 

información a sus funcionarios, empleados, contratistas, agentes o asesores.  

 

En todo caso, la entidad, sus funcionarios, sus empleados, contratistas, agentes y asesores están obligados 

a mantener la reserva de la información que, por disposición legal, tenga dicha calidad y que haya sido 

identificada por el proponente. 

 

2.3. CIERRE Y APERTURA DE LAS OFERTAS – CONSTANCIA DE OFERTAS RECIBIDAS 

 

El cierre del presente proceso de selección tendrá lugar el día y hora señalada en el cronograma. Las 

propuestas deben ser cargadas ÚNICAMENTE en la Plataforma de SECOP II. Del acto de cierre y apertura 

de ofertas se dejará constancia a través del SECOP II. 

 

2.4. INDISPONIBILIDAD DEL SECOP II 

 

Los proponentes podrán formular consultas, aclaraciones, sugerencias, observaciones, etc., a través de la 

bandeja de mensajes creada para tal fin a través del proceso contractual cargado en la plataforma SECOP 

II. Los mensajes publicados en la citada dirección electrónica tienen carácter oficial, de conformidad con 

lo señalado en la Ley 527 de 1999. 

 

En caso de presentarse fallas en la plataforma SECOP II, con anterioridad a la fecha de presentación de las 

propuestas, los proveedores deberán seguir lo dispuesto por Colombia Compra Eficiente, a través de la 

Guía para actuar ante una indisponibilidad en el SECOP II: 

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/guia_indisponibilidad_secopi

i.pdf 

 

Una vez emitido el certificado de indisponibilidad, por parte de Colombia Compra Eficiente, el Instituto 

Distrital de Turismo a través de Aviso Informativo requerirá a los proponentes que cumplieron con los 

requisitos dispuestos en la guía para actuar ante una indisponibilidad en el SECOP II, para que alleguen sus 

respectivas propuestas vía correo electrónico. 

 

http://www.idt.gov.co/
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Para efectos del cumplimiento de los requerimientos establecidos en la Guía para actuar ante una 

indisponibilidad en el SECOP II, la entidad procede a indicar los correos electrónicos habilitados para que 

los proponentes cumplan los requisitos de la referida guía  

 

gladys.mendoza@idt.gov.co 

 

2.5. CAUSALES DE RECHAZO DE LA PROPUESTA 

 

Son causales para el rechazo de la propuesta, las siguientes: 

 

1. Cuando alguno de los participantes y/o miembros, en el evento de consorcio o unión temporal se 

encuentra incurso en algunas de las causales de inhabilidades, incompatibilidad o en conflicto de interés 

fijados por la Constitución y la Ley, para presentar la propuesta. 

2. Cuando el proponente o uno de los integrantes del consorcio o unión temporal no cuente con la capacidad 

jurídica suficiente para la presentación de la oferta. 

3. Cuando la Entidad haya solicitado presentar algún documento o subsanar o aclarar alguna información 

necesaria para el cumplimiento de los requisitos habilitantes, o para la aclaración de los referidos a los 

factores técnicos y el proponente no aporte, subsane o aclare lo pertinente, en los plazos y condiciones 

determinados por la Entidad y la Ley  

4. Cuando la propuesta sea presentada extemporáneamente, es decir luego de la fecha y hora exactas 

señaladas para el cierre del plazo o presentada en lugar diferente al indicado en el pliego de condiciones. 

5. Cuando presentada la propuesta mediante consorcio, unión temporal, luego de la fecha señalada para la 

entrega de propuestas, se modifique el porcentaje de participación de uno o varios de sus integrantes, o 

uno o algunos de ellos desista o sea excluido de participar en el consorcio o unión temporal. 

6. Cuando no se presente con la oferta la garantía de seriedad de la oferta (parágrafo 3 articulo 5 Ley 1882 

de 2018) 

7. Cuando en la propuesta económica resultante de la verificación aritmética, el proponente presente un 

valor superior al 100% del valor del presupuesto oficial estimado.  

8. Cuando el Proponente se encuentre en mora en el pago de aportes al Sistema Integral de Seguridad 

Social y Parafiscales, de acuerdo con lo establecido en el Artículo 50 de la Ley 789 de 2002.  

9. Cuando el proponente no presente oferta económica. 

10. Cuando el proponente omita algún PRECIO en la oferta económica. 

11. Cuando el proponente NO cumpla con alguno de los indicadores financieros y de organización 

establecidos en el presente proceso.  

12. Cuando el proponente incluya costos adicionales a los establecidos en la oferta económica. 

13. La presentación de varias ofertas, por el mismo proponente, por si o por interpuesta persona, en 

consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura o individual  

14. Cuando el oferente condicione su oferta, de modo que no se garantice el cumplimiento de la totalidad 

de las obligaciones, o que establezca condiciones que resulten contrarias a las estipulaciones del pliego 

de condiciones o a la ley de contratación, aunque aluda excepciones o renuncias a su aplicación. 

15. Cuando el valor de la propuesta resulte artificialmente bajo de conformidad con el numeral 

2.2.1.1.2.2.4.del Decreto 1082 de 2015, y analizadas las explicaciones del proponente la entidad 

considere con fundamentos objetivos y razonables que esa propuesta económica pone en riesgo el 

proceso y el cumplimiento de las obligaciones contractuales en caso de resultar favorecida con la 

adjudicación y no se soporte el valor ofrecido por el proponente.  

http://www.idt.gov.co/
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16. Cuando el proponente aparezca registrado en el Boletín de Responsables Fiscales de la Contraloría 

General de la República. 

17. Cuando el objeto social del proponente incluido en el Certificado de Existencia y Representación Legal, 

no le permita cumplir o desarrollar la actividad materia de la futura contratación.  

18. Cuando una persona natural o jurídica, por sí o por interpuesta persona, forme parte de más de un 

consorcio o unión temporal que presente propuesta para este proceso de selección, así mismo, cuando 

una persona presente más de una oferta para este proceso.  

19. Cuando en la propuesta se encuentre o verifique información o documentos que no correspondan a la 

realidad, sin los cuales el proponente no cumpliría un requisito mínimo para participar en el proceso de 

selección.  
20. Que el proponente aporte información inexacta sobre la cual pueda existir una posible falsedad. 

21. Cuando el oferente se encuentre incurso en alguna de las causales de disolución a que se refieren los 

Artículos 218, 342, 351, 370 y 457 del Código de Comercio, 

22. Cuando se presenten dos o más propuestas por un mismo oferente. 

23. Cuando se evidencie que hay confabulación entre los proponentes es decir cuando se encuentre en las 

propuestas documentación cruzada entre los proponentes. 

24. Cuando el proponente haya tratado de interferir, influenciar o informarse indebidamente en el análisis 

de las propuestas. 

25. Cuando el proponente no se encuentre inscrito en el Registro Único de Proponentes RUP. 

26. Cuando el proponente no cumpla con el procedimiento establecido en el Protocolo de Indisponibilidad 

del SECOP II en los Eventos en los cuales la plataforma presenta Fallas Generales o Particulares que 

interrumpan el normal desarrollo de los Procesos de Contratación en el SECOP II. 

27. Además de las causales de rechazo establecidas en el presente pliego, serán causales de rechazo las 

contenidas en las normas legales. 

 

2.6. PUBLICIDAD DE LOS INFORMES 

 

El informe de verificación de requisitos habilitantes, así como el informe de evaluación serán publicados 

en el SECOP II, para que, dentro de las fechas indicadas en el cronograma del proceso, los proponentes 

presenten las observaciones y aclaraciones que estimen pertinentes. 

 

Las aclaraciones y observaciones se deberán presentar en los plazos establecidos en el cronograma de la 

convocatoria y única y exclusivamente a través del SECOP II.  

 

 

CAPÍTULO TERCERO 

DE LOS REQUISITOS HABILITANTES Y CRITERIOS DE SELECCIÓN EN LA SUBASTA 

INVERSA ELECTRÓNICA.  

 

 

3.1. REQUISITOS HABILITANTES: CONDICIONES DE PARTICIPACIÓN 

 

Los requisitos habilitantes miden la aptitud del proponente para participar en un proceso de contratación 

como oferente y están referidos a su capacidad jurídica, financiera, organizacional, técnica y de experiencia. 

El propósito de los requisitos habilitantes es establecer unas condiciones mínimas para los proponentes de 
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tal manera que EL INSTITUTO sólo evalúe las ofertas de aquellos que están en condiciones de cumplir 

con el objeto del proceso de contratación. 

 

 La verificación de los requisitos mínimos habilitantes se basará en la documentación, información y anexos 

correspondientes, por lo cual, es indispensable presentar y adjuntar toda la información detallada que 

permita su análisis.  

 

En atención a lo dispuesto en el Decreto 1082 de 2015, el IDT en relación con los proponentes o integrantes 

de la figura asociativa obligados a inscribirse en el RUP, verificará la acreditación y cumplimiento de los 

requisitos habilitantes a través de la información que conste en el RUP.  

 

Se nombrará un comité evaluador plural, que verificará el cumplimiento o no de los proponentes de los 

factores de verificación relacionados con los requisitos habilitantes.  

 

Serán subsanables las deficiencias de los documentos presentados para demostrar el cumplimiento de los 

requisitos formales. El IDT se seguirán las reglas de subsanabilidad contempladas en la normatividad 

vigente.  

 

Por lo anterior, el Instituto Distrital de Turismo – IDT, verificará los siguientes requisitos habilitantes:  

 

REQUISITO HABILITANTE CUMPLIMIENTO 

Jurídicos Habilitado/ No habilitado  

Financieros y capacidad organizacional Habilitado/ No habilitado 

Técnicos (experiencia mínima proponente) Habilitado/ No habilitado 

 

3.2. REQUISITOS HABILITANTES JURÍDICOS 

 

De acuerdo con lo establecido en el numeral primero del artículo 5 de la ley 1150 de 2007, la capacidad 

jurídica, la experiencia mínima, la capacidad financiera y de organización de los proponentes serán objeto 

de verificación de cumplimiento como requisitos habilitantes para la participación en el proceso de 

selección y no otorgarán puntaje.  

 

La entidad los verificará como HABILITADO o NO HABILITADO y los proponentes interesados en la 

presente convocatoria deberán acreditar los requisitos de verificación que a continuación se describen como 

factores de escogencia. La verificación de requisitos jurídicos no tiene ponderación alguna, pero habilita o 

no la propuesta; tiene por objeto determinar si las propuestas se ajustan a los requerimientos legales y 

normativos del pliego de condiciones.  

 

Los proponentes deberán presentar los documentos jurídicos señalados en el pliego de condiciones del 

presente proceso de selección, para el efecto se verificarán lo siguiente:  
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1. CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA (FORMATO N° 1)  

 

El proponente debe registrar en la plataforma del SECOP II junto con su oferta carta de presentación, para 

lo cual deberá diligenciar el FORMULARIO No. 1 de acuerdo con el formato que para el efecto se remita 

con la solicitud de oferta, suscrito por el proponente: (Representante legal para personas jurídicas, persona 

designada para representarlo en caso de consorcio o unión temporal o promesa de sociedad futura, o por el 

apoderado constituido para el efecto (según sea el caso). 

Con la suscripción de esta carta, el PROPONENTE manifiesta que no está incurso en ninguna de las 

inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitución Política, en los artículos 8 y 9 de la Ley 80 

de 1993, artículo 18 de la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011 y demás normas vigentes sobre la materia 

para presentar la oferta y acepta y conviene expresamente en los procedimientos, contenidos y obligaciones 

recíprocos derivados del estudio previo y del pliego de condiciones. 

En el evento que la propuesta sea presentada y suscrita por un apoderado se deberá adjuntar el poder que 

allí lo faculte. 

Se consideran válidas las cartas de presentación que el interesado, representante legal o apoderado firmen 

de forma electrónica de acuerdo con lo contemplado en la Ley 527 de 1999, el Decreto Ley 019 de 2012 y 

el Decreto 2364 de 2012 o de forma escaneada. 

Se entiende por firma electrónica la definición contenida en el numeral 3 del artículo 1 del Decreto 2364 

de 2012 el cual establece: “Firma electrónica. Métodos tales como, códigos, contraseñas, datos biométricos, 

o claves criptográficas privadas, que permite identificar a una persona, en relación con un mensaje de datos, 

siempre y cuando el mismo sea confiable y apropiado respecto de los fines para los que se utiliza la firma, 

atendidas todas las circunstancias del caso, así como cualquier acuerdo pertinente”. 

2. PODER DEBIDAMENTE CONSTITUIDO. (CUANDO APLIQUE).  

 

En el evento de que la oferta se presente a través de apoderado, éste debe encontrarse debidamente facultado 

para participar en el proceso de contratación y suscribir el contrato que se derive de éste. Igualmente, para 

realizar el ofrecimiento, de ser necesario presentar la propuesta, participar y comprometer a su representado 

en las diferentes instancias del proceso de selección, suscribir los documentos y declaraciones que se 

requieran, así como el contrato, suministrar la información que le sea solicitada, y demás actos necesarios 

de acuerdo con la convocatoria, así como para ejecutar el contrato, liquidarlo o representarlo judicial o 

extrajudicialmente. 

En caso de ser consorcio o unión temporal o promesa de sociedad futura, tener la calidad de representante 

del consorcio o unión temporal o promesa de sociedad futura, con facultad expresa de actuar en su nombre 

y representación. Tal facultad de representación comprenderá la de presentar la propuesta, celebrar el 

contrato (en caso de resultar adjudicatarios) y liquidarlo. 

Los oferentes extranjeros sin sucursal o domicilio en Colombia deberán presentar sus propuestas a través 

de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a las disposiciones legales que rigen la materia. La persona 

natural o jurídica de origen extranjero, que no sea residente en Colombia, podrá presentar propuesta, previo 

cumplimiento de los requisitos generales establecidos para tal fin, aplicables a los oferentes nacionales con 

las excepciones del caso y especialmente cumpliendo los siguientes requisitos: 
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• Cuando se trate de personas naturales extranjeras sin domicilio en el país o de personas jurídicas 

privadas extranjeras que no tengan establecida sucursal en Colombia, deberán acreditar la constitución 

de un apoderado (Poder Especial), domiciliado y residente en Colombia, debidamente facultado para 

presentar la propuesta y celebrar el contrato, así como para representarla administrativa, judicial o 

extrajudicialmente. 

• Deberá adjuntar el certificado de existencia y representación legal o el documento equivalente del país 

en que se haya constituido legalmente. Si el mismo se encuentra en idioma distinto al español o 

castellano oficial de la República de Colombia, deberá adjuntar el texto en el idioma original 

acompañado de la traducción simple. En el evento en que el oferente extranjero ostente limitación en 

su capacidad de contratación o de oferta, deberá adjuntar el documento mediante el cual se remueva 

dicha limitación. En lo no previsto aquí expresamente, se aplicará el régimen dispuesto para los 

nacionales colombianos y que le sea aplicable a los extranjeros. 

• En cumplimiento de lo ordenado por el Parágrafo 2° del Artículo 6 de la Ley 1150 de 2007, modificado 

por el artículo 221 del Decreto Ley 019 de 2012, el oferente extranjero, persona natural sin domicilio 

en Colombia o persona jurídica extranjera que no tenga establecida sucursal en el país, NO se encuentra 

obligado a inscribirse ni calificarse en el RUP. 

En el evento de resultar favorecido con la adjudicación un proponente extranjero sin domicilio ni sucursal 

en Colombia, para efectos de poder ejecutar el contrato deberá previamente constituir una sucursal en 

Colombia en los términos del Código de Comercio, de acuerdo con lo señalado en los Artículos 471 y 474 

del citado Código. 

Cuando el proponente actúe a través de apoderado, debe presentar el poder especial debidamente 

autenticado para presentar la propuesta, observaciones, firmar el contrato respectivo, y demás documentos 

e intervenciones si es el caso. 

 

3. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL.  

 

• Personas Jurídicas Nacional  

Si el proponente es una persona jurídica nacional, deberá junto con su propuesta adjuntar a la misma el 

certificado de existencia y representación legal, expedido por la Cámara de Comercio o la autoridad 

competente, cuya fecha de expedición no podrá ser superior a treinta (30) días calendario anteriores a la 

fecha del cierre del presente proceso. El objeto social debe permitir la actividad, gestión y operación que se 

solicita en este proceso. 

Así mismo para contratar, la persona jurídica proponente debe demostrar que su duración no será inferior 

a la del plazo del contrato y un (1) año más de conformidad con el inciso 2 del Artículo 6 de la Ley 80 de 

1993. 

Además, cuando el representante legal tenga restricciones para contraer obligaciones, deberá adjuntar la 

autorización expresa del órgano social competente (Asamblea, Junta Directiva, etc.), en la que conste que 

se faculta para celebrar actos y/o contratos hasta por el valor del presupuesto oficial fijado, debidamente 

suscrito y expedido con anterioridad a la presentación de la propuesta. 

Cuando el proponente fuere una persona jurídica sin ánimo de lucro domiciliada en Bogotá, D.C., el 

proponente deberá presentar el Certificado de inspección, vigilancia y control con una vigencia máxima de 
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treinta (30) días calendario anteriores a la fecha definitiva de cierre del presente proceso de selección, 

expedido por la Subdirección Distrital de Inspección, Vigilancia y Control de Personas Jurídicas, sin ánimo 

de lucro, personas Jurídicas y/o la Entidad que ejerza el control y vigilancia, en el cual conste que la 

sociedad puede ejercer su objeto social, cumple con los requisitos exigidos y no tiene sanciones o límites a 

su ejercicio social. Así mismo, su objeto social debe corresponder al objeto del presente proceso de 

selección o actividades afines. 

• Personas Naturales 

Si el proponente es una persona natural deberá presentar el CERTIFICADO DE MATRÍCULA 

MERCANTIL expedido por la Cámara de Comercio respectiva dentro de los treinta (30) días calendario 

anteriores a la fecha definitiva de cierre del proceso de selección. 

La matrícula mercantil debe estar debidamente renovada en la presente vigencia antes del cierre del proceso 

de selección. 

Nota: Con excepción a las personas que ejercen prestación de servicios inherentes a las profesiones 

liberales de conformidad con el Numeral 5 del Art. 23 del Código de Comercio. 

• Personas Jurídicas Privadas Extranjeras y Personas Naturales Extranjeras  

Las personas jurídicas extranjeras deben acreditar su existencia y representación legal con el documento 

idóneo expedido por la autoridad competente en el país de su domicilio no anterior a tres (3) meses desde 

la fecha de presentación de la Oferta, en el cual conste su existencia, fecha de constitución, objeto, duración, 

nombre representante legal, o nombre de la persona que tenga la capacidad de comprometerla 

jurídicamente, y sus facultades, señalando expresamente que el representante no tiene limitaciones para 

contraer obligaciones en nombre de la misma, o aportando la autorización o documento correspondiente 

del órgano directo que lo faculta. 

Los Proponentes deben entregar con su oferta los documentos otorgados en el exterior sin que sea necesaria 

su legalización. Para firmar el Contrato, el Proponente que resulte adjudicatario debe presentar los 

documentos otorgados en el extranjero, legalizados de acuerdo con lo previsto en el artículo 251 del Código 

General del Proceso. 

• Consorcio, Uniones temporales o promesa de sociedad futura  

Para las propuestas en asociación se debe presentar el Certificado de Existencia y Representación Legal de 

cada uno de los miembros que conforman la unión temporal, consorcio o promesa de sociedad futura, 

expedido dentro de los treinta (30) días calendarios anteriores al cierre del proceso de selección por la 

autoridad respectiva. 

• Proponentes extranjeros 

 

Para lo previsto en este numeral se consideran personas jurídicas privadas de origen extranjero las 

sociedades que no hayan sido constituidas de acuerdo con la legislación nacional. 

 

Las propuestas de personas de origen extranjero se someterán en todo caso a la legislación colombiana, sin 

perjuicio de lo cual para su participación deberán cumplir con las siguientes condiciones: 
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De conformidad con lo previsto en el artículo 6 de la ley 1150 de 2007 modificado por el artículo 221 del 

decreto 19 de 2012, las personas naturales o jurídicas extranjeras domiciliadas o con sucursal en Colombia, 

que aspiren a celebrar contratos con las entidades estatales, se inscribirán en el Registro Único de 

Proponentes del Registro Único Empresarial de la Cámara de Comercio con jurisdicción en su domicilio 

principal y deberán concurrir al presente proceso a través de dicha sucursal y en todo caso, el proponente 

será siempre la persona jurídica extranjera.  

 

Las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia acreditaran su existencia mediante la 

presentación de la copia de la Cédula de Extranjería expedida por la autoridad colombiana competente o 

Visa de Residente. La capacidad jurídica, así como los demás requisitos habilitantes exigidos en el proceso 

de selección serán soportados mediante certificación expedida por la respectiva Cámara de Comercio de 

conformidad con lo previsto en el Decreto 1082 de 2015. 

 

Las personas extranjeras sin domicilio en Colombia deberán acreditar su existencia y representación legal, 

a efectos de lo cual presentaran un documento expedido por la autoridad competente del país de su 

domicilio, con fecha de expedición igual o inferior a treinta (30) días anteriores a la fecha de cierre del 

proceso de selección, en el que conste su existencia, objeto, que le permita ejecutar el contrato respectivo 

y vigencia igual a la del plazo del contrato y un (1) año más y el nombre del representante legal de la 

sociedad o de la persona o personas que tengan la capacidad para comprometerla jurídicamente y sus 

facultades, y en el cual se señale expresamente que el representante no tiene limitaciones para presentar la 

propuesta, suscribir el contrato y comprometer a la entidad a través de su propuesta. 

 

Acreditar el cumplimiento de los demás requisitos de carácter jurídico, técnico y financiero señalados en el 

pliego de condiciones para participar en el proceso de selección. 

 

En caso que al documento suscrito en el exterior, le sea aplicable un convenio o tratado internacional que 

verse sobre la supresión del requisito de legalización, el proponente deberá aportar los documentos idóneos 

y plenos de formalidades en original. Si se trata de documentos suscritos en el exterior que requieren de 

actos notariales o que se consideren documentos públicos siéndoles aplicables la Ley 455 de 1998 “Por 

medio dela cual se aprueba la "Convención sobre la abolición del requisito de legalización para documentos 

públicos extranjeros", suscrita en La Haya el 5 de octubre de 1961”, deberá el proponente aportar el original 

del documento donde se distingan los sellos y firmas necesarios, requeridos y certificados, así como el 

APOSTILLE ORIGINAL del aludido documento, de tal manera que lo certificado en el formato del 

apostille corresponda y sea atribuible al documento en el exterior. 

 

En caso de ausencia o falta de alguna de las formalidades exigidas por el ordenamiento jurídico, los actos 

que sustancian los documentos aportados en la propuesta, serán materia de solicitud de aclaración. 

 

En el evento de ausencia de requisitos formales se requerirá al proponente indicando el término que tiene 

para allegar la documentación en la forma requerida por la entidad. 
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Reciprocidad: 

 

En el caso de proponentes constituidos por sociedades civiles o comerciales extranjeras, o de personas 

naturales extranjeras no residentes en Colombia, los mismos recibirán igual tratamiento que los de origen 

nacional (en los términos previstos en el artículo 2.2.1.2.4.2.1. del Decreto 1082 de 2015), siempre que 

exista un Acuerdo, Tratado o Convenio entre el país de su nacionalidad y Colombia, para que a las ofertas 

de servicios colombianos se les conceda en ese país el mismo tratamiento otorgado a sus nacionales en 

cuanto a las condiciones, requisitos, procedimientos y criterios para la adjudicación de los contratos 

celebrados con el sector público. 

 

En los términos de la Ley 816 de 2003, la reciprocidad que no se funde en un tratado, acuerdo o convenio, 

se demostrará con la expedición de un informe por parte de la Misión Diplomática Colombiana en el país 

de origen del Proponente. En los demás casos, se invocará el tratado, acuerdo o convenio en que esté 

pactado el trato nacional recíproco. 

 

Documentos otorgados en el extranjero: 

 

Los documentos otorgados en el extranjero que no estén en idioma castellano cumplirán con los requisitos 

previstos en los artículos 74 y 251 del Código General del Proceso y 480 del Código de Comercio 

Colombiano, y en la Resolución No. 2201 del 22 de julio de 1997 proferida por el Ministerio de Relaciones 

Exteriores, o con el requisito de la apostille contemplado en la Ley 455 de 1998 o norma legal vigente que 

las modifique o subrogue, siempre que conforme con dichas disposiciones así se requiera. 

 

Igualmente se debe tener en cuenta lo establecido en el ítem 10.4 del numeral 10. de la Circular Externa 

Única de Colombia Compra Eficiente.    

 

Consularización: 

 

Conforme el artículo 480 del Código de Comercio, los documentos otorgados en el exterior se autenticarán 

por los funcionarios competentes para ello en el respectivo país, y la firma de tales funcionarios lo será a 

su vez por el Cónsul colombiano o, a falta de éste por el de una nación amiga, sin perjuicio de lo establecido 

en los convenios internacionales sobre el régimen de poderes. 

 

Tratándose de sociedades, conforme el citado artículo, al autenticar los documentos referidos, los cónsules 

harán constar que existe la sociedad y ejerce su objeto conforme a las leyes del respectivo país (artículo 74 

del Código General del Proceso). Surtido este trámite estos documentos serán presentados ante el Ministerio 

de Relaciones Exteriores de Colombia para la correspondiente legalización de la firma del Cónsul. 

 

Apostilla: 

 

Para efectos del trámite de apostilla y/o legalización de documentos otorgados en el exterior se debe tener 

en cuenta lo establecido en la Resolución No. 10547 del 14 de diciembre de 2018, “Por la cual se adopta el 

procedimiento para apostillar y/o legalizar documentos”, expedida por el Ministerio de Relaciones 

Exteriores de la República de Colombia. 
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4. DOCUMENTO QUE ACREDITE LA CONFORMACIÓN DEL CONSORCIO O UNIÓN 

TEMPORAL. FORMATO No. 2  

En el evento que la propuesta sea presentada en Consorcio o Unión Temporal deberá adjuntar con su 

propuesta debidamente diligenciada para cada caso en particular el documento de conformación del 

Consorcio o la Unión Temporal o promesa de sociedad futura, de conformidad con lo establecido en el 

artículo 7° de la Ley 80 de 1993.  

 

En el documento de conformación del Consorcio o Unión Temporal debe constar al menos lo siguiente: 

• Objeto 

• Duración (no inferior al plazo de ejecución del contrato y tres años más). 

• Nombre del representante y su respectivo suplente. 

• Facultades del representante. 

• Manifestación expresa de la responsabilidad frente AL INSTITUTO, frente a la celebración y ejecución 

del contrato. 

• Porcentajes de participación en los casos de las uniones temporales o consorcios. 

• Cláusulas opcionales que los proponentes consideren pertinentes, siempre y cuando no contravengan 

lo dispuesto en la Ley 80 de 1993. 

El representante Legal de los Consorcios y Uniones Temporales, deberá contar con autorización, de cada 

una de las personas jurídicas que los integren, para presentar oferta y suscribir el contrato hasta por el valor 

de la propuesta, teniendo en cuenta que la responsabilidad de todos sus integrantes es solidaria respecto de 

las obligaciones derivadas de la propuesta y del cumplimiento del contrato, de acuerdo con lo dispuesto en 

el artículo 7o. de la Ley 80 de 1993 y en los artículos 1568, 1569 y 1571 del Código Civil. De conformidad 

con lo previsto en el artículo 9 de la Ley 80 de 1993 en ningún caso podrá haber cesión de la participación 

entre quienes conforman el Consorcio o la Unión Temporal. 

• Facultades del representante legal del consorcio o unión temporal 

El representante del consorcio y/o unión temporal tendrá todas las facultades necesarias para actuar en 

nombre del consorcio y/o unión temporal y en el de cada uno de sus miembros, en los asuntos relacionados 

directa e indirectamente con la elaboración y presentación de la propuesta y la celebración y ejecución del 

contrato, en el caso que EL INSTITUTO le adjudique el proceso. En especial tendrá las facultades 

suficientes para: 

a) Presentar la Propuesta. 

b) Suscribir la carta de presentación de la propuesta. 

c) Atender todos los posibles requerimientos que formule EL INSTITUTO relacionados con la 

propuesta. 

d) Suscribir cualquier otro documento y ejecutar cualquier otro acto que se requiera para la elaboración 

y presentación de la propuesta, dentro de los términos y condiciones de la selección. 

e) Suscribir el contrato. 

f) Ejecutar todos los actos y suscribir todos los documentos necesarios para la ejecución del Contrato, 

dentro de los términos y condiciones del pliego de condiciones de la selección. 
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Nota 1: Cuando el representante legal de cualquiera y/o todos los miembros del consorcio y/o la unión 

temporal, tenga restricciones para contraer obligaciones en nombre de la persona jurídica a la que 

representan en la figura asociativa, deberá adjuntar la autorización expresa del órgano social competente 

(Asamblea, Junta Directiva, etc.), en la que conste que está plenamente facultado para celebrar actos y/o 

contratos por mínimo el valor del presupuesto oficial fijado, so pena del rechazo de la oferta presentada por 

la figura asociativa. 

Nota 2: En caso de resultar favorecidos con la adjudicación de la contratación, para la suscripción del 

contrato y dentro del término que establezca la entidad, se debe presentar el RUT del consorcio o unión 

temporal constituida. 

 

Nota 3: No podrá haber cesión entre quienes integran el Consorcio o Unión Temporal, salvo que EL 

INSTITUTO lo autorice en los casos que legalmente esté permitido 

 

Autorización del órgano social  

 

Si el representante legal del oferente o de algunos de los integrantes de un Consorcio o Unión Temporal 

requiere de autorización de sus órganos de dirección para presentar oferta y/o para suscribir el contrato en 

caso de ser adjudicado, deberá anexar los documentos que acrediten la existencia de dicha autorización, de 

conformidad con lo establecido por los estatutos de constitución de la respectiva persona jurídica. La 

autorización debe tener una fecha anterior a la de la presentación de la propuesta. 

Si se trata de apoderado, el proponente deberá anexar el poder respectivo en el cual cuente con amplias 

facultades para presentar oferta y suscribir el contrato.  

En el caso de las personas jurídicas extranjeras, los representantes legales con limitaciones deben presentar 

el documento que conforme a la Ley de su país de origen sea idóneo para presentar la propuesta y el cual 

debe ser allegado de acuerdo con lo establecido en la Ley colombiana. 

En caso de representación conjunta, cada uno de los miembros del Consorcio o Unión Temporal deberá 

estar expresamente autorizado para conformar dicha asociación. 

• Proponente plural en promesa de sociedad futura (PSF) 

 

Cuando se presente propuesta a través de la figura de promesa de sociedad futura, mediante la cual las 

personas naturales o jurídicas, nacionales o extranjeras, se comprometen a constituir una sociedad 

mercantil, se requerirá:  

 

a) Las mismas deberán cumplir lo dispuesto en el artículo 119 del Código de Comercio en adelante 

“C.Co.”, según el cual, aquella deberá constar por escrito, con las cláusulas que deban expresarse 

en el contrato, según lo previsto en el artículo 110 del C.Co., y con indicación de que, en caso de 

resultar adjudicataria del presente proceso de selección, habrá de constituirse la sociedad 

prometida. 

b) Los promitentes responderán solidaria e ilimitadamente en los mismos términos que los consorcios.  

c) El objeto social de la sociedad será exclusivamente la ejecución del contrato objeto del presente 
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proceso. Así mismo la constitución de la sociedad estará únicamente determinada por la 

adjudicación del contrato.  

d) Que la vigencia de la sociedad futura deberá cubrir el plazo de ejecución del contrato, su liquidación 

y un (1) año más. 

e) Los integrantes de la promesa de sociedad futura no podrán realizar ningún tipo de operación sobre 

su porcentaje de participación o sobre los términos de extensión de su participación en la misma, 

salvo expresa y previa autorización de la entidad. 

f) Indicar la conformación de capital de la sociedad prometida, el cual deberá ser concordante con el 

porcentaje de participación del proponente plural. 

g) Ningún integrante de la promesa de sociedad futura podrá formar parte de otros proponentes que 

participen en el presente proceso de selección, ni formular propuesta independiente.  

h) Se deberá indicar el nombre de la promesa de sociedad futura, el cual no podrá ser modificado 

dentro del proceso. En el evento que resultare adjudicatario, este será tenido en cuenta para la 

celebración del contrato y deberá corresponder con la identificación tributaria del proponente 

asociativo. 

i) Las autorizaciones que los órganos de dirección otorguen a los representantes legales de las 

sociedades integrantes de una propuesta conjunta deben cubrir como mínimo el presupuesto oficial 

del proceso. 

j) Los integrantes de la promesa de sociedad futura deberán cumplir, individualmente, con los 

requisitos establecidos como persona natural o jurídica según sea el caso. 

 

 

5. CERTIFICACIÓN DE PAGO DE APORTES AL SISTEMA INTEGRAL DE SEGURIDAD 

SOCIAL Y PARAFISCAL. (FORMATO No. 3) 

Los proponentes personas jurídicas deben acreditar que se encuentran al día en el pago de sus aportes al 

sistema de seguridad social integral en salud (salud, pensión, ARL) y aportes parafiscales (SENA, ICBF y 

cajas de compensación), para lo cual allegará certificación expedida por el revisor fiscal cuando cuente con 

esta figura según el tipo societario, o por el representante legal, en el cual se señale que la sociedad ha 

cumplido en los últimos seis (6) meses a la fecha de cierre del proceso, con las obligaciones sobre el pago 

de aportes al Sistema de Seguridad Social (salud, pensión, ARL) y aportes parafiscales (SENA, ICBF y 

cajas de compensación), de conformidad con lo señalado en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002, la Ley 

828 de 2003 y el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007 y demás normas concordantes. 

En caso de que sea el revisor fiscal quien firme esta certificación, deberá aportar una fotocopia de la tarjeta 

profesional y el certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Junta Central de Contadores con 

una vigencia no superior a noventa (90) días anteriores a la fecha de entrega de la documentación. Ver 

FORMATO No. 3 

Para el caso de que la oferta sea presentada por un consorcio o unión temporal cada uno de sus miembros 

presentará la certificación correspondiente. 
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La información presentada en desarrollo del presente numeral se entiende suministrada bajo la gravedad de 

juramento respecto de su fidelidad y veracidad. 

Nota 1: En el evento de tratarse de persona natural se deberá allegar el certificado de pago de seguridad 

social, donde se evidencie que se encuentre al día por este concepto. 

Nota 2: En cumplimiento de lo establecido en el Decreto 1828 de 2013, norma modificada por los Decretos 

3048 de 27-12-2013 y 014 de 09- 01-2014, EL INSTITUTO verificará el cumplimiento del contratista del 

pago de aportes parafiscales y los propios del SENA, ICBF y Cajas de Compensación. En caso de no estar 

obligado al pago de parafiscales deberá manifestarlo bajo la gravedad de juramento 

Nota 3: En caso de que en la información suministrada por el proponente sobre pagos de seguridad social 

y aportes parafiscales se evidencie alguna inconsistencia, El Instituto Distrital de Turismo, pondrá en 

conocimiento del Ministerio del Trabajo y del Ministerio de la Salud y la Protección Social dicha 

situación para lo de su competencia. 

Nota 4: En caso de que el proponente tenga constitución inferior a seis (6) meses, El INSTITUTO 

DISTRITAL DE TURISMO verificará que el proponente certifique el pago de los aportes al Sistema de 

Seguridad Social Integral del periodo de tiempo que haya transcurrido desde su constitución a la fecha de 

cierre del proceso de selección abreviada de menor cuantía. 

6. FOTOCOPIA DE LA CÉDULA DE CIUDADANÍA DEL OFERENTE O REPRESENTANTE 

LEGAL O APODERADO, SEGÚN CORRESPONDA. 

El proponente debe allegar fotocopia de la cédula de ciudadanía de la persona natural o del representante 

legal de la persona jurídica o apoderado, debiendo el nombre que aparece en la misma coincidir con el 

consignado en el certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio. En 

el caso de Consorcios o Uniones Temporales, se debe presentar fotocopia de la cédula de ciudadanía de 

cada uno de los representantes legales de las empresas que conforman el consorcio o la unión temporal o 

promesa de sociedad o de las personas naturales que la integran. 

7. GARANTÍA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA. 

El oferente deberá constituir a favor del Distrito Capital - Instituto Distrital de Turismo, NIT. 900.140.515-

6.  La garantía de seriedad por el 10% del valor del presupuesto oficial estimado, su vigencia se 

extenderá desde el momento de la presentación de la oferta hasta la aprobación de la garantía de 

cumplimiento del contrato de conformidad con lo establecido en el artículo 2.2.1.2.3.1.9 del Decreto 

1082 de 2015. 

La garantía de seriedad de la oferta cubrirá la sanción derivada del incumplimiento del ofrecimiento, en los 

siguientes eventos, así: 

1. La no ampliación de la vigencia de la garantía de seriedad de la oferta cuando el plazo para la adjudicación 

o para suscribir el contrato es prorrogado, siempre que tal prórroga sea inferior a tres (3) meses. 

2. El retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentación de las ofertas. 

3. La no suscripción del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario. 

4. La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantía de cumplimiento del 

contrato. 
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Los datos para la constitución de la garantía son los siguientes: 

 

 Beneficiario:    INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO 

                          NIT No. 900.140.515-6  

 

Afianzado:       El oferente. Si quien presenta la oferta es un consorcio o unión temporal o promesa de 

sociedad futura, deben aparecer los nombres de todos sus integrantes y el porcentaje de 

participación. Los nombres deben figurar completos, tal como aparece en el documento 

que acredita la existencia y representación legal o registro mercantil de la Cámara de 

Comercio.  

 

Vigencia:         TRES (3) meses contados a partir de la fecha límite para presentar ofertas.  

 

Objeto:            Describir la totalidad del objeto de esta convocatoria.  

 

Cuantía:           10% del valor total del presupuesto oficial. 

 

Cuando la propuesta se presente en Consorcio o Unión Temporal o promesa de sociedad futura, la póliza 

deberá tomarse a nombre del consorcio o de la unión temporal o la promesa de sociedad futura, según el 

caso, con la indicación de cada uno de sus integrantes (no a nombre de sus representantes legales), y deberá 

expresar claramente que será exigible por su valor total ante el incumplimiento en que incurran cualquiera 

de los integrantes del grupo proponente, en todo o en parte. De igual manera deberá establecer el porcentaje 

de participación de cada uno de sus integrantes conforme al acta de constitución. 

 

El proponente acepta que el INSTITUTO con NIT.900.140.515-6 le solicite ampliar el término de vigencia 

de la garantía de seriedad de la oferta. 

El pago de la garantía de seriedad de la oferta, cuando ésta se haga exigible, tiene el carácter de 

indemnización, excepto cuando haya renuencia para la firma del contrato sin justa causa por parte del 

proponente seleccionado, evento en el cual la póliza se hará exigible como sanción de conformidad con el 

numeral 12 del artículo 30 la Ley 80 de 1993, y se entiende sin perjuicio del derecho que le asiste al 

INSTITUTO, de exigir por los medios reconocidos en Colombia la indemnización de los perjuicios que 

con dicho incumplimiento se le hayan causado o se le llegaren a causar. 

En caso de presentarse garantía bancaria, ésta deberá tener la siguiente leyenda: “La presente garantía será 

pagada por el garante dentro de los treinta (30) días siguientes a la fecha del acto administrativo que declare 

el incumplimiento del oferente”. y cumplir con los lineamientos del artículo 2.2.1.2.3.4.1 del Decreto 1082 

de 2015. 

Nota: el oferente deberá tener en cuenta que si este no allega la garantía de seriedad de la oferta será causal 

de rechazo en cumplimiento de la Ley 1882 del 15 de Enero de 2018, en su Artículo 5° el cual modifica el 

Parágrafo 1 e incluye los parágrafos 3, 4 Y 5 de artículo 5° de la Ley 1150 de 2007, los cuales quedarán 

así: “Durante el término otorgado para subsanar las ofertas, los proponentes no podrán acreditar 

circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso. 
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(... ) 

Parágrafo 3°. La no entrega de la garantía de seriedad junto con la propuesta no será subsanable y 

será causal de rechazo de la misma.” (Subrayado y negrilla fuera del texto). 

8. REGISTRO ÚNICO DE PROPONENTES - RUP. 

 

Por disposición del artículo 6 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el artículo 221 del Decreto Ley 019 

de 2012 y en concordancia con el artículo 2.2.1.1.1.5.1.del Decreto 1082 de 2015, todas las personas 

naturales o jurídicas nacionales o extranjeras con domicilio en Colombia que aspiren a celebrar contratos 

con las entidades estatales deberán estar inscritas en el Registro Único de Proponentes - RUP.  

 

Para tal efecto, EL INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO revisará el Registro Único de proponentes 

desde el Portal del Sistema Electrónico de la Contratación Pública SECOP II 

(https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index?SkinName=CCE).  

 

La fecha expedición del documento no debe ser mayor a un (1) mes de anterioridad al cierre del presente 

proceso. Para el cierre del proceso el proponente deberá estar inscrito en el Registro Único de Proponentes, 

y en todo caso para que su propuesta se considere hábil dicha inscripción debe estar en firme, de 

conformidad con lo establecido en la Ley 1882 de 2018. 

 

Cuando el proponente sea un Consorcio o Unión Temporal, para la verificación de cumplimiento de los 

requisitos exigidos por la Entidad en el RUP, todos los miembros deberán acreditar la inscripción en el 

Registro Único de Proponentes. 

 

9. CERTIFICACIÓN RESPONSABILIDADES FISCALES DE LA CONTRALORÍA. 

Al tenor del artículo 60 de la Ley 610 de 2000, la resolución No. 5149 de 2000 y la circular 0117 de 2002, 

el oferente con su propuesta deberá certificar que no se encuentra reportado en el Boletín de Responsables 

Fiscales expedido por la Contraloría General de la República del respectivo trimestre, previo a la 

presentación de la oferta. 

En caso de ofertas conjuntas, deberá allegarse el de los representantes legales de cada uno de las sociedades 

que la conforman y del representante legal del consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura. 

NOTA: No obstante, la obligación anterior, EL INSTITUTO deberá verificar en la página web de la 

contraloría general de la república los antecedentes fiscales de cada oferente. 

10. CERTIFICACIÓN ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS DE LA PROCURADURÍA. 

El proponente deberá certificar junto con su oferta los antecedentes disciplinarios del representante legal, 

expedido por la Procuraduría General de la Nación, en caso de ofertas conjuntas, deberá certificar el de los 

representantes legales de cada uno de las sociedades que la conforman y del representante legal del 

consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura. 

Nota: No obstante, la obligación anterior, EL INSTITUTO deberá verificar en la página web de la 

Procuraduría general de la república los antecedentes disciplinarios de cada oferente. 
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11. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES PERSONERÍA DE BOGOTÁ. 

El proponente no deberá tener antecedentes disciplinarios ni su representante legal, lo cual se certificará 

por parte del oferente. 

Nota: No obstante, la obligación anterior, EL INSTITUTO deberá verificar en la página web de la 

personería General de los antecedentes disciplinarios de cada oferente. 

12. CERTIFICACIÓN DE ANTECEDENTES JUDICIALES DE LA POLICÍA NACIONAL DE 

COLOMBIA. 

De conformidad con lo previsto en el artículo 94 en el Decreto – Ley 0019 de 2012 y con el fin de verificar 

los antecedentes judiciales del oferente presentará el certificado de antecedentes judiciales (persona natural 

o representante legal de persona jurídica, consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura). 

EL INSTITUTO realizará la consulta de los antecedentes judiciales a través del mecanismo en línea que 

cree el Gobierno Nacional para el efecto. 

La consulta deberá ser realizada por el Comité Jurídico Evaluador y en caso de que el proponente persona 

natural o representante legal de la persona jurídica, del consorcio, unión temporal o promesa de sociedad 

futura, según el caso, registre antecedentes judiciales consistentes en sentencia judicial condenatoria con 

pena accesoria de interdicción de derechos y funciones públicas, el proponente será rechazado. 

13. CERTIFICACIÓN DE MEDIDAS CORRECTIVAS DEL CÓDIGO NACIONAL DE POLICÍA 

Y CONVIVENCIA. 

Al tenor del artículo 138 de la Ley 1801 de 2016, el oferente con su propuesta deberá certificar que no se 

encuentra incurso dentro de ninguna de las sanciones establecidas dentro del Código Nacional de Policía y 

Convivencia previo a la presentación de la oferta. En caso de ofertas conjuntas, deberá allegarse el de los 

representantes legales de cada uno de las sociedades que la conforman y del representante legal de la unión 

o consorcio o promesa de sociedad futura. 

“Artículo 138 de la Ley 1801 de 2016 “Consecuencias por el no pago de multas. Si transcurridos seis meses 

desde la fecha de imposición de la multa, esta no ha sido pagada con sus debidos intereses, hasta tanto no 

se ponga al día, la persona no podrá: 

1. Obtener o renovar permiso de tenencia o porte de armas. 

2. Ser nombrado o ascendido en cargo público. 

3. Ingresar a las escuelas de formación de la Fuerza Pública. 

4. Contratar o renovar contrato con cualquier entidad del Estado. 

5. Obtener o renovar el registro mercantil en las cámaras de comercio.” 

 

14. FORMULARIO DE COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN. (FORMATO NO. 4) 

Diligenciar el formato establecido por el INSTITUTO en su última versión que es el JC-F54-V1 

Compromiso anticorrupción. (Formato No. 4). 

15. FORMATO DE DECLARACIÓN JURAMENTADA DE NO POSEER MULTAS. 

(FORMATO No. 5) 
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Diligenciar el formato establecido por el INSTITUTO en su última versión que es el JC-F53-V1 declaración 

Juramentada de no poseer multas o estar al día en el pago de multas relacionado con la Ley 1801 de 2016. 

(Formato No. 5) 

16. COMPROMISO DE TRANSPARENCIA. (FORMATO No. 6) 

Diligenciar el formato compromiso de transparencias según formato establecido por el INSTITUTO. Ver 

(Formato No. 6). 

17. Declaración de no estar incluido en la lista nacional e internacional de lavados de activos. 

(FORMATO No. 7) 

El Representante legal debe anexar declaración expresa bajo la gravedad del juramento que se entenderá 

prestado con la suscripción de la declaración de que la empresa, ni él están incluidos en listas nacionales o 

internacionales de lavado de activos. Cuando se trate de consorcios y/o uniones temporales cada uno de sus 

integrantes deberá presentar el documento respectivo. 

18. COPIA DEL REGISTRO ÚNICO TRIBUTARIO RUT. 

El proponente debe presentar dentro de su propuesta fotocopia legible del Registro Único Tributario – RUT. 

Lo anterior, de conformidad con lo preceptuado en el artículo 19 de la Ley 863 de 2003, en concordancia 

con el Decreto Reglamentario 2788 de 2004 y el Decreto 3426 de 2004. Para el caso de Consorcios o 

Uniones Temporales, se debe aportar el de cada uno de sus integrantes. 

19. COPIA DEL REGISTRO DE IDENTIFICACIÓN TRIBUTARIA RIT.  

Los proponentes con domicilio principal en Bogotá deberán aportar con su propuesta copia del RIT. Para 

el caso de Consorcios o Uniones Temporales, se debe aportar el de cada uno de sus 

20. COPIA DE CERTIFICACIÓN BANCARIA. 

 

El proponente debe anexar una certificación de la entidad bancaria en la que conste que es cuentahabiente, 

su identificación, el número, el tipo de cuenta y si a la fecha está activa. La fecha de expedición de la 

certificación no debe superar el término de treinta (30) días, anteriores al cierre del presente proceso. 

3.2. REQUISITOS HABILITANTES FINANCIEROS Y CAPACIDAD ORGANIZACIONAL  

 

1. CAPACIDAD FINANCIERA  

 

Los indicadores de capacidad financiera buscan establecer unas condiciones mínimas que reflejan la salud 

financiera de los proponentes a través de su liquidez y endeudamiento. Estas condiciones muestran la 

aptitud del proponente para cumplir oportuna y cabalmente el objeto del contrato Dichos indicadores se 

encuentran contenidos en el artículo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015. 

 

Con el fin de verificar la capacidad financiera del proponente, la entidad calculará los indicadores señalados 

a continuación, los cuales son de obligatorio cumplimiento; para tal efecto, el proponente deberá adjuntar 

copia del Certificado del Registro Único de Proponentes – RUP, expedido por la Cámara de Comercio, en 

el cual se refleje la información requerida con corte a diciembre 31 de 2020, la cual debe estar en firme y 
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vigente. Los indicadores que deben cumplir son los siguientes: 

. 

 

INDICADOR FÓRMULA RANGO 

LIQUIDEZ activo corriente / pasivo corriente Mayor o igual a 1.4 

 

ENDEUDAMIENTO pasivo total / activo total Menor o igual al 65% 

RAZÓN DE  

COBERTURA DE  

INTERESES  

Utilidad operacional / gastos de  

Intereses. 

Mayor o igual a 1.5  

 

 

Para la verificación financiera de los consorcios y/o uniones temporales se obtendrán los índices de cada 

uno de los integrantes por separado, los cuales serán multiplicados por su porcentaje de participación y 

sumados para obtener el índice total.  

 

Capacidad organizacional 

 

Con el fin de verificar la capacidad Organizacional del Proponente, la entidad calculará los indicadores 

señalados a continuación, los cuales son de obligatorio cumplimiento; para tal efecto, el proponente deberá 

adjuntar copia del Certificado del Registro Único de Proponentes – RUP, expedido por la Cámara de 

Comercio, en el cual se refleje la información requerida con corte a diciembre 31 de 2020 la cual debe estar 

en firme y vigente. Los indicadores que deben cumplir son los siguientes: 

 

 

INDICADOR FORMULA RANGO 

RENTABILIDAD DEL  

PATRIMONIO 

utilidad operacional / patrimonio Mayor o igual a 3% 

RENTABILIDAD DEL  

ACTIVO 

utilidad operacional / activo 

total 

Mayor o igual a 2% 

 

 

Para los consorcios y/o Uniones Temporales los índices se verificarán o determinarán, según corresponda, 

para cada uno de los integrantes por separado, luego se aplicará el porcentaje de participación en el 

consorcio o unión temporal y finalmente se suman como subtotales, para obtener el índice de referencia.  

 

3.3. REQUISITOS HABILITANTES TÉCNICOS  

3.3.1 EXPERIENCIA DEL PROPONENTE  

Por experiencia se entiende: “Los contratos celebrados por el interesado para cada uno de los bienes, 

obras y servicios que ofrecerá a las Entidades Estatales, identificados con el Clasificador de Bienes y 

Servicios en el tercer nivel y su valor expresado en SMMLV. Los contratos celebrados por consorcios, 
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uniones temporales y sociedades en las cuales el interesado tenga o haya tenido participación, para cada 

uno de los bienes, obras y servicios que ofrecerá a las Entidades Estatales, identificados con el Clasificador 

de Bienes y Servicios en el tercer nivel y su valor expresado en SMMLV.” (Artículo 2.2.1.1.1.5.3 del 

Decreto 1082 de 2015). Es entonces claro que la experiencia es el conocimiento del proponente derivado 

de su participación previa en actividades iguales o similares a las previstas en el objeto del contrato.  

 

El Instituto Distrital de Turismo requiere que los proponentes acrediten la experiencia en máximo tres (3) 

contratos ejecutados por un monto no inferior 33.4 SMMLV, equivalentes a la suma de TREINTA 

MILLONES TRESCIENTOS CUARENTA Y UN MIL SEISCIENTOS DIECINUEVE M/CTE 

($30.341.619);  contratos debidamente registrados en el RUP, contados hasta la fecha de cierre del presente 

proceso de selección, teniendo en cuenta que cada uno de ellos debe incluir el código en las clasificación 

que se señala a continuación: 

 

SEGMENTO FAMILIA CLASE NOMBRE 

43000000 43230000 43232100 Software de edición y creación de 

contenidos 

 

La acreditación de la experiencia en salarios mínimos legales mensuales vigentes para el presente proceso 

de selección deberá estar representado en los siguientes SMMLV: 

 

SMMLV 

33.4 

 

Si el proponente es un Consorcio o una Unión Temporal para efectos de acreditar la experiencia mínima 

solicitada por la entidad, se realizará la sumatoria de la que se allegue por cada uno de sus miembros, cabe 

resaltar que los miembros del consorcio o unión temporal deberán acreditar la experiencia en forma 

proporcional a su participación dentro de la figura asociativa.  

 

NOTA: Cuando la experiencia corresponda a contratos realizados en consorcio o unión temporal, la 

experiencia en valor será tomada de acuerdo al porcentaje que le correspondió en dicha figura asociativa, al 

integrante que pretenda hacerla valer en el presente proceso. 

 

Los proponentes sean personas naturales, jurídicas, consorcios o uniones temporales, deben indicar en el 

FORMATO 8 “EXPERIENCIA DEL PROPONENTE”, cuáles son los contratos registrados en el RUP 

que pretenden hacer valer para efectos de la acreditación de experiencia. 

 

La verificación de experiencia total se efectuará únicamente con la información que se encuentre 

debidamente acreditada en el Certificado Registro único de Proponentes (RUP), así las cosas, si el 

proponente o alguno de sus integrantes refiere en el FORMATO 8 “EXPERIENCIA DEL 

PROPONENTE”, algún contrato que no se encuentre incluido en el certificado RUP, el mismo no será 

tenido en cuenta de conformidad con lo señalado en el artículo 6º de la Ley 1150 de 2007. 
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El FORMATO 8 “EXPERIENCIA DEL PROPONENTE deberá entregarse firmado por el proponente 

bien sea persona natural; por el Representante Legal de la empresa proponente si es persona jurídica; y en 

el caso de Consorcios o Uniones Temporales, deberá ser firmado por el representante legal elegido por los 

integrantes. 

 

Cuando se encuentren contratos en la misma u otras entidades o empresas, o en un mismo período de tiempo, 

la Secretaría tendrá en cuenta para efectos de la evaluación de la experiencia todo el valor certificado, sin 

importar que se superpongan los períodos de tiempo. 

 

Cuando exista diferencia entre la información relacionada en el FORMATO “EXPERIENCIA DEL 

PROPONENTE” y la consagrada en el RUP, prevalecerá la información que conste en el Registro único de 

proponentes.  

 
El IDT se reserva el derecho de verificar la información suministrada por el proponente y de solicitar las 

aclaraciones que considere convenientes.  

 

 

3.3.2 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MÍNIMAS (FORMATO 9)  

 

Los factores técnicos habilitantes a tener en cuenta están consignados en la ficha técnica (ver Anexo 1 

Especificaciones Técnicas Mínimas). El proponente deberá presentar dentro de su oferta, el FORMATO 9. 

ALCANCE DE PROPUESTA TÉCNICA, indicando los productos a entregar y la forma en que desarrollará 

el contrato que aquí se pretende contratar.  

 

3.3.3 CERTIFICACIÓN DE DISTRIBUIDOR AUTORIZADO 

 

El proponente debe acreditar ser distribuidor autorizado de los productos ofertados para lo cual debe aportar 

el respectivo documento emitido por el fabricante donde certifique esa condición, las certificaciones que 

deberán estar vigente y no deben ser expedidas con una antelación superior a un (01) año a la fecha de 

cierre del proceso de selección. 

 

CAPÍTULO CUARTO 

OFERTA MAS FAVORABLE Y DESARROLLO DE LA SUBASTA 

 

4. OFERTA MÁS FAVORABLE. 

 

De conformidad con lo establecido en el Artículo 5 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el artículo 88 

de la Ley 1474 de 2011, en la subasta inversa se tendrá como único criterio de evaluación el precio; por 

tanto, el ofrecimiento más favorable corresponde a aquel que ofrezca el menor precio a la entidad, es decir 

el porcentaje de descuento más alto ofertado. 

 

Solo serán verificadas en el aspecto económico, aquellas ofertas que hayan cumplido con los requisitos 

habilitantes jurídicos, técnicos, financieros y organizacionales y que no estén incursas en causal de rechazo.  
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El contrato se adjudicará al proponente que presente la oferta mediante lance válido más favorable para la 

entidad, es decir, el de menor valor, y el descuento resultante de la subasta se aplicará al valor total según 

la propuesta base de precio.  

 

Si sólo un oferente resultare habilitado, la entidad adjudicará el contrato a este, siempre que su oferta no 

exceda el presupuesto oficial indicado en el pliego de condiciones 

 

4.1. PROPUESTA ECONÓMICA  

 

El proponente presentará su oferta económica en el sobre digital denominado “Sobre Económico” que se 

encuentra en la sección “cuestionario”, establecido en la Plataforma SECOP II para tal fin, el cual es 

diferente al sobre digital que contiene los documentos que soportan los requisitos jurídicos, técnicos y 

financieros.  

 

La oferta económica deberá incluir el valor expresado en pesos colombianos, el cual, no podrá modificarse 

(a parte del resultado de la subasta inversa electrónica), desde la fecha de presentación de la propuesta, 

hasta el recibo definitivo de los bienes y servicios por parte del IDT.  

 

Serán de exclusiva responsabilidad del oferente, los errores u omisiones en que incurra al indicar el valor 

de su oferta económica, debiendo asumir los mayores costos y/o pérdidas que se deriven de dichos errores 

u omisiones, sin que por esta razón haya lugar a alegar ruptura del equilibrio económico del contrato.  

 

Para efecto del señalamiento de la oferta económica, el oferente debe tener en cuenta todos los costos, 

gastos, impuestos, seguros, pago de salarios, prestaciones sociales y demás emolumentos (directos e 

indirectos) que considere necesarios para la fijación de la oferta económica. Serán de cargo de los oferentes 

todos los costos asociados con la preparación y presentación de su oferta, por tal motivo EL IDT en ningún 

caso será responsable de los mismos. 

 

La forma de presentación de la oferta económica que se presentará en el Sobre Económico de la Plataforma 

SECOP II es la siguiente: 
    ESTUDIO DE MERCADO 

AREA RESPONSABLE: OFICINA ASESORÍA DE PLANEACIÓN 

LICENCIAS PARA DISEÑO GRAFICO 

TABLA 1 

ÍTEM  DESCRIPCIÓN  UNIDAD DE 

MEDIDA  

CANTIDA

D  

PRECIO 

UNITARIO 

ESTIMADO   

PRECIO TOTAL 

ESTIMADO  

1 RENOVACIÓN LICENCIAS 

ADOBE CREATIVE CLOUD 12 

MESES  

UNIDAD  6   

2 ADQUISICIÓN NUEVA LICENCIA 

ADOBE CREATIVE CLOUDE 

UNIDAD  1   

                                                                                                                              TOTAL   
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NOTA: Este tipo de licenciamiento se encuentra exentó de IVA. 
 

El valor del contrato que resulte del presente proceso se pagará con recursos del Instituto Distrital de 

Turismo, conforme el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 365 de 2021 del Código 

Presupuestal 3-3-1-16-05-56-7709-000 por concepto de “Mejoramiento y fortalecimiento de la capacidad 

institucional del Instituto Distrital de Turismo de Bogotá”. 

 

El contrato se suscribirá por el valor de la oferta que resulte adjudicataria conforme el resultado de la subasta 

inversa electrónica si hay lugar a ella, o del valor ofertado del oferente habilitado en caso que no se cumplan 

los presupuestos de Ley para la realización de la subasta inversa electrónica. 

 

4.2. DESARROLLO DE LA SUBASTA 

 

1. La Subasta Electrónica consistirá en la puja dinámica efectuada a través del Portal Único de 

Contratación Publica https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii, mediante la cual los proponentes 

de manera electrónica realizaran sus lances con reducción sucesiva del precio previo consolidado, de 

acuerdo con la menor oferta realizada por los proponentes habilitados durante el tiempo que haya sido 

establecido en la plataforma Secop II. 

2. Se realizará de acuerdo a la configuración establecida en la plataforma transaccional de Colombia 

Compra Eficiente SECOP II y la guía “Guía para hacer un Proceso de Selección Abreviada con 

Subasta en el SECOP II 

3. La Entidad a través de mensaje público en la plataforma SECOP II, informará sobre la realización de 

la Subasta Electrónica en la cual se indicará el día y hora definido de conformidad con el cronograma 

del proceso establecido en la plataforma. 

4. Los oferentes habilitados podrán acceder a la subasta desde su cuenta de proveedor de SECOP II. 

5. El SECOP II asignará de forma aleatoria a cada oferente habilitados una clave “alfanumérica” para el 

desarrollo de la subasta. 

6. De acuerdo con lo establecido en el artículo 2.2.1.2.1.2.6. del Decreto 1082 de 2015, si en el curso de 

la subasta electrónica se presentan fallas técnicas que impidan a los oferentes realizar sus lances, la 

subasta será suspendida y cuando la falla técnica haya sido superada la Unidad se dará reinicio al 

evento de subasta en las condiciones y fechas que establezca la ENTIDAD y que serán comunicadas 

a los proponentes habilitados mediante mensaje público. 

7. Así mismo y de conformidad con la norma citada anteriormente, “(…) si por causas imputables al 

oferente o a su proveedor de soluciones de tecnología de la información y telecomunicaciones, durante 

la subasta inversa electrónica la conexión con el sistema se pierde, la subasta continuará y la Unidad 

entiende que el proveedor que pierde su conexión ha desistido de participar en la misma”, salvo que 

logre conectarse antes de la terminación de la subasta, entendiendo que su propuesta económica está 

constituida por la oferta inicial de precio o por el último lance que realizó mientras estuvo conectado 

a la plataforma SECOP II en el desarrollo de la Subasta. 

8. El precio de arranque de la subasta inversa electrónica será el menor de los precios ofrecidos por los 

oferentes que resulten habilitados para participar en el evento. EL IDT concederá un tiempo de una 

hora (1) a la subasta inversa electrónica, durante este tiempo los proponentes pueden realizar los lances 

válidos que deseen. 
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9. El valor se debe presentar sin decimales si el lance está por debajo del Margen Mínimo de mejora, 

este será un lance no válido. El proponente que presentó un lance no válido no podrá en lo sucesivo 

efectuar más lances y se tomará como su oferta definitiva el último lance válido.  

10. El evento de subasta permite al oferente conocer el valor de sus ofertas y la posición frente a los demás 

oferentes. Para que el oferente al momento de iniciar la subasta pueda tener conocimiento de su 

posición, necesariamente deberá hacer un lance. La modalidad de precio invisible será la desarrollada 

para el presente evento subasta, donde el precio de la mejor oferta NO es conocido, los proponentes 

hacen sus lances y sólo conocen la posición en la que se encuentran. 

11. Toda propuesta posterior anula la anterior del mismo proponente, de tal forma que al final de la 

correspondiente puja la última propuesta que se toma de cada proponente se constituirá como la 

propuesta económica definitiva. 

12. De conformidad con lo anterior, es necesario tener claro que la plataforma no permite cancelar los 

lances realizados, por lo tanto, el proveedor debe estar completamente seguro y validar la información 

antes de enviarla. A través de la plataforma, los proponentes pueden observar su posición en la subasta 

inversa electrónica respecto a los lances que realicen los demás proponentes.  

13. Solo se harán lances cuando el lance anterior haya sido válido, es decir, cuando el lance sea igual o 

supere el Margen Mínimo. El margen mínimo de mejora corresponde al DOS POR CIENTO (2%) 

del valor de la mejor oferta inicial o del lance inmediatamente anterior.  

14. El IDT dará por terminada la subasta en el momento que se acaba el tiempo inicial y no se reciban 

lances o una vez finalice el tiempo de extensión. En caso de que estos lances no mejoren la oferta, 

después de pasados 10 minutos desde la última oferta ganadora, el IDT podrá finalizar la subasta, así 

quede tiempo restante. Terminada la subasta inversa electrónica, el IDT hará público el menor valor 

ofrecido y el proponente que lo presentó.  

15. Si en el curso de la subasta electrónica dos o más proponentes presentan una postura del mismo valor, 

SECOP II tendrá la capacidad de establecer cuál proponente envió cronológicamente primero dicha 

postura.  

16. El IDT dará por terminada la subasta en el momento que se acaba el tiempo inicial y no se reciban 

lances o una vez finalice el tiempo de extensión. En caso de que estos lances no mejoren la oferta, 

después de pasados 10 minutos desde la última oferta ganadora, el IDT podrá finalizar la subasta, así 

quede tiempo restante. Terminada la subasta inversa electrónica, el IDT hará público el menor valor 

ofrecido y el proponente que lo presentó. 

17. En el evento en que el proponente no haga nuevas posturas de precio durante el certamen, el precio 

ofertado en el último lance válido se considerará como su propuesta definitiva. 

18. En ningún caso la plataforma tecnológica determinará precios artificialmente bajos, este proceso lo 

determinará una vez culminado el evento subasta y aplicará lo dispuesto por el artículo 2.2.1.1.2.2.4. 

del Decreto 1082 de 2015 y los manuales y guías que para el efecto expida Colombia Compra 

Eficiente. 

19. En el caso que la entidad considere que existen circunstancias que impidan la continuación normal de 

la subasta y obligue a su suspensión o cancelación, tendrá en cuenta lo establecido por Colombia 

Compra para dicho evento, y fijará nueva fecha y hora para la continuación o realización de la subasta.  

20. Una vez terminado el evento y antes de la adjudicación la entidad hará público el desarrollo y resultado 

de la subasta electrónica incluyendo la identidad de los oferentes habilitados a través de SECOP II. 

21. El acto de Subasta Electrónica para la adjudicación del proceso determinará al Proponente 

Adjudicatario con base a la Postura de menor valor enviada dentro del Evento a través de la plataforma 

y validada por la Unidad. Por lo tanto, el dato del Proponente Adjudicatario y el valor de su Postura 
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serán suministrados por la Entidad a través de la herramienta de manera electrónica. Lo anterior, con 

el objetivo de proceder a realizar la adjudicación y publicación de la misma. 

22. Dentro del día hábil siguiente el proponente adjudicatario deberá incorporar el valor ofertado para 

cada uno de los bienes y/o servicios requeridos por la Entidad Estatal, incluyendo el valor de todos los 

impuestos, tasas o contribuciones de carácter nacional, departamental, distrital o municipal a que haya 

lugar, a través del envió del archivo de lista de precios con los ajustes mencionados anteriormente a 

través de la plataforma Secop II, para que el mencionado archivo sea revisado y aprobado por el 

Comité Verificador y Evaluador. 

23. El acto de adjudicación es irrevocable y obliga a la entidad y al adjudicatario. No obstante, lo anterior, 

si dentro del plazo comprendido entre la adjudicación del contrato y la suscripción del mismo, 

sobreviene una inhabilidad o incompatibilidad o si se demuestra que el acto se obtuvo por medios 

ilegales, éste podrá ser revocado, caso en el cual, la Entidad podrá aplicar lo previsto en el inciso final 

del numeral 12 del artículo 30 de la Ley 80 de 1993. 

24. El IDT, procederá mediante acto a la adjudicación del proceso, el cual se hará a través de resolución 

motivada, proferida por el Ordenador del Gasto, la cual se entenderá notificada al proponente 

favorecido con la publicación de la mencionada resolución en la plataforma del SECOP II.  

25. La subasta inversa electrónica se adelantará a través de la plataforma Secop II para lo cual los 

proveedores deberán hacer una lectura cuidadosa de la guía para participar en Subastas Electrónicas 

en Secop II la cual podrá ser consultada en el link: 

HTTPS://WWW.COLOMBIACOMPRA.GOV.CO/SITES/CCE_PUBLIC/FILES/CCE_DOCUME

NTOS/GUIA_SUBA STA_PROVEEDOR.PDF  

Igualmente, Colombia Colombia Eficiente ha dispuesto en su canal en YouTube un video explicativo 

para la participación de los proponentes en las Subastas Inversas Electrónicas en la plataforma Secop 

II, el cual deberá puede ser consultado el link HTTPS://WWW.YOUTUBE.COM/WATCH?V=5-

M6YYQALZK 

 

4.3. FALLAS TÉCNICAS DURANTE EL DESARROLLO DE LA SUBASTA  

 

Durante el desarrollo de la subasta se pueden presentar los siguientes eventos: 

 

• Que la Plataforma SECOP II presente fallas, lo cual implica que los interesados no puedan hacer 

sus lances o posturas, en tal caso la Entidad suspenderá la subasta por el tiempo que considere 

necesario, una vez superados los inconvenientes técnicos se reanudará. 

• Que alguno de los oferentes, por causas imputables a él, relacionadas con su servicio de internet, 

pierda la conexión, caso en el cual se entenderá que ha desistido, por lo cual no habrá lugar a 

reclamaciones posteriores.  

• Pese a lo anterior, es posible que el interesado se pueda reconectar, frente a lo cual se 

podrían presentar dos situaciones en concreto: a) Que ya se haya concluido la subasta, caso 

en el cual ya no podrá participar; y, b) Que restablezca la conexión antes de que la subasta 

haya concluido, caso en el cual podrá seguir participando. 

 

4.4. CRITERIOS DE DESEMPATE 

 

En el evento en que se presente empate, surtida la subasta, se aplicarán los siguientes criterios de desempate:  
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● El IDT adjudicará el contrato al proponente que presentó la menor propuesta inicial.  

 

4.5. ÚNICO OFERENTE HABILITADO Y CUYOS BIENES O SERVICIOS CUMPLEN CON 

LA FICHA TÉCNICA  

 

Según lo dispuesto en el numeral 5 del artículo 2.2.1.2.1.2.2 en concordancia con el artículo 2.2.2.1.1.2.2.6 

del Decreto 1082 de 2015, si en el proceso de contratación se presenta un único oferente cuyos bienes o 

servicios cumplen con la ficha técnica y está habilitado, la entidad estatal puede adjudicarle el contrato al 

único oferente, siempre y cuando, el valor de la oferta sea igual o inferior al presupuesto oficial establecido, 

caso en el cual no hay lugar a la subasta inversa. 

 

 

CAPÍTULO Q1UINTO 

DEL CONTRATO  

 

El IDT informará al proponente favorecido para que éste proceda a la firma del contrato dentro del plazo 

establecido en el presente pliego de condiciones de conformidad con la minuta anexa 

 

5.1. OBJETO 

 

Adquisición y renovación de las licencias de diseño gráfico para la creación y edición de las piezas 

gráficas del Instituto Distrital de Turismo. 

 

5.2. OBLIGACIONES DE LAS PARTES 

 

5.2.1. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:  

 

Obligaciones Generales 

 

1. Suscribir oportunamente el acta de inicio y el acta de liquidación del contrato, conjuntamente con el/la 

supervisor/a del mismo. 

2. Cumplir con las obligaciones contractuales, teniendo en cuenta lo señalado en la minuta que para el 

efecto se suscribirá. 

3. Realizar durante toda la vigencia del contrato los aportes al SGSS; tales aportes deberán ser liquidados 

de acuerdo con los artículos 3, 4 y 5 de la Ley 797 de 2003, el Decreto 510 de 2003, la Circular 

Conjunta No. 001 de 2004 del Ministerio de la Protección Social y el Ministerio de Hacienda, el 

artículo 18 de la Ley 1122 de 2007 y el concepto 258875 del 02 de noviembre de 2007, emitido por 

el Ministerio de la Protección Social. 

4. Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la información que conozca por causa o con ocasión 

del contrato. 
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5. No instalar ni utilizar en los equipos que le sean asignados por el INSTITUTO, para el desarrollo del 

objeto del contrato, ningún software sin la autorización previa y escrita del Instituto.  

6. Dar estricto cumplimiento al Ideario Ético adoptado por el Instituto Distrital de Turismo, a las políticas 

y requisitos del Sistema Integrado de Gestión – SIG, así como a todas las normas internas que, en estas 

materias, promulgue o adopte el IDT. 

7. Responder por los documentos físicos o magnéticos que le sean entregados o que elabore en desarrollo 

del contrato, certificando que reposen en la dependencia correspondiente. 

8. Las demás que por su naturaleza le sean atribuidas por el Instituto, conforme al objeto y alcance del 

contrato. 

 

Obligaciones Específicas:  

 

1. Entregar y actualizar las licencias de software Adobe Creative Cloud de acuerdo con las cantidades 

requeridas, condiciones técnicas exigidas y con vigencia de (1) año mediante el número de Plan VIP 

asignado al IDT. 
2. Proporcionar soporte técnico durante la migración y ajuste a la nueva vigencia del licenciamiento 

adquirido.  

3. El contratista se compromete a cumplir con las garantías técnicas solicitadas en el estudio previo, ficha 

técnica y demás documentos que hacen parte del proceso. 

4. Cumplir con la ficha técnica y todo lo derivado de la misma.  

5. Las demás inherentes al objeto y naturaleza del contrato 

 

5.3. OBLIGACIONES DEL INSTITUTO 

 

1. Pagar al contratista los compromisos adquiridos en la forma pactada con sujeción a las disponibilidades 

presupuestales previas para el efecto.  

2. Facilitar al contratista el material necesario con que cuenta el IDT para la realización del objeto del 

contrato. 

3. Designar un Supervisor a través de quien el Instituto Distrital de Turismo mantendrá la interlocución 

permanente y directa con el contratista. 

4. Ejercer el control sobre el cumplimiento del contrato a través del Supervisor, exigiéndole la ejecución 

idónea y oportuna del objeto a contratar. 

5. Recibir a satisfacción el objeto contratado, cuando este cumpla con las condiciones establecidas y en 

especial las especificaciones. 

7. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y 

garantías a que hubiere lugar, para lo cual el Supervisor dará aviso oportuno al Instituto Distrital de 

Turismo, sobre la ocurrencia de hechos constitutivos de mora o incumplimiento. 

8. Solicitar y recibir información técnica respecto del servicio y demás del contratista en desarrollo del 

objeto contractual. 

 

5.4. LUGAR DE EJECUCIÓN 
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El lugar de ejecución del contrato es en el Instituto Distrital de Turismo de la ciudad de Bogotá y donde sea 

solicitado que se realice instalación de las licencias, en los equipos que se indique, al igual que el respectivo 

soporte técnico.  

 

5.5. PLAZO DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 

 

El plazo del contrato será de un (1) mes, contados a partir de la suscripción del acta de inicio, previa 

expedición del registro presupuestal y de la aprobación de la garantía de cumplimiento 

 

No obstante, cabe aclarar que la vigencia de las licencias, soporte y actualización de las licencias, deben 

ser por el término de doce (12) meses contados a partir de la suscripción del acta de inicio 

 

 

5.6. VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO 

 

El valor del contrato para este proceso será el correspondiente a la oferta adjudicataria, que no podrá sobre 

pasar el valor del presupuesto oficial estimado de TREINTA MILLONES TRESCIENTOS 

CUARENTA Y UN MIL SEISCIENTOS DIECINUEVE ($30.341.619). Este valor incluye todos los 

gastos, costos, impuestos, tasas, contribuciones, nacionales y distritales y demás erogaciones en que deba 

incurrir el contratista para el cumplimiento del objeto del contrato; sin embargo, valor del presente proceso 

se adjudicará por el valor total de la oferta seleccionada y las cantidades exactas de elementos y máximo 

hasta por el valor total estimado, con cargo al certificado de disponibilidad presupuestal No. 365 de fecha 

01 de junio de 2021. 

 

• Este tipo de licenciamiento se encuentra excento de IVA. 

 

El Instituto Distrital de Turismo cancelará el valor del presente contrato, de la siguiente forma:  

 

Pagará al contratista el 100% del valor del contrato dentro de los 30 días siguientes a la radicación de la 

factura, una vez realizada la totalidad de la entrega e instalación de las licencias requeridas, que 

corresponderá al 100% de los mismos previa presentación de la factura, debidamente diligenciada y 

soportada con el informe de cumplimiento de las actividades desarrolladas, el certificado de garantía y 

vigencia de acuerdo a su naturaleza, el recibo a satisfacción por parte del supervisor del contrato y la 

presentación de la certificación del pago de aportes al Sistema Integral de Seguridad Social y Parafiscales 

expedida por el representante legal o revisor fiscal (según aplique). En caso de ser Persona Natural deberá 

adjuntar el documento con el que acredite encontrarse al día al Sistema de Seguridad Social. 

 

Si la(s) factura(s), no ha(n) sido correctamente elaborada(s) o no se acompaña(n) los documentos requeridos 

para el pago, el término para este efecto solo empezará a contarse desde la fecha en que se haya aportado 

el último de los documentos necesarios para tal fin. 

 

Se entienden incluidos como parte del precio todos los impuestos, derechos, tasas, gastos directos o 

indirectos y contribuciones que se generen con ocasión o como efecto del presente contrato, los cuales 

corren a cargo del CONTRATISTA. 
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5.7. SUPERVISIÓN DEL CONTRATO 

 

La Supervisión y control de la ejecución del contrato que se derive del presente proceso de selección, será 

ejercida por el/la JEFE DE LA OFICINA ASESORA DE PLANEACIÓN DEL INSTITUTO DISTRITAL 

DE TURISMO, quien podrá designar un apoyo a la supervisión de acuerdo con lo establecido en los 

artículos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011. Para estos efectos, la supervisión estará sujeta a lo dispuesto en 

el numeral 1° del artículo 26 de la Ley 80 de 1993, el manual de supervisión del IDT y demás normas que 

regulen la materia. 

 

Funciones del Supervisor: 

 

1. Velar por la adecuada ejecución de todas y cada una de las obligaciones contractuales por parte del 

contratista. 

2. Hacer seguimiento al cumplimiento de las obligaciones y exigir al contratista la ejecución idónea y oportuna 

del objeto a cargo de este, lo cual incluye la verificación de las especificaciones inherentes o propias de los 

bienes, obras o servicios contratados previstos en las obligaciones del contrato. 

3. Reportar al ordenador del gasto, los hechos u omisiones en que eventualmente incurra el contratista, que 

amenacen o puedan generar alteraciones en el normal desarrollo o ejecución del contrato. Así mismo, dar 

aviso oportuno a otras dependencias para lo de sus respectivas competencias, cuando el contratista no 

cumpla con las condiciones contractuales. En cualquier evento el reporte deberá acompañarse con los 

documentos soportes correspondientes que acrediten fehacientemente el hecho. 

4. Acatar las observaciones y recomendaciones jurídicas que tome el/la Asesor/a Jurídico/a y el ordenador del 

gasto en los eventos de discrepancias entre las partes durante la vigencia del contrato y en este evento, 

abstenerse de expedir cumplidos para el pago de las obligaciones contraídas, hasta tanto no se tenga 

pronunciamiento favorable para ese efecto. 

5. Aprobar o rechazar, por escrito, oportuna y motivadamente, la entrega de bienes, obras o servicios, según 

éstos se ajusten o no a las especificaciones técnicas, condiciones y/o calidades acordadas en el contrato. 

6. Suscribir con el contratista y dentro de los términos acordados en el contrato, las actas de iniciación, recibo 

o entrega parcial o definitiva de los bienes, obras o servicios contratados. 

7. Formular al contratista, por el medio más adecuado y eficaz, las observaciones que estime pertinentes para 

obtener los mejores resultados en la ejecución contractual. 

8. Certificar el cumplimiento de las obligaciones del contratista. Dicha certificación constituye un requisito 

previo para el pago del valor del contrato. 

9. Atender oportunamente las peticiones que durante la ejecución del contrato formule el contratista y, de ser 

necesario, dar traslado de las mismas al funcionario o dependencia competente.  

10.Es deber del/la supervisor/a velar porque en la carpeta del contrato sobre toda la documentación que se 

produzca en desarrollo de la ejecución del contrato (acta de inicio, informes mensuales, soportes de cobro, 

soportes de ejecución, requerimientos, acta de liquidación, etc.) 

11.Verificar la conformidad de los aportes mensuales sobre salud y pensiones efectuados por el 

CONTRATISTA. En el evento en que se observe algún tipo de inconsistencia sobre los aportes de seguridad 

social, así se deberá indicar en dicho certificado, para que el/la Asesor/a Jurídico/a envíe el correspondiente 
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reporte a las autoridades competentes, para que se adelanten las acciones a que haya lugar, tal como se 

ordena en el artículo 5 de la Ley 828 de 2003.  

12..El contratante se reserva el derecho de exigir al CONTRATISTA, en cualquier tiempo, copia de los 

documentos que soportan el cumplimiento de la obligación de efectuar los aportes a seguridad social. 

13.Las demás señaladas en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, el Decreto 1082 de 2015 

y demás disposiciones que rijan la materia o que la modifiquen. 

 

PARÁGRAFO PRIMERO: El CONTRATANTE se reserva el derecho de exigir al CONTRATISTA, en 

cualquier tiempo, copia de los documentos que soportan el cumplimiento de la obligación de efectuar los 

aportes en salud, pensión y demás en seguridad social.  

 

Las demás funciones señaladas en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 del 2007, Ley 1474 de 2011 y demás 

decretos reglamentarios o disposiciones especiales que rijan la materia o que las modifiquen. 

 

En todo caso el ordenador del gasto podrá variar unilateralmente la designación del supervisor, 

comunicando su decisión por escrito al CONTRATISTA y a la Oficina Asesora Jurídica. 

 

5.8. GARANTÍAS CONTRACTUALES  

 

El CONTRATISTA debe constituir a favor del Distrito Capital - Instituto Distrital de Turismo, NIT. 

900.140.515-6, cualquiera de las siguientes garantías de conformidad con el artículo 2.2.1.2.3.1.2 del 

decreto 1082 de 2015 así: 1. Contrato de seguro contenido en póliza. 2. Patrimonio autónomo. 3. Garantía 

bancaria, que ampare los siguientes riesgos:  

 

- Amparo de cumplimiento: Por una suma equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total 

del Contrato con una vigencia igual al plazo de ejecución del Contrato y 12 meses más, contados a 

partir de la fecha de suscripción.  

- Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados: Por una suma 

equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del Contrato con una vigencia igual al plazo 

de ejecución del Contrato y 12 meses más, contados a partir de la fecha de suscripción.  

 

El contratista deberá cargar la garantía debidamente firmada y acompañada de sus condiciones generales, 

en la plataforma SECOP II. 

 

El hecho de la constitución de estos amparos no exonera al CONTRATISTA de las responsabilidades 

legales en relación con los riesgos asegurados. Dentro de los términos estipulados en el contrato, ninguno 

de los amparos otorgados podrá ser cancelado o modificado sin la autorización expresa del INSTITUTO.  

 

El CONTRATISTA deberá mantener vigentes las garantías, amparos y pólizas a que se refiere esta cláusula 

y serán de su cargo el pago de todas las primas y demás erogaciones de constitución, mantenimiento y 

restablecimiento inmediato de su monto, cada vez que se disminuya o agote por razón de las sanciones que 

se impongan. 
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Si el CONTRATISTA no modifica las garantías, éstas podrán variarse por la aseguradora o banco a petición 

del INSTITUTO y a cuenta del CONTRATISTA quien, por la firma del contrato que se le adjudique, 

autoriza expresamente al INSTITUTO para retener y descontar los valores respectivos de los saldos que 

hubiere a su favor, sin que por ello se entienda que el INSTITUTO asume la responsabilidad de la 

ampliación de los amparos y pago de las primas, los cuales son responsabilidad del contratista.  

 

En la Garantía debe quedar expresamente consignado que se ampara el cumplimiento del contrato, el pago 

de las multas y de la penal pecuniaria convenidas. Así mismo deberá constar que la aseguradora renuncia 

al beneficio de excusión. Estos mecanismos de cobertura son requeridos por el INSTITUTO, teniendo en 

cuenta que el objeto de las mismas, sirven para respaldar el cumplimiento de todas y cada una de las 

obligaciones que surgen a cargo del contratista frente a la administración y /o terceros, por razón de la 

celebración, ejecución y liquidación del contrato. 

 

Restablecimiento o ampliación de la garantía  

 

De acuerdo a lo estipulado en el art 2.2.1.2.3.1.18. del Decreto 1082 de 2015, no obstante, cuando el 

contratista incumpla su obligación de obtener, ampliar o adicionar la garantía deberá restablecerla a más 

tardar dentro de los cinco días siguientes al requerimiento efectuado por el Ordenador del Gasto o 

Competente Contractual. En su defecto, la administración se reserva el derecho de solicitar unilateralmente 

al garante el restablecimiento de la garantía única establecida, aspecto que deberá ser previamente 

consignado en el contrato. 

 

NOTA: El hecho de la constitución de estos amparos no exonera al CONTRATISTA de las 

responsabilidades legales en relación con los riesgos asegurados. Dentro de los términos estipulados en el 

contrato, ninguno de los amparos otorgados podrá ser cancelado o modificado sin la autorización expresa 

del INSTITUTO  

 

El CONTRATISTA deberá mantener vigente las garantías, amparos y pólizas a que se refiere esta cláusula 

y serán de su cargo el pago de todas las primas y demás erogaciones de constitución, mantenimiento y 

restablecimiento inmediato de su monto, cada vez que se disminuya o agote por razón de las sanciones que 

se impongan.  

 

Si el CONTRATISTA se demora en modificar las garantías, éstas podrán variarse por la aseguradora o 

banco a petición del INSTITUTO y a cuenta del CONTRATISTA quien por la firma del contrato que se le 

adjudique autoriza expresamente al INSTITUTO para retener y descontarlos valores respectivos de los 

saldos que hubiere a su favor, sin que por ello se entienda que el INSTITUTO asume la responsabilidad de 

la ampliación de los amparos y pago de las primas, los cuales son responsabilidad del contratista. 

 

5.9. RÉGIMEN LEGAL DEL CONTRATO 

 

El contrato a celebrar se somete a lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, sus decretos Reglamentarios, sus 

normas complementarias y a las disposiciones del Código Civil y Código de Comercio en lo pertinente, 

Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015 y demás decretos reglamentarios y normas que le sean 

concordantes. 
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5.10. SOLUCIÓN DIRECTA DE CONFLICTOS 

 

De conformidad con el artículo 68 de la Ley 80 de 1993, las partes buscarán solucionar en forma ágil y 

directa las discrepancias que surjan con ocasión de este convenio. Para tal efecto, se acudirá al empleo de 

los mecanismos de solución de controversias previstas en la ley 80 de 1993 y a la conciliación, amigable 

composición y transacción.  

 

En todo caso, los conflictos que puedan surgir entre las partes, con ocasión de la ejecución del contrato 

serán resueltos mediante los mecanismos definidos en la ley y la jurisdicción será en consecuencia la de lo 

contencioso administrativo. 

 

5.11. MULTAS 

 

El procedimiento para la aplicación de las multas previstas en la presente cláusula, será el establecido en el 

artículo 17 de la Ley 1150 de 2007, el artículo 86 de la Ley 1474 de 2011, lo dispuesto en el manual de 

contratación de la entidad y demás normas concordantes que regulen la materia. Serán causales para 

imponer multas: a) Por atraso en la presentación de los documentos para iniciar la ejecución del contrato; 

b) Por mora o incumplimiento parcial de las obligaciones adquiridas en virtud del contrato; c) Por 

incumplimiento de la obligación de pago de los aportes al sistema general de seguridad social integral y 

parafiscales. 

 

En caso de mora o incumplimiento parcial de las obligaciones adquiridas por el CONTRATISTA, EL 

INSTITUTO podrá cobrar multas diarias y sucesivas equivalentes uno por ciento (1%) del valor total del 

contrato, por cada día de retardo o incumplimiento, sin que el monto total de las multas exceda el diez por 

ciento (10%) del valor del contrato. 

 

Estas multas serán acumulables y se contabilizarán separadamente para cada una de las obligaciones 

incumplidas y se causan por el simple retraso sin que EL INSTITUTO tenga que demostrarlo y los 

perjuicios que se ocasionen al INSTITUTO por este aspecto, se harán efectivos en forma separada, sin 

detrimento de la indemnización de perjuicios a que haya lugar y de la cláusula penal pecuniaria. 

 

El Contratista autoriza expresamente AL INSTITUTO con la simple suscripción del contrato, para 

descontar y tomar el valor de las multas de que trata esta cláusula, de cualquier suma que se adeude por 

concepto del contrato, sin perjuicio de hacerla efectiva a través de la garantía constituida o conforme a la 

Ley. 

 

5.12. PENAL PECUNIARIA 

 

EL CONTRATISTA se obliga para con EL INSTITUTO a pagar una suma equivalente al 10% del valor 

del presente contrato, a título de estimación anticipada de perjuicios que éste llegare a sufrir en caso de 

incumplimiento total o parcial de las obligaciones que por medio del presente documento adquiere, sin 

perjuicio de lo establecido en la cláusula anterior. El valor de la Cláusula Penal Pecuniaria que se haga 

efectiva, se considerará como pago parcial pero no definitivo de los perjuicios causados. 
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El procedimiento para la aplicación de las multas previstas en la presente cláusula será el establecido en el 

artículo 17 de la Ley 1150 de 2007, el artículo 86 de la Ley 1474 de 2011, lo dispuesto en el manual de 

contratación de la entidad y demás normas concordantes que regulen la materia. 

 

EL CONTRATISTA autoriza expresamente AL INSTITUTO con la simple suscripción del contrato, para 

descontar y tomar el valor de la Cláusula Penal Pecuniaria de que trata esta cláusula, de cualquier suma que 

se adeude por concepto de este contrato, sin perjuicio de hacerla efectiva a través de la garantía constituida 

o conforme a la Ley. 

 

5.13. LIQUIDACIÓN DEL CONTRATO 

 

La liquidación del contrato se efectuará de mutuo acuerdo dentro del término de SEIS (6) meses contados 

a partir del vencimiento del plazo de ejecución del contrato. 

 

En aquellos casos en que el contratista no se presente a la liquidación previa notificación o convocatoria 

que le haga la entidad, o las partes no lleguen a un acuerdo sobre su contenido, la entidad tendrá la facultad 

de liquidar en forma unilateral dentro de los dos (2) meses siguientes, sin perjuicio de lo dispuesto en el 

artículo 141 del Código de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo. 

 

5.14. EXCLUSIÓN DE TODA RELACIÓN LABORAL 

 

En ningún caso el contrato a celebrarse por medio de este proceso genera relación laboral, ni prestaciones 

sociales, respecto del contratista o del personal que éste ocupe para el desarrollo del objeto contratado. 

 

5.15. CESIONES Y SUBCONTRATOS 

 

EL CONTRATISTA no podrá ceder ni subcontratar el contrato a persona alguna natural o jurídica, nacional 

o extranjera, sin previo consentimiento por escrito DEL INSTITUTO, pudiendo ésta reservarse las razones 

que tengan para negar la autorización de la cesión o el subcontrato. Si la persona a la cual se le va a ceder 

el contrato es extranjera, debe renunciar a la reclamación diplomática. El Contratista es el único responsable 

por la celebración de subcontratos.  

 

5.16. SUSPENSIÓN TEMPORAL DEL CONTRATO  

 

Por circunstancias de fuerza mayor, caso fortuito o cuando las partes de común acuerdo lo consideren 

pertinente, se podrá suspender temporalmente la ejecución del presente contrato, mediante la suscripción 

de un acta por parte del supervisor del contrato y del CONTRATISTA, en la que conste tal evento, lo que 

se le comunicará al supervisor. Cuando estas circunstancias afecten las obligaciones del CONTRATISTA, 

éste deberá comunicarlas por escrito al supervisor y al IDT inmediatamente tengan ocurrencia, procediendo 

el IDT a su estudio, para determinar su aceptación mediante acta. Salvo disposición contractual en contrario, 

se entenderá que el plazo de suspensión del contrato no se computará en el plazo de ejecución del mismo. 

De todo lo anterior, EL CONTRATISTA, si hubiese suscrito póliza, dará aviso a la respectiva compañía de 

seguros. 
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5.17. COMPROMISO DE INTEGRIDAD Y NO TOLERANCIA A LA CORRUPCIÓN  

 

El contratista se compromete con el Instituto Distrital de Turismo, en un esfuerzo conjunto, a preservar, 

fortalecer y garantizar la transparencia y la prevención de corrupción en su gestión contractual, en el marco 

de los principios y normas constitucionales y legales, en especial lo dispuesto en el capítulo VII de la Ley 

1474 de 2011 “Disposiciones para prevenir y combatir la corrupción en la contratación pública” y en el 

artículo 14 del Decreto Distrital 189 de 2020. En esa medida, el contratista: 1. No ofrecerá ni dará sobornos, 

ni ninguna otra forma de halago o dádiva, a ningún funcionario público en relación con la propuesta o 

contrato que suscriba con ocasión del proceso de selección, ni tampoco permitirá que empleados o 

contratistas lo hagan en su nombre. Se entenderá por soborno cualquier oferta, regalo, pago, promesa o 

autorización de pago de cualquier dinero o cosa de valor para el uso o beneficio propio o de cualquier otra 

persona o entidad, a cambio de influir sobre cualquier acto, omisión o decisión de un funcionario o inducir 

a este a hacer o dejar de hacer cualquier acto en violación de su obligación legal, obtener cualquier ventaja 

indebida o inducir a utilizar su influencia con algún organismo de gobierno para afectar o influir en forma 

indebida. 2. Dará aviso inmediato al Instituto Distrital de Turismo o autoridades competentes de cualquier 

ofrecimiento, favor, dádiva o prerrogativa efectuada por interesados o proponentes a los funcionarios 

públicos que intervengan de manera directa o indirectamente en el proceso de selección, con la intención 

de inducir en alguna decisión relacionada con la adjudicación; 3. No efectuará acuerdos previos o conductas 

que tengan por objeto la colusión en el proceso de selección con otros proponentes para tratar de influenciar 

o manipular los resultados de la adjudicación; 4. No incurrirá en falsedad o adulteración de los documentos 

exigidos para cumplir con los requisitos del proceso de selección. 5. No realizará tráfico de influencias, 

entendiéndose por este el ofrecimiento o requerimiento de ejercer influencia inapropiada, real o supuesta, 

sobre un funcionario público, a fin de obtener un beneficio o ventaja indebida para el instigador del acto o 

para cualquier otra persona. 

 

5.18. IMPUESTOS 

 

El CONTRATISTA pagará todos los impuestos, tasas y similares que se deriven de la ejecución del 

contrato, de conformidad con la ley colombiana. 

 

 

 

 KAROL FAJARDO MARIÑO  

Directora General  

INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO 

 
FUNCIONARIO O 

ASESOR 
NOMBRE FIRMA 

Proyectó Gladys Mendoza Buitrago– Contratista Oficina Asesora Jurídica - IDT 

 

 
 

Aprobó: Claudia Patricia Cifuentes Alvira – Jefe Oficina Asesora Jurídica - IDT 

 

 

 
 

Revisó: Germán Andrés Almeida Valle – Asesor Dirección General - IDT 
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