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RECOMENDACIONES GENERALES

El proponente debera tener en cuenta los siguientes aspectos, antes de aportar la informacion requerida en
el presente pliego de condiciones:

1.

Pow

oo

~

10.

11.

12.

13.

14.

Leer cuidadosamente toda la informacion del proceso de seleccion, y todos los documentos publicados
publicados en la plataforma del SECOP I, asi como las respuestas a observaciones y adendas una vez
publicado el pliego de condiciones definitivo, antes de elaborar la propuesta.

Verifigue no estar incurso en ninguna de las inhabilidades e incompatibilidades generales ni especiales
para contratar, ni conflicto de intereés.

Cercidrese que cumple las condiciones y retne los requisitos aqui sefialados.

Queda entendido que con la presentacion de la propuesta se acogen y aceptan todas las condiciones
estipuladas en el pliego, en los anexos y en la ley.

Tenga en cuenta el presupuesto oficial establecido para esta convocatoria.

Tenga presente la fecha y hora prevista para el cierre del presente proceso, EN NINGUN CASO SE
RECIBIRAN PROPUESTAS FUERA DEL TIEMPO PREVISTO Y UNICAMENTE SE RECIBIRAN
EN LAPLATAFORMA DEL SECORP IL.

Revise los formatos y diligencie totalmente aquellos requeridos para la presentacion de la propuesta
Toda consulta debera formularse por escrito al INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO, unica y
exclusivamente a través de la plataforma del SECOP Il. No se atenderan consultas telefonicas ni
personales. Ningun convenio verbal con el personal de la Entidad, antes, durante o después de la firma
del contrato, podra afectar o modificar ninguno de los términos y obligaciones aqui estipuladas.

Queda entendido que con la presentacion de la propuesta se acogen y aceptan todas las condiciones
estipuladas en el pliego, en los anexos y en la ley.

La presentacion de la propuesta indica igualmente que el proponente esta enterado a satisfaccion en
cuanto al alcance del objeto a contratar y que ha tenido en cuenta todo lo anterior, para definir las
obligaciones que se adquieren en virtud del contrato que se celebrara.

Los proponentes, por la sola presentacion de su propuesta, autorizan a la entidad a verificar toda la
informacion que en ella suministren.

Recuerde que cuando se presente la oferta como proponente plural (consorcio, union temporal 0 promesa
de sociedad futura), el oferente deberd inscribirse y presentar la oferta en la plataforma del SECOP I,
como tal. Esto es, no podra inscribirse como proponente singular y presentar documentos como
proponente plural.

La Entidad se reserva el derecho de verificar toda la informacidn incluida en la propuesta y de solicitar
a las autoridades competentes o a los particulares correspondientes, informacion relacionada con el
contenido de la misma.

Cuando la propuesta contenga informacion o documentos que tengan el caracter de reservados, de
acuerdo con la ley colombiana, el proponente debera hacer manifestacion expresa de tal circunstancia
en la carta de presentacion de la oferta soportandolo legalmente. En caso de no hacerlo se entendera que
toda la informacion alli contenida es pablica.
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TRANSPARENCIA Y PARTICIPACION CIUDADANA
COMPROMISO ANTICORRUPCION

En todas las actuaciones derivadas de las estipulaciones descritas en la invitacion publica y el futuro
contrato, los proponentes obraran con la transparencia y la moralidad que la Constitucion Politica, la Ley
1474 de 2011 y las leyes consagran.

Los proponentes con la sola suscripcion del FORMATO "CARTA DE PRESENTACION DE LA
PROPUESTA" del presente proceso de seleccion, manifiestan su apoyo irrestricto a los esfuerzos y
acciones del Estado Colombiano y de la Secretaria Juridica Distrital contra la corrupcion en los procesos
de contratacion, aceptando los compromisos y las consecuencias del incumplimiento de los mismos.

En caso de que la Entidad advierta presuntos hechos constitutivos de corrupcion por parte de un
proponente, sus empleados, contratistas, representantes, asesores o de cualquier otra persona que en el
proceso de seleccion actle en su nombre, lo pondra en conocimiento de las autoridades competentes. Si se
comprueba el incumplimiento al compromiso anticorrupcion, este hecho sera causal suficiente para el
rechazo de la Oferta y se continuara con el desarrollo del proceso de seleccién con el resto de los oferentes.

Si los hechos constitutivos de corrupcion tuvieren lugar durante la ejecucion del contrato, tales
circunstancias podran dar lugar a la terminacion anticipada del Contrato y/o a la declaratoria de caducidad,
de conformidad con las reglas previstas para el efecto en la ley y en el respectivo contrato.

El proponente se compromete con el Instituto Distrital de Turismo, en un esfuerzo conjunto, a preservar,
fortalecer y garantizar la transparencia y la prevencion de corrupcion en su gestion contractual, en el marco
de los principios y normas constitucionales y legales, en especial lo dispuesto en el capitulo VII de la Ley
1474 de 2011 “Disposiciones para prevenir y combatir la corrupcion en la contratacion publica” y en el
articulo 14 del Decreto Distrital 189 de 2020. En esa medida, el contratista:

En todo caso, el proponente asume los siguientes compromisos:

1. No ofreceré ni dara sobornos, ni ninguna otra forma de halago o dadiva, a ningin funcionario publico en
relacién con la propuesta o contrato que suscriba con ocasion del proceso de seleccién, ni tampoco permitira
que empleados o contratistas lo hagan en su nombre. Se entendera por soborno cualquier oferta, regalo,
pago, promesa 0 autorizacion de pago de cualquier dinero o cosa de valor para el uso o beneficio propio o
de cualquier otra persona o entidad, a cambio de influir sobre cualquier acto, omision o decision de un
funcionario o inducir a este a hacer o dejar de hacer cualquier acto en violacién de su obligacion legal,
obtener cualquier ventaja indebida o inducir a utilizar su influencia con algin organismo de gobierno para
afectar o influir en forma indebida.

2. Dara aviso inmediato al Instituto Distrital de Turismo o autoridades competentes de cualquier
ofrecimiento, favor, dadiva o prerrogativa efectuada por interesados o proponentes a los funcionarios
publicos que intervengan de manera directa o indirectamente en el proceso de seleccién, con la intencién
de inducir en alguna decision relacionada con la adjudicacion.
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3. No efectuara acuerdos previos o conductas que tengan por objeto la colusién en el proceso de seleccion
con otros proponentes para tratar de influenciar o manipular los resultados de la adjudicacion.

4. No incurrira en falsedad o adulteracion de los documentos exigidos para cumplir con los requisitos del
proceso de seleccion.

5. No realizara trafico de influencias, entendiéndose por este el ofrecimiento o requerimiento de ejercer
influencia inapropiada, real o supuesta, sobre un funcionario publico, a fin de obtener un beneficio o ventaja
indebida para el instigador del acto o para cualquier otra persona.

En el evento de conocerse casos de corrupcion en las Entidades del Estado, se debe reportar el hecho a la
Secretaria de Transparencia de la Presidencia de la Republica a través de los nimeros telefonicos: (571)
5629300, (571) 3822800; via fax al nimero telefonico: (571) 3375890; la linea gratis de atencion desde
cualquier lugar del pais: 01 8000 913 040 o al correo electronico: transparencia@presidencia.gov.co

CONTROL SOCIAL Y CONVOCATORIA A VEEDURIAS CIUDADANAS

En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del articulo 66 de la Ley 80 de 1993 el Instituto Distrital de
Turismo invita a todas las personas y organizaciones interesadas en hacer control social al presente Proceso
de Contratacion a que presenten las recomendaciones que consideren convenientes, intervengan en las
audiencias y a que consulten los Documentos del Proceso en el SECOP Il.

DOMICILIOY CORRESPONDENCIA

Durante el presente proceso de seleccion y hasta nuevo aviso, la correspondencia y tramitacion de
documentacion se deberéa cargar UNICA Y EXCLUSIVAMENTE a través de la plataforma de SECOP II.

En este sentido TODA COMUNICACION (observaciones, consultas, subsanes, propuestas,
comunicaciones, etc) con el IDT -SOLO podran realizarse a través de la plataforma del SECOP 1.

Asi mismo la Entidad UNICAMENTE aceptara y tendra como validas las comunicaciones que se reciban
a través del SECOP II

INFORMACION INEXACTA

La entidad se reserva el derecho de verificar integralmente la informacion aportada por el proponente. Para
esto, puede acudir a las autoridades, personas, empresas o entidades respectivas.

Cuando exista inconsistencia entre la informacién suministrada por el proponente y la verificada por la
entidad, la informacién que pretende demostrar el proponente se tendra por no acreditada.
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La entidad compulsard copias a las autoridades competentes en aquellos eventos en los cuales la
informacién aportada tenga inconsistencias sobre las cuales pueda existir una posible falsedad, sin que el
proponente haya demostrado lo contrario, y rechazara la oferta.

No se configura este supuesto cuando a pesar de que las personas juridicas estan exentas de los aportes a
seguridad social, acreditan el pago.

CAPITULOQ PRIMERQ
DE LAS CONDICIONES GENERALES DEL PROCESO

1.1.0BJETO

ADQUISI,CION Y R,ENOVACION DE LAS LICENCIAS DE DISENO GRAFICO PARA LA
CREACION Y EDICION DE LAS PIEZAS GRAFICAS DEL INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO.

1.2. ALCANCE DEL PROYECTO

Teniendo en cuenta la meta Mantener minimo al 95% la capacidad en la prestacion de servicios de
tecnoldgica del IDT y que la entidad a través de sus areas misionales y de apoyo, requiere realizar la
elaboracién de piezas gréficas, edicion de piezas publicitarias y edicidn grafico de atractivos turisticos para
la promocidn de ciudad, que permitan facilitar y garantizar el cumplimiento de los objetivos institucionales.

Se requiere adquirir la renovacion de la suscripcion de seis (6) licencias y adicionar una (1) nueva
suscripcion para el licenciamiento ADOBE CREATIVE CLOUD por el término de un afio, este tipo de
suscripcién permite el acceso a diferentes aplicaciones de disefio grafico que permiten la elaboracién y
edicion de material gréfico. Para la entidad es determinante la elaboracion y edicion e piezas graficas, ya
que por medio de estas se promociona la ciudad a través de diferentes medios de comunicacién, portales de
internet eventos y ferias que son a nivel nacional y mundial.

La renovacién de las seis (6) licencias y la licencia adicional deberan incluirse al nimero de plan VIP
ADOBE que tiene asignado la entidad.

1.3.MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y SU JUSTIFICACION,
INCLUYENDO LOS FUNDAMENTOS JURIDICOS.

Para el presente proceso se tendra en cuenta lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, en la Ley 1150 de 2007 y
el Decreto 1082 de 2015, y se aplicaran los principios de economia, transparencia y responsabilidad
contenidos en la primera norma citada.

De conformidad con lo establecido en el Articulo 2° de la Ley 1150 de 2007, la escogencia del contratista
se efectuara con arreglo a las modalidades de seleccién de licitacion publica, seleccion abreviada, minima
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cuantia concurso de méritos y contratacion directa, con base en las reglas alli establecidas.

Dentro de las causales de seleccion abreviada se encuentra en el literal a) del numeral 2 del citado articulo
la adquisicion o suministro de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes y de comun
utilizacion por parte de las entidades, definiendo como estos bienes y servicios, a aquellos que poseen las
mismas especificaciones técnicas, con independencia de su disefio o de sus caracteristicas descriptivas, y
comparten patrones de desempefio y calidad objetivamente definidos.

Establece el mismo literal que para la adquisicion de estos bienes y servicios las entidades deberan, siempre
que el reglamento asi lo sefiale, hacer uso de procedimientos de subasta inversa o de instrumentos de compra
por catalogo derivados de la celebracion de acuerdos marco de precios o de procedimientos de adquisicion
en bolsas de productos. Ahora bien, teniendo en cuenta lo anterior una vez revisado por parte de la entidad
se encuentra que los elementos a adquirir no se encuentran dentro de los acuerdos marco vigentes.

El objeto que se pretende contratar comprende la adquisicion de bienes y/o servicios de caracteristicas
técnicas uniformes y de comun utilizacién, y son ofrecidos en el mercado en condiciones equivalentes por
diferentes proveedores.

Teniendo en cuenta lo anterior, y en virtud de lo sefialado en el articulo 2, numeral 2, literal a) de la Ley
1150 de 2007 y los articulos 2.2.1.2.1.2.1 y s.s. del Decreto 1082 de 2015, la modalidad se seleccion
aplicable seréa la seleccion abreviada por subasta Inversa Electronica

1.4. PARTICIPANTES:

Podran participar en este proceso todas las personas naturales o juridicas, de naturaleza publica o privada,
de origen nacional o extranjero, individual o conjuntamente bajo las formas de asociacion previstas en el
articulo 7° de la Ley 80 de 1993, esto es bajo las figuras de consorcios, uniones temporales o promesa de
sociedad futura, consideradas legalmente capaces en las disposiciones legales colombianas y que no se
encuentren inhabilitadas para contratar con el estado.

1.5. PROPUESTAS
. UNA PROPUESTAPOR PROPONENTE:

Cada proponente podra presentar solamente una oferta, ya sea como persona natural o representante legal
de una persona juridica o como integrante de un consorcio o union temporal.

. PROPUESTAS CONJUNTAS

En el caso de propuestas conjuntas, los consorcios y las uniones temporales se conformaran de acuerdo con
los preceptos de la Ley 80 de 1993 y presentaran el documento de informacion de su composicion. Ningln
integrante de una propuesta conjunta podra participar en otras propuestas. En el evento que esto ocurra sera
causal de RECHAZO de las propuestas en las que participen.
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1.6.INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

Los proponentes no podran encontrarse incursos dentro de alguna de las causales de inhabilidad o
incompatibilidad para contratar a que se refieren la Constitucion Politica, el articulo 8°y 9° de la Ley 80 de
1993, el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011 “Estatuto Anticorrupcion”, articulos
2211225y 2.2.1.1.2.2.8 del Decreto 1082 de 2015 y demas normas concordantes en general.

El Proponente declarara en la Carta de Presentacion de la propuesta que no se encuentra incurso dentro de
dichas inhabilidades e incompatibilidades.

1.7.NORMATIVIDAD APLICABLE

Constitucidon Politica de Colombia

Ley 57 de 1887 “Codigo Civil Colombiana”

Decreto 410 de 1971 “Cédigo de comercio”

Ley 80 de 1993 “Estatuto General de Contratacion”

Ley 1437 de 2011 “Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo”

El Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica Ley 80 de 1993,

Ley 1150 de 2007 “Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia

en la ley 80 de 1993.

Ley 1801 del 29 de julio de 2016. Por la cual se expide el Cédigo Nacional de Policia y convivencia.

e Ley 1082 de 2015 Decreto Unico reglamentario del sector administrativo de Planeacién Nacional.

e Decreto Ley 019 de 2012. Por la cual se dictan normar para suprimir o reformar regulaciones,
procedimientos y trdmites innecesarios existentes en la administracion pablica.

e Ley 1474 de 2011 Estatuto Anticorrupcion

e Manuales, Guias y Circulares de Colombia Compra Eficiente.

1.8.DEPENDENCIA SOLICITANTE:
Oficina Asesora de Planeacion.
1.9.PRESUPUESTO OFICIAL:

El presupuesto estimado para el presente proceso de seleccion asciende a la suma de TREINTA
MILLONES TRESCIENTOS CUARENTA Y UN MIL SEISCIENTOS DIECINUEVE PESOS
M/CTE ($30.341.619).

Este valor incluye todos los impuestos a que haya lugar, nacionales y distritales, de acuerdo con las normas

vigentes, gstas licencias se encuentran excluidas de IVA,
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El valor del presente proceso se adjudicara por el valor total de la oferta seleccionada y las cantidades
exactas de elementos o servicios requeridos. el cual incluye todos los impuestos y gravamenes a que haya
lugar con ocasion de la ejecucion del contrato.

De acuerdo con el Estudio de Mercado de esta contratacion, se determiné el valor del presupuesto oficial
de la siguiente manera:

ESTUDIO DE MERCADO
AREA RESPONSABLE: OFICINA ASESORIA DE PLANEACION
LICENCIAS PARA DISENO GRAFICO
TABLA 1

VALOR TOPE VALOR UNITARIO DE
UNITARIO, LA MEDIA ARMONICA,

Ul\l\‘/:[é/l-Z\)[I)D[f CANTIDAD| VALOR UNITARIO [ VALOR UNITARIO |DETERMINADO POR LA| MULTIPLICADO POR
FORMULA DE MEDIA LA CANTIDAD DE
ARMONICA LICENCIAS
RENOVACION
LICENCIAS ADOBE
CREATIVE CLOUD UNIDAD 6 $4.597.489 $4.100.000 $4.334.517 $ 26.007.102
12 MESES
ADQUISICION
NUEVA LICENCIA UNIDAD 1 $4.597.489 $4.100.000 $4.334.517 $4.334.517
ADOBE CREATIVE
CLOUDE
TOTAL $30.341.619

El valor del contrato que resulte del presente proceso se pagara con recursos del Instituto Distrital de
Turismo, conforme el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 365 de 2021 del Codigo
Presupuestal 3-3-1-16-05-56-7709-000 por concepto de “Mejoramiento Y fortalecimiento de la capacidad
institucional del Instituto Distrital de Turismo de Bogota”.

El contrato se suscribira por el valor de la oferta que resulte adjudicataria conforme el resultado de la subasta
inversa electronica si hay lugar a ella, o del valor ofertado del oferente habilitado en caso que no se cumplan
los presupuestos de Ley para la realizacion de la subasta inversa electrénica.

1.10. DOCUMENTOS ANEXOS

Los documentos del presente proceso de Seleccion Abreviada estan integrados por, los estudios y
documentos previos, el (los) certificado(s) de disponibilidad, el aviso de convocatoria del proceso, los
actos administrativos de apertura, cierre y adjudicacion de la seleccion abreviada y los deméas que se
expidan durante su tramite, pliego de condiciones definitivo, sus anexos, formularios y adendas, las
propuestas, el informe de evaluacion y las respuestas a las aclaraciones, el contrato y cualquier otro
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documento expedido por la entidad estatal durante el proceso de contratacion.
1.11. PRELACION DE DOCUMENTOS:

En caso de presentarse contradicciones, ambigiiedades o diferencias entre los documentos que EL
INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO suministra a los proponentes en la etapa precontractual,
prevalecera sobre los demas documentos, lo expresado en el presente pliego de condiciones, incluyendo
sus adendas

1.12. CAUSALES PARA DECLARAR DESIERTO EL PROCESO

El Instituto Distrital de Turismo, declarara desierto el Proceso de Contratacion Unicamente por motivos o
causas que impidan la seleccion objetiva:

1. Cuando no se presente propuesta alguna.

2. Cuando ninguna propuesta resulte admisible en los factores juridicos, técnicos, financieros y de
capacidad organizacional y de experiencia previstos en el pliego de condiciones

3. Cuando existan causas 0 motivos que impidan la escogencia objetiva del proponente de conformidad
con lo dispuesto por el numeral 18 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993

4. Cuando el ordenador del gasto no acoja la recomendacion del comité evaluador y opte por la
declaratoria desierta del proceso, caso en el cual debera motivar su decisién. En los demas casos
contemplados en la ley

NOTA: La declaratoria desierta del proceso se hara mediante acto administrativo motivado, el cual sera
publicado en el SECOP Il y en todos los casos, a excepcion de la ausencia de ofertas, se notificara y
comunicara a todos los proponentes.

1.13. ADJUDICACION

Conforme lo establecido en el Manual de Contratacion de la Entidad, los miembros del Comité Evaluador
conformado para el efecto, recomendaran al Ordenador del Gasto la decision a tomar de conformidad con
la evaluacion definitiva y lo acontecido en la Subasta Inversa Electronica si hay lugar a ella conforme lo
normado por el numeral 4° del Art. 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de 2015.

En caso de que solo un proponente resulte habilitado y por tanto no se den los presupuestos establecidos en
el articulo mencionado para la realizacion de la Subasta Inversa, la Entidad podra adjudicar el contrato
conforme lo prevé el Art. 2.2.1.1.2.2.6 del Decreto 1082 de 2015, siempre que dicha oferta cumpla con los
requisitos habilitantes exigidos y satisfaga los requisitos de los pliegos de condiciones.

El presente Proceso de Contratacion sera adjudicado o declarado desierto mediante acto administrativo
motivado.l

1 Ley 80 de 1993, Art 25 numeral 18
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El acto de adjudicacion es irrevocable y obliga tanto a la Entidad como al adjudicatario, sin perjuicio de lo
establecido en los incisos terceros y cuarto del articulo 9 de la Ley 1150 de 2007.

El proponente plural (consorcio o unién temporal) que resulte adjudicatario del proceso, dentro de los tres
dias siguiente de la adjudicacién debera enviar mediante mensaje en la plataforma SECOP I, los siguientes
documentos:

1. Copia del Registro Unico Tributario — RUT: copia del Registro Unico Tributario — RUT
expedido por la DIAN.

2. Copia del Registro de Informacion Tributaria — RIT: copia del Registro de Informacion
Tributaria — RIT, para aquellos proponentes que tengan su domicilio principal en Bogota.

3. Certificacion Bancaria: Se debera presentar certificacion bancaria, con fecha de expedicion no
mayor a 3 meses

1.14. CRONOGRAMA DEL PROCESO

El cronograma para el tramite del presente proceso de seleccion es el publicado en la plataforma del SECOP
I

1.15. MODIFICACIONES AL PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVO:

Cualquier modificacién al pliego de condiciones se efectuara a través de ADENDAS, las cuales se
incorporaran al pliego y se publicaran para consulta en la Plataforma de SECOP II.

Asi mismo, acorde con lo sefialado en el inciso tercero del articulo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 2015,
la Entidad Estatal debe publicar las adendas en dias habiles, entre las 7:00 a.m. y las 7:00 p.m. a mas tardar
el dia habil anterior al vencimiento del plazo para presentar oferta a la hora fijada para tal presentacion.

La Entidad Estatal puede expedir adendas para modificar el cronograma una vez vencido el término para
la presentacion de las ofertas y antes de la adjudicacion del contrato. Todas las adendas y avisos que
publique y envie EL INSTITUTO en relacion con el pliego de condiciones, pasaran a formar parte integral
del mismo.

1.16. VERIFICACION DE EXISTENCIA DE ACUERDO INTERNACIONAL O TRATADO DE
LIBRE COMERCIO QUE COBIJE LA PRESENTE CONTRATACION

Los Acuerdos Comerciales suscritos por Colombia y las leyes, a través de las cuales fueron incorporados
al ordenamiento juridico colombiano, son los siguientes:
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Acuerdo Comercial

Alianza Pacifico'

Ley
Ley 1746 de 2014

Canada

Ley 1363 de 2009

Chile

Ley 1189 de 2008

Corea

Ley 1747 de 2014

Costa Rica

Ley 1763 de 2015

Estados AELC?

Ley 1372 de 2010

Estados Unidos

Ley 1143 de 2007

Meéxico

Ley 172 de 1994

Triangulo Norte®

Ley 1241 de 2008

Unién Europea*

Ley 1669 de 2013

Fuente:

Rescatado

de

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/default/files/manuales/cce_manual_acuerdos_comerciales_we

b.pdf

Asi mismo se tiene en cuenta la Decision 439 de 1998 de la Secretaria de la Comunidad Andina de Naciones
—CAN-, la cual incluye algunas obligaciones en materia de trato nacional, de acuerdo con la seccién E.1

En virtud de lo anterior, y teniendo en cuenta que las Entidades Estatales deben cumplir las obligaciones
adquiridas por el Estado colombiano consagradas en los acuerdos comerciales, se procede a analizar si los
Acuerdos Comerciales para Entidades Estatales del nivel Municipal, le son aplicables al presenta proceso,

conforme a lo siguiente:

3)
ﬁresupuesto del 4) Proceso de
. roceso de .
(1) Acuerdo (2_) EntldaQqs Estatales del Contratacion Contratacion
comercial nivel municipal y superior al cubierto por el
departamental valor del Acuerdo
Comercial
Acuerdo
comercial
Alianza Chile Bienes y servicios $818°781.000 NO NO
Pacifico COP SerV|C|st de construccion
Per $20.469°524.000 COP NO NO
Bienes y servicios $818'650.000
Chile COP Servicios de construccion NO NO
$20.466'528.000 COP
Bienesy servicios a partir de
Costa Rica $1.481°116.000 COP Servicios NO NO
de construccion
$20.868°078.000COP
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Bienes y servicios $818°600.000
Estados AELC COP Servicios de construccion NO NO
$20.465°000.000 COP

Guatemala
Triangulo .
lo del Ersavador | Valor de la menor cuantia de la S| S|
Norte Entidad Estatal

Bienes y servicios $818°660.000
COP Servicios de construccion NO NO
$20.466°500.000 COP

La Decision 439 de 1998 de la
Secretaria de la CAN es
aplicable a todos los Procesos de
Contratacion de las Entidades
Estatales del nivel municipal
obligadas, independientemente
del valor del Proceso de
Contratacion

Union Europea

Comision de la
Comunidad
Andina

Sl Sl

Nota: Los valores contenidos en el esquema anterior corresponden a lo dispuesto en documento
elaborado por el Ministerio de Comercio Industria y Turismo — MINCIT y la Agencia Nacional de
Contratacion Publica — Colombia Compra Eficiente; los valores alli dispuestos tendran vigencia del 1 de
enero del 2020 hasta el 31 de diciembre de 2021, excepto respecto de los Acuerdos Comerciales suscritos
con la Unién Europea y los Estados AELC cuyos umbrales tendran vigencia del 1 de enero de 2021 hasta
el 31 de diciembre de 2022

1.17. ANALISIS DE RIESGO Y FORMA DE MITIGARLO

De conformidad con lo establecido en el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007, durante la etapa de publicacion
de los estudios previos y proyecto del pliego de condiciones, los interesados se pronunciaran sobre la
estimacion, tipificacion, asignacion de riesgos previsibles, con el fin de ser revisados por el Instituto
Distrital de Turismo, para establecer su distribucion definitiva.

Para elaborar la identificacion y Cobertura de los riesgos del proceso de seleccion el Instituto utilizo el
"Manual para la Identificacion y Cobertura del riesgo en los procesos de Contratacion” (M-ICR-01),
expedido por la Agencia Nacional de Contratacion - Colombia Compra Eficiente.

Se anexa soporte que permite la tipificacion, estimacion, y asignacién de los riesgos previsibles que puedan
afectar el equilibrio econémico del contrato.
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1.18. CONVOCATORIA AMIPYMES:

En el marco de este proceso de seleccion no se realizard convocatoria de limitacion a Mipymes, en razon a
que mediante el Articulo 34 de la Ley 2069 de 2020 se modifico lo relacionado con este aspecto en la Ley
1150 de 2007, no obstante, para dar aplicacion a dicha regulacion se requiere del reglamento que para el
efecto expida el Gobierno Nacional, por cuanto dicho articulo quedd condicionado a la expedicion del
decreto reglamentario que fije las condiciones de su operatividad; de igual forma, no es tampoco posible,
acudir a la regulacion determinada por el Articulo 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1082 de 2015 por la pérdida de
su fuerza ejecutoria con ocasion de la desaparicion de su fundamento de derecho, en tanto que esta
disposicion es contraria a lo normado por el Articulo 34 de la precitada Ley 2069 de 2020, que finalmente
en su articulo 84 deroga todas las disposiciones que le sean contrarias. Asi mismo, esto es concordante, con
lo sefialado por la Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente, en su concepto
C-043-2021 que establece: “(...) En tal sentido, el gobierno nacional podria, mediante el decreto
reglamentario que expida, definir nuevas condiciones y montos para las convocatorias limitadas a mipymes.
Por ende, mientras ello no suceda, las entidades estatales, los patrimonios autonomos constituidos por estas
y los particulares que ejecuten recursos publicos, no pueden adoptar convocatorias limitadas a mipymes,
pues al tenor del articulo 34 de la Ley 2069 de 2020, la eficacia de esta norma qued6 condicionada a la
expedicion del decreto reglamentario que fije las condiciones de su operatividad. (...)

CAPITULO SECUNDOQ
DE LAS PROPUESTAS

2.1.RECIBO DE LAS PROPUESTAS

Las propuestas se recibiran UNICAMENTE a través de la Plataforma de SECOP 1l desde la fecha de
apertura y hasta el Gltimo dia y hora indicada en el cronograma del proceso.

Las propuestas deben ser cargadas UNICAMENTE en el Portal del Sistema Electrénico de la Contratacion
Publica SECOP II. No se admiten ofertas enviadas por correo electronico o presentado en lugar diferente
al sefialado en el presente pliego de condiciones y de conformidad con las estipulaciones contenidas en el
manual de uso del SECOP Il para proveedores.

Tampoco se recibiran ofertas enviadas por correo electrénico, ni por fax ni en fisico.

Se recomienda a los oferentes prever el tiempo que se requiere para cargar la documentacion en el Portal
SECORP Il y se recuerda que las propuestas presentadas por fuera del término establecido para ello no seran
recibidas por la entidad.

Debe tenerse en cuenta que cuando se presente la oferta como proponente plural (consorcio, unién temporal
0 promesa de sociedad futura), el oferente debera inscribirse y presentar la oferta en la plataforma del
SECORP II, como tal. Esto es, no podré inscribirse como proponente singular y presentar documentos como
proponente plural.
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El proponente debera indicar expresamente en su oferta, qué informacion de la consignada tiene el caracter
de reservada, sefialando expresamente la norma juridica en la que se fundamenta, con el fin que la Entidad
se abstenga de publicar la misma. En el evento que no se sefiale la norma especifica que le otorgue ese
carécter, se tendra por no escrito el anuncio de la reserva.

2.2.CONTENIDO DE LA PROPUESTA E INFORMACION RESERVADA
La propuesta estard conformada por toda la documentacion solicitada, anexos y demas informacion
necesaria, que permitan verificar el cumplimiento de los requisitos minimos, asi como conocer los

ofrecimientos realizados por el proponente.

El mismo debera indicar en los anexos todas Ias respuestas que se solicitan frente a cada requerlmlento Si

ion legal gue lo ampara. Sin perjumode
lo anterlor y para evaluar Ias propuestas la entldad se reserva el derecho de dar a conocer la mencionada
informacion a sus funcionarios, empleados, contratistas, agentes o asesores.

En todo caso, la entidad, sus funcionarios, sus empleados, contratistas, agentes y asesores estan obligados
a mantener la reserva de la informacion que, por disposicion legal, tenga dicha calidad y que haya sido
identificada por el proponente.

2.3.CIERRE Y APERTURA DE LAS OFERTAS - CONSTANCIA DE OFERTAS RECIBIDAS

El cierre del presente proceso de seleccion tendra lugar el dia y hora sefialada en el cronograma. Las
propuestas deben ser cargadas UNICAMENTE en la Plataforma de SECOP II. Del acto de cierre y apertura
de ofertas se dejara constancia a través del SECOP II.

2.4. INDISPONIBILIDAD DEL SECORP Il

Los proponentes podran formular consultas, aclaraciones, sugerencias, observaciones, etc., a través de la
bandeja de mensajes creada para tal fin a través del proceso contractual cargado en la plataforma SECOP
Il. Los mensajes publicados en la citada direccién electronica tienen caracter oficial, de conformidad con
lo sefialado en la Ley 527 de 1999.

En caso de presentarse fallas en la plataforma SECOP II, con anterioridad a la fecha de presentacion de las
propuestas, los proveedores deberan seguir lo dispuesto por Colombia Compra Eficiente, a través de la
Guia para actuar ante una indisponibilidad en el SECOP II:
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/quia_indisponibilidad secopi

Lpdf

Una vez emitido el certificado de indisponibilidad, por parte de Colombia Compra Eficiente, el Instituto
Distrital de Turismo a través de Aviso Informativo requerird a los proponentes que cumplieron con los
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requisitos dispuestos en la guia para actuar ante una indisponibilidad en el SECOP I, para que alleguen sus
respectivas propuestas via correo electrénico.

Para efectos del cumplimiento de los requerimientos establecidos en la Guia para actuar ante una
indisponibilidad en el SECOP I, la entidad procede a indicar los correos electronicos habilitados para que
los proponentes cumplan los requisitos de la referida guia

gladys.mendoza@idt.gov.co

2.5.CAUSALES DE RECHAZO DE LA PROPUESTA

Son causales para el rechazo de la propuesta, las siguientes:

1.

10.
11.

12.
13.

14,

Cuando alguno de los participantes y/o miembros, en el evento de consorcio o0 union temporal se
encuentra incurso en algunas de las causales de inhabilidades, incompatibilidad o en conflicto de interés
fijados por la Constitucion y la Ley, para presentar la propuesta.

Cuando el proponente o uno de los integrantes del consorcio o unién temporal no cuente con la capacidad
juridica suficiente para la presentacion de la oferta.

Cuando la Entidad haya solicitado presentar algiin documento o subsanar o aclarar alguna informacion
necesaria para el cumplimiento de los requisitos habilitantes, o para la aclaracién de los referidos a los
factores técnicos y el proponente no aporte, subsane o aclare lo pertinente, en los plazos y condiciones
determinados por la Entidad y la Ley

Cuando la propuesta sea presentada extemporaneamente, es decir luego de la fecha y hora exactas
sefialadas para el cierre del plazo o presentada en lugar diferente al indicado en el pliego de condiciones.
Cuando presentada la propuesta mediante consorcio, unién temporal, luego de la fecha sefialada para la
entrega de propuestas, se modifique el porcentaje de participacion de uno o varios de sus integrantes, 0
uno o algunos de ellos desista o sea excluido de participar en el consorcio o union temporal.

Cuando no se presente con la oferta la garantia de seriedad de la oferta (paragrafo 3 articulo 5 Ley 1882
de 2018)

Cuando en la propuesta economica resultante de la verificacion aritmética, el proponente presente un
valor superior al 100% del valor del presupuesto oficial estimado.

Cuando el Proponente se encuentre en mora en el pago de aportes al Sistema Integral de Seguridad
Social y Parafiscales, de acuerdo con lo establecido en el Articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

Cuando el proponente no presente oferta econémica.

Cuando el proponente omita algtin PRECIO en la oferta econémica.

Cuando el proponente NO cumpla con alguno de los indicadores financieros y de organizacion
establecidos en el presente proceso.

Cuando el proponente incluya costos adicionales a los establecidos en la oferta econémica.

La presentacion de varias ofertas, por el mismo proponente, por si 0 por interpuesta persona, en
consorcio, union temporal o promesa de sociedad futura o individual

Cuando el oferente condicione su oferta, de modo que no se garantice el cumplimiento de la totalidad
de las obligaciones, o que establezca condiciones que resulten contrarias a las estipulaciones del pliego
de condiciones o a la ley de contratacion, aunque aluda excepciones o renuncias a su aplicacion.
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15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.
23.

24,
25.
26.

27,

R

Cuando el valor de la propuesta resulte artificialmente bajo de conformidad con el numeral
2.2.1.1.2.2.4.del Decreto 1082 de 2015, y analizadas las explicaciones del proponente la entidad
considere con fundamentos objetivos y razonables que esa propuesta econdmica pone en riesgo el
proceso y el cumplimiento de las obligaciones contractuales en caso de resultar favorecida con la
adjudicacién y no se soporte el valor ofrecido por el proponente.

Cuando el proponente aparezca registrado en el Boletin de Responsables Fiscales de la Contraloria
General de la Republica.

Cuando el objeto social del proponente incluido en el Certificado de Existencia y Representacion Legal,
no le permita cumplir o desarrollar la actividad materia de la futura contratacion.

Cuando una persona natural o juridica, por si o por interpuesta persona, forme parte de mas de un
consorcio 0 union temporal que presente propuesta para este proceso de seleccion, asi mismo, cuando
una persona presente mas de una oferta para este proceso.

Cuando en la propuesta se encuentre o verifique informacion o documentos que no correspondan a la
realidad, sin los cuales el proponente no cumpliria un requisito minimo para participar en el proceso de
seleccion.

Que el proponente aporte informacidn inexacta sobre la cual pueda existir una posible falsedad.
Cuando el oferente se encuentre incurso en alguna de las causales de disolucién a que se refieren los
Articulos 218, 342, 351, 370 y 457 del Codigo de Comercio,

Cuando se presenten dos 0 mas propuestas por un mismo oferente.

Cuando se evidencie que hay confabulacion entre los proponentes es decir cuando se encuentre en las
propuestas documentacién cruzada entre los proponentes.

Cuando el proponente haya tratado de interferir, influenciar o informarse indebidamente en el anélisis
de las propuestas.

Cuando el proponente no se encuentre inscrito en el Registro Unico de Proponentes RUP.

Cuando el proponente no cumpla con el procedimiento establecido en el Protocolo de Indisponibilidad
del SECOP 1l en los Eventos en los cuales la plataforma presenta Fallas Generales o Particulares que
interrumpan el normal desarrollo de los Procesos de Contratacion en el SECOP II.

Ademas de las causales de rechazo establecidas en el presente pliego, seran causales de rechazo las
contenidas en las normas legales.

2.6.PUBLICIDAD DE LOS INFORMES

El informe de verificacion de requisitos habilitantes, asi como el informe de evaluacion seran publicados
en el SECOP I, para que, dentro de las fechas indicadas en el cronograma del proceso, los proponentes
presenten las observaciones y aclaraciones que estimen pertinentes.

Las aclaraciones y observaciones se deberan presentar en los plazos establecidos en el cronograma de la
convocatoria y Unica y exclusivamente a través del SECOP II.

Avenida Carrera 24 No. 40 — 66
Codigo Postal 111311

Teléfono: 2170711 BOGOTA

Conmutador: 2170711 Ext. 180
www.idt.gov.co


http://www.idt.gov.co/

(T

7
NS

ALCALDIA MAYOR

DE LOS REQUISITOS HABILITANTES Y CRITERIOS DE SELECCION EN LA SUBASTA
INVERSA ELECTRONICA.

3.1.REQUISITOS HABILITANTES: CONDICIONES DE PARTICIPACION

Los requisitos habilitantes miden la aptitud del proponente para participar en un proceso de contratacion
como oferente y estan referidos a su capacidad juridica, financiera, organizacional, técnica y de experiencia.
El proposito de los requisitos habilitantes es establecer unas condiciones minimas para los proponentes de
tal manera que EL INSTITUTO solo evalle las ofertas de aquellos que estan en condiciones de cumplir
con el objeto del proceso de contratacion.

La verificacion de los requisitos minimos habilitantes se basara en la documentacion, informacion y anexos
correspondientes, por lo cual, es indispensable presentar y adjuntar toda la informacion detallada que
permita su analisis.

En atencion a lo dispuesto en el Decreto 1082 de 2015, el IDT en relacién con los proponentes o integrantes
de la figura asociativa obligados a inscribirse en el RUP, verificara la acreditacion y cumplimiento de los
requisitos habilitantes a través de la informacion que conste en el RUP.

Se nombrara un comité evaluador plural, que verificara el cumplimiento o no de los proponentes de los
factores de verificacion relacionados con los requisitos habilitantes.

Seran subsanables las deficiencias de los documentos presentados para demostrar el cumplimiento de los
requisitos formales. EI IDT se seguirdn las reglas de subsanabilidad contempladas en la normatividad
vigente.

Por lo anterior, el Instituto Distrital de Turismo — IDT, verificara los siguientes requisitos habilitantes:

REQUISITO HABILITANTE CUMPLIMIENTO
Juridicos Habilitado/ No habilitado
Financieros y capacidad organizacional Habilitado/ No habilitado
Técnicos (experiencia minima proponente) | Habilitado/ No habilitado

3.2.REQUISITOS HABILITANTES JURIDICOS

De acuerdo con lo establecido en el numeral primero del articulo 5 de la ley 1150 de 2007, la capacidad
juridica, la experiencia minima, la capacidad financiera y de organizacion de los proponentes seran objeto
de verificacion de cumplimiento como requisitos habilitantes para la participacién en el proceso de
seleccion y no otorgaran puntaje.
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La entidad los verificarda como HABILITADO o NO HABILITADO Yy los proponentes interesados en la
presente convocatoria deberan acreditar los requisitos de verificacion que a continuacion se describen como
factores de escogencia. La verificacion de requisitos juridicos no tiene ponderacion alguna, pero habilita o
no la propuesta; tiene por objeto determinar si las propuestas se ajustan a los requerimientos legales y
normativos del pliego de condiciones.

Los proponentes deberan presentar los documentos juridicos sefialados en el pliego de condiciones del
presente proceso de seleccidn, para el efecto se verificaran lo siguiente:

1. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA (FORMATO N° 1)

El proponente debe registrar en la plataforma del SECOP Il junto con su oferta carta de presentacion, para
lo cual debera diligenciar el FORMULARIO No. 1 de acuerdo con el formato que para el efecto se remita
con la solicitud de oferta, suscrito por el proponente: (Representante legal para personas juridicas, persona
designada para representarlo en caso de consorcio o union temporal o promesa de sociedad futura, o por el
apoderado constituido para el efecto (segun sea el caso).

Con la suscripcion de esta carta, el PROPONENTE manifiesta que no esta incurso en ninguna de las
inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitucion Politica, en los articulos 8 y 9 de la Ley 80
de 1993, articulo 18 de la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011 y demas normas vigentes sobre la materia
para presentar la oferta y acepta y conviene expresamente en los procedimientos, contenidos y obligaciones
reciprocos derivados del estudio previo y del pliego de condiciones.

En el evento que la propuesta sea presentada y suscrita por un apoderado se debera adjuntar el poder que
alli lo faculte.

Se consideran validas las cartas de presentacion que el interesado, representante legal o apoderado firmen
de forma electrénica de acuerdo con lo contemplado en la Ley 527 de 1999, el Decreto Ley 019 de 2012 y
el Decreto 2364 de 2012 o de forma escaneada.

Se entiende por firma electronica la definicion contenida en el numeral 3 del articulo 1 del Decreto 2364
de 2012 el cual establece: “Firma electronica. Métodos tales como, codigos, contrasefias, datos biométricos,
o claves criptograficas privadas, que permite identificar a una persona, en relacion con un mensaje de datos,
siempre y cuando el mismo sea confiable y apropiado respecto de los fines para los que se utiliza la firma,
atendidas todas las circunstancias del caso, asi como cualquier acuerdo pertinente”.

2. PODER DEBIDAMENTE CONSTITUIDO. (CUANDO APLIQUE).

En el evento de que la oferta se presente a través de apoderado, éste debe encontrarse debidamente facultado
para participar en el proceso de contratacion y suscribir el contrato que se derive de éste. Igualmente, para
realizar el ofrecimiento, de ser necesario presentar la propuesta, participar y comprometer a su representado
en las diferentes instancias del proceso de seleccion, suscribir los documentos y declaraciones que se
requieran, asi como el contrato, suministrar la informacién que le sea solicitada, y demas actos necesarios
de acuerdo con la convocatoria, asi como para ejecutar el contrato, liquidarlo o representarlo judicial o
extrajudicialmente.
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En caso de ser consorcio o unién temporal o promesa de sociedad futura, tener la calidad de representante
del consorcio o unién temporal o promesa de sociedad futura, con facultad expresa de actuar en su nombre
y representacion. Tal facultad de representacion comprendera la de presentar la propuesta, celebrar el
contrato (en caso de resultar adjudicatarios) y liquidarlo.

Los oferentes extranjeros sin sucursal o domicilio en Colombia deberan presentar sus propuestas a través
de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a las disposiciones legales que rigen la materia. La persona
natural o juridica de origen extranjero, que no sea residente en Colombia, podra presentar propuesta, previo
cumplimiento de los requisitos generales establecidos para tal fin, aplicables a los oferentes nacionales con
las excepciones del caso y especialmente cumpliendo los siguientes requisitos:

e Cuando se trate de personas naturales extranjeras sin domicilio en el pais o de personas juridicas
privadas extranjeras que no tengan establecida sucursal en Colombia, deberan acreditar la constitucion
de un apoderado (Poder Especial), domiciliado y residente en Colombia, debidamente facultado para
presentar la propuesta y celebrar el contrato, asi como para representarla administrativa, judicial o
extrajudicialmente.

o Deberd adjuntar el certificado de existencia y representacion legal o el documento equivalente del pais
en que se haya constituido legalmente. Si el mismo se encuentra en idioma distinto al espafiol o
castellano oficial de la Republica de Colombia, debera adjuntar el texto en el idioma original
acomparfiado de la traduccion simple. En el evento en que el oferente extranjero ostente limitacion en
su capacidad de contratacion o de oferta, debera adjuntar el documento mediante el cual se remueva
dicha limitacién. En lo no previsto aqui expresamente, se aplicara el régimen dispuesto para los
nacionales colombianos y que le sea aplicable a los extranjeros.

e Encumplimiento de lo ordenado por el Paragrafo 2° del Articulo 6 de la Ley 1150 de 2007, modificado
por el articulo 221 del Decreto Ley 019 de 2012, el oferente extranjero, persona natural sin domicilio
en Colombia o persona juridica extranjera que no tenga establecida sucursal en el pais, NO se encuentra
obligado a inscribirse ni calificarse en el RUP.

En el evento de resultar favorecido con la adjudicacidn un proponente extranjero sin domicilio ni sucursal
en Colombia, para efectos de poder ejecutar el contrato deberd previamente constituir una sucursal en
Colombia en los términos del Cédigo de Comercio, de acuerdo con lo sefialado en los Articulos 471 y 474
del citado Codigo.

Cuando el proponente actle a través de apoderado, debe presentar el poder especial debidamente
autenticado para presentar la propuesta, observaciones, firmar el contrato respectivo, y demas documentos
e intervenciones si es el caso.

3. CERTIFICADO DE EXISTENCIAY REPRESENTACION LEGAL.

e Personas Juridicas Nacional

Si el proponente es una persona juridica nacional, debera junto con su propuesta adjuntar a la misma el
certificado de existencia y representacion legal, expedido por la Camara de Comercio o la autoridad
competente, cuya fecha de expedicion no podra ser superior a treinta (30) dias calendario anteriores a la
fecha del cierre del presente proceso. El objeto social debe permitir la actividad, gestion y operacion que se
solicita en este proceso.
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Asi mismo para contratar, la persona juridica proponente debe demostrar que su duracién no sera inferior
a la del plazo del contrato y un (1) afio més de conformidad con el inciso 2 del Articulo 6 de la Ley 80 de
1993.

Ademas, cuando el representante legal tenga restricciones para contraer obligaciones, debera adjuntar la
autorizacion expresa del 6rgano social competente (Asamblea, Junta Directiva, etc.), en la que conste que
se faculta para celebrar actos y/o contratos hasta por el valor del presupuesto oficial fijado, debidamente
suscrito y expedido con anterioridad a la presentacion de la propuesta.

Cuando el proponente fuere una persona juridica sin &nimo de lucro domiciliada en Bogota, D.C., el
proponente debera presentar el Certificado de inspeccion, vigilancia y control con una vigencia maxima de
treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha definitiva de cierre del presente proceso de seleccion,
expedido por la Subdireccion Distrital de Inspeccion, Vigilancia y Control de Personas Juridicas, sin &nimo
de lucro, personas Juridicas y/o la Entidad que ejerza el control y vigilancia, en el cual conste que la
sociedad puede ejercer su objeto social, cumple con los requisitos exigidos y no tiene sanciones o limites a
su ejercicio social. Asi mismo, su objeto social debe corresponder al objeto del presente proceso de
seleccion o actividades afines.

e Personas Naturales

Si el proponente es una persona natural deberd presentar el CERTIFICADO DE MATRICULA
MERCANTIL expedido por la Camara de Comercio respectiva dentro de los treinta (30) dias calendario
anteriores a la fecha definitiva de cierre del proceso de seleccion.

La matricula mercantil debe estar debidamente renovada en la presente vigencia antes del cierre del proceso
de seleccion.

Nota: Con excepcidn a las personas que ejercen prestacion de servicios inherentes a las profesiones liberales
de conformidad con el Numeral 5 del Art. 23 del Codigo de Comercio.

e Personas Juridicas Privadas Extranjeras y Personas Naturales Extranjeras

Las personas juridicas extranjeras deben acreditar su existencia y representacion legal con el documento
idéneo expedido por la autoridad competente en el pais de su domicilio no anterior a tres (3) meses desde
la fecha de presentacion de la Oferta, en el cual conste su existencia, fecha de constitucion, objeto, duracion,
nombre representante legal, o nombre de la persona que tenga la capacidad de comprometerla
juridicamente, y sus facultades, sefialando expresamente que el representante no tiene limitaciones para
contraer obligaciones en nombre de la misma, o aportando la autorizacion o documento correspondiente
del drgano directo que lo faculta.

Los Proponentes deben entregar con su oferta los documentos otorgados en el exterior sin que sea necesaria
su legalizacion. Para firmar el Contrato, el Proponente que resulte adjudicatario debe presentar los
documentos otorgados en el extranjero, legalizados de acuerdo con lo previsto en el articulo 251 del Codigo
General del Proceso.

e Consorcio, Uniones temporales o promesa de sociedad futura
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Para las propuestas en asociacion se debe presentar el Certificado de Existencia y Representacion Legal de
cada uno de los miembros que conforman la unién temporal, consorcio o promesa de sociedad futura,
expedido dentro de los treinta (30) dias calendarios anteriores al cierre del proceso de seleccion por la
autoridad respectiva.

e Proponentes extranjeros

Para lo previsto en este numeral se consideran personas juridicas privadas de origen extranjero las
sociedades que no hayan sido constituidas de acuerdo con la legislacion nacional.

Las propuestas de personas de origen extranjero se someteran en todo caso a la legislacién colombiana, sin
perjuicio de lo cual para su participacion deberan cumplir con las siguientes condiciones:

De conformidad con lo previsto en el articulo 6 de la ley 1150 de 2007 modificado por el articulo 221 del
decreto 19 de 2012, las personas naturales o juridicas extranjeras domiciliadas o con sucursal en Colombia,
que aspiren a celebrar contratos con las entidades estatales, se inscribiran en el Registro Unico de
Proponentes del Registro Unico Empresarial de la Camara de Comercio con jurisdiccion en su domicilio
principal y deberan concurrir al presente proceso a través de dicha sucursal y en todo caso, el proponente
seré siempre la persona juridica extranjera.

Las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia acreditaran su existencia mediante la
presentacién de la copia de la Cédula de Extranjeria expedida por la autoridad colombiana competente o
Visa de Residente. La capacidad juridica, asi como los demas requisitos habilitantes exigidos en el proceso
de seleccion seran soportados mediante certificacion expedida por la respectiva Camara de Comercio de
conformidad con lo previsto en el Decreto 1082 de 2015.

Las personas extranjeras sin domicilio en Colombia deberan acreditar su existencia y representacion legal,
a efectos de lo cual presentaran un documento expedido por la autoridad competente del pais de su
domicilio, con fecha de expedicion igual o inferior a treinta (30) dias anteriores a la fecha de cierre del
proceso de seleccion, en el que conste su existencia, objeto, que le permita ejecutar el contrato respectivo
y vigencia igual a la del plazo del contrato y un (1) afio mas y el nombre del representante legal de la
sociedad o de la persona o personas que tengan la capacidad para comprometerla juridicamente y sus
facultades, y en el cual se sefiale expresamente que el representante no tiene limitaciones para presentar la
propuesta, suscribir el contrato y comprometer a la entidad a traves de su propuesta.

Acreditar el cumplimiento de los demas requisitos de caracter juridico, técnico y financiero sefialados en el
pliego de condiciones para participar en el proceso de seleccion.

En caso que al documento suscrito en el exterior, le sea aplicable un convenio o tratado internacional que
verse sobre la supresion del requisito de legalizacion, el proponente debera aportar los documentos idoneos
y plenos de formalidades en original. Si se trata de documentos suscritos en el exterior que requieren de
actos notariales o que se consideren documentos publicos siéndoles aplicables la Ley 455 de 1998 “Por
medio dela cual se aprueba la "Convencion sobre la abolicion del requisito de legalizacidn para documentos
publicos extranjeros"”, suscrita en La Haya el 5 de octubre de 19617, debera el proponente aportar el original
del documento donde se distingan los sellos y firmas necesarios, requeridos y certificados, asi como el
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APOSTILLE ORIGINAL del aludido documento, de tal manera que lo certificado en el formato del
apostille corresponda y sea atribuible al documento en el exterior.

En caso de ausencia o falta de alguna de las formalidades exigidas por el ordenamiento juridico, los actos
que sustancian los documentos aportados en la propuesta, seran materia de solicitud de aclaracion.

En el evento de ausencia de requisitos formales se requerira al proponente indicando el término que tiene
para allegar la documentacion en la forma requerida por la entidad.

Reciprocidad:

En el caso de proponentes constituidos por sociedades civiles o comerciales extranjeras, o de personas
naturales extranjeras no residentes en Colombia, los mismos recibiran igual tratamiento que los de origen
nacional (en los términos previstos en el articulo 2.2.1.2.4.2.1. del Decreto 1082 de 2015), siempre que
exista un Acuerdo, Tratado o Convenio entre el pais de su nacionalidad y Colombia, para que a las ofertas
de servicios colombianos se les conceda en ese pais el mismo tratamiento otorgado a sus nacionales en
cuanto a las condiciones, requisitos, procedimientos y criterios para la adjudicacién de los contratos
celebrados con el sector publico.

En los términos de la Ley 816 de 2003, la reciprocidad que no se funde en un tratado, acuerdo o convenio,
se demostrara con la expedicion de un informe por parte de la Mision Diplomatica Colombiana en el pais
de origen del Proponente. En los demés casos, se invocara el tratado, acuerdo o convenio en que esté
pactado el trato nacional reciproco.

Documentos otorgados en el extranjero:

Los documentos otorgados en el extranjero que no estén en idioma castellano cumpliran con los requisitos
previstos en los articulos 74 y 251 del Cddigo General del Proceso y 480 del Codigo de Comercio
Colombiano, y en la Resolucion No. 2201 del 22 de julio de 1997 proferida por el Ministerio de Relaciones
Exteriores, o con el requisito de la apostille contemplado en la Ley 455 de 1998 o norma legal vigente que
las modifique o subrogue, siempre que conforme con dichas disposiciones asi se requiera.

Igualmente se debe tener en cuenta lo establecido en el item 10.4 del numeral 10. de la Circular Externa
Unica de Colombia Compra Eficiente.

Consularizacion:

Conforme el articulo 480 del Codigo de Comercio, los documentos otorgados en el exterior se autenticaran
por los funcionarios competentes para ello en el respectivo pais, y la firma de tales funcionarios lo sera a
su vez por el Consul colombiano o, a falta de éste por el de una nacion amiga, sin perjuicio de lo establecido
en los convenios internacionales sobre el régimen de poderes.

Tratandose de sociedades, conforme el citado articulo, al autenticar los documentos referidos, los consules
harén constar que existe la sociedad y ejerce su objeto conforme a las leyes del respectivo pais (articulo 74
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del Codigo General del Proceso). Surtido este tramite estos documentos seran presentados ante el Ministerio
de Relaciones Exteriores de Colombia para la correspondiente legalizacion de la firma del Consul.

Apostilla:

Para efectos del tramite de apostilla y/o legalizacion de documentos otorgados en el exterior se debe tener
en cuenta lo establecido en la Resolucion No. 10547 del 14 de diciembre de 2018, “Por la cual se adopta el
procedimiento para apostillar y/o legalizar documentos”, expedida por el Ministerio de Relaciones
Exteriores de la Republica de Colombia.

4. DOCUMENTO QUE ACREDITE LA CONFORMACION DEL CONSORCIO O UNION
TEMPORAL. FORMATO No. 2

En el evento que la propuesta sea presentada en Consorcio o Union Temporal debera adjuntar con su
propuesta debidamente diligenciada para cada caso en particular el documento de conformacion del
Consorcio o la Union Temporal o promesa de sociedad futura, de conformidad con lo establecido en el
articulo 7° de la Ley 80 de 1993.

En el documento de conformacion del Consorcio o Union Temporal debe constar al menos lo siguiente:

Objeto

Duracion (no inferior al plazo de ejecucion del contrato y tres afios mas).

Nombre del representante y su respectivo suplente.

Facultades del representante.

e Manifestacion expresa de la responsabilidad frente AL INSTITUTO, frente a la celebracion y ejecucion
del contrato.

o Porcentajes de participacion en los casos de las uniones temporales o consorcios.

o Clausulas opcionales que los proponentes consideren pertinentes, siempre y cuando no contravengan

lo dispuesto en la Ley 80 de 1993.

El representante Legal de los Consorcios y Uniones Temporales, debera contar con autorizacion, de cada
una de las personas juridicas que los integren, para presentar oferta y suscribir el contrato hasta por el valor
de la propuesta, teniendo en cuenta que la responsabilidad de todos sus integrantes es solidaria respecto de
las obligaciones derivadas de la propuesta y del cumplimiento del contrato, de acuerdo con lo dispuesto en
el articulo 70. de la Ley 80 de 1993 y en los articulos 1568, 1569 y 1571 del Cédigo Civil. De conformidad
con lo previsto en el articulo 9 de la Ley 80 de 1993 en ningun caso podra haber cesion de la participacion
entre quienes conforman el Consorcio o la Union Temporal.

e Facultades del representante legal del consorcio o unién temporal

El representante del consorcio y/o unién temporal tendrd todas las facultades necesarias para actuar en
nombre del consorcio y/o union temporal y en el de cada uno de sus miembros, en los asuntos relacionados
directa e indirectamente con la elaboracion y presentacion de la propuesta y la celebracion y ejecucion del
contrato, en el caso que EL INSTITUTO le adjudique el proceso. En especial tendra las facultades
suficientes para:

a) Presentar la Propuesta.
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b) Suscribir la carta de presentacion de la propuesta.

c) Atender todos los posibles requerimientos que formule EL INSTITUTO relacionados con la
propuesta.

d) Suscribir cualquier otro documento y ejecutar cualquier otro acto que se requiera para la elaboracion
y presentacion de la propuesta, dentro de los términos y condiciones de la seleccion.

e) Suscribir el contrato.

f) Ejecutar todos los actos y suscribir todos los documentos necesarios para la ejecucion del Contrato,
dentro de los términos y condiciones del pliego de condiciones de la seleccion.

Nota 1: Cuando el representante legal de cualquiera y/o todos los miembros del consorcio y/o la union
temporal, tenga restricciones para contraer obligaciones en nombre de la persona juridica a la que
representan en la figura asociativa, debera adjuntar la autorizacion expresa del 6rgano social competente
(Asamblea, Junta Directiva, etc.), en la que conste que esta plenamente facultado para celebrar actos y/o
contratos por minimo el valor del presupuesto oficial fijado, so pena del rechazo de la oferta presentada por
la figura asociativa.

Nota 2: En caso de resultar favorecidos con la adjudicacion de la contratacion, para la suscripcion del
contrato y dentro del término que establezca la entidad, se debe presentar el RUT del consorcio o union
temporal constituida.

Nota 3: No podra haber cesion entre quienes integran el Consorcio o Unidn Temporal, salvo que EL
INSTITUTO lo autorice en los casos que legalmente esté permitido

Autorizacion del 6rgano social

Si el representante legal del oferente o de algunos de los integrantes de un Consorcio 0 Unién Temporal
requiere de autorizacién de sus drganos de direccidn para presentar oferta y/o para suscribir el contrato en
caso de ser adjudicado, debera anexar los documentos que acrediten la existencia de dicha autorizacion, de
conformidad con lo establecido por los estatutos de constitucion de la respectiva persona juridica. La
autorizacion debe tener una fecha anterior a la de la presentacion de la propuesta.

Si se trata de apoderado, el proponente deberd anexar el poder respectivo en el cual cuente con amplias
facultades para presentar oferta y suscribir el contrato.

En el caso de las personas juridicas extranjeras, los representantes legales con limitaciones deben presentar
el documento que conforme a la Ley de su pais de origen sea idoneo para presentar la propuesta y el cual
debe ser allegado de acuerdo con lo establecido en la Ley colombiana.

En caso de representacion conjunta, cada uno de los miembros del Consorcio o Union Temporal debera
estar expresamente autorizado para conformar dicha asociacion.

e Proponente plural en promesa de sociedad futura (PSF)

Cuando se presente propuesta a traves de la figura de promesa de sociedad futura, mediante la cual las
personas naturales o juridicas, nacionales o extranjeras, se comprometen a constituir una sociedad
mercantil, se requerira:
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Las mismas deberan cumplir lo dispuesto en el articulo 119 del Cddigo de Comercio en adelante
“C.Co.”, segun el cual, aquella debera constar por escrito, con las clausulas que deban expresarse
en el contrato, segun lo previsto en el articulo 110 del C.Co., y con indicacion de que, en caso de
resultar adjudicataria del presente proceso de seleccidn, habrd de constituirse la sociedad
prometida.

Los promitentes responderan solidaria e ilimitadamente en los mismos términos que los consorcios.
El objeto social de la sociedad seré exclusivamente la ejecucion del contrato objeto del presente
proceso. Asi mismo la constitucion de la sociedad estard Gnicamente determinada por la
adjudicacion del contrato.

Que la vigencia de la sociedad futura debera cubrir el plazo de ejecucion del contrato, su liquidacion
y un (1) afio mas.

Los integrantes de la promesa de sociedad futura no podran realizar ningln tipo de operacion sobre
su porcentaje de participacion o sobre los términos de extension de su participacion en la misma,
salvo expresa y previa autorizacion de la entidad.

Indicar la conformacion de capital de la sociedad prometida, el cual debera ser concordante con el
porcentaje de participacion del proponente plural.

Ningun integrante de la promesa de sociedad futura podra formar parte de otros proponentes que
participen en el presente proceso de seleccion, ni formular propuesta independiente.

Se deberd indicar el nombre de la promesa de sociedad futura, el cual no podra ser modificado
dentro del proceso. En el evento que resultare adjudicatario, este serd tenido en cuenta para la
celebracion del contrato y debera corresponder con la identificacion tributaria del proponente
asociativo.

Las autorizaciones que los 6rganos de direccion otorguen a los representantes legales de las
sociedades integrantes de una propuesta conjunta deben cubrir como minimo el presupuesto oficial
del proceso.

Los integrantes de la promesa de sociedad futura deberan cumplir, individualmente, con los
requisitos establecidos como persona natural o juridica segln sea el caso.

5. CERTIFICACION DE PAGO DE APORTES AL SISTEMA INTEGRAL DE SEGURIDAD
SOCIAL Y PARAFISCAL. (FORMATO No. 3)

Los proponentes personas juridicas deben acreditar que se encuentran al dia en el pago de sus aportes al
sistema de seguridad social integral en salud (salud, pensidn, ARL) y aportes parafiscales (SENA, ICBF y
cajas de compensacién), para lo cual allegara certificacién expedida por el revisor fiscal cuando cuente con
esta figura segun el tipo societario, o por el representante legal, en el cual se sefiale que la sociedad ha
cumplido en los ultimos seis (6) meses a la fecha de cierre del proceso, con las obligaciones sobre el pago
de aportes al Sistema de Seguridad Social (salud, pension, ARL) y aportes parafiscales (SENA, ICBF y
cajas de compensacion), de conformidad con lo sefialado en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, la Ley
828 de 2003 y el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 y demas normas concordantes.
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En caso de que sea el revisor fiscal quien firme esta certificacion, debera aportar una fotocopia de la tarjeta
profesional y el certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Junta Central de Contadores con
una vigencia no superior a noventa (90) dias anteriores a la fecha de entrega de la documentacién. Ver
FORMATO No. 3

Para el caso de que la oferta sea presentada por un consorcio o union temporal cada uno de sus miembros
presentara la certificacion correspondiente.

La informacion presentada en desarrollo del presente numeral se entiende suministrada bajo la gravedad de
juramento respecto de su fidelidad y veracidad.

Nota 1: En el evento de tratarse de persona natural se deberd allegar el certificado de pago de seguridad
social, donde se evidencie gque se encuentre al dia por este concepto.

Nota 2: En cumplimiento de lo establecido en el Decreto 1828 de 2013, norma modificada por los Decretos
3048 de 27-12-2013 y 014 de 09- 01-2014, EL INSTITUTO verificara el cumplimiento del contratista del
pago de aportes parafiscales y los propios del SENA, ICBF y Cajas de Compensacién. En caso de no estar
obligado al pago de parafiscales debera manifestarlo bajo la gravedad de juramento

Nota 3: En caso de que en la informacién suministrada por el proponente sobre pagos de seguridad social
y aportes parafiscales se evidencie alguna inconsistencia, El Instituto Distrital de Turismo, pondra en
conocimiento del Ministerio del Trabajo y del Ministerio de la Salud y la Proteccion Social dicha situacion
para lo de su competencia.

Nota 4: En caso de que el proponente tenga constitucion inferior a seis (6) meses, EI INSTITUTO
DISTRITAL DE TURISMO verificara que el proponente certifique el pago de los aportes al Sistema de
Seguridad Social Integral del periodo de tiempo que haya transcurrido desde su constitucion a la fecha de
cierre del proceso de seleccién abreviada de menor cuantia.

6. FOTOCOPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANIA DEL OFERENTE O REPRESENTANTE
LEGAL O APODERADO, SEGUN CORRESPONDA.

El proponente debe allegar fotocopia de la cédula de ciudadania de la persona natural o del representante
legal de la persona juridica o apoderado, debiendo el nombre que aparece en la misma coincidir con el
consignado en el certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio. En
el caso de Consorcios 0 Uniones Temporales, se debe presentar fotocopia de la cédula de ciudadania de
cada uno de los representantes legales de las empresas que conforman el consorcio o la unién temporal o
promesa de sociedad o de las personas naturales que la integran.

7. GARANTIA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA.

El oferente debera constituir a favor del Distrito Capital - Instituto Distrital de Turismo, NIT. 900.140.515-
6. La garantia de seriedad por el 10% del valor del presupuesto oficial estimado, su vigencia se
extendera desde el momento de la presentacién de la oferta hasta la aprobacion de la garantia de
cumplimiento del contrato de conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.3.1.9 del Decreto
1082 de 2015.

La garantia de seriedad de la oferta cubrira la sancion derivada del incumplimiento del ofrecimiento, en los
siguientes eventos, asi:
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1.Lanoampliaciénde la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el plazo para la adjudicacion
0 para suscribir el contrato es prorrogado, siempre que tal prérroga sea inferior a tres (3) meses.

2. El retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentacion de las ofertas.

3. La no suscripcion del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario.

4. La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantia de cumplimiento del

contrato.

Los datos para la constitucion de la garantia son los siguientes:

Beneficiario: INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO
NIT No. 900.140.515-6

Afianzado: El oferente. Si quien presenta la oferta es un consorcio o union temporal o promesa de
sociedad futura, deben aparecer los hombres de todos sus integrantes y el porcentaje de
participacion. Los nombres deben figurar completos, tal como aparece en el documento
que acredita la existencia y representacion legal o registro mercantil de la Camara de

Comercio.
Vigencia: TRES (3) meses contados a partir de la fecha limite para presentar ofertas.
Objeto: Describir la totalidad del objeto de esta convocatoria.
Cuantia: 10% del valor total del presupuesto oficial.

Cuando la propuesta se presente en Consorcio o Union Temporal o promesa de sociedad futura, la pdliza
debera tomarse a nombre del consorcio o de la union temporal o la promesa de sociedad futura, segun el
caso, con la indicacion de cada uno de sus integrantes (no a nombre de sus representantes legales), y debera
expresar claramente que serd exigible por su valor total ante el incumplimiento en que incurran cualquiera
de los integrantes del grupo proponente, en todo o en parte. De igual manera debera establecer el porcentaje
de participacion de cada uno de sus integrantes conforme al acta de constitucion.

El proponente acepta que el INSTITUTO con NIT.900.140.515-6 le solicite ampliar el término de vigencia
de la garantia de seriedad de la oferta.

El pago de la garantia de seriedad de la oferta, cuando ésta se haga exigible, tiene el caréacter de
indemnizacion, excepto cuando haya renuencia para la firma del contrato sin justa causa por parte del
proponente seleccionado, evento en el cual la poliza se hara exigible como sancién de conformidad con el
numeral 12 del articulo 30 la Ley 80 de 1993, y se entiende sin perjuicio del derecho que le asiste al
INSTITUTO, de exigir por los medios reconocidos en Colombia la indemnizacion de los perjuicios que
con dicho incumplimiento se le hayan causado o se le llegaren a causar.

En caso de presentarse garantia bancaria, ésta debera tener la siguiente leyenda: “La presente garantia sera
pagada por el garante dentro de los treinta (30) dias siguientes a la fecha del acto administrativo que declare
el incumplimiento del oferente”. y cumplir con los lineamientos del articulo 2.2.1.2.3.4.1 del Decreto 1082
de 2015.
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Nota: el oferente debera tener en cuenta que si este no allega la garantia de seriedad de la oferta sera causal
de rechazo en cumplimiento de la Ley 1882 del 15 de Enero de 2018, en su Articulo 5° el cual modifica el
Paragrafo 1 e incluye los paragrafos 3, 4 Y 5 de articulo 5° de la Ley 1150 de 2007, los cuales quedaran
asi: “Durante el término otorgado para subsanar las ofertas, los proponentes no podran acreditar
circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso.

(Subrayado y negrllla f Uera del texto).
8. REGISTRO UNICO DE PROPONENTES - RUP.

Por disposicion del articulo 6 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 221 del Decreto Ley 019
de 2012 y en concordancia con el articulo 2.2.1.1.1.5.1.del Decreto 1082 de 2015, todas las personas
naturales o juridicas nacionales o extranjeras con domicilio en Colombia que aspiren a celebrar contratos
con las entidades estatales deberan estar inscritas en el Registro Unico de Proponentes - RUP.

Para tal efecto, EL INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO revisara el Registro Unico de proponentes
desde el Portal del Sistema Electronico de la Contratacion Publica SECOP I
(https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index?SkinName=CCE).

La fecha expedicion del documento no debe ser mayor a un (1) mes de anterioridad al cierre del presente
proceso. Para el cierre del proceso el proponente deber estar inscrito en el Registro Unico de Proponentes,
y en todo caso para que su propuesta se considere habil dicha inscripcion debe estar en firme, de
conformidad con lo establecido en la Ley 1882 de 2018.

Cuando el proponente sea un Consorcio o Unidn Temporal, para la verificacion de cumplimiento de los
requisitos exigidos por la Entidad en el RUP, todos los miembros deberan acreditar la inscripcion en el
Registro Unico de Proponentes.

9. CERTIFICACION RESPONSABILIDADES FISCALES DE LA CONTRALORIA.

Al tenor del articulo 60 de la Ley 610 de 2000, la resolucion No. 5149 de 2000 y la circular 0117 de 2002,
el oferente con su propuesta debera certificar que no se encuentra reportado en el Boletin de Responsables
Fiscales expedido por la Contraloria General de la Republica del respectivo trimestre, previo a la
presentacién de la oferta.

En caso de ofertas conjuntas, deberé allegarse el de los representantes legales de cada uno de las sociedades
que la conforman y del representante legal del consorcio, unién temporal o promesa de sociedad futura.

NOTA: No obstante, la obligacion anterior, EL INSTITUTO debera verificar en la pagina web de la
contraloria general de la republica los antecedentes fiscales de cada oferente.

10. CERTIFICACION ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS DE LA PROCURADURIA.

El proponente debera certificar junto con su oferta los antecedentes disciplinarios del representante legal,
expedido por la Procuraduria General de la Nacion, en caso de ofertas conjuntas, debera certificar el de los
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representantes legales de cada uno de las sociedades que la conforman y del representante legal del
consorcio, unién temporal o promesa de sociedad futura.

Nota: No obstante, la obligacion anterior, EL INSTITUTO debera verificar en la pagina web de la
Procuraduria general de la repablica los antecedentes disciplinarios de cada oferente.

11. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES PERSONERIA DE BOGOTA.

El proponente no debera tener antecedentes disciplinarios ni su representante legal, lo cual se certificara
por parte del oferente.

Nota: No obstante, la obligacién anterior, EL INSTITUTO deberé verificar en la pagina web de la
personeria General de los antecedentes disciplinarios de cada oferente.

12. CERTIFICACION DE ANTECEDENTES JUDICIALES DE LA POLICIA NACIONAL DE
COLOMBIA.

De conformidad con lo previsto en el articulo 94 en el Decreto — Ley 0019 de 2012 y con el fin de verificar
los antecedentes judiciales del oferente presentaréa el certificado de antecedentes judiciales (persona natural
o representante legal de persona juridica, consorcio, union temporal o promesa de sociedad futura).

EL INSTITUTO realizara la consulta de los antecedentes judiciales a través del mecanismo en linea que
cree el Gobierno Nacional para el efecto.

La consulta debera ser realizada por el Comité Juridico Evaluador y en caso de que el proponente persona
natural o representante legal de la persona juridica, del consorcio, unién temporal o promesa de sociedad
futura, segun el caso, registre antecedentes judiciales consistentes en sentencia judicial condenatoria con
pena accesoria de interdiccion de derechos y funciones publicas, el proponente sera rechazado.

13. CERTIFICACION DE MEDIDAS CORRECTIVAS DEL CODIGO NACIONAL DE POLICIA
Y CONVIVENCIA.

Al tenor del articulo 138 de la Ley 1801 de 2016, el oferente con su propuesta deberé certificar que no se
encuentra incurso dentro de ninguna de las sanciones establecidas dentro del Codigo Nacional de Policiay
Convivencia previo a la presentacion de la oferta. En caso de ofertas conjuntas, debera allegarse el de los
representantes legales de cada uno de las sociedades que la conforman y del representante legal de la unién
0 consorcio o promesa de sociedad futura.

“Articulo 138 de la Ley 1801 de 2016 “Consecuencias por el no pago de multas. Si transcurridos seis meses
desde la fecha de imposicion de la multa, esta no ha sido pagada con sus debidos intereses, hasta tanto no
se ponga al dia, la persona no podra:

1. Obtener o renovar permiso de tenencia o porte de armas.

2. Ser nombrado o ascendido en cargo publico.

3. Ingresar a las escuelas de formacién de la Fuerza Pablica.

4. Contratar o renovar contrato con cualquier entidad del Estado.

5. Obtener o renovar el registro mercantil en las cAmaras de comercio.”
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14, FORMULARIO DE COMPROMISO ANTICORRUPCION. (FORMATO NO. 4)

Diligenciar el formato establecido por el INSTITUTO en su ultima version que es el JC-F54-V1
Compromiso anticorrupcion. (Formato No. 4).

15. FORMATO DE DECLARACION JURAMENTADA DE NO POSEER MULTAS. (FORMATO
No. 5)

Diligenciar el formato establecido por el INSTITUTO en su ultima version que es el JC-F53-V1 declaracion
Juramentada de no poseer multas o estar al dia en el pago de multas relacionado con la Ley 1801 de 2016.
(Formato No. 5)

16. COMPROMISO DE TRANSPARENCIA. (FORMATO No. 6)

Diligenciar el formato compromiso de transparencias segun formato establecido por el INSTITUTO. Ver
(Formato No. 6).

17. Declaraciéon de no estar incluido en la lista nacional e internacional de lavados de activos.
(FORMATO No. 7)

El Representante legal debe anexar declaracion expresa bajo la gravedad del juramento que se entendera
prestado con la suscripcion de la declaracion de que la empresa, ni él estan incluidos en listas nacionales o
internacionales de lavado de activos. Cuando se trate de consorcios y/o uniones temporales cada uno de sus
integrantes deberd presentar el documento respectivo.

18. COPIA DEL REGISTRO UNICO TRIBUTARIO RUT.

El proponente debe presentar dentro de su propuesta fotocopia legible del Registro Unico Tributario— RUT.
Lo anterior, de conformidad con lo preceptuado en el articulo 19 de la Ley 863 de 2003, en concordancia
con el Decreto Reglamentario 2788 de 2004 y el Decreto 3426 de 2004. Para el caso de Consorcios 0
Uniones Temporales, se debe aportar el de cada uno de sus integrantes.

19. COPIA DEL REGISTRO DE IDENTIFICACION TRIBUTARIARIT.

Los proponentes con domicilio principal en Bogota deberan aportar con su propuesta copia del RIT. Para
el caso de Consorcios 0 Uniones Temporales, se debe aportar el de cada uno de sus

20. COPIA DE CERTIFICACION BANCARIA.

El proponente debe anexar una certificacion de la entidad bancaria en la que conste que es cuentahabiente,
su identificacion, el nimero, el tipo de cuenta y si a la fecha esta activa. La fecha de expedicion de la
certificacion no debe superar el término de treinta (30) dias, anteriores al cierre del presente proceso.

3.2.REQUISITOS HABILITANTES FINANCIEROS Y CAPACIDAD ORGANIZACIONAL
1. CAPACIDAD FINANCIERA

Los indicadores de capacidad financiera buscan establecer unas condiciones minimas que reflejan la salud
financiera de los proponentes a través de su liquidez y endeudamiento. Estas condiciones muestran la
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aptitud del proponente para cumplir oportuna y cabalmente el objeto del contrato Dichos indicadores se
encuentran contenidos en el articulo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015.

Con el fin de verificar la capacidad financiera del proponente, la entidad calculara los indicadores sefialados
a continuacion, los cuales son de obligatorio cumplimiento; para tal efecto, el proponente debera adjuntar
copia del Certificado del Registro Unico de Proponentes — RUP, expedido por la Camara de Comercio, en
el cual se refleje la informacidn requerida con corte a diciembre 31 de 2020, la cual debe estar en firme y
vigente. Los indicadores que deben cumplir son los siguientes:

INDICADOR FORMULA RANGO
LIQUIDEZ activo corriente / pasivo corriente | Mayor o igual a 1.4
ENDEUDAMIENTO pasivo total / activo total Menor o igual al 65%
RAZON DE Utilidad operacional / gastos de | Mayor o igual a 1.5
COBERTURA DE Intereses.

INTERESES

Para la verificacion financiera de los consorcios y/o uniones temporales se obtendran los indices de cada
uno de los integrantes por separado, los cuales seran multiplicados por su porcentaje de participacion y
sumados para obtener el indice total.

Capacidad organizacional

Con el fin de verificar la capacidad Organizacional del Proponente, la entidad calculara los indicadores
sefialados a continuacion, los cuales son de obligatorio cumplimiento; para tal efecto, el proponente debera
adjuntar copia del Certificado del Registro Unico de Proponentes — RUP, expedido por la Camara de
Comercio, en el cual se refleje la informacion requerida con corte a diciembre 31 de 2020 la cual debe estar
en firme y vigente. Los indicadores que deben cumplir son los siguientes:

INDICADOR FORMULA RANGO
RENTABILIDAD DEL utilidad operacional / patrimonio | Mayor o igual a 3%
PATRIMONIO
RENTABILIDAD DEL utilidad operacional / activo Mayor o igual a 2%
ACTIVO total

Para los consorcios y/o Uniones Temporales los indices se verificaran o determinaran, segin corresponda,
para cada uno de los integrantes por separado, luego se aplicara el porcentaje de participacion en el
consorcio o union temporal y finalmente se suman como subtotales, para obtener el indice de referencia.
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3.3.REQUISITOS HABILITANTES TECNICOS
3.3.1 EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

Por experiencia se entiende: “Los contratos celebrados por el interesado para cada uno de los bienes,
obras y servicios que ofrecera a las Entidades Estatales, identificados con el Clasificador de Bienes y
Servicios en el tercer nivel y su valor expresado en SMMLYV. Los contratos celebrados por consorcios,
uniones temporales y sociedades en las cuales el interesado tenga o haya tenido participacion, para cada
uno de los bienes, obras y servicios que ofrecerd a las Entidades Estatales, identificados con el Clasificador
de Bienes y Servicios en el tercer nivel y su valor expresado en SMMLV.” (Articulo 2.2.1.1.1.5.3 del
Decreto 1082 de 2015). Es entonces claro que la experiencia es el conocimiento del proponente derivado
de su participacion previa en actividades iguales o similares a las previstas en el objeto del contrato.

El Instituto Distrital de Turismo requiere que los proponentes acrediten la experiencia en maximo tres (3)
contratos ejecutados por un monto no inferior 33.4 SMMLYV, equivalentes a la suma de TREINTA
MILLONES TRESCIENTOS CUARENTA Y UN MIL SEISCIENTOS DIECINUEVE M/CTE
($30.341.619); contratos debidamente registrados en el RUP, contados hasta la fecha de cierre del presente
proceso de seleccidn, teniendo en cuenta que cada uno de ellos debe incluir el codigo en las clasificacion
que se sefiala a continuacion:

SEGMENTO FAMILIA CLASE NOMBRE
43000000 43230000 43232100 Software de edicién y creacién de
contenidos

La acreditacion de la experiencia en salarios minimos legales mensuales vigentes para el presente proceso
de seleccidn debera estar representado en los siguientes SMMLV:

SMMLV

334

Si el proponente es un Consorcio o una Unién Temporal para efectos de acreditar la experiencia minima
solicitada por la entidad, se realizara la sumatoria de la que se allegue por cada uno de sus miembros, cabe
resaltar que los miembros del consorcio o unién temporal deberan acreditar la experiencia en forma
proporcional a su participacion dentro de la figura asociativa.

NOTA: Cuando la experiencia corresponda a contratos realizados en consorcio o union temporal, la
experiencia en valor sera tomada de acuerdo al porcentaje que le correspondio en dicha figura asociativa, al
integrante que pretenda hacerla valer en el presente proceso.

Los proponentes sean personas naturales, juridicas, consorcios o uniones temporales, deben indicar en el
FORMATO 8 “EXPERIENCIA DEL PROPONENTE?”, cuéles son los contratos registrados en el RUP
que pretenden hacer valer para efectos de la acreditacion de experiencia.

Avenida Carrera 24 No. 40 — 66
Codigo Postal 111311

Teléfono: 2170711 BOGOTA

Conmutador: 2170711 Ext. 180
www.idt.gov.co


http://www.idt.gov.co/

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA
DESARROLLO EC

La verificacion de experiencia total se efectuard Unicamente con la informacion que se encuentre
debidamente acreditada en el Certificado Registro Unico de Proponentes (RUP), asi las cosas, si el
proponente o alguno de sus integrantes refiere en el FORMATO 8 “EXPERIENCIA DEL
PROPONENTE”, algln contrato que no se encuentre incluido en el certificado RUP, el mismo no sera
tenido en cuenta de conformidad con lo sefialado en el articulo 6° de la Ley 1150 de 2007.

El FORMATO 8 “EXPERIENCIA DEL PROPONENTE debera entregarse firmado por el proponente
bien sea persona natural; por el Representante Legal de la empresa proponente si es persona juridica; y en
el caso de Consorcios 0 Uniones Temporales, debera ser firmado por el representante legal elegido por los
integrantes.

Cuando se encuentren contratos en la misma u otras entidades o empresas, 0 en un mismo periodo de tiempo,
la Secretaria tendrd en cuenta para efectos de la evaluacion de la experiencia todo el valor certificado, sin
importar que se superpongan los periodos de tiempo.

Cuando exista diferencia entre la informacidn relacionada en el FORMATO “EXPERIENCIA DEL
PROPONENTE” y la consagrada en el RUP, prevalecera lainformacidn que conste en el Registro Gnico de
proponentes.

El IDT se reserva el derecho de verificar la informacidn suministrada por el proponente y de solicitar las
aclaraciones que considere convenientes.

3.3.2 ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS (FORMATO 9)

Los factores técnicos habilitantes a tener en cuenta estdn consignados en la ficha técnica (ver Anexo 1
Especificaciones Técnicas Minimas). El proponente debera presentar dentro de su oferta, el FORMATO 9.
ALCANCE DE PROPUESTA TECNICA, indicando los productos a entregar y la forma en que desarrollara
el contrato que aqui se pretende contratar.

3.3.3 CERTIFICACION DE DISTRIBUIDOR AUTORIZADO

El proponente debe acreditar ser distribuidor autorizado de los productos ofertados para lo cual debe aportar
el respectivo documento emitido por el fabricante donde certifique esa condicion, las certificaciones que
deberan estar vigente y no deben ser expedidas con una antelacion superior a un (01) afio a la fecha de
cierre del proceso de seleccion.

CAPITULO CUARTO
OFERTA MAS FAVORABLE Y DESARROLLO DE LA SUBASTA

4. OFERTA MAS FAVORABLE.

De conformidad con lo establecido en el Articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 88
de la Ley 1474 de 2011, en la subasta inversa se tendrd como Unico criterio de evaluacién el precio; por
tanto, el ofrecimiento mas favorable corresponde a aquel que ofrezca el menor precio a la entidad, es decir
el porcentaje de descuento mas alto ofertado.
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Solo seran verificadas en el aspecto econémico, aquellas ofertas que hayan cumplido con los requisitos
habilitantes juridicos, técnicos, financieros y organizacionales y que no estén incursas en causal de rechazo.

El contrato se adjudicara al proponente que presente la oferta mediante lance valido mas favorable para la
entidad, es decir, el de menor valor, y el descuento resultante de la subasta se aplicara al valor total segun
la propuesta base de precio.

Si solo un oferente resultare habilitado, la entidad adjudicara el contrato a este, siempre que su oferta no
exceda el presupuesto oficial indicado en el pliego de condiciones

4.1. PROPUESTA ECONOMICA

El proponente presentara su oferta econdmica en el sobre digital denominado “Sobre Econdémico” que se
encuentra en la seccion “cuestionario”, establecido en la Plataforma SECOP II para tal fin, el cual es
diferente al sobre digital que contiene los documentos que soportan los requisitos juridicos, técnicos y
financieros.

La oferta econémica debera incluir el valor expresado en pesos colombianos, el cual, no podra modificarse
(a parte del resultado de la subasta inversa electronica), desde la fecha de presentacion de la propuesta,
hasta el recibo definitivo de los bienes y servicios por parte del IDT.

Seran de exclusiva responsabilidad del oferente, los errores u omisiones en que incurra al indicar el valor
de su oferta econdmica, debiendo asumir los mayores costos y/o pérdidas que se deriven de dichos errores
u omisiones, sin que por esta razon haya lugar a alegar ruptura del equilibrio econémico del contrato.

Para efecto del sefialamiento de la oferta econdmica, el oferente debe tener en cuenta todos los costos,
gastos, impuestos, seguros, pago de salarios, prestaciones sociales y demas emolumentos (directos e
indirectos) que considere necesarios para la fijacion de la oferta econdmica. Seran de cargo de los oferentes
todos los costos asociados con la preparacion y presentacion de su oferta, por tal motivo EL IDT en ningdn
caso sera responsable de los mismos.

La forma de presentacion de la oferta econdmica que se presentara en el Sobre Economico de la Plataforma
SECOP Il es la siguiente:

ESTUDIO DE MERCADO
AREA RESPONSABLE: OFICINA ASESORIA DE PLANEACION
LICENCIAS PARA DISENO GRAFICO
TABLA1

ITEM DESCRIPCION UNIDAD DE CANTIDAD PRECIO PRECIO TOTAL
MEDIDA UNITARIO ESTIMADO
ESTIMADO
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1 RENOVACION LICENCIAS | UNIDAD 6
ADOBE CREATIVE CLOUD 12
MESES
2 ADQUISICION NUEVA LICENCIA | UNIDAD 1
ADOBE CREATIVE CLOUDE
TOTAL

NOTA: Este tipo de licenciamiento se encuentra exent6 de IVA.

El valor del contrato que resulte del presente proceso se pagard con recursos del Instituto Distrital de
Turismo, conforme el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 365 de 2021 del Cddigo
Presupuestal 3-3-1-16-05-56-7709-000 por concepto de “Mejoramiento Y fortalecimiento de la capacidad
institucional del Instituto Distrital de Turismo de Bogota”.

El contrato se suscribira por el valor de la oferta que resulte adjudicataria conforme el resultado de la subasta
inversa electrénica si hay lugar a ella, o del valor ofertado del oferente habilitado en caso que no se cumplan
los presupuestos de Ley para la realizacion de la subasta inversa electronica.

4.2. DESARROLLO DE LA SUBASTA

1. La Subasta Electronica consistira en la puja dinamica efectuada a través del Portal Unico de
Contratacion Publica https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii, mediante la cual los proponentes
de manera electronica realizaran sus lances con reduccién sucesiva del precio previo consolidado, de
acuerdo con la menor oferta realizada por los proponentes habilitados durante el tiempo que haya sido
establecido en la plataforma Secop |I.

2. Se realizara de acuerdo a la configuracién establecida en la plataforma transaccional de Colombia
Compra Eficiente SECOP II y la guia “Guia para hacer un Proceso de Seleccion Abreviada con
Subasta en el SECOP I

3. La Entidad a traves de mensaje publico en la plataforma SECOP II, informara sobre la realizacion de
la Subasta Electrdnica en la cual se indicara el dia y hora definido de conformidad con el cronograma
del proceso establecido en la plataforma.

4. Los oferentes habilitados podran acceder a la subasta desde su cuenta de proveedor de SECORP L.

5. EI SECORP Il asignara de forma aleatoria a cada oferente habilitados una clave “alfanumérica” para el
desarrollo de la subasta.

6. De acuerdo con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.2.6. del Decreto 1082 de 2015, si en el curso de
la subasta electronica se presentan fallas técnicas que impidan a los oferentes realizar sus lances, la
subasta sera suspendida y cuando la falla técnica haya sido superada la Unidad se dara reinicio al
evento de subasta en las condiciones y fechas que establezca la ENTIDAD y que serdn comunicadas
a los proponentes habilitados mediante mensaje publico.

7. Asi mismo y de conformidad con la norma citada anteriormente, “(...) si por causas imputables al
oferente 0 a su proveedor de soluciones de tecnologia de la informacion y telecomunicaciones, durante
la subasta inversa electronica la conexion con el sistema se pierde, la subasta continuara y la Unidad
entiende que el proveedor que pierde su conexion ha desistido de participar en la misma”, salvo que
logre conectarse antes de la terminacion de la subasta, entendiendo que su propuesta econdémica esta
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constituida por la oferta inicial de precio o por el Gltimo lance que realiz6 mientras estuvo conectado
a la plataforma SECOP Il en el desarrollo de la Subasta.

El precio de arranque de la subasta inversa electronica sera el menor de los precios ofrecidos por los
oferentes que resulten habilitados para participar en el evento. EL IDT concedera un tiempo de una
hora (1) a la subasta inversa electronica, durante este tiempo los proponentes pueden realizar los lances
validos que deseen.

El valor se debe presentar sin decimales si el lance estd por debajo del Margen Minimo de mejora,
este sera un lance no valido. El proponente que present6 un lance no valido no podré en lo sucesivo
efectuar mas lances y se tomard como su oferta definitiva el Gltimo lance valido.

El evento de subasta permite al oferente conocer el valor de sus ofertas y la posicién frente a los demas
oferentes. Para que el oferente al momento de iniciar la subasta pueda tener conocimiento de su
posicion, necesariamente debera hacer un lance. La modalidad de precio invisible sera la desarrollada
para el presente evento subasta, donde el precio de la mejor oferta NO es conocido, los proponentes
hacen sus lances y s6lo conocen la posicidn en la que se encuentran.

Toda propuesta posterior anula la anterior del mismo proponente, de tal forma que al final de la
correspondiente puja la Gltima propuesta que se toma de cada proponente se constituird como la
propuesta econdmica definitiva.

De conformidad con lo anterior, es necesario tener claro que la plataforma no permite cancelar los
lances realizados, por lo tanto, el proveedor debe estar completamente seguro y validar la informacion
antes de enviarla. A través de la plataforma, los proponentes pueden observar su posicion en la subasta
inversa electronica respecto a los lances que realicen los demas proponentes.

Solo se haran lances cuando el lance anterior haya sido valido, es decir, cuando el lance sea igual o
supere el Margen Minimo. EI margen minimo de mejora corresponde al DOS POR CIENTO (296)
del valor de la mejor oferta inicial o del lance inmediatamente anterior.

El IDT dara por terminada la subasta en el momento que se acaba el tiempo inicial y no se reciban
lances o0 una vez finalice el tiempo de extension. En caso de que estos lances no mejoren la oferta,
después de pasados 10 minutos desde la ultima oferta ganadora, el IDT podra finalizar la subasta, asi
quede tiempo restante. Terminada la subasta inversa electronica, el IDT hara publico el menor valor
ofrecido y el proponente que lo presentd.

Si en el curso de la subasta electronica dos 0 més proponentes presentan una postura del mismo valor,
SECORP Il tendra la capacidad de establecer cual proponente envio cronolégicamente primero dicha
postura.

El IDT dara por terminada la subasta en el momento que se acaba el tiempo inicial y no se reciban
lances o una vez finalice el tiempo de extensidn. En caso de que estos lances no mejoren la oferta,
después de pasados 10 minutos desde la ultima oferta ganadora, el IDT podra finalizar la subasta, asi
quede tiempo restante. Terminada la subasta inversa electrdnica, el IDT hara publico el menor valor
ofrecido y el proponente que lo presentd.

En el evento en que el proponente no haga nuevas posturas de precio durante el certamen, el precio
ofertado en el tltimo lance valido se considerara como su propuesta definitiva.

En ningun caso la plataforma tecnoldgica determinara precios artificialmente bajos, este proceso lo
determinard una vez culminado el evento subasta y aplicara lo dispuesto por el articulo 2.2.1.1.2.2.4.
del Decreto 1082 de 2015 y los manuales y guias que para el efecto expida Colombia Compra
Eficiente.
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En el caso que la entidad considere que existen circunstancias que impidan la continuacion normal de
la subasta y obligue a su suspension o cancelacion, tendré en cuenta lo establecido por Colombia
Compra para dicho evento, y fijara nueva fecha y hora para la continuacion o realizacion de la subasta.
Una vez terminado el evento y antes de la adjudicacion la entidad hara pablico el desarrollo y resultado
de la subasta electronica incluyendo la identidad de los oferentes habilitados a través de SECORP II.

El acto de Subasta Electronica para la adjudicacion del proceso determinard al Proponente
Adjudicatario con base a la Postura de menor valor enviada dentro del Evento a través de la plataforma
y validada por la Unidad. Por lo tanto, el dato del Proponente Adjudicatario y el valor de su Postura
seran suministrados por la Entidad a través de la herramienta de manera electronica. Lo anterior, con
el objetivo de proceder a realizar la adjudicacion y publicacion de la misma.

Dentro del dia habil siguiente el proponente adjudicatario debera incorporar el valor ofertado para
cada uno de los bienes y/o servicios requeridos por la Entidad Estatal, incluyendo el valor de todos los
impuestos, tasas o contribuciones de caracter nacional, departamental, distrital o municipal a que haya
lugar, a través del envi6 del archivo de lista de precios con los ajustes mencionados anteriormente a
través de la plataforma Secop I, para que el mencionado archivo sea revisado y aprobado por el
Comité Verificador y Evaluador.

El acto de adjudicacion es irrevocable y obliga a la entidad y al adjudicatario. No obstante, lo anterior,
si dentro del plazo comprendido entre la adjudicacion del contrato y la suscripcion del mismo,
sobreviene una inhabilidad o incompatibilidad o si se demuestra que el acto se obtuvo por medios
ilegales, éste podré ser revocado, caso en el cual, la Entidad podra aplicar lo previsto en el inciso final
del numeral 12 del articulo 30 de la Ley 80 de 1993.

El IDT, procederd mediante acto a la adjudicacion del proceso, el cual se hara a través de resolucion
motivada, proferida por el Ordenador del Gasto, la cual se entenderd notificada al proponente
favorecido con la publicacion de la mencionada resolucion en la plataforma del SECOP II.

La subasta inversa electronica se adelantard a traveés de la plataforma Secop Il para lo cual los
proveedores deberan hacer una lectura cuidadosa de la guia para participar en Subastas Electrénicas
en Secop ] la cual podra ser consultada en el link:
HTTPS://WWW.COLOMBIACOMPRA.GOV.CO/SITES/CCE_PUBLIC/FILES/CCE_DOCUME
NTOS/GUIA_SUBA STA_PROVEEDOR.PDF

Igualmente, Colombia Colombia Eficiente ha dispuesto en su canal en YouTube un video explicativo
para la participacion de los proponentes en las Subastas Inversas Electronicas en la plataforma Secop
Il, el cual debera puede ser consultado el link HTTPS:// WWW.YOUTUBE.COM/WATCH?V=5-
M6YYQALZK

FALLAS TECNICAS DURANTE EL DESARROLLO DE LA SUBASTA

Durante el desarrollo de la subasta se pueden presentar los siguientes eventos:

e Que la Plataforma SECOP Il presente fallas, lo cual implica que los interesados no puedan hacer
sus lances o posturas, en tal caso la Entidad suspendera la subasta por el tiempo que considere
necesario, una vez superados los inconvenientes técnicos se reanudara.

e Que alguno de los oferentes, por causas imputables a él, relacionadas con su servicio de internet,
pierda la conexion, caso en el cual se entendera que ha desistido, por lo cual no habra lugar a
reclamaciones posteriores.
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e Pese a lo anterior, es posible que el interesado se pueda reconectar, frente a lo cual se podrian
presentar dos situaciones en concreto: a) Que ya se haya concluido la subasta, casoen el cual ya no
podré participar; y, b) Que restablezca la conexion antes de que la subasta haya concluido, caso en
el cual podréa seguir participando.

4.4. CRITERIOS DE DESEMPATE
En el evento en que se presente empate, surtida la subasta, se aplicaran los siguientes criterios de desempate:

e EIIDT adjudicar el contrato al proponente que present6 la menor propuesta inicial.
e De persistir el empate se elegira a través de la aplicacion de las reglas establecidas en el Art. 35 de la Ley
2069 de 2020.

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios extranjeros.

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres victimas de la violencia intrafamiliar o de la
persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido
por mujeres cabeza de familia, mujeres victimas de violencia intrafamiliar y/o personas juridicas en las cuales
participe o participen mayoritariamente.

3. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones establecidas en la ley que por
lo menos el diez por ciento (10%) de su ndmina esta en condicion de discapacidad a la que se refiere la Ley
361 de 1997. Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante del oferente que acredite que
el diez por ciento (10%) de su némina esté en condicion de discapacidad en los términos del presente numeral,
debe tener una participacién de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el consorcio, unién temporal
0 promesa de sociedad futura y aportar minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada
en la oferta.

4.  Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacion en mayor proporcién de personas
mayores que no sean beneficiarios de la pensién de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido
el requisito de edad de pension establecido en la Ley.

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones establecidas en la ley, que
por lo menos diez por ciento (10%) de su némina pertenece a poblacion indigena, negra, afrocolombiana,
raizal, palenquera, ROM o gitanas.

6. Preferir la propuesta de personas en proceso de reintegracion o reincorporacion o de la persona juridica en la
cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido por personas en
proceso de reincorporacion, y/o personas juridicas en las cuales participe o participen mayoritariamente.

7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté conformado por al menos una
madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de reincorporacion o reintegracion, o una persona
juridica en la cual participe o participen mayoritariamente, y, que tenga una participacion de por lo menos el
veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural; (b) la madre cabeza de familia, la persona en proceso
de reincorporacién o reintegracion, o la persona juridica aporte minimo el veinticinco por ciento (25%) de la
experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la madre cabeza de familia o persona en proceso de
reincorporacion o reintegracion, ni la persona juridica, ni sus accionistas, socios o representantes legales sean
empleados, socios o accionistas de los miembros del proponente plural.
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8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme o cooperativas 0 asociaciones mutuales; o un proponente plural
constituido por Mipymes, cooperativas 0 asociaciones mutuales.

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido por micro y/o pequefias empresas,
cooperativas 0 asociaciones mutuales.

10. Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros o informacion contable con corte a
31 de diciembre del afio anterior, por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos realizados
a MIPYMES, cooperativas 0 asociaciones mutuales por concepto de proveeduria del oferente, realizados
durante el afio anterior; o, la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté conformado
por al menos una MIPYME, cooperativa o asociacion mutual que tenga una participacion de por lo menos el
veinticinco por ciento (25%); (b) la MIPYME, cooperativa o asociacion mutual aporte minimo el veinticinco
por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la MIPYME, cooperativa 0 asociacion
mutual ni sus accionistas, socios 0 representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los
miembros del proponente plural

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo o Sociedad
BIC, del segmento MIPYMES.

12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar el oferente, método que debera haber sido previsto en los
pliegos de condiciones del proceso de contratacion, es decir, si el empate persiste, se efectuara un sorteo
entre las ofertas empatadas en Audiencia publica, para lo cual se utilizara el sistema de balota, el cual sera
adelantado por la Oficina Asesora Juridica del INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO, contando con un
representante de la oficina de control interno de la Entidad, en presencia de los oferentes empatados, a
quienes se les citara para el efecto.

PARAGRAFO PRIMERO. Los factores de desempate seran aplicables en el caso de las cooperativas y asociaciones
mutuales que cumplan con los criterios de clasificacion empresarial, definidos por el Decreto 957 de 2019,
priorizando aquellas que sean micro, pequefias 0 medianas.

PARAGRAFO SEGUNDO. Para los criterios enunciados que involucren la vinculacion de capital humano, el
oferente deberd acreditar una antigiiedad igual o mayor a un afo. Para los casos de constitucion inferior a un afio
se tendrd en cuenta a aquellos trabajadores que hayan estado vinculados desde el momento de constitucion de la
misma.

PARAGRAFO TERCERO. EIl Gobierno Nacional podra reglamentar la aplicacion de factores de desempate en
casos en que concurran dos o més de los factores aqui previstos.

NOTA 1. Para el criterio contenido en el numeral 1 del articulo 35 de la Ley 2069 de 2020, el requisito se acreditara
para el caso de (i) bienes con el registro de producto nacional segun verificacion realizada en el VUCE - Ventanilla
Unica de Comercio Exterior o para el caso de (ii) servicios en el certificado de Existencia y representacion legal de
conformidad con la definicion del articulo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015.

NOTA 2. Para el criterio contenido en el numeral 2 del articulo 35 de la Ley 2069 de 2020, el requisito se acreditara
asi:
- Declaracién juramentada ante notario de la mujer que acredite su condicion de cabeza de familia, junto con
la copia de los documentos de identidad de la mujer que acredite alguna de las condiciones referidas.
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- Medida de proteccion expedida por el Comisario de Familia, o el Juez (en caso de que en el lugar no exista
comisario), o la autoridad indigena — en los casos de violencia intrafamiliar en las comunidades de esta
naturaleza —, junto con la copia de los documentos de identidad de la mujer que acredite alguna de las
condiciones referidas.

- Certificacion del representante legal y/o revisor fiscal en los casos en que la sociedad esté obligada a tenerlo,
en la que conste que mas del 50% de la participacién accionaria o cuota parte son de titularidad de género
femenino. Adicionalmente, debera acreditar la condicién indicada de cada una de las mujeres que participen
en la sociedad, aportando copia de los documentos de identidad de cada una de ellas.

- Para proveedores plurales, se preferird la oferta cuando cada uno de los integrantes, si se trata de persona
natural, acredite que mas del 50% son mujeres sobre las cuales recaiga alguna de las condiciones arriba
sefialadas; si se trata de integrante persona juridica este debe acreditar que se encuentra constituida
mayoritariamente por mujeres sobre las cuales recaiga alguna de las condiciones ya mencionadas. La Entidad
Estatal compradora debera solicitarle al proveedor la autorizacion expresa del titular de la informacion,
relacionada con el tratamiento de datos sensibles de conformidad con lo establecido en articulo 6 de la Ley
1581 de 2012.

NOTA 3. Para el criterio contenido en el numeral 3 del articulo 35 de la Ley 2069 de 2020, el requisito se acreditara
asi:

- Anexar el certificado expedido por el Ministerio de Trabajo, el cual debera estar vigente a la fecha de cierre
de la colocacion de la Orden de Compra.

- Para proveedores plurales, el integrante del proveedor plural debera acreditar que el diez por ciento (10%)
de su nomina estd en condicién de discapacidad en los términos del presente numeral, y tener una
participacién de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el consorcio o unién temporal y aportar
minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia habilitante. Para efectos de lo anterior, debera
revisarse el documento de constitucion en el SECOP 11 con el fin de verificar el porcentaje de participacion
de sus integrantes.

NOTA 4. Para el criterio contenido en el numeral 4 del articulo 35 de la Ley 2069 de 2020, el requisito se acreditara
asi:

- El Proveedor a través del representante legal y/o revisor fiscal debera certificar, bajo la gravedad de
juramento, el nimero de personas mayores que hayan cumplido el requisito de edad de pensién y que no sean
beneficiarios de la pension de vejez que se encuentren vinculadas por contrato laboral o contrato de prestacién
de servicios. Solo se tendra en cuenta la acreditacion de aquellas personas mayores que hayan cumplido el
requisito de edad de pension, y que hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un afio de
la fecha de cierre de la solicitud de cotizacion. Para los casos de constitucion inferior a un afio se tendré en
cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de la constitucién de la persona juridica.

- Enel caso de los proveedores plurales, el representante del mismo, deberé certificar el nimero de personas
mayores que no sean beneficiarios de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido
el requisito de edad de pension establecido en la Ley, vinculadas por cada uno de sus integrantes, o por la
unién temporal o consorcio; junto con los documentos de identificacion de cada uno de las personas
vinculadas. La mayor proporcion se definir en relacion con el nimero total de personas de personas mayores
gue no sean beneficiarios de la pension de vejez vinculadas por contrato laboral o contrato de prestacion de
servicios, por lo que se preferird al Proveedor que acredite un porcentaje mayor.
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NOTA 5. Para el criterio contenido en el numeral 5 del articulo 35 de la Ley 2069 de 2020, el requisito se acreditara
del siguiente modo:

- El Proveedor deberd anexar la copia de la certificacion expedida por el Ministerio del Interior en la cual
acredite que el trabajador pertenece a la comunidad indigena, comunidades negras, afrocolombianas, raizales,
palenqueras, Rom o gitanas en los términos del Decreto 2893 de 2011, o lanorma que lo modifique, sustituya
0 complemente.

- Adicionalmente, se deberd adjuntar el certificado expedido por el representante legal y/o el revisor fiscal de
la persona juridica segun corresponda, o el proveedor persona natural acredite que al menos el 10% de su
nomina pertenece a poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rom o gitanas. Y la copia
de los documentos de identidad de la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rom o
gitanas con la cual se pretende acreditar esta condicion.

- Para proveedores plurales, el representante legal del mismo certificara que por lo menos diez por ciento
(10%) del total de la ndmina de sus integrantes pertenecen estos grupos poblacionales. Este porcentaje se
definiré de acuerdo con la sumatoria de la nédmina de cada uno de los integrantes del Proveedor plural.

NOTA 6. Para el criterio contenido en el numeral 6 del articulo 35 de la Ley 2069 de 2020, el requisito se acreditara
del siguiente modo:

- El proveedor acreditara dicha condicién a través de alguno de los siguientes documentos: la certificacion en
las desmovilizaciones colectivas que expide la Oficina del Alto Comisionado para la Paz; certificado que
expida el Comité Operativo para la Dejacion de las Armas respecto de las personas desmovilizadas en forma
individual y documento de identificacion de la persona en proceso de reintegracion o reincorporacion; o,
algun otro documento que las autoridades determinen para tal fin.

- Parapersonas juridicas, el representante legal y/o revisor fiscal certificard bajo la gravedad de juramento que
mas del 50% de la composicidn accionaria o cuotas partes de la persona juridica esta constituida por personas
en proceso de reintegracién o reincorporacion. Ademas, debera aportar alguno de los certificados del inciso
anterior, junto con los documentos de identificacion de cada una de las personas que estan en proceso de
reincorporacion o reintegracion

NOTA 7. Para el criterio contenido en el numeral 7 del articulo 35 de la Ley 2069 de 2020, el requisito se acreditara
del siguiente modo:

- Certificacion del representante legal y/o revisor fiscal en los casos en que la sociedad esté obligado a tenerlo,
en la que conste que al menos el 25% de participacion accionaria en la respectiva sociedad son de titularidad
de género femenino y/o persona en proceso de reincorporacion o reintegracion o que ostente tal calidad; o,

- Mediante documento de conformacion de la figura asociativa, con fundamento en el cual, segun el porcentaje
de participacién del integrante, se evidencie que la experiencia aportada por la madre cabeza de familia o la
persona en proceso de reincorporacion o reintegracion o calidad de tal, sea no inferior al 25% del total
acreditado en la oferta.

NOTA 8. Para el criterio contenido en el numeral 8 del articulo 35 de la Ley 2069 de 2020, el requisito se acreditara
del siguiente modo:
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- Mipymes: mediante el Certificado de Existencia y Representacion Legal.
- Cooperativas 0 Asociaciones mediante el certificado de existencia y representacion legal expedido por la
Cémara de Comercio.

NOTA 9. Para el criterio contenido en el numeral 9 del articulo 35 de la Ley 2069 de 2020, el requisito se acreditara
del siguiente modo:

- Paralas empresas micro y/o pequefias empresas: se deberd acreditar mediante el Certificado de Existenciay
Representacion Legal,

- Cooperativas 0 Asociaciones mediante el certificado de existencia y representacion legal expedido por la
Cémara de Comercio.

NOTA 10. Parael criterio contenido en el numeral 10 del articulo 35 de la Ley 2069 de 2020, el requisito se acreditara
asi:

- Certificacion del representante legal y/o revisor fiscal en los casos en que la sociedad esté obligado a tenerlo,
en la que conste, con corte a 31 de diciembre del afio anterior, los pagos en al menos un 25% en favor de
Cooperativas, Mipymes o Asociaciones Mutuales por concepto de ejecucion de contratos celebrados en el
marco del orden legal. Para el efecto anterior, el oferente debera allegar sus estados financieros o informacién
contable con fundamento en la cual se evidencia la informacion requerida. Adicionalmente, debera aportar
el documento que acredite que el receptor del pago es en efecto una cooperativa, Mipymes o Asociaciones
Mutuales. Este requisito podra ser sustituido por la consulta que hagan las entidades en las correspondientes
bases de datos, de lo cual, deberan dejar constancia; o,

- Mediante documento de conformacion de la figura asociativa y sus modificaciones, con fundamento en el
cual, segun el porcentaje de participacion del integrante, se evidencie el que la experiencia aportada por la
Cooperativas, Mipymes o Asociaciones Mutuales, sea no inferior al 25% del total acreditado en la oferta.

NOTA 11. Parael criterio contenido en el numeral 11 del articulo 35 de la Ley 2069 de 2020, el requisito se acreditara
asi:

- Mediante el certificado de existencia y representacion legal de la sociedad, en el cual conste que redne los
requisitos del articulo 2 de la Ley 1901 de 2018

NOTA 12. Para el criterio contenido en el numeral 12 del articulo 35 de la Ley 2069 de 2020, se aplicara el siguiente
método aleatorio:

Sorteo con BALOTAS

En la fecha y hora dispuesta por la Entidad en caso de requerirse esta actividad de desempate, se realizara un sorteo
en el cual participardn los oferentes, que hayan resultado empatados. Para el efecto los representantes legales o

autorizados debidamente por estos podran asistir a la diligencia que se desarrollara de la siguiente manera:

Los representantes de los proponentes que cumplan con todos los requisitos exigidos deberan acreditar la
facultad para participar en la diligencia (se verificara conforme Certificado de Existencia y Representacién Legal y la
identificacion del participante). En caso de acudir a través de una persona autorizada, debe contar con la debida
autorizacion por parte del representante legal del oferente, la cual no requerira de presentacion personal.
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Instituto Distrital

En caso de que uno de estos proponentes no se haga presente en la diligencia, su oferta sera tenida en cuenta
para el sorteo y actuara en su representacion un funcionario de la Oficina de Control Interno de la Entidad, en todo
caso, el resultado de esta actividad no sera objeto de alegatos por aquel oferente que no acudi6 de forma presencial al
Sorteo.

La Entidad dispondra de una cantidad de BALOTAS igual al nimero de ofertas validas para participar del
sorteo, y una (1) de ellas sera de un color diferente a las demas.

La Entidad pondréa las BALOTAS en una bolsa.

El orden de participacién para sacar las balotas serd el mismo que el de recibo de las ofertas conforme el cierre
gue presenta la Plataforma Transaccional SECOP Il en el listado de ofertas.

Cada uno de los representantes de los oferentes sacaré de la bolsa una (1) BALOTA y aquel que saque la balota
de color diferente sera el adjudicatario del proceso de seleccion.

De esta diligencia se realizara un Acta que dé cuenta de lo acontecido.

Si eventualmente, para el momento de realizacion de esta actividad, las condiciones de bioseguridad en la ciudad de
Bogota D.C., no permiten la realizacion del sorteo de manera presencial (teniendo en cuenta el aforo permitido en la
Sala de Juntas del IDT de maximo 20 personas), la Entidad podra realizar tal actividad de manera virtual, informando
a los interesados la forma como se adelantara dicho sorteo, por medio de comunicacién que se publicara en mensaje
publico en la plataforma SECOP Il

45.UNICO OFERENTE HABILITADO Y CUYOS BIENES O SERVICIOS CUMPLEN CON LA
FICHA TECNICA

Segun lo dispuesto en el numeral 5 del articulo 2.2.1.2.1.2.2 en concordancia con el articulo 2.2.2.1.1.2.2.6
del Decreto 1082 de 2015, si en el proceso de contratacion se presenta un unico oferente cuyos bienes o
servicios cumplen con la ficha técnica y esta habilitado, la entidad estatal puede adjudicarle el contrato al
Gnico oferente, siempre y cuando, el valor de la oferta sea igual o inferior al presupuesto oficial establecido,
caso en el cual no hay lugar a la subasta inversa.

CAPITULO QLUINTOQ
DEL CONTRATO

El IDT informara al proponente favorecido para que éste proceda a la firma del contrato dentro del plazo
establecido en el presente pliego de condiciones de conformidad con la minuta anexa

5.1.0OBJETO

Adquisicion y renovacion de las licencias de disefio grafico para la creacion y edicion de las piezas
graficas del Instituto Distrital de Turismo.

5.2.OBLIGACIONES DE LAS PARTES
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5.2.1. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

Obligaciones Generales

Suscribir oportunamente el acta de inicio y el acta de liquidacion del contrato, conjuntamente con el/la
supervisor/a del mismo.

Cumplir con las obligaciones contractuales, teniendo en cuenta lo sefialado en la minuta que para el
efecto se suscribird.

Realizar durante toda la vigencia del contrato los aportes al SGSS; tales aportes deberan ser liquidados
de acuerdo con los articulos 3, 4 y 5 de la Ley 797 de 2003, el Decreto 510 de 2003, la Circular
Conjunta No. 001 de 2004 del Ministerio de la Proteccion Social y el Ministerio de Hacienda, el
articulo 18 de la Ley 1122 de 2007 y el concepto 258875 del 02 de noviembre de 2007, emitido por
el Ministerio de la Proteccién Social.

Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la informacion que conozca por causa 0 con ocasion
del contrato.

No instalar ni utilizar en los equipos que le sean asignados por el INSTITUTO, para el desarrollo del
objeto del contrato, ninguin software sin la autorizacion previa y escrita del Instituto.

Dar estricto cumplimiento al Ideario Etico adoptado por el Instituto Distrital de Turismo, a las politicas
y requisitos del Sistema Integrado de Gestion — SIG, asi como a todas las normas internas que, en estas
materias, promulgue o adopte el IDT.

Responder por los documentos fisicos 0 magnéticos que le sean entregados o que elabore en desarrollo
del contrato, certificando que reposen en la dependencia correspondiente.

Las demas que por su naturaleza le sean atribuidas por el Instituto, conforme al objeto y alcance del
contrato.

Obligaciones Especificas:

1.

o ke

Entregar y actualizar las licencias de software Adobe Creative Cloud de acuerdo con las cantidades
requeridas, condiciones técnicas exigidas y con vigencia de (1) afio mediante el nimero de Plan VIP
asignado al IDT.

Proporcionar soporte técnico durante la migracion y ajuste a la nueva vigencia del licenciamiento
adquirido.

El contratista se compromete a cumplir con las garantias técnicas solicitadas en el estudio previo, ficha
técnica y demas documentos que hacen parte del proceso.

Cumplir con la ficha técnica y todo lo derivado de la misma.

Las demas inherentes al objeto y naturaleza del contrato.
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5.3.OBLIGACIONES DEL INSTITUTO

1. Pagar al contratista los compromisos adquiridos en la forma pactada con sujecién a las disponibilidades
presupuestales previas para el efecto.

2. Facilitar al contratista el material necesario con que cuenta el IDT para la realizacion del objeto del
contrato.

3. Designar un Supervisor a través de quien el Instituto Distrital de Turismo mantendré la interlocucién
permanente y directa con el contratista.

4. Ejercer el control sobre el cumplimiento del contrato a través del Supervisor, exigiéndole la ejecucion
idénea y oportuna del objeto a contratar.

5. Recibir a satisfaccion el objeto contratado, cuando este cumpla con las condiciones establecidas y en
especial las especificaciones.

7. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y
garantias a que hubiere lugar, para lo cual el Supervisor dara aviso oportuno al Instituto Distrital de
Turismo, sobre la ocurrencia de hechos constitutivos de mora o incumplimiento.

8. Solicitar y recibir informacion técnica respecto del servicio y demas del contratista en desarrollo del
objeto contractual.

5.4.LUGAR DE EJECUCION

El lugar de ejecucién del contrato es en el Instituto Distrital de Turismo de la ciudad de Bogota y donde sea
solicitado que se realice instalacion de las licencias, en los equipos que se indique, al igual que el respectivo
soporte técnico.

5.5.PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO

El plazo del contrato sera de un (1) mes, contados a partir de la suscripcion del acta de inicio, previa
expedicion del registro presupuestal y de la aprobacion de la garantia de cumplimiento

No obstante, cabe aclarar que la vigencia de las licencias, soporte y actualizacion de las licencias, deben
ser por el término de doce (12) meses contados a partir de la suscripcion del acta de inicio

5.6.VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO

El valor del contrato para este proceso sera el correspondiente a la oferta adjudicataria, que no podra sobre
pasar el valor del presupuesto oficial estimado de TREINTA MILLONES TRESCIENTOS
CUARENTA Y UN MIL SEISCIENTOS DIECINUEVE ($30.341.619). Este valor incluye todos los
gastos, costos, impuestos, tasas, contribuciones, nacionales y distritales y demas erogaciones en que deba
incurrir el contratista para el cumplimiento del objeto del contrato; sin embargo, valor del presente proceso
se adjudicara por el valor total de la oferta seleccionada y las cantidades exactas de elementos y maximo
hasta por el valor total estimado, con cargo al certificado de disponibilidad presupuestal No. 365 de fecha
01 de junio de 2021.

o Este tipo de licenciamiento se encuentra excento de IVA.
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El Instituto Distrital de Turismo cancelara el valor del presente contrato, de la siguiente forma:

Pagara al contratista el 100% del valor del contrato dentro de los 30 dias siguientes a la radicacién de la
factura, una vez realizada la totalidad de la entrega e instalacion de las licencias requeridas, que
corresponderd al 100% de los mismos previa presentacion de la factura, debidamente diligenciada y
soportada con el informe de cumplimiento de las actividades desarrolladas, el certificado de garantia y
vigencia de acuerdo a su naturaleza, el recibo a satisfaccion por parte del supervisor del contrato y la
presentacion de la certificacion del pago de aportes al Sistema Integral de Seguridad Social y Parafiscales
expedida por el representante legal o revisor fiscal (segun aplique). En caso de ser Persona Natural debera
adjuntar el documento con el que acredite encontrarse al dia al Sistema de Seguridad Social.

Si la (s) factura (s), no ha (n) sido correctamente elaborada (s) 0 no se acompafia (n) los documentos
requeridos para el pago, el término para este efecto solo empezaréa a contarse desde la fecha en que se haya
aportado el altimo de los documentos necesarios para tal fin.

Se entienden incluidos como parte del precio todos los impuestos, derechos, tasas, gastos directos o
indirectos y contribuciones que se generen con ocasion o como efecto del presente contrato, los cuales
corren a cargo del CONTRATISTA.

5.7.SUPERVISION DEL CONTRATO

La Supervision y control de la ejecucion del contrato que se derive del presente proceso de seleccién, serd
ejercida por el/la JEFE DE LA OFICINA ASESORA DE PLANEACION DEL INSTITUTO DISTRITAL
DE TURISMO, quien podra designar un apoyo a la supervision de acuerdo con lo establecido en los
articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011. Para estos efectos, la supervision estara sujeta a lo dispuesto en
el numeral 1° del articulo 26 de la Ley 80 de 1993, el manual de supervision del IDT y demas normas que
regulen la materia.

Funciones del Supervisor:

1. Velar por la adecuada ejecucion de todas y cada una de las obligaciones contractuales por parte del
contratista.

2. Hacer seguimiento al cumplimiento de las obligaciones y exigir al contratista la ejecucion idonea y oportuna
del objeto a cargo de este, lo cual incluye la verificacion de las especificaciones inherentes o propias de los
bienes, obras o servicios contratados previstos en las obligaciones del contrato.

3.Reportar al ordenador del gasto, los hechos u omisiones en que eventualmente incurra el contratista, que
amenacen o puedan generar alteraciones en el normal desarrollo o ejecucion del contrato. Asi mismo, dar
aviso oportuno a otras dependencias para lo de sus respectivas competencias, cuando el contratista no
cumpla con las condiciones contractuales. En cualquier evento el reporte debera acomparfiarse con los
documentos soportes correspondientes que acrediten fehacientemente el hecho.

4. Acatar las observaciones y recomendaciones juridicas que tome el/la Asesor/a Juridico/a y el ordenador del
gasto en los eventos de discrepancias entre las partes durante la vigencia del contrato y en este evento,
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abstenerse de expedir cumplidos para el pago de las obligaciones contraidas, hasta tanto no se tenga
pronunciamiento favorable para ese efecto.

5. Aprobar o rechazar, por escrito, oportuna y motivadamente, la entrega de bienes, obras o servicios, segin
éstos se ajusten o no a las especificaciones técnicas, condiciones y/o calidades acordadas en el contrato.

6. Suscribir con el contratista y dentro de los términos acordados en el contrato, las actas de iniciacion, recibo
0 entrega parcial o definitiva de los bienes, obras o servicios contratados.

7. Formular al contratista, por el medio mas adecuado y eficaz, las observaciones que estime pertinentes para
obtener los mejores resultados en la ejecucién contractual.

8. Certificar el cumplimiento de las obligaciones del contratista. Dicha certificacion constituye un requisito
previo para el pago del valor del contrato.

9. Atender oportunamente las peticiones que durante la ejecucion del contrato formule el contratista y, de ser
necesario, dar traslado de las mismas al funcionario o dependencia competente.

10. Es deber del/la supervisor/a velar porque en la carpeta del contrato sobre toda la documentacion que se
produzca en desarrollo de la ejecucion del contrato (acta de inicio, informes mensuales, soportes de cobro,
soportes de ejecucion, requerimientos, acta de liquidacion, etc.)

11. Verificar la conformidad de los aportes mensuales sobre salud y pensiones efectuados por el
CONTRATISTA. Enel evento en que se observe algun tipo de inconsistencia sobre los aportes de seguridad
social, asi se debera indicar en dicho certificado, para que el/la Asesor/a Juridico/a envie el correspondiente
reporte a las autoridades competentes, para que se adelanten las acciones a que haya lugar, tal como se
ordenaen el articulo 5 de la Ley 828 de 2003.

12.El contratante se reserva el derecho de exigir al CONTRATISTA, en cualquier tiempo, copia de los
documentos que soportan el cumplimiento de la obligacion de efectuar los aportes a seguridad social.

13. Las demaés sefialadas en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, el Decreto 1082 de 2015
y demas disposiciones que rijan la materia o que la modifiquen.

PARAGRAFO PRIMERO: EI CONTRATANTE se reserva el derecho de exigir al CONTRATISTA, en
cualquier tiempo, copia de los documentos que soportan el cumplimiento de la obligacion de efectuar los
aportes en salud, pensién y demas en seguridad social.

Las demas funciones sefialadas en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 del 2007, Ley 1474 de 2011 y demas
decretos reglamentarios o disposiciones especiales que rijan la materia o que las modifiquen.

En todo caso el ordenador del gasto podra variar unilateralmente la designacién del supervisor,
comunicando su decision por escrito al CONTRATISTA y a la Oficina Asesora Juridica.

5.8.GARANTIAS CONTRACTUALES

El CONTRATISTA debe constituir a favor del Distrito Capital - Instituto Distrital de Turismo, NIT.
900.140.515-6, cualquiera de las siguientes garantias de conformidad con el articulo 2.2.1.2.3.1.2 del
decreto 1082 de 2015 asi: 1. Contrato de seguro contenido en pdliza. 2. Patrimonio auténomo. 3. Garantia
bancaria, que ampare los siguientes riesgos:
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- Amparo de cumplimiento: Por una suma equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total
del Contrato con una vigencia igual al plazo de ejecucion del Contrato y 12 meses mas, contados a
partir de la fecha de suscripcion.

- Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados: Por una suma
equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del Contrato con una vigencia igual al plazo
de ejecucion del Contrato y 12 meses més, contados a partir de la fecha de suscripcion.

El contratista debera cargar la garantia debidamente firmada y acompafiada de sus condiciones generales,
en la plataforma SECOP II.

El hecho de la constitucion de estos amparos no exonera al CONTRATISTA de las responsabilidades
legales en relacion con los riesgos asegurados. Dentro de los términos estipulados en el contrato, ninguno
de los amparos otorgados podré ser cancelado o modificado sin la autorizacion expresa del INSTITUTO.

El CONTRATISTA deberd mantener vigentes las garantias, amparos y polizas a que se refiere esta clausula
y seran de su cargo el pago de todas las primas y demas erogaciones de constitucion, mantenimiento y
restablecimiento inmediato de su monto, cada vez que se disminuya o agote por razén de las sanciones que
se impongan.

Si el CONTRATISTA no modifica las garantias, éstas podrén variarse por la aseguradora o banco a peticién
del INSTITUTO y a cuenta del CONTRATISTA quien, por la firma del contrato que se le adjudique,
autoriza expresamente al INSTITUTO para retener y descontar los valores respectivos de los saldos que
hubiere a su favor, sin que por ello se entienda que el INSTITUTO asume la responsabilidad de la
ampliacién de los amparos y pago de las primas, los cuales son responsabilidad del contratista.

En la Garantia debe quedar expresamente consignado que se ampara el cumplimiento del contrato, el pago
de las multas y de la penal pecuniaria convenidas. Asi mismo debera constar que la aseguradora renuncia
al beneficio de excusion. Estos mecanismos de cobertura son requeridos por el INSTITUTO, teniendo en
cuenta que el objeto de las mismas, sirven para respaldar el cumplimiento de todas y cada una de las
obligaciones que surgen a cargo del contratista frente a la administracion y /o terceros, por razén de la
celebracion, ejecucion y liquidacion del contrato.

Restablecimiento o ampliacion de la garantia

De acuerdo a lo estipulado en el art 2.2.1.2.3.1.18. del Decreto 1082 de 2015, no obstante, cuando el
contratista incumpla su obligacién de obtener, ampliar o adicionar la garantia debera restablecerla a mas
tardar dentro de los cinco dias siguientes al requerimiento efectuado por el Ordenador del Gasto o
Competente Contractual. En su defecto, la administracion se reserva el derecho de solicitar unilateralmente
al garante el restablecimiento de la garantia Gnica establecida, aspecto que debera ser previamente
consignado en el contrato.

NOTA: El hecho de la constitucion de estos amparos no exonera al CONTRATISTA de las
responsabilidades legales en relacion con los riesgos asegurados. Dentro de los términos estipulados en el
contrato, ninguno de los amparos otorgados podra ser cancelado o modificado sin la autorizacién expresa
del INSTITUTO
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El CONTRATISTA debera mantener vigente las garantias, amparos y pdlizas a que se refiere esta clausula
y seran de su cargo el pago de todas las primas y demas erogaciones de constitucion, mantenimiento y
restablecimiento inmediato de su monto, cada vez que se disminuya o agote por razon de las sanciones que
se impongan.

Si el CONTRATISTA se demora en modificar las garantias, éstas podran variarse por la aseguradora o
banco a peticion del INSTITUTO y a cuenta del CONTRATISTA quien por la firma del contrato que se le
adjudigue autoriza expresamente al INSTITUTO para retener y descontarlos valores respectivos de los
saldos que hubiere a su favor, sin que por ello se entienda que el INSTITUTO asume la responsabilidad de
la ampliacion de los amparos y pago de las primas, los cuales son responsabilidad del contratista.

5.9.REGIMEN LEGAL DEL CONTRATO

El contrato a celebrar se somete a lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, sus decretos Reglamentarios, sus
normas complementarias y a las disposiciones del Cédigo Civil y Caodigo de Comercio en lo pertinente,
Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015 y demas decretos reglamentarios y normas que le sean
concordantes.

5.10. SOLUCION DIRECTA DE CONFLICTOS

De conformidad con el articulo 68 de la Ley 80 de 1993, las partes buscaran solucionar en forma agil y
directa las discrepancias que surjan con ocasion de este convenio. Para tal efecto, se acudira al empleo de
los mecanismos de solucidn de controversias previstas en la ley 80 de 1993 y a la conciliacion, amigable
composicién y transaccion.

En todo caso, los conflictos que puedan surgir entre las partes, con ocasién de la ejecucion del contrato
serén resueltos mediante los mecanismos definidos en la ley y la jurisdiccion serd en consecuencia la de lo
contencioso administrativo.

5.11. MULTAS

El procedimiento para la aplicacion de las multas previstas en la presente clausula, sera el establecido en el
articulo 17 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011, lo dispuesto en el manual de
contratacion de la entidad y deméas normas concordantes que regulen la materia. Serdn causales para
imponer multas: a) Por atraso en la presentacion de los documentos para iniciar la ejecucion del contrato;
b) Por mora o incumplimiento parcial de las obligaciones adquiridas en virtud del contrato; c) Por
incumplimiento de la obligacion de pago de los aportes al sistema general de seguridad social integral y
parafiscales.

En caso de mora o incumplimiento parcial de las obligaciones adquiridas por el CONTRATISTA, EL
INSTITUTO podra cobrar multas diarias y sucesivas equivalentes uno por ciento (1%) del valor total del
contrato, por cada dia de retardo o incumplimiento, sin que el monto total de las multas exceda el diez por
ciento (10%) del valor del contrato.
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Estas multas seran acumulables y se contabilizaran separadamente para cada una de las obligaciones
incumplidas y se causan por el simple retraso sin que EL INSTITUTO tenga que demostrarlo y los
perjuicios que se ocasionen al INSTITUTO por este aspecto, se haran efectivos en forma separada, sin
detrimento de la indemnizacién de perjuicios a que haya lugar y de la clausula penal pecuniaria.

El Contratista autoriza expresamente AL INSTITUTO con la simple suscripcion del contrato, para
descontar y tomar el valor de las multas de que trata esta clausula, de cualquier suma que se adeude por
concepto del contrato, sin perjuicio de hacerla efectiva a traves de la garantia constituida o conforme a la
Ley.

5.12. PENAL PECUNIARIA

EL CONTRATISTA se obliga para con EL INSTITUTO a pagar una suma equivalente al 10% del valor
del presente contrato, a titulo de estimacion anticipada de perjuicios que éste llegare a sufrir en caso de
incumplimiento total o parcial de las obligaciones que por medio del presente documento adquiere, sin
perjuicio de lo establecido en la clausula anterior. El valor de la Clausula Penal Pecuniaria que se haga
efectiva, se considerara como pago parcial pero no definitivo de los perjuicios causados.

El procedimiento para la aplicacion de las multas previstas en la presente clausula sera el establecido en el
articulo 17 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011, lo dispuesto en el manual de
contratacion de la entidad y demas normas concordantes que regulen la materia.

EL CONTRATISTA autoriza expresamente AL INSTITUTO con la simple suscripcion del contrato, para
descontar y tomar el valor de la Clausula Penal Pecuniaria de que trata esta clausula, de cualquier suma que
se adeude por concepto de este contrato, sin perjuicio de hacerla efectiva a través de la garantia constituida
o conforme a la Ley.

5.13. LIQUIDACION DEL CONTRATO

La liquidacidn del contrato se efectuara de mutuo acuerdo dentro del término de SEIS (6) meses contados
a partir del vencimiento del plazo de ejecucion del contrato.

En aquellos casos en que el contratista no se presente a la liquidacion previa notificacion o convocatoria
que le haga la entidad, o las partes no lleguen a un acuerdo sobre su contenido, la entidad tendréa la facultad
de liquidar en forma unilateral dentro de los dos (2) meses siguientes, sin perjuicio de lo dispuesto en el
articulo 141 del Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo.

5.14. EXCLUSION DE TODA RELACION LABORAL

En ningln caso el contrato a celebrarse por medio de este proceso genera relacion laboral, ni prestaciones
sociales, respecto del contratista o del personal que éste ocupe para el desarrollo del objeto contratado.
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5.15. CESIONESY SUBCONTRATOS

EL CONTRATISTA no podra ceder ni subcontratar el contrato a persona alguna natural o juridica, nacional
0 extranjera, sin previo consentimiento por escrito DEL INSTITUTO, pudiendo ésta reservarse las razones
que tengan para negar la autorizacion de la cesién o el subcontrato. Si la persona a la cual se le va a ceder
el contrato es extranjera, debe renunciar a la reclamacion diplomatica. EI Contratista es el Unico responsable
por la celebracion de subcontratos.

5.16. SUSPENSION TEMPORAL DEL CONTRATO

Por circunstancias de fuerza mayor, caso fortuito o cuando las partes de comdn acuerdo lo consideren
pertinente, se podra suspender temporalmente la ejecucion del presente contrato, mediante la suscripcion
de un acta por parte del supervisor del contrato y del CONTRATISTA, en la que conste tal evento, lo que
se le comunicara al supervisor. Cuando estas circunstancias afecten las obligaciones del CONTRATISTA,
éste deberd comunicarlas por escrito al supervisor y al IDT inmediatamente tengan ocurrencia, procediendo
el IDT a su estudio, para determinar su aceptacion mediante acta. Salvo disposicidn contractual en contrario,
se entendera que el plazo de suspension del contrato no se computaré en el plazo de ejecucion del mismo.
De todo lo anterior, EL CONTRATISTA, si hubiese suscrito p6liza, daré aviso a la respectiva compafiia de
Seguros.

5.17. COMPROMISO DE INTEGRIDAD Y NO TOLERANCIA A LA CORRUPCION

El contratista se compromete con el Instituto Distrital de Turismo, en un esfuerzo conjunto, a preservar,
fortalecer y garantizar la transparencia y la prevencién de corrupcion en su gestion contractual, en el marco
de los principios y normas constitucionales y legales, en especial lo dispuesto en el capitulo VII de la Ley
1474 de 2011 “Disposiciones para prevenir y combatir la corrupcion en la contratacion publica” y en el
articulo 14 del Decreto Distrital 189 de 2020. En esa medida, el contratista: 1. No ofrecera ni daré sobornos,
ni ninguna otra forma de halago o dadiva, a ningun funcionario pablico en relacion con la propuesta o
contrato que suscriba con ocasion del proceso de seleccion, ni tampoco permitird que empleados o
contratistas lo hagan en su nombre. Se entendera por soborno cualquier oferta, regalo, pago, promesa o
autorizacion de pago de cualquier dinero o cosa de valor para el uso o beneficio propio o de cualquier otra
persona o entidad, a cambio de influir sobre cualquier acto, omision o decision de un funcionario o inducir
a este a hacer o dejar de hacer cualquier acto en violacion de su obligacion legal, obtener cualquier ventaja
indebida o inducir a utilizar su influencia con algun organismo de gobierno para afectar o influir en forma
indebida. 2. Dard aviso inmediato al Instituto Distrital de Turismo o autoridades competentes de cualquier
ofrecimiento, favor, dadiva o prerrogativa efectuada por interesados o proponentes a los funcionarios
publicos que intervengan de manera directa o indirectamente en el proceso de seleccion, con la intencion
de inducir en alguna decision relacionada con la adjudicacion; 3. No efectuara acuerdos previos o conductas
que tengan por objeto la colusion en el proceso de seleccion con otros proponentes para tratar de influenciar
o manipular los resultados de la adjudicacion; 4. No incurrira en falsedad o adulteracion de los documentos
exigidos para cumplir con los requisitos del proceso de seleccion. 5. No realizara trafico de influencias,
entendiéndose por este el ofrecimiento o requerimiento de ejercer influencia inapropiada, real o supuesta,
sobre un funcionario puablico, a fin de obtener un beneficio o ventaja indebida para el instigador del acto o
para cualquier otra persona.
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DESARROLLO ECONOMICO
Instituto Distrital de

5.18. IMPUESTOS

El CONTRATISTA pagara todos los impuestos, tasas y similares que se deriven de la ejecucion del
contrato, de conformidad con la ley colombiana.

e

KAROL FAJARDO MARINO
Directora General
INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO

FUNCIONARIO
O ASESOR NOMBRE FIRMA
Proyect6 Gladys Mendoza Buitrago— Contratista Oficina Asesora Juridica - IDT (—&5
) o ) - ) Q) —
Aprobo: Claudia Patricia Cifuentes Alvira — Jefe Oficina Asesora Juridica - IDT . ﬂewx 17—/
|
Reviso: German Andrés Almeida Valle — Asesor Direccion General - IDT % /Q (/q
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