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ACTA No. 03 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN:  
Comité de contratación 3-2021 en el CASA 

CIUDAD Y FECHA: 
Piedecuesta, 30 de junio de 2021 

HORA INICIO: 

07:30. a.m. 

HORA FIN: 

08:30 a.m. 
LUGAR Y/O ENLACE:  
Microsoft Teams 

 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / 
CENTRO 
Atención al Sector Agropecuario CASA 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Verificación de quórum: 

 Presentación de los inviados al comité. 

2. Exposición de los casos a tratar: 

 Análisis de perfiles para contratar instructores para dar respuesta a las 
necesidades de formación para el resto del año 2021. 

4. Conclusiones: 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Analizar la hoja de vida para mirar los perfiles de instructores para la contratación, para 
dar respuesta a las necesidades de formación virtual del centro CASA en lo que queda 
del año 2021.  

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

1. Verificación del Quórum: 
 
Se constató la asistencia de los convocados: 
 
Jonathan David Morales Méndez- Coordinador de FPI 
Francisco Luis Garnica Corrales- Coordinador Académico 
Norman Carrillo Ramírez – Coordinador Académico 
Yesenia Lizeth   Duarte Meza – Dinamizadora de evaluación de competencias        

laborales 
Leidy Johanna Galeano Lizarazo – Apoyo en el área administrativa 
Zegrid Francisco Cadena Castañeda – Subdirector (E) 

 
2. Exposición de los casos a tratar: 

El coordinador misional orienta la reunión, exponiendo inicialmente que los perfiles para el 
programa de ADSI, preseleccionado en el acta anterior e invitados por la APE, no aceptaron la 
invitación, por lo cual se hizo una convocatoria por la APE para uno de los perfiles y se tomará otro 
del banco nacional, debido a que así se completaría según lo emanado de la circular 01-3-2020-
000195 del 04 de noviembre de 2020 de contratación Instructores,  de invitar 5 personas del banco 
nacional y proceder a hacer una convocatoria abierta a través de la APE.  
 
Seguido a ello y por solicitud de los responsables de contratación se debe verificar el perfil de la 
candidata Yulessi Sánchez para el perfil de Gestión de Mercados.  
 
Adicionalmente todavía falta por seleccionar el Perfil del Biólogo, el Instructor de Bilingüismo y 
un Instructor de Proyectos Agropecuarios.  
 
También se debe seleccionar un instructor de Panificación para el programa de Articulación con 
la Educación media, por que la persona seleccionada en el acta 1 de 2021, no aceptó el contrato, 
en esa acta se revisaron 3 perfiles del banco de instructores del Centro, del cual cumplía HADITH 
MAYERLY ROJAS SANCHEZ quien fue invitada por la APE pero no se recibió repuesta en las 24 
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horas,  se procedió a revisar 1 del banco nacional que sí cumplía, ANA CRISTINA SANCHEZ y 
que fue invitada, aceptó en la APE, pero al realizar todos los trámites de contratación  no aceptó el 
contrato, por lo cual se va a invitar otros 4 candidatos del banco nacional.  
 
Expuestos estos temas, se procede a revisar nuevamente el banco de Instructores de la siguiente 
manera: 
 
Perfil 1. Instructor de Panificación – Perfil APE- Agrícola - Procesamiento de Alimentos - 
Panadería y Repostería 

Idoneidad Experiencia 

Formación:  
alternativa1. Título profesional en disciplina 
académica del núcleo básico de conocimiento 
en ingeniería agroindustrial, alimentos y 
afines.  
Alternativa 2. Título de tecnólogo en disciplina 
académica del núcleo básico de conocimiento 
en: ingeniería agroindustrial, alimentos y 
afines. 

Alternativa 1. Veinticuatro (24) meses de 
experiencia: de los cuales dieciocho (18) 
meses estarán relacionados con el ejercicio de 
la profesión u oficio objeto de la formación 
profesional y seis (6) meses en labores de 
docencia.  
Alternativa 2. Treinta y seis (36) meses de 
experiencia: de los cuales veinte y ocho (28) 
meses estarán relacionados con el ejercicio de 
la profesión u oficio objeto de la formación 
profesional y ocho (8) meses en labores de 
docencia. 

 
Perfiles Analizados hasta agotar los candidatos existentes: 
 

 
CANDIDATO  

 

 
IDENTIFICACION 

 
PERFIL  

 
CUMPLE 

Gladys Rocío Villamizar 
Cáceres 
Santander - San Gil - 
Centro Agroturístico 

37748112 Ingeniera de Alimentos, 
Experiencia como instructora 
de 100 meses. 
 

SI  

Fabian Andrés Buendía 
Pedroza - Norte de 
Santander - Cúcuta - 
Centro de Formación 
para el Desarrollo Rural 
y Minero  

1090392427 Ingeniero Agroindustrial, 12 
mese de experiencia, no 
tienen experiencia docente. 
No se le hace la invitación.  

NO 

Paola Andrea Parra 
Tobar - Caldas - La 
Dorada - Centro 
Pecuario y 
Agroempresarial 

65631473 Ingeniera Agroindustrial, 95 
meses de experiencia, de los 
cuales 14 corresponde a 
profesional y el resto a 
docencia  

SI  

Danilo José Martínez 
Velásquez Arauca - 
Arauca - Centro de 
Gestión y Desarrollo 
Agroindustrial de 
Arauca 

1066734713  Ingeniero de alimentos, 45 
mese experiencia profesional 
y 24 meses de experiencia 
docente  

SI  

Germania Garcia 
Giraldo 

1053810863 Ingeniera de alimentos, 123 
meses de experiencia, de los 
cuales cumple con mas de 6 
meses como docente. 

SI 
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Después de esta revisión se procederá a enviar la invitación a los candidatos que cumplen, en 
caso de que no acepten se deberá abrir una convocatoria desde la APE para el perfil de 
Panificación.  
 
 
Perfil 2. Instructor de Biología - Institucional de Pedagogía - Ciencias Naturales  
 

Idoneidad Experiencia 

Biólogo, o licenciado en biología o ecólogo 
Mínimo 12 meses de experiencia laboral en el 
área objeto del desempeño. Experiencia 
docente de mínimo 12 meses. 

 
Se había enviado invitación a Alejandra Pinzón Angulo y no se recibió repuesta, como no hay más 
en el banco de centro se procederá a invitar 5 aspirantes del banco nacional  

 
CANDIDATO  

 

 
IDENTIFICACION 

 
PERFIL  

 
CUMPLE  

Angelica María Portillo Moreno 
- Santander - Vélez - Centro de 
Gestión Agroempresarial del 
Oriente 

52852642 Bióloga, 105 meses 
de experiencia  

SI  

Sandra Jazmín Albarracín 
Aguilar- Boyacá - Duitama - 
Centro de Desarrollo 
Agropecuario y Agroindustrial 

1058274990 Licenciada en 
Ciencias Naturales, 
15 meses de 
experiencia  

Si  

Lisbeth Dayana Ortiz Largo 
Boyacá - Duitama - Centro de 
Desarrollo Agropecuario y 
Agroindustrial 

1049647836 Licenciada en 
Ciencias Naturales, 
14 meses de 
experiencia 

Si 

Juan Manuel Castellanos Marin 
- Boyacá - Duitama - Centro de 
Desarrollo Agropecuario y 
Agroindustrial 

1049615794 Licenciatura en 
Ciencias Naturales y 
Educación Ambiental 
– 44 mese de 
experiencia  

SI  

Sandra Milena Vargas Perilla - 
Boyacá - Duitama - Centro de 
Desarrollo Agropecuario y 
Agroindustrial 

33369763 Licenciatura en 
Biología y Química – 
105 meses de 
experiencia  

Si 

 
Perfil 3. Instructor de Proyectos Agropecuarios - Agrícola - Agricultura  

Idoneidad Experiencia 

Profesional en administración de empresas y/o 
administrador de empresas agropecuarias y/o 
ingeniero industrial 

Doce (12) meses de experiencia laboral 
relacionada; doce (12) meses en docencia. 

 
 
Se revisa este perfil con el fin de darle una mayor diversidad y fortaleza al tema agropecuario, para 
ello se analizan los siguientes perfiles que están en el banco: 
 

 
CANDIDATO  

 

 
IDENTIFICACION 

 
PERFIL  

 
CUMPLE  

VICTOR HUGO ALARCON 
PRADA  

91489605 Administración de 
Empresas 

SI  
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Agropecuarias, 
Experiencia docente 
81 meses, 
experiencia 
profesional cumple y 
supera la requerida  

NORMAN GUSTAVO MEDINA 
SERRANO  

91463867 Administración de 
Empresas 
Agropecuarias, no 
tiene experiencia 
docente. 
No se le hace la 
invitación 

No  

 
No existen más administradores de empresas agropecuarias disponibles en este perfil de la APE. 
 
Perfil 4. Instructor de ADSI – Perfil APE Institucional de Pedagogía - Edumática en la Formación 
Profesional e Informática. Diseño y Desarrollo de Software - Software 

Idoneidad Experiencia 

El programa requiere de un equipo de 
instructores con Título de Tecnólogo o Cuatro 
(4) años de Estudios Universitarios, 
relacionados con la especialidad objeto de 
formación, preferiblemente con certificación 
Internacional en Desarrollo de Soluciones de 
Software ya sea en Tecnologías Sun 
Microsystems (Java o MySQL), Microsoft 
(Visual Studio o SQL Server) u Oracle 
(Administración o Desarrollo sobre PL/SQL), 
Profesional en ingeniería de sistemas o afines 

Veinticuatro (24) meses de Experiencia: de los 
cuales Dieciocho (18) meses estarán 
relacionados con el ejercicio de la profesión u 
oficio objeto de la formación profesional y Seis 
(6) meses en labores de docencia 

 
Se analizaron los siguientes perfiles:  
 

 
CANDIDATO 

 
IDENTIFICACION 

 
PERFIL 

 
CUMPLE 

Willian Augusto Camacho Vega
  

91473660 Ingeniero de 
Sistemas, 144 meses 
de experiencia 
docente. 

Si 

Edith Olave Rueda  63468791 Ingeniero de 
Sistemas, 176 meses 
de experiencia y 
cumple con la 
experiencia docente. 

Si  

 
 
Por último, se verifica el perfil de la candidata Yulessi Sánchez, donde el perfil exige: 
 

Idoneidad Experiencia 

Profesional universitario o tecnólogo en 
administración de empresas, Contaduría y/o 
ciencias afines. 
 
Profesional universitario o tecnólogo en 

Mínimo 24 (meses) con el ejercicio de la profesión 
u oficio objeto de la formación profesional y un 
año en labores de docencia en mercadeo. 
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Mercadología; Mercadeo y Publicidad; Mercadeo 
Publicidad y Ventas; Mercadotecnia.  

Profesional o tecnólogo en programas de 
formación relacionados con los procesos de 
gestión logística en la cadena de abastecimiento. 

CANDIDATO IDENTIFICACION PERFIL CUMPLE 

YULESSY MARIA SANCHEZ 
PALLARES 

Tecnología en 
Mercadeo, 
Profesional en 
Mercadeo, cumple. 
28 meses de 
experiencia 
relacionada. 
14 meses experiencia 
docente 

SI 

Experiencia relacionada:  
Asesor Comercial - Empresa Colombiana con Soluciones Ambientales “ECOSAM S.A.S – 
13/08/2018 al 13/08/2019 – 12 meses  
Asesor Comercial – Edyficar SAS- 19/07/2017 al 18 /11/2017 – 4 meses  
Auxiliar de Servicio al Cliente – 06/04/2015 al 05/04/2016 – 12 meses  
Experiencia relacionada con Gestión de Mercados (Ventas y servicio al Cliente) – 28 meses 

Experiencia Docente: 
Escuela de Artes, administración y Salud – Eafys- periodos 2016 – I y 2016 II, equivalentes a 8 
meses, manifiesta que orientaba los módulos de Servicios al cliente y administración, módulos que 
se relacionan con la Gestión de Mercados.  
SENA, Instructor de Mercadeo, 6 meses de experiencia.  
Total experiencia docente 14 meses.  

El comité decide que Sí cumple con el perfil. 

 Concretadas las ideas y las acciones a realizar, se dio por terminada la reunión a satisfacción. 

CONCLUSIONES 
- Se revisan los perfiles y se escogen los candidatos para cada requerimiento.
- Se tienen los candidatos para hacer las debidas llamadas o convocatorias.
- Se aplicó el debido proceso y ante la no respuesta de algunos, se sigue haciendo el
ejercicio.

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una 

reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la 
seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 
 

REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No- 3        DEL DÍA 30 DEL MES DE JUNIO DEL AÑO 2001 

 

OBJETIVO (S) Analizar las hojas de vida para mirar los perfiles pertinentes para la contratación de instructores para dar respuesta a las necesidades de la 
formación virtual en el centro CASA. 

No
. 

NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA 
 

CONTRATISTA OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO 
 

TELÉFONO/EXT.SENA AUTORIZA 
GRABACIÓN 

FIRMA O PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

1 
Jonathan David 
Morales Méndez   

1098641462 X   CASA 
jdmoralesm@se
na.edu.co 

3184689326  
 

2 
Francisco Luis 
Garnica Corrales 

88155759 X   CASA 
fgarnica@sena.
edu.co 

3168743691  
 

3 
Norman             
Carrillo Ramírez 

91341766 X   CASA 
ncarrillor@sena.
edu.co 

Ext. 73250  

 

4 
Yesenia Lizeth   
Duarte Meza 

1095802332 X   CASA 
ylduartem@sen
a.edu.co 

Ext. 73097  
        

5 
Zegrid Francisco 
Cadena 
Castañeda 

91486717 X   CASA 
zcadena@sena.
edu.co 

3164655548  

 

6 
Leidy Johanna 
Galeano Lizarazo 

1095796199  X  CASA 
lgaleanol@sena.
edu.co 

3184015767  

 

           

 

          

 

          

   
 

       

 


