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SENA REGIONAL BOLIVAR 
PROCESO DE GESTIÓN CONTRACTUAL 

ETAPA PRECONTRACTUAL 
FORMATO ESTUDIOS PREVIOS 

 
 

1. IDENTIFICACIÓN DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE 

FECHA DE ELABORACIÓN: 1/07/2021 

DEPENDENCIA REQUIRENTE EN 
CONTRATACIÓN: 

Coordinación Gestión del Talento Humano 

ORDENADOR DEL GASTO: JAIME TORRADO CASADIEGOS 

OBJETO  
SERVICIO DE APOYO LOGÍSTICO PARA LA 
REALIZACIÓN A TODO COSTO DE LAS 
SIGUIENTES ACTIVIDADES RECREATIVAS, 
CULTURALES Y DEPORTIVAS DE BIENESTAR 
SOCIAL, EN CUMPLIMIENTO DEL PLAN DE 
BIENESTAR SOCIAL Y ESTÍMULOS VIGENCIA 
2021: ACTIVIDAD RECREATIVA CONSISTENTE 
EN LA PARTICIPACION DE FUNCIONARIOS 
SENA EN  UN EVENTO  ARTISTICO , DE YOGA  Y 
DE HUMOR QUE PERMITA AFIANZAR LAZOS DE 
AMISTAD Y COMPAÑERISMOS ENTRE LA 
FAMILIA SENA.  

 
2. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD 

En este estudio se plasma la necesidad de Contratar el servicio de apoyo logístico para la realización 

a todo costo de las siguientes actividades recreativas, culturales y deportivas de bienestar social, en 
cumplimiento del plan de bienestar social y estímulos vigencia 2021: actividad recreativa consistente en la 
participación de funcionarios Sena en  un evento  artístico , de yoga  y de humor que permita afianzar lazos 
de amistad y compañerismos entre la familia Sena. Por lo anterior, para nuestra Regional la mejor 
forma y la más conveniente para satisfacer esta necesidad es celebrar un contrato de 
prestación de servicios, con un proveedor que tenga las condiciones para la contratación 
de acuerdo con la necesidad de la Dirección Regional con experiencia en el ramo y que 
cumplan con las condiciones jurídicas, económicas y de calidad exigidas por el SENA. 
 
La Dirección Regional Bolívar, requiere el servicio de apoyo logístico para la realización a todo costo de 

las siguientes actividades recreativas, culturales y deportivas de bienestar social, en cumplimiento del plan 
de bienestar social y estímulos vigencia 2021: actividad recreativa consistente en la participación de 
funcionarios Sena en  un evento  artístico , de yoga  y de humor que permita afianzar lazos de amistad y 
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compañerismos entre la familia Sena. En cumplimiento de la Resolución Nº 0192 de 2020 “Para 
la cual se establecen los lineamientos para el programa de bienestar social e incentivos 
para los empleados públicos de carrera administrativa y libre nombramiento y remoción 
del SENA”, resolución 2001 del 28 de septiembre de 2016, plan de bienestar 
correspondiente a la vigencia 2021, donde se establecen los criterios para desarrollar los 
programas de protección y servicios sociales (deportivos, recreativos, vacacionales, 
artísticos, culturales, de apoyo para la educación formal), y la calidad de vida laboral 
dirigidas a los funcionarios y sus familias, en cumplimiento de la Circular Nº 01-3-2021-
00014 del 2 de febrero de 2021, por la cual se establece la elaboración de los 
lineamientos del plan de bienestar social y estímulos 2021, el cual tiene como fin el 
“cumplimiento de lo establecido en el Decreto 1083 de 2015, el SENA desarrolla el 
programa de bienestar social, estímulos e incentivos para el año 2021, promoviendo el 
desarrollo personal, laboral y familiar de los empleados públicos, logrando así una mayor 
eficiencia, eficacia en el desempeño de sus funciones, en mejora de su calidad de vida”, 
directrices enviadas por la Dirección General que establecen las actividades de bienestar 
de los funcionarios. 
Por lo que en este estudio se plasma la necesidad de Contratar el servicio de apoyo logístico 
para la realización a todo costo de las siguientes actividades recreativas, culturales y 
deportivas de bienestar social, en cumplimiento del plan de bienestar social y estímulos 
vigencia 2021.  
Por lo anterior, para nuestra Regional la mejor forma y la más conveniente para satisfacer 
esta necesidad es celebrar un contrato de prestación de servicios, con un proveedor que 
tenga las condiciones para la contratación de acuerdo con la necesidad de la Dirección. 
 

 
 
 

Indique la línea o numeral del Plan Anual de 
Adquisiciones al que corresponde la presente 
necesidad  

Línea 611 archivo Excel 
publicado en la página del 
Sena. 

 

 

 

3. MADURACIÓN DEL PROYECTO 

85121808 13-118 Contratar el servicio de salud en imagenologia diagnostica para los beneficiarios afiliados al servicio medico asistencial del sena en la regional bolivar Abril Abril 9 Meses Mínima cuantíaPresupuesto de entidad nacional80.000.000 COP 80.000.000 COP No NA Bolívar jaime torrado casadiegos6539040  52450ctorrado@sena.edu.co

85121605 13-119 Contratar el servicio de salud en consulta externa en gastroenterologia y ayudas diagnosticas y procedimientos gastroenterologicos para los beneficiarios afiliados al servicio medico asistencial del sena  en la regional bolivar Mayo Mayo 8 Meses Mínima cuantíaPresupuesto de entidad nacional80.000.000 COP 80.000.000 COP No NA Bolívar jaime torrado casadiegos6539040  52450ctorrado@sena.edu.co

85121808 13-120 Contratar el servicio de salud para la realizacion de examenes de laboratorio para los beneficiarios afiliados al servicio medico asistencial del sena en la regional bolivarMayo Mayo 8 Meses Mínima cuantíaPresupuesto de entidad nacional80.000.000 COP 80.000.000 COP No NA Bolívar jaime torrado casadiegos6539040  52450ctorrado@sena.edu.co

78181507 13-121 Contratar el mantenimiento preventivo y correctivo para los vehiculos del parque automotor adscritos al despacho de direccion del sena regional bolivarMayo Mayo 15 Días Mínima cuantíaPresupuesto de entidad nacional13.416.780 COP 13.416.780 COP No NA Bolívar jaime torrado casadiegos6539040  52450ctorrado@sena.edu.co

49211700 13-122 Contratar el servicio de alquiler por horas de pista de juegos de bolos para las practicas de juegos de bolos de los funcionarios senaMayo Mayo 8 Meses Mínima cuantíaPresupuesto de entidad nacional7.029.144 COP 7.029.144 COP No NA Bolívar jaime torrado casadiegos6539040  52450ctorrado@sena.edu.co

60103600 13-123 Contratar el servicio de apoyo logistico para desarrollar actividades ludicas, recreativas y de integracion con el fin de realizar la semana de confraternidad para los beneficiarios del sena regional bolivar, de acuerdo a los lineamientos de la direccion general.Julio Julio 8 Días Selección abreviada menor cuantíaPresupuesto de entidad nacional
195.700.000 COP 195.700.000 COP

No NA Bolívar jaime torrado casadiegos6539040  52450ctorrado@sena.edu.co

90101501 13-124 Adquirir a titulo de compraventa bonos y tarjetas canjeables por alimentos para los once (11) trabajadores oficiales del servicio nacional de aprendizaje - sena regional boloivar, durante la vigencia 2020 a fin de dar cumplimiento a lo establecido en el articulo 101 de la convivencia colectiva de trabajo vigente, celebrada entre el servicio nacional de aprendizaje - sena y el sindicato de trabajadores oficiales del sena Julio Julio 20 Días Mínima cuantíaPresupuesto de entidad nacional22.660.000 COP 22.660.000 COP No NA Bolívar jaime torrado casadiegos6539040  52450ctorrado@sena.edu.co

42152500 13-125 Contratar la adquisicion de materiales e insumos medicos y odontologicos para la atencion de los beneficiarios afiliados al servicio medico asistencial del sena en la regional bolivarJulio Julio 2 Meses Mínima cuantíaPresupuesto de entidad nacional40.000.000 COP 40.000.000 COP No NA Bolívar jaime torrado casadiegos6539040  52450ctorrado@sena.edu.co

78181701 13-126 Contratar el suministro de combustible (gasolina corriente oxigenada y biodesel) para abastecer el parque automotor, equipos y maquinarias del sena regional bolivar, se realiza mediante el procedimiento de selección abreviada para la adquisicion de bienes y servicios de caracteristicas tecnicas uniformes por compra por catalogos derivado de la celebracion Julio Julio 6 Meses Seléccion abreviada - acuerdo marcoPresupuesto de entidad nacional15.956.075 COP 15.956.075 COP No NA Bolívar jaime torrado casadiegos6539040  52450ctorrado@sena.edu.co

42312313 13-127 Contratar la adquisicion de elementos para dotar los botiquines a precios unitarios y monto agotable de las areas administrativas y enfermeria de los centros de formacion de la regional bolivarAgosto Agosto 5 Meses Mínima cuantíaPresupuesto de entidad nacional11.066.460 COP 11.066.460 COP No NA Bolívar jaime torrado casadiegos6539040  52450ctorrado@sena.edu.co

85121603 13-128 Contratar el servicio de salud en consulta externa en cardiologia y ayudas diagnosticos (ecocardiogramas, holters, electrocardiogramas, doppler, pruebas de esfuerzo), para los beneficiarios afiliados al servicio medico asistencial del sena en la regional bolivarAgosto Agosto 5 Meses Mínima cuantíaPresupuesto de entidad nacional80.000.000 COP 80.000.000 COP No NA Bolívar jaime torrado casadiegos6539040  52450ctorrado@sena.edu.co

53102700 13-129 Contratar el suministro de informes e implementos deportivos necesarios para la participacion de funcionarios sena regional bolivar en los juegos nacionales, zonales y culturales del sena y los campeonatos internos en la cuidad.Agosto Agosto 15 Días Mínima cuantíaPresupuesto de entidad nacional49.469.618 COP 49.469.618 COP No NA Bolívar jaime torrado casadiegos6539040  52450ctorrado@sena.edu.co
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4. OBJETO  

Contratar el servicio de apoyo logístico para la realización a todo costo de las siguientes 
actividades recreativas, culturales y deportivas de bienestar social, en cumplimiento del 
plan de bienestar social y estímulos vigencia 2021: actividad recreativa consistente en la 
participación de funcionarios Sena en  un evento  artístico , de yoga  y de humor que 
permita afianzar lazos de amistad y compañerismos entre la familia Sena.  

 

4.1 ALCANCE DEL OBJETO 

En desarrollo de la relación contractual se requiere el servicio de apoyo logístico 
para la realización a todo costo de las siguientes actividades recreativas, culturales y 
deportivas de bienestar social, en cumplimiento del plan de bienestar social y estímulos 
vigencia 2021: actividad recreativa consiste 

nte en la participación de funcionarios Sena en  un evento  artístico , de yoga  y de humor 

que permita afianzar lazos de amistad y compañerismos entre la familia Sena. las cuales 
se encuentran en el plan anual de adquisiciones, debidamente registrada la 
clasificación bajo los códigos UNSPSC, 90141500 de conformidad al artículo 
2.2.1.2.1.5.2 del decreto 1082 del 2015, con las siguientes especificaciones 
técnicas exigidas:   

 

 

 

 

 

 

 

 

ESPACIO EN BLANCO 
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4.2 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL OBJETO A CONTRATA 

ITEMS 

CODIGO 
Clasificador 
de Bienes y 
Servicios 

de UNSPSC 

CANTIDAD 
SOLICITADA 

UNIDAD 
DE 

MEDIDA 

DENOMINACION  
GENERAL DEL 

BIEN O 
SERVICIO 

DENOMINACION Y/O DESCRIPCION TECNICA DEL BIEN O SERVICIO 

 

1 60103600 1 UND servicio 

Un profesional en YOGA  debidamente acreditado, con tres  
experiencias verificables, que la transmisión sea a través de una 
plataforma que garantice conectividad de todos los asistentes, 
encendiendo sus cámaras, sin interrupciones, un internet que 
garantice estabilidad de la transmisión, escenografía, y que desde el 
lugar de la transmisión se garantice una excelente iluminación, 
imagen y sonido de una sesión de yoga para  247 funcionarios SENA 
que suministre técnicas de relajamiento y concentración que 
permitan asimilar el beneficio de esta técnica en función del 
bienestar de los funcionarios. Una sesión de yoga para  247 
funcionarios SENA, durante una hora y 20 minutos, que suministre 
técnicas de relajamiento y concentración que permitan asimilar el 
beneficio de esta técnica en función del bienestar de los funcionarios.  
El proveedor deberá ser garante de la plataforma de internet, del set 
de grabación y que se mantenga el flujo de transmisión durante todo 
el evento. 

 

2 60103600 1 und servicio 

Transmisión a través de una plataforma que garantice conectividad 
de todos los asistentes, encendiendo sus cámaras, sin interrupciones, 
un internet que garantice estabilidad de la transmisión, escenografía, 
y que desde el lugar de la transmisión se garantice una excelente 
iluminación, imagen y sonido de una sesión de yoga para  247 
funcionarios SENA que suministre técnicas de relajamiento y 
concentración que permitan asimilar el beneficio de esta técnica en 
función del bienestar de los funcionarios.  Transmisión originada 
desde el sitio del evento, con una RED amplia de internet que 
garantice la transmisión  para que llegue a 247 funcionarios del SENA  
con la sesión de YOGA el día y la hora que el SENA estipule. 

 

3 60103600 247 und suministro 

Un kit para cada uno de los 247 funcionarios que contengan Una  ( 1 
) colchoneta para yoga de 6 milímetros de espesor Mínimo 160 de 
largo y 60 centímetros de ancho con cinta para cargar,  UN 
(1)ungüento  de 21 ml libre de metales pesados como plomo, cadmio,  
compuesto por 10 ml de mentol, 7% de aceite cassia, 5% de parafina, 
10 grm de  Vaselina, contenido en empaque de vidrio, Una (1) caja de 
12 varillas de incencio de cuyo componente principal es la flor NAG- 
CHAMPA de peso 15 gramos.  Empacados en bolsas de plástico 
fuertes.   Presentar muestras del kit a la presentación de la oferta. 

 

4  60103600 247 und transportes 
Transporte de los 247  KITS  a los funcionarios SENA en las zonas 
Urbanas de Cartagena, las rurales del Bolívar y las intermunicipales 
de Colombia. 
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5  60103600 1 und servicio 

Profesional del Humor con trayectoria Nacional e  internacional y que 
haya obtenido  reconocimientos Nacionales e Internacionales en 
Festivales de reconocimiento hispano americano  en donde haya 
participado. (Anexar curriculum para  verificar los reconocimientos.), 
Que ofrezca una sesión de sano humor durante una hora y que sea 
garante de la transmisión vía Internet  para 358  funcionarios SENA la 
cual debe originar desde el sitio de la Transmisión en el día y horario 
que el SENA  convenga . Garantizar el set de transmisión cuente con 
equipos profesionales, escenografía y ambientación propia para este 
evento. 

 

 6 60103600 1 global servicio 

Actividad artística de a TECNICA HILORAMA  para los funcionarios 
Sena Regional Bolívar; impartida por un Tallerista reconocido en el 
ámbito, docente universitario, Galardonado con por lo menos  Un 
primer puesto en salones de artistas locales,  Un primer premio en 
reconocido galardón nacional, Magister en Artes Plásticas y Visuales, 
con estudios mínimos en: Diplomado en ciencia Universitaria, 
Diplomado en competencias pedagógicas,  Diplomado en Memoria 
Histórica y cultura de Paz, Diplomado en Etnoeducación e 
interculturalidad, que haya participado en por lo menos una ponencia  
del arte como practica social,  con el fin de favorecer y propiciar los 
espacios adecuados para la expresión artística. (anexar hoja de vida).    
Estos espacios deben   coadyuvar  a mantener un adecuado clima 
laboral al interior de la Entidad, además crear, mantener y mejorar 
las condiciones que favorezcan el desarrollo integral, así como el 
mejoramiento de su calidad de vida, brindando las herramientas para 
poder llevar a cabo una obra inspirada en el color, la vida y las 
emociones, ya que la TENICA DEL HILORAMA  permite liberar 
emociones, desestresarse, despertar la creatividad y mejorar los 
estados de ánimo. Sesión virtual de orientación sobre el desarrollo de 
la actividad con duración de 3 HORAS de la cual el contratista debe 
garantizar una Transmisión con una plataforma que garantice 
conectividad de todos los 358 asistentes, encendiendo sus cámaras, 
sin interrupciones, un internet que garantice estabilidad de la 
transmisión, escenografía, y que desde el lugar de la transmisión se 
garantice una excelente iluminación, imagen y sonido.  Esta actividad 
deberá tener tres momentos así:  Primer momento: Presentación de 
las intenciones del taller.   Segundo momento: Socialización del 
desarrollo de habilidades técnicas para acceder a la Técnica del 
HILORAMA. Tercer Momento: Socialización de la Experiencia.                                                                
358   kit de materiales compuesto por:             Una (1)  tabla de madera  
de CEDRO de 20 x 30 centímetros con 2 centímetros de grosor.  Una 
caja de puntillas de acero Negras de Una pulgada. Rollos de lana 
Matizada Tejer Crochet Acrílica Premium  papatya batik de los 
siguientes colores: Azul claro, Azul turquesa, Azul Rey, Lila, Rojo, 
Naranja, Amarillo, Naranja ladrillo, Beige y Marrón. El color que debe 
ser mayor, con peso de 150 gramos es el marrón, el resto de De 60 
gramos. Impresión de 1 imagen en papel calcante de 20 x 30 
centímetros de la figura el perfil a  medio cuerpo de una mujer Mulata 
con turbante.  Un martillo de mano de cabeza plana. Tres ganchos 
sencillos para percheros. 
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Este Kit deberá presentarse en un empaque de cartón resistente  para 
envíos   adecuado a las dimensiones de los productos que permitan 
su conservación, debidamente cerrado y sellado con cinta adhesiva 
para su fácil transporte.  Estos 358  Kits deberán ser entregados en 
las residencias de los funcionarios en la zona urbana de Cartagena, en 
los municipios del departamento de Bolívar y ciudades de Colombia, 
según información suministrada por el SENA en direcciones y fechas 
establecidas por el SENA.  Se debe anexar una muestra del cuadro de 
la mujer Mulata con turbante  totalmente terminado en la técnica 
solicitada y con los colores de lanas solicitados al momento de la 
presentación de la oferta. 

 

 

  

5. CLASIFICACIÓN UNSPSC 
 

SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO NOMBRE 

90 14 15 00 Eventos Profesionales Deportivos 
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6. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO/ PRESUPUESTO OFICIAL 

De conformidad con el literal d. del numeral 2 de la Circular de lineamientos para la 
elaboración de estudios previos, se podrán usar para establecer el valor estimado del 
contrato: Estudio de mercado, revisión de base de datos, análisis de precios históricos. 
 
Se procedió entonces a solicitar preconizaciones de conformidad con la circular No. 3-2012-
000233, relacionadas con el objeto a contratar y con las especificaciones del mismo, para el 
cual se publicó en la página web del SENA (http://contratacion.sena.edu.co), un documento 
para invitar a precotizar, se obtuvieron dos Cotizaciones por parte de COMERCIALIZADORA 
Y EVENTOS FREDY OSPINO, y la Señora HOSTIA TOUR, dentro de las fechas estipuladas 
para su recepción. 
La Entidad ha tenido contratos relacionados con el objeto del presente proceso los cuales se 
detallan a continuación: 
 
 

No Contrato  NOMBRE DE CONTRATO  TIPO DE CONTRATO  
PERIODO DE 

CONTRATACION  
MONTO A CONTRATAR 

CMTC-177-
2019 

CONTRATAR LA 
PRESTACIÓN DE LOS 
SERVICIOS Y APOYO 

LOGÍSTICO PARA 
PROVEER EL ESPACIO 

CULTURAL, ARTÍSTICO, 
DEPORTIVO, 

AGROECOLÓGICO Y 
RECREATIVO, EN EL 

DESARROLLO DE LAS 
ACTIVIDADES DEL 
PLAN NACIONAL 

INTEGRAL DE 
BIENESTAR DEL 
APRENDIZ DEL 

CENTRO DE 
MANUFACTURA EN 

TEXTIL Y CUERO. 

Contratación 
Mínima Cuantía 

7/11/2019  $         60.743.246   

Contrato No. 
1153 de 2014 

Contratar el servicio de 
apoyo logístico para 

desarrollar actividades 
lúdicas, recreativas y 
de integración con el 

fin de realizar la 
semana de 

confraternidad para los 
beneficiarios, 
Instructores, 

trabajadores oficiales 
del SENA Regional 

Bolívar de acuerdo con 
los lineamientos de la 

Contratación Mínima 
Cuantía 

2014 $60.546.100 

http://contratacion/
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resolución 0950 de 
2012 y de la resolución 

00221 de 2013 de la 
Dirección Genera. 

 
 

Contrato No. 
1308 de 2015, 
 
 
 
 

Contratar el servicio de 
apoyo logístico para 

desarrollar actividades 
lúdicas, recreativas y 
de integración con el 

fin de realizar la 
semana de 

confraternidad para los 
beneficiarios, 
Instructores, 

trabajadores oficiales 
del SENA Regional 

Bolívar de acuerdo con 
los lineamientos de la 

resolución 0950 de 
2012 y de la resolución 

00221 de 2013 de la 
Dirección General, en 

la fecha del 22 al 26 de 
junio de 2015, de 

conformidad con el 
Anexo 1. 

Contratación Mínima 
Cuantía 

Del 22 al 26 
de junio de 

2015 

$55.000.000  

 
 

 

 

C. HOSTIA TOUR $ 87.161.000,00 

C. FREDY OSPINO S $ 89.555.000,00 

1 60103600 UND $ 2.500.000,00 $ 2.500.000,00 $ 3.000.000,00 $ 3.000.000,00 $ 2.750.000,00 $ 2.750.000,00

2 60103600 und $ 700.000,00 $ 700.000,00 $ 800.000,00 $ 800.000,00 $ 750.000,00 $ 750.000,00

3 60103600 und $ 138.000,00 $ 34.086.000,00 $ 140.000,00 $ 34.580.000,00 $ 139.000,00 $ 34.333.000,00

4 60103600 und $ 25.000,00 $ 6.175.000,00 $ 25.000,00 $ 6.175.000,00 $ 25.000,00 $ 6.175.000,00

5 60103600 und $ 10.500.000,00 $ 10.500.000,00 $ 11.000.000,00 $ 11.000.000,00 $ 10.750.000,00 $ 10.750.000,00

6 60103600 global $ 33.200.000,00 $ 33.200.000,00 $ 34.000.000,00 $ 34.000.000,00 $ 33.600.000,00 $ 33.600.000,00

$ 87.161.000,00 $ 89.555.000,00 $ 88.358.000,00

ANEXO 3 ESTUDIO DEL MERCADO 

1 servicio

Actividad artís tica  de a  TECNICA HILORAMA  para  los  funcionarios  Sena Regional  Bol ívar; impartida  por un Ta l leris ta  reconocido en el  

ámbito, docente univers i tario, Galardonado con por lo menos   Un primer puesto en sa lones  de artis tas  loca les ,  Un primer premio en 

reconocido ga lardón nacional , Magis ter en Artes  Plásticas  y Visuales , con estudios  mínimos  en: Diplomado en ciencia  Univers i taria , 

Diplomado en competencias  pedagógicas ,  Diplomado en Memoria  His tórica  y cul tura  de Paz, Diplomado en Etnoeducación e 

intercultura l idad, que haya participado en por lo menos  una ponencia   del  arte como practica  socia l ,  con el  fin de favorecer y propiciar los  

espacios  adecuados  para  la  expres ión artís tica . (anexar hoja  de vida).    Es tos  espacios  deben   coadyugar  a  mantener un adecuado cl ima 

labora l  a l  interior de la  Entidad, además  crear, mantener y mejorar las  condiciones  que favorezcan el  desarrol lo integra l , as í como el  

mejoramiento de su ca l idad de vida, brindando las  herramientas  para  poder l levar a  cabo una obra  inspirada en el  color, la  vida  y las  

emociones , ya  que la  TENICA DEL HILORAMA  permite l iberar emociones , desestresarse, despertar la  creatividad y mejorar los  estado de 

ánimo. Ses ión vi rtua l  de orientación sobre el  desarrol lo de la  actividad con duración de 3 HORASS de la  cual  el  contratis ta  debe garantizar 

una Transmis ión con una plataforma que garantice conectividad de todos  los  358 as is tentes , encendiendo sus  camaras , s in interrupciones , 

un internet que garantice estabi l idad de la  transmis ion,escenografia , y que desde el  lugar de la  transmis ion se garantice una excelente 

i luminacion, imagen y sonido.  Es ta  actividad deberá  tener tres  momentos  as í:  Primer momento: Presentacion de las  intens iones  del  ta l ler.   

Segundo momento: Socia l i zación del  desarrol lo de habi l idades  técnicas  para  aceder a  la  Tecnica  del  HILORAMA.  . Tercer Momento: 

Socia l i zación de la  Experiencia .                                                                358   ki t de materia les  compuesto por:             Una (1)  tabla  de madera   

de CEDRO de 20 x 30 centimetros  con 2 centimetros  de grosor.  Una ca ja  de punti l las  de acero Negras  de Una pulgada. Rol los  de lana 

Matizada Tejer Crochet Acri l i ca  Premium  papatya  batik de los  s iguientes  colores : Azul  claro, Azul  turquesa, Azul  Rey, Li la , Rojo, Naranja , 

Amari l lo, Naranja  ladri l lo, Beige y Marron. El  color que debe ser mayor, con peso de 150 gramos  es  el  marrón, el  resto de De 60 gramos. 

Impres ion de 1 imagen en papel  ca lcante de 20 x 30 centimetros  de la  figura  el  perfi l  a   medio cuerpo de una mujer Mulata  con turbante.  

Un marti l lo de mano de cabeza  plana. Tres  ganchos  senci l los  para  percheros .

Este Ki t deberá  presentarse en un empaque de cartón res is tente  para  envíos    adecuado a  las  dimens iones  de los  productos  que permitan 

su conservación, debidamente cerrado y sel lado con cinta  adhes iva  para  su fáci l  transporte.  Es tos  358  Ki ts  deberán ser entregados  en las  

res idencias  de los  funcionarios  en la  zona urbana de Cartagena, en los  municipios  del  departamento de Bol ívar y ciudades  de Colombia, 

según información suminis trada por el  SENA en direcciones  y fechas  establecidas  por el  SENA.  Se debe anexar una muestra  del  cuadro de 

247 transportes Transporte de los  247  KITS  a  los  funcionarios  SENA en las  zonas  Urbanas  de Cartagena, las  rura les  del  Bol ivar y las  intermunicipa les  de 

colombia.

1 servicio

Profes ional  del  Humor con trayectoria  Nacional  e  internacional  y que haya obtenido  reconocimientos  Nacionales  e Internacionales  en 

Festiva les  de reconocimiento hispano Americano  en donde haya participado. ( Anexar curriculum para   veri ficar los  reconocimientos .),   Que 

ofrezca  una ses ion de sano humor durante una hora  y que sea  garante de la  transmis ión via  Internet  para  358  funcionarios  SENA la  cual  

debe originar desde el  s i tio de la  Trnsmis ión en el  día  y horario que el  SENA  convenga . Garantizar el  set de transmis ión cuente con 

equipos  profes ionales , escenofrafia  y ambientación propia  para  este evento.

1 servicio

Transmis ión a  traves  de una plataforma que garantice conectividad de todos  los  as is tentes , encendiendo sus  camaras , s in interrupciones , 

un internet que garantice estabi l idad de la  transmis ion,escenografia , y que desde el  lugar de la  transmis ion se garantice una excelente 

i luminacion, imagen y sonido de una ses ion de yoga para   247 funcionarios  SENA que suminis tre tecnicas  de rela jamiento y concentración 

que permitan as imi lar el  beneficio de esta  tecnica  en función del  bienestar de los  funcionarios .  Transmis ion originada desde el  s i tio del  

evento, con una RED ampl ia  de internet que garantice la  transmis ión  para  que l legue a  247 funcionarios  del  SENA  con la  ses ión de YOGA el  

día  y la  hora  que el  SENA estipule.

247 suminis tro

Un ki t para  cada uno de los  247 funcionarios  que contengan Una  ( 1 ) colchoneta  para  yoga de 6 mi l imetros  de espesor Minimo 160 de largo 

y 60 centimetros  de ancho con cinta  para  cargar,  UN (1)ungüento  de 21 ml  l ibre de metales  pesados  como plomo, cadmio,  compuesto por 

10 ml  de mentol , 7% de acei te cass ia , 5% de parafina, 10 grm de  Vasel ina, contenido en empaque de vidrio, Una (1) ca ja  de 12 vari l las  de 

incencio de cuyo componente principa l  es  la  flor NAG- CHAMPA de peso 15 gramos.  Empacados  en bolsas  de plastico fuertes .   Presentar 

muestras  del  ki t a  la  presentación de la  oferta .

PROMEDIO 

1 servicio

Un profes ional  en YOGA  debidamente acreditado, con tres   experiencias  veri ficables ,que la  transmis ion sea  a  traves  de una plataforma 

que garantice conectividad de todos  los  as is tentes , encendiendo sus  camaras , s in interrupciones , un internet que garantice estabi l idad de 

la  transmis ion,escenografia , y que desde el  lugar de la  transmis ion se garantice una excelente i luminacion, imagen y sonido de una 

ses ion de yoga para   247 funcionarios  SENA que suminis tre tecnicas  de rela jamiento y concentración que permitan as imi lar el  beneficio de 

esta  tecnica  en función del  bienestar de los  funcionarios . Una ses ion de yoga para   247 funcionarios  SENA, durante una hora  y 20 minutos ,  

que suminis tre tecnicas  de rela jamiento y concentración que permitan as imi lar el  beneficio de esta  tecnica  en función del  bienestar de los  

funcionarios .  El  proveedor deberá  ser garante de la  plataforma de internet, del  set de grabacion y que se mantenga el  flujo de transmis ión 

durante todo el  evento.

VALOR UNITARIO IVA

INCLUIDO
VALOR TOTA

VALOR UNITARIO IVA

INCLUIDO

COTIZACION HOSTIA TOURS

ITEM

S

CODIGO 

Clasificador 

de Bienes y 

Servicios de 

UNSPSC

CANTIDAD 

SOLICITAD

A

UNIDAD 

DE 

MEDIDA

DENOMINACION  

GENERAL DEL BIEN O 

SERVICIO

DENOMINACION Y/O DESCRIPCION TECNICA DEL BIEN O SERVICIO

COTIZACION FREDY OSPINO SALCEDO

VALOR  TOTAL
VALOR UNITARIO IVA

INCLUIDO
VALOR TOTAL
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PROMEDIO $ 88.358.000,00 

 
 

El presupuesto total del contrato será hasta por la suma de  OCHENTA Y OCHO MILLONES 
TRESCIENTOS CINCUENTA Y OCHO MIL PESOS M/CTE (88.358.000) incluido el Impuesto al 

Valor Agregado (I.V.A.), cuando a ello hubiere lugar y demás impuestos, tasas, 
contribuciones de carácter nacional y/o municipal de carácter legal, costos directos e 
indirectos.  

 
Nota: Las variables utilizadas para calcular el presupuesto y los rubros que lo componen se 
encuentran descritas en el análisis del Sector.  
 

7. ASPECTOS PRESUPUESTALES 

 
 

Número de 
CDP o de 
Vigencia 
Futura: 

3521 Fecha: 

 5/02/2021 

Valor $88.358.000 

Compromiso que respalda: BIENESTAR SOCIAL 

Información presupuestal 
adicional:         

N/A 

 
8. JUSTIFICACIÓN DE LA MODALIDAD DE SELECCIÓN 

La selección del Contratista se realizará a través de la modalidad de Mínima Cuantía, con 
fundamento en lo dispuesto en el numeral 5° del artículo 2° de la Ley 1150 de 2007 
(adicionado por el artículo 274 de la Ley 1450 del 2011) y reglamentado por el Decreto 
1082 de 2015 en su artículo 2.2.1.2.1.5.1., y subsiguientes. 

Se escoge esta modalidad toda vez que el numeral 5° del artículo 2° de la Ley 1150 de 
2007 (adicionado por el artículo 274 de la Ley 1450 del 2011) establece  que la 
adquisición de bienes, servicios y obras cuyo valor no exceda el diez por ciento (10 %) 

RUBRO: C-3603-1300-14-0-3603025-02 ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL -MEJORAMIENTO DEL SERVICIO 
DE FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL 

Funcionamiento: 

Inversión: 

  

x 
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de la menor cuantía de la entidad contratante, independientemente de su objeto, serán 
reglamentados por el Decreto mencionado anteriormente. Así las cosas, la selección del 
contratista se hará bajo la modalidad de Selección de Mínima Cuantía. 

El proceso de selección y el contrato que se derive del presente proceso se regirá por lo 
dispuesto en la Constitucional Nacional, Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 
2011, el Decreto 1082 de 2015 y demás normas concordantes y la Invitación Pública. 

Igualmente, se tendrán en cuenta las normas civiles y comerciales concordantes, las 
reglas previstas en la Invitación Pública, y documentos que sobre la materia se expidan 
durante el desarrollo del proceso de selección. 

 

 

9. MODALIDAD DE SELECCIÓN:  

MINIMA CUANTIA 

 

10. INFORMACIÓN DEL CONTRATO: 
10.1 TIPOLOGÍA CONTRACTUAL 

PRESTACION SERVISIOS  

Otro:  Compra 

 

10.2 OBLIGACIONES ESPECÍFICAS DEL CONTRATISTA 
 

OBLIGACIONES 
Del SENA: 

El SENA se obliga a: 

i. Verificar, revisar y aprobar a través del Supervisor designado, el 
cumplimiento de los requisitos y documentos de orden técnico 
exigidos como requisitos previos e indispensables para suscribir el 
contrato. 

ii. Pagar en la forma establecida, las facturas de ventas o su 
equivalente presentadas por el Contratista. 

iii. Facilitar en forma oportuna la información solicitada por el 
Contratista. 
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iv. Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y 
en los documentos que de él forman parte. 

v. Las demás que teniendo en cuanta la naturaleza del contrato y la 
debida ejecución del mismo correspondan al SENA. 

 
Del Contratista: 

        

1) Ejecutar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad de 
conformidad con los parámetros económicos y técnicos establecidos por el SENA. 

2) Cumplir a cabalidad con las especificaciones técnicas por el SENA en la presente 
invitación a cotizar y con lo ofertado en su propuesta.  

3) Contar con la infraestructura necesaria para el cumplimiento del contrato.  

4) El contratista se encargará de la preparación y empaque de los refrigerios requeridos, 
así como de su distribución en el sitio del evento. 

5)  El oferente deberá indicar en la propuesta el lugar ofertado y adjuntar fotos del mismo. 

 6) Suministrar el recurso humano y todos los insumos, productos, herramientas, 
maquinaria, equipos y materiales necesarios para la realización optima del servicio. 

7) Garantizar la entrega de bienes, en las condiciones previamente estipuladas entre el 
contratista y el supervisor.  

8)  Garantizar que la prestación del servicio cumpla con las especificaciones técnicas, de 
acuerdo con las órdenes que emite el supervisor del contrato.  

9) Informar por escrito al supervisor, las quejas, dudas, reclamos y demás inquietudes 
que puedan surgir en el desarrollo del objeto contractual.  

10) Suministrar información oportuna al supervisor del contrato, así como permitirle 
supervisar la entrega de los bienes a adquirir.  

11) Mantener fijas las tarifas ofertadas durante el plazo de ejecución del contrato. 

12) El contratista debe disponer de una plataforma virtual, licenciada que garantice la 

óptima conectividad de internet para las transmisiones en vivo de las diferentes 

actividades a realizar. 

Obligaciones generales: 
 

1. Ejecutar el objeto del presente contrato en los plazos establecidos, bajo las 
condiciones económicas, técnicas y financieras estipuladas en las cláusulas 
correspondientes y de acuerdo con la propuesta. 

2. El CONTRATISTA es el único responsable por la vinculación de personal y la 
celebración de subcontratos todo lo cual  debe  realizar  en  su  propio  nombre  y  
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por  su  propia  cuenta  y  riesgo  sin  que  el  SENA  adquiera responsabilidad ni 
solidaridad alguna por dichos actos. 

3. El contratista deberá avisar al SENA dentro de las veinticuatro (24) horas 
siguientes al conocimiento del hecho o circunstancias que puedan incidir en la no 
oportuna o debida ejecución del contrato o que puedan poner en peligro los 
intereses legítimos del SENA. Por consiguiente, el Contratista se obliga a justificar 
mediante escrito la demora que se llegue a presentar para la entrega de los 
materiales de formación solicitados. De hacer caso omiso a esta obligación deberá 
responder por los daños y perjuicios que se causen al SENA como consecuencia. 

4. El oferente es responsable de la calidad e idoneidad de los bienes y servicios 
ofertados y adjudicados.  El adjudicado, deberá   soportar y cubrir todos los riesgos 
derivados de la mala calidad del servicio. 

5. Pago del 1% del contrato antes de IVA correspondiente a la estampilla PRO-
UNIVERSIDAD DE CARTAGENA, “siempre a la atura de los tiempos”, el cual 
deberá cancelar el valor correspondiente al gravamen de la Estampilla Universidad 
de Cartagena, de acuerdo a la siguiente información:  
Nombre de la Cuenta: FIDEICOMISO ESTAMPILLA UNIVERSIDAD DE 

CARTAGENA SIEMPRE A LA ALTURA DE LOS TIEMPOS. NIT: 830.054.357-7 

ENTIDAD FINANCIERA  NUMERO DE CUENTA  TIPO DE CUENTA  

BBVA  656-02595-4  CUENTA DE AHORROS  

 

6. De conformidad con el artículo 8 literal de la Ley 80 de 1993 si el proponente, sin justa causa, se 
abstuviere de suscribir el contrato adjudicado quedará inhabilitado para contratar con el Estado por 
un término de cinco (5) años. 

 

 

 
10.3 PLAZO DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 

 
 

 
El plazo de ejecución será por 20 días calendario sin exceder del 30 de diciembre de 2021 
contados a partir del cumplimiento de los requisitos de ejecución, como son el registro 
presupuestal y suscripción del acta de inicio. 
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10.4 LUGAR DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 

 

El contrato se 
ejecutará en: 

El contrato que se llegare a suscribir como producto del presente 
proceso de selección, será ejecutado en la Ciudad de Cartagena 
Bolívar 

 
10.5 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO 

 

Pagos que se realizarán 
durante el contrato 
(Incluya el número de 
casillas que sean 
necesarias) 

Determine el porcentaje 
que cada pago representa 
frente al valor total del 
contrato 

Requisito para el pago (ej. 
Entrega de informe 
mensual, cumplimiento de 
mes de servicio, entrega a 
satisfacción de algún 
producto) 

PAGO 1 100% EL SENA cancelará al 
CONTRATISTA el valor del 
contrato en moneda legal 
colombiana siempre y 
cuando EL PROPONENTE 
haya cumplido con la 
obligación exigida en el 
artículo 23 de la Ley 1150 
de 2007, de acuerdo con los 
servicios prestados, en la 
modalidad de pago contra 
entrega, previa 
presentación de la factura, 
debidamente diligenciada y 
soportada con la 
presentación de la 
certificación de 
cumplimiento a satisfacción 
expedida por el supervisor 
del contrato, informe de 
ejecución y certificación del 
pago al Sistema Integral de 
Seguridad Social y 
Parafiscales expedida por el 
representante legal o 
revisor fiscal del Contratista 
(según el caso), pago de 
estampilla Pro- Universidad 
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de Cartagena,  Entrada al 
Almacén de la Dirección 
Regional Bolívar.  
Documentos soporte:  

a) Factura original y una 
copia dando estricto 
cumplimiento a las 
exigencias legales que 
establece el artículo 617 del 
Estatuto Tributario, 
incluyendo en la misma el 
número del contrato objeto 
de facturación;  

b) Certificación del pago de 
los aportes parafiscales no 
mayor a 30 días y 
certificado de auto 
retenedor del impuesto de 
renta y complementarios, 
declaraciones de renta o 
documento idóneo para 
demostrar que se encuentra 
al día con el pago de 
impuestos a que haya lugar 
en razón a su naturaleza 
jurídica. Firmada por el 
revisor fiscal o contador, 
con sus respectivos 
soportes;  

c) Los respectivos soportes 
de pago por concepto de 
aportes al Sistema de 
Seguridad Social Integral en 
Salud y Pensión, aportes 
parafiscales: Sena, ICBF y 
Cajas de Compensación 
Familiar, cuando 
corresponda, y pago de 
ARL;  

d) la certificación de 
cumplimiento a satisfacción 
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expedida por el supervisor 
del contrato;  

e) el Acta de entrega y 
recibo de bienes, cuando 
corresponda;  

f) Nota de entrada al 
Almacén de los elementos 
(cuando se requiera);  

g) Copia del documento 
contractual para el primer 
pago;  

h) Rut con fecha de 
impresión o generación no 
mayor a 180 días;  

i) Certificación de cuenta 
bancaria del beneficiario del 
pago no mayor a 30 días de 
expedición;  

j) Para los contratos que 
requieran constitución de 
fiducia, se adjunta 
certificación bancaria de la 
misma, no mayor a 30 días;  

k) Pago de la estampilla de 
la universidad de 
Cartagena: El Contratista 
deberá cancelar el valor 
correspondiente al 
gravamen de la Estampilla 
Universidad de Cartagena, 
de acuerdo a la siguiente 
información: Nombre de la 
Cuenta: FIDEICOMISO 
ESTAMPILLA 
UNIVERSIDAD DE 
CARTAGENA SIEMPRE A 
LA ALTURA DE LOS 
TIEMPOS. NIT: 
830.054.357-7 el 1% del 
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valor del contrato antes de 
IVA.  

Si  las  facturas  no han sido  
bien elaboradas o no  se 
acompañan de los 
documentos que la 
respalden, los términos 
anteriores solo empezarán 
a contarse desde la fecha 
en que quede corregida la 
cuenta o factura o desde 
aquella en que se haya 
aportado el último de los 
documentos. 

Todas las demoras que se 
presenten por estos 
conceptos serán  de 
responsabilidad del 
PROVEEDOR, quien no 
tendrá por ello derecho al 
pago de intereses o 
compensación de ninguna 
naturaleza. 

El SENA se reserva  el  
derecho de ampliar o 
disminuir de acuerdo a sus  
necesidades  las  
cantidades de los ítems, 
atendiendo a que por 
convención colectiva se 
debe garantizar el 
suministro de los almuerzos 
a los trabajadores oficiales 
hasta el mes 12 de cada 
año, siempre y cuando  no 
sobrepase  el presupuesto 
oficial estimado para la 
contratación. Estos cambios 
serán comunicados  o 
acordados  con  el  
contratista  previamente,  de  
acuerdo  al  trámite  legal  
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que  corresponda,  y  estará  
sujeto  a  la disponibilidad 
del contratista. 

El SENA efectuará al 
CONTRATISTA las 
retenciones que, en materia 
tributaria tenga establecida 
la Ley y respecto de las 
cuales sea su obligación 
efectuar la retención. En los 
demás casos, el contratista 
deberá cumplir con el pago 
de los impuestos, tasas o 
contribuciones que se 
deriven de la presente 
contratación. El pago de 
este contrato está sujeto a 
la disponibilidad de PAC. 

Nota: Las facturas que se 
tramiten para pago y que 
incluyan pagos por 
concepto de bienes 
devolutivos, deberán ir 
acompañadas del 
comprobante de ingreso o 
registro en el aplicativo de 
Inventarios de LA 
ENTIDAD, donde conste 
que los bienes 
efectivamente se recibieron 
en la ENTIDAD y acta de 
entrega y recibo a 
satisfacción firmada por el 
Supervisor del contrato. Sin 
el cumplimiento de estos 
requisitos no podrá 
realizarse el pago de estas 
facturas. 

Sin perjuicio de lo anterior 
queda entendido que la 
forma de pago supone la 
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prestación real y efectiva de 
la contraprestación pactada 

 

 
 

10.6 PAGO DE ANTICIPOS 
 

 

Se requieren 
anticipos: 
 

SI: . NO: X  

Si requiere de anticipo diligencie las siguientes casillas: 

Número de 
desembolsos que se 
realizarán durante el 
contrato (Incluya el 
número de casillas 
que sean necesarias) 

Determine el 
porcentaje que cada 
desembolso 
representa frente al 
valor total del 
contrato 

Amortización:  
(identifique los 
momentos de 
amortización) 

Requisito para el 
desembolso (ej. 
Entrega de informe 
mensual, 
cumplimiento de mes 
de servicio, entrega a 
satisfacción de algún 
producto) 

DESEMBOLSO 1 . . . 

DESEMBOLSO 2 . . . 

DESEMBOLSO 3 . . . 

. . . . 

 
 

11.  CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO 
 

El Contrato requiere interventoría: (Indique si 
el contrato requiere o no interventoría 
marcando “x”) 

SI: X 

NO: . 

 

De no requerir interventoría, o que la misma 
no sea integral (jurídica, técnica, financiera, 
contable y administrativa), indique las 
condiciones de idoneidad que debe cumplir 
quién realizaría la supervisión: 

N/A 

En razón a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designación de JENNY 
ALEXANDRA CAICEDO GOMEZ Profesional G-3 como supervisor del contrato. quién 
verificará la correcta y oportuna ejecución del objeto contractual y actuará de conformidad 
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con lo determinado por el Manual de Supervisión e Interventoría V.4, Código GCCON-
M-002 del 30 de abril de 2018 

12. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MÁS FAVORABLES 
 

12.1 REQUISITOS HABILITANTES 
12.1.1 CAPACIDAD JURÍDICA 

Se verificará la Capacidad Jurídica con el cumplimiento de los requisitos legales establecidos. No 
tiene ponderación su resultado es cumple o no cumple Las propuestas presentadas deben reunir 
todos los requisitos exigidos en este documento, y estar acompañadas de los documentos que se 
solicita, en el orden aquí establecido. 

1. Presentación de la Oferta: El proponente debe suscribir el modelo de Carta de Presentación 
contenido en el formato No. 1 (Representante Legal de la persona jurídica, o su apoderado 
debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se 
especifique si se otorga poder para presentar la oferta, para  participar en todo el proceso y 
suscribir el contrato en caso de resultar seleccionado).  

2. Acreditación de la Existencia y Representación Legal: a. Si se trata de una persona natural 
mediante la presentación de copia simple de la cédula de ciudadanía, y/o Certificado de 
Matrícula Mercantil expedido por la Cámara de Comercio con fecha de expedición no superior 
a treinta (30) días calendario contados a partir del cierre. b. Si se trata de una persona jurídica 
nacional, mediante el Certificado de Existencia y Representación Legal expedido por la 
Cámara de Comercio con fecha de expedición no superior a treinta (30) días calendario 
contados retroactivamente a partir del cierre. 

 
2.1. Objeto Social y/o Actividad Económica: El objeto social y/o actividad económica del 

proponente debe estar  relacionado con el objeto del contrato a suscribir, de manera que le 
permita a la persona natural o jurídica la celebración y ejecución del contrato ofrecido, 
teniendo en cuenta para estos efectos el alcance y la naturaleza de las diferentes obligaciones 
que adquiere. 

 
Este es un requisito de capacidad de la persona jurídica proponente que se circunscribe al 
desarrollo de la actividad prevista en su objeto social, lo cual verificará el SENA a través del 
Certificado de Existencia y Representación Legal que presente con su oferta. 

 
2.2. Constitución y Vigencia: La constitución de la persona jurídica y/o persona natural  

proponente que participe en el presente proceso de selección será por lo menos un (1) año 
de anterioridad a la fecha de presentación de la oferta, lo cual se verificará en el Certificado 
de Existencia y Representación Legal. 

2.3. Autorización para Contratar: Si el Representante Legal del proponente requiere 
autorización de sus órganos de dirección, para presentar oferta y/o para suscribir el Contrato, 
debe el proponente anexar los documentos que acrediten dicha autorización. 
En caso de que el valor de la propuesta supere el monto de la autorización prevista en los 
estatutos para que el Representante Legal del proponente pueda presentar propuesta y 
contratar, debe anexar el respectivo documento donde previamente a la presentación de la 
propuesta se le faculte para presentarla y contratar, mínimo, por el valor propuesto. 
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3. Copia de la Cédula de Ciudadanía: Del proponente si es persona natural, del Representante 
Legal si se trata de persona jurídica. 

4. Documento de constitución del consorcio o unión temporal (cuando se requiera). 
 

5. Fotocopia del RUT, actualizado. 
6. Certificación de Aportes: Para dar cumplimiento a lo previsto en las Leyes 789 de 2002, 

1150 de 2007, 1607 de 2012 y su Decreto Reglamentario 0862 del veintiséis (26) de abril de 
2013 y demás normas que lo complementen, modifiquen o adicionen, el Proponente deberá 
allegar una certificación expedida por el Revisor Fiscal, si es del caso, y/o de Contador Público 
certificado, según resulte aplicable, en la cual se verifique a la fecha de presentación de la 
oferta, que se encuentra a paz y salvo en el pago de los Aportes Parafiscales y Sistema de 
Seguridad Integral durante los últimos seis (6) meses contados retroactivamente a partir de la 
fecha de cierre del presente proceso de selección. La información presentada en desarrollo 
del presente numeral se entiende suministrada bajo la gravedad de juramento. Teniendo en 
cuenta las modificaciones hechas mediante la Ley 1607 de 2012 y su Decreto Reglamentario 
0862 de 2013, el proponente certificará el cumplimiento de esta obligación en caso de estar 
obligado, y en caso de estar exonerado por cumplir con las condiciones que en las normas 
anteriormente mencionadas se prevé así deberá manifestarlo. 
 
Una vez perfeccionado el Contrato deberá presentarse una certificación mensual que avale 
el cumplimiento de la obligación frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales. 
 
Si el Proponente es un Consorcio o Unión Temporal, cada uno de sus integrantes deberá 
presentar esta certificación. 
 

7. Certificación expedida por el Contador y/o revisor Fiscal cuando este exista (Anexar copia de 
la Cédula de Ciudadanía y tarjeta profesional certificación de vigencia de la Junta Central de 
Contadores con fecha no mayor de 3 meses) sobre pagos de impuesto a la renta para y 
complementarias personas  jurídicas. 

 
8. Certificaciones de Antecedentes fiscales, Disciplinarios y Penales: El SENA verificará en 

la evaluación y dejará evidenciado a través de la impresión de los certificados, la ausencia de 
responsabilidad fiscal, disciplinaria y penal del futuro Contratista. 

9. Certificación Bancaria: Se deberá aportar certificación bancaria donde se hará efectivo el 
pago del contrato, donde se evidencie el nombre e identificación del Contratista, con fecha de 
expedición no superior a treinta (30) días calendario contados retroactivamente a partir del 
cierre. 

 
10. Certificado de encontrarse a paz y salvo con el Sistema Nacional de Medidas Correctivas 

(Código nacional de Policía). 
 

 

 

12.1.2 CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS  



   

21 

GCCON-F-046 V.01 

 

 

La Entidad verificará que los bienes cotizados contengan y cumplan las Especificaciones 
técnicas solicitadas en   esta Invitación a cotizar en cada uno de los ítems allí estipulados, 
en las calidades y cantidades señaladas, y se ajuste a las necesidades de la entidad, de tal 
manera que la propuesta que contenga los requerimientos mínimos señalados será 
ADMITIDA y las que no cumplan con las “Especificaciones técnicas serán 
RECHAZADAS.”  
 
Así mismo, EL INTERESADO en participar deberá aportar las siguientes muestras: 
 
 1.para la actividad de Yoga: Un kit para cada uno de los 247 funcionarios que contengan 
Una  ( 1 ) colchoneta para yoga de 6 milímetros de espesor Mínimo 160 de largo y 60 
centímetros de ancho con cinta para cargar,  UN (1)ungüento  de 21 ml libre de metales 
pesados como plomo, cadmio,  compuesto por 10 ml de mentol, 7% de aceite cassia, 5% 
de parafina, 10 grm de  Vaselina, contenido en empaque de vidrio, Una (1) caja de 12 
varillas de incencio de cuyo componente principal es la flor NAG- CHAMPA de peso 15 
gramos.  Empacados en bolsas de plástico fuertes.    
 
 

2 Para la Actividad artística:  Se debe anexar una muestra del cuadro de la mujer Mulata 
con turbante  totalmente terminado en la técnica solicitada y con los colores de lanas 
solicitados al momento de la presentación de la oferta. (ver ítem 6) especificaciones 
técnicas. 
 

Las muestras solicitadas se recibirán en físico, garantizando las medidas de bioseguridad 

establecidas por el ministerio de salud, en las instalaciones del Sena Regional Bolívar, 

ubicada en Ternera Km 1 Vía a Turbaco, Oficina de Gestión Documental, y solo se recibirán 

el día 2 de julio de 2021, desde las 10:00 am hasta las 5:00 pm, una vez venza dicho termino 

no se recibirán las muestras después del día y hora señalado anteriormente. 

 
 

3 Anexar con la propuesta hoja de vida y anexos de un Tallerista reconocido en el ámbito, 
docente universitario, Galardonado con por lo menos  Un primer puesto en salones de 
artistas locales,  Un primer premio en reconocido galardón nacional, Magister en Artes 
Plásticas y Visuales, con estudios mínimos en: Diplomado en ciencia Universitaria, 
Diplomado en competencias pedagógicas,  Diplomado en Memoria Histórica y cultura de 
Paz, Diplomado en Etnoeducación e interculturalidad, que haya participado en por lo 
menos una ponencia  del arte como practica social,  con el fin de favorecer y propiciar 
los espacios adecuados para la expresión artística. 
 

4 Anexar con la propuesta hoja de vida y anexos de un Humorista con trayectoria Nacional 
e  internacional y que haya obtenido  reconocimientos Nacionales e Internacionales en 
Festivales de reconocimiento hispano americano  en donde haya participado. 
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5 Anexar con la propuesta hoja de vida y sus anexos del Instructor de Yoga con 
certificación en Yoga Terapéutico, Anatomía y Fisiología del yoga, El Poder del Yoga, 
curso como instructor de Yoga con mínimo 200 horas. 
 

  
12.1.3 EXPERIENCIA 

La acreditación de experiencia será obligatoria. Para ello los proponentes deberán aportar hasta 
dos (2) certificaciones expedidas por el contratante y/o copias de contratos ejecutados y liquidados 
suscritos en cualquier tiempo. El oferente deberá acreditar como mínimo una (1) vez el 
presupuesto disponible para el presente proceso de selección. 
 
Las certificaciones de experiencia en la prestación de estos servicios serán independientes de 
haberse prestado en el sector público o privado y debe detallar como mínimo:  
 

• Número del contrato. 

• Nombre o razón social del contratante. 

• Objeto del contrato. 

• Fecha inicio y terminación del contrato. 

• Valor del contrato y adiciones. 

• Fecha de inicio y terminación (día-mes-año) 

• Firma del contratante. 

 
Cuando en este proceso se presente una Unión Temporal, la experiencia se evaluará 
proporcionalmente al grado de participación de cada uno de sus integrantes, calculándose la 
experiencia mediante la suma de los promedios ponderados de acuerdo a la participación de cada 
integrante en la Unión Temporal la que debe estar plenamente identificada en las certificaciones.  
 
El SENA se reserva la potestad de verificar la información presentada para cumplir este requisito. 

 

 

12.1.4 CAPACIDAD FINANCIERA 

La capacidad financiera no será objeto de verificación. 

 
 

12.1.5 CAPACIDAD ORGANIZACIONAL  

N/A 

 

13.  ANALISIS DE RIESGOS 
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Mirar la matriz de riesgo de la agencia nacional de contratación, Colombia Compra 
Eficiente, contenida en el CONPES 3714) Según el citado documento CONPES 3714 
del 2011, los riesgos previsibles son los expuestos a continuación:  
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14. GARANTÍAS 
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EI contratista deberá constituir a su costa y a favor del SENA, una garantía de 
cumplimiento, en los términos señalados en el Título IIII del Decreto 1510 de 
2013, para amparar el cumplimiento de las obligaciones surgidas del contrato, la 
cual se mantendrá vigente durante el plazo de ejecución del contrato y liquidación 
de este y se ajustará a los límites, existencia y extensión de los siguientes 
amparos: 
 
De Cumplimiento: Para proteger eventuales perjuicios por incumplimiento del 
contratista en el desarrollo del objeto del contrato y sus obligaciones, así como el 
pago de las multas y de la cláusula penal pecuniaria y será equivalente al diez 
(10%) del valor del Contrato, con una vigencia mínima equivalente a la duración 
del contrato y cuatro (4) meses más, contados a partir del momento de la 
expedición de la póliza.  

 

 
15. LIMITACIÓN A LAS MIPYMES 

INFORMACIÓN PARA LIMITACIÓN A MIPYMES: (Solo aplica para procesos 
superiores a US$125.000)  

Con el fin de determinar si la convocatoria es susceptible de ser limitada a Mipyme, 
se debe revisar lo señalado en el Art. 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 2015, es 
decir que se debe verificar que el monto del proceso de selección sea inferior a ciento 
veinticinco mil dólares de los Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados 
con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos años el Ministerio de 
Comercio, Industria y Turismo. Por lo anterior marque con una X alguna de las 
siguientes opciones una vez realice el cálculo respectivo. 

Tenga en cuenta que la cifra limite según conversión vigente para el año 2019 
corresponde a 377’066.000 Mcte. Para los siguientes años se deberá verificar el 
Umbral en la Página de Colombia Compra Eficiente. 

El Proceso de selección es 
inferior a ciento veinticinco 
mil dólares de los Estados 
Unidos de América 
(US$125.000)       

 

SI 

   

NO 

   N/A 

16. ACUERDOS COMERCIALES: 

De conformidad con lo establecido en el Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales 
en Procesos de Contratación, Las Entidades Estatales no deben hacer este análisis para los 
Procesos de Contratación adelantados por las modalidades de selección de Contratación Directa 
y de Mínima Cuantía. 
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17. OTROS ASPECTOS 

VISITA PROGRAMADA. Indique si se requiere visita del 
personal de la Entidad o no, a los lugares o zona objeto del 
contrato. 

 

SI: 

   

NO: 

X 

Si sí se requiere determine la fecha, hora, lugar y duración:  

MUESTRA Indique si se requiere o no presentación de muestra  

SI: 

   

NO: 

X 

VERIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN. Indique si requiere o 
no una visita para verificación de información a las sedes o 
instalaciones del proponente. 

 

SI: 

   

NO: 

X 

 

18. IMPACTO SOCIAL, ECONÓMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACIÓN, 
LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES Y DISEÑOS.  

REQUSITOS SG-SST 

Certificado ARL de implementación del SG-SST y/o certificación firmada por el 
Representante Legal del resultado y nivel de implementación del SG-SST de acuerdo a 
la aplicación de estándares mínimos aplicables - Dec. 1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-
2019. 

Precontractual 

Presentar copia de los pagos de seguridad social, y certificado de afiliación a la ARL 
donde se evidencie la cotización al nivel de riesgo acorde a la actividad desarrollada.  

Precontractual 

Aportar el protocolo de bioseguridad establecido en su empresa de acuerdo con la 
Resolución 666 del 24 de abril de 2020, y documento de  aprobación ante la alcaldía 
municipal, distrital o ente territorial competente donde está ubicada la empresa o 
donde realiza su actividad económica. 

Precontractual 
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19. CONCEPTO TÉCNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMÁTICA (Anexo) 
N/A 
 

20. CONCEPTO TÉCNICO DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo) 
N/A  

21. ANEXOS 
Análisis del Sector, estudio del mercado y Anexo técnico 

 

 

 

JAIME TORRADO CASADIEGOS 
Director Regional Bolívar 

Elaboró: Alejandro robledo Fernández- Abogado Contratación 
Vbo: Rafael Enrique Zambrano Zuñiga – Coordinador Grupo de Apoyo Mixto. 

  

  
 


