
   

 
 

             

 INVITACIÓN PÚBLICA N° MC-RB-DIR-00011-2021 

                                       MINIMA CUANTIA 

Contratar el servicio de apoyo logístico para la realización a todo costo de 
las siguientes actividades recreativas, culturales y deportivas de bienestar 
social, en cumplimiento del plan de bienestar social y estímulos vigencia 
2021: actividad recreativa consistente en la participación de funcionarios 
Sena en  un evento  artístico , de yoga  y de humor que permita afianzar 
lazos de amistad y compañerismos entre la familia Sena.   
LOS FORMATOS DEBEN VENIR CON EL LOGO DEL PROPONENTE 

 

  1 

 
FORMATO No. 1 

 
CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA 

 
Propuesta presentada al SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA para el proceso de 
SELECCIÓN DE MINIMA CUANTIA MC-RB-DIR-00011-2021 
 
Ciudad y Fecha 
Nosotros los suscritos: ______________________ de acuerdo a la invitación pública hacemos 
la siguiente propuesta para el proceso de SELECCIÓN MINIMA CUANTIA en caso de que sea 
aceptada por el SENA, nos comprometemos a firmar el Contrato correspondiente. 
 
Declaramos así mismo: 
 
1. Que conocemos la información general y demás documentos del proceso de SELECCIÓN 

DE MINIMA CUANTIA  y aceptamos los requisitos en ellos contenidos. 
 
2. Que nos comprometemos a ejecutar totalmente el Contrato, en el plazo establecido en la 

invitación pública. 
 
3. Que si se nos adjudica el Contrato, nos comprometemos a constituir las garantías requeridas 

y a suscribir éstas y aquél dentro de los términos señalados para ello. 
 
4. Que hemos recibido las adendas a los documentos del proceso de SELECCIÓN DE MINIMA 

CUANTIA (indicar el número y la fecha de cada uno) y que aceptamos su contenido. 
 
5. Que la presente propuesta consta de _________ (__) folios debidamente numerados. 

 
6. Que  el valor ofertado de nuestra Propuesta, es la indicada en el FORMATO No. 2  

PROPUESTA ECONÓMICA. 
 

7. Que el valor total de nuestra oferta económica es de __________________PESOS M/CTE 
($). 

 
8. Así mismo, declaramos BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, sujeto a las sanciones 

establecidas en el Código Penal : 
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9.  Que la información contenida en la propuesta es verídica y que asumimos total 
responsabilidad frente al SENA cuando los datos suministrados sean falsos o contrarios a 
la realidad, sin perjuicio de lo dispuesto en el Código Penal y demás normas concordantes. 

 
10. Que no nos hallamos incursos en causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad de las 

señaladas en la Constitución y en la Ley y no nos encontramos en ninguno de los eventos 
de prohibiciones especiales para contratar. En especial, manifestamos que no nos hallamos 
reportados en el Boletín de Responsables Fiscales vigente, publicado por la Contraloría 
General de la República, de acuerdo con lo previsto en el numeral 4º  del artículo 38 de la 
Ley 734 de 2002 (Código Único Disciplinario), en concordancia con el artículo 60 de la Ley 
610 de 2000. (Se recuerda al proponente que si está incurso en alguna causal de 
inhabilidad o incompatibilidad, no puede participar en el proceso de selección de 
contratistas y debe abstenerse de formular propuesta.). 

 
11. Que mediante la presente autorizamos al SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE- 

SENA para que por el medio más expedito o por mensajes de datos, nos notifiqué de 
cualquier comunicación, decisión, respuesta a observaciones, requerimiento y demás 
actos que sean de obligatoria  comunicación para garantizar el derecho al debido proceso, 
para lo cual nos permitimos suministrar la siguiente dirección electrónica: 
_______________________@_____________ 
 

 
 

Atentamente, 
 
 
Nombre o Razón Social del Proponente: ____________________________ 
Nit: __________________________________________________________ 
Nombre del Representante Legal: __________________________________ 
C.C. No. ______________________ de _____________________________ 
Dirección   ____________________________________________________ 
Teléfonos ___________________________  Fax  _____________________ 
Ciudad   ______________________________________________________ 
FIRMA: ________________________________ 
NOMBRE DE QUIEN FIRMA: 
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FORMATO N° 2 
 

PROPUESTA ECONOMICA  
 

El suscrito, obrando en representación de _______________________, ofrezco  con un valor 
de la propuesta__________________________________.  El valor de la presente propuesta  
que se oferta incluye el impuesto al valor agregado IVA. La oferta económica propuesta 
contempla todos los costos directos, indirectos, así como imprevistos, utilidades impuestos, 
tasas y contribuciones y cualquier otra erogación necesaria para la ejecución del Contrato.  
 

 
LA PROPUESTA ECONÓMICA DEBE DILIGENCIARSE DE MANERA COMPLETA DE 

ACUERDO A ESTE FORMATO 
 

ITEMS 
CANTIDAD 

SOLICITADA 

UNIDAD 
DE 

MEDIDA 

DENOMINACION  
GENERAL DEL 

BIEN O 
SERVICIO 

DENOMINACION Y/O DESCRIPCION TECNICA DEL 
BIEN O SERVICIO 

VALOR 
UNITARIO 
IVA 
INCLUIDO 

VALOR 
TOTA 

 

1 1 UND servicio 

Un profesional en YOGA  debidamente acreditado, 
con tres  experiencias verificables, que la 
transmisión sea a través de una plataforma que 
garantice conectividad de todos los asistentes, 
encendiendo sus cámaras, sin interrupciones, un 
internet que garantice estabilidad de la transmisión, 
escenografía, y que desde el lugar de la transmisión 
se garantice una excelente iluminación, imagen y 
sonido de una sesión de yoga para  247 funcionarios 
SENA que suministre técnicas de relajamiento y 
concentración que permitan asimilar el beneficio de 
esta técnica en función del bienestar de los 
funcionarios. Una sesión de yoga para  247 
funcionarios SENA, durante una hora y 20 minutos, 
que suministre técnicas de relajamiento y 
concentración que permitan asimilar el beneficio de 
esta técnica en función del bienestar de los 
funcionarios.  El proveedor deberá ser garante de la 
plataforma de internet, del set de grabación y que se 
mantenga el flujo de transmisión durante todo el 
evento.  
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2 1 und servicio 

Transmisión a través de una plataforma que 
garantice conectividad de todos los asistentes, 
encendiendo sus cámaras, sin interrupciones, un 
internet que garantice estabilidad de la transmisión, 
escenografía, y que desde el lugar de la transmisión 
se garantice una excelente iluminación, imagen y 
sonido de una sesión de yoga para  247 funcionarios 
SENA que suministre técnicas de relajamiento y 
concentración que permitan asimilar el beneficio de 
esta técnica en función del bienestar de los 
funcionarios.  Transmisión originada desde el sitio 
del evento, con una RED amplia de internet que 
garantice la transmisión  para que llegue a 247 
funcionarios del SENA  con la sesión de YOGA el día 
y la hora que el SENA estipule. 

     

3 247 und suministro 

Un kit para cada uno de los 247 funcionarios que 
contengan Una  ( 1 ) colchoneta para yoga de 6 
milímetros de espesor Mínimo 160 de largo y 60 
centímetros de ancho con cinta para cargar,  UN 
(1)ungüento  de 21 ml libre de metales pesados 
como plomo, cadmio,  compuesto por 10 ml de 
mentol, 7% de aceite cassia, 5% de parafina, 10 grm 
de  Vaselina, contenido en empaque de vidrio, Una 
(1) caja de 12 varillas de incencio de cuyo 
componente principal es la flor NAG- CHAMPA de 
peso 15 gramos.  Empacados en bolsas de plástico 
fuertes.   Presentar muestras del kit a la presentación 
de la oferta. 

     

4 247 und transportes 
Transporte de los 247  KITS  a los funcionarios SENA 
en las zonas Urbanas de Cartagena, las rurales del 
Bolívar y las intermunicipales de Colombia. 

     

5 1 und servicio 

Profesional del Humor con trayectoria Nacional e  
internacional y que haya obtenido  reconocimientos 
Nacionales e Internacionales en Festivales de 
reconocimiento hispano americano  en donde haya 
participado. (Anexar curriculum para  verificar los 
reconocimientos.), Que ofrezca una sesión de sano 
humor durante una hora y que sea garante de la 
transmisión vía Internet  para 358  funcionarios 
SENA la cual debe originar desde el sitio de la 
Transmisión en el día y horario que el SENA  
convenga . Garantizar el set de transmisión cuente 
con equipos profesionales, escenografía y 
ambientación propia para este evento. 
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6 1 global servicio 

Actividad artística de a TECNICA HILORAMA  para los 
funcionarios Sena Regional Bolívar; impartida por un 
Tallerista reconocido en el ámbito, docente 
universitario, Galardonado con por lo menos  Un 
primer puesto en salones de artistas locales,  Un 
primer premio en reconocido galardón nacional, 
Magister en Artes Plásticas y Visuales, con estudios 
mínimos en: Diplomado en ciencia Universitaria, 
Diplomado en competencias pedagógicas,  
Diplomado en Memoria Histórica y cultura de Paz, 
Diplomado en Etnoeducación e interculturalidad, 
que haya participado en por lo menos una ponencia  
del arte como practica social,  con el fin de favorecer 
y propiciar los espacios adecuados para la expresión 
artística. (anexar hoja de vida).    Estos espacios 
deben   coadyuvar  a mantener un adecuado clima 
laboral al interior de la Entidad, además crear, 
mantener y mejorar las condiciones que favorezcan 
el desarrollo integral, así como el mejoramiento de 
su calidad de vida, brindando las herramientas para 
poder llevar a cabo una obra inspirada en el color, la 
vida y las emociones, ya que la TENICA DEL 
HILORAMA  permite liberar emociones, 
desestresarse, despertar la creatividad y mejorar los 
estado de ánimo. Sesión virtual de orientación sobre 
el desarrollo de la actividad con duración de 3 
HORASS de la cual el contratista debe garantizar una 
Transmisión con una plataforma que garantice 
conectividad de todos los 358 asistentes, 
encendiendo sus cámaras, sin interrupciones, un 
internet que garantice estabilidad de la transmisión, 
escenografía, y que desde el lugar de la transmisión 
se garantice una excelente iluminación, imagen y 
sonido.  Esta actividad deberá tener tres momentos 
así:  Primer momento: Presentación de las 
intenciones del taller.   Segundo momento: 
Socialización del desarrollo de habilidades técnicas 
para acceder a la Técnica del HILORAMA. Tercer 
Momento: Socialización de la Experiencia.                                                                
358   kit de materiales compuesto por:             Una (1)  
tabla de madera  de CEDRO de 20 x 30 centímetros 
con 2 centímetros de grosor.  Una caja de puntillas 
de acero Negras de Una pulgada. Rollos de lana 
Matizada Tejer Crochet Acrílica Premium  papatya 
batik de los siguientes colores: Azul claro, Azul 
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turquesa, Azul Rey, Lila, Rojo, Naranja, Amarillo, 
Naranja ladrillo, Beige y Marrón. El color que debe 
ser mayor, con peso de 150 gramos es el marrón, el 
resto de De 60 gramos. Impresión de 1 imagen en 
papel calcante de 20 x 30 centímetros de la figura el 
perfil a  medio cuerpo de una mujer Mulata con 
turbante.  Un martillo de mano de cabeza plana. Tres 
ganchos sencillos para percheros. 
Este Kit deberá presentarse en un empaque de 
cartón resistente  para envíos   adecuado a las 
dimensiones de los productos que permitan su 
conservación, debidamente cerrado y sellado con 
cinta adhesiva para su fácil transporte.  Estos 358  
Kits deberán ser entregados en las residencias de los 
funcionarios en la zona urbana de Cartagena, en los 
municipios del departamento de Bolívar y ciudades 
de Colombia, según información suministrada por el 
SENA en direcciones y fechas establecidas por el 
SENA.  Se debe anexar una muestra del cuadro de la 
mujer Mulata con turbante  totalmente terminado 
en la técnica solicitada y con los colores de lanas 
solicitados al momento de la presentación de la 
oferta. 
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Nota: Se determinará como mejor oferta para el SENA, aquella que oferte el Menor valor 
y que cumpla con los requisitos exigidos en la presente invitación. Deberá discriminar 
en cada  anexo valor unitario y valor total. 
 
Certifico que du ran te  la   ejecución  del  contrato  que  resulte  del  proceso  de Selección 
de mínima No.MC-RB-DIR-00011-2021, en el evento en que la sociedad que represento 
resultare favorecida, mantendrá  el valor ofertado (               ). 
 
 Atentamente, 
 
Nombre o Razón Social del Proponente: ____________________________ 
Nit: __________________________________________________________ 
Nombre del Representante Legal: __________________________________ 
C.C. No. ______________________ de _____________________________ 
Dirección   ____________________________________________________ 
Teléfonos ___________________________  Fax  _____________________ 
Ciudad   ______________________________________________________ 
FIRMA: ________________________________ 
NOMBRE DE QUIEN FIRMA: 
NOTA: El SENA no se acepta la presentación de ofertas parciales ni alternativas 
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FORMATO N°3 
 

CERTIFICACIÓN DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES 
PARA PERSONAS NATURALES Y/O JURIDICAS OBLIGADAS 

(ARTICULO 50 LEY 789 DE 2002) 

En mi condición de contador o Revisor Fiscal (si lo requiere), de __________ (Razón Social de 
la Compañía), identificada con Nit ________, certifico que se encuentra al día, a la fecha de 
cierre del presente proceso, con los pagos por concepto de los aportes correspondientes a los 
sistemas de salud, pensiones, riesgos profesionales, cajas de compensación familiar, Instituto 
Colombiano de Bienestar familiar (ICBF) y Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA). Lo 
anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007.  

Igualmente certifico que se encuentra al día en el cumplimiento de la obligación de contratación 
de aprendices. 

EN CASO DE PRESENTAR ACUERDO DE PAGO CON ALGUNA DE LAS ENTIDADES 
ANTERIORMENTE MENCIONADAS, SE DEBERÁ PRECISAR EL VALOR Y EL PLAZO 
PREVISTO PARA EL ACUERDO DE PAGO, CON INDICACIÓN DEL CUMPLIMIENTO DE 
ESTA OBLIGACIÓN. 

 

 

Dada en ______ D.C. a los (        ) __________ del mes de __________ de 2021 

 
FIRMA______________________________________________________________ 
NOMBRE DE QUIEN CERTIFICA (CONTADOR Y/O REVISOR FISCAL)    
TARJETA PROFESIONAL 
(Para el Revisor Fiscal)___________________________________ 
 

 
 
 
 
 
 
 



   

 
 

             

 INVITACIÓN PÚBLICA N° MC-RB-DIR-00011-2021 

                                       MINIMA CUANTIA 

Contratar el servicio de apoyo logístico para la realización a todo costo de 
las siguientes actividades recreativas, culturales y deportivas de bienestar 
social, en cumplimiento del plan de bienestar social y estímulos vigencia 
2021: actividad recreativa consistente en la participación de funcionarios 
Sena en  un evento  artístico , de yoga  y de humor que permita afianzar 
lazos de amistad y compañerismos entre la familia Sena.   
LOS FORMATOS DEBEN VENIR CON EL LOGO DEL PROPONENTE 

 

  9 

 
FORMATO N°4 

 
CERTIFICACIÓN DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES 

PARA PERSONAS NATURALES Y/O JURIDICAS NO  OBLIGADAS 
(ARTICULO 50 LEY 789 DE 2002) 

 
En mi condición de Contador de la empresa (Razón Social de la Compañía),  identificada con 
Nit ________, certifico que la misma no se encuentra  obligada a cancelar aportes 
correspondientes a los sistemas de salud, pensiones, riesgos profesionales, cajas de 
compensación familiar, Instituto Colombiano de Bienestar familiar (ICBF) y Servicio Nacional 
de Aprendizaje (SENA), Atendiendo a que  no tengo nomina  a mi cargo. Lo anterior, en 
cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007.  
 
 
Dada en ______ D.C. a los  (        ) __________ del mes de __________ de 2021. 
 
FIRMA______________________________________________________________ 
NOMBRE DE QUIEN CERTIFICA (Contador)    
TARJETA PROFESIONAL 
(___________________________________ 
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FORMATO N°5 

 
CERTIFICACIÓN DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES 

PARA PERSONAS NATURALES Y/O JURIDICAS NO OBLIGADAS 
 

(ARTICULO 50 LEY 789 DE 2002) 
 

 
En mi condición de Contador y/o Revisor Fiscal (si lo requiere), de __________ (Razón Social 
de la Compañía),  identificada con Nit ________,  certifico que al día de la fecha de cierre del 
presente proceso me encuentro al día con los pagos por concepto de los aportes 
correspondientes a los sistemas de salud, pensiones, riesgos profesionales y no me encuentro 
obligado a cumplir con los pagos por concepto de los aportes parafiscales correspondientes a 
cajas de compensación familiar, Instituto Colombiano de Bienestar familiar (ICBF) y Servicio 
Nacional de Aprendizaje (SENA).  
 
Igualmente certifico que no se encuentra obligada a la contratación de aprendices. 
 
ANEXAR EVIDENCIA DEL ÚLTIMO PAGO POR CONCEPTO DE SEGURIDAD SOCIAL. 
 

EN CASO DE NO REQUERIRSE DE REVISOR FISCAL, ESTE ANEXO DEBERÁ 
DILIGENCIARSE Y SUSCRIBIRSE POR EL CONTADORL DE LA COMPAÑÍA. 

 
Dada en ______ D.C. a los  (        ) __________ del mes de __________ de 2021. 
 
FIRMA______________________________________________________________ 
NOMBRE DE QUIEN CERTIFICA (REPRESENTANTE LEGAL Y/O REVISOR FISCAL) 
   
TARJETA PROFESIONAL 
 
(Para el Revisor Fiscal)___________________________________ 
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FORMATO No. 6 
 

CERTIFICACIÓN PAGOS DE IMPUESTO A LA RENTA Y COMPLEMENTARIOS 
(PERSONAS JURIDICAS O PERSONALES OBLIGADAS) 

(Ley 1819 de 2016) 

En mi condición de Contador Público de __________ (Razón Social de la Compañía), 
identificada con Nit ________, certifico que por ser una persona jurídica y/o natural de carácter 
privado, responsable y declarante del impuesto de Renta y Complementarios, nos encontramos 
obligados a la presentación y pago de la auto retención impuesto sobre Renta y 
complementarios. 
 
Adjunto se envía planilla de pago correspondiente.  

 

Nombre o Razón Social del Proponente: ____________________________ 
Nit: __________________________________________________________ 
Nombre del Representante Legal: __________________________________ 
C.C. No. ______________________ de _____________________________ 
Correo Electrónico ____________________________________________ 
Dirección   ____________________________________________________ 
Teléfonos ___________________________ Fax _____________________ 
Ciudad   ______________________________________________________ 
FIRMA: ________________________________ 
NOMBRE DE QUIEN FIRMA: 
 

 
(ANEXAR FOTOCOPIA DE LA CÉDULA DEL CONTADOR Y/O REVISOR FISCAL SI 
EXISTIERE, Y TARJETA PROFESIONAL.) 


