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CAMARA DE REPRESENTANTES
DIRECCION ADMINISTRATIVA

CODIGO

FORMATO INFORME DE ACTIVIDADES POR PARTE DEL CONTRATISTA VERSION

AQUI VIVE LA DEMOCRACIA o

NOMBRE: CESAR ANDRES DUNAND BEDOYA C.C. No: 72252423

N° CONTRATO: 573 I ANO CONTRATO: I 2021| VIGENCIA DESDE:| 17 de marzo HASTA: 16 de junio

OBJETO DEL CONTRATO

PRESTACION DE SERVICIO DE APOYO EN LA GESTION EN LA ACTUALIZACION Y SEGUIMIENTOS DE LOS INSTRUMENTOS DE GESTION DE
CALIDAD COMO MANUALES, PLANES, POLITICAS, INSTRUCTIVOS, CATALOGOS, RESOLUCIONES, PROCEDIMIENTOS, FORMATOS EN LA

ENTIDAD.
NUMERO DE PAGO Informe Final
NOMBRE DEL SUPERVISOR Y CARGO: DR. ELGAR CASTILLO RUEDA. - Jefe Oficina de Planeacion y Sistemas.

DESCRIPCION DE OBLIGACIONES Y ACTIVIDADES DURANTE EL RESPECTIVO PERIODO

DETALLAR OBLIGACIONES ESTIPULADAS EN EL CONTRATO

DETALLAR LAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL RESPECTIVO
PERIODO, RESPECTO A CADA UNA DE LAS OBLIGACIONES ESTIPULADAS EN
EL CONTRATO

1. Apoyar en la actualizacién de los procedimientos, el flujograma y los respectivos
manuales acorde con los requerimientos de la entidad.

1, Se asistio a la reunién de apoyo y seguimiento de contratistas OPS
el dia 27 de mayo del afio 2021, de 8:00 AM hasta las 9:30 AM donde
se asignaron labores. Codificacién de Procesos y Procedimientos 2018
V2 -2019-2020 (Ver anexo N° 2 “Reunion de asignacion de labores 27
de mayo 2021”). 2, Se asisti6 a la reunion de
apoyo y seguimiento de contratistas OPS el dia 27 de mayo del afio
2021, de 9:30 AM hasta las 11:00 AM donde se asignaron labores.
Levantamiento de Procedimientos TI. (Ver anexo N° 3 “Reunién de
asignacion de labores 27 de mayo 2021”).

3, Se asistio a la reunién de apoyo y seguimiento de contratistas OPS
el dia 11 de junio del afio 2021, donde se socializo la primera propuesta
de disefio de protectores de pantallas informativos del MIPG. (Ver
anexo N° 5 “Reunion de socializacion propuesta de disefio 11 de junio
2021").

2. Apoyar en el levantamiento de informacién requerida con el fin de establecer
nuevos procedimientos en cumplimiento a los requerimientos.

1, Se diligencié el cuadro asignado de codificacién de procesos y
procedimientos del manual y la pagina web de la Camara de Representantes
de acuerdo a asignacion de actividad, haciendo un comparativo de los
codigos de procesos y procedimientos en el manual y la pagina web, con el
objetivo de unifica, corregir, o crear cédigo, que permitan mantener el manual
y la pagina web completamente actualizados. (Ver anexo N° 1 “Formato
cuadro de codificacion de procesos y procedimientos”).

3.Realizar las socializaciones y divulgacion de los resultados de mejoras sobre los
procedimientos y demés temas relacionados.

1, Se asisti6 a la reunién de apoyo y seguimiento de contratistas OPS el dia
27 de mayo del afio 2021, de 8:00 AM hasta las 9:30 AM donde se asignaron
labores. Codificacién de Procesos y Procedimientos 2018 V2 -2019-2020, con
el fin de proyectar el documento que permitira socializar los resultados y
andlisis de los diferentes procesos y procedimientos (Ver anexo N° 2
“Reunién de asignacion de labores 27 de mayo 2021")

2, Se asisti6 a la reunién de apoyo y seguimiento de contratistas OPS el dia
27 de mayo del afio 2021, de 9:30 AM hasta las 11:00 AM donde se
asignaron labores. Levantamiento de procedimientos T, con el fin de
proyectar el documento que permitird socializar los resultados y analisis de
los diferentes procesos y procedimientos (Ver anexo N° 3 “Reunién de
asignacion de labores 27 de mayo 2021”).

4.Las demas actividades que le sean asignadas por el supervisor de acuerdo al
objeto contractual.

1, Se realiz6 la primera propuesta de disefio de protectores de pantalla
informativos del MIPG para los dispositivos PC de la Camara de
Representantes. (Ver anexo N° 4 “Disefio protectores de pantalla
informativos del MIPG”).

Productos y/o Otros Anexos

00+000.000000

Si usted copia o imprime este documento, la URT lo considerard como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y
controlada, consulte siempre la Intranet
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Observaciones o Informacién Adicional

FIRMA DEL CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

* En mi calidad de supervisor del Contrato de prestacion de Servicios arriba relacionado, certifico el cumplimiento a c 1 de las
obligaciones establecidas en el mismo por parte del contratista y el desarrollo de las actividades descritas en el presente informe

halid,

FIRMA DEL SUPERVISOR

00+000.000000

Si usted copia o imprime este documento, la URT lo considerard como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y

controlada, consulte siempre la Intranet
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Si usted copia o imprime este documento, la URT lo considerard como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y
controlada, consulte siempre la Intranet



AQUI VIVE LA DEMOCRACIA

CAMARA DE REPRESENTANTES
DIRECCION ADMINISTRATIVA

FORMATO INFORME DE ACTIVIDADES POR
PARTE DEL SUPERVISOR:

CODIGO

VERSIO
N

FECHA

PAGINA lde4

INFORME DE SUPERVISION DEL CONTRATO No. CPS 0573 2021, CELEBRADO
ENTRE LA CAMARA DE REPRESENTANTES Y CESAR ANDRES DUNAND BEDOYA

FECHA DEL INFORME:01 de julio de 2021

CONTRATO NUMERO

CPS_0573_2021

FECHA DE FIRMA

FECHA DE INICIO

17 marzo de 2021

NOMBRE DEL
CONTRATISTA

CESAR ANDRES DUNAND BEDOYA

DOCUMENTO DE
IDENTIDAD o NIT

72.252.423

PRESTACION DE SERVICIO DE APOYO EN LA GESTION EN LA

VALOR DEL
CONTRATO

OBJETO DEL ACTUALIZACION Y SEGUIMIENTOS DE LOS INSTRUMENTOS DE GESTION DE
CONTRATO CALIDAD COMO MANUALES, PLANES, POLITICAS, INSTRUCTIVOS,
CATALOGOS, RESOLUCIONES, PROCEDIMIENTOS, FORMATOS EN LA
ENTIDAD.
CDP No. 5221 FECHA CDP 2021/01/26
RP No. 65121 FECHA RP 2021/03/16
PLAZO DE TRES (3) MESES
EJECUCION CONTADOS A
PARTIR DE I'_A FECHA DE )
SUSCRIPCION TERMINACION 16/06/2021
DEL ACTA DE
INICIO.
FECHA DE
MODIFICACIONES
(P)ERFECCIONAMIENT 17/03/2021 AL CONTRATO N/A
Tres (03) pagos
mensuales cada uno
por la suma de TRES
MILLONES
TRESCIENTOS
$9.999.999 FORMA DE PAGO TREINTA Y TRES MIL

PESOS M/CTE.
($3.333.333) previa
suscripcion del acta de
inicio, previa
presentacion de informe
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de actividades y
certificacion del
supervisor del contrato.

PERIODO DE
SUPERVISION DEL Del 17 de marzo de 2021 al 16 de junio del 2021
CONTRATO

CONTROL DE LA EJECUCION
ACTIVIDADES DESARROLLADAS POR EL CONTRATISTA

1. Apoyar en la actualizacion de los procedimientos, el flujograma y los respectivos manuales acorde

con los requerimientos de la entidad.
PARA ESTE OBJETIVO REALIZO LAS SIGUIENTES ACTIVIDADES:

. Asistio a la reunién de apoyo y seguimiento de contratistas OPS el dia 27 de
mayo del afio 2021, de 8:00 AM hasta las 9:30 AM donde se asignaron labores.
Codificacion de Procesos y Procedimientos 2018 V2 -2019-2020 (Ver anexo N°
2 “Reunién de asignacion de labores 27 de mayo 2021”).
. Asistio a la reunion de apoyo y seguimiento de contratistas OPS el dia 27 de
mayo del afio 2021, de 9:30 AM hasta las 11:00 AM donde se asignaron labores.
Levantamiento de Procedimientos TI. (Ver anexo N° 3 “Reunién de asignacion
de labores 27 de mayo 2021”).
. Asisti6 a la reunién de apoyo y seguimiento de contratistas OPS el dia 11 de junio
del afio 2021, donde se socializ6 la primera propuesta de disefio de protectores
de pantallas informativos del MIPG. (Ver anexo N° 5 “Reunién de socializacion
propuesta de disefio 11 de junio 2021”).

2. Apoyar en el levantamiento de informacion requerida con el fin de establecer nuevos

procedimientos en cumplimiento a los requerimientos.

1. Diligenci6 el cuadro asignado de codificacién de procesos y procedimientos del

manual y la pagina web de la Camara de Representantes de acuerdo a asignacion
de actividad, haciendo un comparativo de los cdédigos de procesos y
procedimientos en el manual y la pagina web, con el objetivo de unificar, corregir,
o crear codigo, que permitan mantener el manual y la pagina web completamente
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2.

actualizados. (Ver anexo N° 1 “Formato cuadro de codificaciéon de procesos y

procedimientos”).

3. Realizar las socializaciones y divulgacion de los resultados de mejoras sobre los
procedimientos y demas temas relacionados.

1.

Asistio a la reunion de apoyo y seguimiento de contratistas OPS el dia 27 de mayo del afio 2021, de 8:00 AM
hasta las 9:30 AM donde se asignaron labores. Codificacién de Procesos y Procedimientos 2018 V2 -2019-
2020, con el fin de proyectar el documento que permitira socializar los resultados y analisis de los diferentes

procesos y procedimientos (Ver anexo N° 2 “Reunién de asignacién de labores 27 de mayo 2021”).

Asistio a la reunion de apoyo y seguimiento de contratistas OPS el dia 27 de mayo del afio 2021, de 9:30 AM
hasta las 11:00 AM donde se asignaron labores. Levantamiento de procedimientos TI, con el fin de proyectar
el documento que permitira socializar los resultados y anélisis de los diferentes procesos y procedimientos
(Ver anexo N° 3 “Reunion de asignacion de labores 27 de mayo 2021).

4. Las demas actividades que le sean asignadas por el supervisor de acuerdo al objeto

contractual.

Realiz6 la primera propuesta de disefio de protectores de pantalla informativos del MIPG para los
dispositivos PC de la Cémara de Representantes. (Ver anexo N° 4 “Disefio protectores de pantalla

informativos del MIPG").

RESUMEN DE EJECUCION DE RECURSOS

ITEM

VALOR

Valor Total del Contrato

$9.999.999

Valor por desembolso

N° 3: $ 3.333.333

No. de desembolsos realizados a

pago por periodo actual)

la fecha 2

Valor Total desembolsado al

Contratista a la fecha $ 6.666.666
Valor por ejecutar (incluyendo $3.333.333
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3. RESULTADO DE LA SUPERVISION DEL CONTRATO

3.1 Estado del Desarrollo del Contrato

SATISFACTORIO

X NORMAL

DEBE HACER AJUSTES
RETRASADO

3.2 Observaciones
= Ninguna
3.3 Recomendaciones
= Ninguna
De acuerdo con lo anterior certifico que he verificado a cabalidad el cumplimiento de todas las

obligaciones derivadas del contrato, en el marco de las funciones asignadas en el Manual de

Contratacion Camara de Representantes y el procedimiento de Supervision.

Asi mismo, certifico que: 1) dicho contrato se ha ejecutado con estricto cumplimiento de su objeto,
obligaciones, condiciones técnicas, plazos y demas previsiones pactadas.

2) Que en desarrollo de mi funcién de supervisién he elaborado oportunamente y remitido para
gue reposen en la carpeta del contrato todos los informes, actas, correspondencia y documentos

producidos con ocasion de la ejecucion del mismo.

Atentamente,

ELGAR CASTILLO RUEDA
Supervisor del Contrato No. CPS 0573 2021 del 17 de marzo de 2021
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CAMARA DE REPRESENTANTES

DIRECCION ADMINISTRATIVA

OFICINA DE PLANEACION Y SISTEMAS

ADMINISTRACION DE LA CALIDAD
CODIFICACION DE PROCESOS ¥ PROCEDIMIENTOS 2018 V2-2018-2020

LRI CONGRESO
[
I
AQUI VIVE LA DEMOCRACIA
NIT; B99993098-0

\
[| DE LA REPUBLICA
[| DE COLOMBIA

CAMARA DE REPRESENTANTES

PROCESO Cadigo DEPENDENCIA SUBPROCESO Tanual PaginaWeb PROCEDIMIENTO Tanual Paginaweb | Cddigo Propuesto
36F51 36F51 36F51 Constitucion de vigendas futurss 3GFP1
36F51 36F51 36F51 Expedcion del certificado de dispanibilidad presupusstal 36FP2
36F51 36F51 36F51 Modificacion del certificada de disponibilidad presupusstal 3GFP3 36FP3
36F51 36F51 36F51 Expedicion del registra de compromiso presupuestal 3GFPA 3GFP4
36Fs1 36Fs1 36Fs1 Modificacion del ragistro presupuestal 3GFPS 36FPS
36r51 36r51 36r51 Cuenta por pagar y expedicion del documenta dela ohligacian 3GFPE JGFPE
Divisicn Financiera y 36FSL 36FSL 36FSL Canstitusian de reservas prasupuestales 3GFPT 3GFP7
Presupuasta 36F51 36F51 36F51 (Caneelaeian o reduccion de reservas presupuestales 3GFPE 3GFPE
36FSL 36FSL 36FSL Traslados presupuestales 3GFPY 3GFPY
36F51 36F51 36F51 Ejecticion presupuzstal 3GFP10 3GFPI0 |
3051 3051 WL [Baboraditn Cuertade cobro 3P we |
Retiro Usuarios SIF 3GFP12 I
Adguisicion y entrega de certificados digitales (TOKEN) RS |
3GF51 3GF51 signacion y administracion usUarios SIIF 3GFP14
36F52 36F52 36F52 Candliacianes Bancarias GFPSCLY
3GF52 3GF52 3GF52 DILIGENCIAMIENTD DECLARACION DE RETENCION DEL IMFUSTO DE INDUSTRIA Y COMERCID GFRSCL
3GF52 3GF52 3GF52 DILIGENCIAMIENTO DECLARACIONES TRIBLTARIAS Iretefuentes] JGFPSELE
Gestion Financiera 3GF 36F52 36F52 36F52 PREPARALICN ' ENYIC CE INFCRVACIN FINANCIERA A LA CGH ATRAVES DEL SISTENA THIP JGFPSC18
36FS2 36FS2 36FS2 Ciarre contable anual JGFPSCLE
contabilidad 36F52 36F52 36F52 Clerre contable trimestral 3GFPSCLT
36F52 36F52 36F52 Envio deInformacian financer a traves del CHIP 3GFPSCLE
36F52 36F52 36F52 Reporte te deudares morosos del estadn 3GFPSCLY
36FS2 36FS2 36FS2 Conciliacion mensual de cuentas no autam aticas 3GFPSCI0
306F52 306F52 306F52 Cangliacidn Mensual Cuentas Autamaticas 3GFPSCIL
36rS2 36rS2 36rS2 Registro de Informacian en SIIF 36RPSC22
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12 162 16°5) [GeneranondeEadts Fnancens Il
30FE3 30FS3 36F33 |Expedicidn de certificaciin e ingrasas y retenciones 3GFRSR2A L |
36F53 3653 36F53 [Pagodenoming y obligac ones aceesarias 3GFPSP25
306F53 36r5 36r53 [Pagode obligaciones diferentes anomina 3GFROP26
306F33 306F3 36F53 [Ewpedician Boletin de Tesoreris J6FRSF27
J6F53 J6F53 36F53 Relntegros 213 TN JGFPEP2R
P e 105 o 9P
3633 3633 3633 Embargos Judiciales 3GFREPA0
306F53 36r5 36F53 [Presentacion de informaciin por envid dearchivas (DIAN y Distrita) 3GFRSPal
306F33 36F53 |Ewpedician e certificaddn de Pazy Salvo por Factores Salariales 3GFPSPa2
30F3 30F3 36F53 [Administracion de Cajs Menor 36FPSPa3
30552 36552 Asignaticn O camia ce Vefiulas 36085273
Gestion de Servicos 3605 | DivsondeSenics it 3551 |Mentenimiento de Veinlos 0%y
—_ Inventario Bienes Musbles 36D552P5 360852P5
36052 Manejo ce Carresnondencia y Archiva 360P1
Respuests a Derechas d2 Petician y diferentes requerimientos 360P
Rendiditn de Cuntas WP |
v 36053 Gestian de Informes Entes de Contral 360P4
Gestion Documental 360 36054 36054 |Constita y Préstamo d documentos 08
36053 36053 |Adencidn  raquerinientos de drganos de tontral y VI J60P6
i i Sopote T e eyt v |
» . qmel amsl Mel Desamallo Estrategia T M2 Me1P2 M2
" Oficing da Planeacidn y — :
Gesticn de fas TICs 31l e s sl ML |Implementadtn Esrategall 3PS mete3 3P
msl sl sl Mantenimignta Pagina Web NP4 qMe1pe P4
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Control, Evaluaciony

Seguimiento

4CE

Oficina de Contral Interno

Codificacion

Hoja1

Hoja2

i
1 tl

\

(Gastion de Mapas e Riesgos Consalidacion y Acompaniamiento ACERL ACERL 4CERL
Formulacion y seguimienta Planes de Mejoramiento ACER2 ACER2 ACER2
Informes control interno indicadores de gestion 4CER3 4CER3 4CER3
Auditoria 4CEP4 4CEP4
Supervision Judicantes y Pasantes P2 WUCPX
Fomento de | cultura del control y autocontral 4CERS 4CERG
Wanejo de Carrespondencia y Archivo G0P] G0PL
Seguimiento 4CEPS 4CEPS ACEPS
[
o =1 m L]
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] CONGRESD Oficina de Planeacion y Sistemas
: |""|| : prizbb Lt T0DiG0 WG IFOL
R Acta VERGION 012016
NIT! b6 PAGINA 1ded
Asunto: LINEAS DE TRABAIO
Fecha: 27 de Mayo de 2021
Hora iniciacion: 500 AM Hora terminacién: | >0 "M
Lugar: Meet Google (Virtual)
Integrantes
Cargo Nombre Firma
Cnordlnadc_nf de equipo de la oficina German Andrés Calvo
de Planeacidn y Sistemas P | E
|
& i Bolatc & oy s

Contratista Maria Leonor Clavijo

; - G M
Contratista Paul Bolafio

4 German Aadves Calwd Pu B i | oo Clni Linh
Contratista Nancy Margarita Martinez
P L
Contratista Lina Vannesa Ramirez e S g LV B
Contratista Cesar Dunand C
B Conr Pusie
Contratista Cesar Puentes -
Contratista lenny Mejia
Contratista Nubia Rodriguez
No. Temas a desarrollar

1 Codificacion de Procesos y Procedimientos 2018 V2 -2019-2020




N, CONGRESD

Oficina de Planeacion y Sistemas

DE Lk REPUBLICA,
: ""I" : M CDIG0 WG
bl .MW“ Acta VERSION 01-2016
o PAGINA 1de§
Asunto: LINEAS DE TRABAID
Fecha: 27 DE Mayo del 2021
9:30 AM 11:00 Am

Hora iniciacion:

Hora terminacion:

Lugar: Meet Google (Virtual)

Integrantes
Cargo Nombre
Coardlnadc_rf de equipa dela oficina German Andrés Calvo Puentes
de Planeacion y Sistemas
Lider Tl Alejandro Mufioz Sandoval
Alvaro Carrefio Ortiz
Contratista Marfa Leonor Clavijo Ledn
Contratista Paul Bolafio -:
Contratista Cesar Dunand
Contratista Cesar Puentes
Contratista Nubia Rodriguez
No. Temas a desarrollar
1 Levantamiento de Procedimientos TI
2
3




EL Modelo integrado de

laneacion y Gestion MIPG es;

pora estoplecer medciosy
acclones ge planeacion para su
mejoramiento continuo. '
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