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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Villavicencio 30 de Mayo del 2021

Sefior (a)
LUIS GUILLERMO DIAZ VALENZUELA
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 2151404
Cargo Profesional
Dependencia Centro de Industria y Servicios del Meta.
Villavicencio, Meta
Asunto: Informe mensual de ejecucidn contractual Mes

Mayo del afio 2021

Referencia: contrato: 2151404 del 2021

Consuelo Montoya Londofio identificada con la cédula de ciudadania No. 21.230.805, en mi calidad de
Contratista del SENA, en el Centro de Industria y Servicios del Meta, en cumplimiento del Contrato de
Prestacidon de Servicios de la referencia, a continuacién, presento el Informe de actividades realizadas en el
mes objeto del cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para cada uno de los contratos la suma de Cuarenta y un
Millones Docientos mil Pesos mcte ($41.200.000) COP . Esta suma sera pagada por el SENA a cada contratista
de la siguiente manera) Ocho (8) pagos iguales por los meses de Mayo a Diciembre 2021 por valor de Cinco
Millones Ciento Cincuenta Mil Pesos ($5.150.000) COP, cada uno o por fraccién de mes. La presente
contratacién esta amparada en el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 35021 de Mayo de 2021.

Plazo: 31 de Diciembre de 2021.

OBIJETO:

Prestar servicios profesionales en el Programa de Extensionismo Tecnoldgico — Sennova, para
implementar desde el Centro de Industria y Servicios del Meta, las actividades relacionadas con la
intervencidn a las empresas para mejorar la transformacion digital, la productividad, competitividad y/o
rentabilidad.
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No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Asesorar y acompafiar en | Para brindar cumplimiento a la obligacion

la transformacién digital
de las MiPymes
colombianas, mediante la
implementacién de planes
de mejora a las empresas
asignadas por el
Dinamizador de
Extensionismo
Tecnoldgico del SENA.

No.1. se realizaron las siguientes actividades:
a). Verificacion inicial de la base de datos de
las Empresas, asignadas por el Gestor
Consultor,

.b) Se acepta la distribuciobn de 12
Microempresas para cada extensionista,
asignadas por la Gestora consultora.

). Se inicia la actividad No 2. La ruta de la
metodologia denominada Sensibilizacién,
cuyo objetivo fue socializar a los Empresarios
la estrategia MiPymeSeTransforma, se llevé a
cabo con cada uno de los Empresas
asignadas.

d) Establecer compromisos con y por parte las
Empresas, se realizaron las siguientesetapas:

1. Contacto inicial con el Empresario a
través de llamadas telefénicas,
proceso que se hizo con cada una de
las doce (12) Empresas asignadas.

2. Se logro concertar un espacio fecha
y hora para iniciar con la
sensibilizacion grupal de la estrategia
MiPymeSeTransforma.

3. Se remitié por correo electrénico la
invitacion para participar de la
socializacion grupal a través del
Teams, el cual registré el siguiente
orden del dia:

1. Socializar la estrategia
MiPymeSeTransforma

2. Presentar el grupo de trabajo
correspondiente al gestor consultor y
extensionista

3. Validar la aceptacion del servicio con
el empresario

4. Resolver inquietudes de los
empresarios.

Se presentaron en total Doce(12) Empresas
asi:

Dia 29 de Abril del 2021, asisten 12
empresas en el horario de 4:00pm a 6:00pm
asi:

1. Relacion de las
(12) empresas
asignadas.

2. Acta No. 001
para registrar de
asistencia y
compromisos
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1.Sindrome Kids
2. Eddy Gourmet
3. Boca Boca comidas tipicas
4. Licorera Tayca
5. Tecnihidraulica sas
6. La Picada de la Estaca
7. Corindeis
8. Guarderia Mi Mundo Bello
9. Flojis
10. CIA Purificadora de Agua
11. Arepas Bella y algo mas
12. Stick Party

e) Se hizo llegar a cada Empresario (12) el
documento de acta donde aceptaban el
acompafiamiento y la continuidad de la
implementacién de la estrategia
MipymeSeTransforma, también se definieronlos
compromisos, metodologia, y tiempos para
implementar lo antes mencionado.

Finalmente, se da un cumplimiento del 100%de
la actividad No 2. Sensibilizacion con sus
respectivos soportes.

vl{ig) () SENACoOmMuUunica

GTH-F-062 V.06




SENA

w

siqa

2

Contactar y sensibilizar al
empresario para la ejecucion
de la estrategia de
Extensionismo tecnolégico
en cada ciclo de
acompafamiento

Se dinamiza con las doce (12) empresag
asignadas la sensibilizacién y conductas de
entrada en inicio y desarrollo del Proyectqg
Mipymesetransforma, donde se da a conocel
los detalles de la estrategia, se valida la
aceptacion del servicio con el empresario y s€
definen los compromisos y responsabilidades
por parte del empresario, quedanda
plasmada para en el formato GCF-005 V.05
para las doce(12) empresas asi:

1.Sindrome Kids

2.Eddy Gourmet

3. Boca Boca comidas tipicas

4.Licorera Tayca

5.Tecnihidraulica sas

6.La Picada de la Estaca

7.Corindeis

8.Guarderia Mi Mundo Bello

9.Flojis

10. CIA Purificadora de Agua

11. Arepas Bella y algo mas

12. Stick Party

Acta 001
sensibilizaciones
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Concertar y medir los
indicadores claves de la
linea de intervencion con el
empresario y el Dinamizador
de Extensionismo
Tecnoldgico del SENA en
cada ciclo de
acompafnamiento; de al
menos 12 empresas por
cada ciclo de
acompafiamiento, para un
total en el afio de como
minimo de 36 empresas
asesoradas

Por cada empresa asignada se procede al
desarrollo del Identificacion de Necesidades,
para esta actividad se utiliz6 el formato GIC-
F-047, posteriormente y nueva sesion se
hace seleccion de indicadores donde se
elabora acta para cada empresa, y se hace
concertacion de plan de mejora GD-F-007
V.02.

Formato
Identificacion de
necesidades:
Repositorio Il

Acta Indicadores
Repositorio I
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Documentar y consolidar la
informacién del proceso de
acuerdo con las solicitudes
del dinamizador de
Extensionismo tecnoldgico y
la Direccion General.

1.

2.

5.

las doc

©NOoO UMW

9.
10.
11

12

Se da inicio al proceso con la sensibilizacién
documentandonos asi: 1.

Lo anterior se asiste con la participacion de

1.Sindrome Kids
2.Eddy Gourmet

. Licorera Tayca

Acta de Inicio para cada Empresa,
utilizando el formato GDF-007,

se desarrolla el Diagnéstico Inicial en
la Plataforma Softwhwere.com.co, e
gue define el estado de madurez de
cada empresario, se utiliza el formatg
GC-F -005 V. 05
Acta de concertacion de plan de
mejora GD-F007 V.02,
Formato de Priorizacion de &reas de
intervencion y/o necesidades (segun
formato estandarizado),

Formato Plan de mejora (segun

e (12) empresas asi:

Boca Boca comidas tipicas

Tecnihidraulica sas
La Picada de la Estaca
Corindeis
Guarderia Mi Mundo Bello
Flojis
CIA Purificadora de Agua
.Arepas Bella y algo mas

Acta de inicio de
intervencion o
desistimiento GDF-
007, Informe de
diagndstico inicial
GC-F -005 V. 05,
Acta de concertacion
de plan de mejora
GD-F007 V.02,
Formato de
Priorizacion de areas
de intervencién y/o
necesidades
Imagenes en
repositorio de cada
proceso por empresa

.Stick Party
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Disefiar y acompaniar la
implementacién del plan de
trabajo para la empresa, a
partir de la linea de
intervencion asignada por el
Dinamizador de
Extensionismo Tecnol6gico
del SENA y la distribucion
de las horas de servicios de
Extensionismo, de 12
empresas por cada ciclo de
acompafamiento, para un
total en el afo de como
minimo de 36 empresas
asesoradas.

Se aplica a las doce (12) empresas el plan
de mejora en el formato estandarizado para
ese proceso, este documento se analiz6 con
cada uno de los empresarios, analizando las
necesidades identificadas, el estado en que
se encuentra la empresa digitalmente,
seleccionando necesidades prioritarias para
el desarrollo de los indicadores también
elegidos en cada una de las empresas.

1. Sindrome Kids

Eddy Gourmet

Boca Boca comidas tipicas
Licorera Tayca
Tecnihidraulica sas

La Picada de la Estaca
Corindeis

8.Guarderia Mi Mundo Bello
9.Flojis

10.CIA Purificadora de Agua
11.Arepas Bellay algo mas
12.Stick Party

Nooahkwd

Por cada empresa
asignada se debe
evidenciar Formato
Plan de mejora
(segun formato
estandarizado),
Formato de
seguimiento (segun
formato
estandarizado
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Garantizar el flujo de
informacioén recolectada

proceso de intervencion de
la linea de servicio.

completa y de calidad, en el

3.

o g

En cada uno de los procesos para el mes de
mayo del 2021, se crea el Repositorio Il y
una carpeta por cada una de las doce (12)
empresas las cuales contienen
subdivisiones por cada ejecucién asi:

1.
2.

Acta de inicio

Informe Inicial
Diagnostico
Identificacion de
necesidades formato en
exel

Seleccion de indicares
acta

Acta Plan de mejora
Formato firmado por
empresario y
extensionista del plan de
mejora e indicadores

Entrega de
documentos virtuales
soporte de ejecucion
de la estrategia en el
repositorio del Centro
de Formacion, de
cada una de las
empresas que esta
acompafando,
teniendo en cuenta
los direccionamientos
y las
recomendaciones
dadas desde el
enlace de la
estrategia
Extensionismo
Tecnoldgico en la
Direccion General.
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7 Aplicar la Evaluacion de Evidenciar gestion (correo electrénico o Este proceso aun no
satisfaccion a las empresas [WhatsApp o mensajes de texto o llamadas) |se ha desarrollado.
acompafiadas por cada ciclojadelantada con los empresarios, invitandolos
de intervencion de acuerdo [a que diligencien encuesta de satisfaccion al|N/A
con las orientaciones del finalizar el ciclo de asesoria
Dinamizador de
Extensionismo Tecnoldgico,
de al menos 12 empresas
por cada ciclo de
acompafiamiento, para un
total en el afio de como
minimo de 36 encuestas
aplicadas de empresas
asesoradas.
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Los extensionistas

tecnolégicos mantendran
comunicacién constante con
el enlace de la estrategia
Extensionismo Tecnol6gico
de la Direccién General y, a

nivel local, con el
Dinamizador de

Extensionismo Tecnolbgico

en su Regién /Nodo

Entrega de informacion, reportes o informes
solicitados, por el SENNOVA, como Censo,
banco de proyectos.

La Gestora de los profesionales
extensionistas, hace reunién de equipo los
lunes de cada semana, donde se observan
varios procesos como es la ejecucion, la
planeacion semanal.

Otro de los procesos que se han
desarrollado es centrar la informacion de
cada empresa con respecto al aplicativo de
DYNAMIS.

Entrega de
informacion, reportes
o informes solicitados
por el enlace de la
estrategia
Extensionismo
Tecnologico de
Direccién General, la
Regional o el Centro
de Formacion.
Dynamis y Sennova
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Participar activamente en las
acciones de Extensionismo
tecnoldgico con el equipo
Sennova del Centro de
Formacion y en los espacios
gue se promuevan en el
marco de la estrategia a
nivel nacional.

Se mantiene comunicacion con el Lider Sennova,
Herndn Dario Lozano Clavijo y el Gestora
Consultora Jesica Angarita Andrade. Se aplica con las
doce (12) Empresas el Diagnostico Sennova enlinea:
1.Sindrome Kids
2. Eddy Gourmet
3. Boca Boca comidas tipicas
4. Licorera Tayca
5. Tecnihidraulica sas
6. La Picada de la Estaca
7. Corindeis
8. Guarderia Mi Mundo Bello
9. Flojis
10. CIA Purificadora de Agua
11. Arepas Bella y algo mas
Stick Party

Acta de participacion
en reuniones o
eventos
programados desde
el enlace de la
estrategia
Extensionismo
Tecnoldgico de la
Direccion General, la
Regional o el Centro
de Formacion
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documental y analitico de
las lecciones aprendidas en
la asesoria especializada
bajo el concepto de
Extensionismo Tecnol6gico
por cada ciclo de
acompafamiento.

con las doce (12) empresas asighadas, se
evidencia con pantallazos de cada encuentrg
y proceso, igualmente, se envia solicitud por
teams 0 meet a los empresarios para las
asesorias programadas con los mismos
empresarios, en el formato de GIC-F-049

reunion y el pantallazo con el empresario,
ademas grabacion cuando lo permiten.

10 |[En el contexto del Captura de pantalla
programa/Estrategia El Dinamizador Tecnoldgico programa de las reuniones
#MiPymeSeTransforma reunion con el equipo de profesionales como evidencias del
cada Extensionista extensionistas, cada semana, en varias proceso.
Tecnologico tendra a su ocasiones patrticipan los aprendices que
cargo al menos 12 apoyan el proyecto cada uno con sus
empresas en cualquier perfiles de acompafiamiento en la
region, localidad o municipio [mplementacion de cada empresa.
del pais asignados y
realizara seguimiento al El Jefe de SENNOVA, Dr. Hernan Dario
cumplimiento de los Lozano Clavijo asiste con regularidad a la
resultados de la intervencion|reuniones igualmente el sefior Supervisor de
con cada empresa. Contratos

11 |Realizar el registro En cada uno de los procesos desarrolladosEntrega de

documentos soporte
de ejecucion de la
estrategia en el
repositorio nacional
de Extensionismo
Tecnoldgico, de cada

donde se tiene como evidencia el link de cadguna de las empresas

que estan siendo
acompafadas por el
extensionista del
Centro de
Formacién, teniendo
en cuenta los
direccionamientos y
las recomendaciones
dadas desde el
enlace de la
estrategia
Extensionismo
Tecnologico de la
Direccidon General.
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12 Cumplir con las metas Se dio cumplimiento a la programacion y Entregar documentos
asignadas por Direccion ejecucion semanal, los documentos soporte de
General al Centro de soportes reposan en el REPOSITORIO Il de [acompafiamiento
Formacion cada una de las empresas y por procesos. |desarrollado en las
empresas, segun la
metodologia de
Extensionismo
tecnoldgico
Repositorio I
13 |Garantizar una disponibilidadLos documentos soportes se encuentran en |[Entregar documentos
para desarrollar lasel Repositorio Il en las carpetas de cada soporte de
anteriores obligaciones de4(empresay por procesos asi: acompafiamiento
horas semanales. desarrollado en las
1. Acta de Inicio empresas, segun la
2. Informe Inicial Diagnostico metodologia de
3. GIC-F-047 de cada empresa Extensionismo
4. Acta seleccién de Indicadores tecnoldgico
5. Acta concertacion Plan de Mejora
6. GIC-F-0048 firma del empresario y
extensionista del plan de mejora
Estos documentos se encuentran en el
Repositorio I
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A continuacién relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este informe. Una vez
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe
Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladasy
los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte
integral del presente informe de ejecucién contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS

ITEM| No DE LA ORDEN LUGAR DE _
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1. N.A N.A N.A N.A

2. N.A N.A N.A N.A

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo informe que la
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del informe de
ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. 9418729443 de la
planilla, compensar — miplanilla.com periodo de Abril. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley
Antitrdmites”)

GTH-F-062 V.06
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Cordialmente,

TOYA LONDONO
ontratista

C.C. No. 21230805

Recibi a satisfaccion:

J_UTQ Blemo Ua%\)(}ke(\:b@(c\

LUIS GUILLERMO DIAZ VALENZUEL
Supervisor(a) Contrato 2151404 de 2021
Cargo

GTH-F-062 V.06
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SINFORME DE SUPERVISION No. 001
CONTRATO No. 215104

1. ASPECTOS GENERALES DEL CONTRATO

Contratista

CONSUELO MONTOYA LONDONO

Identificacion

21230805

Fecha de suscripcion
del Contrato

01/05/2021

Objeto

Prestar servicios profesionales en el Programa de Extensionismo
Tecnoldgico — Sennova, para implementar desde el Centro de
Industria y Servicios del Meta, las actividades relacionadas con la
intervencion a las empresas para mejorar la transformacion digital,
la productividad, competitividad y/o rentabilidad.

Plazo de Ejecucion 240 Dias
Fecha de Iniciacion 01/05/2021
Fecha de Finalizaciéon | 30/12/2021

2. ESTADO FINANCIERO DEL CONTRATO

Valor total del Contrato

$41.200.000

Valor Honorarios

mensuales

Ocho pagos iguales por los meses de mayo, junio, julio, agosto,
septiembre, octubre, noviembre y diciembre del 2021 por valor de
Cinco Millones Ciento Cincuenta Mil Pesos ($ 5.150.000) COP,
cada uno o por fraccion de mes.

Ejecutar

Valor Reversion 0
$5.150.000

Valor ejecutado

Valor faltante  por| $36.050.000

ejecutar / Valor

pendiente por pagar

Valor Total por $36.050.000

3. INFORMACION SOBRE AVANCE DEL CONTRATO

3.1 Servicios y/o Productos recibidos a satisfaccion correspondientes al periodo del 1 DE MAYO al 31 DE MAYO

de 2021.

Las actividades desarrolladas por el contratista en el periodo descrito anteriormente, relacionadas con cada
una de las obligaciones especificas establecidas en los estudios previos de la contratacion se desagregan a
continuacion y asi mismo se detallan las evidencias o soportes, con lo cual se verifica el cumplimiento a

satisfaccion de la obligacion establecida:

OBLIGACIONES.




Obligacidon N°.1:

Contactar las empresas asignadas por la persona responsable de la Linea Programética “Extension
Tecnologico” del Grupo Sennova de la Direccion General del SENA vy validar el instrumento aplicado desd
autodiagnéstico de SoftWhere (MinCIT).

Detalle de las actividades realizadas

Actividad No.1 | Acciones realizadas | Evidencias
1 Asesorar y acompafiar en la | Para brindar cumplimiento a la obligacion
transformacion digital de las | No.1. se realizaron las siguientes actividades: | 1. Relacién de las
MiPymes colombianas, a). Verificacion inicial de la base de datos de (12) empresas
mediante la implementacién | las Empresas, asignadas por el Gestor asignadas.

de planes de mejora a las Consultor,
empresas asignadas por el

Dinamizador de .b) Se acepta la distribucion de 12 2. Acta No. 001

Extensionismo Tecnolégico | Microempresas para cada extensionista, para registrar de
del SENA. asignadas por la Gestora consultora. asistencia y

c). Se inicia la actividad No 2. La ruta de la compromisos

metodologia denominada Sensibilizacién,
cuyo objetivo fue socializar a los Empresarios
la estrategia MiPymeSeTransforma, se llevé a
cabo con cada uno de los Empresas
asignadas.

d) Establecer compromisos con y por parte las
Empresas, se realizaron las siguientesetapas:

1.  Contacto inicial con el Empresario a
través de llamadas telefénicas,
proceso que se hizo con cada una de
las doce (12) Empresas asignadas.

2. Se logré concertar un espacio fecha
y hora para iniciar con la
sensibilizacion grupal de la estrategia
MiPymeSeTransforma.

3. Se remiti6 por correo electrénico la
invitacibn para participar de la
socializaciébn grupal a través del
Teams, el cual registr6 el siguiente
orden del dia:

1. Socializar la estrategia
MiPymeSeTransforma

2. Presentar el grupo de trabajo
correspondiente al gestor consultor y
extensionista

3. Validar la aceptacion del servicio con
el empresario

4. Resolver inquietudes de los
empresarios.

Se presentaron en total Doce(12) Empresas
asi:

Dia 29 de Abril del 2021, asisten 12
empresas en el horario de 4:00pm a 6:00pm
asi:
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1.Sindrome Kids
2. Eddy Gourmet
3. Boca Boca comidas tipicas
4. Licorera Tayca
5. Tecnihidraulica sas
6. La Picada de la Estaca
7. Corindeis
8. Guarderia Mi Mundo Bello
9. Flojis
10. CIA Purificadora de Agua
11. Arepas Bella y algo mas
12. Stick Party

e) Se hizo llegar a cada Empresario (12) el
documento de acta donde aceptaban el
acompafiamiento y la continuidad de Ila
implementacion de la estrategia
Mipymesetransforma, también se definieronlos
compromisos, metodologia, y tiempos para
implementar lo antes mencionado.

Finalmente, se da un cumplimiento del 100%de
la actividad No 2. Sensibilizacibn con sus
respectivos soportes.

Obligaciéon N°2

Detalle de las actividades realizadas

Obligacion No.2

Acciones realizadas Evidencias

ciclo de acompainamiento

Contactar y sensibilizar al empresario para la ejecucion | conductas de entrada en
de la estrategia de Extensionismo tecnolégico en cada | inicio y desarrollo del

Se dinamiza con las
doce (12) empresas
asignadas la
sensibilizacion y

Proyecto
Mipymesetransforma,
donde se da a conocer
los detalles de Ia
estrategia, se valida la

sensibilizaciones

ENAComunica

INFORMACION PARA CREACION DE CUENTAS DE CORREO INSTITUCIONAL

n Hernan Dano Lozaro Clavo <hlotanci@sena

GTH-F-062 V.06
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
REGIONAL META

aceptacion del servicio
con el empresario y se
definen los compromisos
y responsabilidades por
parte del empresario,
quedando plasmada
para en el formato GCF-
005 V.05 para las
doce(12) empresas asi:

¢ Sindrome Kids
e Eddy Gourmet
e Boca Boca
comidas tipicas
e Licorera Tayca
e Tecnihidraulica

e Stick Party

sas

e LaPicadadela
Estaca

e Corindeis

e Guarderia Mi
Mundo Bello

e Flojis

e CIAPurificadora
de Agua

e Arepas Bellay
algo mas

Detalle de las actividades realizadas

Obligacion No.3 Acciones realizadas Evidencias
Por cada empresa asignada se
procede al desarrollo del
Concertar y medir los indicadores claves Identlﬂc?c.lon de NEF?S,'dades’ para
esta actividad se utilizé el formato | Formato

de la linea de intervencién con el
empresario y el Dinamizador de
Extensionismo Tecnoldgico del SENA en
cada ciclo de acompafiamiento; de al
menos 12 empresas por cada ciclo de
acompafiamiento, para un total en el afo
de como minimo de 36 empresas
asesoradas

GIC-F-047, posteriormente y nueva
sesion se hace seleccion de
indicadores donde se elabora acta
para cada empresa, y se hace
concertacién de plan de mejora GD-
F-007 V.02.

Identificacion de
necesidades:
Repositorio Il

Acta Indicadores
Repositorio Il

INFORMACION PARA CREACION DE CUENTAS DE CORREO INSTITUCIONAL

n Hernan [ o Lozaro Clavo <hlozanci@ser
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Obligacién N°.4:

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

REGIONAL META

Detalle de las actividades realizadas

Obligaciéon No 4

Acciones realizadas

Evidencias

Documentar y consolidar la informacién del proceso
de acuerdo con las solicitudes del dinamizador de
Extensionismo tecnoldgico y la Direccion General.

Se da inicio al proceso
con la sensibilizacion
documentandonos  asi:
1.

1. Acta de Inicio

para cada
Empresa,
utilizando el
formato GDF-
007,

2. se desarrolla el
Diagnostico
Inicial en la
Plataforma
Softwhwere.com.
co, el que define
el estado de
madurez de cada
empresario, se
utiliza el formato
GC-F -005 V. 05
3. Acta de
concertaciéon de
plan de mejora
GD-F007 V.02,
4. Formato de
Priorizacion de
areas de
intervencion y/o
necesidades
(segun formato
estandarizado),
5. Formato Plan de
mejora (segun
Lo anterior se asiste con
la participacion de las
doce (12) empresas asi:

. * Acta de inicio
de intervencion
o desistimiento
GDF-007,
*Informe de
diagnéstico
inicial GC-F -
005 V. 05,
*Acta de
concertacion de
plan de mejora
GD-F007 V.02,
Formato de
Priorizacion de
areas de
intervencion y/o
necesidades
*Imagines en
repositorio de
cada proceso

por empresa
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1.Sindrome Kids

2.Eddy Gourmet

3. BocaBoca
comidas tipicas

4. Licorera Tayca

5. Tecnihidraulica

sas
6. LaPicadadela
Estaca
7. Corindeis
8. Guarderia Mi
Mundo Bello
9. Flojis
10. CIA Purificadora
de Agua
11. Arepas Bella y
algo mas

12. Stick Party

Obligacion N°.5:

Detalle de las actividades realizadas

intervencién asignada por el Dinamizador de
Extensionismo Tecnoldgico del SENA y la distribucién
de las horas de servicios de Extensionismo, de 12
empresas por cada ciclo de acompafiamiento, para un
total en el afo de como minimo de 36 empresas
asesoradas.

las necesidades
identificadas, el estado
en que se encuentra la
empresa digitalmente,
seleccionando
necesidades prioritarias
para el desarrollo de los
indicadores también
elegidos en cada una de
las empresas.

1. Sindrome Kids
2. Eddy Gourmet
3. Boca Boca

Obligacion No 5 Acciones realizadas Evidencias
Se aplica a las doce
(12) empresas el plan
de mejora en el formato
estandarizado para ese
proceso, este Por cada
documento se analizd empresa
Disefiar y acompafiar la implementacién del plan de | €ON cada uno de los asignada se debe
trabajo para la empresa, a partir de la linea de empresarios, analizando evidenciar

Formato Plan de
mejora (segun
formato
estandarizado),
Formato de
seguimiento
(segun formato
estandarizado
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comidas tipicas

4. Licorera Tayca

5. Tecnihidraulica
sas

6. La Picadade la
Estaca

7. Corindeis

8.Guarderia Mi
Mundo Bello

9.Flojis

10. CIA Purificadora
de Agua

11. Arepas Bella 'y
algo mas

12. Stick Party

Obligacion No.6

Detalle de las actividades realizadas

Garantizar el flujo de informacion recolectada
completa y de calidad, en el proceso de
intervencion de la linea de servicio.

procesos para el mes de
mayo del 2021, se crea
el Repositorio Il y una
carpeta por cada una de
las doce (12) empresas
las cuales contienen
subdivisiones por cada
ejecucion asi:

Acta de inicio

Informe Inicial
Diagnostico
Identificacion de
necesidades formato en
exel

Seleccion de indicares
acta

Acta Plan de mejora
Formato firmado por
empresario y
extensionista del plan
de mejora e indicadores

Obligacion No 6 Acciones realizadas Evidencias
Entrega de
En cada uno de los documentos

virtuales soporte
de ejecucién de
la estrategia en el

repositorio  del
Centro de
Formacion, de
cada una de las
empresas  que
esta
acompafiando,
teniendo en
cuenta los
direccionamient
0s y las

recomendacione
s dadas desde el
enlace de la
estrategia
Extensionismo
Tecnoldgico en la
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Direccion
General
Informes en
Repositorio
Obligacion N°.7:
Detalle de las actividades realizadas
Obligacion N.7 Acciones realizadas Evidencias

Aplicar la Evaluacion de satisfaccidon a las empresas
acompanadas por cada ciclo de intervencion de
acuerdo con las orientaciones del Dinamizador de

Evidenciar gestidon (correo
electrénico o WhatsApp o
mensajes de texto o
llamadas) adelantada con

Este proceso
aun no se ha
desarrollado.

se han desarrollado es
cargar la information de

Extensionismo Tecnolégico, de al menos 12 empresas | los empresarios,
por cada ciclo de acompafnamiento, para un total en el | invitandolos a que
afio de como minimo de 36 encuestas aplicadas de | diligencien encuesta de N/A
empresas asesoradas. satisfaccion al finalizar el
ciclo de asesoria
Obligacion N°.8:
Detalle de las actividades realizadas
Obligacion N. 8 Acciones realizadas Evidencias
Entrega de informacion,
reportes o0 informes| Entrega de
solicitados, por el | informacién,
SENNOVA, como | reportes 0
Censo, banco de|informes
proyectos. solicitados por
Los extensionistas tecnologicos mantendran| La Gestora  de los |el enlace de la
comunicacion constante con el enlace de la|profesionales estrategia
estrategia Extensionismo Tecnolégico de la|extensionistas,  hace | Extensionismo
Direccién General y, a nivel local, con el|l€UNION de equipo los T_ecnol_c")gico de
Dinamizador de Extensionismo Tecnoldgico en su lunes de cada semana, | Direccion
donde se observan|General la
Region /Nodo varios procesos como es | Regional o el
la ejecucion, la| centro de
planeacion semanal. Formacion.
Dynamis Y
Otro de los procesos que | sennova
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cada empresa en el
aplicativo de DYNAMIS.

Obligacién N°.9

Detalle de las actividades realizadas

Extensionismo tecnoldgico con el equipo Sennova
del Centro de Formacién y en los espacios que se
promuevan en el marco de la estrategia a nivel
nacional.

3.Boca Boca comidas
tipicas

4.Licorera Tayca
5.Tecnihidraulica sas
6.La Picada de la Estaca
7.Corindeis

8.Guarderia Mi Mundo
Bello

9.Flojis

10. CIA Purificadora de
Agua

11. Arepas Bella y algo
mas

12. Stick Party

Obligacion N. 9 Acciones realizadas Evidencias

Se mantiene comunicacion
con el Lider Sennova,
Herndn Dario Lozano
Clavio y el Gestora
Consultora Jesica Angarita
Andrade. Se aplica con las
doce (12) Empresas el ACta,, ., de
Diagnostico Sennova en |Participacion en
linea: reuniones [0}
1.Sindrome Kids eventos

Participar activamente en las acciones de |2.Eddy Gourmet programados

desde el enlace
de la estrategia
Extensionismo
Tecnoldgico de la
Direccién
General, la
Regional o el
Centro de
Formacion

Obligacién N°.10

Detalle de las actividades realizadas

Obligacion N. 10

Acciones realizadas

Evidencias

En el contexto del programa/Estrategia
#MiPymeSeTransforma cada Extensionista
Tecnolégico tendrad a su cargo al menos 12

El Dinamizador
Tecnoldgico programa
reunién con el equipo de
profesionales

Captura de
pantalla de las
reuniones como
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empresas en cualquier
municipio del pais

region,

asignados

localidad o

y

realizara

seguimiento al cumplimiento de los resultados de
la intervencidon con cada empresa.

extensionistas, cada
semana, en varias
ocasiones participan los
aprendices que apoyan
el proyecto cada uno con
sus perfiles de
acompafiamiento en la
implementacion de cada
empresa.

El Jefe de SENNOVA, Dr.
Hernan Dario Lozano
Clavijo asiste con
regularidad a la
reuniones igualmente el
sefior Supervisor de
Contratos

evidencias del
proceso.

Obligacion N°.11

Detalle de las actividades realizadas

Obligacion N. 11

Acciones realizadas

Evidencias

Realizar el registro documental y analitico de las
lecciones aprendidas en la asesoria especializada
bajo el concepto de Extensionismo Tecnoldgico

por cada ciclo de acompafiamiento.

En cada uno de los
procesos desarrollados
con las doce (12)
empresas asignadas, se
evidencia con
pantallazos de cada
encuentro y proceso,
igualmente, se envia
solicitud por teams o
meet a los empresarios
para las asesorias
programadas con los
mismos empresarios, en
el formato de GIC-F-049,
donde se tiene como
evidencia el link de cada
reunion y el pantallazo
con el empresario,

Entrega de
documentos
soporte de
ejecucion de la
estrategia en el
repositorio
nacional de
Extensionismo
Tecnoldgico, de
cada una de las
empresas que
estan siendo
acompanadas
por el
extensionista del
Centro de
Formacion.
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ademas grabacion
cuando lo permiten

Obligacion N°.12

Detalle de las actividades realizadas

Obligacién N. 12

Acciones realizadas

Evidencias

Cumplir con las metas asignadas por Direccidn
General al Centro de Formacion

Se dio cumplimiento a la
programacidony ejecucion
semanal, los documentos
soportes reposan en el
REPOSITORIO Il de cada
una de las empresas y por
procesos

Entrega de
documentos

soporte de
acompafiamien

to desarrollado

en las
empresas,
segun la

metodologia de
Extensionismo

tecnoldgico
Repositorio Il
Obligacion N°.13
Detalle de las actividades realizadas
Obligacion N. 13 Acciones realizadas Evidencias

Garantizar una disponibilidad para desarrollar las
anteriores obligaciones de 40 horas semanales.

Se desarrollaron cada una

de las actividades
programadas para el mes
de mayo del presente en
cada una de las doce (12)
empresas, los
documentos soportes se
encuentran en el
Repositorio Il en las

carpetas de cada empresa

y pOr procesos asi:

1. Acta de Inicio
2. Informe Inicial
Diagnostico

3. GIC-F-047 de cada

empresa

4. Acta seleccién de
Indicadores

5. Acta concertacion

Los
documentos
soporte de
acompanamie
nto
desarrollado
en las
empresas,
segln la
metodologia
de
Extensionismo
tecnoldgico, se
encuentran el
REPOSITORIO
Il
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Plan de Mejora
6. GIC-F-0048 firma
del empresario y
extensionista del
plan de mejora
Estos documentos se
encuentran en el
Repositorio I

3.2Estado y Avance del contrato
El Contrato No. 215104, se encuentra EN EJECUCION, con un porcentaje de AVANCE del 6,25 %.

1. NOVEDADES O SITUACIONES ANORMALES PRESENTADAS DURANTE EL DESARROLLO DEL
CONTRATO

Durante el presente periodo no se han presentado novedades o situaciones anormales que afecten el
desarrollo del contrato.

2. LLAMADAS DE ATENCION AL CONTRATISTA

Durante el presente periodo no se han presentado llamados de atencion al contratista.

3. CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA RELACIONADAS CON EL PAGO DE
SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y APORTES PARAFISCALES

Se verificé el cumplimiento de las obligaciones del contratista con los sistemas de Seguridad Social Integral en
salud, pensiones y riesgos laborales, informacion que se puede constatar en la planilla No. 9418729443
expedida por Aportes en Linea Correspondiente al mes de Abril del 2021. .

. El presente informe se firma en Villavicencio a los treinta (30) dias del mes de Mayo de 2021.

Atentamente,

1 s Blewmo Do Volertiuelel

CONSUELO MONTOYA LONDORNO LUISGUILLERMO DIAZ VALENZUELA
CC 21230805 Cargo
Contratista Supervisor(a) del Contrato No. 215104
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