
Fecha:

Solicitante:

Área o 

Dependencia:

Objeto:

Lote: 

Plazo de ejecución 

estimado:

ÍTEM CODIGO UNSPSC
DESCRIPCIÓN GENERAL DEL ELEMENTO Y/O 

SERVICIO
DESCRIPCIÓN TECNICA DEL ELEMENTO UNIDAD DE MEDIDA PRESENTACION CANTIDAD 

1 14111500 Cartulina de Colores

Cartulina colores variados Tamaño pliego

70 x 100 cms. De alta rigidez y estabilidad dimencional que evita su 

deformacion.

UNIDAD Pliego 1

2 14111500 Cartulina Tipo Iris        

Cartulina tipo Iris colores surtidos Tamaño 1/8 180GR SURTIDO X20 

HOJAS. Cartulina de color, ligeramente satinada y coloreada en 

pasta con pigmentos sólidos a la luz. Ofrece dureza y regularidad en 

su superficie. Se pega fácilmente con los pegamentos de uso 

escolar. Aplicación: dibujo y manualidades. 

UNIDAD Bolsa por 20 hojas 1

3 60121100 Papel Bond Pliegos de papel bond Tamaño pliego

70 x 100 cms

Unidad Pliegos 1

4 44121600 Tijeras Punta Roma
Tijeras Punta Roma corta papel Tijera de acero inoxidable de mango 

recubierto plástico de 8 Pulgadas                                   
UNIDAD Unidad 1

5 31201600 Colbon
   Pegante liquido Colbòn color blanco Tarro X 115 gramos con tapa 

dosificadora
UNIDAD Tarro X 115 GR 1

6 60121500 Marcador borrable
Marcadores. Marcador borrable colores surtidos. Marcador seco para 

pizarra blanca, desechable, colores surtidos (negro, azul, rojo,verde)
UNIDAD CAJA X 10 UNIDADES 1

7 60121500  Marcador permanente

Marcadores. Marcador permanente colores surtidos. Marcador 

permanente desechable, de punta gruesa  x10. Marcador a base de 

agua acuarerables grueso en diversos colores, contenido de tinta 

igual a 2.5 gr.,  Punta redonda. Para uso en papel. No manchan. No 

tóxico.(negro, azul, rojo,verde)                                 

UNIDAD CAJA X 10 UNIDADES 1

8 14111800 CHEQUE DIDACTICO
CHEQUE DIDÁCTICO CON TODAS LAS ESPECIFICACIONES DE 

UN CHEQUE REAL
UNIDAD  

TALONARIO POR 100 

UNIDADES
1

9 14111800 COMPROBANTE DE EGRESO COMPROBANTE DE EGRESO CHEQUE Y EFECTIVO UNIDAD
PAQUETE X 100 

UNIDADES
1

10 14111800 COMPROBANTE DE INGRESOS COMPROBANTE DE INGRESO UNIDAD 
PAQUETE X 100 

UNIDADES
1

11 14111800 FACTURA CAMBIARIA

FACTURA CAMBIARIA CON TODOS LOS REQUISITOS 

ESTIPULADOS EN LA NORMA TRIBUTARIA, DISCRIMINANDO 

SUBTOTALES E IMPUESTOS Y VALOR TOTAL

UNIDAD
PAQUETE X 100 

UNIDADES
1

12 14111800 FORMATO LETRA DE CAMBIO
FORMATO LETRA DE CAMBIO EN PAPEL DE SEGURIDAD 

BOND 60 GR, TAMAÑO 21X 10 CM.
UNIDAD

PAQUETEX50 

UNIDADES
1

13 14111800 TARJETAS KARDEX TARJETAS KARDEX UNIDAD
PAQUETE X 100 

UNIDADES
1

14 14111800 RECIBO DE CAJA MENOR RECIBO DE CAJA MENOR UNIDAD
PAQUETEX50 

UNIDADES
1

15 14111800 RECIBO DE CAJA RECIBO DE CAJA UNIDAD
PAQUETEX50 

UNIDADES
1

16 14111800 COMPROBANTE DE NOTA DEBITO COMPROBANTE DE NOTA DEBITO UNIDAD PAQUETE X 100 1

17 14111800 COMPROBANTE DE NOTA CREDITO COMPROBANTE DE NOTA CREDITO UNIDAD
PAQUETE X 100 

UNIDADES
1

18 14111800 PAGARÉ TAMAÑO OFICIO

PAGARÉ TAMAÑO OFICIO, NUMERACIÓN Y TRAMAS EN TINTA 

DE SEGURIDAD ORIGINAL Y COPIA(S). INCLUYE 

INSTRUCCIONES DE USO Y MARCO LEGAL. 

UNIDAD
PAQUETE X 12 

UNIDADES
1

19 14111800 CONTRATO DE TRABAJO A TERMINO FIJO CONTRATO DE TRABAJO A TERMINO FIJO  MINERVA UNIDAD
PAQUETE X 50 

UNIDADES
1

20 14111800
CONTRATO  DE ARRENDAMIENTO DE  BIEN 

MUEBLE
CONTRATO  DE ARRENDAMIENTO DE  BIEN MUEBLE UNIDAD

PAQUETE X 50 

UNIDADES
1

21 14111800
CONTRATO  DE ARRENDAMIENTO DE  BIEN 

INMUEBLE
CONTRATO  DE ARRENDAMIENTO DE  BIEN INMUEBLE UNIDAD

PAQUETE X 50 

UNIDADES
1

22 14111800 CONTRATO DE TRABAJO A TERMINO INDEFINIDO CONTRATO DE TRABAJO A TERMINO INDEFINIDO   MINERVA UNIDAD
PAQUETE X 50 

UNIDADES
1

23 14121500 CARTON PAJA Cartón paja de 1/2 x 10 unidades UNIDAD
PAQUETE X 10 

UNIDADES
1

24 12352300 SILICONA barra de silicona delgada UNIDAD unidad 1

25 31211500  VINILOS caja de vinilos por x6  unidades colores primarios escolares UNIDAD Caja X 6 UNIDADES 1

26 44122100 PAQUETE GANCHO TIPO LEGAJADOR

PAQUETE GANCHO TIPO LEGAJADOR, GANCHO PISADOR Y 

CORREDERA EN POLIPROPILENO TRANSPARENTE POR 20 

JUEGO

UNIDAD
PAQUETE X 20 

UNIDADES
1

27 44122000 CARPETA DE CARTÓN TAMAÑO OFICIO

CARPETA DE CARTÓN TAMAÑO OFICIO CON LAS 

CARACTERÍSTICAS PROPIAS PARA PODER LEGAJAR TODO 

TIPO DE DOCUMENTOS

UNIDAD UNIDAD 1

28 78131600 CAJA PARA ARCHIVO TIPO TROQUELADA

CAJA PARA ARCHIVO TIPO TROQUELADA EN CARTÓN 

CORRUGADO CON AGARRADERAS LATERALES Y TAPA 

INTEGRADA, TAMAÑO 39.5 X 12.10 X 27.7 CM.

CAJA CAJA 1

29 60121200 KIT PINCEL PELO DE MARTHA
KIT DE PINCE DE PELO DE MARTHA Número de los pinceles : 

10/0,5/8,5,3,4,6,12 X 7 UNIDADES 
UNIDAD KIT - ESTUCHE 1

30 44122000 CARPETA CUATRO ALETAS DESACIFICADAS

CARPETA CUATRO ALETAS DESACIFICADAS PARA ARCHIVO 

DE DOCUMENTOS, SIN NECESIDAD DE PERFORACIÓN CON 

ALETAS QUE GUARDAN EL DOCUMENTO DIMENSIÓN 37.0X 

25.0.

CAJA CAJAX 50 UNIDADES 1

31 60121100 CARTON PIEDRA CARTON PIEDRA 1 PLIEGO 1,5 MM 55 X 77 CM. UNIDAD  UNIDAD  1

32 44121700 COLORES COLORES BASICOS POR CAJA DE 24 UNIDAD
CAJA POR 24 

UNIDADES 
1

33 60121100 RESMAS Resmas de papel blanco tamaño carta UNIDAD X500HOJAS  1

Cinco (5) meses contados a partir del cumplimiento de requisitos de legalización y ejecución (aprobación de garantias y expedición de registro presupuestal) sin exceder calendario acádemico 2021

23 de abril del 2021 

Oscar William Vergara Romero, Luis Enrique Ríos Ardila, María Liliana Aguas Sánchez, Luz Marina Arenas Villar.  

Área solicitante - coordinaciones acádemicas y coordinación de formación profesional. 

Suministro de bienes de características técnicas uniformes, para el centro agroturistico del sena regional santander, vigencia 2021

 Lote No. 8 - PAPELERÍA

REGIONAL 

SANTANDER

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA

REGIONAL SANTANDER

CENTRO AGROTURÍSTICO

SOLICITUD BIENES Y SERVICIOS

Justificación de la adquisición del bien y\o servicio: La adquisiscion de materiales de formación es indispensable para el correcto desarrollo de los proyectos formativos, ya que los mismos esta orientados a solucionar una 

problematica propia del entorno para el cual fueron adquiridos, por lo tanto los materiales de formacion son un componente basico de la estrategia pedagogica que permite al aprendiz desarrollar las competencias que el programa 

de formación plantea, tambien en muchos casos contar con los materiales de formacion favorece el desarrollo de prototipos que son la base fundamental para la iniciativa empresarial , que ven en este mecanismo las ideas para la 

formulacion de unidades productivas que a mediano y largo plazo impulsaran el crecimiento de nuevas empresas y por ende el desarrollo de las provincias Guanentina y Comunera.



34 31201500 Cinta Doble Faz Extra Fuerte

Cinta doble cara adhesiva con cuerpo de espuma acrílica 

transparente de 1 mm de espesor, Material: Adhesivo y espuma 

acrílica transparente con liner protector de polietileno. Garantía de 12 

meses. Dimensiones 19mmx20m, Color: transparente.

Unidad Rollo por 20 m. 1

35 31201500 Cinta gaffer naranja

Talla: 50mm x 25m

Cintas Gaffer fabricadas con un sustrato de algodón de máxima 

calidad, recubierta con vinilo de alta resistencia. Su adhesivo es de 

alta fijación y no deja residuos pegajosos.

Color: Naranja fluorescente

UNIDAD Rollo por 25m 1

36 31201500 Cinta gaffer verde

Talla:50mm x 25m

Cintas Gaffer fabricadas con un sustrato de algodón de máxima 

calidad, recubierta con vinilo de alta resistencia. Su adhesivo es de 

alta fijación y no deja residuos pegajosos.

Color: Verde Fluorescente

Peso Aprox: 0.6 Lb

UNIDAD Rollo por 25m 1

37 14111500 Hojas de papel tipo pergamino.

hojas de papel pergamino romano, gramaje de 180grs. Paquete de 

25 hojas. Características: Papel translúcido, impermeable a las 

grasas y al agua.

Unidad Empaque por 25 hojas 1

38 14111500 Hojas de papel tipo pergamino.

hojas de papel pergamino romano, gramaje de 180grs. Paquete de 

25 hojas. Características: Papel translúcido, impermeable a las 

grasas y al agua.

Unidad Empaque por 25 hojas 1

39 44121600 TIJERA INDUSTRIAL 9"
TIJERAS ACERADAS PARA CORTE FINO EN TELA Y PAPEL 

CON MANGO PLASTICO POR 9"
UNIDAD UNIDAD 1

40 27112700 PISTOLA DE SILICONA PEQUEÑA 
PISTOLA DE CALOR PATRA TRABAJO LIVIANO 2000W. 

TEMPERATURA 0-550ºC.  ELEMENTO DEVOLUTIVO
UNIDAD UNIDAD 1

41 60121100 Papel Bond para Plotter
Papel Bond para Plotter rollo de 75 gr medidas: 61cmx50m color 

blanco
Unidad Rollo 1

42 60121100 Papel Bond para Plotter
Papel Bond para Plotter rollo de 75 gr medidas: 72cmx100m color 

blanco
Unidad Rollo 1

43 60121100 Papel Bond para Plotter
Papel Bond para Plotter rollo de 75 gr medidas: 91cmx50m color 

blanco
Unidad Rollo 1

44 60121100 Papel Bond para Plotter Papel Opalina Rollo 91 Cm X 30mts De 180 Gramos Para Plotter unidad Rollo 1

Firma solicitante:

Oscar William Vergara Romero Luis Enrique Ríos Ardila María Liliana Aguas Sánchez Luz Marina Arenas Villar

SONIA MARIA SEPULVEDA PLATA NOMBRE RESPONSABLE:

Coordinadora Administrativa y financiera CARGO:

FIRMA RESPONSABLE:

Diligenciar en caso de ir involucrados servicios:

INEXISTENTE:              NO ES SUFICIENTE:                                         INEXISTENTE CON EL GRADO DE ESPECIALIZACIÓN PARA ESTE SERVICIO:

FIRMA DIRECTOR REGIONAL O SUBDIRECTOR CENTRO

NOMBRE RESPONSABLE:

CERTIFICO QUE NO EXISTEN LOS BIENES CON LAS CARACTERISTICAS TECNICAS SOLICITADAS EN EL CENTRO 

AGROTURÍSTICO

EL PERSONAL DE PLANTA ES:

Sandra Liliana Delgado González

CERTIFICO QUE LA ADQUISICIÓN DE BIENES Y\O SERVICIOS SE ENCUENTRAN 

PROYECTADOS EN EL PLAN DE COMPRAS 2021

Líder Almacén e InventariosCARGO:

FIRMA RESPONSABLE:


