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ESTUDIOS PREVIOS PARA LA CELEBRACION DE CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE
APOYO A LA GESTION, O PARA LA EJECUCION DE TRABAIOS ARTISTICOS QUE SOLO PUEDAN ENCOMENDARSE A

DETERMINADAS PERSONAS NATURALES

Secretaria solicitante: Secretaria General/ Departamento del Atlantico

1. Datos del area que
requiere el contrato:

Dependencia de la

. . retari |
Secretaria solicitante: Secretaria Genera

Nombre del servidor que

diligencia el insumo Raul José Lacouture Daza

2. N° de proceso en el plan
de compras:

80111600

3. N° BPIN (Proyectos
de inversion)

210001

4. Descripcion de la
necesidad a satisfacer:

Que de acuerdo al Decreto N° 000021 de 2020 "Por medio del cual se delegan facultades
en materia de contratacion y se dictan otras disposiciones; la Gobernadora del Departamento
del Atlantico en ejercicio de sus facultades constitucionales y legales, en especial de las
conferidas en los articuios, 209, 211 y 303 de la Constitucion Politica de Colombia, los
articulos 11y 12 de la Ley 80 de 1993, los articulos 9 y 10 de la Ley 489 de 1998, articulo 37
del Decreto — Ley 2150 de 1995, articulo 110 del Estatuto Organico de Presupuesto
compilado en el Decreto 111 de 1996 y modificado por el articulo 124 de la ley 1457 del 2019.

Que el articulo 209 de Iz Constitucién Politica de Colombia, dispone que la funcion publica
administrativa esta en servicio de los intereses generales y se desarrolla con fundamento en
los principios de igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y
publicidad.

En este orden de ideas, la Secretaria General del Departamento del Atlantico, con el fin de
contribuir con el fortalecimiento institucional, mejorar la gestion y la calidad de servicios que
brinda a su interior, i0 cual redundara en aumentar las capacidades humanas y técnicas,
para el cumplimiento de los fines constitucionales y misionales, requiere la contratacién de
un grupo interdisciplinario de profesionales para prestacion de servicios profesionales para
acompafiar en la gestién administrativa que requiera la Secretaria General de la Gobernacién
del Atlantico en los asuntos que le sean asignados.

Por lo anteriormente descrito estas actividades a desarrollar deben ser ejecutadas por una
persona natural 0 juridica que apoye y acompafie al despacho del sefior Secretario en los
diferentes procesos administrativos que requiera la Secretaria General encaminados a
contribuir a los objetivos contemplados en el Plan de Gobierno.
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ESTUDIOS PREVIOS PARA LA CELEBRACION DE CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE
APOYO A LA GESTION, O PARA LA EJECUCION DE TRABAJOS ARTISTICOS QUE SOLO PUEDAN ENCOMENDARSE A

DETERMINADAS PERSONAS NATURALES

En este orden de ideas, advirtiendo las disposiciones del Decreto Depatamental 00021 de
2020, en cuanto a la delegacion de la contratacién en la Secretaria General, se hace
necesario la conformacion de un equipo interdisciplinario que apoye la gesti{on contractual
desde los aspectos técnicos, financieros y juridicos, asi como los procesos y
procedimientos administrativos que se desprendan del normal funcionamineto de ia
Secretaria.

Esta contratacion se justifica en consideracién a que no existe suficiente personal en
planta, con la capacidad, idoneidad y experiencia, que le permita cumplir con esta funcién.
Tal como lo certifica ia SubSecretaria de Talento Humano en el documento anexo al
presente estudio.

5. Objeto contractual
{descripcion general):

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR A LA SECRETARIA
GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO EN EL DESARROLLO DE LA
GESTION CONTRACTUAL.

6. Clasificacion UNSPSC:

Clasificacién
ITEM UNSPSC Producto
SERVICIO DE PERSONAL
1 80111600 TEMPORAL

7. Especificaciones para
la vinculacién de
contratista:

CONTRATISTA INDIVIDUAL
{indicar si se trata de

persona natural o juridica, N/A
formacion académica,
experiencia.

CONTRATISTAS PLURALES

i . Ver anexo.
{diligenciar cuadro anexo)

8. Obligaciones del
Contratante:

1. Cancelar al contratista en la forma y términos estabiecidos en el contrato

2. Suministrar oportunamente la informacion que requiere el contratista para el
cumplimento de sus

obiigaciones contractuales.

3. Realizar la supervisién del contrato.

9. Obligaciones
generales del Contratista:

1. Acreditar el aporte al Sistema de Seguridad Social (Pensién y Salud). La base de
Liquidacion para acreditar los pagos debe corresponder al 40% del vaior dei contrato.
2. Afiliarse a una Administradora de Riesgos Laboraies

3. Cumplir de buena fé el objeto del contrato.

4. Asumir los gastos y riesgos que implica el desarrolio dei contrato bajo su propia
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| ESTUDIOS PREVIOS PARA LA CELEBRACION DE CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE
APOYO A LA GESTION, O PARA LA EJECUCION DE TRABAJOS ARTISTICOS QUE SOLO PUEDAN ENCOMENDARSE A

DETERMINADAS PERSONAS NATURALES

responsabilidad.

5. Desarrollar el contrato en los términos y condiciones establecidas y relacionadas.

6. Realizar las actividades encomendadas de manera oportuna y eficiente.

7. Guardar reserva de la informacion que le sea suministrada o maneje en ejercicio de las
actividades u obligaciones.

8. Realizar seguimiento y control de los asuntos y actividades que le sean asignados.

9. Asistir puntualmente a las reuniones de conformidad con las citaciones que se realicen
previamente.

10. Asumir los gastos y riesgos que implican el desarrollo del contrato bajo su propia
respeonsabilidad.

11. Pagar los impuestos nacionales y locales a que haya lugar.

12.Y demas actividades encomendadas por la Secretaria de manera oportuna y eficiente o
por el supervisor del contrato o persona que este designe.

10. Obligaciones
especificas del
Contratista:

CONTRATISTA
INDIVIDUAL(relacionar las
obligaciones especifica las N/A

cuales deben ser
concordantes con la

propuesta)

CONTRATISTAS

PLURALES {diligenciar | Ver anexo.

cuadro anexo)

11. Plazo de Ejecucion:

CONTRATISTA INDIVIDUAL
(indicar el plazo del contrato
el cual debera expresarse en

meses contados a partir de N/A

la fecha de cumplimiento de

requisitos de ejecucion).

CONTRATISTAS Hasta el Treinta y Uno (31) de diciembre de 2021,
PLURALES {diligenciar | contados a partir del cumplimiento de los requisitos de
cuadro anexo) perfeccionamiento y ejecucion.

12. Lugar de Ejecucion
(indicar el sitio o sitios
donde el contratista

prestara sus servicios):

BARRANQUILLA / ATLANTICO
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ESTUDIOS PREVIOS PARA LA CELEBRACION DE CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE
APOYO A LA GESTION, O PARA LA EIECUCION DE TRABAJOS ARTISTICOS QUE SOLO PUEDAN ENCOMENDARSE A
DETERMINADAS PERSONAS NATURALES

Teniendo en cuenta el objeto a contratar y lo establecido en el Decreto 1082 de 2015, la
modalidad de seleccion para la escogencia del contratista sera la de contratacion directa,

13. Modalidad de en concordancia con el Articulo 2212149

Seleccién: . 0 . )
Por lo antericr el contrato se suscribird de manera directa con el contratista que se

encuentre en capacidad de ejecutar el objeto del contrato, ¥ cuente con la idoneidad o
experiencia requerida y relacionada con el area de que se trate.

. » Propuesta

| + Formato Unico de Hoja de Vida debidamente diligenciado en el SIGEP

+ Declaraciéon Juramentada de Bienes y Rentas

| » Copia de Cédula de Ciudadania

+ Registro Unico Tributario - RUT

‘ + Copia de la Tarjeta Profesional, en los casos en que se requiera, con

- constancia de vigencia

| - Copia de la Libreta Militar o documento que acredite la definicion de la situacion militar

de acuerdo con ia normatividad aplicable.

. » Afiliacién al Sistema General de Seguridad Social Integral {Salud y Pensién)

| + Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por el Consejo Superior de la

‘ Judicatura {En el caso de los abogados)

l 14. Capacidad Juridica: « Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por la Procuraduria

General de la Nacion.

| » (Certificado de no reportado en el Boletin de Responsables Fiscales expedido por la
Contraloria General de la Republica.

« Constancia de consulta de Antecedentes Judiciales expedido por la Policia

Nacional

« Constancia de consulta de Antecedentes de Registro de Medidas Correctivas expedido
por la Policia Nacional

« Copia dei Diploma de Grado, acorde con la actividad a contratar

« Copia del Diploma de Postgrado.

+ Certificaciones de experiencia y/o copias de contratos que acrediten su experiencia e
idoneidad.

« Examen médico de aptitud laboral {Decreto 0723 de 2013)

* Certificacion Bancaria.

CONTRATISTA INDIVIDUAL
{indicar el valor de! contrato
15. Valor Estimado del el cual debe incluir todos
contrato: los impuestos directos e
indirectos, y considerar la
duracion del mismo).

N/A
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ESTUDIOS PREVIOS PARA LA CELEBRACION DE CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE
APOYO A LA GESTION, O PARA LA EJECUCION DE TRABAJOS ARTISTICOS QUE SOGLO PUEDAN ENCOMENDARSE A
DETERMINADAS PERSONAS NATURALES

CONTRATISTAS
PLURALES
cuadro anexo)

(diligenciar

El valor estimado de los contratos es de
DOSCIENTOS SETENTA Y SEIS MILLONES
SETECIENTOS CUARENTA MIL PESOS M/L
($276.740.000,00) y todos los tributos que se
generen con ocasion a la celebracion, ejecucion y
liquidacién del contrato. La suma anterior, se obtiene
de la informacion contenida en el Estudio de
Mercado. Para el valor individual de cada uno de los
contratista (ver cuadro anexo)

AT | JENCY| S
»Descripcion del | L7 )

t

1 91112 dela Administracién @ [RPCLD $ 276.740.000,06
Publica.
TOTAL  $276.740.000,00
CONTRATISTA
INDIVIDUAL(los honorarios
de los contratistas se
pagaran mensualmente de | N/A
acuerdo a la fecha de
16. Forma de Pago: cumplimiento de requisitos
de ejecucion).
CONTRATISTAS
PLURALES (diligenciar | Ver anexo.
cuadro anexo)
17. Certificado de
: 767
disponibilidad NUMERO 20210176
presupuestal (COP) y VALOR: 1.470.000.000
Rubro Presupuestal:
FECHA: 01-07-2021

18. Supervisiéon
(sugerencia del servidor
pablico que el area
propone que se designe

C

Nombre del Funcionario:

Ricardo Luna Luna

Identificacion del
Funcionario:

1.128.056.108
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ESTUDIDS PREVIOS PARA LA CELEBRACION DE CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE
APOYO A LA GESTION, O PARA LA EJECUCION DE TRABAIOS ARTISTICOS QUE SOLO PUEDAN ENCOMENDARSE A

DETERMINADAS PERSONAS NATURALES

como supervisor del
contrato):

Cargo del Funcionario:

Asesor de Despacho

Dependencia:

Secretaria General del Departamento del Atlantico

19. Analisis del Riesgo: VER ANEXO

20.Garantias solicitadas
{Indicar Tipo, porcentaje, |N/A
plazo)
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NOMBRE: &aul José Lacouturé Daza
. . ~ p

Flrma.qulen proyectf) el CARGO: Secretario General

estudio {Dependencia :

Generadora de la FECHA: Julio de 2

Necesidad)
FIRMA: }
NOMBRE: aul José@oulure?{ /
CARGO: Secretario General /

Firma responsable : -

(Secretario de despacho) FECHA: Julio de 2021 / n \
FIRMA:

i,
(pleontee
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Acreditar titwlo profeslonai como
Abogado con mpeculmndn o

} v.ller mlal wmmral

1 Apovu 4t Secretaria Generai en la revisicn de estudios previos ¥ anesos mediante 10s que s& soliclte fa cetebrackin de contsates,
en el articulo 355 de 1a Constitucidn Nackonal y Detreto reglamentario 092 de 2017 o de La norma que

aqueligr
105 reemplace sditegars & tuceder,
2. Apoyazenla icacién de contr de} Decreto 432 de 2017 én la platiforma de compras piblicas SECOP 2 o de la
platalorma dispuesta por 1a tegislacion colombizna pars etk

3. Realizaz yfo revisar los estudios previos n:gnldos

4, Rubu: ¥/o revisar ot actos ¥ demis e dela i, asl como bos
Contrataciin Estatal 1, de ienta y ejecuckin de to
minima de (20) meses. 5. Asesoras & tas dif tazlas y las det Demmmen:o ded Arlintico, en fa elaboraclén de 103 estudios previas
6. Reevitar la d Hn vfo elaborez los vfo thlstratives que celebre ia Secretaria Generst,
rA '} ¥ 1evisaz lgs de d !

8. Apoyar ala Secretaria General en e! dmrrutlo de Us actividades relacionadas ¢on ia gestién contractuat
9. Asiatir a las reuniones que sean progzamadas pos parte de la Secretaria Genezal y cumplir con las demd s obligacianes que 2 derfven de
1a esencls o naturaleza ded contrato

35,275.000

Medlante un peimer pago » Treints [30) de pudlo de 2021

por valor de CINCO MILLONES CIENTO SETENTA ¥ CINCO

ML PESOS MAL [55.175.000) y cinca {S) pagos mentuales
iguates, por valor de SEIS MILLONES DOSCIENTOS Dif2
MIL PESOS M/L [$6.210.000) ¥ . Cada pego debe estar
precedido por |a presentacidn de la factura o cuenta de
cobea, zecibido & satistacoién por parts de! supervisor,

acreditacion del pago a la seguridad soclab {salud,
Pensin y tiesges labotales) v ! pago de os Empuestos &
que hava uger,

2, Revisaz wio Elaborar ot estudios pravios que se te aslgnen y la documentackén anecs # estos de tipo furkdico.

Derecho Adminkstrathe y ezperienca
rdnima de (24) mesas.

S. Daborat yfozevitar préirogas v/o adicciones & los contratas uncmnr: po: el Departamenta del Atlintico,

6. Desarrollar de ios en tas dif gue se rife por laz normas de contratacén, en
lo referente alos aspectos fuzkdicos.

7. Apoyar ataSeaelaria Genera! en etdesarrollo de fas actividades zetacionadas con 1 gestidn contractus|

8 Asiutic & lones que sean prog $ POt parte de la Secretaria General y cumplic con tas demis obiigaciones que se deriven de
1a esencia o naturaieza del contrato

, Reati evita i demi: derivad cidn Contri ecchd
2. Reatizar v,':; r tou imm!m. a::‘n: : ¢ ¥ ; s e oo dela BCTUS! y o seld nde Mediants un primer pago a Treinza (30} de jufio de 2021
coma ¥
3. [structuzat los distintos procesos de selecchén gue La le asignen, en las diferentes modatidades de contratacion de conforntkdad con la por valor de CINCO MILONES CENTO SETENTA ¥ CINCO
legidacion tianavigente. ML PESCS M/L ($5.175.000) y cnco (5) pagos mensuales.
Acreditar thwio protesionaicomo | . N - N {guates. por vaios de SEI1S MILLDNES DOSCIENTOS Dif2
Abagado con espedalizacién.en :“,’:;:‘"';:“ uridics ¥ de Intormes de ot procesor de seleccide que se fe sslgnen. de acuerco con b contratackén 35.225.000 | MILPESOS M/L (56,210,000} . Coda pago debe estas
P T - A
Geblezno y Gextién Piiblica Territorisi $. [laborar yfo revisar prafrogas y/o adicciones & los contritos wuscritos por &f Departamento det Atlintkco, smxedk!opo_r 1 Wm“c.”n de 12 tactura o cuenta de
£on esperienca minima do {28) meses. ) ) = cobro, redibido e satisfaccén por parte del supervisor,
6. Desarmollat de 105 procesos contractuaies, en L fi de que s¢ rige por fas normas de contrataddn, en . .
lg zeferente abas avpecios juridicss, acredi del pagoa la seguridad Hatud,
T. Apovas ala & Generalen &1 de Las acthvl o COfn |2 EESthOD CONTraCtual pensidny ecgas Iahn:gl:a] ¥ :lllfl de o3 Imou .
& Asistir ¢l que sean prog por parte de ta Genezal y cumplir con las demi fgach que se dethvend que hen '
la esendia o naturaleta del contrato
1. Revisar y/o [lasorar low estudios previos. que se Te asignen y [a documentadidn anexa i ex1ot de Upo juridito,
emis & 4 " d
z R&:I:;::{:eviu: : .ﬂ: N \‘dv i detos de o de 3 wa * Medtanie un primer pago a Tzeinta (30) de pulio de 2021
st " Mmdisﬂnm e per namien nitm pitdio ) « snde conta por vakor de CINCO MILLONES CIENTO SETENTA ¥ CINCO
gl sokomblana vigente « g MIL PESOS M/L (55,175,000} y einco (5} pagos mensualos
Acreditar titila profesionet coma 4. Realizarla iuridlc.a d. delo de ~ Ie asignen, de scuento con la contatacén iguates, por vator do SLL5 MILLONES DOSCIENTOS DiE7
Rbogado con espectatiacdnen |t Y v ° e se - $6.225.000 | MiLPESOS ML(SE.210000)y . Cadls pago iebe extar
Contratacién Estatal con experienda o " . . B precedido por la presentacidn de La facturs o cuenta de
5. Llaborer vie revisar yfo ad alor suteritos pol et Depanamenio del Azkintico.
minima de (24) meses, . N - cobro, recibido a satitfaccitin por parte del supervisoz,
6. D Klar de los 1,enlas dén que se rige por [as normas de contratacion, en
lo zeterente a los sspectos jurkdicos, acreditacidn det pago a ta segurkiad sodial (safud,
T Apoyir alaSecetarh Genera! en eldesarrolio de tas y retach con 12 gestién Y rlesges ub"r:‘:]v‘;::]o:o delosimpu .
8. Ashitls & L que sean pr a3 por parte da fa Secrelaria General y cumplir conlas demds obiigaciones que se deriven da q L
la esencia o naturaleta de! contrato +
1. Rervitar w/e Elabotas low estodios previas que se fe asignen v [ documentacién anesa s esios de tipo keridico. E
. Ruhx-rvf:;:i:;: ® .G:: A arrd " Y demfs ca de los deia comractual v/o de Medlanze un pzimes pago » Freiata (30) de julio de 2021
o \ow istinmes de setocci reatlnen o fns i ' 4 " n POf valer de CINCO MILLONES CENTO SETEHTA ¥ CINCO
egitiackon commbling viveane uese featgnen. ¢ MIL PESOS MAL(55.175.000) v cinco (5) pagos mensuales
Acreditar Utulo profesionst coma 4, Realizar la i “;nidm do i de loy procesos de selecchin que se te asignen, de acuerdo con b contratadidn puaies, por valor de (S MILLONES DOSCINTOS DIEZ
Abogado con expecialaacdnen [0 T v i 9 - cen 16.225.000 | M PESOS M/LISE.218.000) v. Cots pago debe exias

precedido por la pretentacidn de la tactura o cuenta de
¢obre, recibldo a satlsfection por parte de! supenvisas,
wcreditacién def pago a la seguridad sodat (satud,
pension y riesgos labaraled) ¥ f pago de bos impuestosa
que haya tugar.




Acreditar titulo profesionat como
Abogado con especializacian en
Derscho Administrative y experiencia
minima de (2D) mesas.

1. Revisar y/o Elaborar 10s estudios previos que se ik asignen v la documentacicn anexa a astos de tipe juridico,

2. Realizar y/a revisar los contratos, actos administrativos y demas documentas de rivados de la actuacidn contractual y/a seleccion de
cantratistas, asi coma los di de perfecci 0y ejecucion de los contratos.

3. Estructurar los distintgs procesos de seteceion que se le asignen, en |as diferentas medalidades de contratacion de conformidad conla
legislacién colombiana vigente.

4. Reakizar la eualuacion juridica y consolidacién de informes de los procesos te seleceion gue se te asignen, de acuerdo con la contratacion
puiblica vigente

5, Elaborar vfo revisar prérrogas y/o adiccionas a los contratos suscritas por &t Departamento de; Atdntico,

6 Desarrciiar de [os procesos cantractuales, en tas diferentes modalidades de contratacion gue se rige por las normas ge contratacion, en
lo referente a |gs aspectas juridicos.

7. Apayar ala Seeretaria Generai en el desarroffo de [as actividades rejacionadas can (3 gestion contractual

8. Asistir alas reunionas gue sean programadas par parte de ia Secretaria Generat ¥ cumplir con kas demds obligaciones que se deriuen de
la ssencia o naturaieza del contrato

32.080.000

Mediante un primer pago a Treinta (30) de julio de 2021

por ualor de CUATRG MILLONES QUINIEHTOS NOVEHTA

MIL PESOS M/L{54.590.000) y cinco [5) pagos mensuales

iguates, por vator de CINCG MILLONES QUINIEHTOS MIL
PESOS M/L ($5.500.000) v . Cada pago debe estar

precedido por ta presentacicn de la Factura o cuenta de

cobra, recibido a satisfaccidn por parte tiel supervisor,

acreditacian def pago a fa segundad sociak {salud,

pensian y riesgos laborales) y ef pago de los impuestos a

gue haya lugar.

Acreditar titulg prafesionad con
expariencia de [10) meses en temas
contabtes.

1. Servir de enface con |a subsecretaria de presupuesto departamental para la afectacion del presupuasto

2 Expedir |as soficitudes de Certificados de Dispenibitidad Presupuestal.

3. Expedir las salicitudes de registros presupuestates,

4. Bridar apGyo asisbencia y acompanamiento en la distribucion y radicacion de fos documentos fisicos salientes de fa secretaria a cualquier
secretaria v/o subsecretaria.

5. Realizarseguimiento y control de los asuntos v actividades que me sean asignadas

6. Creacian de los contratistas (terceros) en e} sistema 5I'FWEB de la gobernacion.

21.175.000

Mediante un primer pago 3 Treinta (30} de julio de 2021
por valor de TRES MILLONES VEINTICENCO M PESQS
M/L{53.025.000) v cinco (5) pagos mensuates iguales,

parvalar de TRES MILLOWES SEISCIENTOS TREINTA MIL
PESOS M/L ($3.630.000) v . Cada pago debe estar
precadido por la presentacion de ta factura o cuenta de
cobro, recibida a satisfaccién por parte def supervisor,
acreditacion de! page a fa seguridad secial (satud,

pension y esgas laboralest v et pago de los impuestos a

gue haya jugar.

Acredilar tituto profesional an Finanzas
y Relaciones Intarnacicnalesy
experiencia minima da (10} mesas.

1, Digitatizar y archivar documentos, procesos, propuestas y carpetas de contratacian,

2. Asistir ¢n ef apoyo operativo, revision v logistica para ef trastado de cajas, expedientes ¥ en generat todo lo relacionada con ia gestidn
documentaly archivo.

3. validar documentos en fa plataforma para el correspondients proceso de cobro da cuentas,

4. Refacionar y hacer entrega de docu mentos digitatizados a archive.

5. Recbir y enviar documentacion a los respectivos enfaces de cada Secretaria y Subsacretaria.

6. Reafizar seguimiento y control de los asuntos v actividades que me sean asignadas.

7. Admisién y entrega de carrespandencia de documentos.

27.180.000

Madiante un primer pago a Treinta (30) de juiio de 2021
paor valor de TRES MILLONES OCHOCIENTOS DCHENTA
MIL PESOS M/1{53.880.000) y cinco [5) pagos mensuales
iguales, poruator de CUATRO MILLONES SEISCIENTOS
SESENTA MIL PESOS M/L (34 66(.000! v . Cada pago debe
estar precetdido por a presentacion de tafactura o
curnta de cobra, recibido a satisfaccion por parte del
supervisor, acreditacién del paga a [a seguridad sociai
[salud, pensién y riesgos laborales) y el pago de fos.
impuestos a gue haya lugar.

Acreditar titule profesionat coma
Ingeniera Industrial y expenencia
minima de {10} meses.

L. Servir de enlace con [a subsacretaria de presupuesto de partamentat para la afectacidn del presupuesto

2. Expedir las soficitudes de Certificados de Oisponibilidad Presupuestal.

3. Expedir las solicitudes de registros presupuestalas.

4. Bridar apoyo asistencia y acompanamienta en [a distribucién y radicacicn de fos documentos fisicos salientes de [a secretaria a cualgquier
sacrataria yfo subsacretaria,

5. Realizar seguimients y control de fos asuntos y actividades que me saan asignadas

6, Creacién de tos contratistas [terceros) &n el sistema SHFWEB de la gobernacian.

2L.175.000

Madiante un primer pago a Treinta {30} de julic de 202L
por valor de TRES MILLOHES VEINTICEHCO MIL PESOS
M/L{53.D25.000) ¥ cinco (5} pagos mensuales iguates,

por vator de TRES MILLONES SEISCIENTOS TREIHTA MIL
PESOS M/L (53.630.000) v . Cada pago debe estar
pracedidao par {a presantacion da la factura o cuenta de
cobro, recibide a satisfaceion por parte del supervisor,
acraditacitn dei pago a 13 seguridad social (saiud,

pensian y riasgos jaborales) y e} pago de [os impuestos a

gue hayaivgar.

Acreditar titulo profesional como
Administrador de Empresa y
experientia minima de {24) meses.

1. Cumplir con af objete dal contrata en los términos pactados de conformidad con fa propuesta presentada,

2. Revisar las cumntas por pagardel Oepartamanto del Attantico para la firma det ordenador del gasto.

3. Brindar apayo para la impiementacion de uba base de datos que permita {3 ubicacion exacta de fa informacidn.

4, Compartir y coordinal con |a subsecretaria de contabilidad del Oepartamento del Atlintico cuando sea de interés, ias sugerencias y
recomendacrones para ¢ mejoramiente dai proceso de las cuentas por pagar.

5. Asistir a las reuniones convocadas refacionadas con [as actividades descritas an ef contrato.

&, Agoyar aiaSecrataria Generai en todo to relacionade con pagos.

7. Presentar informe de ta ejecucién contractual.

. Reatizar las observacioncs y recomendaciones &n mi teria administrativa, necesaria para =l mejoramiento continuo de o5 procesos en et
seguimiento de las curntas por pagar ralacionadas cen ef software.

%. Garantizar el cumplimiento y la calidad del sarvicio para que ef objeto del contrato se cumpla an condiciones de catidad y eficiencia,
1D. Atender con prontitud v diligencia tas actividades solicitadas en cumplimiento de Las oblgaciones,

30.220.000

Mediante un primer pago a Treinta (30) de julic de 2D21
por valor de CUATRO MILLGHES TRESCIENTGS VEIHTE
MIL PESOS M/L ($4.320,000] y tinco {5} pagos mensuales
fguales, por valor de CINCO MELLONES CEENTO DCHENTA
MIL FESOS M/L {$5.180.000) y . Cada pago debe estar
precedido por la presantacion da {a factura o cuenta de
cobro, recibide a sausfacaian por parte del sypervisor,
acreditacitn def paga a la sepuridad social (salud,
prosion y riesgos laba rales) y &l page da jos impuestos 3
gue hava lugar.




