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ACTA No. 48

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Preseleccion de instructores en el Banco de
Instructores, de acuerdo a la resolucién 68-04301 del 24 de diciembre de 2020 y las normas
establecidas por el SENA.

CIUDAD Y FECHA: 25 de junio de 2021 HORA INICIO: HORA FIN:
10:00 a.m 11:00 a.m.

LUGAR Y/O ENLACE:
CENTRO AGROTURISTICO/ REGIONAL
SANTANDER

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Preseleccion de instructores en el Banco de Instructores de acuerdo a lo establecido por el
SENA, para la contratacion teniendo en cuenta las necesidades del Centro Agroturistico para

la vigencia 2021.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Realizar la preseleccion de los instructores en el Banco de Instructores de la APE,
para la vigencia 2021.

DESARROLLO DE LA REUNION

Se da la bienvenida a los asistentes a la reunion.

*Coordinadora de Formacioén Profesional- Luz Marina Arenas Villar

*Coordinadora Académica de Formacion Titulada Presencial- Maria Liliana Aguas
Sanchez

» Coordinador Académico de Programas Especiales y Complementaria Presencial —
Oscar William Vergara Romero

La presente reunién se realiza teniendo en cuenta los siguientes Antecedentes y
consideraciones:

v" Mediante Circular General No. 01-3-2020-000195, del 4 de noviembre de 2020, la
Direccion General del SENA da orientaciones directrices y politicas para la
contratacion de Servicios Personales 2021.

v" Que dentro de las directrices de Circular No. 01-3-2020-000195 se encuentra que:
‘teniendo en cuenta las medidas establecidas por las autoridades nacionales,
departamentales y locales para mitigar la expansioén de la pandemia generada por
el Covid — 19, y las dificultades técnicas y logisticas que se han generado en el 2020
a nivel mundial y nacional, se prorroga para el 2021 la vigencia del Banco de
Instructores conformado con base en la circular No. 01-03-2019-00156 de 2019 y
los demas lineamientos emitidos en virtud de ésta.”

v" Asi mismo, la circular 01-3-2020-000195 del 04 de noviembre 2020 sefiala:
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“2.1. Como consecuencia de lo anterior, los Centros de Formacion Profesional pueden
contratar en el 2021 a las personas gue va fueron escogidas y contratadas en el 2020
de ese Banco de Instructores, siempre y cuando sea en el mismo Centro de Formaciéon y
la persona haya sido escogida utilizando los criterios sefialados en la Circular 01-03-2019-
00156 y en los lineamientos derivados de ella.

Cuando en el 2021 el numero de personas a contratar en una especialidad sea inferior a la
gue se contratod en el 2020, el Centro de Formacién dara prioridad dentro de las personas a
contratar en el 2021 a las que tengan condiciones especiales con amparo constitucional, y
para los servicios dirigidos a grupos étnicos a las personas con ese perfil étnico; los
restantes contratistas seran definidos por el Centro dejando constancia de los
criterios objetivos que tuvieron en cuenta, de acuerdo con la especialidad.

Si _con las personas escogidas bajo los criterios anotados en este numeral no es
posible suscribir todos los contratos gque el Centro requiere para el 2021, el
respectivo Comité de Verificacion dejara constancia de ese hecho v el Centro podra
hacer la seleccion de los contratistas faltantes en el 2021, entre los aspirantes
inscritos en el Banco de Instructores para el mismo perfil en el mismo Centro de
Formacioén, teniendo en cuenta el orden descendente de puntacidn; si no encuentra
entre ellos al aspirante, el Comité de verificacion dejara constancia del hecho y el Centro
Procederd a hacer la seleccion entre los inscritos para ese perfil a nivel nacional con base
en el mismo criterio.”

Basados en los parametros para la planeacion y costeo de metas de formacion, El
Comité Primario del Centro Agroturistico, durante el mes de diciembre, se reunié
con el fin de determinar las necesidades de contratacion de instructores de la
vigencia 2021.

Atendiendo las orientaciones directrices y politicas emitidas por la Direccién
General del SENA, para la contratacion de Servicios Personales 2021, la
subdireccion del Centro Agroturistico, mediante Resolucion 68 — 04125 del 15 de
diciembre de 2020 conformé el Comité de Verificacion para la contratacion a través
del banco de instructores del Centro Agroturistico del afio 2021.

La subdireccion del Centro Agroturistico derogé la Resolucion 68 — 04125,
mediante resolucion 68 — 04298 del 23 de diciembre de 2020.

La subdireccion del Centro Agroturistico derogé la Resolucion 68 — 04298,
mediante resolucién 68 — 04301 del 24 de diciembre de 2020.

La subdireccion del Centro Agroturistico modifico la Resolucion 68 -04125 del 15
de diciembre de 2020 mediante la Resoluciéon 68 -00198 del 4 de febrero de 2021.

En los casos de proteccion especial se procedera de acuerdo a lo establecido en
la circular No. 01-3-2019 -000156 del 01 de octubre de 2019, la circular No. 01-3-
2019-000203 del 06 de diciembre de 2019, y Circular General No. 01-3-2020-
000195, del 4 de noviembre y conforme a la jurisprudencia y a la ley, dando
prevalencia a los casos de los que el Centro de Formacién tenga conocimiento y
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previo cumplimiento de los requisitos estipulados en la jurisprudencia; Referente a
este tema los integrantes del Comité de Preseleccion, se basaron en la
informacién compartida el dia 23 de diciembre de 2020 por el Juridico del Centro
Agroturistico.
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v' El dia 20 de enero de 2021, los Coordinadores académicos del Centro, mediante

Acta 01, informaron a la Subdireccion de Centro, sobre el avance proceso de
Preseleccion de instructores en el Banco de Instructores a corte del dia 12 de
enero de 2021, dia desde el cual no se habia podido continuar con el proceso de
preseleccion debido a que los Coordinadores no contaban con acceso al Banco de
Instructores.

Durante los dias 21 y 22 de enero, se continud con el proceso de preseleccion en
el Banco De Instructores para la vigencia 2021.

En el marco de la contratacién de instructores para la vigencia 2021, mediante
acta No. 3 del 21 de enero de 2021, basados en proceso de preseleccién en el
banco de instructores, tal como se establecen en las actas No. 1y 2 de 2021, se
realizo la distribucién de instructores para atender los programas de formacion
titulada presencial y virtual y complementaria presencial y virtual, con el fin de que
el Ordenador del gasto diera el aval y se procediera a invitar a contratar con el
Centro Agroturistico.

En el marco de la contratacion de instructores para la vigencia 2021, mediante
acta No. 4, 5y 6 del 21 de enero de 2021, basados en proceso de preseleccién en
el banco de instructores, tal como se establecen en las actas No. 1y 2 de 2021, se
realizé la distribucién de instructores para atender los programas de Desplazados,
SER y Articulacion con la media respectivamente.
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v Atendiendo que existe la necesidad de realizar la contratacion del perfil:

Instructor Sistemas

TECNOLOGO O PROFESIONAL EN AREAS RELACIONADOS CON LAS
TECNOLOGIAS DE LA

INFORMACION Y COMUNICACION (TIC).

EXPERIENCIA LABORAL : MINIMO, DOCE (12) MESES DE EXPERIENCIA LABORAL,
DE LOS CUALES SEIS (6) MESES ESTARAN RELACIONADOS CON EL EJERCICIO DE
LA PROFESION U OFICIO OBJETO DE LA FORMACION PROFESIONAL Y SEIS (6)
MESES EN LABORES DE DOCENCIA

Instructor emprendimiento:

ALTERNATIVA 1: PROFESIONAL EN CIENCIAS ECONOMICAS, ADMINISTRATIVAS Y
AGROPECUARIOS

ALTERNATIVA 2: TECNOLOGO EN MERCADEO, TECNOLOGO EN VENTAS,
EXPERIENCIA LABORAL

ALTERNATIVA 1: VEINTICUATRO (24) MESES DE EXPERIENCIA: DE LOS CUALES
DIECIOCHO

(18) MESES ESTARAN RELACIONADOS CON EL EJERCICIO DE LA PROFESION U
OFICIO

OBJETO DE LA FORMACION PROFESIONAL Y SEIS (6) MESES EN LABORES DE
DOCENCIA.

ALTERNATIVA 2: TREINTA Y SEIS (36) MESES DE EXPERIENCIA: DE LOS CUALES
VEINTICUATRO (24) MESES ESTARAN RELACIONADOS CON EL EJERCICIO DE LA
PROFESION

Instructor Guianza turistica:

"TECNOLOGO EN GUIANZA TURISTICA Y/O PROFESIONAL EN TURISMO CON
CERTIFICACION IRF (INTERNATIONAL RAFTING FEDERATION) Y/O CERTIFICACION
POR COMPETENCIA LABORAL EN LA NORMA 260201037 (CONDUCIR GRUPOS EN
RECORRIDOS DE RAFTING ACORDE CON LA RUTA Y AL NIVEL DEL RIO),
CERTIFICACION DE RESCATE EN AGUAS BLANCAS VIGENTE. TARJETA
PROFESIONAL DE GUIA DE TURISMO.

MINIMO 3 ANOS DESEMPENANDOSE COMO GUIA DE RAFTING CON UNA EMPRESA
LEGALMENTE CONSTITUIDA. EXPERIENCIA EN PROCESOS DE FORMACION Y/O
CAPACITACION MINIMO DE 12 MESES.

v' Se procedio a realizar la verificacion de los perfiles en el banco de instructores,
dando como resultado

Instructor Sistemas

Se realiza la verificacion del perfil: Informatica Disefio y Desarrollo de Software —
Software, del centro Agroturistico, dando como resultado que todas las personas
disponibles en el banco se encuentran seleccionadas, como se observan en las siguientes
imagenes.
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@ Sena APE x + o — x
< CcC 0 (ﬁ agenciapublicadeempleo.sena.edu.co/spe-web/spe/convocatoria/preseleccion-instructores Lo Q ﬁ’) FEHE-~B0 /% ‘l |
Aplicaciones (% Alarma M % Bookmarks @ SENA () Facebook I Correo: Oscar Willia.. @ SECOP @ Campus Virtual UB) » Otros marcadores  [F] Lista de lectura
Gue el aspirante aceptd la oferia del centro
Instructores asociados al centro de formacion para el perfil: Informatica Disefio y Desarrollo de Software - Software
Exzel Buscar.
g T imera Nombre Datos comacto jornada Contatacion Resulado oy, Enado Comblor g Jbservalén 1 Conto qus asignd estado sctal
N JULIO CESARARGAEZ  argaszlo@gmallcom 3102081524 S874TIST Santander Vielaz Cantro ds Gstion
5387 CC 79482162 IS Indiferznta 8 o =} Agrompresaral gel Orinte
monamanti@genai com 3158819651 877241107 = Santander Vilez Cantro de Gastion
17354 ce sz renee s ® Airourpresil del renta
. YENNY PATRICIA yp rodriguez@misena edu co 1155503512 Santander San Gil Centro
WIS CC 37888317 RODAIGUEZATUESTA 377237508 IndNerents S n = Agroturistico
. WIGUEL ANGEL DULCEY  miguskdulcayd@omail com 3156713663 Santandar San Gil Centro
18576 CrennreEss DIAZ 3156713663 Indifersme 8 ™ =} Agroturistico
patricalergon@gmailcom 31OBA22274 nulesl = —_— Santander Piedecussta Centro
18941 ©C %0453 {rsnery N ™ S FERICR S e Mtoncin Sector Agropacuario
" Gl cazad234@gmail com 3166240060 577244855 Santander San Gil Centro
122 comars GO prn s e =1 Reroics
WILLIAM FERNANDO williamfarnandomm@hotmail com 3173626868 Santandar San Gil Centra
7% CC 91076720 MUNOZ MUROZ T2T24E742 Indifersate 8 8 =2 Agroturistico
. OSCAR FERNANDO ascar sierra@misans adu co 3003436160 . Santander San Gil Contra
s comsams  GERTENRS e s ® = Mo
RITA RUBIELA RINCON ritarublelari@misena edu co 3194765847 = ~ Bagoté D.C. Bogots Centro de Disefio
terms i Siiresats Do s “ L= oo
. SOFIA aspalachos@misana sdu.co 3166919927 e Huila La Plata Cantro do Dasartallo
e 625013 S SANCHEZ SE3363847 Indierente 8 & - QY ez cocom Agrosmpresarialy Turistico dal Huila
Mostrands registros del 1 81 10 de un tota de 15 regisres aeror [ 1] 2 siguients
Preseleccion en otros Centros de Formacion -
« »
= 6:58 a.m.
g 18°C Muy nublado ~ ®B 1) 7 ESP b
| » I Y & 24/06/2021
@ Sena APE x + o — x
« CcC 0 (i agenciapublicadeemplec.sena.edu.co/spe-web/spe/convocatoria/preseleccion-instructores o ~ @ 0 / R ‘l H
Aplicaciones (% Alarma M Bookmarks @ SENA ) Facebook G Correo: OscarWillia.. @ SECOP @ Campus Virtual UBJ... » Otros marcadores ~ [E] Lista de lectura
Gue o ssgirants aceptd 2 olenta del centio
Instructores asociados al centro de formacion para el perfil: Informatica Disefio y Desarrollo de Software - Software
Exzel Buscar.
Dapiion T mimers Nombe Datos coamacto jornada Contratacion Resuliado Enado Comblr palerlin |+ Conto que asgnd estado scual
N JUAN JOSE LIZARAZO  Jusnitosnéar@gma com 3171356549 e Santandar San Gil Centro
a0 comTans VARGAS 3100634618 Indiersnts & 8 3 T Agroturistico
. . ; Mo de Satander Cicuta Centro de
FABIAN ALBEATO ingabian423@hotmal com 3212698683 =
14973 CC 1098633361 ALBORNOZ AYALA 3212806633 Indifarsmts s = | = ta Indusiri, la Empresa y los
. JOHN ALEXANDER alexquevara3i@gmail com 3118854043 e ecoouano) Santander San Gil Centra
220 commosssn L0 dexguevara 1 @gmai s “ o T it
. ANEL ENRIQUE danlelegomezp@gmllcom 3145117196 Cundinamarcs Mosquera Cantro de
e CreoTEe GOMEZ PEREZ 14626503 Diuma B @ - IR pie s ccoomo Biotecnologia Agrapecuaria
- e — AR STIVAR FINZON  pnzon@misna oo 166253708 il =
Mestrando registres del 11 al 15 de un total de 15 registres Anterior 1 | 2 | Siguients
Preseleccién en otros Centros de Formacion
Buscar.
Departamenta . Municipic Centro de formacion
Amazonas Leticla Centro para la Biodiversidad y el Turisma del Amazonas.
Antioquia agui Gantro Tacnolégico dl Mablliario
Antioquia Medallin Contra Texti y de Gestion industrial
4 »
— - 7:00 a.m.
H L ®E 6 W : T
m 2 &l g 18°C Muy nublado (O v

Asi las cosas, se procedi6 a enviar invitaciones en el banco nacional de instructores, con
el mismo perfil, en diferentes centros de formacion:
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Desarrollo de Software - Software

@ Sena APE X @ SenaAPE x| + o - (=] X
¢« > ¢ o (& agenciapubli sena edu.co/spe-web/spe/convocatorialpreselecc tores 0D ®EQNEE~TO0/*Y:
Aglicaciones (% Alarma M % Bookmarks @ SENA ) Facebook @R Correo: Oscar Willia.. @ SECOP @ Campus Virtual UB... » Otros marcadores. Lista de lectur,
Instructores dos al centro de f 0 - Pied -Centro A Sector Agrop: para el perfil: Disefio y D de
Software - Software
Buscar
L Tipo y nimero ‘Contratacion Resultado ‘Cambiar Centro que asignd
” 8 s Nombre Datos contacto jornada ‘Afo 2020 finkivo ¥ Fase Estado Estado Observacion asignacion de estado. o
o3 cornmom  ABuNDER 02l com 30STBGA " n == Y 2021 ve SoOANars OMOKGHT o ca i
GUEVARABLRGOS  %6TT0249 Drna SO el CASA et EneresyosSevios
& Guajira. La Richacha Centro
. SERGIO FERNANDO  smachucap@grmal com 1203712958 oy . d
e cotosteseasy DTN STesaVIS e = '2 iy s Exargos
Santander Pledecuesta
CARLOS EDUARDO  sduardociaras@gmal com 3014024815 [ -
M commmu GO0 g - a = S
HENRY HERRERA  heanbhameram2006@gmal com 3041001414 e Sartandr San Gi Cantro
e costmes  HENRYIE beybareaid0060g N 2 [ Il oceso o i o s
28 Coozam  JORGECLECER  {wemGowoon ETENE2METIRT )y (-2 Il oo Aslgnackin il Banco dsinstuciorss 2021
ROVHERNANDO  rhlamas@gemal com 3136035735 malel
a0 conpen AoViEddmD w ™ [ Rl oo
- carlos avellanedapersonal@gmail com ~
36507 comme AR i et No [\ Rl o Asigracién il Banco d Wstuciores 2021
8 Ccorimess  MAMPBLO L pdgtiomatoom 3126056068 206068 [/ Il eowe: Asigracié il Banco da stuciores 2021
UAERSTVAR  jspnzon@nisena e.co 316625706 ol —
sass conmenmn  AER STV fipbzone o [Fec2 Rl oo =
MARIO SORZANO Mario sorzano s@gmal com 3183465175
20073 cosaaosiez  MAROSO Wi sz s Qg No [ o Asignacisn il Banco d instucires 2021
Mostrando regiswos del 1 al 10 6a un total de 11 registros. Anterior | 1 | 2 Siguiente
: T Piad aneid ; . n i
Instructores asociados al centro de formacién: Santander - Piec - Centro A Sector Agropecuario para el perfil: Informética Disefioy

PENATARAZONA  null793247 Indiferente Instructores 2021

El instructor no acepto la preseleccion realizada, ya que no dio respuesta en los
de tiempo dadas por la plataforma.
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[ T_:’"’L ore . Jomada Contratacién Resultado Fase o Cambiar o q g
Aspiracion e o Datos cantacta jorna Afo 2020 definitivo ™ Estad Estado estado estado actual
EDUARD E?gﬁfﬁﬁﬂ;ﬂfwm Norte de Santander
ALEXANDER eagb032@notrmail com 3123857864 Gcuta Centro de la
18073 CC 74180483 YTy R TT0008 D No 78 [ acTvADD | desempenara como lider SENNOVA R SIS
BURGOS centro CASA, Pledecuesta los Senicios
Santander.
Este ofrecimienta ya no se encuentra
SERGIO Guajira, La Riohacha
smachucap@gmai com 3203732068 disporable por vencimiento de 24
918 CC 1091656850  FERNANDO si 2 DISPONIBLE Gentro Industraly de
MACHUCA PicON  S76831731 Indierente horas sin respuesta por parte del Enerpias Atematas
aspirante:
CARLOS Santander Pledecuesta
1784 CCBBISE4  EDUARDO gL com DS g 89 [PrescLeccionaco]) Gentro Atencion Sector
CLAROS ROZO erente Agropecuario
[PPSR .o oirecimiento ya o se encuentra
HENRY HERRERA  hennyherreram2006@gmail com e p P isponible por vencimiento de 24 Santander San Gil
ez CCo128186 \rnoza 3041001414 576649178 Indiferente he =2 o] horas sin respuesta por parte del Centro Agroturistico
aspirante
. - JORGE FLIECER  jepenat@gmail com 3157561522 o Asignacion Inicial Banco de

24 horas
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Aplicaciones (% Alarma M % Bookmarks @ SENA ) Facebook @R Correo: Oscar Willia.. @ SECOP @ Campus Virtual UBJ... » Otros marcadores Lista de lectura
1aldde | ded 1otal de 117 registros) Anterior | 1| Siguients
I iados al centro de f ion: Bolivar - Cartagena - Centro para la Industria Petroquimica para el perfil: Informatica Disefio y Desarrollo de Software -
Software
Buscar
0 Tipo y nimero. Contratacion Resultado " Cantro que asigno estado.
Aspiracion documento Nombre Datos contacto jomada ‘Ao 2020 definitivo ¥ Fase Estado Cambiar Estado Observacion asignacion de estado ‘actual
RONALD MARTELO  ronsldching@gmail com 3017170932 e Bolivar Cartagena Centro para
3817 ccotareez vt prbrrrins s omivs No @ = S ancusna vinculado de lana sennova 20 Catagens Cente
MIGUEL HENRIQUE
misena edu.co 3106061284 Bolivar Cartagena Centro de
216 cC 40292 ROMERO o dpvancss si 6 [resct I Prz e coooms Camercio y Servickos
CARLOS JOSE car cacerss ochoa@hotmal com 3014506265 o [esercoonno) Bolivar Cartagena Cantro para
S658 €C 3805478 CACERESOCHOA 956708436 Diuma 8 L @ a Industda Petroquimica
10301 comussier  ZnRANO szambanaGmisens sds o IZBUIND g 5 [ Qoo BotvarCartagena Conto do
ZAMBRANO 06698877 Indderents Comercio y Servicios
FRANKLIN )
NOTIFICASIVIGILA@HOTMAIL COM Aceptd provisionalidad con insttucion No Bolivar Cartagena Centro para
e Cosema, peLsOBA 3226870516 nulnul indierente LS & ) pusde tener contrato sena. Ia Industra Pevroquimica
WOLLMAN MADIEDO  wollmandigital@hotmail.com 3114327304 [reeses cocomano Bolivar Cartagena Centro para
% ccmune b e iy si 6 D ool oy
SHIRLEY SANDRA  5_busno_b@hotmail com 3216068361 i Bolivar Cartagana Cantro da
8540 CC 45593318 BUENO BUSTOS 356531153 Diuma 3 &2 @D CEEET Comercio y Servicios
KAREN MARGARITA  karenmendivil@gmail com 3114239556 T Santander San Gi Centro
%23 CC 02008225 \ENDIVILMARTINEZ 352829957 Diuma e » RS Ageotuistico
Medellin Centro de
u 3041006067 - e
1946 comensersn  LZETHE ooy si oo e st
CARLOS ENRIQUE ingenierokds33@gmail com 3004791679 . - Asignacion Inicial Banco de Instructores.
baaddd cen24T CASTROAGUIRRE 356530004 Nockuma o =2 2021
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Instructores asociados al centro de formacion: Bolivar - Cartagena - Centro para la Industria Petroquimica para el perfil: Informatica Disefio y Desarrollo de Software -
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Tipo y némero Contratacién Ao . Resuhtado Observacion asignacion de Centro que asignt
1D Aspiracion s 0 Nombre Datos contacto jornada 2020 definitivo ¥ Fase Estado Cambiar Estado P 05100 9
RONALD MARTELO ronaldching@gmail com 3017170932 956454861 o Se encuentra vinculado de planta Bolivar Cartagena Centro
w17 ©C 9147662 - s No % = Disponibl urkseiny para 3 Industia Pevoquiica
MIGUEL HENRIQUE
E mromerop@misena edu co 3106061284 Bolivar Cartagena Caniro do
we o RSSO pome . o o= o s
CARLOS JOSE car caceres ochoa@hatmall com 3014506265 — Bolivar Cartagens Centro
5558 C 3605476 vt R it si 6 PR < para la Indusiria Petroquimica
ARCELIO
; azambrano@misana edu co 3126347099 ” [Presevrcaonoo Bolivar Cartagena Cantro de
10301 cc 73095147 ZaugRANO i sy si 65 = Disponible: Comercio y Servicios
iy NOTIFICASIVIGILA@HOTMAIL COM plcintall ...
AROSA nsrovL proseleccin
2 CC ase2ry b 3226870516 nalinud Indiferente & o = No puede tener contrato sena para la Industra Petroquimica
WOLLMAN MADIEDO  wollmandigkai@hotmai com 3114327304 T Bolivar Cartagens Centro
839 Ceraur3e VALIENTE 956766600 Indiesente st L [+ J Prcses ccciomaco Depaik para la Industria Pewoquimica
EVSANDRA s bueno_b@hotmall com 3216068361 ey Bolivar Cartagena Cantro de
8540 CC 45593318 BUENO BUSTOS 386531163 Durna L 52 ) cEEE omercio y Servido
o _— il  Ets oirecimiento ya no se sncuenira
. [ KAREN MARGARITA  Karenmendhi@gmad com 3114239556 - “ T ol oponie e 2 34 otas  Santander San Gil Canro

MENDIVIL MARTINEZ

352829957 Diuma

Inactivado

sin respuesta por parte del asprants

Agroturistico

El instructor no acepto la preseleccion realizada, ya que no dio respuesta en los 24 horas
de tiempo dadas por la plataforma.
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es Bogota D.C. - Bogota - Centro Metalmecanico para el perfil: Informatica Disefio y Desarrollo de Software - Software
Buscar
nopncon © " locumms e “Rmn e+ P o i prosion w et
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Wesiranda registres dl 1 a1 8 de un folal de @ regitres sotetior | 1| sigients
Este - . Recusrde que es por lavor i  pI

Instructores asociados al centro de formacion: Bogota D.C. - Bogota - Centro Metalmecanico para el perfil: Disefio y D de -
Busese
0 Tipo y nimero Contratacion 3
Aok oy Nombre Datos contacto jornada Ao 2020 Gafinitive, v Fose Estado Combiar Estado
Cundnamarca Saacha Centro
NANLEONARDO  hankmodna2S@gmallcom 1203420601 P eocomam]
W comus  MMEOUS0 gt « s L] RS B
" " 14 C. Bogots Ceno de
DANEL FERNANDO  darielf mora@gmailcom 3008605026 " [P s rconnoo o a
Cundnamarcs Soacha Centra
. WILSON QUINTERO  qoais0n2001@yahoo.com 3152220363 nullwl AcTvADO Se encuentra conwatado de Tecnoparque en g sarrolo
o o ULOAEO gt " . o oCmm O S S s
o Cundnamarca Soacha Cantro
2950 cC 19399376 e sy, IcrvomomiiovENNd o & [resct I < s cccromaco indusirial y s Desarrolo Emprasaral
s de Soachs
5 Fn proceso de
FABIOLA P Este cfrecimierts ya no ze encuertra
s cowms FEmAOEZ IsiouenandssdSoQromallom SZAAITSES @ [ P — oy e et | S S0 Gl Canto
ZAMEBRANO — Vockodd (espussts por pare del sspiante A
ANDRES GERARDO
kel andres rodriguez casalod@gmai com Asignacion iicial Banco da Instructores
s ccwmms RGN e omeers " ‘ = o b
e e EDVINLEONELSAVA o 1601@Mm com IISHOSSANTOZNNS . [sromet] clcin il Banc d srcorsa
WALTER ANDRES WALTERO614_@HOTMAIL COM 3198529471 Asignacion imcial Banco da Instructores
20 CCIZMBB2  Gupvara PERA 5716509448 Noctuma Mo L 22
JESUS ANTONIO antoniosivaB@hctmal com 3133598487 ol - o Aaignacion nicial Bance de Instractores
wo o SSATHO e " o s
Masiando regisvos ds 181 de un sl de § regisios Antacor | 1| Siguierse
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El instructor no acepto la preseleccion realizada, ya que no dio respuesta en los 24 horas
de tiempo dadas por la plataforma.

@ Sena APE X @ SenaAPE X | @ senanpe X | @ SenaAPE X | @ senaAPE X | @ senanre x| + o - a X
<« c o (ﬁ agenciapublicadeempleo sena.edu.co/spe-web/spe/convocatoria/preseleccion-instructores ] Q ﬁ) [ ~ T 0 / * ‘; :
Aplicaciones (% Alarma ™ Jk Bookmarks @ SENA @) Facebook R Correo: Oscar Willa.. @ SECOP @ Campus Virtual UBJ.. » Otros marcadares Lista de lectura

Antioquia Rianegro Contro de ka Inaovaciin, 1a Agroindusira y la Aviackdn

Mestrando regisiros del 1 al 10 de un total de 117 ragisiros aoior (1] 2 3 4 8 12 Siguiente

Instructores asociados al centro de formacién: Antioquia - Medellin - Centro de Comercio para el perfil: Informatica Diseiic y Desarrollo de Scoftware - Software

Buscar
o Tigo y nimero. Conratacidn Resutado Cambiar !
Aspiracion documanto Hombre Dasos comacto jormads Aho 2020 definitivo ¥ Fate Estado Estado dw estado setusl
ELIZABETH fich: ab 3013627427 5743471653
17747 cc 4378783 GRANADOS ichagp@yahao com & Ko 82 Santander San Gil Centro Agroturistios
FEueERTy Madigeds
LiLLANAURIEE Slsnauba@gmal com 22494126 . ez Antoqua Caldas Cantro de ko Recunsos
8¢ £ 39176530 o 25884833 Incifarsmis. E a [ 0-poric | Naturslas Renovabiss -La Sslads
CLAUDIAMARIA audaglorsz gl com 3007685788 Asignacion
w64 CC 4621723 GIRALDO FLOREZ 945895034 Diuma L 0 = Instruciores 2021
EDWINALEIANORO  sapsrazdSaiamians sdu co 00435160 = Antoqula Madslin Carro do Sandcas y
e commans  ERSNRYT Wsim s 0 [Pk~ S e
: LuIS EDUARD! enturon ing@gmail com 3206537658 ——e Asignacicn ncia Banca da
e CCTeeTanzes RIVERO ROMERO ‘547955365 Fines de semana te Instruciores 2021
. . oelo  henygiagudelo@gmal com T1BSA74403 s Asignacicn nicial Banca da
o COBSSIZ  HENRYGLAGUDELD  fersligudemama No figaacin il
JACOBOHINCAPIE  jacobo incagseudsa e ca JHA1ETTHS Asignacit nicial Banca de
s cotanmn el " o = mtractorss 2021
ANAROMONTOYA  shandman0S(@hatmallcom 176640517 Asignacion i Banco o
Hew ccTiessn0 CARVAIA SAST0S108 Indbersate No = nstnctores 2021
JORGE ALBEIRD | absramurilggmallcom 3174722992 . Asignacion iial Banca do
e ceEiszT MURIEL VELEZ 3174722992 Indiferente L = Instruciores 2021
Mostrands regsios del 11 al 19 de un tota de 19 regaios e 1 | 2] Siquleme
oo Emplao- SENA® Copyrighe Repibica ds Colombla

Este 65 un seevico gratita ¢ indiscriminad. Recueate qua es un bien piblico, por favor haga un busn uso dal misma y promuvala

Instructores asociados al centro de formacion: Antioquia - Medellin - Centro de Comercio para el perfil: Informatica Diseiio y Desarrollo de Software - Software

Buscar
Agp,ﬁdm Tio ¥ nlmero Nombre Datos contacto jornada R Rende + Fase Estado Cambiar Estado Obsarvacion asignacién de sstado ro qua asign sstado actusl
ELZABETH Esta ohocimionto ya no se encuenta dsgorible
ez ccaosmm cRAwDOS Kchagp@yahon com 3012627427 no w = o vencminto e 24 hars s respuestapor part G 507 G €
e 5743871653 Madrugada Agroturistico
Y parte del aspranie
Antioquls Caldss Cantro de los
LILLIANA URIBE Hlianauribe@gmai com 3122484126 = » : o
3084 cC 39178530 [ oo i s a7 [Fuset o Recursos Naturales Ronovables -La
CLAUDIA MARIA claudiagforaz@omal com 0UTEESTEE . — o
28642 CC 43621723 e st ger No [ Asignacidn Inicisl Banco de Instructores 2021
EDWINAL aspereza53@mizana ed co 0043160 Antioquia Madalin Cantro do
Jaas CC1035420356  pgy 45576360 Diuma E o 2] Serviclos y Gestion Empresarial

s cCoiongzy  COBCMINCAPIE  jacobo hincapie@uden edu.co STATEITIS | Asignscidn Inicial Banco de Instructores 2021

nulrull Inditerente

JORGEALBEIRD | abeiromuriel@gmail com 3174722892
Arer coanmzn MURIEL VELEZ 3174722992 Indiferante.

El instructor no acepto la preseleccion realizada, ya que no dio respuesta en los 24 horas
de tiempo dadas por la plataforma.

No

Asignacidn Inicial Banco de Instructores 2021

@ Sena APE X @ SenaAPE X | @ senaAPE X | @ SenaAPE % | @ senanpE X | @ SenaAPE x| + o - b4
a %) e @ B0/ &Y

Aplicaciones (% Alarma M b Bookmarks @ SENA @) Facebook @ Correo: OscarWillia.. @ SECOP @ Campus Virtual UBL. » Otros marcadores Lista de lectura

<« c 0 (ﬂ agenciapublicadeempleo.sena.edu.co/spe-web/spe/convocatoria/preseleccion-instructores Lo

Instructores asociados al centro de formacion: Caldas - Manizales - Centro de Procesos Industriales y Construccion para el perfil: Informatica Disefio y Desarrollo de
Software - Software

uscr
© ooy nimera — o ot Commiaciin | Resindo [ - f—— — P
Aspiracion documenta Hormb Datos contacto jornad; Ao 2020 definitivo Estad Estado asignacion de estado
. YAMLETHERAZD S —— . [rmm— [T r——
o oo e g . = = et
§ . JNDTES JULIANHONOS.  andespeBbotmst com 307326131 —— [T —
wan comamns Ao szt " n = = plaesiatnt
" JaRENDON  YEEIE03Eama com HU515460 [Faeses pocomaoo) Caldas Manizabes Cantro o
s CoNSEMZE  VANETHMEIARENDON  JSIEDSISGumalc . n = CommmomConge
tacrroGigm com AT 6038 - [
] oo sssser2 i s - = Proceso s y Consuccidn
canLosFeLPE coosina 53 com SYTSSGZEOR TS Cotdo Mol Gontode
s ceTs06s e s, s & huormaizacin i
ot ca 7sosssst ALEJANDRO MONCADA  biango@hommall com 3005597955 STROITTY 1y, @ [anet JR  pr0cES0 0€ PisEFCciON Santander San Gl Cantra
=S el it
PR —— - [ —
o coTsansaot e s 7 = =3 Aomatzacin ool
DANIEL QUINTERO InleroZS@MISENA EOU CO 3153048407 g CEEETTE Valle 8al Cauca Cartago Cantra de
ez comom R S6es2rads ndtments s = = eckgio Apoisaes
& . JULIAN GIRALDO julian giraldo@misana edu co 1104505747 Fase2 — Tolima lbagué Cantro de Comercio y
sars cowman AR o [ e = =
PeoRo DAVD ER e com 302201250 S66311370 g i Banco d
2 £C 87068565 oSTA nctornte N ° = meoctores 2021
I ——— aerer | 1] 2 Siquene

Aguncia Pilica ds Empleo- SENA® Copyright Dsrschos resarvades Repiédca de Colomia

Esle o5 un sanviclo grafulto 8 ndiscriminado. Recusrda qus s un bien pablica, par favor haga un buan uso del mismo y promudvala
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Instructores asociados al centro de formacion: Caldas - Manizales - Centro de Procesos Industriales y Construccion para el perfil: Informatica Disefio y Desarrollo de

Software - Software

El instructor no acepto la preseleccion realizada, ya que no dio respuesta en las 24 horas
de tiempo dadas por la plataforma.

Tipoy
numero de
documento

Nombre

Contratacion
ano 2020

Resultado
definitivo

fase

Estado

Observacién

CcC
91281166

HENRY
HERRERA
MENDOZA

NO

52

El instructor
no acepto la
preseleccién
realizada,
ya que no
dio
respuesta
enlas 24
horas de
tiempo
dadas por la
plataforma.

CcC
1102806225

KAREN
MARGARITA
MENDIVIL
MARTINEZ

NO

40

El instructor
no acepto la
preselecciéon
realizada,
ya que no
dio
respuesta
enlas 24
horas de
tiempo
dadas por la
plataforma.

CcC
36172378

FABIOLA
FERNANDEZ
ZAMBRANO

S|

61

El
instructor no
acepto la
preseleccion
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realizada, ya
gue no dio
respuesta en
las 24 horas
de tiempo
dadas por la
plataforma.

CcC
43578783

ELIZABETH
GRANADOS
PEMBERTY

NO

62

El
instructor no
acepto la
preseleccién
realizada, ya
gue no dio
respuesta en
las 24 horas
de tiempo
dadas por la
plataforma.

CcC
75099551

ALEJANDRO
MONCADA
BETANCUR

NO

62

El instructor
no acepto la
preseleccién
realizada, ya
gue no dio
respuesta en
las 24 horas
de tiempo
dadas por la
plataforma.

Instructor perfil Guianza Turistica:

Se realiza la verificacién del perfil Hoteleria y Turismo. - Guianza Turistica, del centro
Agroturistico, dando como resultado la preseleccion como se observa en la siguiente
imagen:
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@ Sena APE x

@ Sena APE

x| +

(=] X

&

C 0 (ﬁ agenciapublicadeempleo.sena.edu.co/spe-web/spe/convocatoria/preseleccion-instructores

a %) ~B O/ *§

& Alarma

Aplicaciones

M % Bookmarks

® SENA @) Facebook

Se tegistré conectaments =l estado de preselecciin

&R Correo: Oscar Willia..

@ secor @@ Campus Virtual UB).

Otros marcadores Lista de lectura

Instructores asociados al centro de formacion para el perfil: Hoteleria y Turismo. - Guianza Turistica

Exce Buscar.
Tipoy nimero . Contratacion Resultado . Centro que asigns estado
Y03 waner Nombre Datos contacto jormada P Ry v Fase Esundo Cambiar Estado Observacion asignacién de estado
e Este oftacimieato ya no se encuentia
i JAME CHAPARRO  guiasdecolombia@yahoo.com - . i Valle del Cauca Buga Centio
oo commn passsegmercm 1o n = S e et
e tespuesta por parts del aspica
5 WiLLY momowd3@hotmail com 3183806503 Santander San G Centro
e CCHOT  yppgas 3183832020 Indierorts - Lo = Aorotuiatco
Norta de Santander Cicuta
; Jfdmonsalve@natmal com 3163340971
a5 cc osscasenn Idmonsahve@hotmal. s “ = o0 G
AN
¢,  smagehv@hotmall com 3172894253 [t Sentandsr San G Centro
1319 CC 91072944 ::::I‘(‘Nlu) GEVEZ o ncierante sl 61 [+ o2+ Jll Pre sexeccionavo iy
JUAN CARLOS hlosja_7@misena sdu co 317736566 eort Qi e rmted] Santandsr San Gi Centro
14346 CC1096512231  JAMES CARRERO 3124217948 Indiferente o 8. G Agroturistico
MARIO ANGEL masngariad@misens edu co J016TIESE P ] Santander San Gi Centro
18535 ce 111stes ANGARITADIAZ  ST7242297 Incaronte 8 s L= Agrourissco
JAME
) F— jsimico06@misens edu co 3183526570 [t ramret] Santander San Gil Centro
16765 cc 91080395 HeRiNoEz iy i s si 5 e e Sak
JULIO CESAS @misana e Scetie’
ULIO CESAR susanatarrea@misana edu co voseloccion
prescloccidn acién Inc m
e Coromsesers  JUOCESAR  smmeborwaGissnsaduco N 2 = Asgnacin kil Banco d ostucores 2021
HENRY DELGADO.  hemrydslgadovargas@gmail com . Santander San G Centro
Lol O 1070284 VARGAS 3214861342 3214861542 Diuma 5 L2 = - Agroturistco
FRANK HARVEY frankpabon@misena edu co 3166539106 udiola loiride Coob
2010 cosnmo e s g, 0 = it oot do
PABON DIAZ 776046836 Indiarente Nororisnte Amazonico
Mosirando registros de 11 10 de un total de 12 regisiios Amedor | 1| 2 Siguiene -

Instructores asociados al centro de formacion para el perfil: Hoteleria y Turismo. - G

»

o AT ¥ 234p.m.
. 24°C Uuvialigera ~ %3 4) 7 ESP Sal b ‘

Excel Buscar
st "L rmero Homiro Datos contactojornada Commtecke . D oyl e Cambiar Estado Obiarsacén ssignacién doseido
. - Esta ofrecimients ya no se ancusntra disporitis
. JAIME CHAPARRO ‘quiasdecolombia@yahoo com 3168773988 o or vencimienta de GRS $in FESPUSSIE POT Valle del Cauca Buga Centro
19648 e e1070828 e [ Na 2 =2 porvind asp‘r‘ﬂt 24n puesta p Aqropscuario da Buga
WILLIAM DELGADO ‘momowdl@hotmail com 3183806503 m ‘Santander San Gil Centro
17323 €C 91079303 i g e o si ] = Agroturistico
T Horte de Santander Cicuta
1245 €C 1080604421 Juan FrANCIEC0 Fomoneaive@hotmal com 3163340571 si 6 Ceatro de la Industia, la
DURANMONSALVE 976950518 Indifarante Empresa y los Sanvicios
ANDRES MAURICIO  amageh@hotmal com 3172804253 Santander San Gl Centro
e CeorTnu GELVEZ MARTINEZ 977237645 Indiferents st L Agroturistico
JUANCARLOS  kriosjs_7@misena.edu.co 3177366566 ! Santander San Gl Centro
s Cetomes1as JAMES CARRENO 3124217948 Indiferente “ o Agraturistico
MARIO ANGEL maangartab@missna.sdu.co 16718561 Santander San Gl Centro
1% or mestee ANGARITADIAZ  STIZ4328T Iniarani » % L Aerotaisicn
JAME HERNANDEZ  jaimicol@misena.sdu.co 3183525570 Santander San Gil Cantro
1576 cosioanes MANCERA E7nua indteren s B D T Rarotustcs
JULIO CESAR susanalomss@misens edu co 144567604 .
813 CC 1100965475 CORRES PEDA ol interente No 52 N =D Aslgnacidn Inicial Banco de Instructores 2021
HENRY DELGADO  henrydeigadovargas@gmail com : P et cconano] Santander San Gil Centro
o4 oo otoTezes ARGAS 514861512 3911051445 e s ‘9 e hareisics
) Gualnia Inirida Centro Ambiental
FRANK HARVEY frankpabon@misena edu co 3166539106
22870 CC 91289910 PABON DIAZ 776046835 Indiferents Si 0 :"E:::/'::Iabcn dal Nororients
Mostrando registros del 1 al 10 de un tatal do 12 registros Antedor | 1| 2 Siguiente

Tipoy Nombre
numero de

documento

Contratacion
ano 2020

Resultado
definitivo

Estado

Observacion

CcC
91078284

HENRY
DELGAD
VARGAS

o

49

Preseleccionado

Contratar

Perfil Instructor emprendimiento
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Instructores asociados al centro de formacion para el perfil: Gestion Administrativa y Financiera - Contabilidad

= &=
= =3
[Fovet IR s cccrouaoo B 3

@ «
[Faset} =
=
[r2sct]
&=
@ ¢
Indil =2
Tipoy Nombre Contratacion | Resultado | fase Estado Observacion
numero de afno 2020 definitivo
documento
CC CHIQUINQUIRA | si 44 1 Preseleccionado | CONTRATAR
49667290 RIVERA
QUINONES
CONCLUSIONES

Se realiz6 el proceso de preseleccion de instructores, teniendo en cuenta los
parametros para la planeacién y costeo de metas de formacion para la vigencia
2021 y la normatividad establecida por la Institucion y normatividad.

El proceso de Preseleccién no constituye un compromiso contractual con los
preseleccionados, toda vez que la contratacion sera realizada por el ordenador
del gasto.

Con el fin de satisfacer los requerimientos establecidos en la Planeacion y
costeo de las metas de formacion, se requiere hacer la contratacion de mas
instructores.

Los instructores relacionados en la presente acta se requieren para atender los
compromisos académicos segun lo establecido en el calendario académico
2021.

La actividad de preseleccion se realiza debido a que algunos de los aspirantes
no han aceptado la invitacion a contratar, situacion que afecta directamente el
proceso de contratacion y la disponibilidad de instructores para atender la
programacion durante la vigencia 2021.

El Comité de verificacion para la contratacion de Instructores del Centro
Agroturistico, recomienda abrir las vacantes en la APE, dado que se han
enviado invitaciones de manera reiterativa y nadie ha aceptado, por lo cual se
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procedera segun lo establecido en el numeral 2.2 de la circular 01-3-2020-
000195 del 04/11/2020 la cual sefala:

“Si agotado el procedimiento anterior el Centro de Formacion no puede suplir una(s)
necesidad(es) de contratacion en el 2021 con el Banco de Instructores conformado
hasta la fecha, o si el Centro no obtiene una oferta después de haber hecho el
ofrecimiento de contrato a cinco (5) aspirantes del actual Banco nacional en una
especialidad de acuerdo con los lineamientos del numeral 2.1 (o a los que estén inscritos
para la especialidad en el Banco a nivel nacional si son menos de 5), el Comité de
Verificacién dejard constancia de ese hecho y el Centro procederd a realizar
convocatoria individual para esa necesidad a través de la Aplicaciéon web de la
Agencia Publica de Empleo del SENA, con el fin de completar el Banco de
Instructores.”

En este sentido, teniendo en cuenta que se envid invitacion a mas de 5
aspirantes del banco nacional y ninguno acepté como se evidencia en los
pantallazos relacionados, se recomienda a realizar convocatoria individual para
esa necesidad a través de la Aplicacion web de la Agencia Publica de Empleo
del SENA, con el fin de completar el Banco de Instructores. Para ellos, el
comité debera dar estricta aplicacion al procedimiento descrito en el numeral
2.2 de la circular 01-3-2020-000195 de 2020.

Instructor Sistemas
tecndlogo o profesional en areas relacionados con las tecnologias de la
Informacién y comunicacion (tic).

experiencia laboral : minimo, doce (12) meses de experiencia laboral, de los cuales seis

(6) meses estaran relacionados con el ejercicio de la profesion u oficio objeto de la
formacion profesional y seis (6) meses en labores de docencia

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales se debe garantizar la
seguridad y proteccién de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento. El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA solicita la siguiente clasificacién de la

informacion:

La informacion de este documento se debe clasificar como:

PUBLICA [ x| PRIVADO[ | SEMIPRIVADO[ ] SENSIBLE [ |

Nota: Antes de contestar esta informacional por favor remitirse al instructivo

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

GD-F-007 VO3
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Remitir esta acta a la Subdireccion de | Oscar William 25/06/2021
Centro. Vergara Romero

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunién
virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual.
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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACION DEL ACTA No- 48 DEL DiA 25 DEL MES DE JUNIO DEL ANO 2021

OBJETIVO (S)
Realizar la preseleccion de los instructores en el Banco de Instructores de la APE, para la vigencia 2021.
N Autorizo el tratamiento de NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA CONTRATISTA OTRO DEPENDENCIA/ CORREO ELECTRONICO TELEFONOJ/EX AUTORIZA FIRMAO
0. la Informacién SI/NO. ¢(CUAL? EMPRESA T.SENA GRABACION PARTICIPACION
Si marca No por favor no VIRTUAL
diligencie el formato.
1 Sl gzﬁ]aér\év'”'am vergara 1.100.393.567 X SENA Overgarar@sena.edu.co 3168654470 e oo A
2 Sl Luis Enrique Rios Ardila 91.150.160 X SENA Lerios@sena.edu.co 3188471820 \/\’_\,
-
3 si Luz Marina Arenas Villar 51.940.255 X Imarenas@misena.edu.co Ip 73885
— —=
4 s '\S";‘I:';";!'a”a Aguas 37.899.164 X SENA maguas@sena.edu.co 3005154623
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Instrucciones

Generalidades:

v" Quién(es) lo diligencian: El formato de Acta debe ser diligenciado por la(s) persona(s), o el
area responsable de la actividad, o en su defecto por la(s) persona(s) que citan a la reunion.

v' Cuando el se diligencia: El acta debe ser diligenciada durante el desarrollo de la reunién
para ser firmada y comunicada a los participantes en el menor tiempo posible.

v' Frecuencia de diligenciamiento: N/A pues se diligencia cada vez que se desarrolla una
reunién de trabajo y se deban registrar las actividades, acciones y decisiones tomadas.

v' Qué trAmite surte el formato una vez diligenciado: El formato una vez diligenciado debe surtir
los efectos relacionados con el proceso o procedimiento de las areas, y posteriormente
pasar a conformar sus respectivos expedientes.

v Si se requiere imprimir (en lo posible no): Se debe imprimir en caso de que se trate de un
documento que haga parte de un expediente del area, salvo que se gestione como un
documento electrénico en los sistemas de informacién adecuados que cumplan los
requisitos de documento electrénico y permita la conformacion de los expedientes
electrénicos o hibridos.

v" Quién lo guarda: Las actas deben ser guardadas en sus respectivos expedientes.

v' Otros, segln se considere necesario
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Campo del formato

Instrucciéon

Tener en cuenta

SOLICITAR PERMISO PARA
GRABAR LAS REUNIONES

Se debe solicitar permiso para
grabar las reuniones
Especialmente para las reuniones
virtuales donde no se puede
incluir la firma de estos
participantes. La aprobacion se
puede registrar en la columna

junto a la firma.

ACTA No.

Se inicia un consecutivo por
vigencia, iniciando desde N° 1
hasta N° veces.

Se archiva en orden
cronolégico, del mas
antiguo al mas reciente

NOMBRE DEL COMITE O DE
LA REUNION:

Verificar si el comité convocado
esta creado por acto
administrativo para registrar su
nombre o en su defecto nombrar

colocar la tematica a desarrollar.

CIUDAD Y FECHA:

Registre el nombre de la ciudad y
el dia en que se celebra la

reunion.

HORA INICIO /HORA FIN

Registre la hora de inicio de la

reunion y la hora de finalizacion

DIRECCION GENERAL /
REGIONAL / CENTRO

Registre el nombre del lugar en el

que se celebra la reunion.

LUGAR Y/O ENLACE

Registre el lugar donde se lleva a
cabo la reunién y el enlace si se
trata de una reunion virtual y/o si
la reunion fue grabada registre el
enlace de la grabacion. Puede
registrar el lugar y el enlace al
tiempo si se trata de una reunion
con participacion presencial vy

virtual al tiempo.

Solicitar permiso para

grabar las reuniones

AGENDA O PUNTOS PARA
DESARROLLAR

Listar las tematicas centrales del

comité o de la reunién.

Si es un comité incluir un
punto relacionado con la

verificacion de quorum
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OBJETIVO(S) DE LA
REUNION:

Iniciando con un verbo en
infinitivo indicar el propdsito o

finalidad de la reunion

DESARROLLO DE LA
REUNION

Realizar descripcion del
desarrollo de la reunién conforme

con la agenda o los puntos a

Si es un comité es
importante verificar el

quorum indicando los

desarrollar. roles que desempefia
cada uno.
CONCLUSIONES Resumen de las decisiones y
aspectos mas importantes
tratados.
COMPROMISOS Se registran las tareas asignadas | Realice revision

a los participantes y las fechas de

cumplimiento.

compromisos anteriores

FIRMAS

Para el caso de participacion
presencial en la reunién se debe
incluir la firma manuscrita, para el
caso de participacion a través de
medios electrénicos se registra la
participacion incluyendo la
imagen o captura de pantalla
donde se evidencia la
participacion y en la firma se
registra al participante y se firma
como (PARTICIPACION

VIRTUAL)

LA INFORMACION DE ESTE DOCUMENTO SE DEBE CLASIFICAR COMO

PROTECCION DE DATOS PERSONALES

DATO PERSONAL:

Cualquier informacién vinculada o
que pueda asociarse a una o
varias personas naturales

determinadas o determinables
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ENCARGADO
TRATAMIENTO:

DEL

Persona natural o juridica, publica
0 privada, que por si misma o en
asocio con otros, realice el
Tratamiento de datos personales
por cuenta del responsable del

Tratamiento

RESPONSABLE
TRATAMIENTO

DEL

Persona natural o juridica, publica
0 privada, que por si misma o en
asocio con otros, decida sobre la
base de datos y/o el Tratamiento

de los datos

TITULAR

Persona natural cuyos datos
personales sean objeto de

Tratamiento

TRATAMIENTO

Cualquier operacion o conjunto
de operaciones sobre datos
personales, tales como la
recoleccion, almacenamiento,

uso, circulacion o supresion

FINALIDAD

La utilizacién de los datos debe
sujetarse a una finalidad legitima
de acuerdo con la Constitucion y
la ley. La finalidad de la utilizacion
de los datos debe ser informada
al titular de la informacion previa
0 concomitantemente con el
otorgamiento de la autorizacion,
cuando ella sea necesaria 0 en
general siempre que el titular

solicite informacioén al respecto

CLASIFICACION DE LA INFORMACION
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TIPOS DATOS: PUBLICA

Es el dato que la ley o la
Constitucién Politica determina
como tal, asi como todos aquellos
que no sean semiprivados o

privados.

Ejemplos: Datos relativos
al estado civil de las
personas, su profesion u
calidad de

comerciante o servidor

oficio, su

publico y aquellos que
pueden obtenerse sin

reserva alguna

TIPOS DATOS: | Es el dato que no tiene naturaleza | Ejemplos:

SEMIPRIVADA intima, reservada, ni publica y
cuyo conocimiento o divulgacion | Datos  financieros 'y
puede interesar no sélo a su titular | crediticios, direccion,
sino a cierto sector o grupo de | teléfono, correo
personas. electrénico

TIPOS DATOS: PRIVADA Es el dato que por su naturaleza | Ejemplos:

intima o reservada sOlo es
relevante para el titular de la

informacion.

fotografias, videos, datos
relacionados con su estilo

de vida

TIPOS DATOS: SENSIBLE

Es el dato que afecta la intimidad
del titular o cuyo uso indebido

puede generar su discriminacion.

Ejemplos:

Estado de salud, Origen

racial o] étnico,
Orientacion sexual,
Afiliacion a

organizaciones sindicales
0 politicas, Creencias
religiosas o filosoficas,
Aspectos biométricos o

genéticos
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Si la informacion marcada es (Privada, Semiprivada) y de conformidad con lo dispuesto en la
Ley 1581 de 2012 el Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA es responsable del tratamiento
de datos personales y en tal virtud recolectara, almacenara y usara su informacién personal
para las siguientes finalidades: (1) Gestionar actividades de capacitacién, reunion o asistencia.

Si la informacion marcada es (Sensible) y de acuerdo con la Ley 1581 de 2012 esto se
considerara datos sensibles, puesto que pueden llegar a afectar la intimidad o cuyo uso indebido
llegue a generar discriminacion. En caso en que la Entidad requiera la recoleccién de esta
informacion, el titular tiene el derecho a contestar o no las preguntas que se le formulan y a
entregar o no los datos solicitados. Adicionalmente como titular de sus datos personales usted
tiene derecho a: (i) Acceder en forma gratuita a los datos proporcionados que hayan sido objeto
de tratamiento. (ii) Conocer, actualizar y rectificar su informacion frente a datos parciales,
inexactos, incompletos, fraccionados, que induzcan a error, o a aquellos cuyo tratamiento esté
prohibido o no haya sido autorizado. (iii) Solicitar prueba de la autorizaciéon otorgada. (iv)
Presentar ante la Superintendencia de Industria y Comercio (SIC) quejas por infracciones a lo
dispuesto en la normatividad vigente. (v) Revocar la autorizacion y/o solicitar la supresion del
dato, siempre que no exista un deber legal o contractual que impida eliminarlos. (vi) Abstenerse
de responder las preguntas sobre datos sensibles. El titular podra ejercer sus derechos
siguiendo el procedimiento descrito en nuestra Politica de Proteccion de Datos Personales, la
cual puede consultar ingresando en la pagina web www.sena.edu.co. El diligenciar la
informacion requerida en este formato se entendera como una conducta inequivoca de que
usted como titular de los datos personales, otorga su consentimiento al Servicio Nacional de
Aprendizaje — SENA para que trate su informacién personal de acuerdo con las finalidades
mencionadas anteriormente, manifiesta que la presente autorizacion le fue solicitada, puesta
en conocimiento antes de entregar sus datos y que la suscribe de forma libre y voluntaria una
vez leida en su totalidad.

**|_a autorizacion del Titular no seré necesaria cuando se trate de Informacién requerida por una
entidad publica o administrativa en ejercicio de sus funciones legales o por orden judicial, datos
de naturaleza publica, casos de urgencia médica o sanitaria, datos relacionados con el Registro
Civil de las Personas.

**En el Tratamiento se asegurara el respeto a los derechos prevalentes de los nifios, nifias y
adolescentes.

** Sji la informacion en este documento es solicitada por un tercero y cuenta con clasificacion (
Semi-Privada, Privada o Sensible) se debe realizar una finalidad del proceso de anonimizacion
la cual es evitar la identificacién de las personas y reducir su probabilidad de reidentificacién sin
afectar la veracidad de los resultados y la utilidad de los datos que han sido tratad os.

El proceso de anonimizacion de datos personales requiere una adecuada comprension del
proposito final de la utilizacién de la informacién, asi como de su nivel de utilidad, teniendo en
cuenta que independientemente de las técnicas empleadas, una vez realizado el proceso de
anonimizacion se reduce la informacién original del conjunto de datos. Por tal motivo es
importante determinar el costo de oportunidad entre la utilidad que se busca obtener a partir de
los datos y el nivel de riesgo de reidentificacion.

Una vez los datos son anonimizados, estos se pueden usar, reutilizar y divulgar sin violar el
derecho a la proteccion de datos de los titulares de la informacion.

Para realizar el proceso de anonimizarian dirijase a la guia de GUIA DE ANONIMIZACION DE
DATOS ESTRUCTURADOS del Archivo general de la nacién.
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https://www.archivogeneral.gov.co/sites/default/files/Estructura_Web/5_Consulte/Recursos/Pu
blicacionees/Guia_de_Anonimizacion-min.pdf
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