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PROCESO DE SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA

OBJETO:

“PRESTAR EL SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO, CORRECTIVO,
BOLSA DE REPUESTOS PARA LOS EQUIPOS DE COMPUTO, PERIFERICOS Y
HORAS EXPERTO ESPECIALIZADAS EN TEMAS TECNOLOGICOS, DEL INSTITUTO
PARA LA ECONOMIA SOCIAL IPES”

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE EL IPES PRETENDE SATISFACER CON EL
PROCESO DE CONTRATACION

Mediante el Acuerdo 257 de 2006, "Por el cual se dictan normas béasicas sobre la estructura,
organizacion y funcionamiento de los organismos y de las entidades de Bogotd, distrito
capital, y se expiden otras disposiciones”, en su articulo 76 se transform6 el Fondo de
Ventas Populares - FVP en el Instituto para la Economia Social - IPES establecimiento
publico del orden distrital, con personeria juridica, autonomia administrativa y patrimonio
propio, adscrito a la Secretaria Distrital de Desarrollo Econémico.

EI INSTITUTO PARA LA ECONOMIA SOCIAL IPES, tiene como mision aportar al desarrollo
econdémico de la ciudad mediante la oferta de alternativas de generacion de ingresos a la
poblacion de la economia informal que ejerce sus actividades en el espacio publico,
enfocadas a la formacion, el emprendimiento, el fortalecimiento empresarial y la gestion de
plataformas comerciales competitivas; asi como administrar y desarrollar acciones de
fortalecimiento del Sistema Distrital de Plazas de Mercado.

Dada la mision planteada, es necesario que la entidad realice un contrato en relacion con
el servicio de mantenimiento (preventivo, correctivo, bolsa de repuestos) de la
infraestructura tecnoldgica que permita soportar su cumplimiento, de tal forma que se
provean instrumentos para apoyar la mejora de los proyectos y servicios ofrecidos por la
entidad, manteniendo y fortaleciendo la plataforma tecnolégica, las redes y las
comunicaciones, los cuales se encuentran interconectados mediante la plataforma
tecnolégica que se administra mediante la utilizacion del centro de datos del IPES, dotado
con servidores y equipos de comunicaciones, seguridad Informatica, todos ellos soportan
los servicios tecnoldgicos de la Institucion como acceso al dominio IPES, VPN, correo
electrénico, Internet, intranet, acceso a la herramienta misional aplicativo WEB (HEMI),
acceso al sistema administrativo y financiero, servicios de impresién, gestiéon de carteleras
digitales, manejo de Bases de Datos, y demas servicios informaticos que el IPES requiere
para atender de forma oportuna y eficaz a las necesidades presentes de la entidad y asi
contribuir con su funcionamiento y mision. Los equipos tecnoldgicos operan 24X7 y son
susceptibles de sufrir deterioro y desgaste natural por el uso o dafio de sus componentes,
por lo que es necesario que la entidad cubra su correcta operacion mediante un contrato
de servicio de mantenimiento.
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Dentro de las funciones del Proceso de Gestion de Seguridad de la Informacion y Recursos
Tecnologicos de la Subdireccion de Disefio y Andlisis Estratégico se encuentra mantener
en funcionamiento todos los elementos de la infraestructura de Tl (tecnologia de la
informacién) del Instituto, en particular equipos de trabajo para que el usuario final pueda
realizar las funciones y actividades a su cargo.

Por lo expuesto anteriormente y entendiendo la capacidad actual con la que cuenta la
entidad en cuanto a dispositivos de hardware que soportan la completa operacion de los
sistemas misionales y administrativos; ademas como la gestion diaria de todos los
colaboradores de la entidad es necesario cubrir el correcto y 6ptimo funcionamiento de los
dispositivos tecnoldgicos, mediante el mantenimiento preventivo, correctivo y el servicio de
repuestos en caso de ser necesario.

Por dltimo y como componente fundamental en el afinamiento de soluciones con
componente techologico que permitan a la entidad contar con niveles apropiados de
disponibilidad e integridad de los activos de infraestructura tecnolégica que soportan la
operacion informética de la entidad parte, es conveniente contar con horas de soporte
especializado para el despliegue, migracion, actualizacion, aseguramiento y mejora de
soluciones especificas de fabricante de las cuales se desprende proceso administrativos,
de gestion y misionales que generan la informacion institucional necesaria para la toma de
decisiones encaminadas al cumplimento de la misionalidad del IPES.

Lo anterior conlleva a la necesidad de contratar con una persona natural y/o juridica la
prestacion del servicio de mantenimiento preventivo, correctivo y el servicio de repuestos
en caso de ser necesario que asegure el normal funcionamiento para que los equipos
operen en ¢ptimas condiciones previniendo asi los dafios que se generen por su continuo
uso.

2. EL OBJETO A CONTRATAR, CON SUS ESPECIFICACIONES Y LAS
AUTORIZACIONES, PERMISOS Y LICENCIAS REQUERIDOS PARA SU EJECUCION

2.1. OBJETO: PRESTAR EL SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO,
CORRECTIVO, BOLSA DE REPUESTOS PARA LOS EQUIPOS DE COMPUTO,
PERIFERICOS Y HORAS EXPERTO ESPECIALIZADAS EN TEMAS TECNOLOGICOS,
DEL INSTITUTO PARA LA ECONOMIA SOCIAL IPES

2.2. DESCRIPCION TECNICA DETALLADA Y COMPLETA DEL SERVICIO OBJETO
DEL CONTRATO, IDENTIFICADO CON EL CUARTO NIVEL DE CLASIFICADOR DE
BIENES Y SERVICIOS.

2.2.1. CARACTERISTICAS, CONDICIONES Y ESPECIFICACIONES TECNICAS

El servicio de mantenimiento preventivo se llevara a cabo una (1) vez durante la ejecucion
del presente contrato, consistente en la revision técnica de computadores de escritorio,
portatiles. Impresoras, scanner, Video Beam, Aire Acondicionado y demds dispositivos de
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tecnologia relacionados en la “Tabla No.1 Equipos sobre los cuales se prestara el servicio
de mantenimiento preventivo”, en la sede principal, plazas de mercado y puntos vive digital
del Instituto para la Economia Social IPES.

En conjunto con el Supervisor del contrato, se definira el cronograma a desarrollar frente a
las actividades de los mantenimientos preventivos.

El CONTRATISTA deberéa asignar el personal necesario para realizar los mantenimientos
preventivos y cumplir con el cronograma acordado.

El CONTRATISTA debera contar con sus propias herramientas e insumos necesarios para
la realizacién de todas las actividades de mantenimiento.

El CONTRATISTA debe establecer y dar estricto cumplimiento a los protocolos de
Bioseguridad requeridos para operar en las sedes para realizar dichas actividades.

A continuacion, se relacionan los equipos sobre los cuales se deberan prestar los servicios
objeto del presente contrato:

Tabla No.1 Equipos sobre los cuales se prestara el servicio de mantenimiento

preventivo.
BIEN O SERVICIO CANTIDAD
Equipos de computo (escritorio y portatiles) 360
Impresoras 49
Scanner 9
UPS “Fenton Technologies H.T modelo 5
FT3000LCD 3000VA/2400W” 3kva
Aires acondicionado CONFORTFRSH LYRA 5
seerl0 modelo LSB09 Capacidad 9000 Btu
Impresora Carnetizadora Zebra ZXP series3
Video Beam 6

La ejecucion se realizara en Bogota D.C. en las sedes institucionales, dentro de
las que se tiene: sede principal del IPES Edificio Calle 73, bodega de la 38, plazas
distritales de mercado y puntos vive digital:

Tabla No.2 Ubicaciones

Sede Principal Calle 73 11-66
Archivo de la 38 Cr 38 No 11225
Plaza San Carlos Cr 19 ¢ No 50 a 90 Sur

Plaza Fontib6n Cr103No26-71
Plaza Las Ferias Av Rojas No 74 - 52

Plaza Quirigua ClI90 N0 91 -51

Plaza Siete de Agosto Cll 66 No 23 - 30
Plaza Doce de Octubre Cll 72 No 39 - 62
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Plaza Carlos E. Restrepo Cr 19 No 18 — 51 Sur
Plaza Galan Cr60No5-00
Plaza Veinte de Julio Cr 6 No 24 — 60 Sur
Plaza Las Cruces Cll1fNo4-60
Plaza la Perseverancia Cr5No 30a 30
Plaza el Carmen Diag 49 a Sur No 29 - 15
Plaza San Benito Cr 16 No 56 a Sur 18
Plaza Kennedy Cll 42 Sur No 28M-50
Plaza Santander Cll 26 Sur No 30 — 51
Plaza los Luceros Cr 17 fNo 69 a 50 Sur
Plaza la Concordia Cll 14 No 1-40
Plaza Samper Mendoza Cr 25 No. 22A-73
Punto Vive Digital Veracruz Cll 17 # 4-65
Punto Vive Digital Kennedy Cr 78K # 372-11 Sur

Nota: Se podra requerir la ejecucién de actividades de mantenimiento en sedes
gue no se encuentren relacionadas en la tabla No2, previa concertacion con el

CONTRATI

STA.

Descripcién de las Actividades:

1. MANTENIMIENTO PREVENTIVO

Se refiere a

las actividades realizadas con anticipacion encaminadas a la conservacion de

los equipos tecnoldgicos y asi garantizar su correcto funcionamiento y fiabilidad, ademas
de alargar su vida util.

a) Inspeccion Preliminar:

e Verifi

car que los componentes de los equipos de computo (cpu, monitor, teclado y

mouse) se encuentren en perfectas condiciones de funcionamiento.

e Reali

zar una prueba inicial de funcionamiento local y en red.

Verificar la correcta operacién del equipo antes de iniciar el mantenimiento
preventivo.
Se debe diligenciar un formato de diagndstico inicial y el cual debe ser firmado por
el CONTRATISTA y el usuario del equipo antes de proceder con el mantenimiento
preventivo.

b) Mantenimiento preventivo de hardware:

El mantenimiento preventivo de hardware consiste en el desarrollo de las
actividades propias del mantenimiento electronico de los equipos y todas aquellas
gue sean recomendadas por la Entidad, relacionadas con la actividad.

Proveer los insumos necesarios para prestar el servicio de mantenimiento

preventivo.

e Reali

zar el levantamiento del inventario fisico de cada equipo.
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¢) Mantenimiento del hardware — periféricos

e Inspeccionar y limpiar todos los periféricos del equipo.
e Inspeccionar y limpiar las partes internas.

d) Verificacion de software:

o Verificar de acuerdo con la lista de chequeo proporcionada por la entidad, si el
software instalado esté autorizado.

¢ De encontrarse alguna alteracién, debera registrarse y reportarse inmediatamente
al supervisor del contrato.

e Realizar la instalacion de los programas listados por la entidad, de ser requerido
previa verificacion de la lista de chequeo proporcionada.

e Verificar que se encuentre instalada y actualizada la proteccion contra virus con el
programa licenciado por la entidad y revisar que no se encuentren virus presentes
en los equipos. De ser requerido, adelantar la instalacion y configuracién del
programa licenciado por la entidad.

e Verificar que se encuentre instalada y actualizada la proteccion del equipo con el
programa de seguridad licenciado por la entidad y revisar que no se encuentren
virus presentes en los equipos. De ser requerido, adelantar la instalacién y
configuracion del programa licenciado por la entidad.

¢ Realizar el levantamiento software por cada equipo.

¢ Instalacién del software OCS Inventory en cada equipo.

¢ Al final se debe diligenciar un formato con la descripcién del trabajo realizado en
cada equipo, y el usuario del equipo debe firmar que recibe el equipo en las
condiciones operativas que se entreg0 al iniciar el mantenimiento.

Una vez finalizado el mantenimiento preventivo debera presentar un informe consolidado
sobre el estado general de los equipos de computo de la Entidad, entregar las actas de
servicio firmadas por cada usuario, los inventarios de hardware y software de cada equipo.

El CONTRATISTA debe garantizar que se cumpla con la calidad de servicios requeridos
por la Entidad y los acuerdos de niveles de servicios.

2. MANTENIMIENTO CORRECTIVO

El mantenimiento correctivo consiste en que un técnico especializado en mantenimiento de
equipos del equipo de trabajo del contratista revise el dispositivo de computo que presenta
fallas, realice un diagndéstico del problema y proceda con la reparacion pertinente.

Es importante que el técnico o ingeniero que solucione el inconveniente, sean especialistas
en el manejo de las siguientes marcas: Samsung, Hewlett Packard, Dell, Lenovo, Lexmark,
Epson, Ericsson. Asi como tener presente las especificaciones técnicas de cada equipo por
parte del fabricante.
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Se debe diligenciar un formato proveido por la Entidad con el fin de establecer un
diagnostico inicial el cual debe ser firmado por el CONTRATISTA y el técnico de mesa de
ayuda del IPES, antes de proceder con el soporte correctivo. Mediante dicho formato se
autorizara la salida del equipo del Instituto para su respectiva reparacion.

Con previa autorizacion y legalizacion de salida, se debe realizar el traslado de los equipos
gue requieran mantenimiento correctivo al laboratorio del Contratista para efectuar el
diagndstico definitivo y reparacion. Una vez reparados, deberan ser trasladados de vuelta
al lugar donde se recogieron, debido a que en la entidad no se cuenta con un laboratorio
para realizar las actividades de mantenimiento correctivo.

Una vez se realice la solicitud de revisién de un equipo de cédmputo, el contratista contara
con dos (2) dias habiles para recoger el equipo, realizar el diagnéstico y entregar
cotizaciones si se requieren repuestos (ver detalle en siguiente numeral de Bolsa de
Repuestos). informe de la revisiéon. Si para resolver el caso se requiere la adquisicion de
repuestos

Como parte de las actividades del mantenimiento correctivo, para los equipos de cOmputo
si el fallo lo permite, se debera realizar un backup por parte del Contratista, con el objetivo
de garantizar la integridad de la informacién almacenada en el equipo objeto del
mantenimiento correctivo. Al finalizar el procedimiento de mantenimiento, debe restaurarse
la informacion sujeta de backup por el contratista (si el fallo lo permiti6)

El contratista debe suministrar en reemplazo temporal un equipo de iguales o superiores
caracteristicas al equipo original mientras se hace efectivo el tramite del diagndstico,
mantenimiento correctivo y reemplazo de las partes.

Al finalizar se debe diligenciar un formato del soporte con los cambios realizados y los
repuestos reemplazados de ser el caso, el cual debe firmar el CONTRATISTA y el técnico
de mesa de ayuda del IPES que verifico el trabajo y recibe a satisfaccion. Durante el
desarrollo del contrato, se debe garantizar la integridad, confidencialidad y disponibilidad
de la informacion.

Basados en la ejecucién del contrato del afio inmediatamente anterior y la informacién del
presupuesto ejecutado por este concepto, la Entidad dispone de VEINTICINCO MILLONES
DE PESOS MONEDA CORRIENTE IVA INCLUIDO ($25.000.000) para la BOLSA DE
MANTENIMIENTO CORRECTIVO. Este valor puede ser o no ejecutado en su totalidad y
dependera de la necesidad de realizar mantenimientos correctivos durante el desarrollo del
contrato. En caso de no ser utilizados estos recursos (total o parcialmente) se pueden
destinar a la BOLSA DE REPUESTOS.

Los siguientes son los 7 soportes correctivos que se pueden presentar:

e Soporte correctivo de equipo de computo (escritorio y portatiles)
e Soporte correctivo de impresora

e Soporte correctivo de scanner
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Soporte correctivo de impresora carnetizadora Zebra ZXP series 3
Soporte correctivo de aire acondicionado

Soporte correctivo de UPS

Soporte correctivo de Video Beam

3. BOLSA DE REPUESTOS

Este contrato tiene una bolsa de repuestos que se pueden llegar a necesitar en caso de
que algun equipo de la Entidad falle y se solicite un soporte correctivo, o que simplemente
el supervisor del contrato solicite un repuesto tecnoldgico en cualquier momento.

Basados en la ejecucion del contrato del afio inmediatamente anterior y la informacion del
presupuesto ejecutado por este concepto, la Entidad dispone de VEINTE MILLONES DE
PESOS MONEDA CORRIENTE IVA INCLUIDO ($20.000.000) para la BOLSA DE
REPUESTOS. El valor de la bolsa de repuestos puede ser 0 no ejecutado en su totalidad y
dependera de la necesidad del suministro de repuestos durante el plazo del contrato. En
caso de no ser utilizados estos recursos (total o parcialmente) se pueden destinar a la
BOLSA DE REPUESTOS Y A LA BOLSA DE HORAS EXPERTO.

Al Suministrar los repuestos requeridos para el normal funcionamiento de los equipos, estos
repuestos deben ser nuevos, originales y no re-manufacturados.

Cuando se necesite un repuesto para ser usado en un equipo que requiera soporte
correctivo, se procederd a verificar el valor del mismo. El contratista debe presentar 3
cotizaciones para definir junto al IPES su valor comercial con aprobacién del supervisor.
Este repuesto debe ser instalado durante el servicio correctivo por el personal del
CONTRATISTA.

Una vez se reciban las cotizaciones, la Entidad procederd a realizar la comparacion con los
precios del mercado, en caso de que el valor sea muy elevado, se solicitara ajuste de la
cotizacion, una vez sea aprobada la cotizacién por parte de la Supervision, el Contratista
contara con tres (3) dias habiles para la entrega de los repuestos y la entrega del equipo
en funcionamiento.

Los repuestos deben ser nuevos y tener una garantia minima de 3 meses por el fabricante,
contados a partir de la fecha de instalacién en sitio. En caso de que este repuesto falle
durante este periodo, el contratista debera tramitar la garantia y colocar un repuesto nuevo
sin afectar la bolsa de repuestos.

Si durante el mantenimiento preventivo se presenta una falla en el equipo, el
CONTRATISTA debe reemplazar la pieza afectada sin afectar a la bolsa de repuestos.

4. BOLSA DE HORAS SOPORTE TECNICO ESPECIALIZADO (HORAS EXPERTO)
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La bolsa de horas soporte técnico especializado consiste en que se tenga disponible los
servicios de personal experto para atender bajo solicitud del supervisor temas que requieran
un nivel avanzado de conocimiento en los siguientes temas especificos: Sistemas
operativos, servidores, networking, bases de datos, seguridad informatica, sistemas de
almacenamiento, sistemas de informacion, en general servicios de techologia.

Para utilizar las horas experto de esta bolsa, el IPES realizara la solicitud al contratista, el
cual debe dar respuesta 24 horas habiles después de dicha peticion.

En una reunién entre las partes, se deben dar a conocer las actividades a realizar, definir
el cronograma, horas necesarias. Una vez aprobado por el Supervisor y el Contratista, se
procedera a realizar la cotizacion formal de las horas experto, en la especialidad requerida,
por parte del Contratista. Cuando es aprobada la cotizacion por el Supervisor, se procedera
al descuento de las horas de la bolsa y al recibo a satisfaccion de las actividades
propuestas.

Se debe establecer un canal de atencion prioritario, para respuesta a emergencias frente a
posibles eventos de seguridad de la informacion.

La Entidad dispone de CINCO MILLONES DE PESOS MONEDA CORRIENTE IVA
INCLUIDO ($5.000.000) para la BOLSA DE HORAS EXPERTOS. El valor de la bolsa de
horas experto puede ser o no ejecutado en su totalidad, dependera de la necesidad de
utilizarlas durante el plazo del contrato. En caso de no ser utilizados estos recursos (total o
parcialmente) se pueden destinar a la BOLSA DE MANTENIMIENTO CORRECTIVO Y A
LA BOLSA DE REPUESTOS.

Se deben entregar los informes correspondientes a las actividades realizadas, garantizando
la calidad de los ajustes, reparaciones, configuraciones y despliegues realizados, los cuales
no deben causar afectacion alguna a la normal operacion de los sistemas del Instituto.

2.2.2. CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS IDENTIFICADO CON EL CUARTO
NIVEL, DE SER POSIBLE O DE LO CONTRARIO CON EL TERCER NIVEL DEL MISMO

DECRETO 1082 de 2015 - CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS - UNSPSC
v14 0801

De conformidad con el articulo 2.2.1.1.1.3.1 del decreto 1082 de 2015, el Clasificador de
Bienes y Servicios a emplear para el presente proceso, es el correspondiente a UNSPSC
Codeset Spanish Translation - UNSPSC v14 0801 3/25/2013.

CODIGO NOMBRE DEL CODIGO NOMBRE DE CODIGO
SEGMENTO SEGMENTO FAMILIA FAMILIA CLASE NeRERE ELAEIE

Servicios 8111 Servicios 81111800 Servicios de sistemas y

81 basados en Informaticos administracion de
Ingenieria, componentes de
investigacion y sistemas
tecnologia
Servicios 8111 Servicios 81112200 Mantenimiento y soporte

81 basados en Informaticos de software
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Ingenieria,
investigacion y
tecnologia
Servicios 8111 Servicios 81112300 Mantenimiento y soporte
81 basados en Informaticos de hardware de
Ingenieria, computador
investigacion y
tecnologia

2.2.3. IDENTIFICACION DEL CONTRATO
Contrato de Prestacion de Servicios.
2.2.4. PLAZO DE LA EJECUCION DEL CONTRATO

El plazo de ejecucion del contrato sera de siete (7) meses y se contara a partir de la fecha
del acta de inicio suscrita por el contratista y el supervisor del contrato, previo cumplimiento
de los requisitos legales y presupuestales para su ejecucion.

PARAGRAFO No 1: Para el cumplimiento del plazo de ejecucién del contrato, las partes
tendrdn en consideracion la situacion del pais relacionada con la contingencia,
emergencia sanitaria y confinamiento obligatorio decretado por los Gobiernos Nacional y
Distrital con ocasién de la emergencia sanitaria por la pandemia del COVID/19.

2.2.5. LUGAR DE EJECUCION

El contrato se ejecutara en la ciudad de Bogota D.C.
2.2.6. OBLIGACIONES DE LAS PARTES

2.2.6.1. OBLIGACIONES COMUNES

1. Suscribir el acta de inicio y liquidacion del contrato

2. Coordinar las acciones necesarias para el cumplimiento del objeto del contrato.

3. Participar en la gestion del contrato, desde el area de sus competencias y de acuerdo
con los compromisos establecidos para el logro de los objetivos previstos.

4. Asegurar la coordinacién de los procesos operativos que se generen con ocasion del
objeto del presente contrato.

2.2.6.2. OBLIGACIONES DEL IPES

1. Cumplir con lo estipulado por la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de
2011 y el Decreto 1082 de 2015.

2. Suministrar al contratista la informacion que se requiera para el cumplimiento del objeto
contractual.

3. Informar oportunamente al contratista sobre cualquier decision administrativa que
tenga incidencia en el objeto del contrato.

4. Pagar oportunamente en las condiciones pactadas.
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5. Ejercer la supervision del contrato de conformidad con la Ley 1474 de 2011

2.2.6.3. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

2.2.6.3.1. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA
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10.

11.

12.

13.

14.

Cumplir con el contrato, teniendo en cuenta lo sefialado en el estudio previo, el pliego
de condiciones, la propuesta y en el contrato. EI cumplimiento de las obligaciones
propias del contrato debe ajustarse al contexto del aislamiento preventivo obligatorio
por la emergencia sanitaria derivada de la pandemia del COVID-19.

Ejecutar el contrato de manera eficaz y oportuna, asi como atender los requerimientos
qgue le sean efectuados por el (la) supervisor (a) del contrato y/o por la Direccién
General de la Entidad, en los términos y condiciones pertinentes.

Suscribir el Acta de Inicio y el Acta Liquidacién junto con el (la) supervisor (a) del
contrato.

Presentar con la cuenta de cobro, el certificado de cumplimiento del pago de los aportes
al Sistema Integral de Seguridad Social (salud, riesgos laborales, pensiones) y aportes
a las cajas de compensacion familiar, SENA e ICBF, cuando haya lugar a ello, de
conformidad con el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la Ley 1150 de
2007.

Cumplir con los requerimientos del supervisor o interventor y suscribir las actas y
modificaciones que se generen en la ejecucion del contrato.

Dar estricto cumplimiento a los términos pactados en el contrato y por ningin motivo
suspender o0 abandonar el cumplimiento del objeto contratado.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales evitando dilaciones
y obstaculizaciones .

Mantener vigentes las garantias durante el término de ejecucion del contrato. Todos
los amparos deberan ajustarse a la fecha del acta de iniciacion del contrato. Los valores
asegurados deberan ajustarse al valor del contrato, de acuerdo con las adiciones que
se realicen durante su ejecucion, asi como las vigencias deberan ajustarse al plazo del
contrato de acuerdo con las prorrogas, actas de suspension, reinicio, terminacion, y
liquidacion.

Presentar las facturas o cuentas de cobro necesarias para el pago, oportunamente y
con los soportes correspondientes.

Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la informaciéon que conozca por
causa 0 con ocasion del contrato.

Recibir solicitudes de empleo de la poblacion beneficiaria del IPES, las cuales se
analizaran para determinar si son aptas para la ejecucion del contrato, caso en el cual
se vincularan.

Dar cumplimiento a las politicas de gestion documental establecidas por el Instituto,
entregando los productos que durante la ejecucion del contrato se generen fisica o
digital o electronicamente de forma organizada, de conformidad con el Instructivo IN-
054 “ENTREGA DOCUMENTACION Y PRODUCTOS DE CONTRATOS SUSCRITOS
CON EL INSTITUTO PARA LA ECONOMIA SOCIAL - IPES”.

Ingresar en la seccibn “PLAN DE PAGOS” de la plataforma del SECOP II, los
documentos que debe presentar el contratista para el trdmite de los pagos en los
términos establecidos en el contrato.

Usar de manera eficiente y racional los recursos hidricos y energéticos en los lugares
donde se ejecuten las obligaciones contractuales, asi como hacer uso eficiente y
racional de los insumos, materiales y equipos requeridos para la ejecucion del contrato.
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15.

16.

Gestionar de manera integral la disposicion de los residuos organicos e inorganicos,
vertimientos y emisiones atmosféricas producto de las actividades desarrolladas.
Cumplir con las demas actividades inherentes al objeto y la naturaleza del contrato, y
las que le sean asignadas.

2.2.6.3.1. OBLIGACIONES ESPECIFICAS

1.

10.

11.

Desarrollar las actividades establecidas en el contrato, cumpliendo estandares de
calidad y oportunidad de conformidad con las condiciones y especificaciones técnicas.
La ejecucion de las actividades propias del contrato debe ajustarse al contexto del
aislamiento preventivo obligatorio por la emergencia sanitaria derivada de la pandemia
del COVID-19.

Atender las solicitudes de mantenimiento correctivo durante el tiempo de ejecucion del
contrato, de lunes a viernes en jornada laboral de 7am. a 7pm. En algunos casos
excepcionales y en acuerdo con el Contratista, podran atenderse solicitudes en otros
dias y horarios, conforme a la necesidad del servicio.

No instalar ni utilizar ningin software sin la autorizacion previa del Supervisor del
contrato.

Garantizar la calidad de los servicios prestados, de manera que el objeto del contrato
se cumpla dentro de los tiempos establecidos para el desarrollo de las actividades de
conformidad con los Acuerdos de Niveles de Servicio ANS (ver Anexo Acuerdos de
Niveles de Servicio).

Corregir el trabajo que no cumpla con las especificaciones respectivas después de
cada mantenimiento, soporte técnico o servicios de horas experto sin que esto genere
un costo adicional para la Entidad.

Realizar el traslado de los equipos que requieran mantenimiento correctivo al
laboratorio del Contratista para efectuar el diagnéstico y reparacion. Una vez
funcionales, deberan ser trasladados de vuelta al lugar donde se recogieron.
Suministrar e instalar repuestos nuevos y originales que sean necesarios para sustituir
los que por dafio o deterioro requieran su reemplazo por uno de caracteristicas
idénticas o superiores, con su respectiva garantia, previa presentacion de la cotizaciéon
y autorizacién por parte del Supervisor del contrato, el contratista no debe hacer uso
de repuestos remanufacturados o reacondicionados.

Realizar el mantenimiento de los equipos en zonas alejadas de los puestos de trabajo
de los servidores publicos del instituto y con circulacion de aire, con la finalidad de no
afectar la salud de los servidores y el personal encargado del mantenimiento.
Garantizar que las partes de los computadores reemplazadas en los mantenimientos
no contengan Polivinil Cloruro (PVC). Remitir la ficha técnica de las partes a
reemplazar, cuando la Entidad aprueba la compra del repuesto, donde debera
especificar la composicion del producto donde se aclare que no cuentan con Polivinil
Cloruro (PVC).

Generar los conceptos técnicos que se requiera del funcionamiento, calidad y
pertinencia de equipos y software a fin de determinar la operatividad de estos.
Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la informacion que conozca por
causa 0 con ocasion del contrato, asi como respetar la titularidad de los derechos de
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.
21.

autor, en relacién con los documentos, obras, creaciones que se desarrollen en
ejecucion del contrato.

Velar por que el personal que labore durante la ejecucion del contrato cumpla en todo
momento la normatividad de Seguridad y Salud en el Trabajo en materia de dotacion
de seguridad, cumplimiento estricto en las afiliaciones y pagos al sistema de seguridad
social, ademas allegard en los informes todos los soportes de dichas afiliaciones y
pagos.

Disponer de un gerente de proyecto quien actuard como contacto directo con el
Supervisor del contrato ante cualquier duda técnica, juridica, financiera o
administrativa, quién deberd asistir a las reuniones de seguimiento programadas y
entregar los informes mensuales correspondientes.

Disponer de la infraestructura, capacidad administrativa y técnica para garantizar
equipos de trabajo idéneos, que permitan concluir de manera satisfactoria todos los
requisitos del contrato solicitado en el presente documento.

Responder por los dafios que ocasione el personal a su cargo en la mala manipulacion
de equipos y/o aplicativos de propiedad de la Entidad, respondiendo plenamente con
la solucion y operatividad de la incidencia presentada.

Presentar facturas con los informes mensuales con los requerimientos atendidos, junto
con la relacion de repuestos cambiados durante el periodo para revision y aprobacion
por parte del Supervisor del contrato.

Realizar la disposicion final de los residuos generados, producto de las actividades
ejecutadas durante la ejecucion del contrato y debera garantizar que en el caso que se
generen Residuos Peligrosos o Residuos de Aparatos Eléctricos y Electrénicos
(RAEE), estos deberan ser entregados para su almacenamiento, aprovechamiento,
tratamiento y/o disposicidn final, a empresas autorizadas por la autoridad final para tal
fin, conforme con lo establecido en el Decreto 1076 de 2015 numeral 2.2.6.1.3.1., literal
k). Posterior a la entrega de los Residuos Peligrosos a la empresa autorizada, el
Contratista debera remitir al IPES, los Certificados de aprovechamiento y/o disposicion
final emitidos por al Gestor autorizado por la autoridad ambiental, indicando como
minimo lugar de generacion, tipo de RESPEL, cantidad en kilogramos, corriente de
Residuo Peligroso gestionado y tipo de tratamiento y/o lugar de disposicion final
Entregar en medio digital el inventario de los computadores con sus caracteristicas
técnicas y el software instalado en cada uno de los equipos.

El proponente debe presentar una certificacién en la que se compromete a cumplir
protocolos como ITIL en su Mesa de soporte y Mantenimiento de equipos para la
Entidad.

Cumplir con lo establecido en el ANEXO 4- ACUERDOS DE NIVELES DE SERVICIO.
Todas las demas inherentes 0 necesarias para la correcta ejecuciéon del objeto
contractual y atender las observaciones solicitadas y sugerencias que formule el
Supervisor del contrato.

2.2.7. FORMA DE PAGO

1. Valor del MANTENIMIENTO CORRECTIVO: Se realizara en mensualidades de
acuerdo con la cantidad de mantenimientos realizados y de conformidad con la
previa presentacion y autorizacion de la cotizacion de los servicios a ejecutar. Seré
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cancelado con el recibo a satisfaccion del servicio prestado, cumpliendo con los
ANS respectivos.

2. Valor de la BOLSA DE REPUESTOS: Se realizard en mensualidades de acuerdo
con la relaciéon de repuestos entregados, previa presentacion y autorizacion de la
cotizacion de los elementos a entregar o remplazar. Serd cancelado contra entrega
de dichas partes, cumpliendo con los ANS respectivos.

3. Valor del mantenimiento preventivo: Se realizara en mensualidades de acuerdo con
la cantidad de mantenimientos realizados y de conformidad con el valor unitario
presentado en la propuesta, previa entrega de los respectivos informes o actas de
las actividades realizadas en el mes y a la entrega del inventario de equipos vy
software.

4. Valor del servicio horas experto: Sera cancelado contra entrega a satisfaccion de
las actividades solicitadas junto con los soportes correspondientes y recibo a
satisfaccion por parte de la supervision.

PARAGRAFO No 1: Todos los pagos estaran sujetos a disponibilidad del Plan Anual de
Caja —PAC-, y la presentacion de los siguientes documentos.

e Presentacion mensual del Informe de ejecucion.

e Formato de certificacion de cumplimiento expedida por el supervisor

e La presentacion de la factura por parte del contratista, con el lleno de los requisitos
legales

¢ Informacién que permita verificar el cumplimiento de sus obligaciones con los sistemas
de salud, riesgos laborales, pensiones y con los aportes a las Cajas de Compensacion
Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje,
cuando a ello haya lugar, mediante certificacion expedida por el Revisor Fiscal, cuando
exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o por el Representante Legal, de
conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

NOTA 1: El contratista debera acreditar previo a cada pago, que, respecto a sus
obligaciones en materia laboral frente al personal utilizado para la ejecucién del contrato,
se encuentra el dia y en paz y salvo a la fecha de presentacion de la factura.

NOTA 2: Los pagos se haran en pesos colombianos, previos los descuentos de ley, a través
del canal electrénico, previa presentacion la certificacion bancaria expedida por la entidad
financiera correspondiente con indicacién del nimero, tipo de cuenta y el nombre de la
Entidad Financiera, la cual en todo caso debe estar afiliada al sistema automatico de pagos.

NOTA 3: En caso que se trate del pago de repuestos este se efectuara previo ingreso de
los bienes adquiridos al almacén de la Entidad.

NOTA 4: Ademas, el contratista que esté obligado a declarar y pagar el IVA, debera tener
en cuenta lo establecido en el paragrafo transitorio 2° del articulo 308 de la Ley 1819 de
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2016 referente a la implementacion de la factura electrénica, que sera a partir del 1 de
enero de 2019, toda vez que, el pago a partir de esa fecha dependera de la expedicion de
la factura en forma electronica.

NOTA 5: El IPES solo adquiere obligaciones con el contratista y bajo ninglin motivo o
circunstancia aceptara pagos a terceros.

El IPES s6lo adquiere obligaciones con el contratista y bajo ningln motivo o circunstancia
aceptara pagos a terceros.

2.2.8 SUPERVISION

EI INSTITUTO PARA LA ECONOMIA SOCIAL - IPES, con el fin de realizar el seguimiento
y verificar el cumplimiento del contrato y la calidad de los bienes o servicios contratados, se
adelantara los debidos controles a través de la SUPERVISION, que sera ejercida por el
Subdirector de Disefio y Andlisis Estratégico designado para tal fin. En todo caso, el/la
Director/a General podra variar unilateralmente en cualquier momento la designacion del
supervisor.

2.2.8.1. OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR

1. Suscribir el Acta de inicio y subirla al Sistema Administrativo y Financiero de la
Entidad.

2. Exigir la presentacion de las Garantias Unicas.

3. Efectuar el seguimiento, evaluacion, vigilancia y control sobre el desarrollo del objeto
contractual, de forma integral, de tal manera que abarque el aspecto técnico,
administrativo, financiero, para garantizar el cumplimiento de las obligaciones
pactadas en el contrato.

4. Examinar, analizar, evaluar y verificar la calidad, cantidad y en general todas las
condiciones de tiempo, modo y lugar, las especificaciones técnicas, econémicas del
contrato a supervisar, y realizar las actividades necesarias y suficientes para el cabal
cumplimiento del objeto contractual.

5. Aprobar los informes de ejecucién y de cumplimiento presentados por los contratistas
gue se encuentran bajo su supervision, teniendo presente que dicha aprobacion
implica la cabal ejecucion del objeto contractual.

6. Verificar las vigencias de las garantias que amparen los riesgos propios de la etapa
contractual y realizar los requerimientos necesarios para lograr el cumplimiento de
esta obligacién por parte del contratista, con base en las prérrogas, adiciones o
suspensiones que puedan presentarse dentro del proceso contractual. Las garantias
y/o sus modificaciones deberan allegarse a la Subdireccion Juridica y de Contratacion
para su aprobacion.

7. Verificar el cumplimiento de los pagos al sistema de seguridad social integral y el
cumplimiento de los aportes parafiscales, si a estos hubiere lugar.

8. Presentar ante la Subdireccion Juridica y de Contratacion, los documentos requeridos
para el tramite oportuno de las modificaciones contractuales y terminaciones
anticipadas.

9. Tramitar dentro de los plazos establecidos en el contrato la liquidacion del mismo,
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suscribir el acta respectiva y subirla al Sistema Administrativo y Financiero de la

Entidad.

10. Tramitar ante la Subdireccion Juridica y de Contratacién, la imposicién de multas o
sanciones o0 declaratorias de incumplimiento, cuando a ello haya lugar, de
conformidad con el trdmite sefialado en el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011.

11. Requerir a los contratistas a fin de que presenten en oportunidad los soportes para
proceder a la terminacion o liquidacion del vinculo contractual.

12. Solicitar ante la Subdireccion Administrativa y Financiera, una vez tramitada y suscrita
la liquidacion del contrato, la liberacion de los recursos, cuando a ello haya lugar.
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13. Tramitar y verificar el ingreso de los bienes al almacén general de la Entidad, cuando
a ello haya lugar.

14. Ingresar en la plataforma del SECOP I, los documentos generados por la Entidad
durante el plazo de ejecucion del contrato hasta su terminacién y/o liquidacién.

Para la realizacion de estas acciones, el supervisor debera atender y dar cumplimiento
a lo dispuesto en el Manual de Contratacion, Supervision e Interventoria del INSTITUTO
PARA LA ECONOMIA SOCIAL IPES.

2.2.9. LIQUIDACION DEL CONTRATO

De conformidad con lo preceptuado en el articulo 11 de la Ley 1150 de 2007, el contrato se
liquidara, de comun acuerdo, dentro de los Cuatro (4) MESES siguientes a la terminacion
del mismo por cualquier causa. Si el contratista no se presenta a la liquidacion o si no se
llegare a un acuerdo sobre el contenido de la misma, dentro del citado término, la liquidacion
se practicara unilateralmente por la entidad contratante, en la forma prevista en el articulo
11 de la Ley 1150 de 2007.

3. LA MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y SU JUSTIFICACION,
INCLUYENDO LOS FUNDAMENTOS JURIDICOS

El articulo 2 de la ley 1150 de 2007 adicionado por el articulo 274 de la Ley 1450 de 2011
y articulo 94 de la ley 1474 de 2011, sefiala que la escogencia del contratista se efectuara
con arreglo a las modalidades de seleccion de licitacién publica, seleccion abreviada,
concurso de méritos, contratacion directa y minima cuantia, con base en las reglas descritas
en la ley 1150 de 2007.

Analizado el alcance del objeto de esta contratacién se observa que la seleccion del
contratista para el presente proceso no se encuentra inmersa en las causales de seleccion
del contratista a través de las modalidades de licitacion publica, concurso de meéritos,
contratacion directa y minima cuantia sefialadas en la ley 1150 de 2007. Por la cuantia de
esta contratacion se enmarca en la modalidad de seleccion abreviada por menor cuantia
como a continuacion se describe:

Conforme al numeral 2 del articulo 2 de la ley 1150 de 2007, la seleccién abreviada
corresponde a la modalidad de seleccién objetiva prevista para aquellos casos en que por
las caracteristicas del objeto a contratar, las circunstancias de la contratacién o la cuantia
o destinacion del bien, obra o servicio, puedan adelantarse procesos simplificados para
garantizar la eficiencia de la gestién contractual.

El literal b) de la citada disposicion normativa, sefiala como causal de la seleccion
abreviada, la contratacion de menor cuantia, asi:

“b) La contratacion de menor cuantia. Se entendera por menor cuantia los valores que a
continuacién se relacionan, determinados en funcién de los presupuestos anuales de las
entidades publicas expresados en salarios minimos legales mensuales (...)
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Las que tengan un presupuesto anual inferior a 120.000 salarios minimos legales
mensuales, la menor cuantia serd hasta 280 salarios minimos legales mensuales’.

El presupuesto asignado a la Entidad para la vigencia 2021, corresponde a Cincuenta y
Nueve Mil Ciento Treinta y Siete Millones Trescientos Cinco Mil Pesos ($62.887.187.000)
moneda Corriente; el valor SMMLYV para esta vigencia es de $908.526, conforme al Decreto
1785 del veintinueve (29) de diciembre de 2020.

Analizado lo anterior, la entidad tiene un presupuesto anual equivalente a 69.218,91
Salarios minimos legales mensuales.

Conforme alo previsto en la ley 1150 de 2007, el presupuesto anual de la Entidad es inferior
a 120.000 salarios minimos legales mensuales, por lo tanto, la menor cuantia para la
entidad sera hasta 280 salarios minimos legales mensuales, es decir, $ $254.387.280 =
(280*VR. SMLMV).

Teniendo en cuenta la naturaleza de la contratacion y la recomendacion del Comité de
Contratacién, como consta en acta de fecha 08 de enero de 2021, la seleccion del
contratista se adelantara mediante la modalidad de Seleccién abreviada menor cuantia.

4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO, PRESUPUESTO OFICIAL DE
LA CONTRATACION, JUSTIFICACION DEL MISMO Y APROPIACION
PRESUPUESTAL

El valor estimado de la contratacion de este proceso de seleccion correspondera al valor
de la oferta econdmica que resulte seleccionada.

La entidad procedi6 a realizar un estudio de mercado, a través de invitacidn a cotizar a
diferentes proveedores de tecnologia enviada por medio de la plataforma de correo
electrénico institucional. Ver anexo 1. -Estudio de mercado.

El INSTITUTO PARA LA ECONOMIA SOCIAL - IPES ha definido un presupuesto oficial
para el presente proceso de seleccion, en SETENTA Y UN MILLONES CIENTO
CINCUENTA Y DOS MIL OCHOCIENTOS VEINTICUATRO PESOS M/CTE ($71.152.824),
el cual incluye costos directos, indirectos, impuestos nacionales y distritales, y los demas
gastos en los que deba incurrir el contratista en la ejecucion del objeto contractual.

NOTA: Los proponentes no podran exceder en su propuesta, el valor del presupuesto oficial
establecido para la contratacion, so_pena de ser rechazada (Numeral 6 del Articulo
2.2.1.1.2.1.3 del Decreto 1082 de 2015).

Las obligaciones que contraigan en desarrollo de este proceso de seleccion se respaldan
con recursos del presupuesto del IPES, de acuerdo con lo establecido en el numeral 6 del
articulo 25 de la Ley 80 de 1993, segun el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No.
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870 de 2021 expedido por ellla responsable del presupuesto del INSTITUTO PARA LA
ECONOMIA SOCIAL IPES, el cual se describe a continuacion:

CODIGO PRESUPUESTAL CONCEPTO VALOR
133011601250000007548 | FORTALECIMIENTO DE LAS PLAZAS

DISTRITALES DE MERCADO $18.499.734,00
133011603440000007772 | IMPLEMENTACION DE ESTRATEGIAS $14.942.093,00

DE ORGANIZACION DE ZONAS DE
USO Y APROVECHAMIENTO
ECONOMICO DEL ESPACIO PUBLICO
EN BOGOTA
133011605560000007764 OPTIMIZACION DE LA $37.710.997,00
ESTRATEGICA Y OPERATIVA DEL
IPES PARA LA SOSTENIBILIDAD DEL
MODELO INTEGRADO DE
PLANEACION - MIPG

VALOR CDP $71.152.824,00
VALOR APROPIACION $71.152.824,00
PRESUPUESTAL

5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

Conforme a lo que establece el articulo 5 de la ley 1150 de 2007, se tendran en cuenta los
criterios que le permiten al IPES la seleccion de la oferta mas favorable a sus fines, teniendo
en cuenta para los factores de escogencia y calificacion, los siguientes criterios:

Factores de Verificacion de cumplimiento como requisitos habilitantes:
e Condiciones técnicas y de experiencia

Capacidad Juridica

Capacidad Financiera

Capacidad Organizacional

En este sentido, se realizaréa la verificacion juridica, técnica y financiera a cada una de las
propuestas que se presenten a este proceso. Estas verificaciones no tienen ponderacién
alguna, pero decidiran sobre la habilitacion, o el rechazo o no habilitacion de las propuestas.

Adicionalmente se efectuard la verificacion de la oferta econémica de cada una de las
propuestas presentadas en el proceso de seleccion.

Conforme al articulo 2.2.1.1.2.2.2 del Decreto 1082 de 2015, en este proceso de seleccion,
la Entidad determinara la oferta més favorable teniendo en cuenta la ponderacion de los
elementos de calidad y precio soportados en puntajes o formulas.
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La oferta mas favorable sera aquella resulte ser la mas ventajosa para la entidad, teniendo
en cuenta los factores técnicos y econémicos de escogencia y la ponderacién precisa y
detallada de los mismos.

5.1. REQUISITOS HABILITANTES

De conformidad con las necesidades de la entidad, se considera que las condiciones
minimas que deberan acreditar los proponentes seran:

REQUISITOS HABILITANTES RESULTADO DE LA VERIFICACION
Condiciones técnicas y de experiencia Habilitado/ No habilitado
Capacidad Juridica Habilitado/ No habilitado
Capacidad Financiera Habilitado/ No habilitado
Capacidad Organizacional Habilitado/ No habilitado

5.1.1. CONDICIONES TECNICAS Y DE EXPERIENCIA

5.1.1.1. CONDICIONES TECNICAS

El oferente mediante la carta de presentacion de la propuesta se compromete a cumplir con
las condiciones técnicas sefialadas en el numeral 2.2.1 de los estudios y documentos
previos.

NOTA: Las condiciones técnicas establecidas en el estudio previo para la ejecucién del
objeto del contrato obedecen a las necesidades del INSTITUTO PARA LA ECONOMIA
SOCIAL - IPES. Como consecuencia de lo anterior, en la ejecuciéon del contrato, el
contratista debera operar de conformidad con las instrucciones que imparta por escrito el
supervisor del contrato. Estas variaciones deben ser atendidas por el contratista en el
término sefalado en la comunicacion de solicitud que realice el IPES.

5.1.1.2. CONDICIONES DE EXPERIENCIA

El proponente debe acreditar experiencia en la ejecucién con maximo dos (2) certificaciones
de contratos ejecutados dentro de los cinco (5) afios anteriores a la fecha de cierre del
proceso, relacionados con el suministro y/o mantenimiento preventivo y/o correctivo y/o
soporte de equipos de cOmputo cuya sumatoria sea igual o superior al 100% del
presupuesto oficial. Para tal efecto, el proponente debera aportar certificacion o copia de
los contratos y acta de liquidacion o terminacion. La experiencia debera estar registrada en
el RUP e identificada con alguno de los siguientes codigos 811118 y/o 811122 y/o 811123.

NOTA 1: Se limita el tiempo de experiencia a 5 afios anteriores a la fecha de cierre del
proceso, teniendo en cuenta la permanente actualizacién tecnoldgica a nivel mundial
sobre componentes de hardware, software y su integracion, que derivan en una dindmica
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de atencion frente a nuevas tecnologias de informacién y comunicaciones que requiere
constante apropiacion y experiencia.

NOTA 2: La informacion referente a la experiencia del proponente se verificara en el
Registro Unico de Proponentes (RUP) de la camara de comercio, en firme y vigente, cuya
fecha de expedicién no sera superior a (30) dias calendario anterior a la fecha limite para
presentar oferta.

Para la verificacion de este requisito, el proponente debe indicar en la propuesta, cuales de
los contratos certificados en el Registro Unico de Proponentes (RUP) deben ser tenidos en
cuenta por la entidad contratante con el fin de ser habilitado.

Para determinar la experiencia en valor, se realizara la verificacion en el Registro Unico de
Proponentes.

La experiencia del proponente se podra acreditar mediante la presentacion de
certificaciones o copia de los contratos y acta de liquidacion o terminacion.

Las certificaciones deben cumplir los siguientes requisitos:

e Nombre o razon social del contratante

e Direccion y teléfono

e Nombre o razon social del contratista.

e Para los contratos ejecutados bajo la figura de consorcio o unién temporal deben
indicarse sus integrantes y el porcentaje de participacion

¢ Objeto y/o Alcance y/o actividades y/u Obligaciones: Relacionados con
mantenimiento preventivo y/o correctivo y/o soporte de equipos de computo

¢ Numero del contrato.

¢ Valor del contrato, incluidas las adiciones, si las hubiere.

¢ Plazo de Ejecucién del contrato, indicando fecha de inicio de ejecucién y
terminacion.

¢ Nombre y cargo de quien certifica

e Firma de la persona competente para certificar

e Fecha de expedicion

NOTA: Conforme al articulo 221 del decreto 19 de 2012, en aquellos casos en que por
las caracteristicas del objeto a contratar se requiera la verificacién de requisitos del
proponente adicionales a los contenidos en el Registro, la entidad podra hacer tal
verificacion en forma directa.

Las personas naturales extranjeras sin domicilio en Colombia y las personas juridicas
extranjeras que no tengan establecida sucursal en Colombia, acreditaran el cumplimiento
de este requisito mediante la presentacion de maximo dos (2) certificaciones de contratos
ejecutados dentro de los cinco (5) afios anteriores a la fecha de cierre del proceso,
relacionados con el manteniendo preventivo y correctivo de equipos de cOmputo cuya
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sumatoria sea igual o superior al 100% del presupuesto oficial. Las certificaciones de
experiencia suscritas por el contratante que contengan:

1. Nombre o razén social del contratante.

2. Nombre o razén social del contratista.

3. Objeto del contrato identificado con el (los) cédigo (s) de Clasificacion de
bienes y servicios en el tercer nivel 811118 y/o 811122 y/o 811123.

4. Numero del contrato.

5. Valor del contrato, incluidas las adiciones, si las hubiere.

6. Fecha de terminacion de ejecucion del contrato.

En caso de que el proponente (personas naturales extranjeras sin domicilio en el pais y
las personas juridicas extranjeras gue no tengan establecida sucursal en Colombia)
presente mas de dos (2) certificaciones de contratos, deberd indicar en la propuesta,
cuales de las certificaciones deben ser tenidas en cuenta por la Entidad con el fin de ser
habilitado. En caso de que el proponente no precise tal informacion, la Entidad tomaré
las dos (2) primeras certificaciones conforme a los archivos cargados en el SECOP I,
gque cumplan las condiciones requeridas, con el propésito de habilitar al proponente. Si
una de las certificaciones no cumple con lo solicitado, se tendra en cuenta la certificacién
siguiente, hasta completar las minimas solicitadas. Esta misma regla se aplicara en caso
que el proponente precitado presente copia de (los) contrato (s) acompafiados del acta
de liquidacion. El valor de los contratos certificados, sumados debe ser igual o superior
al 100% del presupuesto oficial expresado en SMMLYV.

Reglas aplicables a la experiencia habilitante del proponente:

1. La experiencia podra acumularse si la constitucion del interesado es menor a tres
(3) afos, caso en el cual puede acreditar la experiencia de sus accionistas, socios
0 constituyentes, de acuerdo a lo estipulado en el numeral 2.5. del articulo
2.2.1.1.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015.

2. No podra acumularse a la vez, la experiencia de los socios y la de la persona
juridica cuando estos se asocien entre si para presentar propuesta bajo alguna de
las modalidades previstas en el Articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

3. Cuando los contratos con los cuales se pretenda acreditar esta experiencia sean
ejecutados bajo la modalidad de Consorcio o Union Temporal, se debera
especificar el porcentaje (%) de participacion de cada uno de los miembros.

4. En caso de Consorcios o Uniones Temporales, esta experiencia podra ser
acreditada por la sumatoria de las experiencias de sus integrantes, o por la
experiencia de uno de los integrantes, si cumple con ella.

En caso de que, durante la ejecucion del contrato, se presente la solicitud de cesion de
parte de la participacion del proponente plural, éste debera:

1. Explicar los motivos de hecho y de derecho que lo llevan a la solicitud de cesion,
asi como la conveniencia que para la Entidad tiene dicha decision.
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2. Indicar de manera clara ejecutado hasta la fecha de la cesion con el fin de poder
determinar la responsabilidad frente a posibles incumplimientos

3. Allegar documento firmado por el garante, donde acepte o emita concepto
favorable a la cesion presentada; indicando de forma expresa que continGa
garantizando en idénticas condiciones el desarrollo del objeto, al cedente y al
cesionario

Asi mismo, la supervision del contrato debera realizar un andlisis especifico en cada uno
de los aspectos técnico, financiero y juridico, haciendo especial énfasis en la revision de la
justificacion o motivo de la cesion y si ésta es conveniente para la entidad lo anterior en
atencion a sus funciones y obligaciones contractuales.

La experiencia se debera relacionar en FORMATO No. 06 “EXPERIENCIA MINIMA
HABILITANTE DEL PROPONENTE”.

La experiencia del proponente se podra acreditar mediante presentacion de certificaciones
0 copia de contratos y acta de terminacién o liquidacién o de recibo final o similar; en la
documentacion aportada por el proponente para acreditar la experiencia, debera contener
claramente las actividades relacionadas con el objeto del presente proceso de contratacion,
de ser necesario, adicionalmente deberd incluir los documentos que soporten las
actividades ejecutadas.

Para efectos de la acreditacion de la EXPERIENCIA del proponente, no se aceptaran
SUBCONTRATOS.

Para el caso de contratos ejecutados por el proponente como parte de un Consorcio o de
una Uniébn Temporal, el integrante informara Unicamente el valor correspondiente al
porcentaje de su participacion. En caso de existir diferencias entre la informacion
relacionada en el FORMATO No. 06 “EXPERIENCIA MINIMA HABILITANTE DEL
PROPONENTE” y la relacionada en la certificacion, prevalecera la informacion contenida
en este Ultimo documento y dicha informacion sera la que se utilizara para la acreditaciéon
de la experiencia.

NOTA: El cumplimiento o incumplimiento de los requisitos técnicos determina que una
propuesta sea considerada habilitada o no habilitada. Como consecuencia de lo anterior,
en la ejecucién del contrato, el contratista deberd operar de conformidad con las
instrucciones que imparta por escrito el supervisor del contrato. El proponente debera
ofertar y ejecutar el objeto de la presente contratacion bajo los parametros técnicos
establecidos en el estudio previo.

5.1.1.3. PERSONAL MINIMO REQUERIDO

I- EQUIPO DE TRABAJO MINIMO HABILITANTE (CUMPLE /NO CUMPLE)

Pagina 23 de 51

Calle 73 No 11-66 Y
PBX (+571) 2976030 *

Linea Gratuita:

018000124737
WWW.ipes.gov.co



http://www.ipes.gov.co/

FORMATO

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.
DESARROLLO ECONOMICO
Instuto para a Ecanemia Socil

ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS

LICITACION PUBLICA, SELECCION ABREVIADA DE

MENOR CUANTIA Y CONCURSO DE MERITOS

Cddigo: FO-670

Version: 02

Fecha: 26/12/2019

A continuacion, se relaciona el perfil de requisitos de estudios y experiencia minimos
correspondientes a cada rol, que debe cumplir cada uno de los integrantes del equipo de
trabajo conformado por EL CONTRATISTA para dar cumplimiento al proyecto y al plan

de trabajo.

El proponente debe disponer de un equipo de trabajo con un minimo de 4 técnicos o
tecnologos y un coordinador encargado de la planeacién y seguimiento a la ejecucién de
las actividades derivadas del contrato y consolidacion y entregas de informes de ejecucion
de actividades. El servicio de HORAS EXPERTO se solicitara por demanda; el perfil, la
experiencia y la dedicacion requeridos para la ejecucion de la actividad dependeran de la
necesidad técnica de la Entidad.

Perfil Cant. ESTUDIOS EXPERIENCIA Responsabilidades
(minimos) (minima)
Técnico o 4 Técnico o Tecnélogo en Experiencia igual o Ejecutar las actividades
Tecndlogo Electrénica, sistemas, superior a 2 afios relacionadas con los
telecomunicaciones, desempefiando servicios de
ensamble y funciones relacionadas Mantenimiento
mantenimientos de al mantenimiento de Preventivo,
equipos de coémputo o computadores y/o Mantenimiento
afines UPS y/o redes y/o Correctivo y Bolsa de
Certificacion de afines Repuestos.
formacién en IPv6
Certificacion superior 30
horas en Ensamble,
configuracion y
mantenimiento de
computadores o afines
Ingeniero 1 Ingeniero electrénico, Experiencia Ejecutar las tareas de
Coordinado de sistemas o afines profesional igual o planeacién, seguimiento
r superior a un y gestién de las
(1) afio a partir de la actividades del contrato.
expedicion de la
tarjeta profesional
como coordinador,
lider o gestor de
proyectos
tecnoldgicos.

El personal requerido no debe establecerse como permanente en las instalaciones de la
Entidad, este perfil es el minimo considerado para que el oferente atienda las necesidades
de mantenimiento preventivo y/o correctivo que requiera la entidad, por ende, solo tendra
que hacer presencia en las instalaciones de la misma mientras realice las actividades
establecidas para la ejecucion del contrato.

El proponente debe diligenciar el FORMATO No. 07 “PERSONAL REQUERIDO?”, el cual
debe estar debidamente suscrito por el profesional que corresponda, aportando los
documentos que acrediten la formacién académica, trayectoria y experiencia requerida de
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acuerdo al perfil descrito, ademas que no han participado en la preparacion o elaboracion
del presente proceso de seleccidn.

Para efectos de demostrar las condiciones requeridas para el equipo de trabajo basico se
sujetara, en lo pertinente, a las siguientes reglas:

A. Aportar copia de la Cédula de Ciudadania

B. Aportar copia del Certificado de la Matricula Profesional, acompafiado del certificado
de antecedentes profesionales vigente. Debe ser expedido por la autoridad
competente en los casos indicados por la ley.

C. Aportar certificaciones de los contratos ejecutados debidamente firmadas por el
contratante que contenga como minimo la siguiente informacion:

Nombre o razén social de la empresa o persona contratante

Nombre del contratista 0 empleado

Relaciéon especifica de funciones desempefiadas por el empleado

Objeto del contrato o actividades o funciones realizadas en el desarrollo del

contrato
e Duracion del contrato - fecha de inicio (dia, mes y afio) - fecha de terminacion

(dia, mes y afio)

e Firma del personal competente.

D. Aportar copia del diploma de pregrado o acta de grado segun corresponda.

En todo caso, el personal requerido para cumplir con el objeto contractual, estara a
disposicién de conformidad a los niveles de servicio que la entidad requerida para dar
cumplimiento el alcance del contrato.

El contratista debera tener en cuenta que el personal enunciado en el cuadro anterior,
debera cumplir con todas y cada una de las obligaciones que sean de su competencia y
resorte conforme las normas generales que regulan la materia, el objeto contratado y las
indicaciones e instrucciones que le sean impartidas para el correcto cumplimiento del
contrato suscrito. Las certificaciones aportadas deben establecer claramente la fecha de
inicio y de terminacion de labores del profesional en desarrollo de la ejecucion del contrato.
Las certificaciones que acrediten la experiencia del profesional propuesto se consideraran
expedidas bajo gravedad de juramento. Las certificaciones firmadas por el mismo personal
profesional propuesto, es decir, las auto certificaciones o declaraciones extra juicio, no
seran tenidas en cuenta.

En el evento que la certificacion contenga el mes pero no el dia - fecha de inicio y/o
terminacion, ésta se contabilizara con el Gltimo dia del mes respectivo para el inicio y el
primer dia del mes de terminacién; o con el de la fecha de expedicion del documento, segun
sea el caso. Para efecto de contabilizar los afios de experiencia que se verificara, se
sumaran los intervalos laborados una sola vez, es decir, los tiempos traslapados no se
tendran en cuenta.
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Si se trata de estudios obtenidos en el exterior, se debera presentar la convalidacion del
titulo expedida por el Ministerio de Educacion — Sistema Nacional de Informacion de la
Educacién Superior SNIES, de acuerdo con lo sefialado en la Ley 30 de 1992 y la
Resolucion No. 20797 del 9 de octubre de 2017 o del ICFES para el caso de los titulos
obtenidos antes del 1° de diciembre de 2005.

Si el proponente es el mismo que certifica la experiencia del personal propuesto, ademas
de esta certificacion, deberd presentar fotocopia legible del contrato laboral y/o de
prestacién de servicios suscrito entre el proponente y la persona, a través del cual se
evidencie el vinculo contractual. En caso de no existir contrato suscrito, debera allegar una
certificacion de la junta directiva o junta de socios (la que corresponda) acompafada del
visto bueno del revisor fiscal o contador o adjuntar una certificacion expedida por el
proponente, acompafada del visto bueno del revisor fiscal o contador.

El IPES podra solicitar aclaraciones a los documentos que acreditan la experiencia del
equipo de trabajo propuesto, siempre y cuando con las mismas no se mejore la oferta en
sus aspectos ponderables.

El IPES se reserva el derecho de verificar la informacién suministrada por el proponente y
de solicitar las aclaraciones que considere convenientes.

Ademés del personal relacionado anteriormente, el contratista debera contar con los
profesionales o técnicos adicionales que se requiera, para cumplir cabalmente el objeto del
contrato, tanto en plazo como en calidad; asi mismo deberéa contar con todo el apoyo y todo
el personal administrativo de su oficina central.

La experiencia profesional para la ingenieria, sus profesiones afines y sus profesiones
auxiliares, sera valida Unicamente, a partir de la expedicién de la matricula profesional, de
acuerdo con lo establecido en el Articulo 12 de la Ley 842 de 2003, declarado exequible
por la Corte Constitucional a través del Sentencia C-296 del 18 abril de 2012.

La experiencia profesional para profesiones diferentes a las vigiladas por el COPNIA, es la
adquirida a partir de la terminacion y aprobacion de todas las materias que conforman el
pensum académico de la respectiva formacién profesional, diferente a la técnica profesional
y tecnolégica, de acuerdo con lo sefialado en el articulo 1a del decreto 4476 de 2007.

Las hojas de vida del nuevo personal, los documentos de soporte de la formacion,
experiencia general y especifica deberan ser acorde a las exigencias establecidas en este
documento para el personal minimo requerido. Todos los documentos seran entregados al
supervisor del contrato para su revision y aprobacion del personal.

Entodo caso, se tendra en cuenta lo dispuesto en la Circular de Colombia Compra Eficiente,
respecto al tema.

5.1.2. CAPACIDAD JURIDICA
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5.1.2.1. QUIENES PUEDEN PARTICIPAR

Podran participar todas las personas naturales o juridicas nacionales domiciliadas en el
territorio nacional; las personas naturales o juridicas extranjeras con o sin domicilio o con o
sin sucursal en el territorio nacional, en consorcio o uniones temporales, legalmente
organizadas o constituidas, autorizadas como tal, matriculadas en la Camara de Comercio
respectiva o ante la autoridad que corresponda, y que acrediten, en el caso de las personas
juridicas, que su duracion no es inferior al plazo del contrato y un (1) afio mas. Cuando la
duracién de las mismas no sea igual o superior a un (1) afio mas al plazo del contrato, la
propuesta SERA RECHAZADA.

Ni el Proponente Individual ni los integrantes de Proponentes Plurales pueden encontrarse
incursos en causal de inhabilidad, incompatibilidad o prohibicién para contratar con el IPES,
de acuerdo con la Constitucion Politica y la ley, y todos ellos deben comprometerse
irrevocablemente a renunciar a su Propuesta, previa autorizacion expresa y escrita del
Instituto para la Economia Social- IPES, o a terminarlo por acuerdo reciproco, en caso de
sobrevenir alguna de tales causales.

Tratdndose de conflictos de interés se procedera con arreglo a la ley, en especial, al articulo
40 de la Ley 734 de 2002.

El régimen de incompatibilidades, inhabilidades, prohibiciones y conflictos de interés es el
previsto en la Constitucién Politica, en las leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, 1474 de 2011,
Decreto 019 de 2012, Decreto 1082 de 2015 y demas normas de la misma estirpe sobre la
materia, asi como en las que las modifiquen, adicionen, sustituyan o complementen.

Con la presentacion de Propuesta y la suscripcion de la Carta de Presentacién de la misma,
cada Proponente manifiesta bajo la gravedad de juramento no estar incurso en inhabilidad,
incompatibilidad o prohibicién alguna para presentarse al proceso de seleccion y celebrar
el Contrato proyectado.

5.1.2.2. Carta de Presentacion de la Propuesta

En este documento el proponente indicara que la propuesta se presenta con una vigencia
minima de noventa (90) dias calendarios, contados a partir de la fecha de cierre del
proceso de Seleccidn; si los términos del proceso de Seleccion se amplian, se entendera
prorrogada la vigencia de la propuesta, por el mismo periodo de ampliacién del proceso de
Seleccion.

El proponente deberé diligenciar y firmar el Formato No. 1 “Carta de presentacion de la
propuesta”.

El proponente debera manifestar de manera expresa, en la carta de presentacion de la
propuesta, que cumplird con las especificaciones técnicas, las caracteristicas y
obligaciones indicadas en los estudios previos, las cuales son necesarias para la ejecucion
del objeto de la presente contratacion.
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5.1.2.3. PODER PARA PRESENTAR PROPUESTA

Los Proponentes podran presentar oferta directamente o por intermedio de apoderado;
evento en el cual deberdn anexar con la propuesta el poder otorgado en legal forma, en el
gue se confiera al apoderado de manera clara y expresa facultades amplias y suficientes
para actuar, obligar y responsabilizar a su poderdante en el tramite del presente proceso
y/o en la suscripcion del Contrato. El apoderado podra ser una persona natural o juridica,
pero en todo caso deberd tener domicilio y residencia en Colombia, y debera estar facultado
para representar al Proponente individual y a todos los integrantes del Proponente plural, a
efectos de adelantar en su nombre de manera especifica la formulacion de ofertas para
participar en el proceso de seleccion, formular observaciones al informe de verificacion de
ofertas y dar respuesta a los requerimientos efectuados por el Comité Evaluador del
procesos de seleccidn, naotificarse de los actos administrativos emitidos en desarrollo del
proceso, si es del caso; suscribir en nombre y representacion del proponente adjudicatario
el Contrato.

Nota: En caso de que el poder conferido legalmente, no se aporte con la oferta o en el
término previsto en el requerimiento con anterioridad al cierre del proceso o que este no se
encuentre suscrito por quien tenga facultades para ello segin los documentos de existencia
y representacion de la persona juridica, la oferta serd& RECHAZADA.

5.1.2.4. GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA

De acuerdo con lo establecido en el articulo 7 de la Ley 1150 de 2007 y articulo
2.2.1.2.3.1.1. y siguientes del Decreto 1082 de 2015, la propuesta debe estar acompafiada
de una garantia de seriedad de la oferta consistente en un Contrato de seguro contenido
en una pdliza expedida por una Compafiia de Seguros cuya péliza matriz debera estar
aprobada por la Superintendencia Financiera de Colombia o patrimonio autbnomo o
Garantia Bancaria, cumpliendo con los siguientes requisitos minimos:

e BENEFICIARIO: )
INSTITUTO PARA LA ECONOMIA SOCIAL - IPES - NIT. 899.999.446-0

e AFIANZADO:

El oferente. En el caso de los Consorcios o Uniones Temporales deben aparecer todos
los miembros como afianzados y nimero de NIT de sus integrantes. El/los hombre (s)
deben sefalarse de la misma forma como figura(n) en el Certificado de Existencia y
Representacion Legal, expedido por la Autoridad competente, e indicar su porcentaje de
participacion.

e VIGENCIA:
Noventa (90) dias calendario a partir de la fecha de cierre de este proceso de Seleccion.
En caso de prorroga del cierre del proceso, esta garantia debera constituirse o prorrogarse
por el mismo lapso. No obstante, la vigencia se extenderd desde el momento de la
presentacion de la oferta hasta la constitucién y aprobacion de la garantia que ampara los
riesgos propios de la etapa contractual; en este evento, el contratista debera presentar la
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modificacion de la vigencia de la garantia de seriedad ante la Subdireccién Juridica y de
Contratacion del IPES.

e CUANTIA:
Diez por ciento (10%) del presupuesto oficial definido para la contratacion.

Cuando la propuesta sea presentada por un consorcio 0 unién temporal, la garantia de
seriedad debera ser tomada a nombre del Consorcio o Unidon Temporal (indicando sus
integrantes) y no a nombre de su Representante legal, con la indicacién del NIT ¢ del
documento de identificacion de cada uno.

La Garantia amparara el cumplimiento de las siguientes obligaciones que asume el
Proponente por su participacion en el proceso en el caso de resultar adjudicatario.

La Garantia amparara los siguientes riesgos derivados del incumplimiento del ofrecimiento
en los siguientes eventos:

1. La no ampliacion de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el
plazo para la Adjudicacion o para suscribir el contrato es prorrogado, siempre que
tal prérroga sea inferior a tres (3) meses.

2. Elretiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentacién de las
ofertas.

3. La no suscripcion del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario.

4. La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantia de
cumplimiento del contrato

NOTA 1: De conformidad con el articulo 7 de la Ley 1150 de 2007 - DE LAS GARANTIAS
EN LA CONTRATACION. “(...) Tratandose de polizas, las mismas no expiraran por falta de
pago de la prima o por revocatoria unilateral” y el Articulo 2.2.1.2.3.2.5. del Decreto 1082
de 2015 “... ) La garantia tnica de cumplimiento expedida a favor de Entidades Estatales
no expira por falta de pago de la prima ni puede ser revocada unilateralmente.”

NOTA 2: La no entrega de la garantia de seriedad junto con la propuesta no sera
subsanable y sera causal de rechazo de la misma (paragrafo 3 de la ley 1150, en
concordancia con el articulo 5 de laley 1882 de 2018).

5.1.2.5. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES
° Certificado que emita la Contraloria General de la Republica

La Entidad, durante la etapa de evaluacion, verificard en la pagina web de la Contraloria
General de la Republica el certificado de Boletin de Responsables Fiscales, a nombre de
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la persona natural o juridica o cada uno de los integrantes de la Uniéon Temporal, asi como
de sus representantes legales, dejandose constancia de la verificacién realizada.

° Certificado expedido por la Procuraduria General de la Nacion (SIRI)

La Entidad, durante la etapa de evaluacion, verificara en la pagina web de la Procuraduria
General de la Nacion el Certificado del Sistema de Informacion y Registro de Sanciones y
Causas de Inhabilidad “SIRI”, a nombre de la persona natural o juridica o cada uno de los
integrantes de la Unidbn Temporal, asi como de sus representantes legales, dejandose
constancia de la verificacion realizada.

° Certificado de antecedentes judiciales

El IPES verificard en la pagina web de la Policia Nacional antecedentes judiciales del
representante legal de la persona juridica o del representante legal de cada uno de los
integrantes de la Union Temporal o consorcio, dejandose constancia de la verificacion
realizada durante el proceso de evaluacién. En caso de persona natural, verificara de igual
forma sus antecedentes.

° Certificado del Registro Nacional de Medidas Correctivas

El IPES verificara el Certificado de Registro Nacional de Medidas Correctivas de la Policia
Nacional, de la persona natural o representante legal de la persona juridica o representante
legal de cada uno de los integrantes de la Unién Temporal o consorcio, a fin de verificar que
no se encuentra vinculado en el RNMC o verificar el estado de pago de la multa o
cumplimiento de la medida correctiva, dejandose constancia de la verificacion realizada.

En caso de que el proponente adjunte dichos certificados con su propuesta, éstos se
tendrdn en cuenta siempre que se encuentren vigentes y expedidos de forma
correcta.

° Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por la Personeria de
Bogota D.C.

La Entidad, durante la etapa de evaluacion, verificara en la pagina web de la personeria de
Bogota el certificado de Antecedentes disciplinarios, a nombre de la persona natural,
representante legal y de cada uno de los representantes legales integrantes de la Unién
Temporal o Consorcio, dejandose constancia de la verificacion realizada.

5.1.2.6. COMPROMISO ANTICORRUPCION
Los Proponentes deben presentar con la oferta el Formato No. 5 “COMPROMISO

ANTICORRUPCION” en la que conste su compromiso y apoyo irrestricto a los esfuerzos
del Estado colombiano contra la corrupcion.

5.1.2.7. INFORMACION COMPLEMENTARIA DE LOS CONTRATISTAS
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En cumplimiento de lo establecido en el articulo 17 del Decreto Distrital 189 de 2020 y lo
dispuesto en la Directiva 003 de 2021, el proponente debera diligenciar y aportar el
FORMATO “Relacion de contratos de prestacion de servicios” segun corresponda la
naturaleza del mismo, en el que debera relacionar todos los contratos vigentes con el
Estado a la fecha de presentacion de la propuesta, sin importar el orden territorial de la
Entidad contratante.

5.1.2.8. OFERENTES EXTRANJEROS

Para lo previsto en este numeral se consideran personas juridicas privadas de origen
extranjero las sociedades que no hayan sido constituidas de acuerdo con la legislacién
nacional.

En este proceso de seleccidn se permite la participacion de personas naturales extranjeras
con domicilio en Colombia o personas juridicas de origen extranjero con sucursal en
Colombia.

° Personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia o personas
juridicas de origen extranjero con sucursal en Colombia:

Las propuestas de personas de origen extranjero se someteran en todo caso a la legislacion
colombiana, sin perjuicio de lo cual para su participaciéon deberan cumplir con las siguientes
condiciones:

e De conformidad con lo previsto en el articulo 6 de la ley 1150 de 2007 modificado por
el articulo 221 del decreto 19 de 2012, las personas naturales o juridicas extranjeras
domiciliadas o con sucursal en Colombia, que aspiren a celebrar contratos con las
entidades estatales, se inscribiran en el Registro Unico de Proponentes del Registro
Unico Empresarial de la Camara de Comercio con jurisdiccion en su domicilio principal.

e Las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia o personas juridicas de
origen extranjero con sucursal en Colombia acreditardn su existencia mediante la
presentacion de la copia de la Cédula de Extranjeria expedida por la autoridad
colombiana competente o Visa de Residente.

e Lacapacidad juridica, asi como los demas requisitos habilitantes exigidos en el proceso
de seleccién seran soportados mediante certificacion expedida por la respectiva
Céamara de Comercio de conformidad con lo previsto en el Decreto 1082 de 2015.

e Las personas extranjeras deberdn acreditar su existencia y representacion legal, a
efectos de lo cual presentaran un documento expedido por la autoridad competente en
el pais de su domicilio, con fecha de expedicion igual o inferior a treinta (30) dias
anteriores a la fecha de cierre del proceso de seleccién, en el que conste su existencia,
objeto que le permita ejecutar el contrato respectivo y vigencia igual a la del plazo del
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contrato y un (1) afio mas y el nombre del representante legal de la sociedad o de la
persona o personas que tengan la capacidad para comprometerla juridicamente y sus
facultades, y en el cual se sefiale expresamente que el representante no tiene
limitaciones para presentar la propuesta, suscribir el contrato y comprometer a la
entidad a través de su propuesta.

e Acreditar el cumplimiento de los demas requisitos de caracter juridico, técnico y
financiero sefialados en el pliego de condiciones para participar en el proceso de
seleccion.

En caso de que al documento suscrito en el exterior, le sea aplicable un convenio o tratado
internacional que verse sobre la supresion del requisito de legalizacion, el proponente
debera aportar los documentos idoneos y plenos de formalidades en original. Si se trata de
documentos suscritos en el exterior que requieren de actos notariales o que se consideren
documentos publicos siéndoles aplicables la Ley 455 de 1998 “Por medio de la cual se
aprueba la "Convencion sobre la abolicion del requisito de legalizacion para documentos
publicos extranjeros”, suscrita en La Haya el 5 de octubre de 1961”, debera el proponente
aportar el original del documento donde se distingan los sellos y firmas necesarios,
requeridos y certificados, asi como la APOSTILLA ORIGINAL del aludido documento, de
tal manera que lo certificado en el formato de la apostilla corresponda y sea atribuible al
documento en el exterior.

En caso de ausencia o falta de alguna de las formalidades exigidas por el ordenamiento
juridico, los actos que sustancian los documentos aportados en la propuesta seran materia
de solicitud de aclaracion.

En el evento de ausencia de requisitos formales se requerira al proponente indicando el
término que tiene para allegar la documentacion en la forma requerida por la entidad.

° Personas naturales extranjeras sin domicilio en el pais o personas juridicas
de origen extranjero que no tienen establecida sucursal en Colombia:

1. Deberan acreditar la constitucion de un apoderado (Poder Especial), con domicilio y
residencia en Colombia, debidamente facultado para representar al oferente
administrativa, judicial o extrajudicialmente, facultado para presentar la propuesta,
obligarse y celebrar el contrato que se derive del proceso de seleccion.

2. Las personas naturales extranjeras deberdn acreditar su existencia mediante la
presentacion de la copia de su pasaporte.

3. Certificado de existencia y representacion legal o el documento equivalente del pais en
gque se haya constituido legalmente.
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4. Si el documento se encuentra en idioma distinto al espafiol o castellano oficial de la
Republica de Colombia, deber& adjuntar el texto en el idioma original acompafiado de
la traduccién simple y entregar la traduccion oficial al castellano dentro del plazo
previsto para la subsanacion.

5. Aportar la autorizacion al oferente extranjero o documento en la que se acredite la
facultad para comprometer a la sociedad como minimo hasta por el valor de la
propuesta, para presentar oferta y para suscribir el contrato en caso de serle
adjudicado; esto cuando la facultad del oferente extranjero esté limitada.

6. En relacion con la acreditacibn de experiencia y capacidad financiera, para las
personas naturales extranjeras sin domicilio en Colombia y las personas juridicas
extranjeras que no tengan establecida sucursal en Colombia, se atendera lo sefialado
en el pliego de condiciones en el item “Condiciones de Experiencia” y “Capacidad
Financiera”.

NOTA 1: Conforme a lo previsto en el Paragrafo 2° del Articulo 6 de la Ley 1150 de 2007,
modificado por el articulo 221 del Decreto 19 de 2012, el oferente extranjero, persona
natural sin domicilio en Colombia o persona juridica extranjera gue no tenga establecida
sucursal en el pais, NO se encuentra obligado a inscribirse ni calificarse en el RUP.

NOTA 2: En el evento que el proponente extranjero sin domicilio ni sucursal en Colombia
resulte adjudicatarios del proceso de seleccion, para efectos de poder ejecutar el contrato
debera previamente constituir una sucursal en Colombia conforme a lo previsto en los
articulos 471 y 474 del Cédigo de Comercio.

NOTA 3: En lo no sefialado expresamente, se aplicard el régimen previsto para los
nacionales colombianos y que le sea aplicable a los extranjeros.

° Reciprocidad:

En el caso de proponentes constituidos por sociedades civiles o comerciales extranjeras, 0
de personas naturales extranjeras no residentes en Colombia, los mismos recibiran igual
tratamiento que los de origen nacional (en los términos previstos en el articulo 2.2.1.2.4.2.1.
del Decreto 1082 de 2015), siempre que exista un Acuerdo, Tratado o Convenio entre el
pais de su nacionalidad y Colombia, para que a las ofertas de servicios colombianos se les
conceda en ese pais el mismo tratamiento otorgado a sus nacionales en cuanto a las
condiciones, requisitos, procedimientos y criterios para la adjudicacion de los contratos
celebrados con el sector publico.

En los términos de la Ley 816 de 2003, la reciprocidad que no se funde en un tratado,
acuerdo o convenio, se demostrara con la expedicion de un informe por parte de la Misién
Diplomética Colombiana en el pais de origen del Proponente. En los demas casos, se
invocard el tratado, acuerdo o convenio en que esté pactado el trato nacional reciproco.
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° Documentos otorgados en el extranjero:

Los documentos otorgados en el extranjero que no estén en idioma castellano cumpliran
con los requisitos previstos en los articulos 74 y 251 del Codigo General del Proceso y 480
del Codigo de Comercio Colombiano, y en la Resolucion No. 3269 de 2016 o la que la
modifique proferida por el Ministerio de Relaciones Exteriores, o con el requisito de la
apostille contemplado en la Ley 455 de 1998 o norma legal vigente que las modifique o
subrogue, siempre que conforme con dichas disposiciones asi se requiera.

° Consularizacion:

Conforme el articulo 480 del Cédigo de Comercio, los documentos otorgados en el exterior
se autenticaran por los funcionarios competentes para ello en el respectivo pais, y la firma
de tales funcionarios lo sera a su vez por el Cénsul colombiano o, a falta de éste por el de
una nacion amiga, sin perjuicio de lo establecido en los convenios internacionales sobre el
régimen de poderes.

Tratandose de sociedades, conforme el citado articulo, al autenticar los documentos
referidos, los consules haran constar que existe la sociedad y ejerce su objeto conforme a
las leyes del respectivo pais (articulo 74 del Cédigo General del Proceso). Surtido este
tramite estos documentos seran presentados ante el Ministerio de Relaciones Exteriores de
Colombia para la correspondiente legalizacion de la firma del Cénsul.

° Apostilla:

Cuando se trate de documentos expedidos por entes publicos otorgados en el exterior,
conforme lo previsto en la ley 455 de 1998, no se requerira del tramite de consularizacion,
siempre que el documento provenga de uno de los paises signatarios de la Convencién de
la Haya del 5 de octubre de 1961, (abolicién de requisitos de legalizacién para documentos
publicos extranjeros, aprobada por la mencionada ley). En este caso sélo sera exigible el
apostille, tramite que consiste en el certificado mediante el cual se avala la autenticidad de
la firmay el titulo en que ha actuado el funcionario o persona firmante del documento, y que
se surte ante el funcionario o autoridad competente en el pais de origen.

Si el apostille esta dado en idioma diferente al castellano, se presentara acompafiado de la
respectiva traduccién oficial al castellano, y la firma del traductor legalizada conforme las
normas vigentes.

5.1.2.9. PERSONAS NATURALES O JURIDICAS O UNIONES TEMPORALES O
CONSORCIOS

Con el fin de verificar su capacidad juridica (numeral 1 del Articulo 5 de ley 1150 de

2007). el proponente deberd presentar con su propuesta:
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° PERSONA NATURAL
I. Copia del documento de identidad
II. Certificado expedido por la Personeria de Bogota, vigente.

[ll. Certificado en que conste su Inscripcion en la Cadmara de Comercio, con fecha de
expedicidén no superior a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha del cierre del
proceso de seleccion. (Si aplica)

Asi mismo debera acreditar que su actividad esta relacionada con el objeto del presente
proceso de seleccion.

IV. Acreditar el cumplimiento de sus obligaciones con los sistemas de salud, riesgos
laborales, pensiones y con los aportes a las Cajas de Compensacién Familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya
lugar, de conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, mediante
la presentacion de la planilla de pago del mes anterior a la fecha de cierre del proceso, o
certificaciones de afiliacion.

V. Certificado de Registro Unico de Proponentes de la Camara de Comercio, en firme y
vigente, cuya fecha de expedicidn no sea superior a treinta (30) dias calendarios
anteriores a la estipulada como fecha limite para presentar propuestas.

Los proponentes gque sean comerciantes deberan estar matriculados en el registro
mercantil y cumplir con la obligacién de renovar su matricula mercantil anualmente;
con la propuesta deberé presentar el respectivo certificado expedido por la Camara
de Comercio, informacién que sera verificada.

° PERSONA JURIDICA

i. Copia del documento de identidad (Representante legal)

.Certificado de Existencia y Representacion Legal, expedido por la Camara de Comercio o

por la autoridad competente con antelacion no superior a treinta (30) dias calendario a la
fecha de cierre del proceso de seleccion.

Con este certificado se verificara, si su objeto social comprende la realizacién de actividades
relacionadas con el objeto de este proceso de seleccion, que la duracion de la sociedad no
sea inferior a la del plazo del contrato y un (1) afio mas.

.Acreditar el cumplimiento de sus obligaciones con los sistemas de salud, riesgos laborales,

pensiones y con los aportes a las Cajas de Compensaciéon Familiar, Instituto Colombiano
de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, si a ello hay lugar, mediante
certificacion expedida por el Revisor Fiscal, cuando exista de acuerdo con los
requerimientos de ley, o por el Representante Legal, de conformidad con lo establecido en
el articulo 50 de la Ley 789 de 2002. El periodo a certificar no sera inferior a los seis (6)
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meses anteriores a la fecha de cierre del presente proceso de seleccion. Cuando la
certificacion de pago de aportes allegada dentro de la propuesta se encuentre suscrita por
el revisor fiscal del proponente o de cada uno de los miembros de consorcio o de la unién
temporal, se debera allegar el certificado de vigencia de inscripcibn y antecedentes
disciplinarios vigente expedido por la Junta Central de Contadores, la tarjeta profesional del
contador publico responsable de la suscripcion de dicha certificacion y la copia de la cédula
del mismao.

.Certificado de Registro Unico de Proponentes de la Camara de Comercio, en firme y

vigente, y cuya fecha de expedicion no sea superior a treinta (30) dias calendarios
anteriores a la estipulada como fecha limite para presentar propuestas.

Con este certificado se verificard la capacidad juridica del representante legal del
proponente y sus facultades para comprometer a la sociedad como minimo hasta por el
valor de la propuesta, para presentar oferta y para suscribir el contrato en caso de serle
adjudicado.

Aportar la autorizacién al representante legal, expedida por la junta directiva o el 6rgano
social competente, esto cuando la facultad del Representante Legal esté limitada.

° ENTIDADES SIN ANIMO DE LUCRO

Adicional a los documentos solicitados anteriormente segun sea el caso, las entidades sin
animo de lucro deberan:

a) Ser cooperativas u otra forma asociativa permitida por la ley colombiana, cuyo objeto
social comprenda el objeto de este proceso de seleccion, y estar legalmente autorizado
para tal efecto, segun el certificado de la Camara de Comercio o el expedido por la autoridad
competente, el cual no podréa tener una fecha de expedicion superior a los treinta (30) dias
calendario anteriores al cierre del presente proceso de seleccion, y estar legalmente
autorizado para tal efecto, segun el Certificado de Existencia y Representacion Legal.

b) Presentar el reconocimiento de la personeria juridica expedida por la entidad
competente y estar inscritas en el registro de Entidades sin Animo de Lucro de la Camara
de Comercio o la entidad competente, si hay lugar a ello.

C) El certificado de inspeccion, vigilancia y control expedido por la Entidad competente
d) Tener una duracién no inferior a la del plazo del contrato y un (1) afio mas.
e) Su representante legal debe estar autorizado para suscribir la propuesta y el

contrato que se llegare a celebrar.

NOTA: Las Cooperativas de trabajo asociado, adicionalmente deberan presentar la
respectiva Resolucion de aprobacion de regimenes de trabajo asociado y de
compensaciones, expedida por el Ministerio de Salud y Proteccién Social.

° UNION TEMPORAL O CONSORCIO

Cuando la propuesta sea presentada en consorcio 0 union temporal, ademas de los
documentos requeridos, cada uno de los miembros del consorcio o unién temporal (segun
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el caso), deberan aportar los documentos que se indican a continuacion y cumplir los
siguientes requisitos:

A. Documento de constituciéon del Consorcio o Unién Temporal firmado por los
integrantes. Para participar, éstos deberan tener en cuenta lo dispuesto en el articulo
7° de la Ley 80 de 1993 (Formatos respectivos).

Este documento de constitucion debe indicar como minimo lo siguiente:

Los proponentes deberan indicar si su participacion es a titulo de consorcio o de
union temporal, sefialando los términos y extension de la participacion en la
propuesta y en su ejecucion, los cuales no podran ser modificados sin el
consentimiento previo del IPES.

La persona que para todos los efectos legales representara al Consorcio o Unién
Temporal, deberd tener facultades amplias y suficientes para obligar y
responsabilizar a todos los integrantes del Consorcio o la Unidbn Temporal, el cual
no podra ser reemplazado sin la autorizacion expresa y escrita de cada uno de los
integrantes que la conforman. Igualmente podran designar un representante
suplente que cubra las ausencias del principal.

En el documento se deben sefalar, ademas, las reglas basicas que regulen las
relaciones entre los miembros del consorcio o union temporal y su responsabilidad.

o La duracién del Consorcio o de la Unién Temporal debera cubrir el plazo del
contrato y un (1) afio mas.

o Se deberda indicar el nombre del Consorcio o Union Temporal, el cual no
podra ser modificado dentro del proceso. En el evento que resultare
adjudicatario, éste sera tenido en cuenta para la celebracién del contrato y
deberad corresponder con la identificacion tributaria del proponente
asociativo.

o Deberan registrar el porcentaje de participacion de cada uno de sus
miembros.

B. Ningun integrante del Consorcio o de la Union Temporal, podra formar parte de otros
proponentes que participen en el proceso, ni formular propuesta independiente.

C. Las autorizaciones que los 6rganos de direccion otorguen a los representantes legales
de las sociedades integrantes de una propuesta conjunta deben cubrir como minimo el
valor total del presupuesto oficial.

D. Los integrantes del Consorcio o Unién Temporal deberan cumplir individualmente con
los requisitos juridicos y acompafiar los documentos requeridos, como si se fueran a
presentar individualmente.

E. El objeto social de cada uno de sus integrantes debe permitir la ejecucion del objeto
contractual.
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F. Lapropuesta debe estar firmada por el Representante Legal que hayan designado para
tal efecto los integrantes del consorcio o uniéon temporal o por intermedio de su agente
comercial y/o mandatario con poder debidamente conferido para el efecto, de acuerdo
con la ley, casos en los cuales deberan adjuntarse el (los) documentos (s) que lo
acredite(n) como tal.

G. Los integrantes del consorcio o union temporal no pueden ceder sus derechos a
terceros, sin obtener la autorizacion previa y expresa del IPES. En ningan caso podra
haber cesién del contrato entre quienes integran el consorcio o unién temporal.

PARAGRAFO. En caso de que en el documento de conformacién de unién temporal
no se establezcan las actividades diferenciales (términos y extensién) que van a
desarrollar cada uno de los integrantes, es decir, las actividades que van a desarrollar
sean iguales, la entidad asume gque se presentan atitulo de consorcio.

Nota: En atencion a lo dispuesto en el articulo 11 del Decreto 3050 de 1997, los integrantes
del Consorcio o Union Temporal en el documento de constitucion, para efectos del pago en
relacion con la facturacion, manifestara:

1. Sila va a efectuar en representacion del Consorcio o la Unién Temporal uno de sus
integrantes, caso en el cual debe informar el nimero del NIT de quien factura.

2. Sila facturacion la van a presentar en forma separada cada uno de los integrantes del
consorcio o la unién temporal, caso en el cual deben informar el nimero de NIT de
cada uno de ellos y la participacién en el valor del Contrato.

3. Silava a realizar el consorcio o unién temporal con su propio NIT. Ademas, se debe
sefialar el porcentaje o valor del contrato que corresponda a cada uno de los
integrantes, el nombre o razén social.

En cualquiera de las alternativas anteriores, las facturas deberan cumplir los requisitos
establecidos en las disposiciones legales vigentes.

Nota 1: Para poderse presentar como proponente plural para el presente proceso, es
necesario estar registrado previamente como unién temporal o consorcio en el SECOP II.

En consecuencia, es obligatorio gue el nombre con el cual participan sea el mismo
con el cual estan registrados en el SECOP II. conforme a su naturaleza juridica.

Nota 2: De conformidad con lo dispuesto en el numeral lll de la Guia Rapida para la
Creacion de Proponentes Plurales en el SECOP Il expedida por la Agencia Nacional
de Contratacién Publica — Colombia Compra Eficiente, “Para poder participar en
procesos de contratacién como proponente plural (ya sea para manifestar interés,
enviar observaciones, ofertas o firmar contratos), debe actuar exclusivamente desde
su cuenta de proponente plural.
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5.1.3. CAPACIDAD FINANCIERA
5.1.3.1. REGISTRO UNICO TRIBUTARIO

El proponente deberd presentar la informacion relativa al Régimen Tributario al que
pertenece. Para el caso, todo proponente debe presentar fotocopia del Formulario del
Registro Unico Tributario RUT tramitado por la DIAN.

En el evento que la propuesta sea presentada por una Unién Temporal o un Consorcio,
este formato deberd presentarse por cada uno de sus miembros.

5.1.3.2. REGISTRO DE INFORMACION TRIBUTARIA

Los proponentes con domicilio en Bogota deberan presentar identificacion, ubicacion y
clasificacion de los contribuyentes del Impuesto de Industria y Comercio, Avisos y Tableros
expedido por la Secretaria Distrital de Hacienda a través de la Direccion de Impuestos de
Bogota.

En el evento que la propuesta sea presentada por una Unidon Temporal o un Consorcio,
este formato debera presentarse por cada uno de sus miembros.

5.1.3.3. REGISTRO UNICO DE PROPONENTES - RUP

De conformidad con el articulo 2.2.1.1.1.5.1. del Decreto 1082 de 2015, Las personas
naturales y juridicas, nacionales o extranjeras, con domicilio en Colombia, interesadas en
participar en Procesos de Contratacion convocados por las Entidades Estatales, deben
estar inscritas en el RUP, salvo las excepciones previstas de forma taxativa en la ley.

La persona inscrita en el RUP debe presentar la informacién para renovar su registro a méas
tardar el quinto dia habil del mes de abril de cada afio. De lo contrario cesan los efectos del
RUP. La persona inscrita en el RUP puede actualizar la informacion registrada relativa a su
experiencia y capacidad juridica en cualquier momento.

Los inscritos en el RUP pueden en cualquier momento solicitar a la Camara de Comercio
cancelar su inscripcion.

Asi mismo, quien aspire a participar en el presente proceso y haya realizado la inscripcién
por primera vez o que haya dejado cesar los efectos de la inscripcion debera hacerla de
acuerdo a lo sefialado en el Decreto 1082 de 2015 y se entendera en firme luego de surtirse
los tramites y tiempos alli sefialados.

El proponente debe presentar con su propuesta el certificado de inscripcién y clasificacion
en el RUP, expedido por la camara de comercio de su domicilio principal, el cual debera
tener fecha de expedicion no mayor a 30 dias calendarios anteriores a la fecha de
presentacion de la propuesta.
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Nota 1: La inscripcion del proponente debe encontrarse en firme y vigente.

Nota 2: Cuando el proponente sea un Consorcio o Union Temporal, todos sus miembros
deberan acreditar el cumplimiento de los requisitos exigidos por la Entidad en el presente
numeral.

Personas naturales extranjeras sin domicilio en el pais v las personas juridicas
xtranjer no tengan estableci rsal en Colombij

Las personas naturales extranjeras sin domicilio en el pais y las personas juridicas
extranjeras que no tengan establecida sucursal en Colombia, para acreditar el cumplimiento
de capacidad financiera, deberan presentar con la oferta los siguientes documentos:

e Estados Financieros con corte al Ultimo periodo contable completo segin su pais de
origen.

e Los estados financieros apostillados o consularizados deberan ser traducidos al espafiol
y expresados en pesos colombianos de acuerdo con la Tasa Representativa del
Mercado (TRM) certificada por la Superintendencia Financiera, vigente a la fecha de
corte.

e Los estados financieros deben estar certificados por un contador publico titulado en
Colombia y el Representante Legal de la compafiia.

e Debera aportarse copia del documento que autoriza el ejercicio profesional de los
contadores o0 su documento equivalente en el pais de origen, expedida por la autoridad
competente con vigencia no superior a noventa (90) dias a la fecha de la presentaciéon
de la propuesta.

5.1.3.4 INDICADORES FINANCIEROS

De conformidad con el articulo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015, la Capacidad
Financiera mide la fortaleza financiera del interesado. Por lo cual, Ja capacidad financiera,
se tomaran con corte a 31 de diciembre de 2020 en el Registro Unico de Proponentes —
RUP.

INDICADOR REQUISITO

Liquidez

L= Activo Corriente/Pasivo Corriente
Nivel de Endeudamiento

E= Pasivo Total/Activo Total

Raz6n de Cobertura de Intereses RAZON COBERTURA DE
R= Utilidad Operacional/Gastos de Intereses

LIQUIDEZ 2 1,2 VECES

ENDEUDAMIENTO = 74%

INTERESES 2 1,8

NOTA 1: Para el caso de las propuestas presentadas por consorcios o uniones
temporales, los indices financieros se verificaran o determinaran, segun

Pagina 40 de 51

Calle 73 No 11-66 Y
PBX (+571) 2976030 *

Linea Gratuita:

018000124737
WWW.ipes.gov.co



http://www.ipes.gov.co/

FORMATO
A ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS Cédigo: FO-670
wenosmvor | |L|CITACION PUBLICA, SELECCION ABREVIADA DE | Version: 02
e MENOR CUANTIA Y CONCURSO DE MERITOS Fecha: 26/12/2019

corresponda, para cada uno de los integrantes por separado, luego aplicando el
porcentaje de participacion en el consorcio o union temporal para finalmente
sumados como subtotales, obtener el indice de referencia.

NOTA 2: La propuesta sera aceptada siempre que al aplicar cada uno de los
indicadores anteriormente enunciados, su resultado cumpla la condicién de
aceptada.

NOTA 3: Cuando el proponente no cumpla con alguno de los indices en la
verificacion financiera, ésta sera considerada como NO HABILITADA.

NOTA 4: Si el proponente tiene gastos de interés igual a cero (0), cumple con el
indicador de cobertura de interés.

5.1.4. CAPACIDAD ORGANIZACIONAL

De conformidad con el articulo 2.2.1.1.1.5.3. del Decreto 1082 de 2015, la Capacidad de
Organizacién (Co) mide el rendimiento de las inversiones y la eficiencia en el uso de los
activos del interesado.

INDICADOR REQUISITO
Rentabilidad Sobre Patrimonio RENTABILIDAD SOBRE
RP=Utilidad Operacional/Patrimonio

PATRIMONIO 2 11%

Rentabilidad Sobre Activos RENTABILIDAD SOBRE
RA=Utilidad Operacional/Activo Total
ACTIVOz 4%

NOTA 1: Para el caso de las propuestas presentadas por consorcios o0 uniones
temporales, la capacidad Organizacional se verificara o determinara, segun
corresponda, para cada uno de los integrantes por separado, luego aplicando el
porcentaje de participaciébn en el consorcio o unién temporal para finalmente
sumados como subtotales, obtener el indice de referencia.

NOTA 2: La propuesta serd aceptada siempre que al aplicar cada uno de los
indicadores anteriormente enunciados, su resultado cumpla la condicion de
aceptada.
NOTA 3: Cuando el proponente no cumpla con alguno de los indices en la
verificacion de la capacidad organizacional, ésta sera considerada como NO
HABILITADA.

5.1.5. VERIFICACION DE LA OFERTA ECONOMICA

La oferta econémica debera ser diligenciada en la Secciéon 3 “CUESTIONARIO” de la
plataforma del SECOP IlI.

El oferente debera presentar su oferta en pesos colombianos, incluyendo las proyecciones
de todos los costos, de tal manera que los precios consignados en el presupuesto se
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mantengan vigentes durante el proceso de seleccion y durante el término de ejecucion del
contrato y no habra lugar a reajustes, de ninguna clase.

Cualquier inconveniente que se presente durante la ejecucién del contrato debida a una
mala elaboracion del célculo del costo de la oferta serd responsabilidad exclusiva del
oferente, debiendo asumir los mayores costos y/o pérdidas que se deriven de dichos errores
u omisiones.

El IPES no asumira los costos generados por el IPC o cualquier otro sistema de
actualizacion de precios; en el caso que exista reglamentacibn gubernamental de
incrementos salariales durante la ejecucién del contrato, éstos deben ser contemplados por
el oferente dentro del valor de la propuesta.

Dentro del costo de la oferta se entenderan incluidos los costos directos e indirectos y todo
lo relativo a cargas tributarias, costos de la oferta y del contrato, de tal forma que para el
INSTITUTO PARA LA ECONOMIA SOCIAL no se generara ningln costo adicional y el valor
ofertado sera fijo durante la ejecucion del contrato, para lo cual el oferente deberé prever
los sobrecostos, incrementos y tarifas o cualquier otra circunstancia que se presente.

Por lo tanto, son precios fijos sin férmula de reajuste.

Los precios de los bienes o servicios requeridos por la Entidad durante el plazo de la
ejecucion del contrato seran los consignados por el proponente.

Nota: En aplicacion al principio de responsabilidad consagrado en el articulo 26 de la Ley
80 de 1993, los contratistas responderan cuando formulen propuestas en las que se fijen
condiciones econémicas y de contratacion artificialmente bajas con el propdsito de
obtener la adjudicacion del contrato, por haber ocultado al contratar, inhabilidades,
incompatibilidades o prohibiciones, o por haber suministrado informacién falsa y por la
mala calidad del objeto contratado.

La verificacion de la propuesta econdémica se realizara como se describe a continuacion:

¢ Que el valor ofertado por item no supere el valor promedio establecido por la Entidad
para el presente proceso de seleccion.

e Que el valor de la sumatoria de precios unitarios ofertado no supere el valor de la
sumatoria de precios unitarios sefialado por la Entidad.

e Que el valor total ofertado no supere el valor del presupuesto oficial asignado.

Las ofertas econdmicas, que superen el 100% del presupuesto para el presente
proceso de seleccién seran RECHAZADAS.

Las ofertas econdmicas, que superen el 100% del valor promedio de cada item y/o de
la sumatoria de los valores unitarios seran RECHAZADAS.
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establecidas en la ejecucién del contrato, conforme ala necesidad presentada.

5.2. CRITERIOS DE EVALUACION DE LAS PROPUESTAS

En atencién a lo previsto en el numeral 2 del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, modificado
por el articulo 88 de laley 1474 de 2011y el articulo 2.2.1.1.2.2.2 del Decreto 1082 de 2015,
en lo referente al ofrecimiento mas favorable para la entidad, y los criterios a tener en cuenta
para efectos de la ponderacion de los elementos de calidad y precio soportados en puntajes
o férmulas.

Para efectos de la asignacion de puntaje, se consideraran Unicamente las ofertas habiles,
es decir aquellas que cumplan la totalidad de los requisitos de orden juridico, financiero,
técnico y econoémico.

Para evaluar las ofertas HABILITADAS se tendran en cuenta los criterios que se describen
a continuacion:

CRITERIO DE EVALUACION PUNTAJE ASIGNADO
Oferta Econémica 80 puntos
Servicios Adicionales que representan un
mayor grado de satisfaccion para la 10 puntos
Entidad
Incentivo a la Industria Nacional 10 puntos
Total de Puntos 100  Puntos

5.2.1. OFERTA ECONOMICA 80 PUNTOS

Para efectos de la asignacién de puntaje, se consideraran Unicamente las ofertas
habilitadas, es decir aquellas que cumplan la totalidad de los requisitos de orden juridico,
financiero, técnico y econémico.

En el evento en que haya solamente una oferta HABILITADA en los demas criterios de
evaluacion, se verificara el cumplimiento de las condiciones establecidas y si cumple con
ellas, se le asignara el maximo puntaje en el factor precio.

Las propuestas que superen el presupuesto oficial, seran rechazadas.

EL valor de la oferta econdémica corresponde al TOTAL (SUMATORIA PRECIOS
UNITARIOS).
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° ,METODO PARA LA ESCOGENCIA DEL CRITERIO DE EVALUACION
ECONOMICA A UTILIZAR EN LA CALIFICACION

Para la determinacion del método se realizara de acuerdo con las dos cifras decimales de
la Tasa de Cambio Representativa del Mercado (TRM) calculada y certificada por Banco
de la Republica de Colombia, que rija el dia habil* inmediatamente anterior a la fecha
establecida en el cronograma para la adjudicacion asi:

RANGO (DECIMALES) METODO
DE 00 A 25 MEDIA ARITMETICA
DE 26 A 50 MEDIA ARITMETICA ALTA
DE51A 75 MEDIA GEOMETRICA CON PRESUPUESTO OFICIAL
DE 76 A 99 MENOR VALOR

NOTA: *El dia hébil anterior que determina el criterio de evaluacién econémica sera
la fecha inicialmente publicada al momento del cierre, y se mantendra asi se ajuste
el cronograma.

NOTA: El puntaje asignado a los Proponentes en cada uno de los factores evaluados, se
aproximara, por exceso o0 por defecto segun corresponda, a la quinta cifra decimal, de tal
manera que si la sexta cifra decimal es inferior a cinco (5) la quinta cifra decimal
permanecera idéntica, pero, si la sexta cifra decimal es igual o superior a cinco (5), la quinta
cifra decimal se aproximara a la unidad inmediatamente superior.

CRITERIOS PUNTAJE
ASIGNADO
VALOR DE LA OFERTA ECONOMICA 80 PUNTOS
TOTAL (SUMATORIA PRECIOS
UNITARIOS)
PROPUESTA ECONOMICA SECOP

° MEDIA ARITMETICA
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Consiste en la determinacion del promedio aritmético de las Ofertas validas y la asignacion
de puntos en funcién de la proximidad de las Ofertas a dicho promedio aritmético, como
resultado de aplicar las siguientes férmulas:

n

_ X;
-3
i T

X= Media aritmética.
x; = Valor de la oferta i sin decimales
n = Numero total de las Ofertas validas presentadas

Obtenida la media aritmética se procedera a ponderar las Ofertas de acuerdo con la
siguiente férmula.

x-v; ; =
X(1-— (T')) para valores menores o iguales a X

Puntaje i = x(1-2 ('X;#)) para valores mayores a X

Donde,

X = Media aritmétjca.
V; = Valor total de cada una de las Ofertas i, sin decimales
i = Numero de oferta.

En el caso de ofertas econémicas con valores mayores a la media aritmética se tomara el
valor absoluto de la diferencia entre la media aritmética y el valor de la Oferta, como se
observa en la formula de ponderacion.

° MEDIA ARITMETICA ALTA

_XA _ Ll;?lﬂxz-l_ f

Donde,
X, = Media aritmética alta

V.ax = Valor total sin decimales de la oferta mas alta
X = Promedio aritmético de las ofertas validas

Obtenida la media aritmética alta se procederd a ponderar las Ofertas de acuerdo con la
siguiente formula:
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X (1-— (X‘:‘Y;V‘)) para valores menores o iguales a X,
Puntaje|i = P X’;{;V" )) para valores mayores a X,

Ponde,

X, = Media aritmética alta
V; = Valor total sin decimales de cada una de las Ofertas |
i = Numero de oferta.

En el caso de Ofertas econdmicas con valores mayores a la media aritmética alta se tomara
el valor absoluto de la diferencia entre la media aritmética alta y el valor de la Oferta, como
se observa en la formula de ponderacion.

° MEDIA GEOMETRICA CON PRESUPUESTO OFICIAL

Consiste en establecer la media geométrica de las Ofertas vélidas y el presupuesto oficial
un numero determinado de veces y la asignacion de puntos en funcién de la proximidad de
las Ofertas a dicha media geométrica, como resultado de aplicar las formulas que se indican
enseguida.

Para el célculo de la media geométrica con presupuesto oficial se tendra en cuenta el
namero de Ofertas validas y se incluira el presupuesto oficial del Proceso de Contratacion
en el calculo tantas veces como se indica en el siguiente cuadro:

Asignacién de nimero de veces del presupuesto oficial

Numero de Ofertas (n) Numero de veces que se incluye el presupuesto oficial
(nv)
1-3 1
4-6 2
7—-9 3
10-12 4
13-15 5

Y asi sucesivamente, por cada tres Ofertas validas se incluird una vez el presupuesto oficial
del presente Proceso de Contratacion.

Posteriormente, se determinara la media geométrica con la inclusién del presupuesto oficial
de acuerdo a lo establecido en el cuadro anterior, mediante la siguiente formula:
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Gpo = "\ /PO X PO X .. X POy, X P, X P, X .. X P,

Donde,

Gpo = Media geométrica con presupuesto oficial.

nv = Numero de veces que se incluye el presupuesto oficial (PO).
n = Numero de Ofertas validas.

PO = Presupuesto oficial del Proceso de Contratacion.

P; = Valor de la oferta econdmica sin decimales del Proponente i.

Establecida la media geométrica se procederd a determinar el puntaje para cada
Proponente mediante el siguiente procedimiento:

Gpo-V, :
x(1— (%)) para valores menores o iguales a Gpg

Puntaje i = X(1-2 (%)) para valores mayores a Gpp
PO

Donde,

Gpo = Media geométrica con presupuesto oficial.
V; = Valor total sin decimales de cada una de las Ofertas i
i = Numero de oferta.

En el caso de Ofertas econémicas con valores mayores a la media geométrica con
presupuesto oficial se tomara el valor absoluto de la diferencia entre la media geométrica
con presupuesto oficial y el valor de la oferta, como se observa en la formula de
ponderacion.

° MENOR VALOR

Consiste en establecer la Oferta de menor valor y la asignacién de puntos en funcion de la
proximidad de las Ofertas a dicha Oferta de menor valor, como resultado de aplicar las
férmulas que se indican en seguida. Para la aplicacion de este método la Entidad procedera
a determinar el menor valor de las Ofertas validas y se procedera a la ponderacion, de
acuerdo con la siguiente formula:

Puntaje j = { [Incluir el valor del maximo puntaje] x{ Vprn )
Vi

Péagina 47 de 51

Calle 73 No 11-66 Y
PBX (+571) 2976030 *

Linea Gratuita:

018000124737
WWW.ipes.gov.co



http://www.ipes.gov.co/

FORMATO
A ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS Cédigo: FO-670
wenosmvor | |L|CITACION PUBLICA, SELECCION ABREVIADA DE | Version: 02
e MENOR CUANTIA Y CONCURSO DE MERITOS Fecha: 26/12/2019

Donde,

Vign=Menor valor de las Ofertas validas.
V; = Valor total sin decimales de cada una de las Ofertas i
i = Ntumero de oferta.

En este caso se tomara el valor absoluto de la diferencia entre el menor valor y el valor de
la Oferta, como se observa en la formula de ponderacion.

Para todos los métodos descritos se tendra en cuenta hasta el séptimo (7°) decimal del
valor obtenido como puntaje.

5.2.2. SERVICIOS ADICIONALES QUE REPRESENTAN UN MAYOR GRADO
DE SATISFACCION PARA LA ENTIDAD (10 PUNTOS).

El desarrollo tecnolégico requiere estar a la vanguardia en temas de ciberseguridad y
metodologias de administracion de TI, que permitan dar respuesta oportuna a los
requerimientos tecnologicos de la entidad. En ese sentido, contar con capacitaciones en
temas relacionados, se hace necesario para la entidad a fin de prevenir, detectar y controlar
amenazas digitales que puedan afectar el normal desempefio de los activos de
infraestructura tecnolégica de la entidad.

Estas actividades deben ser cubiertas en su totalidad y deben ser contempladas dentro de
la propuesta del proponente; estos servicios adicionales no deberan incurrir en gastos para
la entidad.

En consecuencia, se asignara un total de hasta 10 puntos, al proponente que ofrezca en el
FORMATO No. 11 “OFRECIMIENTO BIENES Y SERVICIOS ADICIONALES’ los servicios
mencionados.

OFRECIMIENTO DEL SERVICIO ADICIONAL CON PUNTAJE:

El proponente debe indicar, a través del FORMATO No. 11 “OFRECIMIENTO BIENES Y
SERVICIOS ADICIONALES” una carta de compromiso, que tipo de ofrecimiento esta
dispuesto a realizar como servicio adicional, escribiendo la palabra “Si” o “No”, asi:

El proponente debe indicar a través de una carta de compromiso, el siguiente ofrecimiento:

PUNTAJE
2ERVICIO ADICIONAL PROPUESTO
ASIGNADQ
El contratista se compromete a realizar capacitacion en pruebas
de umbral de equipos de cémputo al personal de tecnologia del 6
IPES
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El contratista se compromete a realizar capacitacion en Flasheo 4
de BIOS al personal de tecnologia del IPES
| icio adici | 10

5.2.3. INCENTIVO PARA LOS BIENES, SERVICIOS Y OFERENTES
NACIONALES (10 PUNTOS)

En virtud de lo establecido en el Articulo 2° de la Ley 816 de 2003 “Por medio de la cual se
apoya a la Industria Nacional a través de la contratacion publica” y el articulo 2.2.1.2.4.2.1
del Decreto 1082 de 2015, el Proponente debera mediante escrito indicar la condicion de
los servicios ofertados.

El puntaje se asignara como a continuacion se describe:

PUNTAJE CONDICION

Si todos los bienes y servicios que ofrece el proponente son de
nacionalidad colombiana, obtendré el puntaje sefialado. Este aspecto
10 puntos | se acreditard mediante la informacion que sobre la nacionalidad de
los bienes y servicios, suministre el proponente o el representante
legal.

Si dentro de los bienes y servicios que ofrece el proponente, hay
algunos de nacionalidad colombiana y extranjera, obtendra el puntaje
5 puntos sefalado. Este aspecto se acreditara mediante la informacion que
sobre la nacionalidad de los bienes y servicios, suministre el
proponente o el representante legal.

En el caso de los consorcios, Uniones Temporales o promesas de sociedad futura
conformados por integrantes nacionales y extranjeros, el puntaje se asignara en proporcion
al porcentaje de participacion de cada integrante, segin sea su condiciéon de nacional o
extranjero.

NOTA: Laomisiéon de lainformacién requeridaen los criterios de evaluacion por parte
del Proponente, no serd subsanable, pues es un factor de ponderacién; empero, la
no presentaciéon de la informacién solicitada no restringe la participacién del
respectivo Proponente, ni constituye causal de rechazo de su Propuesta.
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6. EL ANALISIS DE RIESGO Y LA FORMA DE MITIGARLO

De conformidad con lo establecido en el Articulo 2.2.1.1.1.6.3. del Decreto 1082 de 2015,
se identifican, tipifican, cuantifican, cualifican y se asignan los riesgos previsibles que
puedan afectar el equilibrio econémico del contrato. (Ver anexo 3)

7. LAS GARANTIAS QUE LA ENTIDAD CONTEMPLA EXIGIR EN EL PROCESO DE
CONTRATACION.

El Instituto para la Economia Social IPES, consciente que la actividad a contratar comparte
riesgos para la ejecucién del contrato, ha dispuesto la exigencia de unas garantias que le
permitan resarcirse de los posibles perjuicios que llegare a ocasionar el contratista por su
incumplimiento contractual por causas no imputables a la Entidad, o deficiencia en la
prestacion del servicio.

El CONTRATISTA se compromete a constituir a favor del IPES (NIT 899.999.446-0) la
garantia del contrato que podrd ser un contrato de seguro contenido en una pdéliza o
patrimonio autbnomo o Garantia Bancaria. La garantia debera estar otorgada por personas
juridicas legalmente autorizadas para funcionar en Colombia. Esta garantia debera
constituirse dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la fecha de la firma del
contrato y requerird ser aprobada por el Subdirector Juridico y de Contratacion.

La garantia Unica debera cubrir los siguientes amparos:

a) Cumplimiento: Este amparo cubre a la Entidad Estatal de los perjuicios derivados del
incumplimiento total o parcial del contrato, cuando el incumplimiento es imputable al
contratista; cumplimiento tardio o defectuoso del contrato, cuando el incumplimiento es
imputable al contratista; y el pago del valor de las multas y de la clausula penal pecuniaria.
El amparo debera constituirse en cuantia equivalente al veinte por ciento (20%) del valor
total del contrato, con una vigencia igual al plazo del mismo y cuatro (04) meses mas.

Conforme al articulo 2.2.1.2.3.1.12 del Decreto 1082 de 2015, la garantia de cumplimiento
del contrato debe tener una vigencia minima hasta la liquidacion del contrato.

b) Pago de salarios y prestaciones sociales e indemnizaciones laborales: Este amparo
cubre a la Entidad Estatal de los perjuicios ocasionados por el incumplimiento de las
obligaciones laborales del contratista derivadas de la contratacion del personal utilizado en
el territorio nacional para la ejecucion del contrato amparado. El amparo debera constituirse
en cuantia equivalente al cinco por ciento (5%) del valor total del contrato, con vigencia
igual a su plazo y tres (3) afios mas.

c) Calidad y correcto funcionamiento de los bienes: Este amparo garantiza la calidad
de los bienes entregados, asi como las condiciones técnicas requeridas en los estudios
previos y en la ficha técnica. El amparo deberéa constituirse en cuantia equivalente al veinte
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por ciento (20%) del valor total del contrato, con una vigencia igual al plazo del mismo y
cuatro (04) meses mas.

d) Calidad del servicio: Este amparo cubre a la Entidad por los perjuicios derivados de la
deficiente calidad del servicio prestado. EI amparo debera constituirse en cuantia
equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, con una vigencia igual al
plazo del mismo y cuatro (04) meses mas.

8. LA INDICACION DE SI EL PROCESO DE CONTRATACION ESTA COBIJADA POR
UN ACUERDO COMERCIAL

En cumplimiento de lo dispuesto en el numeral 8 del articulo 2.2.1.1.2.1.1 del decreto 1082
de 2015 y en atencién al Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos
de Contratacién expedido por Colombia Compra Eficiente, para la presente contratacion
aplican los siguientes tratados de Libre Comercio:

Presupuesto del Excencion Proceso de
Entidad proceso de (Cep contratacion
Acuerdos - aplicable al bi |
comerciales .estat.al contratacion proceso  de cubierto por e
incluida superior al valor del contratacion acuerdo
acuerdo comercial comercial
Alianza | Chile Sl NO NO NO
Pacifico | perg Sl NO NO NO
Chile Sl NO NO NO
Costa Rica Sl NO NO NO
Estados AELC Sl NO NO NO
Tr|éngu|o El Salvador Si Si NO Sl
Norte Guatemala SI Sl NO Sl
Union Europea Sl NO NO NO
Comunidad Andina SI Sl NO Sl

De acuerdo a lo sefialado en el Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en
Procesos de Contratacion, publicado en el Sistema Electronico de Contratacion Publica, los
Acuerdos Comerciales establecen plazos minimos para presentar las ofertas, estos plazos
son fijados en dias calendario.

Este plazo debe contarse a partir de la fecha de publicacién del Aviso de Convocatoria hasta
la fecha limite de presentacion de ofertas en el proceso de seleccion.

En aquellos casos en que la Entidad Estatal ha publicado la informacién en el Plan Anual
de Adquisiciones, los Acuerdos Comerciales permiten reducir los plazos minimos fijados
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para presentacion de ofertas, en consecuencia, se dara aplicacion a los plazos sefialados
en el Estatuto General de Contratacion.

9. FORMATOS Y ANEXOS

FORMATO No
FORMATO No
FORMATO No
FORMATO No

. 1 CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

. 2 CARTA DE CONFORMACION DEL CONSORCIO

. 3 CARTA DE CONFORMACION DE LA UNION TEMPORAL

. 4 CERTIFICACION DE APORTES AL SISTEMA INTEGRAL DE

SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES

FORMATO No.
FORMATO No.
FORMATO No.
FORMATO No.
FORMATO No.
FORMATO No.
FORMATO No.

ANEXO 1

5 COMPROMISO ANTICORRUPCION

6 EXPERIENCIA MINIMA HABILITANTE DEL PROPONENTE

7 PERSONAL MiNIMO REQUERIDO

10 PROTECCION INDUSTRIA NACIONAL

11 OFRECIMIENTO BIENES Y SERVICIOS ADICIONALES

12 RELACION DE CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS
13- FACTOR DE DESEMPATE

ESTUDIO DE MERCADO

ANEXO 2 ANALISIS DEL SECTOR

ANEXO 3

MATRIZ DE RIESGOS

ANEXO 4 ACUERDO DE NIVELES DE SERVICIO

Fecha: 21 de mayo de 2021.

Elaboraron los aspectos técnicos, econémicos y de evaluacion:

asd

Nombre: Gabino Hernandez Blanco

Cargo: Contratista SDAE

Nombre: Alexangde

anj%és Rincén

Cargo: Contratista SDAE

S ——
No%&r—ﬁﬂalr é;ar 3

Cargo: Profesional SDAE
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Ch/g

fe——

Nombre: Oscar Alberto Barragan
Cargo: Asesor de Direccion General IPES

Revision aspectos juridicos

N / 3",_(2 V/:/?,

Nombre: Ana Milena Rincén
Cargo: Contratista SDAE

Odoleco .

Nofnbre: FATIMA VERONICA QUINTERO NUNEZ
Cafgo: Subdirectora de Disefio y Analisis Estratégico

Reviso y aprobo los aspectos financieros:

1 p
l,'}‘f LA TR } L
/ 3 >

e ;‘},L.'.., BN C& ),3/\

Nombre: GLORIA JOSEFINA CELIS JUTINICO
Cargo: Subdirectora Administrativa y Financiera
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