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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUM

PLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION

DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AhTORIZACION DE PAGO

FECHA DE EXPEDIGION

1. 'INFORMACION. GENEFIQAL | Dia Mes Afio 2 .|
CONTRATANTE SUPE‘FvilNTENDéNClA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA [ JOSE FABIAN HENAO VELEZ o
CEDULA DE CIUDADANIA No. | 71.392.397 DE r CALDAS It
TELEFONODECGONTACTO | 3206915814 | Fwo| 3851000 | Exr. .
E-MAIL PERSONAL | iosehknaoa7@gmail.com fe
E-MAIL INSTITUCIONAL r ioseh,‘b_nao47 mail.com |4|

A(FTA DE INIGIO

18 | 06 | 2021 |»

BaNcO || BANCOLOMBIA e NoDECUENTA | 54177870741 |« ca[ X |« cc.[ e
]
e CONTRATO ACTUAL Afo VALOI TOTAL DEL CONTRATO | $ 11.922.000,00 &
| | 583 DE 2021 . HONORARIOS MENSUALES $ 1.987.000,00 |«
i Prestar con plena autonomia técnica y ad[ninisl;rativa sus serviclos como AUXILIAR ADMINISTRATIVO para prestar el . “
| apoyo a la gestién en el desarrollo de las actividades establecidas en el procedimiento de las lineas de produccion bajo los | *
OBJETO DEL|CONTRATO |lineamientos del programa de gestidn documental de Ta SNR. Para la recepcion, alistamiento, organizacién, digitalizacion, [4
tipificacién, contro! de calidad y disposicién en ynidadas de conservacion de los documentos misionales en oficinas de
registro 4.‘
NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO { GLORIA PATRICIA GALLEGO BETANCUR |ﬁ
CARGO DEL SUPERVISCR ] COORDINADORA ADMINISTRATIVA |&
CDP No. 78921 @ CRP No. 341321 “ b
CHA APROB "
FECHACRF 30/04/2021 | FecHacRe  15/06/2021 PECHA JPROSACION  ia Mes Ao
LUGAR DE EJECUCION | 16 I 06 ] 2021 | L)
CIUDAD MEDELLIN - Dia Mes Afo
! FECHA / FINALIZACION .
DEPARTAMENTO ANTIOQUIA CONTRATO | 31] 10 | 2021 |& °
FECHA DE SUSCRIPCION DEL Dia Mes Ao MESES DIAS

TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO IZ] . II‘ a

FECHA DE INJCIO DE LA ADICION

ADIGION Y/O PRORROGA.

G

IR
@ ;Z" \’ Sup. 1.4cem Inferior 14 cm

T i
= | W7 4 lzq. 08em Derecha  0.8cm
=t i Enc. 0O8cm  P.depag. 08cm

Dia Mes Afio
¥I0 PRORROGA l I | |@ CDP No. |« crPNo. a
I
FECHA FINAL DE LA ADIGION Dia _ Mes  Ado  (WESES  DIAS VALOR
YiO PRORROGA :
| [ 1 ¢
| == COBRA CON FACTURA 2
VALOR A COBRAR $ 861.033,33 |« | ﬂ:f:'l gl No-de factura ey
VALOR TOTAL # DE DIAS ' e | |‘l l ‘ ]“
$ §61.033,33 —] Dia Mes Afio ) MES A COBRAR "
- DEL| 18 [ 06| 2021 e PAGONo. NoDiAS Junio | i
PERIODG DE PAGO .
AL[ 30 Jos] 2021 Ja| 101 |u[13]a3% JUNIO |
ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 1
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" |Fecha: o8 f 01 1 2019

] FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
‘ DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Social Apotrte

;

1. COMPARIA DE SALUD (EPS) 49.300 EPS SURA &« 12.5%

SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS
FONDO DE P %o
2'_ ENSION 63.000 DE PENSIONES Y CESANTIAS PORVENIR SA € 16%

' ASEGURADORA DE RIESGOS
* LABORALES (ARL)

POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS * 0520%

i
|-
1
!
i
]
]
)
i
[
|

TOTAL A PAGAR $ 112.300 PLANILLA DE PAGO No. 7801558234 |«
. __ 2.1.1. RELACION DE PAGO
[T
| VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 11.922.000,00 ‘A‘Eﬁuﬁgg SALDO POR PAGAR
| " PAGO 01 VALOR DEL PAGO | § 861.033,33 ||« ([ $ 861.033,33 $ 11.060.966,67
) PAGO 02 VALOR DEL PAGO «s - $ -
‘i PAGOD 03 VALOR DEL PAGO s - $ .
| PAGO 04 VALOR DEL PAGO «s INE 3
“  PAGO 05 VALOR DEL PAGO E ARE 3
) PAGO 06 VALOR DEL PAGO als - $ -
3 - PAGO 07 VALOR DEL PAGO «|$ - $ -
fﬂ " PAGO 08 VALOR DEL PAGO afs -1 s -
i PAGOO09 VALOR DEL PAGO 1 E - $ -
1 " PAGO 10 VALOR DEL PAGO al$ -1 s -
', PAGO 11 VALOR DEL PAGO als - s 5
i PAGO 12 VALOR DEL PAGO als 1 Is 5
"~ PAGO 13 VALOR DEL PAGO e$ ARE .

i . Dia  Mes Aiio
; pEL| 18 [ 06| 2021 | pacomo. | JUNIO |
ac| 30 Jos] 2021 | |01} | JUNIO |

PERIODO DE PAGO

' 3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

L]
[ - OBLIGACIONES EVIDENCIAS

Al Reliazar seguimiento diario de las cantidades de turnos de documentos procesados por los roles |A. Esta actividad es realizada por un funcionario de Ja entidad,
drla revision de papel notarial, alistamiento. digitatizacion, calidad y demas procesos del SGD. se presta apoyo en el traslado de los documentos para ser
B{ Ejecutar la validacion de requisitos y condiciones fisicas del papel de seguridad de acuerdo con [revisados.

o, establecido en el manual de validacicn de especificaciones tecnicas de sequridad de hojas [B. Se procedid a prestar apoyo en el area de alistamiento en 187
notariales. documentos de 3945.

c! Reportar novedades generadas por el recurso humano dispusto en la linea de produccion. C. Se procedid a prestar apcyo en el drea de DIGITALIZACION
.! cantidad documentos diligenciados 186 de un total de 3945

) L i ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 2
'@ @ { ,""\‘.' Sup. l4cm Inferior  1.4cm Carla 21.58 cm x 27.94 cm o oy ,pg:ﬁf;g;:;
L | lzq. 0Bcn  Derecha Odcm tamafio a 79% e v o 8
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION -
1 ¥
DE SERVICIOS, SOLICITUD'Y AUTORIZACION DE PAGO , -
f 'OBLIGACIONES A I A N EVIDENCIAS by
D. Reportar las novedades Tecnicas y tecnoroglcas que afectan el desarrollo de Ias acti rdadesdei D El nimero de carpetas dlhgenmadas duranie el periodo fue de '
objeto del contrato. 186 de un total de 39485, b
E. Coordinar el dese peiio de la linea de produccion a traves de la administracion y gestion de la )
linea dq produceion . ' !
F. Desempefiarse er| todos los rales de alistamiento, digitalizacion, calidad, custodia,| segunda 4
digitalizacion, armadd y dispocision fisica de decumentos.
G. Reproceso: Consisgte en el evento que los funcionarios de la ORIP, consideran que las|imagenes -
digitalizadas no son cprrectas o que faltan imagenes. ‘ "
1 S
; i
i .
Il
| |
. N
i
! i
|

R T

!
MOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evi
1

como anexos.

dencias en lols cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas:‘
€

RSP

Hod

e s

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO

Sup. 1.4 cm Inferior 14 cm
Izq. 0.8cm Derecha 0.8cm
Enc. 0.8cm P.depag. 08cm

LIBRO DE EXCEL HABILITADO FARA MACRQOS

rdondoncla do Notarlado y Rogiatro
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gl Codigo: GF - GP -PR-07 - FR - 01

SUPERINTENDENCIA
SNR =22 o |
- ¥ I%gumdn de la I pibllica i‘ -:u : ‘: El futuro Gob]grn

es de todos: | de-cyle Versién: 04
' ® Fecha: 09 / 01 / 2019

Cheerfefans

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO
Ljna' vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el
(!:a) contratista JOSE FABIAN HENAO VELEZ identificado (@) con cedula de ciudadania
No 71.392.397 de CALDAS cumpliv  sastifactorfamente con el objeto y obligaciones
d:el contrato de Prestaciéon de Servicios No 583 de 20.21 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
yg‘dgmés normas  técnicas  exigibles.

del CRP No. 341321 CDP No 78921

S;é’ autoriza e page por la suma de $ 861.033,33

r Valorenletras:  fQOCHOCIENTOS SESENTA Y UN MIL TREINTA Y TRES PESOS CON 33 CTVOS

K

Dia Mes Afo

- _;_- Y

1. 0= DEL| 18 | 06 | 2021 JUNIO
.} i .PERIODO DE PAGO | | PAGO No.

S AL [ 30 |06 ] 2021 [ 01] JUNIO

Piara constancia se firma en MEDELLIN alos 30  dias del mes de JUNIO de 2021
i SUPERVISOR " |

[/ Firma Supervisor
GLORIA PATRICIA GALLEGO BETANCUR
COORDINADORA ADMINISTRATIVA

ZEifma Contratista
JOSE Ff\BlAN HENAO VELEZ
Cedula de Ciudadania No
71.392.397 DE CALDAS

! . ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 4
(’f" £ ,.-f(q A Sup, 14om Inferior  14em Carta 21.59 cm x 27.94 cm e o e e
e @ ! Bogma D.C. - Colomtia

% i lzq. 0.8cm Derecha 08cm tamafio a 79% hetpiwww suptmotanato gav.oo
e Enc. 0O8cm P.de pag, 0.8cm FORMATO PARA AJUSTAR IMPRESION
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FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2021

FORMATO PARA BASE DE RETENCION E

rent.

servic

De a{uerdo con la Ley 1819 de 2016 Reforma

s no laborales. “Los honorarios percibidc

N LA FUENTE ANO GRAVABLE 2021

Triburtaria. Articulo 340. Ingresos de [as
>s por las personas naturales que presten

ios y que contraten o vinculen por al

menos noventa (90) dias continuos o

discgntinuos, dos (2) o mas trabajadores o lgntratistas asociados a la actividad, seran
ingresos de la cédula de rentas no laborales.

podrz:

gravedad de juramento, que:

2. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO

£n

Enc

2021.

Aten

NOMBR

CC.

asociados a la actividad que realizo. Si |

fueron iguales o superiores a 1400. U

4 Dependiente Econémico: SI___ NO
Tributario, adjuntando Certificado expedido por Contador Publico, con soportes

(Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3)
afios, se debe adjuntar registro civil.

Crédito de Vivienda Sl NO X,
vivienda.

onstancia de lo anterior, se firma a los 39

tamentc—:/

Tz qezak

sowo1 wﬁ\

) loonies

=

e ()

n este caso, ningln ingreso por honorario

i ser incluido en la cédula de rentas de trabajo”, me permito certificar bajo la

Con Los honorarios que percibo, como contratlsta vinculado por lo menos noventa
(90) dias continuos o discontinuos, a dos (2) o mas trabajadores o contratistas

NO_X

’SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2019
mis ingresos totales (por todos los comceptos tanto labores como no laborales)

. 8l NO_X

SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI___ NO_X

(paragrafo 2 del art 387 del Estatuto

cuando es e{ caso de hijos menores de 18

Realizo aportes voluntarios al Fondo de|Pensiones y Cesantias SI__ NO_X

Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion (AFC)
SI__ NO__X , adjuntar pago mensual 'del ahorro realizado.

adjuntar extracto bancario del crédito de

dias del mes de f_}v.JfL.‘ Q de

Superintendencia de Notariado y Registro -
Calle 26 No. 13-49 Int, 201 - PBX (1)328-21- 21 ~
| Bogota D.C. — Colombia
i http:/fwww.supernoiariado.gov.co . -
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ejecucion y liquidacidn de procesos contractuales

Formato Condiciones Adicionlales para Contratos de | Fecha: 05 — 05 - 2021
Prestacion de Servicios y de Apoyo a la Gestion

CONDJCIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION No.
583 DE 2021 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT 899.989.007-0 Y
JOSE FABIAN HENAO VELEZ CON CEDULA DE CI_UDADA'NIA No. 71,392,397

Entre los suscritos, CAMILA LUCIA MONTES BALLESTAS, domiciliada en Bogota D.C., identificada con
céflula de ciudadania No. 1.018.443.694, en su calidad de DIRECTORA DE CONTRATACION de la
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, nombrada mediante Resolucion No. 03347 del 19
de{abril de 2021, debidamente posesionada mediante acta del 19 de abril de 2021, en ejercicio de sus
faqultades legales en especial las conferidas en ia Resolucion 03844 del 30 de abril de 2021, quien en
adelante se denominara LA SUPERINTENDENCIA yide la otra, JOSE FABIAN HENAOQ VELEZ, con cedula
deiciudadania No. 71.392.397, quien en adelante se llamara EL CONTRATISTA, hemos convenido celebrar
el presente CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE APOYO A LA GESTION No. 583 DE
2021, el cual se regira por la Ley 80 de 1993, el litera} h) numeral 4 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, el
articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015 y las demas normas legales vigentes atinentes a la materia
el cual se tramita por la Plataforma Transaccional deI SECOP I, y en consecuencia se pactan condiciones
adicionales, en consideracion a lo siguiente: 1). Que la Superintendencia de Notariado y Registro es una
eg‘tidad descentralizada, técnica, con personeria jurigica, autonomia administrativa, financiera y patrimenial

adscrita al Ministerio de Justicia y del Derecho. 2). Que la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y
REGISTRO - SNR ejercera la orientacion, ins'p'eccft')n, vigilancia y control de los servicios publicos que
prestan los Notarios y los Registradores de Instrumentos Publicos; atendera la organizacion, administracion
y sostenimiento de las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos, y asesorara al Gobierno Nacional en
lajconstruccion de las politicas y el establecimienta de los programas y planes referidos a los servicios
plblicos notarial y registral. 3). Que los estudios ydocI mentos previos soportan el presente contrato e indican
la pxistencia de disponibilidad presupuestal. 4). Que, de acuerdo con la certificacion expedida por la Directora
dg Talento Humano de LA SUPERINTENDENCIA, en la actualidad la planta global de personal de la Entidad
ng cuenta con el personal suficiente para encargarse de la totalidad de las actividades que implica este
ohjeto, por lo cual se hace necesario la contratacion del perfil requerido en el estudio previo que garantice la
cgnsecucion del objetivo detectado. 5). Que en ap'licécién de la mencionada normatividad y en armonia con
lag demas normas vigentes del Estatuto de Contratécic')n, es procedente la realizacién de la seleccidon del
cantratista mediante el procedimiento de Contratation Directa. 6). Que ¢l proceso de contratacion se
enjcuentra incluido en el Plan Anual de Adquisicione's {PAA). 7). Que la Direccion de Contratacion revisé y
cqneluyd que se cumple con todos los requisitos legales para iniciar la presente contratacion. 8). Que el
presente contrato se regira por las siguientes clausulas: CLAUSULA PRIMERA: - OBJETO Y LUGAR DE
EPECUCION: Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios como AUXILIAR
ADMINISTRATIVO para prestar el apoyo a la gestion en el desarrollo de las actividades establecidas
en el procedimiento de las lineas de produccié'n bajo los lineamientos del programa de gestion
documental de Ia SNR. Para- la recepcion, alis{amiento, organizacion, digitalizacion, tipificacion,
control de calidad y disposicion en unidades d'r conservacion de los documentos misionales en

oficinas de registro de instrumentos publicos. E| lugar de ejecucion del contrato sera en la Oficina de
Registro de Instrumentos Piblicos de Medellin - Sur, o en el lugar que, por necesidad del servicio se
requiera. PARAGRAFQ: Cuando por necesidad del‘!'servicio se requiera desplazar al CONTRATISTA fuera
del lugar de ejecucion del contrato, LA SUPERINTENDENCIA asumira los gastos correspondientes a los

desplazamientos. CLAUSULA SEGUNDA: - PLAZO Y EJECUCION: El término de ejecucion del presente

uperintendencia de Notariado y Registro i
alle 26 No. 13 - 49 Int. 201 Pagina 1 dc 9
BX 57 +(1) 3282121

ogota D.C., - Colombia
p:/iwww.supemotarfads.gov.co
@[ﬁrrespondencia@supernolar‘lado.gov.co
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ejecucion y liquidacién de procesos contractuales

Formato Condiciones Adicionales para Contratos de [ Fecha: 05 —~ 05 - 2021
Prestacion de Servicios y de Apoyo a la Gestidn

CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION No.
583 DE 2021 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT 899.999.007- 0 Y
JOSE FABIAN HENAO VELEZ CON CEDULA DE CIUDADANIA No. 71.392.397

contrato serd de SEIS (6) MESES, sin superar el TREINTA'Y UNO (31) DE OCTUBRE DE 2021. Su
ejecucion se establecera a partir de la suscripcidn del acta de inicio entre el Contratista y el Supervisor, previo
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y legalizacion def mismo. CLAUSULA TERCERA: -
VALORY FORMA DE PAGO: a) Valor: El valor total del contrato es hasta por la suma de ONCE MILLONES
NOVECIENTOS VEINTIDOS MIL PESOS ($11.922.000) MCTE. b) Forma de pago: La forma de pago
quedara asi: se pagara en mensualidades iguales, sucesivas y vencidas cada una hasta por la suma UN
MILLON NOVECIENTOS OCHENTA Y SIETE MIL PESOS ($1.987.000,00) M/CTE, o proporcional por
fraccion de tiempo ejecutado, previa aprobacion por parte del supervisor del contrato, de los respectivos
informes de avance que den cuenta de la ejecucion del contrato., previa certificacion de cumplimiento a
satisfaccion expedida por el Supervisor del contrato y el pago de los aportes mes vencido correspondientes
al Sistema de Seguridad Social Integral {Salud- Pensién y ARL). CLAUSULA CUARTA: PRESUPUESTO
OFICIAL: El presente contrato se financiara con cargo al Presupuesto de la SNR vigencia 2021, distribuidos
asi:

| — “VIGENCIA2021 =

‘ ] CDP No. Valor Proyecto — Rubro Actividad

1 78921 de 2021-04-30 $11.922.000 A-02-02-02-008-005 SERVICIOS DE
t SOPORTE

El presente contrato esta sujeto a registro presupuestal y el pago de su valor, a las apropiaciones
presupuestales, CLAUSULA QUINTA- DECLARACIONES DEL CONTRATISTA: EL
CONTRATISTA hace las siguientes declaraciones: 1). Conoce y acepta los documentos del proceso.
2). Esta debidamente facultado para suscribir el presente contrato. 3). El valor del contrato incluye todos
los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas y deméas contribuciones relacionadas con el cumplimiento del
objeto del presente contrato. 4). Los recursos que componen su patrimonio no provienen de lavado de
activos, financiacion del terrorismo, narcotrafico, captacion ilegal de dineros y en general de cualquier
actividad ilicita; de igual manera manifiesta que los recursos recibidos en desarrollo de este contrato
no seran destinados a ninguna de las actividades antes descritas. CLAUSULA SEXTA.-

RESPONSABILIDAD: EL CONTRATISTA es responsable por el cumplimiento del objeto establecido en el
presente contrato. CLAUSULA SEPTIMA, - INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: EL
CONTRATISTA declara bajo la gravedad del juramento, que se entiende prestado con la firma del presente
contrato, que no se haila incurso en ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad sefialadas
en el articulo 127 de la Constitucion Politica, los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, los articulos 60 y 61
de la Ley 610 de 2000, el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007, y deméas normas concordantes. En
consecuencia, asumira totalmente a su cargo, cualquier reclamacion y pago de perjuicios que por esta causa
promueva un tercero contra la Superintendencia de Notariado y Registro o cualquiera de sus funcionarios
o contratistas. CLAUSULA OCTAVA. - OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA: EL
CONTRATISTA adquiere para con la Superintendencia, las siguientes obligaciones generales: 1. Aportar y
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cargar en la Plataforma Transaccional del SECOP [ll, para conocimiento de la SUPERINTENDENCIA y
enflos plazos en los que se le determine, los doc'umentos requeridos para el inicio del contrato. 2.
Constituir la Garantia Unica, dentro de los tres (03) dias siguientes a la suscripcion de! contrato a favor de la
Superintendencia de Notariado y Registro por los valores y con los amparos previstos, mantenerla vigente
dufante el término establecido por la SUPERINTENDENCIA y cargarla en la Plataforma Transaccional del
SHCOP Il para su posterior aprobacion por la SUPERINTENDENCIA. 3. Remitir el soporte de la afiliacion a
la A.R.L a la Direccidn de Contratacion dentro de losjtres (03} dias siguientes a la firma del contrato por la
Plataforma SECOP l. 4. Suscribir, conjuntamente can el supervisor, el acta de inicio correspondiente una
vez cumplidos los requisitos de perfeccionamiento y fegahzacnon del contrato. 5. Aportar el examen médico
de|salud ocupacional solicitado por la SNR con la presentac:én de la primera cuenta de cobro. 6. Acreditar
sulafiliacion a una Entidad Promotora de Salud (E. P. 8.), a una Administradora de Fondos de Pensiones
(AJF.P.) y a una Administradora de Riesgos Laborales (A.RL.) y, encontrarse al dia en el pago de los
respectivos aportes. 7. Ejecutar con plena autonomla técnica y administrativa el objeto contractual. 8.
Ejecutar el objeto contractual en condiciones de eﬂcmencna oportunidad y calidad de conformidad a los
parametros establecidos por la SNR. 9. Para efectos del pago mensual de honorarios EL CONTRATISTA
debera presentar; Impresion o fotocopia de la respectiva planilla con la que se realiza el pago discriminando
E.P.S., AF.P.y ARL, salvo las excepciones Iegalrr(?ente establecidas y el formato informe de supervision
dey cumplimiento de contrato prestacion de serviciog aprobado por el supervisor del contrato, formato de
re?enmon en la fuente y cargar las evidencias-de la ejT‘cuclon del contrato en la plataforma SECCP 1. 10. Sin

e'rjUICIO de la autonomia técnica y administrativa, afender las instrucciones y lineamientos que durante el
desarrollo del contrato se le impartan por parte de quien sea deS|gnado como supervisor del contrato. 11,
Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas oontractuales gvitando dilaciones y trabas. 12. Corregir
de forma inmediata cualquier falla o error que se com:eta en la ejecucion del objeto contractual. 13. Disponer
lo hecesario para que el objeto del contrato se cumpla acabalidad. 14. No acceder a peticiones 0 amenazas
de quienes actden por fuera de la Ley, con el fin de obllgarlo a hacer u omitir algiin acto o hecho, informando
|n ediatamente a la Superintendencia de Notariadojy Registro y demas autoridades competentes cuando
presenten tales circunstancias. 15. Cumplir con los demas deberes a su cargo que se deriven de la
tura!eza del contrato. 16. Subir a la Plataforma Transaccional del SECOP Il los informes mensuales, dentro
los cinco (05) dias siguientes a la aprobacion de]os mismos. 17. Queda prohibido prestar el servicio en
e tado de embnaguez ylo bajo el consumo de sustancias psicoactivas. 18. Reportar de manera inmediata
cualquier novedad o anomalia, al supervisor del contrato. 19. Presentar al Supervisor del Contrato los
siguientes informes en criginal y copia o via correo 'electromco y cargarlos en la plataforma SECOP II: A)
Informes mensuales que den cuenta sobre el cumplimiento mensual de sus obligaciones, la meta semanal
prppuesta y el estado de ejecucion del objeto. B) Informe final a la terminacion del contrato que consolide
to as las actividades y resultados obtenidos durante la e]ecumon del contrato, sefialando aquellos aspectos
que considere relevantes y formulando recomendaciones para garantizar el buen funcionamiento de la
erftidad. 20. Legalizar, dentro del mismo mes de su feconocimiento, los vidticos pagados y reconocidos por
la|Entidad. De no hacerlo, la cuenta de cobro del mes correspondiente no sera tramitada hasta tanto EL
CONTRATISTA acredite [a legalizacion pendiente. 21. Entregar a la finalizacion del contrato, en perfecto
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estado, salvo el deterioro normal por el uso, los elementos y equipos entregados para la prestacion del
servicio objeto de este contrato reportados en su inventario individual, asi como el carnet de identificacion y
la tarjeta de acceso en caso de que estos le hayan sido suministrados. Dicha entrega se realizara al
supervisor del contrato. 22. Cumplir con las politicas de seguridad de la informacion y los lineamientos dados
por LA SUPERINTENDENCIA relacionados con el Sistema de Gestion de Seguridad de la Informacion. 23.
Encargarse personalmente del archivo de la documentacion que deba gestionar con objeto del contrato, de
acuerdo con el manual de archivo y correspondencia vigente y/o normas del Archivo General de la Nacion.
24, Responderen forma oportuna por el diligenciamiento y gestion de |a correspondencia generada y recibida
como usuario, a través del Sistema de Gestion Documental. CLAUSULA NOVENA: OBLIGACIONES
ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA: EI CONTRATISTA, adquiere para con LA SUPERINTENDENCIA las
siguientes obligaciones especificas: 1. Desempeiiar las actividades de alistamiento, digitalizacion, calidad,
custodia y disposicidn fisica de documentos, segun lo definido en el anexo técnico de la Circular No. 808 de
2012. 2. Recibir los documentos que ingresan por ventanilla {documentos o correcciones) en orden de
radicacion. 3. Llevar planilla de control de fos tumos que pasan al proceso de linea de produccion, en orden
de turno o radicacion; identificando las nuevas entradas. 4. Retirar el material abrasivo de los documentos
por tumo, ordenar el tumo, disponer los documentos del turno en carpeta independiente para el inicio de la
etapa de digitalizacion de acuerdo con el instructivo. 5. Digitalizar: primera digitalizacion: Tomar cada una de
las carpetas por tumo de radicacion de menor a mayor e identificar los turnos de nueva entrada para
referenciar el tumo antetior en el SGD-IRIS. segunda digitalizacion: buscar el tumo en el sistema (SGD-IRIS)
digitalizar el (Formularios de calificacion o formulario de correccion o nota devolutiva o mayor valor)
verificando que todas las paginas estén digitalizadas se graba al 100%. Segin instructivo. 6. Realizar la
etapa de calidad: verificar y confrontar que las imagenes correspondan a la misma cantidad de péginas del
documento fisico y corresponda al tumo, eliminar las hojas en blanco, registrar las observaciones y nimero
de folios en el campo de comentarios (Actual); asegurar la calidad de las imagenes digitalizadas o retomar a
digitalizacion. 7. Realizar la indexacion: Asociar un tipo documental a cada imagen; grabar el documento al
100%. 8. Verificar y garantizar que al final del dia la malla quede vacia de tumos de documentos o
correcciones radicados en el dia. 9. Mantener organizado el archivo temporal en orden de tumno los
documentos clasificando los turnos devueltos y los de mayor valor, mientras dura el trdmite intemo, diligenciar
al formato de préstamos y consultas. 10. Disposicién y armado del tramite registral: Una vez realizada a
segunda digitalizacion se ubica el documento generado por la ORIP como respuesta a la solicitud: formulario
de calificacion, nota devolutiva, formulario de correccion y/o mayor valor, este documento se anexa al tumo
clasificando los turnos de documentos identificados como: devueltos y mayor valor ubicandolos en el area
dispuesta que permita su identificacion. Para los documentos calificados o corregido; se procede a ubicar y
retirar del archivo temporal la documentacion y separa la copia con destino a registro y la del usuario, se
anexa el formularic de calificacion o formulario de cotreccion a cada paquete se entrega a ventanilia el
identificado para el usuario; el paquete con destino a registro se ubica en el archivo en el area fisica definida
para armado e inventario. 11. Elaborar el informe mensual que debe contener los respectivos reportes
estadisticos, cantidades de documentos diarios procesados por cada etapa del proceso de produccion
descrito anteriormente. 12. A. Diligenciar a diario en formato Excel (solo apfica para las oficinas que no
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cuénten con coordinador) una base de datos que conténga los siguientes datos: fecha de radicacion del turmno
de| documento, numero de documento, niimero de |turno, numero de folios recibidos, numero de folios
alistados, nombre de la persona que alista el documePto nombre de la persona que digitaliza, nombre de la
pefsona que realiza la calidad, fecha desde la cual se encuentra el documento en archivo temporal, fecha de
calificacion, fecha de entrega del formulario de califi If:ac|0n 0 nota devolutiva o formulario de correccion o
mayor valor a la linea de produccion, numero de refacion, fecha de entrega del documento armado a los
funcionarios de la ORIP, nombre de quien recibe las documentos para entrega en ventanilla, unidad de
conservacion, descripcion de la ubicacion. B Dlhgenmaradecuadamente el Anexo niimero No. 2, novedades
presentadas en los sistemas IRIS y estado de la i fraestluctura tecnoldgica entregada por la SNR para
desempefiar sus funciones. 13. Diligenciar el formato {inico de inventario documental FUID en formato Excel
e [mprimirlo en pdf. debe estar firados por el responsable del archivo en la ORIP y el contratista, dando
cumplimiento a la Ley de General de Archivo. (entrega del archivo en Excel y pdf}. 14. Prestar en forma
personal el servicio, por lo que no podra subconftratar la Iabor contratada, dadas las condiciones y
caracteristicas de las actividades, se requiere que su ejecucmn se realice durante la jomada ordinaria de
trabajo, sujeta en todo caso a las necesidades del strwmo y @ los horarios de atencion al pablico definidos
par la Superintendencia de Notariado y Registro, por cuanto estos se inician quince minutos antes de la
apertura de la ventanilla, hasta el Gltimo documento|radicado, 15. Mantener actualizadas las imagenes de
los turnos de radicacion que hayan surtido el trémite durante!el tiempo de inoperatividad por caida del
Sistema de Gestion Documental - SGD. Toda vez que los temas relacionados con la actividad a desarrollar
par el contratista (proceso de linea de produccion y manejo de documentos) requiere un nivel importante de
cqnfidencialidad, seguridad y concentracion, el contratlsta debera abstenerse de usar dentro del desarrollo
del proceso el uso de elementos y dispostivos electr nicos, asi como los de telefonia celular. 16, Responder
por la administracion y manejo de los bienes entlegido para la ejecucion del confrato. 17. Mantener plena
reserva y confidencialidad de la informacion que nzmba para el cumplimiento de! contrato. 18. Aplicar el
aguerdo 042 de 2012 del Archivo General de la Nacién, las normias que lo modifiquen y demas normatividad
vigente que rige la materia. 19. Las demas que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a
la naturaleza del contrato. PARAGRAFO PRIMERD: EL CONTRATISTA y SUPERVISOR del contrato,
estan obligados: el primero, a subir a la Plataforma Transaccional del SECOP 11, todos los documentos que
hacen parte integral de la etapa contractual, y el segundo, a verificar que todos estos documentos estén en
regla, con las exigencias establecidas en la contrata cion publica, so pena de las sanciones que haya lugar
para las partes.- PARAGRAFO SEGUNDO: Cuando al CONTRATISTA se le han recongcido y pagado
viaticos, debera legalizarlos dentro del mismo mes. dle su reconocimiento. De no hacerlo, la cuenta de cobro
del mes correspondiente no sera tramiteda hasta tanto EL CONTRATISTA acredite la legalizacion
pendiente. CLAUSULA DECIMA: OBLIGACIONE§ DEL CONTRATISTA FRENTE AL SISTEMA DE
ESTION DE LA SEGURIDAD Y LA SALUD EN EL TRABAJO- SGSST: EL CONTRATISTA debera: 1).
rocurar el cuidado integral de su salud. 2). ContaLcon los elementos de proteccion personal necesarios
para ejecutar la actividad contratada, para lo cual asumira su costo. 3). Reportar a la ARL e Informar a LA
UPERINTENDENCIA la ocurrencia de incidentes| accidentes de trabajo y enfermedades laborales.4).
articipar en las actividades de Prevencion y Promocion organizadas por LA SUPERINTENDENCIA o la
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Administradora de Riesgos Laborales. 5). Cumplir las normas, reglamentos e instrucciones del Sistema de
Gestidn de la Seguridad y Salud en el trabajo SGSST adoptadas por LA SUPERINTENDENCIA. 6). Cumplir
cabalmente con el o los protocolos de bioseguridad implementados por la SNR vy las auforidades
competentes respecto de la prevencion de contagio del Covid 19. CLAUSULA DECIMA PRIMERA:

OBLIGACIONES DE LA SUPERINTENDENCIA: Las siguientes son las obligaciones de la
SUPERINTENDENCIA: 1. Expedir el Certificado de Disponibilidad Presupuestal. 2. Revisar los Perfiles de
los contratistas con el fin de determinar que cumplen con los requerimientos establecidos por la SNR para el
desarrollo del cargo. 3. Expedir el Certificado de Registro Presupuestal. 4. Suscribir el Acta de Inicio del
Contrato, la cual debera ser publicada por el Supervisor del contrato, en la plataforma SECOP! Il, maximo,
dentro de los tres (3) dias siguientes a su suscripcion. 5. Suscribir las actas necesarias durante la
ejecucion del contrato. 6. Asignar las actividades a realizar por parte del CONTRATISTA. 7. Asistir
diligentemente al CONTRATISTA en el cumplimiento del objeto contractual, colaborando continuamente con
él para el desarrollo del mismo. 8. Efectuar cumplidamente los pagos. 9. Ejercer la supervision del contrato
a través del Supervisor o en su defecto por el Servidor Publico designado por la Secretaria General. 10.
Aprobar la Garantia Unica del Contrato. 11. Acudir ante [as autoridades para obtener la proteccion de los
derechos derivados de la presente contratacion y sancion para quien los wulnere. 12. Exigir a EL
CONTRATISTA la ejecucion idénea y oportuna del objeto contratado. Para el efecto el supervisor adelantara
el seguimiento y verificacion de las estipulaciones contractuales a cargo de EL CONTRATISTA, el cual se
vera reflejado en los informes de ejecucion y supervision parcial y final, dependiendo de que se trate, los
cuales deberan ser cargados en la plataforma de SECOP . 13. Impartir las instrucciones que sean del caso,
relacionadas con las actividades a realizar por EL CONTRATISTA. 14. Poner a disposicion de EL
CONTRATISTA toda la informacion necesaria para el desarrollo de las actividades. 15. Adelantar las
gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias, para lo cual la supervision
dara aviso oportuno a LA SUPERINTENDENCIA sobre la acurrencia de hechos constitutivos de mora o
incumplimiento. 16. Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnizacion de los dafios que sufran
en desamollo 0 con ocasidn de la presente contratacion. 17. Repetir contra los servidores publicos, EL
CONTRATISTA o terceros por las indemnizaciones que deba pagar como consecuencia del contrato. 18.
Pagar al CONTRATISTA el valor del contrato, de acuerdo con lo establecido en el Estudio Previo y en el
mismo contrato, dentro de los plazos y con las condiciones establecidas. Para el efecto, LA
SUPERINTENDENCIA, a través de la supervisién y atendiendo la naturaleza y prestaciones del contrato,
procedera a establecer el plan de pagos del contrato considerando para el efecto el porcentaje de ejecucion
del mismo, el cual se vera reflejado en la plataforma SECOP II. 19. Impartir aprobacién de ia facturacion o
documento equivalente presentada en fisico y a través de la plataforma SECOP Il por parte del
CONTRATISTA, previa verificacion del cumplimiento de lo establecido en la clausula correspondiente a la
forma de pago y demas relacionados. 20. El Supervisor del contrato debera verificar que EL. CONTRATISTA
allegue dentro de los 30 dias siguientes al ltimo pago recibido por concepto de honorarios, el soporte del
pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral realizado correspondiente periodo de cotizacion
del tiltimo mes cobrado. 21. Las demas inherentes al presente contrato y a las consignadas en fa Resolucion
intema que regula la actividad de Supervision. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: GARANTIAS: El
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inclimplimiento a las obligaciones contractuales constituye el mayor riesgo para el normal desarrollo del
objeto contractual por lo que EL CONTRATISTA debera constituir a favor de la Superintendencia de
Notariado y Registro garantia Unica, que debera c?bl;ar los siguientes riesgos: 1). De Cumplimiento:
Eq ivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato con vigencia por el plazo de ejecucion del contrato,
mds seis (6) meses, contados a partir de la expedlmon de la poliza. En todo caso la vigencia de los
amparos debe iniciar en la misma fecha de expedicion de la pdliza y no con fecha retroactiva.
PARAGRAFO PRIMERO: En los casos en que se|prorrogue el plazo de ejecucion de! contrato yfo se
adjcione el valor, EL CONTRATISTA se compromete dentro de los 5 dias siguientes, a presentar el
cettificado de modificacion de la garantia de conformldad con el nuevo plazo y/o valor pactado.
PARAGRAFO SEGUNDO: EL CONTRATISTA debefa mantener la garantia en plena vigencia y validez en
log términos expresados en este documento y debera pagar las primas y cualquier otra expensa necesaria
para constituirlas, mantenerlas, promogarlas o adicio arlas. Conforme a lo anterior, en caso de ser necesario
se| debera solicitar la adicién en tiempo a los amparos establecidos en la Garantia Unica de Cumplimiento
pgra que los plazos exigidos sean consecuentes a los solicitados, contados a partir del Inicio de la ejecucién
cantractual. Asi mismo, de acuerdo con lo anterior seb obligacion def CONTRATISTA efectuar los ajustes a
que haya lugar. CLAUSULA DECIMA TERCERA: SUPERVISION Y OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR:
AJ] SUPERVISION: La vigilancia en la ejecucion y cumpllmlento estricto del contrato estara a cargo del
Coordinador de Gestion Tecnolégica y Administrativa del ORIP Medellin Sur, O QUIEN HAGA SUS
VECES, o a quien designe el ordenador del gasto. B} OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR: 1). Velar por la
carrecta y oportuna ejecucién del contrato. 2). Presentar y allegar a la Direccién de Contratacion
mensualmente los informes de supervision del contrato, asi como actas y deméas documentos que soporten
lal ejecucion y seguimiento del contrato. 3). Informar por escrito cualquier situacién que pueda afectar el
cumplimiento del objeto, el plazo o el valor del contrato. 4). Informar con la debida anticipacion cualquier
odificacion, aclaracion, adicion en tiempo o en valor que deba hacerse al presente contrato, asi como
estado de las obligaciones economicas y del terrmno de ejecucion. 5). Elaborar y suscribir las constancias
spbre cumphmlento o recibo a satisfaccién del serwcm pactado, siempre que haya una correcta y oporiuna
ejecucion del contrato. 6). Poner a disposicion del Contratista los equipos, software, recursos tecnoldgicos y
ldcativos de acuerdo a la disponibilidad de éstos, de/manera que su uso no interfiera en el normal desarrollo
de las actividades de la Superintendencia de Notariado y Registro yfo Oficina de Registro donde ejecute el
contrato. 7). Verificar que el CONTRATISTA haya subido en la Plataforma Transaccional del SECOP I, todos
las documentos requeridos para la legalizacién deljcontrato y los informes y soportes exigidos durante la
gjecucion del mismo. 8). Allegar a la Direccién de Contratacidn original del acta de inicio dentro de los tres
(03) dias siguientes a la notificacion del acto administrativo de supervision. 9) Las demas que legal ¥
a'dmmlstratlvamente le competan, en especial, las previstas por [a Resolucion No. 11720 del 26 de

septiembre de 2018, por la cual se adoptd el Manual de Supervisidn o Interventoria de los contratos de la
Superintendencia de Notariado y Registro. -!CLAUSULA DECIMA CUARTA:CAUSALES DE
TERMINACION: Se tendran como causales de terminacion, ademas de las previstas en la Ley, cuando el
contratista no firme el contralo o no constituya la poliza de garantia dentro del termino establecido en la
Riataforma Transaccional del SECOP 1l por la SUPERINTENDENCIA, CLAUSULA DECIMA QUINTA: -
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Prestacion de Servicios y de Apoyo a [a Gestion

CONDIC]ONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION No.
383 DE 2021 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT 899.999.007-0 Y
JOSE FABIAN HENAO VELEZ CON CEDULA DE CIUDADANIA No. 71.392.397

SUSCRIPCION OPORTUNA: En aquel evento en que no se suscriba el contrato mediante la Plataforma
Transaccional SECOP Il dentro de los 3 dias siguientes a su envio, LA SUPERINTENDENCIA entendera el
desistimiento por parte del futuro contratista y se iniciara nuevamente la seleccion para el perfil requerido.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: CONFIDENCIALIDAD: En el contratista recae el deber de confidencialidad,

comprometiéndose a hacer uso debido de [a informacién que conoce y/o procesa para la ejecucion del objeto
contractual, asi como de las obligaciones del contrato, y retomarla a la Entidad una vez terminado el contrato,
asi mismo el Contratista se compromete, ademas, a no usar, ni divuigar, ni entregar informacion alguna
sujeta a reserva legal de LA SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA DECIMA SEPTIMA: PROPIEDAD
INTELECTUAL: Los informes, productos y en general los resultados de la ejecucion del contrato, seran de
propiedad fisica e intelectual exclusiva de LA SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA DECIMA OCTAVA:
PENAL PECUNIARIA: a.) En caso de declaraforia de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las
obligaciones derivadas del presente contrato por parte del contratista, éste debera pagar a LA
SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalente al 20% del valor total de este contrato, la cual
sera cancelada o descontada, segun sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. b.)
Igualmente, frente al incumplimiento de las obligaciones del contratista, éste debera pagar a titulo de tasacion
anticipada de perjuicios una suma equivalente al veinte por ciento (20%) dei valor total del contrato, la cual
sera cancelada o descontada, seqln sea el caso, al momento de efectuarse el page del contrato. No
obstante, la Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aqui
pactado, siempre que los mismos se acrediten CLAUSULA DECIMA NOVENA: MULTAS: a.) Con el fin de
conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora o retraso, se
causaran multas hasta por un valor equivalente al 0.5x1000 del valor del contrato por cada dia de incumplimiento
o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan. b.) La imposicién de las multas se hara mediante
resolucion motivada, previo agotamiento dal debido proceso y de conformidad con lo establecido en la Ley 1474
de 2011. c.) La imposicion de multas no impedira la aplicacidn de otras sanciones a que hay lugar por el
incumplimiento. d.) EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor,

el valor correspondiente a las multas que se llegaren a causar. CLAUSULA VIGESIMA: RENUNCIA A LA
RECONVENCION EN MORA: EL CONTRATISTA renuncia a ser requerido para la constitucion en mora.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA: CLAUSULAS EXCEPCIONALES AL DERECHO COMUN: Al presente
contrato le son aplicables las clausulas excepcionales al derecho comin, de temminacion, modificacion e
interpretacion unilateral y caducidad de conformidad con lo dispuesto en los articulos 15, 16, 17 y 18 de la Ley
80 de 1993. CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA: CESION: Los derechos y abligaciones que emanen del
presente contrato son intuito persona, y no podran ser cedidos ni transferidos por el Contratista sin el
consentimiento previo y escrito por parte de la Superintendencia, al tenor del articulo 41 inciso 3 de la Ley
80 de 1993. CLAUSULA VIGESIMA TERCERA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS: La solucién de las
controversias contractuales que surjan de la ejecucion del presente contrato serén resueltas a traves de los
mecanismos altemativos de solucién de conflictos. En caso de que persistan las diferencias, las partes
quedaran en libertad para recurrir a la Jurisdiccion de lo Contencioso Administrativo. PARAGRAFOQ. Las
obligaciones de las partes establecidas en este contrato no se suspenden por el hecho de que se presenten
diferencias o controversias, inclusive durante el tiempo en que se estén resolviendo. CLAUSULA VIGESIMA
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CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO ALA GESTION No.
i 583 DE 2021 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT 899.999.007- 0 Y
JOSE FABIAN HENAO VELEZ CON CEDULA DE CIUDADANIA No. 71.392.397

CUARTA: DOMICILIO CONTRACTUAL: Para todos| los efectos del presente contrato se considera como
domicilio contractual el lugar de ejecucion del contrato CLAUSULA VIGESIMA QUINTA: EXCLUSION DE
LA/ RELACION LABORAL: El presente contrato no qenera vinculo laboral alguno entre el Contratista y la
SUPERINTENDENCIA, por cuanto este actia con plena autonomia técnica y administrativa. Por lo tanfo, no

habra lugar a reconocimiento alguno por concepto de p
a |los honorarios aqui pactades. CLAUSULA

festaciones sociales o cualquier otra erogacion diferente
VIGESIMA SEXTA: INDEMNIDAD DE LA

SUPERINTENDENCIA: EL CONTRATISTA mantend
demanda, accion [egal, y costos que puedan causars

ra indemne a la Superintendencia contra todo reclamo,
e 0 surgir por dafios o lesiones a personas o bienes,

ocasionados por el Contratista o su personal, durante fa ejecucion del objeto y obligaciones de este contrato.
Enj caso de que se formule reclamo, demanda o accion legal contra la Superintendencia por asuntos, que
segin este contrato sean de responsabilidad de él Contratista, se le comunicara lo méas pronto posible de
ello para que por su cuenta adopte oportunamente fas medidas previstas por la ley para mantener indemne
a |la Superintendencia y adelante los tramites para Ilegar a un arreglo del conflicto. CLAUSULA VIGESIMA
SEPTIMA: DOCUMENTOS DEL CONTRATO: Forman parte integrante del presente contrato los siguientes
documentos: A). Estudios y documentos previos. B} Documentos soporte del contrato. C). Certificado de
digponibilidad presupuestal. D). Registro Presupuestal. E). Recibos de pago de al Sistema de Seguridad
Sqcial. F). Actas, informes y deméas documentos que|se suscriban para el correcto y oportuno cumplimiento
de] mismo. CLAUSULA VIGESIMA OCTAVA: Al finalizar la ejecucion del contrato el contratista debera
presentar paz y salvo por todo concepto respecto dejlos bienes, documentos, informacién institucional y de
log elementos a su cargo. PARAGRAFO: Mensﬂaquente EL CONTRATISTA debera legalizar los viaticos
que se le hayan entregado para el desarrollo de las actividades propias del contrato. CLAUSULA VIGESIMA
NOVENA: PERFECCIONAMIENTO, EJECUCION Y LEGALIZACION. El presente contrato se considera
perfeccionado con el aporte de los documentos en Ia{s condiciones solicitadas al proveedor en la plataforma
Secop I, y con su suscripcion en la Plataforma Trahsaccional del SECOP i por EL CONTRATISTA y el
ordenador del gasto de la SNR. Para su ejecucion requerira: 1). Expedicion del Registro presupuestal; 2).
Canstitucion de la garantia por parte de el contratistaly su aprobacién por parte de la Superintendencia en la
Plataforma Transaccional SECOP I, 3). Acreditacion de &fiiacion e inicio de la vigencia de la ARL
cdrespondiente. Para su legalizacion requerira: 1).|/Acto administrativo por medio del cual se designa al
sUpervisor del contrato. 2). Suscripcion del Acta de Inicio, previo cumplimiento de los requisitos antes
safialados.

Y
Prpyectd: Paola Andrea Truijillo Manrique — Abogada Direccion de Contratacian. - 17
Revisd: Maria Alejandra Hormechea — Abogada Direccion de C'Jntrataciéll._mﬁ)
Aprobd: Camila Lucia Montes Ballestas — Directora de Contratacion
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ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATO No. 583 de 2021
NOMBRE DEL CONTRATISTA: José Fabian Henao Vélez
CEDULA DE CIUDADANIA: 71.392.397

PERFIL: Auxiliar Administrativo

FECHA DE INICIO: 18 de junio de 2021 .
FECHA DE TERMINACION: 31 de Octubre de 2021
PLAZO DE EJECUCION: 6 meses.
LUGAR DE EJECUCION: Medellin zona sur
VALOR TOTAL DEL CONTRATO: $ 11.922.000

VALOR MENSUAL 2021: $ 1.987.000

FECHA DE APROBACION DE LA POLIZA: 16 de junio de 2021
FECHA DE INICIO DE COBERTURA DE LA ARL: 16 de junio de 2021 :
CERTIFICADO DE REGISTRO PRESUPUESTAL 341321 del 15 de junio del 2021. ..

El dia 18 de junio de 2021 en la ciudad de Medellin, se reunieron GLORIA
PATRICIA GALLEGO BETANCUR en su calidad de supervisor del contrato y
JOSE FABIA HENAO VELEZ en su cal|dad de contratista, con el fin de dar
comienzo a las actividades pactadas en el objeto del Contrato No. 583 de 2021.

AUXILIAR ADMINISTRATIVO para prestar <'al apoyo a la gestion en el desarrollo de
las actividades establecidas en el procedimiento de las lineas de produccion bajo
los lineamientos del programa de gestion documental de la SNR. Para la recepcion,
allstEmlento organizacion, dlgltahzamon’ tipificacion, control de calidad vy

Obj;jto: Prestar con plena autonomia téchica y administrativa sus servicios como

disposicion en unidades de conservacion de los documentos misionales en oficinas

de registro

Se firma en Medellin para los fines pertinentes el dia 18 de Junio de 2021.

GLORIA I?’ATR[CIA GALLEGO BETANCUR JOSE FABIAN HENAO VELEZ
COORDINADORA GESTION TECNOLOGICA Y ADMINISTRATIVA ‘ C.C.71.392.397
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CERTIFICADO DE RADICACION DE AFILIACIO N DEL DIA 15/06/2021
i'
|
DATOS DE LA EMPRESA |
Tipo documento: ‘NI Numero de documento: | '899999007 Cédula Usuario: 'C 1033785996
Nombre: SUPERINTENDENCIA DE NOTAR!ADO Y REGISTRO '
e e bt | e = "
Dlrecclon CL 28 13 49 |
Departam pnto: 5BOGOTA D C 1Mumc|p|o BOGOTAD.C.
- . ———— —— ——] e - Fh
Correo ele ctrénico: §edna puhdo@supernotarlado gov.co
Teléfono: i 3282121 iTarifa: 0.522
Actividad Econémica: ‘1751 201 EMPRESAS DEDICADAS A ACTIVIDADES EJECUTIVAS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA EN
GENERAL INCLUYE MINISTERIQS, ORGANDS, ORGANISMOS Y DEPENDENCIAS ADMINISTRATIVAS EN
'LOS NIVELES CENTRAL, REGIONAL Y LOCAL. |
i
DATOS DEL USUARIO QUE REALIZA LA RADICACION
Q sdula Usuario , No . bres_y Ape[lldos del Usuaric
¢ 1033785996 "~ CHELY XIMENA DAZA JIMENEZ
DATOS AFILIADOS RADICADOS
Radlcado Cobertura ’ Documento  + - “Nom re ;rrai)ajédé} Rtesgo Tar|fa Tipo
1 356 16/06/2021  C 71392397 'HENAO VELEZ 4 OSE f 1 0.522 Independiente
) 1
OBSERVACIONES
Si tiene alg una duda con respecto a la tarifa o actividad econamica de sus afiliados por.favor dirijase a la oficina de POSITIVA mas

cercana o

Cordial s

\I

Gerencia de Afillaciones y Novedades

Positiva

067B75086

tomuniquese con nuestra linea gratuita de atencion a nivel na

3ludo,

SN

Compaiiia de Sequros S.A.

AC1C26B38FC3517C7459D73E Certificado imp

tional 01-8000-111-170 y en Bogota al 3307000.

reso el dia 6/15/2021 4:08:18 PM por el portal de empresas Edesk
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