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FORMATO No. 1 
 

FORMATO DOCUMENTO CONSORCIAL 
  
Entre, (persona jurídica) --------------------, domiciliada en ----------------, constituida mediante 
Escritura No. -------- del --------- otorgada en la Notaría ---- de --------, representada en éste acto 
por --------, mayor de edad y vecino de -----, identificado con la cédula de ciudadanía No. ---------
--- de -------, quien obra en su carácter de --------------, con amplias atribuciones al efecto, por 
una parte, y (persona jurídica) --------------------------------, domiciliada en ---------, constituida 
mediante Escritura No. --------- del ------ otorgada en la Notaría ----- de----------------- 
representada en este acto por -----------------, mayor de edad y vecino de ------------, identificado 
con la cédula de ciudadanía No. -------------- de -------------, quien obra en su carácter de -----------
----------------, con amplias atribuciones, hemos determinado celebrar un compromiso o convenio 
consorcial que se regirá por las siguientes cláusulas: PRIMERA: Este compromiso se celebra 
con el fin de integrar, como en efecto se integra por medio del presente documento, un 
consorcio entre: 
 

NOMBRE PORCENTAJE DE PARTICIPACION 

  

  

  

NOMBRE DEL CONSORCIO:___________________________________________________ 

 
para efectos de presentar una oferta conjunta para el proceso de selección abreviada SF.PSA-
038-2018, cuyo objeto es la adquisición del derecho a las actualizaciones, prestación de 
servicios de migración a las nuevas versiones de los productos y asistencia técnica en la 
modalidad bolsa de horas para los módulos del software BMC REMEDY ITSM que soportan el 
sistema SuperIT. SEGUNDA: Por virtud de lo anterior nos comprometemos desde ahora, por 
medio del presente documento, tanto a presentar una oferta conjunta, como a celebrar y 
ejecutar el contrato respectivo en caso de selección, igualmente en forma conjunta y dentro de 
las condiciones exigidas por la SUPERINTENDENCIA. TERCERA: Queda expresamente 
convenido que los consorciados respondemos solidariamente por el cumplimiento total de la 
oferta y de la ejecución del contrato; en consecuencia, las actuaciones, hechos y omisiones que 
se presenten en desarrollo de los citados eventos, afecta a todas las personas que lo 
conforman. CUARTA: Celebrado el contrato, queda convenido que no podrá haber cesión del 
mismo entre los miembros que integren el consorcio. Cuando se trate de cesión a terceros, se 
requerirá de la autorización previa, expresa y escrita de la SUPERINTENDENCIA. QUINTA: Se 
hace constar, además que quienes estamos suscribiendo este compromiso disponemos de 
atribuciones suficientes para representar a nuestras firmas y para contratar en nombre suyo, no 
solamente para los efectos del presente convenio sino también para la ejecución y celebración 
de todos los actos y contratos que se deriven tanto del compromiso consorcial como de la 
adjudicación del contrato que de ella se derive. SEXTA.- DURACIÓN: Que la duración del 
compromiso consorcial se extenderá desde la firma del presente compromiso, por todo el plazo 
de vigencia del contrato que nos sea adjudicado y un (1) año más. No obstante lo anterior, en el 
evento en que no ocurriere la liquidación dentro del año siguiente a la terminación del contrato, 
la duración se extenderá hasta la liquidación del contrato. SÉPTIMA.- DOMICILIO: Para todos 
los efectos ante la SUPERINTENDENCIA, se consignan a continuación las direcciones donde 
funcionan las oficinas de los consorciados, a saber: -----------------------------. No obstante lo 
anterior, se acepta desde ahora que la SUPERINTENDENCIA, puede dirigirse al consorcio a la 
siguiente dirección: ---------------------------------. OCTAVA.- REPRESENTANTE LEGAL: Para 
todos los efectos los integrantes del Consorcio designamos de común acuerdo a ——————
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———, identificado con C.C. No. ————————— como representante del mismo, quien 
queda recubierto de todas las potestades en los términos del mandato. Para constancia se firma 
a los __________ 

 
FIRMAS 

 
DOCUMENTO DE IDENTIFICACIÓN  
 
 
ACEPTO: 
 
 
FIRMA 
NOMBRE (REPRESENTANTE LEGAL) 
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FORMATO No. 2 

 
FORMATO DOCUMENTO UNIÓN TEMPORAL 

 

Entre, (persona jurídica) -----------------, domiciliados en --------------- constituida mediante 
Escritura Pública No.-------- del ----- otorgada en la Notaría ---- de -----------, representada en éste 
acto por -------------------------------- mayor de edad y vecino de --------------, identificado con la 
cédula de ciudadanía No.-------------------- de -----------, quien obra en su carácter de -----------------
- con amplias atribuciones al efecto, por una parte, y (persona jurídica) --------------------------------, 
domiciliada en -----, constituida mediante Escritura No.---------del ----- otorgada en la Notaria ---- 
de -----,  mayor de edad y vecino de ----------- identificado con la cédula de ciudadanía No. -- de -
-------, quien obra en su carácter de -----------, con amplias atribuciones hemos determinado 
celebrar un compromiso de unión temporal que se regirá por las siguientes cláusulas: 
PRIMERA: Este compromiso se celebra con el fin de integrar, como en efecto se integra por 
medio del presente una oferta conjunta para el proceso de selección abreviada SF.PSA-038-
2018, cuyo objeto es la adquisición del derecho a las actualizaciones, prestación de servicios de 
migración a las nuevas versiones de los productos y asistencia técnica en la modalidad bolsa de 
horas para los módulos del software BMC REMEDY ITSM que soportan el sistema SuperIT, 
entre: 
 

NOMBRE PORCENTAJE DE PARTICIPACION 

  

  

  

NOMBRE DEL CONSORCIO:___________________________________________________ 

 
SEGUNDA: Por virtud de lo anterior nos comprometemos desde ahora, por medio del presente 
documento, tanto a presentar una oferta conjunta, como a celebrar y ejecutar el contrato 
respectivo en caso de selección, igualmente en forma conjunta y dentro de las condiciones 
exigidas por la SUPERINTENDENCIA. TERCERA: Queda expresamente convenido que las 
personas que integramos esta Unión Temporal respondemos solidariamente por el 
cumplimiento total de la propuesta y de la ejecución del contrato, en consecuencia, las 
actuaciones, hechos y omisiones que se presenten en desarrollo de los citados eventos afecta a 
los integrantes que la conforman en los términos de responsabilidad previstos en el presente 
documento. Para efectos de la aplicación de las sanciones por incumplimiento de las 
obligaciones derivadas de la propuesta y del contrato, convenimos que los términos y extensión 
de nuestra participación de la ejecución del contrato, es la señalada en la cláusula primera del 
presente documento. Igualmente nos comprometemos a no modificar los términos y la 
extensión de las actividades señaladas anteriormente sin el consentimiento previo y escrito de 
la SUPERINTENDENCIA. CUARTA: Celebrado el contrato, queda convenido que no podrá 
haber cesión del mismo entre los miembros que integren la Unión Temporal. Cuando se trate de 
cesión a terceros, se requerirá de la autorización previa, expresa y escrita de la 
SUPERINTENDENCIA. QUINTA: Se hace constar, además que quienes estamos suscribiendo 
este compromiso disponemos de atribuciones suficientes para representar a nuestras firmas y 
para contratar en nombre suyo, no solamente para los efectos del presente convenio sino 
también para la ejecución y celebración de todos los actos y contratos que se deriven tanto de 
la Unión Temporal como de la selección y del contrato que de ella se derive. SEXTA.- 
DURACIÓN: que la duración del compromiso de unión temporal se extenderá desde la firma del 
presente compromiso, por todo el plazo de vigencia del contrato que nos sea adjudicado y un 
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(1) año más. No obstante lo anterior, en el evento en que no ocurriere la liquidación dentro del 
año siguiente a la terminación del contrato, la duración se extenderá hasta la liquidación del 
contrato. SÉPTIMA.- DOMICILIO: Para todos los efectos ante la SUPERINTENDENCIA, se 
consignan a continuación las direcciones donde funcionarán las oficinas de las personas que 
integran la Unión Temporal a saber: -----------. No obstante lo anterior, se acepta desde ahora 
que LA SUPERINTENDENCIA, puede dirigirse a la siguiente dirección----------------------- 
OCTAVA.- REPRESENTANTE LEGAL: Para todos los efectos los integrantes de la Unión 
Temporal de común acuerdo designamos a -------------------------------------- como representante 
de la misma, quien queda recubierto de todas las potestades inherentes al mandato. Para 
constancia se firma en -------------------a los --------  

 

FIRMAS 
 

DOCUMENTO DE IDENTIFICACIÓN  
 
ACEPTO: 
 
 
FIRMA 
NOMBRE (REPRESENTANTE LEGAL) 
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FORMATO No. 3 
 

AUTORIZACION 
 
YO _______________ (nombre del proponente), domiciliado y residente en la ciudad de _____, 
identificado con cédula de ciudadanía No. ______, expedida en ______, obrando en (mi propio 
nombre) (en representación de _________), confiero autorización a ______________ (nombre 
del autorizado), identificado (a) con cédula de ciudadanía No. ____ expedida en____, para que 
en mi nombre y representación asista, participe y efectúe lances de mejora de la oferta 
económica en el evento de subasta o adjudicación del proceso de SELECCIÓN ABREVIADA 
SF.PSA-038-2018, cuyo objeto es la adquisición del derecho a las actualizaciones, prestación 
de servicios de migración a las nuevas versiones de los productos y asistencia técnica en la 
modalidad bolsa de horas para los módulos del software BMC REMEDY ITSM que soportan el 
sistema SuperIT.  
  

Mi apoderado tendrá las siguientes facultades: 
 
1. Participar en el evento de subasta o adjudicación. 
 
2. Presentar lances económicos, como una nueva oferta económica para mejorar el precio 
de la oferta base. 
 
3. En caso de presentarse empate entre mi oferta económica con la de otro proponente, 
escoger la balota que definirá la adjudicación. 
 
4. Notificarse de los actos administrativos que se produzcan en la audiencia, así como del 
acto de adjudicación en caso de resultar ganadores en el proceso. 
 
Para constancia, se firma a los ____________ días del mes de _______________ de 2018. 
 
Atentamente, 
 
____________________________ 
(Nombre proponente) 
C.C. 
 
Acepto, 
 
___________________________ 
(Nombre autorizado) 
C.C.:  
 
NOTA: EL PODER DEBERÁ SER OTORGADO ANTE NOTARIO, DE ACUERDO CON LO 
ESTABLECIDO EN EL CÓDIGO DE PROCEDIMIENTO CIVIL. EL APODERADO DEBERÁ 
IDENTIFICARSE CON LA CÉDULA DE CIUDADANÍA. 
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FORMATO No. 3 
 

FORMATOS ÚNICOS DE HOJA DE VIDA PERSONA - FUNCIÓN PÚBLICA 
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PERSONA JURÍDICA 

(LEY 190 DE 1995 Y LEY 443 DE 1998) 

RESOLUCIÓN 580 DEL 19 DE AGOSTO DE 1999 

INSTRUCTIVO DE DILIGENCIAMIENTO 

 
COBERTURA: Este Formato Único de Hoja de Vida debe ser diligenciado por toda persona jurídica, aspirante a 
celebrar un contrato de prestación de servicios con la administración, independientemente de su término de duración. 

 

INSTRUCCIONES GENERALES: 

Antes de comenzar a diligenciar este formato tenga en cuenta las siguientes instrucciones : 

-  Escriba en letra imprenta y en tinta únicamente de color negro. 

-  Las fechas deben ir en números arábigos. 

-  Si requiere ampliar la relación de los contratos de prestación de servicios, utilice una hoja en blanco. 
  

INSTRUCCIONES ESPECÍFICAS: 
 

I. Identificación: 

En el caso de que la entidad o sociedad sea pública, especifique: 
 
ORDEN: Marque con “X” si es del orden nacional (NAL), departamental (DPTL), distrital (DIST), municipal (MPL) u otro 
(OTRO).  Si marca esta última, aclare a qué otro orden corresponde. 
 
TIPO: Escriba el código de la entidad o sociedad, de acuerdo con la siguiente tabla: 
  

CÓDIGO TIPO 
01 MINISTERIO O DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO 
02 SUPERINTENDENCIA O UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL 
03 ESTABLECIMIENTO PÚBLICO 
04 ENTE UNIVERSITARIO AUTÓNOMO O EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO 
05 EMPRESA INDUSTRIAL Y COMERCIAL DEL ESTADO 
06 SOCIEDAD DE ECONOMIA MIXTA 
08 OTRO 

 
En el caso de que la entidad o sociedad sea privada, escriba la CLASE a que pertenece, de acuerdo con la siguiente 
tabla: 
 

CÓDIGO TIPO 
11 SOCIEDADES COMERCIALES E INSTITUCIONES FINANCIERAS 
12 SOCIEDADES SIN ÁNIMO DE LUCRO 
13 SOCIEDADES CIVILES 
14 ORGANISMOS NO GUBERNAMENTALES 
15 SOCIEDADES EXTRANJERAS (SUCURSALES Y FILIALES) 
16 OTRA 

 
II.  Servicios: 
Relacione los principales servicios que ofrece su entidad o sociedad, de acuerdo con el objeto social. 
 
III.  Experiencia y Situación Actual: 
En orden cronológico establezca los contratos de prestación de servicios que su entidad o sociedad ha realizado, 
escribiendo el nombre de la entidad contratante, si es pública o no, indicando su número telefónico, la fecha de 
terminación o conclusión del servicio y el valor del contrato, en pesos colombianos. 
 
IV.  Representante Legal o Apoderado: 
Relacione el nombre y la identificación del Representante Legal o Apoderado.  Establezca su capacidad de 
contratación aprobada por estatutos. Marque con X “si” o “no” está incurso, como representante legal o apoderado, 
dentro de las causales de inhabilidad o incompatibilidad existentes.  Firme este formato para que la información 
declarada en él tenga validez.  Recuerde anexar los documentos que respaldan su contenido, incluyendo el Certificado 
de Representación Legal o de Apoderado. 
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FORMATO ÚNICO 
HOJA DE VIDA 

PERSONA NATURAL 
(LEY 190 DE 1995, 489 Y 443 DE 1998) 

 
INSTRUCTIVO DE DILIGENCIAMIENTO 
 
COBERTURA: Todo aspirante a ocupar un cargo o empleo público, o a celebrar un contrato de prestación de servicios con la 
administración deberá presentar ante la unidad de personal de la correspondiente entidad, o ante la dependencia que haga sus 
veces, el formato único de hoja de vida debidamente diligenciado en el cual consignará la información completa que en ella se 
solicita. 
 
INSTRUCCIONES GENERALES: 
 
Antes de comenzar a diligenciar este formato tenga en cuenta las siguientes instrucciones: 
 
- Escriba en letra imprenta y en tinta únicamente de color negro. 
- Las fechas deben ir en números arábigos. 
- Si requiere ampliar la información solicitada en los apartes del formulario, utilice una hoja en blanco. 
 
INSTRUCCIONES ESPECÍFICAS: 
 
1. DATOS PERSONALES: 
 
Relacione sus apellidos y nombres tal como aparecen en su documento de identificación. 
Escriba el número del documento de identificación: C.C.: Cédula de Ciudadanía; C.E.: Cédula de Extranjería; PAS: Pasaporte; No.: 
número. 
Marque con una “X” su sexo: F: femenino; M: masculino. 
Nacionalidad y país: marque su nacionalidad y relacione su país. 
Libreta Militar: transcriba los datos de su libreta militar. 
Diligencie los datos solicitados sobre su fecha, lugar de nacimiento y dirección de correspondencia. 
 
2. FORMACIÓN ACADÉMICA: 
 
Acorde con la descripción de las casillas del formulario, identifique, marque y relacione su nivel de educación. 
 
Identifique en el cuadro del formulario los idiomas diferentes del español que habla, lee y escribe. 
 
3. EXPERIENCIA LABORAL: 
 
Relacione su experiencia laboral o de prestación de servicios diligenciando el formulario en estricto orden cronológico empezando 
por el más reciente o actual. 
 
4. TIEMPO TOTAL DE EXPERIENCIA: 
 
De conformidad con el tipo de ocupación, señale en años y meses el tiempo total de su experiencia laboral. 
 
5. FIRMA DEL SERVIDOR PÚBLICO O CONTRATISTA: 
 
Una vez diligenciado debidamente el formulario coloque en este recuadro la ciudad y fecha del y proceda a firmarlo. Recuerde que 
su firma se realiza bajo la gravedad del juramento. 
 
6. OBSERVACIONES DEL JEFE DE RECURSOS HUMANOS Y/O CONTRATOS: 
 
De uso exclusivo de la entidad: 
 
Con la correspondiente firma, el jefe de recursos humanos y/o el de contratos certifican que la información aportada por quien 
diligenció y firmó el formulario fue constatada frente a los documentos presentados como soporte. 

 
LOS FORMATOS PUEDEN SER DESCARGADO EN EL SIGUIENTE ENLACE: 
 
https://www.funcionpublica.gov.co/busqueda?q=formatos+hoja+de+vida&site=FuncionP
ublica_Portal&client=FuncionPublica&output=xml_no_dtd&proxystylesheet=FuncionPub
lica&sort=date%3AD%3AL%3Ad1&entqrm=0&oe=UTF-8&ie=UTF-
8&ud=1&exclude_apps=1&filter=0&getfields=* 
 
 

https://www.funcionpublica.gov.co/busqueda?q=formatos+hoja+de+vida&site=FuncionPublica_Portal&client=FuncionPublica&output=xml_no_dtd&proxystylesheet=FuncionPublica&sort=date%3AD%3AL%3Ad1&entqrm=0&oe=UTF-8&ie=UTF-8&ud=1&exclude_apps=1&filter=0&getfields=*
https://www.funcionpublica.gov.co/busqueda?q=formatos+hoja+de+vida&site=FuncionPublica_Portal&client=FuncionPublica&output=xml_no_dtd&proxystylesheet=FuncionPublica&sort=date%3AD%3AL%3Ad1&entqrm=0&oe=UTF-8&ie=UTF-8&ud=1&exclude_apps=1&filter=0&getfields=*
https://www.funcionpublica.gov.co/busqueda?q=formatos+hoja+de+vida&site=FuncionPublica_Portal&client=FuncionPublica&output=xml_no_dtd&proxystylesheet=FuncionPublica&sort=date%3AD%3AL%3Ad1&entqrm=0&oe=UTF-8&ie=UTF-8&ud=1&exclude_apps=1&filter=0&getfields=*
https://www.funcionpublica.gov.co/busqueda?q=formatos+hoja+de+vida&site=FuncionPublica_Portal&client=FuncionPublica&output=xml_no_dtd&proxystylesheet=FuncionPublica&sort=date%3AD%3AL%3Ad1&entqrm=0&oe=UTF-8&ie=UTF-8&ud=1&exclude_apps=1&filter=0&getfields=*

