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CENTRO AGROEMPRESARIAL Y ACUICOLA-GUAJIRA-EMPRENDE RURAL JUNIO 2021 - 3,21SERVICIO NACIONAL

DE APRENDIZAJE 84211-734012ID de Proceso

No. de documento 139454
Adquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA     Nit adquiriente: 899.999.034-1

Resoluciòn DIAN Nº 13028034004117 autoriza desde 1 hasta 360,000 (Dic. 07 de 2020)

DOCUMENTO SOPORTE EN ADQUISICIONES EFECTUADAS A NO OBLIGADOS A FACTURAR (POR
CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONALES)

Nombres y apellidos contratista:
Correo electrónico contratista: IP/Nº de contacto

Régimen del IVA: Es declarante de renta? Es Pensionado?

Ha contratado o vinculado dos o más trabajadores asociados

Presta Servicios Excluidos de IVA ?Sus ingresos en el 2020 Superaron $49'849.000

DATOS DEL CONTRATISTA

ALAIN ALEXANDER TORRES RAMIREZ
alain@sena.edu.co 17.974.907 53804

NO RESPONSABLE NO NO

NONO

C.C.

Banco al cual consignar: Tipo de cta Nº Cuenta 256800039859AHORROSDAVIVIENDA

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad
en el 2021 supera los $ 119´806.000a su actividad para cumplir con el objeto de su contrato? NO NO

Inducción SST SI
Pertenece al régimen simple de tributación? NO

DATOS DEL CONTRATO Y PERIODO OBJETO DE PAGO
Nº del contrato: Nº Compromiso SIIF

Valor Bruto PagoPeriodo objeto de pagoN ° PagoValor Total del Contrato
Saldo Anterior del Contrato
Nuevo Saldo del Contrato

Del Al
Legalización comisiones del periodo

2477212/2021 39521
$ 29.539.162
$ 25.765.436
$ 21.861.582

2 01/06/2021 30/06/2021 $ 3.903.854,00
$ 385.490,00

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

CONTRAT INSTRUCTORES:PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES DE CARÁCTER TEMPORAL COMO INSTRUCTOR
TÉCNICO Y/O DE EMPRENDIMIENTO Y APOYO A LA GESTIÓN DEL EMPRENDIMIENTO Y/O LA EMPLEABILIDAD RURAL, EN LA
MODALIDAD PRESENCIAL Y/O A DISTANCIA; ENMARCADA EN L

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios

Ingresos de otros meses cobrados en el mes
TOTAL INGRESOS DEL PERIODO

BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE

Tarifa de Retencion en la Fuente

Menos, Retefuente Otros Ingresos
TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO

$ 3.903.854

$ 0
$ 3.903.854 $ 0

0,00%ART 383°
$ 0

$ 0$ 2.301.277

Retencion en la Fuente del Periodo

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR

SON: TRES MILLONES SETECIENTOS VEINTIOCHO MIL CIENTO OCHENTA Y UN PESOS M/CTE

Renta Exenta 25%
580.928

Intereses Prestamo de Vivienda

1.161.856
Salud hasta
Dependientes hasta

Aportes voluntarios a cuentas AFC

ARL
Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional
Aporte obligatorio a seguridad social Pensión
Aporte obligatorio a seguridad social salud

Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias $7.522.064

$
$

-

-
390.385

-
-
-

8.200
-

249.900
195.200

1.561.542
 9421342560

$
$
$
$
$

$
$

$

$

$

$

Valor Base retención en la fuente

VALOR A PAGAR
Descuentos de embargo (Si tiene)

Menos Retencion IVA
Menos Retención en la Fuente

IVA (Si es RESPONSABLE)
Valor base IVA

Valor Base retención en la fuente ICA

$ 3.728.181,00

2.301.277,00

0,00

0,00

78.077,00
19.519,00
78.077,00

0,00
0,00

0,00
0,00

3.458.754,00

0,00%

2,000%
0,500%
2,000%

0,000%
15%

19%

TARIFA

I

Estampilla Prouniversidad de la Guajir
Aportes pensión de ingresos de otros meses cobrados en el mes
Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes
Aportes A.R.L de ingresos de otros meses cobrados en el mes

$
$

$

Retención en la Fuente Contingente

$ 3.630.800
-
-
-

$ 767.092

Reteica - 8544

$ 8.713.920

Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias $ -

Descuentos de Libranza 0,00

Estampilla Prodesarrollo Fronterizo
Estampilla Prodesarrollo Dptal

Ingreso Base de Cotización - IBC
Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS

-
-
-

0,00
0,00
0,00

7.900
0

241.600
188.700

1.509.490$
$
$
$
$

Mayo
----------
Junio

Otras Retenciones 0,00 0,000%

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO

formación aplicando las normas de bioseguridad, Fichas 2332977 Emprendimiento en Producción de cerdos cebado
formación aplicando las normas de bioseguridad, Fichas 2334899 Producción Agropecuaria Ecológica para la Soberanía Alimentaria
formación aplicando las normas de bioseguridad, Fichas 2338998 Emprendimiento en Producción de cerdos cebado
Acompañamiento a ASOCAUDECO en el mercado campesino en el municipio de Fonseca, corregimiento de Conejo.
Registro en Sofia de los aprendices para la formación Producción Agropecuaria Ecológica para la Soberanía Alimentaria Hatonuevo

EL  CONTRATISTA

el presente pago.Autorizo
El Supervisor,

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte
suministrados contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC
y FVP, por los ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no
han sido utilizados en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número
de trabajadores contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en
esta planilla; 4. Toda la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada
uno de los campos aquí diligenciados.

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas;

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;

3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por
el contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el
presente informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

ALAIN ALEXANDER TORRES RAMIREZ

AMAURY SEGUNDO AÑEZ GAMEZ
PROFESIONAL G02

CARLOS ENRIQUE PARDO ANDRADE
SUBDIRECTOR DE CENTRO G02(E)
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                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA: 
Riohacha Junio - 04 - 2021 

PRESENTADO A: 
CARLOS ENRIQUE PARDO ANDRADE 
 

ORDEN DE VIAJE No: 
091 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

28/05/2021 
29/05/2021 

28/05/2021 
29/05/2021 

LUGAR A DONDE REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO:  
SAN JUAN   CORREGIMIENTO 
DE LA JUNTA 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA :( ciudad) 

GUAJIRA – CENTRO 
AGROEMPRESARIAL Y ACUICOLA 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
FORMACION TECNICA EN EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE CERDO CEBADO CON FICHA DE 
CARACTERIZACION 2332977 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

Actividades de día 28/05/2021 
1. Desplazamiento de Fonseca - San Juan - Corregimiento de la Junta 
2. Observar Instalaciones Porcinas que se encuentran en la Región. 
3. Regreso del corregimiento de la Junta - San Juan – Fonseca 

 
Actividades de día 29/05/2021 

1. Desplazamiento de Fonseca - San Juan - Corregimiento de la Junta. 
2. Manejos porcinos en las diferentes etapas productivas. 
3. Aplicación de Hierro en cría porcina. 
4. Regreso del corregimiento de la Junta - San Juan - Fonseca 

RESULTADOS:  

1. Los aprendices reconocen las instalaciones porcinas, el direccionamiento que deben tener 
dependiendo el clima y las medidas técnicas que estas deben tener. 

2. Los aprendices diferenciaron las diferentes etapas productivas del cerdo y los cuidados que se 
deben tener en cada una de estas etapas- 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Listado de asistencia 
2. Fotografías 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1.    

2.    
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CONCLUSIÓNES: 
1. DÍA 28/05/2021. 
En la visita se pudo comprobar que, para tener éxito en el negocio porcino, hay que cuidar ciertos aspectos. En este 
caso, hablaremos sobre las instalaciones porcícolas, ya que juega un papel importante en el programa de 
inversiones de la explotación porcina. La planificación o mejoras de estas instalaciones tiene como meta principal 
obtener un espacio adecuado para aumentar y mejorar la producción animal. Los productores buscan brindar 
bienestar y comodidad de sus los animales, para que de esta forma ellos alcancen su potencial genético, 
aumentando la productividad. 
Se concluyo, que para que las instalaciones puedan cumplir con los objetivos planteados en la producción, se deben 
tener en cuentas una serie de factores que influyen en su construcción. 

➢ Ubicación: Se hace las recomendaciones basándonos en los criterios técnicos que las instalaciones sean 
construidas en un terreno seco, drenado y alto. Por otro lado, el lugar debe estar protegido de los vientos 
fuertes y debe ser de fácil acceso durante cualquier época del año. 

➢ Clima: Es muy transcendental conocer la dirección de los vientos, para contrarrestar los 
problemas que producen los malos olores. En lugares cálidos, las instalaciones porcinas deben 
tener un ambiente fresco que favorezca la máxima aireación de las instalaciones. Esto, por un 
lado, hace que las construcciones sean menos complejas y pocos costosas. 

➢ Necesidades de agua: las instalaciones deben de tener un buen suministro de agua, ya que es vital para 
el suministro de agua de buena calidad a los animales y para las labores de aseo en las instalaciones. Es 
recomendable tener un lugar para almacenar agua para tres o cuatro días. 

➢ Manejo de los desechos: tener un bue plan de bioseguridad y de manejo ambiental, para poder hacer 
una buena planificación de la utilización y manejo de los desechos de la granja, de esta forma evitaremos 
la contaminación, malos olores y la aparición de moscas, dentro de la producción. 

Se realizaron unas series de recomendaciones al dueño de la finca para mejorar las instalaciones porcícolas: 

1. Levantar un poco mas el techo con el fin de brindarle mas ventilación a los animales. 
2. Hacer arreglo en piso ya que se encuentra muy lizo y puede causar daño a los animales. 
3. Colocar rejillas a los desaguaderos de los chiqueros, para evitar daño por fracturas en las 

extremidades a los animales. 
4. Aumentar las dimensiones de los alares para evitar la entrada de agua lluvias dentro de la 

porqueriza. 
5. Colocarle protector a los comederos para evitar que los animales entre y contaminen el alimento 

con heces y orine. 
6. Colocar el techo a dos aguas cuando valla a hacer la ampliación de la porqueriza. 

 
Por último, se concluyó que las instalaciones deben atender las exigencias básicas en cuanto a higiene, orientación, 
economía, racionalización del trabajo y fácil manejo, para brindar un bienestar a los animales y una fácil administración 
al productor. 
 
Día 29/05/2021. 
Se socializó con los aprendices que las estrategias de manejo se pueden definir como “la capacidad del productor 
para ordenar y llevar a la práctica un conjunto de técnicas que demanda cada paso del proceso productivo, con 
criterio y habilidad para lograr el mejor grado de eficiencia del sistema, con la Implementación de buenas prácticas 
de manejo que le permitan mejorar la eficiencia económica, productiva y reproductiva, disminuyendo el impacto 
ambiental, y brindando a la población producto de buena calidad organolépticas. 
 
Se les explico a los aprendices la importancia de la aplicación de hierro a los lechones, para prevenir la anemia. La 
anemia deficiencia de hierro se desarrolla rápidamente en los lechones que se amamantan, debido a: las bajas 
reservas de hierro en los porcinos neonatos, a las deficiencias de hierros en el calostro y leche, a la falta de contacto 
de lechones con la tierra y el crecimiento rápido de los estos animales.  
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Se recomienda hacer esta práctica entres los dos a tres primeros días de edad de los animales, hay que leer 
cuidadosamente la etiqueta para conocer la concentración de hierro del producto que se está utilizando, porque las 
presentaciones comerciales inyectables están disponibles en concentraciones de 100 y 200 mg de hierro/ml., de 
esta forma se decide si aplica 1 o 2 ml. No se recomienda de aplicar sobredosis. 
 
El hierro se debe administrar en los músculos del cuello de los lechones, usando una jeringa estéril y la aguja debe 
ser de calibre 21 o 20, de una y media pulgada, la razón de la aplicación en el cuello es para evitar posibles daños 
en el muslo y evitar que se presente manchas de hierro en la canal a la hora del sacrificio.  
 
Al finalizar la práctica los aprendices pudieron diferenciar los diversos sistemas de producción porcina, 
comprendiendo se puede dividir o direccionar a diferentes modalidades como: la producción de reproductores, la 
producción de lechones destetados para la venta a otras granjas, la ceba de animales, la venta de genética y la 
producción en ciclo completo, y que la aplicación de hierro es fundamental si se quiere tener una camada sana y 
una buena producción y rentabilidad. 
 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

ALAIN ALEXANDER TORRES RAMIREZ  

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

 
 

  

      Profesional Grado 02 de GFPI      AMAURY SEGUNDO AÑEZ GAMEZ   
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En las imagines relacionadas se observan a los aprendices 

en las instalaciones con la que cuenta el predio, justificando 

la información recibida en la formación teórica, se observa 

que esta marranera tiene un plan ambiental definido, ya 

que cuenta con un pozo para recolectar los residuos de las 

heces y orina, que originan el aseo de las instalaciones.  
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Los aprendices observaban la condición corporal de los lechones, 

la asepsia de las instalaciones, se observo que los animales 

entraban a los comederos contaminando el alimento con heces 

y orine, por lo cual se le realizo la recomendación de encerrar o 

proteger los comederos para evitar esta practica de los animales. 



No:

Atentamente solicito el tramite presupuestal y pago del anticipo para el desplazamiento del 

contratista:

Nombre c.c  No.

Contrato No. de

Valor Honorarios mensual Valor 100%

Régimen del IVA:

Salida estimada Llegada estimada dias

Salida estimada Llegada estimada dias

Destino ciudad C

Manutencion Diaria

Pasaje Aereo Pasaje Terrestre x Ruta

Valores  a reconocer:

Gastos de manutención

Gtos transporte por comision    REGISTRO PRESUPUESTAL No:

Otros Gastos

Valor neto a reconocer   FECHA: FIRMA:

SON:

CUENTA No.                                            TIPO BANCO

O EFECTUADO EL REINTEGRO.

RECIBI CONFORME - COMISIONADO C.C.

No. CDP   de

Observaciones

Solicitante y/o Ordenador del gasto

LEGALIZACION ORDEN DE VIAJE   CONTRATISTA

  Valores  a legalizar

EL SOLICITANTE CERTIFICA QUE EL COMISIONADO AUTORIZADO EN ESTA COMISION U ORDEN DE SERVICIOS

CUMPLIO A SATISFACCION CON LOS OBJETIVOS PREVISTOS.

Solicitante

ORDEN DE VIAJE CONTRATISTA
(FORMATO 2 ACTUALIZADO SEPTIEMBRE 29 DE 2020)

ALAIN TORRES RAMIREZ 17.974.907 de VILLANUEVA

2477212 3 de mayo de 2021

3.903.854,00 3.903.854

SIMPLIFICADO 

28/05/2021 28/05/2021 0,5

29/05/2021 29/05/2021 0,5

San Juan

305.490

Fonseca - San Juan (corregimiento -La Junta) 

San Juan- Fonseca

OBJETIVOS: FORMACION TECNICA EN EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE CERDO CEBADO CON 

FICHA DE CARACTERIZACION 2332977

305.490

80.000

385.490

Trescientos Ochenta y Cinco Mil Cuatrociento Noventa Pesos m/cte.

256800039859 ahorro DAVIVIENDA

AUTORIZO PARA QUE DEL SALDO DEL CONTRATO SE DESCUENTE EL VALOR  RECONOCIDO SI EN CINCO DIAS NO LO HE LEGALIZADO

17.974.907 de Villanueva

1921 19-ene-21

SEGÚN RESOLUCIÓNES Nos. 092 DE 2015 y 2384 DE 2017 - CIRCULAR 01-3-2020-000173 DE 23/09/2020  

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y ACUICOLA CARLOS ENRIQUE PARDO ANDRADE

Dependencia

SALDO

091

62721

21/05/2021

Gtos transporte por comision                              $ 80.000

Gastos de manutención                            $305.490
SALDO A FAVOR

Otros gastos                                                        0 VALOR A REINTEGRAR

Valor neto a legalizar                                  $ 385.490

Firmado digitalmente por 
Carlos Enrique Pardo 
Andrade



CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: FONSECA 04/06/2021 Codigo Regional :

NOMBRE DEL FUNCIONARIO: ALAIN ALEXANDER TORRES RAMIREZ Codigo Centro:

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 17'974.907

En desarrollo de la comisión No. 091 durante los dias 28- 29 del mes de MAYO de 2021 se informa que en los tramos detallados a

continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

VALOR PAGADO 

40.000

40.000

$

ALAIN ALEXANDER TORRES RAMIREZ AMAURY SEGUNDO AÑEZ GAMEZ CARLOS ENRIQUE PARDOS ANDRADE

INSTRUCTOR Profesional Grado dos (2)                                                                                                                                                                         SUBDIRECTO ENCARGADO C.A.A

GRF-F-057  V.01

Cargo: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

        RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:    

Para efectos legales el funcionario certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades  objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde  al valor efectivamente 

pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  unicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Teniendo en cuenta las certificaciones  suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza  el presente gasto

                                          COMISIONADO                                                              JEFE INMEDIATO                                             ORDENADOR DEL GASTO 

29/05/2021
Fonseca - San Juan (corregimiento -La Junta) 

San Juan- Fonseca
CARRO 

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO 
MEDIO DE TRANSPORTE 

EMPLEADO

28/05/2021
Fonseca - San Juan (corregimiento -La Junta) 

San Juan- Fonseca
CARRO 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL EN COMISIONES DE SERVICIOS

44

952410

Fecha de elaboración: 4/06/2021

Firmado digitalmente por 
Carlos Enrique Pardo Andrade






