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ACTIVIDADES

19-6-0144-0-2021
ID del contrato en SECOP: CO1.PCCNTR.2561 033

02 de junio de 2021

PRESTACION DE SERVICIOS

MARBEL VILARDY BADILLO

C.CONIT

1.094.280.119

SUPERVISOR (A)

CARLOS ALBERTO OSORIO MOLINA

OBJETO DEL CONTRATO

Prestacion de Servicios profesionales de caracter temporal
de un (1) profesional en ingenieria quimica y/o quimico (a)
pura, para apoyar a la Subdireccion General del Area de
Gestion Ambiental en las actividades de su competenciay la
puesta en marchay operatividad del laboratorio ambiental en
la sede principal de CORPOCESAR, asi como, apoyar en las
respuestas a PQRS y en las actividades de organizacion,
estructuracion disefio e implementacion del sistema de
gestion de calidad bajo la norma ISO 17025:2017
competencia de la Coordinacion GIT del laboratorio
ambiental de CORPOCESAR

ACTIVIDADES

1. Emplear, aplicar y diligenciar debidamente y en todo
momento los formatos e instrumentos actualizados y/o
vigentes establecidos en el sistema de gestion de calidad en
adelante (SGC) de la corporacion.

2. Realizar la revision técnica de los expedientes y alimentar
las bases y/o matrices de datos de forma constante que le
sean asignadas o que dentro de las actividades propias del
!aboratorio desarrolle e implemente la coordinacion, con
informacion veraz y de manera oportuna. ,

3. (?onsolidar, almacenar, revisar, controlar, digitalizar y
reall_za_r seguimiento a los monitoreos, procesos, actos
administrativos, registros, autos, actas, reportes y’demés
documentos asignados por su supervisor en funcion de sus
obligaciones contractuales y misionales de la corporacién.

:ht:)erog,:argtsar it;to|s, comunicgciones, conceptos técnicos

orie o y' gem'e sean asignados, de las respuestas,

e as documentos allegados al despacho
aqos con las funciones de la coordinacion.

5. Re isi o

cualqlﬁ)i(e),:taort las visitas, acompafiamientos, comisiones y/o

i ra actividad relacionada con sus compromisos
actuales desarrollados al supervisor del contrato y/o a

()
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" Tquien este determine de acuerdo a lo descrito en los
procedimientos y/o manuales establecidos en el SGC de la
corporacion.
6. Preparar, organizar y cumplir con el nimero de muestras,
muestreos, analisis y visitas asignadas por el supervisor del
contrato, conforme a la programacion y necesidades de la
coordinacion.
7. Entregar y/o devolver los expedientes que le fueron dados
en calidad de préstamo, propiedad de la corporacion, de
manera oportuna y controlada, debidamente organizados,
seguln las normas legales vigentes de archivistica.
8. Preparar y presentar informes periddicos de las
actividades contractuales realizadas al supervisor del
contrato en los formatos establecidos en el SGC 'y conforme
a las instrucciones recibidas.
9. Rendir informes mensuales de las actividades realizadas
en cumplimiento del objeto del contrato.
10. Proyectar respuestas de forma oportuna y veraz dentro
de los términos legales a las PQRS que le sean asignadas.
11. Participar en los comités técnicos programados por la
coordinacion.
12. Realizar la recepcion, revision, distribucion y control de
!as PQRS que sean remitidas a la coordinacién, segun las
instrucciones dadas.
13. Preparar y presentar un reporte semanal al coordinador @
del laboratorio de ambiental segun las instrucciones dadas,
del avance y/o control en la atencion de las PQRS.

14. Prepargr_, acompanar y realizar las labores de evaluacion
de las solicitudes para otorgar instrumentos ambientales
realizados ante la corporacién, previa concertacion con el
supervisor del contrato. 0
15. F?re_parar, concertar y realizar las visitas de control y
seguimiento ambiental a los instrumentos otorgados por la
corporacion ylo _aquellos donde tenga jurisdiccion y/o
competencia, previa autorizacion del supervisor del contrato.
j6. Reglizar y/o. apoyar la realizacion de las Visitas de
inspeccion  tecnica, de evaluacion de solicitudes de
permisos, licencias u otras autorizaciones competencia de la
corporacion y/o de la Subdireccion general del area de

gestion ambiental previa autorizacién de :
el del
contrato. supervisor ‘
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[ —— " ]17. Entregar segun las instrucciones dadas por el supervisor |
del contrato, en medio magnético en formato Word o Excel, |

18. Acompaiiar y participar de las reuniones que programe |
la coordinacion, proyectar las actas de reunién, informes u |
otros documentos que se requieran derivados de esta |
actividad. '
19. Realizar la atencion de usuarios seguin su competencia y
actividades concertadas con el coordinador. ’
‘ 20. Disefiar, elaborar, redactar, revisar, organizar y controiar
: los protocolos, procedimientos, formatos o formularics ce
| registros, de control, y demas, documentacién retacionaca |
i requerida para la ejecucion de las técnicas analiticas de |
i parametros fisicoquimicos que se vayan O proyecten |
5 implementar en laboratorio.
! 21. Redactar, traducir, transcribir y adaptar segun las
; necesidades y condiciones del laboratorio los protocoios y/o |
procedimientos que se decidan implementar para el anaiisis
de los parametros fisicoquimicos y/o microbioldgicos.
22. Apoyar, proyectar y revisar los procesos y gestion |
| documental requeridos para el pre-alistamiento y puesta en
marcha del laboratorio. '
| 23..Ap_oyar a la coordinacion en la gestion de la adecuacion |
K y distribucion de los equipos y areas del laboratono que den |
3 cumplimiento a las normas nacionales e internacionaies que g
1, se deban cumplir en los procesos de acreditacion vy ?
{ operacion del laboratorio. f
i 24. Realizar y entregar los resultados de la validacion de las |
: técnicas o procedimientos que se vayan a implementar,
1 garantizando la calidad de los calculos y resuitaqos 3
\ obtenidos en busqueda de la acreditacion de los mismos.
25. Apoyar al laboratorio en todo el proceso de gestion para
\ lograr la acreditacion del laboratorio y/o de las tecnicas
\ analiticas proyectadas.

\ todas las evidencias de las actividades ejecutadas.
l
|

"I

nt

26. Disefar, aplicar y asesorar a la coordinacion del |
laboratorio en la adopcion de estrategias y/o mecanismos de
monitoreo, anahsis y manipulacion de muestras analiticas
que deban implementarse para la operacion del laboratono
que cumplan  con los estandares exigidos en las
nonmatividades nacionales legales vigentes.

27  Desanollar y apoyar las actividades de campo
S _ (extramurales) e intramurales que delegue la ‘coordinacion ;
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relacionada con los objetivos del laboratorio, como porf
ejemplo sensibilizar a las comunidades y/o usuarios del |

. e 1
laboratorio con los cuales se tenga interaccion. i
|

28. Apoyar los procesos de comunicacion y notificacion de
los actos administrativos proferidos por la coordinacion. ;

29. Realizar, practicar y/o ejecutar los procedimientos ;
analiticos a las muestras que reciba y/o tome el laboratorio

aplicando siempre los principios de calidad y bioseguridad |
requeridos necesarios, asi mismo, entregar los informes de |
resultados segun lo contemplado en los procedimientos |
internos de calidad. =

30. Elaborar los estudios previos para la adquisicién de los |
equipos, reactivos y utensilios que se requieran para el pre- |
alistamiento, alistamiento y puesta en marcha de los ‘)
pardmetros que se vayan o proyecten implementar en |
laboratorio.

31. Realizar la devolucién de toda la documentacion y
archivos gque le sean entregados por la entidad al igual que
la informacién que se genere en la ejecucion del contrato.
32. Apoyar en la organizacion documental (archivos y
expedientes a su cargo) conforme a las normas vy
procedimientos que establece el archivo general de la

nacion.
_ 33. Las demas que se requieran para el desarrollo del objeto
i, contractual. ')
|
| VALOR DEL CONTRATO $16.905.667,00
Ig}_PLAZO SEIS (06) MESES Y VEINTICINCO (25) DIAS
| FECHA DE INICIACION 04 de Junio de 2021
| FECHA DE TERMINACION 28 de diciembre de 2021 P )

1803045

El dia 04 de junio de 2021, en la ciudad de Valledupar, se reunieron los suscritos CARLOS
ALBERTO OSORIO MOLINA coordinador GIT del Laboratorio Ambiental, en representacion de
CORPOCESAR, en calidad de Interventor o Supervisor, y MARBEL VILARDY BADILLO, en su
condicion de Contratista, con el fin de dar inicio correspondiente al contrato interno N° 19-6-0144-
0-2021 del 02 de junio de 2021 - 1D del contrato en SECOP CO1.PCCNTR.2561033 y Proceso de

Contratacion Q'TO-PSP-009~2021, celebrado entre las partes una vez verificado los requisitos de
perfeccionamiento del contrato referenciado.
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El supervisor del contrato indico lo que:

1. Para el desarrolio del contrato es indispe

nsable h
dentro de los tiempos asignad

acer entrega de los productos acordados,
08 y cualquier alte

racion debe convenirse entre las partes.
2. Que en todo momento deb

e haber comunicacion
de informacion y productos qu

por los canales oficiales para el intercambio
€ se deriven del contr

ato y del objeto contractual.
Venfica

NN~

do lo anterior, se establece como fecha de iniciacion del contrato, el dia 04 de junio de
2021.

Ea

fa constancia firman las Personas que intervinieron en esta reunion.

~_ CARLOS ALBERTO OSORIO MOLINA |

: | MARBEL VILARDY BADILLG
- Profesional especializado Contratista
Supervisor




