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CAPITULO I 

1.1 CONSIDERACIONES PRELIMINARES 

 

Este pliego de condiciones se elaboró siguiendo los postulados que resultan aplicables consagrados en el 
artículo 209 de la Constitución Política, Ley 489 de 1998, Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 
de 2011, Ley 1882 de 2018, Ley 2069 de 2020, el Decreto Ley 019 de 2012, Decreto 1082 de 2015, 
Decreto 392 de 2018, Decreto Distrital 332 de 2020, el Código de Procedimiento Administrativo y de lo 
Contencioso Administrativo, en la, Código Civil, Código de Comercio y demás normas aplicables.; para 
tal efecto, se han realizado los estudios y documentos previos, con base en los requerimientos formulados 
por la Secretaría Distrital de Gobierno de Bogotá, D.C. (en adelante LA SECRETARÍA) los cuales 
cumplen con los requisitos establecidos en la ley y en sus decretos reglamentarios. 
 
1.2 RECOMENDACIONES 

 
1.2.1 Se recomienda a los aspirantes que deseen participar en el presente proceso de selección, leer 

detenidamente el pliego de condiciones, cumplir con las exigencias previstas y tener en cuenta 
las circunstancias que tengan incidencia de cualquier manera en la oferta, en el cumplimiento del 
contrato y/o en los costos derivados de éstos. 

1.2.2 Los Proponentes deberán estar registrados en el SECOP II como proveedores, para lo cual en 
caso de dudas pueden comunicarse con la mesa de ayuda de Colombia Compra Eficiente.  

1.2.3 Recuerde que cuando se presente la oferta como proponente plural (consorcio, unión temporal 
o promesa de sociedad futura), el oferente deberá inscribirse y presentar la oferta en la plataforma 
del SECOP II, como tal. Esto es, no podrá inscribirse como proponente singular y presentar 
documentos como proponente plural, so pena que su propuesta sea rechazada. 

1.2.4 Para la elaboración de la propuesta, el proponente deberá seguir el orden señalado en el presente 
documento y lo dispuesto por Colombia Compra Eficiente, con el objeto de obtener claridad en 
los ofrecimientos de la misma índole, lo cual permitirá una selección sin contratiempos. Por lo 
tanto, es deber del proponente conocer el Manual de uso del SECOP II para Proveedores. 

1.2.5 Corresponde al proponente enterarse en forma suficiente de las condiciones particulares de 
ejecución, resolver previamente las inquietudes que le suscite el presente proceso de selección, 
según el caso. Por los principios de lealtad y buena fe, deberá advertir a la SECRETARÍA de los 
errores o inconsistencias que advierta en este documento o demás documentos asociados al 
proceso de selección. Su presentación implica que el proponente ha analizado a cabalidad los 
diferentes aspectos y requisitos de este documento y las labores que le corresponde desarrollar 
en el evento en que sea seleccionado y que acepta todas las condiciones y obligaciones 
establecidas en las normas vigentes y en este documento.  

1.2.6 Cuando la propuesta contenga información o documentos que tengan el carácter de reservados, 
de acuerdo con la Ley Colombiana, el proponente deberá hacer manifestación expresa de tal 
circunstancia en la carta de presentación de la oferta soportándolo legalmente. En caso de no 
hacerlo se entenderá que toda la información allí contenida es pública. La misma situación se 
aplicará con relación a los mensajes, que por regla general serán públicos, salvo manifestación 
expresa de reserva. 
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1.2.7 Verifique, antes que nada, que no esté incurso en alguna de las inhabilidades e incompatibilidades 
generales ni especiales para contratar.  

1.2.8 Tenga presente la fecha y hora prevista para el cierre del presente proceso, EN NINGÚN 
CASO SE RECIBIRÁN PROPUESTAS FUERA DEL TIEMPO PREVISTO. 
ÚNICAMENTE SE RECIBIRÁN PROPUESTAS A TRAVÉS DE LA PLATAFORMA 
SECOP II, SO PENA DE SER RECHAZADAS. 

1.2.9 Tenga en cuenta que toda consulta deberá formularse por escrito a través de la Plataforma 
SECOP II; no se atenderán consultas personales ni telefónicas. Ningún acuerdo verbal con 
funcionarios o contratistas de la SECRETARÍA, antes o después de la entrega de la propuesta o 
firma del contrato, podrá afectar o modificar ninguno de los términos y obligaciones estipulados 
en el pliego o en los documentos asociados al proceso de selección. 

1.2.10 Recuerde que, en su condición de oferente con la sola presentación de su propuesta, autoriza a 
la Entidad a verificar toda la información que en ella suministre. 

1.2.11 La presentación de la propuesta, por parte del oferente, constituye evidencia de que se estudiaron 
completamente las especificaciones técnicas, formatos y demás documentos; que recibió las 
aclaraciones necesarias sobre las inquietudes o dudas previamente consultadas y que ha aceptado 
que este proceso es completo, compatible y adecuado para identificar el alcance del servicio a 
prestar y que ha tenido en cuenta todo lo anterior para definir las obligaciones que se adquieren 
en virtud del contrato que se celebrará. 

1.2.12 Todos los costos asociados a la preparación y elaboración de su propuesta Serán a cargo del 
proponente. 

1.2.13 La SDG se reserva el derecho de verificar toda la información incluida en la propuesta y de 
solicitar a las autoridades competentes o a los particulares correspondientes, información 
relacionada con el contenido de la misma. 

1.2.14 Únicamente para efectos de la aplicación del Protocolo de Indisponibilidad del SECOP II, la 
SDG dispondrá del correo electrónico Valeria.poveda@gobiernobogota.gov.co para el envío y 
recibo de observaciones, mensajes, documentos y demás trámites que como consecuencia de las 
fallas generales y particulares que se presenten en la plataforma SECOP II, el interesado o 
proponente y la Entidad no puedan tramitar en la misma. 

1.2.15 Se recuerda a los proponentes, que de acuerdo con la Ley 80 de 1993, el particular que contrata 
con el Estado adquiere la calidad de colaborador del mismo, en el logro de sus fines y por lo 
tanto, cumple una función social que implica obligaciones, sin perjuicio de los derechos que la 
misma ley le otorga. 

1.2.16 Igualmente, para efectos de la responsabilidad penal, los contratistas se consideran particulares 
que cumplen actividades de carácter público en todo lo concerniente a la celebración, ejecución 
y liquidación del contrato, razón por la cual están sujetos a la responsabilidad que en esta materia 
señala la ley para los servidores públicos. 

 

1.3 GUÍAS PRÁCTICAS, MANUALES DE USO Y FORMATOS DEL SECOP II 

La Agencia para la Contratación Pública Colombia Compra Eficiente creada mediante Decreto Ley 4170 
de noviembre 3 de 2011 ha dispuesto en su portal web (www.colombiacompra.gov.co), guías, manuales, 
formatos, videos y material de apoyo para las entidades compradoras y proveedores, con el fin de facilitar 
el uso y participación en los procesos de contratación a través de la plataforma SECOP II.  
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De allí que se recomienda a los interesados y eventuales proponentes consultar dicha información en el 
siguiente link: https://www.colombiacompra.gov.co/secop/que-es-el-secop-ii/manuales-y-guias-de-
uso-delsecop-ii, en donde encontraran, entre otros: 1. Guía para realizar el registro en el SECOP II. 2. 
Pasos para registrarse en el SECOP II. 3. Guía rápida para configurar la cuenta del proveedor en el 
SECOP II. 4. Guía de creación de proponente plural en el SECOP II. 5. Guía para presentar 
observaciones en el SECOP II. 6. Guía para manifestar interés a través del SECOP II. (Procesos de 
Selección abreviada de menor cuantía). 7. Guía para presentar ofertas en el SECOP II. 8. Guía para actuar 
ante una indisponibilidad del SECOP II. Por lo anterior, es responsabilidad de los proponentes tener en 
cuenta esta información para efectos de estructurar y presentar sus propuestas. 

1.4 CONTEXTO BÁSICO DE ENTENDIMIENTO 

Se describen las bases económicas, técnicas, legales y financieras que el PROPONENTE debe tener en 
cuenta para elaborar y presentar la propuesta. La presentación de la oferta por parte del PROPONENTE 
constituye evidencia de que estudió completamente las especificaciones que se le entregaron; que recibió 
de la SECRETARÍA las aclaraciones necesarias a sus inquietudes y dudas; que está enterado a satisfacción 
en cuanto al alcance del objeto a contratar, y que ha tenido en cuenta todo lo anterior para fijar precios, 
plazos y demás aspectos de su propuesta. Ninguna información contenida en este pliego constituye una 
promesa de celebración de contrato alguno. Todas las interpretaciones, conclusiones o análisis que 
efectúe el proponente son de su exclusivo cargo y no comprometen ni vinculan en modo alguno a la 
SECRETARÍA. 

La información contenida en este documento o proporcionada con el mismo, comunicada verbalmente 
o en forma escrita por la SECRETARÍA, no constituye asesoría a los proponentes para la presentación 
de la propuesta. 

La SECRETARÍA, de conformidad con el artículo 83 de la Constitución Política, presume que toda la 
información que el proponente allegue al presente proceso de selección, es veraz y corresponde a la 
realidad la SECRETARÍA podrá verificar o corroborar la información allegada, lo cual acepta y autoriza 
expresamente el proponente con la presentación de su propuesta. Igualmente, el proponente conviene y 
autoriza que la SECRETARÍA designe, si éste lo estima conducente, funcionarios para que realicen visitas 
a las instalaciones o sedes del proponente con el fin de verificar la información consignada en su 
propuesta y para obtener por cualquier medio idóneo la información necesaria para verificar la 
incorporada a la misma. 

La numeración de este pliego de condiciones no indica un grado de prelación en los asuntos. Los títulos 
de los capítulos y disposiciones utilizadas, sirven como referencia y no afectan la interpretación del texto 
de las respectivas disposiciones. 

Para efectos del desarrollo del presente proceso de selección, se entiende por día(s) hábil(es) cualquier 
día de lunes a viernes, excluyendo los días festivos en la República de Colombia. En caso de que el último 
día de un período cualquiera establecido en este Pliego de Condiciones fuese un día considerado no hábil, 
aquel se correrá al día hábil siguiente al referido en el calendario. Cuando se pretenda hacer referencia a 
día (s) calendario, así se consignará expresamente. 
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1.5 COMUNICACIONES 

Para efectos del envío y recibo de cualquier tipo de documentos del presente proceso a la SDG, serán 
enviados a través de la Plataforma de Colombia Compra Eficiente SECOP II, en el correspondiente 
proceso. 

SOLAMENTE SE RECIBIRÁN MANIFESTACIONES, DUDAS, OBSERVACIONES, 
PROPUESTAS, SUBSANES, ANEXOS O CUALQUIER OTRO DOCUMENTO, EN FORMA 
DIGITAL A TRAVÉS DEL SITIO DESTINADO PARA ESTE PROCESO EN LA PLATAFORMA 
DEL SECOP II, ÚNICO MEDIO QUE CANALIZARÁ CUALQUIER TIPO DE 
COMUNICACIÓN ENTRE LOS PROPONENTES Y LA SECRETARIA DISTRITAL DE 
GOBIERNO Y LAS SOLICITUDES SE RESPONDERÁN MEDIANTE COMUNICACIÓN 
ESCRITA A TRAVÉS DE LA MISMA PLATAFORMA. 

1.6. LUCHA CONTRA LA CORRUPCIÓN 

En todas las actuaciones derivadas de las estipulaciones del Pliego de Condiciones, el proponente obrará 
con la transparencia y la moralidad que la Constitución Política y las leyes consagran. De acuerdo con lo 
anterior, el proponente deberá suscribir el compromiso anticorrupción en el formato creado para el 
efecto.  

En el evento de conocerse casos especiales de corrupción en las Entidades del Estado, se podrá 
interponer denuncia o queja a la Secretaría de Transparencia de la Presidencia de la República, a través 
del correo electrónico: transparencia@presidencia.gov.co, igualmente se podrán comunicar a través de la 
línea 01 8000 913 040,  (1) 560 10 95, (1) 565 76 49; (1) 562 41 28; vía fax al número telefónico (1) 565 
86 71; la línea transparente del Programa, a los números telefónicos 9800-9130 40 o (1) 2 86 48 10; correo 
electrónico, en la dirección: webmaster@anticorrupcion.gov.co; al sitio de denuncias del Programa en la 
página Web www.anticorrupcion.gov.co. También puede reportar el hecho por medio del Portal de 
Contratación Pública www.contratos.gov.co. En todas las actuaciones derivadas de las estipulaciones de 
este   pliego y el contrato que formará parte del mismo, el proponente obrará con la transparencia y la 
moralidad que la Constitución Política y las Leyes consagran, por correspondencia o personalmente, en 
la dirección Calle 7 No. 6 - 54, Bogotá, D.C., página de Internet: www.secretariatransparencia.gov.co.  

1.7. CONTROL SOCIAL 

En cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 66 de la Ley 80 de 1993, se convoca públicamente a las 
veedurías ciudadanas que estén interesadas en realizar control social al presente proceso de contratación, 
con el fin de que formulen, de considerarlo procedente, las recomendaciones escritas que consideren 
necesarias para buscar la eficiencia institucional, señalándoles que puedan intervenir en todas las 
audiencias que se realicen dentro del proceso de selección. 

1.8 CONVOCATORIA VEEDURÍAS CIUDADANAS, ASOCIACIONES CÍVICAS, 
COMUNITARIAS, DE PROFESIONALES, BENÉFICAS Y DE UTILIDAD COMÚN.  

De conformidad con la ley, podrán desarrollar su actividad durante el presente proceso de selección 
objetiva, etapa precontractual, contractual y postcontractual, para lo cual podrán consultar este proceso 
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por medio en la Plataforma SECOP II, a partir de la misma fecha en que se publique el presente 
documento. 

Cualquier inquietud presentada por parte de las veedurías ciudadanas les será contestada por escrito por 
parte de la Entidad a la dirección o fax que aparezca en la comunicación respectiva, copia de la cual será 
publicada para conocimiento de todos los proponentes a través de la Plataforma SECOP II. 

Invitación Veedurías Ciudadanas. Conforme la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015, la 
SDG convoca a las Veedurías Ciudadanas, a participar en el proceso contractual, acatando 
estrictamente el cumplimiento de los principios de transparencia, economía y responsabilidad 
de los postulados que rigen la función administrativa, que conlleven al éxito del proceso 
contractual. 

 
1.9 EXIMENTE DE RESPONSABILIDAD A LA SECRETARÍA DISTRITAL DE 

GOBIERNO 

Cuando el proponente no llenare los requisitos para participar o no reúna las condiciones exigidas para 
contratar, es entendido que no adquiere derecho alguno. 

El proponente debe elaborar su oferta por su cuenta y riesgo, de acuerdo con lo solicitado en el presente 
Pliego de Condiciones y sus modificaciones e incluir dentro de ésta toda la información exigida. La oferta 
junto con los ajustes que se puedan presentar por solicitud de la SDG, formará parte integral del contrato, 
en las partes aceptadas por éste. 

El hecho de que los oferentes no se familiaricen debidamente con los detalles y condiciones bajo las 
cuales serán prestados los servicios, no se considerará como excusa válida para posteriores reclamaciones. 

El oferente deberá informarse de todas las regulaciones tributarias vigentes en Colombia; por lo tanto, al 
preparar la oferta deberá tener en cuenta todos los gastos legales, retención en la fuente, y demás derechos 
e impuestos a que haya lugar por ley, que puedan afectar sus precios y hayan de causarse durante la 
ejecución del contrato. 

 

 

1.10 RÉGIMEN DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES 

 
Los proponentes no podrán encontrarse incursos dentro de alguna de las causales de inhabilidad o 
incompatibilidad para contratar a que se refieren la Constitución Política, artículo 8 de la Ley 80 de 1993, 
Ley 1474 de 2011, la Ley 1150 de 2007 y normas concordantes en general. Así mismo, no estará reportado 
en el Boletín de Responsables Fiscales vigente, publicado por la Contraloría General de la República, de 
acuerdo con el numeral 4 del artículo 38 de la Ley 734 de 2002 (Código Disciplinario Único), en 
concordancia con el artículo 60 de la Ley 610 de 2000.  
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El proponente declarará en la Carta de Presentación de la Propuesta (Formato No. 1) que no está incurso 
dentro de dichas inhabilidades e incompatibilidades. 

Nota: Los interesados en participar en el proceso tendrán en cuenta el contenido del artículo 5 de la Ley 
828 de 2003 “Sanciones Administrativas”, en cuyo tercer inciso se establece: El no pago de las multas 
aquí señaladas inhabilitará a la persona natural o jurídica para contratar con el Estado mientras persista 
tal deuda, salvo que se trate de procesos concursales y existan acuerdos de pago según la Ley 550 de 1999. 

Nota: Los interesados en participar en el proceso deberán diligenciar el FORMATO ANEXO No. 8 
DECLARACIÓN DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES PERSONA JURIDICA Y/O 
NATURAL. 
 

 

CAPITULO II  

DESCRIPCIÓN GENERAL DEL CONTRATO 

 

2.1 INTERPRETACIÓN DEL CONTRATO. 

Si durante la ejecución del contrato surgen discrepancias entre las partes sobre la interpretación de 
algunas de sus estipulaciones que puedan conducir a la paralización o a la afectación grave del servicio 
público que se pretende satisfacer con el objeto contratado, la entidad estatal, si no se logra acuerdo, 
interpretará en acto administrativo debidamente motivado, las estipulaciones o cláusulas objeto de la 
diferencia. 

2.2. OBJETO:  

El contrato que se pretende celebrar tendrá por objeto: “Prestar los servicios técnicos y especializados de 
administración, operación, soporte y mantenimientos preventivos y correctivos de la infraestructura 
tecnológica para la operación de los servicios informáticos y de TI que requiera la Secretaría Distrital de 
Gobierno”. 

2.3 CLASIFICACIÓN UNSPSC 

El objeto del presente proceso de contratación está codificado en el Clasificador de Bienes y Servicios de 
Naciones Unidas (UNSPSC) como se indica en la siguiente Tabla:  
 
Segmento Familia   Clase  Nombre 

80000000 80100000 

 

80101500 Servicio de consultoría de negocios y administración 
corporativa 
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81000000 81110000 81111800 Servicios de Sistemas y Administración de 
componentes de Sistemas 

81000000 81110000 81112200 Mantenimiento y Soporte de Software 

81000000 81110000 81112300 Mantenimiento y soporte de hardware de 
computador. 

81000000 81110000 81112400 Servicios de alquiler o arrendamiento de hardware de 
computador 

43000000 43230000 43231500 Software funcional específico de la empresa 

 

2.4 ESPECIFICACIONES  
 
Ver anexo técnico 

2.5. IDENTIFICACIÓN DEL CONTRATO A CELEBRAR  

El contrato que surja del presente proceso de selección corresponde a SERVICIOS DE 
OUTSOURCING que en todo caso será regulado por Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y demás 
normas que las modifiquen, adicionen o deroguen y en las materias no reguladas en dichas leyes a las 
disposiciones civiles y comerciales. 

2.6. PRESUPUESTO, VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y RUBROS QUE LO 
COMPONEN. 

El presupuesto oficial destinado para el presente proceso de contratación corresponde a MIL 
CINCUENTA Y UN MILLONES SETECIENTOS CUARENTA Y SIETE MIL DOSCIENTOS 
NOVENTA Y OCHO  PESOS M/CTE ($1.051.747.298) incluido el IVA, de la vigencia fiscal 2021 con 
cargo al rubro 3-1-2-1-2 Rubro de funcionamiento: Servicio de mantenimiento y reparación de 
computadores y equipos periféricos. 

El valor del contrato se estima hasta por la suma de MIL CINCUENTA Y UN MILLONES 
SETECIENTOS CUARENTA Y SIETE MIL DOSCIENTOS NOVENTA Y OCHO PESOS 
M/CTE ($1.051.747.298) incluido el IVA y demás impuestos, tasas, contribuciones y gravámenes a los 
que haya lugar para su legalización. 

Nota. Incluye la Bolsa de Repuestos - Valor fijo por TREINTA Y CINCOMILLONES DE PESOS 
M/CTE ($35.000.000), la Bolsa de Horas de especialista - Valor fijo por TREINTA Y CINCO 
MILLONES DE PESOS M/CTE ($35.000.000) (El valor de la hora de especialista será el resultado de 
la propuesta ganadora), y Bolsa de cableado – valor fijo por CIEN MILLONES DE PESOS M/CTE 
($100.000.000). 
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2.7. PLAZO DE EJECUCIÓN. 

El plazo de ejecución es de SIETE (7) MESES, contados a partir de la fecha de suscripción del acta de 
inicio, previo el cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecución del contrato. 

2.8. LUGAR DE EJECUCIÓN.  
 
El lugar de ejecución será en la ciudad de Bogotá D.C. 
 
2.9. FORMA DE PAGO 
 
El valor del contrato se pagará así:  

La SECRETARÍA DISTRITAL DE GOBIERNO, se compromete a pagar el valor del contrato 
subordinado a las apropiaciones que del mismo se hagan del presupuesto, de la siguiente manera: 

• El valor por concepto de servicios se dividirá en el número de mensualidades y el prorrateo 
correspondiente a los días desde el momento de la firma del acta de inicio del valor total de 
contrato excluyendo el valor de la Bolsa de Repuestos (Valor fijo por TREINTA Y CINCO  
MILLONES DE PESOS M/CTE ($35.000.000), el valor de la Bolsa de horas de Especialista 
(valor fijo por TREINTA Y CINCO MILLONES DE PESOS M/CTE ($35.000.000) y la Bolsa 
de cableado (valor fijo por CIEN MILLONES DE PESOS M/CTE ($100.000.000). 

• El valor por concepto de repuestos que se hubiese consumido en el mismo periodo y que fue 
previamente aprobado por el apoyo a la supervisión y/o supervisor del contrato. 

• El valor por concepto de horas de especialistas consumidas durante el mes y que fueron 
previamente aprobado por el apoyo a la supervisión y/o supervisor del contrato. 

• El valor por concepto de cableado que se hubiese consumido en el mismo periodo y que fue 
previamente aprobado por el apoyo a la supervisión y/o supervisor del contrato. 

 

Lo anterior, previa presentación de los siguientes documentos: 

• Informe de actividades debidamente firmado por el supervisor de contrato, el apoyo a la 
supervisión (si aplica) y el contratista 

• Certificado de cumplimiento o acta de recibo a satisfacción expedido por el supervisor del 
contrato. 

• El contratista deberá aportar la documentación correspondiente que demuestre que mantienen 
en su planta de personal el número de trabajadores con discapacidad que dio lugar a la obtención 
del puntaje adicional de la oferta (si aplica) 

• Certificación suscrita por el representante legal o revisor fiscal, que acredite el cumplimiento del 
pago de aportes al sistema de seguridad social integral, parafiscales, ICBF, SENA y cajas de 
compensación familiar de los últimos seis (6) meses, de conformidad con el artículo 50 de la Ley 
789 de 2002 o aquella que lo modifique, adicione o complemente, cuando se trate de personas 
jurídicas.  
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Nota:  De conformidad con el Numeral 7° Parágrafo 1° del artículo 499 del Estatuto Tributario, “Para la 
celebración de contratos de venta de bienes o de prestación de servicios gravados por cuantía individual 
y superior a 3300 UVT, el responsable del Régimen Simplificado deberá inscribirse previamente en el 
Régimen Común”.  Por lo anterior los contratistas que para el presente año superen el monto establecido 
o quienes ya estuvieren inscritos en el Régimen Común, deberán presentar factura de venta, con los 
requisitos del artículo 617 del Estatuto Tributario, incluyendo el Impuesto al Valor Agregado (IVA), para 
cada pago. 

2.10 TIPIFICACIÓN, ASIGNACIÓN Y ESTIMACIÓN DE RIESGOS. 
 
De acuerdo con las disposiciones del artículo 4º de la Ley 1150 de 2007, el artículo 2.2.1.1.1.6.3. del 
Decreto 1082 de 2015 y en los lineamientos del Manual para la Identificación y Cobertura del Riesgo en 
los Procesos de Contratación expedido por Colombia Compra Eficiente, respecto del presente proceso 
de selección, LA SECRETARÍA ha tipificado, estimado y asignado los riesgos previsibles desde su 
planeación hasta la liquidación del contrato. 
 
Ver matriz de riesgo anexo en los estudios previos.  

Los riesgos están mencionados de manera enunciativa y explicativa sin que se entiendan agotados todos los 
riesgos inherentes y relacionados con el objeto de la presente contratación, los cuales se entenderán 
asumidos por el contratista salvo expresa manifestación en contrario por parte de la SDG. Por consiguiente, 
será́ responsabilidad de los proponentes durante la etapa del proceso y hasta antes del cierre, hacer las 
observaciones pertinentes en razón de su conocimiento especializado del servicio objeto de esta 
contratación 

La SDG se reserva el derecho a acoger o no las observaciones que se formulen acerca de la distribución de 
los riesgos previsibles a cargo del contratista 

 
2.11 INDICACIÓN DE SI LA CONTRATACIÓN ESTA COBIJADA POR UN ACUERDO 
COMERCIAL 
 
Establece el artículo 2.2.1.2.4.1.1., del Decreto 1082 de 2015: “Cronograma del proceso de contratación. 
Cuando el proceso de contratación está sometido a uno o varios Acuerdos Comerciales, la Entidad Estatal 
debe elaborar el cronograma de acuerdo con los plazos previstos en dichos Acuerdos Comerciales”. 
 
En este contexto y de acuerdo con el Manual para el Manejo de los Acuerdo Comerciales en Procesos de 
Contratación - M-MACPC-121, publicado por Agencia Nacional Contratación Pública - Colombia 
Compra Eficiente, a continuación, se relaciona el análisis para el presente proceso: 
 

 
1 https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce_manual_acuerdos_comerciales_web.pdf  
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Acuerdo Comercial Entidad 
Estatal 

Incluida 

Presupuesto del Proceso 
Superior al Valor del 
Acuerdo Comercial 

Excepción Aplicable 
al Proceso de 
Contratación  

Proceso de 
Contratación 

Cubierto por el 
Acuerdo Comercial 

Alianza Pacífico -Solamente: 
Chile y Perú- 

SI SI NO SI 

Chile SI SI NO SI 

Costa Rica SI SI NO SI 

Estados AELC SI SI NO SI 

Triángulo Norte – (Salvador 
y Guatemala) 

SI SI NO SI 

Unión Europea SI SI NO SI 

 

Nota 1: Los acuerdos comerciales suscritos con Canadá, Corea, Estados Unidos y México, no cubren las 
entidades del nivel municipal, por esta razón no se relacionan en la anterior tabla. 
 
Así mismo, es importante indicar que de conformidad con lo dispuesto en la Decisión 439 de 1998 de la 
Secretaría de la Comunidad Andina de Naciones – CAN, la Secretaría dará trato nacional a los servicios 
prestados por proponentes provenientes de los países de Bolivia, Ecuador y Perú. 
 
Nota 2: Los Estados de la Alianza Pacífico son: Chile, Colombia, México y Perú. Sin embargo, a nivel 
municipal, las alcaldías están obligadas únicamente con Chile y Perú. 
 
Nota 3: Los Estados de la Asociación Europea de Libre Comercio (EFTA por sus siglas en inglés) son: 
Islandia, Liechtenstein, Noruega y Suiza. 
 
Nota 4: Los Estados del Triángulo Norte son El Salvador, Guatemala y Honduras. Sin embargo, a nivel 
municipal, las alcaldías están obligadas únicamente con Guatemala. 
 
Nota 5: Los Estados de la Unión Europea con los cuales las Entidades Estatales deben aplicar el Acuerdo 
Comercial son: Alemania, Austria, Bélgica, Bulgaria, Chipre, Dinamarca, Eslovaquia, Eslovenia, España, 
Estonia, Finlandia, Francia, Grecia, Hungría, Irlanda, Italia, Letonia, Lituania, Luxemburgo, Malta, Países 
Bajos, Polonia, Portugal, Reino Unido, República Checa, Rumania y Suecia. 
 
Nota 6: El Acuerdo Comercial con los Estados que conforman la Alianza Pacífico se aplican a los 
Procesos de Contratación de las Entidades Estatales del nivel municipal obligadas para: (i) adquirir bienes 
y servicios a partir de $655’366.000; y (ii) para servicios de construcción a partir de $16.384’153.000. 
 
Nota 7: El Acuerdo Comercial con Chile se aplica a los Procesos de Contratación de las Entidades 
Estatales del nivel municipal obligadas para: (i) adquirir bienes y servicios a partir de $643’264.000; y (ii) 
para servicios de construcción a partir de $16.081’602.000. 
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Nota 8: El Acuerdo Comercial con Costa Rica se aplica a los Procesos de Contratación de las Entidades 
Estatales del nivel municipal obligadas para: (i) adquirir bienes y servicios a partir de $1.162’733.000; y (ii) 
para servicios de construcción a partir de $16.389’628.000. 
 
Nota 9: El Acuerdo Comercial con los Estados que conforman la AELC se aplica a los Procesos de 
Contratación de las Entidades Estatales del nivel municipal obligadas para: (i) adquirir bienes y servicios 
a partir de $852’074.000; y (ii) para servicios de construcción a partir de $21.301’857.000. 
 
Nota 10: El Acuerdo Comercial con la Unión Europea se aplica a los Procesos de Contratación de las 
Entidades Estatales del nivel municipal obligadas para: (i) adquirir bienes y servicios a partir de 
$859’752.000; y (ii) para servicios de construcción a partir de $21.493’810.000. 
 
Nota 11: Las excepciones son tomadas del “Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en 
Procesos de Contratación” que se encuentra publicado en Sistema Electrónico para la Contratación 
Pública - SECOP www.colombiacompra.gov.co. 
 

2.12. MULTAS 

De conformidad con lo previsto en el artículo 17 de la Ley 1150 de 2007, el artículo 86 de la Ley 1474 de 
2011, en caso de mora y/o incumplimiento total o parcial de alguna(s) de las obligaciones derivadas del 
objeto del presente contrato, el CONTRATISTA pagará a LA SECRETARÍA multas diarias y sucesivas 
del uno por ciento (1%) del valor total del contrato, sin que la sumatoria de las multas supere el diez por 
ciento (10%) de dicho valor. 
 
2.13. PROCEDIMIENTO PARA IMPOSICIÓN DE LAS MULTAS  

La SDG aplicará el procedimiento establecido en el artículo 86 de la Ley 1474 de 2011. 

De conformidad con lo establecido en el parágrafo del artículo 17 de la Ley 1150 de 2007, el 
CONTRATISTA autoriza a la SDG para compensar el valor por concepto de multas de las cuentas 
pendientes de pago a su favor. Cuando no exista saldo a favor del CONTRATISTA, el valor por 
concepto de multas se podrá hacer efectivo a través de la garantía constituida o la SDG podrá acudir a 
la Jurisdicción Coactiva. 

2.14. CLÁUSULA PENAL PECUNIARIA 

En caso de incumplimiento total de las obligaciones a cargo del CONTRATISTA, éste deberá pagar a 
título de pena pecuniaria una suma de dinero equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del 
contrato, sin que el pago de la pena extinga la obligación principal o el pago de los perjuicios causados. 

De conformidad con lo establecido en el parágrafo del artículo 17 de la Ley 1150 de 2007, el 
CONTRATISTA, autoriza a la SDG para compensar el valor por concepto de la cláusula penal 
pecuniaria, de las sumas que resulten a su favor al momento de la liquidación del contrato. 
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Cuando no exista saldo a favor del CONTRATISTA, el valor por concepto de la cláusula penal 
pecuniaria se podrá hacer efectivo a través de la garantía constituida o La SDG podrá acudir a la 
Jurisdicción Coactiva. 

2.15.POTESTADES EXCEPCIONALES DEL CONTRATO ESTATAL 

El presente contrato le serán incorporadas las potestades excepcionales contempladas en los artículos 
14, 15, 16, 17 y 18 de la Ley 80 de 1993. 

2.16 SOLUCIÓN DE CONTROVERSIAS 

Las diferencias y conflictos que surjan en desarrollo del objeto contractual se solucionarán a través de 
los mecanismos de conciliación y transacción previstos en el artículo 68 de la Ley 80 de 1993, la Ley 446 
de 1998, Ley 640 de 2001 y el Decreto 1716 de 2009 o en su defecto ante la Jurisdicción de lo 
Contencioso Administrativo.  

2.17 INDEMNIDAD 

El CONTRATISTA mantendrá indemne y defenderá a su costa a la SDG, de cualquier pleito, queja, 
demanda y responsabilidad de cualquier naturaleza, incluyendo costos y gastos provenientes de actos y 
omisiones de este frente a reclamaciones de terceros en el desarrollo y ejecución del contrato.  

El CONTRATISTA se obliga a evitar que sus empleados o los familiares de los mismos, sus acreedores, 
sus proveedores o terceros, presenten reclamaciones (judiciales o extrajudiciales) contra La SDG, con 
ocasión o por razón de acciones u omisiones suyas relacionadas con la ejecución del contrato. Si ello no 
fuere posible y se presentaren reclamaciones o demandas contra LA SDG, dentro de los cinco (5) días 
hábiles siguientes la fecha en que le sean notificadas o en que se radiquen aquellas, podrá comunicarle la 
situación por escrito al CONTRATISTA o llamarlo en garantía.  

En cualquiera de dichas situaciones, el CONTRATISTA se obliga a acudir en defensa de los intereses 
de la SDG para lo cual contratará profesionales idóneos que asuman la representación y asumirá el costo 
de los honorarios de éstos, del proceso y de la condena si la hubiere.  

Si La SDG estima que sus intereses no están siendo adecuadamente defendidos, lo manifestará por 
escrito al CONTRATISTA, caso en el cual acordarán la mejor estrategia de defensa o que si La SDG lo 
estima necesario, asuma directamente la misma. Si no hubiere saldos pendientes de pago a favor del 
CONTRATISTA, a través de la Jurisdicción Coactiva, La SDG podrá proceder, para el cobro de los 
valores a que se refiere esta cláusula, para lo cual este contrato junto con los documentos en los que se 
consignen dichos valores presta el mérito ejecutivo. 

2.18 LIQUIDACIÓN 

La liquidación del contrato que se suscriba se sujetará a los términos y oportunidades establecidas en el 
artículo 11 de la Ley 1150 de 2007. 
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La liquidación se realizará dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la expiración del término previsto 
para la ejecución del contrato o a la expedición del acto administrativo que ordene la terminación, o a la 
fecha del acuerdo que la disponga. 

En aquellos casos en que el contratista no se presente a la liquidación previa notificación o convocatoria 
que le haga la Entidad, o las partes no lleguen a un acuerdo sobre su contenido, la entidad tendrá la 
facultad de liquidar en forma unilateral dentro de los dos (2) meses siguientes. 

Si vencido el plazo anteriormente establecido no se ha realizado la liquidación, la misma se podrá efectuar 
en cualquier tiempo dentro de los dos (2) años siguientes al vencimiento de los términos mencionados 
anteriormente, de mutuo acuerdo o unilateralmente. 

El (los) contratista(s) tendrá(n) derecho a efectuar salvedades a la liquidación por mutuo acuerdo y en 
este evento la liquidación unilateral solo procederá en relación con los aspectos que no hayan sido objeto 
de acuerdo. 

2.19 SUPERVISIÓN DEL CONTRATO 

La supervisión del contrato será ejercida por el/la DIRECTOR DE TECNOLOGIAS E 
INFORMACIÓN de la SECRETARIA DIRTRITAL DE GOBIENRO.  

El supervisor ejercerá sus obligaciones conforme a lo establecido en el Manual de Contratación de la 
SECRETARÍA, y está obligado a vigilar permanentemente la correcta ejecución del objeto contratado. 
El supervisor deberá realizar un seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y jurídico sobre 
el cumplimiento del objeto del contrato, en concordancia con el artículo 83 de la Ley 1474 de 2011.   

Para tal fin deberá cumplir con las facultades y deberes establecidos en la referida ley y las demás normas 
concordantes vigentes.  

El/LA DIRECTOR DE TECNOLOGIAS E INFORMACIÓN., podrá designar mediante 
comunicación escrita un servidor Público que se denominara “apoyo a la supervisión” y que tendrá como 
función apoyar a este en la supervisión en la ejecución de las obligaciones contractuales que se deriven 
del contrato.  

En ningún caso el supervisor del contrato podrá delegar la supervisión de contrato en un tercero.   

En todo caso el ordenador del gasto podrá variar unilateralmente de manera temporal o definitiva la 
designación del supervisor, a través de la correspondiente modificación de la minuta contractual. 

2.20 OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA 

1. Suscribir oportunamente el acta de inicio y el acta de liquidación del contrato, conjuntamente con 
el/la supervisor/a del mismo, cuando corresponda 

2. Entregar al supervisor los documentos elaborados en cumplimiento de las obligaciones contractuales, 
así como los informes y archivos a su cargo, requeridos sobre las actividades realizadas durante la 
ejecución del mismo. 

3. Dar aplicación a los subsistemas que componen el Sistema Integrado de Gestión adoptados por la 
Secretaría Distrital de Gobierno. 



 
 

Edificio Liévano 
Calle 11 No. 8 -17 

Código Postal: 111711  
Tel. 3387000 - 3820660 
Información Línea 195 

www.gobiernobogota.gov.co 
 

4. Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la información que conozca por causa o con 
ocasión del contrato, así como, respetar la titularidad de los derechos de autor, en relación con los 
documentos, obras, creaciones que se desarrollen en ejecución del contrato.  

5. Dar estricto cumplimiento al Ideario Ético del Distrito expedido por la Alcaldía Mayor de Bogotá 
D.C., así como a todas las normas que en materia de ética y valores expedida la Secretaria Distrital 
de Gobierno en la ejecución del contrato. 

6. No instalar ni utilizar ningún software sin la autorización previa y escrita de la Dirección de 
Tecnologías e Información de la Secretaría, así mismo, responder y hacer buen uso de los bienes y 
recursos tecnológicos (hardware y software), hacer entrega de los mismos en el estado en que los 
recibió, salvo el deterioro normal, o daños ocasionados por el caso fortuito o fuerza mayor. 

7. Entregar para cada pago, la certificación suscrita por el representante legal o revisor fiscal, que 
acredite el cumplimiento del pago de  aportes al sistema de seguridad social integral, 
parafiscales, ICBF, SENA y cajas de compensación familiar de los últimos seis (6) meses, de 
conformidad con el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 o aquella que lo modifique, adicione o 
complemente. 

8. Verificar a través del supervisor del contrato, que el contratista de cumplimiento a las condiciones 
establecidas en la Directiva 01 de 2011 relacionada con la inclusión económica de las personas 
vulnerables, marginadas y/o excluidas de la dinámica productiva de la ciudad (cuando haya lugar 

 

2.21. OBLIGACIONES ESPECÍFICAS 

Ver anexo técnico  

2.22. OBLIGACIONES DE LA SECRETARÍA DISTRITAL DE GOBIERNO   

1. Verificar a través del supervisor la correcta ejecución del objeto contratado. 
2. Suministrar oportunamente la información, herramientas y apoyo logístico que se requiera para el 

cumplimiento de las obligaciones contractuales. 
3. Pagar el valor del contrato en las condiciones pactadas.  
4. Verificar que el contratista realice el pago de aportes al sistema de seguridad social integral, 

parafiscales, ICBF, SENA y cajas de compensación familiar (cuando a ello haya lugar), en las 
condiciones establecidas por la normatividad vigente. 

5. Las demás establecidas en la normatividad vigente. 
 

2.23. CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS DE PERFECCIONAMIENTO, Y EJECUCIÓN 
DEL CONTRATO. 

El contrato se entenderá perfeccionado con la suscripción del mismo, para la ejecución del contrato se 
requerirá que se efectúe el correspondiente registro presupuestal por parte de la entidad, cuando a ello 
haya lugar de acuerdo con la ley orgánica de presupuesto y sus disposiciones complementarias. 

De conformidad con el cronograma establecido mediante la plataforma, el contratista constituirá la(s) 
garantía(s) que ampara(n) los riesgos propios de la etapa contractual a favor de la Secretaría Distrital de 
Gobierno, la(s) cual(es) será(n) entregada(s) a través de la plataforma SECOP II, y una vez aprobadas 
por parte de la Entidad iniciará la ejecución del mismo. 
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2.24. APROBACIÓN DE LA GARANTÍA ÚNICA DE CUMPLIMIENTO. 

El Proponente adjudicatario se obliga a constituir a favor de la Bogotá D.C – Secretaría Distrital de 
Gobierno, NIT 899.999.061 -9, una garantía que avalará el cumplimiento de las obligaciones surgidas del 
contrato, expedida por una Compañía de Seguros establecida legalmente en Colombia; de conformidad 
con lo consagrado en el artículo 7 de la Ley 1150 de 2007 y su Decreto Reglamentario 1082 de 2015, 
debiendo incluir como riesgos amparados: 

El contratista se obliga a ajustar las garantías a la fecha de inicio del contrato y a ampliar, modificar y 
prorrogar las mismas, en el evento en que se aumente el valor del contrato o se prorrogue o suspenda su 
vigencia. 

El Contrato SI requiere constitución de garantías por el/la contratista, de conformidad con el Artículo 
7° de la Ley 1150 de 2007 así: 

El contratista se compromete a constituir a favor de Bogotá D.C – Secretaria Distrital de Gobierno, NIT 
899.9999.061 -9, cualquiera de las siguientes garantías así:  

a. Contrato de seguro.  
b. Patrimonio Autónomo.  
c. Garantía bancaria.  

 
La garantía de cumplimiento constituida deberá amparar: 

• Cumplimiento. __X__ por el (_20_%) del monto del contrato, vigente por el término de 
ejecución del contrato y seis (6) meses más; dicho amparo debe ser constituido a partir de la 
fecha de suscripción del contrato. Este amparo debe garantizar el cumplimiento del contrato, el 
pago de la cláusula penal y de las multas. 

• Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales. __X__ por el (_5_%) 
por el termino de ejecución de contrato y tres (3) años más. 

• Calidad del servicio. __X__ por el (_20_%) del valor del contrato y vigente por el término de 
ejecución del contrato y siete (7) meses más.  Este amparo debe ser constituido a partir de la 
fecha de suscripción del contrato. 

•  Amparo de calidad y correcto funcionamiento de los bienes suministrado __X__ por el (_20_%) 
del valor del contrato y vigente por el término de ejecución del contrato y seis (6) meses más.  
Este amparo debe ser constituido a partir de la fecha de suscripción del contrato. 

• Responsabilidad extracontractual (X) por 200 SMLMV por el término de ejecución del contrato 

 

 
2.25. MEDIDAS AFIRMATIVAS PARA PROMOVER LA PARTICIPACIÓN DE LAS 
MUJERES EN LA CONTRATACIÓN DEL DISTRITO CAPITAL - DECRETO DISTRITAL 
332 DE 2020  
 
El Decreto Distrital 332 de 2020, adopta medidas que propenden de manera progresiva por la generación 
de empleo e ingreso para las mujeres. 
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2.26. PROPIEDAD INTELECTUAL  
 
Los documentos que surjan en desarrollo del presente contrato serán propiedad de la SDG, acorde a lo 
consagrado en la Ley 23 de 1982 modificada por las Leyes 44 de 1993, 1450 de 2011 y demás normas 
vigentes que regulen la materia, sin perjuicio al derecho moral consagrado en el artículo 11 de la Directiva 
Andina 351 de 1993 concordante con el artículo 30 de la Ley 23 de 1982. 7.7.10  
 
2.27. CONFIDENCIALIDAD  
 
El Contratista se abstendrá de divulgar, publicar o comunicar, directa o indirectamente a terceros la 
información, documentos o fotografías, relacionados con los documentos que conozca en desarrollo y 
por virtud del presente Contrato o por cualquier otra causa.   
 
2.28. OBLIGATORIEDAD DE AFILIACIÓN AL SISTEMA DE RIESGOS LABORALES  
 
El contratista en cumplimiento del Decreto 723 de 2013, el cual establece la afiliación obligatoria a riesgos 
laborales de las personas vinculadas mediante contrato de prestación de servicios, deberá afiliarse de 
forma inmediata a una administradora de riesgos laborales y presentar los soportes de dicha afiliación con 
el fin de proceder a la legalización del presente contrato.  
 
2.29. CONTROL A LA EVASIÓN AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL Y PAGOS 
PARAFISCALES 
 
De conformidad con lo establecido en las Leyes 789 de 2002, Ley 828 de 2003 y Ley 1607 de 2012, el 
contratista deberá cumplir con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y 
Parafiscales. El cumplimiento de esta obligación, será indispensable para que se efectúe el pago por parte 
de la SDG. 
 
2.30. CESIÓN Y SUBCONTRATOS  
 
El CONTRATISTA no podrá ceder el contrato, a personas naturales o jurídicas, nacionales o extranjeras, 
salvo autorización previa y expresa de LA SDG y ésta puede reservarse las razones que tenga para negar 
la cesión. Si la persona a la cual se le va a ceder el contrato es extranjera debe renunciar a la reclamación 
diplomática. El CONTRATISTA es el único responsable por las acciones que realice en virtud de su 
autonomía técnica en la ejecución del objeto contractual. 
 

2.31. REGISTRO DE IDENTIFICACIÓN TRIBUTARIA (RIT) 

Quien resulte adjudicatario deberá remitir el RIT al momento de la suscripción del acta de inicio. 

2.32. CERTIFICACIÓN BANCARIA  

Quien resulte adjudicatario deberá remitir certificación bancaria en la que acredite que posee cuenta 
corriente o de ahorros, en alguna entidad financiera afiliada al sistema automático de pagos SAP; dicho 
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documento deberá indicar el nombre del titular, el número y tipo de cuenta y el nombre de la entidad 
financiera. El presente documento se deberá allegar para la suscripción del contrato.  

2.33. REGISTRO DE IDENTIFICACIÓN TRIBUTARIA (RIT) 

Quien resulte adjudicatario deberá remitir el RIT, El presente documento se deberá allegar para la 
suscripción del contrato. 

2.34. DECLARACIÓN DE BIENES, RENTA Y EL REGISTRO DE LOS CONFLICTOS DE 
INTERÉS 

Quien resulte adjudicatario del presente proceso deberá presentar para la firma del contrato: 1. 
DECLARACIÓN DE BIENES, RENTA Y EL REGISTRO DE LOS CONFLICTOS DE INTERÉS 
En cumplimiento de lo dispuesto en literal g, del artículo 2 de la Ley 2013 de 2019: “Artículo 2 Ámbito 
de Aplicación: La publicación y divulgación de la declaración de bienes y rentas, del registro de conflictos 
de interés y la declaración del impuesto sobre la renta y complementarios, serán aplicables a las siguientes 
personas en calidad de sujetos obligados: (…) g) Las personas naturales y jurídicas, públicas o privadas 
que administren, celebren contratos y ejecuten bienes o recursos públicos respecto de la información 
directamente relacionada con el desempeño de su función. (…) La referida declaración se deberá realizar 
a través de la plataforma del Sistema de Información y Gestión del Empleo Público - SIGEP, anexando 
los documentos que correspondan.  

La entidad verificará que la información se encuentre registrada al momento de la suscripción de la minuta 
contractual.  

 

2.35. FORMATO DE RELACIÓN DE CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

El adjudicatario deberá suscribir el FORMATO RELACIÓN DE CONTRATOS DE PRESTACIÓN 
DE SERVICIOS, por medio del cual informa y relaciona los contratos de prestación de servicios 
suscritos con otras entidades estatales cualquiera sea su orden, de conformidad con el numeral 3º de la 
Directiva No. 003 de 24 de febrero de 2021 de la Secretaría Jurídica Distrital.  

 

 

CAPITULO III 

REQUISITOS PARA PARTICIPAR EN EL PROCESO 

 
• Podrán participar en el presente proceso de Licitación Pública, personas naturales, personas 

jurídicas, entidades sin ánimo de lucro, uniones temporales y consorcios, que dentro de su objeto 
social comprenda “el desarrollo de actividades relacionadas con el objeto del presente proceso, 
lo cual será objeto de verificación, y estar legalmente autorizado para tal efecto según el 
certificado expedido por la Cámara de Comercio. 
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• Tener capacidad para contratar conforme a las normas legales (artículo 6 de la Ley 80 de 1993). 
• No encontrarse incurso en causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad para contratar, 

previstas en la Constitución Política, los artículos 8° y 9° de la Ley 80 de 1993, el artículo 18 de 
la Ley 1150 de 2007, Ley 1296 de 2009, los artículos 1, 2 y 90 de la Ley 1474 de 2011 y demás 
normas pertinentes, ni encontrarse en conflicto de intereses con LA SECRETARÍA. Dicha 
situación se entenderá declarada por el proponente bajo juramento con la firma de la propuesta 
o del contrato, según el caso. 

• La duración de la persona jurídica nacional o consorcio o unión temporal no deberá ser inferior 
al plazo de ejecución del contrato y UN (1) año más, contado a partir de la fecha de entrega de 
propuestas del presente proceso de Licitación Pública. 

• El Representante Legal de la persona jurídica debe estar debidamente facultado o autorizado 
mediante documento para presentar la oferta y celebrar contrato. 

• Cuando el proponente obre por conducto de un representante o apoderado, allegará con su 
propuesta, copia del documento legalmente otorgado en el que conste tal circunstancia y las 
facultades conferidas. 

• Cuando el representante legal de la persona jurídica tenga restricciones para contraer obligaciones 
en nombre de la misma, deberá adjuntar el documento de autorización expresa del órgano social 
competente, en el cual conste que está facultado para presentar la oferta y firmar el contrato 
hasta mínimo el valor de la oferta presentada. 

 
En el caso de los Consorcios o Uniones Temporales se deberán acreditar los siguientes 
requisitos: 
 

• Cumplir individualmente con todos y cada uno de los requisitos exigidos en el presente pliego 
de condiciones. 

• Haber sido conformados antes de presentar la propuesta y que el término de su duración no sea 
inferior al plazo de ejecución del contrato y su liquidación, contado a partir de la fecha de entrega 
de propuestas. Así mismo, cada uno de sus integrantes deberá tener una duración no inferior al 
plazo de ejecución del contrato y su liquidación y un (1) años más, contado a partir de la fecha 
de entrega de propuestas del presente proceso de Licitación Pública. 

• En el documento de constitución, los proponentes indicarán si su participación es a título de 
Consorcio o de Unión Temporal y las reglas básicas que regulen las relaciones y responsabilidad 
de sus integrantes. En el caso de Uniones Temporales se deberán indicar además los términos y 
extensión de su participación en la propuesta y en su ejecución. 

• Si en el documento de conformación de la Unión Temporal, no se expresa el porcentaje de 
participación o la extensión de la responsabilidad de cada uno de los integrantes de la Unión, se 
le dará el tratamiento de un Consorcio y si llegare el caso de aplicación de sanciones por parte 
de LA SECRETARÍA, esta las impondrá por igual a cada uno de los integrantes. 

• Los miembros del Consorcio o Unión Temporal deberán designar mediante documento 
autorizado con la firma de cada una de las partes, la persona que para todos los efectos los 
representa y su suplente. 
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• Debe tenerse en cuenta que no podrá haber cesión de la participación entre los integrantes que 
conforman el Consorcio o la Unión Temporal. Cuando se trate de cesión a un tercero, se 
requerirá previa autorización de LA SECRETARÍA, en este evento el cesionario deberá tener 
las mismas o mejores calidades que el cedente 

CAPITULO IV 

ETAPAS Y TÉRMINOS DEL PROCESO DE SELECCIÓN OBJETIVA 

 

4.1. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES DEL PROCESO 
 

El cronograma de actividades del proceso de selección será el que se establezca a través de la plataforma 
SECOP II 

4.2. TERMINOS EN EL PROCESO DE SELECCIÓN  
 

Con el fin de brindar certeza a los participantes, las etapas y términos en el presente proceso de selección 
son preclusivos y perentorios es responsabilidad de cada interesado o proponente revisar detenidamente 
los plazos establecidos para cada etapa del proceso y pronunciarse dentro de los términos.  

La Entidad se abstendrá de pronunciarse sobre aquellas observaciones y comunicaciones extemporáneas.  

4.3. CONVOCATORIA PÚBLICA Y AVISO  
 
De conformidad con lo dispuesto en el artículo 2.2.1.1.2.1.2 del Decreto 1082 de 2015, para el presente 
proceso de contratación, se efectuará convocatoria pública a través de la publicación en el Portal Único 
de Contratación – Sistema Electrónico de la Contratación Pública – SECOP II 
https://www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii.  
 
El aviso de convocatoria contendrá́ la información establecida en el artículo 2.2.1.1.2.1.2 del Decreto 
1082 de 2015.  

4.4. PUBLICACIÓN DEL PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES, CONSULTA Y 
OBSERVACIONES AL MISMO  
 

La SDG, publicará en el Sistema Electrónico para la Contratación Pública – SECOP II, el Proyecto de 
Pliego de Condiciones del presente proceso de contratación por el término legal establecido en el 
cronograma de actividades, para que de conformidad con lo establecido en el artículo 2.2.1.1.2.1.4 del 
Decreto 1082 de 2015 los interesados presenten las observaciones a las condiciones de contratación 
establecidas en el mismo.  
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Las observaciones al Proyecto de Pliego de Condiciones deberán presentarse en la Plataforma SECOP 
II en la sección creada para el efecto dentro de la fecha límite establecida en el cronograma.  
 
Nota: La SDG no atenderá consultas personales, ni telefónicas. Toda solicitud de aclaración debe 
presentarse en el Sistema Electrónico para la Contratación pública – SECOP II – 
https://www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii, y en los términos señalados en el presente Pliego 
de Condiciones.  

4.5. RESPUESTAS A LAS OBSERVACIONES FORMULADAS AL PROYECTO DE PLIEGO 
DE CONDICIONES  
 

La SDG dará a conocer el contenido de las respuestas a las observaciones y aclaraciones presentadas al 
Proyecto de Pliego de Condiciones en el Sistema Electrónico para la Contratación Pública – SECOP II 
en la sección creada para el efecto y en el término previsto en el Cronograma. 
 
La Entidad se reserva la facultad de atender y dar respuesta a observaciones extemporáneas. 
 
4.6. ACTO ADMINISTRATIVO DE APERTURA  
 
De conformidad con lo establecido en el artículo 2.2.1.1.2.1.5 del Decreto 1082 de 2015, la SDG proferirá 
el acto administrativo de apertura, conforme lo señale el cronograma del proceso de selección.  
 
Dicho acto administrativo se publicará en la plataforma SECOP II. 
 
4.7. CONSULTA Y OBSERVACIONES DEL PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVO  
 
El pliego de condiciones del proceso sí como todos los archivos o anexos que hacen parte del presente 
proceso de selección se podrán consultar desde la apertura del proceso y los días subsiguientes en la 
plataforma SECOP II de Colombia Compra Eficiente.  
 
Las observaciones al Pliego de Condiciones Definitivo y demás documentos del proceso deberán 
presentarse en la Plataforma SECOP II en la sección creada para el efecto dentro de la fecha límite 
establecida en el cronograma. La Entidad se reserva la facultad de atender y dar respuesta a observaciones 
extemporáneas, así como aquellas que se remitan por canales diferentes a la Sección del SECOP II 
destinada para el efecto.  
 
Nota: Será exclusivamente responsable el interesado en consultar y verificar que la información que 
adquiere a través de la plataforma SECOP II de Colombia Compra Eficiente corresponda al proceso y la 
etapa del mismo en el cual desee participar, no siendo de recibo reclamo alguno al respecto 
  

4.8. LIMITACIÓN A MIPYMES (Micro, Pequeña, Mediana Empresa) 
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Teniendo en cuenta que el artículo 34 de la Ley 2069 de 2020 derogó el artículo 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 
1082 de 2015, y que su eficacia quedó condicionada a la expedición del decreto reglamentario que fije las 
condiciones de su operatividad, el presente proceso de selección no será susceptible de limitarse a 
Mipymes, considerando lo expresado por la Agencia Colombiana de Contratación Pública – Colombia 
Compra Eficiente a través del concepto C ‒ 043 de 2021 del 09 febrero 2021:  
 

“(…) Las diferencias evidenciadas son suficientes para mostrar que, además de la pérdida de fuerza ejecutoria del artículo 2.2.1.2.4.2.2. del 
Decreto 1082 de 2015, por la desaparición de su fundamento de derecho, se advierte una manifiesta oposición entre dicho enunciado normativo 
y el nuevo contenido del artículo 12 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el artículo 34 de la Ley 2069 de 2020. Ante esta contradicción, 
se debe aplicar la consecuencia jurídica prevista en el artículo 84 de la Ley 2069 de 2020, según la cual está «deroga [ … ] todas las 
disposiciones que le sean contrarias». Entonces, puede afirmarse que, además del decaimiento del artículo 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 
2015, debe entenderse derogado. (Negrilla fuera de texto)  

 
 (…) 
 

En tal sentido, el gobierno nacional podría, mediante el decreto reglamentario que expida, definir nuevas condiciones y montos para las 
convocatorias limitadas a mipymes. Por ende, mientras ello no suceda, las entidades estatales, los patrimonios autónomos constituidos por estas 
y los particulares que ejecuten recursos públicos, no pueden adoptar convocatorias limitadas a mipymes, pues al tenor del artículo 34 de la Ley 
2069 de 2020, la eficacia de esta norma quedó condicionada a la expedición del decreto reglamentario que fije las condiciones de su operatividad. 
(…)” 

 
4.9. AUDIENCIA ESTIMACIÓN, TIPIFICACIÓN Y ASIGNACIÓN DE RIESGOS  
 
Se celebrará la Estimación, Tipificación y Asignación de Riesgos en los términos del numeral 4 del artículo 
30 de la Ley 80 de 1993 modificado por el artículo 220 del Decreto Ley 019 de 2012, en la cual la SDG 
también revisará con los posibles proponentes la estimación, tipificación, y asignará los riesgos contenidos 
en los estudios previos y en el pliego de condiciones. Por tal razón se solicita a los interesados en 
participar, estudiar con previa antelación a la celebración de esta audiencia la asignación de riesgos, a fin 
de establecer su distribución definitiva. La fecha, hora y lugar para su realización será señalada en el 
cronograma.  
 
La matriz se encuentra también publicada en los estudios y documentos previos y desde el proyecto de 
Pliego de Condiciones en la plataforma SECOP II. 

En dicha Audiencia se adelantará la revisión y aclaración del Pliego de Condiciones. Las observaciones 
formuladas por los asistentes en la citada audiencia serán resueltas por la SDG mediante documento de 
Preguntas y Respuestas al Pliego de Condiciones, que será publicado en el Sistema Electrónico de 
Contratación Pública – SECOP II.  
 
La SDG analizará las inquietudes presentadas por los interesados y cuando dichas solicitudes impliquen 
modificaciones al pliego de condiciones definitivo, estas se harán mediante modificaciones/adendas 
conforme la herramienta dispuesta por SECOP II para tal efecto, y formaran parte del pliego de 
condiciones, siendo de obligatorio análisis para la preparación de las propuestas. Dichas modificaciones 
se publicarán en la plataforma SECOP II en días hábiles de lunes a viernes no feriado y horario laboral, 
esto es de las 7:00 a.m. hasta las 7.00. p.m.  
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Nota: La Entidad podrá realizar las audiencias a través de medios virtuales como mecanismo de 
mitigación para la propagación del nuevo coronavirus COVID - 19, para lo cual dará a conocer 
oportunamente el procedimiento a los interesados.  
 
4.10. MODIFICACIONES AL PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVO - ADENDAS 
 
La SDG, de conformidad con el cronograma del proceso y acorde con lo dispuesto con el numeral 5 del 
artículo 30 de la Ley 80 de 1993 y en los artículos 89 de la Ley 1474 de 2011 y 2.2.1.1.2.2.1 del Decreto 
1082 de 2015, podrá modificar el pliego de condiciones de oficio o a petición de parte, o cuando la 
Entidad lo considere conveniente.  
 
En todo caso, solo se podrán expedir adendas hasta la fecha límite establecida en el CRONOGRAMA 
del presente Pliego de Condiciones Definitivo, esto es, tres (3) días hábiles anteriores a la fecha del 
cierre del proceso.  
 
Las Adendas que se generen serán publicadas en el Sistema Electrónico para la Contratación Pública en 
días hábiles y horarios laborales (entendidos estos de lunes a viernes de 7:00 a.m., a 7:00 p.m., de 
conformidad con artículo 2.2.1.1.2.2.1 del Decreto 1082 de 2015), y serán de obligatorio cumplimiento 
para la preparación de las propuestas.  
 
Las adendas se entenderán comunicadas por el hecho de su publicación en el Sistema Electrónico para 
la Contratación pública SECOP II, por lo cual se reitera la obligación de todos los proponentes, durante 
todo el proceso, de consultar permanentemente el Sistema Electrónico para la Contratación Pública 
SECOP II, donde se encuentra publicado el proceso.  
 
Todas las adendas y avisos que publique La SSG en relación con el Pliego de Condiciones Definitivo, 
formará parte integrante del mismo y serán publicadas en el Sistema Electrónico para la Contratación 
Pública SECOP II 
 
4.11. CIERRE DEL PROCESO 
 
El cierre del proceso de selección tendrá lugar el día y hora señalada en el cronograma. Las propuestas 
serán cargadas única y exclusivamente en el Sistema Electrónico para la Contratación Pública SECOP II.  
 
No se admiten ofertas radicadas en físico en las instalaciones de la SDG, enviadas por correo electrónico 
o presentado en lugar diferente al señalado en el pliego de condiciones. No son válidas las propuestas 
remitidas por correo certificado, salvo en los casos certificados de indisponibilidad de la plataforma 
SECOP II, según lo señalado por la entidad en el aparte “indisponibilidad del SECOP II”.  
 
Se recomienda a los oferentes prever el tiempo que se requiere para cargar la documentación al Portal de 
Contratación SECOP II y se recuerda que las propuestas presentadas por fuera del término establecido 
para ello no serán recibidas por la SDG. En los casos de indisponibilidad de la plataforma SECOP II, el 
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día de presentación de las ofertas, se aplicará lo dispuesto en el acápite de disposiciones generales, en lo 
relacionado con la indisponibilidad de la plataforma.  
 
Seguido al acto de cierre, la plataforma SECOP II emite la constancia de manera automática de la 
presentación de las propuestas y se realizará la apertura y publicación de cada una de las propuestas. Este 
trámite se realizará de acuerdo con los manuales de la plataforma SECOP II. 

En el caso tal que solo un proponente presente su propuesta, antes de la fecha y hora establecida para el 
cierre del proceso, la entidad verificará el cumplimiento de los requisitos habilitantes del mismo y 
presentará el informe del mismo, si no se presenta ningún otro proponente, se le adjudicará el contrato, 
siempre que cumpla con los requisitos habilitantes (jurídico, técnico y financiero), y con los parámetros 
establecidos para la evaluación económica. 

4.12. PRÓRROGA DEL PLAZO DEL CIERRE 
 
Cuando la SECRETARIA DISTRITAL DE GOBIERNO lo estime conveniente, el plazo del cierre del 
proceso se podrá prorrogar mediante adenda y antes de su vencimiento, por un término no superior a la 
mitad del inicialmente fijado. La solicitud de prórroga se debe hacer por escrito en los medios dispuestos 
por el SECOP II. 

 
4.13 TÉRMINO PARA VERIFICAR Y EVALUAR LAS OFERTAS  
 
La Entidad realizará la verificación de requisitos habilitantes y evaluación de las propuestas dentro del 
término establecido en el cronograma del proceso. 
 
La evaluación de las propuestas comprende:  

a) La verificación del cumplimiento de los requisitos habilitantes de carácter jurídico, financiero y 
técnico del proponente.  

b) La evaluación, ponderación o calificación de las propuestas diferentes a la oferta económica 
(Factor Económico), conforme el pliego de condiciones.  
 

El Comité Evaluador verificará el cumplimiento de los requisitos habilitantes y de los requisitos técnicos 
mínimos, para posteriormente asignar el puntaje a las ofertas consideradas hábiles conforme el pliego de 
condiciones.  
 
El Comité Evaluador conformado para el efecto, tendrá el término establecido en el cronograma del 
proceso, contado a partir del día siguiente al cierre para efectuar la evaluación jurídica, técnicas y 
financiera, de las ofertas presentadas al cierre del proceso de selección.  
 
La SDG se reserva hasta el momento de la adjudicación el derecho de verificar la información 
suministrada por los proponentes solicitando los soportes documentales que considere necesarios y/o 
efectuando las visitas que considere indispensables.  
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En los eventos en que la SDG requiera confrontar los datos suministrados por el proponente en los 
documentos contenidos en su propuesta y el resultado de dicha indagación no coincida con lo presentado 
en la propuesta, se tendrán por no presentados los datos correspondientes.  
 
4.14 RESERVA DURANTE EL PROCESO DE EVALUACIÓN  
 
Durante el proceso de verificación y evaluación de las propuestas, el mismo estará́ sujeto a reserva y no 
se permitirá́ la injerencia de ninguna persona diferente de los que realizan la evaluación. Una vez 
terminados los estudios y redactado el informe de evaluación, este documento adquirirá́ el carácter de 
documento público y se pondrá́ a disposición de los oferentes, y de las personas en general.  
 
4.15 TRASLADO DEL INFORME PRELIMINAR DE VERIFICACIÓN DE REQUISITOS 
HABILITANTES Y EVALUACIÓN DE LAS PROPUESTAS Y PLAZO PARA SUBSANAR 
 
Por el término legal y durante las fechas establecidas en el Cronograma del Proceso la SDG pondrá a 
disposición de los oferentes e interesados el Informe Preliminar de Verificación de Requisitos 
Habilitantes y Evaluación de las propuestas, a través del Sistema Electrónico para la Contratación Pública 
SECOP II para que dentro de este mismo término presenten las observaciones que estimen pertinentes 
y/o alleguen los documentos que se le requieran para subsanar su propuesta.  
 
El deber de requerir a los proponentes los documentos que sean necesarios para habilitar sus ofertas, se 
entiende cumplido con la publicación del informe de verificación de requisitos habilitantes, por lo que es 
deber de cada Oferente revisar cuidadosamente el contenido de los mismos, allegar todos los documentos 
que sean necesarios para subsanar su oferta.  
 
Los requisitos habilitantes solo podrán ser subsanados durante él TÉRMINO DE TRASLADO del 
Informe Preliminar de Verificación de Requisitos Habilitantes y Evaluación de las propuestas. Durante 
este término, los proponentes no podrán acreditar circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del 
proceso. (Parágrafo 1o del artículo 5o de la Ley 1150 de 2007, modificado por el artículo 5o de la Ley 
1882 de 2018)  
 
El oferente no podrá subsanar aquellos requisitos que en virtud del artículo 5 de la Ley 1150 de 2007 no 
pueden subsanarse.  
 
Durante el traslado de los análisis y las evaluaciones preliminares, los proponentes no podrán completar, 
adicionar, modificar o mejorar sus propuestas y únicamente podrán entregar soportes o aclaraciones que 
sustenten el ofrecimiento realizado. Lo anterior, de conformidad con la Ley 1882 de 2018. 

Por el término legal establecido dentro del pliego de condiciones, la Secretaria Distrital de Gobierno 
pondrá a disposición de los oferentes los informes de evaluación de las propuestas, en medio electrónico 
en la plataforma SECOP II, para que dentro de este mismo término presenten por escrito las 
observaciones que estimen pertinentes o alleguen los documentos que se le requieran. 



 
 

Edificio Liévano 
Calle 11 No. 8 -17 

Código Postal: 111711  
Tel. 3387000 - 3820660 
Información Línea 195 

www.gobiernobogota.gov.co 
 

 
4.16 INFORME DEFINITIVO DE VERIFICACIÓN DE REQUISITOS HABILITANTES Y 
DE EVALUACIÓN DE LAS PROPUESTAS  
 
Las observaciones presentadas por los Proponentes durante el traslado del Informe Preliminar de 
Evaluación y la Subsanación de los requisitos habilitantes cuando a ello hubiera lugar, serán analizadas y 
se dará respuesta en el “Informe Definitivo de Verificación de Requisitos Habilitantes y de Evaluación de las 
Propuestas”, el cual será publicado en el Sistema Electrónico para la Contratación Pública – SECOP II.  
 
4.17 ORDEN DE ELEGIBILIDAD 
 
Por oferta hábil, entiéndase, aquellas que han cumplido en su totalidad con los requisitos jurídicos, 
financieros, económicos y técnicos exigidos en el pliego de condiciones y será elegida la propuesta que 
obtenga el mayor puntaje de acuerdo con los criterios de ponderación establecidos en los pliegos de 
condiciones. 

 
4.18. AUDIENCIA DE ADJUDICACIÓN  
 
La adjudicación del presente proceso se realizará en audiencia pública, en el día, hora y lugar señalado en 
el cronograma.  
 
Podrá asistir a la Audiencia pública cualquier persona interesada, pero solamente podrán participar los 
proponentes ya sean personas naturales, o el representante legal cuando se trate de personas jurídicas o 
de Consorcios o Uniones Temporales o apoderados debidamente constituidos.  
 
Si el proponente o su representante legal no pudiere asistir a la audiencia, deberá́ allegar el poder 
debidamente conferido donde faculte a la persona que lo representará en dicha audiencia, o enviar el 
poder con antelación a la audiencia a la SDG.  En el poder se debe indicar la facultad expresa del 
apoderado para actuar en la diligencia. El poder se debe presentar con las formalidades establecidas en 
los artículos 74 y siguientes del Código General del Proceso – Ley 1564 de 2012, con presentación 
personal por tratarse de un poder especial (Decreto 019 de 2012).  
 
Instalada la audiencia y en caso de presentarse pronunciamientos que a juicio de la SDG requieran de 
análisis y cuya solución pueda incidir en el sentido de la decisión a adoptar, podrá́ ser suspendida por el 
término necesario para verificar los asuntos debatidos y comprobar lo alegado, conforme el párrafo 
tercero numerales del 1 al 5 del artículo 2.2.1.2.1.1.2 del Decreto 1082 de 2015. La nueva hora y fecha 
para continuar la audiencia se notificará en desarrollo de esta misma; en el evento que la SDG requiera 
ampliar la suspensión, comunicará por escrito esta situación a los oferentes con la debida antelación.  
 
Una vez resultas las observaciones o sugerencias presentadas al Informe Definitivo de Verificación de 
Requisitos Habilitantes y de Evaluación de las propuestas en la audiencia.  
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En el evento que se den las circunstancias contempladas en el artículo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 
2015 “oferta con valor artificialmente bajo” la SDG requerirá́ al oferente para que explique las razones 
que sustenten el valor por el ofertado y seguirá el procedimiento señalado en el citado artículo, así́ como 
la Guía para el Manejo de Ofertas Artificialmente Bajas en Procesos de Contratación (Versión G-MOAB-
01) establecida por Colombia Compra Eficiente.  
 
De la audiencia pública que decide el proceso de selección se levantará un acta que se publicará a través 
del Sistema Electrónico para la Contratación pública – SECOP II. La adjudicación se efectuará a través 
de acto administrativo motivado al proponente que haya presentado la oferta más favorable y se realizará 
en la fecha señalada en el cronograma, el cual se publicará en el Sistema Electrónico para la Contratación 
Pública – SECOP II. 
 
El proceso se adjudicará a la oferta hábil que haya obtenido el mayor puntaje en la ponderación técnica 
y económica.  
 
En caso de que se adjudique el contrato con base en una propuesta que presente precios que no 
obedezcan a las condiciones del mercado y que no logren ser detectados durante el proceso de selección, 
el contratista asumirá todos los riesgos que se deriven de tal hecho ya que la SDG no aceptará reclamo 
alguno con relación a ellos.  
 
Tanto el acta de la audiencia como el acto de adjudicación se publicarán a través del Sistema Electrónico 
para la Contratación Pública – SECOP II – https://www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii. 
 
Nota: La Entidad podrá realizar las audiencias a través de medios virtuales como mecanismo de 
mitigación para la propagación del nuevo coronavirus COVID 19, para lo cual dará́ a conocer 
oportunamente el procedimiento a los interesados.  
 
4.19 CRITERIOS DE ADJUDICACIÓN 
 
De conformidad con el numeral 1 del artículo 5° de la ley 1150 de 2007 en la Licitación Pública “la oferta 
más favorable será aquella que, teniendo en cuenta los factores técnicos y económicos de escogencia y la 
ponderación precisa y detallada de los mismos contenida en los pliegos de condiciones o sus equivalentes, 
resulte ser la más ventajosa para la entidad, sin que la favorabilidad la constituyan factores diferentes a 
los contenidos en dichos documentos. En los contratos de obra pública, el menor plazo ofrecido no será 
objeto de evaluación. La entidad efectuará las comparaciones del caso mediante el cotejo de los 
ofrecimientos recibidos y la consulta de precios o condiciones del mercado y los estudios y deducciones 
de la entidad o de los organismos consultores o asesores designados para ello. 

En los procesos de selección en los que se tenga en cuenta los factores técnicos y económicos, la oferta 
más ventajosa será la que resulte de aplicar alguna de las siguientes alternativas: 

a) La ponderación de los elementos de calidad y precio soportados en puntajes o fórmulas señaladas en 
el pliego de condiciones; o 
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b) La ponderación de los elementos de calidad y precio que representen la mejor relación de costo-
beneficio para la entidad.” 
 
NOTA. LA SECRETARÍA se reserva la facultad de adjudicar hasta por el monto total del presupuesto 
oficial. 

En el evento que el proponente favorecido sea un consorcio o una unión temporal, el o los contratistas, 
previo a la suscripción del contrato, deberá allegar el formulario del registro único tributario, en el cual 
conste el NIT del consorcio o de la unión temporal, de conformidad con lo ordenado en la ley tributaria 
 
4.20. REVOCATORIA DEL ACTO ADMINISTRATIVO DE ADJUDICACIÓN 
 
Por regla general, el acto administrativo de adjudicación es irrevocable y obliga a la SDG y al adjudicatario, 
y contra el no procede recurso alguno en sede administrativa.  
 
No obstante, dentro del plazo comprendido entre la adjudicación del contrato y la firma del mismo, el 
acto podrá ser revocado total o parcialmente por las causales contenidas en el artículo 9 de la Ley 1150 
de 2007, a saber:  

• Cuando una vez adjudicado el contrato sobreviene inhabilidad o incompatibilidad del 
proponente adjudicatario.  

• Cuando se demuestre que el acto administrativo de adjudicación se obtuvo por medios ilegales. 
En este caso, LA SDG podrá́ revocar el acto administrativo y adjudicar al proponente calificado 
en segundo lugar, siempre y cuando su propuesta sea igualmente favorable para la Entidad 
(Inciso 2 del numeral 12 del artículo 30 de la Ley 80 de 1993).  
 

4.21. DECLARATORIA DE DESIERTA 
 
La Secretaria Distrital de Gobierno declarará desierto totalmente el presente proceso dentro del plazo 
previsto para adjudicar, cuando entre las propuestas presentadas no se logre adjudicar a ninguna el 
contrato ofrecido, ya sea porque las propuestas no cumplan con las condiciones para ser adjudicatarias, 
porque no se presenten ofertas, o por cualquier otra causa que impida la selección objetiva. 

La declaratoria de desierto del proceso, se hará mediante acto motivado conforme lo establecido en el 
artículo 25 numeral 18 de la Ley 80 de 1993, el cual se notificará a todos los proponentes y se publicará 
en el Portal Único de Contratación- Sistema Electrónico de la Contratación Pública – SECOP II. Contra 
dicho acto procede únicamente el recurso de reposición. 

La Secretaria Distrital de Gobierno declarará desierto el presente proceso de selección cuando: 

•No se presenten ofertas. 
• Cuando ninguna de las ofertas se ajuste a lo establecido en el pliego de condiciones. 
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• Cuando existan motivos o causas que impidan la selección objetiva de la propuesta más 
favorable para la Entidad, de conformidad con lo establecido en el artículo 25 núm. 18 de la Ley 
80 de 1993. 

4.22. SANEAMIENTO DEL PROCEDIMIENTO  
 
Conforme a lo dispuesto en el artículo 49 de la Ley 80 de 1993, en concordancia con lo dispuesto en el 
numeral 11, artículo 3; artículo 34 y en el artículo 41 de la Ley 1437 de 2011 – Código de Procedimiento 
Administrativo y de lo Contencioso Administrativo -, cuando las necesidades del servicio lo exijan o las 
reglas de la buena administración lo aconsejen y con el objeto de que el procedimiento logre su finalidad 
y se procure la efectividad del mismo, la entidad, mediante acto motivado podrá sanear los vicios que 
presente el procedimiento en cualquier momento y hasta antes de la adjudicación. 
 
4.23. SUSCRIPCIÓN DEL CONTRATO 
 
Quien resulte adjudicatario del presente proceso selectivo deberá suscribir el contrato dentro del término 
establecido en el cronograma. 

El contrato que surja del presente proceso de selección será de (SERVICIOS DE OUTSOURCING) 
regulado por la ley 80 de 1993, la ley 1150 de 2007 y demás normas que las modifiquen, adicionen o 
deroguen y en las materias no reguladas en dichas leyes a las disposiciones civiles y comerciales, de 
conformidad con artículo 13 de la ley 80 de 1993. 

 
• Si el adjudicatario, sin justa causa, se abstuviere de suscribir el contrato adjudicado, quedará 

inhabilitado para contratar con el Estado por un término de cinco (5) años, de conformidad con 
lo previsto en el literal e) del numeral 1 del artículo 8 de la Ley 80 de 1993. 

• En este evento, la Secretaria Distrital de Gobierno, mediante acto administrativo debidamente 
motivado, podrá adjudicar el contrato, dentro de los quince (15) días siguientes, al Proponente 
calificado en segundo lugar, siempre y cuando su propuesta sea igualmente favorable para la 
Entidad. 

 
4.24. CONSECUENCIAS DE LA NO SUSCRIPCIÓN DEL CONTRATO 
 
4.24.1. Efectividad de la garantía de Seriedad 

Salvo fuerza mayor o caso fortuito, debidamente comprobados, si el adjudicatario no cumpliere las 
condiciones y obligaciones establecidas en el presente proceso de Selección y en especial la de suscribir 
oportunamente el contrato, constituir la garantía única, efectuar la legalización del mismo dentro del 
término señalado o mantener lo ofrecido en su propuesta, la garantía de seriedad se hará efectiva a favor 
de la SDG a título de indemnización anticipada de perjuicios, pudiendo recurrir a las demás acciones 
civiles o penales que puedan ser instauradas. Se aplicará lo previsto en el artículo 8º, literal e, de la Ley 
80 de 1993. 
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Sin menoscabo de las acciones legales conducentes al reconocimiento de daños y perjuicios causados y 
no cubiertos por el valor de la garantía constituida. 

4.25. SUSCRIPCIÓN DE CONTRATO CON EL PROPONENTE CALIFICADO EN 
SEGUNDO LUGAR 
 
En este evento, la Entidad mediante acto administrativo debidamente motivado, podrá adjudicar el 
contrato dentro de los quince (15) días siguientes al vencimiento del término para suscribir el mismo o 
cumplir dichos requisitos, al proponente calificado en segundo lugar, siempre y cuando su propuesta 
también sea igualmente favorable para la Entidad, conforme con el numeral 12 artículo 30 de la Ley 80 
de 1993. 

 

CAPITULO V  

GENERALIDADES DE LA PROPUESTA 
 

5.1. REQUISITOS FORMALES DE LA PROPUESTA 
 
5.1.1 PROPUESTA PLATAFORMA SECOP II.  
 
La propuesta debe sujetarse a las condiciones, plazos y demás aspectos contemplados en el pliego de 
condiciones. Su presentación implica que el proponente ha analizado a cabalidad los diferentes aspectos 
y requisitos de este documento y las labores que le corresponde desarrollar en el evento en que sea 
seleccionado y que acepta todas las condiciones y obligaciones establecidas en las normas vigentes y en 
este documento. 
 
Las propuestas deberán presentarse UNICAMENTE a través de la Plataforma de SECOP II, en la fecha 
y hora señalada en el cronograma del proceso, para la entrega de propuestas. 
 
No se aceptarán propuestas que por cualquier causa lleguen con posterioridad a la fecha y hora señalada 
en el presente proceso de Licitación Pública, para su entrega, así como aquellas propuestas que sean 
enviadas a través de un medio distinto a la Plataforma de SECOP II 
 
NOTA: si el proponente considera que es conveniente para complementar su propuesta anexar otra 
información adicional a la solicitada por la Secretaría de Gobierno en los anexos o formatos establecidos, 
podrá anexarla haciendo referencia al formato que complementa. 
 
5.1.2. IDIOMA DE LA PROPUESTA.  
 
Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los proponentes o por 
terceros para efectos del presente proceso, o para ser tenidos en cuenta en el mismo, deben ser otorgados 
en el idioma castellano. La oferta y sus anexos deben ser presentados en el idioma castellano. Los 
documentos con los cuales los proponentes pretendan acreditar requisitos habilitantes señalados en el 
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presente documento complemento al pliego de condiciones y que estén en idioma extranjero, deben ser 
traducidos al idioma castellano y presentarse junto con su original otorgado en idioma extranjero.  
 
5.1.3. VIGENCIA DE LA PROPUESTA  
 
Las ofertas deberán tener una validez de noventa (90) días calendario, contados a partir de la fecha y hora 
establecida para la entrega de propuestas o del vencimiento de sus prórrogas, si las hubiere. Por solicitud 
de LA SECRETARÍA, el proponente prorrogará el término de validez de su propuesta. 
 
5.1.4. PROPUESTAS PARCIALES. 
 
La SECRETARIA NO aceptará la presentación de propuestas parciales, condicionadas o alternativas. Lo 
anterior hace referencia a que la propuesta deberá ser presentada por la totalidad de los requerimientos 
de la entidad. 
 
5.1.5. INFORMACIÓN SUMINISTRADA A LA SECRETARÍA DISTRITAL DE 
GOBIERNO 
 
LA SECRETARÍA de conformidad con lo señalado en el artículo 83 de la Constitución Política, presume 
que toda la información que el proponente allegue a este proceso es veraz y corresponde a la realidad. 
No obstante, LA SECRETARÍA podrá verificar la información suministrada por el proponente. 
 
 
5.1.6. RETIRO DE LAS PROPUESTAS 
 
Los Proponentes que opten por entregar su oferta antes de la fecha de cierre del proceso de selección, 
podrán retirarlas, siguiendo el procedimiento establecido en el SECOP II antes de la fecha y hora de 
cierre del presente proceso.  
 
5.1.7. DOCUMENTOS EXPEDIDOS EN EL EXTERIOR. 

Respecto a los documentos expedidos en el exterior la entidad para su valoración aplicará las siguientes 
reglas de acuerdo a la fase en la que se encuentre el proceso de selección: 

• Todos los documentos públicos o en los que intervenga funcionario público expedidos en el exterior 
(original o copia) deberán ser aportados de conformidad con el trámite de apostillado. Entiéndase por 
apostillaje el trámite mediante el cual la autoridad competente del Estado de donde emana el 
documento, certifica la autenticidad de la firma, a qué título ha actuado la persona que firma el 
documento y, cuando proceda, la indicación del sello o estampilla que llevare. 

• Los documentos privados pueden ser aportados en original o en copia simple, estos no requieren ser 
apostillado. 

• Los documentos con los cuales el proponente acredite los requisitos habilitantes que hayan sido 
escritos originalmente en una lengua distinta al castellano, deben ser traducidos a este y ser 
presentados en su lengua original junto con la traducción al castellano. El proponente puede presentar 
una traducción simple debiendo allegar la traducción oficial durante el término de traslado del informe 
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de evaluación preliminar de las ofertas, salvo lo referente a certificaciones o fichas técnicas que podrán 
presentarse en traducción simple. 

 
5.1.8. CONSULARIZACIÓN  
 
Para estos efectos los proponentes deberán dar cumplimiento a lo señalado en el artículo 480 del 
Código de Comercio, respecto a los documentos otorgados o expedidos en el exterior, así como a la 
existencia de la respectiva sociedad.  
 
5.1.9.APOSTILLA Y/O LEGALIZACIÓN DE DOCUMENTOS 

Los documentos presentados por los proponentes no requieren legalización alguna salvo los documentos 
públicos o en los que intervengan un servidor público otorgados en el exterior y los poderes generales o 
especiales que deben ser otorgados ante Notario Público. Los proponentes deben poder entregar con su 
oferta los documentos otorgados en el exterior en copia, pero con el respectivo trámite de apostilla y/o 
legalización según se requiera.  

Para firmar el Contrato, el oferente que resulte adjudicatario debe presentar los documentos otorgados 
en el extranjero en original. 

5.1.10. MONEDA 
 
Todos los valores que se estimen en la propuesta económica deberán presentarse en Pesos Colombianos. 

5.2. OFERTA ECONOMICA  

La oferta económica deberá diligenciarse en el Formato establecido en el presente documento, , y por 
SECOP II. 
 
En caso de inconsistencias entre la información suministrada en SECOP II y en el Formato de oferta 
económica, prevalecerá la información relacionada en el SECOP II. 

Los proponentes deberán tener en cuenta para efectos del ofrecimiento económico, que este valor deberá 
incluir el IVA. 

La oferta económica contemplará los costos directos, indirectos, impuestos, tasas y contribuciones de 
ley y cualquier otra erogación necesaria para la ejecución del contrato o contratos resultantes del presente 
proceso, teniendo en cuenta las especificaciones técnicas. 

El precio(s) ofertado(s), no estarán sujeto a ajuste alguno, razón por la cual, el proponente deberá prever 
en su oferta que debe asumir los posibles incrementos que se ocasionen, inclusive aquellos que se 
presenten en la ejecución del contrato.  

Nota1: El valor del ítem ofertado no podrá sobrepasar el valor resultado del histórico más el IPC 

Nota2:  El valor de la hora de especialista ORACLE se encuentra en $255.088 y la hora de especialista 
de servidores Linux, Oracle Linux se encuentra en $222.083.    Dichos valores incluyen todos los 
impuestos  
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Nota 3: Corrección Aritmética: Los errores de tipo aritmético que sean cometidos por el 
PROPONENTE en su OFERTA ECONÓMICA serán corregidos por la entidad y éste será el valor que 
tomará la entidad para efectos de la OFERTA. La corrección la realizará la entidad en el momento de la 
verificación y evaluación de las propuestas. Por error aritmético, se entiende aquel en que incurre el 
proponente cuando realiza una indebida operación matemática, pero con la certeza de las cantidades, 
requerimientos y valores. Las correcciones efectuadas a las OFERTAS de los proponentes, según el 
procedimiento anterior, serán de forzosa aceptación para éstos. 

NOTA 4: Para el valor fijo correspondiente a la bolsa de repuestos, bolsa de horas especialistas y bolsa 
de cableado, en caso de que el proponente señale un valor diferente al establecido, la entidad procederá 
a su correspondiente corrección, sin que esto sea entendido como causal de rechazo. 

NOTA 5: Para la presentación de la propuesta económica los proponentes deberán ofertar los ítems de 
manera individual que se encuentran descritos en el formato que se adjunta al presente proceso de 
selección. se deben ofertar la totalidad de los ítems requeridos por la Secretaria Distrital De Gobierno 
so pena de rechazo de la oferta.  

 
NOTA 6: En caso de presentarse diferencias en los valores expresados en letras y en números, se tomará 
el valor expresado en letras. 

5.2.1. SOBRE LOS PRECIOS ARTIFICIALMENTE BAJOS 

Para la presentación de su oferta económica el proponente deberá tener en cuenta lo establecido por la 
Agencia Nacional de Contratación Colombia Compra Eficiente, respecto de las “Ofertas artificialmente 
bajas en procesos de contratación”. 

Lo anterior, de conformidad con lo establecido en el artículo 2.2.1.1.2.2.4., del Decreto 1082 de 2015, y 
en consonancia con lo dispuesto en la “Guía para el manejo de ofertas artificialmente bajas en Procesos 
de Contratación - G-MOAB- 01” expedida por Colombia Compra Eficiente. Cuando la Entidad estime 
que el valor de una oferta resulta artificialmente bajo, se requerirá al oferente para que explique las 
razones que sustenten el valor por él ofertado. Oídas las explicaciones, el comité asesor - evaluador 
recomendará al ordenador del Gasto, el rechazo o la continuidad de la oferta en el proceso. 

5.3. CONSIDERACIONES ESPECIALES PROPONENTES EXTRANJEROS 

Los proponentes extranjeros deberán presentar sus documentos, de acuerdo con lo establecido en las 
leyes y normas del país de origen. No obstante, estos documentos deberán venir suscritos por el 
representante legal de la firma oferente. 

Las personas naturales o jurídicas extranjeras, deben presentar sus estados financieros consularizados y 
visados por el Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia, acompañados de traducción oficial al 
castellano, expresados en pesos colombianos a la tasa de cambio vigente a 31 de diciembre de 2019. 

Las disposiciones de este pliego de condiciones en cuanto a la forma en que se deben allegar por parte 
de los proponentes extranjeros los documentos se aplicarán sin perjuicio de lo pactado en tratados o 
convenios internacionales. 
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Cuando el proponente extranjero sin domicilio o sucursal en Colombia provenga de un país que hace 
parte de la "Convención sobre la abolición de requisitos de legalización para documentos públicos 
extranjeros", no se requiere de la consularización a que se refiere el párrafo anterior, sino que será 
suficiente que los documentos se adicionen con el certificado de "apostilla" por parte de la autoridad 
competente del país donde se origina el documento. 

En el evento de que cualquiera de estos requerimientos no sea aplicable en el país del domicilio del 
proponte de origen extranjero, el representante legal o el apoderado en Colombia, deberá hacerlo constar 
bajo la gravedad de juramento. 

Todos los documentos otorgados o expedidos en el exterior, deberán presentarse traducidos al idioma 
castellano, legalizados o apostillados en la forma prevista en las normas vigentes sobre la materia, en 
especial en los artículos 65 y 259 del Código de Procedimiento Civil, artículo 480 del Código de Comercio 
y en la Resolución 2201 del 22 de julio de 1997 proferida por el Ministerio de Relaciones Exteriores de 
Colombia y las disposiciones que para ello señale la agencia de contratación pública Colombia Compra 
Eficiente. 

Las sucursales de sociedad extranjera deben presentar para registro la información contable y financiera 
de su casa matriz. Los estados financieros de las sociedades extranjeras deben ser presentados de 
conformidad con las normas aplicables en el país en el que son emitidos. 

5.4. SOCIEDADES SUBORDINADAS O CONTROLADAS. 

De conformidad con el artículo 260 del Código de Comercio “una sociedad será subordinada o 
controlada cuando su poder de decisión se encuentre sometido a la voluntad de otra u otras que serán 
su matriz o controlante, bien sea directamente, caso en el cual aquellas se denominarán filial o con el 
concurso o por intermedio de las subordinadas de la matriz, en cuyo caso se llamará subsidiaria”, así las 
cosas, la filial o subsidiaria podrá invocar la subordinación, por ejemplo, en el caso que nos ocupa, 
acreditar experiencia relacionada con el objeto del presente proceso de selección, a través de su empresa 
matriz. 

De acuerdo a lo anterior la casa matriz deberá cumplir con los siguientes requisitos: 

1. Aportar junto con la oferta un poder con amplias facultades suscrito por el representante legal de la 
casa matriz donde autorice expresamente a la filial o subordinada a presentar los requisitos habilitantes 
del pliego de condiciones de la casa matriz que requiera el proponente, y la autorización para presentar 
la oferta y suscribir todo acto o contrato con ocasión al presente proceso de selección, asumiendo 
expresamente la responsabilidad solidaria con el proponente derivada de la presentación de su oferta. 

2. El poder de que trata el numeral anterior deberá venir en original debidamente suscrito y apostillado 
o legalizado, según corresponda. 

3. Para que la invocación de subordinación sea válida, además de lo anterior, el proponente deberá 
demostrar que la casa matriz, cuenta con una participación accionaria en la filial o subordinada igual o 
superior al cincuenta por ciento (50%), de conformidad con el artículo 28 y 29 de la ley 222 de 1995, y 
normas concordantes. 
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CAPITULO VI 

PROCEDIMIENTO PARA EL ANÁLISIS Y EVALUACIÓN DE LAS OFERTAS 

En la etapa de verificación de cumplimento de requisitos y documentos señalados en el capítulo 
correspondiente se llevará a cabo para la verificación del cumplimiento de los requisitos jurídicos, 
técnicos, financieros y económicos. 

En caso de ser necesario se requerirá a los proponentes para que aclaren o alleguen documentos, en el 
momento que se publique el informe de evaluación preliminar y dichos requerimientos deberán ser 
presentados por los oferentes dentro del término que señala la ley para la presente modalidad de 
selección. 

6.1. COMITÉ EVALUADOR 

Para efectos de adelantar la verificación y evaluación de las propuestas de la presente Licitación, el 
ordenador del gasto de la SECRETARIA DISTRITAL DE GOBIERNO designará a un comité 
evaluador, quienes deberán adelantar su labor de manera objetiva. 

El comité asesorará a la SECRETARIA DISTRITAL DE GOBIERNO durante el proceso de selección, 
para lo cual entre otras responsabilidades validará el contenido de los requerimientos efectuados, evaluará 
y calificará las ofertas presentadas de conformidad con los criterios establecidos en los pliegos de 
condiciones. 

El comité evaluador estará sujeto a las inhabilidades e incompatibilidades y conflicto de intereses legales 
y recomendará al ordenador del gasto el sentido de la decisión a adoptar de conformidad con la 
evaluación efectuada. El carácter de asesor del comité no lo exime de la responsabilidad del ejercicio de 
la labor encomendada. 

En el evento en que el ordenador del gasto no acoja la recomendación efectuada por el comité evaluador, 
deberá justificarlo en el acto administrativo con el que culmine el proceso. 

6.2. CONSECUENCIA DE LA NO SUBSANABLIDAD POR PARTE DE LOS OFERENTES 
DE LOS REQUISITOS HABILITANTES 

En el caso de no subsanar los documentos requeridos dentro del término previsto, la propuesta 
presentada será objeto de rechazo, de conformidad con el parágrafo 1 del artículo 5 de la Ley 1150 de 
2007, modificado por el artículo 5 de la ley 1882 de 2018. 

CAPITULO VII 

7.1. FACTORES HABILITANTES Y DE EVALUACIÓN 

Las propuestas se evaluarán de acuerdo con los requisitos jurídicos, técnicos, económicos – financieros 
y se evaluarán de conformidad con los criterios de ponderación para la asignación de puntajes previstos 
en el presente pliego. 
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7.1.1. REQUISITOS HABILITANTES 

El criterio de valoración de cada uno de los requisitos habilitantes será “CUMPLE” o “NO CUMPLE”, 
y el resultado total de la verificación será como “HABILITADO o “NO HABILITADO”. Las 
propuestas que sean evaluadas como “HABILITADAS” para continuar en el proceso, serán calificadas 
de acuerdo con lo previsto por el artículo 2.2.1.1.2.2.2 del Decreto 1082 de 2015 y artículo 5° de la Ley 
1150 de 2007, modificado por el artículo 88 de la Ley 1474 de 2011. 
 
La capacidad jurídica, las condiciones de experiencia, las especificaciones técnicas y la capacidad 
financiera serán objeto de verificación de cumplimiento como requisitos habilitantes para la participación 
en el proceso de selección y no otorgarán puntaje. 

FACTOR CUMPLIMIENTO 

Factor capacidad jurídica HABILITADO O / NO 
HABILITADO 

Factor capacidad financiera y organizacional  HABILITADO O / NO 
HABILITADO 

Factor capacidad técnica del proponente – 
Experiencia y requisitos mínimos técnicos.  

HABILITADO O / NO 
HABILITADO 

 
Nota: De conformidad con lo establecido en el parágrafo 1° del artículo 5° de la Ley 1150 de 2007, el 
cual fue modificado por la Ley 1882 de 2018, la ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes 
a la futura contratación o al proponente no necesarios para la comparación de las propuestas no servirán 
de título suficiente para el rechazo de los ofrecimientos hechos.  
 
En consecuencia, todos aquellos requisitos de la propuesta que no afecten la asignación de puntaje, 
deberán ser solicitados por las entidades estatales y deberán ser entregados por los proponentes hasta el 
término de traslado del informe de evaluación. Durante el término otorgado para subsanar las ofertas, 
los proponentes no podrán acreditar circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso. 

 

7.1.1.1 CAPACIDAD JURÍDICA 

El proponente deberá acreditar la capacidad jurídica con la presentación de los siguientes documentos.  

El proponente (persona natural o jurídica) debe acreditar dentro de su objeto social o actividad, el 
desarrollo de actividades relacionadas con el objeto contractual. 

1. Carta de presentación 
 

El proponente deberá diligenciar el documento que se anexe en el pliego de condiciones, modelo de carta 
de presentación de la propuesta y suscribirla en original o firma digital debidamente autorizada por el 
ente certificador, (certificación que deberá anexarse en caso de suscribir la carta de presentación en firma 
digital), en el cual se indica la información que cada proponente debe manifestar en la misma y cumplir 
en caso de ser favorecido. En esta carta el proponente deberá manifestar bajo la gravedad de juramento 
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que él o sus integrantes si el mismo es un consorcio o una unión temporal no se encuentra(n) incurso(s) 
en las causales de inhabilidades o incompatibilidades, prohibiciones o conflictos de intereses establecidas 
en la Constitución Política, Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y demás normas pertinentes. Igualmente 
deberá manifestar que se conocen y aceptan todas las especificaciones y condiciones consignadas en el 
presente documento, el plazo de ejecución y las demás manifestaciones señaladas en el formato de carta 
de presentación de la propuesta. Si estas manifestaciones no se realizan en la carta de presentación, las 
mismas se entenderán efectuadas con la presentación de la propuesta respectiva. La carta de presentación 
de la propuesta debe estar debidamente firmada por el proponente cuando se trate de una persona natural 
o por el representante legal de la sociedad cuando se trate de una persona jurídica, consorcio o unión 
temporal. El proponente debe adjuntar los documentos señalados y diligenciar el anexo del proceso para 
la presentación de la oferta. 

De conformidad con lo establecido en el artículo 20 de la Ley 842 de 20031, la propuesta debe ser avalada 
por un ingeniero inscrito y con matrícula profesional.  

Para el efecto en la carta de presentación de la propuesta se debe incluir la suscripción de la misma, por 
parte del profesional de la ingeniería, en el cual indique de forma clara y expresa que avala la propuesta, 
en los términos de la norma citada.  

De igual forma, debe adjuntar el documento de identificación, la copia de la tarjeta o matrícula profesional 
de quien avala la propuesta 

 

2. Certificado de Existencia y Representación Legal o Certificado de Inscripción en el 
Registro Mercantil, según el Caso. 

 
De conformidad con lo estipulado en el artículo 28 del Código de Comercio, los proponentes, personas 
jurídicas o naturales nacionales, deberán acreditar su existencia y representación legal o matricula en el 
registro mercantil respectivamente, mediante la presentación del certificado otorgado por la Cámara de 
Comercio o por la entidad competente. Para el presente proceso, se deberá presentar el registro mercantil 
con fecha de expedición no superior a un (1) mes, contado retroactivamente a partir de la fecha de cierre 
del presente proceso, cuya matrícula debe estar renovada y vigente a la fecha de presentación de la oferta. 
En caso de ser persona jurídica, la vigencia de la sociedad deberá tener un término de duración igual o 
superior al del contrato y un (1) año más.  

Si llegare a prorrogarse el plazo del presente proceso, el certificado conservará su validez. Si el 
representante legal de la empresa oferente tiene limitadas sus facultades para contratar u obligar al 
proponente, éste deberá estar autorizado previamente por el órgano social correspondiente. Copia de la 
autorización deberá anexarse a la propuesta.  

Las sociedades extranjeras sin sucursal en Colombia deberán acreditar que cuentan con un apoderado 
debidamente constituido, con domicilio en Colombia y ampliamente facultado para representarlas judicial 
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o extrajudicialmente hasta la constitución de la sucursal en Colombia en caso de resultar aceptada su 
propuesta.  

Sin embargo, en caso de ser adjudicatario del contrato, para iniciar el mismo deberá allegar al supervisor 
o interventor del contrato, el certificado de inscripción en el registro mercantil otorgado por cualquier 
Cámara de Comercio de Colombia. Si se trata de persona natural extranjera sin domicilio en Colombia, 
deberá aportar el registro mercantil en igualdad de condiciones, como se solicita a los nacionales, es decir, 
con fecha de expedición no superior a un (1) mes, contados retroactivamente a partir de la fecha de cierre 
del presente proceso.  

El proponente o los miembros del consorcio o unión temporal deberán anexar los certificados de 
Existencia y Representación Legal de persona jurídica o el certificado de matrícula en el registro mercantil 
de persona natural, respectivamente, en los términos consignados en los presentes pliegos de condiciones.  

NOTA: Las disposiciones contenidas en el presente pliego, en cuanto a proponentes extranjeros se 
refiere, se aplicarán sin perjuicio de dar cumplimiento a lo pactado en tratados o convenios 
internacionales, debidamente ratificados por Colombia.  

A las Sociedades extranjeras con sucursal en Colombia se les aplicarán las reglas de las Sociedades 
Colombianas, salvo que estuvieren sometidas a normas especiales. Objeto Social Cuando el proponente 
o los integrantes de consorcio o unión temporal sean persona jurídica, el objeto social de este (os), debe 
(n) guardar relación con el objeto a contratar, lo cual se determinará por medio del respectivo Certificado 
de Existencia y Representación Legal. 

3. Autorización de la Junta Directiva u Órgano Social Competente 
  
Cuando el representante legal de la persona jurídica tenga restricciones para contraer obligaciones en 
nombre de la misma, deberá adjuntar el documento de Autorización Expresa del Órgano Social 
competente, en el cual conste que está facultado para presentar la oferta y firmar el contrato hasta por el 
valor del presupuesto total del proceso de selección.  

En el caso de los Consorcios y Uniones Temporales, el representante legal de cada una de las personas 
jurídicas que los integren y lo requiera, deberá contar con dicha autorización, también hasta el valor del 
presupuesto total, teniendo en cuenta que la responsabilidad de todos sus integrantes es solidaria, de 
acuerdo con lo dispuesto en el artículo 7o. de la Ley 80 de 1993 y en los artículos 1568, 1569 y 1571 del 
Código Civil.  

4. Propuestas Conjuntas - Proponentes Plurales 

Se entenderá por propuesta conjunta, una propuesta presentada en consorcio o unión temporal o 
promesa de sociedad futura. En tal caso se tendrá como proponente, para todos los efectos, el grupo 
conformado por la pluralidad de personas, y no las personas que lo conforman individualmente 
consideradas.  

Podrán participar consorcios y uniones temporales o promesa de sociedad futura, para lo cual cumplirán 
los siguientes requisitos:  
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1. Acreditar la existencia, representación legal, capacidad legal y jurídica de las personas 
naturales o jurídicas consorciadas o asociadas en unión temporal o promesa de sociedad futura 
y la capacidad de sus representantes para la constitución del consorcio o unión temporal o 
promesa de sociedad futura, así como para la presentación de la propuesta, celebración y 
ejecución del contrato. La Secretaria Distrital de Gobierno verificará dicha información a través 
del certificado de existencia y representación legal o en el certificado de matrícula mercantil 
expedido por la Cámara de Comercio respectiva, según sea el caso aportado en la oferta.  
 
2. Acreditar la existencia del consorcio o de la unión temporal o promesa de sociedad 
futura, y específicamente la circunstancia de tratarse de uno u otro, lo cual se declarará 
expresamente en el acuerdo de asociación correspondiente, señalando las reglas básicas que 
regulan las relaciones entre ellos, los términos, actividades, condiciones y participación 
porcentual de los miembros del consorcio o la unión temporal en la propuesta y en la ejecución 
de las obligaciones atribuidas al contratista por el contrato ofrecido.  
3. Acreditar que el término mínimo de duración del consorcio o de la unión temporal o de 
la promesa de sociedad futura no sea inferior al plazo de ejecución del contrato a celebrar y un 
(1) año más.  
4. Acreditar que el término mínimo de duración de cada una de las personas jurídicas 
integrantes del consorcio o unión temporal o de la promesa de sociedad futura no sea inferior al 
plazo de ejecución del contrato a celebrar y un (1) año más.  
5. La designación de un representante que estará facultado para actuar en nombre y 
representación del consorcio o de la unión temporal o de la promesa de sociedad futura. 
Igualmente designarán un suplente que lo reemplace en los casos de ausencia temporal o 
definitiva. 
6. Los requisitos relacionados con la existencia, representación legal y duración de los 
consorcios o uniones temporales o de la promesa de sociedad futura, se acreditarán mediante la 
presentación del documento consorcial o de constitución de la unión temporal en el que se 
consignen los acuerdos y la información requerida.  

 

Los requisitos relacionados con la existencia, representación y capacidad jurídica de cada uno de los 
integrantes del consorcio o unión temporal o de la promesa de sociedad futura, sean personas jurídicas o 
naturales, deberán acreditarse conforme se indica en los numerales respectivos del presente pliego de 
condiciones. La no presentación de los anteriores documentos, o su presentación sin el lleno de los 
requisitos o términos exigidos, será objeto de requerimiento por la Secretaría Distrital de Gobierno, para 
que los aporte o subsane la(s) falla(s) dentro del plazo señalado en la ley.  

En todo caso la existencia del consorcio o de la unión temporal o de la promesa de sociedad futura debe 
ser anterior al cierre del proceso. Los consorcios o uniones temporales o promesa de sociedad futura no 
podrán utilizar dentro de su denominación el nombre de la Secretaría Distrital de Gobierno. En todo 
caso, cuando el proponente, o los miembros del consorcio o unión temporal o promesa de sociedad 
futura, no cumplan con las condiciones de capacidad jurídica aquí exigidas, el oferente no se considerará 
hábil en los términos señalados en el presente pliego de condiciones. 
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Promesa de Sociedad Futura: Cuando se trate de personas que participen bajo la modalidad de Promesa 
de Sociedad Futura deben presentar a LA SECRETARÍA uno de los originales de una promesa escrita 
de contrato de sociedad con el lleno de los requisitos establecidos en el artículo 119 del Código de 
Comercio, en la cual debe consignarse, entre otros, lo siguiente:  

◦ Que se trata de una sociedad constituida con el único objeto de celebrar, ejecutar y liquidar el contrato 
que se derive del presente proceso de selección. 

◦ Que la responsabilidad y sus efectos respecto de los firmantes de la promesa y de los socios o 
accionistas, una vez se constituya, se rige por las disposiciones previstas para los consorcios, tal como 
lo dispone el parágrafo tercero del artículo 7 de la Ley 80 de 1993.  

◦ Las estipulaciones mínimas legales del contrato de sociedad que se promete constituir.  
◦ La manifestación expresa de cada uno de los promitentes de que responderá solidariamente con los 

demás promitentes y con la sociedad; (i) por los perjuicios sufridos por LA SECRETARÍA derivados 
del incumplimiento de la obligación de suscribir el contrato de sociedad prometido en los mismos 
términos consignados en el contrato de promesa presentado y, (ii) por las obligaciones que se deriven 
de las propuestas y del contrato que se derive del presente proceso de selección. 

◦ La inclusión de una cláusula en el contrato de sociedad, según la cual aquellos accionistas que; (i) 
hayan aportado su capacidad financiera para acreditar el cumplimiento de los requisitos financieros o, 
(ii) hayan aportado su experiencia para acreditar el cumplimiento de los requisitos técnicos y de 
experiencia, no podrán ceder su participación accionaria en la sociedad prometida sino únicamente 
mediante autorización previa y expresa de LA SECRETARÍA en los términos del contrato. 
 

5. Personas Jurídicas de Naturaleza Pública 

Para los efectos previstos en este numeral se consideran personas jurídicas nacionales de naturaleza 
pública aquellas constituidas por disposición legal o reglamentaria, de acuerdo con la legislación nacional 
y que tengan su domicilio principal en Colombia.  

Para presentar propuesta en el presente proceso, acreditarán las siguientes condiciones:  

a. Acreditar su existencia y representación legal, salvo que dicha existencia y representación se derive de 
la Constitución o la ley. Para el efecto, mencionarán las normas, documentos o actos administrativos de 
creación.  

En todo caso, se citará o aportará el documento mediante el cual se le autorizó la presentación de la oferta 
y la posterior suscripción del contrato, impartida por el órgano competente, sin perjuicio de lo cual, será 
responsabilidad de la persona jurídica correspondiente, asegurarse de cumplir todos los requisitos 
presupuestales y administrativos necesarios para obligarse y ejecutar adecuada y oportunamente las 
obligaciones que contrae mediante la presentación de la propuesta. En el evento que las normas, 
documentos o actos administrativos de creación hagan remisión a los estatutos de la persona jurídica para 
establecer alguna limitación a las facultades del representante legal, el oferente deberá anexar copia de la 
parte pertinente de dichos estatutos.  

b. Acreditar que el ente público oferente tiene capacidad legal para celebrar y ejecutar el contrato. Para 
efectos de lo anterior, el objeto de dicho ente, señalado en la ley o sus reglamentos, deberá tener relación 
directa con las obligaciones derivadas del contrato a celebrar como resultado del presente proceso de 
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selección, de conformidad con lo indicado en el literal c) del numeral 4º del artículo 2º de la Ley 1150 de 
2007.  

c. Acreditar la suficiencia de la capacidad legal del representante legal para presentar la propuesta y 
suscribir el contrato, teniendo en cuenta para estos efectos el alcance y la naturaleza de las diferentes 
obligaciones que adquiere. Por lo tanto, aportará los documentos relativos al acto de nombramiento y 
posesión del representante legal.  

Si el oferente no cita o presenta con su propuesta los documentos solicitados en el presente numeral, la 
Secretaría Distrital de Gobierno requerirá al proponente a fin de que los cite o los aportes dentro del 
plazo que le señale para el efecto. Cuando el proponente no cumpla con las condiciones de capacidad 
aquí exigidas, el oferente no se considerará hábil en los términos señalados en el presente documento. 

5. Personas Jurídicas Públicas o Privadas de Origen Extranjero 
Para los efectos previstos en este literal, se consideran personas jurídicas públicas o privadas de origen 
extranjero las sociedades no constituidas de acuerdo con la legislación nacional, sea que tengan o no 
domicilio en Colombia a través de sucursales.  

Las propuestas de personas jurídicas de origen extranjero se someterán en todo caso a la legislación 
colombiana, sin perjuicio de lo cual para su participación cumplirán con las siguientes condiciones:  

Acreditar su existencia y representación legal a efectos de lo cual presentará un documento expedido por 
la autoridad competente en el país de su domicilio, en el que conste su existencia, objeto y vigencia, y el 
nombre del representante legal de la sociedad o de la persona o personas que tengan la capacidad para 
comprometerla jurídicamente y sus facultades, y en el cual se señale expresamente que el representante 
no tiene limitaciones para presentar la propuesta y suscribir el Contrato.  

Cuando el representante legal tenga limitaciones estatutarias, se presentará adicionalmente copia del acta 
en la que conste la decisión del órgano social correspondiente que autorice al representante legal para 
presentar la propuesta, la suscripción del Contrato y para actuar en los demás actos requeridos para la 
contratación en el caso de resultar Adjudicatario.  

Acreditar un término mínimo remanente de duración de la sociedad igual al término de vigencia del 
contrato y un (1) año más.  

Acreditar que su objeto social se encuentra directamente relacionado con el objeto de la presente 
contratación de manera que le permita a la persona jurídica celebrar y ejecutar el contrato ofrecido, 
teniendo en cuenta para estos efectos el alcance y la naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere.  

En todos los casos, cumplirán todos y cada uno de los requisitos legales exigidos para la validez y 
oponibilidad en Colombia de documentos expedidos en el exterior, con el propósito de que obren como 
prueba conforme con los artículos 251 y  del Código General del proceso y las demás normas vigentes.  

En defecto de dicho documento, el proponente presentará el Registro Único de Proponentes. Si el 
oferente no presenta con su propuesta los documentos solicitados en el presente numeral, la Secretaría 
Distrital de Gobierno requerirá al proponente a fin de que los aportes dentro del plazo que le señale para 
el efecto.  
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Cuando el proponente no cumpla con las condiciones de capacidad aquí exigidas, el oferente no se 
considerará hábil en los términos señalados en el pliego de condiciones. 

6. Cumplimiento del principio de reciprocidad –TLC´S EN MATERIA DE CONTRATACION  
 

La Secretaría Distrital de Gobierno otorgará al proponente extranjero el mismo tratamiento y las mismas 
condiciones, requisitos y procedimientos que los concedidos al nacional, exclusivamente bajo el principio 
de reciprocidad.  

Así, los proponentes extranjeros recibirán igual tratamiento que los de origen colombiano, siempre que 
exista un acuerdo, tratado o convenio entre el país de su nacionalidad y Colombia que indique 
expresamente que a los nacionales colombianos se les concede en ese país el mismo tratamiento otorgado 
a sus nacionales en cuanto a las condiciones, requisitos y procedimientos para la celebración de contratos.  

Se precisa, en relación con consorcios, uniones temporales y sociedad de objeto único conformado de 
acuerdo con el artículo 7 de la Ley 80 de 1993 que presenten propuestas que, en el evento en que en ellos 
participen personas (naturales o jurídicas) extranjeras, estas últimas deberán acreditar el principio de 
reciprocidad. La apertura o existencia de sucursales (establecimientos de comercio en los términos del 
artículo 263 del Código de Comercio) en Colombia, de empresas o sociedades extranjeras, no le confieren 
a estas la condición de nacionales colombianas. 

7. Apoderado de personas jurídicas extranjeras sin domicilio en Colombia  
 

Las personas jurídicas extranjeras sin domicilio en Colombia acreditarán en el país un apoderado 
domiciliado en Colombia debidamente facultado para presentar la propuesta, participar y comprometer 
a su representado en las diferentes instancias del proceso de selección, suscribir los documentos y 
declaraciones que se requieran así como el Contrato, suministrar la información que le sea solicitada, y 
demás actos necesarios de acuerdo con este pliego de condiciones, así como para representarla judicial o 
extrajudicialmente.  

Dicho apoderado podrá ser el mismo apoderado único para el caso de personas extranjeras que participen 
en consorcio o unión temporal y en tal caso bastará para todos los efectos la presentación del poder 
común otorgado por todos los participantes del consorcio o unión temporal o promesa de sociedad 
futura.  

El poder que otorga las facultades, en caso de ser expedido en el exterior, cumplirá todos y cada uno de 
los requisitos legales exigidos para la validez y oponibilidad en Colombia de documentos expedidos en el 
exterior con el propósito que obren como prueba conforme con artículo 1, numeral 118 del Decreto 
2282 de 1989 y demás normas vigentes.  

8. Autorización Para Presentar Propuesta  

Si el representante legal del oferente o de algunos de los integrantes de un consorcio o unión temporal o 
promesa de sociedad futura requiere autorización de sus órganos de dirección para presentar oferta, 
anexarán los documentos que acrediten dicha autorización, la cual será previa a la presentación de la 
oferta.  
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En caso de que el valor de la propuesta supere el monto de la autorización prevista en los estatutos para 
que el representante legal pueda presentar propuesta o contratar, anexará el respectivo documento donde 
previamente a la presentación de la propuesta se le faculte contratar, mínimo, por el valor propuesto.  

En el evento en que no se aporte con la oferta la autorización prevista anteriormente, la Secretaría Distrital 
de Gobierno solicitará al proponente allegue el documento dentro del plazo que le señale para el efecto, 
dicha autorización deberá ser expedida con anterioridad a la presentación de la oferta.  

9. Poder Para Presentar Propuesta  
 

Cuando el oferente actúe a través de apoderado deberá acreditar mediante documento legalmente 
expedido, con anterioridad a la presentación de la oferta, que su apoderado está expresamente facultado 
para presentar la oferta. Si el oferente no anexa el respectivo poder o anexándolo no se ajusta a los 
términos legales para el efecto, la Secretaria Distrital de Gobierno le solicitará aclaración para que dentro 
del plazo que señale para el efecto lo aporte o subsane lo pertinente. 

10. Fotocopia de la cédula de ciudadanía del oferente o representante legal o apoderado, según 
corresponda.  

El proponente debe allegar fotocopia de la cédula de ciudadanía de la persona natural o del representante 
legal de la persona jurídica debiendo el nombre que aparece en la misma coincidir con el consignado en 
el certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio.  

En el caso de consorcios o uniones temporales, se debe presentar fotocopia de la cédula de ciudadanía 
de cada uno de los representantes legales de las empresas que conforman el consorcio o la unión temporal 
o de las personas naturales que la integran. 

11. Constancia de Cumplimiento de Aportes al Sistema de Seguridad Social Integral incluyendo 
los riesgos laborales y parafiscales.  

 
Para cumplir lo previsto en el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007, que modificó el inciso segundo y el 
parágrafo 1° del artículo 41 de la Ley 80 de 1993, y en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002, la Ley 1562 
de 2012 y el decreto 1072 de 2015 el oferente probará el cumplimiento de sus obligaciones frente al 
Sistema de Seguridad Social Integral incluyendo los riesgos laborales y las de carácter parafiscal (Cajas de 
Compensación Familiar, Sena e ICBF), así:  

a. Las personas jurídicas lo harán mediante certificación expedida por el revisor fiscal o representante 
legal, según corresponda, en la que se acredite el cumplimiento de las obligaciones en materia de seguridad 
social integral 6 incluyendo los riesgos laborales y aportes parafiscales, en un plazo no inferior a los seis 
(6) meses anteriores a la presentación de la oferta.  

b. Las personas naturales empleadoras lo harán mediante certificación expedida por un contador o por 
revisor fiscal según corresponda o en su defecto por el oferente.  

c. Cuando se trate de persona natural no empleadora deberá acreditar el pago de sus aportes al Sistema 
de Seguridad Social Integral, incluyendo los riesgos laborales.  
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Si el oferente no presenta con su propuesta la constancia de cumplimiento de aportes a la seguridad social 
integral incluyendo los riesgos laborales y parafiscales, según corresponda, o si presentándola ésta no se 
ajusta a la totalidad de lo exigido en la ley o en el presente pliego de condiciones, la Secretaría Distrital de 
Gobierno requerirá al proponente a fin de que la aporte o subsane lo pertinente dentro del plazo que le 
señale para el efecto.  

No obstante, es necesario resaltar que el proponente debe encontrarse al día en las cotizaciones realizadas 
al Sistema General de Riesgos Laborales, lo cual deberá certificar en la constancia de cumplimiento al 
Sistema General de Seguridad Social Integral incluyendo los Riesgos Laborales y Parafiscales.  

Las empresas reportadas en mora no podrán presentarse dentro del proceso de contratación estatal de 
conformidad con el último inciso del artículo 7 de la Ley 1562 del 11 de julio de 2012. 

12. Consulta en el Boletín de Responsables Fiscales de la Contraloría General de la República. 
 

Para dar cumplimiento a lo previsto en el artículo 60 de la Ley 610 de 2000, las Resoluciones Orgánicas 
No. 5149 de 2000 y 5677 de 2005, y la Circular No. 005 del 25 de febrero de 2008 de la Contraloría 
General de la República, la Entidad hará directamente la consulta y verificación sobre la inclusión o no 
del proponente o de cada uno de los miembros del consorcio o unión temporal, según el caso, en el 
boletín de responsables fiscales de la Contraloría General de la República.  

De conformidad con lo señalado en el citado artículo 60 de la Ley 610 de 2000: “Los representantes 
legales, así como los nominadores y demás funcionarios competentes, deberán abstenerse de nombrar, 
dar posesión o celebrar cualquier tipo de contrato con quienes aparezcan en el boletín de responsables, 
so pena de incurrir en causal de mala conducta, en concordancia con lo dispuesto en el artículo 6º de la 
ley 190 de 1995. Para cumplir con esta obligación, en el evento de no contar con esta publicación, los 
servidores públicos a la Contraloría General de la República sobre la inclusión de los futuros funcionarios 
o contratistas en el boletín” (Subrayado fuera del texto). En caso de que el proponente se encuentre 
reportado deberá demostrar la existencia de un acuerdo de pago y el cumplimiento al momento del cierre 
del mismo. 

13. Verificación Antecedentes Disciplinarios  
 

La Secretaría Distrital de Gobierno se reserva el derecho a verificar si el proponente o cualquiera de los 
integrantes del consorcio o unión temporal, se encuentra inhabilitado para contratar en la página de la 
Procuraduría General de la Nación.  

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del consorcio o unión temporal, se encuentren 
inhabilitado, no podrán contratar con la Secretaria Distrital de Gobierno, salvo que acredite que se 
encuentre habilitado para contratar.  

14. Verificación de Antecedentes de la Personería Distrital de Bogotá  
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La Secretaria Distrital de Gobierno se reserva el derecho a verificar si el proponente o cualquiera de los 
integrantes del consorcio o unión temporal, se encuentra sancionado o inhabilitado para contratar en la 
página de la Personería Distrital de Bogotá. 

15. Certificado de Antecedentes Judiciales  
 

La SDG conforme el Decreto 019 de 2012, consultará y verificará, de la página Web de Policía Nacional 
de Colombia los antecedentes judiciales del representante legal de la persona jurídica individual, de los 
representantes legales de los consorcios y/ uniones temporales que van a participar en el presente 
proceso. 

16.  Certificado del sistema nacional de medidas correctivas RNMC:  

El proponente, persona jurídica o persona natural deberá anexar el certificado respectivo. En caso de 
consorcios, uniones temporales se deberá aportar el certificado respectivo de cada uno de los integrantes 
de este.  

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del consorcio, unión temporal se encuentre 
incurso en multas, no podrá contratar con la entidad. Lo anterior de conformidad con el art. 183 de la ley 
1801 de 2016 Código Nacional de Policía. 

17 . Certificado de Inscripción y Clasificación del Proponente -RUP-  

En el proceso de selección podrán participar personas naturales o jurídicas nacionales o extranjeras, en 
forma individual o en Consorcio o en Unión Temporal o promesa de sociedad futura, inscritas en el 
Registro Único de Proponentes – RUP - de la Cámara de Comercio de la jurisdicción donde tenga el 
domicilio principal.  

Los proponentes deben acreditar, mediante la presentación en original del registro único de proponentes 
expedidos dentro de los treinta (30) días calendario anteriores a la fecha inicial de cierre del presente 
proceso, registro que deberá encontrarse en firme al término de  la fecha de traslado del informe de 
evaluación 

Con la presentación del RUP, la Secretaría Distrital de Gobierno obtendrá la información de la capacidad 
jurídica del proponente, su capacidad financiera y organizacional, técnica (contratos inscritos y 
clasificados, válidos para acreditar experiencia), adicionalmente podrá verificar también información de 
multas y sanciones, aclarando que la Secretaria Distrital de Gobierno suministrará un anexo para que el 
proponente diligencie su información de multas y sanciones, el cual deberá ser diligenciado en los 
términos en él previstos y demás aspectos que se llegaran a considerar relevantes.  

En caso de haber sido sancionado o multado y dicha información no repose en el RUP, el proponente 
deberá manifestarla en el anexo correspondiente. 

18. Registro Único Tributario  
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La entidad verificará la identificación tributaria e información sobre el régimen de impuestos al que 
pertenece el oferente; para el caso las personas jurídicas o naturales integrantes de un consorcio o unión 
temporal se comprobará individualmente este requisito cuando intervengan como responsables del 
impuesto sobre las ventas por realizar directamente la prestación de servicios gravados con dicho 
impuesto.  

Igualmente el Registro Único Tributario, deberá estar actualizado conforme a los plazos establecidos por 
la DIAN. 

19. Garantía de Seriedad de la Propuesta. - Validez de La Propuesta  

Las ofertas serán válidas por noventa (90) días calendario contados a partir de la fecha definitiva de cierre 
del proceso de contratación. La validez de la oferta se entenderá acreditada con la garantía de seriedad de 
la propuesta y se entiende prorrogada la vigencia con la ampliación del término de dicha póliza.  

Condiciones de la Garantía de Seriedad de la Propuesta  

Atendiendo lo establecido en el artículo 2.2.1.2.3.1.9, del decreto 1082 de 2015, los proponentes podrán 
presentar cualquiera de los mecanismos de cobertura del riesgo establecido en el artículo 2.2.1.2.3.1.2 de 
la mencionada norma, siempre y cuando se cumplan los requisitos establecidos en la misma disposición.  

Si se opta por la Póliza de Seguros, ésta debe cumplir con los requisitos del artículo 2.2.1.2.3.1.9, del 
Decreto 1082 de 2015.  

En materia de Garantía de Seriedad de la Oferta, ésta debe cumplir con lo siguiente:  

Cada proponente presentará con su propuesta una garantía de seriedad de su ofrecimiento, de 
conformidad con lo establecido en el artículo 2.2.1.2.3.1.6 del Decreto 1082 de 2015, en favor de la 
Secretaría Distrital de Gobierno con NIT. 899.999.061-9, incluyendo en su texto, el contenido descrito 
en el alcance de la póliza, del pliego y de acuerdo con lo establecido a continuación:  

a. Dicha garantía será otorgada a favor de la Secretaría Distrital de Gobierno.  

b. El valor de la garantía de seriedad del ofrecimiento será del diez por ciento (10%) del valor total del 
presupuesto oficial.  

c. La vigencia de la garantía será mínima de noventa (90) días calendario, contados desde la fecha 
definitiva de cierre del proceso de selección.  

En todo caso la vigencia de esta garantía deberá extenderse hasta la aprobación de la garantía que ampara 
los riesgos propios de la etapa contractual. En consecuencia, si por algún motivo dentro del período de 
vigencia de la garantía de seriedad del ofrecimiento no se ha(n) aprobado la(s) garantía(s) que ampara(n) 
los riesgos propios de la etapa contractual, el proponente seleccionado tendrá la obligación de aportar 
prórroga de la vigencia de la garantía de seriedad del ofrecimiento, por un término igual a la mitad del 
inicialmente fijado.  

d. Cuando la propuesta se presente en consorcio o unión temporal, la garantía deberá ser tomada a 
nombre del consorcio o de la unión temporal, según el caso, con la indicación de cada uno de sus 
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integrantes y expresará claramente que será exigible por su valor total ante el incumplimiento en que 
incurran cualquiera de los integrantes del grupo proponente, en todo o en parte, cuando de manera directa 
o indirecta tal incumplimiento derive en el incumplimiento de parte del proponente de las obligaciones 
amparadas.  

e. La garantía de seriedad de oferta se hará exigible de conformidad con las disposiciones vigentes sobre 
la materia, previa realización de los trámites y actuaciones que garanticen el debido proceso. El cobro de 
la garantía de seriedad de oferta se entiende sin perjuicio del derecho que le asiste a la Secretaría Distrital 
de Gobierno, de exigir por los medios reconocidos en Colombia la indemnización de los perjuicios que 
con la falta de seriedad de oferta en los eventos previstos, se la hayan causado o se le llegaren a causar.  

f. El valor de la presente póliza será exigible con la ejecutoria del acto administrativo expedido por la 
Secretaria Distrital de Gobierno según corresponda, en la que se declare el incumplimiento del 
proponente respecto de su oferta, y se pagará el valor total al beneficiario en los términos previstos por 
la Ley. 

Alcance del Amparo y Contenido Mínimo de la Garantía  
 

La garantía de seriedad del ofrecimiento incluirá en su texto el contenido que a continuación se requiere, 
en los términos y con los alcances que se indican, mediante constancias o cláusulas adicionales o 
complementarias a la misma, de manera expresa y escrita, y cuyos alcances no serán limitados por otras 
cláusulas, constancias o documentos privados:  

a. La garantía de seriedad de la oferta cubrirá los perjuicios derivados del incumplimiento del ofrecimiento 
en los siguientes eventos de conformidad con el artículo 2.2.1.2.3.1.6 del Decreto 1082 del 2015.  

1. La no suscripción del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario.  

2. La no ampliación de la vigencia de la garantía de seriedad de la oferta cuando el plazo para la 
adjudicación o para suscribir el contrato es prorrogado, siempre que tal prorroga sea inferior a tres (3) 
meses.  

3. La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantía de cumplimiento del 
contrato.  

4. El retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentación de las ofertas.  

Si la garantía de seriedad de la oferta anexada con la propuesta no se ajusta a la totalidad de lo exigido en 
la ley o en el pliego de condiciones, la Entidad requerirá al proponente a fin de que subsane lo pertinente 
dentro del plazo que le señale para el efecto.  

Al proponente se le hará efectiva la garantía de seriedad de la oferta en los siguientes eventos:  

1. Cuando solicite el retiro de su propuesta después del cierre, salvo en el caso de inhabilidad o 
incompatibilidad sobreviniente.  
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2. Cuando resulte favorecido con la adjudicación y no suscriba el contrato o no cumpla con los requisitos 
de legalización del mismo. 

20. Suscripción del Compromiso Anticorrupción  

Se deberá suscribir el Compromiso Anticorrupción de acuerdo con el formato anexo al presente proceso, 
por el representante legal de la sociedad, persona natural o representante legal designado por el consorcio 
o unión temporal.  

21. Fotocopia tarjeta profesional del contador público o del revisor fiscal cuando a ello haya lugar.  

La fotocopia aportada deberá ser legible, ir acompañada por el certificado de vigencia de la junta central 
de contadores y ser concordante con el contador o revisor fiscal que firma los documentos que soportan 
la propuesta presentada por el proponente. En los casos en que el proponente presente la tarjeta 
profesional de contador diferente al que firma los documentos de la oferta se entenderá que no se aportó 
la fotocopia de la tarjeta profesional. El revisor fiscal que firme los documentos aportados en la oferta 
deberá ser el registrado en el certificado de existencia y representación. En los casos que se encuentren 
firmas de contador y revisor fiscal en los documentos. 

22. Formato único de hoja de vida, para persona natural o jurídica  

Documento anexo 

23. Declaración de inhabilidades e incompatibilidades persona jurídica y/o natural. 

Documento anexo 

 

7.1.1.2 CAPACIDAD FINANCIERA 

Para efectos de la verificación financiera, el proponente debe acreditar mediante el Registro Único de 
Proponentes RUP, en el que se certifique la capacidad financiera con las cifras del Activo Corriente, 
Pasivo Corriente, Activo Total, Pasivo Total, Patrimonio, gastos de intereses y utilidad operacional, del 
Balance General y Estado de resultados a 31 de diciembre de 2020.  

Sí el proponente es un consorcio, unión temporal o cualquier otra modalidad de asociación, cada uno de 
sus integrantes deberá allegar el correspondiente Certificado de Registro Único de Proponentes con la 
información financiera a 31 de diciembre de 2020. 

Los proponentes o sus integrantes, no obligados a inscribirse en el RUP, deberán justificar expresamente 
tal circunstancia y presentar los Estados Financieros (Balance General y estado de resultados) con corte 
a 31 de diciembre de 2020, certificados por contador público o Revisor fiscal en caso tener la obligación 
legal de contar con éste. 

Cuando se trate de Uniones Temporales la capacidad financiera se determinará con base en la 
participación porcentual de cada uno de sus integrantes, de tal forma que la sumatoria sea el 100%. Para 
el caso de los consorcios la capacidad financiera se determinará de acuerdo al número de participantes, 
por partes iguales en concordancia con el artículo 7° de la Ley 80 de 1993. 
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La información financiera debe ser presentada en moneda legal colombiana, por ser esta la Unidad de 
cuenta contable por expresa disposición legal, de conformidad con los Artículos 50 y 51 del Decreto 2649 
de 1.993. 

La Secretaria Distrital de Gobierno hará la verificación financiera de cada una de las propuestas, la cual 
no otorgará puntaje y como resultado de la misma se decidirá sobre la declaratoria de HÁBIL o No 
HÁBIL. 

En caso de que el proponente no esté excluido de inscribirse en el Registro Único de Proponentes y 
presente la propuesta sin este documento, la Secretaria Distrital de Gobierno evaluará la propuesta desde 
el punto de vista financiero como NO HÁBIL. 

NOTA: En todo caso, la verificación de los requisitos aquí descritos, para establecer la 
capacidad financiera, se realizará de conformidad con lo establecido en el Decreto 579 de 2021. 

Los proponentes deberán cumplir con los siguientes índices financieros: 

• INDICE DE LIQUIDEZ 
 

IL = Activo Corriente / Pasivo Corriente ≥ 1.2 veces 
 

De acuerdo con el Certificado de Inscripción, Clasificación y Calificación del proponente expedido por 
la Cámara de Comercio con la información financiera a 31 de diciembre de 2020, la Secretaria Distrital 
de Gobierno verificará el índice de liquidez, el cual debe ser mayor ó igual a 1.2 veces. Resultados 
menores inhabilitan al proponente. 

Para el caso de Consorcios y Uniones Temporales, el procedimiento para su cálculo se basará en el 
porcentaje de participación de cada uno de los miembros de la figura asociativa, así: 

(IL1 x % participación + IL2 x % participación + IL3 x % participación +... +.  ILn x % participación) 

• NIVEL DE ENDEUDAMIENTO 
 

NE = (Pasivo Total/Activo total) *100 ≤ 68% 

De acuerdo con el Certificado de Inscripción, Clasificación y Calificación del proponente expedido por 
la Cámara de Comercio con la información financiera a 31 de diciembre de 2020, la Secretaria Distrital 
de Gobierno verificará el Nivel de Endeudamiento del proponente, el cual debe ser menor o igual a 68%. 
Resultados superiores inhabilitan al proponente. 

Para el caso de Consorcios y Uniones Temporales, el procedimiento para su cálculo se basará en el 
porcentaje de participación de cada uno de los miembros de la figura asociativa  

(NE1 x % participación + NE2 x % participación + NE3 x % participación +... + NEn x % 
participación)         
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• RAZÓN DE COBERTURA DE INTERESES 
 

RC = (Utilidad Operacional / Gastos de Intereses) ≥ 2.0 veces ó INDETERMINADO 
 

De acuerdo con el Certificado de Inscripción, Clasificación y Calificación del proponente expedido por 
la Cámara de Comercio con la información financiera a 31 de diciembre de 2020, la Secretaria Distrital 
de Gobierno verificará la Razón de Cobertura de Intereses del proponente, el cual debe ser mayor o igual 
a DOS PUNTO CERO (2.0) veces. Resultados inferiores inhabilitan al proponente. 

Para el caso de Consorcios y Uniones Temporales, el procedimiento para su cálculo se basará en el 
porcentaje de participación de cada uno de los miembros de la figura asociativa  

(RC1 x % participación + RC2 x % participación + RC3 x % participación +... + RCn x % participación) 

Nota: Sí el proponente no tiene obligaciones que le demanden el pago de intereses y sus gastos en 
intereses es igual a cero (0), el proponente cumple el indicador y será declarado hábil para este indicador. 

Sí el proponente no tiene obligaciones que le demanden el pago de intereses; pero su utilidad operacional 
es negativa (Pérdida Operacional), el proponente no cumple con el indicador y será declarado No hábil. 

• CAPITAL DE TRABAJO 
 

CT =  (Activo Corriente - Pasivo Corriente)  ≥ 30% del Presupuesto Oficial 

De acuerdo con el Certificado de Inscripción, Clasificación y Calificación del proponente expedido por 
la Cámara de Comercio con la información financiera a 31 de diciembre de 2020, la Secretaria Distrital 
de Gobierno verificará el Capital de Trabajo del proponente, el cual debe ser mayor o igual a 30% del 
Presupuesto Oficial. Resultados inferiores inhabilitan al proponente. 

Para el caso de Consorcios y Uniones Temporales, el procedimiento para su cálculo se basará en el 
porcentaje de participación de cada uno de los miembros de la figura asociativa  

(CT1 x % participación + CT2 x % participación + CT3 x % participación +... + CTn x % participación). 

CAPACIDAD DE ORGANIZACIÓN DEL PROPONENTE. 

• Rentabilidad del Patrimonio:  
 

RP = (Utilidad Operacional / Patrimonio) ≥ a 7% 
 

De acuerdo a la información financiera del proponente, la Secretaria Distrital de Gobierno verificará la 
Rentabilidad del patrimonio, la cual debe ser mayor o igual a (7) por ciento. Resultados inferiores 
inhabilitan al proponente 
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Para el caso de Consorcios y Uniones Temporales, el procedimiento para su cálculo se basará en el 
porcentaje de participación de cada uno de los miembros de la figura asociativa.  

(RP1 x % participación + RP2 x % participación + RP3 x % participación + ... + RPn x % participación). 

• Rentabilidad del Activo 
 

RAct = (Utilidad Operacional / Activo Total): ≥ a 4%  
 

De acuerdo a la información financiera del proponente, la Secretaria Distrital de Gobierno verificará la 
Rentabilidad del activo, la cual debe ser mayor o igual a (4) por ciento. Resultados inferiores inhabilitan 
al proponente. 

Para el caso de Consorcios y Uniones Temporales, el procedimiento para su cálculo se basará en el 
porcentaje de participación de cada uno de los miembros de la figura asociativa  

(RAct1 x % participación + RAct2 x % participación + RAct3 x % participación +... + RActn x % 
participación). 

Para que la propuesta sea declarada HÁBIL en la Capacidad Organizacional el proponente deberá 
cumplir con base en las cifras financieras del Certificado de Inscripción, Clasificación y Calificación del 
proponente expedido por la Cámara de Comercio con corte a 31 de diciembre de 2020, con los DOS (2) 
indicadores solicitados en este pliego. 

Observación: 

Los componentes financieros y la capacidad organizacional se encuentran dentro de los parámetros 
estipulados por la Ley 1150 de 2007, el Decreto 1082 de 2015, el Manual de Colombia compra eficiente 
y por la información que posee la Secretaria Distrital de Gobierno, al respecto de este proceso. 

 

7.1.1.3. CONDICIONES DE EXPERIENCIA. 
 

Los proponentes deberán acreditar que cumplen con la experiencia solicitada, en las condiciones que se 
señalan a continuación:  

Las personas jurídicas, naturales, consorcios o uniones temporales interesadas en participar en el presente 
proceso de selección, deberán acreditar experiencia en la ejecución en máximo cinco (05) contratos 
registrados en el RUP, cuya sumatoria expresada en SMMLV sea igual o superior al 100% del valor del 
presupuesto oficial, ejecutados dentro de los cinco (5) años anteriores a la fecha de cierre del presente 
proceso, a través de los cuales se cumpla con los siguientes requisitos: 

• Contratos debidamente inscritos y en firme a más tardar al vencimiento del término de traslado 
de la evaluación preliminar del proceso, en el REGISTRO ÚNICO DE PROPONENTES.  
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• Máximo Cinco (5) contratos que hayan sido CELEBRADOS, EJECUTADOS Y 
TERMINADOS con anterioridad a la fecha de cierre del presente proceso.  

• Contar con CERTIFICACIÓN expedida por la parte contratante o su correspondiente acta de 
liquidación.  

• Que se encuentre inscrita en el clasificador de bienes y servicios UNSPSC del RUP hasta el 
tercer nivel de desagregación, como se establece en las clasificaciones que le indique el presente pliego de 
condiciones.  

ACREDITACIÓN DE LA EXPERIENCIA  

La experiencia del proponente se verificará de la siguiente forma: 

1. Para cada contrato relacionado, deberá adjuntar una certificación del contratante, contrato o acta 
de recibo final debidamente suscrita por las partes, y en general deberá aportar los documentos que 
acrediten la ejecución de los contratos relacionados a fin de verificar los objetos o actividades 
contractuales ejecutadas y la fecha de ejecución de estas. 

2. En sumatoria, los contratos aportados por el proponente deberán cumplir al menos tres (3) de 
los códigos UNSPSC que a continuación se relacionan hasta el tercer nivel: 

 

Segmento Familia   Clase  Nombre SMMLV 

(VALOR 
TOTAL) 

80000000 80100000 

 

80101500 Servicio de consultoría de negocios y 
administración corporativa 

>=1.157,64 
SMMLV 

 

 
81000000 81110000 81111800 Servicios de Sistemas y 

Administración de componentes de 
Sistemas 

81000000 81110000 81112200 Mantenimiento y Soporte de 
Software 

81000000 81110000 81112300 Mantenimiento y soporte de 
hardware de computador. 
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81000000 81110000 81112400 Servicios de alquiler o 
arrendamiento de hardware de 
computador 

43000000 43230000 43231500 Software funcional específico de la 
empresa 

 

NOTA No. 1: El código UNSPSC 81111800 es de obligatorio cumplimiento. 

3. El proponente deberá demostrar que como mínimo ha adelantado las actividades solicitadas por 
la Entidad, por medio de contratos celebrados, ejecutados y terminados en los últimos cinco (5) años 
anteriores a la fecha del cierre del presente proceso de selección.  

4.  Las certificaciones de experiencia aportada deberán indicar en conjunto las siguientes 
actividades:  

A. Servicios de soporte a usuarios a través del servicio de mesa de ayuda con mantenimiento 
preventivo y correctivo.  

B. Suministro en modalidad de servicio de infraestructura tecnológica o suministro de repuestos.  
C. Servicios técnicos especializados de administración, operación, soporte y mantenimientos de 

infraestructura tecnológica. 

NOTA No. 3: El valor de la sumatoria de los contratos presentados para acreditar LA EXPERIENCIA 
debe ser igual o superior al CIEN POR CIENTO (100%) DEL PRESUPUESTO OFICIAL en SMLMV; 
en caso contrario la propuesta se evaluará como NO HABILITADA. 

En caso de que el contrato certificado haya sido ejecutado por un consorcio o unión temporal, del cual 
el proponente fue integrante, se tendrá en cuenta su porcentaje de participación de acuerdo con las 
condiciones de experiencia reportadas en el RUP. 

Para el caso de consorcios o uniones temporales, la experiencia general acreditada es la sumatoria de los 
contratos certificados aportados por todos los miembros del consocio o unión temporal. Cada uno de 
los integrantes del Consorcio o Unión Temporal, deberá acreditar su experiencia con al menos un 
contrato de acuerdo con las condiciones de experiencia reportadas en el RUP. Si el Consorcio o Unión 
Temporal, no acredita la experiencia en la forma aquí indicada, se entenderá que la propuesta no cumple 
con la experiencia mínima solicitada. 

El oferente debe diligenciar el ANEXO 3 FORMULARIO – “RELACIÓN DE EXPERIENCIA 
MINIMA DEL PROPONENTE”, QUE SE ESTABLEZCA EN EL PLIEGO CON LOS 
CONTRATOS QUE LA ENTIDAD VERIFICARÁ EN EL RUP Y LAS CERTIFICACIONES 
APORTADAS, PUESTO QUE SERÁN LOS ÚNICOS QUE TENDRÁ EN CUENTA PARA 
DETERMINAR SI LA PROPUESTA ES HABILITADA O NO.  
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El proponente deberá aportar la certificación correspondiente de los contratos relacionados en el formato 
RELACION DE EXPERIENCA DEL PROPONENTE con las mínimas condiciones que se relacionan 
a continuación.  

• Número y fecha de suscripción de Contrato 
• Objeto del Contrato 
• Tiempo de ejecución 
• Valor del contrato 
• Nombre de la entidad contratante 
• Firma y cargo de quien certifica 

 

Con dichas certificaciones la Secretaría Distrital de Gobierno podrá constatar que los contratos 
presentados tienen relación con el objeto del presente proceso.  

La Secretaría Distrital de Gobierno podrá constatar la veracidad de la información consignada en las 
certificaciones aportadas. 

La secretaria Distrital de Gobierno se reserva la facultad de requerir las aclaraciones que considere 
prudentes en relación con el requisito de experiencia y de manera exclusiva sobre los contratos o 
certificaciones que se relacionen dentro de la propuesta, que en todo caso deberán estar relacionadas en 
el RUP. 

Será hábil aquella propuesta que acredite el cumplimiento de la experiencia mínima en la forma prevista 
en este acápite; en consecuencia, si se omite el cumplimiento de la experiencia mínima será declarado no 
hábil técnicamente. 

7.1.1.4. REGISTRO ÚNICO DE PROPONENTES. 

Conforme con el artículo 6 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el artículo 221 del Decreto 019 de 
2012, “Todas las personas naturales o jurídicas nacionales, o extranjeras domiciliadas o con sucursal en 
Colombia, que aspiren a celebrar contratos con las entidades estatales, se inscribirán en el Registro Único 
de Proponentes del Registro Único Empresarial de la Cámara de Comercio con jurisdicción en su 
domicilio principal”. 

Dado lo anterior los proponentes deberán allegar el Registro Único de Proponentes expedido por la 
Cámara de Comercio cuya fecha de expedición no podrá ser superior a treinta (30) días calendario anterior 
a la fecha de cierre del presente proceso, en el que se acredite los contratos a relacionar. 

La inscripción en el Registro Único de Proponentes (RUP) debe estar vigente y en firme  al término del 
traslado del informe de evaluación. 

Si el interesado es un Consorcio o una Unión Temporal, sus miembros deben estar inscritos en forma 
individual en el RUP de la Cámara de Comercio. 

Nota: Los códigos se toman del clasificador de bienes y servicios, Código Estándar de Productos y 
Servicios de Naciones Unidas UNSPSC 
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7.1.1.5. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 

El proponente debe manifestar de manera escrita que cumplirá con la capacidad operacional, 
administrativa y especificaciones técnicas, características, condiciones, actividades y obligaciones 
establecidas en el anexo técnico. 

El oferente debe diligenciar el formato Anexo 2 FORMULARIO – COMPROMISO DE 
CUMPLIMIENTO 

Nota: Cada uno de los integrantes del Consorcio o Unión Temporal deberá presentar, según sea el caso, 
los documentos solicitados a los oferentes individuales, sin perjuicio del documento de constitución del 
Consorcio o Unión Temporal.  

Nota: El proponente deberá diligenciar y enviar los anexos del presente proceso de selección.  

7.1.1.5 AVAL DE LA PROPUESTA  

De conformidad con lo establecido en el artículo 20 de la Ley 842 de 20031, la propuesta debe ser avalada 
por un ingeniero inscrito y con matrícula profesional.  

Para el efecto en la carta de presentación de la propuesta se debe incluir la suscripción de la misma, por 
parte del profesional de la ingeniería, en el cual indique de forma clara y expresa que avala la propuesta, 
en los términos de la norma citada.  

De igual forma, debe adjuntar el documento de identificación, la copia de la tarjeta o matrícula profesional 
de quien avala la propuesta 

 

7.1.2.  REQUISITOS DE EVALUACION Y PONDERACION 

De conformidad con lo dispuesto en el artículo 5 de la Ley 1150 de 2007, la SDG previa verificación del 
cumplimiento de los requisitos mínimos habilitantes de la oferta, establecidos en los estudios previos y 
en el pliego de condiciones, seleccionará el ofrecimiento más favorable para la entidad y a los fines que 
ella busca, aplicando en igualdad de condiciones los mismos criterios de selección para la escogencia del 
contratista, lo que permite asegurar una selección objetiva. 

En cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 2.2.1.1.2.2.2 del Decreto 1082 de 2015, el proponente que 
presente el ofrecimiento más favorable a la entidad en condiciones técnicas, económicas e incentivo al 
componente nacional tendrá un puntaje máximo de 1000 (1000) puntos distribuidos de la siguiente 
manera: 

 

CRITERIO / FACTOR PUNTAJE TOTAL 
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1. Aspecto Técnico - Servicios adicionales a los mínimos establecidos en las condiciones técnicas 600 

• Mayor número de agentes al mínimo solicitado 200 

• Centro de servicio de seguridad de la operación (SOC) en esquema 7x24 para monitorear el 
Fortisiem 

175 

• Servicio de orquestación y respuesta de seguridad (SOAR) para automatizar respuesta ante 
incidentes detectados por Fortisiem y herramientas de monitoreo de la entidad 

175 

• Reducción del valor de la hora de especialista 50 

2. Propuesta Económica  290 

3. Apoyo a la Industria Nacional 100 

4. Incentivo en Procesos de Contratación en favor de personas con discapacidad 10 

TOTAL 1.000 

 

Diligenciar ANEXO 4 FORMULARIO – SERVICIOS ADICIONALES (una por cada servicio 
adicional que oferte) 

• Mayor número de agentes al mínimo solicitado 
 

Criterio adicional No. de Agentes 
Adicional Puntaje asignado 

Mayor número de Agentes al mínimo 
solicitado 

1 20 

2 80 

3 150 

4 200 

Los agentes ofertados deberán cumplir con los requisitos que se relacionan en el anexo técnico. 

• Servicio de Security Operation Center (SOC) en esquema 7x24 para Monitorear el SIEM de la 
entidad 
 

Como complemento al servicio que se brinde con el Especialista de Seguridad y Redes, se busca tener un 
apoyo en el monitoreo de la plataforma SIEM de la entidad, el cual permita tener Nivel 1 en un esquema 
7 x 24, identificando alertas e incidentes que puedan ser gestionados proactivamente en horarios en los 
cuales no se encuentre el personal definido en el modelo operativo en las instalaciones de la entidad. 
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En caso de que el oferente entregue este puntuable, el SOC deberá funcionar  integrado al modelo 
operativo del servicio ofertado e interactuar con los responsables del servicio que se consideren. 

 

Criterio adicional Cantidad de 
Meses Puntaje asignado 

• Servicio de Security Operation Center 
(SOC) en esquema 7x24 para 
Monitorear el SIEM de la entidad 

 

2 40 

4 80 

7 175 

 

El Servicio de Security Operation Center (SOC) en esquema 7x24 deberá tener entre sus funciones: 

• Monitorear el SIEM de la entidad (FortiSIEM) 
• Realizar el tunning respectivo para el SIEM de la entidad y garantizar que el monitoreo se 

realice correctamente 
• Escalar a cada ámbito de servicio los incidentes que se identifiquen desde el SIEM 
• Analizar y proponer respuesta ante incidentes de seguridad detectados 
• Apoyar en resolución e investigación de orígenes de alertas 

El Servicio de Security Operation Center (SOC) en esquema 7x24 deberá contar con: 

• Tablero de control y demás elementos. 
• Elementos de conectividad y seguridad para establecimiento de un medio seguro de 

comunicación con la entidad para el acceso controlado y seguro hacia el SIEM de la entidad 
• Personal en esquema 7 x 24, es decir 3 turnos diarios y el personal de respaldo para fines de 

semana, vacaciones y demás. 
• Como mínimo dos (2) ingenieros certificados en alguna de las dos certificaciones técnicas más 

altas ante fabricante para resolución de issues con la plataforma SIEM. 
• El personal de monitoreo del SOC deberá ser profesional en ingeniería de sistemas o ingeniería 

electrónica o afines. 

Nota 1. El proponente deberá ser Partner del fabricante de la solución tecnológica que soporta el 
servicio en algunas de las dos membresías más altas ante el fabricante. 

Nota 2. Para obtener el puntaje se deberá adjuntar certificación de fabricante que indique el nivel de 
membresía del Partner. 

Nota 4. Para obtener el puntaje el proponente deberá adjuntar las certificaciones que lo acrediten para 
administrar la plataforma SIEM. 
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• Servicio de orquestación y respuesta de seguridad (SOAR) para automatizar respuesta ante 
incidentes detectados por Fortisiem y herramientas de monitoreo de la entidad 

 

Como complemento al servicio que se brinde con el soporte de las plataformas de seguridad, se busca 
tener un servicio de Orquestacion y Respuesta Automatizada de Seguridad para responder ante 
incidentes detectados por el SIEM y herramientas de monitoreo de la entidad. 

En caso de que el oferente entregue este puntuable, el SOAR deberá funcionar integrado al modelo 
operativo del servicio ofertado e interactuar con los responsables del servicio que se consideren. 

 

Criterio adicional Cantidad de 
Meses Puntaje asignado 

• Servicio de orquestación y respuesta de 
seguridad (SOAR) para automatizar 
respuesta ante incidentes detectados por 
Fortisiem y herramientas de monitoreo de 
la entidad 

2 40 

4 80 

7 175 

 

El Servicio de Servicio de Orquestación y Respuesta de Seguridad (SOAR) para automatizar respuesta 
ante incidentes detectados por el SIEM y herramientas de monitoreo de la entidad deberá tener entre 
sus funciones: 

• Configurarse para recibir alertas del SIEM de la entidad 
• Configurarse para realizar respuesta automatizada ante los incidentes detectados por el SIEM 
• Configurarse a nivel de playbooks y respuesta con las plataformas que se identifiquen criticas 

asociadas al servicio. 
• Configurarse para que en asociación con el SIEM permita análisis efectivo de incidentes. 

El Servicio de Servicio de Orquestación y Respuesta de Seguridad (SOAR) para automatizar respuesta 
ante incidentes detectados por el SIEM y herramientas de monitoreo de la entidad deberá contar con: 

• Herramienta licenciada de un fabricante reconocido en el mercado a nivel de SOAR. 
• Compatibilidad con FortiSIEM y demás herramientas de seguridad de la entidad 
• Contar como mínimo con 200 playbooks para remediación y respuesta 
• Contar como mínimo con acceso para 1 operador 

Nota 1. El proponente deberá ser Partner del fabricante de la solución tecnológica que soporte el 
servicio en algunas de las dos membresías más altas ante el fabricante. 

Nota 2. Para obtener el puntaje se deberá adjuntar certificación de fabricante que indique el nivel de 
membresía del Partner. 
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Nota 3. Para obtener el puntaje se deberá adjuntar datasheet del producto que soporta el servicio 

Nota 4. Para obtener el puntaje se deberá adjuntar certificación de fabricante que indique las plataformas 
que soportan el servicio. 

 
• Reducción del valor de la hora de especialista 

 
Criterio adicional Porcentaje a 

reducir Puntaje asignado 

Reducción del valor de la hora de 
especialista 

25 % 25 

50 % 50 
 

Nota:  El valor de la hora de especialista ORACLE se encuentra en $255.088 y la hora de especialista de servidores 
Linux, Oracle Linux se encuentra en $222.083.    Dichos valores incluyen todos los impuestos  
El valor que oferte será el que se aplicará en la ejecución del contrato 
 

PROPUESTA ECONÓMICA 
 
El proponente debe diligenciar el FORMATO DE PROPUESTA ECONÓMICA (Anexo 1), ofertando 
la totalidad de los ítems relacionados, cumpliendo con lo estipulado en el presente documento y 
acogiéndose a los requisitos técnicos estipulados en este documento. La propuesta no debe sobrepasar el 
presupuesto asignado. 
 
La oferta económica debe expresarse en pesos colombianos, en números enteros, por lo cual deberá 
efectuarse el correspondiente ajuste al peso más cercano, por exceso o por defecto. En consecuencia, si 
es necesario efectuar operaciones aritméticas y resultan fracciones iguales o superiores a 50 centavos, se 
aproximarán al peso siguiente, pero si la fracción es inferior a 50 centavos, se debe aproximar al peso 
inmediatamente anterior. En caso de incumplimiento de lo aquí señalado, la administración realizará la 
correspondiente corrección aritmética. 

Siguiendo adelante con los lineamientos de Buen Gobierno de la Presidencia de la República y a la libertad 
o facultad de configuración que hace parte de la fase de planeación, la SECRETARÍA DISTRITAL DE 
GOBIERNO, adopta un nuevo método de evaluación para la adjudicación de contratos, con el propósito 
de hacer más transparente y eficiente los procesos.  

El procedimiento de evaluación de la propuesta económica contempla tres métodos, estos son: 

1. El menor valor 

2. La media geométrica  

3. La media aritmética  
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La selección del método para el FACTOR ECONÓMICO se efectuará de manera aleatoria teniendo en 
cuenta la parte decimal de la Tasa Representativa de Mercado (TRM) del día HÁBIL siguiente al cierre, 
la cual será tomada del sitio web del Banco de la República. Esto aplicará independientemente a que a 
través de las respectivas adendas se modifiquen las fechas inicialmente establecidas, por lo cual la fecha 
que se tomará será la vigente para el momento de la presentación de propuestas.  

Es decir que si el rango de la TRM es de 0.00 a 0.33 se utilizará el menor valor, de 0.34 a 0.66 la media 
geométrica, de 0.67 a 0.99 la media aritmética. 

De esta manera, la SECRETARIA DISTRITAL DE GOBIERNO pone en práctica un nuevo método 
de asignación de puntaje equitativo y transparente. De igual manera la aleatoriedad de la escogencia del 
método, garantiza que los precios ofertados por los proponentes se aproximen a valores más cercanos a 
la realidad del mercado.  

FORMA DE CALIFICAR POR MÉTODO  

MÉTODO POR MENOR VALOR (1) 

El proponente que presente EL MENOR VALOR ofertado, entendido este como el menor valor 
resultante de la sumatoria de todos y cada uno de los ítems de la totalidad de los capítulos, obtendrá el 
máximo puntaje. Las demás propuestas serán calificadas proporcionalmente, aplicando la siguiente 
fórmula: 

PUNTAJE = M.V.O. X 290 

Vo.P.E 

Donde: 

M.V.O. = Menor valor ofertado  

Vo.P.E. = Valor ofertado de la propuesta evaluada 

 

MÉTODO POR MEDIA GEOMÉTRICA (2) 

El valor de cada propuesta se designa con la letra C 

La media geométrica se obtiene de la utilización de la formula correspondiente. La aplicación de la misma 
se hará según Excel versión 7.0 (97 -2003). 

Para calcular la media geométrica, se toma la raíz n-esima del producto de todos los valores habilitados 
siendo n el número de propuestas habilitadas: 
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Donde      C = valor de cada propuesta 

n = número total de propuestas consideradas. 

Para evaluar se tomará el total del valor de los servicios ofertados. 

Para la evaluación económica se verificará que las operaciones aritméticas estén correctas, en caso 
contrario la Secretaria Distrital de Gobierno realizará las correcciones a que haya lugar tomando como 
base los precios unitarios.  

Se califica con el mayor puntaje (290 puntos) a la propuesta c, que sea igual a la media geométrica o que 
se aproxime más a ella. 

Ecuación No 1 

Si el valor de la propuesta es superior o igual a la media geométrica del valor de las propuestas para dicha 
actividad, el puntaje para ésta se determinará mediante la siguiente formula así: 

 

X   Media geométrica 

P máx.:  Puntaje Máximo (290 puntos) 

VP:  Valor de la propuesta evaluada 

PP   Puntaje obtenido en este aspecto para la propuesta evaluada 

 

 

Ecuación No 2 

Si el valor de los servicios ofrecidos es inferior a la media geométrica del valor de las propuestas para 
dicha actividad, el puntaje se determinará mediante la siguiente formula así: 

 

X   Media geométrica 

P máx.:  Puntaje Máximo (290 puntos) 

VP:  Valor de la propuesta evaluada 

PP:  Puntaje obtenido en este aspecto para la propuesta evaluada 
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El ordenamiento de mayor a menor del resultado de la aplicación de la anterior fórmula designará en su 
orden resultante al segundo, tercero etc., proponente calificado económicamente.  

MÉTODO POR MEDIA ARITMÉTICA (3) 

El valor de cada propuesta se designa con la letra C 

La media aritmética de las propuestas se obtiene de la sumatoria de las propuestas sobre el número de 
propuestas. 

 

MEDIA ARITMÉTICA = C1+C2+C3+…+Cn / n 

DONDE     C = VALOR DE CADA PROPUESTA 

                  N = NUMERO TOTAL DE PROPUESTAS CONSIDERADAS 

PROCEDIMIENTO 1 

Las propuestas C que se encuentren dentro del rango comprendido entre el 90% y el 100% con respecto 
a la media aritmética de las propuestas pasaran al análisis del procedimiento 2. 

En caso que ninguna de las propuestas C, se encuentre dentro del rango comprendido entre el 90% y 
100% con respecto a la media aritmética de las propuestas, este rango se ampliara entre el 85% y 105% y 
pasaran al análisis del procedimiento 2. 

Las propuestas que no se encuentren dentro de los rangos porcentuales de valor señalado de acuerdo al 
orden de elegibilidad del párrafo anterior, se les calificará cero (0). 

PROCEDIMIENTO 2 

La calificación se dará en puntajes que van de cero a 290 puntos, como resultado de la aplicación de la 
siguiente fórmula: 

 

  290          X 
Porcentaje de acercamiento del 
valor de la propuesta, al valor de la 
media aritmética calculada 

= PUNTAJE OBTENÍDO 
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(CIFRA PORCENTUAL) 

 

El porcentaje de acercamiento a la media se calculará de la siguiente forma: 

 

 

Valor media aritmética MENOS Diferencia 
en valor absoluto entre la Propuesta C y la 
media ___________________________ 

                  Media aritmética  

 

X    100     = 

Porcentaje de acercamiento del 
valor de la propuesta al valor de la 
media aritmética calculada 

 

EL ANTERIOR PROCEDIMIENTO CALIFICA CON MAYOR PUNTAJE A LA 
PROPUESTA C, QUE SE APROXIME MÁS A LA MEDIA ARITMÉTICA CALCULADA, Y 
LAS DEMÁS PROPUESTAS C, RECIBIRÁN EL PUNTAJE CORRESPONDIENTE DE 
ACUERDO CON EL MISMO CRITERIO.  

EN CASO QUE SOLO SE PRESENTE UNA PROPUESTA O QUEDE UNA HABILITADA 
SE VERIFICARÁN LOS VALORES DE LA OFERTA Y ESTE SERA EL VALOR UNITARIO 
EN LA EJECUCION DEL CONTRATO. 

EN CASO QUE SOLO SE PRESENTEN DOS PROPUESTAS SE CALIFICARA 
ÚNICAMENTE POR EL MÉTODO DE MENOR VALOR POR CUANTO NO ES POSIBLE 
APLICAR LOS MÉTODOS POR MEDIA.  

 
NOTA: La no presentación del FORMATO DE PROPUESTA ECONÓMICA (Anexo 1) o su 
diligenciamiento incompleto dará lugar a que la propuesta sea rechazada, no se realizará la evaluación de 
este factor 
 

i. APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL (100 Puntos) 
 

Para la calificación de este aspecto se asignará un puntaje máximo de cien (100) puntos y se tendrá en 
cuenta lo establecido en el artículo 2.2.1.2.4.2.1. del Decreto 1082 de 2015, que establece: 

“Incentivos en la contratación pública. La Entidad Estatal debe establecer en los pliegos de condiciones para 
la contratación, dentro de los criterios de calificación de las propuestas, los incentivos para los bienes, servicios 
y oferentes nacionales o aquellos considerados nacionales con ocasión de la existencia de trato nacional. Este 
incentivo no es aplicable en los procesos para la adquisición de Bienes y Servicios de Características Técnicas 
Uniformes”. 
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De igual manera, conforme con lo establecido en el parágrafo del artículo 1º de la Ley 816 de 2003, 
modificado por el artículo 51 del Decreto Ley 019 de 2012, se otorgará tratamiento de servicio de origen 
nacional a aquellos servicios originarios de los países con los que Colombia ha negociado trato nacional 
en materia de compras estatales y de aquellos países en los cuales a las ofertas de bienes y servicios 
colombianos se les conceda el mismo tratamiento otorgado a sus bienes y servicios nacionales, 
concordante con lo indicado en el citado Decreto 1082 de 2015. 

Se asignará cien (100) puntos a aquellos servicios prestados por empresas constituidas de acuerdo con la 
legislación nacional, por personas naturales colombianas o por residentes en Colombia. Esto se probará 
con el certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio para el caso 
de las personas jurídicas o con la cédula de ciudadanía para el caso de las personas naturales.  

Diligenciar el anexo 5. 
 

ii. INCENTIVO EN PROCESOS DE CONTRATACIÓN EN FAVOR DE PERSONAS 
CON DISCAPACIDAD (10 Puntos) 

Dando cumplimiento a lo establecido en el Decreto No. 392 de 2018 Por el cual se reglamentan los 
numerales 1, y 8 del artículo 13 de la Ley 1618 de 2013, sobre incentivos en Procesos de Contratación en 
favor de personas con discapacidad, La persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el 
revisor fiscal, según corresponda. certificará el número total de trabajadores vinculados a la planta de 
personal del proponente o sus integrantes a la fecha de cierre del proceso de selección. 

Acreditar el número mínimo de personas con discapacidad en su planta de personal así:  

Número total de trabajadores de la planta de 
personal del proponente 

Número mínimo de trabajadores con 
discapacidad exigido 

Entre 1 y 30 1 

Entre 31 y 100 2 

Entre 101 y 150 3 

Entre 151 y 200 4 

Más de 200 5 
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Si la oferta es presentada por un consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura, se tendrá en 
cuenta la planta de personal del integrante del proponente plural que aporte como mínimo el cuarenta 
por ciento (40%) de la experiencia requerida en el presente proceso. 

Para tal fin, deberá anexar el certificado expedido por el Ministerio de Trabajo, el cual deberá estar vigente 
a la fecha de cierre del proceso de selección y Diligenciar el Anexo 6 - FORMULARIO INCENTIVO 
EN PROCESOS DE CONTRATACIÓN EN FAVOR DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD 
 
 
7.1.3. CRITERIOS DE DESEMPATE 
 

De conformidad con el artículo 35 de la Ley 20 69 de 2020 “En caso de empate en el puntaje total de 
dos o más ofertas en los Procesos de Contratación realizados con cargo a recursos públicos, los Procesos 
de Contratación realizados por las Entidades Estatales indistintamente de su régimen de contratación, así 
como los celebrados por los Procesos de Contratación de los patrimonios autónomos constituidos por 
Entidades Estatales, el contratante deberá utilizar las siguientes reglas de forma sucesiva y excluyente para 
seleccionar al oferente favorecido, respetando en todo caso los compromisos internacionales vigentes. 

1-Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios 
extranjeros.  

Nota: El requisito se acreditará para el caso de (i) bienes con el registro de producto nacional según 
verificación realizada en el VUCE - Ventanilla Única de Comercio Exterior o para el aso de (ii) servicios 
en el certificado de Existencia y representación legal de conformidad con la definición del artículo 
2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015.  

Para el caso de los oferentes plurales, el integrante que acreditó la condición en la operación principal, 
deberá́ acreditar lo propio en la operación secundaria. 

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres víctimas de la violencia 
intrafamiliar o de la persona jurídica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de 
un proponente plural constituido por mujeres cabeza de familia, mujeres víctimas de violencia 
intrafamiliar y/o personas jurídicas en las cuales participe o participen mayoritariamente. 

NOTA El oferente deberá́ acreditar dicha condición mediante, según corresponda: 

• Declaración juramentada ante notario de la mujer que acredite su condición de cabeza de familia, 
junto con la copia de los documentos de identidad de la mujer que acredite alguna de las 
condiciones referidas.  

• Medida de protección expedida por el Comisario de Familia, o el Juez (en caso de que en el lugar 
no exista comisario), o la autoridad indígena – en los casos de violencia intrafamiliar en las 
comunidades de esta naturaleza, junto con la copia de los documentos de identidad de la alguna 
de las condiciones referidas.  
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• Certificación del representante legal y/o revisor fiscal en los casos en que la sociedad esté 
obligada a tenerlo, en la que conste que más del 50% de la participación accionaria o cuota parte 
son de titularidad de género femenino. Adicionalmente, deberá́ acreditar la condición indicada 
de cada una de las mujeres que participen en la sociedad, aportando copia de los documentos de 
identidad de cada una de ellas.  

Finalmente, en el caso de los oferentes plurales, se preferirá́ la oferta cuando cada uno de los integrantes, 
si se trata de persona natural, acredite que más del 50% son mujeres sobre las cuales recaiga alguna de las 
condiciones arriba señaladas; si se trata de integrante persona jurídica este debe acreditar que se encuentra 
constituida mayoritariamente por mujeres sobre las cuales recaiga alguna de las condiciones ya 
mencionadas.  

3. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones establecidas 
en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su nómina está en condición de 
discapacidad a la que se refiere la Ley 361 de 1997. Si la oferta es presentada por un proponente 
plural, el integrante del oferente que acredite que el diez por ciento (10%) de su nómina está en 
condición de discapacidad en los términos del presente numeral, debe tener una participación 
de por lo menos el veinticinco Por ciento (25%) en el consorcio, unión temporal o promesa de 
sociedad futura y aportar mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada 
en la oferta. 

NOTA: El oferente deberá́ acreditar que en su nómina se encuentra al menos el diez por ciento (10%) 
de trabajadores en situación de discapacidad de la siguiente manera:  

Anexar el certificado expedido por el Ministerio de Trabajo, el cual deberá́ estar vigente a la fecha de 
cierre.  

Si la oferta es presentada por un consorcio o unión temporal, el integrante  del oferente plural  deberá́ 
acreditar que el diez por ciento (10%) de su nómina está en condición de discapacidad en los términos 
del presente numeral, y tener una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el 
consorcio o unión temporal y aportar mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia habilitante. 
Para efectos de lo anterior, deberá́ revisarse el documento de constitución con el fin de verificar el 
porcentaje de participación de sus integrantes.  

En este caso el proveedor, en los términos del parágrafo 2 del artículo 35 de la Ley 2069 de 2020, deberá́ 
adicionalmente acreditar mediante certificación suscrita por el representante legal y/o revisor fiscal que 
el personal referido ha sido contratado por lo menos con un (1) año de anterioridad a la fecha de cierre 
de la colocación de la orden de compra o desde el momento de la constitución de la persona jurídica y 
que certifique adicionalmente que mantendrá́ dicho personal por un lapso igual al término de ejecución 
de la orden de compra.  

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculación en mayor 
proporción de personas mayores que no sean beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de 
sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pensión establecido en la Ley. 
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NOTA: El oferente a través del representante legal y/o revisor fiscal deberá́ certificar bajo la gravedad 
de juramento el número de personas mayores que hayan cumplido el requisito de edad de pensión y que 
no sean beneficiarios de la pensión de vejez que se encuentren vinculadas por contrato laboral o contrato 
de prestación de servicios. Solo se tendrá́ en cuenta la acreditación de aquellas personas mayores que 
hayan cumplido el requisito de edad de pensión, y que hayan estado vinculadas con una anterioridad igual 
o mayor a un año de la fecha de cierre de la solicitud de cotización. Para los casos de constitución inferior 
a un año se tendrá́ en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de la constitución 
de la persona jurídica. En el caso de los oferentes plurales, el representante del mismo, deberá́ certificar 
el número de personas mayores que no sean beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de 
sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pensión establecido en la Ley, vinculadas por 
cada uno de sus integrantes, o por la unión temporal o consorcio; junto con los documentos de 
identificación de cada uno de las personas vinculadas 

La mayor proporción se definirá́ en relación con el número total de personas de personas mayores que 
no sean beneficiarios de la pensión de vejez vinculadas por contrato laboral o contrato de prestación de 
servicios, por lo que se preferirá́ al Proveedor que acredite un porcentaje mayor.  

Se deberá allegar copia del documento de identidad correspondiente, de las personas mayores que hayan 
cumplido el requisito de edad de pensión y que no sean beneficiarios de la pensión de vejez que se 
encuentren vinculadas por contrato laboral o contrato de prestación de servicios 

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones establecidas 
en la ley, que por lo menos diez por ciento (10%) de su nómina pertenece a población indígena, 
negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas. 

NOTA: El Oferente deberá́ anexar la copia de la certificación expedida por el Ministerio del Interior en 
la cual acredite que el trabajador pertenece a la comunidad indígena, comunidades negras, 
afrocolombianas, raizales, palenqueras, Rrom o gitanas en los términos del Decreto 2893 de 2011, o la 
norma que lo modifique, sustituya o complemente.  

Adicionalmente, se deberá́ adjuntar el certificado expedido por el representante legal y/o el revisor fiscal 
de la persona jurídica según corresponda, o el proveedor persona natural acredite que al menos el 10% 
de su nómina pertenece a población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas. 
Y la copia de los documentos de identidad de población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, 
palanquera, Rrom o gitanas con la cual se pretende acreditar esta condición.  

En el caso de los proveedores plurales, el representante legal del mismo certificará que por lo menos diez 
por ciento (10%) del total de la nómina de sus integrantes pertenece a población indígena, negra, 
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas. Este porcentaje se definirá́ de acuerdo con la 
sumatoria de la nómina de cada uno de los integrantes del Proveedor plural. En todo caso, deberá́ aportar 
la copia de la certificación expedida por el Ministerio del Interior en la cual acredite que el trabajador 
pertenece a la comunidad indígena, comunidades negras, afrocolombianas, raizales, palenqueras, Rrom o 
gitanas en los términos del Decreto 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente.  



 
 

Edificio Liévano 
Calle 11 No. 8 -17 

Código Postal: 111711  
Tel. 3387000 - 3820660 
Información Línea 195 

www.gobiernobogota.gov.co 
 

Debido a que, para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen 
datos sensibles, de acuerdo con el artículo 6 de la Ley 1581 de 2012, se requiere autorización por parte 
del titular del dato como es el caso de las personas que pertenece a la población indígena, negra, 
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitanas; el proveedor deberá anexar la autorización para el 
tratamiento de datos personales como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.  

6. Preferir la propuesta de personas en proceso de reintegración o reincorporación o de la 
persona jurídica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente plural 
constituido por personas en proceso de reincorporación, y/o personas jurídicas en las cuales 
participe o participen mayoritariamente. 

NOTA El oferente deberá́ acreditar copia de alguno de los siguientes documentos:  

1. i)  La certificación en las desmovilizaciones colectivas que expide la Oficina de Alto Comisionado 
para la Paz,  

2. ii)  El certificado que expida el Comité́ Operativo para la Dejación de las Armas respecto de las 
personas desmovilizadas en forma individual. Además, se entregará el documento de 
identificación de la persona en proceso de reintegración o reincorporación.  

3. iii)  U otro documento que para el efecto determine las autoridades competentes.  

En el caso de las personas jurídicas, el representante legal y/o revisor fiscal certificará bajo la gravedad 
de juramento que más del 50% de la composición accionaria o cuotas partes de la persona jurídica está 
constituida por personas en proceso de reintegración o reincorporación. Además, deberá́ aportar alguno 
de los certificados del inciso anterior, junto con los documentos de identificación de cada una de las 
personas que están en proceso de reincorporación o reintegración.  

Debido a que, para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen 
datos sensibles, de acuerdo con el artículo 6 de la Ley 1581 de 2012, se requiere autorización por parte 
del titular del dato. El proveedor deberá́ anexar autorización para el tratamiento de datos personales como 
requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.  

7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté conformado 
por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de reincorporación o 
reintegración, o una persona jurídica en la cual participe o participen mayoritariamente, y, que 
tenga una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural; 
(b) la madre cabeza de familia, la persona en proceso de reincorporación o reintegración, o la 
persona jurídica aporte mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en 
la oferta; y (c) ni la madre cabeza de familia o persona en proceso de reincorporación o 
reintegración, ni la persona jurídica, ni sus accionistas, socios o representantes legales sean 
empleados, socios o accionistas de los miembros del proponente plural. 

NOTA: El oferente plural deberá́ acreditar la condición de madre cabeza de familia y/o persona en 
proceso o situación de reintegración o reincorporación o que ostenten esta condición para lo cual deberá́ 
tener en cuenta la totalidad de las siguientes condiciones:  
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En todos los casos, la mujer cabeza de familia, o, la persona reincorporada o reinsertada, no podrá́ ejercer 
u ostentar la calidad de accionista, socio, empleado o representante legal en más de uno de los integrantes 
de la figura asociativa oferente.  

Adicionalmente, deberá́ adjuntar declaración juramentada de la mujer que invoque la condición de cabeza 
de familia; y/o la persona en proceso de reintegración o reincorporación deberá́ anexar certificación 
expedida por el Comité́ Operativo para la Operación de las Armas -CODA, o la Oficina del Alto 
Comisionado para la Paz, conforme el Registro Nacional de Reincorporación, a través de la cual se 
acredite su inclusión en los programas de reincorporación, conforme lo establecido en el Decreto 1081 
de 2015.  

Una vez lo anterior, el Proveedor podrá́ optar por las siguientes alternativas según corresponda:  

O, adjuntar certificación del representante legal y/o revisor fiscal en los casos en que la sociedad esté 
obligado a tenerlo, en la que conste que al menos el 25% de participación accionaria en la respectiva 
sociedad son de titularidad de género femenino y/o persona en proceso de reincorporación o 
reintegración o que ostente tal calidad.  

O, mediante documento de conformación de la figura asociativa, con fundamento en el cual, según el 
porcentaje de participación del integrante, se evidencie que la experiencia aportada por la madre cabeza 
de familia o la persona en proceso de reincorporación o reintegración o calidad de tal, sea no inferior al 
25% del total acreditado en la oferta.  

8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme o cooperativas o asociaciones mutuales; o un 
proponente plural constituido por Mipymes, cooperativas o asociaciones mutuales. 

NOTA El oferente deberá́ acreditar en la forma indicada a continuación, según corresponda:  

o Mipymes: El proveedor deberá́ acreditarlo mediante el Certificado de Existencia y Representación 
Legal,  

o Cooperativas o Asociaciones se acreditará mediante el certificado de existencia y representación legal 
expedido por la Cámara de Comercio.  

Tratándose de oferentes plurales, se preferirá́ la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite alguna 
de las condiciones señaladas en el inciso anterior de este numeral.  

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido por micro y/o pequeñas 
empresas, cooperativas o asociaciones mutuales. 

El oferente plural deberá́ acreditar en la forma indicada a continuación, según corresponda:  
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o Para las empresas micro y/o pequeñas empresas: El proveedor deberá́ acreditarlo mediante el 
Certificado de Existencia y Representación Legal,  

o Cooperativas o Asociaciones se acreditará mediante el certificado de existencia y representación legal 
expedido por la Cámara de Comercio.  

Tratándose de oferentes plurales, se preferirá́ la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite alguna 
de las condiciones señaladas en el inciso anterior de este numeral.  

10. Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros o información 
contable con corte a 31 de diciembre del año anterior, por lo menos el veinticinco por ciento 
(25%) del total de pagos realizados a MIPYMES, cooperativas o asociaciones mutuales por 
concepto de proveeduría del oferente, realizados durante el año anterior; o, la oferta presentada 
por un proponente plural siempre que: (a) esté conformado por al menos una MIPYME, 
cooperativa o asociación mutual que tenga una participación de por lo menos el veinticinco por 
ciento (25%); (b) la MIPYME, cooperativa o asociación mutual aporte mínimo el veinticinco 
por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la MIPYME, cooperativa o 
asociación mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales sean empleados, socios o 
accionistas de los miembros del proponente plural . 

NOTA: El Oferente deberá́ acreditar los pagos con corte a 31 de diciembre del año inmediatamente 
anterior realizados a MIPYMES para lo cual, el Proveedor deberá́ tener en cuenta la totalidad de las 
siguientes condiciones:  

En todos los casos, la MIPYME, cooperativa o asociación mutual, sus accionistas, socios o representantes 
legales, no podrán ejercer u ostentar la calidad de accionista, socio, empleado o representante legal en 
más de uno de los integrantes de la figura asociativa oferente. Para acreditar la calidad de MIPYME, 
Cooperativa o Asociación Mutual:  

o Si se trata de Mipymes: El oferente deberá́ acreditarlo mediante: el Certificado de Existencia y 
Representación Legal, y  

o Si se trata de Cooperativas o Asociaciones se acreditará mediante el certificado de existencia y 
representación legal expedido por la Cámara de Comercio.  

Una vez lo anterior, el Proveedor podrá́ optar por las siguientes alternativas en orden de precedencia para 
lograr el desempate:  

o O, adjuntar certificación del representante legal y/o revisor fiscal en los casos en que la sociedad esté 
obligado a tenerlo, en la que conste, con corte a 31 de diciembre del año anterior, los pagos en al menos 
un 25% en favor de Cooperativas, Mipymes o Asociaciones Mutuales por concepto de ejecución de 
contratos celebrados en el marco del orden legal. Para el efecto anterior, el oferente deberá́ allegar sus 
estados financieros o información contable con fundamento en la cual se evidencia la información 
requerida. Adicionalmente, deberá́ aportar el documento que acredite que el receptor del pago es en 
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efecto una cooperativa, Mipymes o Asociaciones Mutuales. Este requisito podrá́ ser sustituido por la 
consulta que hagan las entidades en las correspondientes bases de datos, de lo cual, deberán dejar 
constancia.  

o O, mediante documento de conformación de la figura asociativa y sus modificaciones, con fundamento 
en el cual, según el porcentaje de participación del integrante, se evidencie el que la experiencia aportada 
por la Cooperativas, Mipymes o Asociaciones Mutuales, sea no inferior al 25% del total acreditado en la 
oferta.  

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés 
Colectivo o Sociedad BIC, del segmento MIPYMES. 

El Proveedor del segmento Mipymes deberá́ acreditar mediante el certificado de existencia y 
representación legal de la sociedad, en el cual conste que reúne los requisitos del artículo 2 de la Ley 1901 
de 2018, conforme el cual: "Tendrán la denominación de sociedades BIC todas aquellas compañías que 
sean constituidas de conformidad con la legislación vigente, las cuales además del beneficio e interés de 
sus accionistas, actuarán en procura del interés de la colectividad y del medio ambiente".  

12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar el oferente, método que deberá haber sido 
previsto previamente en los Documentos del Proceso. 

Si persiste el empate, se llevará a cabo un sorteo entre los proponentes empatados, de acuerdo con las 
siguientes reglas: Se procederá a elegir el ganador mediante sorteo por balotas, para lo cual se citará a los 
Representantes Legales (o delegados) de las propuestas empatadas para que seleccionen balotas 
numeradas de acuerdo con el número de proponentes. El orden en que cada proponente sacará la balota 
será de acuerdo al orden de presentación de las propuestas en la Plataforma de SECOP II. Los 
proponentes procederán a sacar la balota en el orden que se haya determinado y se adjudicará el contrato 
quien saque la balota con el número mayor y cuyo resultado debe ser aceptado de antemano por los 
proponentes involucrados en el empate sin lugar a reclamación alguna. 

En cada una de las notas se señala a título enunciativo la forma como los proponentes pueden acreditar 
el cumplimiento de los requisitos para aplicar los criterios de desempate, sin embargo, el oferente deberá 
aportar con la propuesta los documentos que estime necesarios para demostrar tales calidades. En todo 
caso la SDG se reserva la facultad de verificar los documentos aportados y realizará su valoración de su 
conducencia, pertinencia y utilidad de acuerdo con la normatividad vigente. 

Nota 1: Para la acreditación de los factores establecidos en los criterios de desempate, el proponente 
deberá allegar todos los soportes con los que pretenda acreditar las condiciones junto con su propuesta 
al momento del cierre del proceso de selección. 
Nota 2: La omisión de la información requerida en los literales antes referidos desde la presentación de 
la oferta, no será subsanables por constituirse criterios de desempate. En todo caso, su no presentación 
no restringe la participación del proponente, ni es causal de rechazo de la propuesta. 
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Nota: Lea cuidadosamente los requisitos establecidos en cada uno de los numerales, diligencie 
el ANEXO – FACTORES DE DESEMPATE y aporte todos los documentos que le permitan 
acreditar los requisitos establecidos por la Entidad. De no cumplir la totalidad de requisitos 
indicados por factor, no se tendrá en cuenta para acreditar el mismo. La SDG únicamente 
verificará la documentación de los factores de desempate que sea indicados en el ANEXO, por 
lo que es indispensable que el Proponente aporte mencionado Formato. 

 
CAPITULO VIII 

 
INHABILIDADES, INCOMPATIBILIDADES Y RECHAZO DE OFERTAS 

 
 
8.1. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES 

Los proponentes no deben encontrarse incursos en ninguna de las causales de inhabilidad e 
incompatibilidad o prohibiciones o conflicto de intereses consagrados en los artículos 8 y 9 de la Ley 80 
de 1993, en los artículos 2.2.1.1.2.2.5. y 2.2.1.1.2.2.8 del Decreto 1082 de 2015, , artículo, artículo 18 de 
la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011 y en las demás disposiciones constitucionales y legales vigentes 
sobre la materia.  

Cuando la inhabilidad o incompatibilidad en un proponente sobrevenga dentro del proceso de selección 
o durante la ejecución del contrato o sobre alguno de los miembros de un Consorcio o Unión Temporal, 
se dará aplicación al artículo 9 de la Ley 80 de 1993 y normas concordantes y complementarias.  

Acerca de las excepciones a las inhabilidades e incompatibilidades, se observarán las indicadas en el 
artículo 10 de la Ley 80 de 1993 y disposiciones concordantes y complementarias. La manifestación sobre 
ausencia de inhabilidades e incompatibilidades, se entenderá hecha en la carta de presentación de la 
propuesta. 

 

8.2. CONFLICTOS DE INTERESES  

Los conflictos de intereses se regirán por lo dispuesto en la normatividad vigente, en consecuencia no 
podrán participar en este proceso de selección quienes se encuentren en cualquier situación que implique 
la existencia de un conflicto de intereses que afecte los principios que rigen la contratación estatal en 
Colombia, en especial los principios de transparencia, selección objetiva e igualdad. 

 
8.3. CAUSALES DE RECHAZO. 
 
Las propuestas serán rechazadas cuando se presente cualquiera de las siguientes situaciones: 

1. Cuando el proponente se halle incurso en alguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad para 
contratar establecidas en la Constitución o en la Ley. 



 
 

Edificio Liévano 
Calle 11 No. 8 -17 

Código Postal: 111711  
Tel. 3387000 - 3820660 
Información Línea 195 

www.gobiernobogota.gov.co 
 

2. Cuando la propuesta sea presentada extemporáneamente luego de la fecha y hora exacta señalada para 
el cierre del proceso o la presente en sitio diferente al destinado en el SECOP II para la presentación 
electrónica de la propuesta. 

3. La presentación de varias propuestas por parte del mismo proponente por sí o por interpuesta persona 
o la participación de una misma persona en más de una propuesta. 

4. Cuando la propuesta sea presentada por personas jurídicamente incapaces para obligarse. 

5. Cuando el oferente; persona jurídica, persona natural, consorcio o unión temporal presente más de 
una propuesta para este mismo proceso. 

6. Cuando uno o más socios de la persona jurídica proponente, o su representante legal, sean socios o 
representante legal de otra persona jurídica oferente en este mismo proceso. 

7. Cuando uno o más socios de la persona jurídica proponente, o su representante legal, se presenten 
como personas naturales en este mismo proceso. 

8. Cuando una sociedad extranjera se presente y su filial o subsidiaria, también presente oferta invocando 
subordinación de su casa matriz. 

9. Cuando no se presente la documentación establecida en la Invocación de Subordinación, durante el 
término del traslado del informe de evaluación. 

10. Cuando el Representante Legal de la sociedad o de la unión temporal o consorcio o sociedad futura, 
no se encuentre debidamente autorizado para presentar la propuesta de acuerdo con los estatutos 
sociales. 

11. Cuando falte el documento de integración del Consorcio o Unión Temporal o su firma, o cuando 
alguno de sus miembros, tratándose de personas jurídicas no se encuentre debidamente autorizado y no 
se haya subsanado este requisito de manera previa a la fecha y hora del acto administrativo o audiencia 
que decide el proceso de selección o evento de subasta, según corresponda. 

12. Cuando existan evidencias de que el proponente ha tratado de interferir o influenciar indebidamente 
en el análisis de las propuestas, o la decisión de adjudicación. 

13. Cuando se evidencie que la información presentada por el proponente no se ajusta a la realidad, por 
contener datos tergiversados, alterados, contradictorios o tendientes a inducir a error a la Entidad. 

14. Cuando no se aporte la garantía de seriedad de la oferta. 

15. Cuando la oferta haya sido evaluada como no hábil en los términos establecidos en el presente pliego 
de condiciones y no se haya subsanado este requisito, en el término que establece la ley 1882 de 2018. 

16. Cuando no se oferten todos los ítems que componen la oferta económica. 

17. Cuando el Proponente en su propuesta económica exceda el presupuesto oficial total o por ítem 
asignado o cuando la propuesta económica SECOP II, no se presente o se modifique o se presente 
incompleta o condicionada o cuando el proponente supere el valor del promedio arrojado por el estudio 
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de mercado elaborado por la Secretaria Distrital de Gobierno y que se adjunta en archivo Excel para su 
conocimiento, en al menos un ítem del promedio del mercado. 

18. Cuando el proponente condicione su propuesta. 

19. Cuando el proponente, no esté inscrito y en firme en el RUP en el tercer nivel dentro de las 
clasificaciones exigidas en el Sistema de Clasificación de Bienes y Servicios de las Naciones Unidad 
exigidas en este pliego y el RUP no quede en firme durante el término de traslado del informe de 
evaluación. 

20. Si el proponente no responde de manera satisfactoria el requerimiento efectuado por la SDG antes 
de la adjudicación y en consecuencia no cumple con alguno de los aspectos, jurídicos, financieros y 
técnicos. 

21. Cuando el proponente en su oferta económica no exprese valor alguno. 

22. Toda otra causa contemplada en las normas legales vigentes. 

23. Cuando se compruebe que la información contenida en los documentos que componen la oferta no 
es veraz o no corresponde con la realidad, siempre que la mencionada inconsistencia le permita cumplir 
con un requisito habilitante o mejore la propuesta presentada para efectos de la evaluación. 

24. No aportar durante el término de traslado del informe de evaluación, la carta de presentación de la 
propuesta, o no aportarla debidamente suscrita o suscrita por persona diferente del representante legal, 
sin que medie autorización alguna.  

25. Cuando el Proponente modifique, altere, condicione, excluya o incluya apartes que impidan la 
evaluación del Anexo correspondiente a la oferta económica. 

26. Cuando el objeto social del Proponente o de los integrantes del Consorcio o Unión Temporal que 
sean persona jurídica, no guarde relación con el objeto a contratar. 

27. No aportar durante el término del traslado del informe de evaluación, el documento de constitución 
del Consorcio o Unión Temporal, según el caso, o sea presentado sin la suscripción de los integrantes, 
o no se designe el representante legal en el mismo, o que en el mismo se impongan limitaciones al 
representante legal y este las exceda. 

28. Cuando el proponente manifieste por escrito a la Entidad que su propuesta Económica no podrá ser 
objeto de publicidad dentro del presente proceso de selección o conocida por los demás participantes o 
funcionarios o interesados o veedurías ciudadanas y en general, que impida que la Secretaria Distrital de 
Gobierno, pueda realizar una adjudicación pública y transparente, este evento se predica cuando el 
proponente somete a confidencialidad de la información la propuesta presentada 

29. El proponente debe diligenciar en su totalidad la información que se solicita en la propuesta 
económica, en el evento que el formato se modifique presente enmendaduras o que el proponente no lo 
diligencie completamente, su propuesta será objeto de rechazo. 
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30. Cuando se presente una oferta con precios artificialmente bajos, de conformidad con los criterios 
definidos por la Ley y la Agencia Nacional de Contratación Colombia Compra Eficiente y no se presente 
la debida justificación. 

31. Cuando para la presentación de la propuesta económica los proponentes no oferten la totalidad de 
los ítems de manera individual que se encuentren descritos. 

32. Cuando el proponente o alguno de los integrantes del consorcio o unión temporal se encuentre 
incurso en alguna de las causales de disolución y/o liquidación de sociedades 

33. Cuando se compruebe colusión o fraude entre los proponentes, que altere la transparencia para la 
selección objetiva, en este caso se rechazarán las propuestas que se encuentren en esta situación. 

34. Cuando se compruebe que dentro de los cinco (5) años anteriores a la presentación de la propuesta, 
el oferente o uno de los conformantes de cualquier forma de asociación para la presentación de 
propuesta, consorcio o unión temporal, o sus representantes legales hayan infringido las normas relativas 
a lavado de activos. 

35. Cuando de conformidad con el certificado de existencia y representación legal expedido por la cámara 
de comercio o por la autoridad competente, con los estatutos de la persona jurídica o con certificación 
juramentada proveniente del representante legal del proponente, se determine que la duración de la 
persona jurídica no es igual a la del plazo para la ejecución del contrato y UN (1) año más. 

36. Cuando el proponente plural (consorcio, unión temporal) se inscriba y presente la oferta en la 
plataforma de SECOP II, como proponente singular.  

NOTA: Las anteriores causales de rechazo en este documento serán las únicas descritas para el rechazo 
de la oferta, y las contenidas en los documentos técnicos y anexos se tomarán como no escritas. Los 
demás deberes y obligaciones que contiene estas reglas de selección podrán subsanarse por parte de los 
PROPONENTES.  

 


